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LINEAMIENTO para la integracién y operacion del Comité de Tecnologias de la
Informacion

Acuerdo por el que se somete para su aprobacion, el lineamiento para la integracion y
operacion del Comité de Tecnologias de la Informacién, bajo los siguientes:

CONSIDERANDOS

A) QUE CON FUNDAMENTO EN LO QUE SE ESTABLECE EN LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, EN SU ARTICULO 115
FRACCIONES | y Il SE HACE MENCION QUE: “Los estados adoptaran, para su régimen
interior, la forma de gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular,
teniendo como base de su divisién territorial y de su organizacién politica y administrativa,
el municipio libre, conforme a las bases siguientes”.

i.  Cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular directa,
integrado por un Presidente Municipal y el nimero de regidurias y sindicaturas que
la ley determine, de conformidad con el principio de paridad. La competencia que
esta Constitucion otorga al gobierno municipal se ejercera por el Ayuntamiento de
manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno
del Estado.

ii. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su
patrimonio conforme a la ley.

i. Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos
de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion pUblica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y
vecinal.

B) QUE EN LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
PUEBLA EN SU ARTICULO 102 SE ESTABLECE QUE: “El Municipio libre constituye la
base de la division territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado; cada
Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular directa, integrado por
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un Presidente municipal y el nimero de regidurias y sindicaturas que la ley determine, de
conformidad con el principio de paridad de género.”

Asi mismo en el articulo 105 del mismo ordenamiento se menciona que: “La administracion
publica municipal serd centralizada y descentralizada, con sujecion a las siguientes
disposiciones:

i. Los Ayuntamientos tendran facultades para expedir de acuerdo con las Leyes en
materia Municipal que emita el Congreso del Estado, los bandos de policia y
gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion
plblica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios
publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.”

C) QUE EN LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, EN SU ARTICULO 78 SE ESTABLECE
QUE:

Son atribuciones de los Ayuntamientos:

i.  Cumplir y hacer cumplir, en los asuntos de su competencia, las leyes, decretos y
disposiciones de observancia general de la Federacién y del Estado, asi como los
ordenamientos municipales;

i. Expedir y actualizar Bandos de Policia y Gobierno, reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general, referentes a su organizacion,
funcionamiento, servicios publicos que deban prestar y demas asuntos de su
competencia, sujetandose a las bases normativas establecidas por la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, vigilando su observancia y
aplicacion; con pleno respeto a los derechos humanos que reconoce el orden
juridico nacional,

Por lo anteriormente expuesto se emiten el:
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TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

1. Las disposiciones contenidas en el presente lineamiento son de observancia general y
obligatorias para las personas servidoras publicas que participen en el Comité, respecto del
desarrollo de las actividades que realicen en el cumplimiento de las funciones que les han
sido conferidas, con el objeto de fortalecer el Control Interno con respecto de las tecnologias
de la informacion.

2. El presente lineamiento tiene por objeto establecer las disposiciones para la integracion
y funcionamiento del Comité, asi como de la implementacién de las acciones que permitan
atender los temas relacionados con las tecnologias de la informacion en el Gobierno
Municipal.

3. Para efectos de este lineamiento se entendera por:

I.  Administracién de Riesgos. - Al proceso sistematico que se debe realizar en el
para evaluar y dar seguimiento al comportamiento de los riesgos a que se esta
expuesto en el desarrollo de las actividades, mediante el andlisis de los distintos
factores que pueden provocarlos, con la finalidad de definir las estrategias y
acciones que permitan controlarlos y asegurar el logro de los objetivos y metas de
una manera razonable.

Il.  Area Administrativa. — Son todas las unidas que integran a la administracion
municipal.

.  Comité: Comité de Administracion de Riesgos.

IV. Control interno. — Es el proceso a cargo del ente de Gobierno que tiene como
objeto el de proporcionar una seguridad razonable sobre la consecucion de los
objetivos institucionales y la salvaguarda de los recursos publicos, asi como para
prevenir la corrupcion.

VIll. Tecnologias de la Informacion. — Son aquellos recursos, materiales, herramientas
y programas que se utilizan para crear, procesar, administrar y compartir informacion
mediante sistemas o medios informaticos.
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TITULO SEGUNDO
DE LAS OBLIGACIONES, ATRIBUCIONES Y LA CONFORMACION DEL COMITE
DE ETICA
CAPITULO PRIMERO

DE LAS OBLIGACIONES Y ATRIBUCIONES DEL COMITE
DE ADMINISTRACION DE RIESGOS

4. Para que el Comité contribuya al cumplimiento de los objetivos y metas institucionales,
el impulso a la operacion y actualizacion del sistema de control interno lo que permita
establecer acciones que apoyen en el fortalecimiento de las tecnologias de la informacion,
debera de lograr los siguientes objetivos:

I. Asesorary apoyar en el fortalecimiento y desarrollo de las TIC's.

Il.  Contribuir en la actualizacién de los procesos relacionados con las Tecnologias de
la Informacién y Comunicacion a través de la implementacion de acciones que
permitan que las actividades de Control funcionen de forma éptima en el uso,
manejo y almacenamiento de los archivos y documentos que generen las
Dependencias / Direcciones del Gobierno Municipal.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CONFORMACION DEL COMITE
DE ADMINSITRACION DE RIESGOS
5. El comité se integrara de las personas servidoras plblicas de la Administracion
Pulblica Municipal, que en coordinacion con la Contraloria Municipal coadyuven en el
fortalecimiento del proceso de implementacion y fortalecimiento del Sistema de Control
Interno, el cual se estructura de la siguiente forma:
I.  Presidente (a) del Comité: Quien seréa represento por la Ciudadana Presidenta
Municipal de San Juan Atzompa, Pue., 2024 — 2027, quien tiene voz y voto;
Il. Secretario (a) Técnico(a): Quien sera representado por la Secretaria del H.
Ayuntamiento de San Juan Atzompa, Pue., 2024 - 2027 quien tiene voz y voto;
l. Vocal 1: Quien sera representado por el Titular de la Unidad de Transparencia,
IV. Vocal 2: Quien sera representado por el Contralor Municipal, quien tiene voz y
voto
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V.  Vocal 3: Tesorero Municipal, quien tiene voz y voto.

6. Para el caso de las suplencias de los miembros del comité se realizaran de la siguiente
manera:

I. La persona que ocupa la presidencia del comité, designara a su suplente; y
Il. Y para el caso de las suplencias de las personas designadas como secretaria
técnica y vocales, la Presidenta del comité podra designar a sus suplentes.

7. Las personas servidoras publicas designadas como titulares del comité, deberan nofificar

a la Secretaria Técnica cuando, por alguna causa, no puedan asistir a la sesion.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

8. El Comité tendra las siguientes atribuciones:
I. Elaborar y presentar su Plan Anual de Trabajo durante el primer trimestre de cada
ano;
Il. Presentar durante el mes de enero de cada ario su informe anual de actividades;
Ifl. Apoyar en el disefio y estructura del programa anual de adquisiciones de equipo de
computo y software, asi como en la integracién del presupuesto y gastos de
operacion para el area de informatica;
IV. Elaborar y actualizar los presentes lineamientos;
V. Promover la implementacién de mecanismos que apoyen al cuidado de los bienes
informaticos asi, como de la informacion digital generada;
VI. Verificar que los bienes y recursos informaticos — tecnolégicos sean utilizados de
forma eficiente y racional;
VIl. Disefiar los procesos a seguir para prevenir desastres en la operacion de los
sistemas informaticos;
VIil. Proponer los mecanismos que se emplearan para la recuperacion de desastres y
de continuidad de la operacion de los sistemas informaticos;
IX. Brindar asesoria a las Unidades Responsables para prevenir desastres en la
operacion de los sistemas informaticos; y
X. Las demas que se consideren necesarias para el logro de los objetivos del Comité
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CAPITULO CUARTO
DE DE LAS FUNCIONES DE LA
PRESIDENCIA DEL COMITE

9. Para el desarrollo de las actividades del Comité, el presidente tendra las siguientes:

I
IL.
i,

V.
V.

VI

Convocar a los integrantes del comité a través del vocal ejecutivo;

Proponer el orden del dia correspondiente de las sesiones;

Solicitar a los integrantes del Comité que emitan su voto en los acuerdos
previamente discutidos;

Ejercer voto de calidad en caso de empate;

Guardar absoluta confidencialidad con respecto de los asuntos que se traten en
las sesiones;

Las demas que apoyen al cumplimiento de los objetivos del Comité.

CAPITULO QUINTO

DE LAS FUNCIONES DE LA SECRETARIA TECNICA

10. La secretaria técnica tendra las siguientes funciones:

1118
V.

VL.

Vil.

Informar a los miembros del comité sobre la realizacién de las sesiones, solicitando
en su caso las propuestas de puntos para ser analizados, discutidos y aprobados;
Recibir la informacion e integrar la carpeta para la presentacion de los asuntos en
sesion,;

Verificar la existencia de quorum para el inicio de las sesiones.

Apoyar a la Presidenta en la realizacion del acta respectiva y el registro de los
acuerdos tomados;

Apoyar en el cumplimiento de los acuerdos tomados;

Guardar absoluta confidencialidad con respecto de los asuntos que se traten en
las sesiones;

Las demas que apoyen al cumplimiento de los objetivos del Comiteé.
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CAPITULO SEXTO

DE LAS FUNCIONES DE LOS VOCALES

11. Los vocales tendran las siguientes funciones:

v.

VI.

Recibir y revisar el orden del dia, asi como de los asuntos a tratar;

Emitir su voto cuando se les requiera para los acuerdos discutidos;

Proponer a la Presidenta del Comité la realizacién de las sesiones
extraordinarias;

Apoyar en la implementacion de las acciones que derivan de los acuerdos
tomados;

Guardar absoluta confidencialidad con respecto de los asuntos que se traten en
las sesiones;

Las demas que apoyen al cumplimiento de los objetivos del Comité.

TITULO TERCERO
DE LA OPERATIVIDAD DEL COMITE
CAPITULO PRIMERO
DEL PROCESO

12. Las sesiones seran convocadas por la Presidenta, a través de la Secretaria Técnica,

acomparfiando la orden del dia respectiva.

13. La orden del dia sera enviada a los integrantes del comité preferentemente por correo

electronico o en su caso mediante oficio, debiendo por lo menos 24 horas antes de la

realizacion de la sesion respectiva.

14. La orden del dia debera incluir las propuestas ¢que en caso hayan realizado los demas

integrantes del comité, para tal efecto, los integrantes deberan remitir al Secretaria Técnica

la documentacion relacionada con el asunto que deseen introducir, con la debida

anticipacion, a fin de que pueda ser enviada con la convocatoria respectiva.

15. El comité celebrara 4 sesiones al afio de manera ordinaria, salvo que no existan asuntos

a tratar, en las fechas que se establezcan de acuerdo con el calendario aprobado en la

ultima sesion ordinaria que se celebre cada afo.
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16. En las sesiones ordinarias, la propuesta del orden del dia incluira los siguientes
conceptos:
I.  Lecturay aprobacion del acta de la sesion anterior;
II.  Asuntos a tratar;
lll.  Seguimiento de acuerdos, y asuntos generales; y
IV. Para el caso de las sesiones extraordinarias, sélo la aprobacion del Orden del dia y

de los asuntos a tratar.

17. Las sesiones extraordinarias seran a peticion de la Presidenta, Secretaria Técnica y/o
Vocales, cuando la importancia o trascendencia de los asuntos asi lo requiera. En estos
casos, la convocatoria se acompafara del orden del dia y de la documentacion y/o
informacién requerida para desahogar los asuntos de la sesion.

18. En caso de que se modifique alguna fecha establecida en el calendario de sesiones
ordinarias, el Vocal Ejecutivo, previa autorizacion de la Presidenta, debera informarlo con
oportunidad y por escrito a los integrantes del comité, indicando la nueva fecha en que se
llevara a cabo la sesion.

19. Las sesiones deberan iniciar a la hora sefialada en la convocatoria, con un margen de

quince minutos para integrar quérum; de no ser asi, la sesion no se llevara a cabo.

20. Los acuerdos se tomaran por mayoria de votos de los asistentes y en caso de empate,
la Presidenta tendra voto de calidad.

21. El registro y seguimiento de los acuerdos estara a cargo de la Secretaria Técnica.

22. Cada acuerdo precisara a los responsables de su atencion, asi como las fechas

programadas para su posible cumplimiento y ejecucion.

23. De cada sesién se levantara un acta en la que se consignaran los nombres y cargos de
los asistentes, asuntos tratados, acuerdos adoptados y responsables de su cumplimiento.
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materia clasificacién archivistica y de transparencia y acceso a la informacion publica y
demas disposiciones normativas aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al siguiente dia de su aprobacion
en sesion de cabildo y publicacién en la pagina web oficial del municipio.

SEGUNDO. Informese a los integrantes del Comité sobre la aprobacion del presente
lineamiento a efecto de que conozcan y lleven a cabo las funciones asignadas dentro del
Comité.

TERCERO. Instrayase a la Contraloria Municipal para que brinde apoyo a los integrantes
del Comité con respecto de la Administracion de Riesgos, a efecto de implementar en
conjunto las acciones necesarias para fortalecer las tecnologias de la informacion del
Gobierno Municipal.

Asi lo proveyé y firma la Ciudadana Presidenta Municipal Constitucional Victoria
Guadalupe Tobanche Macias. - A los 05 dias del mes de noviembre del afio 2024.
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C. Victoria Guadalupe Tobanche Macias
Presidenta Municipal Constitucional de
San Juan Atzompa, Pue.
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