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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 
 

El Honorable Ayuntamiento de Tlacotepec de Benito Juárez Puebla con domicilio en Plaza 

Principal #1, Sección Primera, C.P. 75680, Colonia Centro, a través de las diferentes 

Unidades Administrativas que lo conforman, le ofrecen tramites y servicios, por lo 

anterior, se informa que las finalidades del tratamiento de los datos personales que se 

obtengan se basan en la correcta y oportuna gestión del trámite o servicio según 

corresponda. 

 

Es importante recalcar que la obtención de sus datos personales será necesaria para 

poder atender a su solicitud de gestión de forma eficiente. Esta finalidad no requerirá 

consentimiento del Titular de los datos personales, en términos de la Ley de Protección 

de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla 

(LPDPPSOEP) y la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado 

de Puebla. 

 

Para los efectos anteriores, requerimos obtener los siguientes datos personales: 

 

a) Datos generales:   

1. Nombre(s), apellido paterno, apellido materno  

2. Fecha de nacimiento  

3. CURP  

4. RFC  

5. Correo electrónico  

6. Número celular  

7. Estado civil y régimen matrimonial  

8. Datos de Acta de Nacimiento  

 

b) Domicilio:  

1. Calle   

2. Número de exterior  

3. Número interior  

4. Colonia/localidad  

5. Municipio/alcaldía  

6. Entidad federativa   

7. Código postal 

 

c) Datos escolares:   

1. Último grado de estudios  

2. Institución educativa  

3. Carrera o área de conocimiento  

4. Estatus  

5. Documentación obtenida  

6. Fecha de obtención del documento  

7. Ubicación la institución educativa 
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d) Datos del empleo, cargo o comisión actual:  

1. Nivel/orden de gobierno  

2. Ámbito público   

3. Nombre del ente público  

4. Área de adscripción   

5. Empleo, cargo o comisión  

6. Nivel del empleo, cargo o comisión  

7. Función principal  

8. Domicilio del empleo, cargo o comisión 

 

e) Experiencia Laboral:  

1. Datos de la pareja y en su caso del dependiente económico  

2. Ingresos netos  

3. Bienes inmuebles e inmuebles  

4. Inversiones  

5. Adeudos/pasivos  

6. Apoyos o beneficios públicos  

7. Fideicomisos.   

8. Datos familiares  

9. Documentos personales:   

• INE/IFE   

• CURP   

• Acta de nacimiento  

• Comprobante de domicilio  

• Currículum   

• Solicitud de empleo 

• Comprobante del máximo grado de estudios 

• Constancia de situación fiscal 

 

Los datos personales recabados serán utilizados para las finalidades necesarias, 

conforme a la relación que exista entre la persona interesada y el ayuntamiento: 

 

▪ Ciudadanía:  

➢ Identificación y empadronamiento en programas o recursos municipales.  

➢ Prestación de servicios públicos y atención ciudadana.  

➢ Difusión de información relevante sobre actividades y programas del 

Ayuntamiento.  

 

▪ Colaboradores del Ayuntamiento:  

➢ Integración y actualización de expedientes laborales.  

➢ Gestión de recursos humanos y cumplimiento de obligaciones laborales.  

➢ Implementación de políticas internas y programas de capacitación.    

 

▪ Contratistas y/o Proveedores:  

➢ Integración de expedientes administrativos.  

➢ Gestión de contratos y servicios prestados al Ayuntamiento.  

➢ Comunicación y coordinación para la ejecución de proyectos y servicios. 
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La base legal que nos permite recolectar los datos personales antes señalados y que son 

fundamentales para el cumplimiento de los fines que perseguimos con el tratamiento 

son: 

 

▪ Art. 6° fracciones I, II, III, IV, segundo párrafo Art. 16 de la Constitución Política 

de los Estados Unidos Mexicanos. 

▪ Artículo 12 fracción VII de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de 

Puebla.  

▪ Art. 4, 6 segundo párrafo; 7, 10, 11, 12, 13, 16 fracciones II, V, X; 17, 19 y 20 

de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública (LGTAIP). 

▪ Art. 10 fracción XVI; 29 fracc. XI; 53 y 117 de la Ley de Transparencia y Acceso 

a la Información Pública del Estado de Puebla (LTAIPEP). 

▪ Artículo 3 fracciones IX, X; 6 segundo párrafo; 7, 21 fracciones I, II, III, IV, V, 

VI, VII, VIII y IX de la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión 

de Sujetos Obligados (LGPDPPSO). 

▪ Art. 2 fracción I; 6, 7, 9, 14, 15, 16, 17, 18, 20 fracc. II, V, VIII, X; 24, 27, 28, 

29, 34 y 36 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 

Obligados del Estado de Puebla (LPDPPSOEP). 

 

Según lo establecido en el artículo 22 Ley de Protección de Datos Personales en Posesión 

de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, se considera que usted da su consentimiento 

para que se usen sus datos personales al recibir este Aviso de Privacidad, siempre y 

cuando no exprese lo contrario. Si decide no proporcionar sus datos, no será posible 

realizar el trámite, servicio o actividad que solicita, ya que esa información es necesaria 

para poder atenderle. 

 

Los datos personales recabados podrán ser susceptibles de transferencias a la Auditoría 

Superior del Estado de Puebla, a la Auditoría Superior de la Federación o también a 

auditores externos en caso de que se practique alguna revisión que tenga por objeto la 

fiscalización y rendición de cuentas relativa a medios de verificación del cumplimiento 

de los programas presupuestarios. Asimismo, estos datos podrán ser compartidos con 

instancias externas responsables cuando así lo disponga una ley, se emita una orden 

judicial, resolución o mandato fundado y motivado de alguna autoridad competente, así 

mismo en situaciones de emergencia, o cuando sea necesario para acciones de 

prevención, diagnóstico o prestación de servicios de salud, así como en los demás casos 

previstos en el artículo 94 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de 

los Sujetos Obligados del Estado de Puebla (LPDPPSOEP), por lo que no se requiere el 

consentimiento del titular. 

 

También le informamos que, en cualquier momento, usted o la persona que lo represente 

pueden decir que no están de acuerdo con el uso de sus datos personales. Además, 

tienen derecho a solicitar el acceso, corrección, eliminación o restricción del uso de sus 

datos (lo que se conoce como derechos ARCO). Para ello, deberán presentar una 

solicitud que cumpla con los siguientes requisitos: 

 

▪ Nombre del titular de los datos personales.  

▪ Documentos que acrediten la identidad del titular. 

▪ En su caso, nombre del representante del titular y documentos para acreditar su 

identidad y personalidad. 

▪ Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones. 

▪ Descripción clara y precisa de los datos personales que se quieran rectificar, 

cancelar u oponerse a su tratamiento. 
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▪ Descripción del derecho que se quiere ejercer o de lo que solicita el titular.  En 

su caso, documentos o información que faciliten la localización de los datos 

personales, entre ella, el área responsable. 

 

Además de la información general antes señalada, dependiendo del derecho que desee 

ejercer, deberá incluir la siguiente información en la solicitud:  

 

• Derecho de ACCESO: la modalidad en la que prefiere que se reproduzcan los 

datos personales solicitados.   

• Derecho de RECTIFICACIÓN: las modificaciones que solicita que se realicen a 

los datos personales, así como aportar los documentos que sustenten la solicitud.   

• Derecho de CANCELACIÓN: las causas que motivan la petición de que se 

eliminen los datos de los archivos, registros o bases de datos del responsable del 

tratamiento.   

• Derecho de OPOSICIÓN: las causas o la situación que lo llevan a solicitar que 

finalice el tratamiento de sus datos personales, así como el daño o perjuicio que 

le causaría que dicho tratamiento continúe; o bien, deberá indicar las finalidades 

específicas respecto de las cuales desea ejercer este derecho. 

 

La solicitud deberá ser presentada a través de la Plataforma Nacional de Transparencia 

en: https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio, por medio del 

correo electrónico unidadtransparencia@tlacotepecdebenitojuarez.gob.mx, o bien 

directamente en la Unidad de Transparencia, ubicada en el H. Ayuntamiento de 

Tlacotepec de Benito Juárez, con dirección en Plaza Principal #1, Seccion Primera, Código 

Postal 75680, Colonia Centro en Tlacotepec de Benito Juárez, Puebla. 

 

El presente AVISO DE PRIVACIDAD puede ser modificado o actualizado en cualquier 

momento, ya sea por cambios en la normatividad aplicable o por necesidades propias 

de este H. Ayuntamiento relacionadas con los trámites y servicios que brinda. Las 

actualizaciones estarán disponibles a través de nuestro sitio web oficial: 

https://www.tlacotepecdebenitojuarez.gob.mx/aviso-de-privacidad/ 

 

 

*Ultima actualizacion: 16/10/2025 


