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Untuk  menjalankan dan mempraktekan Web Site Sekolah ini ada 2 Untuk  menjalankan dan mempraktekan Web Site Sekolah ini ada 2 
tahap rus diinstall di komputer: an installasi yang ha

 Installasi Web Server. 

 Installasi Web Sekolah. 

Installasi 

 

 

A. Installasi Web Server 

Web  server  adalah  sebuah  perangkat  keras  dan  perangkat  lunak  dan 
merupakan  aplikasi  utama  untuk  menyimpan  dan  mengirimkan 
okumen  web  (HTML,  PHP,  ASP,  JSP).  Untuk  menyiapkan/melakukan 
nstallasi web server diperlukan beberapa perangkat, antara lain :  
d
i
 
Perangkat Keras 

 1. Unit PC Calon Server Web 

2. Perangkat Jaringan  (Kabel UTP, Switch/Hub,Ethernet) 

Perangkat Lunak 
1. Sistem Operasi (WindowsXP, Windows 2000, Windows 2003, 

Linux) 

2. Perangkat Lunak  ( XAMPPS,  Appserv, PHPTriads) 

1. Sistem operasi  
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Hampir  semua  sistem  operasi  mampu  menjalankan  aplikasi  web  dan 
sekaligus  dapat  dijadikan  webserver.  Pada  tahap  installasi  ini 
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menggunakan  sistem  operasi  Microsoft  Windows  XP  service  pack  2. 
Windows  dipilih  karena  keluasan  penggunaan  oleh  masyarakat 
pengguna  komputer  di  Indonesia.  Untuk  menjadi  sebuah  web  server 
sebuah  personal  komputer  perlu  ditambahkan  sebuah  aplikasi  server 
web, misalnya XAMPP. 

2. Installasi (PHP, MySQL, Apache) dengan menggunakan XAMP
   

Sebelum  melakukan  installasi,  
perlu  disiapkan  software  paket 
XAMPP  terlebih  dahulu  dengan 
embuka  Installer  XAMPP  versi 
.7.2. 
m
1
 

 

 

Langkah Installasi  
 

1. Jalankan  aplikasi  Xammp, 
maka  akan  muncul  kotak 
dialog  untuk  menempatkan 
XAMPP  ke  dalam  folder  yang  
dikehendaki.  Secara  default 
C:\xampp.  Klik  Browse  jika 
nda  ingin  menginstall  pada 
okasi lain. 
a
l
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2. Klik Install. 

Installasi akan menjalani 
proses penginstallan seperti 
gambar di samping, tunggu 
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hingga muncul  kotak dialog Dos Prompt seperti gambar di bawah.  
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Tekan Enter beberapa kali untuk sampai pada proses seperti gambar 
i bawah ini: d
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Tekan “1” lalu Enter untuk 
menjalankan Control Panel 
Aplication yang akan muncul 
kotak dialog Control panel di 
bagian kanan desktop, lalu 
lanjutkan dengan menekan “x” 
lalu Enter pada pilihan yang 
tampil pada Dos Prompt untuk 
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keluar dari proses penginstallan. Direkomendasikan untuk 
b g

a
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mem erikan tanda cek (√) pada Modules Apache dan MySql a ar 
langsung bekerja pada s at komputer dinyalakan atau restart. 

3. Klik  keempat  tombol  Start  untuk  menjalankan  Apache,  MySql, 
ileZilla  dan  Mercury.  Klik  Unblock  jika  kotak  dialog  Windows 
ecurity Alert muncul. 
F
S
 

 
 
ika berhasil, aplikasi Xampp Control panel akan terlihat seperti pada 
ambar di bawah ini: 
J
g
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Setelah  100%  Complete,  Web  Server  siap  digunakan  untuk 
menerima  file‐file web.    Sampai  di  sini  tahap  installasi web  server 
selesai.  

4. Untuk mengujinya silahkan buka browser: Internet Explorer, Mozilla 
FireFox atau browser  lainnya, ketikkan  “localhost”  lalu Enter pada 
bagian Address. 

 

 
 

Pilih English, lalu akan tampak halaman web seperti di bawah ini: 
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B. Installasi Website  Sekolah 
Setelah  selesai  installasi  web  server,  dilanjutkan  dengan  installasi 
Website  Sekolah.  Untuk  menginstallnya,  pastikan  folder  yang  berisi 
materi  file  website  sekolah  (nama  folder  webtemp)  sudah  dicopy  ke 
folder htdocs yang berada pada   drive C > Xampp,    seperti gambar di 
bawah ini: 
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Adapun langkah‐langkah installasinya sebagai berikut: 

1. Membuat database, dapat dilakukan dengan cara mengetikkan pada 
browser:  http://localhost/phpmyadmin.  Setelah  terbuka,  pada 
kolom ’Create New database’ isilah nama database lalu klik Create. 

120 Menit Belajar Sendiri| Membuat Website Sekolah 
  7 



 
Bab 1: Installasi 
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2. lik  ”webtemp  (0)”    pada  gambar  di  atas  sehingga  terlihat  pada 
ambar di bawah: 
K
g
 

 
 
Klik tombol Import. 
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Klik tombol Browse untuk memasukkan file yang akan diimport. 
 
 

3. Pilih  file  sql­cms.sql  yang  berada  pada  folder  xampp  > htdocs  > 
webtemp,  lalu klik Open. 
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lik  tombol  Go  untuk  mengakhirinya,  sehingga  dengan  demikian 
eluruh database yang dibutuhkan dalam website telah tersedia. 
K
s
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4. Bukalah browser dan ketikkan: http://localhost/webtemp.  
Jika berhasil maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut: 
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5. uka file config.php pada folder xampp > htdocs > webtemp > lib 
engan menggunakan aplikasi notepad  
B
d
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K
s
 

lik  kanan  pada  file  config.php  lalu  buka  dengan  aplikasi  Notepad 
eperti terlihat pada gambar di bawah: 

 
 

Ganti informasi data sekolah yang terdapat pada file config.php yang 
telah dibuka dengan aplikasi Notepad seperti pada gambar di bawah 
teks  yang  diblok).  Isikan  email  admin  pada  baris  $email1  dan 
email2 (baris yang dilingkari merah). 
(
$
 

 

nama email tidak perlu 
menggunakan @yahoo…. 
Contoh: kajianwebsite 

$dbname harus sama 
dengan nama database yang 
anda buat (phpMyAdmin). 
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Jika  sudah,  pilih  menu  File  >  save  untuk  menyimpan  perubahan, 
tutup aplikasi Notepad. 
 
Cobalah  hasil  pekerjaan  anda  dengan  membuka  browser  lalu 
ketikkan: http://localhost/webtemp/admin. 
 

 
 
Untuk dapat login, masukkan Username dan Password dengan nama 
admin”,  lalu  akan muncul  jendela website  seperti pada gambar di 
awah: 
”
b
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ampilan  gambar  di  atas merupakan  halaman  utama  admin  untuk 
eng‐edit isi dan tampilan website sekolah. 

T
m
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Bab II: 
 
 
 
 
 
 

Mengelola  bagian  utama  Website  Sekolah    dibagi  menjadi  3 Mengelola  bagian  utama  Website  Sekolah    dibagi  menjadi  3 
kate ni: gori pokok,  yak

 Mengelola Admin 

 s 

Mengelola Bagian 
Website Sekolah 

Utama  

Merubah Disain Banner Ata

 Melengkapi Profil Sekolah 

 

 

A. Mengelola Admin 
 
Buka  website  dengan  alamat  localhost/webtemp/admin  dan  login 
sebagai admin. 

1. Hak Akses Admin 
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Penentuan  Hak  akses  admin  dapat  ditentukan  pada  menu  Setting 
Admin  seperti  gambar  di  atas  sesuai  dengan  hak‐hak  yang  akan 
diberikan kepada user. 

Admin Utama membuatkan beberapa admin user yang dapat membantu 
mengelola  atau  mengupdate  website.  Beberapa  user  yang  diperlukan 
misalny : a, diantaranya

a. Admin Berita 

 b. Admin akses data guru 

s data siswa c. Admin akse

d. dmin TU  A

 

2. Menambah Admin 
 
Pilih menu Setting Admin > Tambah Admin,  isikan data  user  seperti 
pada gambar di bawah: 

 

Tentukan  hak  akses  yang  akan  diberikan  oleh  user  tersebut, misalkan 
user  adalah  seorang  admin  TU,  maka  hak  akses  yang  akan  diberikan 
terlihat seperti gambar di bawah: 
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Klik 
tombol  simpan,  jika  muncul  pesan  seperti  gambar  di  bawah  ini, 
menandakan pengiriman data ke email tidak berhasil dikarenakan tidak 
ada  koneksi  internet  untuk  pengiriman  data,  tetapi  Admin  TU  telah 
berhasil dibuat. 

 
Pilih menu Setting Admin > Lihat Admin untuk mengecek apakah data 
Admin TU telah berhasil dibuat. 
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3. Edit Admin 
 
Untuk  merubah  hak  akses  Admin  dapat  dilakukan  dengan  meng‐klik 
tombol Edit pada jendela Lihat Admin. 
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Lakukan perubahan hak akses setelah jendela Perubahan Data Admin 
terbuka, yang terlihat seperti gambar di bawah: 

 

Pada jendela Perubahan Data Admin selain hak akses yang dapat diubah 
eorang Admin Utama dapat mengganti password dan E‐mail baru. s
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B
 
 

. Merubah Disain Banner Atas 

 
 
File Banner atas terdapat di dalam folder Xampp > htdocs > Images > 
banneratas.  Terdapat  2  buah  file  banner  atas  yang  dapat  anda  ganti 
dengan menggunakan aplikasi pengolah gambar. 

1. Membuat Banner Atas 
 
Buka Folder Xampp > htdocs > Images > banneratas 
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Edit salah satu banner misalnya dengan menggunakan aplikasi  Adobe 
Photoshop CS2. 

 

Membuat layer baru. 

 

klik

 

Memberikan efek awan untuk layer. 

Tekan tombol “D” pada keyboard untuk memberikan warna default 
pada warna foreground dan background pada toolbox. 
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Pilih menu Filter > Render > Clouds untuk memberikan efek awan pada 
layer baru 

 

 

 

Memberikan warna pada efek awan. 

Pilih menu Image > Adjustments > Level untuk menajamkan efek awan. 

    

Geser tombol highlight seperti pada gambar di atas, lalu klik OK. 

Pilih menu Image > Adjustments > Photo Filter untuk memberikan 
warna pada efek awan. 
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Pilih warna yang sesuai dengan keinginan anda lalu klik OK. 

 

 

 

Memberikan Teks. 

Pilih Horizontal Type Tool pada toolbox, pilih jenis huruf dan ukuran teks 
yang sesuai dengan keinginan anda. 

   

Klik pada kanvas efek awan lalu ketikkan nama sekolah anda. Atur posisi 

teks dengan menggunakan Move Tool pada Toolbox.   

 

120 Menit Belajar Sendiri| Membuat Website Sekolah 
  22 



 
Bab 2: Mengelola Bagian Utama Website Sekolah 

Pilih menu Edit > Transform > Scale untuk merubah ukuran teks. 

 

 

Tarik titik‐titik transform pada teks untuk merubah ukuran teks sesuai 
keinginan anda. 

Anda juga dapat merubah bentuk teks (atau semua objek) dengan 
menggunakan menu Edit > Transform > Warp dengan mengubah teks 
menjadi objek dengan meng‐klik kanan layer teks lalu pilih Rasterize 
Type. 

    

Pilih menu Edit > Transform > Warp (atau transform apa saja) untuk 
memberikan bentuk pada teks, lalu buatlah bentuk teks sesuai dengan 
keinginan anda. 

120 Menit Belajar Sendiri| Membuat Website Sekolah 
  23 



 
Bab 2: Mengelola Bagian Utama Website Sekolah 

 

 

Mengganti warna serta memberikan efek pada teks. 

Pilih menu Layer > Layer Style > Color Overlay, pilih warna yang sesuai 
dengan keinginan anda dengan mengklik kotak warna. 
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Berikan efek‐efek lain sesuai dengan keinginan anda pada kotak dialog 
Layer Style seperti gambar di bawah ini: 

 

Klik OK jika sudah selesai pengeditan. 
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Menyimpan file. 

Pilih menu File > Save for web. 

Setting seperti gambar di 
samping lalu klik tombol 
Save. 

Simpan pada folder banneratas yang terlihat pada gambar di bawah, 
berikan nama file misal: coba1.jpg, lalu klik tombol Save. 

 

 

2. Mengelola Banner Atas 
 
Banner atas dapat anda ganti sesuai 
dengan nama sekolah anda setelah anda 
buat file dan disimpan dalam folder 
Images > banneratas. 

Untuk mengganti banner pilih menu 
Setting Admin > Gambar Atas. 
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Pada contoh gambar di sudah terdapat 2 buah banner yang akan muncul 
pada halaman website dan akan rolling berganti setiap halaman web 
dibuka/refresh. 

Anda dapat menambah atau menghapus banner atas sesuai keinginan 
melalui tombol atau fasilitas tool seperti yang terlihat pada gambar di atas. 

Untuk menambah gambar atas, klik Tambah Gambar Atas. 

 

 Pilih gambar yang anda buat pada folder Xampp > htdocs > webtemp > 
Images > banneratas dengan meng‐klik tombol Browse.  

Setelah berhasil anda 
masukkan maka akan 
tampak seperti gambar di 
bawah: 

 

Jika ingn menghapus banner atas, berikan cek pada banner yang akan 
dihapus lalu klik tombol Hapus. 
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3. Mengelola Posisi Menu 

Menu ini hanya digunakan oleh  top level admin, adapun langkah untuk 
men t: gelolanya adalah sebagai beriku

 iSetelah login ke CMS, klik menu Posis  Menu. 

 Untuk  menambah  Posisi  submenu  klik  tombol  Tambah  Posisi 
.Menu  

 Akan  muncul  form  isian,  isi  data  dengan  lengkap.  Pilih  posisi 
submenu dan kategori menu, isi urut submenu. 

 Apabila  anda  memasukkan  script  PHP  khusus,  klik  Browse  untuk 
mencari file script tersebut. Dalam membuat script harus memenuhi 
syarat  standar  seperti  contoh.  Untuk  melihat  contoh,  klik  Contoh 
penulisan script. 

 ilih script fungsi yang sudah ada. Atau anda dapat mem

 Pilih Template menu. 

 
 Kemudian klik tombol Simpan. 
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 Untuk menghapus data, pada kolom Hapus klik tombol Hapus. 

 a kUntuk menyembunyikan modul pad olom, klik tombol Status  . 

 Untuk mengubah data, klik tombol  , kemudian akan muncul form 
isian, lengkapi data yang akan diubah, kemudian klik Simpan. 
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. Mengelola Profil Sekolah C
 

Terdapat 10 Profil yang dapat anda kelola pada halaman Admin. Untuk 
mengelola  Profil 
Sekolah  terdapat 
pada  menu  Setting 
Admin  >  Menu  & 
Profil. 

Seluruh isi Profil bisa 
di‐edit  pada  bagian 
Daftar Menu & Profil 
seperti  gambar  di 
atas,  anda  dapat 
meng‐edit  pada 
bagian  kolom  Edit 
dengan 
menggunakan 
fasilitas Editor khusus  atau dengan Source HTML   

1. Mengelola Profil dengan menggunakan Editor Khusus 
Klik tombol Editor khusus pada Visi dan Misi, akan tampak seperti pada 
gambar di bawah: 
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 Menu Utama  :  untuk  menentukan  visi 
dan misi merupakan sub  

  i rofil.    menu dar  P

 Tampilkan  :  Admin  dapat  menampilkan  atau 
menyembunyikan  

    u. men

 Link :  Link diisi 0  apabila  tombol menu/submenu 
berupa  

    n profil konte

 Target  :  Self  menampilkan  link  website 
pada browser dan  

tab  yang  sama,  Blank  menampilkan  link  website 
 brow apada ser dan tab y ng berbeda.   

 Urut :   Menentukan menu  tersebut  berada  pada 
rutan ke  u

    berapa pada sub menu. 
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Klik tombol Simpan jika telah selesai meng‐edit. 

 

 

 

2. Mengelola profil dengan menggunakan Source HTML 
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Bagi  anda  yang  telah  terbiasa menggunakan  script HTML dapat meng‐
edit  Profil  dengan  menggunakan  Source  HTML  seperti  terlihat  pada 

rgamba  di atas. 

Untuk  menu‐menu  yang  lain  hampir  mirip  cara  pengeditan  seperti 
angkah‐langkah di atas. l
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skan berbagai  cara mengelola    isi  konten  y
: 

Bab III  
 
 
 
 
 

Pada bab  ini  akan dijela
diperlukan diantaranya 

 

ang Pada bab  ini  akan dijelaskan berbagai  cara mengelola    isi  konten  yang 
iperlukan diantaranya : 
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A. Data Semester 

Data  semester  yang  dimaksud  disini  adalah  jumlah  semester  yang 
digunakan  pada  sebuah  sekolah  jika  hanya  terdapat  2  semester  maka 
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cukup membuat 2 semester pada halaman Admin dengan memilih menu 
Setting Admin > Semester. 

 

Anda dapat menambah atau mengurangi jumlah semester dengan meng‐
klik tombol Hapus atau Tambah Semester. 

B. Data Jurusan/Program Studi 

Data  Jurusan/Program  Studi  sekolah  anda  dapat  ditambahkan  atau 
dihilangkan pada menu Setting Admin > Jurusan/Program. 

 

 

C. Data Pelajaran 

Data Pelajaran Studi sekolah anda dapat ditambahkan atau dihilangkan 
pada menu Setting Admin > Pelajaran. 
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Klik tombol Edit   pada salah satu pelajaran yang akan di‐edit. 

 

Hasil dari Data Jurusan/ 
Program Studi 

D. Data Guru/Pegawai 

1. Import secara manual 
  > Direktori  uru. Setelah login ke CMS, klik menu Data Guru G

 a .Untuk menambah D ta Guru klik tombol Tambah Guru  

 Akan  muncul  form  isian,  isilah  data  dengan  lengkap.  Pilih  file 
dengan klik tombol Browse, format file gif atau JPG.  
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 Kemudian klik tombol Simpan. 

 
 Untuk menghapus data, berilah tanda check (√) pada data yang 
akan  dihapus,    (bisa  lebih  dari  satu),  kemudian  klik  tombol 
Hapus. 

 Untuk  mengubah  data  klik  tombol  ,  kemudian  akan  muncul 
form  isian,  lengkapi  data  yang  akan  diubah,  kemudian  klik 
Simpan. 

 

120 Menit Belajar Sendiri| Membuat Website Sekolah 
  36 

2. Import dari file Excel 
3. Klik menu Data Guru kemudian klik Import Data Guru. 

4. Buat  format  Data  Guru  dalam  bentuk  Excel  dengan  menekan 
tombol Format. 
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Setelah disimpan,  isikan data guru ke dalam file  ini,  lalu  import 
melalui  Pilih  File  Import  dengan  meng‐klik  tombol  Browse 
untuk mengambil file tersebut. 

 
5. Klik tombol Import maka sistem akan memproses data. 

 

E. Da
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ta Kelas 

 Setelah  login ke CMS, klik menu Setting Admin, kemudian klik 
Data Kelas. 
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 Untuk menambah Data Kelas klik tombol Tambah Kelas. 

 Akan muncul form isian, isi data dengan lengkap. Masukan kelas, 
NIP wali kelas dan pilih tingkatnya. 

 
 Kemudian klik tombol Simpan. 

 
 Untuk menghapus data, berilah tanda check (√) pada data yang 
akan  dihapus,    (bisa  lebih  dari  satu),  kemudian  klik  tombol 
Hapus. 

 Untuk  mengubah  data  klik  tombol  ,  kemudian  akan  muncul 
form  isian,  lengkapi  data  yang  akan  diubah,  kemudian  klik 
Simpan. 

 

 
 
 
 
 

F. Data Guru Mengajar 

 Setelah login ke CMS, klik menu Data Mengajar. 
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 Untuk  menambah  Data  Mengajar  klik  tombol  Tambah 
Mengajar. 

 Akan muncul form isian, isi data dengan lengkap. Masukkan NIP 
dan nama Guru pengajar, pilih pelajaran dan kelas. 

 
 Kemudian klik tombol Simpan. 

  

 Untuk  mengubah  data  klik  tombol  ,  kemudian  akan  muncul 
tampilan seperti dibawah ini: 

  

 Klik tombol  , apabila akan diubah data kelasnya kemudian klik 
tombol Simpan. 

 Untuk menghapus data, berilah tanda check (√) pada data yang 
akan  dihapus,    (bisa  lebih  dari  satu),  kemudian  klik  tombol 
Hapus. 

 

 

 

G. Mengelola Data Siswa 
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1. Imp rt o secara manual 

2. Setelah login ke CMS, klik menu Data Siswa. 

3. Untuk menambah Data Siswa klik Direktori Siswa, kemudian 
.

 

klik Tambah Siswa  

4. Akan  muncul  form  isian,  isi  data  dengan  lengkap.  Pilih  file 
dengan klik tombol Browse, format file gif atau jpg.  

 
5. Kemudian klik tombol Simpan. 

 
6. Untuk  menghapus  data,  berilah  tanda  check  (√)  pada  data 

yang  akan  dihapus,    (bisa  lebih  dari  satu),  kemudian  klik 
 tombol Hapus. 

7. Untuk  mengubah  data  klik  tombol  ,  kemudian  akan 
muncul  form  isian,  lengkapi  data  yang  akan  diubah, 
kemudian klik Simpan. 

2. Import Dari File Excel 

120 Menit Belajar Sendiri| Membuat Website Sekolah 
  40 



 
Bab 3: Mengisi Data Website Sekolah 

 Setelah login ke Administrator, klik menu Data Siswa pilih Import 
Siswa 

 

 Untuk  menambah  Data  Siswa  klik  Format,  maka  akan  keluar 
perintah  untuk  menyimpan  file  data  siswa  yang  berupa  file  excel. 
Pilih Save File lalu klik OK.  

 Setelah  format  file  excel  tersimpan  di  folder  yang  telah  anda 
tentukan  langkah  selanjutnya  membuka  file  tersebut  untuk  diisi 
sesuai dengan petunjuk yang diberikan,  terutama penulisan  format 
tanggal lahir, dan format lainya. Setelah pengisian data siswa selesai 
dilakukan penyimpanan kembali dengan cara: klik file >> pilih Save 
As >> (pada Save as type: Microsoft Office Excel Workbook) lalu 
klik save 

 Untuk  mengimport  data  siswa  yang  telah  diisi,  klik  Browse, 
selanjutnya akan muncul gambar seperti di bawah ini: 
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 Pada  tab  look  in  arahkan  ke  folder  tempat  penyimpanan  file 
excel  data  siswa  yang  telah  dibuat,  setelah  ditemukan  klik  file 

ltersebut  alu klik open, pada contoh di atas nama filenya Kelas X. 

 Langkah  selanjutnya  klik  IMPORT,  jika  sewaktu  mengisi  data 
siswa  dengan  format  excel  yang  benar  maka  setelah  mengklik 
Import akan ditampilkan gambar seperti di bawah ini; 

 

Contoh di atas sewaktu pengisian data siswa yang dimasukan baru 2 
siswa,  silahkan  bereksperimen  dengan  mengintri  data‐data  siswa 
Anda.  Dan  untuk  mengujinya  apakah  data  siswa  yang  anda  isikan 
tadi  telah  masuk  atau  tidak,  silahkan  kembali  ke  halaman 
Administrator, Pilih Data Siswa lalu klik Direktori Siswa.  
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Pada  kolom  Kelas  arahkan  kelas  mana  yang  telah  diisikan  data 
siswanya,  pada  contoh  di  atas  pengisian  data  siswa  dimasukan  di 
kelas X‐1, selanjutnya klik Pilh, maka siswa yang terdata akan masuk 
ada kelompok kelas ini. p

 

H. Mengelola Siswa Naik Kelas 

Dalam m enaikan kelaengelola k s ada beberapa langkah yaitu: 

 Klik  menu  Naik  Kelas,  pilih  kelas  asal  yang  akan  diubah  dan 
kelas tujuan. 

 
 eri tanda check (√) siswa yang akan dipindahkan. Kemudian b

 Klik tombol Pindah. 

 

I. Mengelola Absensi Siswa 

Dalam  Mengelola  Data  Absensi  dilakukan  oleh  level  operator  absensi, 
dan at mengubah  admin dap data, dengan beberapa langkah yaitu: 

 Klik menu Data Absensi, pilih kelas yang akan diubah datanya. 

 
 Masukkan  data  rekap  kehadiran  berupa  jumlah  hadir,  sakit,  izin, 

hir. 
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 Apabila  data  absensi  akan  diinput  secara  detail,  klik  tombol  Data 
Absensi Detail. 

 Maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini. 

 
 Klik menu Tambah Detail Absensi  , kemudian  isi data per  tanggal 
per kelas. 

 
 Setelah  diinput  tanggal  absensi,  kemudian  input  pula  status  dan 
lama terlambat. 

 Kemudian klik tombol Simpan. 

 Sedangkan untuk mengubah data Detail Absensi klik tombol   dan 
  . input ulang data yang akan diubah, kemudian klik tombol Simpan

 Sedangkan  untuk  menghapus  data  Detail  Absensi  klik  tombol   
maka data 1 kelas per tanggal tersebut akan terhapus. 

 

 

J. Mengelola SPP/DSP 

Hak akses Pengelolaan Data SPP/DSP hanya diberikan kepada operator 
SPP dmin. Adapun l/DSP dan a angkah mengubah data tersebut adalah: 

 Klik menu Data SPP/DSP, kemudian pilih  tahun, kategori SPP atau 
DSP, dan kelas, serta masukan jumlah SPP atau DSP standar. 

 Data  siswa per kelas  akan muncul,  anda  tinggal memberikan  tanda 
check (√) pada siswa yang telah melakukan pembayaran pada bulan 
tertentu. 
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  dst merKolom 1,2,3, upakan bulan pembayaran. 

 Klik tombol Simpan setelah melakukan perubahan. 

 Sedangkan untuk Data DSP tampilan perubahan seperti dibawah ini: 

 
 Masukkan  jumlah  DSP  standar,  kemudian  masukkan  hanya 
cicilan terakhir dan klik tombol Simpan. 
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Bab IV  
 
 
 
 
 

Content  Management  System  hal  yang  wajib  d
administrator web agar website terlihat dinamis 
yang  ada  selalu up  to date. Pada bab  ini  akan di
mengelola  konten yang diperlukan diantaranya : 

ikuasai  oleh  seorang 
dikarenakan informasi 
jelaskan berbagai  cara 

Content  Management  System  hal  yang  wajib  dikuasai  oleh  seorang 
administrator web agar website terlihat dinamis dikarenakan informasi 
yang  ada  selalu up  to date. Pada bab  ini  akan dijelaskan berbagai  cara 
men

 

gelola  konten yang diperlukan diantaranya : 

 Pengelolaan Agenda, Artikel, Info, Berita, Buku Tamu 

 Pengelolaan Opini, Link, Galeri Photo, Peta Situs dan Kontak Sekolah 

Pengelolaan Agenda, Artikel, Info, Berita, Buku Tamu 

 Pengelolaan Opini, Link, Galeri Photo, Peta Situs dan Kontak Sekolah 

Mengisi Fitur  
Website Sekolah

 

 

 

 

A. Mengelola Agenda 

 

Meng-edit Agenda 
 

Klik tombol Edit   lalu ganti judul serta isi agenda sesuai agenda yang anda 
inginkan. 
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Arahkan kursor pada tombol 
kalender lalu klik tanggal yang 
sesuai dengan agenda yang 
direncanakan untuk menentukan 
tanggal awal dan akhir agenda. 
 
 
   
 
 
 

Klik tombol Warna   atau isikan kode warna untuk memberikan 
warna tanggal agenda. 

 

 

 
Pilih salah satu warna yang anda 
inginkan lalu klik tombol Simpan 

 untuk menyimpan 
perubahan warna tanggal agenda. 
Anda dapat melihat Agenda atau 
Menambah Agenda pada menu yang 
muncul seperti pada gambar di 
bawah ini: 
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Klik Tampilkan Web untuk melihat hasil pekerjaan anda. Hasil agenda yang 
telah anda edit akan terlihat seperti pada gambar di bawah: 
 

 
 

Menghapus dan Menambah Agenda 
 
Anda dapat menghapus atau menambah Agenda pada tombol‐tombol yang 
terlihat pada gambar di bawah ini: 
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Untuk menghapus Agenda, berikan tanda centang pada kotak Agenda yang 
ingin dihapus, lalu klik tombol Hapus  
 
 

 
 
Untuk menambah Agenda, klik Tambah Agenda lalu isi agenda yang ingin 
anda masukkan seperti pada langkah meng‐edit Agenda. 
 
Biasakan untuk melihat hasil tampilan web setiap mengadakan perubahan 
engan mengklik menu Tampilkan Web. d

 

B. Mengelola Artikel

Pada  dasarnya  mengelola  Artikel  hampir  mirip  dengan  mengelola 
Agenda,  hanya  saja  terdapat  perbedaan  pada  saat  meng‐edit  Artikel 
menyerupai aplikasi pengolah kata seperti MS Word, Wordpad atau yang 

 

sejenisnya. 

Pada  halaman  Admin  pilih  menu  Fitur  >  Artikel  maka  akan  tampak 
seperti gambar di bawah ini: 

   

 

Meng-edit Artikel 
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Klik tombol Edit   untuk meng‐edit isi Artikel yang pernah dibuat. Bagi 
anda yang sudah familiar dengan aplikasi pengolah kata, cobalah untuk 
mengubah isi dengan fasilitas tool yang terdapat pada pengisian Artikel. 

 

 

Menyisipkan gambar 

Klik  Insert/EditImage  pada  toolbar,  maka  akan  muncul  kotak 
dialog Image Properties seperti tampak pada gambar di bawah ini: 

 

Klik tombol Browse Server untuk memilih file gambar. 
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File‐file  gambar  yang  sudah  terdapat  di  dalam  folder  webtemp  akan 
tampil  seperti  pada  gambar  di  atas  dan  bisa  langsung  anda  gunakan 

rtikesebagai gambar pendukung A l. 

Jika  anda  ingin  mengambil  file  gambar  dari  lokasi  lain  atau  belum 
terdapat  pada  folder  webtemp  anda  dapat  meng‐klik  tombol  Browse 
pada bagian bawah kotak dialog. 

 

120 Menit Belajar Sendiri| Membuat Website Sekolah 
  50 



 
Bab 4: Mengisi Fitur Website Sekolah 

 

Pilih file yang akan anda gunakan 
(misal  Blue_hils.jpg)  lalu  klik 
Open,  maka  file  tersebut  akan 
masuk  kedalam  folder  webtemp 
seperti  terlihat  pada  gambar  di 

 

samping: 

Klik  gambar  yang  baru  anda 
asukkan. m
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Gambar  akan  terisi  pada  bagian  URL,  dan  pada  bagian  Preview  belum 
nampak  gambar  yang  anda  masukkan.  Jika  anda  ingin  menampilkan 
gambar  pada  preview,  anda  harus  menambahkan  baris  path: 
../../../userfiles/image/Blue%20hills.jpg seperti  terlihat pada gambar di 
bawah. 
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Isikan nilai width dan Height agar gambar yang ingin dimasukkan tidak 
terlalu  besar,  anda  dapat  menentukan  letak  gambar  terhadap  teks 
dengan mengatur pada bagian Align. Setelah selesai klik OK. 

Klik menu Tampilkan Web untuk melihat hasil pekerjaan anda. 

 

Klik Selengkapnya, dan akan terlihat seperti pada gambar di bawah: 
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Untuk  menghapus  dan  menambah  artikel  sama  langkahnya  dengan 
langkah Pengelolaan sebelumnya. 

 

 

Data  Jurusan/Program  Studi  sekolah  anda  dapat  ditambahkan  atau 
dihilangkan pada menu Setting Admin > Jurusan/Program. 

 
 

C. Mengelola Info Sekolah 

 Setelah login ke CMS klik menu Fitur, selanjutnya klik menu Info 
Sekolah 

 Informasi. Untuk menambah Informasi klik tombol Tambah 

 isi data dengan lengkap.  
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 Untuk menghapus data, berilah tanda check (√) pada data yang 
akan  dihapus  (bisa  lebih  dari  satu),  kemudian  klik  tombol 
Hapus. 

 Untuk  mengubah  data  klik  tombol  ,  kemudian  akan  muncul 
form  isian,  lengkapi  data  yang  akan  diubah,  kemudian  klik 
Simpan. 

 
 

 

D. Mengelola Berita 

 . Setelah login ke CMS, klik menu Fitur

 Untuk menambah Berita klik tombol Berita, klik Tambah Berita 

 Akan  muncul  form  isian,  isi  data  dengan  lengkap.  Apabila  ada 
 file, format file jpg. 
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 Kemudian tekan tombol Simpan. 
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 Untuk menghapus data, berilah tanda check (√) pada data yang akan 
diadihapus (bisa lebih dari satu), kemu n klik tombol Hapus. 

 Untuk mengubah data klik tombol  , kemudian akan muncul  form 
isian, lengkapi data yang akan diubah, kemudian klik Simpan. 

 
 

 

E. Mengelola Buku Tamu 

Dala u   pa lanm Mengelola buk  tamu ada bebera gkah yaitu: 

 Setelah  login  ke  CMS,  klik  menu  Fitur,  klik  menu  Buku  Tamu, 
kemudian  lihat  data  yang  tidak  sesuai  kemudian  checklist  data 
tersebut, kemudian klik tombol Hapus. 
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 Untuk  menanggapi/menjawab,  klik  tombol  ,  kemudian  akan 
muncul form isian. Setelah diisi, klik tombol Simpan. 
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F. Mengelola Opini 

Menu  ini  merupakan  fasilitas  untuk  memvalidasi  opini  member  atau 
menghapus opini member. 

 
 Klik  No  Valid  untuk  mengubah  status  menjadi  Valid  dan  dapat 

a secar te. dibac a umum oleh semua user websi

 Valid u  Valid. Klik  ntuk mengubah status menjadi No

 Klik Delete  untuk menghapus opini tersebut. 

 

G. Mengelola Link Web 

 Setelah  login ke CMS klik menu Fitur, selanjutnya  klik menu Link 
Web. 

 Untuk menambah Link klik tombol Tambah Link Web. 

 Akan muncul form isian, isi data dengan lengkap. Pilih jenis dari link 
website tersebut. 

 Kemudian tekan tombol Simpan. 
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 Untuk menghapus data, berilah tanda check (√) pada data yang akan 
dihapus (bisa lebih dari satu), kemudian klik tombol Hapus. 

 

 Untuk mengubah data klik tombol  , kemudian akan muncul  form 
isian, lengkapi data yang akan diubah, kemudian klik Simpan. 

 

H. Mengelola Galeri 

 Galeri Photo. Setelah login ke CMS, klik menu Fitur, lalu pilih 

 Untuk menambah kelompok album photo, klik Tambah Album, lalu 
isi  Judul  Album  dan  Simpan.    Dan  untuk  menambah  Foto  pada 
Kelompok Album tertentu klik pada kolom ‘Tambah Photo’.   

 
 Akan muncul  form  isian,  isi  data  dengan  lengkap.  Pilih  file  dengan 
klik tombol Browse, format file jpg. Ukuran file tidak lebih dari 200 
Kbyte.  Kemudian klik  tombol Simpan 
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 Untuk menghapus data, berilah tanda check (√) pada data yang akan 
dihapus (bisa lebih dari satu), kemudian klik tombol Hapus. 

 

 

I. Mengelola  Peta Situs 

 Setelah  login ke CMS, klik menu Setting Admin,  lalu pilih Menu & 
Profil. 
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 Untuk melakukan edit pada Peta Situs klik ikon   pada kolom edit. 
Selanjutnya jika sudah diedit, klik Simpan. 
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J. ah Mengelola  Kontak Sekol

 Setelah  login ke CMS, klik menu Setting Admin,  lalu pilih Menu & 
Profil.  

 

 Untuk  melakukan  edit  pada  Kontak  Sekolah,  klik  ikon    pada 
kolom edit. Selanjutnya jika sudah diedit, klik Simpan. 
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Bab V  
 
 
 
 
 
 

Secara  umum  indah  tidaknya  suat  website  adalah
tersebut dibuka atau dikunjungi user, dan user akan
lama membrowing website  yang  Anda  buat  bila  ta
kontennya  bermanfaat.  Untuk  membuat  suatu  w

  saat  pertama  website 
 merasa betah berlama‐ 
mpilanya menarik  dan 
ebsite  yang  cantik  dan 

menarik  sebenarnya  bisa    memanfaatkan  template‐template  yang  telah 
disediakan  dan  itu  tidaklah  sulit  karena  pada  CMS  ini  sudah  dilengkapi 
dengan  fasilitas pengaturan  template baik  secara manual maupun dengan 
cara bantuan  software. Pengaturan  template Cara manual bisa Anda  ikuti 
dan praktekan  langkah demi  langkah pada pembahasan berikut. Dan untuk 
pengaturan  template  lainya bisa dengan memanfaatkan software Artisteer 
ang cukup praktis. 

Secara  umum  indah  tidaknya  suat  website  adalah  saat  pertama  website 
tersebut dibuka atau dikunjungi user, dan user akan merasa betah berlama‐ 
lama membrowing website  yang  Anda  buat  bila  tampilanya menarik  dan 
kontennya  bermanfaat.  Untuk  membuat  suatu  website  yang  cantik  dan 
menarik  sebenarnya  bisa    memanfaatkan  template‐template  yang  telah 
disediakan  dan  itu  tidaklah  sulit  karena  pada  CMS  ini  sudah  dilengkapi 
dengan  fasilitas pengaturan  template baik  secara manual maupun dengan 
cara bantuan  software. Pengaturan  template Cara manual bisa Anda  ikuti 
dan praktekan  langkah demi  langkah pada pembahasan berikut. Dan untuk 
pengaturan  template  lainya bisa dengan memanfaatkan software Artisteer 
ang cukup praktis. 

Mengatu
ebsit

r Disain Te
e Sekolah

mplate   
W

yy

 

 

 

 

Mengatur Disain Menggunakan Artister 
Template pada CMS  ini  selain bisa diatur atau dirubah‐rubah dengan  cara 
manual  seperti  yang  telah  dijelaskan  di  atas  –  bisa  juga  di  atur 
perubahannya  dengan menggunakan  software  Artisteer.  Langkah‐langkah 
penggunaanya adalah sebagai berikut: 

1. Install software Artisteer 

2. Setelah  proses  instalasi  selesai  klik  short  cut  Artisteer  di  desktop 
computer Anda, klik pilihan html page untuk memulainya. 
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3. Pilih menu  Layout  untuk memilih  layout  sesuai  dengan  tampilan 
website Anda, tampilannya seperti pada gambar di bawah ini. 

 

4. Untuk mengatur  lebar website klik menu Sheet pilih Width >> pilih 
yang bernilai 1000 pixel. Untuk mengatur tinggi rendahnya tampilan 
header  klik  menu  Header  >>  Heigh  >>  150  pixel.  Jika  benar 
tampilanya seperti pada gambar di bawah ini: 

 

120 Menit Belajar Sendiri| Membuat Website Sekolah 
  62 



 
Bab 5: Mengatur Disain Template Website Sekolah 

 

5. Langkah selanjutnya tinggal mengatur background, pewarnaan dan 
menu. Hal tersebut bisa dicoba dengan membuka menu 
Background,  Color & Fonts / Menu. Ilustrasinya seperti gambar 
berikut: 
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6. Sampai  di  sini  pengaturan  template  sudah  selesai,  selanjutnya 
tinggal  menyimpan  hasil  pengaturan  template  tersebut  dengan 
melakukan: Klik File >> Export >> Html Page. Tentukan  letak folder 
penyimpananya, defaultnya Arsiter sudah membuatkan folder pada 
My Documents seperti gambar berikut ini: 

 

7. Copy folder (dalam contoh ini nama folder “aku”) yang berisi file‐file 
Artisteer ke  folder sub  folder temp yang  letaknya berada di  folder 
webtemp. 

 

 

120 Menit Belajar Sendiri| Membuat Website Sekolah 
  64 



 
Bab 5: Mengatur Disain Template Website Sekolah 

 

8. Langkah berikutnya kopikan file index tpl.htm yang berada di folder 
webtemp/temp/art‐alan/    atau  yang  ada  di  folder  art‐biru  ke 
folder aku  

9. Buka file config.php yang berada di folder Lib, pada baris ke 14 ganti 
dengan tulisan berikut: $ alan= “../temp/aku/”; 

 

10. Untuk mencoba  template yang  telah Anda buat buka browser dan 
ketikan:  http://localhost/webtemp,  maka  tampilan  website  anda 
sudah berubah. 
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Bab VI:  
 
 
 
 
 
 
 

Dalam  website  sekolah  ini  terdapat  sistem  komunitas  dari Dalam  website  sekolah  ini  terdapat  sistem  komunitas  dari 
pengguna  website  yang  merupakan  bagian  dari  komunitas 
pendidikan.  Sesuai  dengan  penjelasan  bab­bab  sebelumnya, 
komunitas  ini  dibagi  dalam  empat  jenis member. Masing­masing 
member  memiliki  cara  tersendiri  untuk  mendaftar  pada  sistem 
komunitas ini. Pada bab ini akan dijelaskan langkah­langkah untuk 
mendaftar  pada  sistem  komunitas  sampai  dengan  pemanfaatan 
fasi

Memanf
ember W

aatkan Fitur  
ebsite Sekolah  M

litasnya, yaitu: 

 Registrasi Siswa 

 Registrasi Guru  

 Registrasi Orangtua 

  Pemanfaatan Member Secara Umum

 Pemanfaatan Member  Oleh Siswa 

uru  

 

Pemanfaatan Member  Oleh  G

Mengelola Shoutbox Member 
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A. Registrasi Siswa  

Pen adaftaran  siswa  dilakukan  oleh  administrator  p da  website  CMS 
dengan langkah‐langkah sebagai berikut: 

ogin k njutnya 
er  Si   sesuai 

Top Admin  l e sistem CMS klik menu Data Siswa,  sela
klik    Memb swa,  kemudian  pilih  jurusan  dan  kelas
dengan siswa yang akan didaftarkan 

Klik tombol Daftar pada siswa yang anda pilih/ didaftarkan. 

 

 

 

Kemudian  akan  muncul  isian  baru  dan  isi  data  email  siswa  yang 
valid seperti di bawah ini. Kemudian klik tombol Si  

 
mpan
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Kemudian  sistem  secara  otomatis  akan  mengirim  konfirmasi 
pendaftaran kepada email siswa . 

Cek  email  siswa  tersebut  dan    silahkan  login  ke  sistem  komunitas 
sesuai  dengan  username  dan  password  yang  telah  diberikan  oleh 
sistem. 

 

 

 

B. Registrasi Guru 

Pendaftaran  Guru    dilakukan  oleh  administrator  pada  website  CMS 
dengan langkah‐langkap sebagai berikut: 

Top  Admin  login  ke  sistem  CMS,  klik  menu Data Guru,  kemudian  
klik Dire  G  pilih nama guru yang akan didaftarkan dan klik 
tombol Daft  

 
ktori uru

ar.

 

Kemudian akan muncul isian baru dan isi data email Guru yang valid, 
seperti di bawah ini. Kemudian klik tombol Sim  

 
pan.

 

Kemudian  sistem  secara  otomatis  akan  mengirim  konfirmasi 
pendaftaran kepada email guru tersebut. 
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 Cek  tersebut  dan    silahkan  login  ke  sistem  komunitas  sesuai 
dengan username dan password yang telah diberikan oleh sistem. 

email 

 

C. Registrasi Orangtua 

Pendaftaran Orangtua   dilakukan oleh administrator pada website CMS 
dengan langkah‐langkap sebagai berikut: 

Top  Admin  login  ke  sistem  CMS  untuk  masuk  ke  halaman 
r,  set ik  menu 

mudian 
Administrato elah  halaman  Administrator  terbuka  Kl
Data Siswa dan pilih Sub Menu Member Data Orangtua, ke
pilih kelas sesuai dengan siswa yang akan didaftarkan 

 

 Klik tombol Daftar pada siswa yang anda pilih/didaftarkan. 

 

Kemudian akan muncul isian baru dan isi data email Orangtua yang 
valid,  Nama  Orangtua  dan  HP  orangtua  seperti  di  bawah  ini. 
Kemudian klik tombol Si

 

mpan. 
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 Kemudian  sistem  secara  otomatis  akan  mengirim  konfirmasi 
pendaftaran kepada email orangtua. 
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 Cek  email  tersebut  dan    silahkan  login  ke  sistem  komunitas  sesuai 
dengan username dan password yang telah diberikan oleh sistem. 

 

D. Pemanfaatan Member Secara Umum 

Berikut  ini akan dijelaskan pemanfaatan member secara umum, seperti 
laya
kom

knya  jejaring  sosial  seperti  facebook.    Beberapa  fungsi  dari 
unitas  member  ini  antara  lain  untuk  mengajak  teman,  mengirim 

pesan,  membuat  group,  membuat  forum  diskusi  dan  melakukan 
tting. 

Untuk masuk ke halaman member, tulislah address sebagai berikut : 

cha

 
http://alamat‐url/member,  lalu  tekan  enter  sehingga  muncul 
tampilan seperti gambar di bawah ini: 

 
Tuliskan  username  dan  password g  telah  diterima  dari  admin 
website,  kemudian  klik  tom

   yan
bol  Login,  sehingga  muncul  tampilan 

seperti gambar di bawah ini: 
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Dari  tampilan  ini   melihat menu di halaman bagian atas adalah sebagai 
berikut: 

 Depan, link untuk menuju halaman utama dari halaman member. 

 i Pribadi; Profil, link untuk melihat Info Pribadi, Koleksi Foto, Opin

 1) Edit Profil, digunakan untuk mengedit Info Pribadi. 

 ta2) Log Profil, digunakan untuk menampilkan ca tan aktivitas . 

3) Custom  Theme,  digunakan  untuk merubah  tampilan  halaman 
ber . mem

 emM ber 

a) Semua teman, mencari teman 

ta Group, mencari group dan membuat group baru b) Da

 Pesan 

san a) Pesan Masuk, untuk melihat semua pe

irim pesan, menulis pesan ke teman b) K

 Fitur 

a) Diskusi, masuk ke forum diskusi 

 b) Info Alumni, tempat memasukkan informasi seputar alumni 

c) Kirim  Artkel,  digunakan  untuk  mengirim  artikel.  Fasilitas  ini 
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a) Materi  Ajar,  digunakan  untuk  melakukan  download  bahan 
pembelajaran 

Materi Uji, digunakan untuk melakukan bahan/kisi ujian. b) 

  SIM

 a) Data Siswa

 b) Data Guru 

ata Nilai c) D

 Keluar 

 di tengah halaman adalah link : Sedangkan link yang ada

 ber lain online d. Mem

 e. Chat 

f. Status Teman 

 g. Opini Terbaru 

. h Forum Terbaru 

 i. Member terakhir 

nulis Status  sekarang. j. Isian untuk me

k. Pesan singkat 

Untuk pemanfaatan member secara umum , selanjutnya akan dijelaskan 
sebagai berikut : 
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Masuk  ke  halaman  member,  tulislah  address  sebagai  berikut  : 
http://alamat‐url/member,  lalu  tekan  enter  sehingga  muncul 
tampilan seperti gambar di bawah ini: 
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Masukkan username dan password member,  selanjutnya klik  login. 
Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

 

Untuk mengajak teman, langkah pertama kita klik menu Member, maka 
tampilan akan menjadi seperti gambar di bawah ini. 

 

Tuliskan  nama  atau  email  dari  teman  yang  akan  kita  ajak  bergabung, 
pada  kolom  Cari.  Untuk  nama minimal  3  karakter  yang  bisa  di  kenal. 
Misalkan  kita  akan  mencari  teman  dengan  nama  dody,  seperti  pada 
gambar di bawah ini. 
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Berikutnya akan muncul nama teman yang kita cari di bawah tampilan 
pencarian,  seperti pada gambar dibawah    ini,  selanjutnya klik Tambah 
sebagai teman. 

 

Tampilan  selanjutnya  ada  proses  verifikasi  dengan memasukkan  kode 
verifikasi,  kemudian klik Tambah Teman. 

 

Jika  tidak  ada  kesalahan  dalam  penulisan  kode  verifikasi,  maka  akan 
muncul  untuk  menunggu  konfirmasi  dari  teman  yang  kita  ajak 
bergabung seperti tampak gambar dibawah. 
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Dari sisi teman yang kita ajak untuk melakukan proses approve kita klik 
pada  menu  Profile,  selanjutnya  klik  Permintaan  menjadi  teman 
seperti tampak dalam gambar berikut. 

 

Berikutnya kita klik Konfirmasi 

 

2. rMengi im Pesan 

Untuk  mengirim  pesan  kita  klik  Pesan,    selanjutnya  klik  Kirim 
Pesan seperti tampak dalam gambar dibawah ini. 
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Isikan dalam form Kirim Pesan seperti tujuan dari teman yang akan kita 
kirim, judul, isi pesan, kode verifikasi,  selanjutnya  klik Kirim 

 

Untuk melihat pesan yang masuk, klik menu Pesan, klik Pesan Masuk, 
kemudian klik pada judul pesan yang masuk untuk melihat isinya. 

 

3. Membuat Group 

Untuk membuat group, klik menu Member > Data Group > Group 
Baru 
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Berikutnya akan muncul daftar yang harus kita isikan dalam pembuatan 
Group Baru, selanjutnya klik Simpan. 

 

Untuk pengaturan group yang sudah terbentuk, klik pada gambar group 
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Untuk pengaturan group dapat dilakukan pada   Menu Group dengan 8 
fasilitas aitu :  pengaturan, y

• Profile Group 
 ke

• 
•  Semua Anggota Kirim Pesan

• 
Lihat Anggota 

• 
Info Group 

• 
Diskusi Group 

• n Bergabung 
Edit Group  
Undang Tema

• Keluar Group 

 

 

4. Membuat Forum Diskusi 

Langkah  dalam  pembuatan  Forum  Diskusi,  klik  Fitur  > Diskusi  >  
Selanjutnya  pilih  kategori  yang  sesuai,  misalkan  Diskusi 
Pendidikan. 
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Langkah  berikutnya  buat  topik  baru  dengan  cara  klik Tambah Topik 
Baru 

 

Selanjutnya  isikan nama  topik, pesan, kode verifikasi dan klik Simpan.  
Untuk melihat topik forum ini, silahkan klik disini. 
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Dibawah  ini  contoh  tampilan  Forum    Diskusi  yang  selesai  dibuat, 
dengan  kategori  Diskusi  Pendidikan  dengan  topik  Pemanfaatan 
Website Sekolah. 
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5. Melakukan Chating 

Fasilitas  Chating  pada  komunitas  member  ini  prinsipnya  mirip 
dengan aplikasi  jejaring sosial  seperti Facebook.    Setelah  login, klik 
pada Teman Online­Chat yang lagi aktif. 
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Ketikkan  tulisan  yang  akan  dikirim  ke  user  lain  pada  bagian  area 
kotak bawah, selanjutnya tekan Enter.  

 

Jika  ada  tulisan  chating  masuk  tetapi  masih  belum  dijawab,  maka 
pada  bagian  atas  kotak  chating  akan  terjadi  blink  (kedip‐
kedip)warna merah, sebagai pertanda ada pesan chating masuk. 

E. Pemanfaatan Member Oleh Siswa 

Berikut  ini  akan  dijelaskan  pemanfaatan  member  oleh  siswa.  Dari 
beberapa  fungsi  member  untuk  siswa  diantaranya  fungsi    untuk 
mendownload tugas dan mengirim tugas. Pemanfaatan Member Oleh   

1. 
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Mendownload Tugas 

a. Setelah login  di komunitas member  klik menu SIM ‐‐> 
Tugas/Materi, sehingga muncul tampilan gambar di bawah ini: 
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b. Pilih mata pelajaran dan semester, dan klik tombol Pilih. Sebagai 
contoh  pilih mata  pelajaran TIK  semester   1,  sehingga muncul 
tampilan gambar di bawah ini: 

 

 
c. Terlihat bahwa terdapat 1 materi yang dapat didownload, untuk  

melihatnya  dengan  cara  mengklik  perintah  yang  ada.  Sehingga 
muncul tampilan gambar di bawah ini: 
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d. Pada  kolom  Materi  terlihat  perintah  yang  harus  dikerjakan, 

Silahkan  mengerjakan  tugas  di  file  yang  disertakan.  Dan  
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dapat  download  file  penyertanya  dengan  mengklik  link 
download. Bila   klik akan muncul proses download dan muncul 
nama file yang dimahsud pada bagian bawah halaman. 

 
e. Bila link file tersebut diklik akan muncul tampilan 3 pilihan cara 

membuka file tersebut, yaitu Open berarti langsung membuka 
file tersebut; Open file in this type berarti mengaktifkan  
service selalu membuka file setiap selesai download; dan  Show 
in this folder berarti melihat dan membuka file melalui folder 
My Document/download. 

f. Setelah file dibuka, siswa dapat mempelajari bahan 
pembelajaran  yang ada di file tersebut. 

 

2 Mengirim Tugas 

a. Dari tampilan gambar di bawah,  klik menu SIM ‐‐> 
Tugas/Materi, sehingga muncul tampilan gambar di bawah ini: 
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b. Pilih  mata  pelajaran  dan  semester,  dan    klik  tombol  Pilih. 

Umpama  pilih mata pelajaran TIK semester  1, sehingga muncul 
tampilan gambar di bawah ini: 

 
c. Pada kolom Jenis terdapat 1 buah tugas. Sedangkan pada kolom 

Keterangan  terdapat  keterangan  tentang  tugas  tersebut. 
Keterangan  ini  mengandung  link  untuk  menuju  Tugas  yang 
dimahsud.  Bila  diklik  akan muncul  tampilan  seperti  gambar  di 
bawah ini: 
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d. Bila  ingin download tugas,  dapat mengklik link Download ­ 

Download Tugas, sehingga muncul tampilan file tugas.  

e. Dan bila  akan upload hasil pekerjaan,  dapat mengklik tombol 
Choose File ,  sehingga muncul tampilan seperti gambar di 
bawah ini: 

 
f. Pilih file yang akan dikumpulkan, lalu diklik tombol Open . 

Klik tombol Kirim. 
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F. Pemanfaatan Member Oleh Guru 
Berikut  ini  akan  dijelaskan  pemanfaatan  member  oleh  guru.  Dari 
beb ru diantaranya : erapa fungsi member untuk gu

 a 1. Memberi materi ke sisw

 2. Memeriksa tugas siswa 

3. Memberi nilai tugas siswa  

 

1. Memberi Materi ke Siswa 

Langkah  pertama  untuk membuat  penugasan  dengan memberi materi  ke 
siswa    setelah  guru  login  di  komunitas  member  klik  menu  SIM  > 
Tugas/Materi  seperti nampak dalam gambar dibawah ini. 

 
 

Berikutnya  klik  menu  Tambah  Materi/Tugas    seperti  pada  gambar 
dibawah ini. 
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Setelah  kita  klik  menu  Tambah  Materi/Tugas  akan  muncul  isian 
Tambah  Materi‐Guru.  Pilih  semester,  pelajaran,  jenis  materi,  tanggal 
kumpul,  keterangan  materi,  file  materi  yang  akan  diupload,  kelas, 
selanjutnya klik Simpan. 

 
Untuk  melihat  materi  yang  sudah  diupload,  klik  menu  SIM  > 
Tugas/Materi, selanjutnya muncul tampilan berikut. 
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Pemberian materi  ke siswa ini bisa dilihat oleh siswa ketika masuk pada 
komunitas member dengan cara klik menu SIM > Tugas/Materi > Pilih 
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pelajaran dan Semester > Klik Pilih.   Maka akan muncul materi yang 
diberikan oleh guru seperti tampak pada gambar dibawah ini. 

 

2. Memeriksa Tuga  Siswa 

Dalam  pemberian    materi/tugas  kepada  siswa  ada  dua  pilihan,  yaitu 
Materi  dan  Tugas.  Untuk  pemberian  Tugas  ada  batas  waktu 
pengumpulan  dan  dilakukan  pemeriksaan  dari  tugas  yang  sudah 

s

dikerjakan oleh siswa. 

Tampilan  dibawah  ini menunjukkan  contoh  tugas  yang  diberikan  oleh 
guru  kepada  siswa  dengan  status  siswa  belum  mengumpulkan  tugas 
yang diberikan oleh guru. 

 
 

Prosedur untuk mengumpulkan tugas dari siswa adalah sebagai berikut : 

Klik  pada  kolom  keterangan  yang  berisi  materi  tugas,  selanjutnya 
muncul tampilan berikut ini : 
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Lakukan  browse  pada  file  tugas  yang  sudah  dikerjakan,  isikan  pesan 
keterangan jika diperlukan, selanjutnya klik Kirim. 

Jika tugas yang dikumpulkan oleh siswa sudah dikirim kepada guru yang 
bersangkutan, maka status pada penugasan menjadi Sudah 

 
 

Untuk memeriksa hasil tugas yang dikumpulkan siswa , maka guru harus 
melihat dengan cara klik pada kolom Cek Tugas. 

 

120 Menit Belajar Sendiri| Membuat Website Sekolah 

 

  90 



 
Bab 6: Memanfaatkan Fitur Member Website Sekolah 

Maka  akan  muncul  tampilan  seperti  di  bawah  ini.    Untuk 
melihat/memeriksa file siswa yang dikirim, klik file pada kolom file. 

 

 

3. Memberi Nilai Tugas Siswa 

Untuk  memberi  nilai    tugas  siswa  yang  telah  dikerjakan  prosedurnya 
seperti  pada langkah sebelumnya, selanjutnya pada kolom  nilai (kolom 
terakhir), isikan nilai misalkan 95. 
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G. Mengelola Shoutbox Member 

Dala berapm mengelola pesan alumni ada be a langkah yaitu: 

 Setelah  login  ke  CMS  klik  menu  Fitur,  selanjutnya  klik  menu  Info 
Alumni. Untuk menghapus data, berilah  tanda check (√) pada data 
yang  akan  dihapus  (bisa  lebih  dari  satu),  kemudian  klik  tombol 

s. Hapu
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Bab VII 
 
 

 

Proses upload website kedalam sebuah server adalah bagian penting 
dalam proses membangun sebuah website agar website dapat diakses 
dimana saja, kapan saja, oleh siapa saja melalui internet. Pada bab ini 
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a

 

a

 

kan dibahas diantaranya : 

Proses upload website kedalam sebuah server adalah bagian penting 
dalam proses membangun sebuah website agar website dapat diakses 
dimana saja, kapan saja, oleh siapa saja melalui internet. Pada bab ini 
kan dibahas diantaranya : 

Upload ke Web Hosting  

 Registrasi website 

 FTP 

Registrasi website 

 FTP Upload file menggunakan 

 

Upload file menggunakan 

 

 

Pengenalan control panel 

 SQL 

Pengenalan control panel 

 SQL Pembuatan database My

 Pembuatan sub domain 

Pembuatan database My

 Pembuatan sub domain 

  

A. Registrasi Website 

Setelah  membuat  website,  tahapan  selanjutnya  adalah  mendaftarkan 
domain atau membuat domain, misal: http://www.nama‐sekolah.sch.id.  

Sebelum main, persiapkan dokumen persyaratan 
untuk p ain yang meliputi: 

 

 anda mendaftarkan do
engajuan pembuatan dom

1. KTP Penanggung jawab. 
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2. Surat permohonan domain kepala sekolah kepada depkominfo. 
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3. Surat kuasa kepala sekolah kepada penanggung jawab. 
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Semua dokumen di scan dan disimpan dalam format jpg atau gif dengan 
Kukuran maksimal 256  byte.  

Tahapan  selanjutnya  adalah  mendaftarkan  domain  pada  website 
pandi.or.id yaitu: 

1. Buka alamat www.pandi.or.id dalam browser. 

 
2. Dalam menu  Pengelolaan  id  klik  submenu  Pendaftaran Domain 

Baru. 

3. Login sesuai dengan username dan password yang telah anda miliki. 
Apabila  anda belum mempunyai  username dari Pandi,  klik  tombol 
Register. 
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4. Kemudian isilah secara lengkap Form registrasi seperti pada gambar 

dibawah ini dan klik tombol Register.  
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5. Setelah  registrasi  berhasil,  silahkan  login.  Isi  username  dan 
password yang anda buat tadi di sebelah kiri menu. 

6. Setelah  login  berhasil,  terlihat  seperti  gambar  dibawah  ini.  Klik 
menu Fitur pendaftaran domain baru  
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7. Masukkan  nama  domain  yang  akan  diajukan  dan  pilih  Top  Level 
Domain  (TLD)  yang  akan  digunakan.  Untuk  sekolah  TLD  yang 
digunakan adalah sch.id. Silahkan  pilih sch.id Seperti dibawah ini. 

 
8. Klik  tombol  check  untuk melihat  apakah  domain  yang  didaftarkan 

sudah ada yang menggunakan atau belum. 

 
9. Apabila muncul tampilan seperti diatas klik tombol Register. 

10. Kemudian akan muncul tampilan form registrasi untuk kelengkapan 
domain. 
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Keterangan : 

Name   :  Nama sekolah 
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Registrant Type  :  BUMN atau Lainnya 

egistration Period    naan  R : lama kontrak/sewa penggu
    domain ( 1 thn atau 2 thn) 

Description  :  Deskripsi tentang sekolah 

ontact Profile    awab  C : Data kontak perso
    domain. Ini sudah

n penangung j
 default nama  

    (username anda) 

Name Server Data  :  la g
   

Data a mat server/ hosting yan  anda  
gunakan. Apabila anda tidak mengetahui  
ame  servernya,  tanyakan  kepada  

wa. 
n

   
administrator hosting yang anda se

     
    Primary Server   :  nama server 1 

  Second ver  
    Net Address   :   IP address server 1 

  ary Ser :  nama server 2 
  Net Address   :   IP address server 2 

 
 
 

11. Setelah lengkap terisi, klik tombol Register akan muncul konfirmasi 
domain seperti dibawah ini. 

 
12. Tahap  selanjutnya,  lakukan  upload  dokumen/file  yang  telah 

disiapkan. 

13. Pilih  menu  Document  Management  dan  akan  muncul  tampilan 
dibawah ini. 
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14. Klik  tombol  Create  untuk  mengupload  dokumen,  dan  klik  tombol 

  untuk  memasukkan  nama  domain  yang  akan  dilengkapi 
dokumennya. 

 
 

15. Muncul  windows  baru,  kemudian  pilih  domain  yang  anda 

registrasikan, klik tombol  . 
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16. Kemudian  kembali  ke  form  sebelumnya,  lalu  pilih  document  type. 

salnya anda upload fi  document type KTP. Mi le KTP, maka pilih

 17. Isi Document Number dengan No. KTP. 

 .18. Pilih file yang akan di‐upload, kemudian klik tombol Submit  

19. Ulangi  langkah  diatas  untuk  mengupload  3  dokumen/file  tersebut 
(KTP  Penanggung  Jawab,  Surat  Permohonan  Kepala  Sekolah  dan 

a la Sek a PSurat Ku sa Kepa olah kepad enanggung Jawab). 

20. Setelah  proses  dokumen/file  telah  diupload,  anda  akan 
mendapatkan email verifikasi domain dari Pandi.  
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21. Setelah  dokumen  lengkap,  tahapan  terakhir  dalam  pendaftaran 

domain ini adalah pembayaran domain melalui transfer ke salah satu 
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Bank  seperti    pada  gambar  di  atas.  Biaya  per  tahun  sewa  domain 
sebesar Rp. 50.000,‐. 

22. Setelah  biaya  ditransfer,  lakukan  konfirmasi  pembayaran  dengan 
memilih menu Billing dan Payment, submenu Confirm Payment. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 23. Klik confirm pada domain anda. 

24. Kemudian  tunggu  konfirmasi  dari  Pandi  ke  email  anda  sampai 
domain yang anda ajukan disetujui. 

 

B. Upload file menggunakan FTP 

1. Pengertian 
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File  Transfer  Protocol  (FTP)  merupakan  sebuah  protocol  yang 
digunakan untuk melakukan pemindahan satu atau lebih file dari  suatu 
local  host  menuju  remote  host  atau  host  tujuan.  FTP  memiliki 
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kemampuan yang tidak terbatas pada pemindahan file saja, namun juga 
sangat  memungkinkan  pengguna  untuk  dapat  melakukan  remote 
(pengendalian) secara jarak jauh. 

Kemampuan  transfer  data  dari  satu  komputer  ke  komputer  yang  lain 
dengan  file  system  yang  berbeda  merupakan  kemampuan  lain  yang 
dimiliki oleh FTP. Contoh, sebuah mesin  local host Red Hat  (dengan file 
system ex3fs) menghubungkan diri dengan sebuah server yang memiliki 
istem operasi windows 2003 dengan file sistem NTFS. s

 

2. Aplikasi 
Terdapat  banyak  sekali  program  aplikasi  yang  dapat  digunakan  untuk 
mengakses  protocol  ini.  Selain  program  bawaan  sistem  operasi  yang 
bersifat command (perintah yang diketikan) terdapat sejumlah program 
aplikasi yang bersifat Grafis User Interface (GUI) seperti WSFTP, FTPpro, 
TP Cute, FTP LE, FILEZILLA dan sebagainya. F

 

3. Upload file secara online menggunakan aplikasi Filezilla 
Filezilla  Merupakan  salah  satu  aplikasi  yang  digunakan  untuk 
mengakses  sebuah  server  (remote  host)  dan  bisa  di  download  secara 
gratis d a penggunaannya sebagai berikut : i internet. Adapun car

• Buka aplikasi filezilla 

ah ini  • Setelah itu akan muncul jendela seperti gambar dibaw

Selanjutnya  isilah  form  isian  yang  ada  sesuai  dengan  yang  diberikan 
oleh penyedia  jasa hosting  seperti domain  (Nama website)  , user 
an passwordnya d
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Tombol untuk 
konesi ke server 

Masukkan 
Port : 21

Masukkan 
Password

Masukkan alamat 
website sekolah

Masukkan 
user id
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Apabila  sudah  terkoneksi  dengan  server,  maka  akan  terlihat  tampilan 
seperti pada gambar di bawah  ini dimana ada  sebuah  jendela explorer 
aru yang berisi folder folder disebelah kanan. b
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Selanjutnya  buka  folder  ../htdocs/webtemp di  jendela  sebelah  kiri  dan 
buka  folder  www  disebelah  kanan.  Copy  semua  file  yang  terdapat  di 
folder  webtemp,  kemudian  paste  ke  dalam  folder  www.  Atau  dengan 
cara  mendrag  file  yang  akan  diupload  ke  arah  kanan  seperti  pada 
ambar panah diatas. g

 

C. Pengenalan Control Panel (Cpanel)  

Control Panel  (cPanel)  atau Web Manager merupakan  tool  yang paling 
populer  untuk mengelola website  Anda. Dengan  adanya  Control  Panel, 
Anda  tidak  perlu  menggunakan  metode  manual  lagi  untuk  mengelola 
website  Anda.  Anda  juga  tidak  perlu  lagi  menghubungi  administrator 
web  hosting  kami  untuk  pembuatan  alamat  email  baru,  subdomain, 
backup,  pembuatan  database  baru,  pergantian  password  FTP/Control 
Panel  dan  sebagainya.  Semuanya  dapat  Anda  lakukan  sendiri  dengan 
login ke Control Panel seperti pada tampilan dibawah ini. 

Di  dalam Control Panel Biasanya  terdapat  fasilitas  seperti  dibawah  ini, 
tetapi semuanya tergantung dari penyedia layanan webhosting tersebut 
apakah akan diberikan semua fasilitas tersebut kepada klien atau hanya 
sebagian  saja  karena  demi  keamanan  servernya.  Beberapa  fasilitas 
Cpanel  di  bawah  ini  ada  sebagian  yang  tidak  kami  aktifkan  demi 
keamanan server. 
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 Getting Started wizald adalah Langkah‐langkah untuk menggunakan 
cpanel ini 

 Video  Tutorial  adalah  kumpulan  tutorial  berupa  video/animasi 
panduan dalam penggunaan cpanel. 

 Change Password adalah fasilitas untuk mengubah password cpanel 

 Update  Contact  Info  adalah  fasilitas  untuk  mengubah  data  contact 
berupa email penanggung jawab/admin dari cpanel ini 

 Change  style  adalah  fasilitas  untuk mengubah  tampilan  layout  dari 
cpanel 

 Change  Languange  adalah  fasilitas  untuk  untuk  mengubah  bahasa 
pada cpanel 

2. Email  
Submenu pada fasilititas ini adalah : 

 
 Email  Accounts  adalah  pengelolahan  Account  E‐Mail  (untuk 

h  a password)  menambah, meng apus, mengedit tau mengubah 

 Webmail  untuk  masing‐masing  alamat  email.  Webmail  adalah 
software E‐Mail yang memungkinkan Anda untuk membaca email di 
mana dan kapan saja: di rumah, di kantor atau di mana saja.Biasanya 
terdiri dari NeoMail,Horde,Squirell Mail dan Round Cube.  

 Spam Assassin adalah  fasilitas untuk menyaring    spam yang masuk 
s
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ke email web ite anda. 

 Forwarders  adalah  fasilitas  untuk  menambah,  mengedit  dan 
menghapus  e‐mail  forwarding  Anda.  Anda  dapat  mengalihkan 
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misalnya  email:  aku@domainanda.com  ke  kamu@domainanda.com 
dan saya@domainanda.com, dstnya. 

 Auto  Responders  adalah  fasilitas  untuk  menambah,  mengedit  dan 
menghapus  e‐mail  Auto  Responder  Anda  yang  dapat  digunakan 
sebagai jawaban otomatis.  

 Default Address Manager adalah fasilitas untuk mengalihkan semua 
alamat email yang belum dibuat ke 1 alamat email. Sebagai contoh: 
apabila  Anda  hanya  membuat  "agus@domainAnda.com",  maka 
semua email  yang dikirimkan ke  apasaja@domainAnda.com  (selain 
agus@domainAnda.com)  akan  ditampung  di  dalam  1  mailbox 
(misalnya di: default@domainAnda.com). 

 User  level Filtering adalah fasilitas untuk mengatur penyaring pada 
setiap  pengguna.  Setiap  user  penyaring  diproses  setelah  account 
utama filter. 

 Account  Level  Filtering  adalah  fasilitas  untuk  mengatur  penyaring 
untuk account utama.  

 Email Delivery Route adalah fasilitas untuk melihat bagaimana mail 
server  akan  bekerja  bila  mengirim  pesan.  Jika  Anda  memasukkan 
alamat pada  server,  itu menunjukkan bagaimana  server  surat  akan 
mengantarkan  surat  ke  alamat  tersebut.  Jika  Anda  memasukkan 
alamat  yang  ada  di  suatu  tempat  lain  selain  server  ini, maka  akan 
menunjukkan  bagaimana  mail  server  mencoba  untuk  mengirim 
email ke alamat tersebut.  

 Import  Address/Forwards  adalah  fasilitas  untuk  menggunakan  2 
jenis file ke beberapa alamat email atau email Forwarders beberapa 
account  sekaligus. Anda dapat menggunakan Excel  spreadsheet  file 
(.xls).  Dapat  juga  menggunakan  file  yang  penulisannya  dipisahkan 
koma‐sheet (.Csv) untuk mengimpor data.  CSV adalah file teks biasa 
yang telah diberikan ekstensi Csv. 

 Email  Authentication  adalah  fasilitas  untuk  mempersiapkan  pesan 
email dari sistem transportasi yang cukup padat informasi, sehingga 
penerima  dapat  mengenali  sifat  setiap  pesan  yang  masuk  secara 
otomatis. Mengaktifkan otentikasi email akan membantu memerangi 
penyebaran spam.  

3. Files 
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 Backup  terdiri  dari:  Full  Backup,  Home  Directory  Backup  dan 
Database backup. Kini Anda dapat memiliki backup website Anda di 
harddisk computer rumah Anda! untuk mengembalikan backup yang 
ada  pada  computer  Anda  ke  website  Anda.  Backup  dan  Restore 
website  hanya  dapat  dilakukan  oleh  administrator  server  (pemilik 
server hosting Anda). 

 Backup Wizald  adalah  langkah‐langkah  untuk  membackup  data  di 
. website secara bertahap

 File  Manager  adalah  fasilitas  untuk  mengupload,  mengedit, 
nda.  menghapus, memproteksi dan mengubah permission file A

 Legacy  File  Manager  adalah  fasilitas  untuk mengupload,  mengedit, 
memproteksi dan mengubah setting file. Fungsinya sama dengan file 

ge damana r dengan bentuk yang berbe . 

 Web  Disk  adalah  fasilitas  untuk  drag  dan  drop  file  ke  hosting 
account.  

 Disk  Space  Usage  adalah  fasilitas  untuk  melihat  kapasitas 
penggunaan space hosting. 

 FTP  Accounts  adalah  fasilitas  untuk  menambah,  menghapus  dan 
mengganti password FTP.  

 FTP Sessions Control adalah fasilitas untuk melihat user yang sedang 
login  ke  situs  Anda  melalui  FTP.  Anda  juga  dapat  menghentikan 
setiap koneksi FTP ke situs Anda,  jika Anda  tidak berkenan. Hal  ini 
dapat  sangat  berguna  untuk  mencegah  user  untuk  mengakses  file 
Anda tanpa izin Anda. 

4. Logs 
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 Latest visitors berfungsi untuk menampilkan 300 user terakhir yang 
telah mengakses situs Anda.  

 Bandwidth  berfungsi  untuk  melihat  penggunaan  bandwidth  untuk 
situs Anda. Hal  ini menunjukkan saat bulan penggunaan bandwidth 
serta total penggunaan bandwidth. Ini akan mencakup semua HTTP 
(web)  dan  POP  (mail)  penggunaan  bandwidth  dan  mungkin 
termasuk  penggunaan  bandwidth  FTP  jika  Anda  telah 

omemungkinkan administrat r sistem FTP bandwidth logging. 

 Webalizer  adalah  sebuah  program  statistik  yang  menghasilkan 
berbagai grafik dan grafik tentang pengunjung situs Anda. 

 Webalizer FTP adalah sebuah program statistik yang menghasilkan 
berbagai  grafik  dan  grafik  tentang  pengunjung  situs  Anda  dengan 
menggunakan protokol ftp. 

 Raw  Access  Logs  berfungsi  untuk  mendownload  raw  log  website 
Anda.  

 Analog  Stats  berfungsi  untuk  menghasilkan  ringkasan  dari  semua 
orang  yang  mengunjungi  situs  Anda.  Metoda  ini  cepat  dan  sangat 
mudah memberikan  statistik.  Analog  menunjukkan  user‐user  yang 
memiliki  akses  situs  tertentu  selama  bulan  berjalan.  Ini 
menyediakan konten  terbatas  tetapi dapat membantu anda melihat 

ndi mana pe gguna utama. 

 Error  Log  berfungsi  untuk  menampilkan  300  kesalahan  terakhir 
untuk  situs  Anda.  Hal  ini  sangat  berguna  untuk  menentukan  apa 
yang  rusak  pada  link  situs,  atau  file  yang  seharusnya  tidak  ada. 
Memeriksa  log  ini  sering  dapat  membantu  menjaga  situs  agar 
berjalan dengan lancar.  

 Choose Log Programs berfungsi untuk memilih program statistik apa 
yang  akan  Anda  gunakan  ketika  melihat  situs  statistik,  jika  Anda 
diperbolehkan untuk melakukannya. 

 AWStats,  software  lain  untuk  menganalisa  jumlah  pengunjung 
website Anda secara detail. Ini menrupakan alternatif lain bagi Anda 
yang merasa kurang nyaman dengan Webalizer.  
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5. Security 

 
 Password Protect Directoris berfungsi untuk meminta username dan 
password  dalam  mengakses  folder  atau  folder  dari  web.  Hal  ini 
dapat  sangat  berguna  bila  Anda  perlu  untuk  membatasi  akses  ke 
bagian tertentu dari situs. 

 IP Deny Manager berfungsi untuk menentukan IP Address apa yang 
tidak Anda izinkan untuk mengakses website Anda. Sangat berguna 
untuk melindungi privacy Anda.  

 SSL/TLS  Manager  berfungsi  untuk  mengamankan  situs  apabila 
berhubungan  dengan  login,  kartu  kredit  dan  lain‐lain  dienskripsi 
terlebih dahulu sehingga bukan sebagai teks biasa. 

 SSH/Shell Access berfungsi untuk memungkinkan transfer file aman 
dan  jauh  login  melalui  Internet.  Koneksi  melalui  SSH  dienkripsi 
memungkinkan  sambungan  aman.  Pada  bagian  ini  Anda  dapat 
mengelola  kunci  SSH  untuk  memungkinkan  otomatisasi  saat  login 
melalui SSH. Menggunakan otentikasi kunci publik adalah alternatif 
sandi otentikasi. Sejak kunci pribadi yang harus dilaksanakan untuk 
mengotentikasi, adalah mustahil untuk memaksa kasar. Anda dapat 
Impor  kunci  yang  ada,  baru  kunci,  serta  mengatur  /  menghapus 
kunci. 

 Hot  Link  Protection  memungkinkan  Anda  untuk  menentukan  file 
dengan extension apa (misalnya .jpg) yang tidak dapat di‐Direct Link 
oleh  website  lain  (Direct  Link  =  file  dapat  didownload  secara 
langsung  dari  website  lain  tanpa  harus  membuka  HTML  website 
Anda). Website lain masih tetap dapat mengakses file‐file Anda yang 
lain  misalnya  file  dengan  extension:  .html,  .php  dan  sebagainya, 
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tergantung bagaimana setup Anda.  

 Leech  Protect  berfungsi  untuk memproteksi  "Web Protect"  di  atas. 
Apabila Anda memberikan username dan password  folder  tertentu 
(misalnya http://domainAnda.com/folder) kepada  teman Anda dan 
kemudian teman Anda memberikan username + password tersebut 
secara terbuka ke publik (misalnya ke forum atau mailing list), maka 
kemungkinan Leech Protect  ini dapat membantu Anda. Anda dapat 
menentukan  berapa  jumlah  pengguna  yang  diizinkan  untuk masuk 
dengan  username  dan  password  tersebut  dalam  waktu  2  jam 
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(misalnya  2  pengguna).  Anda  juga  dapat  mengatur  agar  Anda 
mendapatkan email peringatan setiap kali ada lebih dari 2 pengguna 
yang  mencoba  masuk  menggunakan  username  dan  password  tsb. 
Anda juga dapat menentukan ke alamat apa pengguna tersebut akan 
dialihkan.  

 GnuPG Key adalah skema enkripsi yang menggunakan "kunci publik" 
pendekatan.  Dengan  GnuPG,  pesan  akan  dienkripsi  dengan 
menggunakan "kunci publik" Namun, mereka hanya dapat decrypted 
oleh "kunci pribadi", yang tetap yang ditujukan oleh penerima pesan. 

6. Domain 

 
 Subdomains berfungsi untuk menambah,menhapus URL subdomain 
dari  bagian  website  Anda.  Mereka  menggunakan  nama  domain 
utama dan awalan. 

 Addon  Domains  berfungsi  untuk  membuat  host  domain  tambahan 
dari  account Anda,  jika diperbolehkan oleh penyedia hosting Anda. 
Addon Domain adalah relatif ke account direktori home. 

 Parked Domains (Domain pointer) berfungsi untuk menambah titik 
nama  domain  anda  ke  hosting  account  yang  ada.  Hal  ini  akan 
memungkinkan  pengguna  untuk  menjangkau  situs Web  Anda  juga 
ketika  memasuki  "parkir"  atau  "yang"  domain  ke  dalam  browser 
mereka. 

 Redirects berfungsi untuk membuat halaman web  tertentu redirect 
ke halaman lain dan menampilkan isi dari halaman tersebut. Dengan 
cara ini Anda dapat membuat halaman dengan panjang URL diakses 
oleh  halaman  yang  memiliki  lebih  singkat  dan  lebih  mudah  untuk 
mengingat URL. 

7. Databases 
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 MySQL  Database  berfungsi  untuk  membuat,menghapus  database 
berupa  Mysql  yang  dapat  diakses  dengan  mudah.  Database  itu 
sendiri  yang  tidak  mudah  dibaca  oleh  manusia.  MySQL  database 
yang  diperlukan  oleh  banyak  aplikasi  web.  Untuk  menggunakan 
database,  Anda  harus  membuatnya.  Hanya  MySQL  User  tertentu 
yang memiliki hak untuk mengakses database dapat membaca dari 

tatau menulis ke da abase. 

 MySQL  Database  Wizald  berfungsi  untuk  membuat  user  dan 
password  serta  databasenya  secara  bertahap,  sehingga 
mempermudah bagi anda untuk membuat database 

 phpMyAdmin  berfungsi  untuk  mengontrol  database  mysql  secara 
keseluruhan, baik itu pembuatan table, field dan recordnya 

 Remote Mysql berfungsi untuk mengakses MySQL database hosting 
dengan  menambahkan  nama  domain  ke  daftar  host  yang  dapat 
mengakses database pada situs web Anda. 

 

 

8. Software 

 
 CGI  Center  berfungsi  untuk  menginstall  CGI  script  yang  telah 
disediakan oleh hosting anda 

 Site  Software  adalah  fasilitas  software  yang  telah  disediakan  oleh 
hosting 

 Perl modules berfungsi untuk menjalankan tugas di Perl. Anda perlu 
menginstal  Perl  modul  sebelum  anda  dapat  menggunakannya  di 
dalam program Perl. 
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 PHP  Pear  Packages  adalah  koleksi  dari  fungsi‐fungsi  yang 
memungkinkan Anda untuk menjalankan  tugas  di  PHP. Anda perlu 
menginstal  paket  pear  sebelum  anda  dapat  menggunakannya  di 

.dalam program PHP  

 PHP  Configuration  adalah  fasilitas  untuk  melakukan  perubahan 
terhadap konfigurasi PHP 

 Optimize Website berfungsi untuk mengoptimalkan kinerja website 
Anda  

 Fantastico  adalah  fasilitas  untuk  menginstall  kumpulan  software 
yang  telah  disedikan  oleh  hosting  dan  anda  tinggal  menggunakan 
software tersebut 

9. Advanced 

 
 Apache  Handlers  Manager  berfungsi  untuk  mengontrol  apa  yang 
akan  lakukan  dengan  Apache  jenis  file  tertentu.  Apache  ketika 
melihat  file  yang  telah dibangun di  suatu  tindakan untuk  jenis  file 
tersebut,  dan  akan  melakukan  tindakan  tersebut.  Jika  Anda  ingin 
Apache  untuk  melakukan  tindakan  yang  berbeda,  Anda  perlu 
membuat  penangan  kirim  ke  Apache  untuk  melakukan  tindakan 
tersebut.  Misalnya,  jika  Anda  menggunakan  jenis  file  yang 
membutuhkan  layanan  khusus  untuk  menjalankannya,  seperti 
sebuah  file  dengan  penyertaan  sisi  server  yang  tidak  bernama 
dengan.  Shtml  perpanjangan,  Anda  harus  memberitahu  Apache 
untuk memperlakukan file‐file ini dengan cara yang berbeda. 

 Image  Manager  berfungsi  untuk  membuat  thumbnail  foto  (foto 
ukuran  kecil),  mengubah  ukuran  foto  dan  mengubah  foto  dari 
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format satu ke yang lain.  

 Index Manager berguna untuk menghidupkan (on) dan mematikan 
(off)  fungsi  "indexes"  dalam  sebuah  folder.  Jika  fungsi  indexes 
dalam sebuah folder dimatikan (off), maka pengunjung tidak dapat 
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melihat  file‐file  yang  terdapat  dalam  folder  tsb  (folder  yang  tidak 
memiliki file index, misalnya index.html)  

 Error  Pages  untuk mengatur  halaman  apa  yang  akan  ditampilkan 
jika link website Anda salah (Error 404) atau jika script Anda error. 
(Error 500)  

 Cron Jobs berfungsi untuk otomatis skrip atau perintah tertentu di 
situs  Anda.  Anda  dapat  mengatur  perintah  atau  script  yang 
dijalankan  pada  waktu  tertentu  setiap  hari,  minggu,  dll  Misalnya, 
Anda  dapat  mengatur  cron  pekerjaan  untuk  menghapus  file‐file 
sementara  setiap  hari  sehingga  ruang  disk  yang  tidak  digunakan 
oleh orang‐file. 

 Install/Uninstall  FrontPage  Extensions  berfungsi  untuk 
mempublikasikan  situs  Anda  secara  langsung  dari  aplikasi 
FrontPage.  Ini  berarti  bahwa  Anda  tidak  harus  meng‐upload  file 

imelalui FTP, atau metode la n. 

 Network  Tools  berfungsi  untuk  mengetahui  informasi  tentang 
domain,  atau  untuk  melacak  rute  dari  server  situs  Anda  pada 
komputer  Anda mengakses  dari  cPanel.  Keluar mencari  informasi 
tentang domain dapat berguna dalam memastikan DNS Anda sudah 
diatur  dengan  baik  karena  Anda  akan  mengetahui  informasi 

n DNS Anda. tentang alamat IP maupu

 Submit support request  

 Virus  Scan,  anti‐virus  yang  berfungsi  untuk  menganalisa  E‐Mail, 
home directory Anda, isi website Anda dan Public FTP Anda.  

 MIME  Types  Manager    berfungsi  untuk  bagaimana  browser 
menangani  ekstensi  spesifik.  Misalnya,  teks  /  html  equates  untuk 
jenis  mime.  Htm,.  Html,  dan.  Shtml  ekstensi  pada  kebanyakan 
server, dan ini memberitahu browser untuk menafsirkan semua file 
dengan  ekstensi  sebagai  file  HTML.  Anda  dapat  mengubah  atau 
menambahkan  jenis  mime  khusus  untuk  situs  anda  (perhatikan 
bahwa  Anda  tidak  dapat  mengubah  sistem  yang  ditetapkan  jenis 
mime  nilai).  Jenis  MIME  sering  digunakan  untuk  menangani 
teknologi karena baru muncul. Bila teknologi WAP muncul pertama 
ini  tidak  ada  seorangpun  yang  telah  menyiapkan  ekstensi  pada 
server. Dengan tipe mime Namun, Anda dapat menetapkan atas diri 
sendiri dan mulai melayani halaman WAP dengan segera. 

 

D. Membuat Database di Mysql  
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 Buka  cpanel  website  anda  sebagai  sebagai  contoh 
http://www.smakajianweb.sch.id/cpanel  masukkan  user  dan 
password yang sama seperti pada FTP. 

 

 Klik  menu    pada  cpanel  untuk  membuat    database  dan 
usernya, maka akan muncul tampilan dibawah ini. 
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 Masukkan  nama  database  yang  akan  dibuat  dan  klik  tombol 
Create database. 

 

 

 Nama database menjadi kajianwe_db, klik Go Back. 

 Kemudian akan muncul tampilan awal, lihat pada bagian bawah.  
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 Buatlah user  untuk dapat mengakses  database  yang  telah  anda 
buat diatas. 

 Masukan username dan password, klik Create User, maka akan 
muncul tampilan dibawah ini: 

 
 wal. Klik Go Back untuk kembali ke bagian a

 Lihat bagian bawah tampilan tersebut. 

 
 Langkah berikutnya adalah menambahkan Hak akses username 
tadi  ke  dalam  database  yang  telah  dibuat  sebelumnya,  misal: 

a mainUser: domainanda_alan dan D tabasenya do anda_db1. 

 Klik  tombol  Add,  kemudian  akan  muncul  tampilan  gambar  di 
bawah ini: 
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 Klik  ALL  PRIVILEGES  untuk  memberikan  hak  akses  penuh 

da database tersebut. kepa

 M hangesKlik  ake C . 

 Klik  menu  Home  di  bagian  paling  atas  sebelah  kiri.  Untuk 
kembali ke menu utama 

 

E. Upload Database Mysql  
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 Pada  menu  utama  Cpanel  klik  tombol    untuk 
memasukan  database  SQL,  maka  akan  muncul  tampilan  baru 
seperti dibawah ini: 
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 Pada menu sebelah kiri, terdapat nama database yang telah anda 
e_db. buat sebelumnya. Misal : kajianw

 Klik pada  kajianwe_db tersebut. 

 
 Pada  menu  bagian  tengah  klik  submenu  Import,  maka  akan 
muncul tampilan dibawah ini: 

 
 Klik  Browse,  pilih  file  yang  akan  diupload  atau  diimport  ke 
database mysql. Sebagai contoh sql‐cms.sql yang berada di folder 
webtemp 

 Klik tombol Go untuk memproses import database tersebut. 

 

F. Konfigurasi file di web hosting 

 Jalankan  aplikasi  FTP  masukkan  user  serta  password  seperti 
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 Buka folder LIB di folder server lalu klik 2 kali. 
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 Setelah  folder  Lib  diklik  maka  akan  tampak  seperti  gambar 
ibawah ini: d
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Klik kanan pada file “config.php” setelah itu klik edit. 

 Ubah  $dbuser  dan  $dbpasswd  nya  sesuai  dengan  username 
database yang pertama dibuat, selanjutnya Ubah $dbname sesuai 
dengan nama database yang telah dibuat. Kemudian di save dan 
iperbaharui filenya.  d
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 Sampai  disini  installasi  CMS  pada  Hosting  selesai.  Untuk 
mengujinya  silahkan  buka  browser  anda  dengan  mengetikkan 
lamat: a web sekolah. 

 

G. Fasilitas yang diperlukan dalam Pengelolaan Hosting 

1. Cara Mengganti Password Cpanel Hosting : 

 Klik  tombol    pada  home  cpanel  anda,  kemudian  akan 
muncul tampilan dibawah ini. 
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 Masukan Password lama anda pada Old Password 

 Masukan  password  baru  anda  pada  New  Password  dan  New 
gain) Password (a

 klik tombol Change your password now 

2. Cara Menambah Account Email : 

 Klik email Account    dan akan muncul tampilan berikut: 

 
 Isi  nama  email  yang  akan  dibuat,  masukan  password  dan 

itas email. tentukan Quota/ kapas

 Kemudian klik tombol create 

3. Cara Mengubah Account Email : 

 Klik email Account    dan akan muncul tampilan berikut  
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 kemudian  lihat  kolom  Functions  pilih  salah  satu  tombol  sesuai 
dengan kebutuhan  

o  : untuk menghapus account email 

o : untuk mengubah kapasitas email 

o  : untuk mengganti password account email 

   :  untuk  mengatur  konfigurasi  email  pada 
aplikasi client ( Outlook) 

o

 

 

4. Cara Mengakses account email : 

 Pada  halaman  Home  Cpanel  klik  tombol    ,  kemudian 
akan muncul tampilan dibawah ini 
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 Kemudian klik   untuk login ke email server. 

 

5. Cara Menggalihkan email yang masuk ke email tertentu 
(Forwarders) : 

 Pada  halaman  Home  Cpanel  klik  tombol  ,  kemudian 
akan muncul tampilan dibawah ini 

 
 Tampilan  diatas  menampilkan  ada  satu  account  email 
(info@domainsekolah.sch.id)  yang  semua  email  masuk  akan  di 
forward ke email abcde@yahoo.co.id  

 p  delete 
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Apabila account tersebut akan diha us klik

 Untuk menambah  Forwarder  klik  tombol Add  Forwarder  dan 
akan muncul tampilan dibawah ini  
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 Isi account email yang ada pada domain anda pada Address  to 
Forward 

 an pada Forwar  to email address Isi email tuju d

 Klik tombol Add Forwarder  

6. Cara mem-backup data meliputi : 

 Klik tombol   pada home cpanel, kemudian akan tampilan 
dibawah ini : 

 
 Ada 2 jenis backup yaitu Full Backup dan Partial Backup. 

 Klik  Download  or  Generate  a  Full Website  Backup  (  1  )  untuk 
membackup semua data dalam website tersebut yang terdiri dari 
file web,  database,  dan  email.  Kemudian  akan muncul  tampilan 
dibawah ini 
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 Awalnya masukan email  address  anda untuk konfirmasi bahwa 
data telah berhasil di generate, setelah itu klik Generate Backup ( 
1B ). Tunggu sampai ada konfirmasi ke email dan pada bagian 1A 
telah ada link untuk membackup file dan proses download akan 
dilakukan system. 

 Untuk Partial Backup dibagi menjadi beberapa tahap yaitu : 

• Klik  Home  Directory  (  2  )  untuk  membackup  file‐file 
website. 

• database Klik  nama  database  (  3  )    untuk membackup  file 
ysql. 

• lik nama email ( 4 ) untuk membackup file email. 
m
K
 

H Mengelola File Website 

1. Ada  beberapa  fasilitas  dalam  pengelolaan  file  website  atau  yang 

. 

sering kita dengan dengan upload/download file. 

2. Salah satu  fasilitas yang sering digunakan adalah File manager, klik 

tombol   maka akan muncul tampilan dibawah ini  

 

3. Pilih Web Root dan klik GO, dan muncul tampilan baru dibawah ini 
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4. Untuk masuk ke suatu folder klik pada icon   .  

5. Men  u yang terdapat pada file manager ini adalah : 

   dengan  format New  File  adalah  untuk  membuat  file  baru

 
tertentu 

 
New Folder adalah untuk membuat folder baru 

 
Copy adalah untuk menyalin file / folder tertentu 

 
Move File adalah untuk memindahkan file / folder tertentu 
Upload adalah untuk mengirim file ke server/hosting 

 ri  server/hosting  ke Download  adalah  untuk mengambil  file  da

 
computer anda 

/folder 
 
Delete adalah untuk menghapus file

 
Rename adalah untuk mengganti nama file/folder 
Edit adalah untuk mengubah isi file 

 Code  editor  adalah untuk mengubah  isi  file  dalam bentuk kode 
program 

 d   aHTML e itor adalah untuk mengubah isi file d lam bentuk kode 
HTML 

 e ala    Chang   permission  ad h  untuk mengubah status  hak  akses 
sebuah file/folder 

  View  adalah  untuk  melihat  tampilan  file  sebenarnya

 
(gambar/html). 
xtract adalah untuk meng‐ekstrak file/folder yang terkompres. 

 ompress adalah untuk mengkompres file/folder dalam satu file. 
E
C
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I. Membuat Subdomain pada Cpanel 

1. Pada  bagian  utama  cpanel  klik  menu    untuk  membuat 
subdomain. 

2. Maka akan muncul tampilan dibawah ini 

 
3. Isi Nama subdomain pada subdomain misal : elearning 

4. Isi  Document  Root  dengan  alamat  direktori  /  folder  yang  telah 
n selalu mengikutkan nama folder public_html 

 

dibuat denga

 5. Klik tombol Create.  

6. al :  Maka subdomain dapat digunakan, mis

http://elearning.domainsekolah.sch.id

 

 


