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INSTRUCTIVO PARA AGREGAR EL 2012 Y EL PROCESO DE PREMATRICULA

PASO 1

1. Debo fijarme que me encuentro en el afio 2011 y es ahi donde aparecera el
nuevo ano 2012.

- B UsSO COMPLETO
CM-0611109 - I PEQUENO MUNDO
Gestion ibli€a - Sector Educacion
Nivcﬁ'Educa 0 cial Prog No Escolariz
01 - DRE Lima Metropolitana
I 150106 - UGEL 05 San Juan de

Usuario : CARDENAS RIVAROLA, ELVA

Csmibisr Pssswiord | Csmbisr Ususric

Administracion Generzal B Estudiantes y Matriculas b Adm. Asist/Evzl. Estudiantes b Solicitudes b

/ iBienvenido al SIAGIE!
\ No tiene mensajes pendientes >

2. Estando enel 2011, Ir a la ventana de Administracion General e ingresar ala
opcidn Afo Escolar y hacer clic en el botdn Agregar.

Usuario : CARDENAS RIVAROLA, ELVA Afio Escolar:|2011  %| AcCTIVO L2}
Csmbisr Psssword |  Cambisr Usuariz | Finslizar splicacisn | Cambisr Institucidn

Administracién General b Estudiantes y Matriculas b Adm. Asist/Eval. Estudiantes b Scolicitudes p

PEE s e, =Y

| Datos Institucién Educativa

iBienvenido al SIAGIE!

Periféricos de |a IE solo para EBA /
\ Ne tiene mensajes pendientes P

Afios Escolares
Faszes
Periodos de Evaluacion

Registro de Ambientes
Ciclos - Grados y Secciones

Fechas Especizales IE

Padron Nacional de Personal
Registro de Personal de |z IE

Administrar Roles
Mantenimiento de Usuarios
Asignacion Accesos a Familiar

Envic de mensajes




3. Luego registrar los datos solicitados, teniendo cuenta el inicio y fin del afio 2012,
luego grabar los datos.

B uUso COMPLETO
'EQUEMNO MUMNDO

li€a - Sector Educacion

': Prog No Escolariz

- [IIRE lea Metropolitana

an Juan de Lurigancho

"?g-.-a

£

/= Registrar Afio - Windows Internet Explorer

Usuario : CARDEMNAS RIVAR

2011 2011

ﬂ htkp: fisistemas0s. minedu. gob. pejsiagie2_54/PopupdgregaranioPor IE, aspx

Afio Escolar |2E|1.2 V|

Frriz s 01/03/2012 =
Fecha Fin: |23; 1z2/z2012| B -

Estado: INACTIVO

Leyenda-= 6 : Inactivo

4. Cuando se agrega el 2012 aparece en estado inactivo de color rojo y debemos
activarlo, haciendo clic al estado Inactivo.

2031 2011 Especialidades 01/02/2011

2012 2012 Especialidades 01/03/2012 23/12/2012

Leyenda-= 6 Inactivo 0

Mensa]e de paginaweb

\ ? ) ¢Estd sequro que desea cambiar el estado del afio academico 2012 a ACTIVG,?

L Aceptar I[ Cancelar ]

5. El sistema mostrara la siguiente pantalla, donde el usuario puede seleccionar Si,
si desea copiar toda la configuracién del afio escolar 2011, o NO si desea hacer la
configuracién manualmente.

CONSULTA

‘Dasas cargar la corfiguracién de un afic
académica anterior para este afio:
20127

SI: Cargard la configuracién de un afio
d i t i ki 1 i

Disefio Curricular

[CISEfS CURRICULAR MACIONAL 2009
Afio Académico

[zo11 |

MD: Activars 2| afio acadEmico. Usted podrs
registrar la configuracidn de este afio,

[ En ] [ cancelar |




6. Al cliquear cualquiera de las opciones aparecera esta ventana donde el afio 2012
entrard en procesamiento y luego se activara
@MI

20131 201 Especialidades 010372011 23/12/2011

Procesando...

z0iz 2012 Espacialidades pifos/zoiz  z3/gMo01z 5

Levends-= 0 : Inactivo a : Activo 6 : Carrado

:m S8 salir o

TR T
2011 2011 01/03/2011 23/12/2011 [E3|

2012 2012

Leyenda-= 0 : Inactivo a : Activo 6 : Cerrado

PASO 2

7. Debo fijarme que los periodos de evaluacion del 2011 se encuentre en estado de
evaluado

{= Periodos por IE - Windows Internet Explorer

(> & | http://sisternas0s, minedu,gob, pe/siagiez_S4/PopupPeriodolEAnio. asp:

A s, Sl sale, MODIFICANDO

Afio Escolar 2011

Tipo Periodo:

rech
05."03."2011.

11 PRIMER TRIMESTRE |E|5_."E|G_."2E|1.1. | EVALUADO v

SEGUNDO TRIMESTRE |15_.|’05_.|’2c|11_ |E |15_.|'c|5|_.|'2c|1_1_ |E EVALUADO el
= TERCER TRIMESTRE 25/08/2011 E 30/12/2011 E EvVALUADO i

PRIMER TRIMESTRE

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE

PASO 3

8. Después de tener el afo escolar 2012 ya configurado, se deben definir las secciones
posteriores, es decir, la seccion del siguiente afo escolar donde seran matriculados
los estudiantes con situacion final Promovido.

9. Recuerde estando siempre en el 2011, ingresar a la opcidén de Grados y Secciones,
luego cliquear en el cddigo de una de las secciones para editarla.




Usuario : RODRIGUEZ MORENO, DORIS Cﬁn Escolar : | 2011 :|FT_E

REGISTRO DE GRADOS

Disefio Curricular: | DISERIO CURRICULAR NACICNAL 2009 =]

Grado : 3 afios

10. Hacer clic en seccidn posterior, teniendo en cuenta los cdédigos de cada seccién

- - g |‘|:|‘

@ ‘I‘ http://sistemas08.minedu.gob.pe/siagie 0 ~ @ ¢ X ’

NeASE e

REGISTRO DE SECCIONES

= -
| e, Hosain., MODIFICANDO
Usuario : RODRIGUEZ MOREN | ®

Id Seccién : [0

Disefio Curricular: | DISERO CUR{ | Descripcién : A

Tutor : 1046822986 (L. ||

CALCINE HUANCA, CECILIA ELIZABETH

Aula : o1 @

& Seccion Posterior =

I @ nttp://sistemas08 minedu.gob.pe/siagie2_40/PopupSeccionPosterii

Num. Vacantes : 15
AfiO: 2012
Fazes GRADO: 4 afios
Programa 5 LISTADO DE SECCIONES POSTERIORES
Educativo: D De
subaisoat) GndmRUmiy | |recoperacion: L [P Ay
3 R recuperacion : -_— T \
e CLIC3
Turno : | MATIANA

Seccién posterior: (1 E]

e 2 /

’’’’ \ M X === . ™
. = / W‘} =] A [T p) Gl il

03/03/2012

PASO 4



11.Ingresemos a la opcion Fases para proceder a cerrar la fase regular.

REGISTRO DE FASES POR 1.E.
m.

Fase Regular 01/03/2011 23/12/2011

Leyenda-= 0 Inactwu 2 Activo

Mensaje de pagina web

\ ? ) éEstd sequro que desea cambiar cambiar el estado de la Fase Fase Regular a CERRADO?

L Aceptar J’_ Cancelar

REGISTRO DE FASES POR 1.E.

Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin

Dil{os;zﬂil 22;12;2011

Leyenda-> 0 : Inactivo a : Activo @ : Cerrado

PASO 5
GENERANDO LA PREMATRICULA

12. Ingresar ala opcidn de Pre matricula en la ventana Estudiantes y Matriculas

Administracién General p  Estudiantes y Matriculas P Adm. Asist/Eval. Estudiantes b Solicitudes b
. Registro de estudiantes |
Matriculz de estudiantes = / iBienvenido al SIAGIE!
omina de Matricula Pstié B\ No tiene mensajes pendientes »
Registro de Némina Basica L
~ Noéminas Adicionales
Postergacién de Evaluacién
Cargz de DNI desde Excel

Estudiantes por Seccién
Padron de Apocderados

Cambic de Seccién por Estudiante
Traslado de Estudlantes

Prematricula

13. Cliguear el botdn Proceso de generacion de prematricula. Este botdn realiza la
prematricula de los estudiantes con situacién final Aprobado o Desaprobado, al
grado que le corresponde para el siguiente aino escolar.




PROCESO DE PREMATRICULA

Disefio Curricular : | DISERIO CURRICULAR NACIONAL 2009 »| Fase : [Fase Regular | Q
PERIODOS

o perede | peerivde | iniciperivdo | Finperisdo | Estado

T1 PRIMER TRIMESTRE PERIODO TRIMESTRAL 05/03/2011 05/06/2011 EVALUADO

Tz SEGUNDO TRIMESTRE PERIODO TRIMESTRAL 15/06/2011 15/09/2011 EVALUADO

T2 TERCER TRIMESTRE PERIODO TRIMESTRAL 25/08/2011 =0/12/2011 EVALUADO

FRefrescar estado
e —

f Proceso de generacidn de prematricula ]
istado t{MNin =

14. Aparecerd una ventana preguntando si estd seguro de seguir con el proceso, dando
clic en Aceptar y se iniciara el procesamiento de la Prematricula.

_ UsO COMPLETO

: ML PEQUENO MUNDO

p Publi€a - Sector Educacion

Niviel Educativ Inigial Prog Mo Escolariz

1501 - DRE Lima Metropolitana

150106 - UGEL 05 San Juan de Lurigancho

C.M- 0611109 - 0
Gestion

Usuario : CARDEMAS RIVAROD

Dis=fic Curnicular : [DIsEfio cus <> PROCESS DE GENERACION DE PRE MATRICULA
()

m A continuacion se procederd a lanzar el proceso en mencidn, Se recomienda esperar unos minutos ¥ luego refrescar la
= - wentana para wer el resultado.
Ti PRIMER TRIMESTRE En caso de RE PROCESD se eliminaran las matriculas de los estudiantes pre matriculados en el afio académico

poskerior por eska fase,
T2 SEGUNDO TRIMESTRE

T= TERCER TRIMESTRE £Estd uskted seguro de ejecutar el proceso?

L Acepkar ][ Cancelar ]

Refrescar estado

[ Broceco de denerscisn.de. orematrcuiz.

Estado :
Informe :

15. Debemos esperar hasta que salga Estado conforme.

[ Proceso de generacion de prematricula ]

Estado :Conforme
Informe :Mostrar informe...

16. Puedo visualizar que el proceso de pre matricula ha sido exitoso si observo mis
estudiantes en la opcion Estudiantes por seccidn en el afio 2012

Usuario : RODRIGUEZ MOREMNO, DORIS 4 Afic Escolar : | 2012 EI Acﬁjb
ESTUDIANTES POR SECCION

Grado : 4 afios El Seccion : ) EI [ Listar Estudiantes

Cadigo de
Patermo Estudiante

Estado Matricula

BERMACHEA SULCA SEBASTIAN ELOY 1] 03/032/2012 0000007114571 PREMATRICLILA

CASTRO PEREZ JHEILY RUBIT F 03/032/2012 Do00d0F0T 30000 PREMATRICLILA

ESPFIRITU JERI JHOMATAMN ITALD 1] 03/032/2012 Doo00d052852381 PREMATRICLILA

INAPES RODRIGUEZ WILLIAMS ELIAS M 03/03/2012 Do00000FO6335FS PREMATRICULA
PARI QUISPE GABRIELA JAMILE (= 02/03/2012 Do00000E0931020 PREMATRICULA

1

2

3

4 HUARINGA BAZAN MARYCIELO ALEJAMDRAF 03/03/2012 Qo000 0S093 0044 PREMATRICLUILA
3

&

7

SAMANE RAMIREZ JuAaM PEDRO 1] 03/03/2012 Do00d0F0T04532 PREMATRICLILA



Server
Tachado




