
MANUAL PARA INSERTAR FORMATO y OTROS 
 

1. FORMATO NEGRITA: 
a) Seleccionar texto. 

b) Hacer clic en el icono    (en negrita).. listo 
c) El texto aparecerá con el siguiente agregado tanto al principio como al final: 

[b]texto[/b] 
d)  Pare ver cómo ha quedado, sólo haz clic en PREVISUALIZAR 

  

 
 

2. PUBLICAR: Luego de insertar el formato deseado puedes  publicarlo haciendo 
clic en ENVIAR. 

 

 
 
Puedes ir haciendo pruebas con CURSIVA, SUBRAYADO, LAS ALINEACIONES, 
VIÑETAS Y NUMERACIONES… Todo ello, con la finalidad de mejorar la presentacion 
de tu tema de discusión. 
También puedes agregarle EMOTICONES. 


