
 

VoiceForum : mode d’emploi 

Configuration requise 
- Ordinateur PC sous Windows. L’envoi d’enregistrement par l’applet Java ne semble pas fonctionner sur Mac mais 

c’est à vérifier… 
- Installer si nécessaire le plug-in gratuit Java (http://www.java.com)  
- Microcasque ou casque + micro : vérifier que le micro fonctionne (on entend sa voix en retour dans le casque). 

Régler les niveaux du micro et du casque si nécessaire 
- Navigateur Internet Explorer de Microsoft ou Firefox (Mozilla) à partir de la version 3.5 (l’envoi des 

enregistrements par l’applet Java ne fonctionne pas a priori avec les autres navigateurs) 
- Accepter le certificat qui s’affiche lorsqu’on accède au magnétophone ou au lecteur audio et cochez la case à côté 

du message « Toujours faire confiance à … » 
 

 
 
Instructions par étape pour se connecter et accéder à l'espace de travail  
Entrer l’URL dans la barre d'adresse du navigateur :  

http://votreServeur/voiceforumv1/ si vous avez installé Voice_Forum sur votre machine 
Votre login professeur ou étudiant vous a été communiqué par e-mail 
- Entrer votre login et mot de passe et validez en cliquant le bouton "Se connecter"  
- Cliquer sur le Titre du Forum que vous allez utiliser 
- Cliquer sur le premier message pour lire le premier message posté 
 
Explication de l'écran "Liste des messages" 
 

    

- Chaque message comporte un titre ; l'icône  devant le message vous indique que le message comporte un 
enregistrement audio. Le T dans un cadre jaune après le message indique que l'enseignant à posté un 
commentaire sur votre message. D’autres icônes associées aux messages sont réservées uniquement à 
l’enseignant. On accède à la page de consultation du message en cliquant sur son titre. La page de consultation 
donne accès au message du participant ainsi qu’à un éventuel message de l’enseignant (rubrique Commentaires) 

- Un titre de message décalé vers la droite par rapport au message précédent indique que ce message est une 
réponse au message précédent  

- Vous utiliserez le lien Nouveau message (en haut) si vous voulez enregistrer un nouveau message. Si vous voulez 
répondre à un message existant vous devez cliquer sur le titre de ce message pour pouvoir l'écouter et ensuite 
accéder au lien Répondre 

http://votreserveur/archi21/


- Le lien Liste des messages (à gauche) vous permet de rafraichir la liste des messages pour voir si de nouveaux 
messages ont été postés 

Comment écouter un enregistrement et répondre à un message  
- Cliquer sur le titre d'un message pour accéder à la page d'écoute de celui-ci 
 

  
- Si vous ne voyez pas le lecteur-magnétophone ci-dessus, cela signifie probablement que le plug-in gratuit Java n'a 

pas été installé sur votre machine  
- Cliquer sur le bouton lecture pour entendre l'enregistrement  
- Cliquer sur le lien Répondre en dessous pour répondre au message  

 
Comment enregistrer une réponse ou un nouveau message  
Vos enregistrements ne doivent pas être trop longs (entre 30 secondes et 2 minutes maximum) pour éviter un temps 
de chargement trop important. Au-delà d’une longueur de 3 minutes environ, votre enregistrement sera refusé par 
le serveur et donc définitivement perdu. 
- Le lien Répondre ou Nouveau message vous donne accès à la page de composition du message : 
 

 

- Taper un titre dans le champ titre  
- Ajouter et formatter un texte si vous le voulez mais ce 

n'est pas obligatoire si vous enregistrez votre voix 
- Cliquer sur le bouton rouge pour vous enregistrer et le 

bouton stop pour l'arrêter. Vous pouvez ensuite écouter 
votre message.  

- Cliquer sur le bouton « Envoyer » ou "Annuler".  
- Attention si vous écoutez votre message, vérifier que 

vous n'avez pas mis le lecteur en pause au moment où 
vous voulez l'envoyer. Le message ne peut pas être 
envoyé tant que le lecteur est en pause.  

- Vous ne pouvez pas mettre l'enregistreur en pause, vous 
devez enregistrer tout votre message d'un seul coup. Si 
vous appuyez une deuxième fois sur le bouton rouge, 
vous effacez l'enregistrement précédent. 

 
Comment rechercher un message  
Vos enregistrements ne doivent pas être trop longs (entre 30 secondes et 2 minutes maximum) pour éviter un temps 
de chargement trop important.  
 
 
En fin de séance  
- Cliquer sur le lien (à gauche) Déconnexion 
- N'oubliez pas que le forum restera disponible sur Internet après la séance et que vous pourrez toujours vous 

reconnecter pour voir si on a répondu à vos messages ou si un enseignant vous a laissé un message d’aide 
pédagogique. 

 
Fonctionnalités spécifiques pour le professeur 
Si le professeur peut enregistrer le premier message pour lancer la discussion en donnant quelques consignes de 
départ, sa place dans le forum n’est pas de poster d’autres messages au niveau de la liste générale. Le professeur 
postera ses messages (avec ou sans audio) comme des commentaires d’aide ou correction. Ces commentaires seront 
liés aux messages des étudiants. 

Créer un commentaire 
En dessous du lecteur audio affiché sur la page de consultation d’un message, l’étudiant trouve un lien Répondre 
mais l’enseignant trouve 4 liens : Répondre Modifier Supprimer Commenter 



  
 

Si le professeur clique sur le lien Commenter il retrouve la page de composition du message où il pourra écrire et 
enregistrer un message d’aide ou de correction.   

Ce message va générer une icône T qui sera affichée dans la liste des messages à droite du message d’étudiant 
concerné. Ainsi l’étudiant est prévenu que le professeur a laissé un commentaire. 

 

 

 

L’étudiant retrouvera ce commentaire sur la page de consultation de son message où il trouvera un lien sous la 
rubrique Commentaires. En cliquant sur le titre de ce message il pourra le consulter et même répondre pour susciter 
un dialogue avec son professeur. 
 
Le professeur saura si l’étudiant a consulté son commentaire car il trouvera l’icône représentant une oreille à la suite 
de   l’icône T  dans la liste des messages à droite du message (voir l’écran "Liste des messages" représenté ci-dessus). 
Si l’étudiant répond à ce commentaire, une autre icône s’affichera également (représentant une bouche). 
Normalement ces icônes (oreille et bouche) ne s’affichent que pour le professeur. 


