
الصفحة 1

* یُرجى التأكّد من دقة الردود. ھذه المیزة متاحة في بلدان محدّدة وبلغات معیّنة. 

  ممارسة 
بشكل عملي في مؤسستك 

دلیل تجریبي
یستعرض ھذا الدلیل أمثلة للاستخدام الرئیسیة للذكاء الاصطناعي من الدورة التدریبیة، ویقدم أمثلة 

عملیة وطلبات منظمة ونصائح لتحسین نتائج الذكاء الاصطناعي. یمكنك الاستفادة من ھذا الدلیل 
للتعرّف على الذكاء الاصطناعي وتجربتھ وتطبیقھ في مؤسستك.*

        صناعة محتوى جذاب

 (TCREI إطار) كیفیة كتابة طلبات فعّالة             

                أتمتة عملیة البحث
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الصفحة 2

(TCREI إطار) التلقین

تساعد أطُر التلقین في جعل ردود الذكاء الاصطناعي أكثر وضوحًا وملاءمةً وتخصیصًا لاحتیاجاتك. 
لتقدیم طلب فعّال، یمكن اتباع إطار عمل بسیط:

كیفیة كتابة

یُرجى المسح ضوئیًا

المھمة

السیاق

المراجع

التقییم

التكرار

شرح المھمة بوضوح، مع تضمین شخصیة والتنسیق 
المفضّل لك

إضافة التفاصیل الضروریة لمساعدة الذكاء الاصطناعي 
في فھم ما تبحث عنھ

تضمین مراجع أو أمثلة لتكون الردود أكثر صلة ومناسبة لك

تقییم دقة الردّ وتحدید ما إذا كان یلبي احتیاجاتك

إذا كان الردّ بحاجة إلى تعدیل، یمكنك تحسین طلبك أو تقدیم 
المزید من التفاصیل

رفع مستوى دقة العرض وتضمین تقسیم تفصیلي للأسعار

بصفتك مستشارًا في تطویر الأعمال، یُرجى كتابة عرض 
تجاري مقنع، واستخدام عناوین الأقسام ونقاط التعداد لتعزیز 

الوضوح.

ھذا العرض نیابةً عن استودیو یوغا یسعى إلى عقد شراكات مع 
المؤسسات.

یُرجى إضافة التفاصیل ذات الصلة، مثل المزایا التي یحصل 
علیھا أصحاب العمل والموظفون.

ھل یوضّح قیمة الشراكة؟

ھل الأسلوب احترافي ومقنع؟

ب
إنشاء الطل

مراجعة الردّ

كیفیة كتابة
طلبات فعّالة



الصفحة 3

جارٍ الإنشاء
محتوي یجذب الانتباه

انقر على Canvas في شریط الطلبات، ثم على           لتنفیذ الطلب.

ب كتابة بضع كلمات. في مساحة Canvas، یمكنك تعدیل النص بنفسك مباشرةً. جرِّ

د قسمًا من النص لتمییزه. في مربّع طلب من Gemini، أدخِل الطلب التالي: حدِّ

بصفتك مستشارًا في مجال تطویر الأعمال، یُرجى كتابة عرض مقنع نیابةً عن استودیو یوغا یسعى إلى عقد 
شراكات مع المؤسسات. یُرجى إضافة التفاصیل ذات الصلة، مثل المزایا التي یحصل علیھا أصحاب العمل 

والموظفون. استخدِم عناوین للأقسام ونقاط التعداد لتعزیز الوضوح.

یستغرق إنشاء محتوى احترافي بعض الوقت، لا سیّما في المؤسسات الصغیرة.

إلیك كیفیة استخدام "Gemini في Canvas" لإنشاء مسودات أولى عالیة الجودة بسھولة، ثم تحسین عملك بسرعة 
*Gemini باستخدام ملاحظات

* یُرجى التأكّد من دقة الردود. ھذه المیزة متاحة في بلدان محدّدة وبلغات معیّنة. ندعوك إلى التحليّ بالمسؤولیة عند ابتكار المحتوى.

Gemini إنشاء عرض تجاري باستخدام

الانتقال إلى gemini.google.com وتسجیل الدخول

مًا بشكل جید باستخدام إطار عمل TCREI (راجع الصفحة 2)، بما في ذلك المھمة والسیاق والمراجع.  اكتب طلبًا مُنظَّ
وفي ما یلي مثال على ذلك:

أرید أن یكون ھذا النص أكثر إقناعًا.

في أسفل یسار الصفحة، انقر على زر اقتراح تعدیلات        .

انقر على تطبیق لتنفیذ أحد الاقتراحات.

انقر على       ثم التصدیر إلى "مستندات Google" لمشاركة مسودتك أو التعاون مع الآخرین.

یُرجى مراجعة ھذه المسودة وتحسینھا للتأكّد من أنّھا تعكس تمامًا أسلوب علامتك التجاریة وقِیَمھا ومتطلباتھا المحدّدة.
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https://policies.google.com/terms/generative-ai/use-policy
https://gemini.google.com/app?utm_source=growwithgoogle&utm_medium=owned&utm_campaign=gwg-practical-ai-for-smbs


الصفحة 4

أتمتة البحث
من المحتمل أن تكون عملیة البحث صعبة وتستغرق وقتًا طویلاً، وقد لا تمتلك المؤسسات رفاھیة الوقت في أغلب الأحوال.

نستعرض فیما یلي كیف یمكن أن یساعدك Deep Research، مساعدك الشخصي في البحث المستند إلى الذكاء الاصطناعي، في 
إجراء ساعات من البحث في دقائق وعرض النتائج الرئیسیة بشكل أسرع.*

م جیدًا باستخدام إطار عمل TCREI (یرجى الرجوع إلى الصفحة 2)، بما في ذلك المھمة والسیاق و  كتابة طلب مُنظَّ
المراجع وفي ما یلي مثال على ذلك:

اختیار           لتنفیذ الطلب 

إنشاء خطة بحث متعددة الخطوات بواسطة Gemini لمراجعتھا أو الموافقة علیھا، ثم اختیار 
تعدیل الخطة لإجراء التعدیلات، أو اختیار بدء البحث للبدء

تستغرق عملیة البحث بضع دقائق، وذلك حسب مدى تعقید التقریر. بعد اكتمال العملیة، ینشئ Gemini تقریرًا 
."Google بالنقر على التصدیر إلى "مستندات "Google شاملاً یضمّ أھم النتائج التي یمكنك تصدیرھا إلى "مستند

لتحویل تقریرك إلى مناقشة صوتیة تشبھ البودكاست، یُرجى فتح القائمة المنسدلة بجانب الزر التصدیر إلى "مستندات 
Google"، ثم اختیار إنشاء ملخص صوتي. قد یستغرق ذلك عدّة دقائق. تتوفّر ھذه المیزة باللغة الإنجلیزیة فقط، 

وسنطرحھا بلغات إضافیة قریبًا.*

اختیار سھم من الأسھم المتجھة للأسفل في التقریر للاطّلاع على روابط تنقل إلى المصادر المقتّبس منھا، ویرجى الحرص 
دائمًا على التحقّق من دقة النتائج التي ینشئھا الذكاء الاصطناعي.

تقییم ما إذا كان التقریر یلبّي احتیاجاتك، ثم التكرار من خلال طرح أي أسئلة متابعة لدیك في طلب جدید، مع الاستعانة 
بخبرتك في تقییم النتائج

بعد اكتمال إنشاء "الملخص الصوتي"، سیظھر مشغّل وسائط في المحادثة. علیك اختیار            للاستماع، ثم الضغط 
على          لتنزیل المحادثة والاستماع إلیھا أثناء التنقّل أو مشاركتھا.*

* یُرجى التأكّد من دقة الردود. ویجب توفُّر اتصال بالإنترنت، كما یجب توفُّر حساب متوافق. تتوفّر ھذه المیزة على أجھزة محدّدة، وفي بلدان وبلغات معیّنة، وللمستخدمین بعمر 18 سنة وما فوق. وقد یكون ھناك 
حدود لاستخدامھا. یختلف وقت البحث والمصادر باختلاف طلب البحث. 

الانتقال إلى gemini.google.com وتسجیل الدخول

اختیار Deep Research في مربّع الطلب

Gemini في Deep Research استكشاف مصادر الإیرادات من خلال میزة
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نسعى في استودیو الیوغا إلى زیادة الأرباح وتوسیع نطاق عملنا التجاري. بصفتك مستشارًا في شؤون الأعمال، 
یُرجى إجراء بحث عن مجموعة من مصادر الأرباح المحتمَلة الجدیدة، بما في ذلك على سبیل المثال لا الحصر 

الدروس على الإنترنت والسلع. یُرجى تلخیص النتائج في قائمة مختصرة بالاقتراحات العملیة.
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الصفحة 5

* یُرجى التأكّد من دقة الردود. ھذه المیزة متاحة في بلدان محدّدة وبلغات معیّنة. 
** قد تختلف المیزات وتوفُّرھا حسب الجھاز واللغة والبلد والاشتراك وإعدادات الحساب الخاص بالمؤسسة. قد یلزم الاتصال بالإنترنت وإجراء عملیة الإعداد. یُرجى التأكّد من دقة الردود.

تبسیط سیر العمل

الانتقال إلى docs.google.com، وتسجیل الدخول، ثم فتح مستند فارغ**

النقر على إنشاء مستند في أعلى المستند، أو              في الزاویة العلویة الیسرى

م جیدًا باستخدام إطار عمل TCREI (یرجى الرجوع إلى الصفحة 2)، بما في ذلك المھمة والسیاق و المراجع  كتابة طلب مُنظَّ
وفي ما یلي مثال على ذلك:

بالنسبة إلى مالكي المؤسسات الصغیرة وفرق العمل، یمثل أي تعزیز للكفاءة أھمیة كبیرة. 

من خلال Google Workspace، یتم دمج Gemini في تطبیقات شائعة مثل Gmail و"مستندات Google" و"جداول 
بیانات Google" وغیرھا، ما یساعدك في إدارة المھام ومتابعة تقدّمك بأقل جھد.*

یرجى تقمَّص دور مدیر التوظیف في أحد مراكز الصحة والرفاھیة، وكتابة وصف وظیفي لمدرّس یوغا معتمَد. 
تتضمن مھام دورك التدریس لصفوف المستویین المبتدئ والمتوسط، وقیادة ورش عمل حول الصحة، وتقدیم 

إرشادات مخصّصة للطلاب. 
بًا، مع تسلیط الضوء على التزام المركز بممارسات الرفاھیة الشاملة  یجب أن یكون أسلوبك احترافیًا ومرحِّ

والتفاعل مع المجتمع.

جدیرٌ بالذكر أنّ المحتوى الذي ینشئھ الذكاء الاصطناعي ھو نقطة بدایة. یُرجى مواصلة التقییم والتكرار إلى أن تحصل على النتیجة 
المرجوة وتخصیصھا حسب حاجتك.

الانتقال إلى sheets.google.com، وتسجیل الدخول، ثم فتح جدول بیانات فارغً**

النقر على مساعدتي في إنشاء جدول في اللوحة الجانبیة، أو              في الزاویة العلویة الیمنى

كتابة طلب منظّم باستخدام إطار عمل TCREI على سبیل المثال:

یُرجى تقمّص دور مدیر وسائل التواصل الاجتماعي في استودیو یوغا، وإنشاء نموذج لجدول منشورات وسائل 
التواصل الاجتماعي لمدة أسبوع واحد للمساعدة في الترویج لفرصة عمل. ویُرجى إضافة أعمدة لتاریخ ووقت 

المنشور والمنصة وملخّص محتوى المنشور وحالتھ (مجدول، منشور، مسودة).

تقییم الأداء والتكرار باستخدام طلبات إضافیة إلى أن تشعر بالرضا عن النتائج

النقر على إدراج لإضافة الجدول إلى جدول البیانات وتعدیل الحقول

"Google إنشاء وصف وظیفي في "مستندات

"Google إنشاء جدول نشر في "جداول بیانات
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    المتابعة إلى الصفحة التالیة 

http://docs.google.com
http://sheets.google.com


الصفحة 6

العروض التقدیمیة من 
Google

یتیح إنشاء صور وعروض تقدیمیة، 
وكتابة النصوص وتنقیحھا**

الانتقال إلى gmail.com، وتسجیل الدخول، ثم النقر على إنشاء**

النقر على                (ساعدني في الكتابة) أسفل الرسالة الإلكترونیة

*TCREI كتابة طلب منظّم جیدًا باستخدام إطار عمل

یرجى تقمَّص شخصیة مدیر التوظیف في أحد مراكز الصحة والرفاھیة، وكتابة رسالة ودّیة 
واحترافیة للترحیب بمعلمّ یوغا جدید وتقدیمھ للفریق. یجب ذكر اسم المعلم ودوره وتاریخ بدء العمل، 

مع تسلیط الضوء على القیمة التي سیضیفھا للمركز.

بعد الانتھاء من صیاغة الرسالة، یُرجى النقر على إدراج.

ر أنّھ یجب مراجعة المحتوى الذي ینشئھ الذكاء  كل ما علیك فعلھ الآن ھو تعدیل الرسالة وتخصیصھا قبل إرسالھا. یُرجى تذكُّ
الاصطناعي وتنقیحھ. 

Google Meet

تدوین ملاحظات الاجتماعات 
إنشاء الشرح وترجمتھ**

* یُرجى التأكّد من دقة الردود. ھذه المیزة متاحة في بلدان محدّدة وبلغات معیّنة. 
** قد تختلف المیزات وتوفُّرھا حسب الجھاز واللغة والبلد والاشتراك وإعدادات الحساب الخاص بالمؤسسة. قد یلزم الاتصال بالإنترنت وإجراء عملیة الإعداد. یُرجى التأكّد من دقة الردود.

یُتبع 

Gmail كتابة رسالة ترحیب في

ما ھي المھام الأخرى التي یمكنني استخدام "Google Workspace مع Gemini" لإنجازھا؟
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تبسیط سیر العمل

http://gmail.com


* یُرجى التأكّد من دقة الردود. ھذه المیزة متاحة في بلدان محدّدة وبلغات معیّنة. 
** قد تختلف المیزات وتوفُّرھا حسب الجھاز واللغة والبلد والاشتراك وإعدادات الحساب الخاص بالمؤسسة. 

قد یلزم الاتصال بالإنترنت وإجراء عملیة الإعداد. یُرجى التأكّد من دقة الردود.
*** قد یتم تحصیل رسوم على التسجیل، وذلك حسب الأحكام والشروط الساریة.

Gemini تطبیق

یمكنك الدردشة مع Gemini على 
أجھزة Android وiOS لتوسیع 

آفاق مخیلتك، والكتابة، والتعلُّم، 
والتخطیط، وغیر ذلك.*

NotebookLM

مساعدك في البحث المستنِد إلى 
الذكاء الاصطناعي الذي یعتمد على 

المصادر التي تقدّمھا*

أدوات ذكاء اصطناعي 
للمؤسسات

 Google" التعرّف على مزایا
**.Gemini مع Workspace

The Keyword

التعرّف 
أولاً بأول على آخر الأخبار عن 

Gemini

أساسیات الذكاء الاصطناعي 
Google من

دورة تدریبیة من إعداد خبراء الذكاء 
الاصطناعي في Google للمساعدة 
على تعمیق معرفتك الأساسیة بالذكاء 

الاصطناعي***

أساسیات التلقین من 
Google

التعرّف على كیفیة إنشاء 
طلبات فعالة في أدوات الذكاء الاصطناعي 

وتحسین النتائج التي تعرضھا***

بدء استخدام الذكاء 
الاصطناعي

خطة عمل 
لمساعدة المؤسسات الصغیرة في 

استكشاف الذكاء الاصطناعي 
واستخدامھ

الذكاء الاصطناعي 
للمؤسسات الصغیرة

استكشاف تطبیقات الذكاء 
الاصطناعي التي تساعدك على 
تبسیط العملیات وتعزیز النمو**

الصفحة 7

QR امسح رمز 

QR امسح رمز 

یُرجى المسح ضوئیًا

یمكنك الاطلاع على ھذه المراجع لصقل مھاراتك في مجال الذكاء الاصطناعي واستخدامھا في واقعك العملي. سواء أكان ھذا استخدامك 
الأول للذكاء الاصطناعي أو كانت لدیك القدرة على استخدامھ في عملك، ستساعدك ھذه التطبیقات والأدلة والدورات التدریبیة على بدء 

مسیرتك.

مراجع مفیدة
نسخة بدیلة متاحة للفرق التي قد لا یتوفر لدیھا جمیع 

الدورات التدریبیة المنشورة والمتاحة للاشتراك. 

QR امسح رمز 

QR امسح رمز 

QR امسح رمز QR امسح رمز 

QR امسح رمز QR امسح رمز 


