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* Antworten sollten auf ihre Richtigkeit geprüft werden. Nur in ausgewählten Ländern und Sprachen verfügbar. 

Einsatz von      in 
Unternehmen 
Demo-Leitfaden
Dieser Leitfaden geht auf die wichtigsten KI-Anwendungsfälle aus dem 
Kurs ein und gibt Ihnen praktische Beispiele, strukturierte Prompts und 
Tipps zur Optimierung von KI-Ausgaben an die Hand. Nutzen Sie ihn, 
um mit künstlicher Intelligenz zu experimentieren und sie in Ihrem 
Unternehmen anzuwenden.*

Ansprechende Inhalte erstellen   Seite 3

So schreiben Sie effektive Prompts (TCREI-Framework)  Seite 2

Recherche automatisieren         Seite 4
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Prompts erstellen 
(TCREI-Framework)

Prompt-Frameworks helfen, KI-Antworten klarer und relevanter zu machen 
und auf Ihre Anforderungen zuzuschneiden. Ein effektiver Prompt sollte 
sich an ein einfaches Framework wie das folgende anlehnen:

QR-Code 
scannen

Effektive

QR-Code scannen

Aufgabe

Kontext

Referenzen

Bewertung

Iteration

Beschreiben Sie die Aufgabe möglichst 
klar, einschließlich einer Persona und des 
bevorzugten Formats.

Ergänzen Sie erforderliche Details, damit 
die KI versteht, wonach Sie suchen.

Fügen Sie Referenzen oder Beispiele hinzu, 
um relevantere und persönlichere 
Antworten zu erhalten.

Bewerten Sie, ob die Antwort korrekt ist 
und Ihren Anforderungen entspricht.

Wenn die Antwort angepasst werden 
muss, verfeinern Sie Ihren Prompt oder 
geben Sie weitere Details an.

Gestalte das Angebot kürzer und füge eine 
Preisaufschlüsselung hinzu.

Als Berater für Unternehmensentwicklung 
schreibst du ein überzeugendes geschäftliches 
Angebot. Nutze Abschnittstitel und 
Aufzählungspunkte, um für Klarheit zu sorgen.

Das Angebot soll im Namen eines Yogastudios 
erstellt werden, das Partnerschaften mit 
Unternehmen anstrebt.

Nenne relevante Details, wie z. B. Vorteile für 
Arbeitgeber und Mitarbeiter.

Wurde der Wert der Partnerschaft herausgestellt?

Wurde ein professioneller, überzeugender Ton 
gewählt?
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Professionelle Inhalte zu erstellen, braucht Zeit – vor allem für Kleinunternehmen.

Hier erfahren Sie, wie Gemini, der KI-Assistent von Google, Ihnen dabei helfen kann, schnell klare und 
überzeugende geschäftliche Angebote zu erstellen.*

* Antworten sollten auf ihre Richtigkeit geprüft werden. Nur in ausgewählten Ländern und Sprachen verfügbar. 

Ansprechende

Klicken Sie auf Canvas in der Prompt-Leiste und dann auf           , um den Prompt 
auszuführen.

Im Canvas-Bereich können Sie den Text direkt bearbeiten. Versuchen Sie, ein paar 
Wörter einzugeben.

Markieren Sie einen Textabschnitt. Führen Sie im Feld Gemini fragen den folgenden 
Prompt aus:

Als Berater für Unternehmensentwicklung schreibst du einen überzeugendes 
Angebot für ein Yogastudio, das eine Partnerschaft mit einem Unternehmen anstrebt. 
Nenne relevante Details, wie z. B. Vorteile für Arbeitgeber und Mitarbeitende. 
Nutze Abschnittstitel und Aufzählungspunkte, um für Klarheit zu sorgen.

Geschäftliches Angebot mit Gemini erstellen

01 Rufen Sie gemini.google.com auf und melden Sie sich an.

Schreiben Sie einen gut strukturierten Prompt anhand des TCREI-Frameworks 
(siehe Seite 2), einschließlich Aufgabe, Kontext und Referenzen. Hier ein Beispiel:
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Formuliere das ansprechender.

Klicken Sie rechts unten auf die Schaltfläche Änderungen vorschlagen        .

Wählen Sie Anwenden aus, um einen Vorschlag zu übernehmen.

Wählen Sie       und dann In Docs exportieren aus, um den Entwurf freizugeben oder mit 
anderen daran zusammenzuarbeiten.

Prüfen und verfeinern Sie den Entwurf, damit er ganz und gar Ihrer Markenstimme, Ihren 
Werten und Ihren spezifischen Anforderungen entspricht.
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https://gemini.google.com/app?utm_source=growwithgoogle&utm_medium=owned&utm_campaign=gwg-practical-ai-for-smbs


Seite 4

Recherchen können schwierig und zeitaufwendig sein – Zeit, die Unternehmen vielleicht nicht immer haben.
Wir erklären, wie Deep Research – Ihr persönlicher KI-Rechercheassistent – Sie dabei unterstützen kann, 
Stunden an Recherche in Minuten zu erledigen und wichtige Informationen schneller zu finden.*

Schreiben Sie einen gut strukturierten Prompt anhand des TCREI-Frameworks (siehe 
Seite 2), einschließlich Aufgabe, Kontext und Referenzen. Hier ein Beispiel:

Klicken Sie auf          um den Prompt zu starten. 

Gemini erstellt einen mehrstufigen Rechercheplan, den Sie überarbeiten oder bestätigen 
können. Wählen Sie Plan bearbeiten aus, um Anpassungen vorzunehmen, oder Recherche 
starten, um loszulegen.

Die Recherche dauert je nach Komplexität des Berichts einige Minuten. Nach Abschluss der 
Suche erstellt Gemini einen umfassenden Bericht mit den wichtigsten Ergebnissen. Wenn Sie 
In Docs exportieren auswählen, können Sie den Bericht in ein Google-Dokument exportieren.

Wenn Sie Ihren Bericht in eine Audiodiskussion im Podcast-Stil verwandeln möchten, öffnen Sie 
das Drop-down-Menü neben Exportieren in Docs und wählen Sie Audio-Zusammenfassung 
erstellen aus. Das kann einige Minuten dauern. Die Funktion ist derzeit nur auf Englisch 
verfügbar – weitere Sprachen folgen demnächst.*

Wählen Sie einen der Drop-down-Pfeile im Bericht aus, um Links zu den zitierten Quellen zu 
sehen. Prüfen Sie KI-generierte Ausgaben immer auf ihre Richtigkeit.

Bewerten Sie, ob der Bericht Ihren Anforderungen entspricht, und iterieren Sie den Vorgang, 
indem Sie in einem neuen Prompt weitere Fragen stellen. Ihre Fachkenntnisse sind für die 
Bewertung der Ergebnisse entscheidend.

Sobald die Audio-Zusammenfassung fertig ist, wird ein Mediaplayer im Chat angezeigt. Klicken 
Sie auf           , um sich die Unterhaltung anzuhören, und auf          , um Sie herunterzuladen, damit 
Sie sie sich unterwegs anhören oder teilen können.*

* Antworten sollten auf ihre Richtigkeit geprüft werden. Es sind eine Internetverbindung und ein kompatibles Konto erforderlich. Auf ausgewählten 
Geräten und in ausgewählten Ländern und Sprachen und für Personen ab 18 Jahren verfügbar. Es gelten Nutzungslimits. Je nach Anfrage können 
Suchzeit und Quellen abweichen. 

Gehen Sie zu gemini.google.com und melden Sie sich an.

Wählen Sie im Prompt-Feld Deep Research aus.

Recherche

Mit Deep Research in Gemini neue Einnahmequellen erschließen
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Unser Yogastudio möchte den Umsatz steigern und seine Geschäftsaktivitäten 
ausweiten. Untersuche als Unternehmensberater eine Reihe potenzieller neuer 
Einnahmequellen, darunter Onlinekurse und Merchandising. Fasse die Ergebnisse 
zu einer prägnanten Liste umsetzbarer Empfehlungen zusammen.
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http://gemini.google.com
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Rufen Sie docs.google.com auf, melden Sie sich an und öffnen Sie ein leeres Dokument.**

Klicken Sie oben im Dokument auf Dokument erstellen oder oben rechts auf         .

Schreiben Sie einen gut strukturierten Prompt anhand des TCREI-Frameworks (siehe 
Seite 2), einschließlich Aufgabe, Kontext und Referenzen. Hier ein Beispiel:

Für Inhaberinnnen und Inhaber von Kleinunternehmen und ihre Teams ist jeder Effizienzgewinn wichtig. 

In Google Workspace ist Gemini in beliebten Apps wie Gmail, Docs und Sheets integriert. So können Sie 
Aufgaben leichter verwalten und Ihre Ziele mit weniger Aufwand einhalten.*

* Antworten sollten auf ihre Richtigkeit geprüft werden. Nur in ausgewählten Ländern und Sprachen verfügbar. 
** Die Verfügbarkeit und die Funktionen können je nach Gerät, Sprache, Land, Abo und Unternehmenskontoeinstellungen variieren. 
Möglicherweise sind eine Internetverbindung und eine Einrichtung erforderlich. Antworten sollten auf ihre Richtigkeit geprüft werden.

Du bist Personalchef in einem Wellnessstudio. Verfasse eine Stellenbeschreibung für 
einen zertifizierten Yogalehrer (w/m/d). Die Aufgaben umfassen das Unterrichten von 
Anfänger- und Fortgeschrittenenkursen, das Leiten von Workshops zum Thema 
Wohlbefinden/ Gesundheit und die individuelle Betreuung von Schülern. Der Ton 
sollte einladend und professionell sein. Dabei sollen der für das Studio wichtige 
inklusive Ansatz und sein Engagement im lokalen Umfeld hervorgehoben werden.

KI-generierte Inhalte sind nur ein Ausgangspunkt. Bewerten und iterieren Sie, bis Sie mit 
dem Ergebnis zufrieden sind, und passen Sie es dann bei Bedarf an.

Rufen Sie sheets.google.com auf, melden Sie sich an und öffnen Sie eine leere Tabelle.** 

Wählen Sie in der Seitenleiste Hilfe beim Erstellen einer Tabelle oder oben rechts          aus.

Geben Sie einen gut strukturierten Prompt anhand des TCREI-Frameworks ein. Beispiel:

Du arbeitest als Social-Media-Manager für ein Yogastudio. Erstelle eine 
Vorlage für einen einwöchigen Zeitplan für soziale Medien, um eine 
Stellenausschreibung zu bewerben. Die Tabelle sollte Spalten für das Datum, 
die Uhrzeit, die Plattform, die Zusammenfassung des Posts und den Status 
(geplant, veröffentlicht, Entwurf) enthalten.

Bewerten Sie die Ergebnisse und iterieren Sie durch weitere Prompts, bis Sie mit dem Ergebnis 
zufrieden sind.

Wählen Sie Einfügen aus, um die Tabelle in Ihre Tabelle einzufügen und die Felder zu bearbeiten.

Workflows

Eine Stellenbeschreibung in Google Docs erstellen

In Google Sheets einen Zeitplan für Posts erstellen
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Weiter zur nächsten Seite     

http://docs.google.com
http://sheets.google.com
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Google 
Präsentationen

Bilder und Folien 
erstellen und Texte 
schreiben und 
optimieren.**

Rufe gmail.com auf, melde dich an und klicke auf Schreiben.**

Wählen Sie unten in der E-Mail die Option           (Formuliere für mich) aus.

Geben Sie einen gut strukturierten Prompt anhand des TCREI-Frameworks ein.*

Du bist Personalverantwortliche in einem Wellnessstudio. Entwirf eine 
freundliche, professionelle E-Mail, in der du eine neue Yogalehrerin 
dem Team vorstellst. Nenne Name, Position und Startdatum und 
erläutere, inwiefern sie das Studio bereichert.

Wenn Sie mit dem Entwurf zufrieden sind, wählen Sie Einfügen aus.

Jetzt müssen Sie die Nachricht nur noch bearbeiten und personalisieren, bevor Sie sie 
senden. Denken Sie daran, dass es für alle KI-generierten Ergebnisse unerlässlich ist, 
diese zu überprüfen und zu optimieren. 

Google Meet

Besprechungsnotizen 
machen. Untertitel 
erstellen und 
übersetzen.**

* Antworten sollten auf ihre Richtigkeit geprüft werden. Nur in ausgewählten Ländern und Sprachen verfügbar. 
** Die Verfügbarkeit und die Funktionen können je nach Gerät, Sprache, Land, Abo und Unternehmenskontoeinstellungen variieren. 
Möglicherweise sind eine Internetverbindung und eine Einrichtung erforderlich. Antworten sollten auf ihre Richtigkeit geprüft werden.

Fortsetzung 

Workflows

Willkommens-E-Mail in Gmail verfassen

Wofür kann ich Google Workspace mit Gemini noch nutzen?
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http://gmail.com


* Antworten sollten auf ihre Richtigkeit geprüft werden. Nur in ausgewählten Ländern und Sprachen verfügbar. 
** Die Verfügbarkeit und die Funktionen können je nach Gerät, Sprache, Land, Abo und Unternehmenskontoeinstellungen variieren. 
Möglicherweise ist eine Internetverbindung und Einrichtung erforderlich. Antworten sollten auf ihre Richtigkeit geprüft werden.
*** Es kann eine Registrierungsgebühr anfallen, je nach den geltenden Nutzungsbedingungen.

Gemini App
Chatten Sie mit Gemini auf 
Android und iOS, um 
inspirierende Ideen zu 
sammeln und Unterstützung 
beim Schreiben, Lernen, 
Planen und vielem mehr zu 
erhalten.*

NotebookLM
Ihr personalisierter 
KI-Rechercheassistent, 
dessen Antworten auf 
den von Ihnen 
bereitgestellten Quellen 
basieren.*

KI-Tools für 
Unternehmen

Entdecken Sie die Vorteile 
von Google Workspace mit 
Gemini.**

The Keyword

Bleiben Sie über die 
neuesten Gemini-News 
auf dem Laufenden.

Google AI 
Essentials
Ein Kurs von 
Google-KI-Fachleuten, der 
Ihnen eine solide 
Grundlage zu KI 
vermittelt.***

Google 
Prompting 
Essentials
Erfahren Sie, wie Sie 
effektive KI-Prompts 
erstellen und KI-generierte 
Ergebnisse verbessern 
können.***

Get started 
with AI

Ein Aktionsplan für den 
Einsatz von KI in 
Kleinunternehmen.

KI für Kleinu-
nternehmen
Entdecken Sie 
KI-Anwendungen, mit 
denen Sie Abläufe 
optimieren und das 
Wachstum vorantreiben 
können.**
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QR-Code scannen

QR-Code scannenQR-Code scannen

QR-Code scannen

QR-Code scannen

QR-Code scannen

QR-Code scannen

Mit diesen Ressourcen können Sie Ihre KI-Kenntnisse vertiefen und in die Praxis umsetzen. Ganz gleich, ob 
KI für Sie Neuland ist oder Sie sie in Ihre Arbeit einbinden möchten – diese Leitfäden und Kurse helfen 
Ihnen beim Einstieg.

Hilfreiche Ressourcen
Alternative Version für Teams, für die 
möglicherweise nicht alle Kurse 
veröffentlicht wurden und wo eine 
Kursanmeldung nicht möglich ist. 

QR-Code scannen


