Google

Praktiline Al

tookeskkonnas

Demojuhend

Selles juhendis tutvustatakse teile Al peamisi kasutusjuhtumeid kursuselt
koos praktiliste naidete, struktureeritud paringute ja nduannetega, kuidas Al
valjundit viimistleda. Kasutage seda Al uurimiseks, katsetamiseks ja oma
tooelus rakendamiseks.*

Sisukord
1 Kuidas kirjutada tulemuslikke paringuid? (TCREI raamistik) lk 2
2 Kuidas lihtsustada sisuloomet? lk 3
Kuidas ammutada allikatest tarvilikku teavet? k 4
4  Kuidas muuta sujuvamaks projektide to6vooge? Ik 5-6
5 Kasulikud allikad k7

* Kontrollige vastuste tapsust. Saadaval valitud riikides ja keeltes.
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Kuidas kirjutada
tulemuslikke paringuid?

Paringuraamistikud aitavad muuta Al vastuseid selgemaks ja asjakohasemaks ning
kohandada neid teie vajadustega. Tulemuslik paring jargib lihtsat raamistikku.

Skannige mind

Paringu koostamine  -------------------

Vastuse Ulevaatamine ---------o

¢ ——mm e ———

Sonastage selgelt Ulesanne, sh fiktiivne
isik ja eelistatud vorming.

Lisage vajalikud tapsustused, et Al saaks
aru, mida te soovite.

Lisage viiteid voi naiteid, et saada
asjakohaseid ja isikuparastatud vastuseid.

Hinnake vastuse digsust ja vastavust teie
vajadustele.

Itereerimine

Kui vastust tuleb korrigeerida, tapsustage
paringut voi esitage taiendavaid Uksikasju.

Google

Loo ettevotte kommunikatsioonispetsialistina
kuuldpuaruande dokumendi jaoks méeldud
struktureeritud mall. Kasuta jaotisi, pealkirju ja
tdpploendeid, et sellest oleks lihtne pilguga ule kaia.

v

Aruanne on mdeldud juhtkonnale lUhitlevaate
andmiseks ja seda peab olema lihtne
varskendada.

v

Lisa jaotised peamiste saavutuste,
toimivusmoddikute, probleemide ja edasise
tegevuse jaoks.

Kas see sisaldab koiki pohijaotisi?
Kas Uksikasjalikkuse tase on piisav?

v

Kujunda mall sisutihedamaks ja
andmekesksemaks.
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Kuidas lihtsustada
sisuloomet?

Kvaliteetsisu loomine votab palju aega, eriti kui tddgraafik on tihe.

Siit saate teada, kuidas voib Google’i Al-assistent Gemini teile abikae ulatada, genereerides
aruandlust kiirendava ja Uhtlustava kuuaruande malli.*

Gemini abil kuuaruande malli genereerimine

01 Minge aadressile gemini.google.com ja logige sisse.

Sisestage hea Ulesehitusega paring, mis jargib TCREI raamistikku (vt Ik 2) ning hdlmab

02
ulesannet, konteksti ja viiteid. Siin on Uks naide.

Loo ettevotte kommunikatsioonispetsialistina kuuldpuaruande dokumendi jaoks
moeldud struktureeritud mall. Kasuta jaotisi, pealkirju ja tdpploendeid, et sellest

oleks lihtne pilguga ule kaia. Aruanne on mdeldud juhtkonnale lUhillevaate

andmiseks ja seda peab olema lihtne varskendada. Lisa jaotised peamiste

saavutuste, toimivusmoddikute, probleemide ja edasise tegevuse jaoks. e

0:3 Valige e , et paring kaivitada.
64 Hinnake, kas vastus vastab teie vajadustele. Naiteks voite endalt kiusida jargmist.
. o Kas mall sisaldab kdiki minu aruandes asjakohaseid pohijactisi?
o Kas see on minu sihtrUhma jaoks piisavalt Uksikasjalik?

o Kas vormingu ulesehitus voimaldab holpsat varskendamist ja korduskasutust?

05  Nuud tuleb hakata itereerima. Sisestage parandused uude paringusse ja kaivitage see. Naide:

Kujunda mall sisutihedamaks ja andmekesksemaks. e

Jatkake hindamist ja itereerimist, et juhendada Geminit teie soovitud valjundi
genereerimisel. Al genereeritud sisu on teile lahtekohaks. Vaadake see mustand
kindlasti Ule ja tapsustage seda, et see oleks teie brandi haale, vaartuste ja

erinduetega taielikus kooskdlas.

06

* Kontrollige vastuste tapsust. Saadaval valitud riikides ja keeltes.
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http://gemini.google.com

Ku

iIdas ammutada allikatest

Mahukatest aruannetest tarviliku teabe valjasdelumine votab palju aega.

NotebookLM on teie isikuparastatud Al-uuringuassistent, mis aitab keerukaid dokumente kokku votta
ja anallusida, et neist tarvilik teave kiiremini Ules leida.*

NotebookLM-i abil turuaruannete analtitisimine

01

02

03

04

05

06

07

* Vaja on internetithendust. Kontrollige vastuste tapsust. Saadaval valitud riikides ja keeltes. Saadaval alates 18-aastastele kasutajatele.

Google

Minge aadressile notebookim.google.com ja logige sisse.

Valige Laadi ules allikas >
Veebisait. Allikate lisamiseks
kopeerige ja kleepige link,
seejarel valige Sisesta. Voite
kasutada neid naiteid:

Aruanne 1 Aruanne 2 Aruanne 3

Sisestage hea Ulesehitusega paring, mis jargib TCREI raamistikku (vt |k 2) ning holmab
ulesannet, konteksti ja viiteid. Siin on Uks naide.

Kaitudes turuanaltuutikuna, anallUsi neid aruandeid ja tee nendest kokkuvote.
Sunteesides leide ja kasutades kuni 300 sdna, sdnasta kolm pohisoovitust. Tuvasta

turu kasvutrendid, konkurentide pakkumised ja voimalikud turutUhimikud, mille
saaksime ettevotte laienemiskava raames sihikule votta. e

Valige e et paring kaivitada. Kuigi Al ei asenda iimselt terve dokumendi labilugemist,
voib selle abil olulise teabe kiiremini Ules leida.

Hinnake, kas vastus vastab teie vajadustele. Naiteks vdite endalt kusida jargmist.
o Kas kolm pohisoovitust on selged ja praktilised?
o Kas kokkuvote on sisutihe ja jaab 300 sdna piirangu piiresse?
Naudd tuleb hakata itereerima. Sisestage parandused uude paringusse ja kaivitage see.

Tehke parempoolsel vahekaardil Helililevaade valik Genereeri ja oodake moni minut,
et kuulata oma allikate kohta kaasahaaravat arutelu.*
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http://notebooklm.google.com
https://iea.blob.core.windows.net/assets/17033b62-07a5-4144-8dd0-651cdb6caa24/Renewables2024.pdf
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A52024DC0404&qid=1739370086578
https://iea.blob.core.windows.net/assets/5b169aa1-bc88-4c96-b828-aaa50406ba80/GlobalEnergyReview2025.pdf

Kuidas muuta sujuvamaks
toovooge?

Mis tahes Ulesande voi projekti puhul vaib isegi vaikestest ajavditudest palju kasu olla.Google
Workspace’is on Gemini sisseehitatud populaarsetesse rakendustesse, nagu Gmail, Dokumendid,
Arvutustabelid jt, et aidata teil igapaevaseid tdovooge sujuvamaks muuta ja projekte graafikus hoida.*

Google’i arvutustabelites projekti jalgimislehe loomine

01 Minge aadressile sheets.google.com, logige sisse ja avage tuhi arvutustabel.**
02 Tehke kulgpaneelil valik Aita mul tabel luua vdi valige paremas Ulanurgas 4 .
03 Sisestage hea Ulesehitusega paring, mis jargib TCREI raamistikku. Naide:
Kaitu projektijuhina, kes valdab tdévoogude optimeerimist. Loo tegevtiimi
jaoks tddvooulesannete struktureeritud jalgimisleht. Jalgimisleht peab
sisaldama veerge Ulesande nime, maaratud tiimilikme, tahtaja, tahtsuse e
taseme ja praeguse oleku jaoks.
04  Hinnake ja itereerige lisaparingute abil, kuni olete tulemusega rahul.

o5 Valige Sisesta, et lisada tabel arvutustabelisse ja hakata valju muutma.

Google’i dokumentides projektikokkuvotte genereerimine

o1 Minge aadressile docs.google.com, logige sisse ja avage tuhi dokument.**
02 Tehke dokumendi tilaosas valik Loo dokument voi valige paremas Ulanurgas 4 .

Sisestage hea Ulesehitusega paring, mis jargib TCREI raamistikku (vt Ik 2) ning hdlmab

03
- Ulesannet, konteksti ja viiteid. Siin on Uks naide.

Kaitu projekti juhtkoordinaatorina. Kirjuta tegevtiimile aruanne, mis votab kokku
koigi projektide uusimad arengud. Tosta esile taidetud vahe-eesmargid,
saabuvad tahtajad ja tahelepanu vajavad ulesanded. Lisa kohataiteks naidistekst. e

64 Pidage meeles, et Al genereeritud sisu on teile Idhtekohaks. Jatkake hindamist ja
itereerimist, kuni olete tulemusega rahul.

Jatkub jargmisel lehel »

* Kontrollige vastuste tapsust. Saadaval valitud riikides ja keeltes.
** Saadavus ja funktsioonid voivad erineda olenevalt seadmest, keelest, riigist, tellimusest ja ettevottekonto seadetest. Vaja voib olla

internetiihendust ja seadistamist. Kontrollige vastuste tapsust.
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http://sheets.google.com
http://docs.google.com

Kuidas muuta sujuvamaks
toovooge?

Jatkub

Gmailis osapooltele e-kirja koostamine

01 Minge aadressile gmail.com, logige sisse ja tehke valik Koosta.**
02 Tehke e-kirja allosas valik 2.

03 Sisestage hea Ulesehitusega paring, mis jargib TCREI raamistikku.*

Kaitu ettevotte kommunikatsioonispetsialistina. Kirjuta ettevottesisestele
osapooltele e-kiri, milles jagad uusimat projektiaruannet. E-kiri peab sisaldama
kommenteeritud kokkuvotte jaoks moeldud kohataitejaotist. Kasuta ametlikku

ja agarat kdnepruuki. e

04 Kuiolete mustandiga rahul, valige Sisesta.

65 Tuletame meelde, et Al genereeritud sisu on teile Idhtekohaks. Taiendage e-kirja vajalike
andmetega, isikuparastage selle sisu ja veenduge, et see vastaks teie vajadustele.

Mida saab Google Workspace’is Gemini abil veel teha?

Google’i esitlused Google Meet

A :
Genereerige pilte, slaide u Tehke koosolekumérkmeid.
ning kirjutage ja lihvige : Genereerige ja tolkige

teksti.** 5 subtiitreid.**

* Kontrollige vastuste tapsust. Saadaval valitud riikides ja keeltes.
** Saadavus ja funktsioonid véivad erineda olenevalt seadmest, keelest, riigist, tellimusest ja ettevottekonto seadetest. Vaja voib olla
internetilihendust ja seadistamist. Kontrollige vastuste tapsust.
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http://gmail.com

Kasulikud allikad

Tutvuge nende allikatega, et oma Al-oskusi lihvida ja praktikas rakendada. Need rakendused, juhendid ja
kursused aitavad teil Al-d kasutama hakata voi oma t60s rakendada teie Al-teadmiste tasemest hoolimata.

Gemini rakendus Google’i Al

vundament
Vestelge Geminiga
Androidis ja iOS-is, et
oma ideedele hoog sisse
anda, kirjutada, 6ppida,
plaanida ja palju muud

Google'’i Al-spetsialistide
kursus, mis aitab teil
omandada Al valdkonnas
tugeva vundamendi.™

teha.”
T

NotebookLM Google’i paringute

esitamise
Teie |S|-kuparas.tatud . vundament
Al-uuringuassistent, mis
lahtub vastamisel teie P

Oppige koostama

s el tulemuslikke Al paringuid ja

taiustama Al genereeritud
tulemusi.”™

Ettevotetele Gemini Gemide

moeldud kasutama
Al-tooriistad hakkamine
Tutvuge Geminiga Looge

integreeritud Google
Workspace'i pakutavate

igapaevatoiminguteks
Gemini kohandatud

Skannige mind

eelistega.”™ versioone.
The Keyword E - E Al voimaluste
. o tutvustus
Hoidke end kursis kdige -
vars.kemate Gemini 1 Uurige jarele, kuidas saab
uudistega. . Al teile igapaevaelus
E abikae ulatada.
Skannige mind Skannige mind

* Kontrollige vastuste tapsust. Saadaval valitud riikides ja keeltes.

** Saadavus ja funktsioonid voivad erineda olenevalt seadmest, keelest, riigist, tellimusest ja ettevottekonto seadetest.
Vaja voib olla internetiihendust ja seadistamist. Kontrollige vastuste tapsust.

*** Soltuvalt kohaldatavatest nduetest ja tingimustest voib kehtida registreerimistasu.
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