
Leht 1

* Kontrollige vastuste täpsust. Saadaval valitud riikides ja keeltes. 

Praktiline     
teie ettevõttele 
Demojuhend
Selles juhendis tutvustatakse teile AI peamisi kasutusjuhtumeid kursuselt 
koos praktiliste näidete, struktureeritud päringute ja nõuannetega, kuidas 
AI väljundit viimistleda. Kasutage seda AI uurimiseks, katsetamiseks ja oma 
ettevõttes rakendamiseks.*

Kuidas luua kaasahaaravat sisu?       lk 3

Kuidas kirjutada tulemuslikke päringuid? (TCREI raamistik)      lk 2

Kuidas automatiseerida teabeotsingut?             lk 4
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Sisukord

Kuidas muuta sujuvamaks töövooge?            lk 5–64

Kasulikud allikad                  lk 75



Leht 2

Päringute esitamine (TCREI 
raamistik)

Päringuraamistikud aitavad muuta AI vastuseid selgemaks ja asjakohasemaks ning 
kohandada neid teie vajadustega. Tulemuslik päring järgib lihtsat raamistikku.

Kuidas kirjutada

Skannige mind

Ülesanne

Kontekst

Viited

Hindamine

Itereerimine

Sõnastage selgelt ülesanne, sh 
fiktiivne isik ja eelistatud vorming.

Lisage vajalikud täpsustused, et AI 
saaks aru, mida te soovite.

Lisage viiteid või näiteid, et saada 
asjakohaseid ja isikupärastatud vastuseid.

Hinnake vastuse õigsust ja vastavust teie 
vajadustele.

Kui vastust tuleb korrigeerida, täpsustage 
päringut või esitage täiendavaid üksikasju.

Kujunda pakkumus sisutihedamaks ja lisa 
hinnakiri.

Kirjuta ettevõtluse arendamise nõunikuna 
veenev äripakkumus. Selguse huvides kasuta 
jaotisepealkirju ja täpploendeid.

Pakkumus esitatakse joogastuudio nimel, mis 
soovib sõlmida partnerlussuhteid ettevõtete 
kontoritega.

Lisa asjakohased üksikasjad, nt töötajatele ja 
personalile pakutavad hüved.

Kas see selgitab partnerluse väärtust?

Kas see kasutab ametlikku ja veenvat kõnepruuki?
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Leht 3

Valige päringuribal Canvas ja seejärel           , et päring käivitada.

Canvase ruumis saate teksti ise vahetult muuta. Proovige sisestada mõni sõna.

Tõstke tekstijaotis esile. Käivitage väljal Küsige Geminilt järgmine päring.

Kirjuta ettevõtluse arendamise nõunikuna veenev pakkumus joogastuudio nimel, 
mis soovib sõlmida partnerlussuhteid ettevõtete kontoritega. Lisa asjakohased 
üksikasjad, nt töötajatele ja personalile pakutavad hüved. Selguse huvides 
kasuta jaotisepealkirju ja täpploendeid.

Kvaliteetsisu loomine võtab palju aega, eriti väikeettevõttes.

Siit saate teada, kuidas Geminiga teenuses Canvas hõlpsasti kvaliteetseid esmaseid 
mustandeid luua ja seejärel oma tööd Gemini tagasiside abil kiiresti täiustada*

* Kontrollige vastuste täpsust. Saadaval valitud riikides ja keeltes. Looge vastutustundlikult.

Kuidas luua

Gemini abil äripakkumuse genereerimine

01 Minge aadressile gemini.google.com ja logige sisse.

Sisestage hea ülesehitusega päring, mis järgib TCREI raamistikku (vt lk 2) ning 
hõlmab ülesannet, konteksti ja viiteid. Siin on üks näide.
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Muuda see köitvamaks.

Valige paremas alanurgas nupp Soovita muudatusi       .

Soovituse rakendamiseks valige Rakenda kõik.

Valige       ja seejärel Ekspordi Dokumentidesse, et mustandit jagada või teistega 
koostööd teha.

Vaadake see mustand kindlasti üle ja täpsustage seda, et see oleks teie brändi hääle, 
väärtuste ja erinõuetega täielikus kooskõlas.
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https://policies.google.com/terms/generative-ai/use-policy
https://gemini.google.com/app?utm_source=growwithgoogle&utm_medium=owned&utm_campaign=gwg-practical-ai-for-smbs


Leht 4

Teabeotsing võib osutada keerukaks ja aeganõudvaks ning just aeg on ettevõtetes tihti kõige piiratum ressurss.
Siit saate teada, kuidas võib teie isiklik AI-uuringuassistent Deep Research lühendada teie tundidepikkuse 
uurimistöö mõnele minutile ja olulisima teabe kiiremini välja sõeluda.*

Sisestage hea ülesehitusega päring, mis järgib TCREI raamistikku (vt lk 2) ning hõlmab 
ülesannet, konteksti ja viiteid. Siin on üks näide.

Valige         , et päring käivitada. 

Gemini loob teile mitmeetapilise uuringuplaani, mida võite muuta või heaks kiita. Muudatuste 
tegemiseks valige Muuda plaani, alustamiseks valige Alusta uuringut.

Aruande keerukusest sõltuvalt võib uuring veidi aega võtta. Kui see on valmis, genereerib 
Gemini peamistest leidudest põhjaliku aruande, mille võite eksportida Google’i dokumenti, 
tehes valiku Ekspordi teenusesse Dokumendid.

Kui soovite teisendada oma aruande podcastilaadseks aruteluks, avage valiku Ekspordi 
teenusesse Dokumendid kõrval kuvatav rippmenüü ja tehke valik Genereeri heliülevaade. 
Selleks võib mitu minutit aega minna. Saadaval inglise keeles, peagi teeme kättesaadavaks 
rohkem keeli.*

Aruandes kuvatavate rippmenüü noolte valimisel saate vaadata viidatud allikate linke. Pidage 
meeles, et AI genereeritud väljundite õigsus tuleb alati üle kontrollida.

Hinnake, kas aruanne vastab teie vajadustele, seejärel itereerige, küsides uue päringuga mis 
tahes täpsustavaid küsimusi. Tulemuste hindamisel on põhiroll teie ametialastel teadmistel.

Kui heliülevaate genereerimine on lõppenud, kuvatakse teie vestluses meediapleier. 
Kuulamiseks valige           või klõpsake valikul            , et laadida ülevaade liikvel olles 
kuulamiseks alla või vestlust jagada.*

* Kontrollige vastuste täpsust. Vaja on internetiühendust. Vaja on ühilduvat kontot. Saadaval valitud seadmetes, riikides ja keeltes ning alates 
18-aastastele kasutajatele. Kehtivad kasutuspiirangud. Otsingu aeg ja allikad erinevad päringust olenevalt. 

Minge aadressile gemini.google.com ja logige sisse.

Tehke päringukastis valik Deep Research.

Kuidas automatiseerida

Geminis Deep Researchi abil tuluvoogude uurimine
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Meie joogastuudio soovib oma tulu suurendada ja äritegevust laiendada. 
Käitudes ärinõustajana, otsi teavet mitmesuguste võimalike uute tuluvoogude 
kohta, sealhulgas veebikursused ja fännikaubad. Sünteesides leide, koosta 
sisutihe praktiliste soovituste loend.
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http://gemini.google.com


Leht 5

Minge aadressile docs.google.com, logige sisse ja avage tühi dokument.**

Tehke dokumendi ülaosas valik Loo dokument või valige paremas ülanurgas         .

Sisestage hea ülesehitusega päring, mis järgib TCREI raamistikku (vt lk 2) ning hõlmab 
ülesannet, konteksti ja viiteid. Siin on üks näide.

Väikeettevõte omanikel ja tiimidel on kasu kõigest, mis parandab nende tööviljakust. 
Google Workspace’is on Gemini sisseehitatud populaarsetesse rakendustesse, nagu Gmail, Dokumendid, 
Arvutustabelid jt, et aidata teil väiksema vaevaga ülesandeid hallata ja ajakavadest kinni pidada.*

* Kontrollige vastuste täpsust. Saadaval valitud riikides ja keeltes. 
** Saadavus ja funktsioonid võivad erineda olenevalt seadmest, keelest, riigist, tellimusest ja ettevõttekonto seadetest. Vaja võib olla 
internetiühendust ja seadistamist. Kontrollige vastuste täpsust.

Käitu tervisekeskuse värbamisjuhina. Kirjuta sertifitseeritud joogainstruktori ametikirjeldus. 
Amet hõlmab algajate ja kesktaseme kursuste läbiviimist, tervise- ja heaoluteemaliste 
õpitubade juhtimist ning õpilastele individuaalsete juhiste andmist. 
Kõnepruuk peaks olema kutsuv ja ametlik ning tõstma esile seda, et stuudio väärtustab 
kaasavat suhtumist tervise- ja heaolutehnikatesse ning kogukonna kaasamist.

Pidage meeles, et AI genereeritud sisu on teile lähtekohaks. Jätkake hindamist ja 
itereerimist, kuni olete tulemusega rahul, seejärel isikupärastage seda vastavalt vajadusele.

Minge aadressile sheets.google.com, logige sisse ja avage tühi arvutustabel.**

Tehke külgpaneelil valik Aita mul tabel luua või valige paremas ülanurgas        .

Sisestage hea ülesehitusega päring, mis järgib TCREI raamistikku. Näide:

Käitu joogastuudio sotsiaalmeediahaldurina. Loo mall ühenädalase sotsiaalmeedia 
ajakava jaoks, mis on ette nähtud tööpakkumise reklaamimiseks. Lisa veerud 
postituse kuupäeva, kellaaja, platvormi, sisukokkuvõtte ja oleku (ajastatud, 
postitatud, mustand) jaoks.

Hinnake ja itereerige lisapäringute abil, kuni olete tulemusega rahul.

Valige Sisesta, et lisada tabel arvutustabelisse ja hakata välju muutma.

Kuidas muuta 
sujuvamaks

Google’i dokumentides ametikirjelduse genereerimine

Google’i arvutustabelites postituste ajakava genereerimine

01

02

03

04

01

02

03

04

05

Jätkub järgmisel lehel       

http://docs.google.com
http://sheets.google.com


Leht 6

Google’i esitlused

Genereerige pilte, slaide 
ning kirjutage ja lihvige 
teksti.**

Minge aadressile gmail.com, logige sisse ja tehke valik Koosta.**

Tehke e-kirja allosas valik           (Aita mul kirjutada).

Sisestage hea ülesehitusega päring, mis järgib TCREI raamistikku.*

Käitu tervisekeskuse värbamisjuhina. Koosta tiimiga liitunud uue 
joogainstruktori tervitamiseks sõbraliku ja ametliku kõnepruugiga e-kiri. Lisa 
tema nimi, amet ja esimene tööpäev ning tõsta esile omadusi või oskusi, mida 
tal stuudiole pakkuda on.

Kui olete mustandiga rahul, valige Sisesta.

Nüüd tuleb teil veel ainult sõnumit kohandada ja isikupärastada, enne kui selle välja saadate. 
Pidage meeles, et ülevaatus ja täiustamine on kõigi AI genereeritud väljundite puhul 
hädavajalikud toimingud. 

Google Meet

Tehke koosolekumärkmeid. 
Genereerige ja tõlkige 
subtiitreid.**

* Kontrollige vastuste täpsust. Saadaval valitud riikides ja keeltes. 
** Saadavus ja funktsioonid võivad erineda olenevalt seadmest, keelest, riigist, tellimusest ja ettevõttekonto seadetest. Vaja võib olla 
internetiühendust ja seadistamist. Kontrollige vastuste täpsust.

Jätkub 

Gmailis tervitusmeili koostamine

Mida saab Google Workspace’is Gemini abil veel teha?
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Kuidas muuta 
sujuvamaks

http://gmail.com


Leht 7

* Kontrollige vastuste täpsust. Saadaval valitud riikides ja keeltes. 
** Saadavus ja funktsioonid võivad erineda olenevalt seadmest, keelest, riigist, tellimusest ja ettevõttekonto seadetest. 
Vaja võib olla internetiühendust ja seadistamist. Kontrollige vastuste täpsust.
*** Sõltuvalt kohaldatavatest nõuetest ja tingimustest võib kehtida registreerimistasu.

Gemini rakendus

Vestelge Geminiga 
Androidis ja iOS-is, et oma 
ideedele hoog sisse anda, 
kirjutada, õppida, plaanida 
ja palju muud teha.*

NotebookLM

Teie isikupärastatud 
AI-uuringuassistent, mis 
lähtub vastamisel teie 
esitatud allikatest.*

Ettevõtetele 
mõeldud 
AI-tööriistad

Tutvuge Geminiga 
integreeritud Google 
Workspace’i pakutavate 
eelistega.**

The Keyword

Hoidke end kursis kõige 
värskemate Gemini 
uudistega.

Google’i AI 
vundament

Google’i AI-spetsialistide 
kursus, mis aitab teil 
omandada AI valdkonnas 
tugeva vundamendi.***

Google’i päringute 
esitamise 
vundament

Õppige koostama 
tulemuslikke AI päringuid 
ja täiustama AI 
genereeritud tulemusi.***

AI kasutama 
hakkamine

Tegevuskava, mis aitab 
väikeettevõtetel AI-d 
tundma õppida ja 
kasutada.

AI 
väikeettevõttele

Tutvuge AI 
kasutamisvõimalustega, 
mis muudavad tegevuse 
sujuvamaks ja annavad 
kasvule hoo sisse.**

Leht 7

Skannige mind Skannige mind

Skannige mindSkannige mind

Skannige mind

Skannige mind

Skannige mind

Skannige mind

Tutvuge nende allikatega, et oma AI-oskusi lihvida ja praktikas rakendada. Need rakendused, 
juhendid ja kursused aitavad teil AI-d kasutama hakata või oma töös rakendada teie 
AI-teadmiste tasemest hoolimata.

Alternatiivne versioon tiimidele, kelle 
puhul ei pruugi kõik kursused olla 
avaldatud või registreerimiseks 
saadaval. Kasulikud allikad


