Google

Praktiska M|
IzZmantosana

darbavieta

Demonstraciju celvedis

Saja celvedi ir aprakstiti galvenie kursa ieklautie Ml lieto$anas pieméri,
ka ari sniegti praktiski piemeéri, struktureti uzvednes jautajumi un padomi
MI atbilzu uzlaboSanai. Izmantojiet to, lai izpetitu, eksperimentétu un
lietotu MI darbavieta.*

Saturs
1 Efektivus uzvednu rakstiSana (TCREI sistéma) 2. lapa
2 Satura izveides vienkarSosana 3. lapa
Izpétes datu parversana ieskatos 4. lapa
4  Projektu darbplusmu racionalizéSana 5.-6. lapa
5 Noderigiresursi 7. lapa

* Parbaudiet atbilzu precizitati. Funkcija ir pieejama noteiktas valstis un valodas.
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Veidojiet uzvedni

———————- e

Parskatiet atbildi

Ka rakstit

efektivas uzvednes

Uzvednu strukturas palidz padarit Ml atbildes skaidrakas, atbilstosakas un

Skenét

pielagotakas jusu vajadzibam. Efektivai uzvednei ir vienkarsa struktura:

Uzdevums

Skaidri noradiet uzdevumu, ieskaitot
télu un velamo formatu.

Pievienojiet nepiecieSamo informaciju,
lai palidzetu Ml saprast jusu mérki.

leklaujiet atsauces vai piemerus, lai atbildes
butu atbilstosakas un personiskakas.

Novertesana

Novertéjiet, vai atbilde ir preciza un
atbilstosa jusu vajadzibam.

Atkartosana

Ja atbilde ir jakorigé, pilnveidojiet uzvedni
vai sniedziet plasaku informaciju.

Google

Ka uzneémuma komunikacijas specialists
izveido strukturétu veidni ménesa beigu
parskatam. Vieglai parskatiSsanai izmanto sadalas,
virsrakstus un numurétus sarakstus. .

v

Parskats ir paredzeéts, lai to atri varétu parskatit
vadiba un to butu viegli
atjauninat.

v

leklaujiet sadalas par galvenajiem sasniegumiem,
veiktspéjas raditajiem, izaicinajumiem un
nakamajam darbibam.

Vai ir ietvertas visas svarigakas sadalas?
Vai informacija ir pietiekami detalizéta?
;

v

Saisiniet veidnes tekstu un balstiet to uz datiem.
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Satura izveides
vienkarsosana

Profesionala satura izveidei nepiecieSams laiks, it 1pasi, ja ir daudz darba pienakumu.

Google Ml asistents Gemini var palidzét izveidot ménesa parskata veidni, lai parskatu
sagatavosSana butu atraka un konsekventaka.*

Veidojiet menesa parskata veidni, izmantojot Gemini

o1 Atveriet vietni gemini.google.com un pierakstieties.

02 Uzrakstiet labi strukturétu uzvedni, izmantojot TCREI sistému (skatiet 2. lapu), tostarp
uzdevumu, kontekstu un atsauces. Luk, piemérs:

Ka uznémuma komunikacijas specialists izveido strukturétu veidni ménesa beigu
parskatam. Vieglai parskatiSsanai izmanto sadalas, virsrakstus un numurétus

sarakstus. Parskats ir paredzets, lai to atri varétu parskatit vadiba un to butu viegli
atjauninat. leklaujiet sadalas par galvenajiem sasniegumiem, veiktspéjas

raditajiem, izaicindjumiem un nakamajam darbibam. e

c;s Atlasiet e lai izpilditu uzvedni.

0:4 Noveértéjiet, vai atbilde atbilst jusu vajadzibam. Uzdodiet, pieméram, Sadus jautajumus:
o Vai veidne ir ieklautas visas sadalas, kas ir butiskas manam parskatam?
o Vai detalu limenis ir atbilstoss auditorijai?
o Vai formats ir veidots ta, butu veidni butu viegli papildinat un izmantot atkartoti?

55 Tagad ir pienacis laiks Atkartosanai. lerakstiet korekcijas jauna uzvedné un izpildiet to.

Piemeram:

Saisiniet veidnes tekstu un balstiet to uz datiem. e

o6 Turpiniet Novértésanu un Atkartosanu, lai virzitu Gemini uz vélamo rezultatu.
MI generétais saturs ir tikai sakumpunkts. Parskatiet un uzlabojiet So melnrakstu, lai
tas pilniba atspogulotu jusu zimola véstijumu, vértibas un konkrétas prasibas.
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|zpetes datu

AtOS

Laikietilpigi parskati un praktisku ieskatu mekléSana prasa laiku.

Jusu personalizétais Ml izpétes asistents NotebookLM palidz apkopot un analizét sarezgitus
dokumentus, lai jus varetu atrak identificét butiskus ieskatus.*

Analizejiet tirgus parskatus, izmantojot NotebookLM

01

02

03

04

05

06

07

Atveriet vietni notebooklm.google.com un pierakstieties.

Atlasiet Augsupieladét avotu >
Timekla vietne. Lai pievienotu
avotus, kopéjiet un ieliméjiet
saiti, péc tam atlasiet levietot.
Talak ir sniegti dazi pieméri, ko
varat izmantot: 1. parskats 2. parskats 3. parskats

Uzrakstiet labi strukturétu uzvedni, izmantojot TCREI sistému (skatiet 2. lapu),
tostarp uzdevumu, kontekstu un atsauces. Luk, piemers:

Ka tirgus analitikis analizé parskatus un izveido to kopsavilkumus. Apkopo atrasto
informaciju tris galvenajos ieteikumos. Teksta garums nedrikst parsniegt 300 vardus.
Noradi tirgus izaugsmes tendences, konkurentu piedavajumu un potencialas

nepilnibas tirgy, lai més varétu izstradat uznemeéjdarbibas paplasinasanas planu. e

Atlasiet e lai izpilditu uzvedni. Lai gan Ml nedrikst aizstat dokumenta lasiSanu,
tas var palidzét atrak atrast svarigako informaciju.

Novertejiet, vai atbilde atbilst jusu vajadzibam. Uzdodiet, pieméram, $adus jautajumus:
o Vai tris galvenie ieteikumi ir saprotami un praktiski?
o Vai kopsavilkums ir kodoligs un taja ir mazak par 300 vardiem?

Tagad ir pienacis laiks Atkartosanai. lerakstiet korekcijas jauna uzvedné un izpildiet to.

Labaja pusé esosaja cilné Audio apkopojums atlasiet Generéet un péc dazam minutém
noklausieties saistosu apskatu par avotiem.*

* NepiecieSams interneta savienojums. Parbaudiet atbilzu precizitati. Funkcija ir pieejama noteiktas valstis un valodas. Pieejama lietotajiem
no 18 gadu vecuma.

Google
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http://notebooklm.google.com
https://iea.blob.core.windows.net/assets/17033b62-07a5-4144-8dd0-651cdb6caa24/Renewables2024.pdf
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A52024DC0404&qid=1739370086578
https://iea.blob.core.windows.net/assets/5b169aa1-bc88-4c96-b828-aaa50406ba80/GlobalEnergyReview2025.pdf

Darbplusmu racionalizesana

Neatkarigi no uzdevuma vai projekta pat nelielai laika ietaupiSanai var but liela nozime.

Izmantojot Google Workspace, Gemini ir pieejams tadas popularas lietotnés ka Gmail, Dokumenti,
Izkldjlapas un citas. Tadéjadi varat racionalizét darblusmas un vieglak istenot projektus.*

Izveidojiet projekta izsekotaju programma Google izklajlapas

01 Atveriet vietni sheets.google.com, pierakstieties un atveriet tuksu izklajlapu.**

02 Sanu paneli atlasiet Varat sanemt palidzibu tabulas izveide vai augseja labaja sturi
- atlasiet ¢ .

03 Uzrakstiet labi strukturétu uzvedni, izmantojot TCREI sistému. Pieméram:

Tu esi projektu vaditajs, kas specializéjas darbplusmu optimizacija. Izveido

strukturéetu projekta uzdevumu izsekotaju darba komandai. Uzdevumu izsekotaja

ir jabut slejam, kuras paredzéts ievadit uzdevuma nosaukumu, atbildigo

komandas dalibnieku, terminu, prioritates limeni un pasreizéjo statusu. e

04  Novertéjiet un atkartojiet ar papildu uzvedném, lidz esat apmierinats.

05 Atlasiet levietot, lai pievienotu tabulu izklajlapai un redigétu laukus.

Izveidojiet projekta kopsavilkumu programma Google dokumenti

o1 Parejiet uz vietni docs.google.com, pierakstieties un atveriet tukSu dokumentu.**

02 Dokumenta augsdala atlasiet Izveidot dokumentu vai augséja labaja sturi atlasiet 4 .

03 Uzrakstiet labi strukturétu uzvedni, izmantojot TCREI sistému (skatiet 2. lapu), tostarp
- uzdevumu, kontekstu un atsauces. Luk, piemers:

Tu esi vecakais projektu vaditajs. Uzraksti darba komandai paredzétu

parskatu, kura ir atrodams kopsavilkums par visu projektu jaunako progresu.

Izcel sasniegtos mérkus gaidamos terminus un uzdevumus, kuriem japievers

uzmaniba. leklauj aizpildijuma teksta pieméru. e

04 Nemiet véra, ka Ml generétais saturs ir tikai sakumpunkts. Turpiniet novértésanu un
atkartosanu, [idz esat apmierinats ar rezultatu.
Turpiniet nakamaja lapa »
* Parbaudiet atbilzu precizitati. Funkcija ir pieejama noteiktas valstis un valodas.

** Pieejamiba un funkcijas var atskirties atkariba no ierices, valodas, valsts, abonementa un uznémuma konta iestatijumiem. Var bat
nepiecieSams interneta savienojums un iestatiSana. Parbaudiet atbilzu precizitati.
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Darbplusmu racionalizesana

Turpinajums

Uzrakstiet ieinteresétajam personam adreséta e-pasta melnrakstu pakalpojuma Gmail

01 Atveriet vietni gmail.com, pierakstieties taja un atlasiet Rakstit.**

02 E-pasta zinojuma apaksdala atalsiet 2.

03  Uzrakstiet labi strukturétu uzvedni, izmantojot TCREI sistému.*

Tu esi uznémuma komunikacijas specialists. Uzraksti iekSejam

ieinteresetajam personam adresétu e-pasta zinojumu, ieklaujot

jaunako projekta parskatu. E-pasta zinojuma ir jaieklauj numeracijas

sadala pamata informacijai. Zinojuma stilam jabut profesionalam un

entuziasma pilnam. e

04 Kad esat apmierinats ar melnrakstu, atlasiet levietot.

os Ari$aja gadijuma MI generétais saturs ir sakumpunkts. Redigéjiet e-pasta zinojumu,
ieklaujot taja nepiecieSamos datus, personalizéjot saturu un nodrosinot atbilstibu
savam vajadzibam.

Ka vél varu izmantot Gemini funkcijas pakalpojuma Google Workspace?

Google Google Meet
E prezentacijas u .
: Veiciet sapulces
Generéjiet attélus, piezimes. Generéjiet
slaidus, ka ari rakstiet un tulkojiet
un uzlabojiet tekstu.** subtitrus.**

* Parbaudiet atbilzu precizitati. Funkcija ir pieejama noteiktas valstis un valodas.
** Pieejamiba un funkcijas var atskirties atkariba no ierices, valodas, valsts, abonementa un uznémuma konta iestatijumiem. Var bat
nepiecieSams interneta savienojums un iestatiSana. Parbaudiet atbilzu precizitati.
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Noderigi resursi

Izpétiet Sos resursus, lai pilnveidotu savas MI prasmes un saktu tas izmantot praksé. Neatkarigi no
ta, vai esat iesacéjs M| joma vai esat gatavs to izmantot darba, Sis lietotnes, celvezi un kursi jums
lieti noderes.

Gemini lietotne

Terzejiet ar Gemini

operétajsistémas Android un

iOS, lai pilnveidotu savas
idejas, rakstitu, macitos,

Google Mi
pamati

Google Ml ekspertu
izstradats kurss, kas

palidz iegut
planotu un paveiktu vél i ! e _
Skene AR Skenet

NotebookLM

Jusu personalizetais
MI pétnieciskais
asistents, kas balstas
uz jusu noraditajiem
avotiem.*

MI riki
uznémeéjdarbibai

Izpétiet Gemini funkciju
prieksrocibas
pakalpojuma Google
Workspace.**

Skenet

Google uzvednu
rakstiSanas
pamati

Uzziniet, ka rakstit
efektivus Ml uzvednu
tekstus un uzlabot
MI generétos
rezultatus.***

Saciet darbu ar
Gemini Gem
robotiem

Izveidojiet pielagotas
Gemini versijas
ikdienas uzdevumu
veikSanai.

The Keyword E-— Izpétiet, ko
L . iespéjams

Sekojiet idzi jaunumiem k

par Gemini. ' paveikt ar Mi

Skenét

Izpétiet, ka Ml riki var
but noderigi ikdiena.

* Parbaudiet atbilzu precizitati. Funkcija ir pieejama noteiktas valstis un valodas.

** Pieejamiba un funkcijas var atskirties atkariba no ierices, valodas, valsts, abonementa un uznémuma konta iestatijumiem.
Var but nepiecieSams interneta savienojums un iestatiSana. Parbaudiet atbilzu precizitati.

*** Atkariba no piemérojamajiem pakalpojumu sniegsanas noteikumiem var tikt iekaséta registrésanas maksa.
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