
【加入申込書】で生協加入手続きをされた方 登録手順

●認証には携帯電話番号が必要です。（SMSを受信する必要があります） ●2023年10月31日までに「加入Web」で手続きされた保護者さまはその際に入力した扶養者メールアドレスとなります。

●2023年11月1日以前に加入された保護者様
●登録した保護者以外で学生の履歴を確認したい保護者様 こちらの手順で登録となります

①univcoopマイポータルへアクセス
「univcoopマイポータル新規登録」
を選択

②メールアドレス登録画面へ遷移後、
スクロールしてメールアドレスと生年月日を入力

「メールアドレスを登録する」を選択

③入力したアドレスに
『件名【大学生協】univcoopマイ
ポータル登録手続き開始URLのお
知らせ』届いているので確認

④メール本文にあるURLを選択

⑤登録情報入力画面の
各項目を入力する

⑥全ての必須項目を入力後、
「入力内容を確認する」を選択

⑦登録情報に不備がなければ
「univcoopマイポータル」に
サインアップするを選択

⑧以下の画面に移行したら
サインアップ完了。

※『件名：【大学生協】univcoopマイポータ
ル登録完了のお知らせ』のメールが届きます。

⑨メール本文のURL、または
①の二次元コードからunivcoop
マイポータルへアクセスして
「パスワードの登録」を選択す
る

⑩メールアドレスを
入力して「確認コード
を送信」を選択

⑪入力したメールアドレス宛に
送信されたパスコードを入力
「コードの確認を選択
→「続行」を選択

⑫パスワードを自身で設定、入力し、「続行」を選択
※小文字・大文字・番号・記号を混ぜて、8文字以上にしてください。

設定が完了したら自動的に【univcoopマイポータル】サイトになります

⑬【≡】でメニューを展開し、
「サインイン」を選択

⑭ご登録いただいたメールアド
レスとパスワードでサインイン

⑮電話番号を入力し「コードの送
信」または「電話する」を選択

⑯コードを入力
→コードの確認
※「電話をする」を選択した
方は電話のメッセージに従っ
てください。

⑰「Univcoopマイポータル」サイト
「ホーム」画面 になるので【≡】メニューから「プロファイル」を選択し、
画面最下部にある「電子マネー管理番号家族組合員番号リスト」に
「家族組合員番号」が表示されているか確認

■表示されていない場合
⇒「ファミリー申請」へ進む

■表示されている場合
⇒ファミリー申請が完了しています。うら面

【大学生協アプリ（公式）ダウンロード】へ進む

メニューから
「ファミリー申請」
をタップ

「ファミリー申請の
新規登録」をタップ
※保護者側からの申請が必
要です

学生本人が大学生協アプリに登録
したメールアドレスを入力

合言葉はひらがなと
半角英数字を組み合
わせてください

入力欄に必要事項を入力し、「ファミリー申請」
をタップ
※合言葉は申請の承認に必要です。学生本人へお伝えください。

ファミリー申請の状
態が「申請中」にな
ります。

※「ファミリー申請
する相手のあなたか
ら見た続柄」は
【子】を選択してく
ださい。
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学生の承認後、メニューから「プロファイル」を
タップし、「電子マネー管理番号／家族組合員番号
リストに学生の情報が表示されればOK！
うら面【大学生協アプリ（公式） ダウンロード】
へ進む

【ファミリー申請】



「大学生協アプ
リ」を開き画面
左上のメニュー
（3本線マーク）
をタップすると
左の画像になる
ので
「univcoopマイ
ポータル」を
タップ

メニューから
ファミリー申請
をタップ

「あなたに送信されたファミ
リー申請の一覧」に保護者さ
まからの申請が表示されるの
で上記「V」をタップして
「ファミリー申請の承認」を
タップ

「入力欄」に合言葉を入力し
「承認する」を選択して
「ファミリー承認登録」を
タップ

承認が済んだら画面左上の
「完了」をタップして終了

学生本人
による

ファミリー申請
承認手順

1.「学生・教職員の方はこちら」
をタップ。

2.大学生協アプリ(公式)を
ダウンロード

3.「サインイン」をタップ

【大学生協アプリ（公式）ダウンロード】

大学生協アプリ案内サイト
を開く

メールアドレス、パスワードを入力して
「サインイン」を選択

→電話番号を入力して「コードの送信」を
タップ。

→SMSに届いた確認コードを入力して
「コードの確認」をタップ。

4. 「決済利用をしますか？」
で「はい」を選択

5. pokepay画面が表示されるので
電話番号またはメールアドレスを
入力して「確認コードを送信する」
をタップ

6.SMSまたはEメールで
届いた認証コードを入力して

「ログイン」をタップ。

7.登録手続きが完了し
「アクセスを許可する」をタップ

8.表示される pokepay ログイン情報追加ポップアップで
「設定する」をタップ

設定をタップすると「5」で
●電話番号を選択された方 → メールアドレス

●メールアドレスを選択された方 →電話番号

それぞれで「認証する」が表示されるのでタップ。

「確認コードを送信」
→送信された確認コードを入力し「確認コードで認証」をタップ

→追加・変更したい項目を選択し、画面の案内に従って認証情報を設定

設定完了後は左上の「完了」または
下の「決済」ボタンをタップ

表示される電子マネーPicoの残高は《保護者さま》の電子マネーPico残高なので「0」円です。

・登録が完了したら電子組合員証を開いて保護者さまご自身の名前で間違いないか確認を！

・弘前大学生協では大学生協アプリでの「保護者様から学生」へのチャージの機能を採用してないため利用できません。

【学生の電子マネーPicoへのチャージ】
・学生自身が生協店舗にあるチャージマシン（札のみ）または有人レジでチャージ
・年二回、前期と後期の教科書購入前に帰省先住所へ電子マネーPicoチャージ用の払込票を
送付します。その払込票でチャージ
※必要な場合は送付しますのでご連絡をお願いいたします。

●ミール、チャージに関するお問い合わせ：ホームページ＞お問い合わせフォーム（生協全体）
●大学生協アプリに関するお問い合わせ：ホームページ＞大学生協アプリ＞大学生協アプリお問合せフォーム

＼登録完了／

決済ボタン右の「決済履歴」ボタン＞保護者メニューより履歴を確認できます。
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