HUONG DAN
PANG KY THAM DU VA BIEU QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

JONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN THANH PHO HO CHI MINH

MUC 1: CAC CHU VIET TAT VA GIAI THICH TU NGU

N o AW

10.

11.

12.

HSC: Cong ty C6 phan Chimg khoan Thanh phé H6 Chi Minh

Cb déng: Ca nhan, t6 chirc s& hiru it nhat mét cb phan ciia Cong ty duge xac dinh trong danh sach cb
déng do VSDC lap

Pai hji: Dai hoi ddng cd dong thuémg nién cia HSC nam 2025

Piéu 1¢: Diéu 1¢ hién hanh cia HSC ban hanh ngay 08/08/2022

Quy ché quan tri: Quy ché ndi b vé quan tri cong ty cia HSC ban hanh ngay 08/08/2022

VSDC: Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam

Ban T$ chirc: Ban T6 chirc gom cac thanh vién duoc Cong ty dé cir dé thyc hién cac cong viéc lién
quan dén viée td chirc Dai hoi.

Ban Chii toa: Ban Chu toa gom Chil toa va cac thanh vién do Hoi ddng Quan trj dé cir va duge Dai
hoi théng qua. Ban Chu toa cé nhiém vu diéu khién Pai hdi theo chuong trinh hop da dwoc Pai hi
théng qua.

Ban Kiém phiéu: Ban Kiém phleu gbm Trudng ban va cac thanh vién do Chi toa de ctr va duge Dai
hoi théng qua. Ban Kiém phicu c6 nhiém vy huéng din Cb dong cach thire biéu quyét; ghi nhén, téng
hop va bao céo két qua kiém phiéu cho Chu toa; lap Bién ban kiém phiéu va bio céo trude Dai hoi.

Ban Thw ky: Ban Thu ky gom cac thanh vién do Chi toa chi dinh. Ban Thu ky ¢6 nhiém vu ghl chép
day du, trung thue toan bd ndi dung d:en bién Pai hoi vao Bién ban hop; soan thio Nghi quyét vé cac
ndi dung da dugc Pai hoi théng qua; tong hop v kién ctia C6 dong va giri 1én cho Ban Chu toa.

Hé thong: La phan mém té chirc Pai hoi truc tuyén va phan mém biéu quyet dién tir tai dia chi
https://agm.hsc.com.vn.

Huéng din: Huéng dan C6 dong tham dy Pai hoi déng cd dong thuong ndm 2025.

MUC 2: THONG TIN TO CHU'C PAI HQI

1

2
3.
4

Ky dai hoi: Pai hoi dong ¢ dong thuomg nién ndm 2025

Hinh thirc dai héi: Truc tuyén

Ngay ding ky cudi ciing ch6t danh séch cd dong: Ngay 24/03/2025
Ngay phat hanh thu méi/théng bao hop: Ngay 01/04/2025

Thu moi hop/Théng bao hop: Thu méi hop/Thong bio hop dugce giri dén thu dién tir (email) cua Co
dong dang ky tai VSDC; trudng hop Cb dong khong cé thu dién tir, thu moi/thdng béo hop dugc giri
bao dam dén dia chi ciia Cé déng dang ky tai VSDC; dong thoi dugce cong bé trén trang thong tin dién
tir cia HSC va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chirmg khoan Thanh phd Ho Chi Minh.

Ngay cong bd tai lidu hop: Ngay 01/04/2025

Tai liéu hop: Toan b6 tai li¢u hop duoc dang trén trang thong tin dién tir (website) ciia HSC tai
https://www.hsc.com.vn/dai-hoi-co-dong va https://agm.hsc.com.vn. Co déng ¢ quyén va cd trach
nhiém truy cap dé tai tai lidu trude khi tham du hop.

Kiém phiéu: Viéc kiém phiéu duoc théng ké bing hé théng dudi sy chimg kién va x4c nhan cia Ban
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Kiém phiéu.

T Céc nodi dung can théng qua tai Pai hoi:
a) Thanh vién Poan Chu toa va Ban Kiém phiéu;
b)  Chwong trinh Dai hoi;
¢)  Bao cao hoat dong nam 2024 cta Hoi ddng Quan tri;
d) Béao céo danh gia vé hoat dong nam 2024 cua Hoi déng Quan tri;
e) Bio cdo két qua hoat dong Cong ty ndm 2024 cua Tf")ng Giam déc;
f)  Ké hoach kinh doanh nam 2025;
g) Baocdo thim tra hoat dong Cong ty nim 2024 ctia Ban Kiém soat;
h) T trinh Béo cdo tai chinh da duoc kiém toan nam 2024;
i)  To trinh C6 tirc dot 2 ndm 2024;
i)  To trinh Ké hoach cb tirc nam 2025;
k)  T& trinh Phuong an phan phdi lgi nhuan nim 2024;
)  To trinh Ngan séch hoat dong ndm 2025 cta Hoi ddng Quan trj va Ban Kiém soat;
m) T trinh Lira chon cong ty kiém toan nam tai chinh 2025;
n)  Té trinh Thay d6i dia chi tru s& chinh Cong ty:
0)  Nhimg ndi dung khac thugc tham quyén ciia Pai hoi dong c6 dong (néu co).

MUC 3: CAC QUY DINH LIEN QUAN
(Muc nay hé théng cac quy dinh trong Diéu 1¢ Cong ty va cdc Quy ché lién quan)

1.  Ping ky va iy quyen tham du Dai hoi

1.
a)

b)

a)

b)

Diéu kién tham dy Pai hoi:

Cd  dong c6 quyen tham dy hop 1a C6 dong co tén trong danh séch tai ngay dang ky cudi cung
chét danh sach c6 dong do VSDC cung cap.

Cb dong truy cap theo dudng dén (link) duoc giri trong Thu méi hop, lua chon dang nhép voi
tu cach la C6 dong vai tén dang nhap 1a “S6 PKSH, CMND/ CCCD”. C6 dong duge xac nhan
da tham du sau khi xac thye va dang nhap vao Hé thdng bing mdt trong cac hinh thirc sau:

- Xac thyc théng tin CMND/ CCCD/ Ho chiéu ding ky mé tai khoan chimg khoén sé hiru
cd phiéu HCM qua eKYC;

- Xac thuc qua OTP duoc giri qua SMS/ Email duge ding ky tai danh séch cb dong.
Uy quyén tham du Pai hoi:

Cé déng c6 thé ity quyén cho 01 (mot) trong 07 (bay) thanh vién Hoi dong Quan tri Cong ty
tham du Pai hoi.

Cé dong c6 thé iy quyén cho mot ngudi khac tham du Pai hoi. Viée iy quyén tham dy Dai hoi
dugc thuc hién nhu sau:

- Cd dong la ca nhan: Uy quyén toan bd s6 cb phén sor hiru cho duy nhét 01 (mét) ca nhan
khéc thay mit tham du va biéu quyét tai Pai hgi.

- Cé dong la to chirc trong nudc: Uy quyen toan by s6 ¢b phan s0 hiru téi da cho 02 (hai)
ngudi dai dién thay mat tham du va biéu quyét tai Pai hoi.

- Cb dong 1a td chire nude ngoai: Uy' quyén toan bd s cb phan so hiru cho T Chirc Pai
Dién thay mat tham du va biéu quyét tai Dai hoi.

C6 dbng tuan tha viéc cung cap ddy du thong tin ciia bén nhén iy quyén khi thyc hién ay quyén.
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Thong tin gom: ho va tén, s6 CMND/ CCCD/ H¢ chiéw/ Ma s6 doanh nghiép, sé dién thoai lién
h¢, dia chi lién lac, dia chi thu dién tr (email). Day cling la co s dé cap ma dang nhép (user),
mat khau (password) va cic yeu t6 dinh danh khac (néu c6) d6i véi bén nhén v uy quyén khi tham
du Pai héi truc tuyén.

¢)  Viéc iy quyén dwoc xem la hop 1€ va c6 gia tri phap 1y khi théa méin céc diéu kién sau:

- Viée tiy quyén phai dwoc 1ap thanh vin ban (c6 thé sir dung miu HSC cung cép hodc van
ban dugc cong chimg, chimg thuc hodc cé chir ky cua céc bén), trong d6 co day du théng
tin ctia ¢4 nhan/ td chirc duge C6 déng B uy quyén, s luong cb phan dugc iy quyén, duoc
ky va déng dau (t6 chirc) ctia bén ity quyén va bén nhén uy quyén

- Cong ty nhan dugc van ban iy quyén hop 1é (ban chinh/ ban scan) chdm nhét vao ngay
18/04/2025 bang dudng buu dién va/ hodc bang thu dién tir (email).

d)  Khi viéc uy quyén thoa cac diéu kién tai diém ¢ néu trén thi bén nhan uy quyén s& dugc cung
cép thdng tin truy cép tham dy Pai héi truc tuyén dugc giri qua SMS/ Email do bén nhén uy
quyén cung cap.

e)  Huy bo iy quyén: Trudng hop Cb ddéng mudn hiy bo vige uy quyén hop 1€ truée d6, C6 dong
phai guri van ban chinh thirc deé nghi huy vige iy quyén cho Céng ty cham nhét ngay 21/04/2025
bang dudng buu dién va/ hodc bang thu dién tir. Viéc hiy bo iy quyén cé hiéu luc ké tir thoi
diém Céng ty nhan dwoc dé nghi bang vin ban hop 18 cia CH dong.

f) Trong truomg hop C6 déng dira théng tin ciia minh cho ngudi khéc sir dung dé dang ky tham
du hop thi mic nhién dugc coi 1a C6 déng d truc tiép tham du hop.

2. Diéu kién td chirc Pai hdi

1. Cin cir Didu 23 Bleu I¢ Cong ty, Pai hdi dugc to chire thanh cong khi c6 s6cd dong hodc ngudi
dai dién theo ity quyén dai dién trén 50% tong s6 cb phan co quyen biéu quyet cua HSC tham
du.

2. Tru'cmg hop khéng du so luong cb dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén dai dién trén 50%
téng so ¢ phan c6 quyén biéu quyét cua HSC déang ky tham dy Pai héi tinh dén 15h00 ngay
22/04/2025, Chi toa tuyén b6 Pai hoi 1an déu té chire khéng thanh cong.

3, Pai hoi duge to chire lan hai khi c6 s6 cd dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén dai dién tir
33% trd 1én tong s ¢d phan co quyén biéu quyét cia HSC tham du.

4. Trudng hop phat sinh su kién bét kha khang (bao gbm nhung khong gi6i han thién tai, hoa
hoan, mat dién hodc mét két ndi duwdng truyen internet, sy co k¥ thuat tai dia diém Chu toa diéu
hanh DPai hdi) dién ra lién tuc trong thoi gian Pai hdi dang dién ra va khong thé khéc phuc duoc,
Chti toa c6 thé tuyén bd hoén Pai héi trong thai gian t6i da khong qua ba (03) ngay lam viéc
ké tir ngay du dinh khai mac Pai hoi. Trong tnm’ng hop nay, két qua bo phiéu dién tir cua Cd
ddng da thyc hign biéu quyét van gitr nguyén gia tri va dugc hé thong lwu giir bi mat dén thoi
diém kiém phiéu cua timg ndi dung trong chuong trinh hop.

3. Nghia vu ciia Cé dong

Co dong tham dy Pai héi tryc tuyen co nghla vu chuin bi va sir dung cac thiét b dién tir c6 thé két
ndi internet, dap {mg yéu cau truyén din vé hinh anh va am thanh dé theo déi din bién cua Pai hdi.

4.  Thao luin va phat biéu y kién

1.  Cddong phat biéu, thao luén thong qua phuong ti¢n dién tir theo sy diéu hanh cta Ban Chi toa
va huéng dan ciia Ban Té chirc trong sudt qua trinh dién ra Pai héi.

2. Cb déng co6 thé giri cau hoi/ ¥ ¥ kién cho Ban Chii toa thong qua khung chat cua H¢ théng hodc
théng qua cac phuong thirc khac theo huéng din ctia Ban T4 chirc. Ban Thir ky ¢6 trach nhiém
tong hopy kién cua C d6ng va chuyén dén Ban Chi toa.

3. Ch dong gui cau hoi/ y kién ngin gon, phu hop v6i ndi dung chuong trinh hop. Ban Chu toa c6
quyén khéng tra 16i c4c ciu hoi khong lién quan dén ngi dung chwong trinh hop. Trong trudong
hop thoi gian thao ludn vuot qua thoi gian quy dinh trong chwong trinh hop, nhitng ciu héi
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chua duge tra 161 sé duoc Ban Thlrr ky ‘ghi lai, Ban Chu toa s& tra 161 va giri thu dién tir hodc
theo cac hinh thire khac phu hop dén Co6 dong.

5. Biéu quyét cac ndi dung

1.

a)

b)
c)

d)

a)

b)

d)

b)

Hinh thirc biéu quyét:

Cé dong thuc hién biéu quyét thong qua hinh thirc bo phiéu dién tir tai Hé thng ¢é thong qua
cac ndi dung trong chuong trinh hop.

Thoi diém biéu quyét:

Tir 08:00 ngay 22/04/2025 dén thi diém két thic biéu quyét: Co dong truy cap Hé thong thuc
hién biéu quyét cac ndi dung trong chuong trinh hop.

Thoi gian két thic viée biéu quyét dugce xac dinh theo thng bao cia Chu toa.

Trudmg hop Co dong da biéu quyet nhung mubn thay doi y kién thi phai thyc hién thay d6i y
kién trude thoi diém két thuc bicu quyet. Y kién biéu quyét cia C6 dong dugc Hé thong ghi
nhan truge thoi diém két thuc biéu quyét 1a v kién hop 1 va dugc ghi nhan vao két qua kiém
phiéu.

Két qua biéu quyet dugc tinh tai thoi diém Cd dong thyc hién bo phiéu dién tir nén viée két ndi
ctia Co dong bi ngat d6t ngdt (néu co) chi anh huémg dén néi dung chua biéu quyét, cac noi
dung d3 biéu quyét khong bi anh hudéng.

Céch thirc biéu quyét:

Co dong st dung tai khoan truy cép va ma OTP dé dang nhap vao H¢ théng dé thuc hién biéu
quyét cac ndi dung trong chwong trinh hop. Cb dong phai danh déu Iya chon 01 (mdt) trong 03
(ba) phuong an 1a “tan thanh”, “khong tan thanh” hodc “khéng co y kién” d6i Vvéi timg van de
nodi dung can thong qua. Sau khi lwa chon, C6 déng tién hanh x4c nhén biéu quyét dé Hé thong
ghi nhén két qua.

Cé dong thuc hién biéu quyét khi tham dy hop Pai hdi truc tuyén gf)rn:
- Phan 1:
Biéu quyét thong qua Chuong trinh Dai hoi, thanh phan Ban Chi toa va Ban Kiém phiéu.
- Phan 2:
Biéu quyét thong qua ndi dung céac bao cdo va cac to trinh.
- Phén3:
Biéu quyét thong qua Bién ban Pai hoi.
Nhlmg ndi dung khong duge Co ddng biéu quyét trong thoi gian biéu quyét vi bat ky 1y do gi

bao gom ca su ¢6 mang, sw c6 k¥ thuat, thi dugc xem nhur C6 dong khong tham gia biéu quyét
ndi dung do.

Trong truong hop phat sinh cac van d& ngoai chuong trinh hop da g, Cd dong c6 thé biéu
quyét bd sung. Néu Co dong khong thyc hién b1eu quyet vGi nhimg van dé phat sinh thi xem
nhu Cd dong khong tién hanh bo phiéu biéu quyét van d¢é phat sinh do.

Tinh hop 1€ cua phieu biéu quyét: Phiéu biéu quyet hop 18 14 phiéu biéu quyét cia C6 dong hodc
dai di¢n theo Uy quyen co tham gia biéu quyet ¢6 chon 01 (mét) trong 03 (ba) phwong an bidu
quyét va hoan thanh viéc giri di trén Hé théng.

Hinh thirc kiém phiéu:

Tiic sb biéu quyét cia timg noi dung biéu quyét 1a tong s6 cb phan tham gia hop truc tuyen da
dang nhap thanh cong vao Hé thong trudce thoi dlem Pai hoi tién hanh bo phiéu truc tuyén doi
v6i ndi dung d6 va bo phiéu tham gia biéu quyét ndi dung do.

Sé ph1eu biéu quyet dugc ghi nhén trén HE théng theo nguyén tac s6 ph1eu tan thanh, sé phiéu
khéng tan thanh va sé phiéu khong 6 ¥ kién. Hé thong s& két xuit Bién ban kiém phieu doi vai
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cac ndi dung Pai hoi thyuc hién biéu quyét.
¢)  Kétqua kiém phiéu s& dwoc cong b ngay sau khi két thic biéu quyét.
6.  Thong qua Nghi quyét ciia Dai hdi
Can cir két qua biéu quyét tai Dai hi, Chil toa ra Nghi quyét cia Dai hoi vé cac ndi dung da duge Pai
hoi thong qua tuan thu theo Diéu 25 Picu 1¢é Cong ty.
7.  Thong qua Bién ban hop Pai hoi
Bién ban hop Pai hoi dugc 1ap va thong qua theo quy dinh tai Diéu 28 Piéu 1& Cong ty.

MUC 4: TO CHU'C THU'C HIEN
L. Huéng dan nay 1a mdt phan cta Tai liéu Pai hdi dugce cong b6 trén website ciia HSC.

2 Tat ca Cb dong va Ngudi dai dién theo ity quyén c6 trach nhiém thyc hién Hudng din nay va sy diéu
khién ciia Ban Chu toa.
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