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QUY CHE CONG BO THONG TIN

Ngudi chi tri Lé Anh Quén — Giam dbc Piéu hanh Khdi Truyén thong
Ngay hiéu luc Ngay 27 thang 10 nam 2022
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1. MUC PiCH, PHAM VI VA POI TUQNG PIEU CHINH

Quy ché cong b6 théng tin nay quy dinh vige cong bo thong tin ap dung théng nhét trong
Coéng ty Cb phan Chimg khoan Thanh phd H6 Chi Minh nhdm muyc dich:

Xadc dinh trach nhi¢m cua timg Phong/B¢ phén trong viéc cung cap thong tin, tranh
vi pham quy dinh vé CBTT.

Dam bao nhit quan, chinh xac cac théng tin dugc cong bd, phi hop véi yéu ciu cua
co quan quan 1y, phu hop voi quy dinh cua phap luit.

Dam béo chi cong bé dung, di nhitng thong tin cin thiét, khéng bao gobm théng tin
khong lién quan.

Cong khai, minh bach cac hoat dong kinh doanh dam bao quyén va lgi ich hop phap
cho cic c6 dong, khach hang.

2. GIAI THICH TU NGU

Trong quy ché nay, céc tir ngir dudi diy duge hiéu nhu sau:

2.1
2.2,
2.3,
24.
2.5.
2.6.
2.7,
2.8.
2.9,

2.10.
211.
2.12.
2.13.
2.14.

Quy ché : Quy ché cong b thong tin nay
Cong ty (HSC) : Céng ty C6 phan Chirng khoan Thanh phd Hé Chi Minh
CBTT : Cong b théng tin

UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

VNX : 8¢ Giao dich Chimg khoan Viét Nam

HOSE : 8¢ Giao dich Chimg khoan Thanh phé Hd Chi Minh
HNX : $& Giao dich Chimg khoan Ha Noi

SGDCK : Gém 3 S& VNX, HOSE va HNX

VSD : Téng Cong ty Iuu ky va bu trir ching khoén Viét Nam
il : Phong Truyén thong

GRC : Khéi Quan tri Rui ro va Tuén tha

HDQT : Hoi ddng Quan tri

PHDPCD : Pai hoi déng C6 dong

BCTC : Bao céo tai chinh
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2.15. Nguoi/Cé dong ndi bo: bao gom Chu tich va thanh vién HDQT, Tong Giam doc va
Ngudi dai dién theo phap ludt, Truong Ban va thanh vién Ban kiém soat, thanh vién
Ban Kiém toan ndi by, Pho Tong giam déc (néu co), cac chirc danh quan ly tuong
duong do PHDCD hodac HPQT b6 nhiém, Giam dbc Tai chinh, Ké toan tm‘cmg,
Thu ky Cong ty, Ngudi phu trach quan tri Cong ty, Ngudi duge tuy quyén cong bd
thong tin.

2.16. C6 dong 16m: 1a co dong so hitu tir 5% tro 1én sb ¢d phiéu cé quyén biéu quyét cua
Cong ty.

2.17. B6 phén phu trich: la Khéi, Phong ban hodc B phan thye hi¢n nhi¢m vu khi c6
théng tin can duge cong bd, bao gom nhung khéng gidi han Khéi Tai chinh Ké toan,
Khoi Pau tu, Khéi Truyén théng, GRC va Vin phong HDQT.

3. NGUYEN TAC CONG BO THONG TIN

3.1. Viéc CBTT duogc thuc hién thong qua Ngudi dai dién theo phép luat (Téng Giam
ddc) hoac Ngudi duge uy quyén CBTT (Giam ddc Piéu hanh P.TT). Truong hop
phat sinh su kién CBTT ma ca Nguoi dai dién theo phap luat va Nguoi dugce uy
quyén CBTT déu ving mit thi Gidm déc Piéu hanh GRC thay thé thuc hién nghia
vu CBTT.

Cong ty phai bao cdo, bdo céo lai thong tin vé Nguai thyc hién CBTT cho UBCKNN
va SGDCK trong thoi han 24 gio ké tr khi viéc chi dinh, uy quyén hodc thay doi
nguoi thuc hién cong bo thong tin ¢6 hiéu luc.

3.2. Vigc CBTT phai dugc thyc hi¢n df‘mg thoi véi viée bao cao UBCKNN, SGDCK vé
ndi dung thong tin cong bo. Truong hop thong tin cong b6 bao gém cac thong tin
c4 nhan va cac doi twong CBTT khong déng ¥ cong khai céc thong tin nay thi phai
gui UBCKNN va SGDCK 02 ban tai li¢u, trong dé 01 ban bao gom day du thong
tin ca nhan va 01 ban khéng bao gom théng tin ca nhan dé UBCKNN va SGDCK
thuc hién cong khai théng tin.

Céc théng tin ¢4 nhan bao gdm: Cin cudc céng dan, Chimg minh nhin dan, Chimg
minh quan nhan, Ho chiéu con hi¢u luc, dia chi lién lac, dia chi thuo'ng tra, so dién
thoai, s0 fax, thu dién tu, so tai khoan giao dich ching khoan, s6 tai khoan luu ky
ching khoan, so tai khoan ngén hang, ma s6 giao dich cua nha du tr nude ngoai,
t6 chure kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai so hiru trén 50% von diéu 1é chi duoc cong
b6 néu ca nhan d6 dong y.

3.3. Tét ca nhin vién khong dugc tiét 19, cung cdp thong tin ra bén ngoai cho déi tc,
khach hang hay bao chi cho dén khi thong tin dugc chinh thitc cong bo.

3.4. Noinhén Béo cao khi CBTT:
a) Tatca ciac CBTT kém Bdo cao déu phai duge giri dén UBCKNN.
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3.5

3.6.

3%

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

4.1.

b) Véi vai tro thanh vién giao dich, Cong ty phai giri CBTT kém Bao céo dén VNX
(Phong Quan ly thanh vién).

¢) Vi vai tro 13 td chirc niém yét chl.mg khoan tai HOSE, Cong ty phai guri CBTT
kém Béo céo dén HOSE (Quan ly niém yet)

d) Véi vai tro la té chirc phat hanh chimg quyén,  Cong ty phai giri CBTT kém Béo
c4o dén HOSE (Quan 1y niém yét chimg quyén).

e) Vai vai tro la thanh vién luu ky (ma HCM), Céng ty phai guri CBTT kém Béo
céo dén VSD (Phong Luu ky, Phong Ding kv).

f) Vé6i vai tro 13 td chirc phat hanh trai phleu, Cong ty phai gui CBTT kém Béo
cdo 1én Chuyén trang thong tin vé trai phiéu doanh nghiép cua HNX.

Ngay CBTT la ngay thong tin xuat hién trén phwong tién CBTT; ngay béo cao vé
vigc CBTT la ngay guri fax, ngdy thong tin dugc tiép nhan trén hé thong CBTT cua
UBCKNN, phuong tién CBTT cua SGDCK hodc ngay UBCKNN, SGDCK nhin
dugc théng tin cong bd bing vin ban.

Truong hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay I theo quy dinh phap
luat, Cong ty thuc hién CBTT trén trang thong tin dién tor (Website) cua Cong ty va
thyc hién day du nghla vu CBTT theo quy dinh phép ludt vao ngay lam viéc lién
sau ngay nghi, ngay 1é.

Ngon ngir thyc hién CBTT phai bao gém tiéng Viét va tiéng Anh; tuy nhién, noi
dung tiéng Anh chi c6 tinh tham khao.

Trudng hop c6 sy thay d6i noi dung thong tin da cong bd, Cong ty phai cong b6 kip
thoi, day da ndi dung thay d6i va 1y do thay ddi so voéi théng tin cong bb trude do,
ddng thoi phai giri van ban kém theo thong tin dinh chinh cho UBCKNN, SGDCK.

CBTT bit thuong phai néu rd sy kién xay ra, nguyén nhén, ké hoach va giai phap
khic phuc (neu ¢6). Khi CBTT bat thudng, cac bd phan phu trach phai guri vdn ban
soan thao dén GRC dé ra so4t dam bao tudn thu muc tiéu CBTT.

Déi vai cong bd thong tin dinh ki, céc bo phan phuy trach giri cho GRC trudc 8 gioy
so voi thoi han quy dinh cua phép luit dé GRC thyc hién ding tai thong tin 1én hé
théng ciia UBCKNN, SGDCK.

Danh myuc CBTT chi tiét (liét ké timg loai CBTT, b phén phu trach, phuong tién

va théi han CBTT) dinh kém Quy ché nay duoc GRC diéu phdi ra sodt, cap nhat
thuong xuyén.

PHUONG TIEN VA HINH THUC CONG BO THONG TIN

Vige CBTT dugc thuc hién qua cac phuong tién CBTT sau:
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a) Trang thong tin dién tir (Website) cua cong ty (https://www.hsc.com.vn).
b) Heé thong tiép nhan béo cédo va CBTT ciia UBCKNN;

¢) Trang thong tin dién tur cua SGDCK/ VSD.

d) Chuyén trang thong tin vé tréi phiéu doanh nghiép cia HNX (truong hgp phat
hanh trai phiéu)

e) Phuong tién thong tin dai ching khac chi ap dung trong nhing truéng hop dat
biét theo quy dinh cua phap luat (bdo in, bao dién tu, vv).

4.2. Céc tai liu, bao cdo thé hién dudi hinh thirc vén ban va dir liéu dién tr c6 sur dung
chir ky s6 va dong thoi thue hién guri qua hé thong tiép nhan bao cao va CBTT cua
UBCKNN/SGDCK.

4.3. Cach thirc bao cao, CBTT trén hé théng CBTT cua UBCKNN, phuong tién cua
SGDCK thue hién theo huéng dén cia UBCKNN, SGDCK.

4.4. Viéc CBTT trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty duge thyuce hién theo yéu cau
sau:

a) Noi dung CBTT phai bao gom nganh, nghé kinh doanh va cac n6i dung phai
thong bao cong khai trén Cong thong tin qubc gia vé ~déng ky doanh nghiép
theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va moi thay d6i lién quan téi cac ndi
dung nay.

b) Cé chuyén muc riéng vé ‘quan h¢ co dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bd
Diéu 18 cong ty, Quy ché CBTT, Quy ché quan tri ndi bd, Quy ché hoat dong
Hoi dong quan trj, Ban kiém soat, Ban céo bach (néu c6), va céc thong tin phai
cong bo dinh ky, bat thuong va theo yéu cau.

¢) Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi
phai dam bao nha dau tu c¢6 thé dé dang tim kiém va tiép cin dugc cic dir liéu
trén trang thong tin dién tu do.

d) Céng ty phai théng bao véi UBCKNN, SGDCK va cong khai vé dia chi trang
théng tin dién tir va moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong thai han 03
ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat viéc 1ap trang thong tin dién tir hodc thay
d6i dia chi trang thong tin dién tir nay.

P.TT chiu trach nhiém quan ly viéc CBTT trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.
5. TAM HOAN CONG BO THONG TIN

5.1. Truong hop khong thé thye hi¢n CBTT dung thoi han vi nhimg 1y do bat kha khang
(thién tai, hoa hoan, chién tranh...), cong ty phai bao cao cho UBCKNN, SGDCK
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5.2.

6. BAO
6.1.

6.2.

6.3.

vé viéc tam hoan CBTT ngay khi xay ra sy ki¢n, trong d6 néu rd ly do cua vige tam
hodn CBTT, dong thdi cong bé vé viée tam hodn CBTT.

Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty ¢6 trach nhiém
cong bé day du cac théng tin ma trudc do chua cong bé theo quy dinh phap luat.

QUAN, LUU TRU THONG TIN

Nguoi phu trach quan trj Cong ty ¢6 trach nhiém lip va quéan ly S6 theo doi CBTT.
Nguoi phu trach quan trj Cong ty bao quan, luu giir tat ca cac ban gbe van ban va
dir liéu dién tr CBTT da thyc hién theo quy dinh cua phép luét hién hanh.

Céc théng tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai ching phai
dugc luu gir dudi dang vdn ban (neu ¢6) va dir liéu dién tir t6i thiéu 10 nim. Cac

thong tin nay phai duge luu gilr va truy cap dugc trén trang théng tin dién tir cua
Cong ty t6i thiéu 1a 05 nam.

Céc thong tin cong bd bat thuong, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai dugc
lwru giit va truy cdp dugc trén trang thong tin dign tir ciia Cong ty t6i thiéu 1a 05 nam.

7. TRACH NHIEM CUA CAC BO PHAN CO LIEN QUAN

Bo phin Tréich nhiém

B4 phan phuy trach - Chiu trach nhiém chinh cong bd théng tin chinh xéc, day du va dung

thoi han theo yéu cau cia phap ludt;

- Chu dong thu thép thong tin, soan thao van ban can CBTT, phéi hop
voi cac b phin khéc nhu GRC khi cén ra soat/phé duyét; va

- Chuyen giao vin ban cong bd dén GRC dé kip thoi dang tai 1én cac
h¢ théng cia co quan quan Iy va P.TT dé kip thoi ding tai 1én trang
thong tin dién tir Cong ty. i'

- Chuyén giao ban goc cho Nguoi phy trach quan tri Cong ty dé hwu |
trir theo quy d;nh :

G\ 8532/

GRC

- Lam dau méi tiép nhan vin ban CBTT cua céc B§ phén phu trich va |
chiu trach nhi¢m déng tai day du va kip thoi cac cong van lén cac hé
théng UBCK, céc SGDCK va UBGSTCQG.

- Déi voi thong tin cong bd bat thuong, GRC ra sodt dam bao chi cong
b6 dung, du nhilng théng tin cin thiét, khong bao gdém théng tin
khdng lién quan.

A

- Chiu trich nhiém ding tai day du c4c van ban cong bd thong tin 1én
trang thong tin dién tr Cong ty ngay khi nhan dugc yéu cau (viée
cham tré ¢o thé vi pham thdi han cong bo) |

- Pam bao CBTT bit thuong phai duge GRC duyét (hodc giri ra tu .
GRC) trude khi cong bo. |
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8. QUY TRINH CONG BO THONG TIN

| . _— S
' Buwée | Céngviée | BY pﬂ*‘“ thye Dién giai
L | E nen . | E—
Lo i —— | Bd phén phu Theo dinh ky hodc khi ¢6 phat sinh thong tin bat
| . Lép van_ ban ! trach thuong phai cong b, B6 phén phu trach phai chu
! CBTT va bféo ' dong soan thao van ban can CBTT va thuc hién cac
; || céodinh ko | | trach nhiém néu trén.
| | (neu co)
2 Rasoit kism | | Phong Kiém soat | Phong Kiem sodt ngi b & Tuén thu ra sodt, kiém
§ o | ndi bo & Tudn tra vin ban CBTT bat thuong dam bao chi cong | b6
E ' thu (GRC) dng, du nhimg théng tin can thiét, khong bao gom
| thong tin khong lién quan, thong tin nhay cam.
| | .
L3 ' Chinh stra va | Bo phéan phu - Chinh stra néi dung van ban CBTT/bao cao theo
trinh ky | trach yéu cau cua Phong Kiém soat ndi bo & Tuan thu.
duyét | - Thuyc hién in an va trinh k¥ van ban CBTT (luu
i» ¥ tham quyén ky ddi véi mdi bao cdo dinh kém
| trong van ban cong b thong tin 1a khéc nhau).
‘ - Dién s6 vin ban, sao chyp du sé lugng yéu cau,
| dong déu Cong ty tai Phong Hanh chinh.
‘ - Gui 01 ban gbc dén Ngudi phu trach quan trj
| Cong ty dé hru, cac ban gdc con lai va ban scan
| | (c6 du chit ky/con dau) dén Phong Kiém sodt ndi
4 ' b & Tuén thu.
| 4 [ Nopbio cio, | | Phong Kiém sodt | Phong Kiém sodt ngi b & Tuén thu giri ban gdc
| il bk | ndi bd & Tuén bang dudng thu bao dam va giri ban scan (c6 du
| CBTT thua (GRC) chir ky/con dau) dén cac Co quan quan 1y biang dia
f | chi email chtt@hsc.com.vn,_hodc giri qua Hé thong
P : ' tiép nhin bao cao cua cic Co quan.
2 v P.TT P.TT ¢6 trich nhiém ddng tai toan van ban chup
|| Dengtai (scanned c6 du chir ky/con déu) lén trang thong tin
| || thongtin dién tir Cong ty, theo ddi céc phwrong tién thong tin
j ll dai chiing dang tai lai, viét bai lién quan dén ndi
| | ' - dung CBTT dé kip thoi xu ly truyen thong theo
| | chinh séch, quy trinh riéng.
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9. CAN CU PHAPLY

Nghi dinh s_é 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh m¢gt s6 diéu cua Luat Ching khoan.

Nghi dinh s6 153/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé chao ban,
giao dich trai phicu doanh nghiép riéng I¢ tai thi truong trong nude va chao ban tréi
phiéu doanh nghiép ra thj truong quoc te.

Ngh] dinh s6 65/2022/ND-CP ngay 16/09/2020 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot
s6 diéu cia Nghi dinh sé 153/2020/ND-CP.

Théng tur s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia B¢ Tai Chinh vé huéng din cong
bo théng tin trén thi trudmg chimg khoan.

Quyét dinh s6 21/QP- SGDVN ngay 21/12/2021 cua S¢ Giao dich Chimg khoan Vigét
Nam ban hianh quy ché c6ng bé thong tin tai S& Giao dich Chimg khoan Viét Nam va
cac cong ty con.

Cac van ban phap luat khac.

Céc vin ban phép luat trén c6 thé dugc co quan nha nude sira doi, bd sung, thay thé tiy
tirng thoi diém.

10. PIEU KHOAN THUC HIEN

Quy ché nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay 27/ 10!2022 sau khi dugc Hoi dong Quan tri théng qua
va thay thé tat ca céc quy ché, quy dinh vé cong bd théng tin hién hanh.

Trir truong hop ra soat, cap nhét danh muc CBTT chi tiét theo quy dinh tai Muc 3.11, moi

sira d6i, bo sung, thay thé Quy ché nay chi co hiéu luc sau khi duoc Hoi déng Quan tr1 -

thdng qua.

Ky duyét ban hanh

mit HDQT — Céng ty C6 phan Chimg khoan Tp. H6 Chi Minh

T " HDQT: Johan Nyvene

Ngay 27 thang 10 ndam 2022
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