Hungary Helps Ugynokség Nonprofit Zrt.
1011 Budapest, Szilagyi Dezsé tér 1.

HUNGARY HELPS +36 1896 6344

hungaryhelps@hungaryhelps.gov.hu

ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEK

1. A tamogatasi jogviszony
1.1. A tdmogatasi jogviszony tartalma

A Hungary Helps Ugyndkség Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: Ugynokség) az Ugyndkség felett
tulajdonosi jogokat gyakorld személy altal hozott, a palyazatokat elbiralé dontésnek a
kézhezvételét kovetden e-mail lizenetben értesiti a Kedvezményezettet a tamogatasi eljaras
megkezdésérél. A Kedvezményezett részére a tamogatast az Ugyndkség tamogatdi okirat
kiadasa vagy tamogatasi szerzédés megkdétése utjan biztositja.

1.1.1. Tamogatoi okirat

Az Ugyndkség a tamogatdi okirat tervezetét elektronikus Gton (e-mailen) elkiildi a
Kedvezményezett részére. A Kedvezményezettnek ellendriznie kell, hogy a tdmogatdi okirat
tervezetében rogzitett adatai helytalloak-e (képviselé neve, székhely, adodszam,
bankszamlaszam, SWIFT kod stb.). Amennyiben az adatok moédositasa szikséges, a
moédositast alatamaszté okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Kedvezményezett 15
(tizendt) napon beliil elkiildi az Ugyndkségnek, hogy annak munkatarsai elvégezhessék az
adatok ellenérzését és az aktudlis adatokat tartalmazé tamogatdi okirat eldallitasat. Az
Ugyndkség a tamogatdi okiratot a Kedvezményezettel térténé egyeztetést kdvetden irja ala és
az alairt okiratot postai uton megkuldi Kedvezményezett részére.

1.1.2. Tamogatasi szerzédés

Az Ugynbkség a tdmogatési szerzédés tervezetét elektronikus uUton (e-mailen) elkildi a
Kedvezményezett részére. A Kedvezményezettnek ellendriznie kell, hogy a tamogatasi
szerzbdés tervezetében rogzitett adatai helytalléak-e (képviselé neve, székhely, addészam,
bankszamlaszam, SWIFT kod stb.). Amennyiben az adatok modositasa sziikséges, a
modositast alatamaszté okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Kedvezményezett 15
(tizendt) napon beliil elkiildi az Ugyndkségnek, hogy annak munkatarsai elvégezhessék az
adatok ellenérzését és az aktualis adatokat tartalmazo tamogatasi szerzédés elballitasat.

Az Ugyndkség a tdmogatasi szerzédést postai Gton, harom példanyban kildi meg a
Kedvezményezettnek.

1.2. A tamogatasi szerzédes Kedvezményezett altal tortend alairasa

A tamogatasi szerzédés mindharom példanyat a Kedvezményezett torvényes képviseldje irja
ala cégszer(i alairasaval (kizardlag kék szin( tollal), aki alairdsa mintdjat az alairasi
cimpéldany, illetve az alairas-minta tartalmazza. Meghatalmazott utjan térténé alairas esetén
Kedvezményezett koteles (a képviseletre jogosult alairasi cimpéldanya, illetve alairas-
mintajan felll) a meghatalmazast csatolni.



A meghatalmazas formai kdvetelményei:

o kéttanuigazolja, hogy a meghatalmazas alairdja/i az okiratot eléttik irta/irtak ala, vagy
aladirasat/alairasukat eléttik sajat kezl alairasanak ismerte/ismerték el; a tanuknak
nevik és lakcimik (ennek hianyaban tartézkodasi helylk) olvashaté feltlintetése
mellett kell alairniuk a meghatalmazast; vagy

e a meghatalmazas alairéjanak/alairéinak alairasat/alairasait vagy kézjegyét/kézjegyeit
biré vagy kdzjegyz6é vagy magyar kilképviseleteken dolgozd konzul hitelesiti; vagy

e az Ugyvéd vagy kamarai jogtanacsos az altala készitett okirat szabalyszer(
ellenjegyzésével bizonyitja, hogy az okirat alairdja elétte irta ala vagy alairasat elétte
sajat kezl alairasanak ismerte el; vagy

o az elektronikus okiratot az alair6 a torvényben meghatarozott hitelességi szintd
elektronikus alairassal latja el (peldaul mindsitett vagy minésitett tanusitvanyon alapulo
fokozott biztonsagu elektronikus alairas).

Meghatalmazas esetén a Kedvezményezett koteles az alairt tamogatasi szerzédest az
Ugyndkség szamara visszakildeni a szerzédés hatalybalépéséhez kotelezd mellékletekkel
(pl. a szamlavezet6 bank altal kiadott bankszamla igazolas, alairasi cimpéldany stb.) egyutt.

Amennyiben a Kedvezményezett az Ugyndkség részére nem nyljtia be az altala alairt
tamogatasi szerz6dés harom példanyat és a hozza tartozé mellékleteket a kézhezvételtdl
szamitott 5 munkanapon beliil, Ggy az Ugyndkség 5 munkanapos hataridé tlizésével
hianypdtlasi felszolitast kild Kedvezmeényezett részére. Amennyiben Kedvezményezett a
hianypétlasi felszélitasban megszabott hataridére sem teljesiti valamely dokumentum
benyljtasat, a tamogatasi jogviszony nem jon létre és a tAmogatdi dontés hatalyat veszti, a
Kedvezményezettet az Ugynokség torli a kedvezményezettek kérébél, amelyrél értesitést kiild
részére. Ettdl eltérni — az Ugyndkség felett tulajdonosi jogokat gyakorld személy egyedi
dontése alapjan — kizarélag vis maior esetén lehetséges. A Kedvezményezett altal cégszertien
alairt és visszakiildott tamogatéasi szerz6dés mindharom példanyat az Ugyndkség cégszeriien
alairja, és belblik egy eredeti példanyt postai uton megkild a Kedvezményezett részére.

1.3. A tamogatasi szerztdés letrejotte

A tamogatasi szerzédés a Kedvezményezett és az Ugyndkség részérél torténd alairassal jon
létre és 1ép hatalyba. Az Ugynokség az alairt tAmogatasi szerzédés egy példanyat megkiildi
Kedvezményezett részére.

1.4. Az adatok valtozasanak bejelentési kotelezettsége

A tamogatasi szerz6dés megkotését és hatalyba lépését kdvetben a Kedvezményezett
azonosité adataiban, valamint a palyazathoz és/vagy a tamogatasi szerzédéshez benyujtott
barmely dokumentumban, annak adataiban, illetve az abban kézélt tényekben bekdvetkezo
valamennyi valtozast a Kedvezményezett koteles 8 napon belll irasban bejelenteni az



Ugynokség részére, és a bejelentéshez koteles a mddositott, illetve a valtozast igazolo
dokumentumot csatolni.

1.5. A tamogatas dsszegének folydsitasa
1.5.1. A tamogatas folydsitasi feltételei:

a) a tamogatasi jogviszony létrejotte (tamogatdi okirat kozlése, illetve tamogatasi szerzddés
felek altal tortént alairasa alapjan), valamint

b) a Kedvezményezett altal nyujtott biztositékot a Tamogaté elfogadta és az rendelkezésre all,
tovabba

c) jelzalog alapu biztositék esetén (a tamogatdi okiratban / tamogatasi szerzédésben
meghatarozott kivétellel) a jelzalogjog az ingatlan-nyilvantartasba bejegyezésre Kkertilt,
tovabba a zalog targyara a Kedvezmenyezett vagyonbiztositast kotott és annak megkotesét
igazolta, kivéve, ha a zélog targya telekingatlan, valamint ha az Ugyndkség a tamogatoi
okiratban / tamogatasi szerzdédésben a vagyonbiztositdas megkotésére vonatkozo
kotelezettségtol eltekintett, valamint

d) nem all fenn jogszabalyban vagy a jelen Altalanos Szerzédési Feltételekben (a
tovabbiakban: ASZF) meghatarozott, egyéb, a folydsitast kizard ok.

Ha a tamogatas folyositasanak a feltételei fennalinak, az Ugyndkség kezdeményezi a
tamogatasi 0sszeg utalasat a tdmogatdi okiratban / tamogatasi szerzédésben meghatarozott
hataridén belil a Kedvezményezett altal megadott bankszamlara. Amennyiben a
Kedvezményezett valamely korabbi esedékes elszamolasat — pénzlgyi és szakmai
beszamoldéjat — nem nyujtotta még be az Ugyndkség részére, tigy a tdmogatéas kizarélag annak
benyujtasat kdvetéen kerllhet folyositasra. A tamogatés kizardlag akkor folyésithaté tovabba,
ha a Kedvezményezettnek nincs fennallé tartozasa az Ugyndkség felé.

1.5.2. A tdmogatas folydsitasara vonatkozo egyéb rendelkezések

Az Ugynékség kizarélag HUF (forint) alapl utalast indit, melynek teljesitése tdrténhet a
Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) &ltal elfogadott devizanemben. A nem
magyarorszagi székhellyel vagy telephellyel rendelkez6 Kedvezményezett szamara megitélt
tamogatasi Osszeg atutalasara kizarélag a Kedvezményezett nemzetkdzi (IBAN)
szamlaszamanak és a szamlavezetd bank SWIFT-kodjanak a szamlavezetd bank altal kiadott
igazolasa utan van lehetéség. A Kedvezményezett vallalja, hogy az altala megadott szamla
képes a kovetkezd devizanemek legalabb egyikének a fogadasara: AUD, CAD, CHF, CZK,
DKK, EUR, GBP, HUF, JPY, NOK, PLN, USD. Az Ugyndkségnek legkésdbb a tdamogatoi okirat
/ tdamogatasi szerzédés alairasat megel6zé adategyeztetés soran meg kell gyézddnie arrol,
hogy a tamogatas folyositasahoz szikséges kedvezményezetti pénzforgalmi szamla
rendelkezésre all. A tdmogatas folyositasa felfliggesztésre keril, ha a tdmogatéi okirat, illetve
a tamogatasi szerzddés alairasat kbvetéen a Kedvezményezett olyan nyilatkozatot tesz, vagy
az Ugyndkség olyan kérulményrél szerez tudomast, ami a tamogatas visszavonasat, a
szerzédés felmondasat vagy az attél vald eldllast teheti szilkségessé. Az Ugyndkség a
felflggesztésrél és annak okarodl tajékoztatja a Kedvezményezettet.

A Kedvezményezett a tamogatodi okirat / tamogatasi szerz6dés alairasat megel6zéen koteles
elkUlénitett bankszamlat nyitni a projekttel kapcsolatos pénzforgalom kizardlagos



lebonyolitasa céljara (projekt bankszamla). A Kedvezményezettnek a projekt
megvaldsitasaval kapcsolatos minden beszerzése ellenértékét a projekt bankszamlaré! kell
kifizetnie, az Ugyndkség pedig a projektet érintd tdmogatas 6sszegét szintén a projekt
bankszamlara utalja at. A Kedvezményezetinek tilos a projekt megvaloésitasan kivil es6
barmilyen mas kifizetést teljesiteni, illetve mas bevételt fogadni a projekt bankszamlarol, illetve
bankszamlara.

2. A nyilvanossag tajékoztatasa

A Kedvezmeényezett kdteles a kiadvanyain, honlapjan és a tamogatott tevékenységgel
kapcsolatos megjelenéseken, tajékoztatdkon, kiadvanyokon, kényveken, reklam- és PR-
anyagokon, valamint a tamogatasbal finanszirozott ingatlanon, eszk6zokon, rendezvényeken
és egyeb beszamolokon a ,Hungary Helps” védjegy jol lathatd és egyértelm( feltiintetesével
és a "Megvaldsult a Hungary Helps Ugynokség tamogatésaval’ szdvegezéssel tajékoztatni a
tamogatas céljaval érintett nyilvanossagot arrél, hogy a tamogatott tevékenység a Hungary
Helps Ugynokség tamogatésaval valésult meg. A Hungary Helps Program megjelenésének
egységes formai kdvetelményeirdl, arculati elemeirél, valamint a Hungary Helps védjegy
hasznalatardl szolo 3/2017. (XI. 10.) MK rendelet mellékletében meghatarozott szabalyokat
kell alkalmazni.

3. A tamogatdi okirat, illetve a tdmogatasi szerz6dés modositasa

A tamogatdi okirat / tamogatasi szerzédés moédositasa csak kivételesen indokolt esetben,
olyan célbol és tartalommal lehetséges, amely a projekt eredeti célkitlizését nem valtoztatja
meg, és a projekt az igy moédositott feltételekkel is tamogathatéd lett volna. A tdmogatasi
szerzbdés esetleges modositasat a Kedvezmeényezett vagy az Ugyndkség kezdeményezheti
irasban.

A Kedvezményezett a tamogatasi szerz6dés maédositasat akkor kezdeményezheti, ha

a) a projekt megvaldsitasanak befejezése az eredeti tAmogatdi okiratban / tdmogatasi
szerzédésben meghatarozott idéponthoz képest elére lathatéan tébb, mint 3 hénapot
meghaladdan késik,

b) a projekt koltségvetésének tobb, mint 20 %-at meghaladd mértékben valtoznak a kdltségek
Osszességeében vagy koltségkategoriak szerinti bontasban az eredeti tamogatoi okiratban
/ tamogatasi szerzédésben rogzitettekhez képest,

c) a projekt megvaldsitasanak tervezett idétartama meghaladja a 2 évet, és a koltségvetés
20 %-at meghaladé mértékben véltozik a koltségek évek szerinti bontdsa az eredeti
tamogatoi okiratban / tamogatasi szerzdédésben rogzitett bontashoz képest,

d) a Kedvezményezett hozzaadottérték-tipusli adélevonasi jogosultsagaban valtozas all be,

e) a projekt barmely egyéb, a célkitlizéseket befolyasolo l1ényeges jellemzéje megvaltozik.

A Kedvezményezettnek a szerzédés-moddositasi kérelmét megfelelé indoklassal alatamasztva
kell az Ugynékséghez benyuijtania, egy erre rendszeresitett modulon a palyazat benyUjtasara
szolgald portélon keresztiil. A modositasi kérelem targyaban hozott déntésrél az Ugyndkség
30 napon beliil irasban értesiti a Kedvezményezettet. Az Ugyndkségnek joga van arra, hogy
a szerzbdés modositasara vonatkozé kérelmet sajat mérlegelése alapjan elutasitsa.

4. A tAmogatassal szemben elszamolhatd koltségek tipusai



A projektek elszamolhato koltségei kdzétt azok a kéltségek tervezhetdk, amelyek a projekt
tamogathatd tevékenységeihez kapcsoldédnak, és a palyazati felhivasban rogzitett
elszamolhaté koltségtipusok kozétt szerepelnek (a palyazati felhivasokban csak olyan
elszamolhaté kéltségtipusokat lehet szerepeltetni, melyeket az alabbi, az ASZF 4. pontjaban
foglalt felsorolés tartalmaz). A projektek nem elszamolhato kéltségeinek minéstlnek egyrészt
a tamogathato tevékenységekhez kapcsolédo, de nem elszamolhatd kdltségtipusok, masrészt
a nem tamogathato tevékenységek koltségei. A projekt dsszkdltségvetésének részei lehetnek
bizonyos nem elszamolhatd kdltségek, amelyekre tdmogatds nem nyujthatd, és amelyeket a
Kedvezményezett palyazaton kivili forrasbél finansziroz.

4.1. El6készitési koltségek
4.1.1. Projekt-el6készités koltségei

A projekt elékészitéséhez feltétlenll szikséges és igazoltan kapcsolodo alabbi kéltségek
tamogathatok:

o elézetes tanulmanyok, pl. megvalésithatésagi tanulmany, Gzleti terv, koltség-haszon
elemzés, hatastanulmany, hatasvizsgalat, szilkségletfelmérés, helyzetfeltaras, célcsoport
elemzés, piackutatas, egyéeb szlkséges hattértanulmanyok, szakvélemények
elkészitésének koltsége, illetve indokolt esetben ezek atdolgozasénak koltsége;

o terulet-el6készitéshez szikséges eldzetes felmérd munkalatok koltsége;

o szikséges engedélyezési, kivitelezési dokumentumok, tendertervek, egyéb mdlszaki
tervek és ezek hatésagi dijanak koltségei, tovabba a sziikséges médositasok koltségei;

e kOzbeszerzési eljarasok kdltsegei;

o eclozetes PR tevékenységhez és kotelezé nyilvanossagbiztositashoz kapcsolddo
koltsegek.

4.1.2. Ingatlan és ingatlanhoz kapcsoldédé vagyoni érték(i jog megszerzése

Ingatlantulajdon, illetve szolgalmi jog megszerzésének koltsége a kovetkezé feltételekkel
szamolhato el;

e a tulajdonjog / szolgalmi jog megszerzése elengedhetetlen a projekt eredményes
végrehajtasahoz, tovabba

e a vasarlast megelézden fuggetlen értékbecsl6tdl olyan igazolast szilkséges beszerezni,
amely megerésiti, hogy a vételar nem haladja meg a piaci értéket; amennyiben az igazolas
szerint a vételar meghaladja a piaci arat, a fliggetlen értékbecslé altal meghatarozott ar
képezi az elszamolhato koltseg alapjat.

Elszamolhaté kéltségnek az ingatlan és az ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékd jog
megszerzésével kapcsolatos koéltségek tekinthetok (ideértve az Ugyvédi dijakat, az
értékbecslés és az ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzés koltségét is).

4.2. Megvaldsitasi koltségek
4.2.1. Epitési (U] épitési, atalakitasi, bévitési, feldjitasi) koltségek
Epités (U] épités, atalakitas, bévités, feltjitas), épilet-, épitmény- vagy Iétesitmény-kivitelezés

kéltsége akkor tervezhetd, ha a projekt végrehajtasahoz sziikséges, vagyis olyan éplletek,
épitmények és egyéb ingatlanok épitési, bovitési és értékndveld felljitasi koltségei



szamolhatok el, amelyekhez a tamogatott tevékenységek kotheték. A felljitas olyan
beruhazas, amellyel az ingatlanok eredeti allaga helyreall, és amely azért meril fel, mert a
rendszeres karbantartas nem elegend® a cél szerinti hasznalathoz.

Epitési koltségek alatt kell érteni minden, az épitmény, ingatlan rendeltetésszerli és
biztonsagos hasznalatat, hasznositasat lehetévé tevd aldbbi tevékenységek kéltségét:

e komplex terllet-elékészités, terlletrendezés: régészeti feltaras, falkutatas, egyéb
orékségveédelmi tevékenység, irtasi munkak, kérnyezeti karmentesités, 16szermentesités,
rekultivacio, tereprendezés, talajmunka,

e bontas,

e helyredllitas, rekonstrukcio,
o felljitas,

e atalakitas,

e bdvités,

e épités,

o technologiai szerelés (gépészet, villamossag, stb.),

e probalizem,

e kapcsolédd koézmdlépitések, -atalakitdsok és -feldjitasok (ivé-, ipari-, tliziviz haldzat,
szennyvizelvezetés, csapadék- és belviz elvezetés, gazvezeték halozat, flitési rendszer,
elektromos haldzat, kozvilagitas, telefon, internet haloézat, 6rzé-védé elektronikai rendszer,
stb.),

o parkositas, parképités, novénytelepités, zoldfellleti fejlesztés.

Epitési anyagkoltséget a Kedvezményezett kdzvetleniil akkor szamolhat el, ha az adott
munkafazis (projektelem) épitési vallalkozéi szerzédésében kizarélag munkadij szerepel, vagy
tételesen felsorolasra kerlinek a felhasznalt anyagok, és azok kézott a kozvetlendl elszamolni
kivant anyagkoltség tételek nem szerepelnek.

4.2.2. Targyi eszkozok beszerzése, felljitasa

A tamogatéi okiratban / tamogatasi szerzédésben megnevezett tamogathato
tevékenységekhez kdzvetlenul kapcsolddo targyi eszkdzok beszerzésének és felljitasanak a
kéltségei szamolhatéak el. Kereskedelmi forgalomban vagy gyartétél beszerezhetd (j, elsé
uzembe helyezésl gépek, jarmlvek, technolégiai berendezések, felszerelések, eszkdzok
beszerzése és beépitése tamogathatd, amelynek soran — egyedileg netté 200.000 Ft-ot
meghalad¢ értékl targyi eszkdozok esetében — a Kedvezményezett rendelkezik a vétel (a
szamla kiallitdsdnak a datuma) idépontjaban kezdddé termékfelelésségi, garancialis és
szavatossagi jogainak érvényesithetéségéhez szilkséges, a gyartd és/vagy a forgalmazé altal
kibocsatott, hiteles dokumentumokkal.

Az eszkozfelljitas olyan beruhazas, amellyel a targyi eszkdz eredeti allaga helyreall,
teljesitdképessége jelentésen javul, és amely azért meril fel, mert a rendszeres karbantartas
nem elegendd a cél szerinti hasznalathoz.

Hasznalt eszkdzdk beszerzési koltsége indokolt esetben az alabbi feltételekkel szamolhaté el:

e Uj eszkOz beszerzése nem indokolt vagy nem megoldhatd,
e az adott eszkdézt a megel6z6 6t évben nem eurdpai uniés vagy magyarorszagi
tamogatasbol szerezték be vagy allitottak eld,



az eszkoz eladdja szamlaval vagy adasvételi szerzédéssel igazolja az eszkdz eredetét,
az eszkdz értéke nem érheti el a hasonlé rendeltetésii Uj eszkdz piaci értékét.

4.2.3. Immateridlis javak beszerzésének a koltségei

Az immateridlis javak kéltségei kozott szamolhaté el a projekt végrehajtasahoz sziikséges
szellemi termékek és vagyoni értéki jogok (pl. szoftver beszerzése, honlap létrehozéasa)
bekertlési erteke. A tamogathaté immateridlis javaknak meg kell. felelniiik a k&vetkezd
feltételeknek:

kizarélag a tdmogatott tevékenység ellatdsaban hasznalhatdak fel,

piaci feltételek mellett harmadik féltél kell megvasarolni,

a Kedvezményezett aktivalt eszkozei kozé kell sorolni, és a projekt befejezésétdl szamitva
a kotelez6 fenntartasi idészak alatt a Kedvezményezett tulajdonaban szilkséges tartani,
tovabba amennyiben relevans, a tamogatasban részesilé |étesitményben kell
felhasznalni.

4.2.4. Dologi kiadasok

Kiulsé, harmadik féltél megrendelt, a tamogatott tevékenységhez kodzvetlentl kapcsolodé
alabbi anyag- és készletbeszerzéseknek, valamint szolgaltatasok igénybevételének a
koltségei szamolhatok el:

anyag- és keészletbeszerzések:

» a tamogatott projekt szakmai megvaldsitdsahoz kapcsoldédd anyagkoltségek (pl.
tankonyvek, gyogyszerek, dekoracios elemek, stb.),

» a tamogatds célcsoportja szamara beszerzésre kerllé, alap helyzetben targyi
eszkéznek mindsiilé eszkdzok (pl. szamitogép, butor, stb.),

» a tamogatott projekt szakmai megvaldsitasa érdekében vasarolt irodaszerek,
nyomtatvanyok és hasonlé jellegu fogydeszkozok,

» Uzemanyag vasarldsa a Kedvezményezett tulajdonaban |évé vagy altala bérelt, a
tamogatott projekt megvaldsitasa céljabol hasznalt gépjarmlivekhez, valamint benzin-
vagy gazolajuzem( gépekhez,

a projekt beruhazasainak a megvaldsitasahoz sziikséges szakmai szolgaltatasok

igénybevételének a koltségei:

» szallitasi, rakodasi és raktarozasi koltségek,

» epitési mlszaki ellenér dija,

» a beruhdazds megvaldsitasahoz szlkséges szakértéi koltségek (pl. épitész,
épuletgépész, belséépitész, informatikai szakértd, feleldés mlszaki vezetd), tovabba
tervez6i mivezetési és egyéb szakfelugyelet alkalmazasaval kapcsolatos kéltségek,

» a megvalositas soran felmerllt hatosagi eljarasi és igazgatasi szolgaltatasi dijak (pl.
hasznalatbavételi engedélyezési eljaras dija);

kepzési szolgaltatas igénybevételének az alabbi koéltségei, amennyiben a projekt
tamogathato tevékenységei kdzoétt oktatas, képzés vagy tovabbképzés szerepel:



» az oktaték személyi jellegli kéltségei (munkabér vagy megbizasi dij és a kapcsolodd

jarulékok), tovabba utazasi és szallaskoltségei abban az esetben, amennyiben a
képzés helye és az oktatd lakhelye mas telepililésen van (szallaskoltség esetében
legalabb 60 km tavolsagra),

a képzéshez kozvetlentl kapcsolédd tananyagok és készletnek mindsuld
fogydeszkdzok koltségei,

a képzés helyszinének bérlésével kapcsolatos kéltségek,

a képzési projekttel kapcsolatos tanacsaddi szolgaltatasok koltségei,

komplett oktatasi, képzési szolgaltatas igénybevétele esetén a projekt megvaldsulasi
helye szerinti allamnak a jogszabalyai szerint oktatasi, képzési szolgaltatasra jogosult
intézmény dija;

altalanos szolgaltatasi kiadasok:

>

YV V VYV VY

javitasi, karbantartasi, allagmegévasi szolgaltatasok, melyek nem min&siinek
beruhazasnak,

tanacsadasi, szakértoi dijak,

gepjarmu-, iroda- és terembérlés berleti dija,

rezsikéltségek (viz, csatorna, elektromos aram, gaz, tavflités dija),
bankszamlavezetéssel kapcsolatos koltségek,

postai kdltségek;

kommunikacios és a nyilvanossag biztositasahoz kapcsolédo kiadasok:

>
»

»

telefon- és internet-szolgaltatas dija,

honlap  karbantartasanak, tarhely eldfizetésének a dija, rendszergazda
szolgaltatasanak a koltsége,

kiadvanyok és informéacids flzetek készitéséhez, elektronikus megjelenéshez,
képzések meghirdetéséhez, tudatossag néveléséhez, tajékoztatashoz,
kommunikaciés kampanyokhoz kapcsolédd koltségek (pl. nyomda-, grafikai és
szerkesztési kdltségek, online / print kiadvanyok, stb.),

forumok, tajékoztaté rendezvények és egyéb kommunikaciés szolgaltatasok
szervezésének, tovabba az ezekhez kapcsolddo sziikséges szolgaltatasoknak a dija,
koltsége;

kiklldetési koltségek:

>

utazasi, széllas- és utasbiztositasi koltségek, amennyiben azok a projekt
megvalodsitasahoz koézvetlenil kapcsolédnak (pl. a projekt kivitelezési, illetve
megvalositasi helyszinére térténd utazas), és a Kedvezményezett székhelye, valamint
a projekt megvaldsitasahoz kozvetlenll kapcsolddd utazas célpontja mas teleplilésen
van (szallaskoltség esetében legaldbb 60 km tavolsagra), tovabba a kiklldetésen
résztvevd maganszemély sajat gépjarmiivének hasznalata esetén az (izemanyag
koltsegének megtéritése Uzemanyag-atalany alapjan, valamint a kiklldetés idejére
sz06l6 parkolasi, autépéalya- és egyéb Uthaszndlati dijak (szallaskoltség legfeljebb 4
csillagos szallodaban szamolhaté el, kivéve, ha a helyszin biztonsagi kortlményei
magasabb kategoriat indokolnak),

a kikUldetés idejere sz6lo étkezési kéltség, amennyiben a kiklldetésen résztvevd
maganszemély nem napidijat szamol el;

jogi szolgaltatassal kapcsolatos kiadasok:



» jogi tanacsadas dijai,

> koézjegyzbi dij és koltségtérités,

» Jogi biztositékok koltségei: a Kedvezményezett szamara esetlegesen eléirt jogi
biztositekkal kapcsolatban felmeriilt, igazolhaté kéltségek (bankgarancia,
garanciaszervezet altal vallalt kezesség, garanciabiztositasi szerzédés alapjan kiallitott
kotelezvény, keszfizetd kezességvallaldas vagy jelzélogjog ingatlan és ingd
vagyontargyra);

egyéb dologi kiadasok:

» parkolasi, autopalya- és egyéb uthasznalati dijak a Kedvezményezett tulajdonéban
lévé vagy éaltala bérelt gépjarmliveknek a tAmogatott projekt szakmai megvaldsitasaval
dsszefliggb hasznalata esetén,

» a konyvvizsgalat dija, amennyiben a projekt zarasakor kilén projektszintii
koényvvizsgalat szlikseges.

4.2.5. Szemelyi juttatasok

bruttd berkoltség:

a munkaszerzddések, megbizasi szerzddések és az egyszer(sitett foglalkoztatas alapjan
elszamolt jaranddsag, amely tartalmazza a maganszemélynek jard bérbdl levonasra
keriil jarulékokat és adokatis (a munkaltaté altal fizetett jarulékokat és adokat azonban
nem tartalmazza); a megbizasi szerzédésekben meg kell hatarozni azt, hogy a
szerz6désben megallapitott Osszeg tartalmazza-e a megbizottél levonasra kerlld
jarulékokat és addkat vagy sem;

napidij:
kiklldetés esetén a kiklldetési rendelvényen feltiintetett, elszamolt napidij brutté dsszege
(a munkaltato altal fizetend jarulékok nélkal);

reprezentacio:

a tamogatott projekt szakmai megvalésitasaval Gsszefliggd Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba allami vagy egyhazi
Unnepek alkalmaval a Kedvezményezett altal nydjtott vendéglatas (étel és ital, alkohol és
dohanytermek kivetelével), valamint a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodd
szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram, stb.);

béren kivdli juttatasok:
a munkavallalénak vagy megbizottnak fizetett tovabbi olyan rendszeres vagy eseti juttatas,
amely nem része a brutté bérnek;

szemeélyi jellegl egyéb kifizetések:
minden mas, a fentiekben nem emlitett, elsésorban természetben nyujtott juttatas.

4.2.6. Munkaadodkat terhel jarulékok

szocialis hozzajarulasi adé:
a brutté bérkoltség, napidij, reprezentacié utan a munkaado altal az adéhatosag részére
fizetend® jarulék



e munkaadot terhelé személyi jdvedelemado:
a béren Kivlli és egyéb juttatasok (pl. reprezentacié) utdn a munkaadé altal a munkavallalé
vagy megbizott helyett az adéhatésag részére fizetendd személyi jovedelemado

4.3. Projektmenedzsment koltségek

A projektmenedzsmentre fordithatd elszamolhatd koltségek mértékét a tamogatdi okirat /
tamogatasi szerzédés tartalmazza, amely azonban egyetlen esetben sem lehet magasabb,
mint a projekt kdltségvetésének a 10 %-a.

A projektmenedzsment tevékenységnek a Kedvezményezett sajat szervezetén belll torténd
ellatasa esetén a projekimenedzseri, pénziigyi-kényvelési, jogi, mliszaki, egyéb szakmai és
adminisztrativ feladatokat ellatdé, a Kedvezményezett székhelye szerinti allamnak a
jogszabalyai szerinti munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott
szemeélyek bruttd munkabér- vagy megbizasi dij- €s bérjarulék koltsége, illetve annak a projekt
menedzselésére forditott munkaidejével ardnyos része szamolhato el. A béren vagy
megbizasi dijon és a jogszabalyok szerint fizetendd jarulékokon kivil egyéb juttatas, pl.
koltségtérites vagy bonusz nem szamolhato el.

A projektmenedzsment tevékenység sajat szervezeten belll torténd ellatdsa mellett vagy
helyett lehetésége van a Kedvezményezettnek kilsé projektmenedzsment szolgaltatast is
igénybe venni.

Amennyiben a Kedvezményezett a szolgaltatdsok igénybevételének vagy a
projektmenedzsment tevékenységnek a koltségei kozott munkabért (és jarulékait) szamol el,
koteles a munkabérben részesllé munkavallalokra vonatkozéan pontos havi munkaidé-
elszamolast késziteni, amelyen belll napi bontasban elkiilonitve kell megjelenitenie a
projektre forditott munkaidét (ha az érintett munkavallalé nem a teljes munkaidejét forditja a
projektben folytatott tevékenységére).

4.4. Hozzaadottérték-tipusu forgalmi ado, valamint mas adok és kdzterhek

A hozzaadottérték-tipustu forgalmi ado, valamint mas adék és kozterhek (a tovabbiakban:
adodk) olyan mértékben tekinthetdk elszamolhaté kdltségnek, amennyiben a Kedvezményezett
szekhelye szerinti allamnak a jogszabalyai alapjan azokat a Kedvezményezett nem vonhatja
le. Amennyiben az adok levonhatéak vagy visszaigényelhetéek, akkor nem szamolhatoak el.
Amennyiben az addlevonasi (visszaigénylési) jogosultsdg a Kedvezményezettnél
tevékenységenként vagy idészakonként eltér, az érintett tételeket a koltségvetésben
megbontva kell kezelni, és az addk csak azon részek esetében szamolhatéak el, ahol és
amikor azok nem levonhatoak (visszaigényelhetéek).

4.5. Tartalék

A tamogatoi okiratban / tamogatasi szerzédésben meghatarozott mértékben, a projekt teljes
koltségvetésének 5 %-at meg nem haladdan képezhetd tartalék az elére nem lathatd, nem
tervezhetd, de elszamolhaté kéltséget jelenté kiadasok fedezetére (pl. nagy mértékl inflacio
miatti aremelkedés, kdzterhek megndvekedése, stb.). A tartalék a projekt megvaldsitasa soran
csak az Ugynokség elbzetes irasbeli engedélyével hasznalhaté fel.
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4.6. Nem elszamolhaté koéltségek

A tamogathaté tevékenységekhez kapcsoléddéan nem elszamolhatd kéltségnek mindsil
mindazon kéltség, amely nem szerepel a jelen ASZF-ben, illetve — palyaztatas esetén — a
palyazati felhivasban meghatarozott elszamolhaté koltségek listajan, kiléndsen

a) etkezési (reprezentacios) koltségek, kivéve a tamogatott projekt szakmai
megvalositasaval 6sszefliggd Uzleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti
rendezvény, esemény keretében nyujtott vendéglatast, tovabba ha a tamogatas célja
magaba foglal élelmiszer-, illetve élelmezési segélyt, segélyezést, ebben az esetben a
segélyezés céljara vasarolt élelmiszerek koltsége elszamolhato,

b) bérleti es lizingdijak, kivéeve képzési szolgdltatds igénybevétele esetén a képzés
helyszinének bérlésével kapcsolatos koltségeket, kivéve tovabba, ha a tdmogatas célja
magaba foglalja a Kedvezményezett szamara iroda-, lizlet-, raktar-, izemi vagy kiallito
/ bemutatd helyiség, mlhely vagy lakas, vagy termeld, gyarté vagy épitéipari gépek,
berendezések bérlésének, lizingjének a finanszirozasat,

c) birsagok, kdtbérek és perkoltségek,

d) banki szamlavezetés dija és egyéb banki jutalékok, kivéve a projekt pénzigyi
lebonyolitasara hasznalt elklldnitett bankszamla vezetésével kapcsolatos koltségeket,
valamint a projekt keretében elszamolt tételek pénziigyi teljesitéséhez kapcsolédo
tranzakcios dijakat,

e) devizaatvaltasi jutalékok és arfolyamveszteségek,

f) kamatok és kamatjellegl kifizetések, osztalék,

g) biztositasi dijak és dnrészek,

h) Uzletrész- és részvényvasarlas koltsége,

i) levonhato, visszaigényelheté vagy nem a beszerzéseket kozvetlenul terheld, illetve
nem a Kedvezményezettet terhel& adok.

4.7. A kdltségek elszamolhatdsaganak tovabbi feltételei

a)

b)

Ténylegesen felmeriiltek legyenek, szerzédéssel vagy visszaigazolt megrendeldvel
legyenek alatamasztva, teljestlésik szamlaval, szamlat helyettesité okmannyal vagy
egyéb hiteles szamviteli vagy belsd bizonylattal legyen igazolhato.

Kozvetlenul kapcsolédjanak a tamogatott projekthez, jaruljanak hozza a projekt céljainak
eléréséhez, nélkilézhetetlenek legyenek a projekt elinditasahoz és/vagy végrehajtasahoz,
kerlljenek betervezésre a projekt elfogadott kdltségvetésében, illetve annak hatélyos
maodositasaban.

A koltségelszamolas alapjaul szolgalé épitési vagy egyéb beruhazasok,
eszkozbeszerzések (a tovabbiakban: beszerzések), valamint igénybevett szolgaltatasok
teljesitésére a Kedvezményezett kizardlag olyan kivitelezével / szallitéval / szolgaltatéval
kothet szerz6dést, aki vagy amely a Kedvezményezettdl teljesen flggetlen, vagyis a
Kedvezményezettel vagy annak vezetd tisztségviseltjével, valamint alkalmazottjaval nem
all tulajdonosi, ala-/folérendeltségi, tovabba rokoni kapcsolatban (Osszeférhetetlenség
kizarasa).

A beszerzesekre és az igénybevett szolgaltatasok nyljtasara vonatkozé kivitelezo / szallito
| szolgaltatd kivalasztasaval kapcsolatosan a Kedvezményezettnek legalabb harom,
azonos targyu, ésszehasonlithato, 6sszegében egyértelmd, irasos ajanlatot kell bekérnie
a piaci arnak valé megfelelés biztositdsa céljabdl, amennyiben a beszerzés és a
szolgaltatas értéke a bruttdé 1.000.000 Ft-ot meghaladja. Brutté 200.000 Ft és 1.000.000
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Ft kozétti beszerzés és szolgdltatds esetén elegendé egy hivatalos irasos arajanlat
bekérése. A nyilvanos kereskedelmi forgalomban beszerezheté eszkézok esetében az
egyedi ajanlatok kivalthatok a hivatalos arajanlatok bemutatasaval (pl. forgalmazé cégek
honlapja). A bekért, illetve nyilvanosan kozzétett arajanlatok kozul a legkedvezobb ajanlat
alapjan kell a kivitelezdt / szallitot / szolgaltatot kivalasztani. A kiilféldi devizaban megadott
arajanlatok magyar forintra térténé atszamitasara a jelen ASZF 5.1. pontjaban foglalt, az
elszamolando koltségek atszamitasaval kapcsolatos szabalyok vonatkoznak.

e) A koltségszamitas alapjaul szolgaldé egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci
arat, amelynek megallapithaténak és ellenérizhetének kell lennie.

f) Személyi jellegli kéltség esetén az elszamolhaté koltség mértéke nem haladhatja meg a
Kedvezményezett szervezetében szokasos mértéket, illetve jovedelmi viszonyokat.

g) A koltségek csak olyan mértékben szamolhaték el, amilyen mértékben a tamogatott
projekthez kapcsolodnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

h) Az egyes koltsegek elszamolasa soran nem valésulhat meg kettds finanszirozas. A kettés
finanszirozas elkerlilése érdekében az elszamolhatd kéltségeket tartalmazd eredeti
szamlakon és szamlakkal egyenértékli szamviteli bizonylatokon a Kedvezményezett
koteles feltlintetni a projekt szamat és az elszamolni kivant 6sszeget magyar forintban (az
elszamolandé szamla zaradékolasa a jelen ASZF 5.2.2. pontjaban megadott széveggel).

i) Amennyiben a Kedvezményezett a palyazataban megjeldlt, tamogatasbdl finanszirozni
kivant tevékenységével kapcsolatban felmerilt kdltségeire vonatkozdan a székhelye
szerinti allam addjogszabalyai szerinti hozzaadottérték-tipust forgalmi adé levonasara
jogosult, akkor a tamogatas szamitasanak alapja a tevékenységhez kapcsolédd, levonhatd
forgalmi ad6é nelkdl szamitott nettd elszamolhaté koltség, azaz a projekt — ezen
tevékenysegre vonatkozo — koltségvetését nettd mddon kell a Kedvezményezettnek
megterveznie.

j) Amennyiben a Kedvezményezett a palyazataban megjeldlt, tAmogatasbdl finanszirozni
kivant tevékenységével kapcsolatban felmeriilt kéltségeire vonatkozéan a székhelye
szerinti 4llam adodjogszabalyai szerinti hozzaadottérték-tipust forgalmi adé levonasara
nem jogosult, akkor a tdmogatas szamitasanak alapja a tevékenységhez kapcsolodo,
forgalmi adoval novelt, bruttd elszamolhato koltség, azaz a projekt — ezen tevékenységre
vonatkozé — kéltségvetését bruttdé modon kell a Kedvezményezettnek megterveznie.

5. A tamogatas elszamolasanak alapelvei
5.1. A tdmogatas elszamolasaval kapcsolatban hasznalt fogalmak

Altalénos forgalmi adé (AFA): a Kedvezményezett székhelye / &llandd lakdhelye szerinti
orszagban alkalmazott altalanos forgalmi adé, vagy az altalanos forgalmi ado fogalmanak
megfeleld, mas elnevezésii ado (pl. hozzaadottérték-ado).

Beruhazas (ha a palyazati kiirds lehet6séget biztosit beruhazasra): Targyi eszkdz beszerzése,
létesitése, sajat vallalkozasban torténd eléallitasa, tovabba a beszerzett targyi eszkdz lizembe
helyezése, rendeltetésszer(i hasznalatbavétele érdekében az Uzembe helyezésig, a
rendeltetésszerl hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés, kdzvetités,
alapozas, Uzembe helyezés, tovdbba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdz
beszerzéséhez hozzakapcsolhato, ideértve a tervezést, az elékészitést, a lebonyolitast, a
hitel-igénybeveételt, a biztositast is), amit a Kedvezményezett tartos, egy éven tali hasznalatra
vasarol vagy létesit. Beruhazas tovabba a meglévo targyi eszkdz bovitését, rendeltetésének
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megvaltoztatasat, atalakitasat, felljitasat, élettartamanak, teljesitoképességének a kdzvetlen
noveléset eredmeényezd tevékenység is. Egy eszkoz eldallitasa egyarant magaban foglal(hat)
anyag- eés berkoltséget, illetve szolgaltatasok igénybevételét.

MiikGdési céli kiadas:

e anyagok, fogyoeszkdzdk beszerzése, amelyek egy éven belil felhasznalasra kerilnek;

e meglévd ingatlanok, berendezések miikddtetése, fenntartasa, izemeltetése, karbantartasa;
» szemelyi jellegli kifizetések és azokhoz kapcsolodo jarulékfizetési kotelezettségek;

e egyeb, a Kedvezményezett mikodésével és a projekt megvalésitasaval kapcsolatos
szolgaltatasok koltségei és raforditasai.

Projektmenedzser: az Ugyndkség munkatarsa, aki a tamogatdsok kezelésével és a
tamogatasok nyujtdsanak lebonyolitasaval kapcsolatos egyes feladatokat ellatja.

Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a Kedvezményezett altal kiallitott, készitett, vagy a
Kedvezményezettel lizleti vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes vagy jogi személy vagy
mas gazdalkodd altal kidllitott bizonylat (szamla, szerzédés, megallapodas, kimutatas,
hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabalyi rendelkezés, illetve egyéb, ilyennek
mindsitheté irat) — fliggetlenll annak nyomdai vagy egyéb eléallitasi modjatél —, amelyet
valamely gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasanak a céljabdl készitettek, és amelybél
egyértelmden kiderul az adott gazdasagi esemény tartalma és annak pénziigyi vonzata. A
szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak és
helytallonak kell lennitik. A szamviteli bizonylatok kéziil a szamlat elektronikus Gton is ki lehet
allitani. Az elektronikus szdmla olyan szamwviteli bizonylat, amely kizarolag elektronikusan
hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is. Az elszamolas 6sszedllitdsa soran alkalmazni
kell a Kedvezményezett székhelye szerinti orszagban érvényes szamviteli, adoligyi és
tarsadalombiztositasi jogszabalyok el6irdsait is, valamint kozbeszerzési kotelezettség
fennéllasa esetén a kdzbeszerzésre vonatkozo jogszabalyt is.

Tamogatas elszamolasi hatérideje: a tamogatéi okiratban / tdmogatasi szerzédésben
szerepld, a beszamolé benyujtasanak hataridejére vonatkozé idépont.

Tamogatasi 6sszeg nyilvantartasa: A tamogatas 6sszegét az Ugyndkség forintban allapitja
meg és tartja nyilvan, tekintet nelkil arra, hogy a tdmogatés teljesitése milyen pénznemben
torténik. A tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket a Kedvezményezett székhelye szerinti
orszag devizajaban kell megallapitani, majd azt forintra atszamolni az atvaltasnal megjelolt
arfolyamon.

Ha a Kedvezményezett az MNB hivatalos devizalapjan szereplé devizaban kiallitott szamlat
csatol az elszamolashoz, akkor az MNB a&ltal naponta kozzétett devizaarfolyamot kell
figyelembe venni az atszamitasnal (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes). Ha a
Kedvezményezett az MNB hivatalos devizalapjan nem szereplé devizaban kiallitott szamlat
csatol az elszamolashoz, akkor az MNB altal havonta jegyzésre kertlé arfolyamot kell
figyelembe venni az atszamitasnal (https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-
informaciok/adatok-idosorok/arfolyamoklekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-
szereplo-egyeb-arfolyamok).

5.2. A tAmogatas elszamolasara vonatkozo egyes fontosabb rendelkezések

5.2.1. Forditas: Minden, nem magyar vagy nem angol nyelv(i bizonylat tartalmardl és lényeges
adatairdl a Kedvezmeényezettnek angol nyelvi kivonatos forditast kell készitenie (nem eléiras
hivatalos forditas elkészittetése forditdé iroda bevonasaval). A forditast olvashatéan, a
bizonylat, vagy annak hitelesitett masolata mégé, killon lapra felvezetve kell leadni (lasd 5.2.3.
pont). A forditas pontossagaért a Kedvezményezett felelds.
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9.2.2. Zaradékolas: A Kedvezményezett a zaradékolasi kotelezettségének a tamogatoi okirat
/ tamogatasi szerzédés iktatdszamanak a tdmogatas elszamolasat alatamaszté bizonylatokra
tortend felvezetésével tesz eleget. A zaradékolast magyar forintban kell elvégezni az 5.1.
pontban rogzitett atszdmitasi szabalynak megfeleléen. Minden szamlat és/vagy azzal
egyenertékl szamviteli bizonylatot zaradékolni kell, fliggetleniil attol, hogy bekildésre keriil-e
az Ugyndkséghez, vagy sem (pl. bérleti szerz6dés, bérszamfejtd lap, kikiildetési rendelvény).

Bankszamlakivonat zaradékolasa akkor sziikséges, ha bankkoltség elszamolasara kertiil sor.

Zaradékolni két modon lehetséges: a bizonylat telies 6sszegének elszamolasa esetén a

Kedvezmenyezettnek az elszdmolast alatdmasztd szamla és/vagy az azzal egyenértékii

szamviteli bizonylat eredeti példanyara szévegszerlien a kévetkezé zaradékot kell ravezetnie:

A s HUF elszamolva a .................. szamu tamogatdi okirathoz / tamogatasi

szerzbdéshez’. Részdsszeg elszamolasa esetén a Kedvezményezettnek az elszamolast

alatamaszté bizonylat eredeti példanyara a tamogatasbdl felnasznalt 6sszeget és a tamogatdi
okirat / tamogatasi szerzédés iktatdszamat az alabbiak szerint kell szévegszerlien ravezetnie:

"A bizonylat teljes 6sszegébdl ............ HUF elszamolva a .................. szamu tamogatoi

okirathoz / tamogatasi szerzédéshez”. Ha a kedvezményezett elektronikus szamlat kivan

elszamolni, zaradékolasi kotelezettségének a kovetkezé modok valamelyike szerint tehet
eleget:

e a Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megelézéen a
szallité irja ra a szamlara annak a projekinek az azonositdé szamat, amelyhez a szamla
benyujtasra kertll,

e ha a szallitd nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezmeényezett ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat
és a zaradékolast is egyben,

e ha a szallitd nem zaradékol, és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyet alairast kovetéen beszkennel, és ahhoz
csatolja az elektronikus szamlat; amennyiben a szamla nem elszamolhato koltségeket is
tartalmaz, a szamla végésszegébdl csak az elszamolhaté tételek részésszegét lehetséges
zaradekolni a tamogatas terhére.

5.2.3. Hitelesités: Az elszdmolashoz benyujtandd bizonylatok, dokumentumok eredeti
példanyan tortént zaradékolast kovetden a Kedvezményezettnek masolatot kell készitenie,
amit a Kedvezményezett képviseléjének hitelesitenie kell. Az elkészillt masolatra a kévetkezd
szoveget kell ravezetnie: magyar nyelven "Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles
masolat” vagy angol nyelven ,Certified true copy of the original”. A hitelesitési kotelezettség
az elszamolasra benyuijtott bizonylatok esetében all fenn. A beszkennelt és az Ugyndkség
szamara elektronikusan bekUlldétt, hitelesitett masolatoknak a Kedvezményezett székhelyén
megtalalhatonak kell lennilik, egyiitt az eredeti dokumentumokkal. Az Ugyndkség kérésére a
Kedvezmenyezett barmikor koteles az elektronikusan bekiildott dokumentumok hitelesitett
masolati példanyat papir alapon is elkiildeni az Ugynokség részére.

5.2.4. AFA elszamoléasa: A tdmogatas 6sszege csak abban az esetben hasznalhato fel az
egyes koltségek utan megfizetendd AFA kifizetésére, ha a Kedvezményezett nem jogosult
AFA levonasara a tAmogatassal fedezett projekttel kapcsolatban, vagy ha jogosult az AFA
levonasara a tamogatas tekintetében, de a tdmogatéasi szerzédésben ugy nyilatkozik, hogy
azzal nem kivan élni, és a tamogatas tekintetében adélevonast nem érvényesit, a fizetendd
adojat masra nem haritja at. Amennyiben a tamogatéi okirat kiallitasat / tAmogatasi szerz6dés
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megkotését kdvetben a Kedvezményezett adolevonasi jogosultsagaban valtozas kévetkezik
be, a valtozast a Kedvezményezett koteles haladéktalanul bejelenteni az Ugyntkség részére.

5.3. A beszamolodra vonatkozd részletes szabalyok

A pénziigyi és a szakmai beszadmolét az ASZF-ben és a tamogatéi okiratban / tamogatasi
szerz6désben foglaltak alapjan kell teljesiteni a tamogatdi okiratban / tdmogatasi
szerz6désben szerepld elszamolasi hatariddig. A Kedvezményezett a pénzligyi beszamolét
az ASZF 1. szamU melléklete (Pénzugyi 6sszesitd), a szakmai szoveges beszamoldt pedig az
ASZF 2. szam( melléklete (Szakmai beszamold) kitoltésével teljesiti. A szakmai beszamolé a
tamogatasi cél megvaldsulasat, a tamogatas hasznosulasat és a nyilvanossag tajékoztatasara
vonatkozo kdvetelmények teljesiilését bemutatd szoveges értékelés. A pénziligyi és a szakmai
beszamolo6t, valamint a csatolt dokumentumokat beszkennelve, elektronikusan kell az
Ugyndkség szamdara megkildeni. (A Pénzugyi &sszesitét az eredeti kitdltott excel
formatumban és kinyomtatas, alairas utan beszkennelve pdf formatumban is be kell kiildeni.)
Az Ugyndkség a csatolt bizonylatok alapjan végzi el az beszamold ellenérzését, illetve
vizsgalja a tAmogatasi cél megvaldsulasat, teljesiilését. Amennyiben az Ugyndkség igényli, a
Kedvezmeényezett barmikor kbteles az elektronikusan bekiildott elszamolas dokumentumainak
hitelesitett masolati példanyat papir alapon is elkildeni.

5.3.1. Pénzlgyi beszamold

A pénzugyi beszamoldét magyar forintban kell elkésziteni. A mas pénznemben keletkezett
elszamolandé kiadasokat a kifizetés idépontjaban érvényes arfolyamon kell atszamitani az
MNB hivatalos devizalapjan szerepldé napi arolyamot, illetve az MNB hivatalos devizalapjan
nem szereplé deviza esetében a havonta jegyzésre ker(lé arfolyamot figyelembe véve, az 5.1.
pontban foglaltaknak megfeleléen. A pénziigyi beszamolét a "Pénzigyi 6sszesitd" tablazat (1.
szamu melléklet) kitdltésével kell teljesiteni. A pénziigyi beszamoléhoz nem kell csatolni a
szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok, bankszamlakivonatok, az elszamolassal érintett
gazdasagi eseményt igazold, valamint a projekt megvalosulasat alatdmasztd egyéb
dokumentumok masolatat, hanem azok zaradékolt és hitelesitett eredeti és masolati példanyat
a Kedvezmeényezett székhelyén vagy — ha az mashol van — iratai 6rzésének a helyszinén kell
megbriznie. Az Ugynokség jogosult e dokumentumokat szUroprébaszer(ien barmikor
ellendrizni, kérésére pedig a Kedvezményezett koteles a kért dokumentumokat beszkennelve
elektronikusan vagy postai Gton megkiildeni az Ugyndkség részére. Mind a bekiildétt, mind a
benyUjtasra nem kerll6 szamlakat, egyéb szamviteli bizonylatokat, stb. az Ugynokség
helyszini revizié soran is ellenérizheti. Az elszamolasban kizardlag azok a koltségtételek
szamolhatok el, amelyek:

e a projekt jovahagyott koltségtervében vagy annak az Ugyndkség 4altal elfogadott
modositdsaban szerepelnek,

¢ a tdmogatoi okiratban / tamogatasi szerzédésben rogzitett megvalositasi idészak alatt
teljesultek, azaz a szakmai teljesitési idészak a megvalésitasi idétartamon belll van,

e az elszamolasi Osszesitében olyan, a megvaldsitasi idészakban felmerilt gazdasagi
esemenyek koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése)
legkésdbb az elszamolasi idészak végéig megtortént.

Az elszamolas Osszedllitdsa sordn alkalmazni kell a Kedvezményezett székhelye szerint

orszagban hatalyos szamviteli, adétgyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok eléirasait is,
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valamint kOzbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabaly
rendelkezéseit.

A zar6 beszamoléban a jovahagyott koltségvetés fé6 sorainak 6sszegeibél legfeljebb a
tamogatasi 6sszeg meghatarozott szazalékaig csoportosithatok at kéltségek a fésorok kozott
az Ugyndkség elbzetes engedélye nélkiil. A konkrét mértéket a tamogatdi okirat / tAmogatasi
szerzOdes tartalmazza. Az atcsoportositas okat a szakmai beszamoldban indokolni
szlikséges. A tamogatasi 6sszeg meghatarozott szazalékat meghaladé atcsoportositashoz az
Ugynokség elézetes jévahagyésa sziikséges.

5.3.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolét a 2. szamu melléklet "Szakmai beszamold” (irlap kitéltésével kell
teljesiteni. A szakmai beszamoléban a Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység
megvalositasarol dsszefoglalé szoveges beszamoldt készit, amit az alabbi szempontok szerint
szikséges Osszeallitani:

e atamogatasbdl megvalodsitott tamogatott tevékenység ismertetése (a tamogatas céljanak,
eredmeényeinek és hasznosulasanak ismertetése, a megvalosult program konkrét
idépontjanak, helyszinének és eseményeinek ismertetése):

e a konkrét tevékenységek és a beszamolohoz csatolt bizonylatok kdzétti dsszefliggés
bemutatasa (milyen kdltsegekre keriilt felhasznaldsra a tamogatas);

e aprogram megvaldsitasaban résztvevé szervezetek és személyek bemutatasa;

e a beszamoléhoz mellékelt dokumentumok felsorolasa és beszkennelés utani bekiildése
(pl. foto, CD/DVD, szérélap, plakat, tiszteletpéldany, oktatas / képzés / konferencia esetén
jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv, stb.);

e kommunikacioés terv megvalésulasanak bemutatdsa (sajtdanyag, média megjelenés,
internetes link), a dokumentacié benyuljtadsa masolatban.

6. A tdmogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok

A pénzlgyi elszamolas részeként csak a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott

bizonylat fogadhato el. A kiallitott bizonylatbél egyértelmien megallapithaté kell, hogy legyen

e a bizonylat sorszama,

e a hizonylat kiallitasanak a datuma,

* a bizonylat kidllitéjanak az adatai (kiallité neve, cime, adészama vagy addészam hianyaban
mas azonositéja),

e avevl adatai (neve, cime),

* abeszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése és mennyisége, valamint a teljesités
idépontja,

e a bizony ellenérteke kifizetésének a hatarideje,

e a bizonylat szerint fizetendd ellenérték,

e az ellenértek kifizetése (pénziigyi teljesitése) az azt igazold bizonylatok alapjan
(bankszamlakivonat, pénztarbizonylat vagy egyéb dokumentumok, példaul atvételi
elismervény, nyilatkozat, stb.).

7. A beszerzesi eljarasra vonatkozé szabalyok
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Az Ugyndkség kérésére a Kedvezményezettnek a beszerzéseit illetéen igazolnia kell, hogy
azok a projekt megvalésitas helyszinén szokasos piaci ar mértékének megfeleléen térténtek.

8. Biztositékok

Az Ugynokseég a tamogatéi okirat kiadasanak vagy a tamogatasi szerzédés megkdtésének
feltételekent biztositékot hatarozhat meg a tamogatasi jogviszony megszegésébdl eredd
esetleges visszafizetési kdtelezettség biztositasara.

Biztositék lehet

e a Kedvezményezett valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési megbizassal
megterhelhetd — fizetési szamlajara vonatkozd, az Ugyndkség javara szold beszedési
megbizas benyujtdsara vonatkozd felhatalmazd nyilatkozata (a tovabbiakban: azonnali
beszedesi meghbizas) a pénzlgyi fedezethiany miatt nem teljesitheté fizetési megbizas
esetére a kovetelés legfeliebb harmincét napra vald sorba allitasara vonatkozd
rendelkezéssel egyitt (ha alkalmazhato), vagy

e barmely olyan eszk6z — igy killondsen zalogjog kikotése, garancia, kezesség, dvadék,
valté —, amely biztositja, hogy az Ugyndkség a kdltségvetési tamogatas visszafizetésére
vonatkozd igényét maradéktalanul, a lehetd legrévidebb idén belul eredményesen tudja
ervenyesiteni.

Az azonnali beszedési megbizas orszagonként eltéré lehet. Amennyiben a pénzforgalmi
szolgaltat ezt csak az adott orszag hivatalos nyelvén hajlandé kiallitani, tgy a tdmogatoi
okirathoz / a tdmogatasi szerzédéshez csatolni sziikséges a Kedvezményezett képviseldje
altal hitelesitett angol nyelvi forditast is.

9. MaradvanyGsszeg

Tamogatasi elSleg nyujtasa, illetve idokézi elszamolasok soran tértént tamogatasi kifizetések
esetén, amennyiben a tamogatott tevékenység telies és tényleges megvalésitasi kéltsége
kisebb, mint az Ugynékség altal folydsitott eléleg és az idékozi tamogatasi kifizetések 6sszege,
a Kedvezményezettet visszafizetési kotelezettség terheli, amelynek hatarideje a zaré
beszamolé elfogadasatdl vagy elutasitasatél szamitott 15 nap. Az ilyen médon keletkezett
maradvany visszautalasanak a koltségeit telies mértékben a Kedvezményezett viseli. A
Kedvezmenyezettnek a maradvanydsszeg visszautalasat igazolé banki dokumentumot az
Ugyndkség részére el kell kiildenie.

10. A tamogatas lezarasa

A hianytalan, attekintheté és a tamogatasi 6sszeggel szamszakilag megegyez6 6sszeg(i
elszamolasrdl az Ugynokség szakmai és pénziigyi teljesitési igazolast (a tovabbiakban:
teljesitési igazolas) allit ki. Amennyiben tdmogatasi eléleg kerllt folyositasra, a teljesitési
igazolas kiallitasa egyuttal az adott projekt lezarasat jelenti. Az Ugyndkség a projekt
lezarasarol eértesitést kild a Kedvezményezettnek. A beszamold elfogadasat kévetd
finanszirozas esetén (utéfinanszirozas) a tdamogatési 6sszeg atutalasanak feltétele a kiallitott
teliesitési igazolas. A projekt lezarasat kévetéen a tamogatdi okirathoz / tdmogatasi
szerzOdéshez kidllitott, fizetési szamlara vonatkozé felhatalmazas visszavonasardl szold
levelet az Ugyndkség postai Uton megkiildi a Kedvezményezett részére.
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11. Fenntartasi kotelezettség

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység keretében megvalésitott fejlesztések /
beruhazasok targyat a tamogatéi okiratban / tdmogatéasi szerzédésben meghatarozott, a
megvalositasi idészakot kovetét — legaldbb 5 éves — idétartamban (a tovabbiakban:
fenntartasi idészak) a tamogatas céljanak megfeleléen kételes haszndlni, azt csak az
Ugyndkség eldzetes irasbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe
vagy mas hasznalataba.

12. Programok ellendérzése

A Kedvezmeényezett a tamogatds utdlagos ellendrizhetésége céljabél a tamogatas
felhasznalasara vonatkozé dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.) 5 évig koteles
nyilvantartani és megérizni. Az Ugynékségnek lehetésége van arra, hogy a tamogatasi idészak
alatt és a beszamolasi hatarid6tél szamitott 5 évig ellenérizze a tamogatas felhasznalasat. Az
Ugynékség jogosult a tamogatdi okirat / tamogatasi szerzddés targyahoz kapcsolodd
ellenérzést a helyszinen, azaz a Kedvezményezett székhelyén, telephelyén, az iratai
6rzésének a helyszinén is végezni, tovabba épitési-kivitelezési tevékenység esetében épitési-
miszaki szakmai ellenérzést is folytathat. A Kedvezményezettnek kotelessége az ellenérzés
lehetGségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres lebonyolitdsahoz szikséges
bizonylatot az Ugynékség rendelkezésére bocsatani.

13. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Amennyiben valamely orszagban a helyi jogszabalyok eléirdsai miatt nem lehet betartani a
jelen ASZF bizonyos elemeit, akkor a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell errdl, a
nyilatkozathoz pedig mellékelnie kell a vonatkoz¢ tiltd jogszabalyi részt és annak magyar
nyelv{ hiteles forditasat. Az ASZF-ben nem szabalyozott kérdéseket illetéen a tamogatdi okirat
/ tamogatési szerz6dés, valamint a vonatkozé magyar jogszabalyok az iranyadok.
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