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Kitoltési atmutaté az Altalanos koltségvetési

tablazathoz

Kérjik, vegye figyelembe, hogy a projekt tervezett koltségvetési tablazataban a szines cellak
irasvédettek, ezért csak a fehéren maradt cellakat lehet kitolteni. A szinezett cellak
automatikusan toltédnek.

A "Kedvezményezett neve” soraba a tamogatas iranti palyazatot benyujté szervezet (a
tovabbiakban: "a Szervezet”) teljes és pontos nevét irja, amint az a palyazatahoz mellékélt
hivatalos jogi dokumentumokban szerepel.

A "Kedvezményezett székhelye” sordba a Szervezet lzletvezetése elsédleges helyszinének
a pontos és teljes cimét irja, amely a palyazathoz csatolt hivatalos jogi dokumentumokban
ekként vagy székhelyként van feltlintetve.

A "Projekt elnevezése” soraba a projektjavaslatanak ugyanazt a megnevezését, cimét irja,
ami a palyazatban szerepel.

A "Tamogatott tevékenység idétartama” soraba a projekt tervezett kezdési és befejezési
idépontjat irja.

A koltségvetés adatait magyar forintban (HUF) kell megadni.

A koltségvetési tablazat cellainak a kitoltésekor az egyes koltségvetési sorok 6sszege négy
lehetséges céltertlet kozott oszthatd fel — ezek mindegyike kuldon oszlopban szerepel —
mégpedig "A projekt-el6készités koltségei” ("a” oszlop), "A projekt szakmai megvalositasaval
Osszefuggd koltségek” ("b” oszlop), "A projektmenedzsment koltségei” ("c” oszlop) és "A
projekt megvaldsitasahoz igénybe vett egyéb, kiegészité szolgaltatasok” ("d” oszlop). A "d”
oszlopban olyan koltségeket kell feltlintetni, amelyek elszamolhatéak, de a projekt szakmai
megvalésitasahoz csak kdzvetve kapcsolddnak (pl. a kommunikacioval, a nyitd és a zard
rendezvényekkel kapcsolatos koltségek, stb.).

Miutan kivalasztotta a megfelel6 oszlopot (az egyes koltségvetési sorok Osszegei
természetesen tébb oszlop kdzbtt is feloszthatdk), irja be a nettd sszeget (az egyes tételek
kalkulalt koltségét AFA nélkiil), a tablazat pedig az 6sszegeket automatikusan sszeadja az

e” oszlopban (Netté koltség). Azutan irja be az egyes koltségvetési sorok kalkulalt

kéltségeinek az AFA &sszegét az ’f’ oszlopba. (A tablazat automatikusan dsszeadja az "e” és

az "f” oszlopok adatait a "g” oszlopban.)

Ezt kdvetéen az "f’ oszlopba (AFA) irt sszeget Ujra be kell irnia vagy a "h” vagy pedig az ”i
oszlopba, attél fiiggéen, hogy a Szervezete jogosult-e az AFA levonaséara vagy sem annak az
orszagnak az adojogszabalyai szerint, ahol a Szervezete addéalany. Amennyiben a Szervezet
jogosult AFA levonasra, az "f’ oszlop 6sszegét a "h” oszlopba irja be, ha pedig nem jogosult
AFA levonasra, akkor az ”i” oszlopba irja be. Ennek az elkiildénitésnek az az oka, hogy az
egyes koltségtételek AFA tartaima csak akkor elszamolhatd, ha a Szervezet nem jogosult

AFA levonasra (maskiilénben, amennyiben jogosult ra, a levont AFA ésszegét nem szabad
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amugy sem koltségként elszamolni, igy értelemszeriien a Szervezet altal tervezett jelen

projekt céljabdl sem). A tablazat automatikusan kitolti a ”j” oszlopot (Elszamolhaté 6sszes

koltség), 6sszeadva az "i” oszlop és az "e” oszlop Osszegeit (kOvetkezésképpen, ha a

Szervezet jogosult az AFA levonasara, akkor az "e” oszlop dsszege meg fog egyezni a ’j’
oszlop 6sszegével).

A ’k” oszlop automatikusan kitoltédik, amennyiben a tablazat L54-es cellajaba beirja a magyar
forint és annak az orszagnak a pénzneme kozti atvaltasi arfolyamot, ahol a tervezett projekt
meg fog valdsulni. Az L54-es cella kitdltése kotelezd, ha a Szervezet az adott kalfoldi
pénznemben kibocsatott barmilyen szamlat vagy bizonylatot kivan elszamolni a megpalyazott
tamogatas terhére. A fent emlitett atvaltasi arfolyam a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban:
"MNB”) altal a http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes weboldalon naponta hivatalosan
kozzétett arfolyam, feltéve, hogy a széban forgd pénznem szerepel az MNB hivatalos deviza-
arfolyam oldalan. Amennyiben az adott pénznem nem szerepel ott, akkor az alkalmazando
arfolyamot a https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-
idosorok/arfolyamoklekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-

arfolyamok weboldalon kell megkeresni. Az alkalmazandd arfolyam a projektjavaslatok
benyujtasi hataridejének a hénapjat megel6z6é hénap utolsé napjan kdzzétett arfolyam.

Az “I” oszlopban az egyes koltségnemeknek (soroknak) a teljes koltségvetéshez viszonyitott
szazaléka kerll automatikusan kiszamolasra.

Az “n” és az “o0” oszlopokba a Szervezetnek a Hungary Helps Ugynokség felé megpalyazott
tamogatasi 0sszegen fellli, a projekt megvalésitdsara szant sajat forrasat (“n” oszlop),
valamint, ha vannak, az egyéb forrasokat (“0” oszlop) kell beirni. Amennyiben a Szervezet
nem kivan sajat és/vagy egyéb forrast forditani a projekt megvaldsitasara, értelemszerien
nem kell irni semmit az emlitett oszlopokba.

A teljes igényelt tamogatas 6sszege automatikusan szamitédik az “m” oszlopban, levonva az

n” és az “0” oszlopokban szerepld dsszegeket (ha vannak ilyenek) a “j” oszlopébdl
(Elszamolhato 6sszes koltség).

Az “I.1. Szellemi termékek vasarlasa” és az “1.2. Vagyoni értékl jogok megszerzése” sorokba
azilyen jellegli immateridlis javak becsult bekertilési kdltségét (beszerzési vagy vételarat) irja.
(Amennyiben azonban 12 hénapnal kevesebb id6re kerll kifizetésre példaul szoftver bérleti
dij, akkor azt a “IV.9. Egyéb igénybe vett szolgaltatasok kéltségei” kozott kell feltlintetni.)

A “1I.11. Foldterllet vasarlasa“ sorba barmilyen jellegil foldterulet (pl. terméfold, épitési telek,
stb.) becsllt bekerllési koltségét irja. (Szolgalmi jog vagy foldterllettel kapcsolatos, mas
jellegii jogok vasarlasa esetén az 6sszeget az “1.2. Vagyoni értékl jogok megszerzése” kozott
kell feltintetni.)

A “ll.12. Terllet-el6készitési, tertletrendezési munkalatok koéltségei” sorba a barmilyen jellegi
épluletek, épluletrészek vagy épitmények épitését megel6z6en felmerild, becslult elékészitési
és rendezési, karmentesitési koltségeket irja.

A “11.13. Epliletek, épiiletrészek, épitmények vasarlasa” sorba az épliletek és barmilyen mas
jellegli ingatlanok becstilt bekertlési kdltségét irja azokban az esetekben, amikor ezeket az
eszkdzoket egy 6sszegben vasaroljak meg.


http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes
https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamoklekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok
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A “Il.14. Uj éplletek, épitmények létesitése” sorba az épiiletek és barmilyen mas jellegii
ingatlanok becsult épitési koltségét irja azokban az esetekben, amikor ezeket az eszkdzoket
teljesen Ujonnan épitik. Ugyanebbe a sorba irja a sajat kivitelezésben végzett épitési
beruhazasokhoz felhasznalt, barmilyen jellegl épitési anyag és készletek becsult koltségét,
valamint a mdszaki ellen6roknek és mas épitési szakertéknek fizetendé barmilyen dijakat.

A “l1.15. Eplletek, épitmények atalakitasi, bdvitési, feltjitasi koltségei” sorba a meglévd
épulletek és barmilyen mas jellegi ingatlanok atalakitasaval, bévitésével és/vagy feldjitasaval
kapcsolatos becsiilt koltségeket irja. Ugyanebbe a sorba irja a sajat kivitelezésben végzett
atalakitasi, bovitési és/vagy felujitasi beruhazasokhoz felhasznalt, barmilyen jelleg(i épitési
anyagok és készletek becsult koltségét, valamint a miszaki ellenéroknek és mas épitési
szakértéknek fizetend6 barmilyen dijakat.

A “l1.16. Kbézmiépitések és felljitasok koltségei, kozmiifejlesztési hozzajarulasok” sorba az
épuletek és barmilyen mas jellegli ingatlanok el6z6 sorokba tartozé épitésével vagy
atalakitasaval, bdvitésével, felujitdsaval dsszeflggésben a kdézmivek kiépitésére vagy
felujitasara kozvetlenul vagy kdzvetve forditandoé becsiilt kdltségeket irja.

A “ll.21. Termel6 gépek, berendezések, felszerelések, szerszamok, gyartdeszkdzok
beszerzése” sorba a kdzvetlendl a termelésben hasznalt targyi eszk6zdk becsilt bekerilési
koltségét irja.

A “ll.22. Egyéb Uzemi berendezések, felszerelések, eszkdzok beszerzése” sorba az el6z6

sorba nem tartoz6, de a termeléshez kapcsolodéan hasznalt targyi eszk6zok becsult
bekerulési koltségét irja.

A “I1.23. Jarmivek beszerzése” sorba barmilyen jellegi jarmivek (személyautdk,
tehergépkocsik, stb.) becsilt bekerulési koltségét irja.

A “11.24. Irodai és igazgatasi berendezések, felszerelések, eszk6zok beszerzése” sorba
azoknak a barmilyen jellegl targyi eszk6zoknek a becsiilt bekerllési kdltségét irja, melyeket
a termelésen kivul hasznalnak, tehat pl. irodakban, iranyitas, adminisztrativ tertleten, stb.

A “lll.1. Anyagok és készletek beszerzése” sorba a projekt megvalositasaval kapcsolatos
tevékenységekhez hasznalt barmilyen jellegl anyagok és készletek becslilt kbltségét irja.

A “lll.2. Egyéb anyagok és készletek beszerzése” sorba az el6z6 sorba nem tartozé anyagok
és készletek becsult koltségét irja.

A “lIl.3. Kisértékl (200.000 Ft alatti) targyi eszkozok (fogydeszkdzok) beszerzése” sorba
azoknak a barmilyen jellegl targyi eszkdzoknek vagy fogydeszkézoknek a becsilt kdltségét
irja, amelyeknek az egyedi beszerzési ara netté 200.000 Ft alatt van.

A “IV.1. Szdllitasi, logisztikai, rakodasi és raktarozasi koltségek” sorba az emlitett
szolgaltatasok becslult kdltségét irja.

A “IV.2. Ellen6rok és tovabbi szakérték dija” sorba az emlitett szolgaltatasok becstilt kdltségét
irja, kivéve, ha ezek a dijak munkabérként kerililnek kifizetésre.

A “IV.3. Oktatassal, képzéssel és tovabbképzéssel kapcsolatos koéltségek” sorba az emlitett
szolgaltatasok becslilt koltségét irja, kivéve, ha ezek munkabérként kerilnek kifizetésre.
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A “IV.4. Jogi szolgaltatasokkal kapcsolatos koltségek” sorba az emlitett szolgaltatasok becstilt
koltségét irja, kivéve, ha ezek az 6sszegek munkabérként kerllnek kifizetésre.

A “IV.5. Nyilvanossag biztositasanak a koltségei” sorba az emlitett szolgaltatasok becsult
koltségét irja, kivéve, ha ezek az 6sszegek munkabérként keriinek kifizetésre.

A “IV.6. Kbnyvvizsgalat dija” sorba az emlitett szolgaltatas becsiilt koltségét irja.

A “IV.7. Hat6sagi eljarasi és igazgatasi szolgaltatasi dijak, illetékek” sorba az emlitett
kotelezettségek becsilt koltsegét irja.

A “IV.8. Elszamolhaté addk és egyéb kdzterhek (hozzaadottérték-tipusu adok kivételével)”
sorba az emlitett pénzligyi kdtelezettségek becsllt kdltségét irja.

A “IV.9. Egyéb igénybe vett szolgaltatasok koltségei’ sorba minden mas, a fentiekben nem
emlitett szolgaltatasok becsult koltségét irja.

Az “V.1. Munkavallaléknak fizetett bérek és egyeb juttatasok” sorba a Szervezet munkavallaloi
szamara fizetendé munkabérek és barmilyen jellegi, hasonlé juttatasok becslilt kdltségét irja.

Az “V.2. Megbizasi szerzédés alapjan nem munkavallalok részére kifizetett megbizasi dijak”
sorba mindazoknak a maganszemeélyeknek juttatandd, barmilyen jellegl kifizetések becsult
koltségét irja, akik a Szervezetnek nem munkavallaloi, tovabba nem is egyéni vallalkozok (az
egyéni vallalkozok altal nyujtott szolgaltatasok becsult koltségét a fenti IV.1. — IV.9 sorok
kozott kell feltintetni).

Az “V.3. Elszamolhaté utazasi és szallaskdltségek” sorba az emlitett szolgaltatasok becstilt
koltségét irja, feltéve, hogy azok a projekt céljainak a szempontjabdl elszamolhatoak.

Az “V.4. Egyéb személyi jellegi kifizetések” sorba a fenti sorokba nem tartozo, barmilyen
jellegli egyéb kifizetések becslilt koltségét irja, amelyeket olyan maganszemélyek szamara
fizetnek, akik nem egyéni vallalkozdk.

Az “V.5. Személyi jellegi kifizetések utan fizetendd jarulékok, hozzajarulasok” sorba az
emlitett pénzugyi kotelezettségek becsult koltségét irja.

A “VI. EGYEB RAFORDITASOK” sorba a fenti sorok egyikébe sem tartozo, barmilyen jellegii
egyeéb, elszdmolhato kifizetések becsult kdltségét irja.

A “VII. Tartalék” sorba a palyazati felhivasban rogzitett korlatot meg nem haladé mértéka,
tervezett pénzugyi tartalék 6sszeget irja.

irja be az Altalanos koéltségvetési tablazat véglegesitésének a datumat a tablazat megfelels
cellajaba.

Az Altalanos koltségvetési tablazat véglegesitését kdvetéen nyomtassa ki azt, azutan a
megfeleld helyen irja ala, és tegye ra a Szervezet hivatalos pecsétjét. Az alairt és lepecsételt
dokumentumot ezutan szkennelje be pdf formatumba. Végul toltse fel mind az excel fajlt, mind
pedig a pdf fajlt a Hungary Helps Ugynokség palyazati feliiletére, a “Project budget plan”
oldalon beldl.



