Checklista for digitala saljmdéten

Checklistan ar tankt som an vagledning kring viktiga punkter infér och under ett digitalt

saljmote. Motestyp och malsattning kan variera for olika moten, det ar darfor viktig att du

sjalv gor en bedémning kring vilka punkter som ar relevanta for just det mote du ska

genomfora. | kolumnen “Notering” kan du sjdlv anteckna viktig information eller uppgifter

att gora.

Kund:

Klart

Notering

Inbjudan

Deltagare ratt e-post?

Instruktioner/info fore inloggning:
- Tid for inloggning?
- Enskild dator?
- Ljud & Video?
- Agendapunkter for motet?
- Deltagarnas forberedelser?
- Material i forvag?

Motesforberedelser

Fakta, saljhistorik etc.

Ditt mal med motet

Struktur for motet

Material/bilder - Hur forstarker jag
mitt budskap?

Kladsel & personligt yttre

Testa ljud & video

Rumsmiljo — Bakgrundseffekt/budskap

Rumsmiljo - Storningsfri
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Presentation/sdljsamtal

Kontaktetablering — Involvera alla
deltagare

Introduktion/Agenda/Mal med motet

Bakgrund/Behovsbild/behovsdialog

Accept pa bakgrund/behovsbild — Sok
fran alla

Forslag/produkt/tjanst/vardebild

Accept pa
Forslag/produkt/tjanst/vardebild

Sammanfattning

Ndsta steg

Positivt avslut
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