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1. Pelaku Usaha/Rekanan

Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Pelaku usaha dalam SPSE (Sistem Pengadaan Secara Elektronik), yaitu:
e Pendaftaran pelaku usaha,;
e Melengkapi data pelaku usaha;
e Mendaftar untuk ikut tender;
e Download dokumen tender;
¢ Mengikuti penjelasan tender (aanwijzing);
e Mengirim dokumen kualifikasi;
e Mengirim dokumen penawaran; dan

¢ Melakukan sanggah.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1.1. Alur Proses Tender Pada Aplikasi SPSE
PELAKU USAHA

s N
Pendaftaran Pelaku

Usaha Pada Aplikasi
SPSE
4 l ™\
Mendaftarkan e-mail
Pelaku Usaha
\ l J
s ™
Menerima e-mail
Konfirmasi Pendaftaran
Pelaku Usaha

v

Konfirmasi e-mail
Pendaftaran Pelaku
Usaha

v

Mengisi Form
Pendaftaran Pelaku
Usaha

;

4 N\
Melakukan Verifikasi
Berkas Pendaftaran di
LPSE

}

& ™\
Aktivasi User ID dan
Password Oleh
Verifikator LPSE

v

f N\
Login Aplikasi SPSE
Menggunakan User ID

dan Password SPSE
. J

e R
Melengkapi Data
Penyedia Pada Aplikasi

SIKaP
. J

~\

Gambar 1. Alur Proses Pendaftaran SPSE
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1.2. Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

~>{ Membuat Tender/Seleksi —»{ Daftar Tender/Seleksi

Mengisi/Upload Rincian r+_ L
e lemilih Jenis Pengadaan, Download Dokumen

1 Kualfikasi Uszha, dan ninas
Jumlah Pemenang

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan L

v

Memilih UKPBJ

Membuat Jadwal
Melakukan Konsolidasi

Paket ‘L

v Melakukan Kzji Ulang

Secara Offline
Memilih Jenis Kontrak Tidak ¢

Ya Melangkapi Dokumen
Pemilihan

A 4

Membuat Konsolidasi v
Paket

Melakukan Persetujuan
(Collective Collegial)

‘ v

| Memilin Pokja Pemilihan

Pengumuman
Tender/Seleksi

Pemberian Penjelasan {Kirim Dokumen Kualifikasi

Pembukaan Dokumen
Penawaran

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

Y

Pembuktian Kualifikasi

v

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Gambar 2. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)

Upload Dokumen
Penawaran

-~
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PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

ulus 1 Pelaku Usaha

ulus 2 Pelaku Usaha

ulus Lebih dari
Pelaku Usaha

Melakukan Negosiasi
Melakukan e-Reverse
Auction

Melakukan Persetujuan
Pemenang
(Collective Collegial)

Membuat Berita Acara
Hasil Negosiasi/
e-Reverse Auction
(Jika Dilakukan)

Membuat Berita Acara
Hasil Pemilihan
Pengumuman
Pemenang
Sanggah Hasil Tender
(Jika Diperiukan)

Tidak <X> Ya

I j Sanggah L

Melakukan Sanggah
Hasil Tender

Ya

Memilih Paket

 J

Tidak

e-Kontrak Tender

Mengisi SPPBJ

Mengisi Surat

Perjanjian/Kontrak

Upload SSKK

Memilih Cara
Pembayaran

Mengisi SPMK/SPP

Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 3. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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1.3. Alur Proses Tender Metode Pra kualifikasi 2 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
>  Membuat Seleksi >} Daftar Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, DW':("“:]""PI(:'S‘;""""
Kualifikasi Usaha, dan s
i Jumlah Pemenang
Pilih RUP i
i Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket 2 T
TonasiSelake »<_konsolidasi paket ¢
i ; a Melakukan Review
L Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang
¢ ikonsolidasi dua tau lebih Melarghepi Dokimen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen *
Persi Pengadaan
s Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
| Memilih Pokja Pemilihan
¢ Pengumuman Seleksi
Menmilih Jenis Kontrak | |
4
Pemberian Penjelasan o|  Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi 5 Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikas|

Gambar 4. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
pengumuman hasil sanggah
prakualifikasi rakualifikasi
Tidak
J' 2l
Jawab sanggah > download dokumen
prakualifikasi pemilihan
Pemberian
Penjelasan dokumen (€
pemilihan

Upload dokumen

penawaran

penawaran File |

membuat berita acara
hasil evaluasi admin
dan teknis

i

penetapan peringkat
teknis

pengumuman hasil
evaluasi administrasi
dan teknis

¥

pembukaan evaluasi
penawaran File 11

!

membuat berita acara
evaluasi penawaran
harga

!

Penetapan
Pemenang

!

Persetujuan
Pemenang (Collective
Collegial)

¥

Membuat Berita
{Acara Hasil Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Pengumuman
Pemenang

Tidak

Upload SSKK
lemilih Cara Pembayaran

ah

sangg
tender/seleksi

Klarifikasi dan
Negosiasi

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 5. Alur Proses Tender Metode Prakualifikasi 2 File (2)
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1.4. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

!

Penetapan Hasil Kualifikasi

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>»| Membuat Tender/Seleksi —»| Daftar Tender/Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, D"'”“K"l’;‘l’.rnkgs"!"“e“
Kualifikasi Usaha, dan s
i Jumlah Pemenang
Pilih RUP ¢
t Membuat Jadwal
Mot e Tt >< konsolidasi paket 7
t : Melakukan Review
ek Secara Offine
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang
* ikonsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen +
Persi Pengadaan
ik Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ i
> Memilih Pokja Pemilihan
¢ ilih Pokd . Pengumuman Tender/
Seleksi
Memilih Jenis Kontrak
) 4
Pemberian Penjelasan 2 Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi 4 Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

Memilih Paket e-Kontrak |«

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Upload SSKK
lemilih Cara Pembayaran

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Pengumuman Hasil
Prakualifikasi

sanggah
akualifikasi
Tidak

¥

Jawab sanggah

YA

a

load dokumen

prakualifikasi

Pemberian Penjelasan
dokumen pemilihan

pemilihan

Pembukaan dan evaluasi
penawaran File I:

Upload dokumen
penawaran file I:
Penawaran Administrasi
dan Teknis

Penawaran Administrasi
dan Teknis

v

Membuat berita acara hasil
evaluasi admin dan teknis

v

Penyetaraan Penawaran
Teknis (apabila diperiukan)

v

Pengumuman hasil
evaluasi administrasi dan
teknis

Pembukaan dan Evaluasi

Penawaran Harga

Membuat berita acara
evaluasi penawaran harga

i

Penetapan Pemenang

¥

Persetujuan Pemenang
(Golleetive Collegial)

'

Membuat Berita Acara Hasil
Pemilinan

Pengumuman Pemenang

anggah Hasi
Tender

Tidak

gah

penawaran File II: B

Upload dokumen
penawaran file Ii:
Penawaran Harga

sang
tender/seleksi

Klarifikasi dan
Negosiasi

Gambar 7. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)
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2. Memulai Aplikasi

2.1. Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku usaha untuk Menggunakan SPSE
Untuk dapat mengikuti tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu Publik

(masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus mendaftar untuk
menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online.

2.2. Mendaftar Secara Online

Pada Halaman Utama SPSE, klik button ‘Pendaftaran Pelaku usaha’.

BERANDA CARI PAKET REGULAS! KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI Klik Pendaftaran Pelaku BEND PENYEDES LOGIN v

DAFTAR DI SINI £ Hubungl
#Kinisaatnya #kutTender & 144

TEMUKAN DI SINI

Datang Ke LPSE Terdekat di Kotan

Gambar 8. Halaman Utama SPSE Versi 4.3
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Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat email,
kemudian download Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu klik button 'Mendaftar’.

Pendaftaran Penyedia

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE, kami perlu memastikan alamat email Anda. Pastikan alamat email Anda benar.

&= Masukkan alamat email

Kode Keamanan ’TF/I

&, | Isikan Kode Keamanan

ﬁ 1. Input email perusahaan anda

4 2. Input kode keamanan

3. Klik Mendaftar

Gambar 9. Halaman Pendaftaran pelaku usaha

Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email yang diisikan.

Pendaftaran Penyedia

Email telah kami kirimkan ke alamat Langkah pendafiaran berikuinya terdapat pada email tersebut.
Kadang-kadang email tersebut masuk ke folder spam.

Terima kasih

Gambar 10. Halaman Konfirmasi Email
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Berikut ini merupakan isi dari email yang berisikan link lanjutan untuk meneruskan pendaftaran.

Konfirmasi Pendaftaran LPSE 1noex x

LPSE LKPP =no-reply.lpselkpp@lkpp.go.id=
tome -

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemilik Email untukruzain@gmail.com
di

Tempat

Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu
pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE). Dengan menerima email ini maka
Bapak/bu telah melakukan pendaftaran secara online pada Sistem Pengadaan Secara
Elektronik {SPSE), untuk tindakan selanjutnya kami mohon Bapak/lbu dapat mengklik
atau tombol konfirmasi berikut:

Jika tidak bisa. silakan klik link berikut atau copy dan paste di browser
http:#/ipse. Ikpp.go.id/eproc4/mendaftar/512dfé43bb7 8f4a51a02fbeaazf39
6d20bE73180d83b48f5702da3d46927 3

Demikian penjelasan kami, atas perhatian d
terimakasih.

Hormat Kami,
Pengelola LPSE

Gambar 11. Konfirmasi Email Pelaku usaha
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Selanjutnya link akan masuk ke halaman spse dan rekanan mengisikan kelengkapan data pendaftaran.

Pendaftaran Penyedia

Bentuk Usaha =

User ID ==

Password =

Ulangi Password *

MNama Perusahaan *

Alamat =

Kode Fos

Provinsi®

Kabupaten/Kota™®

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Filih Bentuk Usaha =4 NPWE = . - -

Email tutut. dewi@bening-semesta.com

Maksimal 20 karakter. Hanya huruf (a3-z), angka (0-2),
dan pembatas () yang diperbolehkan. MNo. PKP

MNo. Telepon *

Maksimal 20 karakter.
Strength
Maksimal 30 karakter. Panjang Password minimal 8
karakter dan terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan
karakter khusus.

| 20 karakter.

Pastikan status Password Strong untuk dapat
mendaftarkan akun Anda.

| 20 karakter.

Maksimal 30 karakter.

‘Website

(Format URL: hitp://www. Ikpp.go.id)

Maksimal 50 karakter. @ Tidak () Ya

Kantor Cabang? =

Maksimal 500 karakter.

Maksimal & karakter.

Filih Provinsi -

Pilih Kabupaten/Kota ~

(Pilihan Kabupaten/Kota sesuai dengan pilinan
Provinsi)

Gambar 12. Form Pendaftaran Pelaku Usaha
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Jika telah isi semua data klik “mendaftar”.

* Data ini wajib diisi.
** User ID akan digunakan untuk login, gunakan User ID yang mudah diingat.

1. Lengkapi persyaratan berikut ini:
1. KTP DireksifDirektur/Pemilik Perusahaan/Fejabat yvang berwenang di Perusahaan (fotokopi);
2. NPWP Perusahaan (fotokopi);
3. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)MNomor Induk Berusaha (NIB) (fotokopi) (jika ada);
4. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)YSurat Izin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK)izin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi) (ika ada);
5. Akta Pendirian Perusahaan danfatau Akta Perubahan Perusahaan terakhir (fotokopi) (ika ada);
2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE tempat Anda mendaftar dengan membawa Dokumen Asli.

Klik Mendaftar

Gambar 13. Form Pendaftaran Pelaku Usaha

Setelah melakukan mendaftar online, pelaku usaha melakukan verifikasi data perusahaan pada LPSE dan diaktifkan user

id dan password.
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3. Akses ke dalam SPSE

3.1. Akses ke dalam SPSE
Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam SPSE

dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button Login’.

SERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HiTAM KONTAK Kani

DAFTAR DI SINI

Hubungi
#Kinisaatnya #kufTender @ 144

Gambar 14. Halaman Utama
Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Penyedia.

PILIH JENIS USER x

Pilih Penyedia

Gambar 15. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LpPsE

IT Development

LOGIN PENYEDIA

Isi User ID

I

User D

Klik login

Kembali k

L

Beranda

Lupa jasswnrd?l\', I i
| Pilih jika lupa password

ﬁ Untuk Kembali Ke Beranda

Gambar 16. Form Login 1
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

LOGIN PENYEDIA

& rekananzg

-] & | Password 2
Password i:

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

. X U Kode
Isi Kode yang tersedia i:

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
ki oli sini untuk menagganti Kode baru.

g T
Klik login

Kembali kel Beranda .
:i Untuk Kembali Ke Beranda
Lupa Passwaord? \ I =
Pilih jika lupa password

Gambar 17. Form Login 2
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3.2.  Lupa Password
Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

o®LpPsE

IT Development

LOGIN PENYEDIA

& UserlD

Kembali ke Beranda

Lupa Passward?

¢

Pilih jika lupa password

Gambar 18. Form Login 1
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Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

» Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan fink ke Email Anda untuk mengaanti Password.
= Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

User D *

Email *
“ethjsE
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganti Kode baru.

Uniuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

Kode Keamanan *

e _

Gambar 19. Halaman Lupa Password

Jika pelaku usaha tidak mendapat balasan email berisi password baru, pelaku usaha diarahkan mengirim permohonan

reset password ke helpdesk LKPP.
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3.3. Halaman Beranda
Halaman Beranda ini berisi informasi status tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi Pengaman Dokumen

(APENDO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk Penggunaan dan link Aplikasi

e-Procurement lainnya.

= -

BERANDA 1 DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

REKANAN 26 - Penyedia

’ otk € procement Loy |
b b INBOX ° Belum Dibaca o Sudah Dibaca o

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

o] Tender Aktif ~

Status Tender

Tampilan 25 & |data yang anda ikuti Cari:

Tahap

Kode Tender Nama Tender

7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan [ spse4 | Tender Sudah Selesai
6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan RNl CRe s @ Tender Sudah Selesai
6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan R g et m Tender Sudah Selesai
6669999 Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 Tender Sudah Selesai
Menampilkan Halaman 1 dari 1 @ i

Gambar 20. Halaman Beranda Pelaku usaha
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3.4. Data Pelaku usaha

Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi data pelaku usaha mulai dari data identitas perusahaan, izin
usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli, peralatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik pada masing-masing sub
menu tersebut untuk melihat data pelaku usaha. Data Pelaku Usaha dapat ditambah atau diubah melalui aplikasi SIKaP
(https://sikap.lkpp.go.id/). Petunjuk penggunaan aplikasi SIKaP dapat diunduh di Portal Pengadaan Nasional
(http://inaproc.id/unduh).

SERANDA DWTA PENYEDIA SAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
PN L Apendolspamkodok il & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya REKAMAM 25 - Penyedia

INBOX [EZ Belum Dibaca ) Sudah Dibaca B}

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

ID Penyedia 25999 NEWE 11.111.111.}-&

Bentuk Usaha PT Email me<ananl Sub menu data pelaku usaha
User ID REKANANZS No. PKE

Mama Perusahaan REKANAN 25 MNo. Telepon = 021-1234567

Alamat Jakarta Selatan (Kota) Mo. Fax

Kode Pos MNo. Handphone

Provinsi * DKl Jakarta - Website contoh : hitp:/fabcd.com

Kabupaten/Kota * Jakarta Selatan (Kata) - Kantor Cabang? ® Tidak O Ya

* Data ini wajib diisi.

Gambar 21. Halaman Data Pelaku usaha


https://sikap.lkpp.go.id/
http://inaproc.id/unduh

Lembaga Kebijakan .
@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

3.4.1.ldentitas Perusahaan di SPSE 4.4

Pelaku usaha dapat mengubah informasi identitas pelaku usaha seperti:

1. Kode Pos, Provinsi, Kabupaten/Kota, No. PKP, No. Telepon, No.Fax, No Handphone, dan Website, dapat dilakukan
perubahan secara mandiri pada aplikasi SPSE. Kemudian Pelaku Usaha melakukan verifikasi data yang diubah
tersebut ke LPSE tempat mendatftar.

2. User ID, Bentuk Usaha, Alamat, NPWP, Email, dan Nama Perusahaan Pelaku Usaha dapat mengajukan perubahan

melalui LPSE Support.
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Beranda »

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Identitas Perusahaan

Izin Usaha Akta

Pemilik

Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman

Mohon gunakan fitur Integrasi SlkKaP untuk melakukan perubahan data.

Pajak Integrasi SIKaP

ID Penyedia

Bentuk Usaha

User ID

Nama Perusahaan

Alamat

Kode Pos

Provinsi *

Kabupaten/Kota ™

11999

PT

REKANAN11

REKAMNAN 11

Jakarta Selatan (Kota)

DKl Jakarta

Jakarta Selatan (Kota)

npan

PWP

Email

No. PKP

No. Telepon *

No. Fax

No. Handphone

Website

111111111101

REKANAN11@Ikpp.go.id

=

=]

=]

contoh : hitp:/fabcd.com

Kantor Cabang? @ Tidak

O Ya

Gambar 22. Edit Identitas Perusahaan
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3.4.2.Login SIKaP
Selanjutnya pelaku usaha dapat mengisi data lainnya melalui aplikasi SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/).

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

Mazukkan Mama Pelaku Usaha Cari Pelaku Usaha

Gambar 23. Halaman Awal SIKaP


https://sikap.lkpp.go.id/
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Kemudian isi user ID dan password yang digunakan untuk login pada Aplikasi SPSE sebelumnya.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Isi user ID

Kembali ke Beranda

Gambar 24. Halaman Login Pelaku Usaha di Aplikasi SIKaP
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Selanjutnya isi password dan kode keamanan.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

rekanan10

Password

Isi Password

Batw—_

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

m -

Jika Anda kesulitan membaca Kede di atas,
klik di =ini untuk mengganti Kode barnu.

Klik masuk

Kembali ke Beranda

Gambar 25. Halaman Login
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3.4.3. ldentitas di SIKaP

Tampilan awal setelah login di Aplikasi SIKaP di menu Beranda.

aleap KOMNTAK SUMBER REFERENSI = & AKUN

IDENTITAS IZIN USAHA MANMAIERIAL PENGALAMAN

Informasi Identitas Pelaku Usaha

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.

3. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalah data Pelaku Usaha yang sudah nputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informas
Kinerja Penyedia (SIKaP).

4. Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas

5. Sesuai dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Momor Per- PJ/2015 Tentang Tata Cara
@ Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status
Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbumyi
[ Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak
KSWP wvalid @

Informasi Perusahaan ita dalam Sistem Informasi Direktorat

Alamat Perusahaan = -
@ =.asilan dalam dua tahun terakhir yang

PFI, JI. Palern Barat Iv, Blok CC 9 f 22 4 T
sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak.
6. Perubahan pada data idemtitas pelaku usaha di halaman ini tidak menyebabkan status
werifikasi Anda tercabut

Provinsi
Jawa Barat

Gambar 26. Halaman Berhasil Login Aplikasi SIKaP
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Di aplikasi SIKaP pelaku usaha dapat edit deskripsi singkat perusahaan, menambahkan dan menghapus informasi
narahubung.

Kamntor Pusat

Jika Kantor Anda adalah kantor cabang, isikan informasi tentang kantor pusat Anda, pada isian di bawahi iniz

epicentrum jakarta

Alarnat® Ermall® af@grmail corm
-5
Telepon™ O8Z2EZ26728932 Fax Fax Kantor Pusat
Dreskripsi Singlat I
Perusahaarn
(Cymsionary
)
NARAHUBUMNG
LAY EMAIL TELEFOM ALARNT

Test LA lukman.ardie@gmail com 12345678

Test LA 1 lukman.ardie@gmail com

Test LA 2 test@gmail.cam

Test Input baru input@gmail. com D8973IBZ63

Gambar 27. Halaman Identitas Penyedia
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Selanjutnya akan muncul konfirmasi simpan identitas

Simpan Identitas

Yakin data ini akan disimpan?

I B 1\

Tl ]

Gambar 28. Halaman Konfirmasi Simpan Identitas
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3.4.4.1zin Usaha

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Untuk menambah data ijin usaha, klik button "Tambah’ pada Halaman ljin Usaha.

Izin Usaha

O Informasi

Pengadaan.

Tampil 10 =

] PILIH SEMUA

00101

3. Bagi Pelaku Usaha yang memili
maka status terverifikaszi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut.

4. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBL| 2017 atau KBKI 201 2 jika dirasa perlu. Dalam enam bulan kedepan {(Movember
2020 s.d. Mei 2021) adalah masa sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan
pengaturan kriteria kualifikasi pada tender cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut. setelah bulan Mei 2021

entri

KBLI 2017 zilakan menambahkan |zin Usaha baruy, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin ugaha yang terverifikasi,

Sertifikat Badan Usaha (SBU) E

T’

INSTAMS n
inti E
BERLAKL SAMPAI

i L
Beurmur Hidup

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPF
2. Pada data yang memiliki tanda menandalkan bahhwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

KLASIFIKAS!
58U
KUALIFIKAS!

Kecil

(

C

Klik tambah

Pencarian Urutkan ~

SUMBER ChaTa
w TERWERIFIKASI
LKFP

TANGCAL PERUBAHAN
14-Jan-201% 09:06

Gambar 29. Halaman ljin Usaha di SIKaP
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Lalu akan tampil Halaman Edit I1zin Usaha.

lzin Usaha » Tambah Izin Usaha

& Informasi

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin usaha yang terverifikasi,
maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercaburt.
2_Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 201 7 atau KBK] 2012 jika dirasa pe_ . . .

2020 s.d. Mei 2021) adalah masa sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja® Perhatlkan |nf0rmaS|

pengaturan kriteria kualifikasi pada tender cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut. setelah bulan Mei 20:

terlebih dahulu

Jenis Izin Usaha Pilih - Marmor Surat

Eerlaku Sampai @ Tanggal ':::' Se * Kecil

Isikan ljin Usaha

Perusahaan anda

Instansi Permber|

Klasifikasi Bidang Usaha
{Opsional)

Pilih untuk tambah klasifikasi

Klik simpan ]>m

Gambar 30. Edit ljin Usaha
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit ljin Usaha,
e Jenis ljin adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;
e Nomor Surat adalah nomor surat dari ijin usaha;
e Berlaku Sampai adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku;
¢ Instansi Pemberi adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;
e Kualifikasi adalah jenis kualifikasi perusahaan. Pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;
e Dokumen untuk meng-upload hasil scan (pemindaian) surat izin usaha dan akan tampil setelah data isian ini
disimpan;
e Klasifikasi adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik button jika telah selesai mengisi data ijin usaha.
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3.4.5.Manajerial

Menu ini digunakan untuk mengelola data Pemilik dan Pengurus terdapat 2 tab pada menu ini, yaitu tab Pemilik dan tab

Pengurus

1. Pemilik

Klik tab Pemilik untuk mengelola data Pemilik. Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export semua data,

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

melihat detail pemilik, mengubah atau menghapus Pemilik.

Tab Pemilik

FsIKap rowme  sumessrerzrens: - [ ENGLISH m[ ® AKUN

Manajerial

@ Informasi

1. Data Pelaku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi p
dicabat.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi aleh Pokja Pemilihan stau Pejabat Pengadsan

Tampll  1g & enin

[ sesson

Incividu WNI EWARCANEGARAAN romcr: psPoR -_
&= ™ =" @ =eaM v TERVERIFIKAS
Indomesia Ta s

rekananl g ALamaT =
.

Jt Nora

Tambah Pemilik

Gambar 31. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik
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Untuk menambah pemilik klik button pada daftar pemilik. Kemudian tampil halaman tambah manajerial pemilik, input

data pemilik data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepemilikan’ yang dipilih.

Manajerial » Tambah Pemilik

® Informasl

1. Berdasarken Peraturan Presiden Nomor 17 Tehun 2019 Tentang Pengadsan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan
Di Prowinsi Papua dan Papua Baret dan Peraturan Gubermur papua Nomar 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi
Papua, Pelaku Ussha Orang Asli Papus (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Ussha Pepus adalah calon Penyedia Bareng/Jesa yang
merupakan,dimiliki orang esli Papus dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Pepua atau Provinsi Pepua Barat

2. Gunakan fitur Can Pemilik jika pemilik sudah Anda tembahkan pada Helaman Mangjerial, jika Pemilik bukan termasuk pada Mangjerial perusahaan,
tembahkan manual pada haleman ini

Mama
Jenis Kepernilikan Pilih o Kewamanagamaan Pilh
HIKMomor Paspor NPT
Wpmonali
saham @ Persen I:::I Lembar
Alzmat
Provins! oy - KabupatanKata BiEh

Input data

pengurus

4 Kemball

Klik untuk

menyimpan

Gambar 32. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik — Tambah Manajerial Pemilik



@LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerin

tah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik.

Nama, adalah nama dari pelaku usaha

Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Kepemilikan ‘Individu WNI’

NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar
Alamat, adalah alamat pelaku usaha

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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2. Pengurus

Untuk menambah pengurus klik button pada daftar pengurus. Kemudian tampil halaman tambah manajerial

pengurus, input data pengurus, data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepengurusan’ yang dipilih.

Manajerial  » Tambah Pengurus
B Informmasi
1. Berdagarkan Peratunan Preckden Momar 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Baeng/ ess Pemerintah websk Percapatan Pembangenan Hascjaitaraan
I Prowinsl Pagua dan Pegua Barat dan Pensturan Cutssmur pagun Momar 14 Tahoen 201% Temtang Pengacaon EamngJass Femerintah o Provinel
Pagua, Falskw Ussha Drang Asl Fagus [OAF) yeng sslanjutnys dissbut Pelsio Ussha Papua adaloh calon Penyedla Eamng/lasa yang
merupakanamilk o sl Papus dan bardomisll BskesuduiEn dl Provinel Fepus stal Provins! Pogus Bonst
2. Cunakom friur Can Pongurs [Bs pangens sudsh Ands tambahion pets Halaman Mansjerisl, ks Pengunss, bken termasuk pads Morsjansl
psnmchoon, tambohion manssl paia halaman inl
Marma
Jemin Kapengursman Filh o Kpscagn sgaran =
R
MY Papor
Mo, HRES Kemshatan o BRTS Ketonaguksduoas
Input data
Apamar
g
Proearal o - Kabepamnmo S - pengurus
[l w— Apm
dazaan=
Manjanr Sem mMeaukken Tenzge = Merjhat Sampa wenckien Tergzel =
D] b1 e e b st s - e . Klik untuk
BTN < menyimpan

Gambar 33. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus — Tambah Manajerial Pengurus
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus

Carl pemilik
Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan, klik button - untuk mencari pada daftar pemilik.

e Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
kepengurusan ‘Individu WNI’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat opsional

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Kabupaten/Kota
bersifat opsional

e Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan
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¢ Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan

e Status, status kepegawaian pengurus perusahaaan
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3.4.6.Akta Perusahaan

Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan terakhir. Jika tidak ada akta
perubahan maka data pada kolom 'Akta Perubahan Terakhir tidak perlu diisi.

IDENTITAS

PEMGALAMAN

Daftar Akta

Akta Pendirian Akta Perubahan

B Informasi
1. Data LPJK bi diedit, tetapi ketikae edit, aken mengubah sumber data menjadi LKPE

2. Pada data yang memiliki tanda 0 menandakan balwa data tersebut sudah permah diverifikesi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

3. Bunakan fitur Cari Pemilik sesuai yang sudah Anda tambahkan pada Halaman hManajerial Pemilik
4. Gunakan fitur Cari Pengurus sesuai yang sudsh Anda tambahkan pada Halaman kManajesial Pengurus

pilih tambah ?m

Momor

Targgal

Motarss Sumber Data

Targgal Dibuar

D Log Perubahan Data

Targgal Perubahan

Gambar 34. Halaman Akta Perusahaan
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Setelah klik tombol pelaku usaha isi informasi akta.

IDENTITAS 12T USAHA MAMAIERIAL AFTA PEMCALAMAN PERALATAM

Daftar Akta » Tambah Akta Pendirian

INFORMASI AKTA

Masukian Memes Akia i Isi nomor  fraaal Masukkan Tanggal Akia
Isi tanggal

Mazukkan Mataris . .
Isi notaris
Pilih simpan

Gambar 35. Halaman Isi Akta Pendirian
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Akta perubahan

IDEMNTITAS R PEMCALAMAMN

Daftar Akta

Alkta Pendirian Akta Perubahan

9 Informasi

. Data LPJK biza diedit, tetapi k it, akan m ubah sumber deta menjadi LEKPE
2. Pada data yang mesmiliki tanda menandakan babwa deta tersebut sudah parmah diverifik oleh Fokja Pemilihan stau Pejabat
Pengadaan.
3. Gunakan fitur Cari Pemilik sesuai yang sudah Anda tambahkan pads Halaman Manajerial Pamililk
. Bunakan fitu ari Pengurnuss s i yang swdsh Andae tammbahkan pa Halaman Manajerial Pengur

= =x=oq - Pilih tambah

e 10 % [ m

Gambar 36. Halaman Akta Perubahan
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Setelah klik tombol pelaku usaha isi informasi akta.

IDENTITAS IZIM USAHA MEANATERIAL AR TA PENCALAMAN PERALATAN

Daftar Akta » Tambah Akia Perubahan

INFORMASI AKTA

Maziklcan Noemos Akla % Isi nomor Isi tangga| ﬁﬂuhk&u Tanggal Akta

Mazukkan Wotaris
Isi notaris
Pilih simpan

Gambar 37. Halaman Isi Akta Perubahan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Akta Perusahaan,
¢ Nomor adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
e Tanggal Surat adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan; dan
e Notaris adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta

pendirian/perubahan terakhir perusahaan.

Klik button jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.
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3.4.7.SDM

Menu ini digunakan untuk mengelola data Pelaku Usaha, yaitu Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, dan Tenaga Administrasi
terdapat 3 tab pada menu ini yaitu tab Tenaga Ahli, tab Tenaga Terampil, dan tab Tenaga Administrasi
1. Tenaga Ahli
Klik tab Tenaga Ahli untuk mengelola data tenaga ahli. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data, export

semua data, melihat detail tenaga ahli, mengubah, atau menghapus tenaga ahli.

SR — = - Iy

Tab Tenaga Ahli Tenaga Terampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidek bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bers dari LPJK. silahkan input kembali data yang sudah sesusi pada SIKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat
Pengadaan

Tampil 10 ¢ ontn

[0 eussona

Individu WNI

Mimi

Gambar 38. Halaman SDM — tab Tenaga Ahli
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e Tambah Tenaga Ahli

Untuk menambah tenaga ahli klik button pada daftar tenaga ahli. Kemudian tampil halaman tambah tenaga

ahli, input data tenaga ahli lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM » Tambah Tenaga Ahli

© Informasl

Jika terdepat perbedaan data yang bersumber dari LPJE, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SKaP

Janis Tanaga Ahll Pilh - Kewarganegaraan Pikh -
HIK/Momor Paspor HPE
Ma. BPIS Kesohatan Ma. BPI5 Ketenagakorazn
Input Data - b

Tenaga Ahli )
Nagara Termpat lahir Pilih o Kabf#ota Tempat lzhir
Tanggal Lahir aa
Janis Kelamin Pilih - Mo, Telapon / HP

Gambar 39. Halaman Tambah Tenaga Ahli (1)
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Email :ﬂb‘slt:;
Alsmat Input Data
Provins! Tenaga Ahli
Status Kapagawalan |l:r=;“h:r:';0ﬂg=|=m=n Karja
Pandidibkcn akhir Fikh - Profes! Keahllan
Klik untuk
menyimpan

Gambar 40. Halaman Tambah Tenaga Ahli (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga ahli,

e Nama, adalah nama tenaga ahli;

¢ Jenis Tenaga Ahli, adalah jenis tenaga ahli perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Tenaga Ahli ‘Individu WN/I’

e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih

Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNI’)
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e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga Ahli
‘Individu WNA’)

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
Tenaga Ahli ‘Individu WNA’

¢ No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

e Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga ahli

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga ahli

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli;

¢ Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;

e No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga ahli;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

o Website, adalah website tenaga ahli atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga ahli;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga ahli;
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e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli.
e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Ahli

‘Yakin data mi akan disimpan?

fl..ﬂ F -'"."ﬁ
Pilih simpan

Gambar 41. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Ahli
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2. Tenaga Terampil

Klik tab Tenaga Terampil untuk mengelola data tenaga terampil. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data,

export semua data, melihat detail tenaga terampil, mengubah, atau menghapus tenaga terampil.

as"(.p KONTAK  SUMBER REFERENS! - l ENGLISH ml @ axuN - I

SDM

Tenaga A Tenaga Terampil || Tenaga Administrasi

Tab Tenaga

@ Informasl

1. Dats Pelaku Usaha yang bersurber dari LPJK {Lambaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

Te ram p | I 2 Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK_ silahkan input kembali data yang sudsh sesusi pads SKsP.
3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Tambah tenaga

terampil

Tampll g & onin

[ o

Individu WHI
5 NKNOMOn PhsToR [] STATUS KEPECAWAIAN i PROFESI KEAHLIAN
12345673801234 Tidek Tesmp ul m m
yura

TANGGAL LAHIE: »  PENGALAMAN KERIA TANGGAL PERURAHAN
=] = @
0291-2020 ETahun D6 November 2020 | 15:44

Gambar 42. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil
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e Tambah Tenaga Terampil

Untuk menambah tenaga terampil klik button pada daftar tenaga terampil. Kemudian tampil halaman

tambah tenaga terampil, input data tenaga terampil lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SOM  » Tambah Tenaga Terampil

€ Informasl

Jika terdapet perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

Hama

Input data Janis Tenaga Tarampil Pilih b Kewarganagaiaan Pikh .
tenaga MK, Momor Paspor -
terampll Ma. BPI5 Kesahatan Mo, BPIS Ketenagaker|aan
iOpional ; ;
Magara Temgat lahir Fiilin - Kab/Wota Tampat lshir
Tanggal Lahir -

Gambar 43. Halaman Tambah Tenaga Terampil (1)
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o Ma. Telepon |/ HP

Janis Kelamin Filih -
Wabsito
Input data Emal Dot
tenaga Alamat
- r

terampil / . - ' R - ]

Bibh Lama Pengalaman Karja
S L i
U pegawalan w Iral nl

Pandidikzn Akhir Filih - Profes! Keahllan

Klik untuk

menyimpan

Gambar 44. Halaman Tambah Tenaga Terampil (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga terampil,

e Nama, adalah nama tenaga terampil;

¢ Jenis Tenaga Terampil, adalah jenis tenaga terampilperusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis

Tenaga Terampil ‘Individu WN/I’
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e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda
memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga
Terampil ‘Individu WNA’)

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
Tenaga Terampil ‘Individu WNA’

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

o No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

o Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga terampil

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga terampil

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga terampil;

¢ Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga terampil;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga terampil;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga terampil;

e Website, adalah website tenaga terampilatau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga terampil;
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e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga terampil;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga terampil;

e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga terampil.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga terampil;
e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga terampil;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga terampil;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Terampil

Yakin data ni akan disimpan?

B
¢ . F
{ Ll r"'i‘ﬁ
st

Gambar 45. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Terampil
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3. Tenaga Administrasi
Klik tab Tenaga Administrasi untuk mengelola data tenaga administrasi. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, mengubah, melihat detail tenaga administrasi, atau menghapus tenaga administrasi.

JSIK&F KONTAK  SUMBER REFERENSI + [ ENcLsH ml @ AKUN v ]

SDM

Tenaga Ahll  Tenage Terampil | Tenaga Administrasi

& Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Kenstruks) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudsh sesusi pada SKsP
3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data terssbut sudah parnah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat

Pengadaan.

Tambah Tenaga

Administrasi

Tampl 10 ¢ omn

[ susesoun

Indiividu WNI
5 MeMomoR PRsron [ S KEPECANAN & o KeAHLAN
12345678501234 Tetap Teknik Infarmatika m m
Wimi aisyah

@ TANGCAL LAHIR ] PENGALAMAN KEFIA () TAWCGAL PERUBAHAN
24031833 STahun 13 Noverber 2020 | 08:33

Gambar 46. Halaman SDM — tab Tenaga Administrasi
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e Tambah Tenaga Administrasi

Untuk menambah tenaga administrasi klik button pada daftar tenaga administrasi. Kemudian tampil

halaman tambah tenaga administrasi, input data tenaga administrasi lalu klik simpan untuk menyimpan data.

5DM  » Tambah Tenaga Administrasi

© Informasl

Jika terdepat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

HMama

I n put Data Janis Tanaga Administras] P - Kewargansegaman Pikh -
Tenaga MIK Momar Paspor NP
Adminsitrasi
Mo. BPIS Kesahatan MO, BPDS Ketenagaken|aan
EDpionail EDpional!
Magara Termpat lahir Pilih - Kab/Kota Tampat lahir
Tanggal Lahir =
Sanis Kolamin Filih v Ma. Telapon { HE

Gambar 47. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (1)
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Email st
Alsmat Input Data
Pravinsi . . Kabupatenfiots I Tenaga .
Adminsitrasi
Status Kepogawatan — . I;:::;a-ng:l:m:n Karja
Pandidibzn Akhir Pilh r Profest Keahllan
Klik untuk
menyimpan

Gambar 48. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga administrasi,

¢ Nama, adalah nama tenaga administrasi;

e Jenis Tenaga Administrasi, adalah jenis tenaga administrasi perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’

e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda
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memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga
Administrasi ‘Individu WNA")

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
Tenaga Administrasi ‘Individu WNA’

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

o No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

e Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga administrasi

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga administrasi

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga administrasi;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga administrasi;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga administrasi;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga administrasi;

e Website, adalah website tenaga administrasi atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga administrasi;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga administrasi;
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e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga administrasi;

e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga administrasi.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga administrasi;
e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga administrasi;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga administrasi;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Administrasi

Yakin data mi akan disimpan?

f{l..‘ I -'"q"i
Pilih simpan

Gambar 49. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Administrasi
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3.4.8. Pengalaman
Menu ini digunakan untuk mengelola data pengalaman dari Pelaku Usaha, Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, melihat detail pengalaman, mengubah, menghapus pengalaman.

GS|KQP KONTAK  SUMBER REFERENSI - I ENGLISH m[ B AKUN ~ ]

Pengalaman

® Informasl

1. Data Pelaku Uazha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jssa Konstruksi) tidak bisa dinapus.

2 Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LP.JK. silahkan input kembali data yang sudsh sesuai pada SIKaP.

3 Pads data yang memiliki tanda menandaksn hahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pajabat
Pengadaan.

4 Bagi Pelaku Usaha yang memi 2017 silakan menambahkan Pengalaman baru, jika melakukan pengubahan KBLI pads Pengslaman yang
terverifikasi, maka status terverifikasi pada Pengalaman tersebut akan tercabut.

Tambah pengalaman

Tampl 10 & en

O sssmes

_ [ 'NSTANSI PENGGUNA By KASKas) [ NILAI HONTRAKR
v TERVERIFIKAS)

BAPPEDA Tidak ada Klasiikesi Rp.101.000.000,00

e oy DuRAS KoNTRAK o s g oo o [ P

1 Jan- 12 4pr 100% 24042018 020728

Gambar 50. Halaman Pengalaman
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e Tambah Pengalaman

Untuk menambah pengalaman klik button pada daftar pengalaman. Kemudian tampil halaman tambah

pengalaman, pada tahap 1, input data detail pengalaman lalu klik button ‘Berikutnya’ untuk melanjutkan tahapan selanjutnya.

Pengalaman  » Tambah Pengalaman

o Lokasi Pekerjaan o Instansi & 5DM

© Informasl

1. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJE, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SKaP.

2 Bagi Pelaku Lisaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahkan Pengalaman bany, jika melakuken pengubahan KBLI pada Pengalaman yang
terverifikasi, meka status terverifikasi pada Pengalaman tersebut akan tercabat.
3. Gunakan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan peda Halaman SDM

DETAIL PENGALAMAN

Mama Kontrak Momor Kontrak

Duras| Pelaksanaan - Dwrasl Pelaksanaan In pUt data .
kontrak {Mulall kontrak (akhirl

Tanggal Serah Terima detall

Pekeraan ey Milal Konerak (Rpl

IOpshanai)

pengalaman

Hategor Pekaraan Barang 4 Parsontase Pokarjaan

Gambar 51. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (1)
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Hlasifikasl Bidang Pengalaman

5B Konstruksi AR-Perencanaan Arsitektur

BERIKUTHYA, <

Gambar 52. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (2)
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Pada Tahap 2, input data lokasi pekerjaan, apabila pengisian pada tahap 2 selesai klik button ‘Berikutnya’ untuk

melanjutkan tahap selanjutnya, atau apabila ingin kembali pada tahapan sebelumnya klik ‘Sebelumnya’

Pengalaman » Tambah Pengalaman

@) Detail Pengalaman €) Lokasi Pekerjaan ©) Instansis sDM

€ Informasl

1. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP

2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBL! 2017 silakan menambahkan Pengalaman baru, jika melakukan pengubahan KBLI pads Pengalaman yang
terverifikasi, maka status terverifikasi pada Pengalamen tersebut akan tercabat
3. Gunakan fitur Can S0M jika SDM sudeh Anda tambahkan pada Halaman S0

LOKASI PEKERJAAN ( Input data lokasi

Alamat ‘ pekerjaan

Megara Pilih Negara .
— T ] Kab Klik ‘Berikutnya’ .

untuk menuju step

Gambar 53. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 2
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Pada tahap 3, tentang instansi, input data yang diperlukan.

Pengalaman 3 Tambah Pengalaman

@) Detil Pengalaman €) Lokasi Pekerjzan €) instansiz sDM

© Informasl

1. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dan LPJK, silahkan input kembali data yeng sudah sesuai pada SIKaP.
2. Bagi Pelalu Ulsaha yeng memiliki KBLI 2017 silakan menambahken Pengalaman bamu, jika melakukan pengubahan KBLI pada Pengalaman yang

terverifikesi, meka status terverifikasi pads Pengalaman tersebut skan tercabut.
3. Gunakan fitur Can S0M jika SDM sudah Anda tambehkan pede Halaman SDM

INSTANSI
Janis instansi Filih Jenis Instans . Mama instansi Pilih Nama Instans -
Prowirs! Filih Provins Kabupatan/iota Pilin Kebupaten,Kota

alamat Instans!

Input Data Instansi

Telopon Instans]
i0psional)

Eaterangan
ipsiona)

Gambar 54. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (1)
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SDM Carl SDM

O JENIS S0M PLAMA remenes

Mo data available in table

Shawing 0 ta 0 of [ antries

# SEBELUMNYA

Gambar 55. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (2)
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Cari SDM

Klik button m untuk menambahkan SDM pada Halaman Pengalaman. Ceklis SDM yang ingin ditambahkan

lalu klik ‘Simpan’

CARI 5DM

O Informasl

SDM yang tercantum di sini adalah SDM yeng sudah diinputkan pada Halaman SDIM

Tampil| g = |emn Poncarian m

I:I JEMEE SDMA HARA NECMOMOR FASFOR HEWE ALAMET

Tenaga A s
I:I enaga Admmnisia Wi G, 444 444 4444 244 kuningan

Ceklis SDM yang ingin

B Tenaga Ak . 00123, 2846, 7-290.000 mti blck d mo.d

g ditambahkan

D Teraga Ab DIDIET AGUNG TATASHERQE2ERT 21.739.417.3-491.347 JLL:'_- FlazlL
Menampilkan 1 sampai 10 dari 13 =ntr Klik Simpan untuk

menambah SDM

Gambar 56. Halaman Cari SDM
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;

Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

Durasi Pelaksanaan Kontrak (Mulai), adalah tanggal mulai kontrak atau tanggal mulai pelaksanaan pekerjaan;

Durasi Pelaksanaan Kontrak (Akhir), adalah tanggal selesainya pekerjaan;

Tanggal Serah Terima Pekerjaan, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan perusahaan, bersifat
opsional;

Nilai Kontrak (Rp), adalah nilai kontrak pekerjaan dalam mata uang rupiah;

Kategori Pekerjaan, adalah jenis kategori pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan

Presentase Pekerjaan, adalah nilai presentase penyelesaian pekerjaan

Uraian Pekerjaan, adalah deskripsi pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;

Ruang Lingkup Pekerjaan, adalah ruang lingkup pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;
Alamat, adalah alamat lokasi pekerjaan dilaksanakan;

Negara, adalah Negara pekerjaan dilaksanakan;

Propinsi, adalah alamat propinsi dari lokasi pekerjaan;

Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari lokasi pekerjaan;

Jenis Instansi, adalah jenis instansi yang mengadakan pekerjaan;

Nama Instansi, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;
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e Provinsi, adalah alamat provinsi dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Alamat Instansi, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Telepon Instansi, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional;

e Keterangan, adalah keterangan mengenai pekerjaan yang dilaksanakan, bersifat opsional

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pengalaman

Yakin data ni akan disimpan?

fl..‘ F -'"i.ﬁ
Pilih simpan

Gambar 57. Halaman Konfirmasi Simpan Pengalaman
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e Export dan Export All

) = EXPORT ) E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk export semua data.

as|hp KONTAK  SUMBSER REFERENSI ~ [ ENGUISH m[ & AkuN v

Pengalaman

® Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidsk bisa dinapus.

2. Jika terdapst perbedasn data yang bersumber dari LPJK. silshian input kembali data yang sudah sesusi pada SIKaP.

3 Pad data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikssi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat
Pengadaan.

4. Bagi Pelaku Usaha yang memili 7 silakan menambahkan Pengalaman bar. jika melskukan pengubahan KBLI pada Pengalaman yang
terverifikasi. make status terverifikasi pada Pengalaman tersebut akan tercabut.

Klik untuk export data

Tampl 10 & omn

[ reseson

_ B NSNS pencGuNa B s [ ML KoTRAK

B4PPIDA Tidak aca Klasikasi Rp. 100.000.000.00
jo [ CURASI KONTRAK @ PETSENTASE PEKERIAAN (@) TANCGAL PERUBAHAN
1 Jan- 12 Apr 100% 24042018 020728

Gambar 58. Halaman Daftar Pengalaman
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Halaman ini menampilkan hasil export data pengalaman

X H9-c-Q= List_Pengalaman (3)xlsx [Protected View] - Microscft Excel — %
Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Dsta  Review  View  Foxit PDF v @ o =
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details.
027 - 5|
Al B | c I D I E I F | G I H
1 No Nama Kentrak Lokasi Pekerjaan Uraian Pekerjaan Ruang Lingkup Pekerjaan Nilai Kontrak (Rp) Nemor Kontrak Durasi Pelaksanaan kontrak
2 1 Jajo fff Rp. 100 Jt 12345678 01Jan 2018
3 21 tulungagung sudah selesai Rp.21M 21 06 Feb 2018
4 | 3 pembangunan gedung 50 lanta atambua serah terima Rp. 100 M 620.jhadiuah/2018 01Feb 2016
5 4 pengadaan sandal Kab. Anambas uraian pekerjaan dari kontrak pekerjaan barar deskripsikan ruang lingkup pekerja Rp. 850,6 Jt 10/5BL-PRI/BGS/VIf2017 04 Oct 2020
6 5 banyu langit sukomoro Rp.0Jt 30/12/2018 02 May 2018
7 6 kegiatan pengadaan televisi  jl.xx Rp. 198 Jt 123/123/V1/2016 01 Mar 2016
8
L)
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25

Gambar 59. Halaman Export Pengalaman
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3.4.9. Peralatan

Menu ini digunakan untuk mengelola data peralatan yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Pelaku Usaha dapat menambahkan,

mencari, export data, export semua data, melihat detail peralatan, mengubah, menghapus peralatan.

as|np KONTAK  SUMBER REFERENSI = l ENGLISH m[ & akun ~ ]

Peralatan

@ Informasl

1. Data Pelaku Ussha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruks) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudsh sesuai pada SIKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi okeh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tambah peralatan

Tmpl 10 & cm

[ o

_
g5 JuMLAH = Karasmas LOKAS] SEKARANG
L = o TERVERFILAT

2Unit 0 & gudang

buldosar 3 SUATUS KEPEMILIGAN o TAHUN PEMELATAN TANGEAL PERUEAHAN
v 8 Hopus

Sardir 06 24042018 02:00:47

HH =  TERVERIFIKAS]

20 Urit - bandung

metal detector 3, STATUS KEPEMILIKAN @ TAHUN PEMBLATAN (@) TANGCAL PERUBAHAN mm

Sardir 016 18042018 10:52:49

Gambar 60. Halaman Peralatan Perusahaan
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e Tambah Peralatan

Untuk menambah peralatan klik button pada daftar peralatan. Kemudian tampil halaman tambah peralatan,

masukkan data peralatan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Peralatan 3 Tambah Peralatan

€ Informasl

Jika terdapat perbedsen data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP

Marnia Paralatan HNama Peralatan Jurndahi

Jumlzh
K i
l-DFEF::.;af Kapasitas Merk/Tipe

Input data peralatan

Tahun Pambuatan Tahun Pembuatan . . ) Baik () Rusak
yang ingin - -
Lokast Sckarang R .
icpional ol Serene ditambahkan
Status Kopermilllkan Sendin " ?Uhl Kn::umllllcan Bukti K=pemilian
Katarangan
iCpstonall
Klik untuk ;
menyimpan

4 KEMBAL

Gambar 61. Halaman Tambah Peralatan Perusahaan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah peralatan,

e Nama Peralatan, adalah nama peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Kapasitas, adalah kapasitas peralatan, kapasitas bersifat opsional;

e Merk/Tipe, adalah merk atau tipe dari peralatan, merk/type bersifat opsional;

e Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;

e Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini;

e Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan berada saat ini, lokasi bersifat opsional;

e Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan;

e Bukti Kepemilikan, adalah bukti yang menunjukkan kepemilikan peralatan, bukti kepemilikan bersifat opsional;

e Keterangan, adalah keterangan atau deskripsi mengenai peralatan, keterangan bersifat opsional.
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Peralatan

Yakin data ni akan disimpan?

it simpan

Gambar 62. Halaman Konfirmasi Simpan Peralatan
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e Export dan Export All

) = EXPORT ) = EXPORT ALL
Untuk melakukan export data peralatan klik button atau klik untuk export semua data.

FsIKap rowmn  sumeen rerzres: - [ ENGLISH m[ @ AKUN ]

Peralatan

@ Informasl

1. Data Peleku Usaha yang bersumber deri LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruks) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang bessumber dari LPJK, silahken input kembali data yang sudsh sesusi pada SKsP.

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan stau Pejabat
Pengadaan

Klik untuk export data

Tampl 10 & om

O s
_ T = oo PRprCT—
100 Unit - -

= STATUS KEPEMILIKAN G TAMUN PEMBLIATAN () TAWCGAL PERUBAHAN
Sendir 2020 1311-2020 10:26:25

Gambar 63. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan hasil export data peralatan

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

®| H9-¢-4= List_Peralatan (2)xlsx [Protected View] - Microsoft Excel X
Home Insert Page Layout Faormulas Data Review View Foxit PDF @ 9 o BB E2
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
127 - £ | v
al B [ ¢ T o [ e ] F [ & ] H ] ] K L =
1 No Nama Peralatan Kondisi Jumlah Merk/TipeTahun Pembuatan Kapasitas Status Kepemilikan Bukti Kepemilikan Lokasi Sekarang Keterangan Tanggal Perubahan Terverifika{ |
2 1 Laptop Baik 100 2020 Sendiri 13 Nov 2020 Tidak terver|
3 2 pengadaan barang dan jasa lemal Baik 100 2020 Sewa Jakarta 03 Nov 2020 Tidak terver|
4 3 Truck Baik 1 mitsubishi 2000 8ton Sendiri bukti pembelian nanga bulik bekas 29 Mar 2019 Tidak terver|
5 4 dump truck Baik 2 isuzu 2010 4ton Sendiri bpkp tanjungpandan 05 Mar 2019 Tidak terver|
3] 5 TOYOTA AVANZA Baik 12 TOYOTA 2018 1.2CC Sendiri DIDIET AGUNG TANJUNGPINANG BAIK 19 Feb 2019 Tidak terver|
7 6 buldoser Baik 2 kato 2016 10 Sendiri surat pemilikan buldosi di gudang baru 24 Apr 2018 Terverifikas|
8 7 metal detector Baik 20 toshiba 2016 Sendiri bon pembelian bandung 18 Apr 2018 Terverifikas|
9 8 truk Baik 5 toyota 2018 Ston Sendiri 12/2018 jkt milik pribadi 13 Mar 2018 Terverifikas|
10 9 truck Rusak 9 dino 2018 3,5m3 Sendiri nota pembelian atambua mobil bekas 27 Feb 2018 Terverifikas
11
12
13 |
14 3
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

Gambar 64. Halaman Export Peralatan
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3.4.10. Pajak

Menu ini digunakan untuk mengelola data laporan pajak. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data, export

semua data, melihat detail pajak, mengubah, menghapus laporan pajak.

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

as|hp KOMTAK  SUMBER REFERENSI =

= - [

Laporan Pajak

@ Informasi

1. Data Pelaku Ussha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapst perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesusi pada SKaP:

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudzh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

[ o

SPT Tahuran

@ TANGGAL TERIMA BUKTI sy MASA PAJAK TANGGAL PERUBAHAN
214689978 08102018 )

SPT Masa PPH 21

TANGEAL TERHMA BLIKTI oy MASA PAIAK TANGEAL PERUBAHAN
B8 e @
098947967149 10042018 Tehunan [2103) 18-04-2018 10:56:00

Gambar 65. Halaman Pajak
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e Tambah Pajak

Untuk menambah laporan pajak klik button pada daftar pajak. Kemudian tampil halaman tambah pajak,

masukkan data pajak lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Pajak  » Tambah Pajak

€ Informasi

Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudsh s

Input data pajak yang

ingin ditambahkan
Janis Laporan Pajak SPT Tahunan Mz Pajak

Koo Bulct Pencrimaan Surat Momor Bukti Penerimaan Surat Tanggal Bukt! Ponarimazn Surat Tanggal Bukti Penerimaan Surz =]

Klik untuk menyimpan m

Gambar 66. Halaman Tambah Laporan Pajak

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pajak,

e Jenis Laporan Pajak, adalah jenis pajak yang akan dilaporkan;

e Masa Pajak, adalah jangka waktu pelaporan pajak;
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e Nomor Bukti Penerimaan Surat, adalah nomor bukti penerimaan surat;

e Tanggal Bukti Penerimaan Surat, adalah tanggal bukti penerimaan surat;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pajak

¥akin data mi akan disimpan?

3 e e

Gambar 67. Halaman Konfirmasi Simpan Laporan Pajak
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Export dan Export All

] ) = EXPORT ) = EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pajak klik button atau klik untuk export semua data.

as|hp KOMTAK  SUMBSER REFERENSI = [ ENGLISH ml @ AKUN v ]

Laporan Pajak

@ Informasl

1. Data Peleku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidek bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang suds i pada SIKaP:

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat
Pengadaan.

Klik untuk export data

Tampll 10 & oni Pencarian Unutian ~

O sussmes
SPT Tahunan
w TERVERIFIKAS!

{8 TAHCGAL TERIMA BUKTI fy MASA PAIAK () TAHGGAL PERUBAHAN

214689978 DE10-2018 Tahunan (5) 26102018 0255322 m m
SPT Masa PPH 21
o TERVERIFIAS

5 TANGGAL TERIMA BUKTI oy Masa paaax @ TANCGAL PERUBAHAN

098947987149 10-042018 Tahunzn [2103) 18042018 105300 mm

Gambar 68. Halaman Daftar Pajak

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha
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Halaman ini menampilkan hasil export data pajak

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

X d9-™~-Ql-

Home Insert Page Layout Formulas

o Protected View  This file originated from an Intemet location and might be unsafe, Click for mare details, Enable Editing

Review

View

List_Pajakxlse [Protected View] - Microsoft Excel

F27 - £|
Al B I c E F G H |

1 No Jenis Laporan Pajak Nomor Bukti Penerimaan Sura Tanggal Bukti Penerimaan Surat Masa Pajak  Tanggal Perubahan Terverifikasi / Tidak terverifikasi
2 1 SPT Tahunan 214689978 08 Oct 2018 Tahunan (0 5) 26 Oct 2018 Terverifikasi

3 2 SPT Masa PPH 21 098947987149 10 Apr 2018 Tahunan (0 2103) 18 Apr 2018 Terverifikasi

a 3 SPT Tahunan 090908098709768652986 19 Apr 2018 Tahunan (0 2017) 18 Apr 2018 Terverifikasi

5 4 SPT Tahunan 12 ahun 2018 13 Mar 2018 Tahunan (0 2018) 13 Mar 2018 Terverifikasi

6 5 SPT Tahunan affsfsfdvxcyvaB4946546 26 Feb 2018 Tahunan (0 2016) 27 Feb 2018 Terverifikasi

7 6 SPT Tahunan 3344321113 11 Nov 2020 Tahunan (2018} 13 Nov 2020 Tidak terverifikasi
8 7 SPT Tahunan 3344321113 21 May 2020 Tahunan (2020) 22 May 2020 Tidak terverifikasi
9

10

1u

12

13

14

15

16

17

18

19
20
21
22
23
24
s
26

Gambar 69. Halaman Export Pajak
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3.4.11. Preferensi
Menu preferensi digunakan untuk mengatur undangan paket tender yang ingin diterima oleh Pelaku Usaha. Sebagai
contoh, Pelaku Usaha dengan domisili Kota Surabaya, dapat melakukan set preferensi undangan tender berdasarkan kota

domisili Pelaku Usaha. pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas lalu pilih preferensi untuk mengubah preferensi.

0 L R r— =l - s

Preferensi

© Informasl!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah ter dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mes fi
2. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dmapus

3. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

4. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.
5. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE

@ LOKASI PEXERIAAN - TANGCAL PERUBAHAN

© 13112020

S\KaP 0 uDBHZB 0

Gambar 70. Halaman Preferensi Undangan Tender
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e Ubah Preferensi

Klik button untuk mengubah preferensi. Kemudian akan tampil halaman preferensi. ubah data yang diperlukan

lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan

Preferensi  » Ubah preferensi

Lokasl Pekerjaan

Nasional 4 Pilih lokasi pekerjaan

Jenis Pekerjaan

Pengadaan Barang

Fehiaan Kematruie 4 Pilih jenis pekerjaan

Jzsa Lainnya

simpan

Gambar 71. Halaman Ubah Preferensi
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3.4.12. Integrasi SIKaP

Integrasi SIKaP dilakukan pada Aplikasi SPSE. Integrasi bertujuan untuk menarik data dari aplikasi SIKaP sehingga
pelaku usaha tidak perlu menginputkan datanya ke masing-masing LPSE. Jika data sudah terintegrasi, maka pelaku usaha
tidak bisa melakukan input data dari SPSE. Silahkan ubah data melalui Aplikasi SIKaP dan klik Integrasi SIKaP kembali.

Beranda » Data Penyedia

Identitas  lzinUsaha  Akta  Pemilk Pengurus  TenagaAhli  Peralastan  Pengalaman Pajak  Integrasi SIKaP

Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi’Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

* Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

» Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudsh tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan parubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP
» Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaF seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dan Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Belum di

& Integrasi Aplikasi SIKaP

Pilih integrasi Aplikasi
SIKaP

Gambar 72. Halaman Integrasi SIKaP
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Contoh data izin usaha yang tidak bisa diubah di aplikasi SPSE karena data sudah terintegrasi dengan SIKaP.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Mohon gunakan fitur Integrasi SIKaP untuk melakukan perubahan data.

Jenis lzin * Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) Nomor Surat * 1

Berlaku Sampai * Tanggal Instansi Pemberi * ko

«  Seumur Hidup

Kualifikasi * Perusahaan Kecil A

Klasifikasi C26 - INDUSTRI KOMPUTER, BARANG ELEKTRONIK DAN
OPTIK|AR - Perencanaan Arsitektur

N

G Kembali

* Data ini harus diisi.

Gambar 73. Halaman Data Izin Usaha
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Ubah data bisa dilakukan dengan klik ‘ubah data’, nanti sistem akan masuk ke halaman aplikasi SIKaP. Pelaku usaha bisa

edit data di Aplikasi SIKaP. Untuk sinkronisasi bisa pilih ‘sinkronisasi’.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Wsaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi S1KaP

Data berhasil terintegrasi dengan SIKaP

Fitwr ini berfungsi untuk melakukan Integrasi’Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudeh sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= [Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SikKaP
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaF, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaPR

Status Integrasi Sudah tarik dari SIKaP tanggal 1% Februari 2021 15:03.

Pilih untuk ubah data di

Update terakhir dilakukan tanggal 19 Februari 2021 15:03.

==

RLIEE koo Gambar 74. Halaman Integrasi SIKaP (2)

Status Sinkronisasi

aplikasi SIKaP
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3.5. Tender Baru

Selanjutnya pelaku usaha bisa memilih Halaman Paket Baru untuk mengikuti tender yang sudah diumumkan.
Kemudian pilih paket yang ingin diikuti di daftar tender baru.

BERAMNDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INEON LOG AKSES SANTI| PASSWORD m

ES Aplikasi e-Procurement Lainmya PT. kpp penyedia 2 - Penyedia
. Inbox Eelum Dibaca Sudah Dibaca n
Lihat Paket Baru

Beranda » Tender Untuk Ant..

Tender Naon Tender

Tampilan | 25 2 data Cari:

Kode Tender | Nama Paket Tender ! PI|Ih Paket yang ingin dIIkUtI HPS

5594999 Sewa Internet Backup (19/2) [y (Speedd Rp. 495.000.000,00

3591999 Rehabilitasi Jaringan Irigasi D.I Cinenten (fajrina dan en-.ran] spse 4.4 Rp. 1.137.400.000,00
3590999 Rehabilitasi Jaringan Irigasi D.| Cinenten (Sudirman) cpse 4.4 Rp. 1.045.000.000,00
S359999 Rehabilitazi Jaringan Irigasi D.1 Cinenten (Galih &Ardhie] spse 4.4 Rp. 1.045.732.000,00
3553999 Rehabilitazi Jaringan Irigazi 0.1 Cinenten (Anggia dan Rusdi} spse 4.4 Ep. 1.045.000.000,00
B5E7999 Rehabilitasi Jaringan Irigasi 0.1 Cinenten (randi dan jhon} spse 4.4 Rp. 1.104.455.000,00

Gambar 75. Halaman Tender Baru
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3.5.1.Persetujuan Mengikuti Tender

Setelah mengklik nama paket maka akan muncul halaman pendaftaran tender dan pakta integritas.

Kode Tender a594999 E=H)
Mama Tender Sewa Internet Backup (1972}

Tahap Tender Pengumuman Pascakualifikasi

LEMEAGA KEEIJAKAN PENGADAAMN BARAMNGJIASA PEMERINTAH
Jadwal tender yang

Pengadaan Barang
ender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
sedang berlangsung |, .. .. ..

Rp. 485.000.000,00

Jenis Kontrak

Cara Pembayaran Lurmsum

Lokasi Pekerjaan = Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/J. Persya ratan KuallflkaS| Tender

Kualifikasi Usaha Kecil

Persyaratan Kualifikasi Persyaratan Kualifikasi AdministrasifLegali

lzin Usaha

siup teknologi infermatika

Memiliki TDP atau MNIB
Memiliki HPWP

Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan)
2 tahun sebelumnya

Mempunyai atau menguasai tempat usaha'kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik
sendin atau sewa

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan din pada Kontrak yang dibukiikan demngan:
a) Akta Pendirian Perusahaan danfatau perubahannya {akia perubahan kisa beraku seluruhnya);
k) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan); dan
d) KTP.

Gambar 76. Detail Informasi Tender (1)
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Swrat Pernyataan:

a) Yang berzangkufan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit. dan kegiatan
usahanya tidak sedang dihentikan;

b) Yang bersangkutan berikut Pengurus Badan Usaha tidak sedang dikenakan sanksi Daftar Hitam;

¢) Yang bertindak untuk dan atas nama Badan Usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

d) Pimpinan dan pengurus Badan U=saha bukan sebagai pegawai K/L/PD atau pimpinan dan pengurus Badan
Usaha sebagai pegawai K/L/PD yang sedang mengambil cufi diluar tanggungan Negara;

e) Pemyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum dalam Dokumen Kualifikasi; dan

f) Data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari
ditemukan bahwa data/dokumen yang disampaikan tidak benar dan ada pemalsuan maka Direktur
Utama/Pimpinan Perusahaan/Pimpinan Koperasi, atau Kepala Cabang, dan seluruh anggota Kemitraan
bersedia dikenakan sanksi adminisiratif, sanksi pencantuman dalam Daftar Hitam, gugatan secara perdata,
dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang

undangan.

Tidak masuk dalam Daftar Hitam Persyaratan Kualifikasi Tender

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsiumikerja sama operasikemiira 1]

mempunyai perfanjian kensorsiumdkerja sama operasikemitraan/bentuk kerjasama lain

Pergyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:

a) Penyediaan barang pada divisi yang sama 11 paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (=atu) tahun
terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkonirak dan

b) Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompokgrup yang sama 111 paling kurang 1 pekerjaan
dalam kurun waktu 3 (figa) fahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasia, termasuk
pengalaman subkontrak.

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yvang dilihat dari neraca
keuangan.

Gambar 77. Detail Informasi Tender (2)
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hengikuti Tender

PAKTA INTEGRITAS

Untuk mengikuti tender, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini:

Faorupsi, Kolusi, dan Hepotisme;

KP4 jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan Mepotisme dalam proses pengadaan ini;
daan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan
an; dan

ang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia mensrima sanksi sesusi dengan peraturan

Bi Setuju & lkut Tender Tidak Setuju

Gambar 78. Halaman Pakta Integritas

latihan-Ipse.lkpp.go.id says

Apakah anda yakin mengikuti tender ini?

‘ Cancel ‘
TReCH
Memiliki NPWP
Telah Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir
Yang bersangkutan dan 1l nya tidak dalam peng; 1 pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya

tidak sedang dihentikan
Tidak Masuk dalam Daftar Hitam

Gambar 79. Persetujuan Ikut Tender
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Jika telah mengklik setuju dan ikut tender, maka paket akan masuk ke halaman beranda tender yang telah diikuti.

BERAMDA DATA PENYEDIA PAKET SARU INEDX LOG AKSES GANTI PASSWORD
ES L Apendaod Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya FT. kpp penyadia 2 - Penyediz

Inbox m Eelum Dibaca Sudah Dibaca n

Tender Mon Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

Status

Tampilan 25 % |data

Kode Tender | MNama Tender Tahap

5594999 Sewa Intemet Backup (19/2) [[E0nad (Spse 44 Pengumuman
Pascakualifikasi

5497999 Pekerjaan Fisik Revovasi Gedung Lab. karawitan Condet - chitra test PK 17 feb 2021 spse dd Pembukaan Dokumen
Penawaran

5405983 Survei Kebuluhan Perumahan - chitra fest 4 feb 2021 [EX0e) (spsedd) Pembukaan dan
Evaluasi Penawaran
File 1I: Harga

Gambar 80. Tender yang diikuti
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3.6. Download Dokumen Pemilihan

Tahap selanjutnya yaitu download dokumen pemilihan. Pelaku usaha dapat men-download dokumen pemilihan yang
ada di halaman informasi tender.

BERAMDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INECTN LOG AKSES SANTI BASSWORD m
ESN £ Apendol Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. kpp penyedia 2 - Penyedia

Inbox Ezlum Dibaca Sudah Dibaca [

Beranda » Informasi Tender

Informasi
Tender

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2 (dua) Peserta yang luluz Pembuktian Kualifikasi

Kode Tender 8594999 E=H)
Nama Tender Sewa Internet Backup (19/2) [ZX0)
Tahap Tender Saat Ini Download Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan - .1
‘ Dokumen Pemilihan Download Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan [3594999] - Sewa Intermet Backup {19/2) pdf V
Kualifikasi

Data Kualifikasi

EEEEIEGRATENwE] Status: Belum dikinm, Jadwal Pengiriman: 25 Februari 2021 00-00 s.d. 25 Februari 2021 23:59

Gambar 81. Halaman Informasi Tender
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Jika sudah memilih dokumen pemilhan akan tampil halaman dokumen pemilihan tender. Pelaku Usaha dapat unduh dokumen

pemilihan, KAK dan persayaratan lainnya.

= Menu

Dokumen Pemilihan

Nomaor: n310320
Tanggal: 31 Maret 2020
Untuk Pengadaan
konsultan katalog lokak-tutut

Kelompok Kerja Pemilihan: Kepanitiaan 25
Kementerian/Lembaga/Perangkat Doerah: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tohun Anggaran: 2019

Dokumen Pemilihan

1.Dokumen Pemilihanpdf [Download]

Masa Berlaku Penawaran

Masa berlaku penawaran selama 90 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Gambar 82. Halaman Download Dokumen Pemilihan
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3.7. Kirim Pertanyaan Dokumen Pengadaan

Tahapan selanjutnya yaitu pemberian penjelasan, pelaku usaha dapat mengirimkan pertanyaan kepada pokja

apabila ada yang ingin ditanyakan perihal dokumen pemilihan.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Peranyaan ﬂ dan
Tender Penjelasan ﬂ

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2 {dua) Peserta yang lulus Pembuktian Kualifikasi

Kode Tender

Nama Tender

Tahap Tender Saat Ini
Dokumen Pemilihan

Kualifikasi

8594999 [E2F)

Sewa Internet Backup (19/2) [ Tahapan e

Penjelasan

Pemberian Penjelazan

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [5594999] - Sewa Internet Backup (1%2).pdf

Data Kualifikasi

REHEIEEGRAENES] Status: Belum dikiim, Jadwal Pengiriman: 25 Februari 2021 00:00 s.d. 25 Februari 2021 23:59

Gambar 83. Halaman Informasi Tender
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Pilih penjelasan untuk mengirimkan pertanyaan kepada pokja dan klik button ‘Kirim Pertanyaan’.

Beranda » Informasi Tender » Penjelazan Lelann

Informasi | Peranyaan [J dan
Tender Penjelasan n

Kode Tender 3394999
Nama Paket Sewa Internet Backup (19/2)
Sizsa Waktu 12 jam M9 menit

Kirim Pertanyaan

Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoift Office, karena ada beberapa karakier yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian Penjelasan.
& Pembukaan

%TH para peseria tender, pokja pemilhan memberikan kesempatan untuk menyampaikan pertanyaan

pada 24 Februari 2021 mulai pukul 10.00-15.00

terimkasih

pokja Za

|R Pesens [ Fokjs Pemithan

Gambar 84. Kirim Pertanyaan
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Setelah memilih kirim pertanyaan, maka akan muncul form kirim pertanyaan. Isi dokumen, bab, uraian, dan lampirkan

attachment jika diperlukan, selanjutnya klik button ‘Kirim’.

Kapsda YTH pakla pemiinan

hﬁbﬁﬂnﬁﬂaﬁu“ PC gdan Motebook akan mengioull Sandar Operating Epyirgniment (SEC) maksud dad SEO ini apa
AT

Choose File

Hanya file txt, doc, doex, x5, xlsx, pdf, jpg. jpeg, png, zip, stau rary bisz di upload.

Gambar 85. Halaman Kirim Pertanyaan
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Pertanyaan yang diajukan akan masuk di halaman penjelasan untuk selanjutnya menunggu balasan dari pokja pemilihan.

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda ® Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan dan
Tender Penjelasan

HKode Tender 2504000
Hama Paket Sawa Internet Backup (18/2)
Sisa Wakiu 12 jam 111 menit

Kirim Pertamyaan
Hindari copy & paste dan dokumen aplikasi Microsoft Office, karens ada beberapa karakter yang akan menysbabkan tidak bisa dicstaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian Penjslasan.
& Pembukazn

W TH para pesarta tender, pokjz pemilhan membarikan kesempatan untuk menyampaikan perianyaan

pada 24 Februard 2021 mulai pukod 10.00-18.00

& spesifikasi teknis - Bab I B2 Februar 20 11:47

[(ep\adaY'I'H pokiz pemilinan

(B 13754535
instalasi peralatan Tl FC dan Motebook akan mengikuti Standart Operating Environtment (SEC) makswd dan SEC ini apa saja?

[} Peserta B Poki Pemiiban

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Gambar 86. Halaman penjelasan tender (1)
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Berikut ini adalah tampilan balasan dari pokja pemilihan

Beranda = Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan dan
Tender Panjslasan

Kode Tender B504099
Mama Paket Bawa Intermet Backup (19752)
Sisa Waktu 17 jam /38 menit

Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penj=lasan.

= Pambukaan m

WTH para peserta tender. pokja pemilhan memberikan kesempatan untuk menyampaikan pertamyaan

pada 24 Februari 2021 mulai pukul 10.00-12.00

terimkasih

pokja 2a

%y spesifikasi teknis - Bab I 55 24 Februsn 2021 11:47
Kepada YTH pokja pamilinan eLl]

instalasi peralatan Tl PC dan Motebook akan mengikuti Standart Operating Environtment (SECQ) maksud dari SEO ini apa saja?

Janwal
pelaku usaha berkewajiban bukan hamya mengirim barang/unit sampai kantor LKPP | namuen juga berkewajiban melakukan instalasi dengan standar SEO oleh B Kepanitiagn 2
produsen/pabrikan peralatan tersebut, sshingga peralatan/unit siap di gunakan (224 Februag 2001 12012

(R Pezerta [G) Pokia Pemilinan

Pokja Pemilinan masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam sstelah masa Aanwijzing berakhir.

Gambar 87. Halaman penjelasan tender (2)
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3.8. Kirim Dokumen Penawaran
3.8.1. Kirim Data Kualifikasi

Tahap selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, Klik button ’Kirim Data’ untuk mengirimkan data
Kualifikasi pada Pokja Pemilihan.

Beranda = Informasi Tender

Informiasi Pertanyaan §§ dan
Tender Panjelasan

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 {dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2 [dua) Peserta yang lulus Pembuktian Kualifikasi

Kode Tender 8584898 TF)

Mama Tender Sewa Internet Backup (19/2) [T)

Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumean Penawaran

Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan/Dokumen TenderSeleksi sudah tidak bisa di download kembali, Pilih Kirim Data Kualifikasi
Hualifikast Data Kualifikasi

Persyaratan Kuaifiasi

Penawaran Anda Anda wajib mengirimkan Persyaratan Kualifikasi terlebih dahulu.
Undangan

Berita Acara . , §
Berita Acara Pembearian Penjelasan

Berita Acara Hasil Pemilihan dapat didownload pada saat Tehapan Pengumuman Pemenang

Berita Acara Lainnya Mama File Tanggal Upload

Gambar 88. Kirim Data Kualifikasi
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Setelah pilih ‘kirim data’ akan masuk ke halaman data kualifikasi pelaku usaha, ceklis dan isi data yang dipersyaratkan oleh pokja

LKPP
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pemilihan.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kusalifikasi

Kode Tender 85948849
Mama Paket

Izim Usaha Pajak Dukungan Bank

[ Izin Usaha
[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)
[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)

Sewa Internet Backup (19/2)

O su

O
O 1;5 Ceklis ijin Usaha

[ Tanda Daftar Perusahaan (TOF)

[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)
[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUF)
[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUR)
[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)
[0 Sertifikat Badan Usaha {SBLJ)

[ Tanda Daftar Perusahaan (TOF)

[J Momor Induk Barusaha (NIS)

[ tzin Usaha Indusstri (UL

[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUR)
[ Surat Izin Usaha Perdagangan [SIUR)
[0 Tanda Daftar Perusahaan (TDP)

[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUR)

Pilih data |zin Usaha yang diperiukan.

Milai HPS

Tenaga Ahli Pengalaman

Nomor Surat
T8I0

123456
2T742T74987204T2074
32456789

50

123456

123456
£B88B8EE88588888
123

aB

20367
TOPO1 ki 2018
123123
01.02.mau.gw
123456

231 rwresews32
040115511538
(=153

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Rp. 495.000.000.00

Piekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Parsyaratan Lainmya

Instansi Pemberi

ibis shyle

sproc

Departmen hukum dan ham
Kemankes

samrin

test

aam negara

hup

DISPERIMDAG kOTA MALANG
DPPKAD

Dinas Penanaman Modal FTSP
pampro

testes

Mamake.com

Ibi= style

MR

BADAMN PELAYAMAN TERPADU DAM PEAMARANMAN MODAL
Goa

Pilih selanjutnya

7=

Gambar 89. Pilih ljin Usaha



g Lembaga Kebijakan i
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha _

Selanjutnya masuk ke halaman Pajak, ceklis pajak. Jika sudah pilih selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender B584000 Milai HPS Rp. 495.000.000,00
Mama Paket Sewa Internet Backup (19/2)

lzinUsaha  Pajak  DOukungan Bank  Akta  Temaga Ahli Pengalaman  Pekerjsan Sedang Berjglan  Peralatan Persyaratan Lainmya

[ Pajak Tanggal Mo Bukti
[ SPT Tahunan - 0 Tahun 2015 5 Juli 2117 5-05016833
O SPT Tahunan - 0 Tahun 2017 4 Januar 2018 1234

O 5 Marat 2018 432

O ﬁ Ceklis Pajak & Februari 2017 bukti 12345
[ SPT Tahunan - 0 Tahun 2017 12 Februari 2018 bukti 12345
O SPT Tahunan - 0 Tahun 2017 1 Februari 2018 spt09

Pilih selanjutnya

Filih data Pajak yang dipertukan.

Gambar 90. Pilih pajak
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Selanjutnya isi data Dukungan Bank jika sudah diisi pilih selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 85840546 Milai HPS Rp. 485.000.000,00
MNama Paket Sewa Internet Backup [19/2)

Izin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Parsyaratan Lainmya

MNama Bank

MNomor Surat

a9 i

Nilai (Rp)

Sl L Choose Fila | No file chosen

* Harap diupload dengan ekstensi Jpdf!. Jika Bukti Dukungan Bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh aplikasi.

Gambar 91. Isi Dukungan Bank
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Berikut data akta pendirian dan akta perubahan terakhir, pilih “selanjutnya”.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 8594804 Milai HPS Rp. 495.000.000,00
Mama Paket Sewa Internet Backuwp (19/2)

Izin Usaha Pajak Cukungan Bank ~ Akta |~ Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainmya

Akta Pendirian

Momor ﬁﬂ‘lﬂnm‘ﬂ?ﬂ
Tanggal Surat 1 September 2014
Motaris figsaghdaghff
Akta Perubahan Terakhir

Momor 1

Tanggal Surat 1 Oktober 2020

Motaris Qﬂ

Gambar 92. Pilih Akta
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Kode Tender 8594999 Nilai HPS FRp. 495.000.000,00
Mama Paket Sewa Intarnst Backup (18/2)
Izin Usaha Pajak Dukurgan Bank Akta Tenaga Ahli ngalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
] Mama Tanggal Lahir Pendidikan Pengalaman Kerja Profesi/Keahlian
O robert 30 Januari 1992 54 10 Tahun konsultan
O 25 Eahnsaa0 sLTA 4 Tahun Anli
] 51 5 Tahun coding

« Sebalumnya

[Pilih data Tenaga Ahli yang diperukan.

Salanjutnya »

Gambar 93. Pilih Tenaga Ahli

Beranda - Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

B594099 Hilai HPS
Sewa Internst Backup (19/2)

Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pekerjaan Sedang Besjalan Persyaratan Lainnya

Lokasi stansi Pemberi Tugas Alamat

Pengadaan Laptop Balangan DPPKAD Pemda Kabupaten Balangan

Tanggal
Komtrak.

S Maret 2018 12

Pembangunan Talud Pantai Jin. Trans Beo - Essang Dinas PU dan Tata Ruang Jin. Bui Batu Kompdeks Perkantoran Pemda 8 Mei 2017 PTD/233/2009

30 KOTA TANGERANG Pemerintah Daerah Kota JI. Satria Sudirman
Tangerang
Kota Jakarta Selatan JKT

O HATTA KAV 148 GRAND sUKA HOTEL JALAN sOEKARMO HATTA KAV, 148
PEKAMNBARL

Pengadaan Komputer DPUPR KAB. GIANYAR JI. Raya Bona

kontruksifdagang mabes mabes

Pilih data Pengalaman yang diperiukan.

31 Oktober 2017 123
14 Oktober 2020 21211
20 September 1234
2018
S10M1 232018

on/01

Salanjutnya =

Gambar 94. Pilih Pengalaman
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Beranda » Informasi Tender «» Kirim Data Kualifikasi

8594880 Nilai HPS Rp. 435.000.000,00
Sewa Internst Backup (19/2)

lzinUsaha  Pajak Dukungan Bank  Akta  Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Barjalan | Peralatan Parsyaratan Lainmya

Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak Momor Kontrak
sing dinas paternakan ngawi & Mei 2018 (023/12.23/34.58/2018

Salanjutnyg =

Gambar 95. Pilih Pekerjaan Sedang Berjalan

Beranda = Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender B584008 Nilai HPS Rp. 435.000.000.00
Mama Paket Sewa Intermet Backup (19/2)

Izin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Persyaratan Lainmya

O Jenis Jumilah Kapasitas Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kondisi Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan
O Dump Truck 13 4 Ton HIND 2013 0 Essang BFKB
O mobil 17 24 ton hina 2013 0 pasar rebo bpkb
Komatsu FC 200 2013 0 Annalan BPKE
(] Handa 2013 1 Balangan BPKB
O HP 2016 1 pinang tangerang garansi

Filih data Peralatan yang diperukan.

Gambar 96. Pilih Peralatan Perusahaan
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Silahkan upload dokumen yang tidak termasuk pada isian-isian sebelumnya. Salah satu contohnya adalah jika data pelaku
saha sudah terintegrasi pada Aplikasi SIKaP dan Aplikasi SIKaP tidak menyediakan izin usaha yang dibutuhkan, maka
Pelaku Usaha dapat melakukan upload izin usaha tersebut pada persyaratan lainnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 85848049 Milai HPS Rp. 495.000.000,00
Mama Paket Sewa Internst Backup (19/2)

lzin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainmya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya:

Bukan unfuk menyampaikan bagian dari Dokumen Penawaran

= Dokumen Belum Terkirim
- Dokumen Sudah Terkirim

Upload Dokumen
Persyaratan Kualifikasi

Gambar 97. Pilih Persyaratan Lainnya
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Pilih dokumen persyaratan kualifikasi lainnya.

@ Unggah Berkas X
4 » ThisPC » DATA (D) » Pengadaan v O | Search Pengadaan 2
Organize ~ New folder = m 0
& OneDrive ~ Name B Date modified Type Size
gThis PC E liin Usaha A 26/11/2018 13:15 PDF File 61
3 3D Objects
m Desktop

5 Documents

8 Downloads

b Music
= Pictures
B Videos
£ 05(C)
- DATA (D3)
v < >
File name: | Dokumen Pemilihan |Semua Berkas v ‘

| Open | ‘ Cancel ‘

Gambar 98. Upload Dokumen Lainnya
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Jika berhasil upload maka selanjutnya Klik kirim data kualifikasi.

Beranda - Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 8594099 Nilai HPS Rp. 495.000.000,00

Mama Paket Sewa Internet Backup (18/2)

Izin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainmya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainmya:

Bukan untuk menyampaikan bagian dari Dokumen Penawaran

- Dokumen Belum Terkirim
& |Jin Usaha Apng B

- Dokumen Sudah Terkirim

© Upload

Gambar 99. File Dokumen Lainnya

Beranda = Informasi Tender

Informasi Pertanyaan dan
Tender Penjelasan

[Dainl(uaiﬂmsimhaklrin ]

I Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) pe lulus Pembuktian Kualifikasi

Kode Tender 8594999

Mama Tender Sewa Internet Backup (19/2) [GIIT)
Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan

Dokumen PemilihanDokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di download kembali.
Kualifikasi
Data Hualifikasi

Persyaratan Kuaifikasi

Gambar 100. Kirim Data Kualifikasi
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Setelah mengirimkan data kualifikasi maka akan muncul token dokumen penawaran yang bisa dibuka di aplikasi APENDO.

Kualifikasi
Data Kualifikasi

Persyaratan Kuelifikasi Rl L ]

Penawaran Anda
Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.3 menggunakan Token di bawah.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum di
menginfosmasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokwmen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Diokumen
Panawaran Anda tidak bisa di evaluasi.

Diokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim

Dokumen Penawaran Harga

Belum dikirim

d1e43b19-5c53-4848-a853-cob13a58abe2

Garat Tokan ke Apendo

Gambar 101. Status Pengiriman Data Kualifikasi
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3.8.2. APENDO/Kirim Penawaran

Selanjutnya unduh aplikasi pengaman dokumen (APENDO) di Inaproc.id dengan klik button "Apendo”.

BERAMNDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOK LOG AKSES GANTI PASSWORD

& Apandol Spamiodok

& Patun]uk Penggunsan REKANAN 13 - Penyedia

|Nmem Belum Diha{:a Sudah Dibaca

Tender Mon Tender

Status Tender Yang Anda lkuti

Status

Tender Aktif -
Tampilan 25 EI data Cari:
Kode Tender |F Mama Tender Tahap
18687289 Fenguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE (1 4.-'23@@ Upload Dokumen

Fenawaran

18500999 Sewa Collocation Data Center |I/Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE/Cloud data center LPSE/Pengembangan Sistern

Tender Sudsh Selessi
Fengadaan Secara Elektronik (SPSE) Nasicnal/Direktorat Pengembangan Sistern Pengadaan Secara Elektronik / SADI mm

Gambar 102. Halaman Beranda SPSE 4.3
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Selanjutnya akan masuk ke halaman unduh di Inaproc.id, unduh APENDO Versi terbaru.

|NAPROC 9 LKPP JAKARTA, INDONESIA . (021) 29935577 | 144 KONTAK. BAHASAINDONESIA | ENGLISH

TENDER

| Aplikasi |
Aplikasi SPamKoDok v2.0.6

(Khusus Aplikasi SPSE v4.4-
CA)

Diunggah pada 17 Feb 10:37

& UNDUH 99 MB

PRODUK RUP LPSE DAFTAR HITAM UNDUH

UNDUH

(i) =)
Apendo v5.1.3u20210210 Aplikasi SPamKoDok v2.0.4
(Khusus Aplikasi SPSE v4.4)
Diunggah pada 28 Nov 2019 15:36
Diunggah pada 10 Feb 20:57
Unduh APENDO

& UNDUH 16 MB

MASUK

BERITA TENTANG KAMI  TAUTAN ~

KATEGORI
Semua Kategori
Peraturan Presiden
Peraturan Kepala

Petunjuk Penggunaan

Gambar 103. Halaman Inaproc/unduh
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Setelah file sudah diunduh, maka extract file yang masih berupa .rar dengan cara klik kanan kemudian extract file.
Selanjutnya Buka aplikasi dengan cara buka folder apendo kemudian klik dua kali pada folder bin lalu klik 2 kali pada

Apendo.exe.

'| .. ¥ Libraries » Documents » Apendov5.1.2u20190927(1) » Apendo v5.1.2u20190927 » bin

Organize = Snhare with - MNew folder
0 Favorites Documents library
Pl Desktop bin
L_" Downloads Mame ° Date modified Type Size
=l Recent Places
%/ algSim0.dll 3/4/2020 1:52 PM Application extens... 62 KB
B Libraries Klik 2 kali pada 2 Apendo 3/4/2020 1:52 PM Application 2153 KB
@ Documents . . %) botan.dll 3/4/2020 1:52 PM Application extens... 1,785 KB
2 Music aplikasi APENDO || botan.exp 3/4/20201:52 PM  EXP File 774 KB
[ Pictures || d0e5afdlcbbibalial2d60es5fcbbfbf.apd 3/4/2020 3:54 PM APD File 3KB
B Videos %] enkripsiEprocd.dll 3/4/2020 1:52 PM Application extens... 121 KB
%) eprocapil.dil 3/4/2020 1:52 PM Application extens... 119 KB
Al Computer \%| gabungFiled.dll 3/4/2020 1:52 PM Application extens... 50 KB
a Local Disk (C:) || lemsaneg.res 3/4/2020 1:52 PM RES File 363 KB
$* CD Drive (D) VirtualBox Guest Additions |%] libbz2.dll 3/4/2020 1:52 PM Application extens... 118 KB
58 Documents [vbowsny (E) %/ libeay32.dll 3/4/2020 1:52 PM Application extens... 989 KB
il liheawd 2RA0 Al 2400 1-52 PR Arnnlication exdens 1 250 KB

Gambar 104. Buka Aplikasi Apendo
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Kemudian akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Jika belum memiliki akun, klik tambah user untuk menambahkan

user di Apendo. Jika sudah memiliki user, input user ID dan password.

ntang Apendo Klik tambah user

User ID

Password

Login [ Halaman Login Apendo ]

Gambar 105. Halaman APENDO
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Input User ID, Password, dan Konfirmasi Password kemudian klik button ‘Tambah’.

User ID

Input User ID dan

Password Password baru anda

Konfirmasi Password

Tambah Klik Tambah untuk
Login ke APENDO

Gambar 106. Buat User APENDO
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Jika berhasil selanjutnya pelaku usaha isikan User ID dan Password yang tadi sudah dibuat.

User ID

Isikan User ID dan

Password Password anda

L:':-”r'ﬁ Klik login ]

Gambar 107. Login User APENDO
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Jika telah berhasil login maka akan muncul halaman drag token. Token yang ada di halaman SPSE digeret ke APENDO.

4 Pengaturan LOQOUL

=

Copy-Paste atau Drag token dari SPSE ke sini

! Geret Token dari SPSE ke APENDO ]
s

”

Faste

Gambar 108. Copy Token ke APENDO
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Geret/copy token dari SPSE 4.4 ke aplikasi Apendo.

Penawaran Anda
Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.3 menggunakan Token di bawah.

Parhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Balum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen
Penawaran Anda tidak bisa di evaluasi.

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Balum dikirim

Dokuman Penawaran Harga

Belum dikirim

d1e43b19-5c53-4848-a853-ceb13a%8ale? | Geret Token ke Apendao

Gambar 109. Kirim Token ke APENDO
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Token

d1e43b19-5c53-4948-a953-ceb13a98a%e2
4 1. Paste Token

Kirim Token { 2. Klik Kirim Token

Gambar 110. Geret Token Apendo
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Setelah kirim token akan tampil himbauan untuk mengubah lokasi folder data Apendo. Klik Yes untuk mengubah lokasi

folder.

o

< JavaScript Confirm - latihan-lpse.lkpp.go.id @
Setting terlebih dahulu lokasi folder data, lokasi asal f Klik Yes
C:/Users/rizka/Documents/Apendo v5.1.3u20210123/
v3.1.3u20210123/bin, jika ingin setting klik yes.

[ Yes ] | Mo |

Gambar 111. Himbauan Untuk Mengubah Lokasi Folder
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2 Find Directory

Look in; | C:\Tender'\data

a My Computer

& lavan

[ data

abc

Directory: |da13

Files of type: |Directories

? X
000 LIEE R
-
LPiIih Choose
| Choose
v|| Cancel |

Gambar 112. Halaman Pilih Folder untuk Menyimpan Data Apendo

118
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Apabila berhasil, maka akan muncul tampilan dibawah ini. Pelaku usaha dapat merubah masa berlaku penawaran pada
surat pesanan. Perubahan masa berlaku penawaran minimal diatas masa berlaku penawaran yang telah ditetapkan oleh

pokja pemilihan. Klik pada masa berlaku penawaran untuk melakukan perubahan.

Apendo Peserta Reload PT. lkpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Kepada Yth:

Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

di

Tempat

Nomor @ 13754999/1/2021/2
Perihal : Penawaran Pekerjaan Sewa Internet Backup (19/2).

iihan Momor: 123/LKPP/01 tanggal 19 Februari
enjelasan (serta adendum Dokumen Pemilihan),
r Surat Penawaran.

Sehubungan dengan pengumuman Tender d
2021 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dok
dengan ini kami mengajukan penawaran untuk peker]

Klik untuk merubah masa

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentua kumen Pemilihan untuk melaksanakan pekerjaan

tersebut di atas.

berlaku penawaran

Penawaran ini berlaku selama 90 hari kerja, €ejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran.

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemiihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan Penawaran
Harga.
Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum

dalam Dokumen Pemilihan. Apabia dana dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam DIPA/DPA
Tahun Anggaran, maka Pengadaan Barang/Jasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.

Setuju

Gambar 113. Apendo Peserta Administrasi (1)
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Selanjutnya input masa berlaku penawaran yang baru, kemudian klik tanda Checklist. Jika semua informasi dalam surat

penawaran sudah benar, klik button ‘Setuju’.

Apendo Peserta Reload PT. lkpp penyedia 9 Logout

LMULUC LATLITAN] LFDC LI eV

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Kepada Yth:

Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang,/Jasa Pemerintah

di

Tempat

Nomor @ 13754999/1/2021/2
Perihal : Penawaran Pekerjag

lackup (19/2).

dengan Pascakualifikasi dan Dokumen Pemiihan Nomor: 123/LKPP/01 tanggal 19 Februari
okumen Pemilihan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pemilihan),
erjaan Sewa Internet Backup (19/2) sebesar Surat Penawaran.

Sehubung
2021 dan sete)
dengan ini ka

1.Input masa berlaku

penawaran

aratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan untuk melaksanakan pekerjaan

2. Klik Ceklis

Penawara
tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama a0 o r pemasukan dokumen penawaran.

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemiihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan Penawaran
Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum
dalam Dokumen Pemilhan. Apabila dana dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam DIPA/DPA
Tahun Anggara /Jasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.

3. Klik Setuju

Setuju

Gambar 114. Apendo Peserta Administrasi (2)
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Selanjutnya masukan dokumen administrasi dan teknis yang diperlukan.

Apendo Peserta Reload PT. lkpp penyedia@  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawara Administrasi & Teknis ] Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Teknis
Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

Nama Dokumen

Spesifikasi Teknis dan ... Belum ada yang dipilih.
Jadwal Penyerahan atau ... Belum ada yang dipilih.
Bagian Pekerjaan yang ... Belum ada yang dipilih.
Brosur atau Gambar-Gambar Belum ada yanag dipilih.
Jaminan Purnajual

Asuransi

Tenaga Teknis

Rekapitulasi Perhitungan TKDN Belum ada yang dipilih.

Simpan

Gambar 115. Halaman Administrasi dan Teknis
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Pastikan nama dokumen yang akan di-upload tidak terlalu panjang. Panjang nama dokumen yang dapat di-upload

maksimal adalah 70 karakter dan tidak menggunakan karakter khusus.

2 Open ? X

Look in: ‘ D:\dokumen " O O 0 El E‘

™ My Computer data

& Rizka Hidayan gambar
asuransi.doox
bagian pekerjaan yang disubkontrakan.docx

brosur atau gambar-gambar.docx

gambar 1.docx

jadwal penyerahan atau pengirian barang.docx
jaminan purnajual.docx

rekapitulasi perhitungan TKDN.docx
spesifikasi teknis dan identitas.docx

tenaga teknis.docx

Klik open
File name: |spesifikasi teknis dan identitas.dood Open

Files of type: | All Files (*) -

Gambar 116. Halaman Pilih Spesifikasi Teknis
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Upload seluruh file administrasi teknis

2 Aplikasi Pengaman Dokumen O X

Apendo Peserta  Reload REKANAN 26 Logout

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Teknis
Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

Nama Dokumen

— )

Spesifikasi Teknis dan Identitas 1. D:/dokumen/spesifikasi teknis dan identitas.docx  »¢ Tarmbah
. Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang . D:/dokumen/jaminan purnajual.docx

Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK . D:/dokumen/bagian pekerjaan yang disubkontrakan.docx

Brosur atau Gambar-Gambar . D:fdokumen/brosur atau gambar-gambar.docx
. Jaminan Purnajual . D:/dokumen/jaminan Tambah
. Asuransi . D:/dokumen/asuransi. Tambah
. Tenaga Teknis . D:/dokumen/tenaga t Tambah

Rekapitulasi Perhitungan TKDN . D:/dokumen/rekapitulasi 5 Tambah

~—/

Gambar 117. Persyaratan Administrasi Lengkap
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3.8.2.1 Rincian Penawaran Harga 1 Baris

Pelaku usaha meng-upload dokumen persyaratan harga (jika dipersyaratkan).Terdapat PDN yang harus diisikan.
Salah satu tujuan dari Pengadaan Barang/Jasa adalah meningkatkan penggunaan produk dalam negeri.

Apendo Peserta Reload

PT. lkpp penyedia 9 Logoy

[MODE LATIHAN] LPSE ITDe
Surat Penawaran Administrasi & Teknis

Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Rincian Penawaran harga

Berikut adalah ringkasan penawaran harga: Total PDN otomatis
Total (termasuk Pajak)

Total (PDN)

Rp. 489.500.000,00

keluar jika sudah isi PDN

Rp. 440.550.000,00
Lampiran® (2)
*Dartar dokumen tambalhan.

Sembunyikan lampiran

Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai lampiran dari surat penawaran harga:
# Mama

Dokumen
1.

Daftar Kuantitas dan Harga ...

1. F:ffalshdisk/Daftar Kuantitas.xls Upload dokumen %Tambah
2.

Analisis Harga Satuan

1. F:/falshdisk/Analis Harga Satuan.xls

»x Tambah

Gambar 118. Halaman Rincian Penawaran Harga (1)
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Selanjutnya input harga satuan, besaran pajak dapat diubah menjadi O (nol) apabila harga penawaran sudah termasuk

pajak, selanjutnya tambahkan keterangan bahwa harga penawaran tersebut sudah termasuk pajak di kolom keterangan.

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Pada baris yang kosong tidak dapat di isi merupakan fitur “Kunci Baris”. Pelaku usaha juga isi PDN (dalam bentuk %)

Rincian detil penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:

Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.)
1 JasaRelokasi pax 1,00 276.000.000,00

Setiap blangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jka ada).

Isikan harga satuan Ve

Input keterangan
lai pajak (Rp.)  Total (Rp.)  Keterangan
0,00 0,00 276.000.000,00

<\ (Jika Diperlukan)
k

Input Pajak (Jika Diperlukan)

Produk Dalam Negeri (PDN) = 99

w Isikan PDN

Pelaku usaha bisa download

Download Template Berkas Penawaran Harga (.xlsx)

Simpan { Klik simpan

Upload Berkas Penawaran Harga (.xlsx)

template kemudian upload

penawaran harga

Gambar 119. Halaman Rincian Penawaran Harga(2)

125




Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha 126

3.8.2.2 Rincian Penawaran Harga Lebih Dari 1 Baris

Jika rincian penawaran harga lebih dari 1 maka peserta tender ceklis baris yang terdapat PDN nya.

Apendo Peserta  Reload

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Rincian Penawaran harga

Berikut adalah ringkasan penawaran harga:
Total (termasuk Pajak) Rp. 1.120.000.000,00

Total (PDN) Rp. 1.010.000.000,00

Lampiran® (2)

Sembunyikan lampiran
“Daiftar dokumen tambalhan.

Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai lampil dari surat pe

# Nama Dokumen

1. Daftar Kuantitas dan Harga ... Belum ada yang dipilih.

2. Analisis Harga Satuan Belum ada yang dipiih.

Rincian detil penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:

Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Pajak (%) Nilai pajak (Rp.) Total (Rp.) Keterangan PDN?
Lisensi 1

paket A pax 10,00  50.000.000,00 0,00 0,00 500.000.000,00
Paket B pax 10,00  40.000.000,00 0,00 0,00 400.000.000,00
Lisensi 2

Paket aa pax 10,00  10.000.000,00 10,00 10.000.000,00 110.000.000,00
paket bb pax | 10,00  10.000.000,00 10.000.000,00 110.000.000,00

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

Download Template Berkas Penawaran Harga (.xlsx) Upload Berkas Penawaran Harga (.xlsx)

Gambar 120. Halaman Rincian Lebih dari 1
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Pelaku usaha juga dapat mempergunakan template yang diunduh dalam bentuk Microsoft Excel. Isikan harga satuan,
kemudian save file. Selanjutnya upload berkas penawaran harga.

H - = 7774999-12938999 -1 5041963445836
HOME INSERT PAGE LAVOUT FORMIULAS DATA REVIEW WIEW FOXIT READER PDF

=l .:E;. Cut

M. Calibri -lun - A A = = ®- E* Wrap Text General
Em Copy -~
Pa::te ~ Eormat Painter BE I U - - daAa-p s === &= 3= ElMergeBiCenter - B2 - 05 e
Clipboard 1 Font = Alignment = Mumber
K14 - P
it B L D E F €] H
1 [MODE LATIHAM] LPSE ITDev - Pengadaan Tangga Akses Lt Mezz
2
3 |a} Jangan mengubah, mengurangi ma kolo . )
4 |b) Silakan isi kolom Harga satuan angan (H Isikan Pajak
5 |c) Tidak boleh mengubah dan me jasa, sat (Jika Diperlukan)
&
7 |Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga sat (Rp.} FPajak Pajak (Rp.}) Total (Rp.}) Keterangan
2 |Baranmg 1 unit 15,00 0, Oy 10,00 OO 0,00
S |Barang 2 0,00 0,00 0,00 0,0 0,00
10 Barang 3 unit S0, 00 0,00 10,00 OO0 0,00
11 Barang 4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12 |Barang 5 unit 35.00 0,00 10,00 0,00 0,00
13 [Baranmg & - 0, 0C 0,00 OO OO 0,00
14 |Baranmg 7 <~ 0,00 10,00 OO 0,00
1> |Barang & Baris yang Satuan dan Volume 0,00 0,00 0,00 0,00
15 Barang 9 0,00 10,00 OO 0,00
17 |Barang 10 kosong tidak perlu di isi 0.0 0,00 0,00 0,00
\ & J

Gambar 121. Halaman Template dalam Microsoft Excel
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Selanjutnya masuk ke tab enkripsi dan pengiriman, pelaku usaha melakukan enkripsi kemudian kirim dokumen penawaran.

Apendo Peserta  Reload

Surat Penawaran Administrasi & Teknis

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi Kirim

Status

PT. lkpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Penawaran Harga Enkripsi & Pengiiman

@ngiﬁman

Surat Penawaran

Administrasi dan Teknis

Penawaran Harga

Belum dikirim. \

Terakhir disetujui 35 menit yang lalu.

Terakhir disimpan 30 menit yang lalu.

Terakhir disimpan 2 menit yang lalu.

Z

Gambar 122. Enkripsi Dokumen Penawaran

128
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Jika enkripsi berhasil selanjutnya klik ‘kirim” untuk mengirim dokumen penawaran.

Apendo Peserta Reload PT. lkpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Berhasi mengenkripsi harga
\
Status
Pengiriman Belum dikirim.
Surat Penawaran Terakhir disetujui 39 menit yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 34 menit yang lalu.
\&nawaran Harga Terakhir disimpan 6 menit yang lalu. )

Gambar 123. Kirim Penawaran
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gLKPP

Kotak konfirmasi, klik ‘Yes’

Apendo Peserta  Reload PT. kpp penyedia9  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi Kirim

Berhasil mengenkripsi harga
@ Apakah Anda yakin akan mengirimkan penawaran ini?
J[ Mo
Status
Pengiriman Belum dikirim.

Gambar 124. Konfirmasi Apendo
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Jika berhasil kirim dokumen penawaran ada notifikasi terkirim.

Apendo Peserta  Reload PT. kpp penyedia®  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi @

Status
Pengiriman Telah dikirim oleh Apendo beberapa detik yang lalu. Pastikan status
pengiriman di SPSE pada bagian Penawaran Anda sudah terkirim
Surat Penawaran Terakhir disetujui semenit yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: e1b0f8f9c006762bdf4126c711d7fd90
Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.

Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: bb413a2dd675d426aeec9445695b6d93e

Gambar 125. Halaman Kirim Apendo
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Cek status pengiriman file penawaran di aplikasi SPSE 4.4

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:24

Masa berlaky . 90 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

[ Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:24 J

Masa berlaku . 80 Hari Kalender

d1e43b19-5c53-4948-a953-ceb1 3898802

Geret Token ke Apendo

Gambar 126. Status Penawaran Terkirim
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Pemberitahuan bahwa pelaku usaha telah mengirimkan penawaran akan dikirim melalui inbox Pelaku Usaha

BERANDA DT PENFEDIA PAKET BARL INBOX LOG AKSES. GANT] PASSWORD

‘ @pstunt angunan

Beranda » Daftar Email Masuk

PT. lkpp penyedia 3 - Penyedia
inbox B Belum Dibaca [ Sudah Dibaca [fJ

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedis juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan I : dats

Tanggal | Kode Paket
I 23 Februari 2021 13:24 8594999
28 Februari 2021 11:01 8604933
23 Februari 2021 10:54 8604933
23 Februari 2021 10:54 8604933

MWetode
Tender

Seleksi
Seleksi
Seleksi

Pemberitahuan Pelaku Usaha telah

mengirimkan penawaran

Subjek
{LP3E} Notifikasi Pengiriman Penawaran
{LP3E} Undangan Pembuktian Kualifikasi
(LP3E} Hotifikasi Pengiriman Penawaran
{LP3E} Hotifikasi Pengiriman Penawaran

Gambar 127. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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(LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

MNama penyedia: PT. lkpp penyedis 8 (13754333)
Mama lelang: Sews Internet Backup (12/2) (8554599)

Caftar berkas yang dikiim:

1. Surat Penawaran

- Masa berlaku: B0 hari

2. Administrasi dan teknis (md5: e1b0f&f8c008782bdf4126c711d7fd80)
1. Teknis - Spesifitasi Teknis dan

1. daftar peralatan .pdf

2. Teknis - Jadwal Fenyerahan stau

1. rincign keluaran .pdf

2. Teknis - Bagian Pekerjzan yang

1. jangka waktu pelaksanzsn.pdf

4. Teknis - Brosur atau Gambar-Gambar

1. metode pelsksenan pekerjaan pdf

5. Teknis - Jaminan Furnsjus|

1. Informasi Lainnya. pdf

6. Teknis - Asuransi

1. Informasi Lainnya. pdf

7. Teknis - Tenaga Teknis

1. daftarkusntitas.xls. pdf

8. Teknis - Rekapitulasi Perhitungan THDN

1. metode pelskssnan pekerjsan pdf

2. Hargs {md5: bb41a2ddE75d428aeec344562508492e)
1. Rincian detil hargas penawaran

- Total {termasuk pajak): Rp. 448.000.000,00

- Total (PON}: Rp. 402.200.000,00

Lampiran:

1. Daftar Kuzntites den Hargs

1. Laporan Minggusn-Bulan Januari 2015 Mirayantixls
2. Analisis Harga Satuan

1. Laporan Mingguan-Bulan November Mirayanti xls

3a208ab54dfTec208fl2dcl 226576580
4b8cAcaTEbT4849fb5a4d 1dcBebba0 38
E£f2194f93d50aBfE 2692 c0e 105245442
a2cbef173a 788 c580ee81800e50c005F

PERHATIAN!
P ikan status iril Dokumen Py Anda di SPSE(Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk pengiriman saat ini hanya menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Gambar 128. Struk Pengiriman Penawaran
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3.9.1. Pemberitahuan Kirim Kualifikasi Tambahan
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Jika pokja mengirimkan pesan data kualifikasi peserta tender tidak lengkap, akan masuk di inbox pemberitahuan.

BERANDA DATA PENYEDIA

PAKET BARU INBOX

LOG AKSES GANTI PASSWORD

PN & Apendol Spamkodok [l & Petunjuk Penggunaan il Aplikasi e-Procurement Lainnya

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE: dan

2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 4 data

Tanggal

5 Agustus 2021 11:49
22 Juli 2021 10:17

7 Juli 2021 12:11

6 Juli 2021 15:43

6 Juli 2021 15:18

5 Juli 2021 13:53

29 Juni 2021 14:13
29 Juni 2021 11:17
28 Juni 2021 10:36

Kode Paket
10038999
9944999
9806999
9935999
9716999
9688999
9885999
9918999
9504999

Metode

Tender

Tender Cepat

Tender

Tender

Seleksi

Tender Cepat

Tender

Pengadaan Langsung

Seleksi

FT. lkpp penyedia 12 - Penyedia
Inbox Belum Dibaca {f&) Sudah Dibaca [[J

Pemberitahuan dok. kualifikasi

= V
(LPSE) Dokumen Kualifikasi

(LPSE) Notifikasi Perubahan Jadwal Tender

(LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
(LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
(LPSE) Pengumuman Pemenang Berkonfrak Tender
(LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

(LPSE) Notifikasi Perubahan Jadwal Tender

(LPSE) Undangan Pengadaan Langsung

(LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender

Gambar 129. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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Detail inbox pelaku usahapemberitahuan dokumen kualifikasi tamabahan.

Kepada Yih.
Pemilik Email
di

Tempat

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

ID Lelang 100338999

Nama Lelang Barang - Pra 2 File Sistem Umur
Ekonomis

Berikut ini adalah dokumen yang wajib dilengkapi:-

S -

Demikian penjelasan kami. atas perhatian dan kerjasama yang baik kami ucapkan
terimakasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 22

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Gambar 130. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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Selanjutnya pelaku usaha dapat mengirimkan dokumen kualifikasi tambahan di halaman info tender.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan [ can
Tender Penjelasan B Prakualfikasi
Kode Tender 10038999 =¥
Nama Tender Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis [ Detil |
Alasan di Ulang - metode pengadaan salah
Tahap Tender Saat Ini “orim Persyaratan Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi :
Dolumen Kualifikasi
Dokumean Kualifikasi [10038208] - Barang - Pra 2 Fike Sistem Umur Ekonomis .pdf
Dok Tender/ i Doxumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di downlcad kembaii.
Kualifikasi . i
Data Kualifikasi
BESTEIS =LAt Status: Sudah dikinm pada - 12 Agustus 2021 12:20
Persyaratan Kualifikasi Tambahan [ il sl e e v T e e -

Penawaran Anda
{ ¥irim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di bawah.
|

1
Perhatixan status pengiriman Dokumen Fenawaran Anda di SPSE (Sudah dikinm atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dan Dokumen Penawaran Anda.

Sesusikan upload file pads masing-masing bagian Dokumean Fenawaran. Upload file yang tidak sesuai skan menyebabkan Dokumen Fenawaran
Anda tidak bisa di evaluasi.

Gambar 131. Halaman Kirim Kualifikasi Tambahan



g Lembaga Kebijakan i
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

138

Pilih file data kualifikasi tambahan

Perhatikan ketentuan
Ketentuan:
1. Upload Persyaratan Kualifikasi Tambahan sesusi dengan pasan yang ditenma;
2. Tidak perlu upload semua Persyaratan Kualifikas kemball, cukup Persyaratan Kualifikasi yang kurang:
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumean yang meamiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xis, *.xlIsx, *.pdf, *jpg, *.jpeg, *.png, *.zip
atau *.rar; dan

4. Klik button Uptoad yang ada di bawah ini untuk upload Persyaratan Kualifikasi Tambahan.

ik upload

Gambar 132. Upload Dokumen Kualifikasi Tambahan
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Jika berhasil akan muncul status tanggal kirim kualifikasi tambahan. Pelaku bisa update data jika ada data yang salah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyzan [ ¢an
Tender Penjelasan a Prakualificasi

Kode Tender 10038999

Nama Tender Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis
Alasan di Ulang - metode pengadaan salah

Tahap Tender Saat Ini Wirim Persyaratan Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi [10038828] - Barang - Pra 2 File Sistem Umwur Ekonomis .pdf

Dokumen Tender/Seleksi Dokumean Pemvlihan/Dokumen Tender/Selexsi sudah tdak bisa di download kembali.
Kualifikasi ? ;

Data Kualifikasi

EESTEEERRAET S Status: Sudah dikinim pada - 12 Agustus 2021 12:55

Persyaratan Kualifikasi Tambahan [EEn i e e e AR o) (e

Penawaran Anda
Kerim Dokumen Penawaran dila<ukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di baw:

Perhatian status pengiriman Dokumen Fenawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokuman Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen Penawaran
Anda tidak bisa di evaluasi.
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3.9.2. Pemberitahuan Hasil Prakualifikasi

Berikut tampilan inbox pelakuu saha hasil evaluasi prakualifikasi

(LPSE) Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
rekanan8@lkpp.go.id
di

Tempat

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

ID Lelang 9504999

Nama Lelang Paket Project Management Office
Kedeputian Bidang Hukum dan
Penyelesaian Sanggah D43 003 - chitra
test konsultan non konstruksi 7 april

Nama Peserta PT. LKPP PENYEDIA 8
Dinyatakan LULUS
Uraian Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Gambar 133. Halaman Inbox Hasil Evaluasi Prakualifikasi
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3.9.3. Pemberitahuan Klarifikasi Admistrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga
Selanjutnya Pelaku Usaha akan mendapatkan pemberitahuan/undangan apabila akan diadakan klarifikasi

administrasi, kualifikasi, teknis dan harga dari penawaran yang telah dikirimkan.

BERANDA DATA PENTEDIA PAKET BARL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
. PT. kpp penyedia 11 - Penyedia

inbox [[F) Belum Dibaca [f[J Sudah Dibaca [E)

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun amail masing-masing.

Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi,

Tampilan 25 ¢ data Kulifikasi, Teknis dan Harga

Tanggal | Kode Paket Metode

27 Februari 2021 13:44 8584886 Tender (LPSE) Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi, Kualifikesi, Teknis, dan
Harga

23 Februari 2021 13:38 8584886 Tender (LPSE) Motifikasi Pengiriman Penawaran

17 Februari 2021 14:23 B415699 Pengadaan Langsung (LPSE} Undangan Pengadaan Langsung

Gambar 134. Halaman Inbox Pelaku usaha
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gLKPP

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yih.

PT. lkpp penyedia 11
di

Tempat

Kami akan melakukan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga terhadap

Tender:
Kode Tender 8594899
Nama Tender Sewa Internet Backup (19/2)

dengan informasi terkait Klarifikasi sebagai berikut:

Waktu 28 Februari 2021 13:45 =.d. 2B Februari
2021 13:45

Tempat LKPP

Yang harus disiapkan dokumen lengkap

Yang harus hadir manager pelaksana

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 2

Gambar 135. Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga
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3.9.4. Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi

Sebelum pembuktian dilakukan, pelaku usaha juga akan mendapatkan email undangan pembuktian kualifikasi terlebih
dahulu.

BERAMDA DaTA FENTEDIA PAKET BARL INBOX LOG AKSES GANTI FASSWORD
: PT. kpp penyeda 11 - Peyecia

inbex [[fT) Belum Dibaca [ff[] Sudah Dibaca )

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur smail yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 4 data Email undangan pembuktian kualifikasi
Tanggal | Kode Paket Metode

27 Februari 2021 13:50 B5845549 Tender (LPSE) Undangan Pembuktian Kualifikasi

27 Februar 2021 13:44 BEO4909 Tender {(LPSE) Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Tekmis, dan Harga
23 Februari 2021 13:38 8584859 Tender (LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

17 Februari 2021 14:23 B415889 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung

17 Februari 2021 13:42 B4620549 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 136. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Undangan dapat dicetak di halaman informasi tender/seleksi

Penawaran Anda

Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.3 menggunakan Token di bawah.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesugikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesual akan menyebabkan Dokwmen
Penawaran Anda tidak biza di evaluasi.

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:38
Masa barlaku 290 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:38
hasa berlaku 80 Hari Kalender

! undangan pembuktian kualifikasi
Undangan Ceatak Undangan Pembubktian Kualifikasd

Gambar 137. Halaman Cetak Undangan Pembuktian Kualifikasi
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SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada ¥,
PT. lkpp penysdia 11
di

Tampal

Kami mengundang Anda uniuk menghadini Pembuldian Kualifiasi lemadap Tendar:

Kode Tender E594838

Mama Tender Sewa Intemel Backus (102)

dangan informasi terkail Klarilikas sebagal barlkul:

2 Marat 2021 13:51 ed. 2 Maret 2021 13

Wakiu 51

Termpal LKFP

Yang harus dibawa dokuran lengkap
Yang harus hadic manages

Demikian parjelasan kami, alas peshatian dan kefasamanys karmi ucapkan lerima kasib,

Hormat Kami,
Kepanitiaan 2

Gambar 138. Contoh Undangan Pembuktian Kualifikasi
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3.9.5 Notifikasi Adendum Dokumen Kualifikasi/Dokumen Pemilihan
Jika pokja pemilihan melakukan adendum dokumen kualifikasi/dokumen pemilihan setelah pelaku usaha kirim kualifikasi/kirim

penawaran akan ada notifikasi pemberitahuan.

Masa berlaku : 60 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada : 28 Agustus 2021 06:53
Masa berlaku : 60 Hari Kalender

T9de2007-72e8-4569-0d6d-9ad6d528156¢ | Geret Token ke Apendo

Penawaran Administras! dan Teknis Anda terkirim sebelum terjadi Adendum Dokumen Pemilinan

Notifikasi untuk pelaku usaha

Penawaran Harga Anda terkiim sebelum terjadi Adendum Dokumen Pemilihan

Undangan

Gambar 139. Halaman Notifikasi Adendum dari Pokja Pemilihan
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3.10. Penggunaan Reverse Auction

Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, E-

Reverse Auction adalah metode penawaran harga secara berulang. Untuk penjelasan lebih lanjut mengenai E-Reverse

Auction, silakan membaca Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun 2018

Tentang Pedoman Pelaksaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia.

Ketentuan penggunaan Reverse Auction di Aplikasi SPSE 4.4:

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2
(dua) Peserta yang lulus Pembuktian Kualifikasi;

Menggunakan Metode Kualifikasi Pascakualifikasi;

Menggunakan Metode Evaluasi Harga Terendah Sistem Gugur dan Harga Terendah Ambang Batas;
Jasa Konsultansi Badan Usaha ataupun Perorangan tidak ada Reverse Auction;

Penetapan Pemenang Lebih dari 1 Pemenang (Itemized) belum difasilitasi penggunaan Reverse
Auction; dan

Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat

147
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Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SFSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan| 25 v data

Tanggal |7 Kode Paket Metode Subjek
| 07 Agustus 2019 10:05 17628999 Tender (LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction
06 Agustus 2019 0%:49 17628999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi
06 Agustus 2019 0%:39 17628999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Pemberitahuan Kiarifikasi Administrasi, Kualifikasi,
Teknis dan Harga
06 Agustus 2019 11:13 17574999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 140

. Halaman Inbox Reverse Auction
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Contoh undangan untuk e-reverse auction

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Y'th.

PT. Ikpp penyedia 10
di

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan paket pengadaan:

Kode Tender Nama Tender

8462099 pengadaan Konstruksi (11/02)

dengan ini diberitahukan bahwa paket tersebut akan dilanjutkan dengan mekanisme
Raverse Auction (Penawaran barulang) melalui SPSE, yang akan dilaksanakan pada
tanggal 23 Februari 2021 11:34 s.d. 23 Februari 2021 13:34

Kepada para peseria, harap memperhatikan waktu pelaksanaan dan mempersiapkan hal-
hal yang dibutuhkan.

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 3

Gambar 141. Halaman Undangan e-Reverse Auction
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Berikut tampilan e-reverse auction dari sisi pelaku usaha.

Beranda » Informasi Tende

.. Informasi  Pertanyaan [J dan = Reverse
Tender Penjelasan [ Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender

7796999

Nama Tender Belanja Jasa Konsultan
Metode Pemilihan
Nilai Penawaran Terendah

Waktu

Jenis Barang/Jasa Pajak (%)

Barang 1 10,00

B Kirim Penawaran

Penawaran

Harga Penawaran Waktu Pengiriman

Keterangan

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Total Keterangan Kunci Baris?

0,00 x

TOTAL NILAI

Nama File

Gambar 142. Halaman Reverse Auction
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Kemudian akan tampil halaman konfirmasi penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 144.980.000,00

¥ Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 143. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Jika berhasil maka akan muncul harga penawaran yang pelaku usaha kirimkan.

Beranda » Informasi Tender

.. Informasi  Pertanyaan [ dan . Reverse
Tender Penjelasan [ Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 7796999

Mama Tender Belanja Jasa Konsultan
Metode Pemilinan Tender

Nilai Penawaran Terendah Rp. 880.000,00

Waktu 23 jam { 27 menit f 21 defik

Status Reverse Auction dimulai

Jenis Barang/Jasa Kunci Baris?

Barang 1 i x

[E) Kirim Penawaran

Penawaran Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan Mama File

Rp. ©57.000,00 17 Juli 2020 14.03 Penawaran Anda Terendah

Gambar 144. Halaman Reverse Auction



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha 153

Karena reverse auction ini bersifat realtime, apabila peserta lain mengirimkan penawaran yang lebih rendah dari
penawaran Anda sebelumnya maka di kolom keterangan akan otomatis berubah menjadi Penawaran Anda bukan

Terendah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan [ dan Reverse
Tender Penjelasan n Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender

Nama Tender

Metode Pemilihan

Nilai Penawaran Terendah
Waktu

Status

Jenis Barang/Jasa

1 Barang 1

Kirim Penawaran

Penawaran Harga Penawaran

Rp. 965.000,00

7796999

Belanja Jaza Konsultan
Tendar

Rp. 990.000,00

23 jam{ 24 menit / 29 defik

Reverse Auction dimulai

Satuan Vol
unit 10,00

Waktu Pengiriman
17 Juli 2020 14:06

Harga Pajak (%) Total

0,00 10,00 0,00
Harga penawaran Anda
ToTA bukan terendah

Keterangan

Penawaran Anda Bukan Terendah

Gambar 145. Halaman Reverse Auction
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Pelaku usaha dapat mengirimkan penawaran secara berulang hingga batas waktu yang telah ditentukan. Apabila harga

penawaran yang dikirimkan dibawah 80% dari nilai HPS maka akan tampil notifikasi di halaman konfirmasi penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 2.354.000.000,00

Notifikasi bahwa harga penawaran

Anda di bawah 80% Nilai HPS

Harga Penawaran Anda di bawah 20% dari Milai HPS

Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 146. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan ﬂ dan Reverse
Tender Penjelasan n Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender
Mama Tender
Metode Pemilihan

Nilai Penawaran Terendah

Waktu
Status
Jenis Barang/Jasa
1 Barang 1
Penawaran Harga Penawaran
Rp. 935.000,00
Rp. 965.000,00

7796999

Belanja Jasa Konsultan
Tender

Rp. 990.000,00

23 jam /22 menit | 7 detik

Reverse Auction dimulai

Satuan Vol Harga Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
unit 0,00 4
TOTAL NILAI Rp. 0,00
Waktu Pengini Mama File

17 Juli 2020 14:08
17 Juli 2020 14:06

ran Anda Terendan

Gambar 147. Contoh Reverse Auction
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3.11. Pengumuman Pemenang Tender

Pengumuman pemenang dapat dilihat ketika jadwal pengumuman pemenang.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan [ dan
Tender Penjelasan

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 {dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2 (dua) Peserta yang lulus Pembuktian Kualifikasi

Kode Tender 8504800
Nama Tender Sewa Internet Backup (19/2) (7]
Tahap Tender Saat Ini Pengumuman Pemenang . .
<i Tahapan Tender saat ini
Dokumen Pemilihan Diokumen Pemilihan/Dokumen Tendar/Sel
Kualifikasi
Data Kualifikasi

Persyaratan Kualifkasi [t e AR

Gambar 148. Tahapan Pengumuman Pemenang Tender
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Hasil pengumuman ada di hasil evaluasi.pilih untuk melihat detail hasil evaluasi

Hasil Evaluasi ghmi Penawaran Administrasi dan Teknis
Lulus:
Evaluasi Penawaran Biaya/Harga
Lulus:
Pengumuman Pemeanang
Urutan 1 + PT. lkpp penyedia 9
* Pemenang Hasil Evaluasi
Urutan 2 PT. Ikpp penyedia 10
\&.ﬁan 3 J PT. lkpp penyedia 11
Berita Acara

Berita Acara Pemberian Penjalasan

& Barita Acara Pemberian Penjelasan-B315990. pdf (23 FEBRLIAR 2021 14:12)

Berita Acara Hasil Pemilihan

& Berita Acara Hasil Pemilinan-8315998 . pdf (23 FEBRUAR] 2021 14:13)

Berita Acara Hasil PFemilihan dapat didownload pada saat Tehapan Pengumuwman Pemenang

Gambar 149. Informasi Pemenang Tender
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Tab ‘Evaluasi’ berisikan detail hasil evaluasi.

Informasi Tender

Pengumuman Peserta Hasil Evaluasi Pamenang Pemenang Berkonirak

[Hurm Pesarta u E n Penawaran Penawaran Terkoreksi

PT. lkpp penyedia 9 - + & «  Bp 44800000000  Rp 448.000.000,00
11.009.111.1-111.00%9

PT. lkpp penyedia 10 - ¥ « «  FRp dB520000000  Rp. 465.200.000,00
11.010.111.1-111.010

PT. lkpp penyedia 11 - + & & & Bp 48850000000  Rp 485.500.000,00

\11!]11 A11.1-111.011

[ Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [[§ Evaluasi Kualfikasi [E) Pembuktian Kualifikasi [[J Evalussi Harga/Biaya [P Pemenang [[[1§ Pemenang Berkontrak

Gambar 150. Hasil Evaluasi Tender
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Pilih tab “pemenang’ untuk melihat detail informasi pemenang.

Informasi Tender

Pengumuman  Peseta  Hasil Evaluasi Pamenang Berkontrak

ama Tandar Sewa Intemet Backup (1972) \
Jenis Pengadaan Pengadaan Barang
KILPD Lembaga Kehijakan Pangariaan Barang/.asa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Pagu Rp. 500.000.000,00
HPS Rp. 495.000.000,00
Nama Pemenang Alamat NPWP Harga Penawaran Hasil Megosiasi
PT. lkpp penyedia Jakarta Selatan (Kota) - Jakarta Selatan (Kota) - DK] Jakerta 11.009.111.1-111.008 Rp. 448.000.000,00 Rp. 448.000.000

Gambar 151. Informasi Pemenang tender
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Pelaku usaha akan mendapatkan email notifikasi pengumuman pemenang tender di inbox pelaku usaha ketika tender
telah memasuki tahapan pengumuman pemenang.

BERANDA DWATA FENTEDIA FAKET BARLI INBOX LOG AKSES GANTI FASSWORD

: P kpp peroda10- Py

inbox [T7) Belum Dibaca 7] Sudah Dibaca [

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adaleh fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 & dafa Pilih pengumuman pemenang tender
Tanggal | Kode Paket Metode

23 Februari 2021 14:07 8554860 Tender (LPSE) Pengumuman Pamenang Tendar

27 Februari 2021 14:01 8554860 Tender (LPSE) Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi

23 Februari 2021 13:35 8554860 Tender (LPSE) Motifikasi Pengiriman Penawaran

Gambar 152. Halaman Inbox Pelaku usaha
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SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yih.

Pemilik Email rizkydwiraharjo@gmail.com
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu yang telah berparan akif
pada paket pekerjaan Kode Tender: 8594999, Nama Tender: Sewa Internet Backup
(19/2). Bersama dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada pekerjaan tersebut di

atas:
No. Nama NPWP
1 PT kpp penyedia 9 11.009.111.1-111.009
2 PT. kpp penyedia 10 11.010.111.1-111.010
3 PT. kpp penyedia 11 11.011.111.1-111.011

Bahwa Pokja Pemilihan tender telah menetapkan nama dibawah ini sebagai pemenang

tender ini.
No. Nama NPWP
1 PT. lkpp penyedia 9 11.008.111.1-111.009

Untuk mendapatkan informasi lebih lanjut, Bapak/lbu dapat meninjau kembali Sistem
Pengadaan Secara Elekironik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil
tender paket terkait.

Gambar 153. Contoh Pengumuman Pemenang Tender
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3.12. Masa Sanggah Tender

Pada masa sanggah hasil tender ini, pelaku usaha yang tidak menang dapat melakukan sanggah.

Beranda » Informasi Tender

Infarmasi  Pertanyaan ﬂ dan
Tender Penjelasan [} Sanggahan [

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 {dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2 (dua) Peserta yang lulus Pembuktian Kualifikasi

Kode Tender 8594999 713
Nama Tender Sewa Internet Backup (19/2) 2001
Tahap Tender Saat Ini vlasa Sanggah

Tahapan tender saat ini

Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan/Dokurmen

Kualifikasi
Data Kualifikasi

G EE QN LK) Status: Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:31 | Lihat Data

Gambar 154. Tahapan Masa Sanggah Tender
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Selanjutnya klik tab “sanggahan” untuk mengirim sanggah.

Beranda » Informasl Tender » Sanggahan Tender

Informasi Partanyaan n dan

Tandear Penjslasan [ Sanggahan B
Kode Tender 8594999
Nama Paket Sewa Internet Backup {19/2)

Klik Kirim sanggahan Krin Ganggehen

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

A Pessria [ Pokia Pemilinan

Gambar 155. Kirim Sanggah Tender kepada Pokja
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Selanjutnya pilih jenis pengadaan dan isi uraian. Jika sudah klik “kirim”.

Kirim Sanggahan

; . :
Jenis Pengadaan * (] kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

[J Penyimpangan terhadap ketentuan dan prosedur yang diatur dalam peraturan perundang-undangan di bidang
Plh pengadaan barangfasa pemerintah dan ketentuan yang telah ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan
1
(1] Rekayasalpersekongkolan sehingga menghalangi terjadinya persaingan usaha yang sehat
kategori (1] Fenyalangunaan wewenang cleh Folkja Pemilihan, pimpinan UKFBJ, PRK, PAMKPA, danfatau Kepala Daerah
Uraian

<» -~ 1 B ! =1 ey A = = =2 =

Isikan uraian

sanggahan

Gambar 156. Kirim Sanggah Tender
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Jika berhasil kirim sanggah maka sanggah dari pelaku usaha akan tampil di halaman sanggah.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

informasi  Pertanyaan [J dan
Tonder  Pemelasanf] = Snoohen

Kode Tender 8594999

Mama Paket Sawa Internet Backup (19/2)

= Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakler yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Panjelasan.

# Sanggahan darl PT. lkpp penyedia 10 . £ 2 Maret 2031 14:22

Kategori

= Kosalahan dalam melaksanakan evaluasi

IR Peseria [J Pokja Permilihan

Gambar 157. Tampilan Sanggah
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Balasan dari Pokja Diterima.

Beranda » Informasi Tender

Informasi  Pertanyaan [J) dan

Tendsr Penjelasan B Sangganan
Kode Tender 8193999
Mama Paket Pekerjaan Konstruksi - Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Guaur
Jenis Pengadaan Fekerjaan Konstruksi
Waktu Sanggah Banding s.d.
Status Masa Sanggah Banding belum dimulai
Sisa Waktu ‘Waktu Pengiriman Habis

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

& Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 24 . [ 28 November 2020 15:22

Kategori

- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

[T Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

Lampiran : & Kepanitiaan 36 [
4 26 Movember 2020 15:25

Gambar 158. Tampilan Sanggah Diterima
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Balasan dari Pokja Ditolak.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Pertanyaan n dan

Tendar Penjelasan B Sanggahan
Kode Tender 8193999
Nama Paket Pekerjaan Konstruksi - Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi
Waktu Sanggah Banding s.d.
Status Masa Sanggah Banding belum dimulai
Sisa Waktu ‘Wakiu Pengiriman Habis

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

% Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 25 . B 25 Movember 2020 15:31

Kategori

- Penyimpangan terhadap ketentuan dan presedur yang diatur dalam peraturan perunda
Dokumen Pemilinan

dan ketentuan yang ielah ditetapkan dalam

Tidak terjadi penyimpangan terhadap ketentuan dan prosedur yang diatur dalam peraturan perundang-undangan di bidang pengadaan barangfjasa pemerintah dan ketentuan yang telah
ditetapkan dalam Dokumen Pemilinan

Lampiran : & Kepanitiaan 36
125 November 2020 15:32

Gambar 159. Tampilan Sanggah Ditolak
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Jika pelaku usaha ditetepkan sebagai pemenang tender/seleksi, pelaku usaha tidak bisa mengirim sanggahan. button
kirim sanggah tidak ada.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender |

Informasi Tender Penjelasan Prakualifikasi () Penjelasan () Sanggahan Prakualifikasi () Sanggahan )

Kode Tender 13174399
Mama Paket  Pengadaan Jasa Konsuitansi Badan Usaha Pengembangan Aplikasi Pendukung SPSE [ Tombol kirim sanggah tidak ada !

Peserta [ Pokja Pemilian

Gambar 160. Halaman Tidak Bisa Kirim Sanggah
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3.13. Masa Sanggah Banding

Tahapan masa sanggah banding hanya ada di jenis pengadaan jasa konstruksi. Sanggah banding dilakukan jika

pelaku usaha tidak setuju atas jawaban sanggah yang disampaikan saat tahap masa sanggah tender.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Pertanyaan [ dan

Tender Penjelasan [ sanggahan B
Kode Tender 2193999
Nama Paket Felkerjaan Konstruksi - Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi
Waktu Sanggah Banding 26 Movember 2020 10:00 s.d. 26 Novemnber 2020 12:00 Plllh klrlm Sanggahan banding
Status IMasa Sanggah Banding sedang kerlangsung

Sisa Waktu 1 jam / 54 menit / 9 detik \/_‘
Kirim Sanggah Banding

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

% Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 24 R & 26 November 2020 15:22

rategor
- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

[ET=E) Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

Lampiran : & Kepanitiaan 36 [
# 26 November 2020 15:25

Gambar 161. Halaman Sanggah Banding
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Isikan uraian sanggahan banding dan masukkan jaminan sebesar 1% (satu persen) dari nilai total HPS dengan masa

berlaku 30 (tiga puluh) hari kalender sejak tanggal pengajuan Sanggah Banding. Untuk pekerjaan konstruksi terintegrasi,

Jaminan Sanggah Banding besarnya 1% (satu persen) dari nilai Pagu Anggaran.

Kirim Sanggahan Banding

Uraian™

! Isikan uraian sanggahan banding

Upload file Data Dukung

Data Dukun

g Filih File | Tidak ada file yvang dipilih
Jaminan Sanggah — ) . - ili iri
Banding* Pilih File | Tidak ada file yang dipilin Pilih Kirim l

Upload file Jaminan rm m

11¢

Gambar 162. Kirim Sanggahan Banding
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Selanjutnya jika berhasil sanggah banding akan muncul di halaman sanggah.

Beranda » Informasi Tender =

Informasi  Pertanyaan [EJ dan

Tender Penjelasan [E) Sanggahan 3

Sanggahan banding berhasil tersimpan

Kode Tender 8193999

Nama Paket Pekerjaan Konstruksi - Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi

Waktu Sanggah Banding 26 November 2020 10:00 s.d. 26 November 2020 12:00

Status Masa Sanggah Banding sedang berlangsung
Sisa Waktu 1 jam /25 menit / 55 detik

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

Pemberitahuan Sanggah Banding Pengirim
Uraian Sanggahan Banding FT. lkpp penyedia 24

X Lampiran.pdf - 174 KB

®; Sanggahan dari PT. Ikpp penyedia 24 . £ 26 November 2020 15:22

Kategor
- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

Gambar 163. Halaman Sanggah Banding
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3.14. Inbox Pelaku usaha

Menu inbox digunakan untuk melihat email yang masuk ke dalam inbox pelaku usaha.

BERAMDA DUTA PEMTEDIA PAKET BAR ﬂ LOWG AKSES GANT] PASSWORD
. Ao it ooy S ————

inbax 7] Belum Dibaca ] Sudah Dibaca )

Baranda - Doftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbico: addalah fitur email yang cikirim apikasi SPSE: dan

2. Peryedia juga dapat melihatnya di akun emal masing-masing.

Tampilan 25 %+ |dalm

[~ Hde Palat Mulods Sabjuk
23 Fobruari 2021 14:28 8584808 Tender {LPBE) Notifikasi Sanggahan Lelang \
29 Februari 2021 14:07 8534050 Tarder (LPSE) Pangumurnan Pamenang Tender
27 Fobruari 2021 14:01 8584808 Tender {LPBE) Pemboritahuan Pembuktian Kualifikasi
33 Fobruari 3021 1338 BB84808 Tender {LPBE) Notifikasi Pengiriman Penawaran
18 Februari 2021 18:20 B4aTR0E Tender {LPSE} Pengumuman Pemenang Barkontrak Tender
18 Fobruari 2021 16:44 B48TE0E Tender {LPBE} Pengumuman Pemenanyg Tender J

Gambar 164. Inbox Pelaku usaha
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3.15. Menu Catatan/Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

BERAMD, CATA FENTEDLA IPAKET BARLI MBI LiDHG AKEES GANTI PAESWIORD

: (5 Feni Penguna ] A== e ey

FT. lipp peryedia 10 - Penyedia
inbax 7] Balum Dibaca 7] Sudah Dibaca )

Catatan akses terakhir pelaku usaha

::I::;: akses Anda secar rutin, jia Anda merasa tidak pemah login seperti yang tercatat pada sisten, bisa jadi orang lain mengetahui dan mengpunakan akun Anda.
Segera ubaoh password Anda.
Tampian | 25 & | data Cari:
Waktu Login | Wakiu Logout IP Addross
2 Maret 2021 10:06 22 Fabruari 2021 1007 111.84.41.24
27 Februan 2021 1356 223 2R5.230.201
26 Felbruari 2021 13:30 2f Fabruari 2021 1236 223 2RE.230.37
26 Feloruari 2021 11:28 2f Fabruari 2021 1128 102.22.248.100
24 Feloruari 2021 10:58 24 Februari 2021 10656 111.84.41.24
23 Feloruari 2021 11:34 23 Fabruari 2021 11:26 200 2RE.230.207
22 Februari 2021 1601 1721616211

. 22 Februari 2021 14.58

Gambar 165. Log Akses
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3.16. Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan

mengingat.
BERANDA DATA PENYED 1A PAKET BARLU IMNBOX L5 AKSES GANTI PASSWORD G LwoeouT

inBoX ()} BelumDibaca @) Sudah Dibaca @@

Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang password minimal & karakter; dan
2. Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus;

Password Lama *

Password Baru * .
! 2. Isikan dengan password baru

1. Isikan dengan password lama yang telah Anda dimiliki

Strength vang anda kehendaki

Ulangi Password Baru *
3.Ulangi password baru yang telah
4. Klik simpan diisikan pada kolom sebelumnya
B Simpan

Gambar 166. Halaman Ganti Password 1
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Jika terdapat notifikasi seperti di bawah ini, maka sebaiknya user melakukan ganti password secara berkala. Penyebab
notifikasi tersebut muncul salah satunya karena setelah login pada komputer lain atau browser lain namun belum

melakukan logout dari aplikasi SPSE (user langsung tutup browser atau mematikan komputer tanpa logout dahulu).

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

23 X Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

E-Tendering Non E-Tendering

Gambar 167. Halaman Ganti Password 2
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3.17. Pelaku Usaha Masuk Daftar Hitam (Blacklist)
Jika pelaku usaha masuk daftar hitam/blacklist akan ada notifikasi seperti gambar dibawah ini. Pelaku usaha tidak
dapat memilih ‘paket baru’ karena masuk kedalam daftar hitam, secara otomatis tidak dapat mengikuti paket tender

apapun.

BERAMDA DATA PEMNYEDIA PAKET BARL IMBCH LOG AKSES GANTI PASSWORD

: T e—

INBOX 0 Belum Dihacao Sudah Dibaca e

\

e e Jika pelaku usaha masuk daftar

Berlaku: 01 Januari 2019 - sampai 29 Januari 2020 blacklist, pelaku usaha tidak bisa

Anda tidak bisa mengikuti tender dan tidak bisa ditetapkan sebagal pemena . . . .
? pranseaR e mengikuti tender dan tidak bisa

ditetepkan sebagai pemenang

Tender Naon Tender

Status Tender Yang Anda lkuti
Menampilkan 25 5 data Pencarian

Kode Tender y  Nama Tender Tahap
12747999 PENGADAAN CETAK BUKL PERPRES & PERLEM (Noorman) [0 Tender Sudah Selesai
12166999 Pengadaan Storage Server  Kabupaten Aceh utara) [0 EoTe) Tender Sudah Selesai

Gambar 168. Daftar Blacklist
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3.18. Mengakhiri Aplikasi
Klik menu ‘Logout’ untuk mengakhiri aplikasi.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Klik logout
-

N 26 - Penyedia

INBOX o Belum Dibaca o Sudah Dibaca o

E-Tendering MNon E-Tendering

Status Tender Yang Anda lkuti

Menampilkan 25 v data Pencarian

Kode Tender Nama Tender Tahap

Annual Technical Support (ATS) / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Tidak Ada Jadwal
Pengadaan Secara Elektronik

7258999

7218999

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai

Tender Belum Dilaksanakan

6703999 ATK dan Bahan kemputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai

ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrabiclogi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 [N Eana Enad  Tender Sudah Selesai

Menampilkan Halaman 1 dari 1

6697999
6669999

Gambar 169. Logout Aplikasi



