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1. Pelaku usaha
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Pelaku Usaha dalam proses non tendering di dalam aplikasi SPSE
4.4 adalah:
¢ Mendaftar paket Non Tender
e Download dokumen Non Tender
e Kirim data kualifikasi
¢ Kirim Penawaran (Surat Penawaran, Penawaran Teknis, dan Penawaran Harga )

e Melihat Pengumuman Pemenang
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1.1. Alur Pendaftaran Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE 4.3
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Gambar 1. Alur Pendaftaran Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE
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1.2. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3
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Gambar 2. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3 (1)



mPP User Guide SPSE 4.4 non Tendering untuk Pelaku Usaha

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK PEJABAT PENGADAAN PELAKU USAHA

{ )
Penetapan Pemenang

\ J

|

Pengumuman
Pemenang
& =
~ ™\ s l ™
Memilih Paket Membuat Berita Acara
e-Kontrak Non Tender Hasil Non Tender
- ) . )
I —
Mengisi SPPBJ
\\ l J
Mengisi Surat
Perjanjian/Kontrak
. J
' l N\
Upload SSKK
. l J
Memilih Cara
Pembayaran
. J
4 l N
Mengisi SPMK/SPP
& J
g l ™
Mengisi Berita Acara
Pembayaran
g J

Gambar 3. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3 (2)
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2. Memulai Aplikasi
2.1. Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku Usaha Untuk Menggunakan SPSE

Untuk dapat mengikuti non tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu
Publik (masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus

mendaftar untuk menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online.

2.2. Mendaftar Secara Online
Pada Halaman Utama SPSE, klik button ‘Pendaftaran Pelaku usaha’.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

Klik Pendaftaran Pelaku
usaha YO

SARI TENDER ? | 5 T i

TEMUKAN DI SINI

Datang Ke LPSE Terdekat d

Gambar 4. Halaman Awal SPSE 4
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Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat

email, kemudian download Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu klik button ‘Mendaftar’.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KOMTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI
Pendaftaran Penyedia

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE. kami perlu mema, 1- InPUt ema” perusa haan anda

Masukkan alamat email
Kode Keamanan v 7 I h
2. Input kode keamanan
% Isikan Kode Keamanan

Mendaftar

3. Klik Mendaftar

Gambar 5. Halaman Pendaftaran pelaku usaha
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Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email yang

diisikan.

Pendaftaran Penyedia

| Email telah kami kirimkan ke alamat v Langkah pendaftaran berikutnya terdapat pada email tersebut.

Kadang-kadang emall tersebut masuk ke folder spam.

Terima kasih

Gambar 6. Halaman Konfirmasi Email
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Berikut ini merupakan isi dari email yang berisikan link lanjutan untuk meneruskan pendaftaran.

Konfirmasi Pendaftaran LPSE 1nbex x

LPSE LKPP <no-reply.lpselkpp@lkpp.go.id>
tome =

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
Pemilik Email
di

Tempat

Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu
pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE). Dengan menerima email ini maka
Bapak/lbu telah melakukan pendaftaran secara online pada Sistem Pengadaan Secara
Elektronik (SPSE), untuk tindakan selanjutnya kami mohon Bapak/lbu dapat mengklik
atau tombol konfirmasi berikut:

Konfirmasi

Pilih konfirmasi

Jika tidak bisa, silakan klik link berikut atau copy dan paste di browser
http:/iipse. lkpp.go.id/feprocd/mendaftar/572df84 3bb7814a51a02ibeaa2 3o
6d90bE73180d83b4816709da3d46912732

Demikian penjelasan kami, atas pd

terimakasin. Pilih link jika tidak bisa

Hormat Kami,
Pengelola LPSE

Gambar 7. Konfirmasi Email Pelaku usaha



‘ m User Guide SPSE 4.4 Non Tendering untuk Pelaku Usaha  [|[EN NGB

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya link akan masuk ke halaman spse4 dan rekanan mengisikan kelengkapan data pendaftaran.

Pendaftaran Penyedia

Sentuk Usaha * Pilih Bentuk Usaha

User ID ** ari.barkhah@gmail.com

Maksimal 20 karakter. Hanya huruf (a-z), angka (0-9),
dan pembatas (.) yang diperbolehkan.

Password * No. Telepon *

Strength Maksimal 20 karakter.
Maksimal 30 karakter. Panjang password minimal 8
karakter dan terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan A A A
tnrakitor Ktusue: Perhatikan kriteria

Pastikan status Password Strong untuk dapat
mendaftarkan akun Anda.

pembuatan password

Ulangi Password *

Maksimal 20 karakter.
Maksimal 30 karakter.

Nama Perusahaan *
(Format URL: http://www.lkpp.go.id)

Maksimal 50 karakter.

Kantor Cabang? *

o

Maksimal 500 karakter.

Input seluruh data

Kode Pos

Maksimal 5§ karakter. pe I a ku u Sa h a

Provinsi * Pilih Provinsi

Kabupaten/Kota * Pilih Kabupaten/Kota -

(Pilihan Kabupaten/Kota sesuai dengan pilihan Provinsi)

Gambar 8. Form Pendaftaran Pelaku usaha
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* Data ini harus diisi.
** User |ID akan digunakan untuk login, gunakan User ID yang mudah diingat.
1. Lengkapi persyaratan berikut ini:
a. KTP Direksi/Direktur/Pemilik Perusahaan/Pejabat yang berwenang di Perusahaan (fotokopi);
b. NPWP Perusahaan (fotokopi);
c. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)/Nomor Induk Berusaha (NIB) (fotokopi) (jika ada);
d. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat I1zin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK)/izin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi) (jika ada);
e. Akta Pendirian Perusahaan dan/atau Akta Perubahan Perusahaan terakhir (fotokopi) (jika ada);
2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE tempat Anda mendaftar dengan membawa Dokumen Asli.

Klik Mendaftar

Gambar 9. Form Pendaftaran Pelaku usaha

Setelah melakukan mendaftar online, pelaku usaha melakukan verifikasi data perusahaan pada LPSE dan

diaktifkan user id dan password.
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2.3. Akses ke dalam SPSE
Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam

SPSE dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button Login’.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HIiTAM KONTAK Kani

DAFTAR DI SINI ) b
sKinisaatnya #kuttender Q 144

Gambar 10. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Penyedia.

PILIH JENIS USER b

Pilih Penyedia

Gambar 11. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LpPsE

IT Development

LOGIN PENYEDIA

Isi User ID User ID
|

Kembali kejBeranda —<{ Untuk Kembali Ke Beranda

Lupa Password | |

‘l Pilih jika lupa password
|

Gambar 12. Form Login 1
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

LOGIN PENYEDIA

& rekananig

& | Password .
Isi Password

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atasl

Al U Kod
Isi Kode yang tersedia J" -

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik o sini untuk mengganti Kode baru.

Klik login

Kembali ke Beranda

Untuk Kembali Ke Beranda

o —————
Lupa Passwaord? | |

1 Pilih jika lupa password

Gambar 13. Form Login 2
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2.4. LupaPassword

Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LPsE

~ N\___/IT Development

LOGIN PENYEDIA

- User ID

Kembali ke Beranda

Lupa Passward’? l

| Pilih jika lupa password

Gambar 14. Form Login 1
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Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

» Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE zkan mengirimkan link ke Email Anda untuk mengganti Password.
» Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

Perhatikan Petunjuk

UserID* Lupa Password

Isi User ID

. :i Isi Email
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk

menggant Kode baru. Isi Kode Keamanan
Untuk manjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas! yang tersedia

Email *

Kode Keamanan *

|-|_|- Penyedia () Non-Penyedia ﬁ Plllh JeniS User

ﬁ Klik Kirim l

Gambar 15. Halaman Lupa Password

Jika pelaku usaha tidak mendapat balasan email berisi password baru, pelaku usaha diarahkan mengirim

permohonan reset password ke helpdesk LKPP.
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2.5. Halaman Beranda
Halaman Beranda ini berisi informasi status tender dan non tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi
Pengaman Dokumen (APENDO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk

Penggunaan dan link Aplikasi e-Procurement lainnya.

BERAMNDA DATA PENYEDIA FAKET BARLI MBI LOG AKSES GAMTI FASSWORD
PT. Ik penyedia d - Penyedia

Inbox [[fF) Belum Dibaca ) Sudah Dibaca [

Tender Mon Tender

Status Paket Yang Ancla larti Status Non Tender

Tampilan 25 £ data yang anda ikuti —

Kode Paket | Mama Paket Tahap

8334999 Pemeliharaan Lift - test juksung penawaran melebihi pagu Kirim Persyaratan
Kualifikasi

8308099 Perangkat Security (st BAF) spse 4.4 Paket Sudah Salesai

7640099 - Layanan Administrasi Eselon 11 [16 ORG x 12 BLN] - QA3Tast Paket Sudah Salesai

Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data ol !

Gambar 16. Halaman Beranda Pelaku usaha
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2.6. Data Pelaku usaha

Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi data pelaku usaha mulai dari data identitas
perusahaan, izin usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli, peralatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik
pada masing-masing sub menu tersebut untuk melihat data pelaku usaha. Data Pelaku Usaha dapat ditambah
atau diubah melalui aplikasi SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/). Petunjuk penggunaan aplikasi SIKaP dapat diunduh

di Portal Pengadaan Nasional (http://inaproc.id/unduh).

BERANDA DATA PEMYEDIA PLKET BARU INBOX LOG AKSES GANT| PASSWORD
POl & Apendol Spamkodok Jll & Petunjuk Penggunaan il Aplikasi e-Procurement Lainnya REKAMAN 25 - Penyedia

INBOX EE) Belum Dibaca ) Sudah Dibaca B}

Beranda » Data Penyedia

Id¢ ntitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SiKaP

ID Penyedia 25999 NPWP 11.111.111.1-111.025

Sentuk Usana PT Email EE e  Sub menu data pelaku usaha
User ID REKANANZS No. PKP

Mama Perusahaan REKANAN 25 Mo. Telepon = 021-1234567

Alamat Jakarta Selatan (Kota) Mo Fax

Kode Fos Mo. Handphone

Prowvinsi * DKl Jakarta - Website contoh : hitp:/abcd.com

Kabupaten/Kota = Jakarta Selatan (Kota) - Kantor Cabang? ® Tidak © Ya

* Data ini wajib diisi.

Gambar 17. Halaman Data Pelaku usaha
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2.6.1.ldentitas Perusahaan di SPSE 4.4

Pelaku usaha dapat mengubah informasi identitas pelaku usaha seperti:

1. Kode Pos, Provinsi, Kabupaten/Kota, No. PKP, No. Telepon, No.Fax, No Handphone, dan Website, dapat
dilakukan perubahan secara mandiri pada aplikasi SPSE. Kemudian Pelaku Usaha melakukan verifikasi
data yang diubah tersebut ke LPSE tempat mendaftar.

2. User ID, Bentuk Usaha, Alamat, NPWP, Email, dan Nama Perusahaan Pelaku Usaha dapat mengajukan

perubahan melalui LPSE Support.
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Beranda » Data Penyedia

IEEﬂiitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Mohon gunakan fitur Integrasi SIKaP untuk melakukan perubahan data.

1. Isikan seluruh

ID Penyedia 11999 identitas perusahaan 11111 111.1111.011

Bentuk Usaha  PT REKANAN11@lkpp.go.id

User ID REKANANT1 No. PKP

Nama Perusahaan REKANAN 11 No. Telepon * =l

Alamat Jakarta Selatan (Kota)

No. Fax =l
Kode Pos [l
No. Handphone =
Provinsi * DKl Jakarta A
Website contoh : http//abed.com
Kabupaten/Kota * Jakarta Selatan (Kota) -

Kantor Cabang? @ Tidak

O Ya

Simpan

2. Klik simpan

Gambar 18. Edit Identitas Perusahaan
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2.6.2.Login SIKaP

Selanjutnya pelaku usaha dapat mengisi data lainnya melalui aplikasi SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/).

MASUK

Pilih masuk

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

Mazukkan Mama Pelaku Usaha Cari Pelaku Usaha

Gambar 19. Halaman Awal SIKaP


https://sikap.lkpp.go.id/
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Kemudian isi user ID dan password yang digunakan untuk login pada Aplikasi SPSE sebelumnya.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Isi user ID

Pilih masuk

Kembali ke Berands

Gambar 20. Halaman Login Pelaku Usaha di Aplikasi SIKaP
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Selanjutnya isi password dan kode keamanan.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

rekanan10

Isi Password

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

Isi Kode

Jika Anda kesulitan membaca Kede di atas,
klik di sini untuk mengganti Kode banu.

Klik masuk

Kembali ke Beranda

Gambar 21. Halaman Login
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2.6.3. ldentitas di SIKaP

Tampilan awal setelah login di Aplikasi SIKaP di menu Beranda.

W SIKaP  conne s - [ N [ @~ ~

IZIN USAHA MANAIERIAL PENGALAMAMN

Informasi ldentitas Pelaku Usaha

€ Informasi

. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPF.

. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.

. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistemn Informasi
Kinerja Penyedia {SIKaP).

. Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
SRS maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas

. Sesuai dengan Peraturan Direktur Jende Pz MNomor Per-43/P. 015 Tentang Tata Cara

@ Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirma: Status

Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi

- @ Keterangan Status Waijib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak

rizky.c

MNPWE
071.220.0

1. Ni Informasi Perusahaan n Sistem Informasi Direktorat

PRI, JI. Palern Barat IV, Blok CC.9 f 22 2. Te._ " ; . - ~alam dua tahun terakhir yang
sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak.
. Perubahan pada data idemtitas pelaku usaha di halaman ini tidak menyebabkan status
verifikasi Anda tercabut

KESWF valid

Prowinsi
Jawa Barat

Gambar 22. Halaman Berhasil Login Aplikasi SIKaP
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Di aplikasi SIKaP pelaku usaha dapat edit deskripsi singkat perusahaan, menambahkan dan menghapus
informasi narahubung.

Kantor Pusat
Jika Kantor Anda adalah kantor cabang, isikan informasi tentang kantor pusat Anda, pada isian di bawahi ini:
epicentrum jakarta
Alamat® Ermail® af@grnail _com

Telepon® 082826728932 Fax Fax Kantor Pusat

) |
Creskripsi Singkat . . .
poivmvi-a Isikan deskripsi

NARAHUBUNG

Mk A EMAIL TELEPOHN ALARMAT

Test LA lukman.ardie@agmail com 12345678

Pilih utuk hapus

Test L&A1 lukman.ardie@grmail.com B'Sa edit data

TestL a2 test@gmail.com narahubung Jakarta

+ Tambah

4
i)
Test Input baru input@grmail.com 039738263 jht n

Pilih untuk tambah data narahubung

Pilih simpan jika sudah N—

Gambar 23. Halaman Identitas Penyedia
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Selanjutnya akan muncul konfirmasi simpan identitas

Simpan Identitas

Yakin data ini akan disimpan?

et EA

Pilih untuk Pilih untuk

batal ey menyimpan data

Gambar 24. Halaman Konfirmasi Simpan Identitas
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2.6.4.1zin Usaha

Untuk menambah data ijin usaha, klik button 'Tambah’ pada Halaman ljin Usaha.

Izin Usaha

& Informasi

. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPE

. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin usaha yang terverifikasi,
maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut.

. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBL|I 2017 atau KBKI 201 2 jika dirasa perlu. Dalam enam bulan kedepan {(November
2020 s.d. Mei 2021) adalah masa sosialiasi terhnadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sshingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan
pengaturan kriteria kualifikasi pada tender cepat menggunakan klasifikasi baru tergsebut. setelah bulan Mei 2021

EXPORT

Klik tambah

Tampil 10 - entri Pencarian

] PILIH SEMUA

Sertifikat Badan Usaha (SBU} E IMSTAMNS E KLASIFIKAS

SUMBER DWATA
= w TERWVERIFIKASI
inti 58U LKFP

00101 = BERLAKL SAMPAI ‘ KUALIFIKAS O‘ TAMNCGCAL PERUBAHAM
B> S s
= Beurmur Hiduwp Kecil 14-Jan-201% 09:06

(U

Gambar 25. Halaman ljin Usaha di SIKaP
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Lalu akan tampil Halaman Edit 1zin Usaha.

lzin Usaha » Tambah lzin Usaha

© Informasi

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBELI 2017 silakan menambahkan Izin Usaha baruy, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin usaha yang terverifikasi,
maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut.

2_ Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2017 atau KBK] 2012 jika dirasa periu. Dal.
2020 s.d. Mei 2021) adalah masa sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilih.
pengaturan kriteria kualifikasi pada tender cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut. setelah bulan Mei 2021

Perhatikan informasi
terlebih dahulu

Jenis 1zin Usahs Pilih - Mamaor Surat

Berlaku Sampal (@ Tanggal () Seumur HidW Kecil -

Isikan ljin Usaha

Perusahaan anda

Instansi Permber|

Klasifikasi Bidang Usaha
fOpsionall

Pilih untuk tambah klasifikasi

Klik simpan - swean

Gambar 26. Edit ljin Usaha
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit ljin Usaha,

e Jenis ljin adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;

e Nomor Surat adalah nomor surat dari ijin usaha;

e Berlaku Sampai adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku;

¢ Instansi Pemberi adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;

e Kualifikasi adalah jenis kualifikasi perusahaan. Pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;

e Dokumen untuk meng-upload hasil scan (pemindaian) surat izin usaha dan akan tampil setelah data isian
ini disimpan;

o Klasifikasi adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik button jika telah selesai mengisi data ijin usaha.
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2.6.5.Manajerial

Menu ini digunakan untuk mengelola data Pemilik dan Pengurus terdapat 2 tab pada menu ini, yaitu tab

Pemilik dan tab Pengurus
1. Pemilik

Klik tab Pemilik untuk mengelola data Pemilik. Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data,

export semua data, melihat detail pemilik, mengubah atau menghapus Pemilik.

as|hp KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH ml @& AKUN ~

Manajerial

€ Informasi

1. Deta Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapst diubah
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Tab Pemilik Tambah Pemilik
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Gambar 27. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik



U mPP User Guide SPSE 4.4 Non Tendering untuk Pelaku Usaha

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Untuk menambah pemilik klik button pada daftar pemilik. Kemudian tampil halaman tambah

manajerial pemilik, input data pemilik data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepemilikan’ yang dipilih.

Manajerial > Tambah Pemilik

© Informasi

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Momor 17 Tahun 201 9 Tentang Pengadsan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan
Di Provinsi Pepue den Pepua Berst dan Persturen Gubemur papus Nomor 14 Tehun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi
Papua, Pelaku Usaha Orang Asli Papua (0AF) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Pepua adalsh calon Penyedia Barang/'.Je=a yang
merupakan,'dimiliki crang asli Pepua dan berdomisili/berkededukan di Provinsi Papua atau Pravinsi Pepua Barat

2. Gunakan fitur Can Pemilik jike pemilik sudah Ands tambahkan pada Halaman Mangjerial, jika Pemilik bukan termesuk pada Mangjerial perusahaan,
tambahkan manual pada halaman ini

Jonis Kopamilikan Pilih d Kewarnganagaaan
* o Input data
MIKMomiar Paspor MNPNE , pengurus
Saham @ Persen l:l Lemibear
Alzmat
Pravinsi Pikh B KabupatanKata Pilih " Klik untUk

€ Kemban : menyimpan

Gambar 28. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik — Tambah Manajerial Pemilik
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik.

Nama, adalah nama dari pelaku usaha

Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang
tersedia jika Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika
Anda memilih Jenis Kepemilikan ‘Individu WN/I’

NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.
NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional
Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk
persen/lembar

Alamat, adalah alamat pelaku usaha

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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2. Pengurus

Untuk menambah pengurus klik button pada daftar pengurus. Kemudian tampil halaman
tambah manajerial pengurus, input data pengurus, data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis

Kepengurusan’ yang dipilih.

Marajerial 3 Tambah Pengurss

0 Informasi

1. Bordagorkan Poraturan Proskdon Namor 17 Tahun 2019 Tontang Pengodaon Barng! laoa Pamaristah wshsk Poercogatan Pumiangenan Kaocjohicraan
DM Provinsl Pagua can Pagua Banst don Peraturan CUBEmur papus Momor 14 Tahun 2019 Tamang Penpacan Earang’ Jass Pamerimen o Provinsl
Fagus, Palake Lsobe Oreng Asll Pages (QAF] yeng seknjuings disdbut Peisky Ussha Pagua sdelah caion Penyedis Bamng/ lese yeng
mMarupakan Imile orang sl Papus dam barooemisd Itsrksaudusan di Provinsl Pagua stau Provinsl Pugue Banst

2. Gunakan fur Carl Penguns |ls pangunes sudsh Anda tembahicn pads Helaman Mensjerisl, i Pangunss bubken termasuk peda Mansjarisl
penusehaan, temanien Manus Ceda Rakman ini

Input data

R pengurus

Klik untuk

P PEP— - menyimpan

D Seciir! agpe —enh bakere 41 jebeien der percachees W

Gambar 29. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus — Tambah Manajerial Pengurus
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus

Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan, klik button untuk mencari pada
daftar pemilik.

Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak
yang tersedia jika Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika
Anda memilih Jenis kepengurusan ‘Individu WNI’

NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.
NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No.
BPJS kesehatan bersifat opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social
ketenagakerjaan, No. BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat
opsional

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan,
Kabupaten/Kota bersifat opsional

Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan
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¢ Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan

e Status, status kepegawaian pengurus perusahaaan
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2.6.6.Akta Perusahaan

Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan terakhir. Jika tidak ada
akta perubahan maka data pada kolom 'Akta Perubahan Terakhir’ tidak perlu diisi.

IDENTITAS MAMNAIERLAL PEMNCALAMAN

PERALATAN

Daftar Akta

Alkta Pendirian Akta Perubahan

£ Informasi

1. Data L PJK iec katika adit, akan mangubah sumber data menjadi LKPR

2. Pada data yang enandakan balhwa deta tersehy 1 pearme veri ei oleh Pokja Pemilihan etau Pejabet Pengadaan.

3. Gunakan fitur Cari Pemilik sesuai yang sudah Anda tambahkan pada Halaman Manajerial Pernilik
4. Gunakan fitur Cari Pengurnes sesuai yang swdah Anda tambahkan pada Halaman hManajerial Pengurus

Pilih tambah
INFORMASI AKTA

Momor Taragal

Motars Sumber Data

Tanggal Débuat

D Log Perubahan Data

Taragal Perubahan

Gambar 30. Halaman Akta Perusahaan
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Setelah klik tombol pelaku usaha isi informasi akta.

IDEMNTITAS IZIM LrSaHs, MAMAIERLAL AT FEMCALAMAN PERALATAMN

Daftar Akta » Tambah Akta Pendirian

Masukkan Normor Akla Wﬁﬂﬂﬂl Masukkan Tanggal Akta
Isi tanggal

INFORMASI AKTA

Motarks Mazukkan Motaris

Isi notaris
Pilih simpan

Gambar 31. Halaman Isi Akta Pendirian
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Akta perubahan

IDENTITAS

PEMCALAMAMN

Daftar Akta

Alkta Pendirian Akita Perubaham

B Infarmasi

. Date LPJK iedit, tetapi ket edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPF
2. Pada deta yvang memiliki tanda menandakan balwe detae tereebut sudah permah diverifik oleh Fokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaamn.
3. Gunakan fitur Cari Pemilik sesusi yang dah Anda tambahkan pada Halaman Manajerial Pemilik
. Gunakan fitur Cari Pengunes s ai yang swdah Anda tambahkan pa Halaman MManajerial Pengurus

Pilih tambah  ram=an

Gambar 32. Halaman Akta Perubahan
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Setelah klik tombol pelaku usaha isi informasi akta.

IDENTITAS 121N USAHA MAMAIER|AL A TA PEMCALAMAN PERALATAN

Daftar Akta » Tambah Akta Perubahan

INFORMAS] AKTA

Masukkan Nofmor Akla

o w

Pilih simpan

Isi tanggal aHEFREEE

Gambar 33. Halaman Isi Akta Perubahan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Akta Perusahaan,

e Nomor adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan,;
e Tanggal Surat adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan; dan
e Notaris adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta

pendirian/perubahan terakhir perusahaan.

Klik button m jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.
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2.6.7.SDM
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pelaku Usaha, yaitu Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, dan
Tenaga Administrasi terdapat 3 tab pada menu ini yaitu tab Tenaga Ahli, tab Tenaga Terampil, dan tab

Tenaga Administrasi

1. Tenaga Ahli
Klik tab Tenaga Ahli untuk mengelola data tenaga ahli. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, melihat detail tenaga ahli, mengubah, atau menghapus tenaga ahli.

alelP KONTAK  SUMBER RE Fenens! - [ ENGUISH m[ @ AKUN + ]

Tab Tenaga Ahli - Tenaga Terampil  Tenaga Administrast

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruks) tidek bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK. silahkan input kembali data yang sudah sesusi pada SIKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda (RSP )) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Tambah Tenaga Ahli

Tampil 10 ¢ et

O sussons

Individu WNI

Mimi

Gambar 34. Halaman SDM — tab Tenaga Ahli
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e Tambah Tenaga Ahli

Untuk menambah tenaga ahli klik button pada daftar tenaga ahli. Kemudian tampil

halaman tambah tenaga ahli, input data tenaga ahli lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM  » Tambah Tenaga Ahli

© Informasi

Jika terdepat perbedaan data yang bersumber dari LPJE, silahkan input kembali data yang sudsh sesuai pada SKsP

Janis Tanaga Ahll Pikh - Kowargansgaraan Pilih -
HNIKMomor Paspor NP
Input Data
Mo. BFIS Kesahatan H Mo, BPIS Kstenagaker]azn
P Tenaga Ahli ey ke
Magaira Termipat lahir Pilih - Kah#ota Tampat khir
Tanggal Lahir -
Janis Kolamin Fikh - Mo, Telapon [ HP

Gambar 35. Halaman Tambah Tenaga Ahli (1)
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Email

Alamat I npUt Data
Tenaga Ahli

Provins]

Skatus Kapegawalan ;:rr::ng:l:m:n Karfa

Pandidikan Akhir Pikh - Profes! Keahlian

Klik untuk

menyimpan

Gambar 36. Halaman Tambah Tenaga Ahli (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga ahli,

¢ Nama, adalah nama tenaga ahli;

e Jenis Tenaga Ahli, adalah jenis tenaga ahli perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda
memilih Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNI’

e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul

jika Anda memilih Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNI’)
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Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih
Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNA")

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika
Anda memilih Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNA'

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS
kesehatan bersifat opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social
ketenagakerjaan, No. BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga ahli

Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga ahli

Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli;

Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;

No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga ahli;

Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

Website, adalah website tenaga ahli atau perusahaan, website bersifat opsional

Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga ahli;

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga ahli;

Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli.

Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;

Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;
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e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data

sudah benar

Simpan Tenaga Ahli

‘Yakin data mi akan disimpan?

Ca b A

v SMPAN Pilih simpan

Gambar 37. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Ahli
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2. Tenaga Terampil

Klik tab Tenaga Terampil untuk mengelola data tenaga terampil. Pelaku Usaha dapat menambahkan,
mencari, export data, export semua data, melihat detail tenaga terampil, mengubah, atau menghapus tenaga

terampil.

as““p KONTAK  SUMBER REFERENSI = l ENGLISH ml @ axuN -

aga Ahll  TenagaTersmpll  Tenaga Administrasi

Tab Tenaga

Terampil '™
Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LRJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kemibali data yang esuai pada SIKaP.
4. Pada data yang memiliki tanda ({BJERRNNRMRRNY e andakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat

Tambah tenaga

terampil

Tampl g ¢ emn

O o
Inclividu WHI
: 5 s & o
[ NKNOMORMASOR [ SWUSKEPECAWAAN PROFESIKEAMLAN
12345672801234 i T

Gambar 38. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil
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e Tambah Tenaga Terampil

Untuk menambah tenaga terampil klik button pada daftar tenaga terampil. Kemudian

tampil halaman tambah tenaga terampil, input data tenaga terampil lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SOM  » Tambah Tenaga Terampil

© Informasl

Jika terdepat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SKsP.

Hama

Zanis Tanaga Tarampll Pikh r Kewarganagaman r
e . Input data

HIKNomar Paspor HPWP tenaga

Mo. BPI5 Kesahatan Mo. BFI5 Ketenagaksrjaan terampil

Opsional ipsional?

Magara Termpat lahir Pilh - Kabota Tampat lahic

Tanggal Lahir -

Gambar 39. Halaman Tambah Tenaga Terampil (1)
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Janis Kolamin Pilin - Mo, Telapon / HP
bsite
el Input data prevanst
Alamat tena’ga
terampil
Prowins] - Kabupatan/iota Fikh .
Sratus Kapagawalan Pilih - [':::I::ngi'imin Harja
Pandidikzn Akhir Pikh - Profesi Keahllan

Klik untuk

menyimpan

Gambar 40. Halaman Tambah Tenaga Terampil (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga terampil,

¢ Nama, adalah nama tenaga terampil;
e Jenis Tenaga Terampil, adalah jenis tenaga terampilperusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika
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Anda memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNF’

No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini
muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNI’)

Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda
memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNA")

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika
Anda memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNA'’

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No.
BPJS kesehatan bersifat opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social
ketenagakerjaan, No. BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga terampil

Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga terampil

Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga terampil;

Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga terampil;

No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga terampil;

Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga terampil;

Website, adalah website tenaga terampilatau perusahaan, website bersifat opsional

Alamat, adalah alamat rumah tenaga terampil;

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga terampil;

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga terampil;
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e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga terampil.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga terampil;
e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga terampil;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga terampil;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data
sudah benar

Simpan Tenaga Terampil

Yakin data ni akan disimpan?

i I 2
m v SMPAM Pilih simpan

Gambar 41. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Terampil
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3. Tenaga Administrasi
Klik tab Tenaga Administrasi untuk mengelola data tenaga administrasi. Pelaku Usaha dapat
menambahkan, mencari, export data, export semua data, mengubah, melihat detail tenaga administrasi,

atau menghapus tenaga administrasi.

a5|hp KONTAK  SUMBER REFERENS! + [ ENGLISH ml @ AkuN v

SDM

s s Tab Tenaga Administrasi

@ Informasi
1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang ber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudsh sesuai pada SKaP.
3. Pada data yang memiliki 1anda (% menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejebet

Tambah Tenaga

S C— Administrasi

Tampll 10§  emn Pencartan

O eussen

Idividu WHI —
B NIKNCMOR PASPOR III STATUS KEPEGAWAIAN - PROFES| KEAHLIAN
I . .
KL "

Tet
Wimi aisyzh

5Tahun

Gambar 42. Halaman SDM — tab Tenaga Administrasi
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e Tambah Tenaga Administrasi

Untuk menambah tenaga administrasi klik button pada daftar tenaga administrasi.
Kemudian tampil halaman tambah tenaga administrasi, input data tenaga administrasi lalu klik simpan untuk
menyimpan data.

5DM  » Tambah Tenaga Administrasi

€ Informasl

Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yeng sudah sesuai pada SIKaP.

Hama

Janis Tenaga Administras! Pikh - HKewarganagaraan Pikh

MK Momor Paspor

Input Data

Mo. BPIS Kesahatan

Oponar Tenaga

Mogar Fomgpat lahir Filin Adminsitras  EE—_—-—
Tanggal Lahir
Janis Kelamin Pilh - Mao. Telepon [/ HP

Gambar 43. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (1)
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Emall Mhﬂmf

Alamat Input Data

Prowins] — . KabupatanMota Tenaga
Adminsitras

Staius Kapagaswalan I[:ri::::;engiliman Karja

Pandidikzn akhir Pilh - Profes! Keahllan

Klik untuk

menyimpan

4 KEMBALI

Gambar 44. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga administrasi,

¢ Nama, adalah nama tenaga administrasi;

¢ Jenis Tenaga Administrasi, adalah jenis tenaga administrasi perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika
Anda memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNF’

¢ No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini

muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNTI’)
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Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda
memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNA’)

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika
Anda memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNA'’

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No.
BPJS kesehatan bersifat opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social
ketenagakerjaan, No. BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga administrasi

Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga administrasi
Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga administrasi;

Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga administrasi;

No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga administrasi;

Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga administrasi;

Website, adalah website tenaga administrasi atau perusahaan, website bersifat opsional
Alamat, adalah alamat rumah tenaga administrasi;

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga administrasi;

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga administrasi;
Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga administrasi.

Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga

administrasi;
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¢ Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga administrasi;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga administrasi;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data

sudah benar

Simpan Tenaga Administrasi

‘Yakin data ni akan disimpan?

A

= —
Pilih simpan

Gambar 45. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Administrasi
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2.6.8. Pengalaman

Menu ini digunakan untuk mengelola data pengalaman dari Pelaku Usaha, Pelaku Usaha dapat menambahkan,
mencari, export data, export semua data, melihat detail pengalaman, mengubah, menghapus pengalaman.

FsiKap o susen merzmens: - [ ENGUISH m[ @ AKUN ~

Pengalaman

© Informasl
1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidek bisa dinapus.
put kembali a

2 Jika terdapat perh iny
3. Pada data yar

4 Bagi P galaman baru, jika melskukan pengubahan KBLI pada Pengalaman yang

terverifikasi, maka status terverfikasi pads Pengalaman tersebut akan tercabut. |

@ EXPORT = EXPORT ALL

Tambah pengalaman

Tampll 10 & enn

O s

_ [ INSTANSI PENGGUNA [ (@) MILAI KONTRAK

BAPPEDA Tidak aca Klasikasi Rp. 100.000.000,00

Jajo DURAS! KONTRAK @ VERSHENASE pERERIAAN

7 Jan - 12 Apr 0%

Gambar 46. Halaman Pengalaman
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e Tambah Pengalaman

Untuk menambah pengalaman klik button pada daftar pengalaman. Kemudian tampil halaman tambah
pengalaman, pada tahap 1, input data detail pengalaman lalu klik button ‘Berikutnya’ untuk melanjutkan tahapan

selanjutnya.

Pengalaman  » Tambah Pengalaman

€) Lokasi Pekerjaan €) nstansi & sDM

© Informasl

1. Jika terdapet perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesusi pada SIKaP.

2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBL| 2017 silakan menambahkan Pengelaman bamny, jika melakukan pengubahan KELI peda Pengalaman yang
terverifikasi, maka states terverifikasi pade Pengalaman tersebut akan tercabut.

3. Gunakan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pads Halaman SD

DETAIL PENGALAMAN
o TIATTIS RLCTIITan OO FOTIETan
Duras| Pelaksanaan - Durasi Pelaksanaan Input data
kontrak Mulail . koatrak Cadkhir
Tanggal Serah Tarima detal I
Pokarjaan B4 Hilal Kontrak iRpl
iOpshonai)
pengalaman
Katsgor Pekarjaan Barang W Parsertase Pekaraan

Gambar 47. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (1)
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‘

LIS

Uratan Pokarjaan ||’]put data
Iopsionar)
detail T
pengalaman Klik jika ingin hapus
= kolom Klasifikasi
Pilih tipe dan deskripsi klasifikasi bidang usaha oLdaing) e

) <

SEU Konstruksi AR-Perencanaan Arsiektur

-

Klik untuk tambah klasifikasi

bidang usaha (opsional)

Klik ‘berikutnya’

Gambar 48. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (2) untuk menuju step
selanjutnya
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Pada Tahap 2, input data lokasi pekerjaan, apabila pengisian pada tahap 2 selesai klik button

‘Berikutnya’ untuk melanjutkan tahap selanjutnya, atau apabila ingin kembali pada tahapan sebelumnya klik
‘Sebelumnya’

Pengalaman  » Tambah Pengalaman

© Informasl

1. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

2. Bagi Peleku Usaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahken Pengalaman banu, jika melakukan pengubahan KBELI pade Pengalaman yang
terverifikasi, maka status terverifikasi pada Pengalaman tersebut skan tercabat.

3. Gunakan fitur Cari SDM jika 50M sudah Anda tambshkan peda Halaman S0

LOKASI PEKERJAAN
Input data lokasi

Alamat

pekerjaan
Hogara

—— - ] ; Klik ‘Berikutnya’

untuk menuju step

selanjutnya

Gambar 49. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 2
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Pada tahap 3, tentang instansi, input data yang diperlukan.

Pengalaman  » Tambah Pengalaman

o Detail Pengalaman o Lokasi Pekerjaan

©) Informasl

1. Jika terdapat perbedaan data yang bersurmber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP

2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahkan Pengalaman banu, jika melakukan pengubahan KBLI pada Pengalaman yang
terverifikesi, maka status terverifikasi pada Pengalaman tersebut akan tercabat.

3. Gunakan fitur Cari S0M jika SDM sudah Anda tambahkan peds Halaman SDM

INSTANSI
Jenils Instansl Pilih Jenis Instans . Mama Instans Pilih Nama Instans .
F—— Filih Provins . KabupatanfKota Pilih Kabupaten,Kota -

Alamat Instans!

Input Data Instansi

Telopon Instanst
idpsional)

Hatarangan
idpsional)

Gambar 50. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (1)
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s5DM
iOpsionail
N MR MOMDR
|:|1 JENIS S0M HLAMA ——

Klik untuk menambah

Mg data available in table

Shawing 0 ta 0 of 0 entries

Klik untuk menyimpan

Gambar 51. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (2)
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Cari SDM

Klik button m untuk menambahkan SDM pada Halaman Pengalaman. Ceklis SDM yang ingin
ditambahkan lalu klik ‘Simpan’

CARI 5DM

) Informasl

SDM yang tercantum di sini adalsh SDM yang sudah dinputkan pads Halaman S0

: e penearan m

Tampil| g

D JEMIS S0 LA HELMOMOR PASPOR HEWE ALAMAT

O ;F“E‘“‘"“'“ misira i 24,444 444 4444 444 eumingan

Ceklis SDM yang
Teraga Ab - - - 00,123,456, 7-820.000 mti blok d mo.3

ingin ditambahkan

I:l Teraga &h DIDIET AGUNG 2A7A30E2962641 21.733.417.5-491.347 J:-IL:: Flzas
tenampilkan 1 sampai 10 dari 13 =n1r Klik Simpan untuk

menambah SDM

Gambar 52. Halaman Cari SDM
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

¢ Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;

¢ Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

e Durasi Pelaksanaan Kontrak (Mulai), adalah tanggal mulai kontrak atau tanggal mulai pelaksanaan
pekerjaan;

e Durasi Pelaksanaan Kontrak (Akhir), adalah tanggal selesainya pekerjaan;

e Tanggal Serah Terima Pekerjaan, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan
perusahaan, bersifat opsional;

¢ Nilai Kontrak (Rp), adalah nilai kontrak pekerjaan dalam mata uang rupiah;

e Kategori Pekerjaan, adalah jenis kategori pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan

e Presentase Pekerjaan, adalah nilai presentase penyelesaian pekerjaan

e Uraian Pekerjaan, adalah deskripsi pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;

e Ruang Lingkup Pekerjaan, adalah ruang lingkup pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat
opsional;

e Alamat, adalah alamat lokasi pekerjaan dilaksanakan;

e Negara, adalah Negara pekerjaan dilaksanakan;

¢ Propinsi, adalah alamat propinsi dari lokasi pekerjaan;

e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari lokasi pekerjaan;

e Jenis Instansi, adalah jenis instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Nama Instansi, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;
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e Provinsi, adalah alamat provinsi dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Alamat Instansi, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Telepon Instansi, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional;

¢ Keterangan, adalah keterangan mengenai pekerjaan yang dilaksanakan, bersifat opsional

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pengalaman

‘Yakin data mni akan disimpan?

f]..ﬂ F -';'."ﬁ

v SMPAN Pilih simpan

Gambar 53. Halaman Konfirmasi Simpan Pengalaman



‘ mw User Guide SPSE 4.4 Non Tendering untuk Pelaku Usaha |3

.+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Export dan Export All

Untuk melakukan export data pengalaman klik button ST ataukiik T

data.

untuk export semua

as|hp KONTAK  SUMBER REFERENSI = l ENGLISH ml @ AkUN v

Pengalaman

@ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2 Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali dsta yang sudsh sesuai pada SKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda menandskan bahwa data tersebut sudzh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejebat
Pengadaan.

4 Bagi Pelaku Ussha yang mem 12017 silakan menambahkan Pengalaman baru, jika melskukan pengubshan KBLI pada Pengalaman yang
terverifikasi, maka status terverifikasi pada Pengalaman tersebut akan tercabut

Klik untuk export

Tampl 10 & entn Pancartan Urutkan ~
[ s
o TERVERIFIKASS
BAPPEDA Tidak ada Klasifikasi FRp. 100.000.000,00
Jajo o DURASI KoNTRAK o r Iy oo ([ (-
1Jan- 12 4pr 100 % 24-04-2018 02:07:29

Gambar 54. Halaman Daftar Pengalaman
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Halaman ini menampilkan hasil export data pengalaman

@ ld9-~-&l= List_Pengalaman (3)xlsx [Protected View] - Microsoft Excel - X
Home Insert Page Layout Farmulas Data Review View Foxit PDF @ o o @@ X
o Protected View  This file ariginated from an Internet lacation and might be unsafe. Click for more details, x I
D27 - i3
A B c I D I E 3 G H
1 No Nama Kontrak Lokasi Pekerjaan Uraian Pekerjaan Ruang Lingkup Pekerjaan Nilai Kentrak (Rp) Nemor Kontrak Durasi Pelaksanaan kontrak
2 1 Jajo hid Rp. 1001t 12345678 01 Jan 2018
3 21lc tulungagung sudah selesai Rp.21M 21 06 Feb 2018
a 3 pembangunan gedung 50 lanta atambua serah terima Rp. 100 M 620.jhadiuah/2018 01Feb 2016
5] 4 pengadaan sandal Kab. Anambas uraian pekerjaan dari kontrak pekerjaan barar deskripsikan ruang lingkup pekerja Rp. 850,6 Jt 10/5BL-PRJ/BGS/VI/2017 04 Oct 2020
6 5 banyu langit sukomoro Rp.0Jt 30/12/2018 02 May 2018
7 6 kegiatan pengadaan televisi  jl.xx Rp. 198 It 123/123/v1/2016 01 Mar 2016
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
13
19
20
21
22
23
24
25

Gambar 55. Halaman Export Pengalaman
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2.6.9. Peralatan
Menu ini digunakan untuk mengelola data peralatan yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Pelaku Usaha
dapat menambahkan, mencari, export data, export semua data, melihat detail peralatan, mengubah,

menghapus peralatan.

as|mp KOMTAK  SUMBER REFERENSI = I ENGLISH m[ @ AKUN ~

Peralatan

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembengan Jasa Konstruks) tidak bisa dihapus.
2. ik terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK. silahkan input kembali data yang sudeh sesuai pada SKaP.
3_Pada data yang memiliki tanda (PR EI) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi okeh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Tambah peralatan

Tampl 10 & on
[ sz

2z @ lowASISEKARANG
= . w TERVERFIKAS
2 Ui 1 & gudang
5 STATUS KEPEMILIKAN o TAHUN PEMBLIATAN TANGEAL PERUBAHAN
(9] W Hapus
Sardir 016 24042018 02:00:47
15z AMLAH KAPASTIAS Q  LOWASISEKARANG
== = v TERVERIFIKAS!
20 Urit - bandurg
metal detector 3 STATUS KEPEMILIKAN @ TAHUN PEMELATAN (@ TANCEAL PERUBAHAN m m

Sardir 016 12052018 1052458

Gambar 56. Halaman Peralatan Perusahaan
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e Tambah Peralatan

Untuk menambah peralatan klik button pada daftar peralatan. Kemudian tampil halaman

tambah peralatan, masukkan data peralatan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Peralstan  » Tambah Peralatan

) Informasl

Jika terdapat perbedasn data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudeh sesusi pada SIKaP.

MNarma Paralatan HNama Peralatan Jurndahi Jumlah
Kapasit
“;:,n‘;f Kapasitas Merk/Tipe

Input data peralatan

Tahun Pambuatan Tahun Pembuatan ) Baik |:_:| Rusak
yang ingin

Lokasl Sckara . -

o LokasiSekarane ditambahkan

Status Kepamillikan Sendin Bukti K=pemifian

Katarangan

[

Klik untuk

menyimpan

4 KEMBALI

Gambar 57. Halaman Tambah Peralatan Perusahaan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah peralatan,

¢ Nama Peralatan, adalah nama peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

o Kapasitas, adalah kapasitas peralatan, kapasitas bersifat opsional;

e Merk/Tipe, adalah merk atau tipe dari peralatan, merk/type bersifat opsional;

e Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;

e Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini;

e Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan berada saat ini, lokasi bersifat opsional;

e Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan;

e Bukti Kepemilikan, adalah bukti yang menunjukkan kepemilikan peralatan, bukti kepemilikan bersifat
opsional,

e Keterangan, adalah keterangan atau deskripsi mengenai peralatan, keterangan bersifat opsional.
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Peralatan

‘Yakin data ini akan disimpan?

L] & - |
¢« f 5
(aa T2

Gambar 58. Halaman Konfirmasi Simpan Peralatan
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e Export dan Export All

. = EXPORT . E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data peralatan klik button atau klik untuk export

semua data.

FsIKap o sumeenrererens - [ ENGLISH m[ © AKUN ~

Peralatan

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangen Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapet perbedaan data yang bersumber deri LPJK, silahkan input kemball datz dah sesuai pada SIKeF.

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Klik untuk export data

fampl 10 & e =
[ suwssmes

_ gy 2an o wemsns ¢ lowAsISEKARANG
100 Unie
8 Hapus

Laptop [3 S RepEMLaN G AN PEMBLATAN @ "ANGEAL PERUBAHAN

Sandir 202 1312020108625

Gambar 59. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan hasil export data peralatan

X H9-&-Q = List_Perslatan (2).xlsx [Protected View] - Microsoft Excel _ %
Haome Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF @ e = g 2
0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe, Click for more details. x
127 - £| -
A B C D E F G H 1 J K L =
1 No Nama Peralatan Kondisi Jumlah Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kapasitas Status Kepemilikan Bukti Kepemilikan  Lokasi Sekarang Keterangan Tanggal Perubahan Terverifika! |
2 1 Laptop Baik 100 2020 Sendiri 13 Nov 2020 Tidak terver
3 2 pengadaan barang dan jasa lemal Baik 100 2020 Sewa Jakarta 03 Nov 2020 Tidak terver
a4 3 Truck Baik 1 mitsubishi 2000 8ton Sendiri bukti pembelian nanga bulik bekas 29 Mar 2019 Tidak terver
5 | 4 dump truck Baik 2 isuzu 2010 4ton Sendiri bpkp tanjungpandan 05 Mar 2019 Tidak terver
6 5 TOYOTA AVANZA Baik 12 TOYOTA 2018 1.2CC Sendiri DIDIET AGUNG TANJUNGPINANG BAIK 19 Feb 2019 Tidak terver
7 6 buldoser Baik 2 kato 2016 10 Sendiri surat pemilikan buldos di gudang baru 24 Apr 2018 Terverifikas
8 7 metal detector Baik 20 toshiba 2016 Sendiri bon pembelian bandung 18 Apr 2018 Terverifikasi
9 8 truk Baik 5 toyota 2018 5ton Sendiri 12/2018 jkt milik pribadi 13 Mar 2018
10 9 truck Rusak 9 dino 2018 3,5m3 Sendiri nota pembelian atambua mobil bekas 27 Feb 2018 Terverifikas!
11
12
13 1
14 J
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

Gambar 60. Halaman Export Peralatan
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2.6.10. Pajak

Menu ini digunakan untuk mengelola data laporan pajak. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,
export data, export semua data, melihat detail pajak, mengubah, menghapus laporan pajak.

as"(‘p KONTAK  SUMBER REFERENS! ~ [ ENGLISH ml @ akun v

Laporan Pajak

@ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedasn data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaF.

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

S ——— Tambah pajak
(=]

v TERVERIFIKAS!
TANGGAL PERUBAHAN

214689978 oe-10-2018 5 26-10-2010 02:5¢:12

SPT Masa FFH 21

098947987149 10042018 103) 16042018 1058:00

TANGGAL TERHMA BUKTI wy WASA PATAK TANGGAL PERUBAHAN

Gambar 61. Halaman Pajak
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e Tambah Pajak

Untuk menambah laporan pajak klik button pada daftar pajak. Kemudian tampil halaman

tambah pajak, masukkan data pajak lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Pajzk » Tambah Pajak

€ Informasl

Jika terdepat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai p~

Input data pajak yang

ingin ditambahkan

Janis Laporan Pajak SPT Tehunan ) Mizsa Pajak

Moo Bult] Pencrimaan Surat Momor Bukti Penerimaan Surat Tanggal Bukt! Penarimaan Surat Tanggal Bukti Penerimaan Sur

Klik untuk menyimpan

Gambar 62. Halaman Tambah Laporan Pajak

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pajak,

e Jenis Laporan Pajak, adalah jenis pajak yang akan dilaporkan;
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e Masa Pajak, adalah jangka waktu pelaporan pajak;
e Nomor Bukti Penerimaan Surat, adalah nomor bukti penerimaan surat;

e Tanggal Bukti Penerimaan Surat, adalah tanggal bukti penerimaan surat;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah
benar

Simpan Pajak

Yakin data mi akan disimpan?

3 } - |
¢ R‘
L T 2N
B3 B Pilih simpan

Gambar 63. Halaman Konfirmasi Simpan Laporan Pajak
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e Export dan Export All

. . = EXPORT . H
Untuk melakukan export data pajak klik button atau klik RO untuk export semua

data.

a5|np KONTAK  SUMBER REFERENSI - l ENGLISH m[ @ AKUN ©

Laporan Pajak

® Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK. silzhkan input kembali data yang sudah sesuai pda SIKaP.

3_Padsa data yang memiliki tands menandakan bahwa dats tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atsu Pejabat
Pengadaan.

Klik untuk export data

Tampl 10 ¢ om

O oussmes
ST Tehuren TERVERIFIKAS!
® TANGGAL TERHMA BUKTI =) MASA PAIAK @ TANGGAL PERURAHAN hd ~
214689978 oe-10-20e Tahunan (5) 26-10-2018 02:58:22

v TERVERIFIKASI
o

098947987149 10-04-2018 Tahunan (2103) 1804201 10:58:00

Gambar 64. Halaman Daftar Pajak
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Halaman ini menampilkan hasil export data pajak

@ d7-~-&= List_Pajakxlsx [Protected View] - Microsoft EBxcel
Home Insert Page Layout Farmulas Data Review View Foxit PDF
o Protected View  This file ariginated from an Internet lacation and might be unsafe. Click for more details,
F27 - £
Al B [ g I D [ E [ F [ G [ n 1
1 No lenis Laporan Pajak Nomeor Bukti Penerimaan Surai Tanggal Bukti Penerimaan Surat Masa Pajak Tanggal Perubahan Terverifikasi / Tidak terverifikasi
2 1 SPT Tahunan 214683978 08 Oct 2018 Tahunan (05) 26 Oct 2018 Terverifikasi
3 2 SPT Masa PPH 21 098947987149 10 Apr 2018 Tahunan (0 2103) 18 Apr 2018 Terverifikasi
a 3 SPT Tahunan 090908098709768652986 19 Apr 2018 Tahunan (0 2017) 18 Apr 2018 Terverifikasi
5] 4 SPT Tahunan 12 ahun 2018 13 Mar 2018 Tahunan (0 2018) 13 Mar 2018 Terverifikasi
6 5 SPTTahunan affsfsfdvxcvasa9a6546 26 Feb 2018 Tahunan (0 2016) 27 Feb 2018 Terverifikasi
7 6 SPT Tahunan 3344321113 11 Nov 2020 Tahunan (2018) 13 Nov 2020 Tidak terverifikasi
8 7 SPT Tahunan 3344321113 21 May 2020 Tahunan (2020) 22 May 2020 Tidak terverifikasi
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
13
20
21
22
23
24
25
26

Gambar 65. Halaman Export Pajak
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2.6.11. Preferensi

Menu preferensi digunakan untuk mengatur undangan paket tender yang ingin diterima oleh Pelaku
Usaha. Sebagai contoh, Pelaku Usaha dengan domisili Kota Surabaya, dapat melakukan set preferensi
undangan tender berdasarkan kota domisili Pelaku Usaha. pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas
lalu pilih preferensi untuk mengubah preferensi.

FsiKap rowax  smeenneremens: - { ENusH m[ & axiny

Preferensi

@ Informasl
1. Data Pelaku Usaha yang sude!
ku Usaha yar pus.
umber dari LPJK, silshkan inp: sud ada SKaP.

al ]
4. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejsbat Pengadaan.
5. Perubahan data identitas pelaku useha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE

Ubah preferensi

-, TANGGAL PERUBAHAN
= © 13112020

Copyright € 2006-2!
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)
SIKaP-2.0 08112020

Gambar 66. Halaman Preferensi Undangan Tender
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e Ubah Preferensi

Klik button untuk mengubah preferensi. Kemudian akan tampil halaman preferensi. ubah

data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan

Preferensi  » Ubah preferensi

Lokasl Pekerjaan

Hasianzl N Pilih lokasi pekerjaan

Jenis Pekerjaan

P Pzngedaan Barang “yey - o o
g Pilih jenis pekerjaan

Pekerjaan Konstruksi

Jasa Lainmyz

ST o |

Gambar 67. Halaman Ubah Preferensi
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2.6.12. Integrasi SIKaP
Integrasi SIKaP dilakukan pada Aplikasi SPSE. Integrasi bertujuan untuk menarik data dari aplikasi SIKaP

sehingga pelaku usaha tidak perlu menginputkan datanya ke masing-masing LPSE. Jika data sudah terintegrasi,
maka pelaku usaha tidak bisa melakukan input data dari SPSE. Silahkan ubah data melalui Aplikasi SIKaP dan

klik Integrasi SIKaP kembali.

Beranda » Data Penyedia

Identitas  lzinUsaha  Akta  Pemilk Pengurus  TenagaAhli  Peralatan  Pengalaman  Pajak  Integrasi SIKaP

Fitur ini berfungsd untuk melakukan Integrasi’Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Parhatian!

* Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

» [ata yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKeP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP,
» Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaF seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dan Aplikasi SIKaP.

Status Intagrasi SR e
Pilih integrasi Aplikasi
& Integrasi Aplikasi SIKaP SIKaP

Gambar 68. Halaman Integrasi SIKaP
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Contoh data izin usaha yang tidak bisa diubah di aplikasi SPSE, karena data sudah terintegrasi dengan SiKaP.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Mohon gunakan fitur Integrasi SIKaP untuk melakukan perubahan data.
Jenis lzin * Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) Nomor Surat * 1

Berlaku Sampai * Tanggal Instansi Pemberi * ko

+ Seumur Hidup

-

Kualifikasi * Perusahaan Kecil

Klasifikasi C26 - INDUSTRI KOMPUTER, BARANG ELEKTRONIK DAN
OPTIK|AR - Perencanaan Arsitektur

N

Q@ Kembali

* Data ini harus diisi.

Gambar 69. Halaman Data Izin Usaha
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Ubah data bisa dilakukan dengan klik ‘ubah data’, nanti sistem akan masuk ke halaman aplikasi SIKaP. Pelaku

usaha bisa edit data di Aplikasi SIKaP. Untuk sinkronisasi bisa pilih ‘sinkronisasi’.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Wsaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Intagrasi SIKaP

Data berhasil terintegrasi dengan SlkaP

Fitwr ini berfungsi untuk melakukan Integrasi’Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SikKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= [Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SiKaP:
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaF, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP

Status Integrasi Sudah tarik dari SIKaP tanggal 19 Februari 2021 15:03.

Pilih untuk ubah data di
aplikasi SIKaP

Update terakhir dilakukan tanggal 19 Februari 2021 15:03.

==

Pilih untuk sinkronisasi

Status Sinkronisasi

Gambar 70. Halaman Integrasi SIKaP (2)
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3. Daftar Paket Non Tender
3.1. Paket Penunjukan Langsung

Untuk mengikuti penunjukan langsung, pelaku usaha masuk ke halaman Paket Baru. Setelah itu, pilih tab
‘Non Tender’ untuk melihat paket penunjukan langsung dimana Pelaku Usaha tersebut terundang untuk

mengikuti. Selanjutnya Pelaku usaha dapat memilih paket penunjukan langsung yang ingin diikuti.

BERAMDA DATA PENTEDIA PAKET BARU INEOX, LOG AKSES GANTI PASSWORD

EO 2. Apendo/Spambodok Aplikam, 1.Pilih Paket Baru PT. lkpp penyedia 9 - Penyedia
inbox 5] Belum Dibaca [2E] Sudah Dibaca [

Berarda » Paket Untuk Anda

2.Pilih Paket Non Tender
Tender Mon Tender

Tampilan = 25 2 data Carl:

3.Pilih Paket yang akan diikuti
Kode Paket | MNama Paket Non Tender HPS
8324999 Konsultan Pengukuran Indeks Persapsi Stakebg Ap. 42.900.000,00
9243099 Sewa Collocation Data Genter DG (test 23/03) spse 44 Rp. 879.000.000,00
Tampilan 1 zampai 2 dari 2 data "1 i

Gambar 71. Halaman Paket Baru
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Langkah selanjutnya, pelaku usaha akan masuk ke halaman pendaftaran paket penunjukan langsung yang berisi

informasi paket.

Pendaftaran Paket

Kode Paket 9243990
Hama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
Keterangan
Tahap Paket Saat ini Kirim Parsyaratan Kualifikasi
Satuan Kerja LEMBAGA HEBlJAKAN PEMGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Jenis Pengadaan Jasa Lainmya
Metode Pengadaan Penunjukan Langsung
Tahwun Anggaran 2021 - APBM
Milai HPS Paket Rp. 979.000.000,00
Jenis Kontrak Cara Pembayaran Lumsum
Lokasi Pekerjaan = Gedung LKPF, Kewasan Rasuna Epicentrum - Jakarta Selatan (Hota)
Syarat Kualifikasi Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas
lIzin Usaha
Jenis Lzin Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Mlasifikasi'Sub Klasifikasi
siup kecildan mon kecil

Memiliki TDP atau NS
Mamiliki NPWP

Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tabun pajak terakhir (SPT Tahunan)
2 tahun ssbedummpa

Mempumyai atsu menguasai termpat usaha'kantor dengan alamat yang benar. tetap dan jelas berupa milik
sandiri atau sewa

Secara hukurm mempunyai kapasitas wntuk mengikatkan dir pada Kontrak yang dibuktilkan dengan:
a) Akta Pendirian Perusahaan dan'atau perubahannya (akta perubahan bisa beraku seluruhmyeal);

b} Surat Kussa (apabila dikbuasakan);

) Bukti bahhwa yang diberikan kuasa merupakan pagewai tetap (apabila dikuasakan]; dan

o} KTR

Gambar 72. Pendaftaran Paket (1)



‘ mw User Guide SPSE 4.4 Non Tendering untuk Pelaku Usaha  [[EZSEEEEEED

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memilita Pengalaman Pekerjaan:

&) Penyediaan jasa pada divisi yang sama paling kwrang 1 pekerjgan dalam kurun wakiu 1 (satu) tahun
terakhir baik di ingkungan pemerintah mawpwn swasta, termasuk pengalaman subkontrak;

b} Penyediaan jasa sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 pekerjgan dalam
kurun weaktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman
subkontrak; dan

] Milai pekerjaan sejenis tertinggl dalam kurum waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir untuk usaha non kecil paling
kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai total HPS/Pagu Anggaran.

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca
keuangan.

Mengikuti Paket

PAKTA INTEGRITAS
Untuk mengikuti pengadaan, Anda harus membaca dan menyetujui Pakia Integritas di bawah ini:

Saya memystujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan prakisk Konapsi, Kodusi, dan Mepotisms;

2. Akan melaporkan kepada PA/KPA jika mengetahui terjiadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan Mepotisme dalam proses pengadaan ini;

3. Akan mengikuti proses pengadsan secara bersih, fransparan, dan profesional wuntuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai
ketentuan peraturan perundag

d. Apabila melanggar hal-hal ye HH Setuju & ikut ) dan 3) maka bersadia menserima sanksi sesuai dengan peraturan
perundang-undangan.

= Setuju & lkut Paket Paket

Gambar 73. Pendaftaran paket (2)
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Jika berhasil, maka nama paket penunjukan langsung yang diikuti pelaku usaha akan masuk ke halaman

Beranda di tab ‘Non Tender’. Pelaku Usaha hanya dapat melihat paket yang diikuti saja pada halaman Beranda
Non Tender.

BERAMDA, DATA PENTEDIA PAKET BARU IMNBOH LOG AKSES GANTI FASSWORD

. P kop penyedla § - Peayodia

inbox [Z1) Belum Dibaca [ Sudsh Dibeca T

Tendar MNon Tender

Status Paket Yang Anda lkuti

Tampilan | 25 4 data

Cari:
Paket masuk
Kode Paket | Mama Paket Tahap
9243099 Sewa Collocation Data Genter IDC {test 23/03) spee 4.4 ke beranda Kirim Persyaratan
Kualifikasi
7640099 - Layanan Administrasi Eselon Il [16 ORG x 12 BLN] - QASTest Pakst Sudah Selesai
Tampilan 1 sampai 2 dari 2 data LI v

Gambar 74. Halaman Beranda
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3.1.1. Kirim Persyaratan Kualifikasi
Selanjutnya Pelaku Usaha kirim persyaratan kualifikasi. Pilih button “Kirim Data” diinformasi Non Tender

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Non Tender
Kode Paket 9243000
Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03) m
Tahap Paket Saat Ini Kirim Persyaratan Hualifikasi
Dokumen Kuslifikasi

Dokumen Kualifilasi

[Dokumen Kualifikasi] - 8243998 pdf

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Pilih kirim data

[Dokurnan Pemilitan] - 3243999, pdf

Parubahan 1
Lol Data Kualifikasi

Wl TaN = T Staitus : Belum dildrim, jadwal pengiriman : 26 Maret 2021 00:00 s.d. 26 Maret 2021 23:58 Kirlm Data
Berita Acara

Berita Acara Hasil Pemilihan dapat di download pada saat setelah dilakukan Pengumuman Pemeanang

Gambar 75. Halaman Informasi Non Tender
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Pelaku usaha mengirimkan data kualfikasi

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda - Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 89243999 Nilai HPS
Nama Paket Sewa Collocation Data Center |IDC (test 23/03)
Izin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman
Izin Usaha Nomor Surat
[ Surat lzin Usaha Perdagangan (SIUP) BEE
1 Tanda Daftar Perusahaan (TDF) 040115511538
™1 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUF) 231 rwresew532
[ Surat lzin Usaha Perdagangan (SIUP) 1234586
1 lzin Usaha Industri (U1
™1 Mamor Induk Berusaha (MIB) .I.h 00 h
71 Tanda Daftar Perusahaan (TDF) 1‘PI i 1ZIn usahna
1 Sertifikat Badan Usaha (SBU)
1 Swurat lzin Usaha Perdagangan (SIUP) a8
) Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 123
™1 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUF) BASEESAEE8E8888
[ Surat lzin Usaha Perdagangan (SIUP) 1234586
) Tanda Daftar Perusahaan (TDP) 123456
™1 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUF) 50
1 izin Lainnyaa A2ASETEY
1 Tanda Daftar Perusahaan (TDP) 2742749872894728974
) Swurat lzin Usaha Perdagangan (SIUP) 123456
1 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 78910

Pekerjaan Sedang Berjalan

User Guide SPSE 4.4 Non Tendering untuk Pelaku Usaha

Rp. 979.000.000,00

Peralatan Persyaratan Lainnya

Instansi Pemberi
Gag

BADAN PELAYANAN TERPADU DN PEAMANANMAN MODAL
200000

Ibis style

Mamake.com

testes

pemprov

Dinas Penanaman Modal PTSP

DFPKAD

DISPERINDAG kOTA MALANG

lup

test
samrin
Kemenkes

Departrmen hukum dan ham

eproc
ibis style

2. pilih selanjutnya

dengan cara ‘ceklis’ data kualifikasi yang sudah ada.

Selanjutnya =

Gambar 76. Halaman lzin Usaha
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Selanjutnya ‘ceklis’ Pajak dan pilih selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 9243999 Nilai HPS Rp. 979.000.000,00
Mama Paket Sewa Collocation Data Center |IDC (test 23/03)

Izin Usaha Pajak. Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pangalaman Pekerjaan Sedang Barjalan Paralatan Persyaratan Lainnya

Pajak Tanggal No Bukti
[T SPT Tahunan - 0 Tahun 2017 1 Februari 2018 spt/08
[T SPT Tahunan - 0 Te 1. Pilih Pajak 12 Februari 2018 bukti 12345
[T SPT Tahunan - 0 Tahun 2016 & Februari 2017 bukti 12345
[ SPT Tahunan - 0 Tahun 2017 5 Maret 2018 432
[ SPT Tahunan - 0 Tahun 2017 4 Januari 2018 1234
1 SPT Tahunan - 0 Tahun 2015 5 Jull 2017

2. pilih selanjutnya

« Sabalumnya Selanjutnya »

Pilih buki-bukti pajak yang diperlukan

Gambar 77. Halaman Pajak
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Selanjutnya isi Dukungan Bank dan klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket = Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 9243999 Nilai HPS Rp. 979.000.000,00

Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
lzin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengataman Pekearjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lalnnya
Nama Bank
MNomor Surat
Tanggal - 1. Isi Dukungan Bank
MNilai

Bukti Dukungan Bank * Telusuri..  Tidak ada berkas dipilih.

2. pilih selanjutnya

« Sebalumnya Selanjutnya »

* Harap diupload!. Jika Bukti Dukungan Bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh sistem.

Gambar 78. Halaman Dukungan Bank
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Selanjutnya akan menampilkan halaman Akta, pilih selanjutnya untuk melanjutkan.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 9243999 Nilai HPS Rp. 879.000.000,00
Nama Paket Sewa Collocation Data Center DG (test 23/03)

|zin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tanaga Ahll Pangalaman Pakerjaan Sedang Barjalan Paralatan Parsyaratan Lalnnya

Akta Pendirian

Nomor 1213/nt/1970
Tanggal Surat 1 September 2014
Notaris fgsaghdaghff

Akta Perubahan Terakhir

Nomor 1
Tanggal Surat 1 Oktober 2020
Notaris tes pilih selanjutnya

Gambar 79. Halaman Akta
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Selanjutnya masuk ke halaman Tenaga Ahli, ceklis dan klik Selanjutnya

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 9243999 Nilal HPS Rp. §79.000.000,00
Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)

Izin Usaha Pajak Dukungan Bank  Akia  Tenaga Ahll Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Paralatan Persyaratan Lainnya

Nama Tanggal Lahir Pendidikan Pengalaman Kerja Profesi/Keahlian
O robert 30 Januari 1 . . 10 Tahun konsultan
1.Ceklis tenaga ahli
O Fauzan 26 Feb 4 Tahun ARli
] AD 29 Juni 1985 5 Tahun " .
2. pilih selanjutnya
« Sabalummya Selanjutnya »

Pilih Tenaga Ahli yang perlu disertakan di dalam lelang ini.

Gambar 80. Halaman Tenaga Ahli
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Selanjutnya masuk ke halaman Pengalaman, ceklis dan klik Selanjutnya

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 9243999 Nilai HPS. Rp. 979.000.000,00
Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)

Izin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Parsyaratan Lainnya

Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak
[T kontruksi/dagang cilangkap mabes manes 1 Februari 2016
71 Pengadaan Komputer DPUPR KAB. GIANYAR JI. Raya Bona 21 November 2018
[_1 PENGADAAN ALAT KOMP ° GRAND sUKA HOTEL JALAN sOEKARMNO HATTA KAV, 148 20 September
- 1.Ceklis pengalaman ARy o
[ 21213 Kota Jakarta Salatan JKT 14 Oktober 2020
| PENGADAAMN PERLATAN DINAS KOMINFO KOTA TANGERANG Pemerintah Daerah Kota JI. Satria Sudirman 31 Oktober 2017

KOMPUTER Tangerang
71 Pembangunan Talud Pantai Tarete Jin. Trans Beo - Essang Dinas PU dan Tata Ruang Jin. Bui Batu Kempleks Perkantoran Pemda 8 Mei 2017
"1 Pengadaan Laptop Balangan DPPKAD 5 Maret 2018

2. pilih selanjutnya

Pilih pengalaman perusahaan yang relevan dengan lelang ini.

Gambar 81. Halaman Pengalaman
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Selanjutnya pilih Pekerjaan Sedang Berjalan dan Peralatan.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 9243999 Milai HPS
HNama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)

lzin Usaha Pajak. Dukungan Bank Abcta Tanaga Ahli Pangalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Paralatan Persyaratan Lainnya
Pekerjaan

1.Ceklis Pekerjaan

Instansi Pemberi Tugas
71 pengadaan maka

dinas peternakan

: 2. pilih selanjutnya

Selanjuinya =
Pilih data Pekerjaan yvang Sedang Berjalan.

Gambar 82. HalamanSedang Berlangsung

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 9243999

Milai HPS
Mama Paket

Sewa Collocation Data Center |1DC (test 23/03)

Izin Usaha Pajak: Dukungan Bank Akta Tenaga Ahll Pengalaman

Persyaratan Lainnya
Jenis

. Lokasi Sekarang
Dump Truck 1.Ceklis peralatan

Essang
mokbil

Excavator

pasar rebo
Komatsu PC 200 Annalan

Mobil

Honda
komputer HP

2. pilih selanjutnya
Pilih peralatan yang relevan dengan lelang ini.

Gambar 83. Halaman Peralatan
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya Upload Persyaratan Lainnya jika ada.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 9243999 Nilai HPS Rp. 979.000.000,00

Nama Paket Sewa Collocation Data Center |IDC (test 23/03)

lzin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pangalarman Pakerjaan Sadang Berjalan Peralatan Parsyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya:

= Dokumen Belum Terkirim
- Dokumean Sudah Terkirim

Pilih upload

© Upload

Kirim Data Kualifikasi

« Sebelumnya

Gambar 84. Halaman Persyaratan Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

jika berhasil file akan muncul

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 9243999 Milai HPS. Rp. 979.000.000,00
Mama Paket Sewa Collocation Data Center |IDC (test 23/03)

lzinUsaha  Pajak  DukunganBank  Akta  TenagaAhll  Pengalama Jika berhasil akan Persyaratan Lainnya

Dokumen Parsyaratan Kualifikasi Lainnya: muncul flle

- Dokumen Belum Terkirim & .
Informas! Lainnya. pdf & persyaratan lainnya

- Dokumen Sudah Terkirim

Pilih kirim data kualifikasi

« Sebelumnya Kirim Data Kualifikasi

Gambar 85. Halaman File Berhasi Upload
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil kirim data kualifikasi akan ada notifikasi “Data Kualifikasi Telah Terkirim”

Beranda » Informasi Paket

Informasi
MNon Tender
Data Kualifikasi telah terkirim
Data kualifikasi telah
Kode Paket .
Nama Paket terkirim

Tahap Paket Saat Ini

Dokumen Kualifikasi

Dokurmen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 8243999, pdf

Dokumen Pemillhan
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilinan] - 5243999, pdf

Perubahan 1

Kualifikasi
Data Kualifikasi

(1Ll LR (TR Status : Sudah dikidm pada : 28 Maret 2021 10:00 Lihat Data Kirim Data

Gambar 86. Halaman Data Kualifikasi Berhasil Dikirim



4 Lembaga Kebijakan

User Guide SPSE 4.4 Non Tendering untuk Pelaku Usaha
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.1.2. Pengumuman Pemenang Prakualifikasi

Pelaku usaha dapat mengetahui pengumuman prakualifikasi dengan melihat ‘inbox’

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU

INBOX _LOGAKSES ___ GANTI PASSWORD m
A Apllkasi s-Proe Pilih inbox PT. lpp penyedia § - Penyedia

inbox |[EZ Belum Dibaca fEJ Sudah Dibaca [}
Baranda » Daftar Emall Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 2 data

¥

Pilih pengumuman

hasil prakualifikasi
Tanggal | Kode Paket Metode Subjek

31 Maret 2021 15:18 9243999

Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi
30 Maret 2021 14:35 9243999 Penunjukan Langsung (LPSE) Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi PL

Gambar 87. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul pengumuman prakualifikasi

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
rekanan9@lkpp.go.id
di

Tempat

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

Kode Paket 9243999

Mama Lelang Sewa Collocation Data Center IDC (test
23/03)

Mama Peserta PT. LKPF PFENYEDIA @

Dinyatakan LULUS

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kKasih.

Hormat Kami,
POKJA 2a

Gambar 88. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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3.1.3. Pemberian Penjelasan

Pelaku usaha dapat bertanya pada tahapan pemberia penjelasan

Beranda » Informasi Paket

Infermasi Pertanyaan ﬂ dan
Mon Tender Penjelazan [

Kode Paket 9243999 [T

Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)

Tahap Paket Saat Ini Paemberian Penjelasan

Dokumen Kualifikasi N Tahapan saat ini

[Dokumen Kualifikasi] - 8243999, pdi

Dokumen Pemillhan Dokumen Tender

Dokumen remaman

[Dokumen Pamilihan] - 9243999 pdf

Perubahan 1

Gambar 89. Informasi Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih tab pertanyaan dan penjelasan kemudian pilih “kirim pertanyaan”

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Infermas Pertanyaan [ dan

Nen Tender Penjelasan [[1] - .
1.Pilih pertanyaan dan pejelasan
Kode Mon Tender 9243939

Mama Paket Sawa Collocation Data Center |DC (test 23/03)
Sisa Wakiu 16 jam /32 menit
2.Pilih kirim pertanyaan Kirim Pertanyaan
% Pambukaan

pokja pemilhan memberikan kesempatan untuk bertanya pada:
hari : selasa

tanggal: 30 maret 2021

terimkasih

ttd panitia

R Pasena n Pakja Pemilihan™P

Gambar 90. Halaman Pertanyaan dan Penjelasan
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi data kirim pertanyaandan klik “kirim”.

Kirim Pertanyaan

1. isi dokumen, Bab, dan

Uraian

2.Isi lampiran jika ada
La'mlr.n T&Iusuri."

Harya file txt, doe, docx, xls, xisx, pdf, jpg, jpeg, png, zip, atau raryang bisa di upload.

w

Gambar 91. Halaman Kirim Pertanyaan
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Jika berhasil, pertanyaan akan muncul.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Infarmasi Pertanyaan n dan
Non Tander Penjelasan ()

Kode Non Tendar 9243839

MNama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
Sisa Waktu 18 jam /12 menit
= Pembukaan

pokja pemilhan memberikan kesempatan untuk bertanya pada:
hari : selasa

tanggal: 30 maret 2021

terimkasih

ttd panitia

= nanjelasan - Bab 3 £ 30 Maret 2021 07:46

vth paifl, apaksh batang hars SHI? Pertanyaan pelaku usaha . by et

Gambar 92. Halaman Pertanyaan Pelaku Usaha
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jawaban pertanyaan yang sudah di jawab oleh pokja pemilihan

Infarmasi Fertanyaan n dan
Mon Tender Penjelasan [EJ

Kode Non Tender 9243999

Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
Sisa Wakiu 16 jam /5 menit
# Pembukaan

pokja pemilhan memberikan kesempatan untuk bertanya pada:
hari : selasa

tanggal: 30 maret 2021

terimkasin
ttd panitia
- penjelasan - Bab 3 £ 30 Maret 2021 0746
yth panitia, apakah barang hars SNI? A PT. lkpp penyadia o

va wailb Jawaban dari pokja pemilihan DY epanitizan 2
(530 Maret 2021 0753

A Pazera n Faokja PemilihanFPP

Gambar 93. Halaman Pertanyaan dan Penjelasan



‘ mw User Guide SPSE 4.4 Non Tendering untuk Pelaku Usaha ez

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.1.4. Upload Dokumen Penawaran Penunjukan Langsung

Selanjutnya pelaku usaha upload dokumen penawaran.

Baranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan [} dan

Non Tender Penjelasan

Kode Pakat 8330889

MNama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (juksung 379 m
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Dakumen Kuafifikasi Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikesi] - 8330099 pdf

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan

Dokumen pemilihan
[Dokumen Pemilihan] - 8330889, pdf

Kualifikasi
Data Kualifikasi

(WL = WA T Status @ Sudah dikirim pada : 8 September 2021 14:03  Lihat Data

Penawaran Anda
Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis, dan Harga

Status Pengiriman Dokumern

Surat Penawaran : 2T GY Dokumen Teknis : Dokumen Harga :m

Total Panawaran : Pilih kirim penawaran

Gambar 94. Halaman Kirim Dokumen Penawaran
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lengkapi Surat penawaran

Beranda » Informasi Paket » Surat Penawaran Peserta

Surat Penawaran Panawaran Teknis Panawaran Harga

Status

PT. Ikpp penyedia 9

Kepada Yth.:

Pejabat Pengadaan pada [MODE LATIHAN] LPSE ITDev
di

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Perihal: Penawaran Pekerjaan Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
Saehubungan dengan undangan Pengadaan Langsung, dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pengadaan Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03) sebesar Rp. 0,00 { Rupiah)

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung untuk melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Kami akan melaksanakan pekerjaan tersebut dengan jangka wakiu pelaksanaan pekerjaan selama 0 { hari kalender.

Panawaran ni berlaku sslama 85 harl kasadasseiak tanaoal sucat oenaacan ol 1.Isi jangka waktu pelaksanaan
Surat Panawaran beserta lampirannya kami <SR ALCEE R U ELON LI EWETET)

Dengan disampalkannya Surat Penawaran Ini, maka kami menyataka an akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung.

3. klik setuju

Gambar 95. Halaman Surat Penawaran
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya upload penawaran teknis

Beranda » Informasi Paket » Penawaran Teknis Peserta

Surat Panawaran Panawaran Teknis Panawaran Harga

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.dec, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar.

Spesifikasi Teknis dan Identitas

1. upload file spesifikasi teknis

Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

2. upload File jadwal penyerahan

Baglan Pekerjaan yang Disubkentrakkan dari Isian LDK

3. upload File bagian pekerjaan

Gambar 96. Halaman Penawaran Teknis
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file yang akan di upload kemudian pilih “buka”.

Dl =~ = P® dokumen non tender pela... & Q, Cari

Eavorit Mama Tanggal Dimodifikasi ~  Ukuran Jenis
% Terbaru = bagian pekerjaan..disubkantrakana 19 February 2019 11.16 12 KB  Dokumen PDF
E Google Drive = jadwal penyerahan 19 February 2019 1116 12 KB Dokumen PDF

h Spesifikasi teknis dan identitas 19 Februa 8 11.16 Dokumen PDF

] Desktop
A Aplikasi 1. pilih File
|3 Dokumen
0 Unduhan

Media

J7 Musik
&) Foto

i Film

Label

2. Pilih buka

Batalkan

Gambar 97. Halaman Pilih File Penawaran Teknis
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload semua file akan terlihat seperti gambar dibawabh ini

Beranda - Informasi Paket » Penawaran Teknis Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Panawaran Harga
Dokumen yvang dapat di upload hanya fileYdokumen yvang memiliki ekstensi *.doc, “docx, *.xls, “.xlsx, *.pdf, *.jpg, *.Jpeg, *.png, *.zip atau *.rar.
Spesifikasi Teknis dan ldentitas

A Spesifikasi teknis dan identitas.pdf - 11 KB (5 April 2021 11:54) n

Pilih upload jika file lebih dari 1

Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

£ jadwal penyerahan.pdf - 11 KB (5 April 2021 11:54)

Pilih untuk menghapus file

Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isiam LDK

A bagian pekerjaan yang disubkantrakana.pdf - 11 KB (5 April 2021 11:54) n

© Upload

Gambar 98. Halaman Penawaran Teknis
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih tab penawaran harga

Surat Perawsran Peravwaran Tekrie Panawaran Harga

Daftar Kuantitas dan Harga

Klik untuk upload daftar kuantitas dan harga

Analisis Harga Satwan

& Upload Klik untuk upload analisis harga satuan

T Bisa download template dan upload kembali setelah diisi

Upload
1. Silakan vpload Penawaran menggunakan Template Penawaran Pesaria yang swdah di download; atau
2. Uplcad panaswaran yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan fie yang memiliki ekstensi *adex.

juk pengl F Tan. ag i Exoel:
1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kalom atau menambah kolom;
2_ Jangan mengubah nama sheat; dan
3. Gunakan tanda 'koma' sebagal permisah desimal.

i . Tabol:
Untuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di bawah.

Ceklis Jika PDN

Jsnis Barang/Jasa Satuan Wol | Hargs Penawaran Pajok (%5)  Nisi Pajak (Bp.) Tedal PDM?
1 SEWA 1
2 SEWA 1a unit 100,00 a,00 [
3 |sewna Bisa langsung isi harga penawaran
4 SEWWA D unik 1,00 a,00 (]
TOTAL MILAL Rp. 0,00
TOTAL PDMN Fp. 0,00

Jika sudah selesai pilih simpan

Gambar 99. Halaman Penawaran Harga
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4 Lembaga Kebijakan
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Jika berhasil kirim penawaran, akan ada notifikasi berhasil

Beranda - Informasi Paket - Ponawaran Posoria

Berhasil kirim penawaran

File tolah terhapus

& dokumen 1.pdf - 11 KB (13 Sepiember 2021 18:02) n

Upload

Analisis Horga Satuan

& dosumen 2.pdf - 11 KB (13 September 2021 16:02) u

Upload
& Template Penawaran Peserta | Uplcad Penawaran

Updoad
1. Silakan upload Penawaran menggunakan Template Penawaran Peserin yang swdsh di download: atau
2. Upload panawaran yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan fie yang memiliki ekstensi e

an Exael:
1. Jangan mengubah nama kolom, hapus kalom ateu mer kolams
2. Jangan mengubah nama sheet; dan
3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai permisah desimal.

i e Tabal:
Untuk menambah baris baru, klik kanan pada iabel di bawah.

Jonis Barang/Jasa Satuan ol | Harga Penawaran Pajak (%) MNioi Pajak §p.) Todal Katorangan Kunci Bariz?|  PDN?
1 SEWA 1 -
2 | sEWS 1a unit 100,00 8.600.000,00 10,00 | BL.000.000,00 | S79.000.000,00 »x =

Gambar 100. Halaman Berhasil Kirim Penawaran Harga
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4 Lembaga Kebijakan
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Jika berhasil kirim, akan ada keterangan di informasi non tender

Beranda - Informasi Paket

Infarmasi Fm't-'rymndm
Man Tender Pranjeizsan [

Kode Paket saasneas [PE)

Mama Paket Sewa Colocation Data Center IDC (juksung 29 [E)
Tahap Paket Saat bni Upload Dokumen Penawaran

Dokumen Kualifikasi -

[Dckumen Kualifikasi] - 8230000, pdf

Diskoumen Pemilihan

[Dickumen Pemilhan] - E330000 pdf

Data Kualifikosi

[R5SAT TN TR T Stafus @ Sudah dikidm pada @ 8 Sepiomber 2021 14:02 Lihat Data

Dotoumen Penawaran Adminisirasi, Teknis, dan Harga

Status pengiriman dokumen

Status Pengiriman Dokumen
Surat Perawaran: Ll sucah Kirim (18 Septambar 2021 1543
LT Lt Sudah Kirim (15 Septambar 2021 15:58)

Total Penawaran - EENCEXEIII)

Gambar 101. Halaman Status Penawaran Pelaku Usaha
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4 Lembaga Kebijakan
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3.1.5. Pengumuman Pemenang Penunjukan Langsung

Pelaku usaha dapat melihat informasi pemenang penunjukan lansung ketika sudah masuk tahapan
pengumuman pemenang.

Baranda » Informasi Paket

Informasi Partamyaan dan
Mon Tender Penjelasan
Kode Paket 9243999
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Pemenang
Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifilkasi

[Dokumen Kualifikasi) - 9243999 pdf

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pamilihan

[Dokumen Pemilihan] - 92439099, pdf

Perubahan 1
Kualifikasi
Data Kuslifikasi
Dokumen Kuaifikasi e .
Informasi hasil evaluasi
Hasil Evaluasi Pengumuman Pemeanang ;'Iaall Evaluasi
Urutan 1 FT. lkpp penyedia 9

* Pemanang Hasil Evaluasi

Gambar 102. Pengumuman Pemenang
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya terdapat hasil evaluasi dari pokja pemilihan

Informasi Paket

Pengumuman Pesarta Hasil Evaluasi Pamenang Pemenang Berkontrak

Mo Nama Peserta n ﬂ Penawaran Penawaran Terkoreksi  Hasil Negosiasi m P m Alzsan

1 PT lkpp peryedia & - « + + Rp. 968.955.518,00 Rp. 968.950.516,00 Rp. $65.850.516,00 v
11.009.111.1-111.009

Evaluasi Administrasi [[§ Evalussi Kualifikasi [ Evaluasi Teknis [[J] Evaluasi Harga/Biaya |B| Pemenang [E1) Pemenang Berkontrak

Gambar 103. Halaman Hasil Evaluasi
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Pelaku usaha juga dapat melihat hasil pengumuman pemenang melalui inbox.

BERAMNDA DATA FENYEDIA FAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSYWIORD:
‘ PT. kp penyeda - Ponyeda

Inbox [[TT] Belum Dibaca [ Sudah Dibaca )

Baranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adaleh fitwr email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnys di akun email masing-masing.

Tampilan 25 + data

Cari:
Tanggel | Kode Paket Metode Subjek Pilih pesan
9 April 2021 14:20 §2430040 Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Paket
& April 2021 11:24 H425999 Seleksi (LPSE) Undangan Pembuktian Kualifikasi
31 Maret 2021 15:18 9243950 Penunjukan Langsung {LPSE) Pangumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi
30 Maret 2021 14:35 9243099 Penunjukan Langsung (LPSE) Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi PL

Gambar 104. Inbox Pelaku Usaha



‘ m User Guide SPSE 4.4 Non Tendering untuk Pelaku Usaha 115

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul pengumuman pemenang

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemilik Email rekanan2@ lkpp.go.id
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu yang telah berperan akfif
pada paket pekerjaan Kode Paket: 9243999, nama Paket: Sewa Collocation Data
Center IDC (test 23/03). Bersama dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada
pekerjaan tersebut diatas:

MNo. MNama NPWP

1 PT. lkpp penyedia 9 11.009.111.1-111.009

Bahwa Pejabat Pengadaan telah menetapkan "PT. lkpp penyedia 9" sebagal pemenang
Paket ini.

Untuk mendapatkan informasi lebih lanjut, Bapak/lbu dapat meninjau kembali Sisteam
Pengadaan Secara Elektronik (5PSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil non
tender paket terkait.

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik kami ucapkan
terimakasih.

Hormat Karnmi,
POKJA 2b

Gambar 105. Halaman Pengumuman Pemenang
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\ .+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.2. Paket Pengadaan Langsung
Untuk mengikuti pengadaan langsung, pelaku usaha masuk ke halaman Paket Baru. Setelah itu, pilih tab
‘Non Tender untuk melihat paket pengadaan langsung dimana Pelaku Usaha tersebut terundang untuk

mengikuti. Selanjutnya Pelaku usaha dapat memilih paket pengadaan langsung yang ingin diikuti.

BERANDA DHATA PENTEDIA

.

IMNBCK LOGAKSES GANTI FASSYWORD:

PT. Ikpp peryedia 14 - Penyedia

1.P|I|h Pa ket Bal'u ||'|me Balum Dibaca m Sudah Dibaca B

Beranda » Paket Untuk Anda

2.Pilih Paket Non

Tender | Mon Tender

Tender

Tempilan 25 & data Cari:
Kode Paket | Nama Paket Non Tender HF5
£430094 Sewa Internst Backup (21/9) L= Rp. 455.000.000,00

3.Pilih Paket yang akan diikuti

Tempilan 1 sampai 1 dari 1 data

..

Gambar 106. Halaman Pengadaan Langsung
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Langkah selanjutnya, pelaku usaha akan masuk ke halaman pendaftaran paket pengadaan langsung yang berisi
informasi paket.

Pendaftaran Paket

Kode Paket 8430999
Mama Paket Sewa Internet Backup (21/8)
Keterangan
Tahap Paket Saat ini Pakst Belum Dilaksanakan
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAMN PEMNGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Jenis Pengadaan Pengadzan Barang
Metode Pengadaan Pengadaan Langsung
Tahun Anggaran 2021 - APEN
Hilai HFS Paket Ap. 495.000.000,00
Jenis Kontrak Cara Pembayaran Lumsum
Lokasi Pekerjaan = Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah - Jakarta Selatan (Kota)
Syarat Kualifikasi Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas
Izin Usaha
Jenis Izin Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/lasifikasiSub Klasifikasi
siup teknologi informatika

Mamiliki TOP atau NIB

Mamilitd NPWP

Telah Memeanuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan)
1 tahun sebelumnya

Mempumyai atau menguasai tempat usaha'kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik
sendiri atau sewa

Tidak masuk dalam Daftar Hitam

Dalam hal Pesarta akan melakukan konsorsiumdkarja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain harus
mempunyai perjanjian konsorsiumdkerja sama operasikemitraan/bentuk kerjasama lain

Gambar 107. Halaman Pendaftaran Paket Pengadaan Langsung
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik button ‘Setuju dan Ikuti Paket’ pada Pakta Integritas untuk mengikuti pengadaan langsung

Mengikuti Paket

PAKTA INTEGRITAS
Untuk mengikuti pengadaan, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini:

Saya menyetujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan prakiek prakiek Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (KKH).
yang berwajib/berwenang apabila mengetahui ada indikasi KKM di dalam proses pengadaan ini.
T BT O (VR SOV 8 o secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan

Paket yang telah saya nyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, saya bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi
rugi dan pidana sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Setuju & Ikut Paket

Gambar 108. Halaman Pendaftaran Pengadaan Langsung
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, maka nama paket pengadaan langsung yang diikuti pelaku usaha akan masuk ke halaman Beranda

di tab ‘Non Tender’. Pelaku Usaha hanya dapat melihat paket yang diikuti saja pada halaman Beranda Non
Tender.

BERANDA DATA FENTEDIA FAKET BARU INBCK LOG AKSES GANTI FASSYWORD:

PT.pp penyels 14 - Penyed

inbox ) Belum Dibaca EIJ Sudah Dibaca

Tender Mon Tender

Status Paket Yang Anda i

Tampilan 25 + |data

Cari:
Paket masuk
Kode Paket | Mama Paket Tahap
8430099 Sewa Internat Backup (21/9) [0 ke beranda Paket Belum
Dilaksanakan
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data w | .

Gambar 109. Beranda Non e-Tendering
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.2.1. Upload Dokumen Penawaran
Tahapan selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, sebelum upload dokumen penawaran, pelaku

usaha wajib mengirimkan data kualifikasi. Pada tahap ini pelaku usaha akan men-download dokumen pemilihan

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Mon Tender
Kode Paket a430099 EXE3
Mama Paket Sewa Internat Backup 121/9) [
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan
1. Download dokumen
[Dokumen Pemilihan] - 3430989 pdf
Kualifikasi
Data Kualifikasi
(LA AT ETT] Status: Balum dikirim, jadwal pangiriman : 22 Saplember 2 . .
2. Kirim Data
Penawaran Anda

Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis, dan Harga

Status Pengiriman Dokumen

Surat Penawaran : [EEToLoe) Dokumen Teknis : Colnlrg) Dokumen Harga : [Tl

Total Penawaran : **Anda wajil mengiimkan Dokumen Kualifikasi terebih dahulu

Gambar 110. Halaman Informasi Paket
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pelaku usaha pilih data kualifikasi

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket B430009 Nilai HPS Rp. 495.000.000,00
Nama Paket Sewa Internet Backup (21/9)

lzin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainmya

Izin Usaha Nomor Surat Instansi Pemberi

1. Pilihijin usaha

[C) Surat ljin Usaha Perdagangand xxx

2. Klik
Selanjutnya »

selanjutnya

Pilih data |zin Usaha yang diperlukan Paket ini.

Gambar 111. Halaman Kirim Data Kualifikasi ljin Usaha
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih pajak

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 8430009 Milai HPS Rp. 495.000.000,00
Mama Paket Sewa Internst Backup (21/9)

Izim Usaha Pajak Dukungan Bank  Akta  Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sadang Barjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Pajak
[ SPT Masa PPH 21 - 0 Tahun 2017

Pilih buki-bukti pajak yang diparlukan

Tanggal
7 Februari 217 2. klik

1. pilih pajak

selanjutnya Selanjutnys »

Gambar 112. Halaman Kirim Data Kualifikasi Pajak
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih dukungan bank

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

123

Kode Paket 8430099 Milai HPS Rp. 495.000.000,00
MNama Paket Sewa Intarnet Backup (21/9)

lzin Usaha Pajak Dukurngan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Parsyaratan Lainmya

Mama Bank

Nomor Surat 1. Isikan dukungan Bank
Tanggal i

Bukti Dukungan Bank G Fila | Ma file ch

2. klik selanjutnya Selanjutnya.»

* Harap diupload!. Jika Bukti Dukungan Bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh sistem.

Gambar 113. Halaman Kirim Data Kualifikasi Dukungan Bank
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya halaman akta akta

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 84300949 Milzi HPS Rp. 495.000.000,00
Mama Paket Sewa Internet Backup (21/9)

Izin Usaha Pajak Dukumgan Bank Akta  Tenaga Ahli Pangalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainmya

Akta Pendirian

Nomor 77

Tanggal Surat 17 Maret 2017
Motaris =]

Klik selanjutnya

Gambar 114. Halaman Kirim Data Kualifikasi Akta
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pelaku usaha pilih dan isikan kelengkapan data kualifikasi tenaga ahli, pengalaman, pekerjaan
yang sedang berjalan, peralatan, dan persyaratan lainnya. Jika sudah klik ‘kirim data kualifikasi’

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket B430009 Milai HPS Rp. 495.000.000,00
Nama Paket Sewa Internst Backup (21/9)

lzin Usaha Pajak Dukurgan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjgan Sedang Berjalan Peralatan Paersyaratan Lainmya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya:

- Dokumen Belum Terkirim
= Dokumen Sudah Te

1. pilih upload

2. kirim data

& Upload

kualifikasi Kirim Data Kualifikasi

Gambar 115. Halaman Kirim Data Kualifikasi

125
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data kualifikasi berhasil dikirim, akan muncul keterangannya. Selanjutnya pelaku usaha akan kirim dokumen

penawaran.

Beranda = Informasi Paket

Informasi
Mon Tender

Data Kualifikasi telah terkiim

Kode Paket 8430099 03
Mama Paket Sswa Internat Backup (21/9) [0
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pamilinan

[Dokumen Pemilihan] - 8430999, pdf

Kualifikasi
Data Kualifikasi

0L G ATETL LT Stabus: Sudah dildrim pada : 22 September 2021 15:25 Lihat Data Kirim Data

Penawaran Anda (GEENEERIGELE]

Dokumen Penawsaran Administrasi, Teknis, dan Harga

Sinfus Pangininsm Dolumn kualifikasi

Surat Penawaran :m Dokumen Teknis : m Diokumen Harga :m

Total Pamawaran : Kirim penawaran

Gambar 116. Halaman Data Kualifikasi Berhasil Dikirim




‘ mw User Guide SPSE 4.4 Non Tendering untuk Pelaku Usaha 127

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah klik button ‘Kirim Penawaran’ maka akan muncul halaman penawaran pelaku usaha. Surat penawaran
akan muncul otomatis dari sistem, pelaku usaha dapat merubah masa berlaku penawaran kemudian klik button

‘Setuju’.

Beranda » Informasi Paket » Surat Penawaran Peserta

Surat Panawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Status :
PT. lkpp penyedia 14

Kepada Yth.:

Pajabat Pengadaan pada [MODE LATIHAN] LPSE ITDav
di

[MODE LATIHAN] LFSE MDey

Parihal: Penawaran Pekerjaan Sewa Internst Backup (21/9)

Sehubungan dengan undangan Pengadaan Langsung, dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pengadaan Sewa Internet Backup (21/8) sebesar Rp. 0,00 { Rupiah)

Panawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langg

1. isi jangka waktu pelaksanaan pekerjaan

Kami akan melaksanakan pekerjaan tersebut dengan jangka waktu pelaksanaan pekerjaan selama

Penawaran ini berlaku selama hari kale

Surat Penawaran beserta lampirannya kami salim

2. isi masa berlaku Penawaran

- . j kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentwan yang tercantum dalam Dokumean Pengadaan Langsung.
3. Pilih Setuju

Gambar 117. Halaman Surat Penawaran
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tahap selanjutnya adalah mengirim penawaran teknis. Berikut adalah contoh tampilan pada tab ‘Penawaran

Teknis’

Beranda » Informasi Paket » Penawaran Teknis Peserta

Surat Penawaran Penawaran Taknis Penawaran Harga

Dokumen yang dapat di uplead hanya file’'dokumen yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, “.zip atau *.rar.

Spesifikasi Teknis dan Identitas

Upload File

Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

Upload File

Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari lsian LDK

Upload File

Gambar 118. Halaman Penawaran Teknis
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tahapan selanjutnya dalam penawaran harga, Pelaku usaha mengisikan harga penawaran pada kolom yang

disediakan atau meng-upload penawaran dengan menggunakan template yang sudah disediakan oleh sistem.

Surat Penawaran Penawaran Teknes Penawaran Harga

Daftar Kuantitas dan Harga

© Upload
Upload dokumen

Analisis Hanga Satuan

© Uploed Upload dokumen

& Template Penawaran Peserta Upload Penawaran

1. Download Template
2. Upload Template

3. Gunekan tanda 'koma’ ssbagal pamisah desimal.

Petunjuk pengisian penawaran menggunakan Tabel:
Untuk menambah bars beru, kik kanan pade tabel di bawah.

Jenis Berang/lasa ‘Batuan ol Harga Penawaran Pejax (6] Milai Pajak (Rp.) Totsd Katerangan Kunci Baris? PDMT

sewa 1

1
: ::::T unit 100,00 0,00 10,00 0,00 0,0 Ceklis jika PDN
4 a0 (]
klik simpan Isi harga penawaran TOTAL MILAI RAp. 0,00
TOTAL PDN RAp. 0,00

Gambar 119. Halaman Penawaran Harga
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.+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila pelaku usaha men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk
file Excel. pelaku usaha dapat mengisi harga penawaran di rincian HPS pada file tersebut kemudian meng-

upload-nya kembali ke sistem.

Insert Page Layout Formulas Data Review View
‘}E, Cut I — 0
= Calibri (Body) ~|/12 =~ A= A~ = _ || & [ W,
|f,fl Copy - &
Paste - v v A ¥ = = = = &= Y
%7 Format SE R — — SHE=SE=SREEE "
Al - fx lenis Barang/lasa
A B C F G
1 |Jenis Baramg_,.l’]asa lSatuan ol . k(¥ ) Keterangan
2 |paket makan 1 pax "000 Isi harga
3
- penawaran
5
&
)
B
9
10
11

Gambar 120. File Template Rincian HPS
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pada halaman informasi paket akan tampil informasi bahwa penawaran telah dikirim.

Beranda » Informas| Paket

Informesi

Mon Tender
Kode Paket s430000 )
Mama Paket Sewa Internet Backup (21/8)
Tahap Paket Saat Ini Uploed Dokumen Penawaran
Dokumen Femilihan

Crokurmen Parmilian

[Dokwemen Pemilinan) - 8430555, padf
HKualifikasi

[rata Kualifikasi

RSP 51115 Sudan ir pad: 22 September 2021 13:25_ Lihat Data_Krim Data

Status pengiriman Crournen Penawaran Adminestrasi, Teknis, dan Harga

dokumen Status Pengiriman Dokumen
VRPN < oh Kirim (22 Septombor 2021 15:30) Ree T R Gl Sixiah Kiri (22 September 2021 16540
RPN i Kirim (22 Saptombar 2021 16:03)

Tatal Penawaran : Kirirm Penawaran

Gambar 121. Halaman Informasi Paket — Pengiriman Dokumen Penawaran
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.2.2. Pengumuman Pemenang

Pelaku usaha dapat melihat pelaku usaha yang menang serta hasil evaluasi pada tab ‘Informasi Paket'.

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Mon Tender
Kode Paket 8430899
Nama Paket Sawa Internet Backup (21/9) [E250
Tahap Paket Saat Ini Penandatanganan Kontrak

Dokumen Peamilihan
Dokumen Pamilihan

[Dokumen Pemilihan] - 8430889 pdf

Kualifikasi
Data Kualifikasi

(LT L TN T Status: Sudah dikirim pada : 22 Ssptember 2021 15:25 Lihat Data

Penawaran Anda
Dokumen Panawaran Administrasi, Teknis, dan Harga.

Status Pengiriman Dokumen

b aEhE TEVED I Suddah Kirm (22 Seplember 2027 15:30) BV RELYEH Sudsh Kirim (22 Seplember 2021 15:40)
LT T e E T I Suckah Kirm (22 Saptember 2021 16:035)

Total Penawaran : [CXITETTT]

Urutan 1 PT. lkpp panyedia 14
* Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 2 PT. lkpp penyedia 18

Hasil Evaluasi

Gambar 122. Halaman Informasi Paket — Pengumuman Pemenang
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.2.3. Hasil Evaluasi

Halaman Hasil Evaluasi menampilkan informasi paket yang berisi detail pengumuman, peserta, hasil
evaluasi penawaran, pemenang, dan pemenang berkontrak.

Informasi Paket

Pengumuman  Peserta  Hasil Evaluasi  Pememang  Pemenang Berkontrak

HQMFHQ a (A] ﬁl’mmﬂmﬂ a Penawaran Terkoreksi  Hasil Negosiasi 0 ® E3 Alasan

1 PT. lkpp panyedia 14 - ¥ « + Rp. 489.500.000,00 Rp. 489.500.000,00 Rp. 489.000.000,00 v
11.014.111.1-111.014

2 PT. lkpp panyedia 18 - v v + Rp.492.800.000,00 Rp. 492.800.000,00 Rp. 482.000.000,00 v
11.018.111.1-111.018

I Evaluasi Administrasi [§ Evaluasi Kualifikasi [ Evaluasi Teknis [[J Evaluasi Harga/Biaya [P Pemenang [ Pemenang Berkonirak

Gambar 123. Halaman Hasil Evaluasi
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pelaku usaha juga dapat melihat pengumuman pemenang pada inbox SPSE.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARLI INBOX LOG AKSES GAMNTI PASSWORD

: REKAN 8 - Poyoda
INBOX (X7} “Belum Dibaca (5) Sudah Dibaca

Beranda » Daftar Emall Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan 25 j data Pencarian
Tanggal v Kode Paket Metode Subjek
06 Desember 2018 10:36 12013989 Pengadaan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Paket
06 Desember 2018 10:31 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasy
’ sember 2018 09:25 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung
04 Desember 2018 17:33 9765999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
03 Desember 2018 15:52 11781999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 124. Halaman Inbox SPSE
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut ini merupakan contoh pengumuman pemenang yang masuk ke inbox aplikasi SPSE pelaku usaha.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yih.

Pemiliki Email REKANANS9 @lkpp.go.id
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas parisipasi Bapak/lbu yang telah berperan aktif
pada paket pekerjaan ID Tender: 12013999, nama Tender: Jamuan Ruang
Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum
dan Keuangan. Bersama dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada pekerjaan
tersebut diatas:

No. Nama NPWP
1 REKANAN 9 11.111.111.1-111.008
2 REKANAN 99 1.111.111.1-111.099

Bahwa Pejabat Pengadaan telah menetapkan "REKANAN 8" sebagai pemenang Paket
ini.

Untuk mendapatkan informasi lebih lanjut, Bapak/lbu dapat meninjau kembali Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil
tender paket terkait.

Gambar 125. Pengumuman Pemenang Paket Pengadaan Langsung



4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4. Menu Log Akses

User Guide SPSE 4.4 Non Tendering untuk Pelaku Usaha

Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARL

INBCX LOG AKSES GANTI PASSWORD
’ e-Procuremant Lainnya

REKANAN 99 - Penyedia

ingox (1)) ' Belum Dibaca () Sudah Dibaca (J)

Perhatian:

Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.

Segera ubah password Anda.

Menampilkan 25 4 data

Waktu Login
18 Desember 2018 10:45
13 Desember 2018 16:23

10 Desember 2018 14:59

05 Desember 2018 10:05

02 Desember 2018 13:23

v  Waktu Logout

13 Desember 2018 16:34

pember 2018 14:34

10 De History catatan akses terakhir L mber 2018 10:21

fsember 2018 02:28

14 Desember 2018 10:09

Pencarian

Alamat IP

103.22.249.1985

182.67.33.66

182.67.33.90

103.22.249.1985

172.16.152.14

172.16.152.14

172.16.152.98

115.178.255.181

Gambar 126. Halaman Log Akses Pelaku usaha
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Menu Ganti Password

Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan

dan kemudahan mengingat.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBCX LOG AKSES GANTI PASSWORD

» )

REKANAN 99 - Penyedia
insox 1) Belum Dibaca () Sudah Dibaca

Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang password minimal 8 karakter; dan
2. Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus:

Password Lama diisikan dengan password

Password Lama *
lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru *

Password Baru diisikan dengan

Strength

password baru yang anda kehendaki

Ulangi Password Baru *

Klik button simpan Ulangi password baru yang telah

diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 127. Halaman Ganti Password
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4 Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Password Lama, adalah password lama dari akses login Pelaku usaha,;

e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

¢ Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DTA PENYEDIA PAKET BARU INSOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

B2 e ] pem pengounaan ] setias EProsurement ey

REKAMAN 1 - Penyedia

meox @ZL) Belum Dibaca Y Sudah Dibaca EI)

Saat ini, Ada a Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

E-Tendering Non E-Tendering a

Status Lelang Yang Anda lkuti

Menampilkan | 25 E'data Pencarian

Kode Lelang Hama Lelang

Tahap
7544555 Pengadaan Tangga Akses Lt. Mezzanine/ Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead) Biro Umum  Tidak Ada Jadwal
dan Keuangan
7528959 PENGADAAN PERALATANIPERLENGKAPAN KANTOR POLRES JEMBER DAN POLSEK JalARAN [[FEIEESEeneeey [ F ) Lelang Sudah Selesai
7512595 Pengadaan Peralatan / Perlengkapan Kantor Polres Tulungagung dan Polsek Jajaran m Download Dokumen
Pengadaan

Gambar 128. Notifikasi Penggunaan Akun
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6. Keluar Dari Aplikasi
Klik Log Out untuk keluar dari aplikasi.

DA PERYEDIA FAKET BARL INBOX

|u50x@ Balum
Klik Log Out

E-Tendering Maon E-Tendering

Status Paket Yang Anda lkuti

Menampilkan | 25 ¥ daia Pancarian
Kode Paket Nama Paket

Tahap
4014000

Pengemibangan Aplikasi Sintag Corporate Rate, Outsourcing Dokter Unnumn ==l =ERTIELT AT m
Pengemiangan Aplikasi Sintag Corparate Rate Feature Right Tagihan LS - Kontrak [ e JETREY [EP=rTl

Menarnpilkan Halaman 1 darni 1

Faxet Sudan Salezal
4007080

Pzket Sudan Salezai

N ‘ - '

Gambar 129. Halaman Beranda SPSE- Log Out



