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1.Pendahuluan 

Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) adalah aplikasi yang memuat data atau informasi identitas Pelaku Usaha barang/jasa. 

Pada prinsipnya informasi kinerja Pelaku Usaha di dalam SIKap sama dengan data Pelaku Usaha pada Aplikasi Sistem Pengadaan 

Secara Elektronik (SPSE), namun ada beberapa bagian informasi tambahan. Dengan adanya aplikasi SIKaP ini maka Pelaku Usaha 

hanya mengisikan data Pelaku Usaha sekali saja. Jika Pelaku Usaha ingin mengikuti tender pada LPSE tertentu, maka Pelaku Usaha 

dapat menggunakan fitur Integrasi SIKaP pada masing-masing Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) yang akan diikuti 

tendernya. 

Data identitas yang telah di input oleh Pelaku Usaha perlu di verifikasi oleh verifikator pada Aplikasi SIKaP. Verifikator dapat 

melakukan verifikasi identitas Pelaku Usaha, ataupun menolak untuk memverifikasi identitas Pelaku Usaha. Verifikator juga memiliki 

hak akses untuk melakukan perubahan identitas pada Pelaku Usaha serta dapat menonaktifkan Pelaku Usaha yang telah di verifikasi 

sebelumnya. 

Fungsi SIKaP adalah: 

 Memusatkan data Pelaku Usaha seluruh indonesia, untuk mendapatkan Pelaku Usaha yang benar kualified berdasarkan jenis 

atau kompetensi usaha yang dimilikinya; 

 Memudahkan segala proses penghitungan jumlah Pelaku Usaha; 

 Memudakan proses pengolahan data Pelaku Usaha. 
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2.Akses ke dalam SIKaP 

Untuk masuk ke dalam Aplikasi SIKaP. Pertama verifikator  harus melakukan login melalui website SPSE dengan membuka URL 

https://latihan-lpse.lkpp.go.id/spse4dev kemudian klik button Login di pojok kanan atas halaman 

 

Gambar 1. Halaman Utama 

 

 

https://latihan-lpse.lkpp.go.id/spse4dev
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Akan tampil pilihan jenis user, Klik button  

 

Gambar 2. Pop Utama PIlih Jenis User 
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Setelah memilih Jenis user akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login 

 

Gambar 3. Form Login (1) 

 

 

 

Input User ID 
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Kemudian input password dan input kode captcha, kemudian klik button ‘Login’. 

    

Gambar 4. Halaman Login (2) 

 

Input Password 

 

Input Kode Captcha 
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Setelah berhasil login di aplikasi SPSE, user dapat melakukan klik pada menu ‘Verifikasi Penyedia’ untuk menuju aplikasi SIKaP 

Verifikasi Penyedia  

 

Gambar 5. Halaman SPSE 

 

 

 

Klik Verifikasi Penyedia 
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3.Penjelasaan Fungsi dan Fitur 

Setelah berhasil login pada aplikasi SIKaP  maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk Verifikator. Klik 

masing-masing menu tersebut untuk melakukan verifikasi identitas pada Pelaku Usaha. Isian data pada halaman ini sama dengan 

isian pada form SPSE. Verifikator memiliki hak akses penuh untuk melakukan perubahan pada menu “identitas” pelaku usaha 

3.1. Sumber Referensi  

Klik pada nama referensi untuk melihat detail informasi referensi.  

  

Gambar 6. Sumber Referensi 

Klik pada sumber 

referensi 
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3.2. Daftar Pelaku Usaha 

Halaman ini merupakan Daftar Pelaku Usaha. Untuk melakukan verifikasi identitas, verifikator dapat melihat daftar pelaku 

usaha melalui pengelompokan diantaranya baru, diterima, ditolak, non aktif, semua 

  

Gambar 7. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Baru 
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 Semua 

Saat pertama kali verifikator login akan menampilkan data “Daftar Akun Pelaku Usaha Semua” . Terdapat beberapa label 

diantaranya :  

 Label “Baru”  menandakan pelaku usaha yang baru mendaftar ke aplikasi SIKaP; 

 Label “Diterima” menandakan pelaku usaha yang sudah  diverifikasi oleh verifikator; 

 Label “Ditolak” merupakan pelaku usaha yang baru mendaftar ke aplikasi SIKaP dan ditolak oleh verifikator; 

 Label “Non aktif” menandakan pelaku usaha yang sudah diterima  oleh verifikator kemudian di non-aktifkan oleh verifikator 

. 
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Klik button  untuk melihat detail penyedia 

  

Gambar 8. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Semua 

 

 

 

 

Klik untuk  

Melihat Detail 
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 Detail Penyedia 

Halaman ini menampilkan detail penyedia. Klik button  untuk melakukan pengecekan kevalidan NPWP 

 

Gambar 9. Halaman Detail Penyedia 

 

Klik untuk cek NPWP 
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3.2.1.1.1 Cek NPWP 

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button  untuk memvalidasi.  

  

Gambar 10. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP 
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3.2.1.1.2 Edit Penyedia 

Verifikator dapat melakukan perubahan informasi pada penyedia. Klik button  untuk melakukan perubahan 

 

Gambar 11. Halaman Detail Penyedia 

Klik ‘Edit’ untuk 

mengubah data 

penyedia 
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Akan tampil Halaman Ubah Pelaku Usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan. 

 

Gambar 12. Halaman Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

Ubah data yang 

diperlukan 

 

Klik untuk menyimpan 

perubahan 
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Pada jendela konfirmasi ubah pelaku usaha yang ditampilkan pilih .  

  

Gambar 13. Halaman Konfirmasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

 

Pilih Lanjutkan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah 

  

Gambar 14. Halaman Notifikasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

Notifikasi data berhasil 

dilakukan perubahan  
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3.2.1.1.3 Log Perubahan Data 

klik button  untuk menampilkan log perubahan data pada pelaku usaha  

 

Gambar 15. Halaman Detail Penyedia 

 

 

 

Klik untuk melihat log 

perubahan data 
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Halaman ini menampilkan log perubahan data pada penyedia. Klik button  untuk kembali ke Halaman Detail 

Penyedia  

 

Gambar 16. Halaman Log Perubahan Data Penyedia 
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3.2.1.1.4 Terima Verifikasi  

Jika data Pelaku Usaha sudah sesuai, seluruh Syarat Verifikasi wajib diceklis dan klik button  

 

Gambar 17. Halaman Detail Penyedia (1) 

Ceklist semua pada syarat 

verifikasi 

 
Tombol Diterima akan aktif ketika Pengguna 

ceklis semua pada syarat verifikasi 
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Gambar 18. Halaman Detail Penyedia (2) 

 

 

Ceklist semua pada syarat 

verifikasi 

 
Klik Diterima untuk 

verifikasi penyedia 
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Pada jendela konfirmasi terima pelaku usaha yang ditampilkan pilih .  

  

Gambar 19. Halaman Konfirmasi Terima Pelaku Usaha 

 

 

 

 

 

Pilih Lanjutkan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa pelaku usaha berhasil di verifikasi 

  

Gambar 20. Halaman Notifikasi Verifikasi Pelaku Usaha 

 

 

 

 

Notifikasi data berhasil 

dilakukan verifikasi  
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3.2.1.1.5 Tolak Verifikasi  

Jika data Pelaku Usaha tidak sesuai, isikan keterangan dan klik button  

 

Gambar 21. Halaman Detail Penyedia 

Input Alasan 

penolakan pada 

keterangan, minimal 

15 karakter  
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Pada jendela konfirmasi tolak pelaku usaha yang ditampilkan pilih .  

  

Gambar 22. Halaman Konfirmasi Tolak Pelaku Usaha 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pilih Lanjutkan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa pelaku usaha berhasil di tolak 

  

Gambar 23. Halaman Notifikasi Tolak Pelaku Usaha 

 

 

 

 

Notifikasi data berhasil 

ditolak  
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 Cari Penyedia 

Untuk melakukan cari penyedia input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter 

 

Gambar 24. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Semua 

 

 

 

 

 

Input keyword untuk 

melakukan pencarian 

 

Hasil pencarian 
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 Baru 

Klik button  untuk melihat pelaku usaha yang baru mendaftar. 

 

Gambar 25. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Baru 
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 Detail Penyedia 

Klik button  untuk melihat detail penyedia.  

 

Gambar 26. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Baru 

 

 

 

Klik untuk  

Melihat Detail 
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Halaman ini menampilkan detail penyedia. Klik button  untuk melakukan pengecekan kevalidan NPWP 

 

Gambar 27. Halaman Detail Penyedia 

 

 

Klik untuk cek NPWP 
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 Cek NPWP 

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button  untuk memvalidasi.  

 

Gambar 28. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP 
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 Edit Penyedia 

Verifikator dapat melakukan perubahan informasi pada penyedia. Klik button  untuk melakukan perubahan 

 

Gambar 29. Halaman Detail Penyedia 

Klik ‘Edit’ untuk 

mengubah data 

penyedia 
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Akan tampil Halaman Ubah Pelaku Usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan. 

 

Gambar 30. Halaman Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

Ubah data yang 

diperlukan 

 

Klik untuk menyimpan 

perubahan 
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Pada jendela konfirmasi ubah pelaku usaha yang ditampilkan pilih .  

  

Gambar 31. Halaman Konfirmasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

 

Pilih Lanjutkan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah 

  

Gambar 32. Halaman Notifikasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

Notifikasi data berhasil 

dilakukan perubahan  
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 Log Perubahan Data 

klik button  untuk menampilkan log perubahan data pada pelaku usaha  

 

Gambar 33. Halaman Detail Penyedia 

 

 

 

Klik untuk melihat log 

perubahan data 
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Halaman ini menampilkan log perubahan data pada penyedia. Klik button  untuk kembali ke Halaman Detail 

Penyedia  

 

Gambar 34. Halaman Log Perubahan Data Penyedia 
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 Terima Verifikasi 

Jika data Pelaku Usaha sudah sesuai, seluruh Syarat Verifikasi wajib diceklis dan klik button  

 

Gambar 35. Halaman Detail Penyedia (1) 

Ceklist semua pada syarat 

verifikasi 

 
Tombol Diterima akan aktif ketika Pengguna 

ceklis semua pada syarat verifikasi 
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Gambar 36. Halaman Detail Penyedia (2) 

 

 

Ceklist semua pada syarat 

verifikasi 

 
Klik Diterima untuk 

verifikasi penyedia 
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Pada jendela konfirmasi terima pelaku usaha yang ditampilkan pilih .  

  

Gambar 37. Halaman Konfirmasi Terima Pelaku Usaha 

 

 

 

 

 

Pilih Lanjutkan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa pelaku usaha berhasil di verifikasi 

  

Gambar 38. Halaman Notifikasi Verifikasi Pelaku Usaha 

 

 

 

 

Notifikasi data berhasil 

dilakukan verifikasi  
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 Tolak Verifikasi 

Jika data Pelaku Usaha tidak sesuai, isikan keterangan dan klik button  

 

Gambar 39. Halaman Detail Penyedia 

Input Alasan 

penolakan pada 

keterangan, minimal 

15 karakter  
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Pada jendela konfirmasi tolak pelaku usaha yang ditampilkan pilih .  

  

Gambar 40. Halaman Konfirmasi Tolak Pelaku Usaha 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pilih Lanjutkan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa pelaku usaha berhasil di tolak 

  

Gambar 41. Halaman Notifikasi Tolak Pelaku Usaha 

 

 

 

 

Notifikasi data berhasil 

ditolak  
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 Cari Penyedia 

Untuk melakukan cari penyedia input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter 

  

Gambar 42. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Baru 

 

 

 

Input keyword untuk 

melakukan pencarian 

 

Hasil pencarian 
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 Diterima 

Klik button  untuk melihat pelaku usaha yang sudah diverifikasi oleh verifikator atau penyedia yang perlu 

dilakukan verifikasi perubahan data identitasnya.  

  

Gambar 43. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Diterima 
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 Detail Penyedia 

Klik button  untuk melihat detail penyedia. 

 

Gambar 44. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Diterima 

 

 

 

Klik untuk  

Melihat Detail 
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Halaman ini menampilkan detail perubahan data penyedia.  

  

Gambar 45. Halaman Detail Penyedia 
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 Log Perubahan Data 

klik button  untuk menampilkan log perubahan data pada pelaku usaha  

  

Gambar 46. Halaman Detail Penyedia 

 

 

 

Klik untuk melihat log 

perubahan data 
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Halaman ini menampilkan log perubahan data pada penyedia. Klik button  untuk kembali ke Halaman Detail 

Penyedia  

  

Gambar 47. Halaman Log Perubahan Data Penyedia 
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 Edit Penyedia 

Verifikator dapat melakukan perubahan informasi pada penyedia. Klik button  untuk melakukan perubahan 

 

Gambar 48. Halaman Detail Penyedia 

 

 

Klik ‘Edit’ untuk 

mengubah data 

penyedia 
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Akan tampil Halaman Ubah Pelaku Usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan. 

 

Gambar 49. Halaman Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

Ubah data yang 

diperlukan 

 

Klik untuk menyimpan 

perubahan 
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Pada jendela konfirmasi ubah pelaku usaha yang ditampilkan pilih .  

  

Gambar 50. Halaman Konfirmasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

 

Pilih Lanjutkan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah 

  

Gambar 51. Halaman Notifikasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

Notifikasi data berhasil 

dilakukan perubahan  
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 Non Aktifkan 

Klik button  untuk menonaktifkan penyedia 

 

Gambar 52. Halaman Detail Penyedia 

 

 

 

Klik ‘Non Aktifkan 

untuk 

menonaktifkan 

penyedia 
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Pada jendela konfirmasi perubahan data yang ditampilkan klik kotak centang pada pernyataan YAKIN dan input kata ‘YAKIN’, 

pada field untuk melanjutkan proses klik button  

  

Gambar 53. Halaman Konfirmasi Perubahan Data 

 

 

Gambar 54. Halaman Konfirmasi Perubahan Data (2) 

 

Ketik YAKIN 

 

Ceklist pada kotak yang 

disediakan 

 
Tombol simpan akan aktif ketika Pengguna 

ceklis pada kotak yang disediakan 

 

Ceklist pada kotak yang 

disediakan 

 

Ketik YAKIN 

 

Klik Simpan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa penyedia berhasil dinonaktifkan 

 

Gambar 55. Halaman Notifikasi Penyedia di Nonaktifkan 

 

 

 

 

Notifikasi data penyedia 

berhasil dinonaktifkan 
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 Verifikasi Data 

Centang   untuk melakukan verifikasi data pada identitas yang telah dilakukan perubahan 

oleh pelaku usaha 

 

Gambar 56. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Diterima 
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 Lihat Detail 

Klik button  untuk melihat detail penyedia. 

 

Gambar 57. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Diterima 

 

Klik untuk  

Melihat Detail 
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Halaman ini menampilkan detail penyedia. Klik button untuk melihat perubahan data yang telah dilakukan oleh 

pelaku usaha dan verifikator wajib melakukan verifikasi terhadap data penyedia yang telah dilakukan perubahan 

 

Gambar 58. Halaman Detail Penyedia 

 

 

 

Klik untuk  

Melihat Detail 
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Klik “Diterima” untuk menyetujui dan memverifikasi perubahan yang telah dilakukan oleh pelaku usaha 

 

Gambar 59. Halaman Informasi Perubahan Data 

 

 

Klik untuk  

Menyetujui Perubahan yang 

dilakukan pelaku usaha 
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Jika perubahan data disetujui maka akan muncul notifikasi bahwa data penyedia berhasil diubah 

 

Gambar 60. Notifikasi Data Penyedia Berhasil Diubah 

 

 

 

 

Notifikasi perubahan data 

berhasil dilakukan verifikasi  
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Jika perubahan data tidak sesuai, isikan keterangan dan klik button “Ditolak” untuk menolak perubahan yang telah 

dilakukan oleh pelaku usaha 

 

Gambar 61. Halaman Informasi Perubahan Data 

 

 

 

Input Alasan penolakan pada 

keterangan, minimal 15 karakter  

Klik untuk  

menolak perubahan yang 

dilakukan pelaku usaha 
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Jika perubahan data tidak disetujui maka akan muncul notifikasi bahwa data permintaan perubahan data berhasil 

dibatalkan 

 

Gambar 62. Notifikasi Permintaan Perubahan Data Berhasil Dibatalkan 

 

 

 

Notifikasi permintaan 

perubahan data berhasil 

dibatalkan  
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 Edit Penyedia 

Verifikator dapat melakukan perubahan informasi pada penyedia. Klik button  untuk melakukan perubahan 

 

Gambar 63. Halaman Detail Penyedia 

 

 

Klik ‘Edit’ untuk 

mengubah data 

penyedia 
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Akan tampil Halaman Ubah Pelaku Usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan. 

 

Gambar 64. Halaman Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

Ubah data yang 

diperlukan 

 

Klik untuk menyimpan 

perubahan 
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Pada jendela konfirmasi ubah pelaku usaha yang ditampilkan pilih .  

  

Gambar 65. Halaman Konfirmasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

 

Pilih Lanjutkan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah 

  

Gambar 66. Halaman Notifikasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

Notifikasi data berhasil 

dilakukan perubahan  
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 Log Perubahan Data 

klik button  untuk menampilkan log perubahan data pada pelaku usaha  

 

Gambar 67. Halaman Detail Penyedia 

 

 

 

Klik untuk melihat log 

perubahan data 
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Halaman ini menampilkan log perubahan data pada penyedia. Klik button  untuk kembali ke Halaman Detail 

Penyedia  

 

Gambar 68. Halaman Log Perubahan Data Penyedia 
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 Non Aktifkan 

Klik button  untuk menonaktifkan penyedia 

 

Gambar 69. Halaman Detail Penyedia 

 

 

Klik ‘Non Aktifkan 

untuk 

menonaktifkan 

penyedia 

 



 

 

          Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 
 

71 

Pada jendela konfirmasi perubahan data yang ditampilkan klik kotak centang pada pernyataan YAKIN dan input kata ‘YAKIN’, 

pada field untuk melanjutkan proses klik button  

  

Gambar 70. Halaman Konfirmasi Perubahan Data 

 

 

Gambar 71. Halaman Konfirmasi Perubahan Data (2) 

 

Ketik YAKIN 

 

Ceklist pada kotak yang 

disediakan 

 
Tombol simpan akan aktif ketika Pengguna 

ceklis pada kotak yang disediakan 

 

Ceklist pada kotak yang 

disediakan 

 

Ketik YAKIN 

 

Klik Simpan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa penyedia berhasil dinonaktifkan 

 

Gambar 72. Halaman Notifikasi Penyedia di Nonaktifkan 

 

 

 

 

Notifikasi data penyedia 

berhasil dinonaktifkan 
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 Cari Penyedia 

Untuk melakukan cari penyedia input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter 

  

Gambar 73. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Diterima 

 

 

 

Input keyword untuk 

melakukan pencarian 

 

Hasil pencarian 
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 Ditolak 

Klik button  untuk melihat pelaku usaha yang ditolak verifikasinya oleh verifikator 

  

Gambar 74. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Ditolak 
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 Detail Penyedia 

Klik button  untuk melihat detail penyedia. 

 

Gambar 75. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Ditolak 

 

 

 

Klik untuk  

Melihat Detail 
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Halaman ini menampilkan detail penyedia. klik button  untuk menampilkan log perubahan data pada 

pelaku usaha  

 

Gambar 76. Halaman Detail Penyedia 

Klik untuk melihat log 

perubahan data 

 



 

 

          Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 
 

77 

3.2.4.1.1. Log Perubahan Data 

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada penyedia. Klik button  untuk kembali ke Halaman Detail 

Penyedia  

 

Gambar 77. Halaman Log Perubahan Data Penyedia 
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3.2.4.1.2. Cek NPWP 

Klik button  untuk melakukan pengecekan kevalidan NPWP 

 

Gambar 78. Halaman Detail Penyedia 

Klik untuk cek NPWP 
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Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button  untuk memvalidasi.  

 

Gambar 79. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP 
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3.2.4.1.3. Edit Penyedia 

Verifikator dapat melakukan perubahan informasi pada penyedia. Klik button  untuk melakukan perubahan 

 

Gambar 80. Halaman Detail Penyedia 

Klik ‘Edit’ untuk 

mengubah data 

penyedia 
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Akan tampil Halaman Ubah Pelaku Usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan. 

  

Gambar 81. Halaman Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

Ubah data yang 

diperlukan 

 

Klik untuk menyimpan 

perubahan 
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Pada jendela konfirmasi ubah pelaku usaha yang ditampilkan pilih .  

  

Gambar 82. Halaman Konfirmasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

 

Pilih Lanjutkan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah 

  

Gambar 83. Halaman Notifikasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

Notifikasi data berhasil 

dilakukan perubahan  
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3.2.4.1.4. Terima Verifikasi 

Jika ingin menerima data Pelaku Usaha, seluruh Syarat Verifikasi wajib diceklis dan klik button  

  

Gambar 84. Halaman Detail Penyedia (1) 

Ceklist semua pada syarat 

verifikasi 

 
Tombol Diterima akan aktif ketika Pengguna 

ceklis semua pada syarat verifikasi 
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Gambar 85. Halaman Detail Penyedia (2) 

Ceklist semua pada syarat 

verifikasi 

 
Klik Diterima untuk 

verifikasi penyedia 
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Pada jendela konfirmasi terima pelaku usaha yang ditampilkan pilih .  

  

Gambar 86. Halaman Konfirmasi Terima Pelaku Usaha 

 

 

 

 

 

Pilih Lanjutkan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa pendaftaran pelaku usaha berhasil di setujui 

  

Gambar 87. Halaman Notifikasi Pelaku Usaha Berhasil Disetujui 

 

 

 

Notifikasi data pendaftaran 

berhasil dilakukan disetujui  
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 Cari Penyedia 

Untuk melakukan cari penyedia input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter 

  

Gambar 88. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Ditolak 

 

 

 

Input keyword untuk 

melakukan pencarian 

 

Hasil pencarian 
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 Non Aktif  

Klik button  untuk melihat pelaku usaha yang nonaktif  

  

Gambar 89. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Non Aktif 
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 Detail Penyedia 

Klik button  untuk melihat detail penyedia. 

 

Gambar 90. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Non Aktif 

 

 

 

Klik untuk  

Melihat Detail 
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Halaman ini menampilkan detail penyedia. Klik button  untuk melakukan perubahan 

  

Gambar 91. Halaman Detail Penyedia 

 

 

 

Klik ‘Edit’ untuk 

mengubah data 

penyedia 
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3.2.5.1.1. Edit Penyedia 

 

Akan tampil Halaman Ubah Pelaku Usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan. 

  

Gambar 92. Halaman Ubah Pelaku Usaha 

 

Ubah data yang 

diperlukan 

 

Klik untuk menyimpan 

perubahan 
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Pada jendela konfirmasi ubah pelaku usaha yang ditampilkan pilih .  

  

Gambar 93. Halaman Konfirmasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

 

Pilih Lanjutkan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah 

  

Gambar 94. Halaman Notifikasi Ubah Pelaku Usaha 

 

 

 

 

Notifikasi data berhasil 

dilakukan perubahan  
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3.2.5.1.2. Log Perubahan Data 

klik button  untuk menampilkan log perubahan data pada pelaku usaha.  

 

Gambar 95. Halaman Detail Penyedia 

 

 

 

Klik untuk melihat log 

perubahan data 
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Halaman ini menampilkan log perubahan data pada penyedia. Klik button  untuk kembali ke Halaman Detail 

Penyedia  

 

Gambar 96. Halaman Log Perubahan Data Penyedia 
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3.2.5.1.3. Aktifkan Penyedia 

Jika ingin mengaktifkan kembali Pelaku Usaha, klik button  

 

Gambar 97. Halaman Detail Penyedia 

 

 

 

Klik untuk mengaktifkan 

penyedia 
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Pada jendela konfirmasi perubahan data yang ditampilkan klik kotak centang pada pernyataan YAKIN dan input kata ‘YAKIN’, 

pada field untuk melanjutkan proses klik button  

  

Gambar 98. Halaman Konfirmasi Perubahan Data 

 

 

Gambar 99. Halaman Konfirmasi Perubahan Data (2) 

 

Ketik YAKIN 

 

Ceklist pada kotak yang 

disediakan 

 
Tombol simpan akan aktif ketika Pengguna 

ceklis pada kotak yang disediakan 

 

Ceklist pada kotak yang 

disediakan 

 

Ketik YAKIN 

 

Klik Simpan 
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa penyedia berhasil diaktifkan 

  

Gambar 100. Halaman Notifikasi Penyedia di Aktifkan 

 

 

 

 

Notifikasi data penyedia 

berhasil di aktifkan 
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 Cari Penyedia 

Untuk melakukan cari penyedia input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter 

  

Gambar 101. Halaman Daftar Akun Pelaku Usaha Nonaktif 

 

 

 

Input keyword untuk 

melakukan pencarian 

 

Hasil pencarian 
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3.3. Profil LPSE 

Halaman ini merupakan Halaman Profil LPSE 

 

Gambar 102. Halaman Profil LPSE 
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3.4. Daftar Hitam Nasional 

Klik Menu Daftar Hitam untuk menuju Daftar Hitam 

 

Gambar 103. Akses Menuju Daftar Hitam 

 

 

 



 

 

          Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 
 

103 

Halaman ini merupakan Halaman Daftar Hitam Aktif Inaproc 

 

Gambar 104. Halaman Daftar Hitam Inaproc 
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3.5. Log Akses   

Menu Log Akses digunakan untuk menampilkan informasi riwayat akses waktu login, waktu logout, alamat IP pengguna, 

dan platform dalam akses aplikasi. Pengguna dapat melihat log akses dalam kurun waktu seminggu. Pilih dropdown menu Akun 

di pojok kanan atas lalu pilih log akses untuk mengakses log akses. 

 

Gambar 105. Halaman Log Akses (1) 

 



 

 

          Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 
 

105 

 Cari Log Akses 

Untuk melakukan pencarian data pada log akses input tanggal awal dan input tanggal akhir pada kolom pencarian lalu klik 

button   untuk melakukan pencarian 

 

Gambar 106. Halaman Log Akses (2) 

 

 

Input tanggal awal 

pencarian 

 

Hasil pencarian 

 

Input tanggal akhir 

pencarian 

 

Klik button cari 
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4.Keluar dari Aplikasi  

Untuk keluar dari aplikasi SIKaP, pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas, kemudian pilih Logout. 

   

Gambar 107. Halaman Keluar dari Aplikasi 

Pilih Logout 

 


