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1. Auditor

Auditor merupakan orang yang berhak melakukan audit dalam proses paket tender yang ada di dalam SPSE.

Dalam SPSE, auditor dapat melakukan:

e Melihat data informasi paket tender yang sedang berjalan maupun yang sudah selesai;
e Melihat data SPPBJ dan kontrak di paket tender;

e Melihat halaman penjelasan tender antara pojka ULP dan pelaku usaha;

e Melihat penawaran peserta;

e Melihat hasil evaluasi dari pemenang; dan

e Melihat sanggahan.
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Pergadaan Barang/Jasa Pamerintah

Memulai Aplikasi

2.1 Akses ke dalam SPSE
Auditor mendapatkan kode akses (user ID dan password) dari admin PPE dengan menggunakan surat tugas sebagai

auditor. Untuk login sebagai auditor pilih button Login kemudian pilih Non penyedia.

1. klik Login

PILIH JENIS USER

NON PENYEDIA 2. Klik Non penyedia

Gambar 1. Halaman Utama SPSE
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Selanjutnya Auditor Masukkan User ID

o®LPsE
~/

]

Isikan User ID

LOGIN NON PENYEDIA

& | PseriD

Klik Login

Kembali ke Beranda

& Lupa Password?

Gambar 2. Login Non Pelaku usaha
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Selanjutnya isikan password dan kode captcha

User Guide SPSE 4.5 untuk Auditor

o*®LPsE

I

LOGIN NON PENYEDIA

& auditor1

{ 1. Isi pa
| e

ssword

& | Password

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di

2. Isi

Kode

U Kode

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,

w

. Klik login

klik di sini untuk mengganti Kode baru. i

Kembali ke Beranda

& Lupa Password?

Gambar 3. Isikan Password dan Kode Captcha
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3.1

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan Fitur dan Fungsi
Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk auditor. Klik fab menu untuk
masuk ke dalam menu tertentu.

Menu Beranda
Pada menu beranda, auditor dapat memilih nomor surat tugas yang sudah diisikan oleh admin PPE untuk

mendapatkan informasi paket Tender, Non Tender, dan Pencatatan Non Tender yang akan diaudit. Auditor dapat
melakukan audit pada Tender Sudah Selesai, Tender Dibatalkan, dan Tender Ulang. Untuk audit pada tender yang

sedang berjalan tidak dapat dilakukan.

BERANDA LOG AKSES GANTI PASSWORD
Auditor 1 - Auditor

Daftar Paket Berdasarkan Surat Tugas

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender

Nomor Surat Tugas -- Pilih Surat Tugas --

Pilih surat tugas

Tampilan 25 4 data Cari:

Kode Tender | Nama Paket Pagu Satuan Kerja Tahap Penawaran

No data available in table

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data

Gambar 4. Halaman Beranda Auditor
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Menu ini berisi daftar paket tender yang tersedia berdasarkan surat tugas yang dipilih. Terdapat paket yang bisa

dilihat data informasinya.

Daftar Paket Berdasarkan Surat Tugas

nder Non Tender Pencatatan Non Tender

Nomor Surat Tugas 123/LKPP

Masa Berlaku * 4 Agustus 2021 s.d. 25 Agustus 2022

Tampilan 25 4 data

Kode Tender | Nama Paket Pagu Satuan Kerja

8191999 Belanja Jasa Lainnya Kegiatan Percepatan Pengadaan 2,1 M LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

8150999 14M LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA

PEMERINTAH

7939999 253 Jt LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA

7794999 Event organizer 14 juli 2020 (tanpa kunci baris hps)

- Belanja Jasa Lainnya ~ sam 121,

I Daftar paket yang tersedia | BARANGJASA

untuk diaudit

7557999 BARANGJASA

Cari:

Tahap

Tender Sudah
Selesai

Tender Sudah
Selesai

Tender Sudah
Selesai

Tender Sudah
Selesai

Tender Sudah
Selesai

Penawaran
3

Tampilan 1 sampai 5 dari 5 data

Gambar 5. Halaman Daftar Paket Berdasarkan Surat Tugas



Lembaga Kebijakan . .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.5 untuk Auditor 7

3.1.1 Halaman Informasi Tender
Pada halaman ini terdapat informasi data tender yang dipilih oleh auditor. Auditor dapat melihat summary tender,
dokumen pemilihan, hasil evaluasi, pengumuman pemenang, berita acara, nilai HPS, dan SPPBJ dan kontrak.

Beranda » Informasi Tender

Informasif Pertanyaan a dan Sanggahan Pertanyaan dan Penawaran Eval . s o
Tender Penjelasan [[J Prakualifikasi  Prakualifikasi [ Penjelasan Peserta \ anggahan )
Kode Tender 8150099 XX
Nama Tender Belanja Jasa Konsultan [Z20)
Tahap Tender Saat Ini Tender Sudah Selesai
Jumilah Peserta 5 Peserta
Dokumen Kualifikasi o Summary Tender
Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi [8150999] - Belanja Jasa Konsultan.pdf

Dokumen Pemilihan ﬁ Data Informasi Tender

Dokumen Pemilihan [8150999] - Belanja Jasa Konsultan.pdf

Jumilah Penawaran 4 Penawaran

tkaan P Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis
1b25e810-5fd0-4fd9-90bd-ccddc10d248a Geret Token ke Apendo

Pembukaan penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di atas.

Dokumen Penawaran Harga
fBecddSe-aB96-46b1-b3c4-a324400c68

Pembukaan penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di atas.

Gambar 6. Halaman Informasi Tender (1)
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Pilih button untuk melihat informasi SPPBJ dan kontrak.

Hasil Evaluasi Evaluasi Kualifikasi
Lulus [[J Penyedia Barang/Jasa
Evaluasi Penawaran Administrasi dan Teknis
Lulus:
Evaluasi Penawaran Biaya/Harga

W Foryedi Srangise

Pengumuman Pemenang

Urutan 1 & PT. lkpp penyedia 51
* Pemenang Hasil Evaluasi

Berita Acara Pemberian Penjelasan Kualifikasi

Berita Acara Pemberian Penjelasan Pemilihan

Berita Acara Evaluasi Penawaran Admin Teknis

Berita Acara Evaluasi Penawaran Harga

Berita Acara Hasil Pemilihan

Berita Acara Hasil Negosiasi

Nama File Tanggal Upload
SEEEE ORI -

Untuk membuka dokumen penawaran menggunakan & Apendo

Berita Acara Lainnya

Nilai HPS Rp. 1.320.000.000,00

Gambar 7. Halaman Informasi Tender (2)
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SPPBJ

Nomor SPPBJ Dokumen Tanggal Kirim Status

63728929202 16 Desember 2016 Draft
Informasi Kontrak

No Kontrak 64749498499

No Rekening 72892729292

Nilai Kontrak Rp 865.000.000,00

Tanggal Kontrak 17 Desember 2016

Masa Berlaku Kontrak 17 Desember 2016 - 17 Desember 2016

Nama Perusahaan / PT. NEVER LOSS

Penyedia

Informasi Lainnya

Dokumen

Gambar 8. Halaman SPPBJ dan Kontrak
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3.1.2Halaman Penjelasan

Dalam halaman ini, auditor dapat melihat rincian pertanyaan yang ditanyakan oleh pelaku usaha dan dijawab oleh
pojka ULP.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan 4 dan
Tender Penjelasan

Kode Tender 7939999
Nama Paket Event organizer
Sisa Waktu 0 hari / 0 jam / 0 menit

Hindari copy & paste dari 1 aplikasi Mi ft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

® Pembukaan \

Silahkan bagi peserta yang ingin bertanya

®, KAK - Bab 2 {517 Desember 2020 10:08)
Kriteria tenaga teknisnya seperti apa? (R PT. Ikpp peryedia 10)
®, LDP - Bab Jenis Kontrak (517 Desember 2020 10:09
Jenis Kontraknya lumsum ? (A PT. kpp penyedia 10|

Gambar 9. Halaman Penjelasan
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3.1.3Halaman Penawaran Peserta

Pada halaman ini, auditor dapat melihat informasi penawaran pelaku usaha yang mengikuti tender. Pilih button

CEEED untuk melihat dokumen kualifikasi peserta.

Beranda » Informasi Tender

Pilih Penawaran Peserta

Informasi Pertanyaan [l dan Penawaran Reverse

Tender Penjelasan Peserta Auction  Evaluesi  Sanggahan [
# Nama Penyedia Tanggal Mendaftar ~ Dokumen Kualifikasi DORtaTIon Penewearan
Surat Administrasi dan Harga
Penawaran Teknis
L Ptkpppenyedm 5 Oktober 2020 = — [ Deti
Pilih Kualifikasi
? prappensaazfgf] SO0 (G ED cD

3 PT. I(pppenyediaS 5 Oktober 2020

User Guide SPSE 4.5 untuk Auditor

Status Penawaran
Masa Berlaku  Administrasi Harga
dan Teknis
20 Hari Dikirim 21 Dikirim 21
Desember 2020 Desember 2020
15:23 15:23
20 Hari Dikirim 21 Dikirim 21

Desember 2020 Desember 2020
15:25 15:25

Belum dikirm  Belum dikirim

Gambar 10. Halaman Penawaran Peserta
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Maka tampil halaman data kualifikasi peserta.

Persyaratan Kualifkasi Peserta

REKANAN 1
11.411.111.1-111.001
Jakarta Selatan (Kota)
021-1234567

REKANAN1@lkpp.go.id

Nama Pemilik Nomor KTP Alamat
dika 123456789 Denpasar

Nama
diki
ketut bale

wayan roony

Izin Usaha

Nomor Surat
rat ljin Usaha Perdagangan (SIUP) LKPP/2017

Tanggal Mulai Menjabat Tanggal Akhir Menjf

2 Februari 2015
2 Februari 2015
2 Februari 2015

Berlaku Sampai Instansi Pemberi Kualifikasi  Klasifikasi
31 Januari 9999 LKPP Kecil (262 - INDUSTRI KOMPUTER DAN PERLENGKAPANNYA
31 Januari 9999 LKPP Kecil BG - Bangunan Gedung

Gambar 11. Halaman Data Kualifikasi Peserta

Sekarang
Sekarang
Sekarang
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Pilih button untuk mencetak surat penawaran.

Beranda » Informasi Tender

Informasi  Pertanyaan [Jdan  Penawaran = Reverse )
Tender Penjelasan Peserta Auction  Evelussi  Sanggahan [

# Nama Penyedia Tanggal Mendaftar ~ Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran Status Penawaran
Administrasi dan Harga Masa Berlaku  Administrasi Harga

Surat
Penawaran Teknis dan Teknis
1 BT, kpp penyedia 1 5 Oktober 2 [ Cetak | [ Detil | [ Detil | 20 Hari Dikirim 21 Dikirim 21

Desember 2020 Desember 2020

15:23 15:23
2 o1, kpp penyedia 2 [ 5 Oktober 2020 [ Cetak | [ Detil [ Detil | 20 Hari Dikirim 21 Dikirim 21
Desember 2020 Desember 2020
15:25 15:25
5 Oktober 2020 Belum dikirim  Belum dikirim

8 PT.Iq:ppenyediaS

Gambar 12. Halaman Penawaran Peserta
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Pengadaan Barang/Jasa Pemenntah

Maka tampil halaman surat penawaran, klik [= untuk mencetak surat penawaran.

Home Tools Cetak-Penawaran... x
B v & Q ® @ 10 MM w- 75 T B4
Boo

E

(=

N
@

Surat Penawaran

ﬂ Surat Penawaran
21 Desember 2020

Kepada Yth:.

Kepanitiaan 10 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.
di.

Tempat.

Nomor : 12955999/1/2021/8
Perihal : Penawaran Pekerjaan Event organizer 14 juli 2020 (tanpa kunci baris hps)

Sehubungan dengan pengumuman Tender dengan Pascakuallflkasl dan Dokumen Pemilinan Nomor: 1
4 tanggal 14 Juli 2020 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen Pemilinan dan Berita Acara Pemberian
Penjelasan (serta adendum Dokumen Pemilihan), dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pekerjaan Event

organizer 14 jull 2020 (tanpa kuncl barls hps) sebesar Rp. 87.690.156,40

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilinan
untuk melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama 20 hari kalender, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran.(22
Desember 2020 23:59)

Gambar 13. Halaman Cetak Surat Penawaran
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Pilih button @ untuk melihat rincian dokumen administrasi dan teknis.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan [ dan Penawaran Reverse

Tender Penjelasan Peserta Auction _ Eveluasi  Sanggahan a
# Nama Penyedia Tanggal Mendaftar ~ Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran Status Penawaran
inistrasi dan Harga Masa Berlaku  Administrasi Harga
Teknis dan Teknis
1 ” 5 Oktober 2020 [ Detil 20 Hari Dikirim 21 Dikirim 21
PT. penyedia 1 lF3
"o Desember 2020 Desember 2020
15:23 15:23
2 ot kpp penyedia 2 [IE 5 Oktober 2020 [ Cetak | [ Detil | [ Detil 20 Hari Dikirim 21 Dikirim 21
Desember 2020 Desember 2020
15:25 15:25
5 Oktober 2020 Belum dikiim  Belum dikirim

8 PtlcpppenyeciaS

Gambar 14. Halaman Penawaran Peserta
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Maka tampil halaman rincian dokumen penawaran administrasi teknis peserta.

Rincian Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis Peserta

Kode Tender 7794999

Nama Paket Event organizer 14 juli 2020 (tanpa kunci baris hps)

Nama Peserta PT. kpp penyedia 1

Tanggal Kirim 21 Desember 2020 15:23

Administrasi

No Persyaratan Status
1 Masa Berlaku Penawaran v

2 Surat Penawaran v
Teknis

No Persyaratan Status
1 Spesifikasi Teknis dan Identitas v

Gambar 15. Halaman Rincian Dokumen Penawaran Administrasi Teknis Peserta
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Pilih button [ Detil ] untuk melihat rincian harga penawaran peserta.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan [J] dan Penawaran Reverse §
Evaluasi  Sanggahan [

Tender Penjelasan Peserta Auction
# Nama Penyedia Tanggal Mendaftar Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran Status Penawaran
Surat Harga Masa Berlaku Administrasi Harga
Py HH : dan Tekni
enaw Pilih Detil !: an feknis
1 N » 5 Oktober 2020 [ Kualifikasi | eta [ Detil | 20 Hari Dikirim 21 Dikirim 21
PT. penyedia 1 ¥
Sop Desember 2020 Desember 2020
15:23 15:23
2 or Kkpp penyedia 2 [} 5 Oktober 2020 [ Cetak | [ Detil | [ Detil | 20 Hari Dikirim 21 Dikirim 21
K # D ber 2020 D ber 2020
15:25 15:25
5 Oktober 2020 Belum dikirim Belum dikirim

3 Ptkpppenyeuaaa

Gambar 16. Halaman Penawaran Peserta
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Maka tampil halaman rincian penawaran peserta.

Rincian Penawaran Peserta

Kode Tender Tro4300
Nama Paket Event organizer 14 juli 2020 (tanpa kunci baris hps)
Nama Peserta PT. kkpp penyedia 1
Tanggal Kirim 21 Desember 2020 15:23
Status Dokumen No Persyaratan Status
1 Daftar Kuantitas dan Harga v
Jenis Barang/Jasa SatuanUnit  Volume Harga Satuan Total sebelum Pajak  Total setelah Pajak Keterangan
Pajak (%)
barang 1 unit 20 Rp.36.746.734,00 Rp.73.493.46800 100  Rp.80.842.814,80
barang 2 unit 30 Rp. 22.424,00 Rp. 67.272,00 100 Rp.73.999.20
barang 3 unit 40 Rp. 24.244,00 Rp. 96.976,00 100  Rp.106.673,80
barang 4 unit 50 Rp. 242.424,00 Rp.1.21212000 100  Rp.1.333.332,00
barang § unit 20 Rp.2.42424400  Rp.4.848.48800 100  Rp.5.333.336,80

Total Penawaran Rp. 87.690.156,40

Gambar 17. Halaman Data Rincian Penawaran Peserta
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Pilin button B8 untuk melihat informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user pelaku usaha.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan [ dan Penawaran Reverse i
Evaluasi  Sanggahan [J

Tender Penjelasan Peserta Auction
# Nama Penyedia Tanggal Mendaftar ~ Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran Status Penawaran
Surat Administrasi dan Harga Masa Berlaku  Administrasi Harga
Penawaran Teknis dan Teknis
1 BT kop ia 1 5 Oktober 2020 [ Cetak | [ Detil | [ Detil | 20 Hari Dikirim 21 Dikirim 21
Desember 2020 Desember 2020
15:23 15:23
2 bT. Kpp penyedia 2 [IE} 5 Oktober 2020 [ Cetak | [ Detil | [ Detil | 20 Hari Dikirim 21 Dikirim 21
Desember 2020 Desember 2020
15:25 15:25
5 Oktober 2020 Belum dikirim Belum dikirim

3 PtlmppenyediaS

Gambar 18. Halaman Penawaran Peserta
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Maka tampil halaman catatan akses pelaku usaha ke dalam sistem.
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Pencarian Tanggal

Tampilan 10 ]

Cari:

IP Address

| Waktu Logout

'aktu Login
30 Agustus 2021 12:10

30 Agustus 2021 12:02
20 Agustus 2021 14:24
10 Agustus 2021 10:

12:10
Data catatan akses pelaku %2
5:02
usaha
0:30

10 Agustus 2021 10:25
4 Agustus 2021 13:40
4 Agustus 2021 10:18
28 Juli 2021 14:39

26 Juli 2021 19:20

22 Juli 2021 21:25

Tlan 1 sampai 10 dari 1,135 data

4 Agustus 2021 13:43
4 Agustus 2021 10:19
28 Juli 2021 15:18
26 Juli 2021 19:53
16 Juli 2021 21:58

IP Address
172.31.253.254
172.31.253.254
103.55.160.11
180.254.64. 248
180.254.64. 248
103.55.160.11
180.254.64. 248
103.55.160.12
103.55.160.12
172.31.255.54

Close

Gambar 19. Halaman Log Akses Pelaku usaha
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3.1.4Halaman Reverse Auction

Pada halaman ini auditor dapat meihat rincian reverse auction dari pelaku usaha

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan ] dan Penawaran Reverse i
Evaluasi  Sanggahan [J

Tender Penjelasan Peserta Auction

Kode Tender L) sesi detault

Nama Tender Event organizer 14 juli 2020 (tanpa kunci baris hps)

Metode Pemilihan Tender

Nilai Penawaran Terendah Rp. 34.211.207,00

Waktu 31 Desember 2020 15:38 s.d. 31 Desember 2020 22:00

Status Reverse Auction sudah selesai

Hasil Akhir No Nama Peserta Penawaran Keterangan Nama File
1 PT. lkpp penyedia 2 Rp. 14.659.904 60 Penawaran Terendah pengalamanTbl-5.xlsx
2 PT. Ikpp penyedia 1 Rp. 14.933.374,50 pengalamanTbl-5.xlsx

Gambar 20. Halaman Reverse Auction
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3.1.5Halaman Evaluasi

Pada halaman ini, auditor dapat melihat informasi dari hasil evaluasi tender.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan dan Penawaran Reverse R
Tender Penjelasan Peserta Auction Evaluasi

Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.
Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi
Kode Tender 7794999
Nama Paket Event organizer 14 juli 2020 (tanpa kunci baris hps)
Nilai HPS Rp. 211.200.000.00
Nilai Pagu Rp. 1.639.560.000.00
Hasil Evaluasi
No  Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Reverse Auction A N K] (H s ]
1 PT. kpp penyedia 2 Rp. 34.211.208,90 Rp. 34.211.207,00 Rp. 14.659.904,60 v v v v ¥
2 PT. kpp penyedia 1 Rp. 87.690.156,40 Rp. 87.690.156,40 Rp. 14.933.374,50 v Vv v v v
3 PT. kpp penyedia 3 Tidak Ada Penawaran Tidak Ada Penawaran - e == = -
) Evaluasi Administrasi  [[§ Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis [[J) Evaluasi Harga/Biaya
) Pembuktian Kualifikasi
[P Pemenang

Gambar 21. Halaman Lihat Evaluasi
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3.1.6 Halaman Sanggahan

Pada halaman ini, auditor dapat melihat sanggahan yang diajukan oleh pelaku usaha dan dijawab oleh pokja ULP.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi  Pertanyaan [Jdan  Penawaran  Reverse _ L

Tender  Penjelasan Peseta  Auction  Evalussi  Sanggahan Pilih sanggahan
Kode Tender 7794999
Nama Paket Event organizer 14 juli 2020 (tanpa kunci baris hps)

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

- Pokja Pemilihan dapat menjawab Sanggah setelah Masa Sanggah berakhir dam jawaban Sanggah paling lambat 3 (tiga) hari kerja setelah akhir masa sanggah.
- Jika Sanggahan dari Peserta tidak dijawab oleh Pokja Pemilihan, PPK tidak akan bisa melanjutkan proses di e-Kontrak.

R Peserta ﬂ Pokja Pemiihan

Gambar 22. Halaman Sanggahan
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3.2 Menu Log Akses
Menu ini berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user auditor. Sistem akan mencatat kapan user
melakukan login, kapan user melakukan logout, dan dari IP berapa user melakukan login/logout ke dalam sistem.

BERANDA I LOG AKSES l GANTI PASSWORD ® LoGout

A Auditor 1 - Auditor/Aparat Penegak Hukum | & Enable TOTP

Log Akses

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.

Riwayat log akses auditor
Tampilan 25 4 data Cari:
Waktu Login | Waktu Logout IP Address K Agent MAC Address
28 Oktober 2021 12:19 14 Oktober 2021 12:50 0:0:0:0:0:0:0:1 PC/Windows Microsoft Edge
25 Oktober 2021 09:21 172.16.152.245 PC/Windows Chrome
9 Oktober 2021 14:22 9 Oktober 2021 14:28 223.255.230.21 PC/MacOS Opera
6 Oktober 2021 14:53 6 Oktober 2021 15:05 203.153.125.35 PC/MacOS Chrome /

Gambar 23. Halaman Log Akses
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3.3 Menu Ganti Password
Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan sistem.

BERANDA LOG AKSES

- Apikasi -Procurement Lainnya

GANTI PASSWORD
Ketentuan: Ketentuan dalam mengganti password
1. Panjang Password minimal 8 karakter;
2. Terdiri dari kombinasi huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakter khusus;
dan
3. Indikator Password baru harus berwama Hijau. J \
I 1. Isikan password lama
Password Lama
P d Lama And T T
R ——— = yang telah Anda dimiliki
Password Baru Password Baru Anda -
~
2. Isikan dengan password
Ulangi Password Baru . oo baru yang Anda kehendaki
J
4. Pilih simpan }'
l 3. Ulangi password baru yang telah diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 24. Halaman Ganti Password
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Jika pada halaman log akses ditemukan aktivitas login/logout dari komputer yang tidak Anda kenali, maka segera
lakukan perubahan password. Berikut adalah form isian pada halaman ganti password,

e Password Lama, adalah password lama dari akses login pejabat auditor;

e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

e Ulangi Password Baru, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Klik button £ untuk proses mengganti password.



