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What’s New

Changelog Aplikasi

1.
2.
3.
4.

Perubahan Informasi terkait SIKaP 3.0

Perubahan tampilan login

Perubahan tampilan informasi tender pada Halaman Dashboard

Perubahan tampilan Tambah Izin Usaha, Tambah Izin Usaha NIB, Tambah Izin Usaha SBU, Tambah Akta Pendirian, Tambah
Akta Perubahan, Tambah Pemilik, Tambah Pengurus, Tambah Tenaga Ahli (Tambah Pengalaman, Tambah Pendidikan,
Tambah Sertifikasi, Tambah Bahasa), (Tambah Pengalaman, Tambah Pendidikan, Tambah Sertifikasi, Tambah Bahasa pada
Tenaga Ahli Terverifikasi), Tambah Tenaga Terampil (Tambah Pengalaman, Tambah Pendidikan, Tambah Sertifikasi, Tambah
Bahasa), (Tambah Pengalaman, Tambah Pendidikan, Tambah Sertifikasi, Tambah Bahasa pada Tenaga Terampil Terverifikasi)
Tambah Tenaga Administrasi (Tambah Pengalaman, Tambah Pendidikan, Tambah Sertifikasi, Tambah Bahasa), (Tambah
Pengalaman, Tambah Pendidikan, Tambah Sertifikasi, Tambah Bahasa pada Tenaga Administrasi Terverifikasi), Tambah
Pengalaman, Tambah Peralatan

Perubahan tampilan Ubah Izin Usaha, Ubah Izin Usaha Terverifikasi, Ubah Akta Pendirian, Ubah Akta Pendirian Terverifikasi,
Ubah Akta Perubahan, Ubah Akta Perubahan Terverifikasi, Ubah Pemilik, Ubah Pemilik Terverifikasi, Ubah Pengurus, Ubah
Pengurus Terverifikasi, Ubah Tenaga Ahli (Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa), Ubah Tenaga
Ahli Terverifikasi (Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa pada Tenaga Ahli Terverifikasi), Ubah
Tenaga Terampil (Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa), Ubah Tenaga Terampil Terverifikasi
(Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa pada Tenaga Terampil Terverifikasi) Ubah Tenaga
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Administrasi (Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa), Ubah Tenaga Administrasi Terverifikasi
(Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa pada Tenaga Administrasi Terverifikasi), Ubah
Pengalaman, Ubah Pengalaman Terverifikasi, Ubah Peralatan, Ubah Peralatan Terverifikasi

6. Menghilangkan fitur Izin Usaha Lainnya pada Halaman Detail Izin Usaha NIB

7. Perubahan tampilan notifikasi Ubah Akta Pendirian dan Ubah Akta Pendirian Terverifikasi

8. Perubahan tampilan Log Perubahan Data pada Halaman Detail Akta Perubahan, Halaman Detail Akta Perubahan
Terverifikasi, Halaman Detail Pemilik, Halaman Detail Pemilik Terverifikasi, Halaman Detail Pengurus, Halaman Detail
Pengurus Terverifikasi, Halaman Detail Pengalaman Terverifikasi

9. Penambahan tampilan jika penyedia menambahkan jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) dan Sertifikat Badan Usaha
(SBU) sekaligus pada menu izin usaha

10. Penambahan Tampilan Halaman Detail Pemilik OSS, Pengurus OSS

11. Perubahan Tampilan Keamanan, Log Akses, Cari Log Akses, 2FA

12. Perubahan Tampilan Ubah Password menjadi Ubah Kata Sandi

13. Penambahan aktivasi user Pelaku Usaha Undangan
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1. Pendahuluan

Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) atau Vendor Mangement System (VMS) adalah aplikasi yang memuat data atau
informasi kinerja Pelaku Usaha barang/jasa. Informasi kinerja Pelaku Usaha barang jasa meliputi data atau informasi mengenai
identitas, kualifikasi, serta riwayat kinerja Pelaku Usaha. Informasi ini antara lain mencakup Identitas, Izin Usaha, Pajak, Akta Pendirian,
Pemilik, Pengurus, Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, Tenaga Administrasi, Peralatan, Pengalaman, Pajak, Kotak Masuk, dan Preferensi.

Pada prinsipnya informasi kinerja Pelaku Usaha di dalam SIKap sama dengan data Pelaku Usaha pada Aplikasi Sistem Pengadaan
Secara Elektronik (SPSE), namun ada beberapa bagian informasi tambahan. Dengan adanya aplikasi SIKaP ini maka Pelaku Usaha
hanya mengisikan data Pelaku Usaha sekali saja. Jika Pelaku Usaha ingin mengikuti tender pada Ipse tertentu, maka Pelaku Usaha
dapat menggunakan fitur Integrasi SIKaP pada masing-masing Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) yang akan diikuti
tendernya.

Percepatan pelaksanaan E-Tendering dilakukan dengan memanfaatkan Informasi Kinerja Pelaku Usaha Barang/Jasa. VMS adalah
sebagai data Pelaku Usaha terpusat, agar mengurangi proses prakualifikasi dan mempercepat proses tender. Login Pelaku Usaha
dalam VMS adalah Pelaku Usaha yang sudah melakukan proses aktivasi Agregasi Data Pelaku Usaha (ADP).

Fungsi SIKaP adalah:

e Memusatkan data Pelaku Usaha seluruh indonesia, untuk mendapatkan Pelaku Usaha yang benar kualified berdasarkan jenis

atau kompetensi usaha yang dimilikinya;

e Memudahkan segala proses penghitungan jumlah Pelaku Usaha;

e Memudakan proses pengolahan data Pelaku Usaha.
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2. Informasi Terkait SIKaP 3.0
2.1. Dashboard

Pada Versi 3.0 telah ditambahkan menu baru yaitu dashboard untuk memudahkan pelaku usaha dalam melihat
ringkasan detail klasifikasi bidang usaha yang sudah terverifikasi pada klasifikasi izin usaha, klasifikasi pengalaman maupun
klasifikasi izin usaha dan pengalaman.

Pada dashboard juga ditampilkan Cek NPWP untuk validasi Nomor Wajib Pajak (NPWP) maupun Cek KSWP untuk
validasi Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP) yang terintegrasi real time dengan Direktorat Jenderal Pajak Kementerian
Keuangan.

Selain itu pada halaman dashboard Pelaku dapat mempublikasikan data perusahaannya untuk memudahkan pihak
pencari pekerjaan menemukan data Pelaku Usaha. Dengan melakukan persetujuan publikasi data pada Halaman dashboard,
data Pelaku usaha akan diproses dalam 1x24 jam untuk dapat dipublikasikan pada halaman publik Aplikasi SIKaP.

Pada Halaman dashboard juga ditampilkan informasi tender, informasi lain terkait tender maupun hal-hal yang sering
ditanyakan pada menu frequently asked question

2.2. Import Pengalaman

Import pengalaman merupakan data warehouse LKPP yang dikumpulkan dari seluruh aplikasi SPSE se-Indonesia. Pada

versi 3.0 Pelaku Usaha dapat melakukan import pengalaman dengan klik button - = pada halaman

Pengalaman. Data yang ditampilkan adalah data tender /seleksi yang sudah diinputkan kontraknya oleh PPK pada Aplikasi
SPSE. Setelah import berhasil dilakukan Pelaku Usaha dapat melengkapi data atau mengubah data tersebut jika dirasa tidak

sesuai, karena data yang ditampilkan tidak otomatis membuat status pengalaman terverifikasi
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2.3. Log Pengecekan KSWP
Data Pajak yang sebelumnya diperlukan data input dari pelaku usaha, saat ini SIKaP sudah melakukan integrasi real
time dengan Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan terkait validasi Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP). Informasi
yang ditampilkan merupakan logs pengecekan KSWP, baik dilakukan oleh pelaku usaha atau pun oleh POKJA.
2.4. Penilaian
Pada Versi 3.0 telah ditambahkan menu baru yaitu Penilaian. Pelaku Usaha dapat melihat beberapa penilaian yang
dilakukan oleh PPK yang berbeda, jumlah PPK yang telah melakukan penilaian terhadap pelaku usaha ditampilkan pada
Halaman Penilaian
2.5. 2FA
Two-Factor Authentication (2FA) adalah fitur keamanan yang digunakan oleh SIKaP dalam menjaga akun
PelakuUsaha dari risiko pencurian akun atau hacking. Pelaku Usaha dapat menggunakan Two-Factor Authentication (2FA)
dari aplikasi Google Authenticator, FreeOTP, dan Aplikasi 2FA sejenis lainnya pada fitur login SIKaP dan Aplikasi SPSE, serta
perubahan data yang sudah terverifikasi.
2.6. NIB dan SBU
Pada Menu izin usaha Tarik data Nomor Induk Berusaha (NIB) dan Sertifikat Badan Usaha (SBU) kini sudah terintegrasi

langsung dengan Lembaga Online single submission (OSS) Badan Koordinasi Penanaman Modal (BKPM)
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3. Halaman Beranda SIKaP
Pada halaman beranda terdapat Pencarian Pelaku Usaha, Statistik, Kontak, dan Sumber Referensi
3.1. Beranda
Pada bagian atas halaman terdapat pilihan bahasa yang dapat dipilih sebagai bahasa website. Pada bagian pojok kiri atas
terdapat fitur button share dari berbagai platform media social, Pengguna juga dapat melakukan pencarian pelaku usaha pada

kolom pencarian.

r—

t SiKaP oW cwrmsuima S v Swessmes - =

erja Penyadia
Share ke 2.1.1 Pencarian Pelaku Pilih Bahasa

Media Sosial Usaha

Cari Pelaku Usaha

Tentang Kami

c SIKAP - Apiikasi yang merupakan subsistem dari SPSE yang digunaksn untuk mengelola

datafinformasi mengenai riwayat kinerja dan data kualifikasi Penyedia Barang/Jasa.

SIKaP

Gambar 1. Halaman Beranda SIKaP (1)
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Pada beranda Pengguna dapat melihat informasi ‘Mengapa Harus Menggunakan SIKaP’ dan ‘Data Pelaku Usaha SIKaP’

————
fyina SiKaP  SPW0A  CRPEAUSHA  SWTSTK KON SUMBERREFERENS - m

Mengapa Harus Menggunakan SIKaP ?

1. Pemusatan data penyedia, Pemusatan data penyedia di seluruh Indonesia

2. Penilaian Kinerja Pelaku Usaha, Penilaian Kinerja dari PPK ke Penyedia
Barang/Jasa

3. Pencarian Pelaku Uszha, Publik dapat mencari Pelzsku Usaha

4. Evaluasi Kualifikasi Otomatis (Tender Cepat), Evaluasi kualifikasi terhadap
pelaku ussha terkuslifikasi pada Aplikasi SIKaP

Data Pelaku Usaha SIKaP

@ 236 U 79

Gambar 2. Halaman Beranda SIKaP (2)
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Pada Beranda juga ditampilkan ‘Cara Menggunakan SIKaP’ untuk Pengunjung, Pelaku Usaha, PPK, Pokja Pemilihan, PP, dan lain-

lain. Klik button ‘Selengkapnya’ untuk melihat detail ‘Cara Menggunakan SIKaP’.

1
)

Cara Menggunakan SIKaP

Klik untuk melihat cara

menggunakan SIKaP pada tab
Pengunjung, pelaku usaha, PPK,

Pokja Pemilihan, PP dan lain-lain

Klik untuk menuju

aplikasi eProc Lainnya

Lamiiaga Kabiaken Posgadaan Bar

Gambar 3. Halaman Beranda SIKaP (3)
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3.1.1. Pencarian Pelaku Usaha

Untuk melakukan pencarian pelaku usaha, input nama/NPWP Pelaku Usaha kemudian klik button ‘Cari Pelaku Usaha’

foinz SiKaP  SPA0A  CAPRAGUSNA  SWISTK  KONK  SUMBERREFERENSI - Mm

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

2.Klik ‘Cari Pelaku Usaha’

1./nput Nama/NPWP

Masukdcan Nama Pelaku Usaha Cari Pelaku Usaha

Pelaku Usaha

Tentang Kami

SIKAP - Aplikasi yang merupakan subsistem dari SPSE yang digunakan untuk mengelofa
datafinformasi mengenai riwayat kinerja dan data kualifikesi Penyedia Barang/Jasa.

Gambar 4. Halaman Beranda SIKaP (1)
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Kemudian akan muncul hasil pencarian Pelaku Usaha, klik button ‘Cari Pelaku Usaha’ untuk mengubah data pencarian

amnp BERANDA  CARIPELAKUUSAHA  KONTAK  SUMBER REFERENS! ~

© Informasi

1. Masukkan atau Pilih salah satu fiiter berikut untuk melakukan pencarian pelaku usaha, yaitu Nama Pelaku Usaha, NPWP Pelaku Usaha, atau Provinsi
Asal Pelaku Usaha.

2. Tuliskan minimal 5 karakter pada field Nema (Spasi dan tanda baca tidak diitung)

3. Berdasarkan Keputusan Deputi | Nomor 3 Tahun 2018, Pelaku Usaha Terverifikasi adalah Pelaku usaha yang telah memiliki akun SPSE. terdaftar di
SIKaP dan telah lulus dalam pembuktian kualifikasi

4. Maksimal KBLI / SBU yang dipilin hanya satu

Update per Tanggal

Cari Pelaku Usaha

Gambar 5. Halaman Hasil Pencarian Pelaku Usaha
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3.2. Statistik

Halaman Statistik menampilkan statistic data pelaku usaha SIKaP , jumlah rekanan per jenis pekerjaan terverifikasi.

SKap e s o e o == =~ ] — |

Update per Tanggel 04-May-2021 Pukul 030511 WIB

Data Pelaku Usaha SIKaP

E 159.504 37.296

Jurniah Potak Ussha SR Jurniah Potak Usira
[ Torkumtfis!

Gambar 6. Halaman Statistik (1)
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Pada Halaman Statistik Pengguna dapat melakukan filter untuk melihat informasi jumlah rekanan per periode sesuai yang

diinginkan.

si BERANGA  CARIPEAKUUSAMA  STATSTI  KONIAK  SLMBER REFERENSI - - [ I

Jumlah Rekanan Per Periode

Klik untuk menampilkan statistic

[=r-9-3=\ 0172021 [ IRERET "3 [

R p— rekanan per periode yang diinginkan

Gambar 7. Halaman Statistik (2)
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Pada Halaman Statistik Pengguna dapat melakukan filter untuk mencari jumlah rekanan per klasifikasi izin usaha.

Si

BERANDA

CARIPELAKL USAHA  STATSTIK  KONTAK  SUMBER REFERENSI +

Jumiah Rekanan Per Klasifkasl [zin Usaha

KBLI 2009

Klik untuk menampilkan statistic

( Sanis Klasilias

l 2012008

rekanan per klasifikasi izin usaha

antrics

64772

KETERANGAN

PERTARNIAN, KEHUTANAN DAN PERIGANAN

JAZA PENGDLAHAN LAHAN

INDUSTRI KOMPUTER, BARANG ELEKTRIMNIC DAN OPTIK

PERDAGANGAN SES4R SEFEDA MOTOR SARU

PERDAGANGAN ECERAN KHUSLIS BAHAN KIMIA, BARANG FARMASI,
ALAT KEDOKTERAN, PARFUM DAN KOSMETIK DI TOKO

PERIKLANAN DAN PENELITIAN PASAR

i i m

JUMLAH PN

Usaa

LA TERVERFIRAS

Gambar 8. Halaman Statistik (3)
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3.3. Kontak
Halaman kontak menampilkan kontak Lembaga kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP) diantaranya alamat,

alamat pada Maps, nomor telepon, dan email. Terdapat juga button untuk menuju aplikasi eProcurement lainnya.

P P R s =2
;

Beranda > Kontak Kami

Masild Acuno @ DaubleTree by
i

Lembaga Kebijakan Pengadaa.. gn 1107 Hoiel Jakaria o’“““ Proklom

Menampilkan informasi B IT Department LKPP Kool RannaCpesmum o e

9 Lembaga ngadaan Barang/ Gedung
LKPP, Lt. 5, Kompieks Rasuna Epicentrum Ji. Epicentrum Tengah Lot
11B Jakana Selatan. DKI Jakana, 12940;

Jakarta

MENTENG ATAS

kontak

P

(021) 299 12 450 | Fax (021)299 12 451
Lembaga Kebijakan
"W Pengadaan Barang/-- gpua Negeri 8

<

T Deparment Lkke CC Siloam =)
Semangg

Kementerian Koperasi Mal Kata Kasablanka
n Kota GBK dan Usaha Kecil dan

Jika Anda mendapat kesuitan, dapat menghubungs

BRAWLIAYA
LPSE Support atau LPSE terdekat atau S

itte Shopping Avenue HOSPITAL

. fors Conso™”

SEDJUK Sakmi
sCal

. Call Center. (021) 299 12 450 | Fax (021)299 12 451 &K D +
Layanan Pengadaan
= Emall helpdeskpspsa@gmall.com al-dmae o Eletadc. Q = _?
KoL
. O S0 e
2 ) Drtasan keyoosrs [

Menampilkan link

aplikasi eProcurement

lainnya &

Gambar 9. Halaman Kontak
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3.4. Sumber Referensi

Klik pada nama referensi untuk melihat detail informasi referensi.

foing SiKaP  SSAMOA  COPRAGUSHA  SITSTK  KOVIK  SUMBER REFERENS - m
2

Klasifikasi SBU Petunjuk Aplikasi

Klik pada sumber

KBLI 2009 Tabel Kesesuaian Non Konstruksi

keLi2017 Pubiasi referensi

Masuidkan Nama Pelaky Ussha Cari Pelaku Usaha

Tentang Kami

SIKAP - Aplikasi yang merupakan subsistem dari SPSE yang digunakan untuk mengelola
datafinformasi mengenai riwayat kinerja dan data kualifikasi Penyedia Barang/Jasa.

Gambar 10. Sumber Referensi
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4. Akses ke dalam SIKaP
Dari halaman awal SIKaP, klik button “Masuk” di pojok kanan atas untuk masuk ke dalam sistem. Input Pengguna ID kemudian

klik button ‘Masuk’.

Gambar 11. Halaman Login (1)
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Kemudian input password dan kode keamanan, kemudian klik button ‘Masuk’.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Input Password

Input Kode Keamanan

Jika Ands kesulitar membaca Kode o sts,
Klik disini urtuk menggant kode bar.

Gambar 12. Halaman Login (2)
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5. Penjelasaan Fungsi dan Fitur
Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk Pelaku Usaha. Klik masing-masing menu
tersebut untuk melakukan pengisian data Pelaku Usaha. Isian data pada halaman ini sama dengan isian pada form SPSE.
5.1. Dashboard
Pada menu dashboard pelaku usaha dapat melihat ringkasan status NPWP, KSWP, Klasifikasi bidang usaha yang

terverifikasi, publikasi data pelaku usaha, informasi tender, dan informasi lainnya.

—
T —— = - [

PT. Ikpp penyedia 3

arsaroan Termatsa (PT) | rekGnan3gio0.00id

i

INFORMAS! TENDER

Niai Kontrak © Feniasn
016 ko et v it

0

.0

%0

0

Rp 123dut

Rp. 1,23 Juta

Total il Kontrk @

Gambar 13. Halaman Dashboard (1)
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P == - [

* wurshon Redirect to hitps.finaprocid/apkasi#siap

B s Tvosz o
S FOTONS DATA BELLM TIRVERFIAS
) FOTOE TENCCR B LA

o PommzerUE T

FREQUENTLY ASKED QUESTION

Y - cerscrwen cov . canio e

Poncantan Palaku Usaha
Panzarion Iagestas Gtz Uedla pad NSiaMan pUBIK HoAGaN Tusn LSk
memacankan Plsku Sangaasil Sarmng s dam manamn Paik Lzana
¥ang sesusi cn memearican iz kAt PRk LESRa LSk melskukan
Puilhac penssanconmya.

Puncarian Sumber Rafsragh Penggunaan Aplikas!
Waisioskan osncsrian sumssr rllrsnsl untuk carcounsan AoTkas) SIKaR:
Sumbser Asfsransinga sclalah B Pl dan Vicka Tuioa Penoaunasn
Aglias SHET KialNlasl 33U lias! KELI 200% dan 2077, KlasiNies!
[ T

[ Y pe———

o

Gambar 14. Halaman Dashboard (1)
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5.1.1. Cek NPWP

Klik buttonw untuk melakukan pengecekan kevalidan NPWP. Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik

Validasl
button - untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDAS] NPWP

DaTA DATA AR DATA DR
Wama PT. kpp penyedia 3 BENING GURU SEMESTA
HEWE 02143 434 S-0aE 000 02143434 5036000

BELTWAY OFFICE PARK TOWER
Alamaz Jakarta Selatan (Kota) 2 5TH FLOOR JLTE
SIMATUPAMNG, Nomar 41

Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) KOTA 204, JAXARTE SELATAN
Frovinsi DEl JAKAATA
Status NPWP MPWP valid

Gambar 15. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Akan tampil halaman jika NPWP berhasil divalidasi

SiKaP  rovmx  sumeenreremens: - [chusu [@Axuuv]

PT. Ikpp penyedia 3

Perseroan Terbatas (PT) | rekanan3@lkpp.go.id

NPWP
02143.434.5-036.000 KswP valid
R
Sengecekan Terakhic Pengecekan Terskhin: )
03un2022 13Mar2022 0Dari 1 KBLUSBU telzh tervalidasi

Detall Kiasifikasi

LIHAT PROFIL

Identitas Penyedia belum Terpublikasi

v KONFIRMASI PUBLIKASI DATA|

Gambar 16. Halaman Validasi NPWP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.1.2. Cek KSWP
Klik button untuk melakukan pengecekan kevalidan KSWP.

SiKaPp  rovmx  suveenrererens: - [ ENGUSH I @ AKUN v

PT. Ikpp penyedia 4

Konsultan Perseorangan | rekanand@lkpp.go.id

NPWP
11.004111.1-111.004

sau Kaul
Pangecakan Tarskh - 1 Terakhic 13 Dari 14 KBL/SEU t=iah
renaidas

28-Nov-2021 - d
D?lall Kiasifikast

X W

LIHAT PROFIL

Identitas Penyedia belum Terpublikasi

v KONFIRMASI PUBLIKASI DATA|

4] o
Klik 0 <1 untuk bantuan!
[Py Top

INFORMASI TENDER

Gambar 17. Halaman Dashboard
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Akan tampil halaman konfirmasi Validasi KSWP. Klik button untuk memvalidasi.

KOMFIRMASI VALIDASI KSWP

€ Informasi

Sesuai dengan Peraturan Direkiur Jenderal Pajak Nomor Per-43/P.J/2015 Tentang Tata
Cara Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi
Status Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3

berbunyi Keterangan Status Waijib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal

Wajib Pajak memenuhi ketentuan:

1. Nama Waijib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistemn Informasi Direktorat
Jenderal Pajak; dan

2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang
sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak.

DATA DATA SIKAF DATA DUP
Mama PT. lkpp penyedia 2

HNPWP T1.002.111.1-111.002 1710021111111002
Status KSWP KSWP belum valid (Silakan hubungi kantor pajak terkait)

Gambar 18. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Akan tampil halaman jika KSWP berhasil divalidasi

SiKaP  rovmx  sumeenreremens: - [chusu [@Axuuv]

PT. Ikpp penyedia 3

Perseroan Terbatas (PT) | rekanan3@lkpp.go.id

NPWP
02143.434.5-036.000 KswP valid
R
Sengecekan Terakhic Pengecekan Terskhin: )
03un2022 13Mar2022 0Dari 1 KBLUSBU telzh tervalidasi

Detall Kiasifikasi

LIHAT PROFIL

Identitas Penyedia belum Terpublikasi

v KONFIRMASI PUBLIKASI DATA|

Gambar 19. Halaman Validasi KSWP
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5.1.3. Detail Klasifikasi

Detail klasifikasi merupakan data yang telah terverifikasi saat pelaku usaha input data klasifikasi pada menu izin usaha dan

pengalaman. Klik button untuk melihat detail klasifikasi

3 KONTAK SUMBER REFERENS! ~ BAHASA @ AKUN v
iKaP

PT. Ikpp penyedia 2

Perseroan Terbatas (PT) | rekanan2@Ilkpp.go.id

©

NPWP . . .

11.002.111.1-111.002 KSWP belum valid KLASIFIKASI BIDANG USAHA Kllk untUk Llhat Detall
TERVERIFIKASI

B S

i g 21 dari 22 KBLI/SBU telah . £ .

Pengecekan Terakhir: Pengecekan Terakhir: AN Kl as |f i k asi

06-Nov-2020 04-0ct-2021
Detall Klasifikas!

Gambar 20. Halaman Dashboard
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman klasifikasi bidang usaha terverifikasi. Klik button m untuk kembali ke halaman dashboard

KLASIFIKASI BIDANG USAHA TERVERIFIKASI

Klasifikasi Izin Usaha dan Pengalaman

SBU-AR| Perencansan Arsteinwr ()

Klasifikasi Izin Usaha
KBLI - AD1118 | PERTANIAN TANAMAN BIJ-BIJAN PENGHASIL SUKAN MINYAK
)
KBLI- A01420 | PETERNAKAN KUDA DAN SEJENISNYA (D)
KBLI- A | PERTANIAN, KEHUTANAN DAN PERICANAN (D)
KBLI- G451 | PERDAGANGAN MORIL (D)
KBLI-G46411 | PERDAGANGAN BESARTEKSTIL (D)

KBLI- G46434 | PERDAGANGAN BESAR KOSMETIK (D)

KBLI- J5811 | PENERSTAN BUKY (D)

KBLI - M702 | KEGIATAN KONS!

S MANAJEMEN D)

KBLI-RI0003 | KEGIATAN HIBURAN, SENI DAN KREATIVITAS LANNYA (D)

SBU- AR | Perencanaan Arsisinwr (D)

Klasifikasi Pengalaman
KBLI-C26220 | INDUSTR! PERLENGKAPAN KOMAUTER (D)

KBLI- C26 | INDUSTRI KOMPUTER, BARANG ELEXTRONIK DAN 0PTIK (D)

SBU- AR| Perzncanasn Arsteler (3)

Gambar 21. Halaman Detail Klasifikasi
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5.1.4. Lihat Profil

Klik button untuk melihat identitas pelaku usaha

SI Ka p KONTAK SUMBER REFERENS! ~ @ AKUN v

PT. Ikpp penyedia 2 (Q)
Perseroan Terbatas (PT) | rekanan2@Ilkpp.go.id \ y/
N

NPWP

11.002.111.1-111.002 KSWP belum valid KLASIFIKASI BIDANG USAHA
TERVERIFIKASI

) S
21 dari 22 KBLI/SBU telah

Pengecekan Terakhir: Pengecekan Terakhir:
tervalidasi

e o Kk untuk
Lihat Profil

Gambar 22. Halaman Dashboard
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Pelaku usaha akan dialihkan menuju menu Identitas.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SiKaP

KONTAX ~ SUMBER REFERENS! ~

SiKaP

PT. lkpp penyedia 9
rekanand@ikpp.go.id

WP
11.009.111.1-111.009 -
X e

Sergecekan Tersicir
06Ner-2020

Kswp
Terjadi gagsl koneksi sast

Sengecekan Terkir
15-0ct

Alamat Porusahaan
Jakarta Seiatar (Kotz)

patan/Kota
Jakarta Seiztar (Kotz)
Kode Pas
Tal

0211234567

Tanggal Porubahan
150082021 15:24

Informasi Identitas Pelaku Usaha

[ |

© Informast

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakuksn pada Aplikesi SPSE.

3. Data Pelaku Ussha yang akan diverifikasi oleh Pokje Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalsh data Pelaku Usaha yang sudsh diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
Kinerja Penyedia (SIKaP).

4. Sesuai dengan Persturen Lembega Nomor 17 Tehun 2018 Tentang Deftar Hitam delem
Pengadaan Bareng/Jasa Pemerintah. Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas

5. Sesual dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per43/PJ/2015 Tentang Tata Cara
Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalsm Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status
Wajib Pejak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Wajb Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wejib Pajak
memenuhi ketentuan:
1.Nama Wajib Pajak dan NPWP sesusi dengan data delam Sistem Informasi Direktorat

Jenderal Pejak: dan
2 Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajek Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang

sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak
Jika merasa terdapat ketidaksesuaian antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP
dengan DJP Online, silekan hubungi Helpdesk LKPP melakusi LPSE Support atau Helpdesk
Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan
Perubshan pada data identitas pelaku ussha di halaman ini tidak menyebabkan status
verifikasi Anda tercabut

@
User id REKANANS
Bontuk Usaha Perseroan Terbatas (PT)
© NonKeeit (D)
Kuahfikad Ussha &Kl O

7 - s
Kik o untuk uan'
-t Top

Gambar 23. Halaman Identitas (1)
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Sil(ap KoMK suMEER RereReNsi - [ ENGLISH ml & AKUN ~

Junis Kepemilikan Bom DAR

Mo Penguluhan PRe

Tolopon solulor

Kantor Cabang Tidak

‘Tanggal Perubahan 150e22021 1524

Deshripsi Singhat Fenusahaan

Rekarang

‘Data Nagatd imvastass

Tidak ad data negatif mvestas

Riwayat Daftar Hitam

peda Daftar
Narahubung
. y TEEROM
i Da2EAT6IE
g Aawa s
jibbbab ridkajehggmail.cam
TELEPON
A .
a 0811223844
g s e
L Apcd =
petrsgmaiazm @ Kiik i 5in untuk bantuan!

[P Top

Gambar 24. Halaman Identitas (2)



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

5.1.5. Konfirmasi Publikasi Data
Konfirmasi publikasi data digunakan jika pelaku usaha setuju data di publikasikan pada halaman public SIKaP. Klik button

jika setuju untuk publikasi data.

SiKaP  *ONAX  sumeer RereRens: ~ [ ENGUSH m[ @ AKUN v

PT. lkpp penyedia 9

Perseroan Terbatas (PT) | rekanand@lkpp.go.id

NPWP
11.009.111.1-111.009 Koneks! KLASIFIKAS! BIDANC USAHA
Terjadi Gagal o
£ &= sau
14 dari 14 KBLUSBU teish

Sengecekan Terakie Pengecekan Terakti
ez idas

06-Nov-2020 1502021
Detall Kiasifikas!

Klik ‘Konfirmasi Publikasi Data’

jika setuju data dipublikasikan

Identitas Penyedia belum Terpubfikasi

pada halaman publik SIKaP

Gambar 25. Halaman Dashboard
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Akan tampil pop-up untuk konfirmasi ulang persetujuan publikasi data pada halaman public SIKaP, ceklis tanda persetujuan

lalu klik button ‘Setuju’ jika Anda menyetujui.

PAKTA INTEGRITAS

Tanggal Publikas! Data 15-10-2021

Untuk Persetujuan Publikssi Pelaku Usshe, Ands hares membace dan
menystujui Pakta Integritas di bawah ini:

Saya menyetujui untuk mempublikasikan data saya pada halaman publik
Aplikasi SIKaP sehingga dapat diakses publik sebagai berikut:

. Identitas (Mama, NPWP Alamat Kab/Kota, Provinsi, Bemtuk Usaha,
Jenis  Kepemilikan, Website, Jenis Pekerjzan, Email. Telepon,
Kuslifikasi, Klasifikasi Bidang Usaha, Stetus Peruszhazn
(Pusat/Cabang), Deskripsi Singkat Status Terverfikasi, dan
Narahubung).

Jumilzh Menang Tender {Contoh: 13 Tender).

Jumilzh Milai kontrak (Centoh: 2 Triliun).

Jumlzh SDM (Contoh: 10 Orang).

Izin Uszha (Jenis lzin Usaha, Masa Bedeku, Kuzlifikasi, Klasifikasi
Bidang Usaha, Tanggal Perubahan Terakhir, Status Terverifikasi, dan
Instansi Pemberi/Penerbit).

Pengalaman {Mama Kontrak, Ketegori Pekerjaan, Nilzi Kontrak, Durasi
Pelakszan (Komtrak Mulai dan Kontrzk Akhir), Klzsifikasi Bidang
Usaha, Persentase/Progres Pekerjaan, Tanggal Perubahan Terakhir,
Status Terverifikasi, dan Instansi Pemberi Pekerjaan).

7. Deta yang ekan dipublikasikan atau akan dicabut dar publikasi akan

ceklist pada kotak yang diproses dalam waktu 1x24 jam.

g d R

@

disedia kan Sayz menyetujui ketantuzn di stas

Tombol Setuju akan aktif ketika

Pengguna ceklis pada

[ J A IE]]

Gambar 26. Halaman Persetujuan Publikasi Data
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5.1.6. Informasi Tender
Pada halaman dashboard ditampilkan informasi tender yang menampilkan grafik nilai kontrak per tahun, penilaian PPK, dan

riwayat daftar hitam.

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENSI - [ ENGLISH m[ @ AKUN W

INFORMASI TENDER

Nilai Kontrak @ Penilaian
@ Nilai kortrak per tahun, buken akumuatit

@&EI»  Rp.3z315.Jua ek e ok

Rp. 0 - Total Paket =10
m " & Jumiah PRK =7
«=» ro

Jumlak PPK adalsh total PPK berbeda yang sudah permah
m e
©&» R0
Riwayst Daftar Hitam

Rp. 323,15 Juta Fenyect s memt gyt gtk tam
Total Nilai Kontrak @

Gambar 27. Halaman Dashboard-Informasi Tender
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5.1.7. Informasi Lainnya

Pada halaman dashboard ditampilkan informasi lainnya yang terdiri dari ‘What’s New’, ‘Daftar Tender’, ‘Undangan Tender

Cepat’, ‘Potensi Data Belum Terverifikasi’, ‘Potensi Tender Belum Dinilai’, ‘Potensi Duplikasi SDM’. Klik pada salah satu tab yang

diinginkan.

INFORMASI LAINNYA

e WHATS NEW Daftar Tender
Drafiar tender adalah potensi tender yang dapat Anda ilkuti yang datanya diumpulkan dari Data Warshouse LKFP
A = DAFTAR TENDER berdasarkan preferensi yang Anda pilh pada menu preferensi SIKaP
Klik pada salah
N - . Permnbangunan IPAL individual di Kecamatan Gamping 2993054
satu yang B UDAMGAN TEMDER CEPAT Kabupaten Sleman Rp 1.145.250.000
.o .
dllnglnkan untUk JK  POTENSI DATA BELUM TERVERIFIKASI
Pengadaan peralstan percetakan 1103472
N = = Kabupaten Bondawose Rp 424,535 000
melihat informasi
F+  POTENS] TENDER BELUM DINILAI
Ia i (1] nya Peringkatan Jatan Belong-Tebuana; Pembangunan DPT Jatan Bayad-Maruaba-Gentang 1107350
Kabupaten Gianyar Rp 4.424 969768
E POTEMS! DUPLIKAS] DM
Lirat Salenghkapnya

Gambar 28. Halaman Dashboard-Informasi Lainnya
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5.1.8. Frequently Asked Question
Pada halaman dashboard ditampilkan informasi frequently asked question yaitu ‘Cara Ikut Tender/Non Tender’, ‘Cara Ikut

Tender Cepat’, ‘Cara Lapor Permasalahan’, Klik pada salah satu tab yang diinginkan. dan untuk akses tutorial lainnya bisa klik

button = untuk panduan user guide, atau klik button ™= untuk tutorial melalui youtuber.

S KONTAX  SUMBER REFERENSI + [ ENGLISH m[ @ akun ]

Klik pada Salah FREQUENILY ASKED QUESTION

| =
satu yang

l
diinginkan untuk Q o=

Jika Pelaku Usaha sudsh mengetahui paket
L PSE tersebut. Jiks masin melzkukan pencarian
ikui, silakan ik menu Dafar Tender yang ada pa

n diikuti, silakan skses

nsi yang kiranya dapat
2 halaman ini

melihat frequently

Login
. B Felaku Uszha melzkukan kik menu Paket Baru. Pelaku Uszhz melakukan
asked question | e

cari Paket

2ku Usaha melakukzn kik
‘pencarizn pada tender atau nor

2 g Klik untuk unduh
: \,E:;“-”f e

user guide atau

menuju halaman

youtube

Lembaga Kabijak; i22n Bar 3 5, Kiik untuk bantuan Top

_u

Gambar 29. Halaman Dashboard-Frequently Asked Question
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5.2. Identitas Pelaku Usaha

Pada menu ini menampilkan data identitas Pelaku Usaha. Pada Halaman ini menampilkan informasi identitas pelaku usaha

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENS! ~ [ ENGUISH l @ akun v I

Informasi Identitas Pelaku Usaha

© Informasi

PT. lkpp penyedia 3 1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubsh sumber data menjadi LKPP.
rekaniand@ipp.gaiid 2.Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adaleh data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
Kinerja Penyedia (SIKaP).
3. Sesual dengan Persturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
— Pengadaan Barang/Jess Pemerintah, ika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
08-fun2022 sesuai, maka Pokja pemilinan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.
Kswp 4. Sesual dengan Persturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara
KSWP valid Pemberian Keterangan Stetus Wajib Psjsk Dalam Rangka Pelaksansan Konfirnas! Status
Pengecekan Teris' Wajib Pajak Atas Layanen Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
o Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan daiam hal Wajib Pajak
memenuhi ketentuan
Alamat Parusahaan 1.Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat
Jskarta Sefstan (Kots) Jenderal Pajak: dan
2 Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang
Provinsi sudah menjadi kewsiiban Waiib Pajak
D40 Jekarts Jika merasa terdapat ketidaksesuaian antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKeP
dengan DJP Oniine, silakan hubungi Helpdesk LKPP melalui LPSE Support atau Helpdesk
Kabupstanketa Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan
Jskarts Sefsten (Kers) Perubahan pada data identitas pelaku ussha di halaman ini tidak menyebabkan status

verifikasi Anda tercabut : A

Kodo Pos. Klik ¢/ <11 untuk bantuan!
Top

Gambar 30. Halaman Identitas Pelaku Usaha (1)
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gLKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Selain dapat melihat identitas Pelaku Usaha, Pengguna juga dapat mengubah informasi pada data deskripsi singkat

perusahaan dan narahubung perusahaan

. Klik ubah untuk mengubah identitas Pelaku Usaha.

Manokowari [Kab.)

Kodo Pos
EE

Talopen
[21-1234567

wiohas,

Tanggal Ponubahan

15-0ct2021 16:33

ﬂi

e — Ubah Identitas

Bontuk Usaha Perseroan Terbatas (PT)
okt @ Pelaku Usaha
Kualfikaz Usaha — O
Jonts Kapemillkan Mom CAP
Ho. Pongukuthan PR 54368
Telepon Seluler 082163452678
Fax 21756427
Hantor Cabang Tidak
Tanggal Parubahan 16-0e-2021 1639

Deskripsl Singkat Porusahaan

Deksrrips’ perusahaan Deksmipsi perusahaan Dekorripsi perusaiaan

[ —

Ticek eda dete negatif mvestes:

Riwayat Daftar Hitam

Ticak pemah terdafiar pacda Dafiar Hisam Nasional

Narahubung

HaMA TELERON

&
ina 121234301887
AlaMa AL

v
askrida tesgnes com
HaMA TELERON

& .
rana
AlAMA AL

L]

Gambar 31. Halaman Identitas Pelaku Usaha (2)
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@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.2.1. Ubah Identitas Pelaku Usaha

Klik button untuk mengubah data identitas Pelaku Usaha.

Identitas  » Ubah

© Informasi

1. Perubahan NPWF, Email, Bentuk Ulsaha, Nema Perusahaen, stau Alamat Perusahaan dapat dilakukan melalui LPSE tempat Anda mendaftar. Silakan klik
button LPSE Support o pojok kanan bawah untuk melakukan permohonan perubahan data tersebut.

2. Perubshan data selain yang tertera pada nomor satu dapet Anda lakuken secera mandiri pada 5IKaP Namun perubahan data tersebut, masih peru
diverifikasi kembali oleh LPSE tempat Anda mendaftar. Silaken melakukan perubahan data yang Anda butuhkan, kemudian klik button LPSE Support di
pojok kanan bawah untuk menginformasikan ke LPSE bahwa terdapat data yang periu diverifikasi.

3. Pengisian deskripsi singkat peresahaan atau nashubung perusahaan dapat diubah secara mandiri tanpa perlu diverifikasi oleh LPSE

4. Perubahan pade data identites pelaku usaha di halaman ini tidek menyebebkan status vernifikasi Ands tercabut

Perhatikan informasi ini

sebelum mengubah data

INFORMASI PELAKL! USAHA

Usar 1D REEAMANI NP 02143 434 5-036.000
Ka. Pangukuhan PrE Emall rekanand@lkpp.ga.id
Bentuk Usaha PT - Mama Porusahaan PT. kpg penyedia 3
Jakarta Selatan {Kata) Koda Pos
Alamat Parusahaan Ubah data yang
z diperlukan
Provinst D¥l Jakarta - Kabupatan ot Jekarta S=latan (Kota) -
Telapan 021-1234567 Fax
Talapon salular Wabsit Camtah : hitpofeww.domain.com

Gambar 32. Halaman Ubah Identitas Pelaku Usaha (1)



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik kolom untuk merubah

data Narahubung

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Kantor Cabang @® Ya () Tidak

Bartor Pusat

Jika Kantar Anda adalah kantor cabang, isikan informasi tentang kantor pusat &nda, pada isian di bawahi ini

Alamat * Email *

Talapon * R Fax *

Deskaipst Singhat Bontuk Deskripsi Singkat Beruk Usaha

Ubah data yang

diperlukan

Usaha

NARAHUBUNG
Klik untuk

BANA T BEdAL ¥ TELEPOHN * ALAMET * menghapus kolom
yud akulkpp.oo.id 02E5007 sanggeng
Klik untuk menambah

data Narahubung

| * Diarta ini wajir diisi

- oo

Gambar 33. Halaman Ubah Identitas Pelaku Usaha (2) Klik Simpan untuk

menyimpan perubahan




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi perubahan data yang ditampilkan klik kotak centang pada pernyataan YAKIN dan input kata ‘UBAH

DATA’, pada field untuk melanjutkan proses klik button '

KDWFIRMAS] PERUBAHAN DATA

Anda szan melalukan perubaban data pada data-data di bawah ini:
*  Provinsi

Kabupaten/Kota

Tel=pan

Fax

Telepan Seluler

Wehsit=

Karor Cabang

Alarmat Kantor Pusat

Tel=pon kantor pusat

Ermail kartor pusat

® & ® ® ® ®B ® B ® ®

Ceklist pada kotak yang

Fax kantor pusat

disedia kan Data tersebut belum berubah sebelum dis=tujui oieh verifilator LPSE Latihan. Silakan bubungi LPSE

terkait melalui LPSE Supp melakukan perubaban in

ki, kiik button Kembali

silakan ceidis dan tuliskan |

Ketik UBAH DATA

| | Yalkin

Button simpan akan aktif ketika Pengguna

ceklis pada persetujuan

Gambar 34. Halaman Konfirmasi Perubahan Data
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan. Data yang telah diubah oleh pelaku usaha akan

diverifikasi oleh LPSE. Klik button m untuk melihat data yang telah dilakukan perubahan sebelumnya.

Si KONTAK  SUMBER REFERENSI - [ ENGLISH m[ @ AKUN v ]

Sumenep dersl Pajak, aan
2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang
sudah menjadi kewsjiban Wajib Pejak.

5 Jiks merssa terdapat ketidaksesusian amtars status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP
dengan D.P Online, silakan hubungi Helpdesk LKPP melalui LPSE Support stau Helpdesk
Direktorer Jenderal Pajak Kementerian Keuangan

6. Perubahan pada deta identitas pelaku uszha di halamen ini tidak menyebabkan status
verifikesi Anda tercabut

Notifikasi data berhasil

Simpen Berhesil

Anda memi data perubahan yang belum diverifikasi oleh LPSE. E Klik lLihat’ UntUk

o e melihat informasi

disimpan

— - perubahan data yang
e ©

R o telah dilakukan

R

e et -

L Klik untuk bantuant

...... Top

Dashripsl Singhat Bentuk Usaha

Gambar 35. Halaman Notifikasi Perubahan Data Identitas



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

gLKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan informasi perubahan data yang telah dilakukan pelaku usaha. Untuk membatalkan perubahan

klik button

Kode Pos

Prowins]

Telapon

Telapon Schuler

Karmor Cabang

Karmor Pusat -

Alarmat

Telapon

INFORMASI PERUBAHAM DATA

SEE75

Sumatera Barat

[21-12345672

[20TESESLER

madiun

Da97ESES462

Ma. Pengulkuhan PEP

Kabupaten/Hota

Fax

Wabslio

FHF123

Dharmas Raya (Kakb.)

OETETETED

coba.com

cpba@omail.com

Klik untuk

membatalkan

perubahan data

Gambar 36. Halaman Informasi Perubahan Data
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 _

Akan muncul notifikasi bahwa perubahan data berhasil dibatalkan

St v~ 3ece peratrer pads —ens Surbe Referars 3 sas
: Semom dergen Semnres Dewcs ey Pws Moo Fe L2018 et Tas Cam

Pt oo Sta wat Pmm Dus fago Pemcenen (onfroes S
Wt P At Layerar ik Terwns: Pads retw Pemervash e sese D e
Ketmranger St Wapd Pist reg memut s va Chekat deiom

e e

1 Name Wit Pajsk dan NPWP sesusi dengan dats o

Notifikasi perubahan

data berhasil dibatalkan

(o e Sencuan

Gambar 37. Halaman Notifikasi Pembatalan Perubahan Data Identitas
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g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SI KaP 3.0

5.2.2. Ubah Email

2] UBAH EMAIL
Pelaku Usaha dapat mengubah email secara mandiri pada halaman identitas, klik button _

untuk melakukan perubahan email.

SIKOP KONTAK SUMBER REFERENSI ~

Informasi Identitas Pelaku Usaha

SiKaP

PT. Ikpp penyedia 12 diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

€ Informasi

rekanan12@Ikpp.go.id Klik Ubah Email [ahe yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

© UBAH EMAIL jaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi

dia (SIKaP).

3. Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam

NPWP dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang

AESIER TSI TOTS datanya tidak sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk
Pengecekan Terakhir: masuk dalam daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.

12:8pe-2022 4. Sesuai dengan Peraturan Direkiur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang

Tata Cara Pamhaorian Katorannan Ciatue Waiih Paialk Nalam Danniea  Palalrcanaan

Gambar 38. Halaman Ubah Email (1)



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Ba’rang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Selanjutnya Input kata sandi akun Pelaku Usaha dan klik

KONFIRMASI PASSWORD
Input Kata Sandi

(Kata Sandi ‘
e

Gambar 39. Halaman Ubah Email (2)



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Input email baru yang akan digunakan kemudian kirim kode verifikasinya ke email baru tersebut.

EMAIL BARU ANDA
Input email baru

Emizil Baru
|— emiailbaru@gmail.com |

e e

Gambar 40. Halaman Ubah email (3)
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g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 _

Jika berhasil, maka akan muncul notifikasi jika kode verifikasi sudah dikirim ke email baru yang telah diinput sebelumnya.

Kode Verifikasi telah Terkirim

Silahkan cek email Anda di emailbaru@gmail.com

Klik Tutup
Tutup

Gambar 41. Halaman ubah email (4)
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Buka Pesan Masuk pada email Pelaku Usaha, salin kode verifikasi yang dikirim melalui email dengan subjek [SIKAP] Kode

Verifikasi Ubah Email.

[SIKaP] Kode Verifikasi Ubah Email = W

From: "LFSE [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] SIKaP" <Obab430ed{2178> 2022-0B-19 08:12, 2.2 KB
To: =emaibars@gmail.com:

Show Headers

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check &» Tech Info

HE &

SiKaP

Yth. PT elektronik PKF

Salin kode verifikasi

Kode verifikasi Anda adalah NSU43G

Mpohon jaga kerahasiaan dan segera gunakan kode verifikasi di atas untuk melanjutkan proses perubahan email. Kode akan kedaluwarsa dalam wakto 2 menit.

Email ini dikirimkan secara otomatis oleh Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) ke emailbaru/@gmail.com . mohon untuk tidak membalas email ini. Jika
Anda meraza tidak pernah melakukan perubahan password, silahkan abaikan email ini atan laporkan melalui (021) 2993 5777 | 144 atau helpdesk pspse@lkpp go.id.

SIKaP merpakan aplikasi subsistem dari Sistem Pengadaan Secara Elektronik vang digunakan uwntuk mengelola data‘informasi mengenai data kualifilasi Pelaku
Usaha dan riwayat kinerja Pemyedia Barang/Jasa.

Gambar 42. Halaman Ubah Email (5)



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 _

Selanjutnya input kode verifikasi yang telah didapat dari email pada halaman verifikasi email berikut ini, kemudian Klik

button . Klik button untuk memperbarui kode yang kadaluarsa dan mengirimkan Kembali ke email baru.

VERIFIKASI EMAIL

Input kode verifikasi
Masukkan Kode Verifikasi yang dikirim ke Email emailbaru@gmail.com

Gambar 43. Halaman Ubah email (6)



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

Jika berhasil, maka akan tampil notifikasi jika perubahan email berhasil dilakukan

Perubahan email berhasil

Gambar 44. Halaman ubah email (7)




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

Lakukan pengecekan Kembali pada halaman identitas, email sudah berubah dengan email yang baru.

Informasi Identitas Pelaku Usaha

PT.PKP 3 1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2 = 5
emailbarul@gmail.com . . kan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
PerUbahan emall berhaSII ang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi

€ Informasli

Gambar 45. Halaman ubah email (8)
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

5.3. Izin Usaha
Pada menu izin usaha, Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export semua data, melihat detail izin usaha,

mengubah atau menghapus daftar izin usaha.

SilKap  Fovak  sumeer RerERENs: - ENGLISH BAHASA @ AKUN v

® Informasl

it tetapi ketika edit, akan mengubah sumber
viliki tanda menandakal sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat

hitps:/foss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
port

) silakan menamb n Ussha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
rsebut skan tercabut

Tambah lzin Usaha

INSTANS! KLASIFIKASS = SUMEERDATA
Gnas pelayanan s xBLl SkaP LGP
o BERLAKU SAMPAI g MuARRAS TANGGAL PERUBAHAN Fa¥

a7 d wntuk bantuan!
Kzl 25-Sap-2021 1447 Top

Gambar 46. Halaman Izin Usaha
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5.3.1. Tambah Izin Usaha

+ TAMBAH
Untuk menambabh izin usaha klik button- pada daftar izin usaha. Kemudian tampil halaman tambah izin usaha,

input data izin usaha lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Izin Usaha » Tambah Izin Usaha

© Informasi

1. Jenis [zin Usaha yang ada pada Aplikasi 5IKaP salah satu acuannya edelah dari web berikut hitpe:ifoss. god/portal/referensi/content/Tist_izin. Mohon
informasikan pka terdapat jenis izin usehe yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

2 Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBL| 2020 silakan menambahken kzin Lisaha baru, jika melakukan pengubahan KBL pada izin
usaha yang terverifikesi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

3. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBL| pedenan yang diresa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Usaha

Input Nomor Surat

Pilih Jenis Izin Usaha

Janis Izin Usaha *

Berlabu Sampal * (@ Tanggsl (T Tidak 2ds batas zkhir Kualifikzs! Kes

Pilih Masa Berlaku _ Pilih Kualifikasi

Input Instansi Pemberi

Imstamnsi Pombar * nstansi Pember;

Klasiikasi Bidang Wsaha

Klik untuk tambah Klasifikasi

Bidang Usaha (optional)

I * Data ini waji diisi

& KEMBALI

Gambar 47. Halaman Tambah Izin Usaha (1)



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Akan tampil detail seperti ini jika Pengguna klik “‘Tambah’ pada Klasifikasi Bidang Usaha.

Klik jika ingin menghapus kolom

klasifikasi bidang usaha

Pilih tipe dan deskripsi klasifikasi bidang usaha

Klasifikas! Bidang Usaha

KBL 2002 - Silahkan isi Klasifikas

| * Draxta inil waapl ditsi

Klik untuk menyimpan

Gambar 48. Halaman Tambah Izin Usaha (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambabh izin usaha,

e Jenis Izin Usaha, adalah jenis izin usaha yang dimiliki perusahaan;

e Nomor Surat, adalah nomor surat dari izin usaha;

e Berlaku Sampai, adalah tanggal selesai masa berlaku izin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku;

e Kualifikasi, adalah jenis kualifikasi perusahaan. pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;
¢ Instansi Pemberi, adalah nama instansi yang mengeluarkan izin usaha;

o Klasifikasi Bidang Usaha, adalah golongan bidang izin usaha. Klik dropdown dan pilih salah satu klasifikasi.



Lembaga Kebijakan
@ ”engadgaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nduan Penggunaan SIKaP 3-0

Catatan lIzin Usaha:

Pengisian kode izin usaha disesuaikan dengan SBU Permen PU No.8 Th. 2012 (Konstruksi) dan KBLI 2009 (Non-Konstruksi).
Untuk izin usaha yang masih mencantumkan kode klasifikasi badan usaha berdasarkan KBLI 2005, pada saat pengisian kode
badan usaha di SIKaP menyesuaikan dengan KBLI 2009 atau KBLI 2017.

Contoh :

Tabel 1. Contoh Pengisian Kode Izin Usaha
KBLI 2005 KBLI 2009 Judul Kelompok 2009

Perdagangan Eceran Semen,
52344 G 47524
Kapur, Pasir dan Batu



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Izin Usaha

‘Yakin data ini akan disimpan?

u ) ]
¢ R’
{ Lannlll ;—Jﬁ

Gambar 49. Halaman Konfirmasi Simpan Izin Usaha




Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0 _

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKaPp oV« sumespererenst - [ ENGLISH m[ @ AN v ]

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Jenis lzin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https://oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan ka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Suppart.

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan zin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Notifikasi data berhasil

o =

disimpan
p Tampl 10 ¢ omn o— i m

Gambar 50. Halaman Notifikasi Simpan Izin Usaha



@ Pt Berungess Peresl Panduan Penggunaan SIKaP 3.0
5.3.2. Tambah Izin Usaha Nomor Induk Berusaha (NIB)

Untuk menambah izin usaha NIB klik button pada daftar izin usaha. Kemudian tampil halaman tambah izin

usaha, input data izin usaha lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Izin Usaha » Tambah Izin Usaha

O Informas!

1. Jenis |zin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut hitpe:#foss go.id/portsl/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan pka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKsP melalui LPSE Suppart.
2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usa|

ussha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada |zin Ussha tersebut akan tercabut
3. Pelaku Useha dapat menambahkan KEL| padenan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki In pUt Nomor Su rat N I B

Pilih Jenis Izin Usaha

. i Klik Cek OSS
Janis zin Usaha Nomor Induk Barusaha (NIB) - Hamar surt STLI00TSE05E2 5
Nomor Induk Berusaha

Barlaku Sampal * @ Tangga .:::. Tidak ada batas akhir Wusalilihcst Kec
(NIB)

-

Instansi Pembart * nstansi Pernber

Klasifikas! Bidang Usaha

| * Data ini waji ditsi

& KEMBALI

Gambar 51. Halaman Tambah Izin Usaha (1)



Lembaga Kebijakan
w Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Jika nomor surat tidak sesuai akan tampil pesan seperti dibawah ini

INFORMAS]

MPWP Savdara yang tercatat pada sisien kami berbeda dengan data npwp yang kami dapatkan dari 055 Badan Koordinasi
Penanaman Modal Mohon unes segema terkait perbedaan data tersebut ke instarsi terkait atau hubungi helpdesk LR
melalui LPSE Support.

LIRARSH LISAHA KEBLI FETERAMGAN

Gambar 52. Halaman NIB Tidak Sesuai



g Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

Jika Sesuai, akan tampil Jendela konfirmasi Validasi Informasi, Klik button - untuk melakukan validasi izin usaha
NIB

INFORMAS]
Apakah Anda yakin KBLI 0SS yang ditampilkan di sistem sudah sesuai dengan KBLI yang Anda miliki pada dokurnen
0SS Anda? Jika belum s=suai, maka Anda perlu menambahkan data proyek Anda pada sistern 055 Kunjungi website
oss.ga.d, kiik tab TnformasT dan Petunjuk Teknis'. Jika masih kebingungan untuk pengisian data proyek DES
‘tersebut, siiakan hubungi call centre 023 BEPML Terima kasih.
Marma TITIAN HARMON| REKAYASA
NPWE TFI245035423000
Nomor 0SS 9120006700824
Suanws 055 Bl
.
URAIAN USa=A KBu | METERANCAMN
Ferdagangan FHoz Konsuitan Perencanaan dan pengawasan
Perindustrian Fi209 Perencanaan Dan Pengawasan
Energi dan Sumber Daya Mineral Fi204 Perencanaan Dan Pengawasan
Jasa Konsultansi 7oz Perencanaan Dan Pengawasan
Jasa Konsultansi Pkl Perencanaan Dan Pengawasan

Menampilkan 1 sampai 3 dari 5 entri

Klik Validasi

Gambar 53. Halaman Tambah Izin Usaha (2)



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Setelah validasi dilakukan, Form lzin usaha akan otomatis terisi, dan status izin usaha akan memiliki tanda

yang artinya data tersebut sudah diverifikasi otomatis oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Izin Usaha » Tambah lzin Usaha

€ Informasl

1. Jenis Izin Usaha yang eda pada Aplikasi 5IKaP salah satu acuannya edalah dan web berikut hitpezfoss.go d/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan pka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalul LPSE Support.

2. Bagi Pelaku Wsaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Wsaha baruy, jika melakukan pengubahan KBLI pada zin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada |zin Usaha tersebut akan tercabut
3. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBL| padanan yang diresa sesusi dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Lisaha

Janis Izin Ussha * Nomear Induk Berusaha (MIB) Pamar Surat © 120006700924
Borlaku Sampal * Tidak ada batas akhir Eualifikzs Kec

Janis Palaku Usaha Mon Perseorangan
Irestansi Pomibsar * Lembaga 0SS - BKEM

Klasilikas Bidang Usaha

KBU 2020 M71102 - AKTIVITAS KEINSINYURAMN DAN KONSULTASI TEKNIS YBDI

W | 20T ~ MT1204 - JASA INSPEKS] TEKNIE INSTALAS]

Gambar 54. Halaman Tambah Izin Usaha NIB (1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

KBLI 2020

BRI 2T

Data Jenis Lxin

JEHIS [ZM
Izin Dasar
Izin Dasar
UntEL
Uk
UntEL

Menampikan 1 sampai S dari 13 et

| * Drrta ini wajin diisi

4 KEMBALI

MT1209 - AMALISIS DAN UJI TEKMIS LAINMNYA

w MT1107 - AKTIVITAS ARSITEKTUR

HAMA IZIN

WLKR

Tanda Daftar Perusahaan

Sertifileat Standar

Sertifilat Standar

Sertifileat Standar

HSTAME] FEMEER] M

¥=menterian Ketenagakerjzan

Ke=menterian Perdagargan

¥=menterian Enemi dan Sumber Daya Mineral
¥m=menterian Enemgi dan Sumber Daya Minaral

¥=menterian Enemi dan Sumber Daya Mineral

S=b=lummnya - 2 3 Berikutnya

Klik untuk menyimpan

izin usaha

Gambar 55. Halaman Tambah Izin Usaha NIB (2)
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Pada jendela konfirmasi simpan yang ditampilkan pilih m

Simpan Izin Usaha

‘Yakin data ini akan disimpan?

L] ) ]
¢ R’
{ Lannlll -‘—'Jﬁ
= == -EIEES

Gambar 56. Halaman Konfirmasi Simpan Izin Usaha




Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan. Data otomatis telah terverifikasi.

SUMBER REFERENS! » [ ENGLISH ml @ akuN v ]

SikaP o

© Informasl
dit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP
. = tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejsbat

ki tanda menandzk

Notifikasi data berhasil
disimpan
e =X

Tampl 10 & e

Data Otomatis

Terverifikasi Sistem

—
- rpe— JT——
B = v TERVERFIGAT
a Kik o 511 untuk bantuant

Lembaga 035 - BKPM <L osg

E . ° ] ~

9120006700924
Tiak ada batas akhir mcil 03-Jun-2022 14:44

O] sussoes

~
Top

Gambar 57. Halaman Notifikasi Simpan Izin Usaha NIB
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@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.3.1. Tambabh lIzin Usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU)

Untuk menambah izin usaha SBU klik button pada daftar izin usaha. Kemudian tampil halaman tambah izin

usaha, input data izin usaha lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Izin Usaha » Tambah Izin Usaha

© Informasl

1. Jenis lzin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalsh dan web berikut hittpsuifoss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan ka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melaluil LPSE Suppgg

2. Bagi Peleku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Lsal
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada |zin Usaha tersebut akan tercabut In put Nomor Su rat SBU
3. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBL| padanan yang diresa sesusi dengan KBLI yang dimiliki

Pilih Jenis lIzin Usaha ]
Klik Cek PUPR

Mamaor Surat ¢ 0-1371-08-007-1-03-0061%6

Sertifikat Badan Usaha Janis Izin Ussha * Sertifikat Badan Uszha (SEL) -

(SBU) Buorlaku Sampal * @ Tenggal (T Tidak ada batas akhir Kusaliflics! Kec

=

Instansi Pembart * nstansi Pernber;

Klasilikas! Bidang Usaha

| * Data ini waji diisi

Gambar 58. Halaman Tambah Izin Usaha (1)
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Jika nomor surat tidak sesuai akan tampil pesan seperti dibawah ini

INFORMAS]

Momor 53U yang ada car tidak ditemulkan. Silakan hubungi Helpdesk LKPP melalvi LPSE Support ataw

Gambar 59. Halaman SBU Tidak Sesuai

Instansi serkai.
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g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 _

Akan tampil Jendela konfirmasi Validasi Informasi,Centang Pada Jenis Izin Usaha yang diinginkan, Klik button -

untuk melakukan validasi izin usaha SBU

IZIN USAHA
Tampll ¢ % anir Pancarian
JEHIE [ZIH UEAHA MORSOR SURAT 0 KLASIFIAS MEAMA KLASFIKAS]
Zeriifikat Badan Usaha (SBLU) 1311556365 ELD Irestalas: Mekanikal dam Elefdrikal

i
1]
)
E

1
7]

Klik Validasi

Gambar 60. Halaman Tambah Izin Usaha (2)

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri




Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

Setelah validasi dilakukan, Form lzin usaha akan otomatis terisi.

Izin Usaha » Tambah kzin Usaha

© Informasi

1. Jenis Izin Usaha yang eda pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalsh dan web berikut hitpefoss.go. id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBL pada izin
ussha yang terverifikesi, maka status terverifikasi pada |zin Ussha tersebut akan tercabut

3. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada lzin Usaha

Janis Izin Uszha Sertifikat Badan Usaha (SBLI) Mamor Surst = 0-1271-08-007-1-02-0081 248

Borlaku Sampal * Tanggal Tidak da batas akhir Kualifibas! Kec -

Instanst Permbarl * Kementerian Pekegaan Umum dan Perumahan Rakyat

Klasifikasl Bidang Usaha

SBU Konstruksi EL-Instalasi Mekanikal dan Elektriks
Mo oy Full 0- 1371 - 08 - DO7 - 1 - 03 - DOSI96
Tanggal Cotak 2019-08-07
Daeckrips! Asostas) B AL

* Data ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan

izin usaha

Gambar 61. Halaman Tambah Izin Usaha (3)
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Pada jendela konfirmasi simpan yang ditampilkan pilih m

Simpan Izin Usaha

‘Yakin data ini akan disimpan?

L] ) ]
¢ R’
{ Lannlll -‘—'Jﬁ
= == -EIEES

Gambar 62. Halaman Konfirmasi Simpan Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan..

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

SikaP KONTAK  SUMBER REFERENS! ~
e

ENGLISH BAHASA

O Informasl

1. Deta LPJK bisa diedit, tetapi ketiks edit, akan mengubsh sumber data menjadi LKPP
2 Pada data yang memiliki tanda menandskan bahwa dats tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Penilinan atau Pejabat
Pengadaan.

3. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut hitps:/foss. go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon

informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum um pada SIKaP melalui LPSE Suppart
4. Bagi Pelaku Usaha yang me n/ata 20 silakan menambahkan kzin Usaha bar, jika melakukan pengubshan KBLI pads izin
usaha yang terverifikesi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Notifikasi data berhasil

Simpan Berhasil

disimpan

O sssoes

at Badan Lisah g~ py s

- SUMBER DAIA

Kamentarian Paker . = SIMPAN PUSR. m m
1571.90.0071.03.908198 g EERLAKU SAMDAI KUALIFIKAS] TANGGAL PERUBAHAN
’ = Tigak ads batas akkic el 0-Jun2022 1642

Gambar 63. Halaman Notifikasi Simpan Izin Usaha SBU




Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

QLKPP

5.3.2. Export dan Export All

Untuk melakukan export data izin usaha klik button

export semua data.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

. E EXPORT ALL
untuk export 1 halaman atau klik

untuk

SiKaPp oM sumesh ReFEReNs: -

@ Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

=3 - ==

2. Pada data yang memiliki tanda menandskan bafwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan stau Pejabat

Pengadaan

Suret kzin Usoha Perdog INSTANSI
absd

o EERLAKUSAMPA!
Tidak ada baras akir

[ { Klik untuk export data

— A

PR
= v TERVERIFIKAS!
SlKaP LKFP
© v | D [7)
08-Feb-2018 10:30 Khike wntuk bantuan’
.

Gambar 64. Halaman Daftar Izin Usaha
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Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0 _

Halaman ini menampilkan hasil export data izin usaha

@9 -™-4ls xls [Protected View] - Microsoft Excel - X
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF b e o g &
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
AL - (= | No a
-
-
A B ® D E F G H 1 =
No_]enis Izin Usaha Nomeor Surat Berlaku Sampai  Kualifikasi Klasifikasi Instansi Pemberi Sumber Data Tanggal Perubahan Terve |
2 1 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 094444 Tidak ada batas akhir Kecil absd SIKaP LKPP 08 Feb 2019 Tervel
3 2 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 123666 Tidak ada batas akhir Kecil LKPP SIKaP LKPP 27 Nov 2018 Tervel
4 3 sertifikat Badan Usaha (SBU) 369852148943 Tidak ada batas akhir Kecil SBU - BG | Bangunan Gedung Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rak SIMPAN PUPR 15 Oct 2021 Tidak
5 4 Sertifikat Badan Usaha (SBU) 369852148943 Tidak ada batas akhir Kecil SBU - BG | Bangunan Gedung Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rak SIMPAN PUPR 12 Oct 2021 Tidak
6 5 Sertifikat Badan Usaha (SBU) 369852148943 Tidak ada batas akhir Kecil SBU - BG | Bangunan Gedung Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rak SIMPAN PUPR 05 Oct 2021 Tidak
7 6 Sertifikat Badan Usaha (SBU) 369852148943 Tidak ada batas akhir Kecil SBU - BG | Bangunan Gedung Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rak: SIMPAN PUPR 26 Sep 2021 Tidak
8
£l
10
11
12 |
13 . 3
14 File excel export data
15
- izin usaha
18
19
20
21
22
23

Gambar 65. Halaman Export Izin Usaha
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g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Pe nggu naan SI KaP 3.0

5.3.3. Cari Izin Usaha

Untuk melakukan cari izin usaha input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button m untuk

mengurutkan data.

KONTAK ~ SUMBER REFERENSI v [ ENGLISH m[ @ AKUN v

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketiks edit, akan mengubah sumbj

e e = Input keyword untuk
Pengadaan

3. Jenis Izin Usaha yang ads pada Aplikasi SIKaP salah saw scul
informesikan ke terdspat j

B Pttty i melakukan pencarian

ussha yang terverifiksi

Klik jika ingin

e 0| e [ L~ mengurutkan data

O sussons

Sertifikat Backn Ussha (S8U)

g e By s - SUMBER DATA
Kementerian Peker sau SIMPAN PURR
- HUALIFIKAS TANGGAL PERUEBIAHAN
A A 369852145043 = % (o]
asil pencarian -
Sextifkat Bacan Lissha (38U 3 INSTANSI B KLASIFIRAS] - SUMBER DATA
Kementerian Pl sau SIMPAN PURR
- o BERLAKU HUALIFIKAS TANGGAL PERUEBIAHAN
360852148943 = L) (o]
Tidak ada batas akhir Kecil 12-0ct-2021 15:38
‘Sertifikat Badan Ussha (SSU) INSTANSI KLASIFIKASI - SUMBER DATA
B B = (v TERVEREIAS
Kementerian Peker sau SIMPAN PURR
. Kiik untuk bantuan!
_ o EERLAKU SAMPAL HUALIFIKAS TANGGAL PERUEBIAHAN Top
360852148043 = L e

Tidak ada batas akhic Hemcil 05-0ct2021 12:53

Gambar 66. Halaman Daftar Izin Usaha
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5.3.4. Lihat Detail I1zin Usaha

Klik pada nama izin usaha untuk melihat detail izin usaha

Sil(ap  fONTAK  SUMBER REFERENS! -
¥

€ Informasi

1. Data a diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bafw;

Pengadaan.
3 Izin Usal sda i 51K dari W
> melalui LI

Klik pada nama

untuk lihat detail

mETANS] KLASIFIAS] SUMBER DATA

Top
Tidak ada batas akhir Keril 15-0er-2021 17:47

L= Tidah ada KlzsiTkasi P LR o 0 ~
- . R o -~ | [ —
32432343434 L

Gambar 67. Halaman Daftar Izin Usaha
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Halaman ini menampilkan detail izin usaha, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik button

Sil(ap  roWAK  suMeER REFERENS! - l ENGLISH m[ @ AKUN ~

lzinUsaha » Detail izin Usaha

€ Informasi

1. Deta Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi depat diubah secars mandir. tetapi pe
2 Pada data yang memiiki tanda {§} menandakan bahwa data tersebut sudsh pemah diverifikssi oleh Pokja Pemilinan stau Pejabat Pengadaan
Izin Usaha yang ada pa kasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut itips:ffoss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohan
ikan jika terdapat jeni tum pada SIKsP melalui LPSE Suppart.
4. Bagi Pelaku Usah memi 7 danf! ailak; Usaha baru, jika melskukan pengubshan KBLI pads izin
ussha yang terverifikasi, maka si pada |zin Usaha tersebut akan tercabut
5. Pelaky Usaha depat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki stau tertera pada kzin Usaha

Jonis lzin Ussha zin Uszhe Jass Kenstruksi (ILJK) A242343424
Borlaku Sampal Ticiak ada batas akhic

Wusalfdast

Klik untuk melihat log S B i

Log Perubahan Data

perubahan data

~

untuk bantuan!

Gambar 68. Halaman Detail I1zin Usaha
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.3.4.1. Log Perubahan Data

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada izin usaha. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Izin
Usaha

JENIS PERLEAHAN TAMGRAL PERLEAHAN

Jenis Izin Usaha : lzin Usaha Jasa
Konstruksi (I
Tambah yn_usaha 15-0ct-2021 17:47 S=riaku Sampai : Tidak ada batas
akhir
Instansi Pernberi : LKPP
Kualifikasi - Kecil

Menamipillkan 1 sampai 1 dari 1 emtri

Gambar 69. Halaman Log Perubahan Data Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.5. Lihat Detail Izin Usaha Terverifikasi

Klik pada nama izin usaha yang memiliki tanda

" TERWERIFIMAZI

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

untuk melihat detail izin usaha

SiaPp  *owax  sumess RersRens: -
F:

@ Informasi

1. Data LPJ diedit,tetapi ketika n mengubah sumber data my

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahw

Pengadaan.

tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Klik pada nama

untuk lihat detail

rat i Usaban Perdagangen AN - SUMBER DATA
3P LR

TANGGAL PERUBAHAN

gy PSS
dinas A Bl

w TERVERIFICASH

EERLAKU SAMPAI AR

Tidak ada batas akbir wacil T2JHI0T 13:47

i —

0
Khik i 5101 untuk bantuan!
Top

Gambar 70. Halaman Daftar Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

Halaman ini menampilkan detail izin usaha terverifikasi, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik

button

Klik untuk melihat log

perubahan data

Sit ) KONTAX  SUMBER REFERENSI +

IzinUsaha » Detail lzin Usaha

@ Informasl

1. Data Pelaku Ussha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi

abut

l b m[ @ e~

2. Pada data yang memiliki tanda () menandzken bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadsan.
3. Jenis Izin Usaha yeng ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut hittps:ifioss.ge.id/portal/referensl/content/list_izin. Mohan

informasikan fika terdapat j
4. Bagi Pelzku Usaha yang mer
usaha yang terverifikasi,
. Pelaku Usaha dapat menambahkan K

Sonis 1zin ussha Surat Izin Useha FPerdagangan (SIUP)

Borlak Sampal Ticiak ada batas akhic

Kusalifcas!

KBLIZ009 | ADTE11 | JASA PENGOLAHAN LAHAN

Tanggal Dibuzt T2uk2021 13:47

tum pada SIKaP melal
KBLI 2020 silakan menambal

in Usaha tersebut akan tercabut
suai dengan KBLI yang dimiliki atau tentera pada kzin Usaha

LPSE Support.
Usaha baru. jika melakukan pengubahan KBLI pada izin

Padanan
- KBLI 2020/AD1611| JASA PENCOLAHAN LAHAN

12-JuF2021 13:57

&)

~
Top

untuk bantuan!

Gambar 71. Halaman Detail Izin Usaha Terverifikasi
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.3.5.1. Log Perubahan Data

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada izin usaha. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Izin

Usaha

JENIS PERLUBAHAN

Ubah ijin_=saka

Uah fjin_usaha

TANGRAL FEALEAHAN

14-0et-2027 0254

14-0ct-2027 09:54

Jenis lzin Usaha : Surat lzin Usaha
Perdagangan (EIUP)

Momor Suras: 12345

Berlaky Sampai : Tidak ada batas
akchir

Instansi Pemberi : dinas A
Kualifilcasi - Keci

Jeris lzin Usaha : Suras kzin Usaha
Perdagangan (SIUP)

Momor Serat - 12345

Beraky Samgai : Tidak ada batas
achir

Instansi Pemberi @ dinas A
Kualifilkcasi - Keci

[==1

Jeris lzin Usaha : Serat lzin Usaha
Ferdagangan (SIUF)

Homor Surst: 12345

Seriaky Sampai : Tidak ada batas
akkir

Instansi Pemberi : dinas A
Kualifikasi - Kecil

Jeris lzin Usaha : Surat lzin Usaha
Perdagangan (SIUF)

Homor Swrat - 12345

Berlaky Sampai : Tidak ada batas
akhir

Instansi Pemberi - dinas A
Kualifikasi : Kecil

Gambar 72. Halaman Log Perubahan Data Izin Usaha Terverifikasi
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5.3.5.2. Detail Verifikasi

Pada Halaman Detail Izin Usaha Terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi izin usaha dengan cara klik

button

SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH [ & AKUN +

IzinUsaha » Detail kzin Usaha

1. Deta Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi per

Jenis 1zin Ussha Sures lzin Useha Ferdagangan [SIUF)
Borlak sampal Tidak eda betas akhic

Kusalibcast Kec

Klastflkas KBLI 2005 | ADT611 | JASA PENGOLAH

Klik untuk melihat
detail verifikasi

PN
Top

untuk Bantuan!

Gambar 73. Halaman Detail Izin UsahaTerverifikasi
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada izin usaha terverifikasi. Klik button untuk kembali ke Halaman

Detail 1zin Usaha

DETAIL VERIFIKASI

HODE TENDER
RESCEEE)

HODE TENDER
RESCEERE)

HODE TENDER
24187838

MODE TENDER
EEEEEE

KODE TENDER
EEEEEE]

Menamgilkan 1 sampai 5 dai 7 erri

LPSE
LPSE Latiban

LPSE
LPSE Latiban

LPSE
LPSE Latiban

LpsE
LPSE Latiban

LPsE
LPSE Latiban

Gambar 74.

TANGGAL VERFIKAS]
14-0ct-2021

TANGGAL VERFIKAS]
14-0ct-2021

TANGGAL VERFIKAS]
15Jun 2021

TANGGAL VERIFIKAS]
03-Oct-3018

TANGGAL VERFIKAS]

13-Dec 201

Halaman Detail Verifikasi I1zin Usaha

TANGGAL PEMBEATALAN

TANGGAL PEMBEATALAN

TANGGAL PEMBEATALAN

15-Jun-2021

TANGGAL PEMBATALAN

03-0ct-2018

TANGGAL PEMBATALAN

13-Dac201E
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5.3.6. Lihat Detail I1zin Usaha Nomor Induk Berusaha (NIB)

" TERWERIFIMAZI

Klik pada nama izin usaha dan jenis izin usaha NIB untuk melihat detail izin usahaNIB

SiKap  *owax  sumess Rerrensi - l ENGLISH [ @ AKUN W ]

@ Informasi

dit,tetapi ketika edit, akan mengubah su

milliki tanda {ER=EE=TAY menan:

lzh satu acuannya

Pilih Data dengan

jenis izin usaha NIB
Klik pada nama

untu k I |h at d etal I Womos Induk Berusahia (HIE) gy s s o SR

Lembaga 035 - BKFM oss

o BERLAKU SAMPAI TANGGAL PERUBAHAN Fa®
9120007450582 ® (2] 1
2 Tidak ada Satas skhir o Kasi 15020 1855 m m = untuk bantuan! Top

Gambar 75. Halaman Daftar Izin Usaha
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Halaman ini menampilkan detail izin usaha, Pengguna dapat melihat log perubahan data izin usaha NIB dengan cara klik

button

Izin Usaha » Detail lzin Usaha

© Informasl

1. Dete Pelaku Lisaha yang sudeh tenverifikasi dapat diubah secars mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadep data ters
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda & menandakan bahwa deta tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemnilihan steu Pejabat Pengadean.

3. Jenis |zin Usaha yang ade pada Aplikasi 51kKaP salah satu acuannya edalah dan web berikut hitpezioss go. d/portsl/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan pka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalu LPSE Support.

4. Bagi Pelaku Usaha yeng memiliki KBL! 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahken kzin Usaha ban, jika melakukan pengubahan KBL pada zin
usaha yang terverifikasi, maks stetus terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

5. Pelaku Useha dapat menambahkan KEL| padenan yang diresa sesusi dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada lzin Usaha

€ Kemball L UBAH

Janis 1zin Usaha Hemar Induk Berusaha (NIE) Momor Surat 9120006700524
Barlaku Sampal Tidak ada batas akhir Instansl Permibar] Lembaga 0SS - BKPM
HKuallficas) Kec Janis Palaky Usaha Hon Persecrangan
Padanan
- KBLI 2020 | M71102 | AKTIVITAS KEIMEINYURAM DAN KONSULTAS]
TEKMIZ YR
Padanan
- KBLI 2020 | M71204 | JASL INSPEKS| TEXHE INSTALAS]
Padanan
Klasifikasi - KBLI 2020 | M72102 | PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN TEKHOLOGI
DAM REKAYAZA
Padanan

- KBLI 2020 | M71209 | AMALISIS DAN UJ TEKHIS LAINNYA

Gambar 76. Halaman Detail I1zin Usaha NIB (1)
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Data Jenis Lrin
JEMIS 214 HAMA DN | METAMNS] FEMEER] LI
kzin Dasar WLKP Kementerian Ketenagakesjaan
kzin Dasar Tanda Daftar Perusahaan Kmmenterian Perdagangan
LAk Sertifilat Standar Kementerian Energi dan Sumnber Daya Mineral
LIRAEQL Sertifilat Standar K=menterian Energi dan Sumber Daya Mineral
1LY L] Sertifilkat Standar Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral
Merampilkan 1 sampai S dari 13 et Sebelummya - z E Berikuirya
Tanggal Dibuat S-dun-2022 1444 Tanggal Perubahan Sdur-2022 7444

Klik untuk melihat log

perubahan data

Gambar 77. Halaman Detail I1zin Usaha NIB (2)
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.6.1.

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada izin usaha NIB. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

Izin Usaha

Log Perubahan Data

JENIS PERLEAHAN

Usah jjin_usaha

Ubah jjin_usaba

04-0ct-2021 10:56

04-May-2021 0354

Jenis lzin Usaha : Nomar Induk
Banusaha (NIE)

Momior Surat : 9120007450562
Berlaku Sampai : Tidak sdabatas
aichir

Instansi Pemberi : Lembaga 085 -

EKPM
Kualifilkasi - Keci

Jenis lzin Usaha : Nomar Indulk
Berusaha (NIE)

Mormor Surat : 9120007450562
Berlaky Sampai - Tidak ada batas
achir

Instarsi Pemberi : Lembaga 085 -

B
Bualifikasi : Keci

=

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Jeris lzin Usaha : Momar Induk
Berusaha (MIE)

Homor Surat - $120007450582
Seriaku Sampai : Tidak ads batas
akhir

Instansi Pemberi : Lembaga 055 -
M

Kualifikasi - Kecil

Jeris lzin Usaha : Nomar Induk
Berusaha (NIB)

Homor Surat - 9120007450582
Beriaky Sampai : Tidak ada batas
akhir

Instansi Fernberi : Lembaga 085 -
Rt

HualiFikasi - Kacil

Gambar 78. Halaman Log Perubahan Data Izin Usaha NIB
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.6.2. Detail Verifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Halaman Detail Izin Usaha, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi NIB dengan cara klik button

© Informasi

« Kemball

Janis Izin Ussha
Berlaku Sampal

Kl izt

Elasifikas

4. Bagi Pelzku Usaha yang memi

lzin Usaha » Detail lzin Usaha

Mormar Induk Berusaha (NIZ)

Tidak ada batas akhir

Keci

1. Deta Pelaku Useha yang sudeh terverifikasi dapat diubah secars mandini, tetapi perubahan data mengakibatkan vernifikasi terhadep dais tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda a menandakan bahwa dets tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan steu Pejabat Pengadean.

3. Jenis |zin Usaha yang eda pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya edalah dan web berikut hitps:foss.go.id/portsl/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jka terdapat jenis izin useha yang belum tercantum pada SIKaP melslui LPSE Support.

KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha banu, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maks stetus terverifikasi pada lzin Usaha tersebaut akan tercabut

3. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBL| padanan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Usaha

Momar Surat

Instansi Pemibart

Janis Palaku Usaha

Padanan

- KBLI 2020 | M71102 | AKTIVITAS KEINSINYURAN DAN KONSULTAS]

TEKMIS YR

- KBLI 2020 | M71204 | JASA INERZKS| TEMHEC INSTALAS]

Padanan

Padanan

- KBLI 2020 | M72102 | PENELITIAN DAM PENGEMEANGAN TEXHOLOGI

DM REKZYAZA

- KBLI 2020 | M71209 | AMALISIS DAN U TEKMIS LAINNYA

Padanan

9120006700924

Lembaga 052 - BRPM

Nan Pers=crangan

Gambar 79. Halaman Detail Izin Usaha NIB (1)
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

Drata Jenis Lxin
JEMIS 214 HAMA DN
kzin Dasar WLKP
kzin Dasar Tanda Daftar Perusahaan
Ut Sertifikat Standar
Utk Sertifikat Standar
ULE ] Sertifikat Standar
Menampilkan 1 sampai Sdari 13 et
Tanggal Dibuat Sdun-2022 1444

TR

detail verifikasi

METAMNS] FEMEER] LI

Kementerian Ketenagakesjaan

Kmmenterian Perdagangan

Kementerian Energi dan Sumnber Daya Mineral
K=menterian Energi dan Sumber Daya Mineral

Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral

Sebelummnya - 2 3 Berikutrva

Sedur-210Z22 7444

Klik untuk melihat

Gambar 80. Halaman Detail I1zin Usaha NIB (2)
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Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada izin usaha NIB. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

Izin Usaha

DETAIL VERIFIKAS]

HODE TENDER . TANGGAL VERIFIKASE . TANGGAL PEMBATALAN

T 01-May2021

Menamgilkan 1 sampai 1 dasi 1 entri

Gambar 81. Halaman Detail Verifikasi Izin Usaha NIB
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.6.3. Detail NIB

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

Pada Halaman Detail Izin Usaha, Pengguna juga dapat melihat detail NIB dengan cara klik button

O Informasl

« Kemball

Janis Izin Ussha
Barlaku Sampal

Kualificas

Klasifikas

Izin Usaha » Detail Izin Usaha

Momar Induk Berusaha (NIZ)

Tidak ada batas akhir

Kec

1. Deta Pelaku Lisaha yang sudah tenerifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut
2 Pada data yang memiliki tanda ﬁ menandakan bahwa dats tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan ateu Pejabat Pengadaan.

3. Jeniz Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya edalsh dari web berikut hitps:ifoss.go.id/portsl/refersnsi/content/list_izin. Mohon
informasikan pka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKeP melalu LPSE Support.

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBL| 2020 silakan menambahkan lzin Usaha banu, jika melakuken pengubahan KBLI pada zin
ussha yang terverifikasi, maks stetus terverifikasi pada lzin Usaha tersebut akan tercabut

3. Pelaku Usahe dapat menambahkan KBL| padenan yang diresa sesugsi dengan KBLI yang dimiliki atau tertera peda lzin Usaha

Mormar Surst

Instansl Pemibard

Janis Palaku Usaha

Padanan

- KBLI 2020 | M71102 | AKTIVITAS KEINSINYURAN DaN KOMSULTAS]

TEKMIS YD

- KBLI 2020 | M71204 | JASA INERSKS| TEMHEC INSTALAS]

Padanan

Padanan

- KBLI 2020 | M72102 | PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN TEKNOLOG!

D&M REKAYAZA

- KBLI 2020 | M71209 | AMALISIS DAN UJI TEKNIS LAINNYA

Padanan

9120006700924

Lembaga 055 - BKPM

Han Pers=crangan

Gambar 82. Halaman Detail Izin Usaha NIB (1)
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

Drata Jenis Lxin
JEMIS 214 HAMA DN
kzin Dasar WLKP
kzin Dasar Tanda Daftar Perusahaan
Ut Sertifikat Standar
Utk Sertifikat Standar
ULE ] Sertifikat Standar
Menampilkan 1 sampai Sdari 13 et
Tanggal Dibuat Sdun-2022 1444

‘D Log Perubahan Data Detall verilikas] B Detall HIB

METAMNS] FEMEER] LI

Kementerian Ketenagakesjaan

Kmmenterian Perdagangan

Kementerian Energi dan Sumnber Daya Mineral
K=menterian Energi dan Sumber Daya Mineral

Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral

Sebelummnya - 2 3 Berikutrva

Klik untuk melihat

detail NIB

Gambar 83. Halaman Detail I1zin Usaha NIB (2)
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail NIB data pada izin usaha NIB. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Izin

Usaha

DETAIL 058

1200074505682

Tanggal Tarbit NIE 08-Apr-2019

15075609

Tidak Melakukan Aksifizas Impar

Gabungan Hegara

RR&T

Hilal PRDN Rp- 100t

00D %

Jenis Polaku Usaha

Tanggal Porubahan MIB

Hegara PMA Dominan

Hilal PMA Dominan

Hon Perseocrangan

1B-Feb-2021

SE48830001 145897

Tidak Melakukan Aktifitas Ekspor

Cayman |slands

Gambar 84. Halaman Log Perubahan Data Izin Usaha NIB
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5.3.7. Ubah Izin Usaha
Klik button untuk mengubah izin usaha.

SiKap  roNax  sumeen Rersrens: -

© Informasl!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Jenis Izin Usaha yang ada pad Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adaleh dari web berikut hittps://oss.go.id/portal/referensi/content/list izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Klik ‘Ubah’ untuk

O mssona

T mengubah data

Lembags 0S5 - BKPM <au css
BERLAKU SAMPA! @ KuaAs TANGGAL PERUBAHAN

9120007450562 B
Tidak ada batas skhir Kecil 01-May-2021 14:27

Izin Usaha

Gambar 85. Halaman Izin Usaha
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Akan tampil Halaman Ubah Izin Usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

IzinUsaha » Ubah

€ Informasl

1. Deta Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut

2. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut httpeffoss.go.ii/portal/referensi/content/list_Ezin. Mohan
informasikan jka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada lzin Ussha tersebut akan tercabut

4. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesusi dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Usaha

Janis lzin Usaha + Sertifikat Badan Usaha (SBU) - Mamar Surat | T
Horlaku Sampal * () Tenggal (@ Tidak ada batas akhir Kusalifikas Kee

Ubah data yang
Instansi Pombar « pempiab

P—— diperlukan

KBLI 2009 v A-PERTANIAN, KEHUTANAN DAN PERIKANAN

Padanan

© KBLI 2020 | A | PERTANIAN, KEHUTANAN DAN PERIKANAN

Data Jonis tzin

JEas Zm MAMA IZIN FETANS PEMEERI ZIN

| * Data ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 86. Halaman Ubah Izin Usaha
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Pada jendela konfirmasi ubah izin usaha yang ditampilkan pilih m

Simpan Izin Usaha

‘Yakin data ini akan disimpan?

a ) L]
¢ R‘
{ Laanlll -‘—'Jﬁ

Gambar 87. Halaman Konfirmasi Ubah Izin Usaha
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

Silap  oNTK  suMeER REFERENSI - [ ENGLISH m[ @ AKUN

IzinUsaha » Detail lzin Usaha

© Informasl

eh Pokja Pemilihan atau Pejebat Pengadaan

Iah dari web berikut Ittps:foss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mahon
melalui LPSE Support.
0 silakan menambal Usaha baru. jika melakukan pengubahan KBLI pads izin

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan

Surat lzin Tempat Usaha (SITU)

Tidak adz batas akhic

Tanggal Dibust 16-0ct-2021 DB:21 Tanggal Porubahan 1602027 Cai

e
[ —
Top

i)

Gambar 88. Halaman Notifikasi Ubah Izin Usaha
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5.3.8. Ubah lzin Usaha Terverifikasi

Data yang terdapat tanda

menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah izin usaha.

SiKap otmx  sumesn erEReNs: - M & akuN v

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, aken mengubah sumber dan 3
g memiliki tanda menandaka va ah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Klik ‘Ubah’ untuk

ISTANS! KLASIFKAS = SUMBER DATA
dimas & 2l SlkaP LER b h d t
[ s R mengubah data

Tigak ads baras akhic wecil 1242021 5247

Izin Usaha

Gambar 89. Halaman Izin Usaha



Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0 _

Akan tampil Halaman Ubah Izin Usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Izin Usaha » Ubah

€ Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatka: si terhadap data tersebut
dicabut.

2 Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKzP salah satu acuannya adalsh dari web berikut hitpe:fioss. go.kd/portelfreferensi/content/list_kzin Mohon
informasikan jka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melslui LPSE Support.

3. Bagi Pelaku Uszha yang me KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha bany, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
ussha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada |zin Ussha tersebut akan tercabut

4. Pelaku Ussha dapat menambahkan KBLI padanan yang diresa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Usaha

« TERVERIFIKASI

Janis Izin Usaha * Surat Izin Usaha Perdagangan (5. - Momor Surat * 1234566

Borlaku Sampal + r\:'\ Tanggal @ Tidak ada batas akhir Kualifikasi Kec . U ba h data ya ng

—— . diperlukan

Klasillkast Bidang Usaha

KELI 2009 - G465-PERDAGANGAN BESAR MESIN, PERALATAN DAN PERLEMGKAPANNYA - n

Padanan

© KBLI 2020 | G465 | PERDAGANGAN BESAR MESIN, PERALATAN DAN PERLENGHARANNYA

+ TAMBAH KLASIFIKASI

Data Jenis bin

JENS TN HAMA [ZIN FETANE! PEMBERI 1IN

| * Data ini wajib diisi

ml Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 90. Halaman Ubah Izin Usaha Terverifikasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan minimal 15 karakter lalu

klik button ‘Cabut Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan dats yang Anda lekukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.

Ceklist pada kotak yang s Jika Anda setju terhadap ketentuzn ini berikan zlzzan perubanannyz!
disediakan ] Setuju
—— Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 91. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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gLKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah

dicabut

SiK:

[)  KONTAX  SUMBER REFERENS! ~

izinUsaha > Detail Izin Usaha

© Informasl
1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikesi depat diubah secara mandiri, tetapi peru
dicabut
2. Pada data yang memiliki tands {ff menandakan bahwa dsta tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

3. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut hitps://oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan lzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada zin Usaha tersebut akan tercabut

5. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada Izin Usaha

Deta Anda sudah tersimpan dan status terverifikasi pada data in

Suratfzin Ussha Perdagangan (SIUF)
Tidak ada batas akhir

Kualifcast Kec

Padanan

Skl -KBLI 2009 | AD1611 | JASA PENGOLAHAN LAHAN - KBLI 2020/A01611| JASA PENGOLAHAN LAHAN

Tanggal Dibuat 12-Juk2021 13:47

9 Log Perubahan Data © Detall Veriniast

Tanggal Perubahan 15-0cr:2021 20:56

0 Kk untuk bantuan’ A
s hepn Top

Gambar 92. Halaman Notifikasi Ubah Izin Usaha Terverifikasi
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5.3.9. Hapus lIzin Usaha

Untuk menghapus izin usaha, klik button @ pada data yang ingin dihapus.

SilKaPp  roNmx  sumeenrererens: - [ ENGUISH [ @ AKUN v

© Informasl!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP
Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut hittps:#/oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support
Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBUI pad:
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

PILH SEMUA

s g s s Klik untuk menghapus
Leml 0SS -BKPM Kau oss
i 7w o mem s

= Tidskada batas sk Kesil O Me 20219427 iZi n usa h ad

9120007450582

Gambar 93. Halaman Hapus Izin Usaha
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untuk menghapus lebih dari satu izin usaha, ceklis pada beberapa nama izin usaha yang ingin dihapus, lalu klik button

@ Hapus yang Dipilih

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m [ @ AKUN v ]
‘Surat kzin Uizaha Anglautan Penyebran WSTANSI , KLASIFIKAS) - SUMBER DATA
B B =  TERVERIFIKASE

FT. Pemarcar KB Slap LR

BERLAKLI SAMPA! KUALIFIKAS]

= » TANGGAL PERLBAHAN
= Tidak ada basas akhir Nan Kecil 12- 1 2204 m

12343678900000

NSTANS! KLASIFIRAS]

lkpg KBU SIKaP LKPP
=
—— b @ N
22-Apr 2019 Nan Kecil 0%-Jan-2021 1215

SUMBER DA

Ceklis izin usaha lstesiisuieg 7

[ 21}

9120007450582

yang ingin dihapus

jakarta g=-1) SliCaP LKER
o [ — e TANGGAL PERUBAHAN
9120007450562 2 hd @ m
idak ada basas akhir Kecl OJan-2021 1209

»  Surst kon Usaha Perdegangan (SIUP) NSTANS HLASIFIKAS] SUMBER DATA

e o = TSR Kota Makazzar B Bl = siap e
=
ekKlis 1ZIn usahna R o BERLAKU SAMPAI KUALIFIKAS: TANGGAL PERUBAHAN
061/MKS/2020 =z ® 0]
Tidak ada bamas akhir Kecil 18-Dec-2020 11:06
. . .
ya ng |ng| n d 1 ha pus tzin Usaha Mikro dan Kecil (UMK) NSTANSI B TS g SwmERoA
BKPM KBU SlKaP L
=
HERLAKL SAMPA HUALIFIAS TANGGAL PERUBAHAN
23 -4 L o]
Tidak ada batas akhir Kecil 26-Nov-202011:03
| Surmt kzin Usaha Perdegangan (SUF) NSTANSI , KLASIFKAS - SUMBER DATA

B =
- Tk acs Klasdikasi Slkap LR
o BERLAKUSAMPAI KUALIFIKAS: ANGGAL PERUBAHAN
-1 W 2]

Ceklis izin usaha

® Hapus yang Dipl

‘2 i 45 Bewunm A

--&‘-— Kk untuk bantuan! Top

yang ingin dihapus -

Gambar 94. Halaman Hapus Beberapa Izin Usaha
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Izin Usaha

Yakin data ini akan dihapus?

m SATAL

Gambar 95. Halaman Konfirmasi Hapus Izin Usaha
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP "OMAX  sumeermereRens: -
¥

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandskan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https2//oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Notifikasi data

berhasil dihapus

Gambar 96. Halaman Notifikasi Hapus Izin Usaha
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LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.10. Hapus Izin Usaha Terverifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut.

Jika yakin untuk melanjutkan, Klik button @ untuk menghapus izin usaha yang telah terverifikasi.

Sil(ap  FoNTa  suMBER ReFERENS -

@ Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber daf

ing memiliki tanda menandakan ba

Surst tzin Usahe Perdogangan {SUF) INSTANS] KLASIFIKAS)
dinas A “EU

o BERLAKUSAMPAI KUALIFIKAS]
Ticak ada batas akhir wacil

[ ENGLISH I @ aKUN ~ ]

sudsh pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

hittps:ifoss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohan
ppart.
in Usaha baru. jika melakukan pengubahan KBLI pad izin

Klik ‘Hapus untuk

menghapus data

- SUMBER DATA
3P LR
TANGGAL PERUBAHAN

© TIRFII 134T i |Zin Usaha

terverifikasi

Gambar 97. Halaman Izin Usaha
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan miniml 15 karakter lalu

klik button ‘Cabut Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan dats yang Anda lekukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.

Ceklist pada kotak yang s Jika Anda setju terhadap ketentuzn ini berikan zlzzan perubanannyz!
disediakan ] Setuju
—— Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 98. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

RGP IOURE: SSNERBETeRY. [ ENGUSH m[ @ AKUN v

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https2//oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Notifikasi data berhasil

dihapus
=3

Gambar 99. Halaman Notifikasi Hapus Izin Usaha Terverifikasi
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5.4. Akta
Menu ini digunakan untuk mengelola data akta perusahaan dari Pelaku Usaha yang terdiri dari akta pendirian dan akta
perubahan. Data pemilik perusahaan dan data pengurus perusahaan dapat ditambahkan di Halaman Akta Perusahaan.
5.4.1. Akta Pendirian
Pada menu akta pendirian, Pelaku Usaha dapat menambah, melihat detail akta pendirian, mengubah atau melihat log

perubahan data akta pendirian.

Tab Akta Pendirian

jadi LKPP:
ah pemah diverifikasi oleh Pokja Pe

Gambar 100. Halaman Akta — tab Akta Pendirian
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5.4.1.1. Tambah Akta Pendirian

Untuk menambah data akta pendirian klik button pada data akta pendirian. Kemudian tampil halaman

tambah data akta pendirian, input data akta pendirian lalu klik simpan untuk menyimpan data

Daftar Akta » Tambah Akta Pendirian

INFORMASI AKTA

Input Data

Maormar * Masukkan Momor Akta Tanggal * Masukkan Tanggal Akta e

Akta Pendirian

Mataris * Wasukkan Notaris

| * Diarta ini waji diisi

Gambar 101. Halaman Tambah Akta Pendirian
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah akta pendirian,
e Nomor, adalah nomor akta dari akta pendirian;
e Tanggal, adalah tanggal dari surat akta pendirian perusahaan;
e Notaris, adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta pendirian

perusahaan;
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Akta

‘Yakin data ini akan disimpan?

] ) L]
¢ R’
{ Ll -‘—J'h

Gambar 102. Halaman Konfirmasi Simpan Akta Pendirian
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Akta Pendirian  Akta Perubshan

€ Informasl

dit. tetapi ketika edit akan mengubah sumber data menjadi LKPR.
emiliki tanda () menandaken bahwa dats tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejsbet Pengadaan.

Notifikasi data berhasil

disimpan

1111110 01-Oer2021

Mimi Aisyah MH SlKaP LKPR

16-0ct:202 | 07:48 16-Dct 20 | 67:48

oron

~
Top

]

ik untuk bantuan!

Gambar 103. Halaman Notifikasi Simpan Akta Pendirian
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5.4.1.2. Detail Akta Pendirian

Setelah berhasil membuat akta pendirian, pelaku usaha dapat melihat log perubahan data dengan klik button

SikaP KONWTAK ~ SUMBER REFERENS! - [ ENGLISH ml @ AKUN

Alkta Pendirian Akta Perubahan

@ Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber i LKPE
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data 1 h pemsh diverifikssi obeh Pokja Perilihan atau Pejabat Pengadaan.

Klik untuk melihat log

Mimi Alsyah MK SIKaR LEPR

16-0ct-207 | 07:48 16-Oet-20H | 0748

perubahan data

A

wntuk bantuan! Top

Gambar 104. Halaman Akta Pendirian



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

g Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.4.1.2.1 Log Perubahan Data
Halaman ini menampilkan log perubahan data. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Akta Pendirian

TANGGEAL

JENIS PERUEAHAN e

&  ip-address:
114.125.109.715
¥ useragent:
* MNomor: 11111111 Mozilla/E0 (Windows
- s Tanggal : 30-Zep-2027 HT 10.0; Wing; x£1)
sneezan ki «  Mataris : Mimi Aisyah MH AppleWebkiy/S37.36
(HHTMIL, like Gecka)
Chrome/ 24 0. 260631
SafariSa7.38

Tamban 16-0ct-2021 07:48

Manamipilkan 1 sampai 1 dari 1 emtri

Gambar 105. Halaman Log Perubahan Data Akta Pendirian
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5.4.1.3. Detail Akta Pendirian Terverifikasi

Data Akta pendirian yang terlah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan memiliki tanda @ pada bagian

pojok kanan bagian bawah. pelaku usaha dapat melihat log perubahan data dengan klik button

KONTAK ~ SUMBER REFERENS! ~

Akta Pendirian Akta Perubshan

€ Informasl

1. Data LPJK hisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjsdi LKPP.
2 Pada dets yang memiliki tands (@) menandakan bahwa data tersebut sudeh pemeh diverifikssi oleh Polja Pemilihan atau Pejabat Pengadzan.

INFORMASI AKTA

Mamar 123 02:-0e:2017

Klik untuk melihat log

Matans asd SIKaP LKPP

Tanggal Dibust Z4Mar2021 | 21:04 25Mer2021 2140

o | @ oo | Q

perubahan data

Gambar 106. Halaman Akta Pendirian Terverifikasi
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gLKPP

5.4.1.3.1 Log Perubahan Data

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan log perubahan data. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Akta Pendirian

Terverifikasi

JENIS FERLBAHAN

Ubzh
andasan_hukurm

Ubah
andasan_hukum

TANCCAL FERLEAHAN

15-Sep-2021 02:11

16-Aug-2021 H:38

Z&-Mar2027 21:04

Z5-Mar-2027 21:40

Manamipillan 1 sampai £ dari 4 emtri

DATA SEBELLM

Homor: 123
Tanggal : 30-S=p-2017
Hotaris : asd

Nomor: 123
Tanggal : 30-S=p-2017
Notaris : asd

Momar: 123
Tanggal : 30-Sep-2017
Motaris : asd

Momar: 123

Tanggal : 30-Sep-2017

Metaris - asd

Gambar 107. Halaman Log Perubahan Data Akta Pendirian Terverifikasi
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5.4.1.3.2 Detail Verifikasi

Detail Verifikasi akan muncul jika akta pendirian telah di verifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan. Klik

button untuk melihat detail verifikasi.

SiKap  owmk  suweer rererens: -

Akta Pendirian  Akta Perubshan

O Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada deta yang memiliki tanda () menandzken bahwa data tersebirt sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

INFORMASI AKTA
Momor 17 02-0e:2017

Motans asd

B B Klik untuk melihat
detail verifikasi

Gambar 108. Halaman Akta Pendirian Terverifikasi
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Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Akta Pendirian Terverifikasi

DETAIL VERIFIKASI

ODE TENDER o TANGGAL VERIFIKAS] TANGGAL PEMBATALAN
10057388 1302018 1902018

ODE TENDER o TANGGAL VERIFIKAS] TANGGAL PEMBATALAN
10062338 RREER ] R

ODE TENDER s TANGCAL VERIFIAS] TANGGAL PEMBATALAN
RLEREEEE] DE-Now-2078 08-Nov-2078

KOOE TENDER , TANGEAL VERFIAS! TAGOAL PEMBATALAN
119929 < 10Decants = 1ppecanty

KOOk TENDER y TAMCCAL VETSFIAS! TANGCAL PEMBATALAN
140929 < 25dana0s = 25seea0n

Menampilkan 1 sampai Sdari 58 entrs Sebeumnya 2 a s

=]

Gambar 109. Halaman Detail Verifikasi Akta Pendirian
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5.4.1.4. Ubah Akta Pendirian

Klik button untuk ubah data akta pendirian.

Silap  fowsk sumees RerERensi - I ENGLISH [ @ AKUN

AktaPendifian  Akta Perubshan

® Informasl

1. Dena LPJK bisa diesii, tetapi ketika edit, akan mengubah sum KPR
2 Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa dsta emah diverifikasi oleh Pokja Permilihan atau Pejabat Pengadaan

Klik ‘Ubah’ untuk

INFORMASI AKTA

mengubah Akta

Marmor 1111 01-0=:2021

motars Mimi Aizyan MH SIKaP LKPP Pe n d i ri a n

Tanggal Dibuat 16-0ct-2071 | 07:48 16-00t-2071 | 07:48

N
Top

untuk bantuan!

Gambar 110. Halaman Akta — tab Akta Pendirian
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Akan tampil Halaman Ubah Akta Pendirian, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Daftar Akta » Ubah Akta Pendirian

€ Informasl

Deta Pelaku Llsaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut

dicabut.

INFORMASI AKTA

Mamaar ¢ 1734545 Tanggal * 01-Feb-2018 i}
Ubah data yang

Motaris * TAMPUBCOLON 24

diperlukan

| * Diaxta ini wajin diisi

& Kemball

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 111. Halaman Ubah Akta Pendirian
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Pada jendela konfirmasi ubah akta yang ditampilkan pilih m

Simpan Akta

‘Yakin data ini akan disimpan?

'] 1 -]
¢ R‘ d
Ll ;—'Jﬁ
o = IKEN

Gambar 112. Halaman Konfirmasi Ubah Akta Pendirian
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

SiKap  onmx  suveersererens l ENGLISH [ @ AKUN

Daftar Akta  » Detail Akta Pendirian

@ Informasl

1. Dats Peleku Usahs yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi p

Notifikasi data berhasil

Simpan Beshasill

dilakukan perubahan

1234545 0-Fes20iE

TAMPUSOLON SH SIKa® LKPP

23-Fab2018 0747

,
)

Klik o sini untuk bantuan!
2

10-Jun-T0272 | 16:54

Gambar 113. Halaman Notifikasi Ubah Akta Pendirian
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3-0

5.4.1.5. Ubah Akta Pendirian Terverifikasi

Data yang terdapat tanda @ menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah akta pendirian.

SiKap otmx  sumesn erEReNs: - M @ aKuN v

Akea Pendirian Akta Perubahan

© Informasl

diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPR.
memiliki tanda. {ff) mensndakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat Pengadaan.

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

INFORMASI AKTA

— - akta pendirian

Motarks TAMPUBOLON SH SIKa® KPR

Tanggal Dibuzt T3FaE2013] 0747 TEFabI01E | 0747

omsrons | ¢ e | o
(V)

e
Top

untuk bantuan!

Gambar 114. Halaman Akta Pendirian Terverifikasi
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@ Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah akta pendirian terverifikasi, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan
hasil perubahan.

Daftar Akta » Ubah Akta Pendirian

€ Informasl

Deta Pelaku Uisaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi parubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut

dicabut.

INFORMAS] AKTA
Wamor * 166 Tanggal * I7-Miar-2078 =

Ubah data yang
Natariz + NETTY MARLA MACHDAR, SH diperlukan

| * Drata ini wajin diisi

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 115. Halaman Ubah Akta Pendirian Terverifikasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan dats yang Anda lekukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.

Ceklist pada kotak yang s Jika Anda setju terhadap ketentuzn ini berikan zlzzan perubanannyz!
disediakan ] Setuju
—— Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 116. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

SilKap  owmk  sumsermeresens - [ ENGLISH m[ @ AKUN

Daftar Akta > Detail Akta Pendirian

O Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi p

Notifikasi data berhasil

Datn Anda sudsh tersimpan dan status tererifikasi pada.

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah NFORMAS| AKTA

momor 166 Tanggal 27-Mar2018

dicabut

Motarts METTY MARLL MACHDAR, 35 Sumber Data SIKaR KPR

Dibuat pada

D ot
[P Top

10-hun2022 [ 17:01

27020211 21:58

Gambar 117. Halaman Notifikasi Ubah Akta Pendirian Terverifikasi
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5.4.1.6. Tarik Akta NIB

Tarik Akta NIB tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) pada menu izin usaha.

Untuk melakukan Tarik akta NIB klik button pada data akta pendirian.

SiKap  owmk  suweerererens -

Akta Pendirian  Akta Perubshan

6 Informasl

dit, tetapi ketika ecit, akan mengubah sumber njadi LKPP
emiliki tanda () menandzkan bahwa da dah pemah diverifikasi okeh Pokja Pemilinan etau Pejabet Pengadaan.

Tarik Akta NIB

& TARIK AKTA NIE

INFORMASI AKTA
Mamar 2 D3-Aug-2018
Motarts. winda fehriznigh oas

Tanggal oibuat 28-May2021|09:42 DS-0ct:2071 [ 18:30

D Log Perubahan Data Detall Verifikasi

~

wntuk bantuan'
Top

Gambar 118. Halaman Daftar Akta Pendirian-Tarik Akta NIB



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

klik button -I untuk melalukan Tarik akta NIB

AKTA 0SS

DaTa DATA EXF DATA SHAF

Haormar Akta 2 2

Jenis Akta Akta Pendirian Aksa Pendirian
Tanpgal Akta [1-Aug-2019 0 -Aug-2019

Miotaris winda febrianish winda febrianish
Tanggal Perubahan [9-Aug-2019 D5-Oct-2021

[ wemoen )| smpme—g ik Simpan Akta 0SS

Gambar 119. Halaman Tarik Akta NIB- Akta OSS
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W

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiK:

[)  HONTAK  SUMBER REFERENSI ~

S —
ENGLISH BAHASA @ AKUN v

Notifikasi data berhasil

Daftar Akta

Alta Pendirian Akta Perubahan

@ Informasl

1. Data LPJK hisa diedit, tetapi ketika edit, skan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tandz () menandakan bahwa deta tersebut sudah permah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan

melakukan Tarik NIB

© Sukses
4 TARIK AKTA NIR

INFORMASI AKTA

Pamar z Tanggal 04-Rug-2018
Rotars windia febxriarizh Sumbor Diata oss
Tanggal Dibuat 28-May-2021 | 09:48 Tanggal Perubahan 16-Dcr-2021 | 15:33

Gambar 120. Halaman Notifikasi Tarik Akta NIB
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5.4.1.7. Akta Pendiri Simpan

Akta Pendiri Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Akta Pendiri Simpan klik button pada data akta pendirian.

SiKap  owmk  sumserererens -

Akta Pendirian  Akta Perubahan

€ Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada dsta yang memiliki tanda () menandaken bafwa dats tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejsbet Pengadsan.

Akta Pendiri Simpan

AKTA PENDIFI SIMPAN

INFORMASI AKTA

Nomor 31-Dec2073
Kotarts Kz LKFR
Tanggal Dibuat TiNov2019| 1326 T3-Ne-2019 | 13:26

e [ o

Gambar 121. Halaman Daftar Akta Pendirian-Akta Pendiri Simpan
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Centang pada kotak yang tersedia dan klik button untuk melakukan valdasi akta pendiri simpan

AKTA PEMDIRIAM

Tampll ¢ = antd Porcarian

HIOMOR HNOTARES TAMCZAL

Ceklist pada kotak yang

disediakan T4 Helien Somalah SH. M Kn 2018-07-23

Button Validasi akan aktif
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

ketika Pengguna ceklis pada

kotak yang disediakan

Gambar 122. Halaman Akta Pendiri Simpan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil tervalidasi

SiKap ronmax  sumeeRerERensi - ENGUISH @ AKUN v

Akta Pendirien  Akta Perubahan

© Informasl

1. Deta LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPF:
2. Pada dzta yang memiliki tanda (@ menandakan bahwa data tersebut sudsh peman diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadzan.

Notifikasi data

berhasil melakukan

Akta Pendiri Simpan

aT-De=2078
SIKaF LKFR

Tanggal Dibust 23Now 2018 113:26 T7-Now2018 1326

9 Log Perubahan Data Detall Verifikas!

Gambar 123. Halaman Notifikasi Akta Pendiri Simpan
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5.4.1.8. Tarik Akta NIB dan Akta Pendiri Simpan

Tarik Akta NIB dan Akta Pendiri Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB)

dan Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin usaha.

SiKap  rovax  sumeen reremens: -

Alea Pendirian  Akta Perubahan

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2 Pada data yang memiliki tanda @ menandaken bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadsan

Akta Pendiri Simpan

Tarik Akta NIB
-

INFORMASI AKTA

17-4pr2015
Notarts

Harry Susama, S ik LKPP

Tanggal Dibuat 15No2021 [ 1132

D Log Perubahan Data @ Detall Verifiast

26-4pr2022 | 14:42

Gambar 124. Halaman Daftar Akta Pendirian-Tarik Akta NIB dan Akta Pendiri Simpan
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g Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.4.2. Akta Perubahan
Akta perubahan diisi jika terdapat perubahan pada akta pendirian perusahaan. Pada tab Akta Perubahan juga dapat

menambah, export data, export all data, mengubah, dan menghapus Akta Perubahan.

SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH m[ @ AKUN v

Sikap o

Tab Akta Perubahan

Alta Pendirian Im«a Perubahan i

® Informasl

1. Data LPJI dit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber d:

2 Pada milki tanda menandakan ut sudah pernah diverifikasi okeh P

Pengadaan.

B EXPORT = EXPORT ALL + TAMBAH

Tampl  jp # omn

W
g o mn [
g = i A

Khik 050 untuk bantuan!
e Top

1234567800 NOTARIS TANGCAL PERUIBAHAN
-] Q - Ubsh - Hapus

Leras 04-Dec2018 1701

Gambar 125. Halaman Akta — tab Akta Perubahan
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5.4.2.1. Tambah Akta Perubahan

Untuk menambah akta perubahan klik button pada akta perubahan. Kemudian tampil Halaman Tambah

Akta Perubahan, input data akta perubahan lalu klik simpan untuk menyimpan data

Daftar Akta » Tambah Akta Perubahan

INFORMASI AKTA

Mamaor * Masukkan Nomor Skia Tanggal * Iasukkan Tanggal Akta = Pilih Tanggal

Klik untuk menyimpan

Input NOtariS Maotarts * Masukkan Motaris

| * Drata ini waji diisi peru bahan

Gambar 126. Halaman Tambah Akta Perubahan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah akta perubahan,
e Nomor, adalah nomor akta perubahan perusahaan;
e Tanggal Surat, adalah tanggal dari surat akta perubahan perusahaan;
¢ Notaris, adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta perubahan

perusahaan;
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Akta

‘Yakin data ini akan disimpan?

e ) -]
¢ R’
{ Ll -‘—'Jﬁ

Gambar 127. Halaman Konfirmasi Simpan Akta Perubahan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SiKaPp  rovmx  suveesperemens: - { ENGUISH m[ @ AKUN v

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data berhasil

I
. _» ©  Sukses Simpan Berhasil! %
Tl . — -

= EXPORT = EXPORT ALL TAMBAH

Gambar 128. Halaman Notifikasi Simpan Akta Perubahan
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5.4.2.2. Export dan Export All
= PORT
Untuk melakukan export data akta perubahan klik button untuk export 1 halaman atau klik

H EXPORT ALL
untuk export semua data.

Sicop oo

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika ediit, skan mengubah sumber data menjadi LKPP
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Klik untuk export data
Tampll 109 ¢ ontn m

[0 mmsees

mc— s —
1234567890 Kk 11 <00 untuk bantuan!

g o © s e (@] or- | oo Top
Laras 04-Dec-2012 11:01

Gambar 129. Halaman Daftar Akta Perubahan
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Halaman ini menampilkan hasil export data akta perubahan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Ed9-™-ls xls (1) [Protected View] - Microsoft Excel - *
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF @ e = R
0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. X
Al ~ & Jx | No -
a
-
A B = D E F G H [} J L M N o ?
1 |NolNomor Tanggal  Notaris Sumber Data Tanggal Perubahan Terverifikasi / Tidak terverifikasi M
2 11234567830 31 Dec 2019 Laras SIKaP LKPP 04 Dec 2018 Terverifikasi
£ 21231234 23 Nov 2018 LKPP SIKaP LKPP 23 Nov 2018 Terverifikasi
4 3 123436 010ct 2018 abcde SIKaP LKPP 13 Nov 2018 Terverifikasi
5] 4 Aktal234 01 Oct 2021 Mimi Aisyah Muyassyarofin M. SIKaP LKPP 16 Oct 2021 Tidak terverifikasi
6 | 5346 01Jan 2019 paijo SIKaP LKPP 03 Jan 2021 Tidak terverifi
7 6123 06 Jan 2019 paijo SIKaP LKPP 21 Feb 2019 Tidak terverifikasi
8
9
10
11
12 1
13 . 3
14 File excel export data
15
16
- akta perubahan
19
20
21
22
23
29

Gambar 130. Halaman Export Akta Perubahan
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5.4.2.3.

Lihat Detail Akta Perubahan

Klik pada nama akta perubahan untuk melihat detail akta perubahan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SiKap rormx  suveeRRerERens -

Akta Pendirian Akta Perubahan

@ Informasl

1.0 i, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber

2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa

Pengadsan

sudsh pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan a

Tampl  1g & enin

FILH SEMLA

Klik pada nama -

P - SUMBER DATA
= 01-0ce2021 = b s
Aktal234 a NOTARS I} TANGGAL PERUBAHAN

untuk lihat detail

Mimi Ajsyah Muyassyarofin M.H 16-Der2027 0843

ENGLISH BAHASA @ AKUN v

~

10500 untuk Bantuan! TOp

Gambar 131. Halaman Daftar Akta Perubahan
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Halaman ini menampilkan detail akta perubahan, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik button

SiKaPp 'V« suwesseereRens: -

Daftar Akta > Ubah Akta Perubahan

© Informas!
1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikesi dapat diubah secara mandiri, tetapi perub

2. Pada data yang menmiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

Aktas234 01-0er2021

Klik untuk melihat log — ; SO

160062021 | 09:73 16-0c62021{09:13

perubahan data

D Log Perubahan Data

Gambar 132. Halaman Detail Akta Perubahan
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5.4.2.3.1 Log Perubahan Data

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada akta perubahan. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail
Akta Perubahan

JENIS PERUEAHAN DWTA SESELLIM CATA SESUDAH

¢ ip-address:
1031276543

#  user-ageri:
Mozilars.0 (Windaws
NT 10.0; Winkd; i)
Apple\WebKit/337.36
[KHTML, il Gecks)
Chrome/102.0.5005.63
Safani/337.36

*  HNomor: Akcta1234
Tambah Tl-dun-2022 #  Tanggal : 12-44ay-2020

andasan_hukum 1710 #  Motaris : Fagiyatur
Rahman

Manampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

S=helumny Berikurbnya

Gambar 133. Halaman Log Perubahan Data Akta Perubahan
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5.4.2.4. Lihat Detail Akta Perubahan Terverifikasi

Klik pada nama akta perubahan yang memiliki tanda untuk melihat detail akta perubahan

SiKap oNmx  suveensererens -

ENGLISH BAHASA @ AKUN ~

Akta Pendirian Akta Perubahan

@ Informasl
jedt, tetapi ketika edit, skan mengubah sumber dat:

ng memiliki tanda menandakan bal

sudzh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinn stau Pejabar
Pengadaan

Tampl  1g & enin

. O eusssuws
Klik pada nama

® s
untuk lihat detail

1234567890

v TERVERFIKAS!
@ WesAPELERAN mm 0 Kk 1 =11 untuk Bantuan!
04-Dec-2018 11:01 .

Top

Gambar 134. Halaman Daftar Akta Perubahan
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QLKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail akta perubahan terverifikasi, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara

SUMBER REFERENS! ~

SiKap '™

Daftar Akta > Ubah Akta Perubahan

@ Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikesi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengak
but

a data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejsbat Pengadaan.

INFORMASI AKTA
Klik untuk melihat log e

SiKa® LKPP.

0&Dec2018]1 1101

04Dec-2018111:01

perubahan data

@

Gambar 135. Halaman Detail Akta Perubahan Terverifikasi
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5.4.2.4.1 Log Perubahan Data

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada akta perubahan terverifikasi. Klik button untuk kembali ke

Halaman Detail Akta Perubahan Terverifikasi

JEHIS PERUBAHAN

ipaddrass ©
114125108215
user-agernt ;

Mozilka 5.0 (Windows
T 1000; Winkd; xbd)
AppleWebi /53736
(KHTML, like Gecks)
Chrame/84.004606.81
Safari/537 36

Momor: 191 Momar: 191
Uazh i Tanggal : 30-Jan-2021 Tanggal : 3d-Jan-2021
andasan_hukumn i Motaris - JOSE DIMA Hotaris - JOSE DIMA
SATRIA, SH., M.EMN. SATRIA, SH., MEM.

ip-address :
1721615245
user-agent:
Mozilla'5.0 (Windaws
NT 6.2; Wing; x64)

MHomor: 191 Momar: 191
Ueah 12-0et-2011 Targgal : 30-Jan-2021 Targgal : 30-Jar-2021
andasan_hukum 15:37 Motaris - JOSE DIMA Motaris - JOSE DIMA
SATRLAS, SH., M.EM. SATRIA, SH., MEM.

Safari/537.36

Gambar 136. Halaman Log Perubahan Data Akta Perubahan Terverifikasi
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5.4.2.4.2 Detail Verifikasi

Pada Halaman detail akta perubahan terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi akta perubahan dengan

cara klik button

Detall Verilkas

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Daftar Akta > Ubah Akta Perubahan

© Informasl

‘elaku Usaha yang sudh terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi peru
ot
ata yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

INFORMASI AKTA

Nomor 1234567230

Notarts Lz

Klik untuk melihat

Dlburat pada 04-Dec2018 1 11:01

8 vt v ; AP
i == detail verifikasi

9

-

Kk i 51

untuk bantuan!

A
Top

Gambar 137. Halaman Detail Akta Perubahan Terverifikasi
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Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada akta perubahan. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail
Akta Perubahan

DETAIL VERIFIKAS]

HODE TENDER TANGCAL VERIFIKAS] oty TANGGAL PEMBATALAN
ECRLEEE] 20FeI013

HODE TENDER TANGGAL VERIFIKAS sy TANGGAL PEMBATALAN
52999 23-Jan-2019

Menamgilkan 1 sampai 2 dari 2 ersri

=3

Gambar 138. Halaman Detail Verifikasi Akta Perubahan
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QLKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0
5.4.2.5. Ubah Akta Perubahan

Klik button untuk ubah data akta perubahan.

Sil(ap  KoNTa  suMEER REFERENS -
¥

ENGLISH BAHASA @ AKUN

Akta Pendirian Akta Perubshan

 Informasl

1. Deta it tetapi ketka edit. akan mengubah sumber dat

2. Pad ng memiliki tanda menandakan bal

bt sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat
Pengadaan

PR

S e i Klik ‘Ubah’ untuk

] eussous

mengubah data
_

Aktal234

akta perubahan ~

Top

I untuk bantuan!

Gambar 139. Halaman Daftar Akta — tab Akta Perubahan
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Akan tampil halaman ubah akta perubahan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Daftar Akta » Ubah Akta Perubahan

€ Informasl

Deta Pelaku Lisaha yang sudah tervenfikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap deta tersebut

dicabut.

INFORMAS| AKTA

Mamar * 123123 Tanggal * 012021 - Ubah data yang

. i diperlukan
Maotarts 123

| * Diata ini wajl diisi

Klik untuk menyimpan

& Kemball
perubahan

Gambar 140. Halaman Ubah Akta Perubahan
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Pada jendela konfirmasi ubah akta perubahan yang ditampilkan pilih m

Simpan Akta

‘fakin data ini gkan disimpan?

Gambar 141. Halaman Konfirmasi Ubah Akta Perubahan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

SilaPp  KoNmx  sumeeneremensi - [ [ ml & am -

Daftar Akta > Detail Akta Perubahan

@ Informasl

laku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandi, tet

but sudah pernah ¢ i oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan

25Now-2020

Matans i Sumber Data SIKa® LKPP

26-Now-2020111:10 2702071 1 10:32

el
Top

g

H

Kk s untuk bantuan!

Gambar 142. Halaman Notifikasi Ubah Akta Perubahan
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.4.2.6. Ubah Akta Perubahan Terverifikasi
Data yang terdapat tanda menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau

Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi
terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah akta perubahan.

SilKap  Fovmk  sumess RerRens -

[ I (5 5 -

Ata Pendirian

@ Informasl

i, tetapi ketika edit, akan mengubsh sumber d

miliki tanda menandakan b

sudah pemah diverifikasi aleh Pokja Pemilihan atau Pejebat

= EXPORT ALL + TAMBAH

Tampl g & onin

O rusemas

Klik ‘Ubah’ untuk

= SUMBER DATA

1234567890

HOTARS

R PR E— o —— mengubah data

04-Dec-2018 11:01

akta perubahan
Gambar 143. Halaman Akta Perubahan Terverifikus:
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Akan tampil halaman ubah akta perubahan terverifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan

hasil perubahan.

Daftar Akta » Ubah Akta Perubahan

€ Informasl

Dizta Pelaku Lisaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandini, tetapi perubahan data mengekibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

w TERVERIFIKAS] o data ANg

INFORMASI AKTA

Mormaor 181 Tanggal * 30-Jan-3021 =

Maotarts * JOSE DIME SATRIA, SH., MKM.

* Diata ini wajis diisi

PDE J

Gambar 144. Halaman Ubah Akta Perubahan Terverifikasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan dats yang Anda lekukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.

Ceklist pada kotak yang s Jika Anda setju terhadap ketentuzn ini berikan zlzzan perubanannyz!
disediakan ] Setuju
—— Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 145. Halaman Ketentuan Perubahan Data



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

Silap  FewTx  suMeER RerEReNs - [ ENGLISH [ @ AKUN ~
c

Daftar Akta > Detail Akia Perubahan

@ Informasl
sudah tarverifikasi dapat diubah seca

ita yang memiliki tanda menandakan bahwa di 5l e L lihan atau Pejabat Pengadaan.

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan,dan

INFORMAS| AKTA

dicabut ‘ =

Meilina Sidartz, SH.

status terverifikasi telah

25-Aug20ie

SIKaP KPP

Z3-Aup 201810959 O1-How 2021 1 14:25

9 Log Perubahan Data Detall Verifiias!

3 =
Kk o untuk bantuan!
e Top

Gambar 146. Halaman Notifikasi Ubah Akta Perubahan Terverifikasi



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.4.2.7. Hapus Akta Perubahan

Untuk menghapus akta perubahan, klik button pada data yang ingin dihapus.

SiKap  oMmx  suvessmererens: -

[ evouss ml ® nan v |

Akta Pendirian

@ Informasl

1.0 i, tetapi kethka edit, akan meng

2 Pada yang memiliki tanda iakan bahwa data sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan
Pengadaan

= EXPORT ALL + TAMBAH

Tampl g & onin

O rusemas

8 = swarues Klik tuk h
1 n men
1234567890 ) ;:’l;::o:‘:\il.:ﬂ;ﬂm u u e g a p u S

akta perubahan
Gambar 147. Halaman Hapus Akta Perubahan



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Untuk menghapus lebih dari satu akta perubahan, ceins pada beberapa nama akta perubahan yang ingin dihapus

lalu ik button NSRRI

KONTAK  SUMBER REFERENS ~

Ceklis akta

TANGGAL AKTA
-
01-0ee201

perubahan yang

=

SUMBER DATA
P LEFP

[ ENGLISH m[ @ AKUN ~ ]

Mimi Aisyzh Muyas: MH 16-0ct2021 0951
ingin dihapus
=] =
J1-Jan-2019 SiKaP LKPP
03-Jan-2021 13:12
c kI' k Qé&-Jan-2019 = SiaP LKPP
eklis akta : [ [ oo
B @
21Feb-2010 09:36
p yang - S
satorante -
H H H h NOTARIS TANGCAL PERUBAHAN m m
ingin dihapus B o © mierin

Menarmpilken 1 sampai 6 dasi 6 ertri

o TANCEAL A - SUMEER DATA
01-0ct2018 = swar PR v TERVERFIAS

g e TANGCAL PERUBAHAN m m
abzze 13Nev2018 08:53

Pilih Hapus yang dipilih

untuk bantuan!

A
Top

Gambar 148. Halaman Hapus Beberapa Akta Perubahan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Daftar Akta

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

Gambar 149. Halaman Konfirmasi Hapus Akta Perubahan



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENSI v

ENGLISH BAHASA @ AKUN v

Akta Pendirian Akta Perubahan

© Informasi

1. Data LPJK bisa died, tetapi ketika edit, akan mengubsh sumber data menjadi LKPP:

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Notifikasi data

© Sukses Hapus Berhasil

berhasil dihapus

A
Top

171 untuk bantuan!

Gambar 150. Halaman Notifikasi Hapus Akta Perubahan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

5.4.2.8. Hapus Akta Perubahan Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik buttonm untuk menghapus akta perubahan yang telah terverifikasi.

SiKaPp  rovmax  sumeenrermens: -

© informas Klik ‘Hapus ‘untuk

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

S menghapus data

akta perubahan

Y g o . terverifikasi

O eumsons

Aba Perubstien TANCCAL AKTA - SUMEER DATA
& s

T 23-Now2018 TSP KPP ol 0
Kk untuk bantuan’
1231232 g o TANGCAL PERUBAHAN o Top

Lkep 25Noe 20181824

Gambar 151. Halaman Akta Perubahan
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Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAMN PERUBAHAN DATA

. = Perubzhan data yang Anda lzkukan akan mengakipatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.
Ceklist Pada kotak yang = Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini benkan alasan perubahannya!

disediakan ] Setuiu

#lasan Parubahan - Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karakier uniuk penglalan alasean pensbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

ketentuan

Gambar 152. Halaman Ketentuan Perubahan Data



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKap  voMmx  suvessmererens: [ ENGLISH ml @ AKUN w

Alta Pendirian

Akta Perubahan

@ Informasl

1. Dats LPJK bisa diedit tetapi ketika edit, akan mengubah su
2. Pada dats yang memiliki tandz () menandakan bahwa d verifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat Pengadzan.

Notifikasi data berhasil O sukses

diha pus INFORMASI AKTA

Mamar 09-Fen2048

1234545

Matarts

SlKa® LKPR

TAMPLEOLON SH

Tanggal Dibuzt 23Feb2018 | 0717

D Log Perubahan Data Detail Verifis!

16-0ct:2021 | 09:04

9 o
Khik wntuk bantuan'
[P Top

Gambar 153. Halaman Notifikasi Hapus Akta Perubahan Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

g Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.4.2.9. Tarik Akta NIB
Tarik Akta NIB tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) pada menu izin usaha.

Untuk melakukan Tarik akta NIB klik button pada data akta perubahan.

SUMEZER REFERENS! ENGLISH BAHASA @ AKUN ~

SiKap v

Akta Pendirian  Akta Perubahan

© Informasl

1 dit. teapi ketika edit. akan mengubah sumber
emiliki tanda menandake sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tarik Akta NIB

Tampl 1p ® omn

[0 oussoes

Aka Perubehen P i - SUMBERDATA
= + TERVERFICAS Fal
Klik i 510 untuk bantuan!
u

E0-Jam2021
Top

191 NOTARES @ TGAL PERALAN
apus

JOSE DIMA SATRIA, SH, MXN. 15-0c2021 1955

Gambar 154. Halaman Daftar Akta Perubahan-Tarik Akta NIB



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

klik button -I untuk melalukan Tarik akta NIB

AKTA 0SS

DaTa DATA EXF DATA SHAF

Haormar Akta 2 2

Jenis Akta Akta Pendirian Aksa Pendirian
Tanpgal Akta [1-Aug-2019 0 -Aug-2019

Miotaris winda febrianish winda febrianish
Tanggal Perubahan [9-Aug-2019 D5-Oct-2021

[ wemoen )| smpme—g ik Simpan Akta 0SS

Gambar 155. Halaman Tarik Akta NIB- Akta OSS



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKap roNmax  suvemRereRenst [ ENGLISH m[ @ AKUN v

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah perah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data berhasil

Simpan Beshasil!

melakukan Tarik NIB

Tampl 10 ® emn

Gambar 156. Halaman Notifikasi Tarik Akta NIB



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

g Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.4.2.10. Akta Perubahan Simpan
Akta Perubahan Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Akta Perubahan Simpan klik button il pada data akta perubahan.

e s eEa @ g

Akta Pendirian  Akta Perubahan

@ Informasl

1. Deta LPJK bisa diedit, tetapi ketika ecit, skan mengubsh sumber data menjadi LKPP
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Akta Perubahan

Simpan

Tampll  1g & onen

O s

[ et R R
= 14anz2020 = EIMPAN PURR

TANGGAL PERUBAHAN
150e1:2021 2005

&3 NOTARES
Helien SomataySH M Kn

Menampilken 1 sampai 1 dasi 1 erwr

Gambar 157. Halaman Daftar Akta Perubahan-Akta Perubahan Simpan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Centang pada kotak yang tersedia dan klik button untuk melakukan validasi akta perubahan simpan

AKTA PEMDIRIAM

Tampll ¢ = antd Porcarian

HIOMOR HNOTARES TAMCZAL

Ceklist pada kotak yang

disediakan T4 Helien Somalah SH. M Kn 2018-07-23

Button Validasi akan aktif
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

ketika Pengguna ceklis pada

kotak yang disediakan

Gambar 158. Halaman Akta Perubahan Simpan
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil tervalidasi

SiKap  onmx  suuserreresens - [ ENGLISH ml @ akUN v

AleaPendirian  Akta Perubahan

O Informasi

1. Data LPJK hisa diedit, tetapi ketiks edit, akan mengubsh sumber data menjadi LKPP
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat
Pengadaan.

Notifikasi data berhasil

melakukan Akta — -

& AKTAPERUBAHAN SIMPAN

Perubahan Simpan

Tampll 10 & sntn

O s

= R —
= 14uanz020 = ameanpues v TERVERFIRAS
a2 NOTARES TANGGAL PERUBRAHAN
B o] _ B Hapus
Helien Somalay Sk M Kn 16-0e-2021 1558

Menarmpilken 1 sampai 1 dasi 4 ertri Beriunya

Gambar 159. Halaman Notifikasi Akta Perubahan Simpan
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w Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.4.2.11. Tarik Akta NIB dan Akta Perubahan Simpan
Tarik Akta NIB dan Akta Perubahan Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha

(NIB) dan Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin usaha.

- KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ ¥
SiKaP ENGLISH BAHASA @ aKUN v

Alta Pendirian  Akua Perubahan

6 Informasl

1. Deta LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPPR
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Akta Perubahan Simpan Tarik Akta NIB

& TARIK AKTA NIE & AKTA PERUBAHAN SIMPAN

Tampl 10 ¢ entn

+ TAMBAH

O o=

= R R
T 15Now2021 SlkaP PP -
2
Akia123 NOTARES TANGGAL PEOUBAHAN
INDRAJAYA ST 15-Now-2027 1210

Mamamgilken * sampsi @ das 1 2rtsi Sebelumnya Berkutnys

AN
Klik 50 untuk bantuan!
oot} Top

Gambar 160. Halaman Daftar Akta Perubahan-Tarik Akta NIB dan Akta Perubahan Simpan
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5.5. Manajerial
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pemilik dan Pengurus terdapat 2 tab pada menu ini yaitu tab Pemilik dan tab
Pengurus
5.5.1. Pemilik
Klik tab Pemilik untuk mengelola data Pemilik. Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export semua data,

melihat detail pemilik, mengubah atau menghapus Pemilik.

Silap  rewmk  suvessacrRes - M @ akuN

Mansjerial

© Informasl

1. D ku Usaha yang sudah terveriikasi depat diubeh seca

yang memiliki tanda menandak

Pengadsan.

Tab Pemilik

Tambah Pemilik

-t e =
[0 eusesoae
S KEWARGANEGARAAN HIKINOMOR PASPOR
(=] = - SUMBER DATA v TERVERIFIKAS!
Indznes 122 = gjan Lpe
Jono e Saviam A
g ¢ [O—p—— (@] - | RpT—
SRITEILEE] 20 Lemier o~ Top

Gambar 161. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa I"Id uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

5.5.1.1. Tambah Pemilik

Untuk menambah pemilik klik button pada daftar pemilik. Kemudian tampil Halaman Tambah Manajerial

Pemilik, input data pemilik data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepemilikan’ yang dipilih.

Manajerial » Tambah Pemilik

© Informasl

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tehun 2019 Tentang Pengadsan Barang/.Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papus Barat den Peraturan Gubemur papua Momor 14 Tahun 2019 Temang Pengadean Bareng/Jesa Pemerintah di Provinsi Papus,

Pelaku Usaha Orang Asli Pepus (0AF) yang selanjutnya disebut Pelaku Utsaha Pepus adalah calon Penyedia Barang/'Jasa yang menpakan,dimiki
orang asli Papua dan berdomisilifberkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barst

Janis Koparnilikan * Filih - Kowarganegaman *

Input data

HIKRomor Paspor * NI Homar Paspor M HEWP

pemilik

Saham * Saham l:::l Persen l:::l Lembar

5 1
Alamat * Alamat

Provins] * Pikh - Kabupatan/iota *

I° Data ini wajis diisi Klik untuk

menyimpan

Gambar 162. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik — Tambah Manajerial Pemilik
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Catatan Jenis Kepemilikan (Individu WNI)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNI’ pada Jenis Kepemilikan

Manajerial  » Tambah Pemilik

® Informasi

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2079 Tentang Pengadzan Barang/Jasa Pemerimtah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemur papua Momar 14 Tahun 2019 Tentang Pengadean Bareng/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Lisaha Orang Asli Papus (DAF) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papus adalsh calon Penyedia Barang/Ja=a yang memnpakan, dimliki
orang asli Papua dan berdomisilifberkedudukan & Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Hama * Hama

Jonis Kepernilikan * Individu WHI - Kewarganogaman * Indonesia

I:I Orang Ach Papua (0AF])

Input data

MK Momor Paspor © NE Mamar Paspor NPWE HEWP
pemilik

saham *

Zaham () Persen () Lembar

Alarmat
Alamat =

Provins] # rian - K:hupmnﬂ(uﬂ' gl ) -

| * Darta ini wajia diisi

Klik untuk

-
menyimpan

Gambar 163. Form Jenis Kepemilikan Individu WNI



Lembaga Kebijakan
@ "’engadga(:r Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Individu WNI,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

e Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Kepemilikan ‘Individu WNI’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

o Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Catatan untuk Orang Asli Papua (OAP)

Akan tampil Popup jika Pengguna melakukan ceklis [ oreng #sfi Papua (047) . Klik button ‘Yakin’ untuk konfirmasi bahwa

Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

INFORMAS]

Apakah Anda yakin urtuk memilih pEnis kepemilikan Orang Al Papua
[0AP) sesuai dengam peraturan yang berlaku? Jike belum yakin
silakan pilih tambod “Batal® atau baca peraturan yang mengatur Q&P
terebib dahul pada dokumen di bawah.

1. Pergturan Presiden Momor 17 Tahun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan
Pembangunan Kesejahteraan 4 Provinsi Papua dan Papua
Barzt.
2. Pergturan Gubernur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jesa Pemerintah di Provinsi Papua.

Gambar 164. Pop Up Konfirmasi Orang Asli Papua
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g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Catatan Jenis Kepemilikan (Individu WNA)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNA’ pada Jenis Kepemilikan

Manajerial » Tambah Pemilik

€ Informasi

1. Berdasarken Peraturan Presiden Momor 17 Tehun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahtersan Di
Provinsi Papua den Papus Barat dan Peraturan Gubemur papua Nomor 14 Tahun 2019 Termeng Pengadaen Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papus,

Pelaku Usaha Orang Asli Papua (0AP) yeng selanjuinya disebut Pelaku Usaha Papua adalsh calon Penyedia Barang/Jesa yang menupakan, dimiiki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barst

Mama * ama
Jonis Kepamilikan * Individu WHA - Kewarganagarsan * Fitn ’
Input data
Mo, Paspor * HEMomar Pasper A MR HH
pemilik

saham * Saham |__::| Perzen I:::I Lemibar
Alsmat * Alarnat

&
[ Filih - Kabupaten/Kota Filih

Klik untuk

I * Dt ini waajilr ditsi

& Kemball

menyimpan

Gambar 165. Form Jenis Kepemilikan Individu WNA
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@ "’engadgaar Barang/Jasa Pemerintah Pa nduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Individu WNA,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha

e No. Paspor, adalah nomor passport pelaku usaha.

o NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar
e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Catatan Jenis Kepemilikan (Perusahaan Nasional)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Perusahaan Nasional’ pada Jenis Kepemilikan

Manajerial » Tambah Pemilik

© Informasl

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Momor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadzan Barang/Jasa Pemerinteh untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubermur papua Nomaor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/Je=a Pemerintah di Provinsi Papua,

Pelaku Usaha Orang Asli Papua (0AF) yang selanjutnya disebut Pelaku Llsaha Papua adalah calon Penyedia Barang/.Jasa yang merupakan/dimdiki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barst

Kama * ama
Janis Keparmilikan * Perusahaan Masiona - Kewargansgaraan * Indonesia
Input data
I:I Crang Ash Papua [DAF)
pemilik
MIK/Momar Paspor NI/ Homar Paspor NP HFWP
szham * Saham [:] Persen [:] L=mnbar
alamat * Alamat
s
Prowins! * Pilih v Kabupatan/Kota * Pilih -

| * Diarta ini wajin diisi

Klik untuk

menyimpan

Gambar 166. Form Jenis Kepemilikan Perusahaan Nasional



Lembaga Kebijakan
@ "’engadga(:r Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Perusahaan Nasional,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

e Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Kepemilikan ‘Perusahaan Nasional’

e NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha, NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

o NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Catatan untuk Orang Asli Papua (OAP)

Akan tampil Popup jika Pengguna melakukan ceklis [ oreng #sfi Papua (047) . Klik button ‘Yakin’ untuk konfirmasi bahwa

Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

INFORMAS]

Apakah Anda yakin urtuk memilih pEnis kepemilikan Orang Al Papua
[0AP) sesuai dengam peraturan yang berlaku? Jike belum yakin
silakan pilih tambod “Batal® atau baca peraturan yang mengatur Q&P
terebib dahul pada dokumen di bawah.

1. Pergturan Presiden Momor 17 Tahun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan
Pembangunan Kesejahteraan 4 Provinsi Papua dan Papua
Barzt.
2. Pergturan Gubernur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jesa Pemerintah di Provinsi Papua.

Gambar 167. Pop Up Konfirmasi Orang Asli Papua



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Catatan Jenis Kepemilikan (Perusahaan Asing)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Perusahaan Asing pada Jenis Kepemilikan

Manajerial » Tambah Pemilik

© Informasi

1. Berdasarken Peraturan Presiden Momar 17 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejshteraan Di
Provinsi Papua dan Papus Barat dan Peraturan Gubemur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengedean Barang//Jasa Pemerintah di Provinsi Papus,
Pedaku Usaha Orang Asli Pepua (0AF) yang selanjutnya disebut Pelaku Llsaha Papua adalah calon Penyedia Barang/.Jasa yang menupakan,dimdiki
orang asli Papua dan berdomisilifberkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barst

Mama * Hama
Janis Kepernilikan * Perusahaan Asing o Kewarganaegarman * Filih -
Domisill Hagara * Pilih N Article OF Icoooratia
article OF Incoporation * Article O fneoporatian I
nput data

P P
HIKMormor Paspor HEMomar Paspor HPWE HEWP pemlllk
Saham * Saham [:] Fersen [:] Lembar
Alamat * Alamar

s
Provins] * Pikh b Kabupatan/fioea * Filh -
|" Dt il wajilr ditsi Klik untuk

menyimpan

Gambar 168. Form Jenis Kepemilikan Perusahaan Asing



Lembaga Kebijakan
@ "’engadga(:r Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Perusahaan Asing,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan pelaku usaha

e Domisili Negara, adalah nama Negara domisili pelaku usaha

o Article Of Incoporation, akta pendirian

e NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha, NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

o NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Catatan Jenis Kepemilikan (Pemerintah)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Pemerintah’ pada Jenis Kepemilikan

Manajerial  » Tambah Pemilik

O Informasl

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Momer 17 Tehun 2019 Tentang Pengadzan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejshteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemur papus Nomaor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Bareng/Jasa Pemenntah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Papua (0AF) yang selanjutnya disebut Pelaku Ulsaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jesa yang memnpakan, dimiiki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Baret

Hama * Hama
Janis Kopermilikan * Pemenintzh v Kewarganagaraan * Indonesis Input data
pemilik
HIKMomor Paspor N Nomar Paspor NPWP HEWP
Satham * Zaharm |:::| Smrgen I:::I Lemibar
Y S— Alamat
P
Provins! * Pilih d Kabupatan/iota * Pilh v
|' Data ini waji dilsi Klik untuk

menyimpan

Gambar 169. Form Jenis Kepemilikan Pemerintah



Lembaga Kebijakan
@ "’engadga(:r Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Pemerintah,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan pelaku usaha. Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Kepemilikan ‘Pemerintah’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha. NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

o Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Catatan Jenis Kepemilikan (Publik)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Publik pada Jenis Kepemilikan

Manajerial » Tambah Pemilik

€ Informasl

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Momaor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerimtah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua den Papus Barat den Peraturan Gubemur papua Momaor 14 Tahun 2019 Tentang Pengedaan Bareng/ Jasa Pemerintah di Provinsi Papus,
Pelaku Usaha Orang Asli Papua (DAF) yang selanjutnya disebut Pelaku Ulsaha Papua adalsh calon Penyedia Barang/Jasa yang memupakan,/ dimiili
orang asli Papua den berdomisilifberkedudukan i Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Mama * Hama
Janis Kepernilikan * Publik - Kowarnganagaran * Indonesia - Input data
pemilik
MK Mamear Paspor NI Momar Paspor NP HEWP
saham * Saham I:::I Fersen I:::I Lembar
Alamat * Alamat
P
Provins] # Pility * Kabupatonfota * Pilih w

Klik untuk

| * Dtz imi wajitr diisi
menyimpan

Gambar 170. Form Jenis Kepemilikan Publik




Lembaga Kebijakan
@ "’engadgaar Barang/Jasa Pemerintah Pa nduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Pemerintah,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan pelaku usaha.

e NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha. NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pemilik

‘Yakin data ini akan disimpan?

¢ R’
{ Laatilll e

Gambar 171. Halaman Konfirmasi Simpan Pemilik




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan BalranglJasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

Jika berhasil maka Pengguna akan dialihkan menuju Halaman Detail Lihat Pemilik.

Silap koMK suMeER ReFEReNs - [ ENGLISH I @ AKUN ~ l

Manajerial » Lihat Pemilik

O Informasl

laku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah

ng memiliki tanda () menandakan bafwa sudal h Pokja Pemilihan

Pajagalan

Sumatera Selzten Lutuk Linggau f¥ats)
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 10:22 16-0ct-2021 10:22
Camanan:

A NPWE sidak Valid

A\ Honeksi Termanggu / Beum diakukar Pergecekan

D Log Perubahan Data

~
Top

untuk bantuan!

Gambar 172. Halaman Detail Pemilik



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

5.5.1.2. Export dan Export All

E EXPORT EH EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pemilik klik button untuk export 1 halaman atau klik untuk

export semua data.

SilKap "Nk sumeekrereRensi - @ aKUN

Manajerial

@ Informasl

1.0s o Usaha sudah terverifikasi dapat diubah seca

ang mi anda menandakan bahwa d

Pengadasn.

Pemillk  Pengurus

Klik untuk export data

Tampll  yq & entrl 7‘%

O s

B - e e sesow e
1 =

Indonesa 2 [ —

Jong Wi Saram A
= ¢ O AnceA PERURAHAN 11 510/ untuk bantuant

A 20 Lembar . Top

Gambar 173. Halaman Daftar Pemilik



Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 _

Halaman ini menampilkan hasil export data pemilik

®| H9-o-4|+ xls (2) [Protected View] - Microsoft Excel — >

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF 2 0 o= @ 22
o Protected View  This file ariginated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
A1 - F| no A
e
-
B C D E F G H 1 J K =
NolNama Saham Jenis Kepemilikan Kewarganegaraan Domisili Negara NIK/Nomor Paspor NPWP Alamat Provinsi Kabupaten/Kota (]
2 1 JONO 20.00 Lembar  Individu WNI Indonesia 123 11.111.111.1-111.111 LANGGUR Maluku Maluku Tenggara (Kab.,
3 2 mawar  50.00 % Individu WNA Botswana 1984560987656 tangerang
a4 3 Syahrudin 85.00 % Individu WNI Indonesia 3217490170502 '98.758.748.1-082.000 JI. Kenari Raya - Salemba , Jakarta Pusat DKl Jakarta Jakarta Timur (Kota)
5 | 4 Nyonyah 10.00% Individu WNI Indonesia 123456 Jjalan melati Bali Klungkung (Kab.)
6  5sarmani  100.00 Lembar Individu WRNI Indonesia 1212112121 12.121.121.1-212.121 cawang DKl Jakarta Jakarta Timur (Kota)
7 6 JONIDUL 20.00 % Individu WNI Indonesia 123123 11.111.111.2-100.000 LANGGUR Maluku Maluku Tenggara (Kab.
8 7 mimi 100.00 % Publik Indonesia 34323544545344 Pajagalan Sumatera Selatar Lubuk Linggau (Kota)
9 8 paijo 80.00 % Individu WNA Bermuda 1984560987656 karawaci
10
11
12 1
13 1
14
5 .
16 File excel export data
17
13 TT]
© pemilik
20
21
22
23
24
> L
26 el
H 4 » V| Data 4] il ] » [
Resey | 7 |

Gambar 174. Halaman Export Pemilik



g Perghsoon S ans Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5.1.3. Cari Pemilik

Untuk melakukan cari pemilik input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button m untuk

mengurutkan data.

SiKap onmx  suveermereRens - ENGLISH BAHASA @ AKUN v

Manajerial

@ Informasl

1. Dats Pelsku Uissha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara

2 :‘E::I;-ata yang memiliki tanda menandakan| I n p ut keyword (V] nt u k

Pengadaan.
melakukan pencarian

Pemillc  Pengurus

- Klik jika ingin

[ russmae
mengurutkan data

: : s A4
HaSI I penca rla n = Indonesia - 3452358454534 = SlKaP PR
B R - ] - -

mimi g &

0% 16-0ct:2021 1022

Sebelumnya Baricutnya

Menzmgilken 1 sampai T dari 1 entri

A
Top

untuk bantuan!

Gambar 175. Halaman Daftar Pemilik



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

5.5.1.4. Lihat Detail Pemilik

Klik pada nama pemilik untuk melihat detail pemilik

Sicap oo s

Manajerial

6 Informasl

yang sudah terverifikesi dapat diubsh secara

anda P—

Pemilik  Pengurus

+ TAMBAH

s =n

[ e

(5] KEWARCANECARAAN _ NIKNOMOR PASFOR = SUMBER DATA

Klik pada nama :a,, o e J— -

Top

0% 1E-DcH 2021 1226

untuk lihat detail

Gambar 176. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Halaman ini menampilkan detail pemilik, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button @

SiKap owmx  suveesererens -

Manajerial > Lihat Pemilik

@ Informasl

‘elaku Usaha yang sudah terverfikasi dapat diubah secars mandiri, tetapi pe

mirni aisysh
Indlividu WNI

Klik untuk melihat

34545.656.6666.666 M

cek NPWP

Catztan

A\ : NPWP tidak Vali

0 ik untuk bantuan!
o

Gambar 177. Halaman Detail Pemilik



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Ba’rang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.5.1.4.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDASI MPWP
DaTa DATA AR DATA DU
Nama mirni aisyah
HPWE 34 S4B 58 E-EEE ELE
Alamai Pajagalan
EabupatenKota Bukit Tinggi [Kota)
Provinsi Surnatera Barat
Status NPWP HP'WP tidak walid (Silakan hubungi kamtor pajak terkait)
=

Gambar 178. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

) KONTAK  SUMBER REFERENS =

=3 - [

Sikaf

Manajerial > Lihat Pemilik

‘elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubsh secars mandi, tetap per

2 Pada data yang memiliki tenda (@ menandaken bahwa data tersebut sudah pemah d si obeh Pokja Pemilihan atau Pejabst Pe

Notifi kasi validasi Walidasi NPWP Berhosil

NPWP Berhasil

Hama rirmi sisyah

Janis Kepormilikan Indivic WHI Kawarganegaman Indonesia

NIK/Momor Paspor 34,545,656 6-666.666 A

Alamar Pajagalan

Provins! Sumatera Bara Kabupatan/ota Bukit Tingg (Kota)
Tanggal Dibuat 16-0ce30H 1237 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 12:87
Catatan:

A\, : NPWF tidak Valid
Honeksi Terganggu / Belum diskukar Pangecekan
Targs &

~
Khik wntuk bantuan’

[P il Top

Gambar 179. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.5.1.4.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada pemilik

SI‘“’ P KONTAK  SUMBER REFERENSI ~
Manajerial > Lihat Pemilik

€ Informasl

laku Ussha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secars manciii, tetapi per

2. Pada dats yang memiliki tanda () menandakan bahwa deta tersebut sudah pemeh d i oleh Pokja Pemilinan etz

miri sigyah
Irdivichy VNI
4322544545344 TN

Prjagelan

Klik untuk melihat log

perubahan data

9 o
Khik. wntuk bantuan’
[P Top

Gambar 180. Halaman Detail Pemilik



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pemilik. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail pemilik

JEHIS
PERLEAHAM

Tambah 13-Jun-2022
pemilik 10:56

Menamipilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Gambar 181. Halaman Log Perubahan Data Pemilik

DATA SESUDAH

Hama - mami

Saham : 100.00

Jeniz Kepemililkan : Publik
Kewargaregaraan :
Indonesia

KIK/Nomar Paspar -
34323544545344
KPP - 34.545 6566~
E&E.GES

Alarmat - dsdd

Provinsi : DKl Jakarta
Kabupaten/Kota -
Kepulauan Seribw (Kak.)

¢ jp-address :
1031276543

& user-agernt:
Mozilals.0 (Windows
NT 1000; Windid; 64d)
Apph=Webii/ 53736
[KHTML, fike Gacks)
Chrome/102.0.5005.63
Safari/537.36

Sebelumnyz Berikutnya



g Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

5.5.1.5.

Lihat Detail Pemilik Terverifikasi

" TERVERIFIKAZ]

Klik pada nama pemilik yang memiliki tanda untuk melihat detail pemilik terverifikasi

Sikap o=

Manajerial

@ Informasl

rverifikasi dapat diubah seca

tanda menandaka

Pengadaan.

Pemillk  Fengurus

 poonaL
Tampl  yn @ onm 7‘
Klik pada nama O e

. . o g rpemon
untuk lihat detail E e = = v - | T

e & O oo e [ | 1 : o
A 20 Lermbar

Gambar 182. Halaman Daftar Pemilik



Lembaga Kebijakan

w Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Pe nggu naan SI KaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail pemilik terverifikasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button

SiK'iP KOWTAK ~ SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH ml & AKUN
F

Manajerial  » Lihat Pemilik

€ Informasl

1. Data Pelsku Lisaha yang sudsh terverifikasi dspat diubah secara mandir, tetapi p
d

Mama ranang mudjiarta 25000000.00 (modl)

Sanis Kepermilikan Indlividu WHI n Indonesia

Klik untuk melihat

Mk Noemor Paspor 579760407700004 0000200000000 A

Alamat bulzksari buntu 4115 cek N PWP

Brovinst

4020211413 50ct2021 1535

Catatan:
A - NPWP sidak valid

A\ : ¥oneksi Tergenggu / Belum diakukar Pengecekan

0 Kilk i sin untuk bantuan!

s

Gambar 183. Halaman Detail Pemilik Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Ba’rang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.5.1.5.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

EONFIRMASI VALIDASI NPWP
TATA TATA SIKAP DaTa e
Nama JONO
NPWP 1111111111
Alamat LANGGUR
Kabupaten/Kot Maluku Tenggara (Kab.)
Provinsi Maluku
Status NPWP NPWP tidak valid (Silakan hubungi kantor pejak terkait)
= e

Gambar 184. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

SiKﬂP KONTAK ~ SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH ml & AKUN v

Manajerial > Lihat Pemilik

@ Informasl

1. Dats Peleku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi perubahan data mengakibatkan
dicabut
2 Pada dats yang memiliki tands @} menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stsu Pejabat Pengadaan.

Notifikasi Validasi .

NPWP Berhasil

Nama nanang mudjiantn Saham 2504010000 (modal)

Sonis Kapemilian Irdivics WHI Kowarganagaman Indonesia

MiKNormor Paspor 578160407700004 NEwP 0400000000000 m
Alamat bulaksari burts 415

Proving) Kabuptan/oe

Tanggal Dibuat 402021 1413 Tanggal Porubahan S0oIidT 1535

Camaran
A\ : NPWP sidak valid

A\ : Komeke| Tergangou / Beium dilakukar Pengecekan

9 Log Perubshan Data Detail Verifis! S Detall Pemillk 0SS

) -
Klik o1 <10 untuk bantuan!
fPon-o Top

Gambar 185. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
w Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.5.1.5.2 Log Perubahan Data

klik button menampilkan log perubahan data pada pemilik

SiKﬂP HONTAK SUMBER REFERENSI ~ BAHASA

Manajerial 3 Lihat Pemilik

@ Informasl

1 elaku Usaha yang sudah terverifikesi dapat diubeh secars mandir, tetapi peruba

2. Pada dsta yang memiliki tanda i menandakan bahwa dats tersebut sudah pemsh diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabet Pengadsan.

Nama ranang mudjianta 25000000.00 {modal)

Janis Kepemnilian Inctivic WHI n Indomesia

MIK/Nomar Paspor B57160407700004 000000000000000 44 m

bulsksari burt 415

402021 1443 SDer2021 1535

Klik untuk melihat log

A\ NPWE sidak valid

M\ KoneksiTerpanggu / Belum dlakukan Pengecskan

D Log Perubahan Data Detall Verifiias! & Detall Pemillk 0SS

perubahan data

FaS

Kk 1 511 untuk bantuan!
Top

Gambar 186. Halaman Detail Pemilik Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pemilik. Klik button - untuk kembali ke Halaman Detail pemilik

Terverifikasi

JEHIS
PEALEAHAN

Unak pamilik

Unak pamilik

Gambar 187. Halaman Log Perubahan Data Pemilik

1&-Jun-20F2
11:02

22-Dct-20
1124

DUATA SEBELLM

HKama : nanang mudjianto
Sakam :

250000 00.00L=mbar
Jenis Keperililean -
Irdfivichu WHI
Kewarganeparaan :
Indonesia

NIK/Homor Paspar:
3573160407700004
NEWE -

DO0O0O0] 0000000
Alarmat - bulaksari burthy
4115

HNama : nanang mudjianto
Saham :

250000 00.00Lembar
Jenis Kepemilikan :
Inediviciu W
Kewarganegaraan :
Indonesia

NIK/Momor Paspar:

IETO1ERANTIONML

DATA SEELOAH

Hama : nanang mudganto
Sakam :
Z5000000.00Lembar
Jenis Kepemniilcarn -
Irdivichy W1
Kewanganegaraan :
Indonesia

NIK/Momor Paspar:
35731 60407700004
NPWE :
DO0O00000000000
Alzmat : bulaksari burby
415

Nama: nanang mudanioc
Saham:
25000000.00Lembar
Jenis Kepemiikan :
Incdivichy WNI
Kewanganegaraan :
Indonesia

NIK/Momor Paspar:

TETO ENANTION A

ip-address :
11412576141
uSer-agent:
Mozilars.0

NT 10.0; Wingd; b}
AppleWeb¥it/537.36
[KHTML, fike Gecks)
Chrome/32.0.4515.131

Safarif537 36

ip-address :
T14.12576.147
Lser-agert -
Mozillafs.0 (Windows
NT 1000; Winéd; wbd)
AppleWebin /53736

FRLITRAL Flom ek
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5.5.1.5.3 Detail Verifikasi

Pada Halaman detail pemilik terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi pemilik dengan cara klik button

Detall verifikas!

SiK'iP KONTAK ~ SUMBER REFERENS! ~ [ ENGLUISH [ @ AKUN ~
F

Manajerial  » Lihat Pemilik

O Informasl

1 lsku Usaha yang sudsh terverifikasi dapst diubah seca

2 Pads data yang memiliki tanda {# menandakan bahwa dats tersebut sudah pemal

Nama ranang mudjizrta 25000000.00 {modsi)

Sanks Kepeormilian Indivic WHI n Indonesia

MK Nommar Paspor 3579160407700004 0o0opoo0onaoaed g4 m
Alzmat bulakesari buntu 415

Provins!

40ct2021 1413 S0et2021 1535

Klik untuk melihat

detail verifikasi

~

Klik 1 <1 untuk bantuan!
Top

Gambar 188. Halaman Detail Pemilik Terverifikasi
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada pemilik. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail pemilik

DETAIL VERIFIKASI

HODE TENDER
109999

HODE TENDER
2166999

KODE TENDER
623993

MODE TENDER
8532999

HODE TENDER
8631999

Menamgilkan 1 sampai 5 dari 5 enri

TANGIAL VERIFIKAS]
DE-Sep-2018

TANGIAL VERIFIKAS]
17-0ct-2018

TANGCAL VERIFIKAS]
26-FebE098

TAMGGAL VERIFIAS!
< 20.an2010

TANGGAL VERIFIKAS]
< paMaya0a

=3

Gambar 189. Halaman Detail Verifikasi Pemilik

TANGGAL PEMEATALAN

TANGGAL PEMEATALAN

TANGCAL PEMEATALAN

TANGGAL PEMEATALAN

TANGGAL PEMEATALAN
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5.5.1.5.4 Detail Pemilik OSS

Pada Halaman detail pemilik OSS, Pengguna juga dapat melihat detail pemilik OSS dengan cara klik button

B Detall Pemillk OS5

SiKaP HONTAK ~ SUMBER REFERENS — [ ENGLISH [ @ AKUN ~

Manajerial  » Lihat Pemilik

6 Informasl

laku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubeh secara mandir tetapi perub

anang mudjiarta 25000000.00 {modal)

3otz Kepormilikan Individy WHI n Indonesia

MiKMMomar Paspor 3570160407700004 040000000000000 A& m

Alzmat bulakesari buntu 415
Provinz!
40er2021 14113 S0er2021 1535

Catatan:

JR— Klik untuk melihat

A KoneksiTerparggu / Beum diakukar Pergecskan

detail pemilik 0SS

A
Top

Klik 1 =17 untuk Bantuan!

Gambar 190. Halaman Detail Pemilik Terverifikasi
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Halaman ini menampilkan detail pemilik OSS. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail pemilik

DETAIL PEMILIK D=5

Dalam Megeri
Rp 250 komandier
nanang mudjiamts

25781604077 0000L

Pengandall Pemegang . 000000 000000000
Saham

bulakesari buntu 415

Gambar 191. Halaman Detail Pemilik OSS
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5.5.1.6. Ubah Pemilik
Klik button untuk ubah data pemilik.

SilKap oMk sumess RErEReNT - ENGLISH BAHASA @ AKUN ~

Manajerial

@ Informasl

u Usaha y

kja Pemilihan atau Pej

Pemillk  Pengurus

Inclividu WHA = KEWARCANEGARAAN = HIK/NOMOR PASBOR - SUMBER DATA

. 1384560967656 = SIKaP LKPP Klik lUbah' untuk

SAHAM TANGGAL PERUBAHAN
L @
0% 16002021 1226

mengubah data

Gambar 192. Halaman Daftar Pemilik Pemilik
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Akan tampil halaman ubah pemilik, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Manajerial  » Ubah Pemilik

B Informasl

1. Deta Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengekibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Berdasarken Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pernbangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papus Barat dan Peraturan Gubemur papua Momar 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/.Ja=a Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Pepua (DAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papus adalsh calon Penyedia Barang/Jasa yang menpakan, dimiki
orang asli Papua den berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Baret

Mama * randy angka widjaya
Janis Kepermilikan * Individu WHI v Kowarganegaman * Indonesia

[ orang asii Papus f0aF) Ubah data yang
NIk Mommar Paspor * 2372474 T0ATENI0L NEwWD 00.000.000.0-000.000 diperluka n
Saham * 25000000.01 @ Persen [:] Lembar
Alamat * kalilom ban /2%

P

Drovins * Filh o Kabupatonfiota * Pilih -

| * Diata ini waji diisi

Gambar 193. Halaman Ubah Pemilik

Klik untuk menyimpan

perubahan
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Pada jendela konfirmasi ubah pemilik yang ditampilkan pilih m

Simpan Pamilik

‘Yakin data ini akan disimpan?

] ] L]
¢ R’ o
et I

=] BB Plihsimean

Gambar 194. Halaman Konfirmasi Ubah Pemilik
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

Silap  rowmx  sumesseersRsn - l ENGLISH ml & N v

Manzjerial > Lihat Pemilik

@ Informasl

Selaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi p

Notifikasi data berhasil

Mama mawar saham s2.00%

dilakukan perubahan

3anks Kapornilian Indivic WHA Kowarganogarman Albaria

NIk Moemor Paspor 1984560887858 L - A m

Agem (Kek)

Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 12:26 Tanggal Porubahan 16-0c-2021 1230

A\ NPWE tidak valid
A : Koneks| Tergang: m diakukar Pangace:
9 Log Perubahan Data Detall Verifiikas! 0 [ untuk bantuan! Top

Gambar 195. Halaman Notifikasi Ubah Pemilik
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5.5.1.7. Ubah Pemilik Terverifikasi

Data yang terdapat tanda

menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah pemilik.

SiKap owmax  sumesk RereRens: - @ akUN v
2

Manajerial

© Informasl

cu Usaiha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri tetay

Tampll 1 & oot

O .
s Klik ‘Ubah’ untuk
) MEWARGRNEGARARN [ "imomoR PsROR - SUMBER DATA v TERVERIFIAS

Indonesia 1z S ke ues

o Clwiil S PR — [ y mengubah data

Pemilik
Gambar 196. Halaman Pemilik
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Akan tampil halaman ubah pemilik terverifikasi, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Manajerial  » Ubah Pemilik

€ Informasl

1. Deta Pelaku Usaha yang sudeh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadsan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tenteng Pengadaan Barang/.Jesa Pemerintsh di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Pepua (DAF) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/.Jasa yang menupakan; dimiiki
orang asli Papua dan berdomisilifberkedudukean & Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

o TERWERIFIAS]

fuama « nanang mudfianta

anis Keporniliian * Individu WHI - Wowarganagaraan ¢ Indonesia

[ orang A Papua (0aF)

Juktamar paspor * 357R160407700004 N 00.000.000.0-090.090

pabam * 2500000001 (@) Fersen () Lembar Ubah data yang
diperlukan

plamat * butaksari bumte 415

brovins: = Pilih - Kabupatanfota *

| * Darta ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 197. Halaman Ubah Pemilik Terverifikasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan dats yang Anda lekukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.

Ceklist pada kotak yang s Jika Anda setju terhadap ketentuzn ini berikan zlzzan perubanannyz!
disediakan ] Setuju
—— Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 198. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

KONTAK ~ SUMBER REFERENS! ~ [ ENGLISH ml @ AKUN ~

Manajerial > Lihat Pemilik

€ Informasl

1. Dats Pelaku Ussha yang sudsh terverifikasi dspat diubah secars mandi, tetapi p
dicabut
2 Pada dats yang memiliki tands (@) menandakan bahwa data tersebut sudeh pemeh diverifikssi oleh Pokja Pemilinan atsu Pejzbat Peng

Notifikasi data berhasil

Data Anda sudsh tersimpan dan status terverifikasi pada data ini

dilakukan perubahan,dan

Mama hmad

status terverifikasi telah

3omis Kopomilikan Indivigu WHI

dlcabut NiKfMamor Paspor 1234567690234 NPWP 73456700.0-090.765 My m

i

irgan

Provins! D4 Jakarta Kabupatan/Kota Jakarta Selstar (Keta)

Tanggal Dibuat T-Nav-2021 14220 Tanggal Porubahan 1-Now-2021 1420

A
Khik untuk bantuan'

[l Top

Gambar 199. Halaman Notifikasi Ubah Pemilik Terverifikasi
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5.5.1.8. Hapus Pemilik

Untuk menghapus pemilik, klik button m pada data yang ingin dihapus.

SiKap  owmx  suuserRererens: - l ENGLISH [ @ AKUN ~ ]

Manajerial

® Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudzh terverifikasi dapat diubah secara mandir. tetapi per g but
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat
Pengadaan.

Pemillk  Pengurus

| @ [ renesn m
O sussees

Incividu WHI = KEWARGANECARAAN = NIK/NOMOR PASPOR - SUMBER DATA

Indonesia 34373542525344 = SIKaP LKPE
o B esees. Ly CI Klik untuk menghapus

Inclividu WA = KEWARGANECARAAN = HIK/NOMOR PASPOR - SUMBER DATA
Albaria 1ea4se09m7ESE = swer e m -
mawar e sanam @ s pEmAN LE=T

B ¢

s0% 1E-0et2021 1230

Ircivids WHI e g R AR g SR oA
rdoesa 34323582505840 Siks? LR m m A
N SaHAM TANGGAL PERUBAHAN 0 Khik untuk bantuan!
=] -] (o] ’

s To
[ARIEREIRE 20 Lembar 180es2021 1224 — P

pemilik

JONO

Gambar 200. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik
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Untuk menghapus lebih dari satu pemilik, ceklis pada beberapa nama pemilik yang ingin dihapus, lalu klik button

1 Hapus yang Dipilih

S KONTAK ~ SUMBER REFERENS! = [ ENGLISH ml @ AKUN w l
- s EENowEIT TEST ——
v WHI o
_ =

Indomesia

= SUMEER DAIA

= w TERVERIFIKASS
SIKaP LKPE

Syahrudin o

=]

a SAHAM

e TANGGAL PERUBAHAN m -
5% 04Dec2018 11:04 SElor

5.7

Inclividu WHA KEWARGANEGARAAN — NENOMOR PASPOR = SUMBER DATA
=] A= =
Bermuda 1994560907E5E Sl LEFR
oo - e B —— (@] o oo
=] L
X s 01-44ar2093 1508
=] = =
kI . . I . k Indonesia 24373542545344 SIKa® LKFE
. & Hapus
C i — S B —— . « -
eklis pemilik yang - e o

0% 16-0ct2021 1022

W Individu WHI KEWARGANEGARAAN — NI/NOMOR PASPOR - SUMBER DATA
=) = =
Indonesia 34323544545384 SlKeP LKPP m m
Joo = v L saam TANGCAL PERUHAHAN

RARITENIRE] 20 Lembar 16-0c22021 1224

i WHA KEWARGANECARARN e NIK/NOMOR PASPOR - SUMBERDATA
B = =
Abaria 1884560387656 Sla? LiPE
§ - :m - Hapus
SAHAM TANGGAL PERUBAHAN

0% 16-0ct2021 1230

W Individu WHI KEWARGANFCARAAN oy NI/NOMOR PASPOR - SUMBER DATA
=] &= =
Indonesia 34323544545384 SlKeP LKPP m m
mimi aisyah NPw SAHAM TANGCAL PERUBAHAN

=]

ingin dihapus

mawar NP
=]

Ceklis pemilik

34545 656.6-5 100% 16-0c+2021 1247

yang ingin dihapus

Menzmpilkan 1 sampal @ dari 8 eruri

@ Hapus yang Dipil

Pilih Hapus yang dipilih coEe O o oA
~ il wntuk bantuan Top

Gambar 201. Halaman Hapus Beberapa Pemilik
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Daftar Pemilik

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

Gambar 202. Halaman Konfirmasi Hapus Pemilik
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENS! ~ [ ENGLISH m[ @ AKUN v

Manajerial

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubsl
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data

Pemillk  Pengurus

berhasil dihapus S

Gambar 203. Halaman Notifikasi Hapus Pemilik
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5.5.1.9. Hapus Pemilik Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik buttonm untuk menghapus pemilik yang telah terverifikasi.

Sikap o s - & san -

Manajerial

Tampll 1 & oot

O s Klik ‘Hapus untuk

g b s menghapus data

Indzneza -

JaNo I -
P
SR Sl ° "

Gambar 204. Halaman Manajerial Pemilik terverifikasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubahan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikzsi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Anda sewju terhadap ketentuzn ini berikan alasan perubzhannyz!

disediakan L] Setuju

Alazan Parubahan Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karabter urhsk penglelan slasan pencbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

Gambar 205. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENS! ~ [ ENGLISH m[ @ AKUN v

Manajerial

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubsl
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data berhasil

Pemillk

dihapus —_—

Pengurus

Gambar 206. Halaman Notifikasi Hapus Pemilik Terverifikasi
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5.5.1.10. Tarik Pemilik NIB

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Tarik Pemilik NIB tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) pada menu izin usaha.

Untuk melakukan Tarik Pemilik NIB klik button pada data Pemilik.

SiKaP  FONTAK  SUMBER REFERENSI -

Manajerial

Pemilk  Pengurus

& TARIK PEMILIK NIB

Tampil 1p ¢ omen

Tarik Pemilik NIB

[ s

Individu WNI
i FeARsaNeCARAN
Indonesa
nanzng mudjianto oW
0000000000000
Individu WHI KEWARCANECARAAN
&=
Indonesia
randy angka widjaya o
000000000000000
Individu WNA
i e
i
GRAB INC. NPWP
=

elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secars mandir, teta

da data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut

Pengadaan.

g NKNOMOR PasPOR
3ETH1E0407700004
SAHAM
2500000 {modal)

g MIMEMOR Faspon
= asTeiTaTaaTeanaz
y SHAM

25000000 {modal)

g MNOMOR PasPOR

SAHAM
6894040511004 {modal)

jah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan stau Pejabat

= SUMBER DATA
e

TANGGAL PERUBAHAN

05-0cr-2021 1535

o}

- SUMBER DATA
as
TANGGAL PERRUBAHAN

0402021 17:28

- SUMBER DATA
e

(@ TAMCGAL PERUGAHAN
1502021 19:55

v TERVEAIFILAS)

' TERVERIFICASI
Gl -

Gambar 207. Halaman Daftar Pemilik-Tarik Pemilik NIB
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Centang pada kotak yang tersedia dan klik button m untuk melalukan Tarik pemilik NIB

Ceklist pada kotak yang

disediakan

PEMILIK 055

© Informas!

Data berikut kami tarik berdasarkan datas yang Saudara/i isi pada Online Single Submission (055), pilih data yang menunst Saudarsfi sesuai, jika
terjadi ketidaksesuain data harap hubungi Helpdesk 055

Tampil 5 % enin Pancarian

JENIS KEEFEMILIEAN MEWARGANECARLAN HARMA HIEHOMIOR PASIROR HPAR ALAMAT

Indlividu WHI Indonesia Hly. VANT! SUKMAYANTI AFTIZASH 265000 apapgp R

’ | Blck H

[ incividuwra Indonesia Wn. DEVITA AULIANDARS, 8T S273244502930002 Q0000 TET::'
[ incividuwra Irdoresia . ADINDIA LAKEMI DEVI 32732450171960003 000000 TET::'

[ i dorasia HARTIVIEN HAROEN AL- Button Simpan akan aktif
RASYID, MT. MM

ketika Pengguna ceklis pada

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 emtri

kotak yang disediakan, klik

m m Simpan Pemilik OSS

Gambar 208. Halaman Tarik Pemilik NIB- Pemilik OSS
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

T —
Sikap o sweemreremes - @ awn v

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi et
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data berhasil

melakukan Tarik Pemilik

Pemillk  Pengurus

o
o | [ — ]

Gambar 209. Halaman Notifikasi Tarik Pemilik NIB
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5.5.2. Pengurus
Klik tab Pengurus untuk mengelola data pengurus. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data, export

semua data, mengubah, atau menghapus pengurus.

Silap  KoNmk  sumeeneremensi - [ [ ml & am -

Manajerial

® Informasl

ku Uisaha yang sudzh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, etap p

rta yang memiliki tands menandakan bahwa data tersebut sudah pemnah diverifikssi oleh Pokja Pe

Pengadaan

-
& EXPORT ALL + TAMBAH

o — ==

Tambah Pengurus

Tab Pengurus

_ NIKNOMOR PASPOR - JABATAN - SUMEER DATA
= = =  TERVERIFIXAS
790038 kediv SKaP LKPP A
Eunyzmin NPwD MASA JARATAN TANGGAL PERUBAHAN a Kk 1 510/ untuk bantuan!
= e ° o] 9 o

73 Feb 2015~ 28 Fea 2078 13-Fab-201% [9:47

Gambar 210. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus



@ Pt Berungess Peresl Panduan Penggunaan SIKaP 3.0
5.5.2.1. Tambah Pengurus

Untuk menambah pengurus klik button pada daftar pengurus. Kemudian tampil Halaman Tambah

Manajerial Pengurus, input data pengurus, data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepengurusan’ yang dipilih.

Manajerial » Tambah Pengurus

O Informasi

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomar 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/ lasa Pemerimah untuk Percepatan Pembangunan Kesejameraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemur papua Nomaor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/ Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pedaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/ Jasa yang menspakan, dimdiki
orang ash Papua dan berdomasili/berkedudukan di Provins: Papua stau Proving: Papua Barat

- -
- Y eep——
Input data
NI Moo Paapor NI Namar Paspo W
S R pengurus
Alamae * T
Prewinst - Mabupatenion
Jabatan * Jabatan
Morgabat Sejak Masudean Targga m Monjabat Saempai Masukicar Targge ]
| Zast misays masic sexena o jazatan dar perussraan i S Aumf

| Klik untuk
menyimpan

Gambar 211. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus — Tambah Manajerial Pengurus
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@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Catatan Jenis Kepengurusan (Individu WNI)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNI’ pada Jenis Kepengurusan

Manajerial » Tambah Pengurus

€ Informasl

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tehun 2009 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerimtah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papuse Barat dan Peraturan Gubemur papua Momdor 14 Tahan 2019 Tentang Pengadean Bareng/.Jesa Pemenntah di Provinsi Papua,

Pelaku Usaha Drang Asli Pepus (DAF) yeng selenjutnya disebut Pelaku Uisaha Pepus adalsh calon Penyedia Barang/.Ja=a yang menupaken, dimiiki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papus Barat

Hama Mama
Janis Kepengurusan * Individu WHI - Kowarganagaraan Indonesia
[] crang &s Papus (947) Input data
MIKMamear Paspor * NIK/Mamar Paspos NEWE WP pengurus
Mo. BPIS Kesohatan Ho. BRJS Kes=hatan Ma. BEPIS Ketenagaker|aan Ha. BRJE Ketenagakerjaan
Alamat + Alarmat
S

Gambar 212. Form Jenis Kepengurusan Individu WNI (1)



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajfa’xg/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Provinsi Pilih - KabupatanKota

Input data

Jabatan ® Jabatan

pengurus

Manjabat Sojak * Masukkan Tangga = Manjabat Sampal * Masukkan Tangga

I:I Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan in Satus Aktif

| * Drata ini waji diisi

Klik untuk

& Kemiball .
[—] menyimpan

Gambar 213. Form Jenis Kepengurusan Individu WNI (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus-Individu WNI,

e Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan,

e Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
kepengurusan ‘Individu WNI’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
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opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat opsional

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Kabupaten/Kota
bersifat opsional

e Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan

e Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan

e Status, status kepegawaian pengurus perusahaaan
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Catatan untuk Orang Asli Papua (OAP)

Akan tampil Popup jika Pengguna melakukan ceklis [ oreng #sfi Papua (047) . Klik button ‘Yakin’ untuk konfirmasi bahwa

Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

INFORMAS]

Apakah Anda yakin urtuk memilih pEnis kepemilikan Orang Al Papua
[0AP) sesuai dengam peraturan yang berlaku? Jike belum yakin
silakan pilih tambod “Batal® atau baca peraturan yang mengatur Q&P
terebib dahul pada dokumen di bawah.

1. Pergturan Presiden Momor 17 Tahun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan
Pembangunan Kesejahteraan 4 Provinsi Papua dan Papua
Barzt.
2. Pergturan Gubernur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jesa Pemerintah di Provinsi Papua.

Gambar 214. Pop Up Konfirmasi Orang Asli Papua
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@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Catatan Jenis Kepengurusan (Individu WNA)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNA’ pada Jenis Kepengurusan

Manajerial » Tambah Pengurus

) Informasl

1. Berdasarken Peraturan Presiden Nomor 17 Tehun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jass Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di

Provinsi Papua den Papus Barat dan Peraturan Gubemur papua Nomor 14 Tahun 2019 Temang Pengadaen Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papus,
Pedaku Usaha Orang Asli Pepua (DAFP) yeng selanjuinya disebut Pelaku Usaha Papua adalsh calon Penyedia Barang/.Jasa yang mempaken,dimaiki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

HMama * ama
Janis Hepengurusan * Individu WHA - Howarganagaman * Pilh -

Input data
MilMomear Paspor © Wi Momar Paspeor HPWE EWE

pengurus
Ma. BPI5 Kesohatan Hao. BRIS Kesehatan Ma. EP15 Ketenagakerjaan Ho. BRJE Ketenagakerjzan
Alnat Alamat

Gambar 215. Form Jenis Kepengurusan Individu WNA (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Provins! Pilih - Kabupatan/ota

labatan * Jabatan Input data
Manjabat Sejak * Masukkan Tangga = Menjabat Sampal = Masukkan Tangga pengu rus
I:I Saatini saya masih bekerja di jabatan dan perusahazn in Skatus Alktif

* Dixta ini wajl diisi

Klik untuk

€ Kemball

menyimpan

Gambar 216. Form Jenis Kepengurusan Individu WNA (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus-Individu WNA,

Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan,.

Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
kepengurusan ‘Individu WNI’

NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat

opsional
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e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat opsional

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Kabupaten/Kota
bersifat opsional

e Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

o Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan

¢ Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan

e Status, adalah status kepegawaian pengurus perusahaan
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pengurus

‘Yakin data ini akan disimpan?

u ) ]
¢ R’
{ Ll -"—-'ﬁ

Gambar 217. Halaman Konfirmasi Simpan Manajerial Pengurus
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKaPp foNmx  sumeer ReFEReNs: - l ENGLISH m[ @ AKUN ~

Manajerial > Lihat Pengurus

@ Informasl
1_ Data Pelsku Ussha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi per
dicabut.
2 Pada dats yang memiliki tanda () menandakan bahw deta tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokjs Pemilian atau Pejsbat Pengsdaan

Notifikasi data berhasil

disimpan

mimi as it
Iriids WHA Kowanganogaraan Abaria
mendaze IK/Normar Paspor 343235445453323
[r—— —— Monjabat sampsi Mazh Mamjakat
M. BrDS Kezohatan 4353454654542 M. BPIS Ketonagakorjaan 34324325333333222
Alamat Fajagalar Lo 432554654654 633 f) m

premanst Sumatera Barat wabupaanxota Buk Tingg (Kona)

Tanggal Dibuat Tanggal Porubahan

16-0ct-2021 1624 16-0ct2021 16:24

Catatan:
A\ NPWP tidak Vaiid
A\ : ¥oneksi Tergangpy / Belum dilskukar Pengecskan

0 ik untuk bantuan!

L

Gambar 218. Halaman Notifikasi Simpan Pengurus
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5.2.2.

Export dan Export All

Untuk melakukan export data pengurus klik button

untuk export semua data.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

EXPORT B EXPORT ALL

untuk export 1 halaman atau klik

SiKap  onmx  sumecrererens -

Manajerial

6 Informasl

ku U dah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, teta,

ki tanda menandakan bahwa ¢

Pengadaan.

Pemilik  Pengurus

Tampl 1p ¢ omen

[ s

Inclividu WHI NIKNOMOR PASPOR — JABATAN
= =

E739338 [
Bunyamin NPWP MASA JABATAN
=] &

99 Pk 2018 - 22 Fen 2098

@si oleh Pokja Pemilihan atau Pej

Klik untuk export data

- SUMEER DATA
= v TERVERFIXASI
SIKaP LKPR

TANGGAL PERUBAHAN

~

mm 9 Kiik o1 511 untuk Bantuant Top

15-FaE2018 D847

Gambar 219. Halaman Daftar Pengurus
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Halaman ini menampilkan hasil export data pengurus

®| Q - Ig:, |+ xls (3) [Protected View] - Microsoft Excel — e
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF 2 0 o= @ 22
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
Al - & f | No ~
-
-
A B [ ¢ ] D [ E [ F [ G =
1 |NolNama status Jenis Kepengurusan Jabatan Menjabat Sejak Menjabat SampaiKewarg |
2 1 Bunyamin Aktif  Individu WNI kadiv 19 Feb 2019 28 Feb 2019
3 2 coba Aktif  Individu WNI staf 01 Nov 2018 Masih Menjabat
a4 3 DODO Aktif  Individu WNI Direktur Utama 14 Sep 2018 Masih Menjabat
5 | 4 Tommy Tjiptadjaja Aktif  Individu WNI Direktur 08 Jul 2014 Masih Menjabat
6 | 5kaka Aktif  Individu WNI di 01Jan 2018 01 Aug 2018
7 6 rey Aktif  Individu WNI direktur 04 Apr 2017 11 Apr 2018
8 7 RIANA Aktif  Individu WNI DIREKTUR 01 Apr 2018 30 Apr 2018
9 8 32314241555944582551259158550158515581501581058120581203581255081320581325081235081320581035810358  Aktif  Individu WNI Direktur 01 Mar 2015 30 Nov 2018
10 9 Naureen Aktif  Individu WNI Sekretaris Direktu 13 Mar 2018 14 Mar 2018
11 | 10 MS. KARODDA Aktif  Individu WHNI DIREKTUR 12 Feb 2018 Masih Menjabat
12 1
13 1
14
15
16 .
% File excel export data
18
19
20 pengurus
21
22
23
24
i L
26 el
H 4> ¥ Data 4] [ » [
Ready | | | @ 100 () 0 &

Gambar 220. Halaman Export Pengurus
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5.5.2.3. Cari Pengurus

Untuk melakukan cari pengurus input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik buttonm untuk

mengurutkan data.

S"‘ P KONTAK SUMBER REFERENSI ~ BAHASA

Manajerial

@ Informasl

1 laku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara ma

2 yang memiliki tanda menandakan ba I n pUt keYWO rd untu k

Pengadsan

melakukan pencarian

Pemilik

Pengurus

Klik jika ingin

Tampll  qp & ontn

mengurutkan data

O s

. . [ I
Hasll penca rla n 343235445453373 - mendagri = SIKaP LKPP
mimi 5 5 MASA IABATAN @ "moeAL PR

43255 465 4-654.633 19 Aug 2020 - 31 Dec 3338 16-Dcb20H 16:24

Menzrmpilken 1 sampai 1 dasi 1 entri

Gambar 221. Halaman Daftar Pengurus
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5.2.4.

Lihat Detail Pengurus

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Klik pada nama pengurus untuk melihat detail pengurus

Klik pada nama

untuk lihat detail

SUMBER REFERENSI ~

SiKap o

Manajerial

O Informasl
Selaku Usehs yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi p:

2_Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa

Pengadaan.

sebut sudsh pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan etau Pejabat

Pemillkk  Pengurus

Tampil 1 ®  omn

O sessons

NIKNOMOR PASPOR JmBATAN = SUMBER DATA
= = =
243235445453323 mangagri SKaP LKPP m m e —_p
mimi p B
5 e gy M @ TNCSAL PERUBAAN e

43.255.465.4652.633 91 Aug 2020- 31 Dez 5999 16-0ct:2021 1624

untuk bantuan!

N
Top

Gambar 222. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus
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Halaman ini menampilkan detail pengurus, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button @

SiKaP WOMTAK ~ SUMBER REFERENS! = ENGLISH @ aKUN v

Manajerial > Lihat Pengurus

6 Informasl

mimi
Indivicy WA n Abaria

243235245452323

Mas Memjebat
1353454654642 N 34324325333333220
Pejagaian 43.235465.4654633 A =
Sumaters Barat Bukit Tinggi (Kota)

cek NPWP

16-Dce-20T 1624 16-0ct-2021 16:24

Klik untuk melihat

Camaram:
A\ NPWE sidak valid
A - Koneksi Terganggu / Belum diakukar Pergecskan

e

wntuk bantuan’

Gambar 223. Halaman Detail Pengurus
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5.5.1.5.5 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMASI VALIDAS]I NPWP
DATA DATA TR DATA DUR
Mama WELLY ADE SURRATA
MPWE 11.435567.1-000.777
Alamaz jL. rdl suand:
Kabhupaten/Kota Lampung Ukara (Kak.)
Provinsi Lampung
Status MPWE NP tidak walid [(Silakan hubungi kamtar pajak terkait)
(=]

Gambar 224. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

Sil(ap oWk sumees RereRens - [ ENGLISH ml @ aKUN

Manajerial 3 Lihat Pengurus

@ Informasl

‘elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubsh secars mandi, tetap per

a yang memilik tanda () menandakan bahwa data ters

Notifikasi Validasi Pra—

NPWP Berhasil

WELLY ADE SUBRATA
Indivic WNI

Jabatan DIREKTUR iKiNamor Paspor 153270652420091

Margabat scfak PEPSIPE. Manjabat Sampal
Mo, BPS Kesohatan No. BPIS Ketonagakergazn

Alamat jl. rd. suznd e 1435567100077 Q& m
Proving! Lampung Kabupaton/Koe Lampung Utars (Kab.)

Tanggal Bibuat 10-Agr-2012 10:40 Tanggal Porubahan 10-Aar 2019 10:40

Camatan:

A - NPWF sidak Valid

A\ - Koneksi Terga

‘gpu / 3sium diskukar Fengecekan

0 Kk untuk bantuan!

[Py it Toy
§

Gambar 225. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil
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5.5.1.5.6 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada pengurus

SiKaP KONTAK ~ SUMBER REFERENS! = ENGUISH & aKuN v

Manajerial > Lihat Pengurus

O Informasl

1 elaku Usaha yang sudsh terverifikesi dapst diubah secars mandi, tetapi pe

2. Pada deta yang memiliki tanda o menandakan bahwa dats tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pej

i
Indivicy WHA n Abaria
4235245450323
Mas® Menjabat
4353454654642 " a4300375333333221
Pjzgalan 432554654-654633 A m
Bukt Tinggi (Kota)
16-0ce2IH 1624 16002021 1624

Klik untuk melihat log R
A+ Komeksi Terpangzu / Belum Siakuian Pengecekan

S ELERIGELE] oA
: ~ e

Gambar 226. Halaman Detail Pengurus
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0 239

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pengurus. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

pengurus

Hama : Test Yulia Hama : Test Yulia

Saharn : 20000Lembar Saharn : 20.00Lembar

Jenis Kepemilikan : Jenis Kepemilkan -

Individu WHI Indivridu WHI ip-address :
Emsarganegaraan : Kewarganegaraan : 17231242247
Indonesia Indonesia user-agent -

HIK Homor Paspor : MIK Homor Faspar : Mozilla/5.0 (Windows
0998067503569919 998067505549919 NT10.0 G4 wid)
WPWP :11.828.262.8- HPWP:11.828.282.6- Apple\WebXi/537.36
262 B2B 282828 [KHTML, ke Gecke)
Alamas : Jalan Test Alamat : Jalan Test Chrome/81.0.4472.724
Pemilik Pemilik Safari/537.36
Prowinsi : DKl Jakarta Provinsi : DK Jakarta

Eabupaten/¥ota : Jakarta Kabupaten/Eota : Jakarta

Selatan (Kota) Selatan (Kota)

15-Gep-2021
0211

Uoak pamilik

Hama : Test Yulia Mama : Test Yulia

Sahamn : 2000 0Lembar Szhamn : £0.00Lembar

Jeniz Kapamilikan : Jeniz Kmpamilican :

Individu WHI Indivridu 'WHI ip-address :
Kewarganegaraan - Kewarganegaraan : 17231242247
Indonesia Indonesia user-agent -

BN M mrmm e D R T B il (5 [ T e

Gambar 227. Halaman Log Perubahan Data Pengurus
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5.5.2.5. Lihat Detail Pengurus Terverifikasi

Klik pada nama pengurus yang memiliki tanda untuk melihat detail pengurus terverifikasi

SiKaPp *oMx  sumech RersReNs: - l ENGLISH m[ @ AKUN v l

Manajerial

€ Informasi

1. Deta Pelaku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir. tetapi p
di

2. Pada data yang memiliki tanda menandskan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Pemilk  Pengurus

- e
D, - |
Klik pada nama

NIKNCMOR FASPOR prevess - SUMEERDATA
=] = £ v TERVERFIATI

i H EREEEEH kadiv SlkaR LKPP
untuk lihat detail - g J—— s ks
N 93 Feb 2018~ 28 Feb 2073 Sk I01 8 0847 u p

Gambar 228. Halaman Daftar Pengurus
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail pengurus terverifikasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button

SiKap  onmx  suvmersererens: -

Mangjerial » Lihat Pengurus

@ Informasi

1. Data Pelaku Usshs yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi p
d

+ Kemball

pama ZAFRUL SHASTRI BIN HASHIM s
Janis Kepangurzan Indivicu WHA Kewargansgaraan
Jabatan KOMISARIS NIKMomor Paspor
Manjabat Scjak Manjabat Sampal
o, BPS Kesohatan M. B705 Kotonagakoraan
MO, 25, JUN. 224 KAVANGAN FUTERI, USJ N
Almat HEIGHTS, 47610 SUBANG JAYA, SELANGOR,
MALZYSLA
Provinst Kabupatan/kota
Tanggal Dibuzt [T Tanggal Porubahan
Caca

[ ENGLISH m[ @ AKUN v

Klik untuk melihat
cek NPWP

14-JuF2021 1257

Q -
Kilk 1 10/ untuk bantuant
st Top

Gambar 229. Halaman Detail Pengurus Terverifikasi
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5.5.1.5.7 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDAS] MPWP
DETA DATA ZHAR DATA DU
Harma DaDa
HPWE 22 27D 270 3T JIF
Alamat JL Kembar
Kahupaten/Kota ‘fogyakarta (Kot
Prowinsi DI Yogyakarta
Status NPWE HP'W? tidak walid (Silakan hubungi kamtar pajak terkait)
=

Gambar 230. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

Sil(ap oWk sumees RereRens - [ ENGLISH ml @ aKUN

Manajerial 3 Lihat Pengurus

@ Informasl

‘elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubsh secars mandi, tetap per

ata yang memilki tanda () menandaken bahwa data tersebut sudah pemah di

Notifikasi Validasi —

NPWP Berhasil

Dae
Indivicy VNI

Jabatan Direkar Usamz NikjNarmar Paspar FREEERTSTate]

Marjakat Scfak 1£5ep2018 Manjabat Sampal

Mo BPIS Kesshatan No. BPI5 Ketenagaksrjaan

Alamat S Kembar b nnwINIn A =

provins! i Yogyekarta Kabupaton/Koe

Tanggal Dibuat 14-8ep- 2018 2208 Tanggal Porubsahan 14-8ep-2018 2208

Catatan:

A\ NPWE sidak valid
A\ - Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Fengecekan
0 Klike wntuk bantuan!

1, 2

Gambar 231. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil
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5.5.1.6.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada pengurus

SiKnP WONTAK ~ SUMBER REFERENSI = ENGUISH & aKuN v

Manajerial 3 Lihat Pengurus

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikesi depat diubzh secara mandii. tetapi pe

2. Pt data yang memiliki tanda {f menandakan bahwa data tersebunt sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan aau Pejabat Pengadaan.

Hama ZAFRUL SHASTRI BIN HASHIM st isif
Janis Kepengurusan Indiic WHA Kewarganogaman Malzysia
Jabatan KDMISARIS NikjNomor Baspor 235630505
Manjsbat Scfak Manjabat Sampal
Mo, BPIS Kesshatan No. BPIS Ketenagakegazn
O 23, JUN. 228 KAVANGAN SUTERI, USJ nowp A m
Alamat HEIGHTS, 47610 SUBANG JAVA, SELENGOR,
MaLavSis
Proving! Kabupatanykota
K I . k k I . h I Tanggal Dibust 07-Ju2021 1139 Tanggal Porubahan 14alub2029 1257
g Cata

perubahan data

< -
Klik i 100 untuk bantuan!
usenggen Top

Gambar 232. Halaman Detail Pengurus Terverifikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pengurus. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

pengurus Terverifikasi

JENIS
PERLEAHAN

1d-Jud-20H

[
FEMGUE o957

Hama : ZAFRUL SHASTRI
BN HASHIM

statug : Akif

Jenis Kepengunucan :
Individu WHA
Kewarganegaraarn ©
Malaysia

Jabatan : KOMIZARIS
W' Namar Paspor:
AISEA0DSOS

Alamat : MO 28, JLH

L2 KAYANGAN FUTER],

US) HEWGHTE, 47610
SUBARG Juva,
SELANGOR, MALAYELY
HPWE - -

Hama : ZAFRUL SHASTRI
BN HASHIM
statug : Akif

Jenis Kepengunusan :
Individu WHA

S ———————

=

DATAEESUDAH

Kama: ZAFRUL SHASTR
BIN HASHIM

status : Akif

Jenis Kepengunuzan :
Individu WHA
Kewarganegaraan :
Malaysia

Jabatan : KOMISARIS
NIk Homear Paspar :
AJSEINTO5

Alamat : NOL 26, JLN.
T2A KAYAMGAN FUTER,
USJ HEIGHTS, 47610
SUBANG JAYA,
SELARNGOR, MALAYSIA
NEWP -

Nama: ZAFRUL SHAZTRI
BIN HASHIM

status : Aaif

Jenis Kepengunuzan :
Individiu WHA

K e

#  ip-address -
TTLA AL

#  usEr-agent:
Mozillal5.0 (iWindows

B4 i)

Appl=WebXr/537.36
[KHTML, ko= Gecke)
Chromeg1.004472.124
Safari/537 36

#  jpraddress:
1721244042

Gambar 233. Halaman Log Perubahan Data Pengurus Terverifikasi
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5.5.1.6.3 Detail Verifikasi

Pada Halaman detail pengurus terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi pengurus dengan cara klik

button

SiK'iP KONTAK ~ SUMBER REFERENS! ~ [ ENGLUISH [ @ AKUN ~

Manajerial > Lihat Pengurus

O Informasl

1. Data Pelsku Usaha yang sudah terverifikasi dapst diubah secars mandir, tetapi per

Hama ZAFRUL SHASTRI BIN HASHIM s iif
Jank Kepongurusan Indivic WHA, Kowarganagaman Malaysia
Jabaran KDMISARIS nKNamar paspor 238630505
Manjabat Scjk Manjabat Sampai
Ko, 8PS Kesohatan Mo, BPS Ketonagakergaan
NC. 29, JLN. 2/24 KAVANGAN PUTERI, USJ [ A m
Alamat HEIEHTS, 47610 SUBANG JAVA SELANGOR,
MALAYSIA
Provinz! Kabupatanikota
Tanggal Dibuat 07-Ju2021 1139 Tanggal porubahan 1402021 1257

Klik untuk melihat

L Klik di sinl untul uan! A
detail verifikasi A B ™

Gambar 234. Halaman Detail Pengurus Terverifikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada pengurus. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

pengurus

DETAIL VERIFIKASI

HODE TENDER
RECEEE

HODE TENDER
209959

HODE TENDER
3236999

KODE TENDER
324999

TANGGAL VERIFIKAS]
15 Mar-2019

e TANGGAL VERIFIKAS]
25Ten200%

e TANGGAL VERIFIKAS]
OEMar-2019

TANGGAL VERIFIKAS]
27Feb-2019

P

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri

=3

TANGCAL PEMEATALAN

TANGCAL PEMEATALAN

TANGCAL PEMEATALAN

TANGGAL PEMBATALAN

Gambar 235. Halaman Detail Verifikasi Pengurus
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g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0
5.5.1.5.2 Detail Pengurus 0SS

Pada Halaman detail pengurus OSS, Pengguna juga dapat melihat detail pengurus OSS dengan cara klik button

& Detall Pengurus 0SS

SiK'iP KONTAK ~ SUMBER REFERENS! ~ [ ENGLUISH [ @ AKUN ~
F

Manajerial  » Lihat Pemilik

O Informasl

1 lsku Usaha yang sudsh terverifikasi dapst diubah seca

2 Pads data yang memiliki tanda {# menandakan bahwa dats tersebut sudah pemal

Nama ranang mudjizrta 25000000.00 {modsi)

Sanks Kepeormilian Indivic WHI n Indonesia

MK Nommar Paspor 3579160407700004 0o0opoo0onaoaed g4 m
Alzmat bulakesari buntu 415

Provins!

40ct2021 1413 S0et2021 1535

Klik untuk melihat

detail pengurus 0SS

~

Klik 1 <1 untuk bantuan!
Top

Gambar 236. Halaman Detail Pengurus Terverifikasi
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Halaman ini menampilkan detail pengurus OSS. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail pengurus

DETAIL PENGURUS 085

Luar Negeri

A3BE30505 ZAFRIIL SHASTRI BIN HASHIM

Jabatan KOMISARIS Asing

Hegara Asal Malaysia

WO 28, JLK 2028 KAYANGAN PUTER],
LSS HEIGHTS, 47610 SUBANG JAYA,
SELAMNGOR, MALAYSIA

02130403440

zafruli§grabcom

Gambar 237. Halaman Detail Pengurus 0SS
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5.5.2.6. Ubah Pengurus
Klik button untuk ubah data pengurus.

|

Manajerial

® Informasl

1 elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubeh secars mandir. tetapi per

2. Pads data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atsu Pejabat

Pengadaan.

Pemilik  Pengurus

Klik ‘Ubah’ untuk

e o R mengubah data

=

= =
3432354454533023 mendagri P LKFP
NPwP MASA JABATAN TANGGAL PERUBAHAN

43.255.485.4-654.633 & 1 Aup2020- 31 Dec 8950 16-Der2021 1624 Pe ngu rus

Gambar 238. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus
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Akan tampil halaman ubah pengurus, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Manazjerial » Ubah Pengurus

) Informasl

1. Deta Pelaku Llsahe yang sudeh terverifikasi dapat diubah secars mandin, tetapi perubahan data mengekibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.
2. Berdasarken Peraturan Presiden Momar 17 Tehun 2009 Tentang Pengadean Barang/.Jasa Pemerimah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di

Provinsi Papua dan Papus Barat den Peraturan Gubermur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/.Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Drang Asli Pepus (0AF) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Je=a yang merupakan,'dimiili
orang asli Papua dan berdomisilifberkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barst

Mama * Heneng 2
Janis Kepengurusan * Individu WHI b Kewarganegaman * Indonesia
Ubah data yang
I:l Orang Ash Papua (OAF)
diperlukan
Ma. KTP 3174056712630004 HPwP HPWF
Mo, BRIS Keschatan Mo, BPIS Kotenagakeraan Mo, BRUE Ketmnagakaraan

Gambar 239. Halaman Ubah Pengurus (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Alamat * Jiet

Prowins] Pikh
Jabatan * staf it
Manjabat Sofak * 2T7-Sep-20H1

Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini

Kabupaton/iota

Mianjabat Sarmpad *

M asih Menjobat

Aktif

Ubah data yang

diperlukan

| * Diarta ini waji diisi

4 Kemball

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 240. Halaman Ubah Pengurus (2)
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Pada jendela konfirmasi ubah pengurus yang ditampilkan pilih m

Simpan Pengurus

‘Yakin data ini akan disimpan?

L] ) ]
¢ R’ g
{ Lt Hﬁ
E) —B i

Gambar 241. Halaman Konfirmasi Ubah Pengurus
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

KONTAK  SUMBER REFERENSI » [ ENGLISH m[ @ AKUN v

Manajerial 3 Lihat Pengurus

@ Informasl

1. Data Pelsku Usshs yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandin. tetapi p

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan . e asE s,

Sanis Kopengurusan Inchich WHI Kewarganogaran Indorezia
sabatan DIREKTUR: MikfMoemor Paspor 1532786542008

Manjabat Sojak 15-Apr2019 Manjabat Sampal hash Menjabar

alamat JLrd. suang e 11435567.1000.777 QA m
Provinst Lampung Kabupatan/kota Lampung Lara (Kab)

Tanggal porsbahan 17-0e2021 12:08

] o
Khik untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 242. Halaman Notifikasi Ubah Pengurus
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5.2.7.  Ubah Pengurus Terverifikasi
Data yang terdapat tanda menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah pengurus.

SiKaP oM suveermereReNs: -

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubshan data

dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah si oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Klik ‘Ubah’ untuk

: mengubah data

[ sussons

s g o Pengurus
= = =
kadiv SIKaP LKPP

EREEEE

Bunyamin =) NPWP & MASA JABATAN
™ 19Feb2019-28Fen 2019 19-Feb2018 02:47

TANGGAL PERUBAHAN

Gambar 243. Halaman Pengurus
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Akan tampil halaman ubah pengurus, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Manajerial » Ubah Pengurus

€ Informasi

1. Data Pelaku Uisaha yang sudeh terverifikasi dapat diubah secars mendin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Berdasarken Peraturan Presiden Momar 17 Tehun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejshteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemur papua Nomar 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/.Je=a Pemerintah di Provinsi Papua,
Pedaku Uisaha Orang Asli Papus (0AF) yang selanjutnya disebut Pelaku Llsaha Papus adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang menupakan/dimiiki
orang asli Papua den berdomisilifberkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barst

» TERWERIFIKAS]

Mama * PT. GRAZ PLATFORM INDOMESIA

Janis Kepengurusan * Individu WHI - Kowarganagaraan * Indonesia

Ubah data yang

I:l Orang Ash Papua [OAR)

diperlukan

Mo, KTp * - NP 70.720.558.9-071.000

Mo. BPIS Kesahatan Ho. BRJS Kesehatan Ma. BPIS Ketenagakeraan Mo, BRJE Ketenagakerjaan

Gambar 244. Halaman Ubah Pengurus Terverifikasi (1)
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it © LIPSO KUNINGAH LANTAL 8, JL HR RASUNA SAID K&V 813
P
P—— PFikh - Kabupatan/Kota Pilih
sabatan * BADAN HUKUM Ubah data yang
Manjabat Sojak ¢ Masukkan Tangoa B Manjabat Samipal * W asih Marjabat diper|ukan
Saat ini s2ya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini =AU Aktif
|' Data ini wajih dlisi Klik untuk menyimpan
pertbanan

Gambar 245. Halaman Ubah Pengurus Terverifikasi (2)
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan dats yang Anda lekukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.

Ceklist pada kotak yang s Jika Anda setju terhadap ketentuzn ini berikan zlzzan perubanannyz!
disediakan ] Setuju
—— Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 246. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH m[ @ AKUN v

Manajerial > Lihat Pengurus

@ Informasi

iaku Ussha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi p

= yang memiliki tanda {f) menandakan bahwa data tersebirt sudsh peman

Notifikasi data berhasil

dan status terverifkasi pada

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah S S o

sabaan Direktur Utama MiKiamar Pazpor PECCTRIREerN

dicabut R

148ep2018 Manjabiat sampal Mes® Menjabat

Alamat S, Kmmbar W NIV NI A m

provinst peEm— Kabupaan/iaca Vogyakertz (Kota)
Tanggal Dibuzt 4 gep2me2zoe Tanggal Perubahan 01-Now- 2021 14:32

Catztan
A NPWE tidak Vaiid

A\ - Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecskan

0 ~
Khik untuk bantuan’

..l Top

Gambar 247. Halaman Notifikasi Ubah Pengurus Terverifikasi
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5.5.2.8. Hapus Pengurus

Untuk menghapus pengurus, klik button @ pada data yang ingin dihapus

SiKap  voMax  suvessmererens: [ ENGLISH ml @ AKUN w l

Manajerial

 Informasl

aha yang sudah terverfikasi dapat diubah s

ada yang memiliki tanda mer ahwa sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan
Pengadaan.

Pemilik  Pengurus

Klik untuk menghapus

Tampll 1 & ontrl
pengurus

O] e

i WHI _ mikowman pasron — = SumsERDATA
= = Pl

EREREER) kadiv = swarier 0 - "
. s ik 1 510/ untuk bantuan!
Bumyarin Je— B— Top

= .
- 79 Feb 2078~ 28 Fea 2018 16-0ct2027 17:24

Gambar 248. Halaman Hapus Pengurus
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Untuk menghapus lebih dari satu pengurus, ceins pada beberapa nama pengurus yang ingin dihapus, lalu klik

button

KONTAX ~ SUMEBER REFERENS! ~ [ ENGLISH m[ @ AKUN v

Manajerial

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi p
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Pemillk  Pengurus

Ceklis pengurus

yang ingin dihapus ] b Jot e =

-

W individu WNA " s - JABATAN
= =

(]

g ook 5 €3
E 19 Aug 2020 - 31 Dec 999¢ 1
;
Ceklis pengurus J— S—
= = =
fadiv KPP
& 18 Feb 2079 - 26 Feb 2019 ° 16-0ct-202117:24

yang ingin dihapus

Menampilken 11 sampai 12 dari 12 entri ope o _epe Sebelumnys | -1 Bedhunys
Pilih Hapus yang d|p|||h ol - ~ R
¢ 8 untuk bantuan’ TOP

Gambar 249. Halaman Hapus Beberapa Pengurus
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Daftar Pengurus

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

Gambar 250. Halaman Konfirmasi Hapus Pengurus
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP roNmx  sumeenRererens: - [ y—— m[ ® Ao v

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi pe
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data ters i G n atau Pejabat
Pengadaan.

Notifikasi data

Pemillk  Pengurus

berhasil dihapus

+ TAMBAH
o — =D

Gambar 251. Halaman Notifikasi Hapus Pengurus
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5.5.2.9. Hapus Pengurus Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik buttonm untuk menghapus pengurus yang telah terverifikasi.

Manajerial

€ Informasl

elaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapst diubah secara mandir, teta

3 yang memiliki tanda menandzkan bahwa el pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan
Pengadaan.

Pemilk  Pengurus

Klik ‘Hapus untuk

Tampl 1n ¢ et menghapuS data

[ s

Pengurus

Inclividu WHI R —— - JABATAN - SUMGERDATA
= = = v TERVERIFIKAS!

321438887 staf SIKa KPR

coba

Newe 5, MASA JABATAN TANGGAL PERUBAHAN
£ - B Maz Manjabat © 21-Mer2012 11:34 terverlfl kaS|

Gambar 252. Halaman Manajerial Pengurus
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubahan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikzsi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Anda sewju terhadap ketentuzn ini berikan alasan perubzhannyz!

disediakan L] Setuju

Alazan Parubahan Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karabter urhsk penglelan slasan pencbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

Gambar 253. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKap roNax  suveenrerERenst - [ ENGLISH m[ @ AKkUN v

Manajerial

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi pe
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemi
Pengadaan

Pengurus

Notifikasi data berhasil Pamitk

dihapus

Gambar 254. Halaman Notifikasi Hapus Pengurus Terverifikasi
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5.5.2.10. Tarik Pengurus NIB

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Tarik Pengurus NIB tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Tarik Pengurus NIB klik button pada data Pengurus.

Silap  KeNTk  suMBER ReFERENS -
c

Manajerial

@ Informasl

1. ke Us dah terverifikesi dapat diubah secara

ki tenda menendaka

Pengadaan

Pemillk  Pengurus

& TARIK PENGURUS NIB

Tampl 1 ®  onn

Tarik Pengurus NIB

O ussone

I WHI NIKNOMOR PASPOR JABAIAN
= =

357810270320008
yusuf imanusl f—

£OD00I0I0000000

p Top

~

Gambar 255. Halaman Daftar Pengurus-Tarik Pengurus NIB
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g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Centang pada kotak yang tersedia dan klik button m untuk melalukan Tarik pengurus NIB

PENGURUS 055

0 Informias]

Diata berikut kami tarik berdesarkan data yang Saudarafi isi pada Online Single Submission (055), pilih data yang menuret Saudars/i sesuai, fka
terjadi ketidaksesuain data harap hubungi Helpdesk 055

. K5 = entrl Pancarian
Ceklist pada kotak yang
disediakan |  =asxErencuRuzAN HEWARGANECARAAN HAA HEUTHOMOR PASPOR HPWE JBEATAN ALEMAT
KOMISARIS  Art
[]  indiiduiha Indaresiz My YANT] SUKMAYANT| 327324511 2650001 00000 S
UTAMA | Blok 4
Hr. DEVITA Artaban
e P o S
[] Individu Wh Inganesia SULLANDAR £, 3273244502930002 000000 DHREKTUR B o
M. ADHND LAKSMI iri
[ indiiduwma Indaresia N 32722446011960003 000000 Komsamis | TEEE

L Button Simpan akan aktif
] Individu WHI Indaresia :_:ST:’:‘"_:’:::'E" Al arraanm P

ketika Pengguna ceklis pada
Menampikan T sampa £ dar 4 e kotak yang disediakan, klik

m m Simpan Pengurus OSS

Gambar 256. Halaman Tarik Pengurus NIB- Pengurus OSS
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKaP *oNmx  sumess RererRens: -

[ ENGUSH [@Axun v

© Informas!

1 Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi pe

2 Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data berhasil

melakukan Tarik Pengurus

Pemillk  Pengurus

Iz

Gambar 257. Halaman Notifikasi Tarik Pengurus NIB
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5.2.11. Tarik Pengurus Simpan
Tarik Pengurus Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Tarik Pengurus Simpan klik button pada data pengurus.

SilKap oMk sumess RErEReNT - ENGLISH BAHASA @ AKUN ~

Manajerial

€ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikesi depat diubzh secara mandiri. tetapi per

i yang memiliki tanda menandakan bahwa ¢ sudah pernsh diverifikasi aleh Pokja Pemilihan atsu Pejabat

Pengadaan.

Pemilik  Pengurus

TARIK PENCURUS SIMPAN E EXPORT ALL + TAMBAH
S =

[ s

Incividy WKL —— R - SUMBERDATA
= = = v TERVERFIKAS!
SKa LKPP A

239333333 Direktur
Khik o wntuk bantuan'
Top

Pamelis Dewi NP MASA JAHATAN TANGGAL PERUBAHAN
& g @ c=as
2T-How2018 1343

12123333 3-333.333 10c12018-30 Jan 2018

Tarik Pengurus Simpan

Gambar 258. Halaman Daftar Pengurus-Tarik Pengurus Simpan
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Centang pada kotak yang tersedia dan klik button untuk melakukan validasi pemilik/pengurus simpan

Ceklist pada kotak yang

disediakan

PENGURUS,/PEMILIK

Menampilkan 1 sampai

IDEL

214757623041

214757623041

214TETEZ3041

214TETEZ3041

4 dari £ entri

Pancarian
HAMA HO KT
Warrti Sukmayamnt d27 3245212650001
Hartiwan Haroen AL-Fasyid J27 324170461000
Devita Aulndari F273244502930002
Adinda Laksmi Devi A27 246011960003

Button Validasi akan aktif

ketika Pengguna ceklis pada

kotak yang disediakan

Gambar 259. Halaman Tarik Pemilik/Pengurus Simpan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil tervalidasi

SiKaPp *oNmx  sumess rerereNs: -

© Informasl!

N otifi ka si d ata be rh a si I 1. Data Pelaku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri tetapi pe
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

melakukan Tarik

Pemilik/Pengurus Simpan

S EXPORT EEXPOI"ALL

Gambar 260. Halaman Notifikasi Tarik Pemilik/Pengurus Simpan
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5.5.2.12. Tarik Pengurus NIB dan Tarik Pengurus Simpan
Tarik Pengurus NIB dan Tarik Pengurus Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha

(NIB) dan Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin usaha.

Manajerial

O Informasl

elsku Usaha yang sudsh terverifikesi dapat diubah secars mandir, tetapi pe

5ta yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh
Pengadaan

Pemilk  Pengurus

~ 4 TARIK PENGURUS SIMPAN & TARIK PENGURUS NIE

Tampil

Tarik Pengurus Simpan

10 ¢ e

[ s

[0- I
= =
2273247704610001 - SIMPAN PURR. m m
Hartiwan Haroen AL-R.... = NOwD MASA TARATAN o TANGGAL PERUBAHAN

Masih Manjasas 1320221023

I W J—— J— -

HARTIWAN HAROEN AL-R 3273247704610001 - DIREXTUR UTAMA = osg m m

o o SRS ARTAN TANGGAL PEUBAHAN
0ODA0D = Masit Menjabat 2E-Apr2022 1446

I W g MRS . g o A

3273246011960003 KDMISARIS osg 0 Klik i sin untuk bantuan! T

N ADINDALAKSMI DBV rwo JRE— Sp—— [ @uean | @ e | ek o
0O0O0D " asih Menjabar 26—;.‘.E2(‘221146

Gambar 261. Halaman Daftar Pengurus-Tarik Pengurus NIB dan Tarik Pengurus Simpan
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5.6. SDM
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pelaku Usaha, yaitu Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, dan Tenaga Administrasi
terdapat 3 tab pada menu ini yaitu tab Tenaga Ahli, tab Tenaga Terampil, dan tab Tenaga Administrasi
5.6.1. Tenaga Ahli
Klik tab Tenaga Ahli untuk mengelola data tenaga ahli. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data, export

semua data, melihat detail tenaga ahli, mengubah, atau menghapus tenaga ahli.

SiKap rovmx  suveenrereRens: - [ ENGUSH m[ @ AKUN v

SDM

Tab Tenaga Ahli

© Informast

Tambah Tenaga Ahli

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketia edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sud
adaan

Tampll 10 & ontn

[mEr

Individu WNI STATUS KEPEGAWAIAN i NIK/NOMOR PASPOR - SUMEER DATA
@ = E v TERVERIFIKAS!

Tetsp 12223332 SaP LR

hendra - PROFESI KEAHLAN o VENGALAMAN KERIA TANCGAL PERUBAHAN

= ] ©
designr SToun osocann 121 3 © | ionaisimmiraisian | LS

Gambar 262. Halaman SDM — tab Tenaga Ahli
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5.6.1.1. Tambah Tenaga Ahli

Untuk menambah tenaga ahli klik button pada daftar tenaga ahli. Kemudian tampil halaman tambah

tenaga ahli, input data tenaga ahli lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Input Data

Tenaga Ahli

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SDM  » Tambah Tenaga Ahli

Nama *

Jenis Tenaga Anil *

NIK/No. Paspar *

No. BPIS Kesanatan

Negara Tempat Lanir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin *

Emall *

Alamat *

Provinsi *

NIK/No. Faspor

No. BPJS Kesehatan

Ema

Kewarganegarazn *

HPWP *

No. BPIS Ketenagakerjaan

Kabupaten/Kota Tempat |

Lahir

Ho. Telepon fHP *

Websie

Kabupaten/Kota *

NPWP

Mo. BPJS Ketenagakerjaan

Mo. Telepon / HP

Website

Gambar 263. Halaman Tambah Tenaga Ahli (1)
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- — - Lama Fengalaman Kerja , . e e
Status Kepegawalan 2num Lama Pengalaman Kerja (Tahun) Input Data Tenaga
Penaidikan Akhir * pilih - Profesi Keahllan * Profesi Keahlian Ahli

I *# Data ini wajib diisi

Klik untuk

Gambar 264. Halaman Tambah Tenaga Ahli (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga ahli,

e Nama, adalah nama tenaga ahli;

¢ Jenis Tenaga Ahli, adalah jenis tenaga ahli perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Tenaga Ahli ‘Individu WNVI’

e NIK, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis
Tenaga Ahli ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga Ahli
‘Individu WNA’)

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
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Tenaga Ahli ‘Individu WNA’

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

o Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga ahli

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga ahli

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;

e No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga ahli;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

e Website, adalah website tenaga ahli atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga ahli;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga ahli;

e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;

e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli;
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Ahli

Yakin data ini akan disimpan?

Gambar 265. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Ahli
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

—
SiKap  oNmK  sumeeRRererensi - [ [ ml @ aun v

SDM

Tenaga Ahll  Tenaga Terampil  Tenaga Administrasi

€ Informasl

1. Data LPJI dit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber d
2 ki tanda menandakan b ut sudah pernah diverifikasi oleh Pokjs Pemilinan atau Pejabst

Pengadaan.

Notifikasi data berhasil

disimpan S .-

O s

9 o
Kk 500 untuk bantuan!
P Top

S [ ST KEPEGANAAN [ OMOR PASPOR = SUMEER DATA

Tetap 11333333 = SIKaP KPP o TERVERIFICAS

Gambar 266. Halaman Notifikasi Simpan Tenaga Ahli
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5.6.1.2. Export dan Export All

EH EXPORT ALL

Untuk melakukan export data tenaga ahli klik button - untuk export 1 halaman atau klik untuk

export semua data.

KONTAK SUMBER REFERENS! ~
SiKaP

SDM

Tenaga Ahll  Tenaga Terampil  Tenaga Administrasi

@ Informasl

diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber dat PR
2. Pada data yang memiliki tands menandakan bal ebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat
Pengadaan

Klik untuk export data

[\
et e = [ ]
[0 susseus
[ ST KePECARKAN g "R PAsPOR g SumeeR A
Teun REEEEEEE] SKaP LKPP -_« TERVERIFIAS]
hendrs &y PROFES! KERHUAN g TR A (@ ™A ERUBAHAN n
designer 5 Tahun 05-0ct2021 11921 '-l"" e Kk o1l 510 umtuk Bantuan!

[P Top

Gambar 267. Halaman Daftar Tenaga Ahli
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Halaman ini menampilkan hasil export data tenaga ahli

X H9-&-3(+ xls (4) [Protected View] - Microsoft Excel - X

Home Insert Page Layout Farmulas Data Review View Foxit PDF 2 0 o o 22
0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
a1 - £ | no ~
-
B C D E F G H T
No.Nama Status Kepegawaian Jenis Tenaga Ahli Kewarganegaraan NIK/Nomor Paspor NPWP No. BPIS Kesehatan M
2 1 hendra Tetap Individu WNI Indonesia 12333333 00.000.000.0-000.000
3 2 resui Tetap Individu WNI Indonesia 1111111112111111 11.111.222.2-211.222
4 3 Eva Tetap Individu WNI Indonesia 99899589389898989389 02.333.333.3-333.333
5 | 4 neny yuniarti Tidak Tetap Individu WNI Indonesia 17710602 11.111.111.1-111.000
6 5 EDI AGUSCIK Tidak Tetap Individu WNI Indonesia 177106 11.111.111.1-111.000
7 6 Cinta Tetap Individu WNI Indonesia 2222222222322 11.111.111.1-111.111
8 7 kucing Tetap Individu WNI Indonesia 123455666 12.324.355.4-665.757
9 8 FAISAL Tetap Individu WNI Indonesia 12345555355 12.345.555.3-555.555
10 9 t745747dht757457 Tidak Tetap Individu WNA Albania yB8585848458uy65668)ffgjdfjdjdr58568 DO7979679
11 10 Hendar Tetap Individu WNI Indonesia 327 24.524.354.2-355.435
12 1
13 1
14
= File excel export data
17
18 tenaga ahli
19
20
21
22
23
24
> L
26 el
H 4 » ¥ Data 4] il » [
Ready | P | [EE R e ——)

Gambar 268. Halaman Export Tenaga Ahli
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5.6.1.3. Cari Tenaga Ahli

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Untuk melakukan cari tenaga ahli input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik buttonm untuk

mengurutkan data.

HOMTAK  SUMBER REFERENS! —

ENGLISH @ akuN v

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

@ Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bah

Input keyword untuk

R melakukan pencarian

il

Tampll 3o & entr Pancarian mimi
[ e
e
Tetap dsisdadddandagey SiaP LR
- JRS—— . R 5 o
'I - Teknik Infarmatika & Tahun 16-0ct-2021 | 20:04
— s o
Tetap 12345678901234 = SiaP LPR
N i . @insn] o - |
D AT . .
Teknik Infarmatika 4 Tahun 17-Aug-2020 | 1309

Menampilken T sampai 2 dari 2 erri

Klik jika ingin

mengurutkan data

) -
Kk wntuk bantuan’
[P ol Top

Gambar 269. Halaman Daftar Tenaga Ahli



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.1.4.

Lihat Detail Tenaga Ahli

Klik pada nama tenaga ahli untuk melihat detail tenaga ahli

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SUMBER REFERENS! ~

SiKaPp '™

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahws data tersebut sudah pernsh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampll 10 & entn

Klik pada nama

O s

@ SnsiEa 5 " Momor mpor
Tewp 3434444442444444

- PROFESI KEAHLAN
= 3

untuk lihat detail

PENGALAMAN KERIA

§Tahun

= EXPORT ALL + TAMBAH

SUMBER DATA
P KPP

TANGGAL PERUBAHAN
16-0c62021 ] 20:04

G, Q

untuk bantuan!

Top

Gambar 270. Halaman Daftar Tenaga Ahli
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail tenaga ahli, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button M

dicabut.

Mama

Jonis Tanaga Ahl

Rilkoemor Raspor

Tompat Lahir

Jonis Kalamin

Mo, Tolapan /HP

Pravins

Pandidikan Akhir

Tanggal Dibuat

Catatan

Mo, BrIS Kesahatan

SDM > Detail Tenaga Ahli

€ Informasl

Mimi

Inalivigy WNI

3434444444444484

amerika [Isle of Man]

Wanita

086765543434

sumenep

Sumatera Utara

&

16-0c2021 | 20:04

A\ ¢ PP sidak Valid

A\ : Koneksi Terga

nggu / Belum diskukar Fengeeskan

D Log Perubanan Data

Pengalaman

Pendidikan senifikas

Bahass

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir. tetapi p

Status Kopogawalan

Kowarganogaran

MPwe

W, 8PS Ketonagakerjaan

Tanggal Lahir

Email

wabsits

Lama Pengalaman Kerfa
trahun)

Kabupaten

Profest Keahlian

Tanggal Perubahan

Indonesia

Klik untuk melihat

34440440 440440 By

cek NPWP

fejbfafhjogeanikeam

& Tahun

Asshan (Kab)

Teknik Informatiks

16-0ct2021 | 2004

+ Tambah Pengalaman

Gambar 271. Halaman Detail Tenaga Ahli
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5.6.1.4.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMASI] VALIDAS] NFWP
DATA DATA AR DATA DUF
Hama Mimi
HPWE adoddidsdedal ol
Alamaz sumensp
Kahupaten/Kota
Provinsi
Status NPWP HNP'W® tidak valid [Silakan hubungi kamtor pajak terkait)
=]

Gambar 272. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

[)  KONTAK  SUMBER REFERENSI - [ ENGLISH ml @ aKUN

SDM > Detail Tenaga Ahli

Sik:

elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubch seca

2 Pada data yeng memiliki tenda () menandaken bahwa data tersebut sudah pemzh d eh Pokja Pemilinen atau Pejabat Pe

Notifikasi Validasi e

NPWP Berhasil

Mimi

Janis Tanaga Abll Indvigu WHI Kowarganagaman Irdonesia

—— R - PP S . |
Mo, BRS Kesohatan - Mo, 895 Ketonagakeefazn
Tampat Lakir amerika liske of Wan] Tanggal Lahir 24421993

san Kelamin Wizt emall
Ma. Telapon | HP 086765543434 Wabsita fjbfafhjbgcartik com
Mamat  sumens e Lama Pangaaman Ko R
Proving! Sumaters Ltara Kabupatan Asshan (Kzs) 0 Klike untuk bantuan!
[P ol Top
Pondidikan Akhir 51 profest keahlian Teknik Informatika

Gambar 273. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.4.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga ahli

SDM  » Detail Tenaga Ahli

@ Informasl

1 elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi pet

da data yang memiliki tanda () menandzkan bahwa data tersebut sudah pemah d Pokja Pemilihan stau Pej

Mama Mimi Status Kepogawatan Tetzp
3onis Tanaga Al Indivicks WHI Kawarganagaran Indanesia
Wb ompr asssssssssssis v s o (S
Mo, BS Kesahatan . o, 8005 Ketonagakaraan
Tempat Lakir amerika (lsie of Man] Tanggal Lahir 25021993
Sanis Kalaemin Wianita Email mimigesnik.cam
Mo, Telapan {HP 6768543434 wabsio frjsfafhjpgeantik.cam
Aamat  gumensy - Lama Pengalaman Keija —_—
trahun)
Proving) Sumaters Utars Kabupatan Asshan (Kab.)
Panddikan Akhir 5 Profesi Keahlian Teknik informatics
Tanggal Dibuat 16-0ct:2021 | 20:04 Tanggal Parubahan 1600620211 20:04
Catatan

A\ NPWE ticak Valid

Klik untuk melihat log

A\ : oneksi Terganggu / Belum diskukan Pengecekan
perubahan data

Pengalaman Pendidikan serfikasi  Bahasa

Gambar 274. Halaman Detail Tenaga Ahli



@ Pengadian Barang Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga ahli. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

tenaga ahli

JEHIS
— CWATA SEBELLM OIATA SESUDAH

* ip-address:
1821.61.219
# user-apgent:
Mozillas'5.0 (Windows
Tambah :
2004/ Staf ARE 16-0c2-2021 20:04 - - HT 10.0; Winfd; xf0)
AppleWeb k537 .26
(HHTHL, like Gecka)
Chrome"34 0.L606.81
Eafarif3a7.36

Menamipilkan 1 sampai 1 dari 1 entri
Sebelumnya - Bevikurtmya

Gambar 275. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Ahli
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LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Halaman Detail Tenaga Ahli pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan, sertifikasi, dan

bahasa

2ais Tanaga Ah

HIKNommr Paspor

Mo. BRIS Kesshatan

Tampat Lahir

Janis Kelamin

W, Telapon / HPY

Alamat

Provinst

Pandidikan Akhir

Tanggal Dibuat

Canatan

A | NPWP tidsk Valid

A\ Keneksi Terganggu / elum diakukan Pengecekan

SDM 3 Detail Tenaga Ahli

Mimi

Indiicu WHI

3434444424844444

amerika [Jsie of Mar]

Vianita

086765543434

16-0er-2021 | 2004

D Log Perubahan Data

Pengalaman

Pendidikan

Sertifikasi

1. Deta Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapst diubah secars mandir, tetapi perubsha

Status Kepegawatan

Kowaganoganan

Newp

No. BPIS Ketenagakerjazn

Tanggal Lakir

Emall

absito

Lama Pongalaman Kerga
rahun

Kabupaten

Profesi Keahllan

Tanggal Perubahan

frisfofhjbgeamik cam

5 Tahun

Asahan (Kab)

Teerik Infermaniks

16-0et-2021 | 2004

Klik untuk

menambah

pengalaman

Tenaga Ahli

Gambar 276. Halaman Detail Tenaga Ahli
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5.6.1.4.3 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanazn ° | Jabatan "

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahazn ini SALUS Alif
Input Data

Deskripsi Pekerjaan

Pengalaman

Negara * Filih Megara

Provinsi * Filih Kabupaten,/Kota * Filih

Alamat

* Data ini wajib diisi

menyimpan

Gambar 277. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ "’engadga(:r Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

¢ Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.4.4 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

———— vuorosasanss - royorarmEgearax.cam

Ammat zumeen 3 ;"::"9"““" a2 5 Tabur

Provinzl Sumatera Utara Kabupatan Asaban (Kab )
Fandidikan akhir st Profos Keahlian Teianiks Informanics
Tanggal Dibust 1602021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ct-2021 1 20:04
Caznan:

A\ NPWP sidak Valid

A\ KoneksiTerzarggu/ Seum diakukan Pengecekan

Pengalaman Pendidikan Sertifik Klik IU bahl UntUk

mengubah data

Direktur pengalaman

B PTBening Guru Semesta
@ 0ct2021-Saatini. 0 Bulan
9 Jakarta Selatan (Kota), DKI Jakarta, Indonesia

~
Khik untuk bantuan!
oo Top

Gambar 278. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusahaan * FT Bening Guru Semestd

Menjabat Sejak 1072021 fith

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan perusahaan ini

Deskrips] Pekerjaan

MNegara * American Samca
Provins! * Filih
Alamat

labatan *

Menjabat Sampal *

Status

Kabupaten/Kota *

Direktur

Masih Bekerja

Abif

Filih

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wajib diisi

€ KEMEALI

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 279. Halaman Ubah Pengalaman




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.4.5 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

———— vuorosasanss - royorarmEgearax.cam

Ammat zumeen 3 ;"::"9"““" a2 5 Tabur

Provinzl Sumatera Utara Kabupatan Asaban (Kab )
Fandidikan akhir st Profos Keahlian Teianiks Informanics
Tanggal Dibust 1602021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ct-2021 1 20:04
Caznan:

A\ NPWP sidak Valid

A\ KoneksiTerzarggu/ Seum diakukan Pengecekan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

Direktur

B PTBening Guru Semesta

© w21 -Saain 0 Bun pengalaman

9 Jakarts Selatan (Kotz), DKl Jakarta, Indonesia

9 -~
Khik untuk bantuan!
oo Top

Gambar 280. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKaP o™«

latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

-

‘akin data ini akan dihapus?

Alamat
el

Provins

Pandidikan Akhir

Tanggal Dibuat 16-0ce-202 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ce-2021 | 2004

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikssi  Bahasa

— ]

Bl PTBening Guru Semesta
© Oct2021 - Saatini0Bulan
9 Jakena Selatan (Kotz), DKI Jekarta. Indonesia

untuk bantuan!

A
Top

Gambar 281. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman
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5.6.1.4.6 Tambah Pendidikan

+ Tambah Pendidiican

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Ahli

1. Data Pelsku Usaha yang sudah terverifikasi depat diubsh secars mandir, tetapi perubal
dicabut.
2 Pada data yang memiliki tenda () menandakan bawa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

Nama
3anis Tanaga bl

naIkNamar Pasper HPwP Fasdddasaasises
No. BRI Kesahatan Mo, BRIS Ketanagaksasn

Tempat Lakir ameriks [Jsie of Man] Tanggal Lahir

Sanis Kalaenin Wanita

o, Telapan / HP 086768543434 o feibfofhjbgeantk cam

At 5 Tahur

16:0c6:2021 | 20:04

Klik untuk

Catatan

A NPWP sidak Valid

& o Trprg. Bk Sl g menambah

pendidikan
Klik Tab Pendidikan

Pendidikas Sertifikas h i
[rrooe] e Tenaga Ahli

Gambar 282. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajfang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Mama Sekolah /

Perguruan Tinggl Mis: Universitas Indonesia

Bldang Studl * Mis: Bisnis

Input Data

Tahun Mulal * i Tahun AKRIr *

Pendidikan

| | Masih Sekeolah

Daskrips! Pendidikan

I‘ Data ini wapb diis
Klik untuk

[ “ KEMBALI ]

menyimpan

Gambar 283. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
¢ Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.1.4.7 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENSI - ENGLISH BAHASA @ AKUN »

3an Kelarmin Wiarite email [ —

Mo, Telapan / HP 8ETES54a4a Webisite Fijbfafhibgeantic com
Mamat zumees p Lo pengslaman ke 5 Tabun

Provins! Surnatera Lhara Kabupatan Asahan (Kab.)
pandidilcan akhir 51 Profest Keahlian Tekenik Informattikca
Tanggal Dibuat 16-Oce-2021 | 2004 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 142
Catatan:

A - NPWP ticiak Valid

A\ : Koneksi Tergangou /7 Bsium dilskukan Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Sertifikas Klik lUba h' untuk

mengubah data

Universitas Indonesia pendidikan

& Blsnis

© 2005 - Saatini
B

J 2
Kiik untuk bantuan’
[P Top

Gambar 284. Halaman Detail Tenaga Ahli



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil
perubahan.

Ubah Pendidikan

Mama Sekolah / . )
Perguruan Tingg! Universitas Indones a|
Ubah data yang
Bldang Studl * Elsniz
diperlukan
Tahun Mulal * 2020 oy Tahun Akhir *

Masih Sekaolzh

Basih Sekolah

Deskripsl Pendidikan

* Data ini waphb diis

Klik untuk menyimpan

perubahan

+ SIMPAM

Gambar 285. Halaman Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
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5.6.1.4.8 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

Si KoNTAX  SuMBER ReFERENSI < @ axn v

ks Klamin Viamiza Email mimigcartk com

o Tolapon [ HE DRETESSAR4aL wichsito frjbfufhibgeanik.com
amma sumern 3 ;"::"9"‘"“" e 5 Tabur

Provans! Sumaters Utars wabupaan Asshan (Kab.)
Pandidiian Akhir B Profast Keahllan Telnik Informatica
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16002021 | 2113
Gatatan:

A NPWR ticak Valid

A : ¥oneksi Tergenggu / Belum dilakuker Pengecckan
D Log Perubahan Data

Pengalaman  Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

Universitas Indonesia
& Binis

@ 2005 - Saatini

B -

pendidikan

9 -
Kiik untuk bantuan’
[ il Top

Gambar 286. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SI KaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap v latinan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h
Jaris Kelamin Yakin data ini akan dihapus?
Wo. Tekapan /HE
Alamat
prowns
Pandidikan Akhir a1 Prafesl Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 16002021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-00t202 | 213
Camanan:

A\ NPWP sidak Valid

A\ Koneksi Tergangg

wium Siskusan Fengecskan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

Universitas Indonesia

& Bisnis
Q@ 2005- Saatini
-

~

o Khik wntuk bantuan'
[P il Top

Gambar 287. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan
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5.6.1.4.9 Tambah Sertifikasi

+ Tambah Sertifkas]

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informasl

1. Data Pelaku Ussha yang sudeh terverifikasi dapat diubah secara mandiri. tetapi pe
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda @ menandskan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan

o St Te
Jonis Tenaga Ahll Individa WNI Kewarganegaman Indonesis
—— owe e A (0

No. BP3S Kesohatan 2 No. B35 Ketenagakerjaan

Tompat Lahir amerika [Isie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar1993

3onis Kelamin Vianita Email mimigcantik.com

No. Telapon / HP (96765543434 Wobsite feipfofhip@eantik.com
Alamat sumenep ;:'v:;msﬂmn L) & Tahur

Provinst Sumaters Urara Kabupaten Asahan (Kab.)
Pondidikan Akhir st Profest Keahltan Teknik informatika
Tanggal Dibuat 16-0c2-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct:2021 | 2113

Klik untuk

A\ | NPYP sidsk Vaid

A : Koneksi Terganggu / Bekum diskukan Pengecekan menam ba h
Klik Tab Sertifikasi I

an Sertifikas! Bahasa

sertifikasi Tenaga

Ahli

Gambar 288. Halaman Detail Tenaga Ahli



@ Perghsoon S ans Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

MNama Sertfkas *

No. Serviat

Oorieas f Organisast
pember| serdkat

Input Data

Tanggal Terbit * Tanggal Kadaluwarsa *

Sertifikasi

| | Tidzk ada batzs zkhir

Deskrips! Sertifikas!

I- Diata ini waph diis Klik untUk

[ € KEMBALI menyimpan

Gambar 289. Halaman Tambah Sertifikasi
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah sertifikasi,
¢ Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;
e No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;
e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pemberi sertifikat;
e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;

e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.4.10 Ubah Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN ~

[ — - [ ——

Tampat Lakir amerika s of Manl Tanggal Lahir 24Mar1993

Stz Kelamin Viarita Emall mimigeantk cam
No. Telspan / HP 86765545434 wbsite fijbfhjbgcantik cam
alamat sumersp Lﬁ:’tﬂ“;"‘g"‘""“ v 5Tabun

Provins) Sumateralitars wabupzan Asahan (Kab.)
Pandidiian Akhir 81 Profesi Keahllan Tekrik Informatica
Tanggal Dibuat 16-0ct-202 | 20:04 Tanggal Perubahan 160002 | 2143
Catmtan:

£\ - NPWP tidak Valid

A\ : Koneksi Terganggu / Belum dilakukar Pengecekan

Pengalaman Pendidikan Serifikasi Klik lU bah’ untuk

mengubah data

Leadership sertifikasi

* LKPP

@ 15 0ct 2020 5.d Seumur hidup

B A
0 Kk untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 290. Halaman Detail Tenaga Ahli



g Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasi

Mama Sardnkas! *

Ho. Serdnkat

Crtorieas / Organisas] -
pemberl sareifikat

Targgal Terbit *

Dreskripsl Sertifnkas

Lea-:ers-iu|

21244444

LKPP

01/06/2022

Tidak ada batas skhir

(] Tanggal Kadaluwarsa * Seumur Hidup

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wapb diisi

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 291. Halaman Ubah Sertifikasi




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.4.11 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

si KoNTAK  SuMBeR RereReNs) - @ mam v

[P — - [ —

Tampat Lakir emerika [sie of Mar] Tanggal Lahir 24421993

Janis Kelamin Viariita Emall mimi@cantkcam

Mo, Talapon / HP 086765545454 Wbt Frijbfufhibigeanti com
Almat  zumens 3 ;‘;‘::"5"'”“" HeR 5 Tabur

Provins) Sumaters Utara Kabupatan Asshan (Kab)
Pandidiian Akhir a1 Profesi Kaahllan Tekrik Informatika
Tanggal Dibuat 1602021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 2143
Cattan:

A\ - NPWP sidak Valid

A\ KoneksiTerganggu / Seium diakukan Pengecekan
 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Leadership apus
* uor menghapus data
@ 15 Oct 2020 5.d Seumur hidup
[

sertifikasi

Gambar 292. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SI KaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiapP =S atihan-Ipse.kpp.go.id menyatakan

Janis Kelamin Yakin dzta ini akan dihapus?
Mo, Telapan / HP

Batal
alamat
Provinz: [y Tamapaton Rashan (Ras)
Pandidiicn Akhir 81 Profesl Kezhllan Teknik Informatila
Tanggal Dibuat 16-0c-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 2113
Camaman:

A\ - NPWP sidak Valid

A\ Koneksi Teroanggu / Selum diakukan Pangecskan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

"

® LKPP
@ 15 Qct 2020 5.d Seumur hidup
[

A

0 Khik wntuk bantuan!
[P Top

Gambar 293. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.4.12 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Ahli

O Informasl

Wama Mimi St Kapogawatan Teisp
3anis Tanaga Ahl Indinic WHI Kawarganegaran Indonesia
NiK/Nomar Paspor 3434444484844444 NPWE Adddddsddada s By m
o, 8PS Kesohatan . Mo, 8BRS Ketsnagakeejaan
Tempat Lahir amerika [sie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar 1993
3anis Kolamin Viarita Emal mimigeantik.cam
Ho, Telapan / HP 096765543434 wabsita Frjbffhbgeanicam
Amat  sumens, P Lama Pengalaman Karja .

trahun)
Pravinst SumateraUtara Kabupatan Asshan (ab)
Pandidican ki 5 prafest Keahlian Teianik Infarmaniks
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan

Catatan

A NPWP tigsk valid

PR Klik Tab Bahasa

Klik untuk

menambah

N - bahasa Tenaga
Ahli

Gambar 294. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa

Pilih Data Bahasa

Bahasa * e - Kompetens] . o

manass Pilih Kompetensi Kermampuan

Kemampuan

I * Data ini wajh diis

Klik untuk

=

menyimpan

Gambar 295. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

o Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.4.13 Ubah Bahasa

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ I ENGLISH m[ @ AKUN ~

Mo, BFIS Kesohatan . Ko, 8PS Ketonagakerfazn

Tampat Lahir amerika [lsie of Man] Tanggal Lahir 25-Mar-1983

Sanis Kelamin Wanita Emall mimigcantik.com

Mo Telspan [ HP 086765543434 whabsite. fhjbfaftbgeantik.cam
alamat umerer Lama pongaleman kel ¢

Provinst Sumateratitars Kabupatan Asahan (Kab)
Pandidiian Akhir a1 Profost Koahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 1602021 | 2143
Catztan

A NPWP tidak Valid

A\ - ¥oneksi Terganggu / Belum diakukan Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Senifikas Klik lUba h’ UntUk

mengubah data

Indonesia (Bahasa) ba hasa

W Professional Working

- ) J PP
[Pl Top

Gambar 296. Halaman Detail Tenaga Ahli
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa l

Eahasa * China (Chinese) '] Kompetensl Ubah data ya ng

£ ; LA -
Kemampuan Professional Working

diperlukan

I * Data ini waph diis

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 297. Halaman Ubah Bahasa
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5.6.1.4.14 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

Ho. 8PS Keschatan - Mo, BPIS Ketonagakeefazn
Tampat Lakir amerika ['sie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar1983
3anis Kelamin Viarita Email mimigcantik.cam
Mo, Talapon / HP 086765545454 wabsita frjbfaftbgeantkcam
abenat  sumens) 5 Lama pongalaman Keja 5 Tahun

trahun}
Prowinst Sumavers rara Kabupatan Asaban (Kb}
Pondidiian Akhir st Profest Kaahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibust 16-0ce202 | 2004 Tanggal Porubsahan 16-0ct2021 | 2H:12
Catatan:

A NP tidak Valid

M\ HoneksiTerpanggu / Seium dlakukan Pengecskan
 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Indonesia (Bahasa)

menghapus data

™ Professional Working

bahasa

Gambar 298. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiaP e = atihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?

o, BPIS Kesahatan

- Batal

3anis Kelamin e Emar
Mo Tolapon [ HP T gy TE|STSTn B L e Ear
samat sumers : Lama engalaman Kerja —_—

trahun)
Provinst sumateralian Kabupatan Asahan (Kab)
Pandidican akhir 5 Prafost Keahlian Tekenik nformatica
Tanggal Dibuat. 16-0ce-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan. 16-0ce-2021 | 122
Caaran

£\ - NPWP tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Belum dlakukan Pengecekan
D Log Perubahan Data

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasi Bahasa

Indonesia (Bahasa) mu

™ Professional Working

9 o
Kk unituk Bantuan'
o) Top

Gambar 299. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa
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5.6.1.5. Lihat Detail Tenaga Ahli Terverifikasi

" TERVERIFIKAZ]

Klik pada nama tenaga ahli yang memiliki tanda untuk melihat detail tenaga ahli terverifikasi

Sil(ap oWk sumees RereRens -

Tenaga Terampil  Tenaga Administrasi

it tetapi ketika edit, aksn mengubah sumbes
yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Pengadaan

Tampll 4 & ene

[ sessmas

Klik pada nama

g SeTsKEPEcANaAN [ aMOR PASPOR = SUMEER DATA

Texz 12333333 = swap e
untuk lihat detail e e T O i
sesigner §Tahun 95-0ct2021119:21 o Hapus . Top

Gambar 300. Halaman Daftar Tenaga Ahli
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Halaman ini menampilkan detail tenaga ahli terverifikasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik

button @

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri. tetapi perubahan data m
d

2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemiiihan atau Pejabat Pengadaan

Nama Hendar St Kepogawaian Tesp
s e Klik untuk melihat
MKNomor Paspor 2 Nowp. 245202542388.438 A “

- e cek NPWP

Tomp Lahir Tangal Lahie o1an2010

2oni Kolamin Vianta emai febran.s

No. Tolopan /HP. " wbsito
Alamat serang Lama Pengalaman Kera i

trahun)
Provinst Banten Kabupaten Serang (Kata)
Pondidiban Akhi 82 Profost Keahitan Tukang Gail Tansh
Tanggal Dibuat 13Mar2018 1326 Tanggal Perubahan 13Mar2019 ) 13:26
Cotatan

A Koneks Tergangg / Seium diskukan Pangeceian

D LogPerubananDots | @ Detall verimast @

Pengalaman  Pendidikan  Sertfkasi  Bahasa

D Jan2012-Saatini . 9 Tahun 9 Bulan

B Tukang Cabut Rumput

Gambar 301. Halaman Detail Tenaga Ahli Terverifikasi
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5.6.1.5.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDASI NPWP
DaTA DATA ZHAR DATA DUF
Mama Zva
HNPWE 02333.333.3-333.333
Alamaz banjarmasin
Kabhupaten/Kota
Provinsi
Status NPWE NP tidak walid (Silakan hubungi kamtor pajak terkait)

Gambar 302. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

SiK:

[ KONTAK  SUMBER REFERENSI - [ ENGLISH ml @ akuN v

SDM 3 Detail Tenaga Ahli

@ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubsh secars mandii, tetapi per

2 Pads data yeng memiliki tands (ff) menandaken bahwa data tersebut sudsh pemsh diverifikasi oleh Pokjs Pemilitan atsu Pejsbst Pengadaan

Notifikasi Validasi

NPWP Berhasil

Mama

Eea

3anis Tenaga Ahll Indivic WNI Kawarganegarman Irdonasia

N /womor Paspor 9E90E0E0E069E9ES o [ERECEEE R Y m
o, BPIS Kesohatan - o, 805 Ketonagakergazn
Tempat Lakir - Tanggal Lahir DaFeb2014
3aris Kelamin Vizriita Emall evafgmailcom
Na. Tekpon / HEY - wiobsite
Alamat banjarmasin Lama Pongalaman Karja .

trahun} =
Provins! Kelirmartan Selatan Kabupaten Barjarmasin (Kota) 0 . ek et

[P Top

Pendiikan Akhir 5 Profesi Keahllan sipi

Gambar 303. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil
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5.6.1.5.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga ahli

SOM > Detail Tenaga Ahli

ing sudeh terverifikasi depat diubeh secara mandiri. tetapi per

iki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemiihan atau Pejabat Per

Snis Kelamin Wanita emal febrian_rperat @yahoo.com

Mo, Telopon/ WP wbsite
Ayt -y P T

(rahun)
Provinst Banten Kabupaon Serang (Keta)
Pondidikan kb 82 Profost Keahitan Tukang Gai Tanah
Tanggal Dibuat 3Man2018 1326 Tanggal Perubahan 3 Mar201813:26

Klik untuk melihat log

A\ NPYP sidak vaid

A\ Koneksi Tergangpu / Sevum diakukan Pengecei

L2 rmerm [ 0 e | )

perubahan data

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasl  Bahasa

© Jan2012-Saatini .9 Tahun 9 Bulan

B Tukang Cabut Rumput

Gambar 304. Halaman Detail Tenaga Ahli Terverifikasi



g Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga ahli

tenaga ahli Terverifikasi

JEHIS
PERLEAHAN

Ubah SDM/Szaf
ARl

Weah SDM/Szaf
ARl

Ubzh SDM/Szaf
ARli

TAMGRAL FERLBAHAN DWTA SEBS1 LM

15-8ep- 2021 02:11

16-Awg-2027 2138

18-Jub201 2212

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

DATA SESUOAH

Gambar 305. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Ahli
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5.6.1.5.3 Detail Verifikasi

Pada Halaman detail tenaga ahli terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi tenaga ahli dengan cara klik

button

SOM > Detail Tenaga Ahli

tanda (@) menandakan bahwe

=

A\ :Koneksi Terganggu / Seum diakukan Pengecekan Klik untUk melihat
[ > carannoms | @ om s detail verifikasi

Pengalaman  Pendidikan  Serufikasi

© Jan2012-Saatini .9 Tahun 9 Bulan
B Tukang Cabut Rumpat

Gambar 306. Halaman Detail Tenaga Ahli Terverifikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada tenaga ahli. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

tenaga ahli

DETAIL VERIFIKAS]

HODE TENDER
1519999

HODE TENDER
2999

HODE TENDER
4852999

HODE TENDER
8352999

TANGGAL VERIFIKAS]
13-Mar-2018

TANGGAL VERIFIKAS]
03-0ct-2018

TANGGAL VERIFIKAS]
03-0ct-2018

= TANGGAL VERIFIKAS]
03-Sep-201B

Menampilkan 1 sampai 4 dasi 4 entri

(=]

TANGGAL PEMEATALAN

TANGGAL PEMEATALAN

TANGGAL PEMEATALAN

TANGGAL PEMEATALAN

Gambar 307. Halaman Detail Verifikasi Tenaga Ahli
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Pada Halaman Detail Tenaga Ahli pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan, sertifikasi, dan

bahasa

SDM > Detail Tenaga Ahli

kasi dapat diubeh secara mandiri, tetapi

dakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

Nama Hendar status Kepogawatan

Sont Tonaga AN Indic VNI Kewarganegaraan

NIKNomor Paspor an owe

Mo, 60 Kesshatan No. 6915 Ketenagakerfaan

Tompat Lahir . Tanggal Lahir

—— Wanita Emal

[r—— . wbsia

Aamat — Lama Pongalaman Kerfa
(Tahan)

Prowess Banten Kabupaten

Pandidkan Akhw 02 Profos Keshitan

Tanggal Dibuat 13Mar2018 | 13:2¢ Tanggal Perubahan

Klik untuk

A\ PP tidak Vaid

A\ KomeksiTergangg  Besum diakukan Pengeceka

menambah
[ e | LY

pengalaman

Pengalsman  Pendidikan  Sertfikas  Bahasa

Tenaga Ahli

© Jan 2012-Saatini .9 Tahun 9 Bulan

B Tukang Cadut Rumput

Gambar 308. Halaman Detail Tenaga Ahli
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5.6.1.5.4 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanaan * | Jabatan

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini Status Al
Input Data

Deskrips] Pekerjaan

Pengalaman

Negara * Filih Megara

Provinsi Filih Kabupaten/Kota * Filih

Alamat

* Data ini wajib diisi

T

menyimpan

Gambar 309. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ "’engadga(:r Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

e Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.1.5.5 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Si KONTAK  SUMBER REFERENSI ~
No. Telapon { HP
Alamat serang
Provans! Bentzn
Pandidiican akhir sz
Tanggal Dibuat 13Mar2018 | 1326

Catztan
A NPWP tidak Valid

A\ : ¥oneksi Terparggu / Beum diskuken Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi

mengubah data

@ Jan2012-Saatini_ 9 Tahun % Bulzn

B Tukang Cabut Rumgut

Wabsits

Lama Pongalaman Karja
fTahun)

Kabupatan
Profes Keahiian

Tanggal Porubahan

Klik ‘Ubah’ untuk

pengalaman

WMUN i

J -~
Khik untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 310. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusanaan * FT Bening Guru Semests Jabatan " Direktur

_ Menjabat Sampal *
Menjabat Sajak * 10/2021 | Masih Bekerja

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan perusahaan ini Status Al

Deskrips! Pekerjaan Ubah data yang
} diperlukan

Negara * American Samoa

Provins! * Filih Kabupaten/Kota * Filih

Alamat

Klik untuk menyimpan

* Data ini weijib diisi perubahan

€ KEMEALI

Gambar 311. Halaman Ubah Pengalaman
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5.6.1.5.6 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

Ma. Takapan / HR - Wabsit
Alamat serang ;"::"9“‘"“" a2 3 Tabur

Proving Banten Kabupatan Serang (Kote)
Pandidikan kb s2 Profust Koahiian Tukeng Gali Tanah
Tanggal Bibuat 13Mar2018 | 1326 Tanggal Porubahan 13Mar2078 | 1326
Catatan

A, NPUP tidak Valid

A\ : KoneksiTerpanggu / Beium dilskukan Pengecskan

@

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

e Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

@ Jan 2012 - Szatini_ 9 Tahun 9 Bulan

B Tukans s Fumest pengalaman

0 Khik untuk bantuan’ A
! Top

Gambar 312. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

latihan-lpse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?
Tempat Lahir
Ma. Telapan / HP o Whsite.
Alamat serang ::':“D,bngalmn Karja P
Provins Bart=n Habupaten Serang (Kotw)
Poncidikan Akhir £2 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 32018 | 1226 Tanggal Perubahan 13Mar2018 | 1326
Catatan:

A\, NP tidak Valid

M\ KoneksiTerpanggu / Seum diskukan Pengecskan

)

Pengalaman Pendidikan serufikasi  Bahasa

+ Tambah Pengalsman

© Jan2012-Sastini. 9 Tahun 9 Bulan

B Tukang Cabut Rumput

A
Top

Klik untuk bantuan!

Ha)

Gambar 313. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman
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g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Pe nggu naan SI KaP 3.0

5.6.1.5.7 Tambah Pendidikan

+ Tambah Pendidiican

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi pen
dicabat.

2 Pada data yang memiliki tanda () menandskan bafwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat Pengat

v B —— TR —
NIKNomor Paspor an Nowp. 245243542355.435 A

. —

— . ——

Provinst Ganter Kabupaten Serang (Kote)

Tanggal Dibuat 13-Mar2018 | 13:26 tanggal Perubshan 13Mer2018 | 13:26

lik k
o Klik untu

A\ KoneksiTerganggu / Geum diskukan Pangecekan

menambah
pendidikan

Klik Tab Pendidikan

bendidikan ] Sertfkas  Bahasa

Tenaga Ahli

8 2019-s0atim

B 52Magister Manajemen

Gambar 314. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Nama Sekolah /

Perguruan Tingg! Mis: Universitas Indonesia

Bidang Studl * Mis: Bisnis

Input Data

Tahun Mulal * i Tahun AKnIr *

Pendidikan

| | Masih Sekolah

Daskrips! Parndidikan

I * Data ini wajb diis

Klik untuk

[ € KEMBALI ] menyimpan

Gambar 315. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
¢ Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.1.5.8 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
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Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si KONTAX  SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ aKUN v

Tampat Lahir - Tanggal Labir Di-dan201d

3anis Kolamin Vianits Emal febrian_rpers Byahoa.com
W, Tolapan / HP - waabsie

Alamat serang l;::':’:ﬂgiliman Karja —_—

Provinst Barmen Kabupatan Serang (Ko

Pondidiian Akhir s2 profust Kaahlian Tukang Gali Tanzh

Tanggal Dibuzt TaMer2018 11326 Tanggal Porubahan 13 Mar 2018 1326
ot

A NP tidak Valid

A KoneksiTerparggu/ Seum diakukar Pergecckan

e | 0o | Q

Pengalsman  Pendidikan  Sertifikasi Klik lUba h’ untuk

mengubah data

B ao-ssam pendidikan

B S2Magister Manajemen

9 o
Kk untuk bantuan'
[l Top

Gambar 316. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil
perubahan.

Ubah Pendidikan

Mama Sekolah / . )
Perguruan Tingg! Universitas Indones a|
Ubah data yang
Bldang Studl * Elsniz
diperlukan
Tahun Mulal * 2020 oy Tahun Akhir *

Masih Sekaolzh

Basih Sekolah

Deskripsl Pendidikan

* Data ini waphb diis

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 317. Halaman Ubah Pendidikan
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5.6.1.5.9 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

Tampat Lakir - Tanggal Lahir D1-ler2010
Janis Kelamin Viariita Emall febrian_rperat Byahoa.com
Mo, Talapon / HP - Wabsita
Alamat seang Lama Pengalaman Kerja —

trahun)
Provins) Bam=n Kabupatan Serang (Kot
Pandidiian Akhir a2 Profesi Kaahllan Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 13Mar2018 | 1326 Tanggal Perubahan 13Man 2018 1226
Cattan:

A\ RV tidak Vaiid

M\ KoneksiTerpanggu / Setum dlakukan Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

e pendidikan

B 52Magister Manajemen

Gambar 318. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

KONT? - - @ ~
SiKaP - latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h

F—— vakin data ini akan dihapus?

B Batal

o, Tekapan [ HP.

Alzmat

e -

Pravinsl Bariten Kabupaten Serang (Kot

Pandidikan Akhir 52 Profest Ksahlian Tukang Gali Tarsh

Tanggal Dibuat 13MarT018 | 13:26 Tanggal Perubahan 13-Mar 2018 | 13:26

Setum diakukan Fengecskan

T T %)

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

B 2010 ssatmi
B 52Magister Mansjemen

] -
Kk untuk Bantuan’
[P Top

Gambar 319. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan



Lembaga Kebijakan

g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Pe nggu naan SI KaP 3.0

5.6.1.5.10 Tambah Sertifikasi

+ Tambah Sertifkas]

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informasl

1. Data Pelsku Ussha yang sudeh terverifikasi dapat diubeh secara mandiri. tetapi peruban
dicabut.

Nama Hendar Status Kopegawatan
Sonis Tonaga Al Individu VNI

NIKNomor Paspor nn

No. B3 Kesohatan

Tompat Lahir Tanggal Lahir

3onis Kelamin Vianita Email

o Telapon /HP 3 st

Alamat eran Lama Pongalaman Kerja
(rahun)

Provinst [ Kabupaten

Pondudikan Ak 82 Profest Keahiian

Tanggal Dibuat 1aMar201811326 Tanggal Perubahan

- Klik untuk

A Koneks Torganggu / Beum diakukan Pengecelan

(2 x| 2 menambah

Klik Tab Sertifikasi — e

=" Ahli

8 1 Jan 2018 5.d Seumur hidup
B SKAPlumbing

Gambar 320. Halaman Detail Tenaga Ahli



@ Perghsoon S ans Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

MNama Sertfkas *

No. Serviat

Oorieas f Organisast
pember| serdkat

Input Data

Tanggal Terbit * Tanggal Kadaluwarsa *

Sertifikasi

| | Tidzk ada batzs zkhir

Deskrips! Sertifikas!

I- Data ini wajib diis Klik untUk

[« xemsau menyimpan

Gambar 321. Halaman Tambah Sertifikasi
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah sertifikasi,
¢ Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;
e No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;
e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pemberi sertifikat;
e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;

e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.5.11 Ubah Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI = l ENGLISH m[ @ AKUN v

Tompat Lahir - Tanggal Lahir Ei-Jan201a

3anis Kolamin Vizrita email febrian_rpera@yahoa.com
o, Tolapan /P - wabsite

Alamat serans tama Pengelaman Kera .

Pravinst Baren Kabupatan Sararg (Koo

Pandudican Akhir s2 Profost Keahlian Tukang Gali Tanah

Tanggal Dibuzt 13 Mar 2078 1325 Tanggal Perubahan 13Mar 2018 [ 13:26
ot

A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pengecskan

o | & oot | %)

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasi Klik IU ba h’ untUk

mengubah data

sertifikasi

& 1 Jzn 2018 5 d Seumur hidus
B SKAPiumbing

9 fa
Klik untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 322. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasl
Mama Sardnkas! * Lea-:ers'iu|
No. Serdnkat 21244444 Ubah data yang
ouotas (Orgaisast .| diperlukan
pember sareikat '
Tanggal Terbit: ® 01/06/2022 Jur | Tanggal Kadaluwarsa * Seumur Hidup
Tidak ada batas skhir
Deskrips Sertkas!

lel Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 323. Halaman Ubah Sertifikasi




Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.5.12 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ aKUN v

Tompat Lahir - Tanggal Lahir Oidan-2010

3anis Kolamin Vianits emal febrian_rpers Byahoa.com
W, Tolapan / HP - waabsie

Alamat - Lama Pengaaman era e

Provinst Barmen Kabupatan Serang (Ko

Pondidiian Akhir s2 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh

Tanggal Dibuzt TaMer2018 11326 Tanggal Porubahan 13 Mar 2018 1326
ot

A NP tidak Valid

A KoneksiTerparggu/ Seum diakukar Pergecckan

T Q

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

& 1 20 2018 5.0 Seumur nivus
B SKAPiumbing

sertifikasi

Top

Gambar 324. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Pe nggu naan SI KaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

Siap S atinan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Tampat Lahir vakin data ini akan dihapus?
No. Telapan / HP
Alamat
Crahun) e
Pravinsl Barrm Kabupaten
Pandidikan Akhir 82 Profest Keahlian
Tanggal Dibust 5-Mar2013 | 1326 Tanggal Parubahan 13Mar2018 | 13:26

Catztan
A WPWF tidak Valid

A\ - ¥oneksi Tergangou / Belum dilakukan Pengecskan

Q@

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasl  Bahasa

B 1 Jen 2013 £ d Seumur hidus
B SKAPiumbing

] -
Khik untuk bantuan'
[P Top

Gambar 325. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.5.13 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informas!
1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri tetapi p
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau P

Sons Tonaga AN Individa Y Kewarganogarsan Irdonesia
NKNomor Paspor an oo 24524354 2388.435 A
Mo 8035 Keschatan Mo, 6975 Ketonagkeraan

Tompat Lahir . Tanggal tahie

3o Kelamin Wanits Emal febrian_rperal yahco.com

o Telopon /HP . obsite
Aamat serang tama gl s

Provnst Bamen Kabupaten Serang (Keta)
Pondiikan Ak 52 Profost Koshitan Tukang Gai Tansh
Tanggal rbuat S3Mar2018 1326 Tanggal Perubshan 13Mar201812:26
Catatan:

A NPWP tidak Vaid

A\ :Koneksi Terganggu / Seum diskukan Penge

D Log Perubanan Data © Dewall

Klik Tab Bahasa Klik untuk

menambah

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasi | Bahasa

bahasa Tenaga

Ahli
China (Chinese)

™ Professional Working

Gambar 326. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa

’
Pilih Data Bahasa

Bahasa * e - Kompetens] . o

manass Pilih Kompetensi Kermampuan

Kemampuan

I * Data ini wajh diis

[ & KEMBALI ] Klik untuk

menyimpan

Gambar 327. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

o Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.5.14 Ubah Bahasa
Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN ~

o, BPS Kesohatan - o, B8PS Ketonagakerjasn
Tompat Lakir - Tanggal Lahir i-dzn2010
3anis Kalamin Wenita Emall febrian_rperat Syahoo com
No. Telapan [ HP - wiohsito
Alamat serang Lama Pongalaman Karja -
fTahun) =
Provingt Senten Kabupatan Serarg (Keta)
Pandidiian Akhir a2 Profas Keahlian Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 134Mar2018 | 12:26 Tanggal Perubahan 13Mar2018 | 1326
Cazran
A\ < NPWP sidak Vaiid
A\ : Koneksi Teg; m diakukar Fengecsk:

Pengalaman  Pendidikan  Seruifikas Klik lUba h' untuk

mengubah data

China (Chinese)
bahasa
0 ik untuk bantuan! 5

taen Top

W Professional Working

Gambar 328. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa l

Eahasa * China (Chinese) '] Kompetensl Ubah data ya ng

£ ; LA -
Kemampuan Professional Working

diperlukan

I * Data ini waph diis

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 329. Halaman Ubah Bahasa




Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.1.5.15 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

Si KONTAX  SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ aKUN v

M. B8PS Kezahatan - Mo, BP0S Ketonagakoraan
Tampat Lahir - Tanggal Lahir -Jar-2010
3anis Kelamin Viarits Emall febrian_riperat Zyahoa.cam
Wo. Tolapan /HP - wiohsita
Alzmat serang Lama Pengalaman Kafja P

(rahund
Provingt Bamten Kabupatan Serang (Kotz]
Pandidikan Akhir ) Profest Kaahlian Tukang Gali Tansh
Tanggal Dibuat 13-Mar2018 | 13:26 Tanggal Porubsahan 13Mar2018 | 13:26
Camanam:

A\ NPWP sidak Valid

A\ Koneksi Terganggu / 2a

@

um Siskusan Fengecskan

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

China (Chinese) menghapus data

W Professional Working

bahasa

Gambar 330. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiaP =L Jatihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Mo, BPIS Keschatan

Yakin dzta ini akan dihapus?

Tampat Lahir
Bate

3anis Kolamin
W, Tolapan / HP - waabsie

Alamat seranz Lr::::,wgilmn Karja P

Prowinst Baman Kabupatan Serang ko)
Pondidiian Akhir 2 profust Kaahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 13Mar2018 [ 13:26 Tanggal Porubahan 13Mar2018 | 13:26
ot

A NP tidak Valid

M\ HoneksiTerpanggu / Seium dlakukan Pengecskan

@

Pengalaman Pendidikan  Sertfikssi  Bahasa

China (Chinese)

™ Professional Viorking 0 ~
Kk wntuk bantuan!
i) Top

Gambar 331. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.1.6. Ubah Tenaga Ahli

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Klik button untuk ubah data tenaga ahli. Mengubah data yang terdapat tanda dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

SiKaPp o suveenrererens: -

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Klik ‘Ubah’ untuk

Tampil 10 ¢ etn

e mengubah data

5 i::sm-u tenaga ahli

Wi - PROFESIKEAR

Gambar 332. Halaman SDM — tab Tenaga Ahli



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan tampil halaman ubah tenaga ahli, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SDM > Ubah Tenaga Ahli

© Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut

dicabut.

Nama *

Jenis Tenaga Ani

NIK *

No. BPIS Kesehatan

Negara Tempat Lahir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin *

Emall "

smail

Individu WHI

242343243444.8444

Ne. BPJS Kezehatan

Indenesia

24-Mar-1993

Pria

ismail@gmail.com

Kewarganegaraan *

NPWP "

Mo. BPIS Ketenagaker|aan

Kab/¥ota Tempat Lanir *

No. Telepon fHP *

Wensite

Indanesia

34.444.444 4444 444

Mo, BPJS Ketenagakerjaan

Aceh Barat (Kab.)

036765543434

Website

Gambar 333. Halaman Ubah Tenaga Ahli (1)

Ubah data yang

diperlukan




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

puamat * sumenep
S—_—— DKl Jakarta - KabupatenKota * Jakarta Urara (Katz)
. - - Lama Pengalaman Kerja
i K I .
tatus Kepegawalan Tetap — 5 Ubah data yang
bandidixan Akhir * = - Profes! Keanlian * Teknik Informatika dlperIUka n
* Data ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan

Gambar 334. Halaman Ubah Tenaga Ahli (2)




Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi ubah tenaga ahli yang ditampilkan pilih m

Simpan Tenaga Ahli

‘Yakin data ini akan disimpan?

I ) -]
¢ R’
{ Ll -‘—'Jﬁ
3B rihsimpan |

Gambar 335. Halaman Konfirmasi Ubah Tenaga Ahli




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH [ @ AKUN ~

SDM 3 Detail Tenaga Ahli

©® Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudzh terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi p
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda. {fff menandakan bahwa data tersebut sudah permah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabet Pengadaan.

Notifikasi data berhasil
dilakukan perubahan

Mimi

Sanis Tanaga Ahl Inaivid WHI Kewarganogaraan Indonesia

NilMamor Paspor 84344444084444488

No. BRI Kesshatan

Tempat Lahir amerika [lsie of Man]

ks Kalamin Wanita Email mimigeartik.eam

weobsite

o Tokapan / HP aE7EES43434 frjbffhib@cantik.cam

Aamat sumenep Lama Poagalaman Kotja

(ratan) 5 Takun

Brovinst SumateraUtara Kabupatan Asahan (Kao) 0 Klik untuk bantuan!

[Pl Top

Pandidikan akhic &1 Profost Keahilan Tekrik informanika

Gambar 336. Halaman Notifikasi Ubah Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

5.6.1.7. Ubah Tenaga Ahli Terverifikasi

Data yang terdapat tanda

menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah tenaga ahli.

SilKap  vowmx  sumess RErEReNT - ENGLISH BAHASA & AKkUN

SDM

Tenagaanll  Tenaga Terampil  Tenaga Administrasi

@ Informasl

tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP
iliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat
Pengadaan.

S i - Klik ‘Ubah’ untuk

[ e

mengubah data

Inclividu WHI B STATUS KEPEGAWAIAN g "o pasor = SUMBER DATA
v TERVERIFIKASI

Tetp 12333333 SR PP

hendra e PROFESI KEAHLIAN By PENGALAMAN MR TANGGAL PERUBAHAN

- designer 5Tahun o 05-0ct:2021 | 19:11 mz_ tenaga ahll

Gambar 337. Halaman Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

g Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah tenaga ahli, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

SDM > Ubah Tenaga Ahli

O Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudeh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut

dicabut.

v TERVERIFIKASI

Nama *

Jenis Tenaga Ahll *

NIk *

No. BPIS Kesehatan

Negara Tempat Lahir *

Tanggal Lahir *

Jents Kelamin *

EDI AGUSCIK

Individu WNI

177106

Ne. BRJS Kesehatan

0£-Nov-2018

Pria

Kewarganegaraan *

NPWP *

No. BPIS Ketenagakerjaan

Kabupaten/Kota Tempae |
Lahir

No. Telepaon f HP *

Indanesia

1111111111000

Mo. BRJS Kstenagakerjaan

MNo. Telepon / HP

Gambar 338. Halaman Ubah Tenaga Ahli Terverifikasi (1)

Ubah data yang

diperlukan




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Emall * rzariadi@yzhoo.co id Wensite Website
Alamat jl. padat karya 12 no. 06 kota bengkulu
Proving! * Benghkulu - Kabupaten/Kota * Bengkulu (Kota)
Ubah data yang
Status Kepegawalan Tidzk Tetap - Lama Pengaiaman Kera 1 diperlukan
Tahun)
Pendidikan Akhir * 5D (Sekelah Dazar) dan Sederajat - Profesi Keanlian * tukang plester

I * Data ini wajib diisi

+ KEMBALI

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 339. Halaman Ubah Tenaga Ahli Terverifikasi (2)



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan dats yang Anda lekukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.

Ceklist pada kotak yang s Jika Anda setju terhadap ketentuzn ini berikan zlzzan perubanannyz!
disediakan ] Setuju
—— Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 340. Halaman Ketentuan Perubahan Data



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan BalranglJasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

Sil(ap  KoNTa  suMEER ReFERes - [ ENGLISH [ @ AKUN w

SDM  » Detail Tenaga Ahli

O Informasl

‘elaku Ussha yang sudah terverifikesi dapat diubah secara m;

eh Pokja Pemilihan at

Notifikasi data berhasil
dilakukan perubahan'dan Data Anda sudah tersimpan dan stat i pada data ini sudah tercabut
status terverifikasi telah

Nama [ Status Kepogawatan Teap

dicabut

Sanis Tanaga ahll Inctvichs Wl Kowanganogaraan Indonesia

R Paspor MM NP nanmzzamee A m

No. BPIS Kesahatan

A

Kk wntuk bantuan®
Top

s

Tampat Lahir Jakarta Puset (Keta] [Indenesia] ‘Tanggal Lahir 25-Now-2020

Gambar 341. Halaman Notifikasi Ubah Tenaga Ahli Terverifikasi



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.1.8.

Hapus Tenaga Ahli

Untuk menghapus tenaga ahli, klik button @ pada data yang ingin dihapus.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SiKaPp ' sumesngereRens: -

= - =a

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahws data tersebut sudah pernsh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampll 10 ¢ entn

O mssons

Individu WNI

Mimi

@ SensiEa
Tewzp

- PROFES! KEAHLAN
Tekrik Informatike

i NKNOMOR PASPOR
=
EYCERTREVPRTITIT)
PENGALAMAN KERIA

§Tahun

SUMBER DATA
SiaP KPP

TANGGAL PERUBAHAN
16-0c82021 ] 20:04

s o

Klik untuk menghapus

Tenaga Ahli

Gambar 342. Halaman Hapus Tenaga Ahli



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

W

Untuk menghapus lebih dari satu tenaga ahli, ceklis pada beberapa nama tenaga ahli yang ingin dihapus lalu klik

button NIRRT
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Gambar 343. Halaman Hapus Beberapa Tenaga Ahli
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih m

Hapus SDM

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

mm A

Gambar 344. Halaman Konfirmasi Hapus Tenaga Ahli
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.
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© Informasl

1. Data LPJK bisa diedt. tetapi ketiks edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data

berhasil dihapus

Gambar 345. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Ahli
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5.6.1.9. Hapus Tenaga Ahli Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik buttonm untuk menghapus tenaga ahli yang telah terverifikasi.
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1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketka edit, skan mengubah sumber da PP,
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Tampll 1 & et
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O sumsoae
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Gambar 346. Halaman Tenaga Ahli
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubahan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikzsi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Anda sewju terhadap ketentuzn ini berikan alasan perubzhannyz!

disediakan L] Setuju

Alazan Parubahan Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karabter urhsk penglelan slasan pencbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

Gambar 347. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.
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1. Data LPJK bisa diedt. tetapi ketiks edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data berhasil

dihapus

Gambar 348. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Ahli Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.1.10. Tarik Tenaga Ahli NIB
Tarik Tenaga Ahli NIB tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Tarik Tenaga Ahli NIB klik button pada data Tenaga Ahli.

SDM

Tensga Ahll  Tenaga Terampil  Tenaga Administrasi
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1.Data dit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data LKPR
2 Pada emiliki tanda menandakan bah but sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atsu Pejabat

Pengadaan.
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Gambar 349. Halaman Daftar Tarik Tenaga Ahli-Tarik Tenaga Ahli NIB
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Centang pada kotak yang tersedia dan klik button m untuk melalukan Tarik tenaga ahli NIB

Ceklist pada kotak yang

disediakan

TEMAGA AHLI 0S5
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Data berikut kami tarik berdasarkan data yang Saudara/i isi pada Online Single Submission (055}, piih data yang menurut Saudara /i sesuai, fika

terjadi ketidaksesuain data harap hubungi Helpdesk 0S5
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Gambar 350. Halaman Tarik Tenaga Ahli NIB- Tenaga Ahli OSS
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan
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TenagaAhll  Tenaga Terampil  Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika ediit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Notifikasi data berhasil T

melakukan Tarik Tenaga

Simpan Beshasil!

Ahli NIB

Tampl 10 @ et

Gambar 351. Halaman Notifikasi Tarik Tenaga Ahli NIB
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5.6.1.11. Tenaga Ahli Simpan

Tenaga Ahli Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Tenaga Ahli Simpan klik button pada data Tenaga Ahli.
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Gambar 352. Halaman Daftar Tenaga Ahli- Tenaga Ahli Simpan
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Centang pada kotak yang tersedia dan klik button untuk melakukan validasi tenaga ahli simpan

TENAGA AHLI SIMPAN

Tampll - = antd Pancartan

NI KTP FLAnE TEMACAKERA M0 RECIETRAS

Ceklist pada kotak yang

disediakan | 217104281 7920004 MLRIZAL EYARUTRA TRAMPIL 24770

Button Validasi akan aktif

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

ketika Pengguna ceklis pada

kotak yang disediakan

Gambar 353. Halaman Tenaga Ahli Simpan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil tervalidasi
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2. Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahws data tersebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
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melakukan Tarik Tenaga

Ahli Simpan

Tampil

¢ cmn

Gambar 354. Halaman Notifikasi Tenaga Ahli Simpan
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5.6.1.12. Tarik Tenaga Ahli NIB dan Tenaga Ahli Simpan

Tarik Tenaga Ahli NIB dan Tenaga Ahli Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha

(NIB) dan Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin usaha.
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Gambar 355. Halaman Daftar Tenaga Ahli-Tarik Tenaga Ahli NIB dan Tenaga Ahli Simpan
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5.6.2. Tenaga Terampil
Klik tab Tenaga Terampil untuk mengelola data tenaga terampil. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data,

export semua data, melihat detail tenaga terampil, mengubah, atau menghapus tenaga terampil.

[ ENGLISH [ @ AKUN ~ ]

SUMBER REFERENSI ~

SiKap  rm

Tenaga Terampil  Tdhaga Administrasi

Tab Tenaga Terampil
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Gambar 356. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil
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5.6.2.1. Tambah Tenaga Terampil

Untuk menambah tenaga terampil klik button pada daftar tenaga terampil. Kemudian tampil halaman

tambah tenaga terampil, input data tenaga terampil lalu klik simpan untuk menyimpan data.



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input Data

Tenaga

Terampil

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SDM > Tambah Tenaga Terampil

Nama *

Jenis Tenaga Terampil *

NIK/MNo. Faspor *

No. BPJS Keseharan

Negara Tempat Lanir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin *

Emall *

Alamat *

Provins *

Nama

NIK/MNo. Paspor

Ne. BRJS Kezehatan

Pilih

Email

Alamat

Pilih

Kewarganegaraan *

NFWPR *

No. BPIS Ketenagaker|aan

Kabupaten/Kota Tempat |
Lahir

No. Telepon fHP *

Websie

Kabupaten/Kota *

Pilih

NPWP

Mo. BPJS Ketenagakerjaan

No. Telepon / HP

Website

Filih

Gambar 357. Halaman Tambah Tenaga Terampil (1)
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Lama Pengalaman Kerja ,

Tahum) Lama Pengalaman Kerja (Tahun)

Input Data

“ Status Kepegawalan * pilik -

Profest Keanllan * Profesi Keahlian

Tenaga | Pendidikan Akhir * — .

Terampil

I * Data ini wajib diisi

Klik untuk

Gambar 358. Halaman Tambah Tenaga Terampil (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga terampil,

e Nama, adalah nama tenaga terampil;

e Jenis Tenaga Terampil, adalah jenis tenaga terampil perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Tenaga Terampil ‘Individu WNI’

e NIK, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih
Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga
Terampil ‘Individu WNA")

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tenaga Terampil ‘Individu WNA’

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

o No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

o Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga terampil

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga terampil

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga terampil;

¢ Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga terampil;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga terampil;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga terampil;

e Website, adalah website tenaga terampilatau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga terampil;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga terampil;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga terampil;

e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga terampil.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga terampil;

e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga terampil;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga terampil;
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Terampil

‘fakin data ini akan disimpan?

Gambar 359. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Terampil
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan
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1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketiks edit, akan mengubsh sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 360. Halaman Notifikasi Simpan Tenaga Terampil
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5.6.2.2. Export dan Export All

E EXPORT ALL

Untuk melakukan export data tenaga terampil klik button untuk export 1 halaman atau klik

untuk export semua data.

Sil(ap oMk sumess RereReNs - ENGLISH BAHASA @ AKUN ~

SDM

Tenaga Ahll  Tensga Terampil  Tenaga Administrasi
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1.Data dit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data LKPR
2 Pads emiliki tanda menandakan bah tersebut sudah perah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.
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Gambar 361. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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Halaman ini menampilkan hasil export data tenaga terampil

EH9- -~~~ xls (9] [Protected View] - Microsoft Excel - X

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF 2 0 o= @ 22
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
AL HC 7| No &
-
B 9 D E F G HiT
No.Nama Status Kepegawaian lenis Tenaga Terampil Kewarganegaraan NIK/Nomor Paspor NPWP No. BPIS Kesehatan M
2 1 Jesica Fitriana S Tidak Tetap Individu WNI Indonesia 45555660128956 34.555.644.6-777.844 7788995577834
3 2 riri Tetap Individu WNI Indonesia 1234567858765432 67.336.373.8-383.883 3456789876567
4 3 Ervina Tetap Individu WNI Indonesia 12345678901234 11.111.111.1-111.111
2 4 Jesica Fitriana Tetap Individu WNI Indonesia 45555666128956 34.555.644.6-777.844 7788995577834
6 5 mimimiamu  Tetap Individu WNA Algeria 3434444444444444
7 6 Mimi Tetap Individu WNA Albania 3434444044440444 34.444 444 4-444 444 3435343456554
8 7 Mimie Tetap Individu WNA Andorra 3434444444444444 34.444 444 4-444. 444 3435343456554
9 8yura Tidak Tetap Individu WNI Indonesia 12345678901234 11.111.111.1-111.111
10 9 wini Tetap Individu WNI Indonesia 12345678501234 11.111.111.1-111.111
11
12 1
13 1
14
= -
1 File excel export data
17
18 .
1 tenaga terampil
20
21
22
23
24
i L
26 el
H 4 » ¥ Data T4 il [
Ready | 7 | o0 () v, O

Gambar 362. Halaman Export Tenaga Terampil
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5.6.2.3. Cari Tenaga Terampil
Untuk melakukan cari tenaga terampil input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button m untuk

mengurutkan data.

Sikap  romx  suves e - @ mam v

SDM
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Input keyword untuk
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mengurutkan data

mimi miamu

Hasil pencarian

Mimi

Gambar 363. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.2.4.

Lihat Detail Tenaga Terampil

Klik pada nama tenaga terampil untuk melihat detail tenaga terampil

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SUMBER REFERENS! ~

SiKaPp ™«

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Klik pada nama

untuk lihat detail

G SMAIUS KEPECAWAAN e NIKNOMOR PASPOR
T Temp 1234567690124
& PROTESIKEAHUAN o, FENCALAMAN KERIA

ul * eTamun

- SUMBER DATA
Sl PP
TANGGAL PERUBAHAN

T

06-Nov-2020{ 1508

Gambar 364. Halaman Daftar Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
w Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Halaman ini menampilkan detail tenaga terampil, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri,tetapi perubahan data mengakibatkan verifika

dicabu
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Nama mimi miams status Kopogawatan Teup
3onis Tanaga Terampil Indivichs WNA Kewarganogaraan Albaria KI i k untuk me i a
tuk melihat
NIKNomer Paspor 1234567690123¢ NoWD 3448400408004 A
No. 925 Wosshatan i No.B0IS Motonagakerjaan - cek NPWP
Tempat Lahir Aceh Barat (Kab.) [inderesia) Tanggal Lahir 26Mar1993
3onis Kelamin Wanits Email mimigcartk.com
o, Telapon / HP 086765543434 wabsite
Alamat sumenep Lama Pengalaman Kerja pe
(rahun)
Provinsi Bengiuly Kabupaten Benglouly (Kota)
Pondidikan Akhi g1 Profes Keahlian Teknik informatika
Tanggal Dibuat 160662021 | 2325 Tanggal Perubahan 16:0c1:2021 12328
Caatan

A\ NPVP ek Vaid

A : Koneksi Tergangg / Belum diskukan Pengecskan
D Log Perubahan Data

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasl  Bahasa

Gambar 365. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Ba’rang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.4.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KOMFIRMAS] VALIDAS] NPWP
DaTa DATA AR DATA DUR
Mama mimi
HPWE adoddadoddatdag
Alamai sumenep
Eabupaten/Kota
Provinsi
Status NPWP HP'WP tidak walid (Silakan hubungi kamtor pajak terkait)
=]

Gambar 366. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

SiK:

[)  KONTAK  SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH m[ @ AKUN ~

SDM  » Detail Tenaga Terampil

ata Pelaku Usahs yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi perubshan dsta mengakibatkan

Notifikasi Validasi i

NPWP Berhasil

Mama rimi Status Kapogawatan Teap

Janks Tanaga Terampil Inefivic Wl Kowanganogaraan Irdonesia

nIKNomar pasper 2845678901234 Led Bassssasdian i m
Mo, BPS Kesahatan 2435343456555 Mo, BPS Kotonagahoriaan  454353454545454

Tompat Lahir amerike |4bania] Tanggal Lahir 16-Aar 2013

Zaniz Kelamin Vianita Email

Ho Telapan /HP 086765543434 wibsite frjbfahjbgantk.com

Aamat sumerep tama Pengalaman Kera P

Provnst Sumarra Zara: Kabupatan But Tingg (Kora)

Pandidikan akhir 23 Dokear) Profesi Keahltan Tekrik informanika

Gambar 367. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
w Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.4.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga terampil

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informas!

1. Data Pelaku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi pe
dicabut

2 Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

Nama mimi mismy Status Kepogawatan Tetzp
3onis Tenaga Terampil Individ WNA Kewarganegaraan Abaria

NIK/Nomor Paspor 1234567690123¢ NP dddsdsaata s A m

No. BPIS Kesshatan . No. BPIS Ketenagakerjaan

Tompat Lahir Aceh Barat (Kav.) [indoresial Tanggal Lahir 24Mar1993

anis Kelamin Wanita Emall mimigcantk.com

No. Telapon / WP 086768543434 Vbute

Aamat  gumeney P Lama Pengalaman Kerja

rahun) £
Provinsi Bengiulu Kabupaten Bengiulu (Kota)
Pondidikan Akh st Profost Keahlian Teknik informatica
Tanggal Dibuat 16-0c1:20211 2328 Tanggal Perubahan 16:0ct:20211 2328

A\ NPV sidak Vaid

Klik untuk melihat log ) e A
perubahan data

Pengalaman  Pendidlksn  Sertfikasl  Bahasa

+ Tambah Pengalaman

Gambar 368. Halaman Detail Tenaga Terampil



g Pangateen Barang Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga terampil. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

tenaga terampil

JEHIS Sl
f— DATA SEBELLM DATA SESUDAH

¢ jpaddress:
1824.61.219
*  uger-apent:
Mozilla/'5.0 [(Windows
Tambah :
ameE 16-0ct-2021 23:25 NT 10.0; Wint; x64)

SO/ Staf Ahli ) .
- ApoleWebkie 337,26

(EHTHML, like Gecka))
Chrome94.0. 2606.81
Safarif5a7.38

Menamipilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Gambar 369. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada Halaman Detail Tenaga Terampil pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan, sertifikasi, dan

bahasa

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi perubah
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan

Nama Status Kopogawatan Teup
Sanks Tenaga orampil Kewarganegaraan by
b e o s 4 (S
No. B3S Kesahatan . No. BPIS Ketenagakerfaan
Tompa Lahir Aceh Barst (Kab) inonesis] Tanggal Lahir 24Mar1993
3anis Kolarmin Wanits Emal mimigeantikcom
No. Telopon / WP 086765543434 wabsite
Alamat sumenep Lama Pengalaman Kera e
(rahun)
Provina Benghulu Kabupaten Benghulu (Kota)
Pondidican Akh st Profost Keahitan Teknik informatica
Tanggal Dibuat 16:0ct:2021 12325 Tanggal Perubahan 16:0ct2021 | 2328

Klik untuk

A iNPYR idak vaid
A :Koneksi Terganggu / Betum ddakukan Pengecekan menam b a h

pengalaman

Pengalaman  Pendidiksn  Sertifikasl  Bahasa

Tenaga Terampil
(PRI

Gambar 370. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

5.6.2.4.3 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanaan * | Jabatan

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini Status Al
Input Data

Deskrips] Pekerjaan

Pengalaman

Negara * Filih Megara

Provinsi Filih Kabupaten/Kota * Filih

Alamat

* Data ini wajib diisi

(e e | S

menyimpan

Gambar 371. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ "’engadga(:r Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

¢ Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.4.4 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

———— vuorosasanss - royorarmEgearax.cam

Ammat zumeen 3 ;"::"9"““" a2 5 Tabur

Provinzl Sumatera Utara Kabupatan Asaban (Kab )
Fandidikan akhir st Profos Keahlian Teianiks Informanics
Tanggal Dibust 1602021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ct-2021 1 20:04
Caznan:

A\ NPWP sidak Valid

A\ KoneksiTerzarggu/ Seum diakukan Pengecekan

Pengalaman Pendidikan Sertifik Klik IU bahl UntUk

mengubah data

Direktur pengalaman

B PTBening Guru Semesta
@ 0ct2021-Saatini. 0 Bulan
9 Jakarta Selatan (Kota), DKI Jakarta, Indonesia

~
Khik untuk bantuan!
oo Top

Gambar 372. Halaman Detail Tenaga Terampil



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusahaan * FT Bening Guru Semestd

Menjabat Sejak 1072021 fith

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan perusahaan ini

Deskrips] Pekerjaan

MNegara * American Samca
Provins! * Filih
Alamat

labatan *

Menjabat Sampal *

Status

Kabupaten/Kota *

Direktur

Masih Bekerja

Abif

Filih

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wajib diisi

€ KEMEALI

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 373. Halaman Ubah Pengalaman




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.4.5 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

———— vuorosasanss - royorarmEgearax.cam

Ammat zumeen 3 ;"::"9"““" a2 5 Tabur

Provinzl Sumatera Utara Kabupatan Asaban (Kab )
Fandidikan akhir st Profos Keahlian Teianiks Informanics
Tanggal Dibust 1602021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ct-2021 1 20:04
Caznan:

A\ NPWP sidak Valid

A\ KoneksiTerzarggu/ Seum diakukan Pengecekan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

Direktur

B PTBening Guru Semesta

© w21 -Saain 0 Bun pengalaman

9 Jakarts Selatan (Kotz), DKl Jakarta, Indonesia

9 -~
Khik untuk bantuan!
oo Top

Gambar 374. Halaman Detail Tenaga Terampil
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LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKaP o™«

latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

-

‘akin data ini akan dihapus?

Alamat
el

Provins

Pandidikan Akhir

Tanggal Dibuat 16-0ce-202 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ce-2021 | 2004

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikssi  Bahasa

— ]

Bl PTBening Guru Semesta
© Oct2021 - Saatini0Bulan
9 Jakena Selatan (Kotz), DKI Jekarta. Indonesia

untuk bantuan!

A
Top

Gambar 375. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.4.6 Tambah Pendidikan

+ Tambah Pendidiikan

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi per
dicabut
2 Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja P atau Pejabat Pengadaan.

Nama mimi mismu Status Kopegawatan Tetap

3onis Tonaga Terampil Individ VINA Kewarganegaraan Abanis
NIKNomar Paspor 12345676901234 NowD. EYPTIVITO ITOTIRy |
No. BP3S Kesohatan - No. BPIS Ketenagakorjaan

Tompat Lahir Aceh Barat (Kab.) [Indanesia) Tanggal Lahir 24-Mar1993

3onis Kelamin Wanita Emall mimigcantk.cam
o, Telapan / WP 086765543434 o

Alamat sumenep ooyt gl 5 Tohu

Provinst Benghulu Kabupaten Benghulu (Kota)
Pondidikan Akhir st Profest Keahltan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 16:0ct:2021 12325 Tanggal Perubahan 16:0ct:2021 | 2328

Klik untuk

A | NPYP tidsk Vaiid
A\ : Koneksi Terganggy / Gelum diakukan Pengecekan m e n a m ba h

pendidikan

Klik Tab Pendidikan

Sertfikasl  Bahasa

2 Tenaga Terampil

Gambar 376. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajfang/Jasa Pemerintah Pa I"Id uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Nama Sekolah /

Perguruan Tingg! Mis: Universitas Indonesia

Bidang Studl * Mis: Bisnis

Input Data

Tahun Mulal * i Tahun AKnIr *

Pendidikan

| | Masih Sekolah

Daskrips! Parndidikan

I * Data ini wajb diis

Klik untuk

[ € KEMBALI ] menyimpan

Gambar 377. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
¢ Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.2.4.7 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENSI - ENGLISH BAHASA @ AKUN »

3anis Kelamin Wierita Emall e —
No. Telspon [ HP 06765543454 whabsite. frjbfaftbgranik.com
Alamat  gumensy P Lﬂ:’::"s"'"‘“ e 5 Tabun

Provinst Sumaters Lrara Kabupatan Asaban (Kab)
Pandidican akhir = Brofst Keahlian Tekenik nformatica
Tanggal Dibust 16-0ce-2021 | 2004 Tanggal Berubahan 160012021 | 113
caa

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Klik lUba h' untuk

mengubah data

Universitas Indonesia pendidikan

& Blsnis

@ 2005 - Saatini
B -

J 2
Kiik untuk bantuan’
[P Top

Gambar 378. Halaman Detail Tenaga Terampil



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil
perubahan.

Ubah Pendidikan

Mama Sekolah / . )
Perguruzn Tinggl Universitas Indones a|

Bldang Studl *

. Ubah data yang

Tahun Mulal * 2020 )

diperlukan

Tahun Akhir * Masih Sekalzh

Basih Sekolah

Deskripsl Pendidikan

* Data ini waphb diis

Klik untuk menyimpan

perubahan

+ SIMPAM

Gambar 379. Halaman Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.4.8 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

Si KoNTAX  SuMBER ReFERENSI < @ axn v

ks Klamin Viamiza Email mimigcartk com

o Tolapon [ HE DRETESSAR4aL wichsito frjbfufhibgeanik.com
amma sumern 3 ;"::"9"‘"“" e 5 Tabur

Provans! Sumaters Utars wabupaan Asshan (Kab.)
Pandidiian Akhir B Profast Keahllan Telnik Informatica
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16002021 | 2113
Gatatan:

A NPWR ticak Valid

A : ¥oneksi Tergenggu / Belum dilakuker Pengecckan
D Log Perubahan Data

Pengalaman  Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

Universitas Indonesia
& Binis

@ 2005 - Saatini

B -

pendidikan

9 -
Kiik untuk bantuan’
[ il Top

Gambar 380. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SI KaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap v latinan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h
Jaris Kelamin Yakin data ini akan dihapus?
Wo. Tekapan /HE
Alamat
prowns
Pandidikan Akhir a1 Prafesl Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 16002021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-00t202 | 213
Camanan:

A\ NPWP sidak Valid

A\ Koneksi Tergangg

wium Siskusan Fengecskan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

Universitas Indonesia

& Bisnis
Q@ 2005- Saatini
-

~

o Khik wntuk bantuan'
[P il Top

Gambar 381. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 m

5.6.2.4.9 Tambah Sertifikasi

+ Tambah Sertiflkas]

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi per
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

Nama Status Kepogawalan Tetsp
3onis Tenaga Terampil Indivics WNA Kewarganegaan Abaria
NIKNomer Paspor 1234567690123¢ NP dadaadsisatisie A =
No. 8IS Keshatan No. BPIS Ketenagakerjaan
Tompat Lahir Aceh Barst (Kab,) [indaresia) Tanggal Lahir 24Mar1993
3anis Kelarmin Wanita Emall mimigeantik.cam
No. Telepan / HP 086765543434 Wabsite
Aamat sumenep Lama Pengalaman Kega o

(rahun)
Proving Benghuly Kabupaten Benghuly (Kota)
Pondihican Akhi st Profosi Keahltan Teknik informatica
Tanggal Dibuat 16:0c6:2021 | 2325 Tanggal Perubahan 16:0ct:202112328

Klik untuk

A\ NPV tidak Vaid

g A PR menambah

Klik Tab Sertifikasi mml e Wi Terampil

+ Tamban Sertfikas

sertifikasi Tenaga

Gambar 382. Halaman Detail Tenaga Terampil



@ Perghsoon S ans Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

MNama Sertfkas *

No. Serviat

Oorieas f Organisast
pember| serdkat

Input Data

Tanggal Terbit * Tanggal Kadaluwarsa *

Sertifikasi

| | Tidzk ada batzs zkhir

Deskrips! Sertifikas!

I * Data ini waph diis

Klik untuk

[ € KEmeAn menyimpan

Gambar 383. Halaman Tambah Sertifikasi
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah sertifikasi,
e Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;
e No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;
e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pemberi sertifikat;
e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;

e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.4.10 Ubah Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN ~

[ — - [ ——

Tampat Lakir amerika s of Manl Tanggal Lahir 24Mar1993

Stz Kelamin Viarita Emall mimigeantk cam
No. Telspan / HP 86765545434 wbsite fijbfhjbgcantik cam
alamat sumersp Lﬁ:’tﬂ“;"‘g"‘""“ v 5Tabun

Provins) Sumateralitars wabupzan Asahan (Kab.)
Pandidiian Akhir 81 Profesi Keahllan Tekrik Informatica
Tanggal Dibuat 16-0ct-202 | 20:04 Tanggal Perubahan 160002 | 2143
Catmtan:

£\ - NPWP tidak Valid

A\ : Koneksi Terganggu / Belum dilakukar Pengecekan

Pengalaman Pendidikan Serifikasi Klik lU bah’ untuk

mengubah data

Leadership sertifikasi

* LKPP

@ 15 0ct 2020 5.d Seumur hidup

B A
0 Kk untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 384. Halaman Detail Tenaga Terampil



g Lembaga Kebijakan
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasi

Mama Sardnkas! *

Ho. Serdnkat

Crtorieas / Organisas] -
pemberl sareifikat

Targgal Terbit *

Dreskripsl Sertifnkas

Lea-:ers-iu|

21244444

LKPP

01/06/2022

Tidak ada batas skhir

(] Tanggal Kadaluwarsa * Seumur Hidup

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wapb diisi

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 385. Halaman Ubah Sertifikasi
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5.6.2.4.11 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

si KoNTAK  SuMBeR RereReNs) - @ mam v

[P — - [ —

Tampat Lakir emerika [sie of Mar] Tanggal Lahir 24421993

Janis Kelamin Viariita Emall mimi@cantkcam

Mo, Talapon / HP 086765545454 Wbt Frijbfufhibigeanti com
Almat  zumens 3 ;‘;‘::"5"'”“" HeR 5 Tabur

Provins) Sumaters Utara Kabupatan Asshan (Kab)
Pandidiian Akhir a1 Profesi Kaahllan Tekrik Informatika
Tanggal Dibuat 1602021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 2143
Cattan:

A\ - NPWP sidak Valid

A\ KoneksiTerganggu / Seium diakukan Pengecekan
 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Leadership apus
* uor menghapus data
@ 15 Oct 2020 5.d Seumur hidup
[

sertifikasi

Gambar 386. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SI KaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiapP =S atihan-Ipse.kpp.go.id menyatakan

Janis Kelamin Yakin dzta ini akan dihapus?
Mo, Telapan / HP

Batal
alamat
Provinz: [y Tamapaton Rashan (Ras)
Pandidiicn Akhir 81 Profesl Kezhllan Teknik Informatila
Tanggal Dibuat 16-0c-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 2113
Camaman:

A\ - NPWP sidak Valid

A\ Koneksi Teroanggu / Selum diakukan Pangecskan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

"

® LKPP
@ 15 Qct 2020 5.d Seumur hidup
[

A

0 Khik wntuk bantuan!
[P Top

Gambar 387. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.2.4.12 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 m

@ Informas!

dicabut

Nama

3onis Tenaga Terampil

NiK/Nomor Paspor

No. BS Kesshatan

Tompat Lahir

anis Kelamin

No. Telopan / HP

Alamat

Provingt

Pondidian Akhi

Tanggal Dibuat

Catatan

A NP ek Vaiid

A : Koneksi Terganggu / Beium dikukan Pe

SDM > Detail Tenaga Terampil

Indivics WNA

1234567890123¢

Aceh Bara (Kab,

Wanita

086765543434

sumenep

Bengkuly

) bndoresial

16:0ct:2021 12825

—
Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasi | Bahass

‘Status Kopogawatan

Kewarganagaran

Nowp

No. B3 Ketonagakerjaan

Tanggal Lahir

Klik Tab Bahasa

1. Data Pelaku Ussha yang sudeh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhad

Benghulu (Kots)

Teknik Informatika

16:0c1:2021 | 2328

2 Pada data yang memiiki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikssi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

Klik untuk
menambah

bahasa Tenaga

Gambar 388. Halaman Detail Tenaga Terampil

Terampil
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Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa

’
Pilih Data Bahasa

Bahasa * e - Kompetens] . o

manass Pilih Kompetensi Kermampuan

Kemampuan

I * Data ini wajh diis

Klik untuk

=

menyimpan

Gambar 389. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

o Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.4.13 Ubah Bahasa

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ I ENGLISH m[ @ AKUN ~

Mo, BFIS Kesohatan . Ko, 8PS Ketonagakerfazn

Tampat Lahir amerika [lsie of Man] Tanggal Lahir 25-Mar-1983

Sanis Kelamin Wanita Emall mimigcantik.com

Mo Telspan [ HP 086765543434 whabsite. fhjbfaftbgeantik.cam
alamat umerer Lama pongaleman kel ¢

Provinst Sumateratitars Kabupatan Asahan (Kab)
Pandidiian Akhir a1 Profost Koahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 1602021 | 2143
Catztan

A NPWP tidak Valid

A\ - ¥oneksi Terganggu / Belum diakukan Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Senifikas Klik lUba h’ UntUk

mengubah data

Indonesia (Bahasa) ba hasa

W Professional Working

- ) J PP
[Pl Top

Gambar 390. Halaman Detail Tenaga Terampil
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 m

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa

Eahasa *

China (Chinese)

Ubah data yang

'] Kompetenst

£ ; LA -
Kemampuan Professional Working

* Data ini waph diis

diperlukan

Klik untuk menyimpan

+ SIMPAN

perubahan

Gambar 391. Halaman Ubah Bahasa
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5.6.2.4.14 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

Ho. 8PS Keschatan - Mo, BPIS Ketonagakeefazn
Tampat Lakir amerika ['sie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar1983
3anis Kelamin Viarita Email mimigcantik.cam
Mo, Talapon / HP 086765545454 wabsita frjbfaftbgeantkcam
abenat  sumens) 5 Lama pongalaman Keja 5 Tahun

trahun}
Prowinst Sumavers rara Kabupatan Asaban (Kb}
Pondidiian Akhir st Profest Kaahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibust 16-0ce202 | 2004 Tanggal Porubsahan 16-0ct2021 | 2H:12
Catatan:

A NP tidak Valid

M\ HoneksiTerpanggu / Seium dlakukan Pengecskan
 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Indonesia (Bahasa)

menghapus data

™ Professional Working

bahasa

Gambar 392. Halaman Detail Tenaga Terampil
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiaP e = atihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?

o, BPIS Kesahatan

- Batal

3anis Kelamin e Emar
Mo Tolapon [ HP T gy TE|STSTn B L e Ear
samat sumers : Lama engalaman Kerja —_—

trahun)
Provinst sumateralian Kabupatan Asahan (Kab)
Pandidican akhir 5 Prafost Keahlian Tekenik nformatica
Tanggal Dibuat. 16-0ce-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan. 16-0ce-2021 | 122
Caaran

£\ - NPWP tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Belum dlakukan Pengecekan
D Log Perubahan Data

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasi Bahasa

Indonesia (Bahasa) mu

™ Professional Working

9 o
Kk unituk Bantuan'
o) Top

Gambar 393. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa
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5.6.2.5. Lihat Detail Tenaga Terampil Terverifikasi

Klik pada nama tenaga terampil yang memiliki tanda untuk melihat detail tenaga terampil terverifikasi

SiKaPp "ok sumeenqererens: -

SDM

Tenaga Ahll  TensgaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

= EXPORT ALL + TAMBAH

Tampl 1n & entn :m

Klik pada nama O sssms
untuk lihat detail g BRI B e Raoie
Jesica Fitrian:

gy PROFESI KEAHLAN By PENGALAAN KR TANGGAL PERUBAHAN

(o]
Programing  Tahun 1502021 11254 B Hapus

Gambar 394. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail tenaga terampil terverifikasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik

button @

© Informast

dicabut

Nama
3o Tenaga Torampil
NIKNormor Paspor
No. BPIS Kesahatan
Tompat Lahir

anis Kelamin

No. Telapan / HP

Alamat

Provinst
Pondidian Akhw
Tanggal Dibuat

Catanan

A\ NPYP sidsk Vaid

SDM > Detail Tenaga Terampil

Jesica Fiviana §

Indics VNI

45555666120956

7763995577834

Aceh Besar (Kab.) [indonesial

Viania

0aS748666¢

& Sudirman

01 Jakarta

Profes

150062021 | 135

A\ Koneksi Terganggu / Beum diakukan Pengecekan

(2 e | o

Pengalaman

Pendidikan  Serufikasi  Bahasa

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikesi dapat diubah secara mandir, tetapi perubahan data mengakibatk

2. Pada data yang memiliki tanda (i) menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

‘Status Kepogawalan

Kewanganegaraan

No. B35 Ketenagakerfaan

Tanggal Lahir

Emall

Wbsite

Lama Pongalaman Kega
(Tahun)

Kabupaten

Profost Keahltan

Tanggal Perubahan

Klik untuk melihat

T e cek NPWP

Indonesia

NN - |

566667733325

15001996

Jesicaggmalcom

Gambar 395. Halaman Detail Tenaga Terampil Terverifikasi
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5.6.2.5.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDASI NPWP
DETA DATA SHaR DaTA DR
Mama Jesica Fitriana §
HPWR 34 I5E644E-TTT B4
Alamat JI Sudirman
Kabhupaten/Kota
Prowinsi
Status MPHE NP tidak walid [Silakan hubungi kamtor pajak terkait)
=

Gambar 396. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

SiKap  rowmx  sumeenRerzRensi - [ ENGLISH ml @ akuN v

SDM 3 Detail Tenaga Terampil

@ Informasl

1 ‘elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubsh secars mandi, tetap per

= yang memiliki tanda () mensndskan bahwa dats ters

Notifikasi Validasi PE—

NPWP Berhasil

Nama Jesica Fiiara § Status Kapogawalan Ticak Tetzg

Janis Tenaga Terampil Indivigu WHI Kowanganogaman Irdonesia

MIKwomar Pacpor 455E368E122086 NP 24555 B84 6777242 m
o, BPIS Kesohatan TIEARRSETTERS no. BPs Kownagakonaan 56667723325
Tempat Lahir Acsh Besar (ab) [Irdonesial Tanggal Lahir 15001386
3anis Kelamin Viarita Emall jesicagmail com
Mo, Telapon | HE 0257488656 vébsiea
Alamat A Sudirman Lama Pongalaman Kara T

trahun} =
Provinsi 040 Jakarta Kabupaten Jakara Tims (Kota) A

0 Kiike wntuk bantuan!
Urstagen Top

Pendiikan Akhir Ercies Profast Kaahllan Programing

Gambar 397. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil
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5.6.2.5.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga terampil

SDM > Detail Tenaga Terampil

@ Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi perubahan data mengakibatkan verifika:
dicabut.

2. Pada data yang memilikitanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan stau Pejabat Pengadsan.

3onis Tonaga Terampil Indivichs VNI Kewarganogaraan Indonesia
NIKNomor Paspor 45555666128956 NOWP 34555644 67T7.844 A
No. BINS Kesohatan 7783995577824 No.BPIS Kewonagakeraan  £66667733325

Tompat Lahir Aceh Besar (Kab.) [Indonesia] Tanggal Lahie
3onis Kelamin Vianita Email
Wo. Telapon / HP oas74esese Wbsite
Alamat & Sudirman Lama Pongalaman Kerja i
(rabun)
Provinst 040 Jakarta Kabupaten Jakarta Timur (Kota)
Pandudican Akhir Profes Profost Keahitan Pregraming
Tanggal Dibuat 150662021 | 1251 ranggal Perubahan 150662021 | 1351
Cataan

Klik untuk melihat log

A\ | NPWP sidak Vaid
A : ¥oneks| Terganggy / Sekum diakukan Pengecekan

@

perubahan data

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasl  Bahasa

+ Tambah Pengalaman

Gambar 398. Halaman Detail Tenaga Terampil Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga terampil. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

tenaga terampil Terverifikasi

JEHIS
FPERLEAHAM

Ubah S0/ Sxaf
LhRli

Ubah SDM/S2af
&hli

TAMGGAL FERUEAHAM DATA SEEELLM

18-0et-2021 08:33

1B-0ct-2021 17:27

15-0et-2021 13:31

Menampillcan 1 sampai 3 dari 3 entri

Gambar 399. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Terampil

DIATA SESLDAH
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5.6.2.5.3 Detail Verifikasi

Pada Halaman detail tenaga terampil terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi tenaga terampil dengan

cara klik button

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubh secara mandir, tetapi perub
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan

S g -
I — — I -
No. BIIS Kesehatan 7768995577834 No_ BPJS Ketenagakoraan 866667733325

Tompat Lahir Aceh Tanggal Lahir

R i -

No. Telepon / WP 0as74p6c68 Vwbsite

- i

o —

—— e

— S

Caranan:

A NPYP sidak vaid

ey ey Klik untuk melihat
e e detail verifikasi

Pengalaman  Pendidikan  Serufikasi  Bahasa

Gambar 400. Halaman Detail Tenaga Terampil Terverifikasi
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Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada tenaga terampil. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

tenaga terampil

DETAIL VERIFIKASI

KODE TENDER TANGGAL VERIFIKAS] ot TANGGAL PEMEATALAN

=

10038999 18-0ce-2021

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

=

Gambar 401. Halaman Detail Verifikasi Tenaga Terampil
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Pada Halaman Detail Tenaga Terampil pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan, sertifikasi, dan

bahasa

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikesi te
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda () menandaken bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan

Nama Jesica Fitriana ‘Status Kepogawatan Tidak Tetap
3onis Tonaga Torampil Indivichs VNI Kewarganogaraan Indonesia
R — vow wessemes & ([
No. B35 Kesahatan 7768995577834 No.BIS Ketenagakoraan 566667733325
Tompat Lahir Aceh Besar (Kab.) [Indonesial Tanggal Lahir 150611996
3onis Kelarmin Viania el jescaggmat.com
Mo Telopon / P DES74R6666 Websse
Alamat 4 Sudirman Lama Pongalaman Keqa e

(rabun)
Provinst 00 Jakarta Kabupaten Jakarta Timur (Kots)
Pondidican Akhir Frofes Profost Keahitan

Tanggal Dibuat 15002021 | 1351 Tanggal Perubahan

Klik untuk

A NPYP tidak vaid

A\ : Koneksi Terganggu / Belum diakukan Pengecekan

@)

menambah

pengalaman

Pengalaman  Pendidikan  Sertifkasl  Bahasa Te 1] aga Te ram pi I

Gambar 402. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

5.6.2.5.4 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanaan * | Jabatan

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini Status Al
Input Data

Deskrips] Pekerjaan

Pengalaman

Negara * Filih Megara

Provinsi Filih Kabupaten/Kota * Filih

Alamat

* Data ini wajib diisi

menyimpan

Gambar 403. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ "’engadga(:r Barang/Jasa Pemerintah Pa nduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

¢ Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.2.5.5 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Si KONTAK  SUMBER REFERENSI ~
No. Telapon { HP
Alamat serang
Provans! Bentzn
Pandidiican akhir sz
Tanggal Dibuat 13Mar2018 | 1326

Catztan
A NPWP tidak Valid

A\ : ¥oneksi Terparggu / Beum diskuken Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi

mengubah data

@ Jan2012-Saatini_ 9 Tahun % Bulzn

B Tukang Cabut Rumgut

Wabsits

Lama Pongalaman Karja
fTahun)

Kabupatan
Profes Keahiian

Tanggal Porubahan

Klik ‘Ubah’ untuk

pengalaman

WMUN i

J -~
Khik untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 404. Halaman Detail Tenaga Terampil
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusahaan * FT Bening Guru Semestd

Menjabat Sejak 1072021 fith

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan perusahaan ini

Deskrips] Pekerjaan

MNegara * American Samca
Provins! * Filih
Alamat

labatan *

Menjabat Sampal *

Status

Kabupaten/Kota *

Direktur

Masih Bekerja

Abif

Filih

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wajib diisi

€ KEMEALI

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 405. Halaman Ubah Pengalaman
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5.6.2.5.6 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

Ma. Takapan / HR - Wabsit
Alamat serang ;"::"9“‘"“" a2 3 Tabur

Proving Banten Kabupatan Serang (Kote)
Pandidikan kb s2 Profust Koahiian Tukeng Gali Tanah
Tanggal Bibuat 13Mar2018 | 1326 Tanggal Porubahan 13Mar2078 | 1326
Catatan

A, NPUP tidak Valid

A\ : KoneksiTerpanggu / Beium dilskukan Pengecskan

@

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

e Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

@ Jan 2012 - Szatini_ 9 Tahun 9 Bulan

B Tukans s Fumest pengalaman

0 Khik untuk bantuan’ A
! Top

Gambar 406. Halaman Detail Tenaga Terampil
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@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

latihan-lpse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?
Tempat Lahir
Ma. Telapan / HP o Whsite.
Alamat serang ::':“D,bngalmn Karja P
Provins Bart=n Habupaten Serang (Kotw)
Poncidikan Akhir £2 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 32018 | 1226 Tanggal Perubahan 13Mar2018 | 1326
Catatan:

A\, NP tidak Valid

M\ KoneksiTerpanggu / Seum diskukan Pengecskan

)

Pengalaman Pendidikan serufikasi  Bahasa

+ Tambah Pengalsman

© Jan2012-Sastini. 9 Tahun 9 Bulan

B Tukang Cabut Rumput

A
Top

Klik untuk bantuan!

Ha)

Gambar 407. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Ba’rang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.5.7 Tambah Pendidikan

+ Tambah Pendidiikan

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri tetapi perubshan data mengakibatkan verifikasi terh
dicabut.
2. Pada data yang tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

=

Nama Jesica Fitiana § Status Kepogawaian Tigak Tetap

3onis Tonaga Terampil Individy WNI Kowarganogaran Indonesia

Nk Nomor Paspor asssseser2asse oo aassseseTTIn A
No. BRS Kesehatan 7788995577834 No. 8935 Ketenagakerfaan  $66667733325

Tompat Lahir Tanggal Lahir
3onts Kelarmin vianita email jesicaggmaiicom
No. Telopon /WP oas74ssest absito
Aamat S Sudeman tama pongalaman e -

(Tahun)
Provinst DK Jakarta Kabupaten Jakarta Timue (Kes)
Pondidikan Ak Profes Profest Keahlan
Tanggal Dibuat 15-0ct-2021 | 13:5¢ Tanggal Perubahan 15-0ct-2021 | 1351
Can

P Klik untuk

A\ :Koneks! Tergangpu / Beum diakukan Pengecekan

menambah
pendidikan

Klik Tab Pendidikan

- rm.n ikan | Serufikasi  Bahasa

Tenaga Terampil

Gambar 408. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajfang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Nama Sekolah /

Perguruan Tingg! Mis: Universitas Indonesia

Bidang Studl * Mis: Bisnis

Input Data

Tahun Mulal * i Tahun AKnIr *

Pendidikan

| | Masih Sekolah

Daskrips! Parndidikan

I * Data ini wajb diis

Klik untuk

[ € KEMBALI ] menyimpan

Gambar 409. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
¢ Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.2.5.8 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si KONTAX  SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ aKUN v

Tampat Lahir - Tanggal Labir Di-dan201d

3anis Kolamin Vianits Emal febrian_rpers Byahoa.com
W, Tolapan / HP - waabsie

Alamat serang l;::':’:ﬂgiliman Karja —_—

Provinst Barmen Kabupatan Serang (Ko

Pondidiian Akhir s2 profust Kaahlian Tukang Gali Tanzh

Tanggal Dibuzt TaMer2018 11326 Tanggal Porubahan 13 Mar 2018 1326
ot

A NP tidak Valid

A KoneksiTerparggu/ Seum diakukar Pergecckan

e | 0o | Q

Pengalsman  Pendidikan  Sertifikasi Klik lUba h’ untuk

mengubah data

B ao-ssam pendidikan

B S2Magister Manajemen

9 o
Kk untuk bantuan'
[l Top

Gambar 410. Halaman Detail Tenaga Terampil



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil
perubahan.

Ubah Pendidikan

Mama Sekolah / . )
Perguruan Tingg! Universitas Indones a|

Bldang Studl *

. Ubah data yang

Tahun Mulal * 2020 )

diperlukan

Tahun Akhir * Masih Sekalzh

Basih Sekolah

Deskripsl Pendidikan

* Data ini waphb diis

Klik untuk menyimpan

perubahan

+ SIMPAM

Gambar 411. Halaman Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.5.9 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

Tampat Lakir - Tanggal Lahir D1-ler2010
Janis Kelamin Viariita Emall febrian_rperat Byahoa.com
Mo, Talapon / HP - Wabsita
Alamat seang Lama Pengalaman Kerja —

trahun)
Provins) Bam=n Kabupatan Serang (Kot
Pandidiian Akhir a2 Profesi Kaahllan Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 13Mar2018 | 1326 Tanggal Perubahan 13Man 2018 1226
Cattan:

A\ RV tidak Vaiid

M\ KoneksiTerpanggu / Setum dlakukan Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

e pendidikan

B 52Magister Manajemen

Gambar 412. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

KONT? - - @ ~
SiKaP - latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h

F—— vakin data ini akan dihapus?

B Batal

o, Tekapan [ HP.

Alzmat

e -

Pravinsl Bariten Kabupaten Serang (Kot

Pandidikan Akhir 52 Profest Ksahlian Tukang Gali Tarsh

Tanggal Dibuat 13MarT018 | 13:26 Tanggal Perubahan 13-Mar 2018 | 13:26

Setum diakukan Fengecskan

T T %)

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

B 2010 ssatmi
B 52Magister Mansjemen

] -
Kk untuk Bantuan’
[P Top

Gambar 413. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Ba’rang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.5.10 Tambah Sertifikasi

+ Tambah Sertiflkas]

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Terampil

6 Informasi

1. Date Pelaku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubeh secara mancii, tetapi perubahan dat mengakib
dicabut

Mama Jesics Fitiana § St KapagawaIan Tidsk Tetap
3anis Tenaga Tarampil Indivicks WL Kowarganoganan Indanesia
NIk Naemar Paspor 4555566612095 NP 345EEEALETTTEM ML m
Mo, BFIS Kesahatan 7768998577834 Mo BPIS Kotonagakoejaan  S66667733325
Tempat Lahir ceh Besar (Kab) [Indonesia] Tanggal Lahir 15001956
3anus Kolamin Wanita Email jesicaggmai cam
No. Telapan / HP 0R57406646 wabisieo
Alamat A Sudirman Lama Pengalaman Keija -
rabun)
Provinsi 00 Jekarta Kabupatan Jakarta Timer {Koa)
Pandidikan Akl Frfes Proles Keahlian Frograming
Tanggal Dibuat Tanggal Perubahan

P— Klik untuk

A\ Koneksi Terganggy / Belum diakukan Pengecekan

@ menambah
sertifikasi Tenaga

Klik Tab Sertifikasi aan | sounias | manaca :
_ Terampil

+ Tambah Serfkasl

Gambar 414. Halaman Detail Tenaga Terampil



@ Perghsoon S ans Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

MNama Sertfkas *

No. Serviat

Oorieas f Organisast
pember| serdkat

Input Data

Tanggal Terbit * Tanggal Kadaluwarsa *

Sertifikasi

| | Tidzk ada batzs zkhir

Deskrips! Sertifikas!

I * Data ini waph diis .
Klik untuk

[ € KEMBALI menyimpan

Gambar 415. Halaman Tambah Sertifikasi
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah sertifikasi,
¢ Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;
e No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;
e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pemberi sertifikat;
e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;

e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.5.11 Ubah Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI = l ENGLISH m[ @ AKUN v

Tompat Lahir - Tanggal Lahir Ei-Jan201a

3anis Kolamin Vizrita email febrian_rpera@yahoa.com
o, Tolapan /P - wabsite

Alamat serans tama Pengelaman Kera .

Pravinst Baren Kabupatan Sararg (Koo

Pandudican Akhir s2 Profost Keahlian Tukang Gali Tanah

Tanggal Dibuzt 13 Mar 2078 1325 Tanggal Perubahan 13Mar 2018 [ 13:26
ot

A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pengecskan

o | & oot | %)

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasi Klik IU ba h’ untUk

mengubah data

sertifikasi

& 1 Jzn 2018 5 d Seumur hidus
B SKAPiumbing

9 fa
Klik untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 416. Halaman Detail Tenaga Terampil



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasi

Mama Sardnkas! *

Ho. Serdnkat

Crtorieas / Organisas] -
pemberl sareifikat

Targgal Terbit *

Dreskripsl Sertifnkas

Lea-:ers-iu|

21244444

LKPP

01/06/2022

Tidak ada batas skhir

(] Tanggal Kadaluwarsa * Seumur Hidup

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wapb diisi

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 417. Halaman Ubah Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.5.12 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ aKUN v

Tompat Lahir - Tanggal Lahir Oidan-2010

3anis Kolamin Vianits emal febrian_rpers Byahoa.com
W, Tolapan / HP - waabsie

Alamat - Lama Pengaaman era e

Provinst Barmen Kabupatan Serang (Ko

Pondidiian Akhir s2 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh

Tanggal Dibuzt TaMer2018 11326 Tanggal Porubahan 13 Mar 2018 1326
ot

A NP tidak Valid

A KoneksiTerparggu/ Seum diakukar Pergecckan

T Q

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

& 1 20 2018 5.0 Seumur nivus
B SKAPiumbing

sertifikasi

Top

Gambar 418. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Pe nggu naan SI KaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

Siap S atinan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Tampat Lahir vakin data ini akan dihapus?
No. Telapan / HP
Alamat
Crahun) e
Pravinsl Barrm Kabupaten
Pandidikan Akhir 82 Profest Keahlian
Tanggal Dibust 5-Mar2013 | 1326 Tanggal Parubahan 13Mar2018 | 13:26

Catztan
A WPWF tidak Valid

A\ - ¥oneksi Tergangou / Belum dilakukan Pengecskan

Q@

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasl  Bahasa

B 1 Jen 2013 £ d Seumur hidus
B SKAPiumbing

] -
Khik untuk bantuan'
[P Top

Gambar 419. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

gLKPP

5.6.2.5.13 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

3anis Tanaga Farampil

HilNamor Paspor

Mo, Br3S Kesshatan

Tompat Lahi

Sanis Kelamin

Wo. Tolapon | HP

Alamat

Preinsi

Pandidikan Akhir

Tanggal Dibuat

Catatan:
A\ | NPWP sidak Vi

A\ Honeks| Terganggu / Belur

2 urmommoons | o veud]

Pengalaman  Pendidikan

SDM > Detail Tenaga Terampil

Individu WHI

45555666120956

7788995577834

Aceh Besar (Kak) (indenesia]

Wianita

(e

Sertifikasi

Status Kepogawatan Tidak Teizp
Kawarganegaman Indonesia

Mo I45EEEMETTTR A
Mo.BPIs Ketsnagakoraan  S66667733325

Tanggal Labir 15001996

Emall jesicaBgmail com
Wabsita

Lama Pengalaman Karfa

rahun)
Kabupaten

Prolist Keshlian Frograming
Tanggal Porsbahan 15-0ct:2021 | 12:51

@

+ Tambah Bahasa

Klik untuk
menambah

bahasa Tenaga

Gambar 420. Halaman Detail Tenaga Terampil

Terampil




Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 m

Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa

’
Pilih Data Bahasa

Bahasa * e - Kompetens] . o

manass Pilih Kompetensi Kermampuan

Kemampuan

I * Data ini wajh diis

[ P ] Klik untuk

menyimpan

Gambar 421. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

o Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.5.14 Ubah Bahasa
Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN ~

o, BPS Kesohatan - o, B8PS Ketonagakerjasn
Tompat Lakir - Tanggal Lahir i-dzn2010
3anis Kalamin Wenita Emall febrian_rperat Syahoo com
No. Telapan [ HP - wiohsito
Alamat serang Lama Pongalaman Karja -
fTahun) =
Provingt Senten Kabupatan Serarg (Keta)
Pandidiian Akhir a2 Profas Keahlian Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 134Mar2018 | 12:26 Tanggal Perubahan 13Mar2018 | 1326
Cazran
A\ < NPWP sidak Vaiid
A\ : Koneksi Teg; m diakukar Fengecsk:

Pengalaman  Pendidikan  Seruifikas Klik lUba h' untuk

mengubah data

China (Chinese)
bahasa
0 ik untuk bantuan! 5

taen Top

W Professional Working

Gambar 422. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa l

Ubah data yang

- b . “ - Kompetensl P .
Eahasa Chinz (Chinese) ] Professional Working

Kemampuzn

diperlukan

I * Data ini waph diis

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 423. Haiarnan uoan sanasa



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.2.5.15 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

Si KONTAX  SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ aKUN v

M. B8PS Kezahatan - Mo, BP0S Ketonagakoraan
Tampat Lahir - Tanggal Lahir -Jar-2010
3anis Kelamin Viarits Emall febrian_riperat Zyahoa.cam
Wo. Tolapan /HP - wiohsita
Alzmat serang Lama Pengalaman Kafja P

(rahund
Provingt Bamten Kabupatan Serang (Kotz]
Pandidikan Akhir ) Profest Kaahlian Tukang Gali Tansh
Tanggal Dibuat 13-Mar2018 | 13:26 Tanggal Porubsahan 13Mar2018 | 13:26
Camanam:

A\ NPWP sidak Valid

A\ Koneksi Terganggu / 2a

@

um Siskusan Fengecskan

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

China (Chinese) menghapus data

W Professional Working

bahasa

Gambar 424. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 m

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiaP =L Jatihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Mo, BPIS Keschatan

Yakin dzta ini akan dihapus?

Tampat Lahir
Bate

3anis Kolamin
W, Tolapan / HP - waabsie

Alamat seranz Lr::::,wgilmn Karja P

Prowinst Baman Kabupatan Serang ko)
Pondidiian Akhir 2 profust Kaahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 13Mar2018 [ 13:26 Tanggal Porubahan 13Mar2018 | 13:26
ot

A NP tidak Valid

M\ HoneksiTerpanggu / Seium dlakukan Pengecskan

@

Pengalaman Pendidikan  Sertfikssi  Bahasa

China (Chinese)

™ Professional Viorking 0 ~
Kk wntuk bantuan!
i) Top

Gambar 425. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.2.6.

Ubah Tenaga Terampil

Klik button untuk ubah data tenaga terampil.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Silap  KeNmx  sumeesRermens <
k-

SDM

Tenaga Ahli  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketia edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Klik ‘Ubah’ untuk

Tampll 10 @ emn

[ sussons

terampil

mengubah data tenaga

Gambar 426. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 _

Akan tampil halaman ubah tenaga terampil, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

SDM > Ubah Tenaga Terampil

€ Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersabut
dicabut.

Nama * mimi

Jenis Tenaga Terampll * Individu WNI - Kewarganegarazn * Indanesia Ubah data yang
NIK * 12343678901234 NPWP * 34,444,444 4-444 444 diperlukan

No. BPIS Kesehatan 3435343456554 No. BPIS Ketenagakerjaan £54353454545454

Negara Tempat Lanir * Albania - Kota Temnpae Lahir ® ameriika

Tanggal Lanir * 16-Apr-2019 rm

Jenis Kelamin * Wanita - No. Telepon fHP * 086765543434

Gambar 427. Halaman Ubah Tenaga Terampil (1)



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Emall * mimi@cantik.com Wepshe fhjbfbfhjb@cantik.com
Alamat " sumenep
Provins] * Sumatera Barat - Kabupaten/ota * Bukit Tinggi (Kota) -
. . - Lama Pengalaman Kefja
Status Ke wwialan Tet . 4
pega =zp ranan 1 Ubah data yang
. o diperlukan

Pendidikan Akhir * 53 {Doktor) - Profesl Keahllan Teknik Informatika

* Data ini wajib diisi A A
I ! Klik untuk menyimpan

perubahan
& KEMBALI

Gambar 428. Halaman Ubah Tenaga Terampil (2)



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi ubah tenaga terampil yang ditampilkan pilih m

Simpan Tenaga Terampil

Yakin data ini akan disimpan?

] ] ]
¢ R‘
{ Lantlll -‘—'Jﬁ

Gambar 429. Halaman Konfirmasi Ubah Tenaga Terampil




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 m

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

KONTAK ~ SUMBER REFERENS! = [ ENGLISH ml @ AKUN ~

SDM > Detail Tenaga Terampil

® Informasl

elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi p
dicabut
2 Pada dats yang memiliki tands {f§ menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stsu Pejabat Pengadaan.

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan

Mama mimi ‘Status Kopogawaian Tetap

3onis Tanaga Tarampll Indivice W Kowanganagaman Irdonesia

s - s p (0

Ma. BFIS Keshatan 8435243456554 Mo.BPIS Ketenagakorfaan  454353254525434

Tampat Lahir amerika [Albania] Tanggal Lahir 16-8gr-2019

Sanis Kalamin Vi Email mimigcarik com

Wobsito

Ma. Tokapon/ HP. 26765543434 fribfafhibgcantik.cam

Mamat  sumens Lama Pengalaman Karja

i 4 Tabun

Brovinst Sumatera Barat Kabupatan Bukit Tinggi (Kota) 0 ik tuk bants
i uni uan!

[ il Top

Panchidilcan akhic 3 (Dakear) Brofest Keahlian Takrik Informatica

Gambar 430. Halaman Notifikasi Ubah Tenaga Terampil
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5.6.2.7. Ubah Tenaga Terampil Terverifikasi

Data yang terdapat tanda

menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah tenaga terampil.

SiKap *oNmx  sumeer RereRens: -
a

SDM

Tenaga Ahll  TenagaTerampil  Tenaga Administrast

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Tampil  1n & entn

O msen Klik ‘Ubah’ untuk

—— g — g S
@ = s (v TERvERIFKas!

Tidak Tewzp 45555646128956 Sl LD

mengubah data

Jesica Fitriana § Sy PROFESIKEAHUAN PENGALAMAN KERIA TANCGAL PERUBAHAN

2 ] m—
Pragramirg 1 Tahun 150612021 11359

tenaga terampil

Gambar 431. Halaman Tenaga Terampil Terverifikasi
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Akan tampil halaman ubah tenaga terampil, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

SOM > Ubah Tenaga Terampil

© Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi depat diubah secara mandiri, tetapi perubshan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

w TERVERIFIKASI

Nama * Mimi aisyah

Jenis Tenaga Terampil * Irvdivvidh WINI - Kewarganegaraan * Indanesia U bah data ya ng
NIK * 12345678901234 NEWF * 34.444 444 4044 444 diperlukan

No. EPIS Kesehatan 3435343456554 Mo. BPIS Ketenagaker|aan 232432443434

Negara Tempat Lanir * Indonesia - Kahy¥ota Termpat Lanir * Aceh Besar (Kab.) -

Tanggal Lahir * 26-Nov-1360 ity

Jents Kelamin * ‘Wanita - Mo, Telepon f HP 086765543434

Gambar 432. Halaman Ubah Tenaga Terampil (1)
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Emall *

Alamat *

Provins] *

Status Kepegawalan *

Pendidikan &khir *

mimi@cantik.com

sumenep

Lampung

Tetap

53 {Doktor)

Websie

- Kabupaten/Kota *

[Tahun)

- Profes] Keahllan *

Lama Pengalaman Kerja

mimiku@cantik.com

Lampung Tengah (Kab.)

Teknik Informatika

I‘ Data ini wajib diisi

& KEMBALI

Gambar 433. Halaman Ubah Tenaga Terampil (2)

Ubah data yang

diperlukan

Klik untuk menyimpan

perubahan
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan dats yang Anda lekukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.

Ceklist pada kotak yang s Jika Anda setju terhadap ketentuzn ini berikan zlzzan perubanannyz!
disediakan ] Setuju
—— Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 434. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

KONTAK ~ SUMBER REFERENS! ~ [ ENGLISH ml B AKUN w

SDM > Detail Tenaga Terampil

 Informasl

1. Data Pelsku Lisaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secars mandir, tetap p
dicabut
2 Pada data yang memiliki tands {§§ menandakan bahwa deta tersebut sudah pemah diverifikas

Notifikasi data berhasil

IData Anda sudah tersimpan dan status werverificas] pada data ini cudah tercabut

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah -

3onis Tanaga Teramell

Indlivid WHI

dicabut

NIK/Nomor Paspor 4535364612865¢ NPwE 4555644677040 =

Mo. BAS Kesshatan

7782885577 S66667T23325

Tompat Lahir Acsh Besar (Kab) lindonesial Tanggal Lahir 150ct-1996

Jomis Kalamin Viznita Email jesica@gmail.com

Mo Telapon / HP 0a5TAB8E5E wisksite

Alamat N Sudieman Lama Pengalaman Kaga )
tTabun) T
Provinz! 040 Jakarta Kabupaton Jakarta Timur (Kets) Fa
Klik untuk bantuan!
[Pl Top
Panddican akhir Profesi Profesi Keahlian Pregraming

Gambar 435. Halaman Notifikasi Ubah Pemilik Terverifikasi
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5.6.2.8.

Hapus Tenaga Terampil

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Untuk menghapus tenaga terampil, klik button ﬁ pada data yang ingin dihapus

SiKaPp o sumees Rereress: -
v

= - [Ea

SDM

TenagaAhil  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl
1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, skan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampll 30 @ entn

[ sussons

STATUS KEPECAWAIAN NIKNOMOR PASPOR - SUMBER DATA
T Temp 12345676901234 SIKaP LGP
& PROFESI KEAHUAN o PENGALAMAN KERIA TANGGAL PERUBAHAN

n 6 Tatun

G

06-Nov-2020 | 15:08

Klik untuk menghapus

Tenaga Terampil

Gambar 436. Halaman Hapus Tenaga Terampil
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untuk menghapus lebih dari satu tenaga terampil, ceklis pada beberapa nama tenaga terampil yang ingin dihapus

lalu Kiik button ENETEr LI

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH ml @ akuN v ]
B - . - —_—
Tesmik Infarmatike 5Tahun 25 Nav2020115:43
inclividu WHI [ SATUS KEPECANNAN g MIKNOMOR PASPOR o SumeeR oae
Tatzz 12343676901234 Slap L= ¥ TERVERIFKA
Ervina e PROFES! KEAHLIAN o PENGALAMAN KERIA TANGGAL PERUBAHAN
= =

A @
ul 8 Tabun 12 Hov2020 1 1136 L=

Ceklis Tenaga Terampil [ bt
i [ R E— [ s | o
= Teknik Infarmatiks * §Tabun @ 13-Nov-2020 1 0220

yang ingin dihapus

&=

* Incividu WHA . STATUS KEPECAWAIAN NIKHOMOR PASPOR SUMBER DATA

1]

Tetap R e SlKaP LKPP
Vi - o e e [ ot | o
a :
Teknik Infarmatika 5 Tahun 13-Now-2020 | 0918
Inciividu WHI ] STATUS KEPEGAWAIAN NIKMOMOR PASPOR - SUMBER DATA
4 =
- - Tidek Tetap 1234567890123 SlKaP LKPP
Ceklis Tenaga Terampil JAE—— RS o pesN [z | o |
= ul * & Tahun 06-Now-2020 ] 1544
yang ingin dihapus et SET— o g Ao
Tetap 1234567901234 = SlKaP LKPP
a :
ul & Tahun
Menampilkan 1 sampai @ dari 3 ertri Sebehumnya Berkutnya

N
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Pilih Hapus yang dipilih

Gambar 437. Halaman Hapus Beberapa Tenaga Terampil
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih m

Hapus SDM

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

Gambar 438. Halaman Konfirmasi Hapus Tenaga Terampil
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP *oNuK  sumess ereRes - [ ENGUSH m[ @ AKUN v

SDM

Tenaga Ahil  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi
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1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data

berhasil dihapus

Gambar 439. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Terampil Terverifikasi
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5.6.2.9. Hapus Tenaga Terampil Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik buttonm untuk menghapus tenaga terampil yang telah terverifikasi.

SiKaPp "oV« sumeerRereRens -

SDM

Tenaga Ahll  TensgaTerampil  Tenaga Administrast
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1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Klik ‘Hapus ‘untuk

Tampll  1n @ ontn

menghapus data

O sssona

tenaga terampil

Individu WNI ﬂ STATUS KEPEGAWAIAN s NIKNOMOR PASPOR - SUMBER DATA
5 = L v TERVERIFIKAS|

Tidak Tewzp 45555666123956 SIKaP LGP
Jesica Fitriana § gy PROFESI KEAHLAN g e . TANGGAL PERUBAHAN

Programing 1 Tahun 150202111259 m terverifi kasi

Gambar 440. Halaman Tenaga Terampil
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubahan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikzsi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Anda sewju terhadap ketentuzn ini berikan alasan perubzhannyz!

disediakan L] Setuju

Alazan Parubahan Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karabter urhsk penglelan slasan pencbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

Gambar 441. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

[s»cusu [@AKUNV

SiKaP oV sumeerpereRes: -

SDM
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1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data berhasil

dihapus

Gambar 442. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Terampil Terverifikasi
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5.6.3. Tenaga Administrasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Klik tab Tenaga Administrasi untuk mengelola data tenaga administrasi. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, mengubah, melihat detail tenaga administrasi, atau menghapus tenaga administrasi.

KONTAX  SUMBER REFERENSI ~
SiKaP l ENGLISH m[ @ AKUN v ]

SDM

Tab Tenaga Administrasi

Tenaga Ahli  Tenaga Terampil | Temaga Administrasi

Q Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit. skan mengubah sumber dat:

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bal sudsh perah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Tambah Tenaga

Pengadaan.

Administsrasi

Tampil 1 ®  cmn

[ sessann

e [ S A g Mo nsron - SUMEER DATA
A45555656120955 = siep e v TERVERIFIRASI

Tetag
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Gambar 443. Halaman SDM — tab Tenaga Administrasi
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5.6.3.1. Tambah Tenaga Administrasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Untuk menambah tenaga administrasi klik button pada daftar tenaga administrasi. Kemudian tampil

halaman tambah tenaga administrasi, input data tenaga administrasi lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Input Data

Tenaga

Administrasi

SDM  » Tambah Tenaga Administrasi

Nama *

Jenis Tenaga
Agmintstras!

NIK/Mo. Paspor *

No. BPJS Kesanatan

Negara Termpat Lanir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin *

Emall *

Alamat "

Provinsl ®

NIK/No. Paspor

Mo. BPJS Kesehatan

Ema

Kewarganegaraan "

NPWP

No. BPIS Ketanagaker|zan

Kabupaten/Kota Tempat |
Lahir

No. Telepon f HP *

Webshe

Kabupaten/Kota *

MNPWP

Mao. BPJS Ketenagakerjaan

Mo. Telepan / HP

Website

Filih -

Gambar 444. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (1)
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Status Kepegawalan * Filih - Il._aar::rl'ﬂler'ga aman Kera Lama Pengalaman Kerja (Tahun)
Input Data Tenaga
Pendidikan AKRir * Bilh - Profesi Keanlian Profesi Keahlian

Administrasi

I * Data ini wajib diisi

Klik untuk

Gambar 445. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga administrasi,
e Nama, adalah nama tenaga administrasi;
e Jenis Tenaga Administrasi, adalah jenis tenaga administrasi perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis

Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’

e NIK, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda

memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga

Administrasi ‘Individu WNA’)

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
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Tenaga Administrasi ‘Individu WNA’

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

o No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

o Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga administrasi

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga administrasi

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga administrasi;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga administrasi;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga administrasi;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga administrasi;

e Website, adalah website tenaga administrasi atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga administrasi;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga administrasi;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga administrasi;

e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga administrasi.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga administrasi;

e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga administrasi;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga administrasi;
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Administrasi

Yakin data ini akan disimpan?

Gambar 446. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Administrasi
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKap rovax  suveeRereRenst - { ENGLISH m[ @ AKUN v ]

SDM

Tenaga Ahll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi
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1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit, skan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 447. Halaman Notifikasi Simpan Tenaga Administrasi
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5.6.3.2. Export dan Export All

Untuk melakukan export data tenaga administrasi klik button ™" untuk export 1 halaman atau klik
B EXPORT ALL
untuk export semua data.
SIK(_’P KONTAK SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH [ @ AKUN  ~

SDM

Tenaga Ahll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

@ Informasl

1.Dat . tetapi ketika edit, akan mengubah sumber dat
iliki tanda menandakan b 1 tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat

Klik untuk export data

el WHA, STATUS KEPEGAWAAN g "OmOR PASOR = SUMEER DATA A

Teup st SiaR LR I1 510! untuk bantuant Te
S oA O -~ |- A o

=
Tesmik Infarmatic STahun 17-0et2021 1 06:14

Gambar 448. Halaman Daftar Tenaga Administrasi
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Halaman ini menampilkan hasil export data tenaga administrasi

X d9-~-Q 1+ xls (B) [Protected View] - Microsoft Excel — be

Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Foxit PDF @& %

0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. Enable Editing

Al L - % No

x

Al B | c [ D E [ F 6 H
No_Nama Status Kepegawaian Jenis Tenaga Administrasi Kewarganegaraan NIK/Nomor Paspor NPWP No. BPJS Kesehatan

1 Mimie Tetap Individu WNA American Samoa 3434444444444444 56.566.767.5-656.565

2 Mimi  Tetap Individu WNI Indonesia 3434444444444444 56.500.767.5-656.565

LA

R RENRE- RV R R SR

==
A=)

File excel export data

hE R

tenaga administrasi

e
N @

BN N N e
W N RO Wwe

25
26 E
M 4+ ¥| Data 4] i 0|

Ready | I | [E@m e o 0@

Gambar 449. Halaman Export Tenaga Administrasi
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5.6.3.3. Cari Tenaga Administrasi

Untuk melakukan cari tenaga administrasi input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik buttonm

untuk mengurutkan data.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Hasil pencarian

HONTAK

Tenaga Ahll

® Informasl

Pengadaan

Tampl  1p ¢ omn

O] o

Tenaga Terampil

SUMBER REFERENS! ~

Tenags Administrasi

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber dat;

2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bal

Input keyword untuk

melakukan pencarian

Incividu WHA

Mimie

Mimi

g SASRETECARA
T e
o PROFESIKEAHLAN
=
TekmikInfoemzika

g sy

T Tems

e PROFESI KEAHLAN
Teknik Infarmatika

=]

HIKNGMOR PASPOR
343844444804444

&y PENCLAMAN

' STahun

NIKNOMOR FASPOR
34344240424
PENCALAMAN KERIA

STahun

o]

SUMEER DATA
R L

TANGGAL PERUBAHAN
17-0er2021 | 0014

SUMEER DATA

=
P LR

TANGEAL PERUBAHAN
17-0e0:2021 | D211

Menampilken t sarmpai 2 dari 2 ertri

Sebeummya Berkutnya

Klik jika ingin

mengurutkan data
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Gambar 450. Halaman Daftar Tenaga Administrasi
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5.6.3.4.

Lihat Detail Tenaga Administrasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Klik pada nama tenaga administrasi untuk melihat detail tenaga administrasi

SUMBER REFERENS! +

SiKap "™

SDM

TenagaAnll  TenagaTerampil  Temaga Administrasi

© Informasl

it. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber

miliki tanda menandakan

Klik pada nama

untuk lihat detail “

Ten
PROFES! KEAHLIAN

Mimie = B
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Gambar 451. Halaman Daftar Tenaga Administrasi
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Halaman ini menampilkan detail tenaga administrasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data Pelaku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii,tetapi perubal
dicabut.

Klik untuk melihat

o e cek NPWP

Jonis Tenaga Administrasi  Indivic WNA Kewarganogaraan
MeK/omor Paspor 343ad82808088888 NP
No. BIS Kesshatan No. BPIS Ketonagakerjaan
Tompat Lahir amerika [Aanial Tanggal Lahie
3onis Kelarmin Vianits Email
o Telopon / WP 086765543434 absite
Mamat sumene e Lama Pengalaman Kerja
(Tahun)
Provina! Benglaulu Kabupaten Seluma (Kab)
Pondsdian Akhi 81 Profost Keahitan Teknik Infermatika
Tanggal Dibuat 17:062021 | 0014 Tanggal Perubahan 170662021 | 0934

A NPUP ek Vaid

A : Koneksi Terganggu / Beum diakukan Pengecekan
D Log Perubahan Data

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasl  Bahasa

+ Tambah Pengalaman

Gambar 452. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Ba’rang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.4.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDASI MPWP
b ur DATA AR DATA DU
Mama mirni miamu
HPWE SESEETET.SESE.56E
Alamaz SUMEneR
KabupatenKota
Provinsi
Status NPWP HPWP tidak walid (Silakan hubungi kamtor pajak terkait)
[—]

Gambar 453. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

KONTAK ~ SUMBER REFERENSI -

SDM 5 Detail Tenaga Administrasi

Vaicasi NPWP Berhasi

Notifikasi Validasi

Nama

NPWP Berhasil R

No. 025 Kesshatan 2 n  manamA

Tempat Lahir amerika [American Sameal Tanggal Lahir 2eMariend

S - emat R ———

[ —— casmsssann - [ ——

et — o

oraar Larpur JE— Lompun S 38 A
o Kk untuk bantuan!
o Top

J— o r— bk bermatbe

Gambar 454. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.4.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga administrasi

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi pe:
dicabut.

Nama Mimie Status Kopogawaian Tetzp
Sonks Tonaga Administrast  Individs WNA Kewarganogaraan American Sames
NIK/Nomor Paspor 343ad8808088888 NP 56.566.767.5456.565 A\ ﬂ
No. BP3S Kesshatan No. BP35 Ketenagakerfaan
Tompat Lahir amerika [Aanial Tanggal Lahir 05-Jun1990
3anis Kelarmin Wanita Emal mimigcantk.com
No. Telapan / WP 086765543434 wabsito
Aamat  sumensy P Lama Pongalaman Kerja i

(Tahun)
Provinsi Benghuly Kabupaten Seluma (Kab)
Pondidikan Ak st Profost Keahilan Teknik informatika
Tanggal Dibuat 170662021 1 00:14 Tanggal Perubahan 17-0ct:2021 | 094
Catatan

Klik untuk melihat log ipessens

A : Koneks| Terganggu / Belum diakukan Pengecekan
perubahan data

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasl  Bshasa

Gambar 455. Halaman Detail Tenaga Administrasi



g Pengadian Barang Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga administrasi. Klik button untuk kembali ke Halaman

Detail tenaga administrasi

JEHIS
DERLEAHAN CLETA SEBELLIM

¢  ip-address :
182164 219
& ugesageEnt:
Mozilla'50 (Windows
-Sr;';h;:;f | TTOSHRI2IOCNS - - WT 10.0; Wind; nf1)
Appletiebiv/537 36
(MHTWL lik= Gecka)
Chrome/9.4.0,4606.81
Safari/337.36

Manamipillan 1 sampai 1 dari 1 entri
Sebelumnya - Bevikutrya

Gambar 456. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada Halaman Detail Tenaga Administrasi pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan, sertifikasi,

dan bahasa

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data Pelaku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi peruba
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa dsta tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengsdaan

Nama Mimie Status Kopagawatan Tetzp

Jonis Tenaga Administrast  Individ WNA Koy

NIK/Nomor Paspor 2434444408048888 NP £6.566,767.5456.56¢5 A n

No. BP3S Kesshatan . No. BPIS Kotenagakeraan
Tompat Lahir amerika [Aania] Tanggal Lahir 051990

o Kelamin Wanita Email mimigeantk.com
No. Telapan / HP. 086765543434 vwbsite

Alamat sumenep Laemn Pengularaan Kot gy

Provinsi Benghalu Kabupatan Seluma (Kab.)
Pondidikan Ak st Profost Keahltan Teknik informatika
Tanggal Dibuat 17:0c62021 | 0614 Tanggal Perubahan 17-0ct:2021 | 0934
Catatan

A\ NPVP ek Vaid

s E— Klik untuk menambah
pengalaman Tenaga

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikssl  Bahasa

Administrasi

Gambar 457. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

5.6.3.4.3 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanaan * | Jabatan

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini Status Al
Input Data

Deskrips] Pekerjaan

Pengalaman

Negara * Filih Megara

Provinsi Filih Kabupaten/Kota * Filih

Alamat

* Data ini wajib diisi

menyimpan

Gambar 458. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ "’engadga(:r Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

¢ Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.4.4 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

———— vuorosasanss - royorarmEgearax.cam

Ammat zumeen 3 ;"::"9"““" a2 5 Tabur

Provinzl Sumatera Utara Kabupatan Asaban (Kab )
Fandidikan akhir st Profos Keahlian Teianiks Informanics
Tanggal Dibust 1602021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ct-2021 1 20:04
Caznan:

A\ NPWP sidak Valid

A\ KoneksiTerzarggu/ Seum diakukan Pengecekan

Pengalaman Pendidikan Sertifik Klik IU bahl UntUk

mengubah data

Direktur pengalaman

B PTBening Guru Semesta
@ 0ct2021-Saatini. 0 Bulan
9 Jakarta Selatan (Kota), DKI Jakarta, Indonesia

~
Khik untuk bantuan!
oo Top

Gambar 459. Halaman Detail Tenaga Administrasi



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusahaan * FT Bening Guru Semestd

Menjabat Sejak 1072021 fith

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan perusahaan ini

Deskrips] Pekerjaan

MNegara * American Samca
Provins! * Filih
Alamat

labatan * Direktur
Menjabat Sampal *

Masih Bekerja

status Aktif

Kabupaten/Kota * Pilih

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wajib diisi

€ KEMEALI

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 460. Halaman Ubah Pengalaman




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.4.5 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

———— vuorosasanss - royorarmEgearax.cam

Ammat zumeen 3 ;"::"9"““" a2 5 Tabur

Provinzl Sumatera Utara Kabupatan Asaban (Kab )
Fandidikan akhir st Profos Keahlian Teianiks Informanics
Tanggal Dibust 1602021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ct-2021 1 20:04
Caznan:

A\ NPWP sidak Valid

A\ KoneksiTerzarggu/ Seum diakukan Pengecekan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

Direktur

B PTBening Guru Semesta

© w21 -Saain 0 Bun pengalaman

9 Jakarts Selatan (Kotz), DKl Jakarta, Indonesia

9 -~
Khik untuk bantuan!
oo Top

Gambar 461. Halaman Detail Tenaga Administrasi



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKaP o™«

latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

-

‘akin data ini akan dihapus?

Alamat
el

Provins

Pandidikan Akhir

Tanggal Dibuat 16-0ce-202 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ce-2021 | 2004

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikssi  Bahasa

— ]

Bl PTBening Guru Semesta
© Oct2021 - Saatini0Bulan
9 Jakena Selatan (Kotz), DKI Jekarta. Indonesia

untuk bantuan!

A
Top

Gambar 462. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman



Lembaga Kebijakan

g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Pe nggu naan SI KaP 3-0

5.6.3.4.6 Tambah Pendidikan

+ Tambah Pendidikan

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi tes
dicabut.

2 Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

Nama Mimie Status Kopogawatan Tetsp

Jonis Tenaga Administrast  Individu V/NA Kewarganogaraan American Sames

NIK/Nomor Paspor 34344444484440448 NowD. £6.566,767.5656.565 A u
No. BP3S Kesehatan o No. BPJS Ketonagakerjaan

Tempat Lahir amerika [abanial Tanggal Lahir 05-Junr1990
3onis Kelamin Wanits Emal mimigcantk.cam

No. Telapon / WP 086768543434 wabsite

Mamat gumene P Lama Pengalaman Kerja s

(rahun)
Provnst Benghulu Kabupaten Seluma (Kab.
Ponddikan Akh 5 Profist Keshitan Teknik informativa
Tanggal Dibuat 170662021 1 0014 Tanggal Perubahan

Klik untuk

Catatan

A\ NPWP sidak Vaid

v P menambah

Klik Tab Pendidikan R NI [P ——

pendidikan Tenaga

Administrasi

Gambar 463. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajfang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Nama Sekolah /

Perguruan Tingg! Mis: Universitas Indonesia

Bidang Studl * Mis: Bisnis

Input Data

Tahun Mulal * i Tahun AKnIr *

Pendidikan

| | Masih Sekolah

Daskrips! Parndidikan

I * Data ini wajb diis

Klik untuk

[ € KEMBALI ] menyimpan

Gambar 464. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
¢ Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.3.4.7 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENSI - ENGLISH BAHASA @ AKUN »

3anis Kelamin Wierita Emall e —
No. Telspon [ HP 06765543454 whabsite. frjbfaftbgranik.com
Alamat  gumensy P Lﬂ:’::"s"'"‘“ e 5 Tabun

Provinst Sumaters Lrara Kabupatan Asaban (Kab)
Pandidican akhir = Brofst Keahlian Tekenik nformatica
Tanggal Dibust 16-0ce-2021 | 2004 Tanggal Berubahan 160012021 | 113
caa

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Klik lUba h' untuk

mengubah data

Universitas Indonesia pendidikan

& Blsnis

@ 2005 - Saatini
B -

J 2
Kiik untuk bantuan’
[P Top

Gambar 465. Halaman Detail Tenaga Administrasi



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil
perubahan.

Ubah Pendidikan

Mama Sekolah / . )
Perguruzn Tinggl Universitas Indones a|

Bldang Studl *

. Ubah data yang

Tahun Mulal * 2020 )

diperlukan

Tahun Akhir * Masih Sekalzh

Basih Sekolah

Deskripsl Pendidikan

I * Data ini waphb diis

Klik untuk menyimpan

perubahan

+ SIMPAM

Gambar 466. Halaman Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.4.8 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

Si KoNTAX  SuMBER ReFERENSI < @ axn v

ks Klamin Viamiza Email mimigcartk com

o Tolapon [ HE DRETESSAR4aL wichsito frjbfufhibgeanik.com
amma sumern 3 ;"::"9"‘"“" e 5 Tabur

Provans! Sumaters Utars wabupaan Asshan (Kab.)
Pandidiian Akhir B Profast Keahllan Telnik Informatica
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16002021 | 2113
Gatatan:

A NPWR ticak Valid

A : ¥oneksi Tergenggu / Belum dilakuker Pengecckan
D Log Perubahan Data

Pengalaman  Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

Universitas Indonesia
& Binis

@ 2005 - Saatini

B -

pendidikan

9 -
Kiik untuk bantuan’
[ il Top

Gambar 467. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SI KaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap v latinan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h
Jaris Kelamin Yakin data ini akan dihapus?
Wo. Tekapan /HE
Alamat
prowns
Pandidikan Akhir a1 Prafesl Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 16002021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-00t202 | 213
Camanan:

A\ NPWP sidak Valid

A\ Koneksi Tergangg

wium Siskusan Fengecskan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

Universitas Indonesia

& Bisnis
Q@ 2005- Saatini
-

~

o Khik wntuk bantuan'
[P il Top

Gambar 468. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 m

5.6.3.4.9 Tambah Sertifikasi

+ Tambah Sertifkas]

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data meng
dicabut

2 Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

o =

Nama Mimie Status Kopagawatan Tetzp
Jonis Tenaga Administrast Individs WNA Kewarganogaraan American Samoa
NiK/Nomor Paspor 3a3asdsd20080088 NP 56.566767.5456.565 A n
No. B0 Kesshatan . No.BPS Ketonagakerfaan
Tempat Lahir amerika [abanial Tanggal Lahir 05-Junr1990
Janis Kelamin Visnita Emall mimigeantik.com
No. Telapon / WP DR6765543434 Wabsite
Alamat sumenep Larma Pangelasana fes: & Tahun

(rahun)
Provins) Benghaly Kabupaten Seluma (Kab.
Pondidikan Akhw 8t Profesi Keahllan Teknik informatika
Tanggal Dibuat 17:-0ct-2021 | 0014 Tanggal Perubahan 17-0et:2021 | 0094 o

Klik untuk

Catatan: I u n u

A\ NPVP ek Vaid

vt S PR SSaS menambah

sertifikasi Tenaga

P[] e Administrasi
[+ T servt |

Klik Tab Sertifikasi

Gambar 469. Halaman Detail Tenaga Administrasi



@ Perghsoon S ans Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

MNama Sertfkas *

No. Serviat

Oorieas f Organisast
pember| serdkat

Input Data

Tanggal Terbit * Tanggal Kadaluwarsa *

Sertifikasi

| | Tidzk ada batzs zkhir

Deskrips! Sertifikas!

I' Data ini wajib dis Klik untuk

menyimpan

[ 4 KEMBALI

Gambar 470. Halaman Tambah Sertifikasi
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambabh sertifikasi,
¢ Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;
e No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;
e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pemberi sertifikat;
e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;

e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.4.10 Ubah Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN ~

[ — - [ ——

Tampat Lakir amerika s of Manl Tanggal Lahir 24Mar1993

Stz Kelamin Viarita Emall mimigeantk cam
No. Telspan / HP 86765545434 wbsite fijbfhjbgcantik cam
alamat sumersp Lﬁ:’tﬂ“;"‘g"‘""“ v 5Tabun

Provins) Sumateralitars wabupzan Asahan (Kab.)
Pandidiian Akhir 81 Profesi Keahllan Tekrik Informatica
Tanggal Dibuat 16-0ct-202 | 20:04 Tanggal Perubahan 160002 | 2143
Catmtan:

£\ - NPWP tidak Valid

A\ : Koneksi Terganggu / Belum dilakukar Pengecekan

Pengalaman Pendidikan Serifikasi Klik lU bah’ untuk

mengubah data

Leadership sertifikasi

* LKPP

@ 15 0ct 2020 5.d Seumur hidup

B A
0 Kk untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 471. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasl

Mama Sardnkas! * Lea-:ers'iu|

No. Serdnkat 21244444 Ubah data yang
Ctorieas / Organisasi LkeE diperlukan
pemberi sartifkat

Tanggal Tert: * 01/06/2022 ] Tanggal Kadaluwarsa * Seurnur Hidup

Tidak ada batas skhir

Dreskripsl Sertifnkas

* Data ini wapb diisi

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 472. Halaman Ubah Sertifikasi




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 m

5.6.3.4.11 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

si KoNTAK  SuMBeR RereReNs) - @ mam v

[P — - [ —

Tampat Lakir emerika [sie of Mar] Tanggal Lahir 24421993

Janis Kelamin Viariita Emall mimi@cantkcam

Mo, Talapon / HP 086765545454 Wbt Frijbfufhibigeanti com
Almat  zumens 3 ;‘;‘::"5"'”“" HeR 5 Tabur

Provins) Sumaters Utara Kabupatan Asshan (Kab)
Pandidiian Akhir a1 Profesi Kaahllan Tekrik Informatika
Tanggal Dibuat 1602021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 2143
Cattan:

A\ - NPWP sidak Valid

A\ KoneksiTerganggu / Seium diakukan Pengecekan
 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Leadership apus
* uor menghapus data
@ 15 Oct 2020 5.d Seumur hidup
[

sertifikasi

Gambar 473. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SI KaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiapP =S atihan-Ipse.kpp.go.id menyatakan

Janis Kelamin Yakin dzta ini akan dihapus?
Mo, Telapan / HP

Batal
alamat
Provinz: [y Tamapaton Rashan (Ras)
Pandidiicn Akhir 81 Profesl Kezhllan Teknik Informatila
Tanggal Dibuat 16-0c-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 2113
Camaman:

A\ - NPWP sidak Valid

A\ Koneksi Teroanggu / Selum diakukan Pangecskan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

"

® LKPP
@ 15 Qct 2020 5.d Seumur hidup
[

A

0 Khik wntuk bantuan!
[P Top

Gambar 474. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0 m

5.6.3.4.12 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informast
1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikas:
dicabut.
2 Pads data yang memiliki tanda @) menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat Pengadsan

€ Kemball

Nama Mimie Status Kapegawaian Tewsp

3onks Tonaga Adminisirast  ndivic WNA Kewarganegaran American Samoa
NIKNomor Paspor 3434448424448488 NowP 56.566.767.5656.565 4\
No. BIIS Kesahatan . No. B35 Ketonagakerfaan

Tompat Lahir amerika [A%ania] Tanggal Lahir 05 Jun1990

3anis Kelamin Viania Emal

o, Telapan / HP 0BE765543434 wabsite

Mamat  sumensy P :’::'n:m"fwa'mﬂ Kena S Tabun

Provinsi Bengkulu Kabupaten Seluma (Kab.)
Pandidikan Akhir st Profost Keahitan Teknik informatika
Tanggal Dibuat 17-0c:2021 | 014 Tanggal Perubahan 17-0ct:2021 | 00:14

A\ NPYP tidak vaid

o e b e Klik Tab Bahasa

Klik untuk

menambah

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

bahasa Tenaga

+ Tambah Bahasa

Administrasi

Gambar 475. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa

’
Pilih Data Bahasa

e Filih Bahass N Kompetensi . Pilih Kompetansi
Kemampuan - B

* Data ini wajh diis

Klik untuk

=

menyimpan

Gambar 476. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

o Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.4.13 Ubah Bahasa

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ I ENGLISH m[ @ AKUN ~

Mo, BFIS Kesohatan . Ko, 8PS Ketonagakerfazn

Tampat Lahir amerika [lsie of Man] Tanggal Lahir 25-Mar-1983

Sanis Kelamin Wanita Emall mimigcantik.com

Mo Telspan [ HP 086765543434 whabsite. fhjbfaftbgeantik.cam
alamat umerer Lama pongaleman kel ¢

Provinst Sumateratitars Kabupatan Asahan (Kab)
Pandidiian Akhir a1 Profost Koahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 1602021 | 2143
Catztan

A NPWP tidak Valid

A\ - ¥oneksi Terganggu / Belum diakukan Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Senifikas Klik lUba h’ UntUk

mengubah data

Indonesia (Bahasa) ba hasa

W Professional Working

- ) J PP
[Pl Top

Gambar 477. Halaman Detail Tenaga Administrasi



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 m

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa

panasa *

China (Chinese)

Ubah data yang

'] Kompetenst

£ ; LA -
Kemampuan Professional Working

* Data ini waph diis

diperlukan

Klik untuk menyimpan -
« SIMPAN

perubahan

Gambar 478. Halaman Ubah Bahasa



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.4.14 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

Ho. 8PS Keschatan - Mo, BPIS Ketonagakeefazn
Tampat Lakir amerika ['sie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar1983
3anis Kelamin Viarita Email mimigcantik.cam
Mo, Talapon / HP 086765545454 wabsita frjbfaftbgeantkcam
abenat  sumens) 5 Lama pongalaman Keja 5 Tahun

trahun}
Prowinst Sumavers rara Kabupatan Asaban (Kb}
Pondidiian Akhir st Profest Kaahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibust 16-0ce202 | 2004 Tanggal Porubsahan 16-0ct2021 | 2H:12
Catatan:

A NP tidak Valid

M\ HoneksiTerpanggu / Seium dlakukan Pengecskan
 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Indonesia (Bahasa)

menghapus data

™ Professional Working

bahasa

Gambar 479. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiaP e = atihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?

o, BPIS Kesahatan

- Batal

3anis Kelamin e Emar
Mo Tolapon [ HP T gy TE|STSTn B L e Ear
samat sumers : Lama engalaman Kerja —_—

trahun)
Provinst sumateralian Kabupatan Asahan (Kab)
Pandidican akhir 5 Prafost Keahlian Tekenik nformatica
Tanggal Dibuat. 16-0ce-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan. 16-0ce-2021 | 122
Caaran

£\ - NPWP tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Belum dlakukan Pengecekan
D Log Perubahan Data

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasi Bahasa

Indonesia (Bahasa) m

™ Professional Working

9 o
Kk unituk Bantuan'
o) Top

Gambar 480. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

5.6.3.5. Lihat Detail Tenaga Administrasi Terverifikasi

Klik pada nama tenaga administrasi yang memiliki tanda untuk melihat detail tenaga administrasi

terverifikasi

SiKaP 'oMAx  sumeeRRerERens -
2

SDM

Tenaga Ahll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK hisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Tampll 1 & entn

[ swssmes

Klik pada nama

P ——
C = = v TERVERIFIKASI

. - Tetap 45555666128056 SIKaP PP
untuk lihat detail PO e SR S it TP
b B ¢t Isoamniiea [ ot | 1

Gambar 481. Halaman Daftar Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Halaman ini menampilkan detail tenaga administrasi terverifikasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara

Klik button ke

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi perubah
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda (@ menandskan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadsan

P ——— = — Klik untuk melihat

No. BPIS Kesshatan 7769995577834 No. BPIS Ketonagakorfasn Be6667733325

cek NPWP

Tompat Lahir

9 (Kab) [indonesial Tanggal Lahi 06:0ct-1990

Snis Kelarmin Vianita Emal 2ylassb0éggmailcom
Wo. Tolopan / WP 01444585666 wbsite
Alamat & Sudirman Lama Pengalaman Kera s
(rahun)
Provinst 040 Jakarta Kabupsten Kepuauan Seribu (Kab.

Pandidikan Akhir 51 (Sarjana) Profost Keahllan

Tanggal Dibuat 15062021 | 1647 Tanggal Perubahan 19-061:2021 1022

A\ NPYP sidsk Vaid

A ¥oneksi Terganggy / Seum diakukan Pengecekan

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasi  Bahasa

Gambar 482. Halaman Detail Tenaga Administrasi Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Ba’rang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.5.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDASI MPWP
DaTa DATA ZHAR DATA DUR
MNama Syla Mursabrina kM
WFWE 24 EDEE4LE-TTT RS
Alamas JI Sudirman:
KabupatenKota
Provinsi
Status NPWP HP'WP tidak valid (Silakan hubungi kamtor pajak terkait)
(=]

Gambar 483. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

[ KONTAK  SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH ml @ akuN v

SDM  » Detail Tenaga Administrasi

Sik:

akibatkan verifikasi terha

2. Pada data yang memilki tanda (f} menandskan bahwa data tarsebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilitan atau Pejabat Pengadaan.

Notifikasi Validasi .

NPWP Berhasil

Mama Ayla Mursabrina M SRS KIpagIMRIan Tetap

Jonis Tanaga Administras) Individu WNI KoW3Mmanagaraan Indonesia
MIK/Nomar Paspor 45553666122056 [ 245E5EAAETTTML M m
Ma. BPIS Kesahatan TIEAGI55TTASA No. BPIS Ketenagakerjaan 566667733325

Tampat Lahir Banyuwangi (Kak.) [indonesia] Tanggal Lahir [12-CRE]
Janis Kelamin Wiarita Email AylasabOégomailcom
Mo, Telopon / HP 0971444555666 weabsito
Alamat HSudiorzn Lama Pongalaman Karja I

rbun)
Brovins! £ Jakarta Kabupaion Kepuizuan Seriby (Kb
Pondlicikan Akhir 1 (Sarjana) Profos Keahlian Programing

Gambar 484. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.5.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga administrasi terverifikasi

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikas
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda ° menandskan bahwa data tersebut sudah pemsah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Nama 4yla Nursatriva M Status Kepogawatan Tesp
Jonis Tenaga Adminkstrasi Indivicy WNI Kewarganogaraan Indonesia
Wrpugor  ssssaserane o e & (0
No. BIIS Kesehatan 7768995577834 No. BPIS Ketenagakerjaan 866667733325
Tompat Lahir Banyuwengi (Kab) lindenesial Tanggal Lahie 06011990
onis Kelamin Visnia Emal AylasabOépgmail.com
No. Telepon / HP DET444555666 ‘Website
Alamat A Sudirman Lama Pengalaman Kera. = Tah
(rahun)
Provinst DK Jakarta Kabupaton Kepulauan Seriby (Kab )
Pondidian Akhir 1 (Sarjana) Profost Keahlian Programing
Tanggal Dibuat 150c:2021 | 1617 Tanggal Perubahan 19-0ct:2021 | 1022

Klik untuk melihat log

A\ NPV tidsk Vaid
perubahan data L i
[ © wogrenownona | & ot vermas | @

m Giakukan Pengecekan

Pengalaman  Pendidikan  Serufikasl  Bahasa

+ Tamban Pengalaman

Gambar 485. Halaman Detail Tenaga Administrasi Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga administrasi. Klik button untuk kembali ke Halaman

Detail tenaga administrasi Terverifikasi

DWTA SEBELUM DATA SESUDAH

ipraddress :
182112511

Ubah SDM/Siaf

19022021 10:23
Ll = =

(KHTML, like Gecka)
Chrome/24.0.4606.81
ESafari/537.36

ipraddress :
182112511

Ubah SDM/Siaf

19-0ee-2021 1022
Ll =

AppleiWebKiz 537.36

(KHTML, like Gecka)

Chrome/24.0.4606.81
ESafari/537.36

Ubah SDM/Saf

wer

18-0c-2021 17224

Gambar 486. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.5.3 Detail Verifikasi

Pada Halaman detail tenaga administrasi terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi tenaga administrasi

dengan cara klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudeh terverifisi dapat diubeh secara mandiri tetapi
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda {f menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

=3

— S -

No.BIMS Kotonagakoraan  S66667733325

Tompat Lahir Banyuwangi (<ab) lindonesial Tanggal Lahir 06011990
Sonis Kelamin Vianita Emal 2ylassbO6gmailcom
o Telopon /M Oa1a44585646 wbsite
Alamar Sudiem Lama Pongalaman Kerja i
(rabun)

Pondidikan Akhir
Tanggal Dibuat 1500820211647

Catatan

A\ NP sidak Vaid

& i il Klik untuk melihat
[ > togrncmnanows | @ oo e 3

detail verifikasi

Pengalaman  Pendidikan  Serufikasi  Bahasa

Gambar 487. Halaman Detail Tenaga Administrasi Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada tenaga administrasi. Klik button untuk kembali ke Halaman

Detail tenaga administrasi terverifikasi

DETAIL VERIFIKAS]

u oD TENDER po LANGEAL W RIKAS] s TANGGAL PEMBATALAN
10038999 18-0ct-2021

Menampilkan 1 sampai 1 dasi 1 entri

=3

Gambar 488. Halaman Detail Verifikasi Tenaga Administrasi



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Halaman Detail Tenaga Administrasi terverifikasi pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan,

sertifikasi, dan bahasa

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi tes
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda () menandskan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Nama Ayla Nursabrina M Status Kepogawaian Tetsp
Jonis Tenaga Administrast Individy WNI Kowarganogaraan Indonesia
U —— vown RN -

No. BIIS Kesshatan

No.BIIS Kotonagakoraan 566667733325

Tompat Lahir Banyuwang: (Kab.) [indonesial Tanggal Lahir 06-0ct-1990

Sanis Kelarmin Viania Emall 2ylasabOegmailcom
No. Telopon / WP 01444585666 Webse
Alamat & Sudirman Lama Pengalaman Keqa i

(Tahun)
Provinst 04 Jakarta Kabupaten Kepuiauan Serib (Kab)
Pandichican Akhir §1 (Sajana) Profost Keshlian Pregraming
Tanggal Dibuat 15062021 | 1647 Tanggal Perubahan

Klik untuk menambah

A NPWP sidek Vaid

A\ ¥oneksi Terganggu / Belum diakukan Pengecekan

L2 mrmmnms | 2 e | @

pengalaman Tenaga

Administrasi

Pengalaman  Pendidikan  Serufikasl  Bahasa

Gambar 489. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan Sl Ka P 3.0

5.6.3.5.4 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanaan * | Jabatan

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini Status Al
Input Data

Deskrips] Pekerjaan

Pengalaman

Negara * Filih Megara

Provinsi Filih Kabupaten/Kota * Filih

Alamat

* Data ini wajib diisi

T

menyimpan

Gambar 490. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ "’engadga(:r Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

¢ Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.



Lembaga Kebijakan

g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.5.5 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

No. Telapon { HP - Wiabsita
Alamat Lama Pengalaman K

famat serang Lo Penglaman Kega 3 Tabur
Provans! Santen Kabupaton Serang (Kote)
Pandidiican akhir sz Profust Kaahiian Tukeng Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13Mar2018 | 1326 Tanggal Porubahan 13Mar2078 | 1326

Catztan
A NPWP tidak Valid

A\ : ¥oneksi Terparggu / Beum diskuken Pengecskan

@

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

B san 0125t 3 Tarun i pengalaman

B Tukang Cabut Rumgut

J -~
Khik untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 491. Halaman Detail Tenaga Administrasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusahaan * FT Bening Guru Semestd

Menjabat Sejak 1072021 fith

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan perusahaan ini

Deskrips] Pekerjaan

MNegara * American Samca
Provins! * Filih
Alamat

labatan *

Menjabat Sampal *

Status

Kabupaten/Kota *

Direktur

Masih Bekerja

Abif

Filih

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wajib diisi

€ KEMEALI

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 492. Halaman Ubah Pengalaman




Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.5.6 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

Ma. Takapan / HR - Wabsit
Alamat serang ;"::"9“‘"“" a2 3 Tabur

Proving Banten Kabupatan Serang (Kote)
Pandidikan kb s2 Profust Koahiian Tukeng Gali Tanah
Tanggal Bibuat 13Mar2018 | 1326 Tanggal Porubahan 13Mar2078 | 1326
Catatan

A, NPUP tidak Valid

A\ : KoneksiTerpanggu / Beium dilskukan Pengecskan

@

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

e Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

@ Jan 2012 - Szatini_ 9 Tahun 9 Bulan

B Tukans s Fumest pengalaman

0 Khik untuk bantuan’ A
! Top

Gambar 493. Halaman Detail Tenaga Admnistrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

latihan-lpse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?
Tempat Lahir
Ma. Telapan / HP o Whsite.
Alamat serang ::':“D,bngalmn Karja P
Provins Bart=n Habupaten Serang (Kotw)
Poncidikan Akhir £2 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 32018 | 1226 Tanggal Perubahan 13Mar2018 | 1326
Catatan:

A\, NP tidak Valid

M\ KoneksiTerpanggu / Seum diskukan Pengecskan

)

Pengalaman Pendidikan serufikasi  Bahasa

+ Tambah Pengalsman

© Jan2012-Sastini. 9 Tahun 9 Bulan

B Tukang Cabut Rumput

A
Top

Klik untuk bantuan!

Ha)

Gambar 494. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.3.5.7 Tambah Pendidikan

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

Klik Tab Pendidikan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

+ Tambah Pendidikan

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikesi terha

dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda o menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Nama Ayl Nursabeira M
onks Tonaga Administast  Individu WNI

NiKNomar Paspor 45555666129956

No. B35 Kesohatan 7788995577834

Tompat Lahir Banyuwangi (Kab) [indcnesia]
2anis Kalamin Wanita

No. Telopon / HP 081244585666

Alamat e

Provins DK Jakarta

‘Pandidiian Akhir $1 (Sarjana)

Tanggal Dibuat 15:0ct:2021 11647

Catatan:

A NPYP tidak vaid

A : Koneksi Terganggu / Belum diakukan Pengecekan

L2 imremnims | oo |

Pendidika] Sertfikasi

Bahasa

Status Kopagawatan

Kowarganogaraan

No. B3 Ketenagakerjaan

Tanggal Lahir

Email

Wobsico

Lama Pengalaman Kera
(rahun)

Tetap

Indonesis

34585.6446777.08 A

566667733325

06:0ct1980

AylasabOe@gmaileom

Klik untuk menambah

pendidikan Tenaga

Administrasi

— Tamban Pendidiian

Gambar 495. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajfang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Nama Sekolah /

Perguruan Tingg! Mis: Universitas Indonesia

Bidang Studl * Mis: Bisnis

Input Data

Tahun Mulal * i Tahun AKnIr *

Pendidikan

| | Masih Sekolah

Daskrips! Parndidikan

I * Data ini wajb diis

Klik untuk

[ € KEMBALI ] menyimpan

Gambar 496. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
¢ Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.3.5.8 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si KONTAX  SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ aKUN v

Tampat Lahir - Tanggal Labir Di-dan201d

3anis Kolamin Vianits Emal febrian_rpers Byahoa.com
W, Tolapan / HP - waabsie

Alamat serang l;::':’:ﬂgiliman Karja —_—

Provinst Barmen Kabupatan Serang (Ko

Pondidiian Akhir s2 profust Kaahlian Tukang Gali Tanzh

Tanggal Dibuzt TaMer2018 11326 Tanggal Porubahan 13 Mar 2018 1326
ot

A NP tidak Valid

A KoneksiTerparggu/ Seum diakukar Pergecckan

e | 0o | Q

Pengalsman  Pendidikan  Sertifikasi Klik lUba h’ untuk

mengubah data

B ao-ssam pendidikan

B S2Magister Manajemen

9 o
Kk untuk bantuan'
[l Top

Gambar 497. Halaman Detail Tenaga Administrasi



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil
perubahan.

Ubah Pendidikan

Mama Sekolah / . )
Perguruzn Tinggl Universitas Indones a|

Bldang Studl *

. Ubah data yang

Tahun Mulal * 2020 )

diperlukan

Tahun Akhir * Masih Sekalzh

Basih Sekolah

Deskripsl Pendidikan

* Data ini waphb diis

Klik untuk menyimpan

perubahan

+ SIMPAM

Gambar 498. Halaman Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.5.9 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

si KONTAK  SuMBER REFERENS! - @ aan o

Tampat Lakir - Tanggal Lahir D1-ler2010
Janis Kelamin Viariita Emall febrian_rperat Byahoa.com
Mo, Talapon / HP - Wabsita
Alamat seang Lama Pengalaman Kerja —

trahun)
Provins) Bam=n Kabupatan Serang (Kot
Pandidiian Akhir a2 Profesi Kaahllan Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 13Mar2018 | 1326 Tanggal Perubahan 13Man 2018 1226
Cattan:

A\ RV tidak Vaiid

M\ KoneksiTerpanggu / Setum dlakukan Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

e pendidikan

B 52Magister Manajemen

Gambar 499. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

KONT? - - @ ~
SiKaP - latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h

F—— vakin data ini akan dihapus?

B Batal

o, Tekapan [ HP.

Alzmat

e -

Pravinsl Bariten Kabupaten Serang (Kot

Pandidikan Akhir 52 Profest Ksahlian Tukang Gali Tarsh

Tanggal Dibuat 13MarT018 | 13:26 Tanggal Perubahan 13-Mar 2018 | 13:26

Setum diakukan Fengecskan

T T %)

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

B 2010 ssatmi
B 52Magister Mansjemen

] -
Kk untuk Bantuan’
[P Top

Gambar 500. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.3.5.10 Tambah Sertifikasi

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

+ Tambah Sertifkas]

© Informasl

dicabut

Nama
3onis Tonaga Administrast
NiK/Nomar Paspor

No. BPIS Kesohatan
Tompat Lahir

Sonis Kelamin

No. Telopon /WP

A NPYP tidak Vaid

Klik Tab Sertifikasi

SDM > Detail Tenaga Administrasi

Ayla Nursabeina M

Individy WNI

4555666120956

A Koneksi Tergangpu / Bekum diakukan Pengecekan

© LogPerubshanData | @ Detall Veritikas!

Bahasa

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi pen

No. B35 Ketenagaksrjaan

Tanggal Lahie

Emal

Wobsico

Lama Pongalaman Kerja
(rahun)

Kabupaten

Profest Keahitan

Tanggal Perubahan

AylasabOe@gmailcom

§Tahun

Kepuauan Seribu (Kab

Pregraming

2. Pada data yang memiliki tanda ) menandakan bahwa data tersebut sudah permah diverifikasi oleh Pokja Pemiihan atau Pejabat Pengadaan

Klik untuk

menambah

sertifikasi Tenaga

Administrasi

Gambar 501. Halaman Detail Tenaga Administrasi



@ Perghsoon S ans Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

MNama Sertfkas *

No. Serviat

Oorieas f Organisast
pember| serdkat

Input Data

Tanggal Terbit * Tanggal Kadaluwarsa *

Sertifikasi

| | Tidzk ada batzs zkhir

Deskrips! Sertifikas!

I- Data ini wajib diis Klik untUk

menyimpan

[ 4 KEMBALI

Gambar 502. Halaman Tambah Sertifikasi
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah sertifikasi,
¢ Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;
e No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;
e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pemberi sertifikat;
e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;

e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.5.11 Ubah Sertifikasi
Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI = l ENGLISH m[ @ AKUN v

Tompat Lahir - Tanggal Lahir Ei-Jan201a
3anis Kolamin Vizrita email febrian_rpera@yahoa.com
o, Tolapan /P - wabsite

Almat serans tama Pengelaman Kera .

Pravinst Baren Kabupatan Sararg (Koo

Pandudican Akhir s2 Profost Koahlian Tukang Gali Tanah

Tanggal Dibuzt 13 Mar 2078 1325 Tanggal Perubahan 13-Mar2018 | 1326
ot

A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pengecskan

o | & oot | %)

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasi Klik IU ba h’ untUk

mengubah data

sertifikasi

& 1 Jzn 2018 5 d Seumur hidus
B SKAPiumbing

9 fa
Klik untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 503. Halaman Detail Tenaga Administrasi



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasi

Mama Sardnkas! *

Ho. Serdnkat

Crtorieas / Organisas] -
pemberl sareifikat

Targgal Terbit *

Dreskripsl Sertifnkas

Lea-:ers-iu|

21244444

LKPP

01/06/2022

Tidak ada batas skhir

(] Tanggal Kadaluwarsa * Seumur Hidup

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wapb diisi

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 504. Halaman Ubah Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.5.12 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ aKUN v

Tompat Lahir - Tanggal Lahir Oidan-2010

3anis Kolamin Vianits emal febrian_rpers Byahoa.com
W, Tolapan / HP - waabsie

Alamat - Lama Pengaaman era e

Provinst Barmen Kabupatan Serang (Ko

Pondidiian Akhir s2 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh

Tanggal Dibuzt TaMer2018 11326 Tanggal Porubahan 13 Mar 2018 1326
ot

A NP tidak Valid

A KoneksiTerparggu/ Seum diakukar Pergecckan

T Q

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

& 1 20 2018 5.0 Seumur nivus
B SKAPiumbing

sertifikasi

Top

Gambar 505. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Pe nggu naan SI KaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

Siap S atinan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Tampat Lahir vakin data ini akan dihapus?
No. Telapan / HP
Alamat
Crahun) e
Pravinsl Barrm Kabupaten
Pandidikan Akhir 82 Profest Keahlian
Tanggal Dibust 5-Mar2013 | 1326 Tanggal Parubahan 13Mar2018 | 13:26

Catztan
A WPWF tidak Valid

A\ - ¥oneksi Tergangou / Belum dilakukan Pengecskan

Q@

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasl  Bahasa

B 1 Jen 2013 £ d Seumur hidus
B SKAPiumbing

] -
Khik untuk bantuan'
[P Top

Gambar 506. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.6.3.5.13 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl
1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubeh secara mandiri tetapi perubahan data mengakibatkan verifiksi terha
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan

Nama Status Kopogawaian Tetsp
Jonis Tonaga Administras  Indivieu VNI Kewarganagaman Indonesia
NIKNomor Paspor 45555666128956 Nowp 345556446777.044 A m
No. 805 Kesohatan 7763995577834 No.BPIS Kotonagakedaan 566667733325
Tempat Lahir Banyuwangi {Kab) [indonesial Tanggal Lahir 06-0ct-1990
Sonis Keolarmin Wanita emall Aylasaboeggmallcom
No. Telopon / HP 081444585646 wabsite
Alamat 5 Sudieman Lama Pengalaman Kera 5Tohn
(rahun)
Provinsi 04 Jakarta Kabupaten Kepuiauan Seribu (Kab.)
Pandudikan Akhir 81 (Sarjans) Profest Keahllan Pragraming
Tanggal Dibuat 15:0ct:2021 | 16:17 Tanggal Perubahan 9-0ct:20211 10,
Comman

A NPWP sidak Vaid

A  Koneksi Terganggu / Geium diakukan Per

Klik Tab Bahasa Klik untuk

[ © wgrenownanons | @ oo
menambah

Savwe bahasa Tenaga

+ Tambah Bahasa

Administrasi

Gambar 507. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa I"Id uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa I

— - Kompetensi ) o _ . Pilih Data Bahasa
mAlEEs Kemampuan Pilin Kompetensi Kemampuan

I * Data ini wajh diis

Klik untuk

=

menyimpan

Gambar 508. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

o Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.5.14 Ubah Bahasa
Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN ~

o, BPS Kesohatan - o, B8PS Ketonagakerjasn
Tompat Lakir - Tanggal Lahir i-dzn2010
3anis Kalamin Wenita Emall febrian_rperat Syahoo com
No. Telapan [ HP - wiohsito
Alamat serang Lama Pongalaman Karja -
fTahun) =
Provingt Senten Kabupatan Serarg (Keta)
Pandidiian Akhir a2 Profas Keahlian Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 134Mar2018 | 12:26 Tanggal Perubahan 13Mar2018 | 1326
Cazran
A\ < NPWP sidak Vaiid
A\ : Koneksi Teg; m diakukar Fengecsk:

Pengalaman  Pendidikan  Seruifikas Klik lUba h' untuk

mengubah data

China (Chinese)
bahasa
0 ik untuk bantuan! 5

taen Top

W Professional Working

Gambar 509. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa l

Eahasa * China (Chinese) '] Kompetensl Ubah data ya ng

£ ; LA -
Kemampuan Professional Working

diperlukan

I * Data ini waph diis

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 510. Halaman Ubah Bahasa



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

5.6.3.5.15 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

Si KONTAX  SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ aKUN v

M. B8PS Kezahatan - Mo, BP0S Ketonagakoraan
Tampat Lahir - Tanggal Lahir -Jar-2010
3anis Kelamin Viarits Emall febrian_riperat Zyahoa.cam
Wo. Tolapan /HP - wiohsita
Alzmat serang Lama Pengalaman Kafja P

(rahund
Provingt Bamten Kabupatan Serang (Kotz]
Pandidikan Akhir ) Profest Kaahlian Tukang Gali Tansh
Tanggal Dibuat 13-Mar2018 | 13:26 Tanggal Porubsahan 13Mar2018 | 13:26
Camanam:

A\ NPWP sidak Valid

A\ Koneksi Terganggu / 2a

@

um Siskusan Fengecskan

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

China (Chinese) menghapus data

W Professional Working

bahasa

Gambar 511. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiaP =L Jatihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Mo, BPIS Keschatan

Yakin dzta ini akan dihapus?

Tampat Lahir
Bate

3anis Kolamin
W, Tolapan / HP - waabsie

Alamat seranz Lr::::,wgilmn Karja P

Prowinst Baman Kabupatan Serang ko)
Pondidiian Akhir 2 profust Kaahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 13Mar2018 [ 13:26 Tanggal Porubahan 13Mar2018 | 13:26
ot

A NP tidak Valid

M\ HoneksiTerpanggu / Seium dlakukan Pengecskan

@

Pengalaman Pendidikan  Sertfikssi  Bahasa

China (Chinese)

™ Professional Viorking 0 ~
Kk wntuk bantuan!
i) Top

Gambar 512. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

5.6.3.6. Ubah Tenaga Administrasi

Klik button untuk ubah data tenaga administrasi.

Sil(ap  KowaK  sumBER REFERENSI -
2

SDM

Tenaga Ahll  Tenaga Tersmpil  Temaga Administrasi

© Informasl

1. Data dit, tetapi ketika edit, skan mengubah sumber data P
2 Pada emiliki tanda menandakan bal ebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat

Pengadaan

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data
oy

untuk Bantuan' Tﬂp

tenaga administrasi

Gambar 513. Halaman SDM — tab Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Akan tampil halaman ubah tenaga administrasi, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

SDM > Ubah Tenaga Administrasi

© Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubsh secara mandiri, tetapi perubshan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

Nama " mimi miamu

Jenis Tenaga i | Kewarganegaraan " i

Admintstrast Individu WHA ganega American Samaoa Ubah data ya ng
e R diperlukan

NIK/Mo. Paspar * 4344444 44448444 NFWP 56.566.767 5-656.563

No. BPIS Kesehatan 3435343456554 Wo. BPFIS Ketenagakerjaan 232432443434

Negara Tempat Lanir *

Tanggal Lahir *

Jenits Kelamin *

American Samoz

24-Mar-1993

Wanita

Kota Tempat Lahir *

No. Telepon / HP *

ameriika

086765543434

Gambar 514. Halaman Ubah Tenaga Administrasi (1)




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Email mimi@cantikcom Webste mimiku@cantik.com
Alamat * sumenep
provins! * Lampung - Kabupater/ Kot * Lampung Selatan (Kab.) -
Ubah data yang
Status Kepegawalan * Tetap - Lama Pengalaman Kerja s
h .
e diperlukan
Pendidikan Akhir * 51 - Frofesi Keafllan * Teknik Informatika

I * Data ini wajib diisi

¢ KEMBALI

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 515. Halaman Ubah Tenaga Administrasi (2)



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada jendela konfirmasi ubah tenaga administrasi yang ditampilkan pilih m

Simpan Tenaga Administrasi

Yakin data ini akan disimpan?

i o %
o] e BB it simpan |

Gambar 516. Halaman Konfirmasi Ubah Tenaga Administrasi




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Baxrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

KONTAK  SUMBER REFERENS! ~ [ ENGLISH m[ @& AKUN ~

SDM  » Detail Tenaga Administrasi

6 Informasl

1. Dats Pelaku Ussha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perui
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda @} menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi aleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadazn

Notifikasi data berhasil
dilakukan perubahan

Mama

i iz

Janis Tenaga Administrasl  Individy WHA Kewarganegaraan Amarican Samca

MIKNaomar Paspor B434448444448444 NPWE 56.566.767 5-656.565 £ m

Mo BPIS Keschatan 32432443434

Tompat Lakir

amarika [Amerizan Samza] Tanggal Lahir 24-Mar1953

Sanks Kolamin

Wanita

No. Tolapon [ HP 0BE7E5543434 wabsite.

Mamat  sumens 3 Lama Pengalaman Kerja

(Tahun) 5 Tahs
Provine Lampung Kabupatan Lampung Selatan (fab) O ik unvuk bantuant A
[P Top
Ponddian Akhic s Profesi Keabilan Tk informaniis

Gambar 517. Halaman Notifikasi Ubah Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

5.6.3.7. Ubah Tenaga Administrasi Terverifikasi

Data yang terdapat tanda

menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah tenaga administrasi.

SiKaP oMax  suvee rererens:
a

SDM

Tenaga Ahll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

Tampl 10 ¢ ntn
T tenaga

P ——r c
T Tewp 45555666128956 T SlKaP LR x / admlnlst rasl

Ayla Nursabrina M o RO KEAHLAN oy PENGALAMAN KERIA TANGGAL PERUBAHAN
Pragramirg * STahun 150ct:2021 1620

Gambar 518. Halaman Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Akan tampil halaman ubah tenaga administrasi terverifikasi, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk

menyimpan hasil perubahan.

SOM  » Ubah Tenaga Administrasi

© Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudah tervesifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

v TERVERIFIKASI

Nama * Ayla Hursabrina M
Jenis Tenaga R - Kewarganegaaan " Inid i
P —— Individu WHI ganega naanesi=

Ubah data yang
MK * 4535366612895 NFWP 34.555.644.6-777.844

diperlukan

No. BFIS Kesenatan 7788003577834 No. BPIS Ketenagakerjasn 86667723325
Negara Tempat Lahir * Indonesia d Kab/¥ota Tempat Lahir * Bamyuwangi (Kab.) -
Tanggal Lahir * D6-Oct-1990 ]
Jents Kedamin * Wanita - Mo. Telepon { HP * 081444553666

Gambar 519. Halaman Ubah Tenaga Administrasi Terverifikasi (1)



g Perghsoon S ans Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Emall Aylasablb@gmail com Webste Wabsite
Alamat * JI Sudirman
Provins! * DKI Jakzrta - Kabupaten/Keta * Kepulzuzn Seribu (Kab.) -

Ubah data yang
Status Kepegawalan * Tatap - |;th F;engalaman Kefja , 5

ahun .
diperlukan

Pendidikan Akhir * 51 {Sarjana) - Profesi Keahllan * Pragraming

I * Data ini wajib diisi

& KEMBALI

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 520. Halaman Ubah Tenaga Administrasi Terverifikasi (2)



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan dats yang Anda lekukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.

Ceklist pada kotak yang s Jika Anda setju terhadap ketentuzn ini berikan zlzzan perubanannyz!
disediakan ] Setuju
—— Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 521. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

SiKap roNmax  sumeerRereReNst - [ ENGUSH m[ @ AKUN v

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perub

2. Pada data yang menmiliki tanda ) menandakan bahwa data tersebut sudah pemah si oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Notifikasi data berhasil
dilakukan perubahan,dan e s i o
status terverifikasi telah

Tidsk Terap

dicabut

3onis Tonaga Administrast  ndvics VNI Kewarganegaran Indoresia
NIK/Nomor Paspor 1234567898765432 Nowp £7.3363728383.88 A
No. 8PS Keschatan . No. 0 Kiik untuk bastuant

[P Top

Gambar 522. Halaman Notifikasi Ubah Tenaga Administrasi Terverifikasi
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.3.8.

Hapus Tenaga Administrasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Untuk menghapus tenaga administrasi, klik button @ pada data yang ingin dihapus

SUMBER REFERENS] -

Sikap "

[ ENGLISH m[ @ aKuN v ]

SDM

Tenaga Ahll  TenagaTerampil  Tenaga Adminisurasi

 Informasl

dit. tetap ketika edit. akan mengubah sumber dat
miliki tanda menandakan bl

sudsh pernah diverifikasi oleh Polga Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampl  1g & onin

0 o=

Tndivicu WHA STATUS REPEGAWAIAN NIKNOMOR PASPOR - SUMBER DATA

) Tetzz Ew = swpixer

= =]

=
Tesmik Infarmatica STahun

o s

PROFES| KEAHLIAN PENGALAMAN KERIA TANGGAL PERUBAHAN

]

1702021 | 00114

Gambar 523. Halaman Hapus Tenaga Administrasi

Klik untuk menghapus

Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

gLKPP

untuk menghapus lebih dari satu tenaga administrasi, ceklis pada beberapa nama tenaga administrasi yang ingin

dihapus lalu Klik button NS IS

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Ceklis tenaga

administrasi yang

ingin dihapus

Ceklis tenaga
administrasi yang

ingin dihapus

Si

KONTAK  SUMBER REFERENS! = [ ENGLISH ml @ akuN v

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

® Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber deta menjadi LKPR.
2 Pada data yang memiliki tenda menandskan bahwa dsta tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stsu Pejsbst
Pengadaan

- pencaran =

-

o Inclividu WHA FI STATUS KEPECAWAIAN =] NIKHNCMOR PASPOR g SUMEER DATA
Tetap doiodotadisoiad SIKaP LKPP
s .
Tesnik Infarmatika & Tahun 17-0ct-2021 | 00:14
¥ Indlividu WHI ] STATUS KEPEGAWAIAN = NIRNOMOR PASPOR - SUMEER DATA
& =
s .
Tesnik Infarmatika 5 Tahun 17-0ct-20217 | 00:11
Menampilkan 1 sampai 2 dasi 2 eeari Sebelumnya Berkutnya

Pilih Hapus yang dipilih

untuk bantuan!

)
Top

Gambar 524. Halaman Hapus Beberapa Tenaga Administrasi
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih m

Hapus SDM

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

BIEZE = -

Gambar 525. Halaman Konfirmasi Hapus Tenaga Administrasi
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

RENS! + 2
SiKaPp rovax  sumees e [ " m[ ® Ao~

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketka edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data

berhasil dihapus

Gambar 526. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Administrasi



g Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.6.3.9. Hapus Tenaga Administrasi Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik buttonm untuk menghapus tenaga administrasi yang telah terverifikasi.

SiKaP "oMax  sumeesereRens: -
F:

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Klik ‘Hapus ‘untuk

[ sussons

Inciividu WNI @ SIS KEPECANAAN o NIKNOMOR PASPOR

tenaga administrasi
= - SUMBERDAIA
Tewp 45555666123956 - SIKaP LKPP
Ayl Nursabrinz M & PROES KEAHLAN & PENGALAMAN KERIA

Pragraming

menghapus data

TANGGA! PERUBAHAN

* 5Tahun

=3 terverifikasi

Gambar 527. Halaman Tenaga Administrasi
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Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubahan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikzsi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Anda sewju terhadap ketentuzn ini berikan alasan perubzhannyz!

disediakan L] Setuju

Alazan Parubahan Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karabter urhsk penglelan slasan pencbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

Gambar 528. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SRCD Iwm: sumenserene [ ENGusH M[ ® AxUN +

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketka edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data berhasil

dihapus

Gambar 529. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Administrasi Terverifikasi
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

5.7. Pengalaman
Menu ini digunakan untuk mengelola data pengalaman dari Pelaku Usaha, Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, melihat detail pengalaman, mengubah, menghapus pengalaman.

© Informas!

Tambah Pengalaman

B = Coilon
e

IESTANS PYNCGUNA OURAS! RONTHAR
SUMIE S DAIA

L T T T Bosspin

Unara

Pengalaman A8 p mAan @ Ko ‘_ pe: ':'::7'
Tdax 32a e fhas " Iy

Gambar 530. Halaman Pengalaman
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@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa I"Id uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

5.7.1. Tambah Pengalaman

Untuk menambah pengalaman klik button pada daftar pengalaman. Kemudian tampil halaman tambah

pengalaman, pada tahap 1, input data detail pengalaman lalu klik button ‘Berikutnya’ untuk melanjutkan tahapan selanjutnya.

Pengalaman » Tambah Pengalaman

€ Lokasi Pekerjaan © Instansi & sDM

O Informasi

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBL| 2020 silakan menambahkan kzin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KELI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

2. Silakan melakukan penambahan izin ussha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika diraza perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelsh masa sosializasiini

3. Gunakan frur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SO

4. KBLI hanya dapat mengisikan =atu pada pengalaman
5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KEL| 2020 secara otomatis. Selama proses padanan

sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistemn
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Input Data
. DETAIL PENGALAMAN
Detail
Nama Kontrak Nama Kontrak Nomeor Konerak * MNaomar Kontrak
Pengalaman
Duras! Pedaksanaan . - Duras] Pelaksanaan
Kontrak (Mulal] Komtrak (Akniry

Gambar 531. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@LKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Tanggal Serah Terima

Input Data Pekarjaan

o Nllal Kontrak (Rp) " Nilai Kantrak (Rp)

Detail Kategar Pekeraan * Rarann b Parsentase Pekerjaan * 100

Pengalaman

Uraian Pekerjaan

Uralan Pekerjaan

Ruang Lingkup Pekerjaan

Ruang LIngkup Pekerfaan

Pilih tipe dan deskripsi klasifikasi bidang pengalaman

KlasiNkasl Bidang Pengz

KELI 2009 - Silzhkan isi Klasifikas

Klik untuk tambah Klasifikasi

Klik jika ingin

menghapus kolom

klasifikasi bidang

usaha

Klik ‘Berikutnya’

Bidang Usaha

I * Data ini wajib diisi

+ KEMBALI

untuk menuju step

selanjutnya

BERIKUTNYA -3 I

Gambar 532. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (2)



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@LKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Tahap 2, input data lokasi pekerjaan, apabila pengisian pada tahap 2 selesai klik button ‘Berikutnya’ untuk

melanjutkan tahap selanjutnya, atau apabila ingin kembali pada tahapan sebelumnya klik ‘Sebelumnya’

o Detail Pengalaman

Lokasi Pekerjaan € Instansi & SDM

O Informasi

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

2 Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut aetelah masa sosializasi ini

3. Gunekan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

4. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

5. Saatini sistem sedang melakukan proses pemadanan KELI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

LOKASI PEKERJAAN

Input Data

Lokasi

Pekerjaan

Alamat * Alamat
Megara * Indonesia
Provinst * Pilih Provinsi - Kabupaten/Kota * Pilih Kabupaten/Kota

# SEBELUMNYA

® Data ini wajib diisi

Gambar 533. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 2

Klik ‘Berikutnya’

untuk menuju step

selanjutnya
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

Pada tahap 3, tentang instansi dan SDM, input data yang diperlukan.

n Detail Pengalaman a Lokasi Pekerjaan

© Informasi

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silekan menambahkan kzin Usaha bamny, jike melakukan pengubahan KBLI pada izin
uzaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

2. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosizliasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah mass sosialisasi ini

3. Gunakan frur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

4._KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KEL| 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara ctomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

INSTANSI

Jenils Instans! * K/L/FD - Nama instansl * Pilih Mama Instansi -

Input Data Satuan Kerja Filih Mama Satker -

Instansi

Provins * Filih Provinai - Kabupaten/Kota * Pilih Kabupsten/Kota -

Alamat Instans! * Alamat Instans

Telepan Instans| Telepon Instansi

Gambar 534. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (1)
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- HIK/ NCAOR
JENIS 200 NAMA NPWE AL AMaT
O, FASPOR

Klik untuk

Mo data

menambah SDM

Showing 0 to 0 of 0 entries.

I * Data ini wajib diisi

menyimpan

Gambar 535. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (2)
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Cari SDM

Klik button m untuk menambahkan SDM pada Halaman Pengalaman. Ceklis SDM yang ingin ditambahkan

lalu klik ‘Simpan’

) Informasi

5SDM yang tercantum di sini adalah SDM yang sudah di-inputkan pada Halaman SDM

JEHIS DM HIK/HOMIOR PASEDR

Ceklis SDM yang

Tenaga Teramp 12343678901234 DXl Jakarta

ingin ditambahkan

Tenaga Ahli Ahli banget 510101 0907880004 12173, Button Simpan akan aktif

ketika Pengguna telah ceklis

Menampilkan 21 sampai 22 dari 22 emri

[ELER LV RVET E] €T

m ditambahkan

Gambar 536. Halaman Cari SDM
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;

Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

Durasi Pelaksanaan Kontrak (Mulai), adalah tanggal mulai kontrak atau tanggal mulai pelaksanaan pekerjaan;

Durasi Pelaksanaan Kontrak (Akhir), adalah tanggal selesainya pekerjaan;

Tanggal Serah Terima Pekerjaan, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan perusahaan, bersifat
opsional;

Nilai Kontrak (Rp), adalah nilai kontrak pekerjaan dalam mata uang rupiah;

Kategori Pekerjaan, adalah jenis kategori pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan

Presentase Pekerjaan, adalah nilai presentase penyelesaian pekerjaan

Uraian Pekerjaan, adalah deskripsi pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;

Ruang Lingkup Pekerjaan, adalah ruang lingkup pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;
Alamat, adalah alamat lokasi pekerjaan dilaksanakan;

Negara, adalah Negara pekerjaan dilaksanakan;

Provinsi, adalah alamat provinsi dari lokasi pekerjaan;

Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari lokasi pekerjaan;

Jenis Instansi, adalah jenis instansi yang mengadakan pekerjaan;

Nama Instansi, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;

Satuan Kerja, adalah jenis satuan kerja yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional;



Lembaga Kebijakan
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Provinsi, adalah alamat provinsi dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

Alamat Instansi, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

Telepon Instansi, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional;



Lembaga Kebijakan
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pengalaman

‘Yakin data ini akan disimpan?

- ] -]
¢ R’
{ Launlll -"—Jﬁ

Gambar 537. Halaman Konfirmasi Simpan Pengalaman
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Notifikasi data berhasil

disimpan

SiKaPp rovx  suveenreremens: -

=3 - [o=a

© Informast

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketka edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandskan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

4. Sdakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBU 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan kiasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBL! dari KBLI 2009 dan KBL! 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortiist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadanken oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut

Gambar 538. Halaman Notifikasi Simpan Pengalaman
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5.7.2. Import Pengalaman
Data pada import pengalaman merupakan data warehouse LKPP yang dikumpulkan dari seluruh aplikasi SPSE Se

Indonesia, data yang ditampilkan adalah data tender /seleksi yang sudah diinputkan kontraknya oleh PPK pada Aplikasi SPSE.

£ 3 MGALAMAN
Untuk melakukan import data pengalaman klik button .

© Informast

Pengalaman A8

Tidak ada Kiasikas

Gambar 539. Halaman Pengalaman
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@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3.0

Pada halaman konfirmasi import pengalaman yang ditampilkan, klik pengalaman yang akan di import lalu Klik button

' untuk menampilkan pada daftar pengalaman.

© Informasl

* Data yang di bawsh ini adalah Data Warehouse LKPP yang dikumpulkan dari seluruh Aplikasi Sistem Pengadaan Secam Elektronik (SPSE) se-indonesia.

* Data yang ditampilkan adalah data tender/seleksi yang sudah diinputkan kontraknya oleh Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) pada Aplikasi SPSE.
* Import data sast ini tidak otomatis membuat status pengalaman Sauadara/i terverfikasi.

* Silakan pilih pengalaman yang Anda resa pemah dimenangkan.

* Setelah menyimpan data silakan lengkapi data atau ubah data tersebut jika dirasa tidak sesuai.

Tampll  .n = entr

Pencartan
| | KODE TENDER HAMA BAKET FATECORI PEMERIAAN LOKAS! ASAL INSTANS!
VUAeR OV SRS W oy (Lot e e Kormnansi S b K Tera T Promm ek ae
| BU/SIS/DPU-PRKT/Z017 :E:::’:;:;::::::E Jaza Homsuftans Baden Ussh Kata Tamate (Tarsea) TemeEn I
enampian 1 samaa 2 cari 2 am Sebelumaya - -

P

Gambar 540. Halaman Konfirmasi Import Pengalaman
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 eSS

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKap ‘o

© informast

Data LPJK bisa diedit, tetapi ketka edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

Pada data yang memiliki tanda - enandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Siakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan kiasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kusiifikasi pada tender
cepat menggunakan kasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secar otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortiist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data ters

Gambar 541. Halaman Notifikasi Simpan Import Pengalaman
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5.7.3. Export dan Export All

. E EXPORT . E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button untuk export 1 halaman atau klik

untuk export semua data.

© Informas!

s
Pengalaman A8 p A o NLAL o
Tidak s Kas kas. - -

Gambar 542. Halaman Daftar Pengalaman
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Halaman ini menampilkan hasil export data pengalaman

®| E L R o ul |= xls (10) [Protected View] - Microsoft Excel — o
Home Insert Page Layout Farmulas Data Review View Foxit PDF w2 0 o e 2
0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
Al - (= J | No ~
-
-
A B [ C D E =
1 [NolNama Kontrak Lokasi Pekerjaan Uraian Pekerjaan Ruang Lingkup Pekerjaan| |
2 1 Pengalaman AB JI. Ahmad yani
3 2 pengadaan sandal Jakarta .
4 3 pengadaansepatu Kab. Anambas .
5 4 pengadaan sandal Kab. Anambas uraian pekerjaan dari kontrak pekerjaan barar deskripsikan ruang lingkup p|
6 | 5 banyu langit sukomoro
7 6 Jajo fff
8 7 pembangunan gedung 50 lantai atambua serah terima
9 8 kegiatan pengadaan televisi Jlxx
10 9 Kontrak Pekerjaan JI Sudirman
11 10 Pengadaan Jasa Staf Pendukung Technical writer Direktorat PSP Gedung LKPP, jl epicentrum tengah lot 11B setiabudi jakarta selatan 12 dokumentasi technical writer
12 )
13 T
14
15
16
7 File excel export data
18
19
0 pengalaman
21
22
23
24
s L4
26 el
W 4 » M| Data 4] Il [l
Ready | P | m ook (o O (@)

Gambar 543. Halaman Export Pengalaman
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5.7.4. Cari Pengalaman

Untuk melakukan cari pengalaman input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik buttonm untuk

mengurutkan data.

S KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH m[ @ AKUN v

Pengalaman

@ Informasi

1. Data LPJK hisa diedit, tetapi ketiks edit, skan mengubah sumber dats menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda [P menandskan bahwa dats tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.
n/atau KBLI 2020 sil
kasi pada Izin Usat
n melakukan penambahan izin usaha bars menggunakan
e et e e e Input keyword untuk
cepat menggunakan kasifikasi baru tersebut setelsh mass sosid
5. Saat ini sistem sedang melakuksn proses pemadanan KBLI dari
sedan \gsung, proses pembustan shartist/kriteria kualifil

e S melakukan pencarian

S prerg [ I—— Klik jika ingin

[ eussan

DURAS| KoNTRAK
[ s vecaua = evenpat ot = RO _
I T 25 Nov 2020- 30 Nav - . v TERVERFIKAS
0AM Kabupsten Demak 2020 (Seesai) Sz L
pengadazn sandsl By s R @ TR PERRAAN
E=1) l A 13-Aug-2021 1015
DURAS| KONTRAK i
g e reoama oo - SUMBER DAIA
Kzta Jakara Timur T e 22322 M = siapuee v TERVERFIAE
2020 (Selesai)
pengadaansepstu gy s T @ TR PN — o " T N
=0 ) e 13-Aug2021 1041 pus o Top
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5.7.5. Lihat Detail Pengalaman

Klik pada nama pengalaman untuk melihat detail pengalaman

SiKap " shesreTes - ENGLISH BAHASA

Pengalaman

2 diedit, tetepi ketika edit, skan mengubsh sumber data menjadi LKPR.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan
3. Bagi Pelzku Usaha yang memiliki K

kan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2
liasi tarhadap penambahan kasifikasi baru tersebu, sehingga Pol
cepat menggunakan kiasifikasi banu tersebut setelah masa sasialk
5. Sa tem sedang melzkukzn proses pemadanan KBLI deri KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara atomatis. Selama proses padanan
edang berlangsung. proses pembuztan shartist/kriteric kualifikasi tender cepat mesih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

renean m

Klik pada nam R S
Badan Koordinasi Slap LT

untuk lihat detail wn gy A w2 O

<zl 10 Trilin

SUMBER DA

[}

Gambar 545. Halaman Daftar Pengalaman
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Halaman ini menampilkan detail pengalaman, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik button

S Log Pemubahan Data

[  KONTAK  SUMBER REFERENSI - ENGLISH BAHASA @ AKUN

Pengalaman > Detail Pengalaman

verifikasi dapat diubah secara mandir tetapi

. Pada data yang memiliki tanda. @) menandakan bafwa data tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengad

Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBL dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha bary, jika melakukan pengubshan KBLI pada izin
saha yang terverifikasi, maka status terverifik ada Izin Usaha tersebut akan tercabut
Sdakan melakukan penambshan izin ussha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KB irasa perlu. Saat ini adalah m
saliasi terhadap penambahan Klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pads tender
cepat menggunakan kiasifikasi baru tersebut setelsh masa sosialisasi ini
3L dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
riteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI Data yang dipadankan oleh s
tidak mempenganuhi status terverifikasi data tersebut

DETAIL PENGALAMAN

Hama Kantrak pengadasn sancal Nomar Kantrak 10/SBL-PRIBGEN/201T
Katogoe Poksejaan Barang Nilal Konerak (Rp) Rp. 110.000.000.000.000,00 (3
Durast Polsieanasn ammann Durast Polaksanaan kontrak -
kontrak (Mulal) Foiidl Gakfur) Aneberiia

Tanggal sorsh Torima Pokarjaan 19-Cet-2021

Padanan
©KBLI 2009 | D | PENGADAAN LISTRIK, GAS. UAP/AIR PANAS DAN| OKBLI2020 |D GADAAN LISTRE( GAS, UAP/AR PANAS

Hlastlazl UDARA DINGIN DAN UDARA DINGIN

Parscntass Pokoraan 0%

Gambar 546. Halaman Detail Pengalaman (1)
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Fuang Ungkup Pokorjaan - Uralan Poksejaan

Tanggal Dibuat 19-0ct-2021 11:12 Tanggal Porubahan

INSTANSI
g =

Badan Koordinasi Peranaman Moda

SATUAN KERIA

LOKASI PEKERJAAN

LOKASI PEKERIAAN

¥ ekaria Hab Jakarta Urara (o)

ALAMAT INSTANS]
Jakarta, Kab. Laha [ab), Sumaners Selatan

Klik untuk melihat log

. TELEPON INSTANSI
.

perubahan data

W Bedung LKPR I Epicentrum Tengsh Lot 11 B, Kuningan, Jakarta Selatan

% LPSE terdekst stau Telp Pust : (0 57771144 Lembaga Kebijakan Pengadan Barang/. (
& Emait (021) 2993 5777|144 SIKaP-2.0 u290° Kk wntuk bantuan’

Top

Gambar 547. Halaman Detail Pengalaman (2)
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5.7.5.1. Log Perubahan Data
Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pengalaman. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

Pengalaman

DATA SEEELUM

Hama Kontrak : pengadazan

sardal

Womor Kontrak : 107881

FRUBESNLINT

Kat=gori Pekerjzan :

Zarang

Nilzi Kortrak (Rp} :Rp. 10T

Durasi Pelaksanaan

kantrak (Mulai) : 11-Oct-

2021

Durasi Pelaksanaan

kantrak (Akhir) - 03-Oet- * ip-address:
2021 182112511

Tanggal Serah Terima #  user-apeni:
Pekerjaan : 01-0c-2021 Mogzilla/5.0 (Windows
18-0ee-2021 1112 - Persentase Pekosrjaan - HT 10.0; Wing4; x65)
pengsamEn 100% Apaleiankia 3734
Ruang Lingkup Pekerjaan: {KHTML, like Gecka)
Uraian Pekerjaan : Chromer94.0.260£.87
Instansi : Badan Koordinasi Eafari/537.36

Tambah

Penanaman Madal
Sartuan Kerja : DEPUTI
BIDAME FERENCANAAN

Gambar 548. Halaman Log Perubahan Data Pengalaman
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5.7.6. Lihat Detail Pengalaman Terverifikasi

" TERWERIFIKAE]

Klik pada nama pengalaman yang memiliki tanda untuk melihat detail pengalaman

© Informas!

Klik pada nama

_ : —_—
untuk lihat detail -

Gambar 549. Halaman Daftar Pengalaman
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Halaman ini menampilkan detail pengalaman terverifikasi, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik

button

SikK:

[)  HONTAK  SUMBER REFERENSI ~

ENGLISH BAHASA

Pengalaman > Detail Pengalaman

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir. tetapi

2 Pada dats yang memiliki tands {§ menandaken behwa data tersebut sudah pemah diverifikasi aleh Pokja Pemilihan stau Pejabat Pengadaan

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silaken menambahkan Izin Usaha baru. jika melakukan pengubahan KBLI pads izin
ussha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Ussha t akan tercabut
4 Sdakan melakukan pensmbahan izin usaha baru menggunakan KBLI 202 jan/atau KBKI 2012 jiks dirasa perlu. Saat ini adalsh masa
liasi terhadap penambahan kiasifikasi baru tersebut, sehingga Pokjs Pemilihan baru dapat melskukan pengsturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan kiasifikasi baru tersebut setelah m asi ini
. tem sedang melskuksn proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBL 2020 secara atomatis. Selama proses padanan
titeria kualifikasi tender cepat masih menggunaken KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem

DETAIL PENGALAMAN

Nama Kontrak Fengalaman 43 Namor Kantrak Kortraki23
Kategorl Pakerjaan Sarang il Konsrak (7p) 1'}1.5(:.0(&(1&&( { zabaias milyar lima res
e B o 058ep-2021 D Pulaboanaan kontrak A0-Sep 201
Tanggal Sarah Terla Pobarjaan
Klasifikasi
Parsantase Pekarjaan 100%

Gambar 550. Halaman Detail Pengalaman Terverifikasi (1)
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Buang Lingiup Peksrgasn Uratan pakerfsan

Klik untuk melihat log

TELEPON IMSTANS!

perubahan data

Fangah Lot 11 B, Kuningan, Jakarts Selatan
usat | (021) 2993 5777 | 144 Lembaga Kebijakan Pengadagn Ba

Gambar 551. Halaman Detail Pengalaman Terverifikasi (2)
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5.7.6.1.

Log Perubahan Data

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pengalaman. Klik button - untuk kembali ke Halaman Detail

pengalaman Terverifikasi

JEMIS
PERLBAHAN

Ubzh
pengzlaman

ANGEAL
FERLUBAHAN

24May-2022
10:56

Nama Kontrak
pengadaan sandal
Nomor Kontrak : 10/5BL-
PRIBGS/VIF2017
Kategori Pekerjzan: Jass
Lainnya

Nilai Kontrak (Rp) - Rp. 100
Ji

Durasi Pelaksanaan
kontrak (Mulai) : 17-Oct-
2

Durasi Pelaksanaan
kontrak (Akhir) - 17-Oct-
20

Persentase Pekarjaan
100%

Ruang Lingkup Pakerjzan :
Ruang Lingkup Pekerjzan
ini adalzh pembustan
sandal

Uraian Pekerjaan :
Mengerjakan pembustan
sandal

Instansi - Badan

DATA SESUDAH

MNama Kontrak :
pengedaan sandal
Nomeor Kontrak : 10/SBL-
PRJ/BGS/VI/2017
Kategori Pekerjaan - Jasz
Lainnya

Milzi Kontrak (Rp) : Rp. 100

Jt

Durasi Pelaksanzan
kontrak (Mulai) : 17-Oct-
2021

Durasi Pelaksanzan
kontrak (Akhir) : 17-0ct-
2021

Parsentase Pekerjzan
100%

Ruang Lingkup Pekerjaan
Ruang Lingkup Pekerjzan
ini adalzh pembuztan
sandal

Uraian Pekerjaan :
Mengerjakan pembuztan
sandal

Instansi : Badan

ip-address
1821123162
user-agent
Mazilla/5.0 {Windows
NT 10.0; Winfd: xfd)
AppleWebkit/337.26
(KHTML. like Gecka)
Chrome,94.0.4606.81
Safar/337.36

Gambar 552. Halaman Log Perubahan Data Pengalaman
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5.7.6.2.

Detail Verifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Halaman detail pengalaman terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi pengalaman dengan cara klik

button

Detall Verikas

Silap  kowmx  sumeerReFERENS! -

Pengalaman » Detail Pengalaman

3. Bagi Pelsku Usaha yang mem

DETAIL PENGALAMAN

Paama Kontrak Fengalaman A3
Kategan Paksrjasn e

purzst Pelakanaan 058202t
Klasilkast

Porsentass Pokarjaan R

usaha yang terverifikasi, maka status terverifik

4. Sdakan melakukan pensmbahan izin ussha baru menggunakan KBLI 202

ialiasi terhadap penambahan Kiasifikasi baru tersebut, sehingga Pokj
cepat menggunakan kasifikasi banu tersebut setelah mas

5. Sa tem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari

edang berlangsung. proses pembuatan shorti
tidzk mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

2020 silakan menambahkan kzin Ussha baru jika melakuken pengubahan KBLI pada izin
pada lzin Usaha tersebut akan tercabut

2017, dan/stau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa

omor Kontrak
halal Konerak (ep)

Durasi Polaksanaan kontrak
G

Tanggal sarah Terima Pokaraan

Pemilihan baru dapat melskukan pengaturan kiteria kualifikasi pada tender

L1 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
teria kualifikasi tender cepat mesih menggunzken KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem

Karrakiza

@p. 11.500.000.000.00 { sebelas milyar lima raws
jota )

Al-Sep2011

Gambar 553. Halaman Detail Pengalaman Terverifikasi (1)



Lembaga Kebijakan
@ F’engadgaan Baj'a’xg/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3-0

PuangLngkup PoksrEan - uraian poksrfsan
Tanggal Dibuat 27-8ep2021 1707 Tanggal Porubaban 27-8ep2021 1707
INSTANSI

m B sauancema

LOKASI PEKERIAAN

o LowasiPEXERIAAN
¥l anmadyarKab. Busit Tinggi (€ata) . Sumatars Bt

y s
W ) sumatro . Bukit Tingg (Kote] Sumaters Barat

E— Klik untuk melihat
RIS detail verifikasi

) Gedung LKPR JL Epicentrum Tengeh Lot 11 B, Kuningen, Jakarta Selatan Copyright & 2006-2018

& LPSE terdskat stau Telp Pusat : (021) 71124 Lembag Kebijskan Pengadazn Barang/.Jasa Pemerintsh (LKPF) A
® Emait(021)2993 57771 144 XaP-2.0 u29072021 & Kk untuk bantuan’ Top

Gambar 554. Halaman Detail Pengalaman Terverifikasi (2)
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Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada pengalaman. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

pengalaman

DETAIL VERIFIKASI

HODE TENDER = TANGGAL VERIFIKAS] ois  TANGGAL PEMEATALAN
18467999 04-0ce-2021

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 ertri

=

Gambar 555. Halaman Detail Verifikasi Pengalaman
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5.7.7. Ubah Pengalaman

Klik button

untuk mengubah pengalaman.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Sik

[ KOWTAK  SUMSER REFERENSI =

Pengalaman

Tampl 10 & enn

O] sz

@ Informasl

Data LPJK biss diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
Pada data yang memiliki tanda menandakan bahws data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan
3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBL! 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melskukan pengubahan KBLI pads izin
ira yang terverifikasi, maka status tens
4. Slakan melakuksn penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika diresa perlu. Sastini adalsh m
sialiasi terhadap penambahan Kasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilitan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuslifikasi pada tender
cepat menggunaken asifikasi banu tersebut setelah masa sosialisasi ini
5. Saatini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2000 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shordist/Kkriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data terseb

Klik ‘Ubah’ untuk
mengubah data

Pengalaman

INSTANSI PENGGLINA -
19 0ct 2021 - 30 Cet

SUMBE.
=
SlaP KPR

B zocar soomdinas

Penanaman Mad 2021 (Selesai)
pengadaan sandal py s ey NILAIKOHTRAK FRHGEAL PR
e - <0 Trlien 18-0ce-2021 11:12

INSTANSI PENGGUNA DURASI KONTRAX

.. I - SUMBER DATA
el RO E I o
Pangalamsn 45 — J—— AL P =3
B KBLI S Shtiar 18-0ct-2021 10:23

o o
Kk wntuk bantuan®
[P Top

Gambar 556. Halaman Pengalaman
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Akan tampil halaman ubah pengalaman, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Pengalaman » Ubah Pengalaman

@ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha bamu, jika melakukan pengubshan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikesi pada Izin Usaha tersebut akan tercabur

3. Silakan melakukan penambahan izin usahe baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender

cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosializasi ini
4. Gunakan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM
5. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman
6. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KELI 2020 secara otomatis. Selama prosss padanan

sedang berlangsung, proses pembuatan shortist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Deta yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

+ TERVERIFIKASI

DETAIL PENGALAMAN
Nama Kontrak * pengadaan sandal Momaor Kontrak * 10/SBLPRJ/BGE/NI/ 2017
Ubah data yang
Durasi Pelaksanaan . - . Durasl Pelaksanaan . - -
Kantrak (Mulal) el kontrak [AKhIr) 7-0ct-202 di
iperlukan

Gambar 557. Halaman Ubah Pengalaman (1)
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Tanggal seran Tenima - Nilal Konerak (Rp) * 100.000.000,00
Pekarjazn =4
Kategor Pekerjaan * Jasa Lainnya - Parsentase Pekerjaan * 100

Mengerjakan pembuatan sandal

Uralan Pekerjaan

Ubah data yang

Ruzng Lingkup Pekerjaan ini adzlah pembuatan sandzl

diperlukan

Ruang Lingkup Pekerjaan

Kias/Nkas! Bidang Pengalaman *

KBLI 2009 - G47712-PERDAGANGAN ECERAN SEPATU, SANDAL DAN ALAS KAKI LAINNYA

LOKASI PEKERJAAN

Alamat Jakarta
Negara * Indanesia -
Provins] * Kabupaten/Kota *

DKl Jakarta - pa Jakarta Utara (Kota) -

Gambar 558. Halaman Ubah Pengalaman (2)
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INSTANSI
Jents Instansd * K/L/PD - Nama instansl * Badan Koordinasi Penanaman Madal -
Satuan Kera Pilih Nama Satker - Ubah data yang
. diperlukan
Provins * Sumatera Barat - Kabupaten/Kota Bukit Tinggi (Kota) - P
Alarmat Instansl * Jakartz
Tedepon Instansl (021) 29241607
sSDM
[, seuzsom HAMA, 2 A;:le:;dcn HPWP ALAMAT
Mo data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

I' Diata ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan

Gambar 559. Halaman Ubah Pengalaman (3)
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Pada jendela konfirmasi ubah pengalaman yang ditampilkan pilih m

Simpan Pengalaman

‘Yakin data ini akan disimpan?

e 1 -]
¢ R’
[ Ll -‘—'Jﬁ
B pinsimpan

Gambar 560. Halaman Konfirmasi Ubah Pengalaman




Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Ba’rang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

Silap  Fovmk  sumees RereRes - [ ENGLISH ml B AKUN w

Pengalaman

» Detail Pengalaman

€ Informasl

2 Pelsku Usaha yang sudah terverfikasi dapat diubah s
dicabut

3. Bagi Pelaku Usaha yang me LI 21

ha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha te

4. Sdakan melakukan penambahan izin ussha baru menggunakan KBLI 2020, KB!

sizliasi terhidap penambahan Kasifiasi baru tersebut, sehingge Pokja Pemilinan baru dapat melakukan pmgamull kriteria kualifikzsi pada tander

. p. . . cepat menggunakan kiasifikasi banu tersebut setelah masa sosialisas

N ot |f| ka Sl d ata be rh asi | 5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara atomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung. proses pembuatan shordistkriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tiiak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

dilakukan perubahan

DETAIL PENGALAMAN

pengedaan sandal Momor kantrak TVSELPREGS/VIA20

wilal Kenerak (Rp)

Katagar! Paksrjaan

pursa petzaraan - Burast Pelaksanaan kanirak R

Tanggal Sarah Terima Pokarjaan

Padanan
@KBLI 2000 | D | PENGADAAN LISTRIK, GAS, UAP/AIR PANAS DAN OKBLI 2070 ID | FENGADAAN LISTRIK, GAS, LAR/AIR PANAS
ez, UDARA DINGIN DAN UDARA DINGIN A
Khk wntuk bantuan'

[Pl Top

Gambar 561. Halaman Notifikasi Ubah Pengalaman
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5.7.8. Ubah Pengalaman Terverifikasi

Data yang terdapat tanda

menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah pengalaman.

© Informast

Klik ‘Ubah’ untuk
[~ ]

S— . o o mengubah data

pengalaman

Gambar 562. Halaman Pengalaman
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Pe nggu naan SI Ka P 3-0

Akan tampil halaman ubah pengalaman, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Pengalaman » Ubah Pengalaman

O Informasi

1. Data Pelsku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengskibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2_Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/stau KBL| 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

3. Silakan melakukan penambaehan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, den/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Sast ini edalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender

cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah maza sosializasi ini
4. Gunakan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM
5. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman
&. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan

sedang berlangsung, proses pembuatan shortist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistern
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

« TERVERIFIKASI

DETAIL PENGALAMAN

Ubah data yang

Nama Kontrak * Pengadaan Laptop Lenove Momear Kontrak * K123/123 )
diperlukan

Durasl Pelaksanaan . . Duras! Pelaksanaan . o .

KOntras (Mulal) T2-New-2018 Kortrak (AN 30-MNov-2018 f

Tanggal Sefah Terima

o ar - Nilal Kontrak (Rp) * 30.000.000.000,00
Pekarjaan 03-Dec-2012

Gambar 563. Halaman Ubah Pengalaman (1)
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Kategorl Pekerjaan " Barang - Parsentase Pekarjaan * 100

Uraian Pekerjaan

Uralan Pakerjaan

Ruang Lingkup Pekerjaan

Auang Lingkup Pekarjaan

Ubah data yang

diperlukan

KlasiNkasl Bldang Pengalaman *

KEBLI 2009 - JB62112-KEGIATAN PENYIMPANAN DATA DI SERVER (HOSTING) DAN KEGIATAN YEDI

LOKASI PEKERJAAN

Alamat " jalan epicentrum
Wegara * Indonesia -
Provins] * Kabu, "

e DKl Jakarta - paten/iota Jakarta Selztan (Kota) -

Gambar 564. Halaman Ubah Pengalaman (2)
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INSTANSI
Jenis Instansi * K/L/PD Lainnya - Nama Instansl Lainmy= * "Lembags Kebijzkan Pengadzzn Barang\/Jaza Pe
Satuan Kerja Masukkan satuzn kerja
Prowingl * DKl Jakarta - Kabupaten/Kota " Jakarta Selztan (Kota) -
Alamat Instansl * Jakarta Setisbudi
Tedepon Instans! 0217348040
SDM
Ubah data yang
[ soussom HAMA ;A;';?F:"CR HPWP ALEMAT diperluka n
Mo data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

I' Data ini wejib diisi

Klik untuk menyimpan

Gambar 565. Halaman Ubah Pengalaman (3)
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan dats yang Anda lekukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.

Ceklist pada kotak yang s Jika Anda setju terhadap ketentuzn ini berikan zlzzan perubanannyz!
disediakan ] Setuju
—— Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 566. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

Si KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH m[ @ AKUN v

Pengalaman » Detail Pengalaman

& Informasl

1. Deta Pelaku Usaha yang sudah tervesifikesi dapat diubeh secara mandir. tetapi per.
dicabut.

2 Pada data yang memiliki tands {ff) menandakan bahwa data tersebut sudsh peman di

3. Bagi Pelaku Usaha ya i
usaha yang terverifi

4 Slakan melskukan penambahan izin ussha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBK1 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalsh masa

liasi terhadap penambahan kiasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilinan ban dapat melakukan pengaturan kriteria kuslifikasi pads tender

cepat menggunekan kiasifikasi banu tersebut setelah masa sosialisasi ni

5. Saatini sistes \g melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara atomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung. proses pembuatzn shartiist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KELI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah DETAIL PENGALAMAN

Pengalaman A2 Korarak123
dicabut
Rp. 1.150.000.000.000,00 { satu trilyun seratis
Katogoel Pokerjaan 9 Ml Kontrak (Rp) - e
ma pulub milyar

puras priskanazn . Brr pelahsanasn kontrak nzepan

Tanggal Serah Torima Pakarjaan

Padanan
©KBLI 2009 | G47712 | PERDAGANGAN ECERAN SEPATU, SANDAL ©KBLI 2020 IG47712 | PERDAGANGAN ECERAN SEPATU,
Mzt DAN ALAS KAK] LAINNYA SANDAL DAN ALAS KAKI LAINNYA
0 Kk untuk bantuan’
[Pl Top

Perssntazs Pekarjaan 100%

Gambar 567. Halaman Notifikasi Ubah Pengalaman Terverifikasi
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5.7.9. Hapus Pengalaman

Untuk menghapus pengalaman, klik button @ pada data yang ingin dihapus

Silap  Fovmk  sumees RereRes - [ ENGLISH ml B AKUN w l

Pengalaman

 Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetzpi ketika edit. akan mengubsh sumber deta menjadi LKPR.
Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokjs Pemilihan atau Pejsbat

3. Bagi Pel ) LI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan lzin Usaha baru. jika melzkukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi. maka status terverifikasi pada lzin Usaha tersebut akan tercabut
4. Sdakan melakukan penambanan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020 KBLI 2017. dan/atau KBKI 2012 jiks dirasa peru. Saat ini adalah masa
sialiasi terhadap penambahan kasifikasi baru tersebut. sehingga Pokjz Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan kiasifikasi banu tersebut setelah masa sosialisasi ini
5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2000 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara atomatis. Salsma proses padanan
edang berlangsung, proses pembuatan shortiist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
ticak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Tampil

O sussmns

BN )
s s Klik untuk menghapus

Fenaraman Mada

pengadaan sandal By s iy MR KB @ Tmesu pERmANAN
. P 18002021 1942
= J—— B et o = SUMBER DAIA
meriniah Dasry B 10c20m-27 00 2 e
e - ESp— et ] @ e | A
Pengalzman AB KLASIFIHASI  NILAIHGNTRAK @ Kiik untuk bantuan! T
B Ll 19-0ct-2021 10223 g op
= 1.5 Milyar

Gambar 568. Halaman Hapus Pengalaman
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untuk menghapus lebih dari

button NIRRT

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

satu pengalaman, ceklis pada beberapa nama pengalaman yang ingin dihapus lalu klik

Si KONTAX

kegiatan pengadaan

televisi

Jaza Lainnya

Kontrak Pekerjaan

| Jesa Lainaya

Ceklis pengalaman
yang ingin dihapus

pengadaan sandal

¥ Barng

Pengalzman AB

Ceklis pengalaman

yang ingin dihapus

SUMBER REFERENS) »

Pengadaan Jasa Stef
Pendukung Technical .

Menamgilken 1 sampai 10 dari 12 entri

- o=

L BT 1 Mar 2016 - 30 Mar
rasEan 2075 (Selessi)

y KLASIFIAS

B R ——
= RN

DURASI KONTRAK
INSTANS! PENGGLINA - SUMBER DATA

B re0ct2021- 1802

=
. s =3
Tes 2022 (Bekon Sebewat SlKaP L
KLASIFIKAS TANGGAL PERUBAHAN
B NILA KONTRAK
g @ 18-0er 2021 1040
50 Milyar

DURASI KONTRAK
= SUMBHER DATA

H 1Jan 201131 Dec
2021 (Selesal)

ILAI KONTRAK

L= LLLNES

B s

DuRAS KoNTRAX
B8 1902020300t
2021 (Selesai)

KLASIFIAS

- NILAIKONTRAK
€L "~ 10 Triliun

INSTANS PERCGLINA
B zermeinh amrat
Habupmien Jadung

DURASI KONTRAK

SUMBER DatR

B 1 oc2021-27 0ce20m =
(Seless)

P p—— o

P LEF

ANGGAL PERUBAHAN
s KLASIFKAS
B 19-01:2021 10:23

Pilih Hapus yang dipilih

w TERVERIFIKATE
T om

oo

-H— Klik untuk bantuan! %

Gambar 569. Halaman Hapus Beberapa Pengalaman
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Pengalaman

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

Gambar 570. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SiKaP  *evax  suveesrererens - [ ENGLISH m[ @ akuN v ]

© Informasl

Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika ediit, skan mengubah sumber data menjadi LKPP.

Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin

usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Saakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saet ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan kiasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemikihan baru dapat melskukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender

cepat menggunakan kiasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara tomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortiist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem

tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut

Notifikasi data

berhasil dihapus

A
Top

untuk bantuan!

Gambar 571. Halaman Notifikasi Hapus Pengalaman
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5.7.10. Hapus Pengalaman Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik buttonm untuk menghapus pengalaman yang telah terverifikasi.

O Informas!

tetapi ketka edit. akan mengub

Klik ‘Hapus ‘untuk
menghapus data

pengalaman

Pengalaman A8

N ey AT terverifikasi

Gambar 572. Halaman Pengalaman
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubahan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikzsi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Anda sewju terhadap ketentuzn ini berikan alasan perubzhannyz!

disediakan L] Setuju

Alazan Parubahan Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karabter urhsk penglelan slasan pencbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

Gambar 573. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SIK(!P KONTAK ~ SUMBER REFERENS! + [ ENGUISH m[ @ AKUN v ]

© Informasl

Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa periu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kuslifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut

Notifikasi data berhasil

dihapus

i == 0w D

-

Gambar 574. Halaman Notifikasi Hapus Pengalaman Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.7.11. Tarik Pengalaman Simpan
Tarik Pengalaman Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu

izin usaha. Untuk melakukan Tarik Pengalaman Simpan klik button pada data pengalaman.

SilKap oMk sumess RErEReNT - ENGLISH BAHASA @ AKUN ~

Manajerial

€ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikesi depat diubzh secara mandiri. tetapi per

i yang memiliki tanda menandakan bahwa ¢ sudah pernsh diverifikasi aleh Pokja Pemilihan atsu Pejabat

Pengadaan.

Pemilik  Pengurus

[ARIK PENCURUS SIMPAN E EXPORT ALL + TAMBAH
S =

[ s

Incividy WKL —— R - SUMBERDATA
= = = v TERVERFIKAS!
SKa LKPP A

239333333 Direktur
Khik o wntuk bantuan'
Top

Pamelis Dewi NP MASA JAHATAN TANGGAL PERUBAHAN
& g @ c=as
2T-How2018 1343

12123333 3-333.333 10c12018-30 Jan 2018

Tarik Pengalaman Simpan

Gambar 575. Halaman Daftar Pengalaman-Tarik Pengalaman Simpan
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g Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 m

Centang pada kotak yang tersedia dan klik button untuk melakukan validasi pengalaman simpan

PENGALAMAN SIMPAN

Parcarian

HORIOR. HONTRAK HAKA FONTRAK

Ceklist pada kotak yang

HILAI ONTRAK D SEU

disediakan ENASEKONT. BM-DEH 201 Pembangunan Jakan Youbefa Permai Waena - Perumnas IV 15795846 AEIEE2146943

Button Validasi akan aktif
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

ketika Pengguna ceklis pada

kotak yang disediakan

Gambar 576. Halaman Tarik Pengalaman Simpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil tervalidasi

Notifikasi data berhasil
melakukan Tarik

Pengalaman Simpan

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan fzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

4. Siakan melskukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI , dan/atau KBK1 2012 jika dirasa periu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilinan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung. proses pembuatan shortist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

©  Sukses

4 TARIK PENGALAMAN SIMPAN

mmpl 10 8 cntn Pancartan m

Gambar 577. Halaman Notifikasi Tarik Pengalaman Simpan
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5.8. Peralatan
Menu ini digunakan untuk mengelola data peralatan yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Pelaku Usaha dapat menambahkan,

mencari, export data, export semua data, melihat detail peralatan, mengubah, menghapus peralatan.

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pad deta yarg memibii tund b Fah Stk Tambah Peralatan

Pengadaan

Tampl 10 ¢ omnt

O suwsons

sS40
= 100uni " senss SikaP KPP S TSRS
LOKASI SEKARANG TAHUN PEMBLATAN TANGGAL PERUBAHAN
meja Q @ (2] B Hops
- 2020 25Nov2020 15:46 o

Gambar 578. Halaman Peralatan Perusahaan
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5.8.1. Tambah Peralatan
Untuk menambah peralatan klik button pada daftar peralatan. Kemudian tampil halaman tambah peralatan,

input data peralatan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Peralatan » Tambah Peralatan

Nama Peralatan * Mamz Peralztan Jurmian * Jumlzh
Kapashas Kapasitas MerkTipe Merk/Tipe
Tahun Pembuatan * Tahun Pembuatan Kaondisl () Bak () Rusak Input Data
Peralatan yang
Lokas! Sekarang Lokasi Sekarang
ingin
Stazus Kepemliikan * Sendii - Bukt| Kepamilikan Bukti Kepemilikan
CRETNERLED
Ketarangan

Klik untuk

* Data ini wajib diisi

+ KEMBALI

menyimpan

Gambar 579. Halaman Tambah Peralatan Perusahaan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah peralatan,

e Nama Peralatan, adalah nama peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Kapasitas, adalah kapasitas peralatan, kapasitas bersifat opsional;

e Merk/Tipe, adalah merk atau tipe dari peralatan, merk/type bersifat opsional;

e Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;

e Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini;

e Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan berada saat ini, lokasi bersifat opsional;

e Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan;

e Bukti Kepemilikan, adalah bukti yang menunjukkan kepemilikan peralatan, bukti kepemilikan bersifat opsional;

e Keterangan, adalah keterangan atau deskripsi mengenai peralatan, keterangan bersifat opsional.
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Peralatan

‘Yakin data ini akan disimpan?

i i -1
¢ R’
{ Lannill -"—-lﬁ

Gambar 580. Halaman Konfirmasi Simpan Peralatan
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QLKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 m

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Notifikasi data berhasil

disimpan

SiKap  onmk  suuserrererens
r:

@ Informasl

iedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber

miliki tanda menzndaka

gy MMLAH @ TSKTRMKAN g SMEEDEA
= 100 Uni Sanci SiKaP KPS v TEERAS
y LOKAS! SERARANG TAHUN PEMBELATAN TANGGAL PERUBAHAN
mejz ¢ ¢ o]
- 2020 25-Nov-2020 15:46 FaY
Khk < untuk Bantuan!
- Top

Gambar 581. Halaman Notifikasi Simpan Peralatan
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5.8.2. Export dan Export All

. E EXPORT . E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data peralatan klik button untuk export 1 halaman atau klik untuk

export semua data.

Sikap rom  sseceon -

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampll 10 © omtn

[ sumsons

=2 =] v TERVERIFIKASI

100 Unit = Sendsi SIKaP KPR
LOKAS! SEKARANG ) TAHUN PEMBLIATAN TANGGAL PERUBAHAN

v (0] =
2020 25-Nov-2020 15:46 8 Hapus

meja 9

Gambar 582. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan hasil export data peralatan

EH9- -~~~ xls (11) [Protected View] - Microsoft Excel - X
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF 2 0 o= @ 22
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
A1 - F| no A
e
-
B C D E F G H 1 J K L =
NolNama Peralatan Kondisi Jumlah Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kapasitas Status Kepemilikan Bukti Kepemilikan  Lokasi Sekarang Keterangan Tanggal Perubahan Terverifika! |
2 1 meja Baik 100 2020 baru Sendiri 25 Nov 2020 Terverifikas
3 2 Laptop Rusak 100 2020 Sendiri 13 Nov 2020
a4 3 pengadaan barang dan jasa lemalBaik 100 2020 Sewa Jakarta 03 Nov 2020
5 | 4 Truck Baik 1 mitsubishi 2000 8ton Sendiri bukti pembelian nanga bulik bekas 29 Mar 2019
6 5 dump truck Baik 2 isuzu 2010 4ton bpkp tanjungpandan 05 Mar 2019
7 6 TOYOTA AVANZA Baik 12 TOYOTA 2018 1.2cC DIDIET AGUNG TANJUNGPINANG BAIK 19 Feb 2019
8 7 buldoser Baik 2 kato 2016 10 surat pemilikan buldos: di gudang baru 24 Apr 2018
9 8 metal detector Baik 20 toshiba 2016 bon pembelian bandung 18 Apr 2018
10| 9 truk Baik 5 toyota 2018 5ton 12/2018 jkt milik pribadi 13 Mar 2018
11| 10 truck Rusak 9 dino 2018 3,5m3 Sendiri nota pembelian atambua mobil bekas 27 Feb 2018 Terverifikas
12 1
13 1
14
15
16 .
7 File excel export data
18
19
= peralatan
21
22
23
24
. L
26 el
H 4 » ¥ pata 4] il ] v
Resey | 71 |

Gambar 583. Halaman Export Peralatan
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5.8.3. Cari Peralatan

Untuk melakukan cari peralatan input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button m untuk

mengurutkan data.

Peralatan

® Informasl
1. Data LPJK bis diedit. tetapi ketika edit. akan mengubsh sumber dey I n p Ut keyWO rd u ntu k
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bal

Pengadaan

melakukan pencarian

Tampl 10 &

‘ Klik jika ingin
[ russane

mengurutkan data

I3
1

e [ TSk o sUMsER R
2 =
100 Unie Sendis SikaP LKPP
R — — - [ @esn ] 0o |
Leptop Q e o]
Jakarta 2021 19-0ce2021 1234
. I .
Hasil pencarian E— o o oo
i s = i e
9
- 209 18-0ce-2021 1102
i B =
00 Unit Sendi SlKaP LKPP
PR — D — B — [ @esn ] 0o |
Laptap "] Q @
- 2020 13-Now-2020 11:42
c‘ [ untuk bantuan?
. it Top
Menamgilkan 1 sampai & dari 3 enri Sebelummya Berkutnya

Gambar 584. Halaman Daftar Peralatan
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5.8.4. Lihat Detail Peralatan

Klik pada nama peralatan untuk melihat detail peralatan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SiKaPp *oNux  sumessereRens: -
2

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Klik pada nama

. STATUS KEPEMILIKAN - SUMBER DATA

untuk lihat detail u B s o

o TAHUN PEMBUATAN TANGGAL PERUBAHAN
2021 190032021 1234

Gambar 585. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan detail peralatan, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik button

Silap oWk sumese RereRensi - [ ENGLISH [ @ AKUN ~
&

Peralatan > Detail Peralatan

@ Informasl

1 iaku Usaha yang sudeh terverifikesi dapat diubah seca

a data yang memiliki tanda (i menandakan bahwa

Klik untuk melihat log SR

Tanggal Dibuat 19-0ct-2021 12:34 19-0ct-2021 12:34
perubahan data i b |
: Top

Gambar 586. Halaman Detail Peralatan
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5.8.4.1. Log Perubahan Data
Halaman ini menampilkan log perubahan data pada peralatan. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

Peralatan

DATA SESUDAH

Hama Peralatan : Laptap
Kondisi - Baik # ip-address :
Jumlah - 100 182112511
Merk/Tip= : Azus usEr-apent:
Tambak Tahun Pembuatan - 2021 Mozilla'5.0 (Windows
19-0ct-2031 12:34 - Kapasitas - bary HT 10.0; Wind; xEJ)
e Sratus Kepermilikan : ApgleWenkiv 57 36
Sendiri {HHTML, like: Geclod)
Buikti Kepemilikan : Chromie"24.0.£606.91
Lokasi Sekarang : Jakarta Eafari/537 36
Ketarangan :

Menamipilkan 1 sampai 1 dari 1 emtri

Sebelumnya - Berikurtmya

Gambar 587. Halaman Log Perubahan Data Peralata
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5.8.5. Lihat Detail Peralatan Terverifikasi

" TERWERIFIKAE]

Klik pada nama peralatan yang memiliki tanda untuk melihat detail peralatan

SiKaP  *oNax  sumeer RereReNs: M @ AN v

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, skan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahwa data tersebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampl 10 ¢ entn

Klik pada nama D

gap MR STATUS KEPEMIIKAN SUMBER DATA

v B 8
- - 100 Sendri SIKaP LKPP
untuk lihat detail — T - A

9 ¢ (o]
- 2020 25Now2020 15:46 Wikme

Gambar 588. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan detail peralatan terverifikasi, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik

9 Log Perubahan Data
button I ——

Silap Kok sumeeR RereReNs -

Peralatan > Detail Peralatan

@ Informasl

1. Dats Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi pe!

Klik untuk melihat log

Lokas! Sckarang

25Now2020 15:46 25-Novw-2020 15:46

perubahan data e
@

N
Top

untuk bantuan!

Gambar 589. Halaman Detail Peralatan Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.8.5.1.

Log Perubahan Data

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada peralatan.

peralatan Terverifikasi

Uszh peralatan

Usah peralatan

TAMNCCAL PERLEAHAN

15-52p-2021 D211

16-Aug-2027 21:38

DATA SEBELLIM

FMama Paralatan : maja
Kiondisi : Baik

Jurndzh - 100

ek Tipe:

Tahun Pembuatan : 2030
apasitas : baru

Seatus Kepemnilikan - Sendin
Bukti Kepamilikan :

Lokasi Sekarang -

Mimterangar -

Mama Peralatan : meja
Kordisi : Baik

Jurniah - 100

M Tipe :

Tabwun Pembuatan : 2020
Kapasitas : baru

Status Kepemnilikan - Sendin
Bukti Kepemilikan :

Lokasi Sekarang -
Keterangan :

(=]

DATA SESUOAH

Mama Peralasan - meja
Kondisi : Baik

Jumizh : 100

Merk/Tipe:

Tahun Pembuatan - 2020
Hapasitas < baru

Status Kepemilikan : Sendiri
Bukti Kepermilikan :

Lokas Sekarang -
Keterargan :

Mama Feralazan : meja
Kondici : Baik:

Jurnlah : 100

Merk/Tips:

Tahun Pembuatan - 2020
Kapasitas < baru

Status Kepemilikan : Sendiri
Bukcti Kepemilikean :

Lokasi Sekarang :
Keszrangan :

Gambar 590. Halaman Log Perubahan Data Peralatan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Klik button untuk kembali ke Halaman Detail
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5.8.5.2. Detail Verifikasi

Pada Halaman detail peralatan terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi peralatan dengan cara klik

button

SiKap onmx  suveesererens & AKUN

Peralatan 3 Detail Peralatan

€ Informasl

erverifikasi dapat diubah seca

tands () menandaken bahw

Lokast sckarang
J— R Klik untuk melihat

detail verifikasi

A

wntuk bantuan!
Top

Gambar 591. Halaman Detail Peralatan Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada peralatan. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

peralatan

DETAIL VERIFIKAS]

HODE TENDER s TANGGAL VERIFIKAS] oty TANGCAL PEMEATALAN
222809939 08-Mar-2021

5 TANGGAL VERIFIKASI by TANGGAL PEMBATALAN

KODE TENDER

32815999 07-Apr-2021

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri

=

Gambar 592. Halaman Detail Verifikasi Peralatan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 . 0

5.8.6. Ubah Peralatan

Klik button untuk mengubah peralatan..

SiKaPp roNmax  sumeeraereReNs:

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampl 10 ¢ omtn

O ewesons

) " = svor Klik ‘Ubah’ untuk

o TAHUN PEMBUATAN TANGGAL PERUBAHAN

2021 19-0c22021 1234

Leptop

mengubah data

Gambar 593. Halaman Peralatan
Peralatan
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Akan tampil halaman ubah peralatan, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Peralatan 3 Ubah Peralatan

@ Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikazi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut

Ceptcp Tormian ™0
Kapasitas baru MerkTpe Toshiba
Tahun Pembuatan * 2021 Kondist * Baik () Rusak
@ Ubah data yang
Lokasl Sakarang Lokasi Sekarang diperIUkan
Status Kepemilikan * Sendiri - Bukt| Kepemnilikan Bukti Kepemilikan
Ketarangan
A
I- Data ini wajib diisi Klik untuk menyimpan

(o] e

Gambar 594. Halaman Ubah Peralatan
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Pada jendela konfirmasi ubah peralatan yang ditampilkan pilih m

Simpan Peralatan

‘Yakin data ini akan disimpan?

] ) ]
¢ R’ o
{ Lanill -‘—'Jﬁ

Gambar 595. Halaman Konfirmasi Ubah Peralatan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

SiKap rovax  sumeesrerERenst -

Peralatan > Detail Peralatan

© Informasl
1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data me:
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan

Gambar 596. Halaman Notifikasi Ubah Peralatan
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5.8.7. Ubah Peralatan Terverifikasi

Data yang terdapat tanda

menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah peralatan.

SiKaPp *oVmx  sumessrererens: -
2

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika ediit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

s | L ‘ Klik ‘Ubah’ untuk

[ eumsons

100 Unit Sendei SlKaP LKER

- 0 ijASI SEKARANG @ TAMUN PEMBLATAN @ TANGGAL PERUBANAN % pe ra I ata 1]

2020 25-Nov-2020 15:46

mengubah data

Gambar 597. Halaman Peralatan
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Akan tampil halaman ubah peralatan terverifikasi, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Peralatan » Ubah Peralatan

© Informasi

Data Pelaku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi pe:

Nama Peraltan * kompresor Jumizh *

Kapashas 05 MeriTipe ui

Tanun Pemiuzean * 2007 Kondis * @ = () Rus

\okas Setrang Ubah data yang
Sezeus Kepeminian ” Sendiri . EBuk Kepernilian kwitans

diperlukan

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 598. Halaman Ubah Peralatan Terverifikasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan dats yang Anda lekukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.

Ceklist pada kotak yang s Jika Anda setju terhadap ketentuzn ini berikan zlzzan perubanannyz!
disediakan ] Setuju
—— Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 599. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

SlV\’!P KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ l @ AKUN v

Peralatan > Detail Peralatan

© Informasi
a Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi p
abut.
2. Pada data yang memiliki tanda {§f§ menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diveri F i atau Pejabat Pengadaan,

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah

dicabut

Gambar 600. Halaman Notifikasi Ubah Peralatan Terverifikasi
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5.8.8. Hapus Peralatan

Untuk menghapus peralatan, klik button W pada data yang ingin dihapus

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SiKaP *oNmx  sumess RereRens: -

ENGUSH @ AKUN v
==y - |

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit. akan mengubsh sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

g SWUSKTMUGN g SomeE oA

= Sengsi SIKsP LKPP

o TAHUN PEMBLATAN TANGGAL PERUBAHAN
2 180022021 1234

Klik untuk menghapus

peralatan

Gambar 601. Halaman Hapus Peralatan
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untuk menghapus lebih dari satu peralatan, ceklis pada beberapa nama peralatan yang ingin dihapus lalu klik button

@ Hapus yang Dipilih

KONTAK  SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH ml © AKUN

@ Informasl

1. Data LPJK bisa diecit, tetepi ketika edit, akan mengubsh sumber dsta menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampl | 10 8 ontn poncanan [ urasan - |

[ rusesmi

T A umie Sendsi P LKPE
P— — — [ e ] g o

Laptop v 9 (o]
- 2018 180e22021 1102

=2 =] =
ZUnit Sendii SlKaP LKPP

2]

jakara 2018 120032021 1619

= =] =

100 Unit. Sendiri SlKaP LKPP
Ceklis peralatan e R e
- 2020 123-Mow-2020 11:43
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Gambar 602. Halaman Hapus Beberapa Peralatan
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Peralatan

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

RN = -

Gambar 603. Halaman Konfirmasi Hapus Peralatan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP 'OMAX  suMeermereRens: -
¥

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data

berhasil dihapus s T |

[ sumsons

Gambar 604. Halaman Notifikasi Hapus Peralatan
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5.8.9. Hapus Peralatan Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik buttonm untuk menghapus peralatan yang telah terverifikasi.

SiKap "ok sumesmrereRons -

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika ediit, skan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Klik ‘Hapus ‘untuk

menghapus data

Tampll 10 © entn

peralatan
O sumsees

terverifikasi
o e ——
[ @ ] o v |

100 Unit Sende SIKaP LKER
Q lOKASISEKARANG o TAHUN PEMBUATAN @ TANCGAL PERUBAHAN
2020

meja
25Nov-2020 15:46

Gambar 605. Halaman Peralatan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

Ceklist pada kotak yang

disediakan

Input alasan perubahan

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubahan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikzsi terhadap data ini dicabut.

» Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini benkan alasan perubanannyz!
™ Setuju

Alasan Perubahan -

Mirimal 15 karabter urhsk penglelan slasan pencbahan data.

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

ketentuan

Gambar 606. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP 'OMAX  suMeermereRens: - [ @ AKUN v

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data berhasil

dihapus

Tampl 10 ¢  onn

[ sumsons

Gambar 607. Halaman Notifikasi Hapus Peralatan Terverifikasi
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5.9. Pajak
Data Pajak yang sebelumnya diperlukan data input dari pelaku usaha, sekarang cukup menggunakan, hasil pengecekan

KSWP dari DJP online.

SiKap  *owmx  sumsenRerERensi -
F:

@ Informasl

rang cukup menggunakan, ha: dari DJF anfine.
iaku usaha atau pun oleh P

Terjadi gagal koneks’ saat meiakukan validas KSWR iakuian pengeceian kambal

Tanggal Peangecakan NPWP Terakhi 13-0er2011

LOG PENCECEKAN KSWP

Tampl 1 ¢ omn

L TS KEYE TANGGAL CEK KSWP

11.007.111.1491.007 Terjadi gagal konelsi saat melakukcar validasi KEWR (skukar pergecekan kemball 27-Sep-2021 10:35

11.007.111.1491.007 Terjadi gagal konelsi saat melakukar valbdasi KSWR, (skuker pengecekan kemball 130002021 11:20 A

a Khik 50 wntuk bantuan!
. Top

Menampilken T sampai 2 dari 2 erri Sebetummya Berkutnya

Gambar 608. Halaman Pajak
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5.10. Penilaian
Menu ini digunakan untuk melihat penilaian dari PPK terhadap pelaku usaha. Pelaku Usaha dapat melakukan cari

penilaian, ataupun melihat detail penilaian

@ Informasl

Jumiah PPK adalah total PPK berbeda yang sudah pemah melakukan penilaian

& umanpok
H

Input keyword untuk

) Jens pEKERIAS

melakukan pencarian

Tampl 5 & enn

Kook TEND AL LA METO0R PEMILINAN
_ n_ * X L

18E72098 sian b lenghap Tander

e o P A TANGEAL HUAT

L2585 Latinar ih Ferilaian beium lengkap ¥ 1bsepton 1140

Klik untuk melihat

KOUE TENDER . TOTAL LA METOOE P MILIAN
E2T1999 Tender

o o roonas g : detail penilaian

LPSE Latinan SANGAT BAIK T 1iAugr2021 12:20

Gambar 609. Halaman Pajak
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5.10.1. Lihat Detail Penilaian

Halaman ini menampilkan detail penilaian penyedia

Penilaian 5 Detail Penilaian Penyedia

INDIKATOR PENILAIAN

Kuaitas dan kuzrtizas pekerjean

Layanan dangan indikator komunikasi den tingkat respan

Wakew dengan indikator ketepatan

Bizyz dengen indketor kemempusn pergendaiizn szye

Nasi Tots!

Gambar 610. Halaman Detail Penilaian Penyedia
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5.11. Pesan Masuk
Menu Pesan Masuk digunakan untuk melihat pesan yang masuk ke dalam inbox (pesan masuk) Pelaku Usaha. pilih dropdown

menu Akun di pojok kanan atas lalu pilih pesan masuk untuk mengakses pesan masuk.

SiKaP KONTAK ~ SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH ml & AKUN w

SiKaP
PT. Lkpp Penyedia 7

Pilih Pesan Masuk I =

# Preferensi

@ Keamanan

® Logout
tampl 10 @  omn
rn P e "
. . Undangan Tender Cepat Paket Sewa P . .
K||k Judul untu k ||hat Communication Center (Call Center) HENDI L 10 April 20181521
(18027998)
deta" pesan Undangan Tender Cepat Paket - Seminar Kit Ands dundng ntuk memaGudan PaNVrNBSEE &1L
Pesenta (30 ORG « 13 LOKI ZALI (18025999) e st Pabee pergeciann o

Undangan Tender Cepat Paket Seminar Kit Peserta  Anda duuncdang unfuk memasan penavaran pada e

5502090 10 April 2019 14:35

[50 ORG x 13 LOK] tes TOT rudini {17994999) Vorwier Wwmes: wrvink pelest pengedusn
Undangan Tender Cepat Paket - Seminar Kit Arvia dngang Utk mem kSR ponaWarn paca & ;
st Peserta [50 ORG x 13 LOK] (S4KT) (18010000 Tendior Khusus UK PakAt paNgIGaIn - 10 April 20191430
o ik o k bantuan!
Undzngan Tender Cepat Paket - Seminar Kic Arda duindang untuk memskban Benavarn aa & ! inl ek el Top
5501725 Peserta [50 ORG x 13 LOK] edi usman dani Tarcer Kbazmss srvad bt pargacasn 10 April 201914205

(18026999

Gambar 611. Halaman Pesan Masuk
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5.11.1. Detail Pesan

Klik judul yang ada di daftar pesan untuk melihat detail pesan.

Pesan Masuk  » Detail Pesan Masuk

® Undangan Tender Cepat Paket Sewa Communication Center (Call Center) HENDI (18027999)

@ 10 Apr2019,03:21:45

Dengan ini kami sampaikan bahwa berdasarkan data perusabazn yang sudah Sauda input-kan melalui Aplikzsi SIKaR, perusahaan Savdara dinpatakan memenuhi syarat kualifilkasi
vang sudah ditetapkan olsh Pokja Pemiliban. Perusahaan Saudara kami undang untuk mengikuti tender pada paket pakerjaan sebagai berikut:

Nama Pakel : Sswa Communication Cempar {Call Cesbar) HENDI
Instansi - Lambaga Kebiakan Pengadaan 2arang/Jasa Pemerintah

HPE : Rp 0,00

URL Pengumuman Tender : httpolathan-lpse. lkpp.goidlelang/ 18027 898/ pengumumianis|arg

Syarat Kualifikasi - application.baseUrl'sikap1.Sbeta/shartist/showgualification 7g=1802 7990&ip_address=127.0.0.1

| Pada pesan masuk berisi link

Salanmputnya apabila perusahaan Saudara sudah mendafiar pada tender paket pekerjaan tersebut, maka perusabaan Saudars akan da untuk melihat Sya rat kualifikasi
[Sarmaizng) dan melakukan pemasukan penawaran harga {e-Reverse Suction) sesuai jadwal yang sudzh ditetapkan pada aplikasi SF

Catatan dan URL pengumuman tender

= Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemiliban pada &gplikasi SPEE adalah data Pelakuy Uszha yang sudah memenuhi syaiow suanimas wan wraraiem
Pemifhan/Dokwmen Tender yang sudah dibuat oleh Pakja Pemiliban.

= Pokja Pemilhan berhak untuk tidak mengundang Pelaku Usaha dalam melakukan Verifikasi data Pelaky Usaha pada Aplikasi SIKa=

s Jica pada saat Pokja Pemilikan melakukan Verifikasi data Pelaku Usaha pada Apfkaci SlKaP tardapat ketidaksesuaian data dengan persyaratan tersebut, maka Pokja
Pemilhan berhak mengajukan Pelaky Usaha tersebut untuk masuk ke dalam Daftar Hitam.

4 KEMBaLI

Gambar 612. Halaman Detail Pesan
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5.12. Preferensi
Menu preferensi digunakan untuk mengatur undangan paket tender yang ingin diterima oleh Pelaku Usaha. Sebagai contoh,
Pelaku Usaha dengan domisili Kota Surabaya, dapat melakukan set preferensi undangan tender berdasarkan kota domisili Pelaku

Usaha. pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas lalu pilih preferensi untuk mengubah preferensi.

LeA[)  KONTAK  SUMBER REFERENSI - [ ENGLISH ml @ akuN ]
Si /
Si
PT Lkpp Penyedia 7

B Pesan Masuk

# Preferznsi

Pilih Preferensi

@ Kesmanan

 Logout

® Informasl

bat Pengadasn

Ubah preferensi
9 LOKASI PEKERIAAN @ TANGCAL PERUBAHAN I
©  Sumaters Utara - Dairi (Kak.) ng © 020420797453

Lembaga Kebijakan Pengadsan Baran

Gambar 613. Halaman Preferensi Undangan Tender
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5.12.1. Ubah Preferensi

Klik button untuk mengubah preferensi. Kemudian akan tampil halaman preferensi. ubah data yang diperlukan

lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan

SiKaPp  renmx  suvsesrersmens - [ ENGUISH m[ @ AKUN v

Preferensi > Ubah preferensi

Lokas! Pekerjaan

Pilih Lokasi Pekerjaan

Wilayah tertentu saja

Pilth Lokast

Pilih Provinsi dan

Sumatera Utara Dairi (Kab.)

Kabupaten

Jenis Pekerjaan
Konstruksi

s s Pilih Jenis Pekerjaan

[[] Jasa Konsukensi Perorangan

Barang

D Jasa Konsultansi Badan Usaha Konstruksi

Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konstruksi

g "
o Kk untuk bantuan!

(st Top

Gambar 614. Halaman Ubah Preferensi
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5.13. Keamanan
Menu keamanan digunakan mengelola log akses, ubah password dan 2FA. pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas

lalu pilih keamanan untuk mengakses keamanan.

H KONTAK SUMBER REFERENSI * ENGLISH BAHASA
SiKaP -

SiKaP
PT. Lkpp Penyedia 2

B Pesan Masuk

Keamanan
# Preferensi

@ Keamanan

fog Alees - Ubah fata sanc Pilih Keamanan

® Logout

@ Informasi

Filter berdasarkan tanggal hanya dapat digunakan untuk pencarian dalam kurun waktu seminggu

WAKTULOGIN

19-Mzy-2022 13:56 172.16.152.145 Chrome 101.0.4951 67 on Windows 10 64-bit

18-May-2022 1315 17216152145 Chrome 101.0.4951.67 on Windows 10 64-bit 0 Klik i sini untuk bantuan!
st s Top

Gambar 615. Halaman Keamanan
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5.13.1. Log Akses

Menu Log Akses digunakan untuk menampilkan informasi riwayat akses waktu login, waktu logout, alamat IP pengguna,

dan platform dalam akses aplikasi. Pengguna dapat melihat log akses dalam kurun waktu seminggu. Klik tab Log Akses untuk

mengakses log akses

KONTAK SUMBER REFERENSI * ENGLISH BAHASA @ AKUN
SiKaP

Keamanan

Log Akses Ubah Kata Sandi 2FA

Tab Log Akses

€ Informasi

Filter berdasarkan tanggal hanya dapat digunakan untuk pencarian dalam kurun wakm seminggu

o o -

Tampl 10 &  emn Pencarian
WAKTU LOGIN WAKTU LOGOUT " ALAMATIP FLATFORM
19-May-2022 1356 172.16.152.145 Chrome 101.0.4951.67 on Windows 10 64-bit

18-May-2022 1315 17216.152.145 Chrome 101.0.4951.67 on Windows 10 64-bit
12.May-2022 1008 1721615233 Firefox 100.0 on Windows 10 64-bit
20-4pr-2022 1213 17216.152.88 Chrome 100.0.4396.127 on 0S X 10.15.7 84-5it 6 Kiik di sini untuk bantuan! A

LPSeeaman Top

Gambar 616. Halaman Log Akses (1)
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5.13.1.1. Cari Log Akses

Untuk melakukan pencarian data pada log akses input tanggal awal dan input tanggal akhir pada kolom pencarian lalu klik

0 CAR .
button - untuk melakukan pencarian

S|K‘—1P KONTAK ~ SUMBER REFERENSI = ENGLISH BAHASA @ BKUN ~
a

Keamanan

Input tanggal akhir

pencarian
Input tanggal awal

pencarian

Klik button cari

18-May-2022 ‘“ sd [ 19-May-2022 ‘f‘

Pencarian

WAKTU LOGIN ' ALAMAT P PLATFORM

19-May-2022 13:56 172.16.152.145 Chrome 101.0.4951.67 on Windows 10 &4-bit

Hasil pencarian

I 18-May-2022 1315 17216152145 Chrome 101.0.4951.67 on Windows 10 64-bit

Wenampilkan 1 sampai 2 dari 2 enri Sebelumnya Berikutnya a A
v}

Klik i sini untuk bantuan!
Top

Gambar 617. Halaman Log Akses (2)
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5.13.2. Ubah Kata Sandi
Menu ubah kata sandi digunakan untuk mengubah password lama dengan password baru.. Klik tab Ubah Kata Sandi untuk mengakses

ubah password

Gl e B - X
2

Keamanan
A

Tab Ubah Kata Sandi

© Ketentuan Password

1. Panjang Password minimel 8 karekter.
2. Terdiri dari Kombines! huruf besar, huruf kecil. angks, dan karakter khusus.
3. Indikator Password baru harus berwama Hijau.

() =
Klik 0 <10 untuk bantuan!
i Top

Gambar 618. Halaman Ubah Kata Sandi (1)
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 m

Akan tampil Halaman Ubah Password. Format pengisian password baru terdiri dari Panjang Password minimal 8 karakter, Terdiri

dari Kombinasi huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus, Indikator Password baru harus berwarna Hijau sebelum klik

simpan.

Log Akses Ubah Kata Sand! 2FA

€ Ketentuan Password

1. Panjang Password minimal & karalkder.

2. Terdiri dari Kombinasi huruf besar, huruf kecil. angka, dan karakter khusus.
3. Indikator Password ban harus berwama Hijeu.

Input password lama

Fazsward Lama ¥

Password Lama *

R ez ) Input password baru (ulangi)

Input password baru

\sang! P Haru » Largi Passwond Baru ¥

o Zab—

Input kode keamanan Ko emann T

I * Data ini wajibs diisi

Klik untuk menyimpan

& KEMBALI

perubahan

Gambar 619. Halaman Ubah Password (2)
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Kekuatan sebuah password ditandai dengan indicator warna dalam bentuk bar, jika indicator bar berwarna merah menandakan

password tersebut tidak aman, dan indicator bar berwarna hijau menandakan password tersebut aman.

Log Akses Ubah Kata Sandi 2FA

© Kotentuan Password

1. Panjang Fessword minimal 8 lanalder.
2. Terdiri dari Kombinasi huruf besar, hunuf kecil, angka, dan kamakter hizsus.
3. Indikator Passwond bamu harus berwama Hijau.

Fazswaord Lama
Paszword Lama * f """ ] -

Fassword Bary
Password Baru * [— = @ssward l T

O Indikator password harus
— berwarna hijau

Ulangl Password Baru * - angl Fremword Han —
Mo Kaamanan * Kode Keamanan

| * Data ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan
=

perubahan

Gambar 620. Halaman Ubah Password (3)
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Pada jendela konfirmasi simpan yang ditampilkan pilih m

Simpan password

‘Yakin data ini akan disimpan?

] ) L]
¢ R‘ o
et [

o o=

Gambar 621. Halaman Konfirmasi Simpan Password
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa password berhasil diubah

Notifikasi password Joeh preserr
| |
berhasil diubah

Klik untuk menuju

Halaman Beranda

klik untuk kembali login

Gambar 622. Halaman Notifikasi Ubah Password
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5.13.3. 2FA
Two Factor authentication (2FA) merupakan lapisan keamanan tambahan selain password, dengan kata lain verifikasi dua
langkah yang dapat melindungi aplikasi dari pencurian kata sandi. 2FA dapat mengeluarkan kode otentikasi di ponsel pelaku usaha

dengan masa waktu sangat singkat yang harus diinputkan ketika akan login. Klik tab 2FA untuk mengakses 2FA. Untuk

mengaktifkan fitur 2FA klik button pada Halaman 2FA

SiKap  rovmax  sumeermerzmens: - [ ENGUSH m[ @ AN v

Keamanan

© Two-Factor Authentication (2FA)
1. Two-Factor Authentication (2FA) adalah fitur keamanan yang digunakan oleh SIKaP dalam menjaga skun Anda dari risiko pencurian akun atau hacking.

2. Anda bisa menggunakan Two-Factor Authentication (2FA) dari apiikasi Google Authenticatar, FreeOTP. dan Aplikasi 2FA sejenis lainnya pada fitur login
SIKaP dan Apiikasi SPSE, serta perubahan data yang sudah terverifikasi

Aktifkan 2FA

A
Klik o <11 untuk bantuan!
urctwen Top

Gambar 623. Halaman 2FA (1)
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Kemudian tampil Halaman Aktivasi Two Factor authentication (2FA), Buka Aplikasi google authenticator pada ponsel
anda, pada bagian bawah layar smartphone, muncul 2 opsi “Scan a QR Code” dan “Enter a setup key”. Pilih opsi “Scan a QR

Code”, dan lakukan Scan QR Code dengan cara memindai kode QR pada aplikasi SIKaP

Keamanan

Log Akses Ubah Kata Sand 2F8

Aktivasi Two-Factor Authentication

Scan barcode dibawah ini dengan applikasi yang sudah
terpazang aplixasi Google Authenticator. Anda biza untuk
eplikasi Android di Android Play Store 2tau i0S di App Store.

Pindai QR Code ini dari

smartphone

Masukkan & digit kode autentikasi yang dihasilkan.

Gambar 624. Halaman 2FA (2)
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LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

kode autentikasi akan ditampilkan di aplikasi google authenticator. Ketik 6 digit kode autentikasi pada “Kode Autentikasi”

di SIKaP lalu klik button

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Keamanan

Log Akses

Ubah Kata Sandi ZFa,

Aktivasi Two-Factor Authentication

Scan barcode dibawzh ini dengan applikasi yang sudah
terpasang aplikasi Google Authenticator. Anda bisa untuk
aplikasi Android di Android Play Store atau i0S di App Store.

Input Kode autentikasi

Masukkan & digit kode autentikasi yang dihasilkan.

Kede autontikaz 4471 11

yang ditampilkan dari

google authenticator

Klik Verifikasi

Gambar 625. Halaman 2FA (3)
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Pada jendela konfirmasi yang ditampilkan pilih L“"“" .

Aktivasi 2FA

Kode recovery dikirim pada email yang terdaftar.
Kode ini digunzakan ketika user tidak bisa login 2FA. Dengan meng-klik button Recovery TOTP

Pilih Lanjut

Gambar 626. Halaman Konfirmasi Aktifkan 2FA
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Jika berhasil maka akan muncul notifkasi 2FA berhasil di aktifkan dan informasi tanggal aktif 2FA.

SiKaP KONTAK ~ SUMBER REFERENS! = [ ENGLISH ml & aKUN v l

Keamanan

Notifikasi 2FA berhasil

d ia kt ifka n @ Two-Factor Authentication [2FA)

lah fitur keamansn yang digunak
entication (2FA) dari apiikat
n data yang sudeh terverifikasi

2FA telzh akeif sejak:
02 Nov 2021 14:44:19

Informasi tanggal aktif 2FA

9 ~
Khik wntuk bantuan'
[P Top

Gambar 627. Halaman 2FA
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Ketikan pelaku usaha melakukan login setelah input user |d dan password, juga ditampilkan halaman input 2FA

Two-Factor Authentication

Musion ot hen i Tacer Input Kode autentikasi
S et

o yang ditampilkan dari

google authenticator

Gambar 628. Halaman Login 2FA
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5.13.3.1. Regenerate Recovery Codes

Regenerate Recovery Codes digunakan untuk melakukan reset 2FA, kode recovery akan direset dan dikirim pada email

yang terdaftar. Klik button ﬁ untuk melanjutkan.

Recovery Code 2FA

Kode recovery akan direget dan dikifim pada email yang u .
Klik untuk melakukan reset
=

Gambar 629. Jendela Konfirmasi Recovery Code 2FA
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Jika berhasil maka akan muncul notifkasi Reset Two-Factor Authentication (2FA) berhasil, silahkan cek email.

SiKaP KOMTAX  SUMBER REFERENSI = l ENGLISH m[ & AKUN ~ ]

Keamanan

Two-Factor Authentication {2F4) berhasil diktifian

Notifkasi Reset Two-Factor

@ Two-Factor Authentication (2FA)

Authentication (2FA) berhasil,

1. Two-Factor Authentica alsh fitur keamanan yang digunakan oleh SIKaP dalam menjaga skun Ands dari isiko pencurian skun atau hacking.
2. Anda bisa menggunakan Two-Factor Authentication (2FA) dari aplikasi Google Authenticator, FreeOTR, dan Aplikasi 2FA sejenis lainnya pada fitur login
SIKaP dan Aplikasi SPSE. serta perubahan data yang sudah terverifikasi.

silahkan cek email

2FA telah aktif sejak:
02 Nov 2021 14:44:19

Mon AKHAGN ZFA Regenerate Recovery Codes

9 ~
Khik untuk bantuan'
[P Top

Gambar 630. Halaman Reset 2FA
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5.13.3.2. Non Aktifkan 2FA

Untuk menonaktifkan 2FA, klik button pada Halaman 2FA.

Keamanan

Log Akses Ubah Password ZFA

) Two-Factor Authentication (2FA)

1. Two-Factor Authentication (2FA) adalah fitur keamanan yang digunakan cleh 51KaP dalam menjega akun Anda dari isiko pencurian akun steu hacking.
2. Ande bisa menggunakan Two-Factor Authentication (2FA) deri aplikasi Google Authenticator, FreeDTP dan Aplikesi 2FA sejenis lainnya pada fitur login
51KaP dan Aplikesi SPSE, serta perubahan data yang sudah terverifikasi.

2FA telah aktif sejak:
20 Oct 2021 18:45:49

Klik untuk nonaktifkan 2FA

Gambar 631. Halaman 2FA
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Pada jendela konfirmasi nonaktifkan 2FA yang ditampilkan ketik kata ‘Non Aktifkan 2FA’, pada pada kotak yang telah

disediakan, lalu klik button "“"

Mon Aktifkan 2FA

2FA akan dinonaktifkan
ketikan "Mon Aktifkan 2FA" pada input kode dibawah.

Ketik Non Aktifkan woda [Non Aldikan DFA |
| =

Klik Non Aktifkan

Gambar 632. Halaman Konfirmasi Non Aktifkan 2FA
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Jika berhasil maka akan muncul notifkasi Reset Two-Factor Authentication (2FA) berhasil di nonaktifkan

Keamanan

Two-Factor Authentication (2FA) berhasd dinonakiifkan

Notifkasi Two-Factor

Authentication (2FA) berhasil el

1. Two-Factor Authentication (2FA) adalah fitur keamanan yang digunakan oleh SIKaP dalam menjaga akun Anda dari risiko pencurian akun atau hacking.
2. Anda bisa menggunakan Two-Factor Authentication (2FA) dari aplikasi Google Authenticator, FreeOTP. dan Aplikasi 2FA sejenis lainnya pada fitur login
SIKaP dan Aplikasi SPSE, serta perubahan data yang sudah terverifikasi

dinonaktifkan

Gambar 633. Halaman Non Aktifkan 2FA
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6. Pelaku Usaha Undangan

Pelaku Usaha Undangan adalah Palaku Usaha yang sebelumnya sudah memiliki akun dan terverifikasi pada sistem milik
Pemerintah selain LKPP. Pelaku Usaha tersebut memiliki kesempatan untuk mengikuti Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah dengan
melakukan aktivasi akun pada aplikasi SIKaP. Setelah melakukan aktivasi akun, Pelaku Usaha dapat mengisi data kualifikasi pada
aplikasi SIKaP untuk selanjutnya dapat mengikuti Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah melalui e-Purchasing dengan menayangkan
produk pada Katalog Elektronik sehingga dapat bertransaksi dengan Instansi Pemerintah di seluruh Indonesia. Untuk mendapatkan
peluang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah melalui metode lain seperti Tender/Seleksi, Tender Cepat, Pengadaan Langsung, dan
Penunjukan Langsung, Pelaku Usaha dapat melakukan verifikasi akun di LPSE terlebih dahulu.

Pelaku Usaha Undangan yang telah mendapatkan undangan aktivasi akun pada e-mail selanjutnya dapat melakukan aktivasi
akun agar dapat mengakses aplikasi SIKaP dan Katalog Elektronik.

¢+ Alur aktivasi akun Pelaku Usaha Undangan :

Pelaku Usaha Pelaku Usaha
Melakukan Login Menayangkan

Pelaku Usaha
Melakukan

Pelaku Usaha
Menerima

Pelaku Usaha
Melengkapi Form
Aktivasi Akun

SIKaP/Katalog Produk Pada
Elektronik Katalog Elektronik

Konfirmasi
Aktivasi Akun

Undangan
Aktivasi Akun

Gambar 634. Alur Aktivasi Akun Pelaku Usaha Undangan
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6.1. Aktivasi Akun Pelaku Usaha Undangan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 m

Pelaku Usaha membuka Pesan Masuk pada email, Klik button pada e-mail dengan subjek undangan

aktivasi akun untuk berpartisipasi dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

HTML Source

o

Raw

Selamat
v Bergabung ¢

Aktivasi Akun untuk Berpartisipasi dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Spam Analysis HTML Check €D Tech Info

=

®

ALUR PEMBUATAN AKUN PENYEDIA

PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

N

MENGUNJUNGH
WEBSITE LPSE

AKTIVASI
AKUN

FORMULIR
PENDAFTARAN

Gambar 635. Halaman Email Konfirmasi (1)
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Aktivasi Akun untuk Berpartisipasi dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah = m

From: "LFSE [MODE LATIHAN] [MODE LATIHANM] SIKaF " <0babd30edf2178> 2022-08-15 0640, 5.3 KB
Tor <tesblastingdl@agmail.com:

Show Headers

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check &3 Tech Info

H&EQ

Vih. Bapak Tbu,

Sast ini anda memiliki peluang besar untuk berpartisipasi dalam Pengadasn Barang/Jasa Pemerintah dengan cara menayanglkan produk pada Katalog Elektronik sehingga anda
dapat bertransaksi dengan Instansi Pemerintah di seluruh Indonesia. Untuk mulai berpartisipasi, silakan laloukan AKTIVASI AKUN agar anda dapat mengakses aplikasi Sistem
Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) dan Katalog Elektronik.

Klik tombol konfirm:

Klik ‘Konfirmasi’ untuk

S menyetujui Aktivasi akun

https han-Ipze 1k

token=2d41897efc33 .

#SPSESemakinhfudah #Ikut Tender #KatalogElektronik

= INFORMASI LAINNYA

1. Petumjuk penggunaan aplikasi untuk pelaku usaha:
SIKaP:
SPSE:
Katalog Elektronik RSV e il

Gambar 636. Halaman Email Konfirmasi (2)



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Aktivasi Akun untuk Berpartisipasi dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

From: "LFSE [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] SIKaP " <Obabd30ed{2178>
To: <lesblastingDI@amail.com:

Show Headers

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check &) Tech Info

BB

#5PSESemakinhudzh #Ikout Tender #KatalogElekironik

= INFORMASI LAINNYA

1. Petimjuk penggunzan aplikasi untuk pelaku usaha:

2. Video tutorial:
Pengisian data SIKaP /
Menavangkan produk pada Katalog Elektronik:

Informasi mengenai tender, produk katalog, RUP dan daftar hitam dapat dizkzes pada portal - http://inaproc.id’
Ada pertanyaan?

Hubungi kami di:

& Call Center : 144 /021-29935577

2 LPSE Support

. Website: https:/eproc.lkpp.go.id/

% Instagram: https:/‘wonw.instagram com/eproc.lkpp/

& W

20:22-08-15 06:40, 5.3 KB

Dengan melakukan aktivasi i, Bapak/Thu sebagai penvedia bersedia menyetujui dan mematuhi segala ketentuan yang diatur pada Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 fentang

Pengadaan Barang Jasa Pemerintah dan perubahan serta turunannya dan peraturan lainiyva terkait Pengadaan Barang Jasa Pemerintah.

Gambar 637. Halaman Email Konfirmasi (3)
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6.2. Form Aktivasi Akun Pelaku Usaha

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Setelah Klik Konfirmasi pada e-mail, akan tampil form aktivasi akun, Pelaku Usaha dapat memilih bentuk usaha yang dimiliki.

Pilih Bentuk Usaha . | ‘k

SELAMAT DATANG

Padz Aplikasi Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKzF), silakan mengisi
formulir berikut untuk melznjutkan pembuatan akun.

ﬂ Ketentuan Aktivasi

1. Wejib melakukan pengecekan NFWF sebelum dapat melanjutkan
tahapan yang berikutnya

2. Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan
karakter khusus

4. Indikator Password baru harus berwarna Hijau

Commanditer Venoschaap {CV)

Perseroan Terbatas (PT)
Usaha Dagang (UD)

Koperasi

Firma

Qrusahaan Persearangan

Password Baru (Ulangi ®

Gambar 638. Halaman Pembuatan Akun (Pilih Bentuk Usaha)
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Selanjutnya pada bagian status, Pelaku Usaha dapat memilih status dari usahanya. Status Pusat untuk kantor pusat dan
Status Cabang untuk kantor cabang.
%+ Status Pusat

Pilih status : Pusat, jika status kantor usaha berada di kantor pusat

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKzP), silakan mengisi
farmulir berikut untuk melanjutkan pembuatan akun.

0 Ketentuan Aktivasi

1. Wajib melakukan pengecekan NPWP sebelum dapat melanjutkan
tahapan yang berikutnya

2. Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, huruf kecil angka. dan
karakter khusus

4. Indikator Password baru harus berwamna Hijau

tesblastingd1 @gmail. com

Bentuk Usana " Perseroan Terbatas (FT)

@ Pusst () Cabang

Pilih status pelaku usaha : Pusat

Kiik tombol cak NPWP umiuk melskukan pengecekan apakah sudsh

Gambar 639. Halaman Pembuatan Akun (Status Pusat)
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Kemudian isi bagian NPWP dan lakukan pengecekan validasi NPWP dengan klik button .

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Sistem Informasi Kinerja Penyedia (S1KaP), silakan mengisi
formulir berikut untuk melanjutkan pembuatan akun.

o Ketentuan Aktivasi

1. Wajib melakukan pengecekan NPWP sebelum dapat melanjutkan
tehapan yang berikutnya

2. Password minimzl 8 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, hurof kecil, angka, dan
karakter khusus

4. Indikator Password banu harus berwarna Hijau

tesblasting01@gmail.com

Bemuk Usaha * Ferseroan Terbatas (PT)

@ Pusst [ ) Cabang
\_J

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Klik cek NPWP untuk

validasi NPWP

Gambar 640. Halaman Pembuatan Akun (Cek NPWP)
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Jika NPWP tidak terdapat duplikasi data akan tampil pop up seperti dibawah ini . Klik button n untuk melanjutkan

pendaftaran

INFORMAS]

NPWP belurn terdaftar dan bisa digunakan +.

Gambar 641. Halaman Pembuatan Akun (Pop Up Cek NPWP)
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Selanjutnya pada pengisian password, jumlah password minimal adalah 8 karakter. Terdiri dari Kombinasi huruf besar,

huruf kecil, angka, dan karakter khusus, Indikator Password baru harus berwarna Hijau sebelum klik Lanjutkan. Setelah mengisi

Lanjutkan

form pendaftaran Pelaku Usaha klik button

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP), silakan mengisi
formulir berikut untuk melanjutkan pembuatan skun

€ Ketentuan Aktivasi

1. Wajib melakukan pengecekan WPWP sebelum dapat melznjutkan
tahapan yang berikutnya

2. Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengendung huruf besar, huruf kecil, angka, dan
karakter khusus

4. Indikator Password karu harus berwarna Hijau

tesblastingd1 @gmail.com

Bentuk Usaha * Perserczn Terbatas (FT)

Status @ Pusat .:':. Cabang

322227223-272.272
Input password baru [
e _ Indikator password harus

berwarna hijau

Input password baru (ulangi)

Gambar 642. Halaman Pembuatan Akun (Password)
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Penjelasan mengenai isian pada halaman pendaftaran tahap 2,

e Status, adalah pilihan jenis kantor cabang atau pusat

e NPWP, adalah Nomer Pokok Wajib Pajak kantor

e Password, adalah password yang akan di gunakan untuk login aplikasi SIKaP. Password minimal 8 karakter, harus

mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus;
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Lanjuticzan

Setelah klik button . Lanjutkan dengan pengisian form aktivasi

FORM AKTIVASI

Bentuk Usaha * Commanditer Venoschaap (CV)
User ID ™

Nama Peryedia
Commianditer . AZIS QOSIM
Venoschaap [CV)

Alamat ®

Kabupaten/Kota -

NoTelepon *
No. PKP

Status Pusat

* Data ini wajib diisi

# |zer ID akan digunakan untuk kogin, gunakan User |D yang mudah diingat.

Gambar 643. Halaman Form Aktivasi (Status Pusat)
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Penjelasan mengenai isian pada halaman form aktivasi status pusat

e User Id, adalah user id dari pelaku usaha ;

e Nama, adalah nama bentuk usaha;

e Alamat, adalah alamat dari pelaku usaha;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat rumah dari pelaku usaha;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah dari pelaku usaha;
e Kode Pos, adalah nama kode pos pada alamat rumah dari pelaku usaha;

e No. Telepon, adalah nomor telepon dari pelaku usaha;

e No. PKP, adalah nomor PKP pelaku usaha.
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7

% Status Cabang

Pilih status : Cabang, jika status kantor usaha berada di kantor cabang

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Siztem Infarmasi Kinerjz Penyedia (SIKzP), zilakan mengisi
formulir berikut untuk melanjutkan pembuatan akun.

0 Ketentuan Aktivasi

1. Wajib melakukan pengecekan NPWP sebelum dapat melanjutkan
tahapan yang berikutnya

2. Password minima| 8 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan
karakter khusus

4, Indikator Password baru harus berwarna Hijau

tesblastingd1 @gmail.com

Bentuk Usaha *

Pilih status pelaku usaha : Cabang

Seatus .:-:. Pusat @ Cabang

Gambar 644. Halaman Pembuatan Akun (Status Cabang)
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Kemudian isi bagian NPWP dan lakukan pengecekan validasi NPWP dengan klik button .

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Sistem Infarmasi Kinerjz Penyedia (SIKzP), silakan mengisi
formulir berikut untuk melanjutkan pembuatan skun.

.D Ketentuan Aktivasi

1. Wajib melakukan pengecekan NPWP sebelum dapat melanjutkan
tahapan yang berikutnya

2. Password minima| 8 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, heruf kecil, angka, dan
karakter khusus

4, Indikator Password baru harus berwarna Hijau

tesblzstingl1 @gmail.com

Bentuk Usaha *

[ :. Pusat @ Cabang Klik CEk NPWP untUk

Im validasi NPWP

Gambar 645. Halaman Pembuatan Akun (Cek NPWP)
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Jika NPWP tidak terdapat duplikasi data akan tampil pop up seperti dibawah ini . Klik button n untuk melanjutkan

pendaftaran

INFORMAS]

NPWP belurn terdaftar dan bisa digunakan +.

Gambar 646. Halaman Pembuatan Akun (Pop Up Cek NPWP)
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Selanjutnya pada pengisian password, jumlah password minimal adalah 8 karakter. Terdiri dari Kombinasi huruf besar,

huruf kecil, angka, dan karakter khusus, Indikator Password baru harus berwarna Hijau sebelum klik Lanjutkan. Setelah mengisi

form pendaftaran Pelaku Usaha klik button e

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Sistem Informasi Kinerja Penyedia [SIKaP), silakan mengisi
formulir berikut untuk melanjutkan pembuatan zkun

€ Ketentuan Aktivasi

1. Wejib melskukan pengecekan NPWP sebelum dapat melznjutkan
tahapzn yang berikutnys

2. Password minimzl 8 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, huruf kecil. angka, dan
karakter khusus

4. Indikator Password baru harus berwarna Hijau

tesblastingd1 @gmail.com

Bentuk Uszha * Persercan Terbatas (PT)

Pusat @ Cabang

Input password baru [ 1:3.423.423.4,234.234
Lt ol cak NPWP umiuk meiskukan pengscekan apakal sudsh

be

Password Bany

]

I ' | Indikator password harus
strong

2 Oang

r - berwarna hijau
Input password baru (ulangi)

Gambar 647. Halaman Pembuatan Akun (Password)
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Penjelasan mengenai isian pada halaman pembuatan akun,

e Status, adalah pilihan jenis kantor cabang atau pusat

e NPWP, adalah Nomor Pokok Wajib Pajak kantor;

e Password, adalah password yang akan di gunakan untuk login aplikasi SIKaP. Password minimal 8 karakter, harus

mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus;



@ Perghsoon S ans Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lanjuticzan

Setelah klik button . Lanjutkan dengan pengisian form aktivasi

FORM AKTIVASI

Beneuk Usaha * Commanditer Venoschazp (CV)

Nama FPenyedia
Comimanditer " AZIS QOSIM
venoschaap (CV)

Alamat *

Cabang

Gambar 648. Halaman Form Aktivasi (Status Cabang) (1)
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KANTOR PUSAT

Jika Kantor Anda adalah Kantor Cabang, isiken informasi tentang
Kantor Pusat Anda pada isian di bawah ini:

Alamat Pusat *

Prowins| Pusat * -

Kabupaten/Kowa
Pusat

MoTelepon Pusat ®

* Data ini wajib diis

w4 hser ID akan digunakan untuk kogin, gunakan User ID yang mudah diingat.

Gambar 649. Halaman Form Aktivasi (Status Cabang) (2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan mengenai isian pada halaman form aktivasi -Status Cabang

User Id, adalah user id dari pelaku usaha ;

Nama, adalah nama bentuk usaha;

Alamat, adalah alamat kantor cabang;

Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat kantor cabang;
Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat kantor cabang;
Kode Pos, adalah nama kode pos pada alamat kantor cabang;

No. Telepon, adalah nomor telepon dari kantor cabang;

No PKP, adalah nomor PKP dari kantor cabang;

Alamat Pusat, adalah alamat kantor pusat;

Provinsi Pusat, adalah nama provinsi kantor pusat;
Kabupaten/Kota Pusat, adalah nama kabupaten/kota kantor pusat;

No. Telepon Pusat, adalah nomor telepon kantor pusat.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0
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Setelah mengisi semua form klik button

FORM AKTIVASI

Bentuk Usaha * Commanditer Venoschaap (CV)
User ID ™

Nama Penyedia

‘Commanditer " AZIS QOSIM

Venoschaap (CV)

Alamat "

Prowins! * -

Kabupaten/Kota * b

Kode Pos ”

NoTelepan *

No. PP

Status Pusat

* Data ini wajib diis

# User ID akan digunakan untuk login, gunakan User ID yang mudah diingat.

Gambar 650. Halaman Form Aktivasi
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latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Pada pop up konfirmasi yang ditampilkan klik

Anda yakin untuk melznjutkan proses zktivasi?

Batal

NoTelepon * 081239411993
No. PKP 231312312d
Staws Cabang

KANTOR PUSAT

Jika Kantor Andz adalah Kantor Cabang, isikan informasi tentang
Kantor Pusat Anda pada isian di bawah ini:

AlamEt Pusat Madura

“
Provins] Pusa: * Jawa Timur .
Kabupaten/Kota . -
. . Sumenep (Kab.)
MoTelepon Pusat * 082172241993

* Data ini wajib diis:

* User ID akan digunakzn untuk login, gunakan User ID yang mudah diingat.

Gambar 651. Halaman Konfirmasi Proses Aktivasi
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data aktivasi akun sudah selesai. Selanjutnya Pelaku Usaha dapat

melakukan login pada aplikasi SIKaP untuk melengkapi data kualifikasi dan menayangkan produk pada Katalog elektronik.

AKTIVASI AKUN SUDAH SELESAI

Silakan legin pada aplikasi SIKaP untuk melengkapi data penyedia dan
menayangkan produk pada Katalog Elektronik. Dapatkan peluang lebih
besar dengan mengikuti pengadaan barang/jasa pemerintzh lainnya

dengan terlebih dahulu melakukan verifikasi zkun di LPSE.

Klik OK, dan lakukan

login pada SIKaP

Gambar 652. Halaman Notifikasi Aktivasi Akun
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6.3. View Email Data Terkirim

Pelaku Usaha dapat kembali melihat email dan membuka pesan masuk dari Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) dengan

subjek “Aktivasi Akun SIKAP - Data Terkirim”. Kemudian Pelaku Usaha dapat melakukan login ke aplikasi SIKaP untuk selanjutnya

melengkapi data kualifikasi Pelaku Usaha.

Aktivasi Akun SIKaP - Data Terkirim = W

From: "LF:

LATIHAN] [MODE LATIHAN] ElKaP " <0babd 30e4i2178>

HTML HTML Source Raw Spam Analysis HTML Check & Tech Info

BB

Si

Kepada Yth:

Pemilik Emailyy.ong@fgenergy.com
di

Tempat

Terima kasih telah melengkapi formulir aktivasi online pada Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKAP). Bersama ini kami informasikan kembali bahwa pada
sistem kami Bapak/Thu menggunakan User ID: TAMU3 untuk mengasosiasikan FACTS GLOBAL ENERGY PTE. LTD. yang beralamat di jl mulia utama.

Saat ini anda sudah dapat melakukan login dengan memasukkan User ID dan password yang digunakan pada saat melakulkan altivasi.

Gambar 653. Halaman Email Data Terkirim
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6.4. Pelaku Usaha Login ke SIKaP
Pelaku usaha dapat melakukan login pada aplikasi SIKaP dengan User ID dan password yang digunakan pada saat melakukan

aktivasi. Klik button “Masuk” di pojok kanan atas untuk masuk ke dalam sistem.

SiKaP BERANDA  CARIPELAKU USAHA  STATISTIK ~ KONTAK  SUMBER REFERENSI ~

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

i
Masukkan Nama Pelsku Uszha Cari Pelaku Usaha

Tentang Kaml

‘ SIKAP - Aplikasi yang dari SPSE yang dit kan untuk
data/informasi mengenai riwayat kinerja dan data kualifikasi Penyedia Barang/Jasa.

Gambar 654. Halaman Login SIKaP
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Inpu User ID kemudian klik button ‘Masuk’.

Gambar 655. Halaman Login (1)
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Kemudian input password dan kode keamanan, kemudian klik button ‘Masuk’.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Input Password

Input Kode Keamanan

Jika Ands kesulitar membaca Kode o sts,
Klik disini urtuk menggant kode bar.

Gambar 656. Halaman Login (2)
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Setelah pelaku usaha berhasil masuk pada aplikasi SIKaP, Pelaku Usaha dapat melakukan pengisian data penyedia seperti
identitas, izin usaha, akta, SDM, dan lainnya. Akun yang digunakan hanya dapat mengakses aplikasi SIKaP dan Katalog Elektronik.

Untuk menayangkan produk pada Katalog Elektronik kunjungi https://e-katalog.lkpp.go.id. Untuk mendapatkan peluang pengadaan

barang/jasa pemerintah melalui metode lain seperti Tender/Seleksi, Tender Cepat, Pengadaan Langsung, dan Penunjukan Langsung

silahkan lakukan verifikasi akun di LPSE.

OInformasi

« Saatini anda telzh login pada aplikasi SIKaP. Silakan melakukan pengisian data penyedia
seperti identitas, izin ussha, skta. SDM dan lzsinnya. Untuk menayangkan produk pads
Katalog Elektronik, kunjungi https://e-katalog lkpp.go.id

+ Sebagai informasi, skun anda hanya dapat mengakses aplikasi SIKaP dan Katalog
Elektronik. Untuk peluang d b intah melalui

metode lain seperti ksi, Tender Cepat, Peng Langsung, dan Penunjukan
Langsung lakukan verifikasi akun di LPSE

A
Klik untuk bantuan!
e Top

Gambar 657. Halaman Informasi SIKaP
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7. Keluar dari Aplikasi

Untuk keluar dari aplikasi SIKaP, pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas, kemudian pilih Logout.

SiKaPp *omx  suveenqereRens: -

SiKaP
PT. Lkpp Penyedia 256

& Pesan Masuk
# Preferensi

8 Keamanan

Informasi Identitas Pelaku Usaha

vr _
SIKaP Pilih Logout —

PT. lkpp penyedia 256 TR o T EREn Mengubah sumber data menjadi LKPP.
Tekanan236@tkpp.go.id De:

e
ta Pelaku kasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
NOWP Kinerja Penyedia (SIKaP).
11256111.1111.256 Sesuai dengan Persturan Lembage Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
Sengecekan Terakiir Pengadsan Barang/Jess Pemerintah. Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
04-0ct-2021 sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.
Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per43/PJ/2015 Tentang Tata Cara
Pemberian Keterangan Status Wajib Pajek Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status
Wajib Pejek Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak

Kswp
KSWP bekum vaiid
Pergecekan Teraichir

13Mar2022
memenuhi ketentuan:

1.Nama Wajib Psjek dan NPWP sesusi dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat
Jenderal Pajak: dan

2 Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajek Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang
sudah menjadi kewsjiban Wajib Pajak

Jika merasa terdapat ketidaksesuaien entara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP

dengan DJP Online, silakan hubungi Helpdesk LKPP melalui LPSE Support atau Helpdesk

Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan

6. Perubshan pada data identitas peleku usaha di halaman ini tidek menyebabkan status
verifikasi Anda tercabut A

Klik ¢ 411 untuk bantuan!
Kode Pas Top

52675

Alamat Porusahaan
Jakara Seisnan (Kors)

Provins!

KabupatenKota
Jakarta Seianan (Kota)

Gambar 658. Halaman Keluar dari Aplikasi



