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1.Pendahuluan 

Portal Pengadaan Nasional – INAPROC adalah suatu portal yang digunakan sebagai sarana informasi terkait dengan informasi 

pengadaan barang/jasa secara nasional yang dibangun dan dikembangkan oleh Lembaga Kebijakan Pengadaan barang/jasa 

Pemerintah. Portal ini menampilkan informasi mengenai rencana umum pengadaan dan informasi tender berdasarkan tahap yang 

sedang berjalan serta daftar pelaku usaha yang dikenakan sanksi. 

 Daftar hitam adalah salah satu fitur dari aplikasi INAPROC. Pengguna umum aplikasi dapat melihat pelaku usaha yang 

terkena sanksi daftar hitam pada aplikasi INAPROC. Pada Aplikasi INAPROC ini terdapat dua jenis user, PA/KPA dan Verifikator LPSE. 

Berdasarkan Peraturan LKPP nomor 17 tahun 2018, PA/KPA menayangkan sanksi daftar hitam pada daftar hitam nasional dengan 

menyampaikan identitas peserta pemilihan/penyedia kepada Unit Kerja yang melaksanakan fungsi layanan pengadaan secara 

elektronik melalui Portal Pengadaan Nasional. Tugas verifikator pada setiap LPSE adalah menonaktifkan akun penyedia yang 

terkena sanksi daftar hitam pada LPSE dimana paket terdaftar atau diproses.  
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1.1 Alur Proses Penayangan dan Penurunan Tayangan Daftar Hitam pada Aplikasi INAPROC - Portal Pengadaan Nasional  

 
Gambar 1. Alur Proses Penayangan Daftar Hitam pada Aplikasi INAPROC  
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Gambar 2. Alur Proses Penurunan Daftar Hitam pada Aplikasi INAPROC  
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2.  Memulai Aplikasi 

2.1 Akses Ke dalam Aplikasi Portal Pengadaan Nasional 

 Untuk masuk kedalam Aplikasi Inaproc Daftar Hitam ada beberapa langkah yang harus dilakukan oleh user, pertama user harus 

melakukan Login melalui website SPSE versi 4 tempat verifikator terdaftar (seperti gambar 3). Sebagai contoh bisa melalui LPSE 

LKPP, klik Login yang ada di pojok kanan atas halaman.  

 
Gambar 3. Halaman awal SPSE  



 5 Petunjuk Penggunaan Aplikasi INAPROC untuk Verifikator 

Di halaman ini user dapat melakukan Login dengan meng-input user ID dan Password lalu pilih sebagai non penyedia lalu klik button 

Login (lihat gambar 4).  

   
Gambar 4. Halaman Login SPSE 

 

 

Input User ID & Password 

 
Pilih Non-Penyedia 

 Klik Login 
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Berikutnya akan muncul Halaman Beranda pada Portal LPSE LKPP, user dapat klik Aplikasi E-Procurement lainnya untuk menuju 

Aplikasi INAPROC (lihat gambar 5) 

 
Gambar 5. Halaman Beranda SPSE 

 

 

 

Klik Aplikasi E-procurement 

Lainnya 
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Akan muncul Halaman Beranda Inaproc, user dapat klik pada akun di pojok kanan atas lalu pilih menu Daftar Hitam untuk menuju 

Halaman Daftar Hitam (lihat gambar 6)  

 
Gambar 6. Halaman Beranda Inaproc 

 

 

 

Klik Daftar Hitam 
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3. Penjelasan Fungsi & Fitur  

3.1 Mapping K/L/PD dengan LPSE  

Halaman ini merupakan mapping K/L/PD dengan LPSE, Di halaman ini user dapat melakukan pencarian K/L/PD dan di halaman ini 

user dapat merubah alamat email untuk menjadi default email pada LPSE tersebut (lihat gambar 7). Pada K/L/PD yang berelasi 

dengan lebih dari satu SPSE, verifikator dapat menambah email baru pada K/L/PD tertentu. Email yang terdaftar adalah email yang 

akan mendapatkan notifikasi jika terdapat informasi penayangan dan penurunan tayang daftar hitam. 

 

Gambar 7. Halaman Mapping K/L/PD dengan LPSE 
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3.2 Daftar Hitam PA/KPA  

Halaman ini berisi daftar pelaku usaha yang terkena blacklist atau pencabutan blacklist di LPSE tersebut. User Verifikator hanya 

dapat melihat pelaku usaha yang sudah pernah dimasukkan di daftar hitam oleh PA/KPA pada LPSE verifikator tersebut. Di halaman 

ini user dapat dapat melakukan pencarian daftar hitam dan melihat detail dari daftar hitam (lihat gambar 8).  

 
Gambar 8. Halaman Admin Panel Daftar Hitam PA/KPA 

 

Cari Daftar Hitam 

 

Lihat Daftar Hitam 
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Cari Daftar Hitam 

Di halaman ini user dapat melakukan pencarian daftar hitam berdasarkan tanggal berlaku dari, tanggal berlaku sampai dengan, 

status, nama paket, atau keyword kemudian klik Cari untuk melakukan pencarian. Maka akan tampil halaman sesuai dengan 

pencarian yang dimaksud (lihat gambar 9). Verifikator hanya dapat melihat pelaku usaha yang terkena blacklist di LPSE tersebut. 

  
Gambar 9. Fitur Pencarian Daftar Hitam 

 

Fitur Pencarian Daftar Hitam 

 

Hasil Pencarian 
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Lihat Daftar Hitam 

Klik button  untuk melihat detail daftar hitam (lihat gambar 10).  

  
Gambar 10. Halaman Admin Panel Daftar Hitam  

 

 

 

Lihat Daftar Hitam 
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Di Halaman ini user dapat melihat dengan detail daftar hitam dengan status tayang atau turun tayang. Gambar 11-14 menunjukkan 

detail informasi dengan status tayang. 

 

 
Gambar 11. Daftar Hitam Status Tayang (gambar 1) 
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Gambar 12. Daftar Hitam Status Tayang (gambar 2)  
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Gambar 13. Daftar Hitam Status Tayang (gambar 3) 
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Gambar 14. Daftar Hitam Status Tayang (gambar 4) 
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Di Halaman ini user dapat melihat dengan detail daftar hitam dengan status tayang atau turun tayang. Gambar 15 menunjukkan 

detail informasi dengan status turun tayang. 

 

  
Gambar 15. Daftar Hitam Status Turun Tayang  
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3.3 Email Notifikasi 

3.3.1 Tayang 

Verifikator akan mendapatkan notifikasi berupa e-mail dari PA/KPA (lihat gambar 16) yang menginformasikan bahwa penyedia 

tersebut dikenakan saknsi Daftar Hitam dan telah ditayangkan oleh PA/KPA di daftar hitam, sehingga verifikator harus 

menonaktifkan akun penyedia dimaksud pada LPSE tersebut. 

 
Gambar 16. Notifikasi Email Penayangan Daftar Hitam 
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3.3.2 Turun Tayang 

Verifikator akan mendapatkan notifikasi berupa e-mail dari PA/KPA (lihat gambar 17) yang menginformasikan bahwa penyedia 

tersebut telah dicabut dari daftar blacklist dan telah dilakukan penurunan tayang oleh PA/KPA dari daftar hitam, sehingga 

verifikator harus mengaktifkan kembali akun penyedia dimaksud pada LPSE tersebut. 

 

Gambar 17. Notifikasi Email Penurunan Daftar Hitam 
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4. Mengakhiri Aplikasi 

Klik menu logout untuk mengakhiri aplikasi Inaproc (lihat gambar 18).  

 

Gambar 18. Halaman Admin Panel Daftar Hitam - Logout 
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5. Verifikator Non Aktifkan Penyedia   

Menonaktifkan penyedia dilakukan jika verifikator telah mendapatkan email dari PA/KPA bahwa penyedia tersebut dikenakan 

sanksi Daftar Hitam. Untuk menonaktifkan penyedia, Verifikator harus melakukan Login melalui LPSE terkait. Klik Login pada pojok 

kanan atas Halaman Beranda.  

 
Gambar 19. Halaman awal SPSE 

 



 21 Petunjuk Penggunaan Aplikasi INAPROC untuk Verifikator 

Verifikator dapat melakukan Login dengan melakukan input user ID dan Password lalu pilih sebagai non penyedia kemudian klik 

button Login. 

 
Gambar 20. Halaman Login SPSE 

 

 

Input User ID & Password 

 
Pilih Non-Penyedia 

 Klik Login 
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Berikutnya akan muncul Halaman Beranda pada Halaman Beranda Verifikator, klik tab Penyedia untuk melihat daftar penyedia yang 

akan dinonaktifkan. 

 
Gambar 21. Halaman Beranda SPSE 

 

 

 

Klik Penyedia 
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Halaman ini menampilkan daftar penyedia. Klik nama penyedia untuk menonaktifkan akun penyedia yang dimaksud pada LPSE 

tersebut atau lakukan pencarian pelaku usaha pada kolom Cari. 

 
Gambar 22. Halaman Daftar Penyedia SPSE 

 

 

 

Klik pada Penyedia 

yang diinginkan 

 

 

Cari Pelaku Usaha 
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Klik button  untuk menonaktifkan akun penyedia. 

 
Gambar 23. Halaman Daftar Penyedia Barang/Jasa 
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Klik menu logout untuk mengakhiri aplikasi SPSE. 

 
Gambar 24. Halaman Daftar Penyedia- Logout 
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6. Verifikator Aktifkan Penyedia   

Untuk mengaktifkan kembali penyedia,  Verifikator harus melakukan Login melalui LPSE terkait. Klik Login pada pojok kanan atas 

Halaman Beranda.  

 

 
Gambar 25. Halaman awal SPSE 
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Verifikator dapat melakukan Login dengan melakukan input user ID dan Password lalu pilih sebagai non penyedia kemudian klik 

button Login. 

 
Gambar 26. Halaman Login SPSE 

 

 

Input User ID & Password 

 
Pilih Non-Penyedia 

 Klik Login 

 

 



 28 Petunjuk Penggunaan Aplikasi INAPROC untuk Verifikator 

Berikutnya akan muncul Halaman Beranda pada Halaman Beranda Verifikator, klik tab Penyedia untuk melihat daftar penyedia yang 

akan diaktifkan. 

 
Gambar 27. Halaman Beranda SPSE 

 

 

 

Klik Penyedia 
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Halaman ini menampilkan daftar penyedia. Klik pada nama penyedia untuk mengaktifkan akun penyedia yang dimaksud pada LPSE 

tersebut atau lakukan pencarian pelaku usaha pada kolom Cari. 

 
Gambar 28. Halaman Daftar Penyedia SPSE 

 

 

 

Klik pada Penyedia 

yang diinginkan 

 

 

Cari Pelaku Usaha 
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Klik button  untuk mengaktifkan akun penyedia. 

  
Gambar 29. Halaman Daftar Penyedia Barang/Jasa 
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Klik menu logout untuk mengakhiri aplikasi SPSE. 

 
Gambar 30. Halaman Daftar Penyedia- Logout 

 


