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A     PENDAHULUAN 

 
Berdasarkan Peraturan LKPP nomor 17 tahun 2018 tentang Sanksi 

Daftar Hitam dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, PA/KPA berperan 

menayangkan, menunda dan membatalkan Sanksi Daftar Hitam melalui 

Portal Pengadaan Nasional (INAPROC). Daftar Hitam Nasional adalah 

kumpulan sanksi Daftar Hitam yang di tayangkan pada Portal Pengadaan 

Nasional yang dapat diakses pada http://inaproc.id/daftar-hitam.  

Portal Pengadaan Nasional adalah portal yang digunakan sebagai 

sarana informasi terkait dengan informasi Pengadaan Barang/Jasa 

Pemerintah secara nasional yang dibangun dan dikembangkan oleh 

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP). Portal ini 

menampilkan informasi mengenai rencana umum pengadaan, informasi 

produk e-Catalogue dan informasi tender berdasarkan tahap yang sedang 

berjalan serta daftar pelaku usaha yang dikenakan sanksi. 

Daftar Hitam adalah salah satu fitur aplikasi INAPROC. Pengguna 

aplikasi dapat melihat pelaku usaha yang terkena sanksi Daftar Hitam. 

Terdapat 2 (dua) aktor (user) untuk fitur Daftar Hitam tersebut, yaitu PA/KPA 

dan Verifikator LPSE. PA/KPA berperan menayangkan, menunda dan 

membatalkan Sanksi Daftar Hitam  sedangkan Verifikator pada LPSE tempat 

paket terdaftar atau diproses berperan menonaktifkan akun Peserta 

Pemilihan/Penyedia yang terkena sanksi Daftar Hitam dan mengaktifkan 

kembali akun Peserta Pemilihan/Penyedia yang sudah diturunkan tayang 

dari Daftar Hitam. 

http://inaproc.id/daftar-hitam
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B.   AKTOR DALAM PENURUNAN DAFTAR HITAM DI INAPROC 

1. PA/KPA (Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran) 

PA/KPA atau K/L/PD menurunkan tayangan Sanksi Daftar Hitam 

dari Daftar Hitam Nasional melalui Portal Pengadaan Nasional 

(INAPROC) atas dasar: 

1. Penundaan, dengan melampirkan Surat Keputusan Penundaan 

Sanksi Daftar Hitam dan putusan pengadilan yang mengabulkan 

penundaan Surat Keputusan Penetapan Sanksi Daftar Hitam 

paling lambat 5 (lima) hari sejak putusan pengadilan diterima.  

2. Pembatalan, dengan melampirkan Surat Keputusan Pembatalan 

Sanksi Daftar Hitam dan putusan pengadilan yang berkekuatan 

hukum tetap paling lambat 5 (lima) hari sejak putusan pengadilan 

diterima.  

Akun PA/KPA yang digunakan untuk penurunan tayang Daftar 

Hitam adalah akun PA/KPA yang terdaftar dan aktif di aplikasi Sistem 

Informasi Rencana Umum Pengadaan (SiRUP). 

2. Verifikator LPSE 

Verifikator LPSE dalam hal penurunan tayang Daftar Hitam 

berperan mengaktifkan kembali akun Peserta pemilihan/Penyedia 

dalam aplikasi Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) setelah 

Sanksi Daftar Hitam diturunkan dari tayangan Daftar Hitam Nasional. 

Verifikator LPSE yang mengaktifkan kembali akun Peserta 

Pemilihan/Penyedia adalah Verifikator LPSE dimana paket pekerjaan 

tersebut terdaftar atau diproses. Akun Verifikator yang digunakan 

adalah akun yang terdaftar di LPSE. 
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C. DOKUMEN PENURUNAN TAYANG DAFTAR HITAM 

Dokumen yang harus disiapkan untuk penurunan tayang Daftar Hitam 

dapat dilihat pada Gambar 1. 

 

Gambar 1. Dokumen dalam Penurunan Tayang Daftar Hitam 

D. ALUR PENURUNAN TAYANG DAFTAR HITAM DI INAPROC 

       Alur Penurunan Tayang Daftar Hitam di aplikasi INAPROC dapat dilihat 

pada Gambar 2. 
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Gambar 2.  Alur Penurunan Tayang Daftar Hitam 
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Penjelasan Alur Penurunan Tayang Daftar Hitam sebagai berikut. 

1. Aktor PA/KPA Login di Aplikasi SiRUP 

Untuk masuk ke dalam Aplikasi INAPROC Daftar Hitam ada beberapa 

langkah yang harus dilakukan oleh user PA/KPA. Pertama, user PA/KPA 

harus melakukan Login melalui website SiRUP dengan membuka URL 

www.sirup.lkpp.go.id kemudian klik Masuk di pojok kanan atas halaman 

seperti pada Gambar 3. 

 

 

Gambar 3.  Halaman Awal Aplikasi SiRUP 

 

 

 

 

 

 

http://www.sirup.lkpp.go.id/
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Maka akan tampil form Login seperti pada Gambar 4. Pada halaman ini 

user PA/KPA dapat melakukan Login dengan meng-input Username dan 

Kata Sandi lalu klik button Submit. 

 

 

Gambar 4.  Form Login SiRUP 

 

 

 

 

Input Username 

dan Kata Sandi 

Klik Submit 
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2. PA/KPA Klik Aplikasi Eproc Lainnya 

Setelah berhasil Login di Aplikasi SiRUP tampil Halaman Beranda 

SiRUP, user PA/KPA melakukan klik pada akun di pojok kanan atas lalu pilih 

‘Aplikasi Eproc Lainnya’ untuk menuju Aplikasi Portal INAPROC seperti pada 

Gambar 5. 

 

Gambar 5.  Halaman Struktur Anggaran SiRUP 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Aplikasi 

Eproc Lainnya 
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3. PA/KPA masuk ke dalam INAPROC Daftar Hitam  

Pada halaman beranda Portal Pengadaan Nasional INAPROC, user 

PA/KPA melakukan klik pada menu akun di pojok kanan atas lalu pilih menu 

Daftar Hitam untuk menuju ke Halaman Daftar Hitam seperti Gambar 6. 

 

Gambar 6.  Halaman Beranda INAPROC 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Daftar Hitam 
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4. Halaman Daftar Hitam 

Setelah klik Daftar Hitam, tampil halaman Admin Panel Daftar Hitam 

yang berisi daftar Penyedia yang sudah di-input baik dengan status masih 

draft tayang maupun yang sudah tayang dapat dilihat pada Gambar 7. 

User PA/KPA hanya dapat melihat Penyedia yang sudah pernah 

dimasukkan ke dalam Daftar Hitam oleh PA/KPA tersebut. Pada halaman ini 

user PA/KPA dapat melakukan: Cari Daftar Hitam, Tambah Daftar Hitam, 

dan Ubah Daftar Hitam. 

 

 

 

 

Gambar 7.  Halaman Admin Panel Daftar Hitam PA/KPA 

 

 

Cari Daftar Hitam 

Tambah Daftar Hitam 

Ubah Daftar Hitam 
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5. Aksi Ubah Tayang Daftar Hitam 

User PA/KPA dapat mengubah status Penyedia Tayang di Daftar Hitam 

menjadi Turun Tayang dengan klik aksi        pada Penyedia yang dipilih 

seperti pada Gambar 8. 

 

Gambar 8.  Aksi Ubah Tayang Daftar Hitam 
 

6. Buat Draft Penurunan Tayang Daftar Hitam 

User PA/KPA klik aksi ubah maka akan tampil draft Daftar Hitam. Pada 

Informasi Pencabutan klik Status Cabut lalu isikan SK 

Pembatalan/Penundaan (Nama Instansi dan Nomor SK), Tanggal SK 

Pencabutan, Upload File SK Pencabutan (Wajib Diisi) dan Nomor Putusan 

Pengadilan. Kemudian PA/KPA mencentang disclaimer Persetujuan Draft 

Penurunan Daftar Hitam setelah itu klik Simpan seperti pada Gambar 9. 



 

 
 

11 
 

User Guide Penurunan Tayang Daftar Hitam di Aplikasi INAPROC 

 

 

 

Gambar 9.  Draft Penurunan Daftar Hitam 

7. PA/KPA Klik Aksi Turunkan 

Setelah PA/KPA membuat draft penurunan Daftar Hitam, klik aksi button       

Turunkan      untuk penurunan Daftar Hitam seperti pada Gambar 10.  

 
Gambar 10. Aksi Turunkan Daftar Hitam 

Klik button ‘Cabut’ 

Input SK Pembatalan/Penundaan 

Pilih Tanggal SK 

Upload SK 

Pembatalan/Penundaan 
Input No. Putusan Pengadilan 

Klik Disclaimer Persetujuan 

draft Penurunan Daftar Hitam 

Klik button Turunkan 
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8. Persetujuan Penurunan Tayang Daftar Hitam 

 Setelah klik aksi Turunkan akan tampil Pop Up Persetujuan Penurunan 

Tayang Daftar Hitam, PA/KPA dapat mencentang disclaimer (PA/KPA 

bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsahan dokumen yang diupload. 

Segala permasalahan hukum merupakan tanggung jawab PA/KPA)  

kemudian input kata Setuju pada field untuk melanjutkan proses lalu klik 

Turunkan seperti Gambar 11. 

 

 

Gambar 11.  Pop Up Konfirmasi Penurunan Tayang 
 

9. Pop Up Batal Penurunan Tayang Daftar Hitam 

Pop Up Batal Penurunan Tayang tampil selama 10 detik, user PA/KPA 

dapat membatalkan penurunan tayang Daftar Hitam dengan klik Batal 

sebelum waktu habis atau abaikan jika tetap ingin melanjutkan penurunan 

tayang Daftar Hitam seperti pada Gambar 12. 

Ketik: SETUJU 

Centang Disclaimer 
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Gambar 12.  Pop Up Konfirmasi Penurunan Tayang/Batal Penurunan 
 

10. Aplikasi INAPROC Mengirim Notifikasi e-mail ke LPSE 

Aplikasi INAPROC akan mengirimkan notifikasi e-mail kepada LPSE 

tempat paket terdaftar atau diproses setelah penurunan tayang dilakukan 

oleh PA/KPA. 

11. Verifikator LPSE Menerima e-mail Penurunan Tayang Daftar Hitam 

Verifikator akan mendapatkan notifikasi berupa e-mail dari PA/KPA yang 

menginformasikan bahwa Penyedia tersebut telah dicabut dari Daftar Hitam 

oleh PA/KPA seperti pada Gambar 13.  

Klik BATAL 

Jika ingin membatalkan 

Penurunan Daftar Hitam 
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Gambar 13. Notifikasi e-mail Penurunan Tayang Daftar Hitam 

12.  Verifikator Mengaktifkan Akun Penyedia 

  Verifikator LPSE mengaktifkan kembali akun Penyedia yang sudah 

dicabut dari Daftar Hitam pada LPSE tersebut melalui aplikasi Sistem 

Pengadaan Secara Elektronik (SPSE). Verifikator melakukan Login melalui 

LPSE terkait dengan klik Login pada pojok kanan atas Halaman Beranda 

seperti pada Gambar 14. 

 

Gambar 14.  Halaman Awal SPSE 

 

Kemudian Verifikator Login dengan melakukan input User ID dan 

Password lalu pilih sebagai Non-Penyedia kemudian klik button Login seperti 

pada Gambar 15. 
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Gambar 15.  Halaman Login SPSE 

 

 Setelah berhasil Login akan tampil halaman Beranda. Pada halaman 

Beranda, Verifikator klik tab Penyedia untuk masuk ke halaman Daftar 

Penyedia seperti pada Gambar 16. 

 

 
 

Gambar 16.  Halaman Beranda SPSE 

 

Klik Penyedia 

 

 

Input User ID & Password 

 
Pilih Non-Penyedia 

 

Klik Login 
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 Halaman Daftar Penyedia dapat dilihat pada Gambar 17. Verifikator 

dapat melakukan Klik pada Nama Penyedia yang dipilih untuk mengaktifkan 

akun Penyedia yang dimaksud pada LPSE tersebut atau dengan melakukan 

pencarian pelaku usaha pada kolom Cari. 

 
Gambar 17. Halaman Daftar Penyedia SPSE 

 

 

 

 

 

Klik pada Nama 

Penyedia yang 

diinginkan 

 

 

Cari Pelaku Usaha 
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Setelah klik Nama Penyedia yang diinginkan maka akan tampil halaman 

Detail Penyedia. Selanjutnya Verifikator Klik                    untuk mengaktifkan 

kembali akun Penyedia seperti pada Gambar 18. 

 

Gambar 18.  Aktifkan Akun Penyedia di Aplikasi SPSE 

 

Klik menu Logout untuk mengakhiri aplikasi SPSE (Lihat Gambar 19). 

 
Gambar 19.  Keluar dari Aplikasi SPSE 

 


