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A PENDAHULUAN

Berdasarkan Peraturan LKPP nomor 17 tahun 2018 tentang Sanksi
Daftar Hitam dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, PA/KPA berperan
menayangkan, menunda dan membatalkan Sanksi Daftar Hitam melalui
Portal Pengadaan Nasional (INAPROC). Daftar Hitam Nasional adalah
kumpulan sanksi Daftar Hitam yang di tayangkan pada Portal Pengadaan

Nasional yang dapat diakses pada http://inaproc.id/daftar-hitam.

Portal Pengadaan Nasional adalah portal yang digunakan sebagai
sarana informasi terkait dengan informasi Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah secara nasional yang dibangun dan dikembangkan oleh
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP). Portal ini
menampilkan informasi mengenai rencana umum pengadaan, informasi
produk e-Catalogue dan informasi tender berdasarkan tahap yang sedang
berjalan serta daftar pelaku usaha yang dikenakan sanksi.

Daftar Hitam adalah salah satu fitur aplikasi INAPROC. Pengguna
aplikasi dapat melihat pelaku usaha yang terkena sanksi Daftar Hitam.
Terdapat 2 (dua) aktor (user) untuk fitur Daftar Hitam tersebut, yaitu PA/KPA
dan Verifikator LPSE. PA/KPA berperan menayangkan, menunda dan
membatalkan Sanksi Daftar Hitam sedangkan Verifikator pada LPSE tempat
paket terdaftar atau diproses berperan menonaktitkan akun Peserta
Pemilihan/Penyedia yang terkena sanksi Daftar Hitam dan mengaktifkan
kembali akun Peserta Pemilihan/Penyedia yang sudah diturunkan tayang

dari Daftar Hitam.


http://inaproc.id/daftar-hitam
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B. AKTOR DALAM PENURUNAN DAFTAR HITAM DI INAPROC

1. PA/KPA (Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran)
PA/KPA atau K/L/PD menurunkan tayangan Sanksi Daftar Hitam
dari Daftar Hitam Nasional melalui Portal Pengadaan Nasional
(INAPROC) atas dasar:

1. Penundaan, dengan melampirkan Surat Keputusan Penundaan
Sanksi Daftar Hitam dan putusan pengadilan yang mengabulkan
penundaan Surat Keputusan Penetapan Sanksi Daftar Hitam
paling lambat 5 (lima) hari sejak putusan pengadilan diterima.

2. Pembatalan, dengan melampirkan Surat Keputusan Pembatalan
Sanksi Daftar Hitam dan putusan pengadilan yang berkekuatan
hukum tetap paling lambat 5 (lima) hari sejak putusan pengadilan

diterima.

Akun PA/KPA yang digunakan untuk penurunan tayang Daftar
Hitam adalah akun PA/KPA yang terdaftar dan aktif di aplikasi Sistem

Informasi Rencana Umum Pengadaan (SiRUP).

2. Verifikator LPSE

Verifikator LPSE dalam hal penurunan tayang Daftar Hitam
berperan mengaktifkan kembali akun Peserta pemilihan/Penyedia
dalam aplikasi Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) setelah
Sanksi Daftar Hitam diturunkan dari tayangan Daftar Hitam Nasional.
Verifikator LPSE yang mengaktifkan kembali akun Peserta
Pemilihan/Penyedia adalah Verifikator LPSE dimana paket pekerjaan
tersebut terdaftar atau diproses. Akun Verifikator yang digunakan

adalah akun yang terdaftar di LPSE.
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C. DOKUMEN PENURUNAN TAYANG DAFTAR HITAM
Dokumen yang harus disiapkan untuk penurunan tayang Daftar Hitam
dapat dilihat pada Gambar 1.
1

DOKUMEN PENURUNAN
TAYANG DAFTAR HITAM

Melampirkan :
1. Surat Keputusan Penundaan Sanksi

Daftar Hitam
2. Putusan Pengadilan yang Mengabulkan @

Penundaan Surat Keputusan Penetapan w
Sanksi Daftar Hitam

‘ <

PEMBATALAN
Melampirkan : )

1. Surat Keputusan Pembatalan Sanksi Daftar Hitam

2. Putusan Pengadilan yang Berkekuatan .

Hukum Tetap ‘J X

Tipe File .PDF atau .ZIP
{Ukuran Maksimal 512 Mb)

Gambar 1. Dokumen dalam Penurunan Tayang Daftar Hitam

D. ALUR PENURUNAN TAYANG DAFTAR HITAM DI INAPROC

Alur Penurunan Tayang Daftar Hitam di aplikasi INAPROC dapat dilihat
pada Gambar 2.
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g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintsh

Alur Penurunan Tayang
Daftar Hitam di Aplikasi INAPROC

@

" “Jika Klik Batal,
akan Kembali ke Point 4."

Direktorat Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan
™ daftarhitam.lkpp2@gmail.com

Gambar 2. Alur Penurunan Tayang Daftar Hitam
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Penjelasan Alur Penurunan Tayang Daftar Hitam sebagai berikut.

1. Aktor PA/KPA Login di Aplikasi SIRUP

Untuk masuk ke dalam Aplikasi INAPROC Daftar Hitam ada beberapa
langkah yang harus dilakukan oleh user PA/KPA. Pertama, user PA/KPA
harus melakukan Login melalui website SIRUP dengan membuka URL
www.sirup.lkpp.go.id kemudian klik Masuk di pojok kanan atas halaman

seperti pada Gambar 3.

A SemuajenisPengadaan | A | Semua Metode

< I ¢ S

Ifokehhlaglp, ~ LaNBKah-langkah
et ot bt Mendapatkan akun PPK:
1 1. Admin Agency LPSE membuat akun PPK
(jika belum ada)
2. PPK Login melalul aplikasi SPSE (e-1

kemudian klik menu “aplikasi ep

dan melengkapi isian formulir data |
3. KPA melakukan verifikasi akun PPK|
4. PPK kembali Login melalui aplikasi
(e-Tendering)

Umnum Pangadaan (SRUP) saat
dengan adanya tambahan

dibuat oleh admin agency LPSE
Siahkan
A, 0212991-2450 ext.0620,0621

= helpdesk.pmepfagmail.com

Gambar 3. Halaman Awal Aplikasi SIRUP



http://www.sirup.lkpp.go.id/
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Maka akan tampil form Login seperti pada Gambar 4. Pada halaman ini
user PA/KPA dapat melakukan Login dengan meng-input Username dan
Kata Sandi lalu klik button Submit.

. Input Username
. dan Kata Sandi

Username
Kata Sandi

@
Tampilkan Sandi

Gambar 4. Form Login SiIRUP
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2. PAJ/KPA Klik Aplikasi Eproc Lainnya

Setelah berhasil Login di Aplikasi SIRUP tampil Halaman Beranda
SiRUP, user PA/KPA melakukan klik pada akun di pojok kanan atas lalu pilih

‘Aplikasi Eproc Lainnya’ untuk menuju Aplikasi Portal INAPROC seperti pada
Gambar 5.

- 5
RUP Rekap CariPaket  KelolaData ™  Unduh™  Berita 92018 = IR

Selamat Datang Ikpp15 Detail Infromasi
Ganti Password

Aplikasi Eproc Lainnya

Keluar

STRUKTUR ANGGARAN

Klik Aplikasi

Eproc Lainnya

Total Anggaran
. s . ‘
Pegawai (MAK : 51) Barang Jasa (MAK : 52) Modal (MAK : 53) Sosial (MAK : 57) Hibah (MAK : 56) Lainnya (MAK : 54,55,58)

Gambar 5. Halaman Struktur Anggaran SiRUP
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3. PA/KPA masuk ke dalam INAPROC Daftar Hitam
Pada halaman beranda Portal Pengadaan Nasional INAPROC, user
PA/KPA melakukan klik pada menu akun di pojok kanan atas lalu pilih menu

Daftar Hitam untuk menuju ke Halaman Daftar Hitam seperti Gambar 6.

INAPROC  © LKPRUAKARTA INDONESIA & 144 KonTa oaaca oo | e LOGIN SEBAGAI LKPP15

* TENDER PRODUK RUP LPSE DAFTAR HITAM UNDUH BERITA TEN|

Selamat Datang di Portal Pengadaan Nasional

Berikut ini adalah informasi login Anda:
Nama
LOGOUT

Username

Selanjutnya, Anda bisa login ke berbagai macam aplikasi melalui link yang tersedia di bawah.

Gambar 6. Halaman Beranda INAPROC
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4. Halaman Daftar Hitam
Setelah klik Daftar Hitam, tampil halaman Admin Panel Daftar Hitam

yang berisi daftar Penyedia yang sudah di-input baik dengan status masih
draft tayang maupun yang sudah tayang dapat dilihat pada Gambar 7.
User PA/KPA hanya dapat melihat Penyedia yang sudah pernah
dimasukkan ke dalam Daftar Hitam oleh PA/KPA tersebut. Pada halaman ini
user PA/KPA dapat melakukan: Cari Daftar Hitam, Tambah Daftar Hitam,
dan Ubah Daftar Hitam.

INAPROC ADMIN PANEL Login sebagai PAKPA v

© DAFTAR HITAM

DAFTAR HITAM

Tambah Daftar Hitam

+ Informasi !

‘Pengguna hanya dapat melihat daftar hitam yang pemah dibuat/ditayangkan oleh pengguna akun®

Pilih Status

No Penyedia sK

Cari Daftar Hitam

1 Mar 16:10

" 22/00/3-2019

P
B
< 2012018
2 T B TonTayang 1 Mar 1114 z
i fakes 1 Mat 2019 -1 Ma
c
T
A

123 =
TurunTayang 28 Feb11:22 r 3

Ubah Daftar Hitam

Gambar 7. Halaman Admin Panel Daftar Hitam PA/KPA



User Guide Penurunan Tayang Daftar Hitam di Aplikasi INAPROC

5. Aksi Ubah Tayang Daftar Hitam
User PA/KPA dapat mengubah status Penyedia Tayang di Daftar Hitam

menjadi Turun Tayang dengan klik aksi @ pada Penyedia yang dipilih

seperti pada Gambar 8.

ADMIN PANEL Login sebagai PAKPA =
DAFTAR HITAM + TAMBAH
! Informasi ! x
+ "Pengguna hanya dapat melihat daftar hitam yang pernah dibuat/ditayangkan oleh pengguna akun”
Pilih Status
Menampilkan 1-1 dari total 1
No Penyedia sK Tanggal Berlaku Status Disetujui Aksi

cv.

1 HU 12/d21/02/2018

2 Feb 2019 - 22 Feb 2020 Tayang 22 Feb 09:56

Halaman 1 dari 1 '

Gambar 8. Aksi Ubah Tayang Daftar Hitam

6. Buat Draft Penurunan Tayang Daftar Hitam

User PA/KPA klik aksi ubah maka akan tampil draft Daftar Hitam. Pada
Informasi  Pencabutan  klik  Status Cabut lalu isikan SK
Pembatalan/Penundaan (Nama Instansi dan Nomor SK), Tanggal SK
Pencabutan, Upload File SK Pencabutan (Wajib Diisi) dan Nomor Putusan
Pengadilan. Kemudian PA/KPA mencentang disclaimer Persetujuan Draft

Penurunan Daftar Hitam setelah itu klik Simpan seperti pada Gambar 9.



User Guide Penurunan Tayang Daftar Hitam di Aplikasi INAPROC

Informasi Pencabutan Klik button ‘Cabut’
Status Aktif ‘@ Cabut
Sk Pencabutan Input SK Pembatalan/Penundaan

Tanggal SK Pencabutan Upload File SK Pencabutan (Wajib Diisi)* Hapus
Plllh Tanggal SK No file selected.

'utusan ilan .PDF dan .ZIP Max: 512Mb.
S Upload SK

Pembatalan/Penundaan

Input No. Putusan Pengadilan

Persetujuan Draft Penurunan Daftar Hitam

aya bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsahan dokumen yang saya upload. Segala permasalahan hukum yang timbul dikemudian hari
ibat penurunan daftar hitam adalah tanggung jawab saya.

m P Klik Disclaimer Persetujuan

draft Penurunan Daftar Hitam

Gambar 9. Draft Penurunan Daftar Hitam

7. PA/KPA Klik Aksi Turunkan

Setelah PA/KPA membuat draft penurunan Daftar Hitam, klik aksi button

Turunkan 4 untuk penurunan Daftar Hitam seperti pada Gambar 10.

ADMIN PANEL Login sebaga AKPA

DAFTAR HITAM

! Informasi ! x

+ "Pengguna hanya dapat melihat daftar hitam yang pernah dibuat/ditayangkan oleh pengguna akun"

Pilih Status -

Menampilkan 1-10 dari total 14

No Penyedia SK Tanggal Berlaku Status Disetujui Aksi
PT
AN 545343 .

1 Draft Turun 7 Mei 10:34
BA Tanggal Berlaku: 16 Mei 2019 - 16 Mei 2021
SAl . =

Klik button Turunkan

b.r 4564646 .

2 Tayang 7 Mei 10:29 @
B.R Tanggal Berlaku: 14 Mei 2019 - 14 Mei 2020

Gambar 10. Aksi Turunkan Daftar Hitam
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8. Persetujuan Penurunan Tayang Daftar Hitam
Setelah klik aksi Turunkan akan tampil Pop Up Persetujuan Penurunan

Tayang Daftar Hitam, PA/KPA dapat mencentang disclaimer (PA/KPA
bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsahan dokumen yang diupload.
Segala permasalahan hukum merupakan tanggung jawab PA/KPA)

kemudian input kata Setuju pada field untuk melanjutkan proses lalu Kklik

Turunkan seperti Gambar 11.

Centang Disclaimer

Persetujuan Penurunan Daftar Hitam

aya bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsahan dokumen yang saya upload. Segala
permasalahan hukum yang timbul di kemudian hari akibat penurunan daftar hitam adalah tanggung jawab
saya.

* Ketik SETUJU untuk melanjutkan ~ SETUJU Ketik: SETUJU

‘ TURUNKAN

Gambar 11. Pop Up Konfirmasi Penurunan Tayang

9. Pop Up Batal Penurunan Tayang Daftar Hitam
Pop Up Batal Penurunan Tayang tampil selama 10 detik, user PA/KPA

dapat membatalkan penurunan tayang Daftar Hitam dengan klik Batal
sebelum waktu habis atau abaikan jika tetap ingin melanjutkan penurunan

tayang Daftar Hitam seperti pada Gambar 12.
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Persetujuan Penurunan Daftar Hitam

ANDA memiliki waktu

10

Klik BATAL

DETIK untuk batalk q q a
il  Jika ingin membatalkan

Penurunan Daftar Hitam

Gambar 12. Pop Up Konfirmasi Penurunan Tayang/Batal Penurunan

10. Aplikasi INAPROC Mengirim Notifikasi e-mail ke LPSE

Aplikasi INAPROC akan mengirimkan notifikasi e-mail kepada LPSE
tempat paket terdaftar atau diproses setelah penurunan tayang dilakukan
oleh PA/KPA.

11. Verifikator LPSE Menerima e-mail Penurunan Tayang Daftar Hitam

Verifikator akan mendapatkan notifikasi berupa e-mail dari PA/KPA yang
menginformasikan bahwa Penyedia tersebut telah dicabut dari Daftar Hitam
oleh PA/KPA seperti pada Gambar 13.
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o PA/KPA <admin@inaproc.com> 6:26 PM (15 minutes ago) -

¥ Why is this message in Spam? If's similar to messages that were detected by our spam filters. Leam more

%, Indonesian English~  Translate message Tum offfor: Indonesian x
Yth Kepala/Koordinator
LPSE Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Berikut disampaikan identitas Peserta pemilihan/Penyedia yang dikenakan Sanksi Daftar Hitam oleh PA/KPA yang telah ditayangkan dalam Daftar Hitam Nasional
Sesuai dengan Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Nomor 17 Tahun 2018 tentang Sanksi Daftar Hitam Dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pasal 18 ayat (5)
menjelaskan bahwa "Unit Kerja yang melaksanakan fungsi layanan pengadaan secara elektronik menonaktifkan akun Peserta pemilihan /Penyedia yang dikenakan Sanksi Daftar Hitam
dalam sistem pengadaan secara elektronik *

NAMA PENYEDIA : PT. Ci o
NPWP - 0; )

PAKET PENYEDIA
NAMA PAKET : PEN
HPS : 1374801000

Tanggal Penetapan : 2018-07-01
Tanggal Berakhir : 2018-07-31

Demikian disampaikan untuk ditindaklanjuti
Terimakasih

Gambar 13. Notifikasi e-mail Penurunan Tayang Daftar Hitam

12. Verifikator Mengaktifkan Akun Penyedia

Verifikator LPSE mengaktifkan kembali akun Penyedia yang sudah
dicabut dari Daftar Hitam pada LPSE tersebut melalui aplikasi Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE). Verifikator melakukan Login melalui
LPSE terkait dengan klik Login pada pojok kanan atas Halaman Beranda
seperti pada Gambar 14.

4

BERANDA  CARIPAKET  REGULASI  KONTENKHUSUS  DAFTARHITAM  KONTAKKAMI

. 2 DAFTAR DI SINI Hubungl
H
wKinisaatnya ikutrender 144

Gambar 14. Halaman Awal SPSE

Kemudian Verifikator Login dengan melakukan input User ID dan
Password lalu pilih sebagai Non-Penyedia kemudian klik button Login seperti
pada Gambar 15.
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W o®Lrse

BERANDA  CARIPAKET  REGUIASI  KONTENKHUSUS  DAFTARHITAM  KONTAK]

Input User ID & Password

Pilih Non-Penyedia [T renes® ron senyeas

Lupa Password?

Tender »

Klik Login

Gambar 15. Halaman Login SPSE

Setelah berhasil Login akan tampil halaman Beranda. Pada halaman
Beranda, Verifikator klik tab Penyedia untuk masuk ke halaman Daftar
Penyedia seperti pada Gambar 16.

W of1ese

BERANDA

PENYEDIA LOG AKSES GANTI PASSWORD Grogour
VERFIATOR 1- Verfkator
Penyedia: Baru e Rcammgo Enu\akn Tsr'.'srmkasww

Klik Penyedia

Tampilan 25 ~ | data cari

©: Penyedia Masuk Daftar Hitam

Nama Penyedia NEWP Email Tanggal Daftar Bentuk Usaha
Dk (Non-Aktf) - 08 Wei 2019 ov

PA

No. Telepon : 0¢ 2

o (Non-Aktif) 15 Wei 2019 PT

[ S—— 1
No. Telepon : {
cu 04 Wei 2019 PT
Ga r
No. Telepon : 0%
n-AKtif) 30 April 2019 cv
No. Telepon - 1
a “Non-Aktif) 25 April 2019 PT

Eo—
No. Telepon : ¢

Gambar 16. Halaman Beranda SPSE
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Halaman Daftar Penyedia dapat dilihat pada Gambar 17. Verifikator
dapat melakukan Klik pada Nama Penyedia yang dipilih untuk mengaktifkan
akun Penyedia yang dimaksud pada LPSE tersebut atau dengan melakukan

pencarian pelaku usaha pada kolom Cari.

k4 o®Lpse

BERSNDA  FENVEDIA  LOGAKSES  GANTIPASSWORD

P & o oo 2yt o oot oreye

VERIFIKATOR 1 - Vesifikator

Penyedia: Bau () Foaming @) Diolsk () Terveriivasi (R

[T EN—
\ Mo, Telepon - 1 /

Gambar 17. Halaman Daftar Penyedia SPSE

Daftar Penyedia
Cari Pelaku Usaha _

Tampilan 25 ¥ dats | Cari

] Perﬁla Masuk Daftar Hitam

Nama Penyedia NPWP Email Tanggal Daftar Bentuk Usaha
JEFzg irfamanennars ~mn 02 April 2018 Peruzahazn Asing /
15821 . Foraign \iender

Mo Teepon- 16 Klik pada Nama

Blac . 02 April 2019 Parusahaan Asing /
pala Forsign \iendor

o Penyedia yang

P " 1 20 Maret 2010 Perusahaan Asing /
Ca____ d”nglnkan Foreign Vender
MNe. Telepon - (

[+ 7206829 27 Maret 2019 cv

Mg am -t 705.000

MNe. Telepon: C 2@

zz 1262378 26 Maret 2018 FT

A 223208

No. Telepon - €

o 1234123 26 Maret 2018 Ccv

Aos 234123

No. Telepon - C

h 1212121 25 Maret 2019 Cwv

ES 212121

Me. Telepon: &

R iy IKppEgmaILCom 25 Maret 2018 Peruzahazn Asing |
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