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Foérfragningsunderlag

Upphandling av Sokfunktion fér hemsida

IUC Syd AB inbjuder leverantorer att ldmna offert/anbud fér upphandling av
Sokfunktion for hemsida inom projekt PRAO i Skane med avtalstiden 2021-09-25 eller
fran det kontraktet undertecknats till 2021-12-31. Upphandlingen genomférs i enlighet
med lagen om offentlig upphandling, LoU. Underlaget publiceras och ar tillgangligt pa
IUC Syds hemsida.

Anbudet skall vara IUC Syd AB tillhanda senast: 2021-09-26.

Forfragningsunderlaget innehaller

1. Anbudsférfrdgan

2. Krav pa leverantoéren

3. Krav pa tjansten

4. Anbudsutvardering

5. Kommersiella villkor

Bilaga Anbudsformular (Excel-fil)

Bilaga Offertbeskrivning, erfarenhet/kompetens, referenser (Word-fil)
Bilaga Avtalsvillkor



Allman information

Om bestallaren IUC Syd AB

IUC Syd arbetar med utveckling i sma och medelstora féretag, med fokus pa
industriféoretag. Vart dvergripande mal ar att stimulera det skanska naringslivet genom att
hjalpa foretag att utvecklas, 16sa problem och expandera. Vi identifierar behov och driver
processer som framjar utvecklingen i foretagen. Syftet ar att verka for industrins
utveckling och férnyelse och darmed starkt konkurrenskraft.

For mer info se: www.iucsyd.se

1. Anbudsférfragan och administrativa foreskrifter

1.1 Upphandlande organisation (Bestallare)
Upphandlande organisation ar

IUC Syd AB

Org.nr. 556101-2153

Bestallarens kontaktperson under anbudstiden ar Annhild Mansson,
email: annhild.mansson@iucsyd.se.

1.2 Mal och syfte - Beskrivning av uppdraget
Upphandlingen syftar till att teckna avtal mellan IUC Syd och en leverantdr for uppdrag
enl nedan.

Hemsidan Prao i Skane innehaller mycket information och ar i langt anpassad efter WCAG
standarden. Sidan vander sig till flera olika malgrupper och malgrupperna har olika
sokbehov. Eftersom sidan innehaller en rik flora av olika typer av information och fakta
behover en sokfunktion utvecklas. Sjalva uppdraget innebar alltsa att utveckla en
avancerad sokfunktion pa en befintlig hemsida byggd i Drupal. Nar funktionen ar klar ska
den laggas over fran dev-sajt till den ordinarie sajten.

Uppdraget behdver vara klart den siste oktober eftersom projektet avslutas strax darefter.

1.3 Underleverantoérer
Inga underleverantorer tillats i denna direktupphandling

1.4 Uppdragets lingd/avtalsperiod
Uppdraget dnskas klart 2021-10-31.

1.5 Férfragningsunderlaget
Forfrdgningsunderlaget bestar av féljande handlingar.

- Denna handling (férfragningsunderlag)

- Anbudsformular (Excel-fil)

- Bilaga Offertbeskrivning, erfarenhet/kompetens och referenser. (Word-fil).
- Avtalsvillkor

Anbudsgivare svarar sjalv for att komplett forfragningsunderlag erhallits.

1.6 Anbudsformular
Anbud skall lamnas pa bilagorna Anbudsformular (Excel-fil) samt Offertbeskrivning,
erfarenhet, kompetens, referenser (Word-fil). Anvand ytterligare bilagor om sa behovs.
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1.7 Information om Anbudsgivaren
Anbudsgivande féretag:
Organisationsnummer:
Adress/postadress:

E-post:

Webbplats:

Kontaktperson:

E-post, kontaktperson:
Telefonnummer, kontaktperson:

1.8 Offentlighet och sekretess

Anbudsgivare som begar att del av anbud skall omfattas av sekretess skall ange detta
samt skal darfor. Leverantdren ansvarar for att anstallda inom dennes verksamhet samt
underleverantérer som utfér uppdrag at bestallaren iakttar den sekretess som galler
enligt gallande bestammelser i offentlighets- och sekretesslagen.

Sekretessen omfattar aven uppgifter om bestallarens interna forhallanden eller andra
uppgifter som leverantéren kan fa kannedom om, i samband med uppdragets
genomférande.

1.9 Upphandlingsform

Upphandlingen sker som direktupphandling enl LoU (Lagen om Offentlig Upphandling)
och syftar till att avtal skall tecknas mellan IUC Syd AB och en anbudsgivare fér utférande
av uppdraget.

Anbud kan komma att antas utan férhandling. Anbudsgivare ska darfér vid anbuds-
tillfallet lamna sa formanligt anbud som majligt. IUC Syd kommer att anta det anbud som
sammantaget ar mest fordelaktigt for IUC Syd. LoU:s principer om transparens,
proportionalitet, icke-diskriminering, dmsesidigt erkannande och likabehandling iakttas
vid upphandlingen.

1.10 Fragor och kommunikation om upphandlingen
All information och kommunikation i samband med denna upphandling hanteras och
besvaras skriftligt, via mejl till Annhild Mansson, e-post annhild.mansson@iucsyd.se .

1.11 Anbudsgivning
Anbudsgivare intygar genom undertecknande av bilaga "Anbudsformular” (Excel-fil) att
samtliga i forfrdgningsunderlaget stallda krav och villkor uppfylls och accepteras.

| 6vrigt galler

) Anbudet ska vara skriftligt och pa svenska.

& Anbudet ska lamnas pa de villkor som framgar av forfragningsunderlaget.

» Anbudsgivare skall i Anbudsformularet intyga att inget av de i anbudstexten
angivna skalen till uteslutning féreligger samt undertecknas av behorig
firmatecknare.

©® Anbudet ska lamnas pa bilagorna Anbudsformular (Excel-fil) samt
Offertbeskrivning, erfarenhet/kompetens, referenser (Word-fil).

&  Anbudet skall lamnas med e-post till annhild.mansson@iucsyd.se Mark anbudet
"Sokfunktion for hemsida”.

& Anbudet ska vara IUC Syd tillhanda senast 2021-09-26.

Anbudet skall vara giltigt till och med 2021-10-30. Anbudsgivaren accepterar kravet pa
anbudets giltighet nar anbudet undertecknas. For sent inkommit anbud riskerar att inte
tas upp till provning.

1.12 Anbudséppning
Anbuden 6ppnas hos IUC Syd efter 2021-09-26.
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2. Krav pa leverantéren

2.1 Inledning

Nedan anges de krav som |IUC Syd AB staller pa den leverantér som ska genomfora
uppdraget. Anbudsgivare skall visa att denne uppfyller kraven i detta underlag. Vid
ofullstandiga uppgifter finns risk for uteslutning av anbud.

2.2 Egenforsakran

Anbudsgivare intygar genom anvandandet av bilaga "Anbudsformular” (Excel-fil) och
underskrift pa denna att alla lagens krav ar uppfyllda betr Uteslutning, Registrering,
Ekonomisk/finansiell stallning och Teknisk och yrkesmassig kompetens — Se nedan. Detta
forfaringsatt underlattar for anbudsgivare, som da slipper bifoga handlingar avseende
detta.

2.3 Uteslutningsgrunder

Anbudsgivare kommer att uteslutas fran proévning av anbud om det kommer till IUC Syds
kannedom att anbudsgivaren eller foretradaren for anbudsgivaren enligt en lagakraft-
vunnen dom ar démd for brott avseende deltagande i kriminell organisation, bestickning,
bedrageri eller penningtvatt alternativ avseende yrkesutdvningen.

Anbudsgivare kommer vidare att uteslutas fran provning av anbud om denne ar i konkurs
eller likvidation, ar under tvangsfoérvaltning eller ar foremal for ackord eller tills vidare har
installt sina betalningar eller ar underkastad naringsférbud, ar féoremal for ansékan om
konkurs, tvangslikvidation/-férvaltning, ackord eller annat liknande forfarande alt ej full-
gjort sina aliggande avseende socialforsdkringsavgifter/skatt i Sverige eller i det egna
landet.

Anbudsgivare intygar genom att underteckna Anbudsformularet (bilaga Excel-fil) att
ingen av ovanstdende omstandigheter galler for anbudsgivaren.

Kontroll av att anbudsgivaren betalat foreskrivna skatter och avgifter kontrolleras av
bestallaren.

Anbudsgivare kan ocksa exkluderas om det foreligger ett javsforhallande mellan foretag
som lagger anbud och projektansvariga vid IUC Syd. Javsforhallande finns exempelvis
mellan make/maka och néara sldktingar. Anbudsgivare ska i anbudet intyga att det inte
foreligger nagot javsforhallande mellan foretaget som lagger anbud och 1UC Syd.

2.4 Registrering

Anbudsgivare skall vara registrerad i aktiebolags- eller handelsbolagsregister eller
liknande register utvisande att verksamheten ar etablerad.

Anbudsgivare skall ocksd ha fullgjort skyldigheter avseende inbetalning av skatter och
socialforsakringsavgifter i Sverige eller hemland.

Bestallaren kontrollerar ovanstaende via Bolagsverket resp Skattemyndigheten.

2.5 Ekonomisk/finansiell stillning samt ansvarsférsakring

Den anbudsgivare som antas for kontrakt skall vara kreditvardig motsvarande en kredit-
beddmning som visar lagst 40 hos Creditsafe, lagst riskklass 3 hos UC, lagst rating A hos
Soliditet eller motsvarande under tiden for kvalificering/utvardering. Detta kontrolleras av
IUC Syd AB. Anbudsgivare kan ocksa pa annat satt intyga sin kreditvardighet.
Anbudsgivaren ska senast vid tiden for ett eventuellt tecknande av avtal ha en ansvars-
forsakring som inkluderar formdgenhetsskada med ett relevant varde for de tjanster som
erbjuds.

2.6 Krav pa teknisk och yrkesmassig formaga

IUC Syd staller for uppdraget som ovillkorligt krav att anbudsgivare ska inneha den
kompetens och erfarenhet som efterfragas for uppdraget, samt erforderligt yrkes-
kunnande for att kunna leverera tjanster motsvarande det som efterfragas.
Anbudsgivare intygar detta i anbudsformular.



Ovrigt som galler ar
& Anbudsgivaren skall i anbud beskriva/presentera utférare av uppdraget, bakgrund
och kunskaper.
& Anbudsgivaren redovisar i bilaga «Offertbeskrivning, erfarenhet/kompetens»
forslag till beskrivning av innehall och genomférande av utbildningen.

2.7 GDPR och personuppgiftshantering
Leverantoren och ev underleverantorer skall uppfylla de krav som stalls enl GPR gallande
personuppgiftshantering

2.8 Narvarorapportering av deltagare i utbildning

Utbildaren skall vidimera deltagarnarvaro for resp utbildningstillfallen enligt ESF:s
(Europeiska Socialfonden) regelverk innebarande att utbildaren digitalt vidimerar att
deltagaren genomgatt utbildning. Detta sker enkelt genom en digital lank efter det att
utbildningen genomfoérts. Instruktioner for detta tillhandahalles genom bestallaren.

3. Krav pa tjansten
Anbudsgivare skall uppfylla nedanstaende krav pa den efterfrdgade tjansten.

& Skall inneha erfarenhet och kompetens for att utveckla en avancerad sékfunktion
pa en befintlig hesida byggd i Drupal, samt darefter lagga dver den fran dev-sajt till
den ordinarie sajten.

@ Skall beskriva hur mycket tid som kommer att atga for uppstart for att kunna
genomfdra uppdraget, samt hur manga timmar som atgar for att genomfoéra
sjalva sokfunktionen (Genomférandetid). Pris skall anges per timme men ocksa for
uppdraget i sin helhet. (kostnadseffektivitet/pris).

© Skall beskriva sjalva l6sningen sdkfunktionen. Den I6sning som vi bedémer vara
bast vager tungt (Kvalitet).

Ovanstaende kopplas till anbudsutvarderingen nedan.

@ Skall ge samtycke till att [ata IUC Syd hantera inlamnade personuppgifter enl
GDPR.

@ Ska lamna kontaktuppgifter till tva (2) referensuppdrag avseende likartade
genomférda uppdrag samt kort beskrivning av dessa.

& Skall ha kapacitet att leverera den 31 oktober.

4. Utvardering av anbud

4.1 Prévning av anbud/obligatoriska krav

Granskning och provning av inkomna anbud sker i tva steg. Forst provas att anbuden
uppfyller kvalificeringskraven enligt LoU (Lagen om Offentlig Upphandling) samt att
stallda krav ar uppfyllda. Darefter bedéms anbuden utifran pris och kvalitet enligt
nedanstdende utvarderingskriterier.

4.2 Pris

Pris skall anges per timme men ocksa féor uppdraget i sin helhet (kostnadseffektivitet/pris).
Totalpriset kommer att ligga som grund fér utvardering dar leveranstid,
genomfdrandetid, kvalitet samt kostnadseffektivitet kommmer att bedémas utifran
nedanstaende kriterier.

&) Mycket bra: Anbudsgivaren kan pavisa ett anbudsférslag som innefattar
ovannamnda kriterier och som p3a ett utmarkts satt svarar upp mot alla de krav
som stalls, samt har redovisat en val genomarbetad genomfdérandeplan som
beddms ge Stort Mervarde.
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& Bra: Anbudsgivaren kan pavisa ett anbudsférslag som innefattar ovannamnda
kriterier och som svarar upp mot alla de krav som stalls, samt har redovisat en
genomférandeplan som beddms ge Mervarde.

@  Acceptabelt: Anbudsgivaren kan pavisa ett anbudsforslag som till storsta del
innefattar ovannamnda kriterier och som svarar upp mot krav som stalls, samt har
redovisat en genomférandeplan som beddms vara Acceptabel.

(& Lagsta godtagbara niva: Uppfyller endast delvis uppsatta kriterier.

4.4 Utvardering

Nedanstdende mervardesmodell, vilken prissatter Genomférandebeskrivning samt
erfarenhet och kompetens (kvalitet) i upphandlingen, kommer att anvandas i
utvarderingen.

Beskrivning av utvarderingsmodellen
Jamforelsetal = anbudets offererade totalpris minus mervardesavdrag i % enl
nedanstaende Berdkning av mervarden.

Berakning av mervarden
& Mycket bra ger ett mervardesavdrag om 60 %
& Bra ger ett mervardeavdrag om 40%
» Acceptabelt ger ett mervardesavdrag om 20%
& Lagst godtagbara niva ger inget mervardesavdrag, dvs. 0%

Anbud med lagst jamforelsetal beddms vara det ekonomiskt mest fordelaktiga.

Exempel: Det offererade priset ar 50 000 kronor. Vid utvarderingen beddéms anbudet kvalitet vara Mycket bra,
vilket innebar att anbudets jamforelsetal ar 50 000 — 60% *50 000 kr, dvs jamforelsetalet ar 20 000 kr.
Motsvarande jamforelsetal vid bedémningen Bra blir da 50 000 - 40%*50 000 kr, dvs 30 000 kr.

Den mest meriterade leverantorerna enligt en sammanvagning av urvalskriterierna
kommer att antas som utférare. Jamfdrelsepriset ar endast en utvarderingsmodell. Det
offererade priset galler vid avtalsskrivning.

4.5 Tilldelningsbeslut

Tilldelningsbeslut sands ut efter avslutad utvardering. Tilldelningsbeslutet innebar inte att
ett bindande avtal uppkommit. Ett civilrattsligt bindande avtal uppstar forst nar ett sadant
signerats av bada parter.

5. Kommersiella villkor

5.1 Avtalsvillkor
Se bilaga "Avtalsvillkor". Genom att underteckna bilagan "Anbudsformular” sa godkanner
anbudsgivare avtalsvillkoren.

5.2 Tecknande av avtal
Efter delgivningsbeslut och lagstadgad sparrtids enl LoU utgang tecknas skriftligt avtal.
Avtalet galler fran undertecknandet till och med 2022-12-31.
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