CENTAR ZA PRUZANJE USLUGA U ZAJEDNICI KLASJE OSIJEK

Ruzina 32

31000 Osijek

tel: 031/372-877, 031/373-688
e-mail: klasjeos@gmail.com

Na temelju ¢lanka 50. Statuta Centra za pruzanje usluga u zajednici Klasje Osijek, sukladno
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, NN 19/14) i Uredbe o sastavljanju i predaji

Izjave o fiskalncj odgovornosti | izviestaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine,

br. 78/11.106/12, 130/13, 19/15. 119/15), ravnateljica Centra donosi

Dom).

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba i usluga, javna
nabava i druge ugovorne obveze, kojom se osigurava i pojasnjava pravilna provedba preuzimanja
obveza u prorac¢unu Doma, potrebne za redovan rad Dje¢jeg doma Klasje Osijek (u daljnjem tekstu:

I
STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

AKTIVNOST

INICIRANIJE/
ODGOVORNOST

~ | PRUEDLOG

DOKUMENT

Odgajatelji putem

ROK

1. | UREDSKI MATERIJAL gt e : Zahtjevnica Mjesecno
voditelja, radnici u upravi
2. | STRUCNA LITERATURA Qs el Zahtjevnica Prema potrebi
raunovodstva
3 MO al [ BERSTVE 24 Spremacice/odgajatelji Zahtjevnica P T
i CISCENIJE I ODRZAVANIE : mjesecu
4, yg{\]&%%ﬁLN%gégGIJENSKE Odgajatelj/med. sestra Zahtjevnica Tjedno
5. gggfg{/l\:\lﬁ;FEERUAL ZA REDOVNO Odgzuat/t;lj(frsr?;remauua Zahtjevnica Prema potrebi
6. | NAMIRNICE Kuhari/odgajatelji Zahtjevnica/meduzahtjevnica ; TJeudno kuha_m ”
= mjesetno odgajatelji
7 ;A:ggﬁgm“ e Glavna med. Sestra Zahtjevnica Mjesecno
oS el S T T Zahtjevnica Prema potrebi
9. | KNJIGE I SKOLSKI PRIBOR Odgajatelji Zahtjevnica Prema potrebi
10. ODJECA I OBUCA Odgajatelji Zahtjevnica Kvartalno
1 MATERIJAL ZA ODRZAVANIJE D Rigoak it P G
- | ZGRADE. OPREME. VOZILA omar, jevnica rema potrebi
Radnici — nositelji
12, SITAN INVENTAR/AUTO GUME pojedinih poslova i Zahtjevnica Prema potrebi
aktivnosti
13 RADNA ODJECA 1 OBUCA Radnici Akt Doma Godisnje
USLUGE TEKUCEG ODRZAVANIJA Zahtjevisical
14. | ZGRADE, POSTROJENJA, OPREME 1 Domar/vozag G Prema potrebi
VOZILA radni nalog
15. | DERATIZACUA Glavna med. Sestra Zakon i podzakonski akti Prema potrebi
16. ZDRAVSTVENI PREGLEDI Svi radnici Zakon i podzakonski akti Prema potrebi
17. | USLUGA CISCENJA Spremadice/odgajatelji Zahtjevnica Prema potrebi
RASHODI ZA KORISNIKE PREMA
18. PRAVILNIKU O PRAVIMA Odgajatelji trebovanje Prema potrebi

_KORISNIKA
ROVIERA

e

vrdena procedura se odnosi i

splate putem blagajne, odnosno isplate u gotovom noveu.




CENTAR ZA PRUZANJE USLUGA U ZAJEDNICI KLASJE OSIJEK

RuZina 32

31000 Osijek
tel: 031/372-877, 031/373-688
e-mail: klasjeos@gmail.com

IL

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCERURA JAVNE NABAVE

R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Prijedlog s opisom Tijekom godine. a
P.r_ucdlog_ za napavu_opreme_ Radnici —nositelji pojedinih potrebne najkasp_l_]c mjesec
1. Prijedlog za koristenje usluga, R opreme/usluge dana prije pripreme
i i poslova i aktivnosti . ; 0
Prijedlog za obavljanje radova /radova i okvirnom godisnjeg plana
cijenom nabave
Kod centraliziranog procesa
— osnivag, kod
; I 1 decentraliziranog ovlasteni
Priprema tehnicke i natjecajne L& gl o . ..
o predstavnici narugitelja — Tehnicka i Mjeseca dana prije
dokumentacije za nabavu T : e :
2. s e nositelji pojedinih poslova i natjecajna pokretanja postupka
. p aktivnosti u suradnji s dokumentacija javne nabave
/radova/usluga :
ravnateljem uz obvezu
angaZiranja vanjskog
stru¢njaka
Uklju€ivanje stavki iz plana Sef radunovodstva i s, S : ;
3. : v : Financijski plan Rujan — prosinac
nabave u financijski plan ravnatelj :
Ovlasteni predstavnici Dopis s prijedlogom
Prijedlog za pokretanje naruditelja. Ravnatelj te tehnickom i - ;
4, ; b i B Tijekom godine
postupka javne nahave preispituje stvarnu potrebu natjecajnom
za predmetom dokumentacijom
Prm(]erajc_h pryjedlazu sklady Ravnatelj i $ef Odobrenje za
5. s donesenim planom nabave i ) " 2 dana
2 S ratunovodstva pokretanje postupka
financijskim planom
Provjera je li tehnicka i Naj.wse .10 g?’;g]()d
natje¢ajna dokumentacija u . : Pokrece postupak Aapiimaia priceings
6. e ; ; Ravnatelj - za pokretanje
skladu s propisima o javnoj javne nabave :
o postupka javne
nabavi
nabave
. : s Objava natjecaja na
7. Pikiean) pos inien e Ravnatelj internetskim Tijekom godine
nabave :
stranicama

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Doma.
PROCEDURU SASTAVILA:

Ruzica Tomi¢i¢, sef radunovodstva

Osijek, 29.12.2017.
URBR: 1783/17

S
T

PROCEDURU ODOBRILA:

Miranda Glava3-Kul, mag.educ.philpl.croat., ravnateljica
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