Na temelju ¢lanka 37. stavka 2. Statuta Centra za pruzanje usluga u zajednici Klasje Osijek (u

daljnjem tekstu Centar), Upravno vijeée Centra na sjednici odrzanoj dana 3. studenoga 2016.
godine donosi:

Poslovnik o radu
Upravnoga vijeéa
Centra za pruzanje usluga u zajednici Klasje Osijek

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnoga vijeéa Centra (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se na¢in
rada Upravnoga vijeca, prava, obveze i odgovornosti predsjednika i ¢lanova Upravnoga vijeca
te druga pitanja znadajna za rad istog.

Clanak 2.

Clanovi Upravnoga vije¢a obavljaju svoju funkciju u skladu sa zakonom, aktom osnivaca,
Statutom Centra i odredbama ovog Poslovnika.

Clanak 3.

Upravno vijece radi na sjednicama. Sjednice Upravnoga vijeca su javne. Javnost se iskljuéuje
kada se raspravlja o pitanjima koja predstavljaju poslovnu tajnu Centra. Odluka o
isklju¢ivanju javnosti utvrduje se na zapisnik.

Clanak 4.

U pripremi Sjednice Upravnoga vije¢a sudjeluju: predsjednik Upravnoga vijeca, ravnatel]
Centra ili druga osoba koju odredi ravnatelj. U slucaju sprijeCenosti predsjednik odreduje
tlana Upravnoga vijeca koji ée ga zamijeniti u pripremanju i radu pojedinih sjednica.

Clanak 5.

Sjednicama Upravnoga vijeéa redovito je nazoan ravnatelj Centra ili osoba koju on odredi za
sudjelovanje u radu bez prava odlu¢ivanja.
Ravnatelj Centra osigurava stru¢ne i tehni¢ke uviete za rad Upravnoga vijeéa.

Clanak 6.

Za donosenje pravovaljanih odluka, sjednici Upravnoga vije¢a mora prisustvovati veé¢ina od
ukupnog broja ¢lanova vijeéa.
Upravno vijece donosi odluke veéinom glasova svojih ¢lanova.



Clanak 7.

Odluke Upravnog vijeca potpisuje predsjednik, odnosno ¢lan Upravnog vijeca koji je
rukovodio sjednicom na kojoj su odluke donesene.

Clanak 8.

Provodenje odluka Upravnoga vije¢a osigurava ravnatel;.

PRAVA I OBVEZE PREDSJEDNIKA I CLANOVA UPRAVNOGA VIJECA

Clanak 9.

Predsjednik Upravnoga vijeca ima sljedeéa prava i obveze:
- priprema, organizira i saziva sjednicu Upravnoga vije¢a,
- predsjedava i vodi sjednicu Upravnoga vijeéa,
- daje inicijative za raspravu o pitanjima koja su na dnevnom redu,
- utvrduje rezultate glasovanja o pitanjima o kojima odlu¢uje Upravno vijece,
- brine se o provodenju Poslovnika,
- potpisuje akte Upravnoga vijeca,
- obavlja i druge duznosti u skladu sa zakonom, aktom osnivaca, Statutom i drugim
aktima Centra.

U slucaju edsutnosti, odnosno sprije¢enosti predsjednika Upravnoga vijeéa, ista prava i
obveze ima zamjenik predsjednika Upravnoga vijeca.

Clanak 10.
Clanovi Upravnoga vije¢a duzni su prisustvovati sjednicama, sudjelovati u raspravi i

odlu¢ivanju, a u slu¢aju sprijecenosti, pravovremeno izvijestiti predsjednika Upravnoga
vijeca.

SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 11.

Sjednicu Upravnoga vijeca saziva predsjednik po ukazanoj potrebi, na zahtjev ravnatelja ili tri
Clana Upravnoga vijeca (pismeni), a obvezno svaka tri mjeseca.



Clanak 12.
Sjednica Upravnog vijeca saziva se pisanim pozivom.

Poziv za sjednicu dostavlja se svim ¢lanovima Upravnoga vijeca, ravnatelju Centra i

1izvjestiteljima ¢iji je materijal na raspravi.
Clanak 13.

Poziv za sjednicu sadrZi: redni broj sjednice, dan, sat i mjesto odrzavanje sjednice i prijedlog
dnevnoga reda.

Prijedlog Dnevnoga reda sadrzi:
1. Redni broj 1 naziv to¢ke dnevnoga reda
2. Prilozeni materijal
3. lIzvjestitelje
Poziv za sjednicu potpisuje predsjednik. odnosno ovladteni ¢lan Upravnoga vijeca.
Poziv se dostavlja u pismenom ili elektronskom obliku najkasnije tri dana prije odrzavanja

sjednice. U zurnim slu¢ajevima, poziv za sjednicu i potreban materijal, mogu se dostaviti i u
kracem roku, a sjednica sazvati telefonskim ili elektronskim putem.

TIJEK SJEDNICE UPRAVNOGA VIJECA
Clanak 14.

Prvu sjednicu novoimenovanog Upravnog vijeca saziva, otvara i predsjedava sjednici do
konstituiranja Upravnoga vije¢a ravnatelj Centra.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Upravnoga vijeéa biraju se glasovanjem iz redova
predstavnika osnivaca.

Clanak 15.

Predsjednik Upravnoga vijeca otvara i vodi sjednicu Upravnoga vijeca utvrdi da je na sjednici
nazocan potreban broj ¢lanova Upravnoga vijeca za donoSenje pravovaljanih odluka.

Clanak 16.

Dnevni red sjednice utvrduje i usvaja Upravno vijece.



Svaki ¢lan Upravnoga vijeca i ravnatelj Centra mogu predloziti izmjenu i dopunu dnevnoga
reda.

Upravno vije¢e moze odlucivati samo o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice.
Clanak 17.

Nakon usvajanja dnevnoga reda sjednice, zapoc¢inje rasprava i odlu¢ivanje o pojedinim
tockama dnevnoga reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnoga reda, predlagatelj materijala — izvjestitelj daje
krac¢e napomene nakon ¢ega zapocinje rasprava.

Clanak 18.

U raspravi na sjednici moze se govoriti samo o predmetu tocke dnevnoga reda. Ako se
sudionik udalji od predmeta dnevnoga reda, predsjednik ée ga pozvati i upozoriti da se drzi
dnevnoga reda. Ako se i nakon upozorenja sudionik ne drzi dnevnoga reda, predsjednik ée mu
oduzeti rijec.

Predsjednik moze sudionika opomenuti na predmet rasprave, prekinuti u govoru, ali se treba

brinuti o redu na sjednici te osigurati da svaki sudionik ne bude ometan ili sprijeéen u svome
ZOVOru.

Dopustenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje predsjednik i to po redu kako su se
Javljali za sudjelovanje u raspravi. Prijave za sudjelovanje u raspravi podnose usmeno po
otvaranju rasprave, a mogu se podnositi sve do zakljuéenja rasprave.

Clanak 19.
Predsjednik moze sjednicu koja je u tijeku prekinuti i odrediti dan i sat nastavka iste. Sjednica
se moze prekinuti ako se ukaze potreba da se izvr$e potrebne konzultacije i pribave misljenja,
objasnjenja 1 sli¢no.
Sjednica se obvezno prekida ukoliko se broj ¢lanova smanji tako da vi%e ne postoji kvorum.

Clanak 20.

Clanu Upravnoga vije¢a koji zeli govoriti o povredi Poslovnika ili o povredi utvrdenog
dnevnoga reda, predsjednik daje rije¢ ¢im je zatraZena.

Predsjednik je duzan dati trazeno obja$njenje o povredama Poslovnika i o povredi utvrdenog
dnevnog reda.

Ako ¢lan Upravnoga vijeca nije zadovoljan objasnjenjima predsjednika, o njegovom
prigovoru odlu¢uje Upravno vijece bez rasprave.



Clanak 21.

Clan Upravnoga vijeca koji nije nazo¢an na sjednici moze o predmetu to¢ke dnevnoga reda
dati pisano o¢itovanje koje ¢e se na sjednici proéitati na kraju rasprave.

Clanak 22.

Ako je potrebno, Upravno vije¢e moze odluditi da se rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnoga
reda prekine ili odgodi radi pribavljanja odredenih podataka, obavijesti, miljenja i sli¢no.

Clanak 23.

Kad je zavrSena rasprava o to¢ki dnevnoga reda, predsjednik utvrduje prijedlog odluke i
stavlja ju na glasovanje.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja ima vide prijedloga, glasovanje se obavlja onim redom
kojim su prijedlozi podneseni.

Kao prvi prijedlog, smatra se prijedlog podnesen uz poziv za sjednicu.
Clanak 24.

Glasovanje se obavlja javno, dizanjem ruke “ZA* ili “PROTIV* prijedloga. Clan Upravnoga
vije¢a moze se suzdrzati od glasovanja.

Predsjednik utvrduje i zakljucuje kako je obavljeno glasovanje o pojedinom prijedlogu.

Sjednicu zakljucuje predsjednik Upravnoga vije¢a kada su sve to¢ke dnevnoga reda
raspravljene.

Clanak 25,
Clan Upravnoga vijeca koji je glasovao protiv donesene odluke moZe u roku od sedam dana
od dana odrzavanja sjednice dati obrazlozenje o razlogurazlozima zbog kojih je glasovao
protiv. Pisano obrazlozZenje prilaze se zapisniku sjednice.

Clanak 26.

Ukoliko se sazove elektronska Sjednica, predsjednik ili zamjenik dostavljaju radne
materijale svim ¢lanovima Vijeca i ravnatelju.

Clanovi se Vijeca ogituju o svakoj toc¢ki dnevnoga reda, a svoja pismena o¢itovanja
dostavljaju osobi koja je dostavila materijale (predsjedniku ili zamjeniku).

Predsjedatelj na temelju tih o¢itovanja sastavlja zapisnik.
Na osnovu zapisnika izraduju se pisani otpravei odluka, odnosno misljenja i prijedlozi.

Otpravel 1z prethodnog stavka ovog ¢lanak obvezatno se dostavljaju ravnatelju.



ZAPISNIK SJEDNICE

Clanak 27.

O sjednici Upravnoga vijeée vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi osoba koju odredi ravnatelj Centra u dogovoru s predsjednikom Upravnoga
vijeca.

Clanak 28.
Zapisnik Upravnoga vijeca sadrzi:

Redni broj sjednice,

Datum i mjesto odrZavanja,

Vrijeme pocetka

Imena 1 prezimena nazo¢nih i nenazoé¢nih ¢lanova Upravnoga vijeca te ime i
prezime predsjednika, odnosno ¢lana Upravnoga vijeca koji je rukovodio
sjednicom,

Imena i prezimena drugih osoba nazo¢nih na sjednici,

Utvrdivanje postojanja kvoruma,

Zakljucak kako je usvojen zapisnik s prijasnje sjednice i eventualne primjedbe,
Predlozeni 1 usvojeni dnevni red sjednice,

9. Imenai prezimena izvjestitelja i sudionika po pojedinim to¢kama dnevnoga reda.
10. Utvrdenje rezultata glasovanja o pojedinim prijedlozima,

1. Odluke 1 zakljucke donesene o pojedinim to¢kama dnevnoga reda,

12. Vrijeme zavrietka sjednice,

13. Popis prilozenih materijala zapisniku.
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U slucaju prekida sjednice, naznaku vremena prekida i vremena kada je sjednica nastavljena.
Clanak 29.

Zapisnik sjednice Upravnoga vijeca potpisuje predsjednik, odnosno ¢lan koji je rukovodio

sjednicom 1 zapisnicar. Uz zapisnik se prilazu svi materijali prema to¢kama dnevnoga reda

sjednice.

Zapisnik sa svim prilozima ¢uva se kao sluzbeni dokument u arhivi Centra.

Zapisnik sjednici i svi prilozi smatraju se sluzbenom tajnom i mogu biti dostupni osobama
izvan Upravnoga vijeca i Centra, samo ako to odobri ravnatelj ili osoba koja ga zamjenjuje.



Clanak 30.

Zapisnik sa sjednice Upravnoga vijeca dostavlja se ¢lanovima Upravnoga vijeéa i ravnatelju
Centra.

Zapisnik se verificira na iducoj sjednici Upravnoga vijeca.
ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.
O pitanjima i na¢inu rada Upravnoga vije¢a, koja nisu uredena ovima poslovnikom, Upravno
vijece odlucit ¢e o svakom pojedinom slucaju.
Clanak 32.

Za primjenu odredaba ovog Poslovnika nadlezan je predsjednik Upravnoga vijeca, a za
tumacenje odredaba nadlezno je Upravno vijece.

Clanak 33.

[zmjene i dopune ovog Poslovnika vre se na na¢in na koji je Poslovnik i donesen,

Clanak 34,
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog vijeéa Doma
za djecu Klasje, Osijek od 10. listopada 2006. godine.

Clanak 35.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Centra.

URBROJ 1449/16 Predsjednik Upravnog Vijeca:

Zeljka Berti¢ Kuki¢, prof.
{f . € '{?;Zi// b"/ (, /(‘\\ L&

Af .
[

f

Poslovnik o radu Upravnog vije¢a objavljen na oglasnoj plo¢i dana 3. studenoga 2016.
godine.
Ravnateljica:

Miranda Glavas-Kul, mag.educ.philol.croat.
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