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Osijek, 18.3.2022.

Temeljem &lanaka 221. i 222. Zakona 0 socijalnoj skrbi Narodne novine 18/22, ¢lanka 266. i
267., te temeljem ¢&lanka 3. i 4. Pravilnika o provodenju unutarnjeg nadzora u CZPUZ-a
Klasje Osijek (dalje --Centar) ravnatelj Centra, dana 18.3.2022. godine donosi

GODISNJI PLAN 1 PROGRAM PROVEDBE
UNUTARNJEG NADZORA ZA 2022. GODINU

Tijekom 2022. godine utvrduju se sljedeca podrucja unutarnje kontrole:

[R. [ SADRZAJ - ODGOVORN | DOKUMEN | VRUEME SVRHA

BR. |PODRUCJE | A OSOBA i NADZORA
NADZORA

1. | PRIMJENA ZAKONA

1.1. | Uskladenost Ravnatel; Akti Centra | svibanj/ onr nad
akata Centra s studeni '22. provedbom i
pozitivnim (2xgodisnje) | uskladenosti

L propisima akata s

1.2, | Program rada Ravnatelj —’ Program rada Travanj, —’ pozitivnim
Centra i za 2022. 2022 propisima
Izvjescée o Izvjesée o (Zakon o
realizaciji radu za 2021. socijalnoj

}* Programa godinu skrbi,

1.3. | Ostvarivanje Ravnatelj/ Dosije svibanj/ Obiteljski
prava iz radnog | adm.referent radnika studeni '22. zakon,
odnosa (odluke, (2xgodisnje) | Pravilnik o

rjesenja, minimalnim
potvrde o uvjetima za
struc. pruzZanje
usavriavanju) socijalnih
usluga, Zakon
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Sjednice ravnatelj Arhiva svibanj/
Upravnog Upravnog studeni 22. Kolektivni
vijeéa Centra vijeca (2xgodi§nje) | ugovor,
Evidencija Voditelji Lista svibanj/ Granski
radnog prisutnosti na | studeni 22. kolektivni
vremena poslu, (2xgodidnje). | ugovor,
raspored rada Pravilnik o
sadrzaju i
naéinu vodenja
evidencije o
radnicima i dr.
propisi)
2. | USLUGE SOCIJALNE SKRBI
2.1. | Pracenje Odgajatelji, Evid. i svibanj/ Nadzor
kvalitete 1 Struéni tim, dokumen. studeni '22. izvrienja
koli¢ine voditelji, korisn. (2xgodidnje) | obveza
pruZenih usluga ravnatelj (rjedenja, soc. propisanih
korisnicima anamn. 1 dr. Pravilnikom o
smijestaja i dokumentacij vodenju
usluga a; evidencije i
poludnevnog Ind.planovi, dokumentacije
boravka liste pracenja, J ... (NN
isl) 100/15) 1
22. | Pravovremeno i | Voditelji Dosje svibanj/ drugih
cjelovito odjela/struéni korisnika studeni 22. propisanih
izvjedtavanje o | tim Centra (Izvjesca) (2xgodisnje) | obvezas
korisnicima Broj¢ano obzirom na
stanje organizaciju
korisnika rada, pravila i
2.3. | Sudjelovanje Struéni radnici, | Zapisnici sa svibanj/ standarde
korisnika u Voditelji, sjednica studeni '22. struke;
radu Centra ravnatel] (2xgodisnje) Nadzor nad
(grupni ispunjavanjem
sastanci, uvjeta,
sastanci prostora i
predstavnika s opreme
ravnateljom, utvrdenih
Vijece Pravilnikom o
korisnika,) minimalnim
uvjetima za
pruZanje
HERY socijalnih
| 2.4. | Nabava odjece, Odgajatelji, Dosije svibanj/ usluga (40/14,
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obuce, knjigai | ekonom, 3ef

korisnika studeni 22, 66/15, 56/20 i
skolskog raCunovodstva, (2xgodisnje) 28/21)
pribora za ravnatel]
korisnike,
prijevoz
korisnika,
ekskurzije,
izleti i sl.

2.5. | Odrzavanje Odgajatelji, Zapazanja, svibanj/
higijene spremacica/do | Rasporedi studeni '22.
korisnika, mar/vozaé zaduZenja (2xgodisnje)
higijene svih
prostora Centra

P 1 okoliga

2.6. | Ukljuéenost Voditel] Godinji svibanj/
korisnika u slobodnih planovi studeni '22.
aktivnosti aktivnosti/odga | sl.aktivnhosti/ (2xgodisnje)

jatelj Kalendar
slobodnih
aktivnosti/do
sije
korisnika,

2.7. | Redovito Odgajatelji, Mati¢na i svibanj/
vodenje socijalni pomoéna studeni 22,
evidencije 1 radnik knjiga, (2xgodisnje)
dokumentacije kartoteka
propisane osobnih
Pravilnikom o listova
vodenju korisnika,
evidencije i knjiga
dokumentacije dnevne
pruzatelja evidencije,
socijalnih evid.
usluga, te zaprimljenih
nacinu i zahtjeva i dr.,
rokovima za dnavnici rada
dostavu
izvjeséa
(..Narodne
novine®, broj
100/15)

[ \L all
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[2.8. | Zdravstvena Gl. Sestra, Terapijske svibanj/
dokumentacija | med. sestre, liste studeni '22.
odgajatelji (2xgodisnje)
12.9. | Izrada Glavna jelovnik svibanj/
jelovnika sestra/komisija studeni '22.
za jelovnik (2xgodi$nje)
3. | ZASTITA NA RADU
31. | Radna odjeéai | Radnici Akt Doma svibanj/ Pravilnik o
obuca studeni '22. zadtiti na radu
e (2xgodisnje)
3.2. | Sigurnost i Domar/voza® | Radni nalog | svibanj/ Procjena rizika
ispravnost studeni '22.
postrojenja, (2xgodisnje)
opreme i vozila
3.3. | Deratizacija i Glavna Zakon i svibanj/
dezinfekcija medicinska podzakonski studeni '22.
sestra akti (2xgodiSnje)
3.4. | Zdravstveni Svi radnici Zakon 1 svibanj/
pregledi podzakonski studeni '22.
| akti (2xgodisnje)
4 MATERIJALNO I FINANCIJSKO POSLOVANJE DOMA
4.1. | Namjensko Ravnatelj, §ef | Ugovor, svibanj/ Nadzor nad
koristenje cadunovodstva, | zahtjevnice, | studeni 22. izvrSavanjem
proratunskih | ekonom narudzbenice, | (2xgodisnje) | obveze vodenja
sredstava iz radun dokumentactje
svihizvora | sukladno
[42. | Postivan] Ravnatel], sef | Ugovor bany/ PraiEnione
je atelj, Se govorli, svibanj
i S Hi e proracunskom
procedu.re radunovodstva, Zahtjevnlce?, studem_ 2%. calumpvad s
nabave 1 ekonom, Narud¥benice | (2xgodi$nje) | ragunskom
ugovaranja skladistar, \ planu i u skladu
radnici racuni sa Zakonom 0
ﬁ 4.3, | Materijalno Adm. radnik, Izdatnice, svibanj/ fiskalnoj
knjigovodstvo Sefrad., primke, studeni '22. odgovornosti;
(ziv. Nam., ravnatelj Primka (2xgodidnje) Kontrola
Hig., kalkulacija, nar‘}{ens}‘Og
potros,osn. SI — primka, korlSt? na
‘ N proratunskih
sred. i SI) — stavljanje u .
g e sredstava 1
proknjizenost uporabljfp?ez etk izvora
SI - ‘ e-zaduzenja, financiranja;
prezaduZenja rashod Uvid u raspored
4.4. | Gotovinske Adm. radnik, Isplatnice/u- svibanj/ rada i raspored
isplate putem Sef rad., platnice, studeni '22. godisnjih
blagajne ravnatel] Blagajnicki (2xgodinje) | odmora;
L stanje blagajne izvjestajl
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Nalog za
sluzbeno
Putovanje,
Isplatnice/upl
atnice,
blagajna
Nalog za
placanje
(virman),
Popisne liste,
Liste za otpis,
Zavr$no
izvjesée
Ev. Rad.
Vrem.,Isplatn
e liste
ZLahtjev
MDOMSP-y,
anal. i sint.
Izvjes.
Izvodi,
Temeljnice

svibanj/
studeni 22,
(2xgodinje)

Sefrad,,
ravnatelj

Putni nalozi

4.6. | Honorari

(¢lanovi UV-

a...

4.7. | Popis imovine
Za popis imov.,
obv.,potraz.

4.8. | Plage Adm. radnik,
Sefrag.,
ravnatelj

4.9. | Financijsko Sef
knjigovodstvo raCunovodstva

Ravnateljica,

svibanj/
studeni '22,
(2xgodisnje)
1 x godisnje
(prosinac)

Adm. radnik,
Sef rag.,
ravnatelj
Ravnatelj, Sef
ra¢un., Povj.

svibanj/
studeni 22.
(2xgodisnje)

svibanj/
studeni '22.
(2xgodisnje)

4.1 | Ulazne fakture Ravnateljica, KUF svibanj/
. Sef (urudzbeni) - | studenj '22.
raCunovodstva tablice, (2xgodisnje)
registratori
KUF-a
-1 | Financijski Ravnateljica svibanj/
izvjestaji Sef raCun. studeni 22

Podat. o don;
ra¢un/otprem
nica/procjena
; primka (+/-
); mat./finan.
Knjig.,
Odluka ravn.
o troSenju
Skladigne
primke,
izdatnice
(potpisane od

svibanj/
studeni '22.
(2xgodisnje)

Komisija za
donacije,
Adm. radnik,
Sef rac.,
ravnateljica

Donacije

Skladino
poslovanje
Materijalno
knjigovodstvo

skladistar svibanj/
studeni '22.

(2xgodisnje)
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strane
skladi3tara i
osobe koja je
primila)
(ziveine
namirnice,
potrosni,
higijena,
uredski 1
gkolski pribor
- jzdatnice)
Sistem
uzorka na
dan (zivezne
namirnice,
higijenski,
potro$ni i
tkolski)

(ziv. Nam.,
Hig.,
potros,osn.
sred. 1 SI) -
unos

Stanje skladista |

studeni 22.
(2xgodi¥nje)

Knjizice
vozila, putni
radni listovi,
evidencija
potro3nje

Registriranje i
odrzavanje
vozila,
Putni radni list
Kilomotraza i
potro§nja
govora

studeni '22.
(svibanj/

studeni '22.
2xgodisnje)

Obrazac
Jelovnik/Obr
a-Cun-
izdatnica
zahtjevnica

Trebovanje
namirnica po
jelovniku

studeni "22.
(2xgodidnje)

Neposredna
zapazanja,
evidencije

Glavna
med.sestra,
kuhari,
skladistar,
ekonom

Primjena
HACCP nacela

studeni '22.
(2xgodisnje)

IIL.

Nadzor se obavlja uz prethodnu najavu s ciljem da radnici pripreme svu potrebnu
dokumentaciju kako bi se nadzor obavio u §to kra¢em roku.

| 6



Centar za pruzanje usly

g2 u zajednici Klasje Osijek
Osijek, Ruzina 32-

tel: 031/372-877. tel./fax: 031/373-688

IBAN: HR322390001 1100015088 OIB: 13771936999 MB: 030007616

e-mail: klasjeos{a}gmai!.com web: www.klasje.hr

O svakom provedenom nadzoru nap
Stru¢nom vijeéu na uvid, a jednom godidnje
se urudzbiraju i fuvaju u: 1. Arhivi, 2. Kao
ravnatelja i 4. UV — kratko godidnje izvjedée

isat ée se zapisnik koji se daje ravnatelju i
podnosi se izvjesce Upravnom vijeéu, Zapisnici
prilog Zapisnika sa Stru¢nog vijeca, 3. U uredu
8 prilozima zapisnika o provedenom nadzoruy.

Ova procedura je objavljena na oglasnoj plo&i Centra dana 21.3.2022. godine.

Dostaviti:
1. Pismohrana

2. Stru¢no vijeée, Goran Strbac, predsjednik
3. Ravnatelj, arhiva Unutarnjeg nadzora
4. Oglasna plo¢a Centra

BAVNATEL:
Vedran Skugor, mag paed. i mag. hist.
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