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Na temelju ¢lanka 61. Statuta Centra za pruzanje usluga u zajednici Klasje Osijek (u daljem
tekstu Centar) donesenog 25.10.2021. godine (Pro¢isceni tekst) ravnatelj Vedran Skugor,
mag.paed. 1 mag.hist. donosi:

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA
1 OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom odreduju se korisnici, te na¢in i uvjeti koriStenja sluzbenih vozila u Centru
za pruZanje usluga u zajednici Klasje Osijek (u daljem tekstu: Centar).

SluZbenim automobilom, u smislu ovog Pravilnika smatraju se automobili koji su u vlasnistvu
Centra, a sluZe za prijevoz korisnika, sluzbena putovanja, obavljanje poslova i radnih
zadataka u okviru djelatnosti Centra i loko voznju.

Loko voznja je voZnja za sluzbene potrebe Centra koja nije udaljena vise od 20 km od
sjedista, odnosno dislocirane jedinice, a za koju svrhu se ne izdaje Nalog za sluzbeni put.

Putni radni list je propisani obrazac koji voza¢ sluzbenog vozila mora imati u vozilu

Putni radni list treba sadrZavati:

. redni broj putnog radnog lista,

. marku automobila,

. registarsku oznaku automobila,

. datum i vrijeme kori$tenja automobila,

. ime i prezime te potpis vozaca,

. ime 1 prezime te potpis odgovorne osobe koja odobrava koristenje,
. datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska,

. datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,

. mjesto/relaciju putovanja,

10. svrhu putovanja (ili poveznicu na broj naloga za sluzbeni put),
11. troskove nastale u vremenu putovanja (gorivo, ENC, pranje, ostalo),
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Clanak 2.
Pravo na koridtenje sluZbenog automobila imaju svi radnici Centra za pruZanje usluga u
zajednici Klasje Osijek koji imaju vaZecu vozacku dozvolu B kategorije i to tijekom ranog
vremena kao 1 izvan radnog vremena za obavljanje poslova i radnih zadataka u okviru
djelatnosti Centra.
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Clanak 3.
Sluzbeno vozilo moZe se koristiti sa sluzbenim vozacem ili bez njega.
Korisnici sluzbenog automobila obvezni su pridrZavati se sljedeceg:

- koristiti sluZbeni automobil isklju¢ivo u svrhu obavljanja radnih zadataka

- raspolagati vazetom vozatkom dozvolom te se pridrzavati svih propisa vezanih za
ponasanje u prometu i u mirovanju automobila

- za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavljata goriva, a za placanje
cestarina ENC uredaj i sve tro§kove dokumentirati raunom,

- voditi evidenciju koristenja putem ovjerenog obrasca ,,Putnog radnog lista za sluZbeni
automobil“

- poStivati sve ostale odredbe o nacinu koristenja sluzbenih automobila.

Celnik ustanove moze Odlukom dati posebnu dozvolu za koriStenje sluzbenog vozila drugim
korisnicima.

Clanak 4.
Radi osiguranja normalnog koritenja sluZzenog vozila korisnik je duZan prilikom preuzimanja
sluzbenog vozila izvrditi vizualni pregled istog.

Svi radnici koji koriste sluzbeno vozilo duzni su odmah vozaCu prijaviti svaki kvar i
nedostatak na sluZzbenom vozilu.

Clanak 5.
U slucaju nastanka Stete prilikom koriStenja sluzbenog vozila, korisnik je duzan o Stetnom
dogadaju u pisanom obliku obavijestiti voza¢a/¢elnika ustanove.

Radniku Centra za kojega se utvrdi da je svojom krivnjom prouzrodio prometnu nesreéu ili na
drugi naCin ostetio vozilo ili je nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima i uobi¢ajenom
koriStenju vozila rukovao vozilom, moZe se na prijedlog ¢elnika Centra zabraniti koristenje
sluzbenog vozila.

Nov¢ane kazne izreCene od nadleznih tijela ili trodkovi naplaceni od strane pravnih osoba
zbog skrivljenog ponaSanja u prometu, kao $to su primjerice kazne za pogresno parkiranje, za
prekoracenje brzine i drugo, snosi vozac, odnosno radnik koji upravlja sluzbenim vozilom.

Clanak 6.
U Centru se u pravilu ne koriste privatni automobili za sluzbene svrhe, iznimno Odlukom
¢elnika, nego se koristi javni prijevoz.

Clanak 7.
Voza¢ je odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom u Centru.
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Clanak 8.

Poslovi upravljanja voznim parkom obuhvacaju:

- organizaciju i nadzor odrZavanja sluzbenih automobila u voznom parku

- koordinaciju koristenja sluzbenih automobila

- organizaciju obavljanja tehni¢kog pregleda, registracije i vodenje ratuna o obnavljanju
obveznog auto osiguranja sluzbenih automobila

- sudjelovanje u izradi godidnjih planova nabave i rashoda vezano za vozni park

- nabavu vezanu za opremanje, odrzavanje i upravljanje voznim parkom

- vodenje evidencije koridtenja i odrzavanja sluzbenih automobila

- evidentiranje §tetnih dogadaja

- nadzor provodenja zadanih normi i standarda u kori$tenju i odrzavanju sluzbenih
automobila

- poslove odjave 1 rashodovanja sluzbenih automobila

- izradu svih propisanih izvje$ca i obrazaca o koristenju sluZbenih automobila.

Vodenje evidencije o koristenju sluZzbenih automobila obavlja se Putnim radnim listom.

Vozac je obvezan kontinuirane financijski pratiti rashode svakog sluZzenog automobila, te
voditi evidenciju pojedinaéno po automobilu.

Minimalni sadrzaj evidencije:

- registraciju i vrstu automobila

- prijedene kilometre

- potroSenu koli¢inu 1 trosak goriva

- troSkove koristenja (servisi, pranje, potro$ni materijal, tehni¢ki pregledi, cestarine,
obvezno osiguranje, gume i ostali tro§kovi vezani uz sluzbeni automobil).

Clanak 9.
Rashodovanje sluzbenog automobila vr$i se temeljem Odluke ¢elnika Centra sukladno Statutu
centra.

Clanak 10.
Ova Pravilnik stupa na snagu dan nakon dono$enja i biti ée objavljen na oglasnoj plo¢i Centra
i na web stranici Centra (www.klasje.hr). Pravilnik o koriStenju sluzbenih vozila
URBROIJ:1414/19, od 22.10.2019. godine stavlja se van snage.

Osijek, 21.4.2022.
KLASA:012-02/22-02/2
URBROJ:2158-101-01-22-1

RAVNATELJ:
Vedran Skugor, mag.paed i mag.hist.
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