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INNLEDNING

Dette dokumentet har som hensikt & beskrive de ulike funksjonalitetene som ligger i
Izsningens administrasjon.

Systeminnstillinger vil kun veere tilgjengelige for systemadministratorer. En vanlig planlegger
i DKS vil dermed ikke ha denne tilgangen.
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Systeminnstillinger

\ Systeminnstillinger er kun tilgjengelige for systemadministratorer.

Systemadministratorer

Under systemadministratorer kan en administrere hvem som er systemadministratorer i
Igsningen. Her far en oversikt over hvem som innehar denne rollen og en kan legge til nye og
fjerne gamle. Se
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Generelt

I T

*=5 Forside Q
1 2

+ seforslag @ se produksjoner
Dagens hendelser
Ingen hendelser funnet.
Mine produksjoner 4
Ingen produksjoner funnet.
Antall forslag 2 Antall turnéer 0

3

B Mine meldinger

Aktive turnéer

Ingen turnéer funnet.

Kommende turnéer

Ingen turnéer funnet.

Antall produksjoner 0 Antall hendelser 0

Nar en logger inn i portalen som en DKS-planlegger vil fa opp en startside. Her finner en
snarveier til Se forslag (#1), Se produksjoner (#2) og Mine meldinger (#3). Videre folger
en liten oversikt over dagens hendelser, produksjoner, aktive turneer og kommende turneer i

hovedvinduet (#4)
I bunn av siden finner en statistikk (#5)

Hovedmeny

| venstre hjgrne finner vi hovedmenyen ved a klikke pa E -symbolet (#6). Menyen

ekspanders.

Hvert av menypunktene er beskrevet nermere i denne brukermanualen.
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Sak

I topplinjen finner en et hurtigsegk (#7) der en kan sgke bredt i lgsningen. En kan sgke etter
DKS-enheter, skoler, kulturinstitusjoner, personer, forslag og produksjoner.

Seket fungerer slik at etterhvert som en skriver sa vil en se resultatet listet ut under.

Qi

Sek kun i mine DKS-enheter

Forslag

Bamsemums

Forste test 15.08.2019

En vil ogsa finne enge sgkefelt pa undersider i lgsningen for & enklere kunne jobbe videre
med sgkeresultater.

Min profil

Min profil finner en gverst i hayre hjerne. Her vises et person-ikon, evt ditt profilbilde (#9).
Ved a klikke pa ikonet vil en liten meny ekspanderes og en kan velge a apne sin profil.

Info Forslag Produksjoner Meldingslevering Ola Nordmann
B e
Apne uteverportal
. . N .

Kontaktinformasjon #' Rediger profil B wordpress kuhturtanken. app
5] Loggut

FOTC Last opp et profilbilde

FORNAVN Nordmann

ETTERNAVN Brekkhus

FODSELSNUMMER Ikke satt

E-POSTADRESSE ola@epost.no

MOBILNUMMER +4791111111

ADRESSE test, 1234 test

NASJONALITET Norway

SPRAK Norsk bokmal

FORERKORT Har ikke forerkort

REGISTRERT SOM Nei

UTLENDING?

Brukerdokumentasjon Side 9 av 171



Veksle mellom administrasjon og utgverportal

Under profil-ikonet (#9) gverst til hgyre pa siden finner en snarvei til & apne uteverportalen. |
uteverportalen vil adminbrukere, pa samme mate finne snarvei tilbake til administrasjonen.

3 A 2

Ola Nordmann
= , )

Apne profil

Apne uteverportal
(= wordpress.kulturtanken.app
=) Logg ut

Logg ut

Under profil-ikonet (#9) gverst til hgyre pa siden finner en logg ut.

3 A 2

Ola Nordmann

Apne profil

Apne uteverportal

wordpress.kulturtanken.app

M Oo-

Logg ut
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Ny bruker for stegene i a legge til ny bruker.

Systemadministratorer Kulturuttrykk Utoverportal Programsesonger Fotoware Hendelsesstyrte meldinger WordPress Planlegging
+ Ny bruker
Navn Mobil E-post
0la Nordmann +4791911111 ola@epost.no

Holder en musen over en bruker i listen, vil et ikon for redigering og sletting vises i enden av
linjen.

Kulturuttrykk

Her administreres kunst og kulturuttrykkene som benyttes i skjemaet i utgverportalen og som
filter rundt om i lgsningen.

R

Ik Systemadministratorer Kulturuttrykk Utaverportal Programsesonger Fotoware Hendelsesstyrte meldinger

2
1 Vis slettede kulturuttrykk

Navn 1 Nytt kulturuttrykk
Film s 3 Q
Underkategori Animasjon (Lang/kort)
Underkategori Dokumentar Va
Underkategori Fiksjon Vs " —
o oEod oddo
Underkategori Filmverksted Va
O
Kulturary Va -
Underkategori  Arkeologi Vs AVERYT TEROIS
Underkategori Folkedans Va
underkategori Folkedrakt Va 3Rediger kulturuttrykk
Underkategori Krigshistorie Vs '
Film
2  Underkategori Name Va
Underkategori Samisk ra et
Underkategori Steinalderen Va ko _
oFeEoH odd ol
o
Seetter? 4
AVBRYT FERDIG

#1. Nytt kulturuttrykk — opprett et nytt kunst og kulturuttrykk.
En fyller inn navn og velger om det nye kunst og kulturuttrykket skal hgre til under et
eksisterende kunst og kulturuttrykk og en kan velge et ikon.
Ikon er kun synlig for hoveduttrykkene

#2. Vis slettede kulturuttrykk — Nar denne er krysset av vises slettede kunst og
kulturuttrykk. Disse fremstar i listen med red bakgrunn. Kunst og kulturuttrykk som er
markert som slettet blir ikke brukt i uteverportalen eller andre steder i lgsningen.
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#3. Rediger — En kan redigerer et kunst og kulturuttrykk ved a trykke pa rediger-ikonet. Et
vindu med kunst og kulturuttrykkets detaljer vil da apnes.

#4. Slett — Et kunst og kulturuttrykk kan markeres som slettet. Det vil da ikke vises i
uteverportalen eller i filtervalgene rundt om i lgsningen. For a slette ma en apne
redigeringsvinduet og sla pa slettet. Et kulturuttrykk som tidligere har vart brukt pa
forslag eller produksjoner vil ikke forsvinne fra forslaget/produksjonen nar det slettes,
men det vil ikke lenger vaere mulig a velge det slettede uttrykket.

Utaverportalen

Under Uteverportal definerer en innsendingsperiode. Det er kun i denne perioden utgvere far
lov & sende inn sine forslag. Utenfor denne perioden vil utgvere kunne opprette forslag, men
forslagene kan ikke leveres far utgverportalen er i en aktiv innsendingsperiode.

Planleggere kan til enhver tid legge inn nye forslag, ogsa utenfor den aktive
innsendingsperioden.

T I

Systemadministratorer Kulturuttrykk Utaverportal Programsesonger Fotoware Hendelsesstyrte meldinger
H]E!i;&l]:illl‘(_::a:i:? iode T
01.06.2019 = 01.10.2019 =
Programsesonger

Programsesong benyttes i forslagsskjemaet i utgverportalen, men en finner ogsa sesong som
et filtervalg flere steder i administrasjonen.

Eee [

Systemadministratorer Kulturuttrykk Utaverportal Programsesonger Fotoware Hendelsesstyrte meldinger
L
1 m Ny programsesong
Navn Periode synlig i forslagsredigering l'“'" .
2019 var  01.01.2019 - 30.04.2019 Nel s 2
Host 2020 19.08.2020 - 31.12.2020 Ja ’ E] B ]
var 2021 01.01.2021 - 20.06.2021 Ja Va 30 Synlig for utevere pa nytt forslag siden
AVBRYT FERDIG

#1. Ny sesong — oppretter en ny sesong. Nytt vindu dpnes der en angir et navn og en
periode.
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#2. Rediger - tilsvarende vindu som for ny sesong apnes, da med det valgte elementets
verdier.

Rediger programseason

Navn

[Vér2021| @

01.01.2021 | 20.06.2021 )
3 Synlig for utevere pa nytt forslag siden

4 W Slettet?

AVBRYT FERDIG

#3. Synlig for utevere pa nytt forslag siden — Her styrer en om programsesongen skal vere
tilgjengelig som en valgbar periode i utgver sitt forslagsskjema. Kun sesonger der
«synlighet for utgvere pa nytt forslag siden» er satt vil vaere synlig i forslagsskjemaet.
Alle sesonger vil vises som filtervalg i administrasjonen.

Er forslaget vist i DKS tidligere? Nei

Tilgjengelig for visning eller turné
Host 2020 [] Var 2021

#4. Slettet — | redigeringsmodus kan en markere en sesong som slettet. En slettet sesong
vil ikke vises i lgsningen.

Fotoware

Ingen redigerbare innstillinger, men en kan se om fotoware er autorisert.

Hendelsesstyrte meldinger

Viser en oversikt over hendelsesstyrte meldinger i lgsningen og en kan administrere hvilke
meldinger som skal vere aktive.
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Systemadministratorer Kulturuttrykk Utpverportal Programsesonger Fotoware Hendelsesstyrte meldinger
NY: Automatisk epost til utever om at e-post adresse er knyttet til et programforslag >
Har profil: Automatisk epost til ut@éver om at e-post adresse er knyttet til et programforslag >
Automatisk bekreftelse pa epost til utgver om levert programforslag >
Automatisk epost til utever om at profilen er slettet >
Automatisk epost til utever om at en ny turné er klar til godkjenning. >

Kommer mer om dette i fase 2

Planlegging
= omemieitioge 0 Y

Systemadministratorer Kulturuttrykk Utgverportal Programsesonger Fotoware Hendelsesstyrte meldinger WordPress Planlegging
Budsjettposter
‘ + Ny ‘ [[] Vis slettede elementer
Art Beskrivelse Sats MVA-Sats Vis antall felt
RDO Diett dag 6-12t 250.00 kr 25.00% Ja v

Sjekklistepunkter

‘ + Ny ‘ [] Vis slettede elementer
Beskrivelse
Fly ra
Leiebil 7
Overnatting v

Her konfigurerer en tilgjengelige budsjettposter og sjekklistepunkter.
En kan enkelt legge til nye, endre og slette elementene.

Sjekklistepunktene er tilgjengelige pa turneene.
Budsjettpostene benyttes i budsjett pa produksjonene.
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Generelt

*=5 Forside Q
1 2
+ seforslag @ se produksjoner
Dagens hendelser
Ingen hendelser funnet.
Mine produksjoner 4
Ingen produksjoner funnet.
Antall forslag 2 Antall turnéer 0

3

B Mine meldinger

Aktive turnéer

Ingen turnéer funnet.

Kommende turnéer

Ingen turnéer funnet.

Antall produksjoner 0 Antall hendelser 0

I T

Nar en logger inn i portalen som en DKS-planlegger vil fa opp en startside. Her finner en
snarveier til Se forslag (#1), Se produksjoner (#2) og Mine meldinger (#3). Videre folger
en liten oversikt over dagens hendelser, produksjoner, aktive turneer og kommende turneer i

hovedvinduet (#4)

I bunn av siden finner en statistikk (#5)

Hovedmeny

| venstre hjgrne finner vi hovedmenyen ved a klikke pa

-symbolet (#6). Menyen ekspanders.

K

Hvert av menypunktene er beskrevet nermere i denne

brukermanualen.

® O

g |

Forside

Meldinger

Forslag
Produksjonsgrupper
Produksjoner
Turneer

Hendelser

Utovere
Kulturinstitusjoner
Skoler

DKS-enheter
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Sak

I topplinjen finner en et hurtigsegk (#7) der en kan sgke bredt i lgsningen. En kan sgke etter
DKS-enheter, skoler, kulturinstitusjoner, personer, forslag og produksjoner.

Seket fungerer slik at etterhvert som en skriver sa vil en se resultatet listet ut under.

Qi

Sek kun i mine DKS-enheter

Forslag

Bamsemums

Forste test 15.08.2019

En vil ogsa finne enge sgkefelt pa undersider i lgsningen for & enklere kunne jobbe videre
med sgkeresultater.

Min profil

Min profil finner en gverst i hayre hjerne. Her vises et person-ikon, evt ditt profilbilde (#9).
Ved a klikke pa ikonet vil en liten meny ekspanderes og en kan velge a apne sin profil.

Info Forslag Produksjoner Meldingslevering Ola Nordmann
B e
Apne uteverportal
. . N .

Kontaktinformasjon #' Rediger profil B wordpress kuhturtanken. app
5] Loggut

FOTC Last opp et profilbilde

FORNAVN Nordmann

ETTERNAVN Brekkhus

FODSELSNUMMER Ikke satt

E-POSTADRESSE ola@epost.no

MOBILNUMMER +4791111111

ADRESSE test, 1234 test

NASJONALITET Norway

SPRAK Norsk bokmal

FORERKORT Har ikke forerkort

REGISTRERT SOM Nei

UTLENDING?
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Veksle mellom administrasjon og utgverportal

Under profil-ikonet (#9) gverst til hgyre pa siden finner en snarvei til & apne uteverportalen. |
uteverportalen vil adminbrukere, pa samme mate finne snarvei tilbake til administrasjonen.

3 A 2

Ola Nordmann
= , )

Apne profil

Apne uteverportal
(= wordpress.kulturtanken.app
=) Logg ut

Logg ut

Under profil-ikonet (#9) gverst til hgyre pa siden finner en logg ut.

3 A 2

Ola Nordmann

Apne profil

Apne uteverportal

wordpress.kulturtanken.app

M Oo-

Logg ut
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Ny bruker

En kan legge til nye brukere i tilknytning til DKS enheter, skoler, kulturinstitusjoner og
utevere. Her beskrives stegene i a legge til en helt ny eller en eksisterende bruker.

1. Fyll ut minst ett av feltene e-postadresse, mobilnummer eller fadselsnummer.
Systemet undersgker sa om det eksisterer brukere med oppgitt informasjon.

Ny bruker

@ & ©

Oppyi identifiserende Velg fra eksisterende Fyll inn brukerinformasjon
informasjon brukere

~ E-postadresse

Mobilnummer

Fedselsnummer

2. Systemet presenterer eventuelle brukere med oppgitt informasjon.

Ny bruker Ny bruker
Oppyi identifiserende Velg fra eksisterende Fyll inn brukerinformasjon Oppgi identifiserende Velg fra eksisterende Fyll inn brukerinformasjon
informasjon brukere informasjon brukere

Fornavn Efternavn E-postadresse Mobilnummer Fornavn Etternavn E-postadresse Mobilnummer

O Svne Karlsen  stine@netpower no +47 922 00 Vi Kl.!nne ikke finne noen brukere med den eppgl}le e-postadressen, )
Vika 265 mobilnummeret eller fodselsnummeret. Trykk pa knappen nedenfor for a

opprette ny bruker.
O ol TestNP  goril sildenbrekkhus@netpower.no 73; 99999

Ny bruker
Ingen av disse? Opprett ny bruker
Tilbake

Tilbake

A) Brukeren du vil legge til eksisterer.
Velg riktig bruker fra listen og trykk Videre. Ga videre til punkt 3.

B) Brukeren du vil legge til eksisterer ikke.
Velg «Ingen av disse? Opprett ny brukers», eventuelt «Ny bruker». Hopp til steg 4
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3. Verifiser at opplysningene er korrekt og ga Videre. Brukeren er na lagt til.

Ny bruker

Oppgi identifiserende Velg fra eksisterende Fyll inn brukerinformasjon
informasjon brukere

Goril Silden

irekkhus

Fadselsnummer

E-postadresse
goril@netpower.no

Mobilnummer

+47 51958073

Gateadresse
Glasskarasen 22

Pastnr, Poststed

5106 @vre Ervik

Tilbake Videre
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4. Fyll ut opplysninger om brukeren og ga «Videre». Brukeren er na lagt til.

Ny bruker

Oppgi identifiserende Velg fra eksisterende Fyll inn brukerinformasjon
informasjon brukere

Fornavn

Etternavn

Mobilnumme
Gateadresse

Postnr. Poststed

Tilbake Videre

Feltene fra steg 2, fadselsnummer, e-postadresse og mobilnummer, er ikke redigerbare
i denne visningen da de fglger med fra steg 2.

Overskriv kontaktinformasjon

Bade ved oppretting av bruker, og redigering av en bruker, kan en mgte en melding om a
overskrive kontaktinformasjon.

Dette er en sjekk som utfares pa epost, personnummer og mobilnummer for a forhindre
duplikater i systemet. Ved a bekrefte overskrivingen flyttes gitt kontaktinformasjon til ny
bruker og fjernes fra den gamle.
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Overskriv kontaktinformasjon

goril@netpower.no is already registered for Ggril Silden Brekkhus

Avbryt Bekreft overskriving

Farstegangsinnlogging for ny bruker i admin
Vanlig innlogging: blir mgtt med melding om & gjenopprette passordet

Gjennopprett passord

O e

Verifiser identitet Sett passord

Vi har sendt en kode til npgo.ril@gmail.com. Du ma skrive inn den koden i
feltet nedenfor slik at vi kan verifisere din identitet.

( Kode

Avbryt  Fortsett
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N

Gjennopprett passord

Verifiser Sett passord
identitet

[ Passord

Avbryt Fortsett
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DKS enheter

\ En DKS enhet er enten et fylke, direkte kommune eller en kommune.

Opprett ny DKS enhet
1. Meny -> DKS enheter

‘ + oy ‘ Sok Q
Navn Overordnet DKS-enhet Er forslagsmottaker i fylkeslisten? Er forslagsmottaker i kommunelisten?
12032019 936 DKS unit Ja Nei
15032019 DSK unit Ja Ja
19032019 Ly DKS unit Ja Ja
28032019 Ly DKS unit Ja Nei
Askay kommune Hordaland fylke Nei Ja
Bergen kommune Hordaland fylke Nei Nei
Hordaland fylke Ja Nei
Ly DKS unit 1 Ja Nei
Minh DSK testing manicipallity Ja Nei
0slo kommune Ja Nei
Rogaland fylke Ja Ja
Stavanger kommune Rogaland fylke Ja Nei
Telemark Ja Nei
Voss kommune Hordaland fylke Nei Nei

2. Trykk pé| * ™ jkonet
3. Fyll ut informasjon om enheten

Ny DKS-enhet

Beskrivelse som vises ved mottakeren i

utgverportalen.

Paragraph B I

DKS-enhet 2 = & @y o o

22—

Vis som forslagsmottaker i 5
fylkeslisten

Vis som forslagsmottaker i

kommunelisten

30

4 [

6
AVBRYT FERDIG

#1. Navn - Legg inn navn pa enhet

#2. DKS enhet - Dersom enhet har en overordnet enhet sa velges dette her. Fylles
ut for enheter som ikke er fylker eller direkte kommuner.

#3. Vis som forslagsmottaker i fylkeslisten — krysses av dersom enheten skal vere
tilgjengelig for & motta forslag via uteverportalen

#4. Vis som forslagsmottaker i kommunelisten — Ikke i bruk
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#5. Beskrivelse som vises ved mottakeren i utgverportalen — Her legges det inn
tekst som blir synlig i utgverportalen dersom en har huket av #3.. Dette bgr
vaere en kort tekst. Ved lengre tekster bar en henvise til ekstern side.

Fylke @ Finmark

() Finmark @ (O Hordaland fylke © Denne teksten vises i
uteverportalen.

v Finn ut mer ved 2 ga til

Fylkesside for Finmark

#6. Ferdig - Lagre

Nar en enhet er opprettet vil en fa mulighet for & administrere skoler, skolegrupperinger og
planleggere for denne enheten.

Rediger en DKS-enhet

1. Meny -> DKS enheter

2. Finni listen eller sgk etter gnsket DKS enhet
3. KIikk pa enhet og den apnes

4. KIlikk pa “Rediger DKS-enhet”

Info Skoler Skolegrupperinger Planleggere

Voss kommune

/" Rediger DKS-enhet

Overordnet DKS-enhet Hordaland fylke
Vis som forslagsmottaker i fylkeslisten Nei
Vis som forslagsmottaker i kommunelisten Nei

Beskrivelse som vises ved mottakeren i uteverportalen.

test

5. Et redigeringsvindu apnes og en kan redigere gnskede opplysninger og lagre.
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Administrer Skoler

En fylkes-enhet vil under Skoler kunne se og administrere alle sine skoler, samt alle skoler til
sine underenheter (kommuner).

En kommune (underenhet) vil kun se og administrere skoler som er registrert i sin enhet.

N = Voss kommune Q, Sok etter DKS-enheter, skoler, personer, efc.. ﬁ

Info Skoler Skolegrupperinger Planleggere

Navn Adresse

Bjergum skole Vs

Vangen skule  Gymnasvegen 6, 5700 Voss

1. Opprett ny skole — fyll ut skjemaet med s& mye informasjon som mulig.
Informasjonen benyttes ut til blant annet utgvere.

Ny skole

DKS-enhet Bilde

Voss kommune 4+

Last opp bilder

MNavn

Beskrivelse

Adresse

E-postadresse

Mobilnummer Parkering, Ankomst, TIf. vaktmester ..

Nettsted

AVBRYT FERDIG

2. Rediger kontaktinformasjon pa eksisterende skole — Klikk pa rediger ikon og gjer dine
endringer.
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R

Info Skoler Skolegrupperinger Planleggere
Navn Adresse
Bjergum skole e
Vangen skule Gymnasvegen &, 5700 Voss @

3. Seall informasjon om skolen — Klikk pa skolenavnet. En ny visning apnes og en kan
administrere kulturkontakter, elevtall mm. Se eget kapittel for Skoler.

B

Info Skoler Skolegrupperinger Planleggere
Navn Adresse
Bjergum skole e
Vangen skule Gymnasvegen 6, 5700 Voss

Administrer Skolegrupperinger

En skolegruppering gir mulighet for a definere egne distrikter. Skolegrupperingene benyttes
under tildeling og turnelegging, samt finnes som et filtervalg flere steder i lgsningen.

Info Underordnede DKS-enheter Skoler Skolegrupperinger Planleggere

+ Ny skolegruppering

Navn Antall skoler

Alna 1-10 15

Bjerke 1-10 7

Frogner 110

Gamle Oslo 1-10 9

Grorud 1-10 9

Granerlgkka 1-10 7

Nordre Aker 1-10 17

NN N N N NN,
-

En kan opprette, redigere og slette en skolegruppering. En kan ha sa mange skolegrupperinger
som en selv gnsker. Skolegrupperingene benyttes ved tildeling, for at skoler i samme omrade,
eller skoler av samme type skal fa samme turne.

Nar en oppretter en skolegruppe, velger en ut de skolene en matte gnske fra enhetens
tilgjengelige skoler.
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Rediger skolegruppering

Navn -

Alna 1-10

DKS-enhet Navn

Oslo kommune  Abildse gard skolegard
Oslo kommune  Abildse skole

0slo kommune  Akademiet videregaende skole FRI
Oslo kommune Amadeus skole

Oslo kemmune Ammerud skole

0slo kommune  Andre

0slo kommune  Apallokka skole

0slo kommune Arvoll skole

Oslo kemmune  Bakas skole

Oslo kommune Bekkelaget skole

0slo kammune Berg skale

0slo kommune Bestum skole

Oslo kommune Bjerke vgs

0slo kommune Bjerke videregaende skole
Oslo kommune  Bjolsen skole

Oslo kemmune  Bjgrasen skole

Oslo kommune Bjarndal skole

Oslo kommune  Bjornholt skole

Oslo kemmune  Bjornholt videregaende skole

O0O0OO0OO0OO0OO0ODODOO0OO0O®ODODOO0ODOOOO

0Oslo kommune  Bjarnsletta skole -

AVBRYT FERDIG
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Administrer Planleggere

En planlegger har kun tilgang til sin enhets data. Dersom en planlegger skal ha tilgang til flere

enheter, ma brukeren legges inn under hver av enhetene.

Meny -> DKS enheter

Finn i listen eller sgk etter gnsket DKS enhet
Klikk pa enhet og den dpnes

Velg «Planleggere» i enhetsmenyen

el N =

R

Info Skoler Skolegrupperinger

Finmark

# Rediger DKS-enhet

Overordnet DKS-enhet
Vis som forslagsmottaker i fylkeslisten
Vis som forslagsmottaker i kommunelisten

Beskrivelse som vises ved mottakeren i utgverportalen.

Denne teksten vises i utgverportalen.

Planleggere

!

Ja

Mei

Legg til «Ny bruker». Stegvis prosess, se eget kapittel

for

Brukerdokumentasjon
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Forslag

B

Q Kulturuttrykk s status v Lokasjonstype v Sesong - Min. &rstrinn =~ ~ Maks. drstrinn -~ Avansert filtrerir v

Antall utovere  Fra - T [ Vis forslag for alle enheter + Nytt forslag I Vis/skjul kolonner

O Navn Forslagsstiller Kulturinstitusjon Kulturuttrykk Status [ DKS-enhet

[0  Hunderbjeffer Goril TestNP Fyllingsdalen teater Film, Kulturarv, Visuell kunst, Musikk Navn

O Ablegoyer_dev Goril Silden Brekkhus Litteratur Klar til behandling Forslagsstiller

O 16mai Goril Silden Brekkhus Litteratur, Film, Kulturary, Visuell kunst, Musikk Avslatt

Kulturinstitusjon

[0  sendttilalle Goril TestNP Fyllingsdalen teater Litteratur Godkjent (grovsortering)

[J  Etdukkenjem Johannes Bruvik Nationaltheatret Litteratur, Film Klar til behandling Kulturuttrykk

0O Test1 Goril TestNP Film, Scenekunst Avslatt (grovsortering) Status

[J  EmiliLonneberget Goril TestNP Grieghallen Film Godkjent Malgruppe

O  Regndans Goril Silden Brekkhus Litteratur Klar til behandling

[0  180618Utover Goril TestNP Kulturary, Film, Scenekunst Klar til behandling 14

m Nansende ulver Stine Vika Karlsen Vistiell kunst. Seenekunst Klar til hehandlina 4-6

En DKS-planlegger default vil se kun forslag som er sendt inn til sin enhet.

Sek og filtrering
- Kulturuttrykk — velg blant over

- Status
- Lokasjonstype
- Sesong

- Min ars trinn — maks ars trinn
- Antall utgvere
- Vis forslag for alle enheter
- Avansert filtrering
- DKS enheter
- Kulturinstitusjoner

Vis/skjul kolonner

En kan tilpasse visningen med & vise flere/feerre kolonner i utlistingen for a fa den oversikten
en trenger.

Nytt forslag

DKS planlegger kan opprette egne forslag og senere legge til de utgvere som kan benytte seg
av forslaget senere.

Alle produksjoner ma komme fra et forslag, sa for a opprette en ny produksjon ma en farst
opprette et forslag.

Last ned katalog

Velg forslag ved a krysse av i venstre kolonne og en kan velge «Last ned katalog». En far da
opp et valg av type katalog en vil lage.

- Portrett — Tilpasset for forslag og har med de fleste felter fra forslaget
- Landskap — Tilpasset for produksjoner og har utvalgte felter
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- Hefte — Tilpasset for produksjon og har utvalgte felter og er tilpasset for & kunne
brettes som et hefte.

Skriv ut

Markedsfor som
[_Nordland X
Utskriftsformat

@ Portrett () Landskap (O Hefte

Lukk  Skrivut

Nar en klikker Skriv ut genereres det en PDF som sa kan skrives ut.

Forslag - detaljer

om forslaget Premisser Kontaktinfo. Produksjoner Dialog med kontaktperson

Hunder bjeffer Status pa forslag

Mottaker
0Oslo kommune -

‘ /' Rediger forslag ‘ ‘ X Trekk tilbake forslag ‘

Sammendrag | endestws |

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur tempor ° Opprettet av Goril TestNP
elit vitae condimentum commaodo. In hac habitasse platea dictumst. 12. mar. 2019, 5:56
Phasellus convallis eleifend risus, sed dictum diam interdum eu. Ut eros

enim, lobortis at massa commodo, lobortis tempus ex. Pellentesque eget

augue id lectus posuere lobortis eget a ex. Quisque leo nisl, suscipit @ Vottatt

consectetur ultrices sed, sollicitudin a lacus. Morbi imperdiet purus at 3.Jul. 2019, 12116
gravida convallis.

Nullam turpis mauris, egestas non lectus vel, dignissim venenatis ligula ° Grovsortering

Orci varius natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur

ridiculus mus. Nunc ac sapien v X
Godigenn  Avsla

Kulturuttrykk Underkategorier

o Godkjenning
o Godkjent

& Film

8 Kulturarv Arkeologi, Folkedrakt
2 Visuell kunst

Jdd Musikk

Produksjonsbeskrivelse

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscina elit. Curabitur tempor

Forslaget kan apnes og en kan se pa detaljene. Informasjonen om forslaget er fordelt pa flere
faner. | venstre kolonne finer en status pa forslaget, og her kan en se hvor i prosessen forslaget
er hos sin enhet. For & endre status kan en velge & gjere et valg i statusen en har kommet til,
samtidig far en lagt inn en kommentar.
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Sett status til Godkjent (grovsortering)

Sett begrunnelse

AVBRYT FERDIG

Eller en kan ta en direkte status endring ved a trykke pa «Endre status». Dette gir en ogsa
mulighet for & angre status, og velge en tidligere status.
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Kladd
Klar til behandling

Godkjent (grovsortering)

Avslatt (grovsortering)

Godkjent

Avslatt

Trukket tilbake

Behandling av forslag

I utlistingen av forslag bar en bruke filtrene aktivt under behandlingen av forslag. Status-feltet
brukes for & avgjgre hvor i prosessen et forslag er.

Statuser er satt opp pa en slik mate at en kan behandle forslag i flere runder. Ferst gjennom en
grovsortering der en gar raskt gjennom for a identifisere de forslagene en gnsker & jobbe
videre med og de en kan forkaste med en gang. Forslagsstiller blir ikke varslet om
statusendringer pa forslaget.

I neste runde jobber en videre med de som kom gjennom grovsorteringen og kan da velge a
godkjenne eller avsla et forslag.

Hvordan en enhet gnsker  benytte disse statusene er opp til den enkelte enheten.

Status Beskrivelse

Klar til behandling Default status for innkommende forslag
Godkjent (grovsortering) Til vurdering

Auvslatt (grovsortering) Avslatt

Godkjent Valgt

Avslatt Avslatt

Trukket tilbake Bruker har levert, men trukket tilbake

forslaget sitt.
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Et forslag ma ikke vaere godkjent for & fa opprettet en produksjon.

Da en skal kunne «leke» med et forslag fer det er godkjent og en har blitt enig om premissene
med utgver, er det mulig & opprette forslaget som en produksjon uten at det har status
godkjent. DKS-planlegger bar her lage seg en rutine for & sgrge for at forslag som blir endelig
akseptert, settes til godkjent.

Produksjoner

Nar en star i et forslag kan en enkelt fa oversikt over produksjoner som er opprettet av dette
forslaget og en kan enkelt opprette en eller flere produksjoner av forslaget. For a opprette en
produksjon gar en under fanen Produksjoner og klikker pa Opprett ny produksjon.

= Forslag - Onsdag Q a @

Om forslaget Premisser Kontaktinfo Produksjoner Dialog med kontaktperson

Opprett ny produksjon

~”

DKS-enhet Navn Antall turnéer Antall hendelser

Nordland Onsdag

Sogn og Fiordane fylket Onsdagsglede

Dersom du har DKS planlegger rolle pa mer enn enhet, vil du bli bedt om & velge enhet. Med
rolle pa kun en enhet, kommer en direkte til neste steg.

\ Nar en oppretter en ny produksjon, kopieres alle felter fra forslaget til produksjonen.

X Ny produksjon

Om produksjonen Kontaktinformasjon Premisser Publisering

Om produksjonen

Onsdag i

Test

Sammendrag

Paragraph v B I & = 1= &k B
Test

4 /750 tegn

Prosjektbeskrivelse

Paragraph v B I @ = w6 Ev

Test

4/10000 tegn

Kunst- og kulturutrykk

Drag-and-drop elementene i din prioriterte rekkefelge. Klikk pa dem for &
redigere underkategorier.

1 3 kuturary for & velge underkategorier X

Alle felter fra forslaget falger med over til produksjonen nar den opprettes. DKS planlegger
kan endre alle felter slik han/hun matte gnsker. Endringer en gjgr pa produksjonen blir ikke
tilbakefort til forslaget.
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Nar en produksjon er lagret, vil en fa tilgang til flere funksjoner. Les mer om dette i kapittelet
Produksjoner

Dialog med kontaktperson for forslaget

Som planlegger kan en enkelt starte en dialog med kontaktpersonen for forslaget ved a ga pa

o

fanen «Dialog med kontaktperson». Samtalen blir liggende pa forslaget og det er enkelt &
finne tilbake til den. Les mer om meldingssystemet i kapittelet om Meldinger.

< y

FY
onsdag 21.08.2019 20:12 Nordland 1

Hei,
Dette forslaget ser veldig spennende ut. Vi gnsker a ta en prat med
dere for & se om vi kan fa til noe sammen. Klarer vi a fa til et

telefonmgte mandag kl 12?
Mvh,
DKS Nordland

‘ onsdag 21.08.2019 20:15 Geril Utaver

Det passer fint! Vi snakkes pa mandag!
Mvh,
Goril Utaver

(1)

Avsender Nordiand  [[] Send som SMS (i tillegg til E-post og App)

Skriv melding til: Kontaktpersoner for forslag (Onsdag)
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Produksjonsgrupper

Hva er en produksjonsgruppe?

En kan se pa en produksjonsgruppe som en planleggingsflate hvor en planlegger og samler
turnéer/stasjoneere aktiviteter.

Nar en oppretter en produksjonsgruppe sa ma en velge en av disse typene som 0gsa sier noe
om hvordan tildelingen av turneer/stasjonere aktiviteter vil forega:

- Valgfri
- Fast
- Bonus

Mens valgfri og bonus krever pameldinger fra skoler for & kunne tildeles, sa kan fast tildeles
direkte.

Pa pameldingsgruppen settes skolear. Dette er avgjarende for hvilke klasser som kan tildeles
turnéer/stasjonare aktiviteter.

For Fast pameldingsgruppe er malsetningen at alle klasser skal fa tildelt 1 hendelse.

For Valgfri og Bonus har en flere parameter som en fyller ut ved oppretting som er med pa a
avgjere premissene ved tildeling.

Hvordan bruke produksjonsgrupper?

En kan ha sa mange produksjonsgrupper som en selv gnsker. Da ulike DKS enheter kan ha
ulike krav til hvor mange hendelser en klasse skal fa tildelt finnes det ingen fasit pa hvor
mange produksjonsgrupper en trenger.

F.eks. din enhet gnsker at alle klasser skal fa et tiloud om et stasjonzrt besgk og turnebesgk.
Da kan en opprette to faste produksjonsgrupper hvor en samler de stasjonare aktivitetene i
den ene gruppen, mens en har de turnerende aktivitetene i den andre gruppen. |
tildelingsflaten vil en da til enhver tid fa oversikt over hvilke skoler/klasser som ikke har fatt
tildelt noe, samt se hvem som har fatt tildelt hva.

Skal du ha pamelding til produksjoner?
Da ma du ha minst en valgfri pameldingsgruppe.

Nar en velger produksjonsgrupper fra hovedmenyen far en opp en oversikt over alle
produksjonsgrupper i din enhet. Ved & klikke pa en produksjonsgruppe sa far du opp
informasjon om den valgte gruppen.

+ Ny [ Q, Alstadhaug kommune, Nordland  ~

DKS-enhet Navn Skoledr
Nordland Faste produksjoner 1-7 2019/2020

Nordland Valgfri Vg1-vg3 2019/2020
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Opprett ny produksjonsgruppe

Ved oppretting av produksjonsgruppe ma en ta stilling til hvilken type produksjonsgruppe en
trenger.

Fast produksjonsgruppe

Dette er en ren tildelingsgruppe. | denne typen grupper tildeles turneer pa alle tilgjengelige
klasser i enheten.

Faste produksjonsgrupper er ikke tilgjengelig for pamelding i «Min side skole».

Premisser — Produksjonsgruppe: Fast Beskrivelse
Publiseringsperiode Denne blir tatt bort.
Brukerundersgkelse Angir hvilken brukerundersgkelse som skal

benyttes i etterkant av en hendelse.
Dette er funksjonalitet som kommer senere.

Valgfri produksjonsgruppe

Velges valgfri produksjonsgruppe, vil turneene bli tilgjengelige i skoleportalen for pamelding.
Det er pAmeldingene som er grunnlaget for a kunne tildele i denne typen gruppe.
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Rediger produksjonsgruppe

Mawn * FPameldingstype

Valgfrie GS held interesse Direktepamelding

Meld interesse periode

Interesseperiode

Fra

Valgfrie produksjoner

Publiseringsperiode

Fra m

sjoner en klasse kan bli tildak i

Direkte pameldingsperiode

Pameldingsperiode

LUKK LAGRE

En valgfri produksjonsgruppe kan veere i to ulike faser:

Pameldingsfase Beskrivelse

Meld interesse Skoler melder interesse for en produksjon.
DKS vil etter endt pAmeldingsperiode tildele
basert pa den meldte interessen.

Bestilling Skoler bestiller en hendelse i en turne.
Hendelsen reserveres og DKS-planlegger
godkjenner eller avslar bestillingen.

En produksjonsgruppe skal kunne bruke bare en av fasene eller begge om gnskelig. Dersom
begge perioder velges sa kan perioden for «Meld interesse» og perioden for «Direkte
pamelding» ikke veere overlappende, og «Meld interesse» ma komme farst i tid.
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Premisser — produksjonsgruppe: Valgfri
Publiseringsperiode

Brukerundersgkelse

Meld interesse
Pameldingsperiode

Introduksjonstekst

Antall produksjoner en klasse kan

melde interesse for

Antall produksjoner en klasse kan bli

tildelt i interesseperioden
Direktepamelding

Pameldingsperiode

Introduksjonstekst

Antall produksjoner en klasse kan
direkte bestille

Beskrivelse

I synlig periode vil alle aktive turner i
gruppen bli synliggjort utad. Informasjon
om produksjonene vil ligge tilgjengelig for
sluttbrukere. Tidsplan/besgksplan vil farst
veere tilgjengelig nar den er publisert. Dette
gjares pr turne.

Angir hvilken brukerundersgkelse som skal
benyttes i etterkant av en hendelse.

Angir perioden skolen kan melde seg pa
turneer i denne produksjonsgruppen.
Innledende tekst som er synlig i
skoleportalen i denne perioden.

Antall en kan melde interesse for

Antall en kan fa tildelt ved automatisk
tildeling.

Angir perioden skolen bestille hendelser i
denne produksjonsgruppen.

Innledende tekst som er synlig i
skoleportalen i denne perioden.

Antall som kan bestilles

Brukerdokumentasjon
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Bonus produksjonsgruppe

Benyttes for produksjoner/turneer der DKS-enheten gnsker a behandle hver enkelt pamelding
manuelt og enten godkjenne eller avvise denne. Pamelder skal da fa tilbakemelding om
godkjent eller avvist pamelding. Ingen automatisk tildeling for turneer i produksjonsgrupper

av typen bonus.

Rediger produksjonsgruppe
Bonusproduksjon B
2017/2018 -
Bonus produksjoner -
Publiseringsperiode

Fra m Til m

Pameldingstype

el

nte

Meld interesse

d interesse periode

esseperiode
LRl F WA

LUKK

LAGRE

Premisser — produksjonsgruppe: Bonus
Publiseringsperiode

Brukerundersgkelse

Pameldingsperiode

Introduksjonstekst

Antall produksjoner en klasse kan melde
interesse for

Antall produksjoner en klasse kan bli tildelt
I interesseperioden

Beskrivelse

I synlig periode vil alle aktive turner i
gruppen bli synliggjort utad. Informasjon
om produksjonene vil ligge tilgjengelig for
sluttbrukere. Tidsplan/besgksplan vil farst
veere tilgjengelig nar den er publisert. Dette
gjares pr turne.

Angir hvilken brukerundersgkelse som skal
benyttes i etterkant av en hendelse.

Angir perioden skolen kan melde seg pa
turneer i denne produksjonsgruppen.
Innledende tekst som er synlig i
skoleportalen i denne perioden.

Antall en kan melde interesse for

n/a
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Produksjonsgruppe - detaljer

Nar en dpner en produksjonsgruppe far en oversikt over alle turneer/stasjoneere besgk som
ligger i gruppen og en kan legge til flere. For hver turne/stasjonert besgk kan en se status som
viser hvor i planleggingen den er.

Under produksjonsgruppens Info-fane finner vi en oversikt over alle turneer som ligger i
produksjonsgruppen. Her kan en ogsa legge til en ny turne. Ved a klikke pa en turne far en
opp turne-visningen for valgt turne.

= Produksjonsgruppe — DKS intern Q a a

Info Turnéer Pameldinger Tildeling Konflikter

+ Ny turné

Produksjon Kulturuttrykk  Kulturinstitusjon Mélgruppe Skolegrupper Status Kapasitet Hendelser Elever

Und
Fortellinger fra og om 22. juli Kulturary 9.-vGsa Under 35 10
planlegging

Und
The games we play Scenekunst 8. - vGs3 neer 400
N planlegging

Under

" 60 1
planlegging

Usynlige grenser 1.-4

J T
Et blikk pa hverandre Visuell kunst 1.-vGs3 Undel 5 |
nlanlenaina

Ny turne

#1. Produksjon — velg produksjon blant enhetens produksjoner.

#2. Regel for tildeling av pamelding pa flere gjennomfaringer — Velg hvilken regel som
skal benyttes, se kapittel Tildelingsregler

#3. Status — status pa turneen. Default settes status til «Under planlegging».

#4. Min ars trinn — Maks ars trinn — Angi malgruppen du gnsker skal fa tilgang til turneen.

#5. Skolegruppering — Velg blant din enhets sine skolegrupper.

#6. DKS designert kontaktperson — velg hvem som skal std som ansvarlig for turneen hos
din DKS enhet.

Pameldinger

Kommer i fase 2.

Tildelingsflaten

Under fanen Tildeling finner en tildelingsflaten. Her oppretter en hendelser, tildeler og
administrerer alt rundt hendelsene i turneene. Se eget kapittel om Tildelingsflaten.
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Konflikter

Pa produksjonsgruppen kan en enkelt fa oversikt over alle konflikter som finnes i dens
turneer. Dette finner en under fanen Konflikter.

=  Produksjonsgruppe - Demo Fast Q a a
Info Turnéer Pameldinger Tildeling Konflikter
pe
Type Tumé  Sted Dato Trenger Har
mandag 06.04.2020 Abildse
el sl e N e 5 ‘ 2 — Us Ei
Feil skolegruppe for tuné Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert 0900 Alna110 T

Produksjonen stotter for 1 Onsdaq Jeiiko skole - Uspesifisert mdn?dg(}ﬁ 042020 2
Z::zm.m tidelt Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert E}EE“’ 06.04.2020
Feil romtype Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert :;Ega“m 042020 yjasserom
Feil romtype Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert ;‘f;gag% 042020 jasserom
Type Beskrivelse
Produksjonen stgatter for fa plasser Kapasitet pa hendelse er mindre enn antall
elever
Arena har for fa plasser Kapasitet pa arena er mindre enn kapasitet
pa hendelse
Feil romtype Hendelse er tildelt med en annen romtype
enn romtype angitt pa produksjonen
Sted ikke satt Sted for hendelse er ikke satt
Feil ars trinn pa produksjon Tildelt klasse er utenfor malgruppen
Feil skolegruppe for turne Tildelt klasse tilhgrer ikke skolegruppen
som er definert pa turneen.
Kollisjon En klasse har fatt tildelt flere hendelser pa

samme tidspunkt.
Hendelsen overlapper med annen hendelse i = Det er flere hendelser pa samme
samme turne. overlappende tidspunkt.

Konflikter vil ogsa veere tydelig merket i tildelingsflaten med en varseltrekant. Ved mouse
over far en opp hvilken type konflikt det gjelder.

B

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/3)
onsdag - | arena «| | Trinn ~| | skole «| | skolegrupperin « |+ Leggtil hendelser ¢ Administrer tildeling
' - Jlegruppering
[] Uke Produksjon Dato Kl Arstrinn Arena Elever Larer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle ~
Klasser
[] 15 oOnsdag " B30 1.-4.  Trosterud skole - Uspesifisert 22 0 2 6 28 Normal A @ ~ B ~

06.04.2020 .
Vis kun klasser uten tildeling
man.

O o5 omleg  opppy 900 T4 derkosiole-Uspesiset 0 0 0 a2 Nomd AG /B[ o
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Produksjoner

\ Alle produksjoner ma opprettes fra et forslag. Se kapittel Produksjoner

Sk
[\ Q. | Kulturuttrykk

Antall utovere 3 - I vis/skjul kolonner

O Navn Kulturinstitusjon Kulturuttrykk Malgruppe

O Fargerik host Film 1.-4

O Onsdag Kulturary 1.-4

Velger en produksjoner fra hovedmenyen blir en mgtt med en listevisning av alle enhetens
produksjoner. Her kan en sgke og filtrere for a fa det utvalget en er ute etter.

Filtreringsfelt:

- Kulturuttrykk
- Lokasjonstype
- Sesong
- Min ars trinn — maks ars trinn
- Antall utgvere
- Avansert filtrering
- DKS enheter
- Kulturinstitusjoner

Vis/skjul kolonner

En kan tilpasse visningen med & vise flere/feerre kolonner i utlistingen for & fa den oversikten
en trenger. Her finner en blant annet en kolonne for budsjett som kan veere kjekk a se under
planlegging.

Il Vis/skjul kolonner

Budsjett' [_] DKS-enhet

520.00 ki Navn

S00.004 Kulturinstitusjon

1020.00 ke
Kulturuttrykk

Malgruppe
[] Antall utgvere
[] Antall utgvere pa turné

Budsjett total

Last ned katalog

Velg hvilke produksjoner du gnsker & ha med i katalogen ved & krysse av i venstre kolonne.
Trykk sa pa «Last ned katalog». En far da opp et valg av type katalog en vil lage, og en kan
velge a fa med enhets navn for profilering.

- Portrett — Tilpasset for forslag og har med de fleste felter
- Landskap — Tilpasset for produksjoner og har utvalgte felter
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- Hefte — Tilpasset for produksjon og har utvalgte felter og er tilpasset for & kunne
brettes som et hefte.

Skriv ut

Markedsfor sor
Nordland

Utskriftsformat
O Portrett @ Landskap () Hefte

Lukk  Skriv ut

Redigere en produksjon

Nar produksjonen ble opprettet sa ble alle felter fra forslaget kopiert over. DKS-planlegger
ma ga over og gjere sine endringer og tilpasninger for & fa den produksjonen de gnsker a
presentere til sluttbrukerne.

All informasjon pa produksjonen blir publisert ut mot sluttbrukerne, nar produksjonen settes
til publisert.

Publisere en produksjon til WP

I redigeringsmodus kan en publisere produksjonen til wordpress. Dette kan gjares far turneen
er lagt, som ren informasjon om hva som vil komme.

X Rediger produksjon

Om produksjonen Kontaktinformasjon Premisser Publisering

Publisering

WordPress

Turnéer som er markert som "Publisert” vises pa produksjonen.

[ Vis produksjonen i WordPress

Skoleportal

Publisering i skoleportalen styres pa turnéen. Turnéer som er markert som “Publisert”
vises uavhengig av publisering i WordPress.

Publisering av turne/besgksplan gjgres nar den er klar, fra den enkelte turne.
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Opprett turne

\ Far en oppretter en turne ma en ha opprettet produksjonsgruppe.

Ny turné

v

Regel for tildeling av pdmelding pa flere gjennomferinger ~

Status
Under planlegging

Min &rstrinn * A Maks arstrinn *

Skolegrupperinger
Krever at produksjonsgruppe er valgt forst

DKS designert kontakiperson
Krever at produksjonsgruppe er valgt forst

AVBRYT  FERDIG

Under fanen Turnéer velger en Ny turne og far opp ett nytt vindu som vist over.

#7. Produksjonsgruppe — en velger hvilken produksjonsgruppe turneen legges i. En
produksjon kan ha flere turneer i ulike produksjonsgrupper.

#8. Regel for tildeling av pamelding pa flere gjennomfaringer — Velg hvilken regel som
skal benyttes, se kapittel Tildelingsregler

#9. Status — status pa turneen. Default settes status til «Under planlegging».

#10. Min ars trinn — Maks ars trinn — Angi malgruppen du gnsker skal fa tilgang til
turneen.

#11. Skolegruppering — Velg blant din enhets sine skolegrupper.

#12. DKS designert kontaktperson — velg hvem som skal sta som ansvarlig for

turneen hos din DKS enhet.
Lagre og du har opprettet en turne. Les mer om turneer i eget kapittel.

Budsjett

Under fanen Budsjett kan en legge inn budsjett for turne og prave/utvikling.

ontaktinfo ¢ otal

Om produksjon Premisser Kontaktinf Turnéer Budsjett Notat [ Forslag
1 2 3
+ Ny Programsesong - Formal

Sesong Formal Art  Beskrivelse Sats Antall Total ~ Total m/mva Kommentar
Hest 2020 Prove/utviking RDO Diett dag 612t 250.00 kr 2 500kr 625 kr rd

500 kr

#1. Ny — Legg til en ny budsjettlinje
#2. Filtrer pa programsesong — se alle budsjettlinjer knyttet til valgt sesong
#3. Filtrer pa formal — se alle budsjettlinjer knyttet til valgt formal.

Brukerdokumentasjon Side 44 av 171



Utvalget av budsjettlinjer administreres av systemadministrator. Enkelte felter i en
budsjettlinje kommer ferdig utfylt med sats. Dette kan den enkelte planlegger overstyre.
Endring av satser sentralt, vil ikke pavirke allerede lagte budsjett.

Skjemaet for & legge til en ny budsjettlinje ser default ut som over. Skjemaet kan vil kunne
endres under utfylling som en del av hvordan de tilgjengelige budsjettpostene er konfigurert
sentralt. Kort forklaring over tilgjengelige felter:

#1. Programsesong — velg hvilken sesong budsjettlinjen skal knyttes mot

#2. Formal — velg om det er turne, eller om det er prave/utvikling som er formalet

#3. Art. — velg hvilken art.-type som skal benyttes.

#4. Beskrivelse — basert pa valgt Art.-type kan en velge blant et utvalg av beskrivelser
#5. Sats — belap, i enkelte tilfeller er belgpet satt men kan endres

#6. MVVA-sats — moms sats

#7. Kommentar — felt med mulighet for a legge inn en kommentar til budsjettlinjen.

Notat

Under fanen Notat har en mulighet til & legge inn egne notater i forbindelse med
produksjonen. Disse notatene er kun tilgjengelige for planleggere i denne enheten, og blir ikke
publisert til sluttbrukere.

Planlegger star fritt til & bruke notatfeltet slik en matte gnske.
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Om produksjon Premisser Kontaktinfo Turnéer Budsjett Notat [/} Forslag

Notat 1

Uke 46 er bekreftet av utever. Avtalt 2 hendelser pr dag, men kun 1 fredag. Tilsammen 9 hendelser.
1 6 0:57 av Goril Planlegger Slen

Venter pa tilbakemelding fra utever pd om uke 46 er akiuell

dag 21.08.2019 20:56 av Geril Planlegger Slett

#1. Skriv inn ditt notat i input-feltet. Lagre
#2. Slett ett eksisterende notat

Notatene listes ut kronologisk, nyeste gverst. En ser tydelig nar og hvem som har lagt inn
notatet.
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Turneer

Nar en velger Turnéer fra hovedmenyen far en opp en oversikt over alle turneer i sin enhet.
Ved a klikke pa en turne, dpnes den og en far opp alle detaljerne om turneen.

[Em= L - =]

DKS-enheter - Kulturinstitusjoner -
DKS-enhet insti Pr upp Tumé Status Antall hendelser Kapasitet Varighet per hendelse
Sogn og Fjordane fylket Faste 1-7 sykkel Pamelding/Simulering/Tildeling 5 20 45
Sogn og Fjordane fylket Faste 1-7 Tester Optimalisering 1 25 20
Sogn og Fjordane fylket Faste 1-7 Hans og Grete Under planlegging 0 25 20

Andre innganger til turneer er:

- Fra produksjonen
- Fra produksjonsgruppen

Om turnéen

e @

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
Hans og Grete Status pa turné
1 # Rediger tumé 2 Endre status
Produksjonsgruppe Faste17 3 o Under planlegging
Turnéen ligger i kladd, og er ikke
Produksjon Hans og Grete 4 synlig for skoler eller utovere
Arstrinn 1.-4
Pamelding/Simulering/Tildeling

Skolegrupper -
DKS designert kontaktperson Goril Silden Brekkhus ptimalisering

Regel for tildeling av pamelding pa flere

gjennomfaringer Klassene skal delta pa hver sin gjennomfaring

Publisert for utove
Godkjent av utover

Publisert

#1. Rediger turne — rediger kriteriene for turneen.
#2. Endre status — Endre status pa turneen.

#3. Klikk pa lenke — snarvei til produksjonsgruppe
#4. Klikk pa lenke — snarvei til produksjonsdetaljer

Tildelingsregler

\ Regel: Hele trinnet ved en skole skal fa tildelt samme produksjon.

Regel Beskrivelse

Hele trinnet skal delta pa samme hendelse Alle klasser pa et trinn skal fa tildelt samme
produksjon.

En klasse pr hendelse En klasse pr hendelse.

Klassene fordeles pa en eller flere hendelser  Fyller opp hendelser
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En klasse kan deles og fa tildelt flere Brukes typisk nar kapasiteten for hendelsen
hendelser i samme turne. Kun en klasse pr er lav, og en Kklasse vil ha behov for flere
hendelse. hendelser for at alle elevene far sett den.

Statuser

En turne kan ligge i ulike statuser. Statusene pavirker synligheten av turneen utad bade utever
og skole.

Status Beskrivelse

Under planlegging Produksjonen ligger i «kladd» og vil ikke
veere synlig for sluttbrukere selv om
publiseringsperioden, og eventuelt
pameldingsperiode, for produksjonsgruppen
er aktiv.

Alle nye turneer blir opprettet med denne
statusen.

Synlighet: Kun DKS planlegger

Pamelding/Simulering/Tildeling Nar produksjonen er klar til & enten tildeles
(fast produksjonsgruppe) eller er klar til &
meldes pa (ma ha aktiv pameldingsperiode
far en kan melde pa).

Produksjonen ligger i denne statusen frem
til en anser seg som ferdig med
simulering/tildeling.

Synlighet: DKS planlegger, skole
(forutsetter aktiv pameldingsperiode)

Optimalisering Produksjonen er ferdig simulert/tildelt og
DKS planlegger driver med manuelle
tilpasninger for & optimalisere
turne/besgksplanen.

Synlighet: Kun DKS planlegger

Publisert for utaver Produksjonen ligger til godkjenning hos
utever og kan sees i utgverportalen av den
aktuelle utgveren. | utgverportalen vil
kontaktperson for produksjonen fa opp en
knapp for & godkjenne turne.
Ved endring til denne statusen, tar en
stilling til om utgverkontakter skal motta et
varsel pa mail om at turneen venter pa
godkjenning.

Synlighet: DKS planlegger, Utaver

Godkjent av utgver Produksjonen er godkjent av utgver
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Synlighet: DKS planlegger, Utaver

Publisert Turne/besgksplan er publisert til skoler.
Melding om tildelt produksjon sendes til
pamelder/kulturkontakt.

Synlighet: Alle

DKS planlegger kan endre status slik han/hun matte gnske.

Tildelingsflaten

Under fanen Tildeling finner en tildelingsflaten. Her oppretter en hendelser, tildeler og
administrerer alt rundt hendelsene i turneen. Se eget kapittel om Tildelingsflaten.

Reiseplan

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
A Advarsel: Ikke tilstrekkelig reisetid Kart Satellitt =

fra Trosterud skole — Uspesifisert til

Jeriko skole — Uspesifisert. Trenger

6 minutter, har -105 minutter. & Megafun F
Turnéplan

BYDEL BJERKE = & Ko,
Mandag 06.04.2020 e , :
S 01 7 & '

o 8:05 - 8:30: Opprigging

ALNABRU Visg
@ o0s30- 1000
eteren Bruk
Hendelse hos Trosterud skole — Uspesifisert
Royka:
€ 1000 - 10:20: Nedrigging 1
@ 1020 - 835 Reisetid
Har -105 minutter £
=] 4
§
o 8:35 - 9:00: Opprigging =
=
n
[}
@ ov00- 1030
Hendelse hos Jeriko skole — Uspesifisert +
2 z
o 11:00 - 12:30 £ i —_
Hendelse hosw:esmseq - AGO gle : Kartdata 2019  Bruksvilkér | Rapportér en feil med kartet
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Meldinger
B ]

b Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Siekkliste (0/2)

1 Apne samtale Ny samtale |2

Meldingshistorikk

3
Oslo kemmune Tume - Onsdag (Demo Fast, Oslo kommune) 22.08.2019 14:37 v4
Oslo kommune Ta kontakt med skolen nar du ankemmer 22.08.2019 13:49 ~

Pagrunn av ombygging 3 er det vanskelig & finne frem. Ring kulturkontakt nér du ankommer skolen

Apne samtale | Meldingsdetaljer

5 6

Under fanen Meldinger pa turneen, finner en all meldingshistorikk som er knyttet til turneen,
samt at en kan sende meldinger relatert til turneen.

#1. Apne samtale — dpner dialogvindu mot kontaktpersoner pa turneens produksjon.
#2. Ny samtale — velg mottaker og send melding

#3. Sek blant sendte meldinger

#4. Ekspander melding

#5. Apne samtale — dpen dialogvindu

#6. Meldingsdetaljer - viser detaljer om avsender og meldingen.

Sjekkliste

Sjekklisten konfigureres sentralt, og er ment a veere et hjelpemiddel under planleggingen av
turneen.

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (1/3)

[J  Ovematting

Notat
tkke satt

Rediger notat

[J  Leiebil

Notat
tkke satt

Rediger notat

Fly

Notat
Ikke aktuelt

Rediger notat

| sjekklisten kan en krysse av for de punktene som er utfart, og en kan legge inn et notat pa de
ulike sjekkpunktene som et hjelpemiddel for a planlegge.
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Godkjenning av turne

Rediger turné

Status
[ Publisert for utaver v|

AVBRYT FERDIG

Nar status for turneen endres til Publisert for utaver, skjer det flere ting i systemet.

| uteverportalen vil kontaktperson for utgver na fa tilgang til & se turneen. Her vil en ogsa se
en grenn knapp for & godkjenne turneen.

Dersom det er konfigurert av system administrator, vil en bli spurt om en vil sende epost til
kontaktpersoner for utgver om at turneen venter godkjenning nar en endrer til denne statusen.

Mine turnéer

) Dette er dine turnéer. Se informasjon om reiserute ved & klikke pa sted. Du kan kommunisere direkte med DKS-
planleggeren ved 4 klikke meldingsknappen.

Onsdag Publisert for utever

Se over turnéen. Hvis noe ma endres, trykk pa send melding og beskriv problemet. Hvis

Godkj
ikke, trykk godkjenn. ~/ Godkjenn

Kontaktperson utgver Kontaktperson DKS DKS-enhet E Melding
Goril Silden Brekkhus Goril Planlegger Nordland

Mob. +47 91111 111 Mob. +4798454545 Kiikk for & ga til samtale
goril@netpower.no np.goril@gmail.com I3 se reiseplan med DKS-planieggeren

Dersom utgver er forngyd med turneen som er lagt, trykker utgver pa Godkjenn, og status pa
turneen endres til Godkjent av utaver. Skulle utever ha tilbakemelding pa turneen, kan dette
formidles over meldingssystemet.
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Tildelingsflaten

Det er to veier inn i tildelingsflaten. En kan komme fra en turne, da er det kun den ene turneen
en ser i tildelingsflaten. Eller en kan komme fra en produksjonsgruppe, da far en se alle
turneer i produksjonsgruppen.

= — > —
Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
! 3
2
Onsdag - | Arena - Trinn - Skole - Skolegruppering - | + Legg til hendelser H Administrertildeling 4
Trin Skolegruppering
1,234 ~ Skole - Alna 1-10 A

[0 Uke Produkjson Dato  KI  Arstrinn Arena Elever Leerer sum  Ledige Kapasitet Status Utvid alle ~

Vis kun klasser uten tildeling 5

Tildel klasser fra listen nedenfor

Skole Klasse Antall elever
Bakas skole 1A 29

Bakas skole 2A 28

Bakas skole 3A 27

Bakds skole aa 26

Bryn skole 1A 28

Bryn skole B 27

Bryn skole 1c 19

Ooooooooo

Bryn skole 24 18

#1. Filtreringsvalg — Filtrer hendelseslisten ved hjelp av disse filter-valgene:
Turne — kun mulig a filtrere pa nar en kommer fra produksjonsgruppen.
Arena

Trinn

Skole

Skolegruppering

®o0 oW

#2. Legg til hendelser — Opprett hendelser, se hvordan i eget avsnitt.
#3. Administrer tildelinger filtervalg — Filtrer restanselisten pa med fglgende filter-valg
a. Trinn
b. Skole
c. Skolegruppering
#4. Vis kun klasser uten tildeling — default skrudd pa slik at restanselisten kun viser
klasser som ikke har fatt noe tildelt i produksjonsgruppen. Fjerner en krysset vil en se
alle skoler/klasser.

Hendelseslisten har en del symboler som gir tilgang til nyttig funksjonalitet.

IE] Uke Produkjson Dato Kl Arstrinn ~ Arena Elever Leerer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle +

|:| 15  Onsdag man. 06.04.2020 9:00 1.-4 Jeriko skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal A e 8 ~
Klasse Skole 1 2 3 45
4 Jeriko skole 28 0 28 Normal 72 6

|:| 15  Onsdag man. 06.04.2020 1100 1.-4 Jeriko skole - Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal A e, 8-

[l 15 oOnsdag tir. 07.04.2020 9:00 1.-4 Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 25 0 25 3 28 Normal A e -8

#1. Varsel — Varsel om at det er en konflikt. Hold musen over ikonet og se en beskrivelse
av konflikten. Les mer om Konflikter.

#2. Info — detaljert informasjon om hendelsen. Her kan en ogsa sende melding direkte til
utever og skole. Meldingen lagres pa hendelsen slik at det er enkelt a se tilbake pa hva
som har blitt kommunisert i forbindelse med hendelsen.
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Hendelse

Rediger hendelse Ny melding

Info Meldinger

Produksjon

Onsdag

Arena

Jeriko skole — Uspesifisert

Dato

mandag 06.04.2020 09:00 - 10:30

Merknad for utaver

Ring kulturkontakt nar du kommer til skolen.
Merknad for skole(r)

Utgver tar kontakt nar han ankommer skolen.

Deltakere
Skole Klasse Elever Leerere Sum
Jeriko skole 4 28 0 28

Lukk

#3. Rediger — Her kan en gjgre endringer pa selve hendelsen. Det kan vare endre arena,
dato, tid, varighet, antall deltakere, merknad til utgver eller skole og status pa
hendelsen. En kan ogsa slette hendelsen.

En hendelse kan slettes frem til den er publisert. Hendelser i kladd kan slettes etter at
turneen er publisert.

Onsdag
JérlLo skale - Uspesifisert -
06042020 )
59100
w
-R‘\’ng ;u](u;i{o:naki nar du kommer til skolen
U;eve-; éar:koéiakt nér han ankommer skolen.
t‘\l(:rrma\ -

Slett hendelse

Slettede hendelser fjernes permanent. Kun hendelser som er kladd eller tilhorer turnéer som ikke
er publisert kan slettes.

AVBRYT FERDIG

#4. Merknader — Lyser rgdt, dersom det er lagt inn en merknad enten til utgver eller skole.
Utevers merknad vises i utevers tidsplan, mens skolens merknad er synlig i skolens
kulturkalender. Ved mouse over kan en se hva som er lagt inn, ved klikk apnes
dialogboksen og en kan legge til/endre en merknad.
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Sett merknad

Produksjon
Onsdag

Dato
06.04.2020 09:00

Ring kulturkontakt nar du kommer til

Merknad for utaver
[skolen.

Utaver tar kontakt nar han ankommer
skolen.

AVBRYT FERDIG

#5. Ekspander hendelse — apner hendelsen slik at en kan se hvilke klasser som er tildelt
hendelsen.

#6. Rediger tildelt klasse — Status pa tildelt klasse kan endres, og klasse kan slettes fra
hendelsen frem til turneen er publisert. Etter det kan klassen kun avlyses. Nar status
endres til avlyst, far en mulighet til a legge inn en kommentar.

Rediger tildeling
N;Er-nal -
Slett tideling

Slettede tildelinger fjernes permanent. Kun tildelinger til hendelser som er kladd eller tilharer
turnéer som ikke er publisert kan slettes.

AVBRYT FERDIG
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Opprett hendelser

\ En ma ha valgt en turne for a kunne opprette hendelser.

| tildelingsflaten klikker en pa knappen Legg til hendelser (#2).
Da far en opp en dialogboks tilsvarende bildet.

#1. Status — Velg hvilken status hendelsen skal opprettes med. Default: normal

#2. Periode — angi perioden hendelser skal generes

#3. Velg hvilke dager som skal ha hendelser

#4. Angi starttid’er for hendelser. Her kan en legge til s mange en ensker

#5. Kalkulerer antall hendelser og dager som blir generert i perioden.

#6. Legg til periode — en kan opprette flere perioder samtidig.

#7. Opprett — opprett hendelser. Teksten viser ogsa hvor mange hendelser og dager en
totalt oppretter.

En vil da se at en har fatt opprettet i henhold til det en har spesifisert. Denne prosessen kan en
gjere flere ganger for & legge til flere hendelser om gnskelig. En kan tildele en og en turne om
en gnsker det, eller alle turneer i produksjonsgruppen.

B Y'Y

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
Onsdag ~ | Arena ~ | Trim + | Skole ~ | | Skolegruppering - + Legg til hendelser : Administrer tildeling
Tii Skolegruppering
1,234 ~ Skole - Alna 1-10 -
[J Uke Produkjson Dato Ki Arstrinn Arena  Elever  Lmrer  Sum  Ledige  Kapasitet  Status Utvidalle v
[J 15  onsdag man. 06.04.2020 000  1.-a4 0 0 0 28 28 Normal e, a - Klasser
O 15 Onsdag man. 06.04.2020 1100 1.-4 0 0 0 28 28 Normal e, 8 v Vis kun klasser uten tildeling
1. 07.04.2020 9:00 - " 3 v
8 5 oud 0704202 ot ! ’ ’ = *® Hormal LR Tildel Klasser fra listen nedenfor
[0 15 onsdag tir. 07.04.2020 1100 1-a4 0 0 0 28 28 Normal [ =
o s Onsdag ons. 08.04.2020 1000 1.-4 0 ] ] 28 28 Normal e, a - [J Skole Klasse Antall elever
O 15 onsdag tor. 09.04.2020 1000 -4 0 0 0 28 28 Normal o, 8 . [ Bkdsdoe 1A 29
O 15 onsdag fre. 10.04.2020 900  1.-4 0 0 0 28 28 Normal o, 8 . [ Bkdsdoe 24 28
O 15 onsdag fre. 10.04.2020 1100 -4 0 0 0 28 28 Normal o, 8 . [ Bakdsdoe 3A 27
O 16  Onsdag man. 13.04.2020 900  1.-4 0 0 0 28 28 Normal 0,8 . [ Badssoe 4A 26
O 16  Onsdag man. 13.04.2020 1100 -4 0 0 0 28 28 Normal @, 8. [ Bynske 1A 28
O 16  oOnsdag tir. 14.04.2020 900  1.-4 0 0 0 28 28 Normal @, 8. [ Bynske B 27
O e Onsdag 1ir. 14.04.2020 1100 1.-4 0 ] ] 28 28 Normal e, 8 O Brynskole ic 19
O 16  Onsdag ons. 15.04.2020 1000 1.-4 0 0 0 28 28 Normal @, 8 . [ Bynske 28 18
O e Onsdag tor. 16.04.2020 1000 1.-4. 0 0 0 28 28 Normal e, 8 O Brynskole 28 13
[0 16  Onsdag fre. 17.04.2020 900 1.-4 0 0 0 28 28 Normal @, 8. [ Bynske 2 18
[0 16  Onsdag fre. 17.04.2020 100 1.-4 0 0 0 28 28 Normal [ W= O erynskole 3A 22
M1 Arvn skole 3R 72

Hendelser som opprettes er ikke tildelt skoler.

Brukerdokumentasjon Side 55 av 171



Rediger hendelse
e

Uke Produkjson Dato Kl Arstrinn  Arena Elever Leerer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle ~
15 Onsdag man. 06.04.2020 9:00 1.-4. Jeriko skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal A e, 8

Onsdag man. 06.04.2020 11:00 1.-4 Jeriko skole — Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal A o

3 28 Normal

15  Onsdag tir. 07.04.2020 9:00 1. - Elingsrugicen Lo mlanesificart 5 il

25

1oo00o0o

L - . R - Onsdag

N

Jeriko skole - Uspesifisert -

06042020 )

Normal

AVBRYT FERDIG

Generelt om tildeling

Tildele alle eller utvalgte

Om turnéen Tildeling Bestillinger Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/10) Arkivering

Klangen avkli. -~ | ifna < | Trimn « || Skole + || Skolegruppering - + Legtil hendelser | Administrer tildeling
’ - Trine Skolegruppering
8 hendelser / 5 dager (safflet & hendelser / 5 dager) 5 - Skole - Grinerlokka .. ~
[] Uke Aroduksjon Dato K Arstrinn Arena Elever Lerer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle
Interesser  Pameldinger  Klasser  Fag
Klangen av klima ~ man. 05.08.2019  13:55 5. - 5. 0slo Konserthus — Uspesifisert 0 0 0 1100 1100 Kladd e, 8 _— ./
O 4 Klangen av klima  tir. 21.01.2020 12:00 5.-5. Oslo Konserthus - Uspesifisert 1059 0 1059 41 1100 Kladd A [ RV =| Vis kun klasser uten tildeling
O 4 Klangen av Klima  ons. 22.01.2020 10:00 5.-5. 0slo Konserthus - Uspesifisert 1028 0 1028 72 1100 Kladd A e, 8 - Tildel klasser fra listen nedenfor
O 4 Klangen av klima  ons. 22.01.2020 12:00 5.-5. Oslo Konserthus - Uspesifisert 1032 0 1032 68 1100 Kladd A [ BV = I Antal
ntal
[0 4 Kiengenavklima 1or23.01.2020  10:00 5.-5  OsloKonserthus - Uspesifisert 1044 0 1044 56 1100 Kadd A @ » B ~ skole Klasse elever
[J 4 Kiengenavklima 1or23.01.2020 1200 5.-5  OsloKonserthus - Uspesifisert 1050 0 1050 50 1100 Kadd A @ » B v Karlsrud skole SSPES 1
4 Klangen av klima  fre. 24.01.2020 10:00 5.-5 Oslo Konserthus - Uspesifisert 1051 0 1051 49 1100 Kladd 4 v
o . A o,8 Dstmarka skole Fri N 6
D 4 Klangen av klima  fre. 24.01.2020 12:00 5.-5 Oslo Konserthus - Uspesifisert 905 0 905 195 1100 Kladd A e, 8 v
Sykehusskolen avd =0 3
Rikshospitalet
[0 sykehusskolen avd Ulleval 5A 1

Nar en tildeler kan en velge a tildele over alle hendelser, eller en kan velge en eller flere
hendelser ved a krysse av i venstre kolonne. Det er da kun disse hendelsene som vil vaere med
i den automatiske tildelingen. (Ingen valgt -> alle er med)

Tilsvarende kan en bruke filtrering for & fa det utvalget en gnsker i listen til hgyre. Ved
«Tildel klasser fra listen nedenfor» tildeles de klassene som ligger i listen. Dersom en velger
utvalgte klasser slik som i skjermbildet over, er det kun de valgte klassene som blir tildelt.
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Status pa hendelse

Kladd

Mormal

Avlyst av utaver
Avlyst av planlegger

Avlyst av skole

Nar en hendelse opprettes har den default status «Normal». Dette er den vanlige statusen som
benyttes nar en gnsker at hendelsen skal bli synlig for sluttbrukerene ved publisering. Dersom
en har behov for a skjule en hendelse, kan en her sette hendelsen til «Kladd». Da vil den ikke
publiseres ut til skoler og utgvere nar turneen publiseres.

Etter publisering kan det veere behov for a avlyse en hel hendelse. Det gjares ved a endre
status til en av avlyst-statusene. Er det kun en gruppe i en hendelse som avlyser, gjeres dette
pa gruppens tildeling og ikke pa hendelsen.

Status Beskrivelse

Kladd Gjemmer hendelsen fra skolens
kulturkalender og for pamelding i
skoleportalen. Kun synlig for planlegger.

Normal Default status

Avlyst av utgver Hendelsen er avlyst av utgver
Avlyst av planlegger Hendelsen er avlyst av planlegger
Avlyst av skole Hendelsen er avlyst av skole

Status pa tildelt klasse

3 Apekatten  tir. 28.01.2020 10:00 1.-8 84 0 84 6 Q0 Normal A o8 ~
Klasse Skole
7 klasse Erdal barneskole 12 0 84 Tildelt S
4. arstrinn Davanger skole 11 0 84 Kladd (ikke last) v
5. arstrinn Davanger skole 13 0 84 Tildelt Ry
6. arstrinn Davanger skole 11 0 84 Kladd (ikke last) 4
7 Aratrinn Navanaar cknls 13 n R4 Kladd fikke 1Aah) L

Nar en ser klassene som er tildelt en hendelse, sa vil en se at hver klasse ligger med en
tildelingsstatus. For at tildelingen skal vises i skolens kulturkalender ved publisering ma
statusen veere satt til «Tildelt». Da er denne last til hendelsen.

Det finnes flere statuser med navn «Kladd....». Nar en klasses tildeling er i denne statusen vil
den kunne pavirkes av optimalisering.

Nar en er forngyd med tildelingene til en hendelse, bar en endre statusen pa tildelingene til
«Tildelt». Da er de last til hendelsen og pavirkes ikke av videre optimalisering.
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Kladd (ikke last)

Kladd (last til turne)
Kladd (last til hendelse)
Tildelt

Avlyst av utaver

Avlyst av planlegger

Avlyst av skole

Oversikt over statusene pa tildelt klasse

Status Beskrivelse

Kladd (ikke last) Default status. Ved optimalisering kan
klassen endre bade hendelse og turne
(dersom optimalisering over flere turneer pa
produksjonsgruppeniva).

Kladd (last til turne) Dersom en gnsker a tildele en klasse akkurat
denne turneen, men den skal kunne
optimaliseres sa kan status settes til «last til
turne». Ved optimalisering kan klassen fa en
annen hendelse enn den den opprinnelig er
satt opp pa.

Kladd (l3st til hendelse) Typisk brukt ved direkte pAmelding av
skolen pa denne hendelsen. Pameldingen er
reservert og nar planlegger godkjenner vil
status bli «Tildelt». Ved optimalisering kan
ikke klassen flyttes til annen hendelse (kan
flyttes manuelt).

Tildelt Klassen er tildelt hendelsen og last. | denne
statusen pavirkes ikke klassen av eventuelle
optimaliseringer pa hendelsen. Klassen ma
ha denne statusen for & vere synlig i skolens
kulturkalender nar turneen er publisert.
Avlyst av utgver Nar en turne er publisert kan en ikke slette
en tildeling, den ma avlyses. Avlyst av
utgver indikerer at det er utgver som har
avlyst.

Avlyst av planlegger Nar en turne er publisert kan en ikke slette
en tildeling, den ma avlyses. Avlyst av
planlegger indikerer at det er DKS som har
avlyst.

Brukerdokumentasjon Side 58 av 171



Avlyst av skole Nar en turne er publisert kan en ikke slette
en tildeling, den ma avlyses. Avlyst av
skolen indikerer at det er skolen selv som har
meldt forfall og avlyst.

Disse statusene gir stor fleksibilitet da en kan lase klasser til hendelser helt, delvis (til
hendelse eller til turne) eller de kan veere helt fri.

Tildeling av faste produksjoner

Automatisk tildelingsplan

Generer turné pa nytt i 2 Last ned datasett

Hvis tildelingsplanen utregnes med feil eller ikke blir utregnet, vennligst send datasett il teknisk ansvarlig.

Produksjon Dato Kl. Arstrinn  Arena Elever Kapasitet
Onsdag 06.04.2020 0900 1.-4 Senere 27 28

3TRA Lutvann skole 27

<]

Onsdag 06.04.2020 1.-4 Senere 25

2A Furuset skole 25

<]

Onsdag 07.04.2020 Senere 27

Lutvann skole w7

<]

onsdag 07.04.2020 . Senere 28

Lutvann skole 28

<]

Onsdag 08.04.2020 Senere 25

Ellingsrudasen skole 25

<]

0Onsdag 09.04.2020 . Senere 28

<]

Ellingsrudasen skole 28

Onsdag 10.04.2020 Senere 27

<]

Ellingsrudasen skole 27
Onsdag 10.04.2020 Senere 25

Ellingsrudasen skole 25

<]

onsdag 13.04.2020 . Senere 28

Jeriko skole 28

<]

Onsdag 13.04.2020 Senere 28

3 Avbryt  Tildel 4

Faste produksjoner kan enkelt tildeles ved & klikke pa Tildel klasser fra listen nedenfor.
Turneer blir da tildelt basert pa de kriteriene som er satt pa turneen. En turne der malgruppen
er satt til 1-4 klasse og med et valgt skoleomrade, vil kun tildele hendelser i turneen til klasser
som er innenfor de satte kriteriene. Ved manuell tildeling kan en velge a overstyre reglene
som er satt. Kun klasser som er innenfor hendelsens kapasitet vil automatisk bli tildelt.

Nar en trykker pa Tildel klasser fra listen nedenfor sa vil systemet jobbe litt, far det
presenterer en forhandsvisning av hvordan tildelingen blir.

#1. Generer turne pa nytt — om en ikke er forngyd med turneen som er lagt, kan en velge a
generere pa nytt for  fa ett nytt forslag.

#2. Last ned datasett — Dersom den presenterte tildelingsplanen inneholder feil, eller den
ikke blir utregnet kan en laste ned datasettet. Dette datasettet vil vaere nyttig for den
teknisk ansvarlige i feilsgking.

#3. Avbryt — lukker tildelingsplanen uten at klasser tildeles

#4. Tildel — tildeler hendelsene til klassen ihht planen en har fatt sett.

Ved a fjerne haken fremfor en hendelse far en tildeler, sa vil ikke hendelsen bli tildelt.
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Tilpasning av tildelte hendelser

- Enkan flytte en tildelt klasse til en annen hendelse. Dette gjares ved & klikke pa
klassen og dra den til gnsket hendelse. Et vindu apnes og en ma bekrefte
endringen.

7] 16 Onsdag tir. 14.04.2020 11:00 1.-4 Bryn skole - Uspesifisert Normal A o, 8 ~
Klasse Skale Endre tildeling
1B Bryn sfkole
1A Bryn sk Deltaker Normal ra
[l? Eryn skole - 1B
7] 16 Onsdag on®¥. 15.04.2020 10:00 1.-4. Bryn skofle - Uspesifisert 27 elever Normal A\ e/, 8 ~
Klasse Skole Naverende hendelse
Onsdag
1B Bryn skole 15.04.2020 10:00 Normal ra
Uspesifisert
My hendelse
Onsdag
14.04.2020 11:00
Uspesifisert
B Wullstill arena for ndvaerende hendelse
Arena -
AVBRYT FERDIG

- En kan tildele en klasse manuelt fra restanselisten ved & dra en klasse bort til
gnsket hendelse.

Trinn - Skole v Alna 1-10 A
[] Uke Produkjson Dato Kl Arstrinn Arena Elever Larer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle v
[0 15 onsdag man. 06042020 9:00 1.-4.  Jeriko skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 nomal A @ B Interesser  Pameldinger  Klasser
15  Onsdag man. 06.04.2020  11:00 1.-4. Jeriko skole - Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal A 4 v B4 Vis kun klasser uten tildeling
’
[J 15 Onsdag tir. 07.04.2020 000 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 25 0 25 3 28 nomal A @ 2 B v Tildel Klasser fra listen nedenfor
[0 15 Onsdag tir. 07.04.2020 11:00 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 Nomal A @ B v
[0 15 oOnsdag ons. 08.04.2020 1000 1.-4. Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal A e, 8- [ skole Klasse Antall elever
Bakas skole 1A 29
[0 15 onsdag tor. 09.04.2020 1000 1.-4. Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal A e, 8+ O
. A [J Bakés skole 5A 26
[J 15 Onsdag fre. 10.04.2020 000 1.-4 Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 Nomal A @ » B -~
[0 Bakas skole 6A 24
[J 15 Onsdag fle.10.042020 1100 1.-4.  Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 25 0 25 3 28 nomal A @ 2 B v
[J Bakas skole 7A 26
O 16 Onsdag man. n skole - Uspesifisert 27 0 27 1 28 Nomal A @ » B v
. yn skole 1c 19
[0 18 Onsdag man. 1 Tildel hendelse n skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal A 9/
[0 Bonskole 2A 18
16 Onsdag tir. 14.0 n skole - Uspesifisert 27 0 =
g Kiasse o [J ennskole 28 13
[0 16 oOnsdag tir. 14.0 Bryn skole = 1C kole - Uspesifisert 55 Normal A [ =]
O erynskole 2 18
[0 16 onsdag ons. 15 Hendelse [ Bryn - 28 28 Normal o, 8
\ Onsdag - 15.04.2020 10:00 = a [0 enynskole 3A 22
16 Onsda tor. 16. skole — Uspesifisert 27 0 7 1 28 Normal 4 ~
a 9 Arena ’ e/ [ Brynskole 3B 22
Bryn skole - Uspesifisert ~
AVBRYT FERDIG

- Fjernen tildelt klasse ved a klikke pa rediger-symbolet bak klassen og Slett
tildeling.

Rediger tildeling

agermanent. Kun tildelinger til hendelser som er kiadd eller tilhorer

es.

AVBRYT FERDIG

En kan ogsa gjere endringer pa flere hendelser pa en gang. Ved a markere utvalgte hendelser i
sjekkboksene til venstre, og velge den lille menyen
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Onsdag

80O

[ < <

v Arena
Produkjson Dato
Onsdag man. 06.04.2020
Onsdag man. 06.04.2020
Onsdag tir. 07.04.2020
Onsdag tir. 07.04.2020

- Trinn
Kl Arstrinn
900 1.-4

Klasse

4
1100 1.-4.
900 1.-4
1100 1.-4.

En kan da gjere endringer pa

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
- - Skolegruppering - + Legg til hendelser H
Endre hendelser
Arena Elever Laerer Sum Ledige Kapasitet Status . .
arighet
Jeriko skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal
Skole Endre tildelinger
Status
Jeriko skole 28 0 28 Normal :
Jeriko skole — Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal  Slett hendelser
Ellingsruddsen skole — Uspesifisert 25 0 25 3 28 Normal
B Slett tildelinger
Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal

Hendelsene (status, arena og varighet).
Tildelinger — endre status pa de tildelte klassene
Slette hendelser — hendelsene slettes
Slette tildelinger — de tildelte klassene fjernes og legges tilbake i restanselisten,
mens hendelsene ligger igjen tomme.

Tildeling av valgfri produksjonsgrupper

Kommer i fase 2

Tildeling av bonus produksjonsgrupper

Kommer i fase 2

Manuell tildeling

& =5

Manuell tildeling kan gjare for alle typer turneer. Dette gjares enkelt ved at en drar gnsket
klasse over pa gnsket hendelse. En ma sa bekrefte tildelingen.

O0ooooooooooooo

—
=
&

Produkjson  Dato KI Arstrinn  Arena Elever Leerer Sum Ledige
Onsdag man.06.04.2020 9:00 1.-4.  Jeriko skole - Uspesifisert 28 8 0
Onsdag man. 06.04.2020 1100 1.-4 Jeriko skole — Uspesifisert 27 27 1
Onsdag 1ir. 07.04.2020 9:00 1.-4.  Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 25 25 3
Onsdag 1ir. 07.04.2020 1100 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 26 8 0
Onsdag ons. 08.04.2020 1000 1.-4 Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 28 28 0
Onsdag for. 09.04.2020 1000 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 27 27 1
Onsdag fre. 10.04.2020 900 1.-4 Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 28 0
Onsdag fre. 10.04.2020 1100 1.-4.  Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 25 25 3
Onsdag man. 13 n skole - Uspesifisert 27 27 1
Onsdag man. 13  Tildel hendelse n skole — Uspesifisert 28 28 0
Onsdag LIRFX IS n skole - Uspesifisert 27 0
Qnsdag tir. 1404 Brynskole - 1C ole - Uspesifisert 55 0
Onsdag ons. 15| Hendelse Br le 28
Qnsdag - 15.04.2020 10:00
Onsdag tor. 16 ) skole - Uspesifisert 27 0 27 1
Bryn skole - Uspesifisert ~
AVBRYT FERDIG

Kapasitet

Status

Normal
Normal
Normal
Normal
Normal
Normal
Normal
Normal

Normal

Normal

Normal
Normal

Normal

PRPPEPPPPPPP

AR SR

Utvid alle

N,

A A AT T T N N

MomODMDMMDOMDMDMDaMD

mmmam

Trinn v || Skole ~ | Alnal-10
Klasser

Vis kun klasser uten tildeling

Tildel Klasser fra listen nedenfor

[ skole Klasse Antall elever
[J Bakas skole 1A 29
[J Bakas skole 5A 26
[J Bakas skole 6A 24
[0 Bakas skole 7A 26

1y siole c 19
[0 Bnnskole 24 18
O Brynskole 28 13
O Bonskole 2¢ 18
O sonskole 3A 22
[0 Brynskole 3B 22
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Splitting av klasser

|:| 5 Apekatten  ons.29.01.2020 10:00 1.-8. 65 1] 65 25 a0 Normal A o8 ~
Klasse Skole
2. arstrinn Erdal barneskole 65 0 65 Kladd (ikke last ¥ 7
[0 5  Apekatten 1gr.01.022020 10:00 1.-8 90 Narmal o8 ~

Ingen tildelinger enda

Bak hver klasse finner en et symbol for splitting av klasser. Ved a ta tak i dette symbolet kan
en dra det ned pa hendelsen som en gnsker a flytte elever til.

En far da opp en dialogboks der en kan velge & gjare fordelingen manuelt, eller en kan
eventuelt benytte «balanser» funksjonaliteten. Balansering gir like mange ledige plasser pa
hver hendelse. Antall ledige plasser er far klassen er tildelt, det gjelder pa begge hendelsene.

Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. arstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling

ons. 29.01.2020 10:00 0 80 80

lgr. 01.02.2020 10:00 80 80

‘ Balanser

Balansering gir like mange ledige plasser pa hver hendelse.

AVBRYT

Brukerdokumentasjon Side 62 av 171



Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. arstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling

5 ons. 29.01.2020 10:00 0 80 80 | 32 X

5 l@r.01.02.2020 10:00 0 a0 90 | 33 X
‘ Balanser ‘

Balansering gir like mange ledige plasser pa hver hendelse.

AVBRYT LAGRE

Nar en klasse er splittet vil en se at splitte-symbolet er blitt grent og det vises to steder.

1. Splitte symbolet pa hendelsen indikerer at denne hendelsen har en eller flere klasser
som er splittet.
2. Viser at en klasse er splittet. Ved klikk pa symbolet vil en fa opp fordelingsvinduet.

[ 5 Apekatten ons.29.01.2020 10:00 1.-8. 32 0 32 58 90 Normal Av o ,8 ~
Klasse Skole
2. arstrinn Erdal barneskole 32 0 32 Kladd (ikke last) 25N 7
[ 5 Apekatten lor01.02.2020 10:00 1.-8. 33 0 33 57 90 Normal A~veoe, -8 -~
Klasse Skole
2. arstrinn Erdal barneskole 53 0 33 Kladd (ikke last) Sl 4

En kan splitte en klasse i s3 mange deler en gnsker ved & dra splittesymbolet til flere
hendelser.

Nar en star i fordelingsvinduet, kan en ved a trykke pa «X» bak antall elever pa en fjerne alle
elevene fra hendelsen, elevene fordeles da automatisk pa gjenstaende hendelser. Frem til en
lagrer i fordelingsvinduet kan en gjennopprette tildelte elever pa hendelsen ved a trykke pa
gjennopprett symbolet. Nér en har lagret, ma en gjere en ny splitt for & gjenskape dette.
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Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. &rstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling
5 ons. 29.01.2020 10:00 0 a0 a0 | b5 X
3 lgr. 01.02.2020 10:00 0 Q0 80 Slettet (€~
80 65/ 65
‘ Balanser ‘

Balansering gir like mange ledige plasser pa hver hendelse.

AVBRYT LAGRE

Fordelingen valideres mot antall elever i klassen. Overstiger antallet vil det bli synliggjort ved
at rammen blir rad og en ser at det er flere elever enn antallet i klassen. Planlegger vil fa
lagret med en «feil» fordeling.

Brukerdokumentasjon Side 64 av 171



Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. &rstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling

ons. 29.01.2020 10:00 90 80 6D|

lgr. 01.02.2020 10:00 a0 90 33

‘ Balanser ‘

Balansering gir like mange ledige plasser pd hver hendelse.

AVBRYT LAGRE

Optimalisering

Etter & ha kjart en automatisert tildeling kan en gjgre optimaliseringer. Dette gjelder bade for
turner i faste produksjonsgrupper og i valgfrie produksjonsgrupper.

Velg en eller flere hendelser og velg «optimaliser tildeling» under den lille menyen.

Om turnéen Tildeling Bestillinger Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/10) Arkivering
tumée —_— L X .
Apekatten - Arena - Trinn - Skole - Skolegruppering - ‘ + Legg til hendelser ‘ :  Administrer tildeling
T S Triny Skole
& hendelser / 8 dager (samlet 8 hendelser / & dager) Optimaliser tildelinger 1,23, ~ Davang... ~ Skolegruppering~
Uke Produksjon Dato Kl Arstrinn Arena Elever Larer Sum Ledige Kapasitet Status
Endre hendelser Interesser Pameldinger  Klasser Fag
5  Apekatten man.27.01.2020 10:00 1.-8. 90 o 9 o 9% Normal et e et —_—
Sl srena g Vis kun klasser uten tildeling

Kiasse Skole

klovneklasse  Erdal bameskole 1 o 90 Tildelt Endre tildelinger Tildel kiasser fra listen nedenfor

DéEhm  DoErrmaas 4 0w Tildelt st

O skale Klasse Antall elever *

3.4rstrinn  Davanger skole 9 o 90 Tildelt Slett hendelser

3.drstrinn Erdal bameskole 66 o 90 Tildelt Slett tildelinger
5 Apekatten tir. 28.012020 10200 1.-8. 84 0 84 6 L] Normal —

Kiasse skole

7 klasse Erdal barneskole 12 0 84 Kladd (ikke 1ast) ¥ /7

4 &stinn Davanger skole 1 o 84 Kladd (ikke I3st) N

5. arstrinn Davanger skole 13 0 84 Kladd (ikke last) V4

6.arstrinn Davanger skole 1 0 84 Kladd (ikke last) g

7. arstrinn Davanger skole 13 0 84 Kladd (ikke Iast) ¥

8 drstrinn  Davanqer skole 10 o 84 Kladd (ikke I&st) N

Den automatiske tildelingsplanen optimaliserer da tildelingene for de valgte hendelsene og en
far da opp det nye forslaget som vist i skjermbildet under.
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Automatisk tildelingsplan

Generer turné pa nytt Last ned datasett
Hvis tildelingsplanen utregnes med feil eller ikke blir utregnet, vennligst send datasett til teknisk ansvarlig.
Produksjon Uke Dato K. Arstrinn Arena Elever Kapasitet
Apekatten 27.01.2020 10:00 1.-8. Senere Q0 90
klovneklasse Erdal barneskole 1
2. arstrinn Davanger skole 14
3. arstrinn Davanger skole 9
3. arstrinn Erdal barneskole 66

Apekatten 28.01.2020 10:00 1.-8. Senere 84 90

Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole

Avbryt Tildel

Vi ser her at visningen har fatt flere farger, disse indikerer hva som har blitt gjort i
optimaliseringen:

e Gra— last og blir ikke pavirket av optimaliseringen.

e Rad — Viser hvilke klasser som var tildelt hendelsen far

e Gregnn — Viser det nye optimaliserte forslaget. Dette kan sammenfalle med det som
vises i rgdt.

Nar en trykker «Tildel» vil grgnn og gra veere gjeldende.

Tildelingsstatusen pa klassene bestemmer om klassen kan optimaliseres eller om den er Iast.
Se avsnitt om Status pa tildelt klasse.
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a. Meldinger.

Navn

Q

Skoler

Mobil

Skolegrupperinger

E-post

Planleggere

<+ Ny bruker

I

Brukerdokumentasjon
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b. Rediger bruker —hold musen over brukeren og redigeringssymbol kommer til
syne i enden av linjen. Et redigeringsvindu apnes og en kan gjegre gnskede
endringer.

Q, Sek etter DKS-enheter, skoler, personer, etc
Info Skoler Skolegrupperinger Planleggere
| + Ny bruker |
Navn Meabil E-post
Goril Silden Brekkhus +47 51058073 goril@netpower.no Val |
[

GE Test

Rediger profil

Fornavn

Georil Silden

Etternavn

Brekkhus

E-postadresse

goril@netpower.no

Mobilnummer

+4751958073

Gateadresse

Glasskarasen 22

Postnr.

5106

Poststed

@vre Ervik

npg.o.ril@gmail.com

Masjonalitet
Norway

Sprak
Norsk bokmal, Norsk nynorsk

Har fprerkort?
® Ja O Nei

Farerkort type
B

AVBRYT

/

FERDIG
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c. Fjern bruker — hold musen over brukeren og et ikon for sletting kommer til
syne i enden av linjen. Nar en klikker pa dette far en opp en bekreftelse pa at
brukerens rolle pa enheten fjernes, samtidig som det opplyses om hvilke andre
tilganger brukeren fortsatt har.

Info Skoler Skolegrupperinger Planleggere
| <+ Ny bruker |
Navn Mobil E-post
Goril Silden Brekkhus +47 51958073 goril@netpower.no
GB Test npg.o.ril@gmail.com ra "1

Fjern brukertilgang

Dette vil fierne GB Test sin tilgang til DKS-enhet - Finmark. Brukeren vil
fortsatt ha felgende tilganger:

Avbryt Slett
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Skoler

e T

T+ w [_\w 2 Q] | okseneter 3 -

DKS-enhet Navn 4
Bergen kommune Apeltun skole
Hordaland fylke Unit Asane videregaende
Hordaland fylke Unit Austbe school of rock
Voss kommune 4 Bjorgum skole
Hordaland fylke Unit Ein skikkelig fin skole
Bergen kommune Haukeland skole
Askoy kommune Hop Skole

Bergen kommune Kalvatreeet skole
Bergen kommune Marikollen

Bergen kommune Nordnes skole
Voss kommune Palmafossen skule
Bergen kommune Tertnes skole
Hordaland fylke Unit Tertnes videregaende
Bergen kommune Ulsetskogen skole

Voss kommune vangen skule

Adresse

Apeltunvegen 94, 5238 Bergen
austbesletta 5, 4085 Hundvag

Tiornahaugane 60, 5109 Voss

En adresse, 4085 Hundvag

Kalvatreeet 37, 5106 @vre Ervik

Tjukkebygdvegen 29, 5706 Voss

Gronskjeret 5, 5114 Bergen

Ulsetskogen 14, 5119 Bergen

Gymnasvegen 6, 5700 Voss

En DKS-planlegger vil default fa se og administrere alle skoler som er i sin enhet og

eventuelle underenheter.

#1. Ny — Opprett ny skole

#2. Sek

#3. Filtrering pa DKS enheter
#4. Utlisting av skoler

For & se nermere pa en skole klikker en skolen i utlistingen og en far opp en side som gir alle

detaljer om skolen.

Opprett ny skole

Ny skole opprettes ved & klikke pa Ny-knappen (#1).

Ett nytt vindu apnes og en fyller ut skolens opplysninger. Adressefeltet er koblet mot Google

maps og en kan hente posisjonen ut fra adressen.

N
Ny skole
DKS-enhet

Hordaland fylke Unit X ( \
4 Last opp bilder

Navn
[ i
Beskrivelse

Adresse

E-postadresse

Mobilnummer

Nettsted

AVBRYT FERDIG
B —————————————————————

v\_

i

Oppgi adresse
Gateadresse
[l Kart Satellitt oA
Sverige
ode
Poststed Norge : Fin
o o
Lat
Nordsjoen
' Danmark + n
rbritannia
) Nederland ~  © Rolen A
Go g'e .. Kartdata 82019 Google, ORION-ME _ Bruksvilkar
Avbryt  Sett uten adresse
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Rediger skole
(= oo B =]

Info Klasser Kulturkontakter Skolerute Timeplan Arenaer Meldinger
Skole \,‘ Rediger skole
EILDE Ikke satt
DKS-ENHET Bergen kommune
NAVN Kyrkjekrinsen
ADRESSE Asamyrane 304, 5131 Nyborg
MOBILN R

Nar en star inne pa en skole, kan en redigere skolens kontaktopplysninger fra info-fanen.

Administrer klasser

k = KalvatrEE1 SkOIe q _
Info Klasser Kulturkontakter Skolerute Timeplan Arenaer Meldinger
skolear Navn Antall elever Sist oppdatert 2 3
2019/2020 1 15 tirsdag 13.082019 /' § Nyklasse 1
2019/2020 2 17 tirsdag 13.082019 /' §
Skolear v
2019/2020 3 18 tirsdag 13.082019 /' §
Arstrinn -
Navn
Antall elever
Lukk  Lagre

Nar en star inne pa en skole kan en administrere skolens klasser fra fanen Klasser.

#1. Ny klasse — Legg til ny klasse ved a klikke pa Ny klasse. Et nytt vindu apnes og en
velger skolear, ars trinn og gir klassen et navn og angir antall elever.

#2. Rediger klasse — Her kan klassenavn og elevantall oppdateres

#3. Slett klasse — Sletter klassen

Administrere kulturkontakter

Kulturkontakter ved en skole kan logge inn i skoleportalen og administrere sin skole.

Info Klasser Kulturkontakter Skolerute Timeplan Arenaer Meldinger
1 + Ny bruker
Navn Mobil E-post
Kari Nordmann +4791111111 kari@epost.no 271 3

&

Under fanen Kulturkontakter administrerer en kulturkontaktene ved en skole.
#1. Ny bruker — legg til ny kulturkontakt. Se kapittel Ny bruker
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#2. Rediger — Rediger kontaktinformasjon til kulturkontakten

Rediger profil

Fornan
Goril

Etternavn

TestNP

E-postadresse

goril.sildenbrekkhus@netpower.no

Mobilnummer

+47 999 99 999

Gateadresse

Glasskarasen 22

Postnr. Poststed
5106 @vre Ervik

Masjonalitet
Norway

Sprak

Norsk bokmal, Norsk nynorsk

Har fgrerkort?

(O Ja @ Nei

AVBRYT FERDIG

#3. Fjern bruker — Hold musen over brukeren for a fa frem ikonet. Nar en fjerner en
bruker far en opp en oversikt over hvilke andre roller brukeren vil ha etter at rollen er
fjernet, samtidig som en bekrefter fjerning av rollen som kulturkontakt.

Skolerute

Kommer i fase 2

Timeplan

Kommer i fase 2

Info Klasser Kulturkontakter Skolerute Timeplan Arenaer Meldinger Pameldinge Hendelse
1 ‘ + Nyarena ‘
Navn
23
Gymsal Va1

Klasserom

Auditorium

Under Arenaer finner en alle registrerte arenaer for skolen.

#1. Ny arena — Opprett ny arena

#2. Rediger arena — ved mouse over vil redigeringssymbolet bli synlig og en kan se og

redigere detaljer om arenaen.

#3. Slett arena — ved mouse over vil et slette-symbol bli synlig og en kan slette arenaen.
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Ny arena

Ny arena Romdetaljer
Mavn
| () Romtype -
Beskrivelse Etasje Kapasitet
Langvegg Kortvegg
Cppai | meter Oppai | meter
Takhoyde Scenestorrelse
Kontakinformasjon Oppgi | meter Oppgi i kvm
E-postadresse
epost@etpost.no Scenehpyde Antall stoler
Oppai | meter
Mobilnummer
Antall benker Antall matter
Adresse
Kalvatraeet 37, 5106 @vre Ervik ~
Parkering 4 Last opp bilder

Innlastingsvei

AVBRYT FERDIG

Kontakt informasjon til skolen legges automatisk inn pa nye arenaer. Da noen skoler kan ha
arenaer pa en annen adresse enn skolens adresse, er disse feltene redigerbare.

Opplysninger om arenaen vil bli benyttet i uteverportalen for utfyllende opplysninger til
utgver. Det vil derfor veere sveert nyttig for utgver at flest mulig felter fylles ut med relevant
informasjon.

Kulturkontakt ved skolene vil ogsa ha mulighet for & opprette og vedlikeholde arena-
informasjonen nar skoleportalen er Klar.
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Meldinger

Info Klasser Kulturkontakter Skolerute Timeplan Arenaer Meldinger Pameldinge Hendelse

1 ‘ Ny samtale ‘

Meldingshistorikk

2 Sek
Bergen kommune  Husk & mgte 15 min fort 01.04.2019 16:05 -
Bergen kommune  Melding til hendelse 01.04.2019 15:42 v
Bergen kommune  Ekstra elever 20.03.2019 14110 ~3

Ref_ telefonsamtale, vi bekrefter at det er plass il 3 elever med ledsagere fra spesialtrinnet. Velkomment

Apne samtale | Meldingsdetaljer

. / <

Meldingsdetaljer

Kufturkontakter hos Kalvatreeet skole

Ref. telefonsamtale, vi bekrefter at det er plass til 3 elever med
ledsagere fra spesialtrinnet. Velkommen!

Emne
Ekstra elever

B Arkivert 29.032019

sendt
29.03.2019 14:19

1 Gorll Silden Brekkhus

2505
g 29.03.2019 14:20

[ Send som SMS (i tillegg il E-post og App)

AVBRYT

e

Under Meldinger kan en se meldingshistorikken som har veert med skolen og starte en ny
samtale.

#1. Ny samtale — start en ny meldingstrad med skolen (kulturkontakt)

#2. Sek — sgk i meldingsdialoger med skolen

#3. Ekspander en samtale

#4. Apne samtale — Apen samtale for & lese hele dialogen. Her kan en ogsa fortsette
dialogen.

#5. Meldingsdetaljer — Se detaljer om meldingen.

Ny samtale

Nar ny samtale opprettes ma en velge mottaker. Her kan en velge hele skolen som mottaker,
eller en eller flere enkelt personer.
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Ny melding

il
[G@n‘l Kulturkontakt K -

Velg mottakere

w [] Kalvatreet skole

nder Garil Kulturkontakt K
Bergen kommune -

Ny meldingstrad

mj netpower.png

U
Dette er en ny meldingstrad med skolens
kulturkontakt opprettet av DKS planlegger!
Lukk Send

Import av skoler

Lukk

Velg (1 mottakere)

GSI gir ikke tilstrekkelig informasjon til & kunne opprette klasser. Skoler kan opprettes pa
bakgrunn av GSl-tall, mens klassestruktur og elevdata ma legges inn manuelt. Skolene vil

selv fa tilgang til & gjere dette i skoleportalen.
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Kulturinstitusjoner

\ En kulturinstitusjon skal alltid opprettes av en DKS enhet eller Kulturtanken.

Brukere tilknyttet en kulturinstitusjon kan sende inn forslag pa vegne av kulturinstitusjonen
via uteverportalen. DKS planlegger oppretter kulturinstitusjonen og legger til minst en bruker.
Nar denne brukeren logger seg inn i uteverportalen vil brukeren kunne se og administrere sin
kulturinstitusjon.

Kulturinstitusjonene har en ansvarlig DKS enhet, men er synlig for alle DKS enheter.

= Kulturinstitusjoner Q, Sk etter DKS-enheter, skoler, personer, et

Sok
|1 + Ny ‘ [-| Q l DKS-enheter -

Navn Adresse  Kontaktperson Antall aktive produksjoner Antall hendelser utfart Antall plantlagte hendelser Handlinger

Nasjonalmuseet - Arkitektur a 2

Nationaltheatret

Nobels Fredssenter
Norsk Maritimt Museum
Oslo Konserthus

Oslo Konserthus - Lille sal
Oslo Ladegard

0Oslo Nye Centralteateret

0slo Nye Teater Hovedscenen

PerformerMinhinsti

Popsenteret

#1. Ny - Opprett ny kulturinstitusjon
Velg ansvarlig DKS-enhet og fyll ut alle skjemaet.

Ny kulturinstitusjon

[ DKS-enheter

Navn

Mobilnummer

E-postadresse

Gateadresse

Postnr. Poststed

AVBRYT FERDIG
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Husk & opprett arena p4 alle nye kulturinstitusjoner.|

#2. Apne kulturinstitusjon — Klikk pa navn eller ikon og kulturinstitusjonen &pnes

L3 -
Informasjon Brukere Forslag Turneer Arenaer
Fy||ingsda|en teater Z# Rediger kulturinstitusjon
NAVN Fyllingsdalen teater
RESSE Folke Bernadottes vei 21, 5147 Fyllingsdalen
E-POSTADRESSE
MOBILNUMMER
NETTSIDE www.fyllingsdalenteater.no

Rediger kulturinstitusjon

" = Fyllingsdalen teater Q

% Informasjon Brukere Forslag Turneer Arenaer
Fy||ingsda|en teater # Rediger kulturinstitusjon |
NAVN Fyllingsdalen teater
ADRESSE Folke Bernadottes vei 21, 5147 Fyllingsdalen
E-POSTADRESSE
MOBILNUMMER 1
Rediger kulturinstitusjon

NETTSIDE www.fyllingsdalenteater.no

DKS-enheter

Bergen kommune, Hordaland fylke -

Mobilnumme
E-postadresse

Gateadresse
Folke Bernadottes vei 21

Postni Poststed
5147 Fyllingsdalen
Nettside
www.fyllingsdalenteater.no N

L]
AVBRYT FERDIG

Under fanen «Informasjon» velger en «Rediger kulturinstitusjon» for a redigere
kontaktopplysninger for kulturinstitusjonen.
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Administrer Brukere

Informasjon Brukere Forslag Turneer Arenaer
Felgende brukere har tilgang til institusjonen. + 1 Ny bruker
Navn Mobil E-post 2 3

Garil TestNP % goril.sildenbrekkhus@netpower.no /' 'i'

Stine Vika +47 922 00 stine@netnower.no @
Karlsen 265 @netp

Katrine Kolnes ggg 20000 katrine@netpower.no

Goril Silden +47 51 95 oril@netpower no

Brekihus 207z gorfgnetpew

+47 916 84
002

Johannes Bruvik jbb@netpower.no

Under fanen «Brukere» far en oversikt over alle brukere som er knyttet til kulturinstitusjonen.
Disse brukerne kan administrere kulturinstitusjonen via utgverportalen og legge inn forslag og
ha dialog med DKS pa vegne av kulturinstitusjonen.

Ny bruker — Legg til en ny eller eksisterende bruker til
kulturinstitusjonen. Se kapittel
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Forslag

B

Q Kulturuttrykk s status v Lokasjonstype v Sesong - Min. &rstrinn =~ ~ Maks. drstrinn -~ Avansert filtrerir v

Antall utovere  Fra - T [ Vis forslag for alle enheter + Nytt forslag I Vis/skjul kolonner

O Navn Forslagsstiller Kulturinstitusjon Kulturuttrykk Status [ DKS-enhet

[0  Hunderbjeffer Goril TestNP Fyllingsdalen teater Film, Kulturarv, Visuell kunst, Musikk Navn

O Ablegoyer_dev Goril Silden Brekkhus Litteratur Klar til behandling Forslagsstiller

O 16mai Goril Silden Brekkhus Litteratur, Film, Kulturary, Visuell kunst, Musikk Avslatt

Kulturinstitusjon

[0  sendttilalle Goril TestNP Fyllingsdalen teater Litteratur Godkjent (grovsortering)

[J  Etdukkenjem Johannes Bruvik Nationaltheatret Litteratur, Film Klar til behandling Kulturuttrykk

0O Test1 Goril TestNP Film, Scenekunst Avslatt (grovsortering) Status

[J  EmiliLonneberget Goril TestNP Grieghallen Film Godkjent Malgruppe

O  Regndans Goril Silden Brekkhus Litteratur Klar til behandling

[0  180618Utover Goril TestNP Kulturary, Film, Scenekunst Klar til behandling 14

m Nansende ulver Stine Vika Karlsen Vistiell kunst. Seenekunst Klar til hehandlina 4-6

En DKS-planlegger default vil se kun forslag som er sendt inn til sin enhet.

Sek og filtrering
- Kulturuttrykk — velg blant over

- Status
- Lokasjonstype
- Sesong

- Min ars trinn — maks ars trinn
- Antall utgvere
- Vis forslag for alle enheter
- Avansert filtrering
- DKS enheter
- Kulturinstitusjoner

Vis/skjul kolonner

En kan tilpasse visningen med & vise flere/feerre kolonner i utlistingen for a fa den oversikten
en trenger.

Nytt forslag

DKS planlegger kan opprette egne forslag og senere legge til de utgvere som kan benytte seg
av forslaget senere.

Alle produksjoner ma komme fra et forslag, sa for a opprette en ny produksjon ma en farst
opprette et forslag.

Last ned katalog

Velg forslag ved a krysse av i venstre kolonne og en kan velge «Last ned katalog». En far da
opp et valg av type katalog en vil lage.

- Portrett — Tilpasset for forslag og har med de fleste felter fra forslaget
- Landskap — Tilpasset for produksjoner og har utvalgte felter
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- Hefte — Tilpasset for produksjon og har utvalgte felter og er tilpasset for & kunne
brettes som et hefte.

Skriv ut

Markedsfor som
[_Nordland X
Utskriftsformat

@ Portrett () Landskap (O Hefte

Lukk  Skrivut

Nar en klikker Skriv ut genereres det en PDF som sa kan skrives ut.

Forslag - detaljer

om forslaget Premisser Kontaktinfo. Produksjoner Dialog med kontaktperson

Hunder bjeffer Status pa forslag

Mottaker
0Oslo kommune -

‘ /' Rediger forslag ‘ ‘ X Trekk tilbake forslag ‘

Sammendrag | endestws |

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur tempor ° Opprettet av Goril TestNP
elit vitae condimentum commaodo. In hac habitasse platea dictumst. 12. mar. 2019, 5:56
Phasellus convallis eleifend risus, sed dictum diam interdum eu. Ut eros

enim, lobortis at massa commodo, lobortis tempus ex. Pellentesque eget

augue id lectus posuere lobortis eget a ex. Quisque leo nisl, suscipit @ Vottatt

consectetur ultrices sed, sollicitudin a lacus. Morbi imperdiet purus at 3.Jul. 2019, 12116
gravida convallis.

Nullam turpis mauris, egestas non lectus vel, dignissim venenatis ligula ° Grovsortering

Orci varius natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur

ridiculus mus. Nunc ac sapien v X
Godigenn  Avsla

Kulturuttrykk Underkategorier

o Godkjenning
o Godkjent

& Film

8 Kulturarv Arkeologi, Folkedrakt
2 Visuell kunst

Jdd Musikk

Produksjonsbeskrivelse

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscina elit. Curabitur tempor

Forslaget kan apnes og en kan se pa detaljene. Informasjonen om forslaget er fordelt pa flere
faner. | venstre kolonne finer en status pa forslaget, og her kan en se hvor i prosessen forslaget
er hos sin enhet. For & endre status kan en velge & gjere et valg i statusen en har kommet til,
samtidig far en lagt inn en kommentar.
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Sett status til Godkjent (grovsortering)

Sett begrunnelse

AVBRYT FERDIG

Eller en kan ta en direkte status endring ved a trykke pa «Endre status». Dette gir en ogsa
mulighet for & angre status, og velge en tidligere status.
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Kladd
Klar til behandling

Godkjent (grovsortering)

Avslatt (grovsortering)

Godkjent

Avslatt

Trukket tilbake

Behandling av forslag

I utlistingen av forslag bar en bruke filtrene aktivt under behandlingen av forslag. Status-feltet
brukes for & avgjgre hvor i prosessen et forslag er.

Statuser er satt opp pa en slik mate at en kan behandle forslag i flere runder. Ferst gjennom en
grovsortering der en gar raskt gjennom for a identifisere de forslagene en gnsker & jobbe
videre med og de en kan forkaste med en gang. Forslagsstiller blir ikke varslet om
statusendringer pa forslaget.

I neste runde jobber en videre med de som kom gjennom grovsorteringen og kan da velge a
godkjenne eller avsla et forslag.

Hvordan en enhet gnsker  benytte disse statusene er opp til den enkelte enheten.

Status Beskrivelse

Klar til behandling Default status for innkommende forslag
Godkjent (grovsortering) Til vurdering

Auvslatt (grovsortering) Avslatt

Godkjent Valgt

Avslatt Avslatt

Trukket tilbake Bruker har levert, men trukket tilbake

forslaget sitt.
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Et forslag ma ikke vaere godkjent for & fa opprettet en produksjon.

Da en skal kunne «leke» med et forslag fer det er godkjent og en har blitt enig om premissene
med utgver, er det mulig & opprette forslaget som en produksjon uten at det har status
godkjent. DKS-planlegger bar her lage seg en rutine for & sgrge for at forslag som blir endelig
akseptert, settes til godkjent.

Produksjoner

Nar en star i et forslag kan en enkelt fa oversikt over produksjoner som er opprettet av dette
forslaget og en kan enkelt opprette en eller flere produksjoner av forslaget. For a opprette en
produksjon gar en under fanen Produksjoner og klikker pa Opprett ny produksjon.

= Forslag - Onsdag Q a @

Om forslaget Premisser Kontaktinfo Produksjoner Dialog med kontaktperson

Opprett ny produksjon

~”

DKS-enhet Navn Antall turnéer Antall hendelser

Nordland Onsdag

Sogn og Fiordane fylket Onsdagsglede

Dersom du har DKS planlegger rolle pa mer enn enhet, vil du bli bedt om & velge enhet. Med
rolle pa kun en enhet, kommer en direkte til neste steg.

\ Nar en oppretter en ny produksjon, kopieres alle felter fra forslaget til produksjonen.

X Ny produksjon

Om produksjonen Kontaktinformasjon Premisser Publisering

Om produksjonen

Onsdag i

Test

Sammendrag

Paragraph v B I & = 1= &k B
Test

4 /750 tegn

Prosjektbeskrivelse

Paragraph v B I @ = w6 Ev

Test

4/10000 tegn

Kunst- og kulturutrykk

Drag-and-drop elementene i din prioriterte rekkefelge. Klikk pa dem for &
redigere underkategorier.

1 3 kuturary for & velge underkategorier X

Alle felter fra forslaget falger med over til produksjonen nar den opprettes. DKS planlegger
kan endre alle felter slik han/hun matte gnsker. Endringer en gjgr pa produksjonen blir ikke
tilbakefort til forslaget.
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Nar en produksjon er lagret, vil en fa tilgang til flere funksjoner. Les mer om dette i kapittelet
Produksjoner

Dialog med kontaktperson for forslaget

Som planlegger kan en enkelt starte en dialog med kontaktpersonen for forslaget ved a ga pa

o

fanen «Dialog med kontaktperson». Samtalen blir liggende pa forslaget og det er enkelt &
finne tilbake til den. Les mer om meldingssystemet i kapittelet om Meldinger.

< y

FY
onsdag 21.08.2019 20:12 Nordland 1

Hei,
Dette forslaget ser veldig spennende ut. Vi gnsker a ta en prat med
dere for & se om vi kan fa til noe sammen. Klarer vi a fa til et

telefonmgte mandag kl 12?
Mvh,
DKS Nordland

‘ onsdag 21.08.2019 20:15 Geril Utaver

Det passer fint! Vi snakkes pa mandag!
Mvh,
Goril Utaver

(1)

Avsender Nordiand  [[] Send som SMS (i tillegg til E-post og App)

Skriv melding til: Kontaktpersoner for forslag (Onsdag)
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Produksjonsgrupper

Hva er en produksjonsgruppe?

En kan se pa en produksjonsgruppe som en planleggingsflate hvor en planlegger og samler
turnéer/stasjoneere aktiviteter.

Nar en oppretter en produksjonsgruppe sa ma en velge en av disse typene som 0gsa sier noe
om hvordan tildelingen av turneer/stasjonere aktiviteter vil forega:

- Valgfri
- Fast
- Bonus

Mens valgfri og bonus krever pameldinger fra skoler for & kunne tildeles, sa kan fast tildeles
direkte.

Pa pameldingsgruppen settes skolear. Dette er avgjarende for hvilke klasser som kan tildeles
turnéer/stasjonare aktiviteter.

For Fast pameldingsgruppe er malsetningen at alle klasser skal fa tildelt 1 hendelse.

For Valgfri og Bonus har en flere parameter som en fyller ut ved oppretting som er med pa a
avgjere premissene ved tildeling.

Hvordan bruke produksjonsgrupper?

En kan ha sa mange produksjonsgrupper som en selv gnsker. Da ulike DKS enheter kan ha
ulike krav til hvor mange hendelser en klasse skal fa tildelt finnes det ingen fasit pa hvor
mange produksjonsgrupper en trenger.

F.eks. din enhet gnsker at alle klasser skal fa et tiloud om et stasjonzrt besgk og turnebesgk.
Da kan en opprette to faste produksjonsgrupper hvor en samler de stasjonare aktivitetene i
den ene gruppen, mens en har de turnerende aktivitetene i den andre gruppen. |
tildelingsflaten vil en da til enhver tid fa oversikt over hvilke skoler/klasser som ikke har fatt
tildelt noe, samt se hvem som har fatt tildelt hva.

Skal du ha pamelding til produksjoner?
Da ma du ha minst en valgfri pameldingsgruppe.

Nar en velger produksjonsgrupper fra hovedmenyen far en opp en oversikt over alle
produksjonsgrupper i din enhet. Ved & klikke pa en produksjonsgruppe sa far du opp
informasjon om den valgte gruppen.

+ Ny [ Q, Alstadhaug kommune, Nordland  ~

DKS-enhet Navn Skoledr
Nordland Faste produksjoner 1-7 2019/2020

Nordland Valgfri Vg1-vg3 2019/2020
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Opprett ny produksjonsgruppe

Ved oppretting av produksjonsgruppe ma en ta stilling til hvilken type produksjonsgruppe en
trenger.

Fast produksjonsgruppe

Dette er en ren tildelingsgruppe. | denne typen grupper tildeles turneer pa alle tilgjengelige
klasser i enheten.

Faste produksjonsgrupper er ikke tilgjengelig for pamelding i «Min side skole».

Premisser — Produksjonsgruppe: Fast Beskrivelse
Publiseringsperiode Denne blir tatt bort.
Brukerundersgkelse Angir hvilken brukerundersgkelse som skal

benyttes i etterkant av en hendelse.
Dette er funksjonalitet som kommer senere.

Valgfri produksjonsgruppe

Velges valgfri produksjonsgruppe, vil turneene bli tilgjengelige i skoleportalen for pamelding.
Det er pAmeldingene som er grunnlaget for a kunne tildele i denne typen gruppe.
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Rediger produksjonsgruppe

Mawn * FPameldingstype

Valgfrie GS held interesse Direktepamelding

Meld interesse periode

Interesseperiode

Fra

Valgfrie produksjoner

Publiseringsperiode

Fra m

sjoner en klasse kan bli tildak i

Direkte pameldingsperiode

Pameldingsperiode

LUKK LAGRE

En valgfri produksjonsgruppe kan veere i to ulike faser:

Pameldingsfase Beskrivelse

Meld interesse Skoler melder interesse for en produksjon.
DKS vil etter endt pAmeldingsperiode tildele
basert pa den meldte interessen.

Bestilling Skoler bestiller en hendelse i en turne.
Hendelsen reserveres og DKS-planlegger
godkjenner eller avslar bestillingen.

En produksjonsgruppe skal kunne bruke bare en av fasene eller begge om gnskelig. Dersom
begge perioder velges sa kan perioden for «Meld interesse» og perioden for «Direkte
pamelding» ikke veere overlappende, og «Meld interesse» ma komme farst i tid.

Brukerdokumentasjon Side 87 av 171



Premisser — produksjonsgruppe: Valgfri
Publiseringsperiode

Brukerundersgkelse

Meld interesse
Pameldingsperiode

Introduksjonstekst

Antall produksjoner en klasse kan

melde interesse for

Antall produksjoner en klasse kan bli

tildelt i interesseperioden
Direktepamelding

Pameldingsperiode

Introduksjonstekst

Antall produksjoner en klasse kan
direkte bestille

Beskrivelse

I synlig periode vil alle aktive turner i
gruppen bli synliggjort utad. Informasjon
om produksjonene vil ligge tilgjengelig for
sluttbrukere. Tidsplan/besgksplan vil farst
veere tilgjengelig nar den er publisert. Dette
gjares pr turne.

Angir hvilken brukerundersgkelse som skal
benyttes i etterkant av en hendelse.

Angir perioden skolen kan melde seg pa
turneer i denne produksjonsgruppen.
Innledende tekst som er synlig i
skoleportalen i denne perioden.

Antall en kan melde interesse for

Antall en kan fa tildelt ved automatisk
tildeling.

Angir perioden skolen bestille hendelser i
denne produksjonsgruppen.

Innledende tekst som er synlig i
skoleportalen i denne perioden.

Antall som kan bestilles
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Bonus produksjonsgruppe

Benyttes for produksjoner/turneer der DKS-enheten gnsker a behandle hver enkelt pamelding
manuelt og enten godkjenne eller avvise denne. Pamelder skal da fa tilbakemelding om
godkjent eller avvist pamelding. Ingen automatisk tildeling for turneer i produksjonsgrupper

av typen bonus.

Rediger produksjonsgruppe
Bonusproduksjon B
2017/2018 -
Bonus produksjoner -
Publiseringsperiode

Fra m Til m

Pameldingstype

el

nte

Meld interesse

d interesse periode

esseperiode
LRl F WA

LUKK

LAGRE

Premisser — produksjonsgruppe: Bonus
Publiseringsperiode

Brukerundersgkelse

Pameldingsperiode

Introduksjonstekst

Antall produksjoner en klasse kan melde
interesse for

Antall produksjoner en klasse kan bli tildelt
I interesseperioden

Beskrivelse

I synlig periode vil alle aktive turner i
gruppen bli synliggjort utad. Informasjon
om produksjonene vil ligge tilgjengelig for
sluttbrukere. Tidsplan/besgksplan vil farst
veere tilgjengelig nar den er publisert. Dette
gjares pr turne.

Angir hvilken brukerundersgkelse som skal
benyttes i etterkant av en hendelse.

Angir perioden skolen kan melde seg pa
turneer i denne produksjonsgruppen.
Innledende tekst som er synlig i
skoleportalen i denne perioden.

Antall en kan melde interesse for

n/a
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Produksjonsgruppe - detaljer

Nar en dpner en produksjonsgruppe far en oversikt over alle turneer/stasjoneere besgk som
ligger i gruppen og en kan legge til flere. For hver turne/stasjonert besgk kan en se status som
viser hvor i planleggingen den er.

Under produksjonsgruppens Info-fane finner vi en oversikt over alle turneer som ligger i
produksjonsgruppen. Her kan en ogsa legge til en ny turne. Ved a klikke pa en turne far en
opp turne-visningen for valgt turne.

= Produksjonsgruppe — DKS intern Q a a

nfo Turnéer Pameldinger Tildeling Konflikter

+ Ny turné
Produksjon Kulturuttrykk  Kulturinstitusjon Mélgruppe Skolegrupper Status Kapasitet Hendelser Elever
Fortellinger fra og om 22. juli Kulturary 9. -vGS3 Under 35 10
planlegging
The games we play Scenekunst 8. - vGsa :}J‘r::;gmm 400
Usynlige grenser 1.-4 ;’:ﬁqgmg 60 1
Et blikk pa hverandre Visuell kunst 1. - VGS3 'L:":j;"mm 6 1
Ny turne
#13. Produksjon — velg produksjon blant enhetens produksjoner.
#14. Regel for tildeling av pamelding pa flere gjennomfaringer — Velg hvilken regel
som skal benyttes, se kapittel Tildelingsregler
#15. Status — status pa turneen. Default settes status til «Under planlegging».
#16. Min ars trinn — Maks ars trinn — Angi malgruppen du gnsker skal fa tilgang til
turneen.
#17. Skolegruppering — Velg blant din enhets sine skolegrupper.
#18. DKS designert kontaktperson — velg hvem som skal sta som ansvarlig for

turneen hos din DKS enhet.

Pameldinger

Kommer i fase 2.

Tildelingsflaten

Under fanen Tildeling finner en tildelingsflaten. Her oppretter en hendelser, tildeler og
administrerer alt rundt hendelsene i turneene. Se eget kapittel om Tildelingsflaten.
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Konflikter

Pa produksjonsgruppen kan en enkelt fa oversikt over alle konflikter som finnes i dens
turneer. Dette finner en under fanen Konflikter.

=  Produksjonsgruppe - Demo Fast Q a a
Info Turnéer Pameldinger Tildeling Konflikter
pe
Type Tumé  Sted Dato Trenger Har
mandag 06.04.2020 Abildse
el sl e N e 5 ‘ 2 — Us Ei
Feil skolegruppe for tuné Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert 0900 Alna110 T

Produksjonen stotter for 1 Onsdaq Jeiiko skole - Uspesifisert mdn?dg(}ﬁ 042020 2
Z::zm.m tidelt Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert E}EE“’ 06.04.2020
Feil romtype Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert :;Ega“m 042020 yjasserom
Feil romtype Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert ;‘f;gag% 042020 jasserom
Type Beskrivelse
Produksjonen stgatter for fa plasser Kapasitet pa hendelse er mindre enn antall
elever
Arena har for fa plasser Kapasitet pa arena er mindre enn kapasitet
pa hendelse
Feil romtype Hendelse er tildelt med en annen romtype
enn romtype angitt pa produksjonen
Sted ikke satt Sted for hendelse er ikke satt
Feil ars trinn pa produksjon Tildelt klasse er utenfor malgruppen
Feil skolegruppe for turne Tildelt klasse tilhgrer ikke skolegruppen
som er definert pa turneen.
Kollisjon En klasse har fatt tildelt flere hendelser pa

samme tidspunkt.
Hendelsen overlapper med annen hendelse i = Det er flere hendelser pa samme
samme turne. overlappende tidspunkt.

Konflikter vil ogsa veere tydelig merket i tildelingsflaten med en varseltrekant. Ved mouse
over far en opp hvilken type konflikt det gjelder.

B

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/3)
onsdag - | arena «| | Trinn ~| | skole «| | skolegrupperin « |+ Leggtil hendelser ¢ Administrer tildeling
' - Jlegruppering
[] Uke Produksjon Dato Kl Arstrinn Arena Elever Larer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle ~
Klasser
[] 15 oOnsdag " B30 1.-4.  Trosterud skole - Uspesifisert 22 0 2 6 28 Normal A @ ~ B ~

06.04.2020 .
Vis kun klasser uten tildeling
man.

O o5 omleg  opppy 900 T4 derkosiole-Uspesiset 0 0 0 a2 Nomd AG /B[ o
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Produksjoner

\ Alle produksjoner ma opprettes fra et forslag. Se kapittel Produksjoner

Sk
[\ Q. | Kulturuttrykk

Antall utovere 3 - I vis/skjul kolonner

O Navn Kulturinstitusjon Kulturuttrykk Malgruppe

O Fargerik host Film 1.-4

O Onsdag Kulturary 1.-4

Velger en produksjoner fra hovedmenyen blir en mgtt med en listevisning av alle enhetens
produksjoner. Her kan en sgke og filtrere for a fa det utvalget en er ute etter.

Filtreringsfelt:

- Kulturuttrykk
- Lokasjonstype
- Sesong
- Min ars trinn — maks ars trinn
- Antall utgvere
- Avansert filtrering
- DKS enheter
- Kulturinstitusjoner

Vis/skjul kolonner

En kan tilpasse visningen med & vise flere/feerre kolonner i utlistingen for & fa den oversikten
en trenger. Her finner en blant annet en kolonne for budsjett som kan veere kjekk a se under
planlegging.

Il Vis/skjul kolonner

Budsjett' [_] DKS-enhet

520.00 ki Navn

S00.004 Kulturinstitusjon

1020.00 ke
Kulturuttrykk

Malgruppe
[] Antall utgvere
[] Antall utgvere pa turné

Budsjett total

Last ned katalog

Velg hvilke produksjoner du gnsker & ha med i katalogen ved & krysse av i venstre kolonne.
Trykk sa pa «Last ned katalog». En far da opp et valg av type katalog en vil lage, og en kan
velge a fa med enhets navn for profilering.

- Portrett — Tilpasset for forslag og har med de fleste felter
- Landskap — Tilpasset for produksjoner og har utvalgte felter
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- Hefte — Tilpasset for produksjon og har utvalgte felter og er tilpasset for & kunne
brettes som et hefte.

Skriv ut

Markedsfor sor
Nordland

Utskriftsformat
O Portrett @ Landskap () Hefte

Lukk  Skriv ut

Redigere en produksjon

Nar produksjonen ble opprettet sa ble alle felter fra forslaget kopiert over. DKS-planlegger
ma ga over og gjere sine endringer og tilpasninger for & fa den produksjonen de gnsker a
presentere til sluttbrukerne.

All informasjon pa produksjonen blir publisert ut mot sluttbrukerne, nar produksjonen settes
til publisert.

Publisere en produksjon til WP

I redigeringsmodus kan en publisere produksjonen til wordpress. Dette kan gjares far turneen
er lagt, som ren informasjon om hva som vil komme.

X Rediger produksjon

Om produksjonen Kontaktinformasjon Premisser Publisering

Publisering

WordPress

Turnéer som er markert som "Publisert” vises pa produksjonen.

[ Vis produksjonen i WordPress

Skoleportal

Publisering i skoleportalen styres pa turnéen. Turnéer som er markert som “Publisert”
vises uavhengig av publisering i WordPress.

Publisering av turne/besgksplan gjgres nar den er klar, fra den enkelte turne.
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Opprett turne

\ Far en oppretter en turne ma en ha opprettet produksjonsgruppe.

Ny turné

v

Regel for tildeling av pdmelding pa flere gjennomferinger ~

Status
Under planlegging

Min &rstrinn * A Maks arstrinn *

Skolegrupperinger
Krever at produksjonsgruppe er valgt forst

DKS designert kontakiperson
Krever at produksjonsgruppe er valgt forst

AVBRYT  FERDIG

Under fanen Turnéer velger en Ny turne og far opp ett nytt vindu som vist over.

#19. Produksjonsgruppe — en velger hvilken produksjonsgruppe turneen legges i. En
produksjon kan ha flere turneer i ulike produksjonsgrupper.

#20. Regel for tildeling av pamelding pa flere gjennomfaringer — Velg hvilken regel
som skal benyttes, se kapittel Tildelingsregler

#21. Status — status pa turneen. Default settes status til «Under planlegging».

#22. Min ars trinn — Maks ars trinn — Angi malgruppen du gnsker skal fa tilgang til
turneen.

#23. Skolegruppering — Velg blant din enhets sine skolegrupper.

#24. DKS designert kontaktperson — velg hvem som skal sta som ansvarlig for

turneen hos din DKS enhet.
Lagre og du har opprettet en turne. Les mer om turneer i eget kapittel.

Budsjett

Under fanen Budsjett kan en legge inn budsjett for turne og prave/utvikling.

ontaktinfo ¢ otal

Om produksjon Premisser Kontaktinf Turnéer Budsjett Notat [ Forslag
1 2 3
+ Ny Programsesong - Formal

Sesong Formal Art  Beskrivelse Sats Antall Total ~ Total m/mva Kommentar
Hest 2020 Prove/utviking RDO Diett dag 612t 250.00 kr 2 500kr 625 kr rd

500 kr

#4. Ny — Legg til en ny budsjettlinje
#5. Filtrer pa programsesong — se alle budsjettlinjer knyttet til valgt sesong
#6. Filtrer pa formal — se alle budsjettlinjer knyttet til valgt formal.
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Utvalget av budsjettlinjer administreres av systemadministrator. Enkelte felter i en
budsjettlinje kommer ferdig utfylt med sats. Dette kan den enkelte planlegger overstyre.
Endring av satser sentralt, vil ikke pavirke allerede lagte budsjett.

Skjemaet for & legge til en ny budsjettlinje ser default ut som over. Skjemaet kan vil kunne
endres under utfylling som en del av hvordan de tilgjengelige budsjettpostene er konfigurert
sentralt. Kort forklaring over tilgjengelige felter:

#8. Programsesong — velg hvilken sesong budsjettlinjen skal knyttes mot
#9. Formal — velg om det er turne, eller om det er prave/utvikling som er formalet

#10. Art. — velg hvilken art.-type som skal benyttes.

#11. Beskrivelse — basert pa valgt Art.-type kan en velge blant et utvalg av
beskrivelser

#12. Sats — belap, i enkelte tilfeller er belgpet satt men kan endres

#13. MV A-sats — moms sats

#14. Kommentar — felt med mulighet for & legge inn en kommentar til

budsjettlinjen.

Notat

Under fanen Notat har en mulighet til & legge inn egne notater i forbindelse med
produksjonen. Disse notatene er kun tilgjengelige for planleggere i denne enheten, og blir ikke
publisert til sluttbrukere.

Planlegger star fritt til & bruke notatfeltet slik en matte gnske.
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Om produksjon Premisser Kontaktinfo Turnéer Budsjett Notat [/} Forslag

Notat 1

Uke 46 er bekreftet av utever. Avtalt 2 hendelser pr dag, men kun 1 fredag. Tilsammen 9 hendelser.
1 6 0:57 av Goril Planlegger Slen

Venter pa tilbakemelding fra utever pd om uke 46 er akiuell

dag 21.08.2019 20:56 av Geril Planlegger Slett

#3. Skriv inn ditt notat i input-feltet. Lagre
#4. Slett ett eksisterende notat

Notatene listes ut kronologisk, nyeste gverst. En ser tydelig nar og hvem som har lagt inn
notatet.
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Turneer

Nar en velger Turnéer fra hovedmenyen far en opp en oversikt over alle turneer i sin enhet.
Ved a klikke pa en turne, dpnes den og en far opp alle detaljerne om turneen.

[Em= L - =]

DKS-enheter - Kulturinstitusjoner -
DKS-enhet insti Pr upp Tumé Status Antall hendelser Kapasitet Varighet per hendelse
Sogn og Fjordane fylket Faste 1-7 sykkel Pamelding/Simulering/Tildeling 5 20 45
Sogn og Fjordane fylket Faste 1-7 Tester Optimalisering 1 25 20
Sogn og Fjordane fylket Faste 1-7 Hans og Grete Under planlegging 0 25 20

Andre innganger til turneer er:

- Fra produksjonen
- Fra produksjonsgruppen

Om turnéen

e @

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
Hans og Grete Status pa turné
1 # Rediger tumé 2 Endre status
Produksjonsgruppe Faste17 3 o Under planlegging
Turnéen ligger i kladd, og er ikke
Produksjon Hans og Grete 4 synlig for skoler eller utovere
Arstrinn 1.-4
Pamelding/Simulering/Tildeling

Skolegrupper -
DKS designert kontaktperson Goril Silden Brekkhus ptimalisering

Regel for tildeling av pamelding pa flere

gjennomfaringer Klassene skal delta pa hver sin gjennomfaring

Publisert for utove
Godkjent av utover

Publisert

#5. Rediger turne — rediger kriteriene for turneen.
#6. Endre status — Endre status pa turneen.

#7. Klikk pa lenke — snarvei til produksjonsgruppe
#8. Klikk pa lenke — snarvei til produksjonsdetaljer

Tildelingsregler

\ Regel: Hele trinnet ved en skole skal fa tildelt samme produksjon.

Regel Beskrivelse

Hele trinnet skal delta pa samme hendelse Alle klasser pa et trinn skal fa tildelt samme
produksjon.

En klasse pr hendelse En klasse pr hendelse.

Klassene fordeles pa en eller flere hendelser  Fyller opp hendelser
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En klasse kan deles og fa tildelt flere Brukes typisk nar kapasiteten for hendelsen
hendelser i samme turne. Kun en klasse pr er lav, og en Kklasse vil ha behov for flere
hendelse. hendelser for at alle elevene far sett den.

Statuser

En turne kan ligge i ulike statuser. Statusene pavirker synligheten av turneen utad bade utever
og skole.

Status Beskrivelse

Under planlegging Produksjonen ligger i «kladd» og vil ikke
veere synlig for sluttbrukere selv om
publiseringsperioden, og eventuelt
pameldingsperiode, for produksjonsgruppen
er aktiv.

Alle nye turneer blir opprettet med denne
statusen.

Synlighet: Kun DKS planlegger

Pamelding/Simulering/Tildeling Nar produksjonen er klar til & enten tildeles
(fast produksjonsgruppe) eller er klar til &
meldes pa (ma ha aktiv pameldingsperiode
far en kan melde pa).

Produksjonen ligger i denne statusen frem
til en anser seg som ferdig med
simulering/tildeling.

Synlighet: DKS planlegger, skole
(forutsetter aktiv pameldingsperiode)

Optimalisering Produksjonen er ferdig simulert/tildelt og
DKS planlegger driver med manuelle
tilpasninger for & optimalisere
turne/besgksplanen.

Synlighet: Kun DKS planlegger

Publisert for utaver Produksjonen ligger til godkjenning hos
utever og kan sees i utgverportalen av den
aktuelle utgveren. | utgverportalen vil
kontaktperson for produksjonen fa opp en
knapp for & godkjenne turne.
Ved endring til denne statusen, tar en
stilling til om utgverkontakter skal motta et
varsel pa mail om at turneen venter pa
godkjenning.

Synlighet: DKS planlegger, Utaver

Godkjent av utgver Produksjonen er godkjent av utgver
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Synlighet: DKS planlegger, Utaver

Publisert Turne/besgksplan er publisert til skoler.
Melding om tildelt produksjon sendes til
pamelder/kulturkontakt.

Synlighet: Alle

DKS planlegger kan endre status slik han/hun matte gnske.

Tildelingsflaten

Under fanen Tildeling finner en tildelingsflaten. Her oppretter en hendelser, tildeler og
administrerer alt rundt hendelsene i turneen. Se eget kapittel om Tildelingsflaten.

Reiseplan

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
A Advarsel: Ikke tilstrekkelig reisetid Kart Satellitt =

fra Trosterud skole — Uspesifisert til

Jeriko skole — Uspesifisert. Trenger

6 minutter, har -105 minutter. & Megafun F
Turnéplan

BYDEL BJERKE = & Ko,
Mandag 06.04.2020 e , :
S 01 7 & '

o 8:05 - 8:30: Opprigging

ALNABRU Visg
@ o0s30- 1000
eteren Bruk
Hendelse hos Trosterud skole — Uspesifisert
Royka:
€ 1000 - 10:20: Nedrigging 1
@ 1020 - 835 Reisetid
Har -105 minutter £
=] 4
§
o 8:35 - 9:00: Opprigging =
=
n
[}
@ ov00- 1030
Hendelse hos Jeriko skole — Uspesifisert +
2 z
o 11:00 - 12:30 £ i —_
Hendelse hosw:esmseq - AGO gle : Kartdata 2019  Bruksvilkér | Rapportér en feil med kartet

Brukerdokumentasjon Side 99 av 171



Meldinger
B ]

b Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Siekkliste (0/2)

1 Apne samtale Ny samtale |2

Meldingshistorikk

3
Oslo kemmune Tume - Onsdag (Demo Fast, Oslo kommune) 22.08.2019 14:37 v4
Oslo kommune Ta kontakt med skolen nar du ankemmer 22.08.2019 13:49 ~

Pagrunn av ombygging 3 er det vanskelig & finne frem. Ring kulturkontakt nér du ankommer skolen

Apne samtale | Meldingsdetaljer

5 6

Under fanen Meldinger pa turneen, finner en all meldingshistorikk som er knyttet til turneen,
samt at en kan sende meldinger relatert til turneen.

#7. Apne samtale — dpner dialogvindu mot kontaktpersoner pa turneens produksjon.
#8. Ny samtale — velg mottaker og send melding

#9. Sgk blant sendte meldinger

#10. Ekspander melding

#11.  Apne samtale — dpen dialogvindu

#12. Meldingsdetaljer - viser detaljer om avsender og meldingen.

Sjekkliste

Sjekklisten konfigureres sentralt, og er ment a veere et hjelpemiddel under planleggingen av
turneen.

B .3

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (1/3)

[J  Ovematting

Notat
tkke satt

Rediger notat

[J  Leiebil

Notat
tkke satt

Rediger notat

Fly

Notat
Ikke aktuelt

Rediger notat

| sjekklisten kan en krysse av for de punktene som er utfart, og en kan legge inn et notat pa de
ulike sjekkpunktene som et hjelpemiddel for a planlegge.

Brukerdokumentasjon Side 100 av
171



Godkjenning av turne

Rediger turné

Status
[ Publisert for utaver v|

AVBRYT FERDIG

Nar status for turneen endres til Publisert for utaver, skjer det flere ting i systemet.

| uteverportalen vil kontaktperson for utgver na fa tilgang til & se turneen. Her vil en ogsa se
en grenn knapp for & godkjenne turneen.

Dersom det er konfigurert av system administrator, vil en bli spurt om en vil sende epost til
kontaktpersoner for utgver om at turneen venter godkjenning nar en endrer til denne statusen.

Mine turnéer

) Dette er dine turnéer. Se informasjon om reiserute ved & klikke pa sted. Du kan kommunisere direkte med DKS-
planleggeren ved 4 klikke meldingsknappen.

Onsdag Publisert for utever

Se over turnéen. Hvis noe ma endres, trykk pa send melding og beskriv problemet. Hvis

Godkj
ikke, trykk godkjenn. ~/ Godkjenn

Kontaktperson utgver Kontaktperson DKS DKS-enhet E Melding
Goril Silden Brekkhus Goril Planlegger Nordland

Mob. +47 91111 111 Mob. +4798454545 Kiikk for & ga til samtale
goril@netpower.no np.goril@gmail.com I3 se reiseplan med DKS-planieggeren

Dersom utgver er forngyd med turneen som er lagt, trykker utgver pa Godkjenn, og status pa
turneen endres til Godkjent av utaver. Skulle utever ha tilbakemelding pa turneen, kan dette
formidles over meldingssystemet.
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Tildelingsflaten

Det er to veier inn i tildelingsflaten. En kan komme fra en turne, da er det kun den ene turneen
en ser i tildelingsflaten. Eller en kan komme fra en produksjonsgruppe, da far en se alle

turneer i produksjonsgruppen.

= TEIES > —
Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
1
Onsdag - | Arena ~| | Trinn - Skole - Skolegruppering - | + Legg til hendelser Administrer tildeling 4
Trint Skolegruppering
1,234 ~ Skole - Alna 1-10 -
[0 Uke Produkjson Dato Kl Arstrinn Arena Elever Leerer sum  Ledige Kapasitet status Utvid alle

Vis kun klasser uten tildeling 5

Tildel klasser fra listen nedenfor

Ooooooooo

Skole

Bakas skole

Bakas skole

Bakas skole

Bakas skole

Bryn skole
Bryn skole
Bryn skole

Bryn skole

#5. Filtreringsvalg — Filtrer hendelseslisten ved hjelp av disse filter-valgene:

Arena

Trinn

Skole
Skolegruppering

®o0 oW

#6. Legg til hendelser — Opprett hendelser, se hvordan i eget avsnitt.
#7. Administrer tildelinger filtervalg — Filtrer restanselisten pa med fglgende filter-valg

a. Trinn
b. Skole
c. Skolegruppering

Klasse Antall elever

1A 29
2A 28
3A 27
aa 26
14 28
18 27
1c 19
24 18

Turne — kun mulig a filtrere pa nar en kommer fra produksjonsgruppen.

#8. Vis kun klasser uten tildeling — default skrudd pa slik at restanselisten kun viser
klasser som ikke har fatt noe tildelt i produksjonsgruppen. Fjerner en krysset vil en se

alle skoler/klasser.

Hendelseslisten har en del symboler som gir tilgang til nyttig funksjonalitet.

IE] Uke Produkjson Dato KI Arstrinn ~ Arena
[0 15 onsdag man. 06.04.2020 9:00 1.-4 Jeriko skole - Uspesifisert 28
Klasse Skole
4 Jeriko skole 28
[0 15 onsdag man. 06.04.2020 1100 1.-4 Jeriko skole - Uspesifisert 27
[l 15 oOnsdag tir. 07.04.2020 900 1.-4 Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 25

0

0

0

0

28

28

27

25

0

1

3

28

28

28

Elever Leerer Sum Ledige Kapasitet Status

Normal

Normal
Normal

Normal

Utvid alle
8
4

A o8-
1 2 3 5
/6

A o8-

A e g

#7. Varsel — Varsel om at det er en konflikt. Hold musen over ikonet og se en beskrivelse

av konflikten. Les mer om Konflikter.

#8. Info — detaljert informasjon om hendelsen. Her kan en ogsa sende melding direkte til
utever og skole. Meldingen lagres pa hendelsen slik at det er enkelt a se tilbake pa hva
som har blitt kommunisert i forbindelse med hendelsen.
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Hendelse

Rediger hendelse Ny melding

Info Meldinger

Produksjon

Onsdag

Arena

Jeriko skole — Uspesifisert

Dato

mandag 06.04.2020 09:00 - 10:30

Merknad for utaver

Ring kulturkontakt nar du kommer til skolen.
Merknad for skole(r)

Utgver tar kontakt nar han ankommer skolen.

Deltakere
Skole Klasse Elever Leerere Sum
Jeriko skole 4 28 0 28

Lukk

#9. Rediger — Her kan en gjare endringer pa selve hendelsen. Det kan vare endre arena,
dato, tid, varighet, antall deltakere, merknad til utgver eller skole og status pa
hendelsen. En kan ogsa slette hendelsen.

En hendelse kan slettes frem til den er publisert. Hendelser i kladd kan slettes etter at
turneen er publisert.

Onsdag
Jérli(o skale - Uspesifisert -
06042020 )
59100
w
-R‘\’ng ;u](u;i{o:naki nar du kommer til skolen
U;eve-; éar:koéiakt nér han ankommer skolen.
t‘\l(:rrma\ -

Slett hendelse

Slettede hendelser fjernes permanent. Kun hendelser som er kladd eller tilhorer turnéer som ikke
er publisert kan slettes.

AVBRYT FERDIG

#10. Merknader — Lyser rgdt, dersom det er lagt inn en merknad enten til utgver
eller skole. Utavers merknad vises i utgvers tidsplan, mens skolens merknad er synlig i
skolens kulturkalender. Ved mouse over kan en se hva som er lagt inn, ved klikk apnes
dialogboksen og en kan legge til/endre en merknad.
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Sett merknad

Produksjon
Onsdag

Dato
06.04.2020 09:00

Ring kulturkontakt nar du kommer til

Merknad for utaver
[skolen.

Utaver tar kontakt nar han ankommer
skolen.

AVBRYT FERDIG

#11. Ekspander hendelse — apner hendelsen slik at en kan se hvilke klasser som er
tildelt hendelsen.

#12. Rediger tildelt klasse — Status pa tildelt klasse kan endres, og klasse kan slettes
fra hendelsen frem til turneen er publisert. Etter det kan klassen kun avlyses. Nar
status endres til avlyst, far en mulighet til  legge inn en kommentar.

Rediger tildeling
Normal .
Slett tideling

Slettede tildelinger fjernes permanent. Kun tildelinger til hendelser som er kladd eller tilharer
turnéer som ikke er publisert kan slettes.

AVBRYT FERDIG
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Opprett hendelser

\ En ma ha valgt en turne for a kunne opprette hendelser.

| tildelingsflaten klikker en pa knappen Legg til hendelser (#2).

Da far en opp en dialogboks tilsvarende bildet.

#8. Status — Velg hvilken status hendelsen skal opprettes med. Default: normal

#9. Periode — angi perioden hendelser skal generes

#10. Velg hvilke dager som skal ha hendelser

#11. Angi starttid’er for hendelser. Her kan en legge til s mange en ensker

#12. Kalkulerer antall hendelser og dager som blir generert i perioden.

#13. Legg til periode — en kan opprette flere perioder samtidig.

#14. Opprett — opprett hendelser. Teksten viser ogsa hvor mange hendelser og dager
en totalt oppretter.

En vil da se at en har fatt opprettet i henhold til det en har spesifisert. Denne prosessen kan en
gjere flere ganger for & legge til flere hendelser om gnskelig. En kan tildele en og en turne om
en gnsker det, eller alle turneer i produksjonsgruppen.

B Y'Y

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger sjekkliste (0/2)

Onsdag «| | Arena < [ Trinn v | skole | | skolegruppering « | + tesgtithendetser | 3 Administrer tildeling

1254 < soe <[ Anair0 -
[J Uke Produkjson  Dato Ki Arstrinn ~ Arena  Elever  Lamrer Sum  Ledige  Kapasitet  Status Utvidalle
[J 15  onsdag man. 06.04.2020 000  1.-4 0 0 0 28 28 Normal  Wa- R Klasser
O 15 Onsdag man. 06.04.2020 1100 1.-4 0 0 0 28 28 Normal e, 8 v Vis kun klasser uten tildeling
[0 15 onsdag tir. 07.04.2020 900  1.-4 0 o o 28 28 Normal e, 8 v
[0 15  onsdag tir. 07.04.2020 100 1-4 0 0 0 28 28 Normal V-
O 15 onsdag ons. 08.04.2020 1000 1.-4 0 0 0 28 28 Normal e, a8 [0 skole Klasse Antall elever
O 15 onsdag tor. 09.04.2020 1000 1-4 0 0 0 28 28 Normal o, 8 . [ Bkdsdoe K 29
O 15 onsdag fre. 10.04.2020 900 1.-a 0 0 0 28 28 Normal o, 8 . [ Bkdsdoe 28 28
O 15 onsdag fre. 10.04.2020 1100 1-a 0 0 0 28 28 Normal o, 8 . [ Bakdsdoe 3 27
O 16  Onsdag man. 13.04.2020 900 1.-a4 0 0 0 28 28 Normal 0,8 . [ Badssoe an 26
O 16  Onsdag man. 13.04.2020 1100 1-a4 0 0 0 28 28 Normal 0,8 . 0O BEynsoe K 28
O 16  oOnsdag tir. 14.04.2020 900  1.-4 0 0 0 28 28 Normal @, 8. [ Bynske B 27
O e Onsdag 1ir. 14.04.2020 1100 1.-4 0 ] ] 28 28 Normal e, 8 O Brynskole ic 19
O 16  Onsdag ons. 15.04.2020 1000 1-4 0 0 0 28 28 Normal © 8+ 0O Bynsoe 28 18
O 16  onsdag tor. 16.04.2020 1000 1.-4 0 0 0 28 28 Normal e, 8 - O ennskole 8 13
[0 16  Onsdag fre. 17.04.2020 900  1.-4 0 0 0 28 28 Normal @, 8. [ Bynske 2 18
[0 16  Onsdag fre. 17.04.2020 1100 1.-4 0 0 0 28 28 Normal @, 8. [ Bynske 3A 22

M1 Arvn skole 3R 72

Hendelser som opprettes er ikke tildelt skoler.
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Rediger hendelse
e

Uke Produkjson Dato Kl Arstrinn  Arena Elever Leerer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle ~
15 Onsdag man. 06.04.2020 9:00 1.-4. Jeriko skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal A e, 8

Onsdag man. 06.04.2020 11:00 1.-4 Jeriko skole — Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal A o

28 Normal

15  Onsdag tir. 07.04.2020 9:00 1. - Elingsrugicen Lo mlanesificart 5 il

25 3

1oo00o0o

L - . R - Onsdag

N

Jeriko skole - Uspesifisert -

06042020 )

Normal

AVBRYT FERDIG

Generelt om tildeling

Tildele alle eller utvalgte

Om turnéen Tildeling Bestillinger Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/10) Arkivering

Klangen av kli.. ~ ina - Trinn - Skole - Skolegruppering - + Legg til hendelser \ Administrer tildeling

Trine Skolegruppering

8 hendelser / 5 dager (3afflet 8 hendelser / 5 dager) 5 - Skole  ~ Grinerlokka .. ~
[] Uke Aroduksjon Dato K Arstrinn Arena Elever Lerer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle
Interesser  Pameldinger  Klasser  Fag
Klangen av klima ~ man. 05.08.2019  13:55 5. - 5. 0slo Konserthus — Uspesifisert 0 0 0 1100 1100 Kladd e, 8 _— ./
O 4 Klangen av klima  tir. 21.01.2020 12:00 5.-5. Oslo Konserthus - Uspesifisert 1059 0 1059 41 1100 Kladd A [ RV =| Vis kun klasser uten tildeling
O 4 Klangen av Klima  ons. 22.01.2020 10:00 5.-5. 0slo Konserthus - Uspesifisert 1028 0 1028 72 1100 Kladd A e, 8 - Tildel klasser fra listen nedenfor
O 4 Klangen av klima ~ ons.22.01.2020  12:00 5.-5. Oslo Konserthus — Uspesifisert 1032 0 1082 68 1100 Kadd A @ » B - Antal
ntal
[0 4 Kiengenavklima 1or23.01.2020  10:00 5.-5  OsloKonserthus - Uspesifisert 1044 0 1044 56 1100 Kadd A @ » B ~ skole Klasse elever
[J 4 Kiengenavklima 1or23.01.2020 1200 5.-5  OsloKonserthus - Uspesifisert 1050 0 1050 50 1100 Kadd A @ » B v Karlsrud skole SSPES 1
4 Klangen av klima  fre. 24.01.2020 10:00 5.-5 Oslo Konserthus - Uspesifisert 1051 0 1051 49 1100 Kladd 4 v

o . A o,8 Dstmarka skole Fri N 6
D 4 Klangen av klima  fre. 24.01.2020 12:00 5.-5 Oslo Konserthus - Uspesifisert 905 0 905 195 1100 Kladd A e, 8 v

Sykehusskolen avd =0 3

Rikshospitalet
[0 sykehusskolen avd Ulleval 5A 1

Nar en tildeler kan en velge a tildele over alle hendelser, eller en kan velge en eller flere
hendelser ved a krysse av i venstre kolonne. Det er da kun disse hendelsene som vil vaere med
i den automatiske tildelingen. (Ingen valgt -> alle er med)

Tilsvarende kan en bruke filtrering for & fa det utvalget en gnsker i listen til hgyre. Ved
«Tildel klasser fra listen nedenfor» tildeles de klassene som ligger i listen. Dersom en velger
utvalgte klasser slik som i skjermbildet over, er det kun de valgte klassene som blir tildelt.
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Status pa hendelse

Kladd

Mormal

Avlyst av utaver
Avlyst av planlegger

Avlyst av skole

Nar en hendelse opprettes har den default status «Normal». Dette er den vanlige statusen som
benyttes nar en gnsker at hendelsen skal bli synlig for sluttbrukerene ved publisering. Dersom
en har behov for a skjule en hendelse, kan en her sette hendelsen til «Kladd». Da vil den ikke
publiseres ut til skoler og utgvere nar turneen publiseres.

Etter publisering kan det veere behov for a avlyse en hel hendelse. Det gjares ved a endre
status til en av avlyst-statusene. Er det kun en gruppe i en hendelse som avlyser, gjeres dette
pa gruppens tildeling og ikke pa hendelsen.

Status Beskrivelse

Kladd Gjemmer hendelsen fra skolens
kulturkalender og for pamelding i
skoleportalen. Kun synlig for planlegger.

Normal Default status

Avlyst av utgver Hendelsen er avlyst av utgver
Avlyst av planlegger Hendelsen er avlyst av planlegger
Avlyst av skole Hendelsen er avlyst av skole

Status pa tildelt klasse

3 Apekatten  tir. 28.01.2020 10:00 1.-8 84 0 84 6 Q0 Normal A o8 ~
Klasse Skole
7 klasse Erdal barneskole 12 0 84 Tildelt S
4. arstrinn Davanger skole 11 0 84 Kladd (ikke last) v
5. arstrinn Davanger skole 13 0 84 Tildelt Ry
6. arstrinn Davanger skole 11 0 84 Kladd (ikke last) 4
7 Aratrinn Navanaar cknls 13 n R4 Kladd fikke 1Aah) L

Nar en ser klassene som er tildelt en hendelse, sa vil en se at hver klasse ligger med en
tildelingsstatus. For at tildelingen skal vises i skolens kulturkalender ved publisering ma
statusen veere satt til «Tildelt». Da er denne last til hendelsen.

Det finnes flere statuser med navn «Kladd....». Nar en klasses tildeling er i denne statusen vil
den kunne pavirkes av optimalisering.

Nar en er forngyd med tildelingene til en hendelse, bar en endre statusen pa tildelingene til
«Tildelt». Da er de last til hendelsen og pavirkes ikke av videre optimalisering.
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Kladd (ikke last)

Kladd (last til turne)
Kladd (last til hendelse)
Tildelt

Avlyst av utaver

Avlyst av planlegger

Avlyst av skole

Oversikt over statusene pa tildelt klasse

Status Beskrivelse

Kladd (ikke last) Default status. Ved optimalisering kan
klassen endre bade hendelse og turne
(dersom optimalisering over flere turneer pa
produksjonsgruppeniva).

Kladd (last til turne) Dersom en gnsker a tildele en klasse akkurat
denne turneen, men den skal kunne
optimaliseres sa kan status settes til «last til
turne». Ved optimalisering kan klassen fa en
annen hendelse enn den den opprinnelig er
satt opp pa.

Kladd (l3st til hendelse) Typisk brukt ved direkte pAmelding av
skolen pa denne hendelsen. Pameldingen er
reservert og nar planlegger godkjenner vil
status bli «Tildelt». Ved optimalisering kan
ikke klassen flyttes til annen hendelse (kan
flyttes manuelt).

Tildelt Klassen er tildelt hendelsen og last. | denne
statusen pavirkes ikke klassen av eventuelle
optimaliseringer pa hendelsen. Klassen ma
ha denne statusen for & vere synlig i skolens
kulturkalender nar turneen er publisert.
Avlyst av utgver Nar en turne er publisert kan en ikke slette
en tildeling, den ma avlyses. Avlyst av
utgver indikerer at det er utgver som har
avlyst.

Avlyst av planlegger Nar en turne er publisert kan en ikke slette
en tildeling, den ma avlyses. Avlyst av
planlegger indikerer at det er DKS som har
avlyst.
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Avlyst av skole Nar en turne er publisert kan en ikke slette
en tildeling, den ma avlyses. Avlyst av
skolen indikerer at det er skolen selv som har
meldt forfall og avlyst.

Disse statusene gir stor fleksibilitet da en kan lase klasser til hendelser helt, delvis (til
hendelse eller til turne) eller de kan veere helt fri.

Tildeling av faste produksjoner

Automatisk tildelingsplan

Generer turné pa nytt i 2 Last ned datasett

Hvis tildelingsplanen utregnes med feil eller ikke blir utregnet, vennligst send datasett il teknisk ansvarlig.

Produksjon Dato Kl. Arstrinn  Arena Elever Kapasitet
Onsdag 06.04.2020 0900 1.-4 Senere 27 28

3TRA Lutvann skole 27

<]

Onsdag 06.04.2020 1.-4 Senere 25

2A Furuset skole 25

<]

Onsdag 07.04.2020 Senere 27

Lutvann skole w7

<]

onsdag 07.04.2020 . Senere 28

Lutvann skole 28

<]

Onsdag 08.04.2020 Senere 25

Ellingsrudasen skole 25

<]

0Onsdag 09.04.2020 . Senere 28

<]

Ellingsrudasen skole 28

Onsdag 10.04.2020 Senere 27

<]

Ellingsrudasen skole 27
Onsdag 10.04.2020 Senere 25

Ellingsrudasen skole 25

<]

onsdag 13.04.2020 . Senere 28

Jeriko skole 28

<]

Onsdag 13.04.2020 Senere 28

3 Avbryt  Tildel 4

Faste produksjoner kan enkelt tildeles ved & klikke pa Tildel klasser fra listen nedenfor.
Turneer blir da tildelt basert pa de kriteriene som er satt pa turneen. En turne der malgruppen
er satt til 1-4 klasse og med et valgt skoleomrade, vil kun tildele hendelser i turneen til klasser
som er innenfor de satte kriteriene. Ved manuell tildeling kan en velge a overstyre reglene
som er satt. Kun klasser som er innenfor hendelsens kapasitet vil automatisk bli tildelt.

Nar en trykker pa Tildel klasser fra listen nedenfor sa vil systemet jobbe litt, far det
presenterer en forhandsvisning av hvordan tildelingen blir.

#5. Generer turne pa nytt — om en ikke er forngyd med turneen som er lagt, kan en velge a
generere pa nytt for  fa ett nytt forslag.

#6. Last ned datasett — Dersom den presenterte tildelingsplanen inneholder feil, eller den
ikke blir utregnet kan en laste ned datasettet. Dette datasettet vil vaere nyttig for den
teknisk ansvarlige i feilsgking.

#7. Avbryt — lukker tildelingsplanen uten at klasser tildeles

#8. Tildel — tildeler hendelsene til klassen ihht planen en har fatt sett.

Ved a fjerne haken fremfor en hendelse far en tildeler, sa vil ikke hendelsen bli tildelt.
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Tilpasning av tildelte hendelser

- Enkan flytte en tildelt klasse til en annen hendelse. Dette gjares ved & klikke pa
klassen og dra den til gnsket hendelse. Et vindu apnes og en ma bekrefte
endringen.

7] 16 Onsdag tir. 14.04.2020 11:00 1.-4 Bryn skole - Uspesifisert Normal A o, 8 ~
Klasse Skale Endre tildeling
1B Bryn sfkole
1A Bryn sk Deltaker Normal ra
[l? Eryn skole - 1B
7] 16 Onsdag on®¥. 15.04.2020 10:00 1.-4. Bryn skofle - Uspesifisert 27 elever Normal A\ e/, 8 ~
Klasse Skole Naverende hendelse
Onsdag
1B Bryn skole 15.04.2020 10:00 Normal ra
Uspesifisert
My hendelse
Onsdag
14.04.2020 11:00
Uspesifisert
B Wullstill arena for ndvaerende hendelse
Arena -
AVBRYT FERDIG

- En kan tildele en klasse manuelt fra restanselisten ved & dra en klasse bort til
gnsket hendelse.

Trinn - Skole v Alna 1-10 A
[] Uke Produkjson Dato Kl Arstrinn Arena Elever Larer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle v
[0 15 onsdag man. 06042020 9:00 1.-4.  Jeriko skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 nomal A @ B Interesser  Pameldinger  Klasser
15  Onsdag man. 06.04.2020  11:00 1.-4. Jeriko skole - Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal A 4 v B4 Vis kun klasser uten tildeling
’
[J 15 Onsdag tir. 07.04.2020 000 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 25 0 25 3 28 nomal A @ 2 B v Tildel Klasser fra listen nedenfor
[0 15 Onsdag tir. 07.04.2020 11:00 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 Nomal A @ B v
[0 15 oOnsdag ons. 08.04.2020 1000 1.-4. Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal A e, 8- [ skole Klasse Antall elever
Bakas skole 1A 29
[0 15 onsdag tor. 09.04.2020 1000 1.-4. Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal A e, 8+ O
. A [J Bakés skole 5A 26
[J 15 Onsdag fre. 10.04.2020 000 1.-4 Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 Nomal A @ » B -~
[0 Bakas skole 6A 24
[J 15 Onsdag fle.10.042020 1100 1.-4.  Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 25 0 25 3 28 nomal A @ 2 B v
[J Bakas skole 7A 26
O 16 Onsdag man. n skole - Uspesifisert 27 0 27 1 28 Nomal A @ » B v
. yn skole 1c 19
[0 18 Onsdag man. 1 Tildel hendelse n skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal A 9/
[0 Bonskole 2A 18
16 Onsdag tir. 14.0 n skole - Uspesifisert 27 0 =
g Kiasse o [J ennskole 28 13
[0 16 oOnsdag tir. 14.0 Bryn skole = 1C kole - Uspesifisert 55 Normal A [ =]
O erynskole 2 18
[0 16 onsdag ons. 15 Hendelse [ Bryn - 28 28 Normal o, 8
\ Onsdag - 15.04.2020 10:00 = a [0 enynskole 3A 22
16 Onsda tor. 16. skole — Uspesifisert 27 0 7 1 28 Normal 4 ~
a 9 Arena ’ e/ [ Brynskole 3B 22
Bryn skole - Uspesifisert ~
AVBRYT FERDIG

- Fjernen tildelt klasse ved a klikke pa rediger-symbolet bak klassen og Slett
tildeling.

Rediger tildeling

agermanent. Kun tildelinger til hendelser som er kiadd eller tilhorer

es.

AVBRYT FERDIG

En kan ogsa gjere endringer pa flere hendelser pa en gang. Ved a markere utvalgte hendelser i
sjekkboksene til venstre, og velge den lille menyen
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Onsdag

80O

[ < <

v Arena
Produkjson Dato
Onsdag man. 06.04.2020
Onsdag man. 06.04.2020
Onsdag tir. 07.04.2020
Onsdag tir. 07.04.2020

- Trinn
Kl Arstrinn
900 1.-4

Klasse

4
1100 1.-4.
900 1.-4
1100 1.-4.

En kan da gjere endringer pa

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
- - Skolegruppering - + Legg til hendelser H
Endre hendelser
Arena Elever Laerer Sum Ledige Kapasitet Status _ . .
E arighet
Jeriko skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal
Skole Endre tildelinger
Status
Jeriko skole 28 0 28 Normal :
Jeriko skole — Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal  Slett hendelser
Ellingsruddsen skole — Uspesifisert 25 0 25 3 28 Normal
B Slett tildelinger
Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal

Hendelsene (status, arena og varighet).
Tildelinger — endre status pa de tildelte klassene
Slette hendelser — hendelsene slettes
Slette tildelinger — de tildelte klassene fjernes og legges tilbake i restanselisten,
mens hendelsene ligger igjen tomme.

Tildeling av valgfri produksjonsgrupper

Kommer i fase 2

Tildeling av bonus produksjonsgrupper

Kommer i fase 2

Manuell tildeling

& =5

Manuell tildeling kan gjare for alle typer turneer. Dette gjares enkelt ved at en drar gnsket
klasse over pa gnsket hendelse. En ma sa bekrefte tildelingen.

Trinn v || Skole ~ | Alnal-10
[J Uke Produkjson Dato Kl Arstrinn~ Arena Elever Lerer Sum Ledige Kapasitet —Status Utvid alle
O 15 onsdag man 06042020 ©9:00 1.-4.  Jeriko skole - Uspesifisert 28 8 0 28 nomal A @ B Klasser
[0 15 onsdag man. 06.04.2020 1100 1.-4 Jeriko skole - Uspesifisert 27 27 1 28 Normal A e - 8 Vis kun klasser uten tildeling
[0 15 oOnsdag tir. 07.04.2020 9:00 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 25 25 3 28 nomal A @ 4~ B Tildel Klasser fra listen nedenfor
[0 15 onsdag 1ir. 07.04.2020 1100 1.-4 Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 28 28 0 28 Normal A e, 8
[J 15 oOnsdag ons. 08.04.2020 1000 1.-4 Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 28 28 0 28 Normal A e 8 [ Skole Klasse Antall elever
N Bakas skole 1A 29
[J 15 onsdag 10r.09.04.2020 1000 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 27 27 1 28 nomal A @ 4~ B a
R [J Bakas skole 5A 26
O 15 oOnsdag fre 10042020 900 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 28 0 28 Nomal A @ F B
- [J Bakas skole 6A 24
[J 15 onsdag 7210042020 1100 1.-4.  Ellingsrudésen skole - Uspesifisert 25 25 3 28 nomal A @ 4~ B
[J Bakas skole 7A 26
[J 16 onsdag man. 13} n skole — Uspesifisert 27 27 1 28 nomal A @ 4 B
i @1y skole c 1
[ e onsdag man. 13l  Tildel hendelse n skole — Uspesifisert 28 28 0 28 Nomal A @ £
O Bonskole 2A 18
16 Onsdag tir. 14.0 n skole - Uspesifisert 27 =]
0 Klasse 0/ [ Brynskole 28 13
[0 16 onsdag tir. 1404 Brynskole - 1C ole - Uspesifisert 55 nomal A @ » B
O Bonskole 2¢ 18
[0 16 onsdag ons. 15 Hendelse Bryn gkole 28 28 Normal [ =]
= B Onsdag - 15.04.2020 10:00 v . : °,E [0 Brynskole 3A 2
16 Onsdag tor. 16 skole - Uspesifisert 27 27 1 28 Normal 4
e ’ [0 Brynskole 3B 22
Bryn skole - Uspesifisert ~
AVBRYT  FERDIG
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Splitting av klasser

|:| 5 Apekatten  ons.29.01.2020 10:00 1.-8. 65 1] 65 25 a0 Normal A o8 ~
Klasse Skole
2. arstrinn Erdal barneskole 65 0 65 Kladd (ikke last ¥ 7
[0 5  Apekatten 1gr.01.022020 10:00 1.-8 90 Narmal o8 ~

Ingen tildelinger enda

Bak hver klasse finner en et symbol for splitting av klasser. Ved a ta tak i dette symbolet kan
en dra det ned pa hendelsen som en gnsker a flytte elever til.

En far da opp en dialogboks der en kan velge & gjare fordelingen manuelt, eller en kan
eventuelt benytte «balanser» funksjonaliteten. Balansering gir like mange ledige plasser pa
hver hendelse. Antall ledige plasser er far klassen er tildelt, det gjelder pa begge hendelsene.

Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. arstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling

ons. 29.01.2020 10:00 0 80 80

lgr. 01.02.2020 10:00 80 80

‘ Balanser

Balansering gir like mange ledige plasser pa hver hendelse.

AVBRYT
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Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. arstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling

5 ons. 29.01.2020 10:00 0 80 80 | 32 X

5 l@r.01.02.2020 10:00 0 a0 90 | 33 X
‘ Balanser ‘

Balansering gir like mange ledige plasser pa hver hendelse.

AVBRYT LAGRE

Nar en klasse er splittet vil en se at splitte-symbolet er blitt grent og det vises to steder.
3. Splitte symbolet pa hendelsen indikerer at denne hendelsen har en eller flere klasser

som er splittet.

4. Viser at en klasse er splittet. Ved klikk pa symbolet vil en fa opp fordelingsvinduet.

En k

Apekatten  ons.29.01.2020 10:00 1.- 8. 32 0 32 58 90 Normal Av o ,8 ~
Klasse Skole
2. arstrinn Erdal barneskole 32 0 32 Kladd (ikke last) 25N 7
Apekatten lor.01.02.2020  10:00 1. - 8. 33 0 33 57 90 Normal A~veoe, -8 -~
Klasse Skole
2. arstrinn Erdal barneskole 53 0 33 Kladd (ikke last) Sl 4

an splitte en klasse i s mange deler en gnsker ved a dra splittesymbolet til flere

hendelser.

Nar en star i fordelingsvinduet, kan en ved a trykke pa «X» bak antall elever pa en fjerne alle
elevene fra hendelsen, elevene fordeles da automatisk pa gjenstaende hendelser. Frem til en
lagrer i fordelingsvinduet kan en gjennopprette tildelte elever pa hendelsen ved a trykke pa
gjennopprett symbolet. Nér en har lagret, ma en gjere en ny splitt for & gjenskape dette.
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Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. &rstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling
5 ons. 29.01.2020 10:00 0 a0 a0 | b5 X
3 lgr. 01.02.2020 10:00 0 Q0 80 Slettet (€~
80 65/ 65
‘ Balanser ‘

Balansering gir like mange ledige plasser pa hver hendelse.

AVBRYT LAGRE

Fordelingen valideres mot antall elever i klassen. Overstiger antallet vil det bli synliggjort ved
at rammen blir rad og en ser at det er flere elever enn antallet i klassen. Planlegger vil fa
lagret med en «feil» fordeling.
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Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. &rstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling

ons. 29.01.2020 10:00 90 80 6D|

lgr. 01.02.2020 10:00 a0 90 33

‘ Balanser ‘

Balansering gir like mange ledige plasser pd hver hendelse.

AVBRYT LAGRE

Optimalisering

Etter & ha kjart en automatisert tildeling kan en gjgre optimaliseringer. Dette gjelder bade for
turner i faste produksjonsgrupper og i valgfrie produksjonsgrupper.

Velg en eller flere hendelser og velg «optimaliser tildeling» under den lille menyen.

Om turnéen Tildeling Bestillinger Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/10) Arkivering

tumée R
Apekatten - Arena - Trinn - Skole - Skolegruppering - ‘ + Legg til hendelser ‘ :  Administrer tildeling
— Trin

& hendelser / 8 dager (samlet 8 hendelser / & dager) 1,23,. ~ Davang.. v Skolegruppering~

Optimaliser tildelinger
Uke Produksjon Dato Kl Arstrinn Arena Elever Larer Sum Ledige Kapasitet Status

Interesser Pameldinger  Klasser Fag
5  Apekatten man.27.01.2020 10:00 1.-8 0 o 9% o0 %0 Normal E”f”? hendelser - e
Sl srena g Vis kun klasser uten tildeling
Kiasse Skole
klovneklasse  Erdal bameskole 1 o 90 Tildelt Endre tildelinger Tildel kiasser fra listen nedenfor
DéEhm  DoErrmaas 4 0w Tildelt st
O skale Klasse Antall elever *
3.4rstrinn  Davanger skole 9 o 90 Tildelt Slett hendelser
3.drstrinn Erdal bameskole 66 o 90 Tildelt Slett tildelinger
5 Apekatten tir. 28.012020 10200 1.-8. 84 0 84 6 L] Normal —
Kiasse skole
7 klasse Erdal barneskole 12 0 84 Kladd (ikke 1ast) ¥ /7
4 drstinn Davanger skole n o 84 Kladd (ikke last) Y 7
5. arstrinn Davanger skole 13 0 84 Kladd (ikke last) V4
6.arstrinn Davanger skole 1 0 84 Kladd (ikke last) g
7. arstrinn Davanger skole 13 0 84 Kladd (ikke Iast) ¥
8 drstrinn  Davanqer skole 10 o 84 Kladd (ikke I&st) N

Den automatiske tildelingsplanen optimaliserer da tildelingene for de valgte hendelsene og en
far da opp det nye forslaget som vist i skjermbildet under.

Brukerdokumentasjon Side 115 av
171



Automatisk tildelingsplan

Generer turné pa nytt Last ned datasett
Hvis tildelingsplanen utregnes med feil eller ikke blir utregnet, vennligst send datasett til teknisk ansvarlig.
Produksjon Uke Dato K. Arstrinn Arena Elever Kapasitet
Apekatten 27.01.2020 10:00 1.-8. Senere Q0 90
klovneklasse Erdal barneskole 1
2. arstrinn Davanger skole 14
3. arstrinn Davanger skole 9
3. arstrinn Erdal barneskole 66

Apekatten 28.01.2020 10:00 1.-8. Senere 84 90

Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole

Avbryt Tildel

Vi ser her at visningen har fatt flere farger, disse indikerer hva som har blitt gjort i
optimaliseringen:

e Gra— last og blir ikke pavirket av optimaliseringen.

e Rad — Viser hvilke klasser som var tildelt hendelsen far

e Gregnn — Viser det nye optimaliserte forslaget. Dette kan sammenfalle med det som
vises i rgdt.

Nar en trykker «Tildel» vil grgnn og gra veere gjeldende.

Tildelingsstatusen pa klassene bestemmer om klassen kan optimaliseres eller om den er Iast.
Se avsnitt om Status pa tildelt klasse.
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#1. Meldinger for mer informasjon.
#2. Rediger bruker — Rediger kontaktinformasjon

Rediger profil

Fornavn Masjonalitet

Goril Norway

Etternavn Sprak

TestNP Norsk bokmal, Norsk nynorsk

E-postadresse

goril.sildenbrekkhus@netpower.no

Har forerkort?

(O Ja @ Nei

Mobilnummer

+47999 99 999

Gateadresse
Glasskarasen 22

Postnr. Poststed

5106 @vre Ervik

AVBRYT FERDIG

#3. Fjern bruker — Hold musen over brukeren for & fa frem ikonet. Nar en fjerner en
bruker far en opp en oversikt over hvilke andre roller brukeren vil ha etter at rollen er
fjernet, samtidig som en bekrefter fjerning av rollen.

Fjern brukertilgang

Dette vil fijerne GB Test sin tilgang til Kulturinstitusjon - Fyllingsdalen teater.
Brukeren vil fortsatt ha fglgende tilganger:

« DKS-enhet - Finmark

Avbryt | Slett

Forslag

Alle forslag relatert til kulturinstitusjonen listes ut under fanen «Forslag».
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3

=  Fyllingsdalen teater

Tittel

Dans med meg
Gullhar

Hund

Hunder bjeffer
Karlson pa taket
Pippi Langstrempe
Pippi Langstrempe
Sendt il alle

Test

Villkatten

Q  Se

Informasjon Brukere

Forslag Turneer

——

Kulturutrykk Malgruppe
2

Scenekunst 2.-4
Kulturarv, Scenekunst 2.-4
Film, Kulturary, Visuell kunst, Musikk 6.-9
Scenekunst 1.-7
Scenekunst, Musikk 1.-4
Scenekunst, Musikk 1.-4
Litteratur 1.-6
Kulturarv, Musikk 1.-3
Litteratur, Film, Musikk 3 -3

Arenaer

1| <+ Legg il forslag ‘

Status Sist oppdatert
Kladd 27.06.2019 12:25
Levert 25.06.2019 8:06
Aktuell 20.03.2019 1:19
Levert 20.03.2019 1:19
Levert 20.03.2019 1:19
Levert 20.03.2019 1:19
Levert 20.03.2019 1:19
Aktuell 20.03.2019 1:19
Levert 20.03.2019 1:19
Aktuell 20.03.2019 1:19

#1. Legg til forslag — Som DKS planlegger kan du opprette nye forslag pa vegne av
kulturinstitusjonen. En blir bedt om a angi et navn, fer en blir tatt videre inn i

Nye forslag kan ogsa legges inn fra Meny->Forslag

utgverporalensvisning.

Nytt forslag

AVBRYT FERDIG

= Nyttforslag

@ Generslinformasion

u Den kutturedls
skolesekken

Viktig 4 vite for innsending av nytt forslag

Dette er en tekst som gir en kort innfering | det sam er vikti & vite med dette
skjemaet, og pa generelt basis
~ Kommunale prioriteringer for Den kuhturelle skolesekken | Oslo vedtatt av Byrid

sangermessig disponering
- Programradenes anbefalinger
~ Elevenes valg

- deltakende / og vurderinger
I arbeidet med 4 kvalitetsvurdere produksjoner benytter DKS Dslo et utgangspunkt
basert pd en madell kalt Gnskekvisten. Gnskekvistmodellen er utviklet av Jorm
Hannah og Charlotte Rerdam Larsen pd Institut for Estetiske

Arhus Universitet. «En hdndbog | evaluering af teater, dans og musiks,

h
Forlaget Klim, Arhus 2005,

Aksepter og g videre

#2. Se pa/rediger — Nar en tar musen over et forslag i status kladd, far en opp et ikon for a
redigere. En kan da dpne forslaget og jobbe videre med det.
Trykker et forslag som er levert, far en opp kvitteringssiden for levert forslag.

#3. Klon — Nar en tar musen over et levert forslag, far en opp klon-ikon. Nar en trykker pa
dette opprettes det en kopi av forslaget i kladd, og dette apnes for videre redigering.
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Kulturinstitusjonens Turneer

Informasjon Brukere Forslag Turneer Arenaer
Villkatten 1 Publisert for utaver
Kontaktperson utover Kontaktperson DKS DKS-enhet 2 E Melding
Stine Vika Karlsen 0slo kommune

Mob. +47 622 00 265
stine@netpower.no

Goril TestNP
Mob. +47 699 99 999
goril.sildenbrekkhus@netpower.no

Uke14  01.04.2019 K| 7:00-7:45 4@Q skjennhaug skole - Uspesifisert 3 A
Kulturkontakt Deltaker Antall Merknad

Helene Sjgmoen 34 Elever: 28 it

Mob. +47 472 88 336 Skjennhaug skole Leerere: 0 Rediger
helene.sjomoen@osloskolen.no TIf. +47 23 17 51 00 Totalt: 28

Uke14  01.04.2019 K| 8:00-8:00 O Trosterud skole - Uspesifisert v
Uke14  02.04.2019 K| 7:00-7:00 9 Trosterud skole — Uspesifisert v
Uke14  02.04.2019 Kl 8:00-8:00 @ Trosterud skole - Uspesifisert v
Uke14  03.04.2019 KI7:00-7:00 Q@ Tveita skole — Uspesifisert v
G) 57 flere hendelser av denne produksjonen. 5 vis alle

Under fanen «Turneer» finner man en oversikt over alle turneer som er tilknyttet
kulturinstitusjonen.

#1. Status - Viser status for turneen, og gjenspeiler hva kulturinstitusjonen vil finne i
utgverportalen. Kun turneer med status «Publisert for utaver», «Godkjent for utgver»
og «Publisert» vil listes ut her.

#2. Melding — send melding til kontaktpersoner for utaver

#3. Ekspander og se alle detaljer

#4. Se informasjon om arena

#5. Vis hele turneen

Administrer kulturinstitusjonens Arenaer

O

Informasjon Brukere Forslag Turneer Arenaer
1< Nyarena

Navn 2 3

Uspesifisert [y ran |

#1. Ny arena — opprett en ny arena, se ny arena under Skoler for mer informasjon.
#2. Rediger arena
#3. Fjern arena — Arena blir slettet
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Utagvere

B

Y [-Sok

Fornavn Etternavn

Anders Gaarder ~ Karterudseter

w

Anders Tollefsen

Anne Elisabeth Seeter

Arnulf Henriksen
Daniel Nerbech

Oversikt over alle utgvere som er registrert i lasningen.

E-postadresse

anders.gaarder karterudseter@ude.oslo.kommune.no

at@kulturtanken.no

anneelisabeth. sacter@ude.oslo kommune.no

arnulf henriksen@hfk no

dn@kulturtanken.no

Q I DKS-enheter

Mobilnummer

+47 976 19107
+47 995 71 602
+47 960 91 809
+47 480 95612
+47 936 38 064

Gateadresse
Eindrides vei 1

Eugenies gate 20
Grensesvingen 6

Agnes Mowinckels gate 5

Ola Narr

#1. Opprett ny utever — Se eget kapittel om

Postnummer
0575
0168
0606
5020
1532

Poststed
oslo
oslo
oslo
Bergen

Oslo

Dato opprettet
20.02.2019 22:41
20.02.2019 22:41
20.02.2019 22:41
07.06.2019 13:07
20.02.2019 22:41

Opprettet av

Daniel Ngrbech

Nasjonalitet ~ Sprak

NO
NO
NO
NO
NO
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#2. Generelt

T T

1 2 3

+ seforslag @ se produksjoner B Mine meldinger

Dagens hendelser

Ingen hendelser funnet.

Mine produksjoner 4 Aktive turnéer

Ingen produksjoner funnet. Ingen turnéer funnet.

Kommende turnéer

Ingen turnéer funnet.

Antall forslag 2 Antalltuméer 0 D Antall produksjoner 0 Antall hendelser 0

Startside

Nar en logger inn i portalen som en DKS-planlegger vil fa opp en startside. Her finner en
snarveier til Se forslag (#1), Se produksjoner (#2) og Mine meldinger (#3). Videre folger
en liten oversikt over dagens hendelser, produksjoner, aktive turneer og kommende turneer i
hovedvinduet (#4)

I bunn av siden finner en statistikk (#5)
Hovedmeny
| venstre hjgrne finner vi hovedmenyen ved a klikke pa E -symbolet (#6). Menyen

ekspanders.
Hvert av menypunktene er beskrevet neermere i denne brukermanualen.
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Sak

I topplinjen finner en et hurtigsegk (#7) der en kan sgke bredt i lgsningen. En kan sgke etter
DKS-enheter, skoler, kulturinstitusjoner, personer, forslag og produksjoner.

Seket fungerer slik at etterhvert som en skriver sa vil en se resultatet listet ut under.

Qi

Sek kun i mine DKS-enheter

Forslag

Bamsemums

Forste test 15.08.2019

En vil ogsa finne enge sgkefelt pa undersider i lgsningen for & enklere kunne jobbe videre
med sgkeresultater.

Min profil

Min profil finner en gverst i hayre hjerne. Her vises et person-ikon, evt ditt profilbilde (#9).
Ved a klikke pa ikonet vil en liten meny ekspanderes og en kan velge a apne sin profil.

Info Forslag Produksjoner Meldingslevering Ola Nordmann

L= S a—
Apne uteverportal

Kontaktinformasjon # Rediger profil B wordpress kulturtanken.app
5] Loggut

FOTC Last opp et profilbilde

FORNAVN Nordmann

ETTERNAVN Brekkhus

FODSELSNUMMER Ikke satt

E-POSTADRESSE ola@epost.no

MOBILNUMMER +4791111111

ADRESSE test, 1234 test

NASJONALITET Norway

SPRAK Norsk bokmal

FORERKORT Har ikke forerkort

e
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Veksle mellom administrasjon og utgverportal

Under profil-ikonet (#9) gverst til hgyre pa siden finner en snarvei til & apne uteverportalen. |
uteverportalen vil adminbrukere, pa samme mate finne snarvei tilbake til administrasjonen.

3 A 2

Ola Nordmann
= , )

Apne profil

Apne uteverportal
(= wordpress.kulturtanken.app
=) Logg ut

Logg ut

Under profil-ikonet (#9) gverst til hgyre pa siden finner en logg ut.

3 A 2

Ola Nordmann

Apne profil

Apne uteverportal
(= wordpress.kulturtanken.app
=3 Logg ut
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#3. Ny bruker

#4. Filter pA DKS-enhet — Filtreres det pa enhet vil kun fa opp de som har en relasjon til
enheten, f.eks. sendt inn et forslag eller deltar pa en produksjon.

#5. Apen profil — Klikk pé et navn og brukerens profil &pnes

\ Utavere kan selv registrere seg i utgverportalen.

Rediger utgver

= oo Tesne 3

Info Forslag Produksjoner Meldingslevering
Kontaktinformasjon /" Rediger profil
FOTO Last opp et profilbilde [
FORMAVN Garll
ETTERNAVN TestNP
E-POSTADRESSE goril.sildenbrekkhus@netpower.no
MOBILNUMMER +47 999 99 999
ADRESSE Glasskarasen 22, 5106 @vre Ervik
NASJOMNALITET Norway
SPRAK Norsk bokmal, Norsk nynorsk
FORERKORT Har ikke forerkort

Velg «Rediger profil» for a redigere opplysninger om utgveren.
For 4 legge til et profilbilde, trykker en pa «Last opp et profilbilde»
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Forslag

Geril TestNP Q

Info Forslag Produksjoner Meldingslevering
Mottaker Navn Kulturuttrykk Malgruppe Status
Bergen Hunder bjeffer Film, Kulturarv 1.-3. Klar til behandling
kommune
Bergen Katter mjauer Film 6.-7. Avslatt
kommune
Bergen Pippi Scenekunst, Musikk 1.-4 Klar til behandling
kommune Langstrempe
Oslo kommune  Sendt til alle Litteratur 1.-6. Avslatt
Bergen Sendt til alle Litteratur 1.-6. Godkjent
kommune (grovsortering)
Stavanger Sendt til alle Litteratur 1.-6. Klar til behandling
kommune
Rogaland fylke  Sendt til alle Litteratur 1.-6 Godkjent

Oslo kommune  Solskinnshistorien

Hordaland fylke Solskinnshistorien

1.-1 Klar til behandling

1.-1. Klar til behandling

Viser en oversikt over alle forslag en utever har levert.

Produksjoner

Goril TestNP Q

Info Forslag

[s DKs-enhet
0Oslo kommune
Bergen kommune
Bergen kommune
Bergen kommune
Voss kemmune
Hordaland fylke

0Oslo kommune

Sist oppdatert

torsdag
28.02.201913:14

torsdag
28.02.201913:42

mandag
08.04.2019 8:41

torsdag
28.02.2019 1413

torsdag
28.02.2019 1413

torsdag
28.02.2019 14113

torsdag
28.02.2019 14113

torsdag
04.04.2019 14:48

torsdag
04.04.201914:48

Navn

Villkatten
Dovregubben sover
Hunder bjeffer
Emil i Lanneberget
Hunder bjeffer
Hunder bjeffer 3

Pom Poko

Produksjoner Meldingslevering
Kulturuttrykk Malgruppe
Litteratur, Film, Musikk 3.-3.
Kulturary 2.-4

Film, Kulturary, Visuell kunst, Musikk 6.-9
Film 2.-6.
Film, Kulturary, Visuell kunst, Musikk 6.-9.
Film, Kulturarv, Visuell kunst, Musikk 6.-9

Litteratur 3-3

Sist oppdatert

14.06.2019 10:07
14.06.2019 10:07
14.06.2019 10:07
14.06.2019 10:07
14.06.2019 10:07
14.06.2019 10:07

14.06.2018 10:07

Viser en oversikt over alle produksjoner utgveren har en rolle i. Ved a klikke pa produksjonen
kan en se alle detaljer om den. Forutsetter at en har rettigheter pa enheten produksjonen

tilharer.
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Meldingslevering

\ Meldingslevering er kun tilgjengelig for systemadministratorer.

Under meldingslevering vises en logg over sendte meldinger og push sesjoner. Ved feil, f.eks.
push melding ikke mottatt, kan en sjekke loggen for feilmelding som kan hjelpe i feilsgking.

Info Forslag Produksjoner Meldingslevering

Push sesjoner
Instanseld Dato opprettet Dato oppdatert Dato slettet Feilmelding
dyKGL...SFZ3i 29.04.201912:04 30.04.20199:16 21.06.2019 8:28
cLZRI..4NpkQ 12.06.20196:33 26.06.2019 13:40

Meldinger
Type Til Innhold bato Respons Feilmeldin
b2 opprettet B J
: ’ Ny melding: Turne - Pippi Langstrempe ~ 26.06.2019
email goril.sildenbrekkhus@netpower.no (Hordaland test, Hordaland fylke) B
: ’ Ny melding: Turne - Pippi Langstrempe ~ 26.06.2019
email goril.sildenbrekkhus@netpower.no (Hordaland test, Hordaland fylke) B
: ’ Ny melding: Turne - Pippi Langstrempe  25.06.2019
email goril.sildenbrekkhus@netpower.no (Hordaland test, Hordaland fylke) B
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Forslag

B

Q Kulturuttrykk s status - Lokasjonstype  ~ Sesong - Min. rstrinn -~ Maks. drstr v Avansert filtreri v

Antall utovere = Fra - T [ Vis forslag for alle enheter + Nytt forslag I Vis/skjul kolonner

O Navn Forslagsstiller Kulturinstitusjon Kulturuttrykk Status [ DKS-enhet

[0  Hunderbjeffer Goril TestNP Fyllingsdalen teater Film, Kulturarv, Visuell kunst, Musikk Navn

O Ablegoyer_dev Goril Silden Brekkhus Litteratur Klar til behandling Forslagsstiller

O 16mai Goril Silden Brekkhus Litteratur, Film, Kulturary, Visuell kunst, Musikk Avslatt

Kulturinstitusjon

[0  sendttilalle Goril TestNP Fyllingsdalen teater Litteratur Godkjent (grovsortering)

[J  Etdukkenjem Johannes Bruvik Nationaltheatret Litteratur, Film Klar til behandling Kulturuttrykk

0O Test1 Goril TestNP Film, Scenekunst Avslatt (grovsortering) Status

[J  EmiliLonneberget Goril TestNP Grieghallen Film Godkjent Malgruppe

O  Regndans Goril Silden Brekkhus Litteratur Klar til behandling

[0  180618Utover Goril TestNP Kulturary, Film, Scenekunst Klar til behandling 14

m Nansende ulver Stine Vika Karlsen Vistiell kunst. Seenekunst Klar til hehandlina 4-6

En DKS-planlegger default vil se kun forslag som er sendt inn til sin enhet.

Sek og filtrering
- Kulturuttrykk — velg blant over
- Status
- Lokasjonstype
- Sesong

- Min ars trinn — maks ars trinn
- Antall utgvere
- Vis forslag for alle enheter
- Avansert filtrering
- DKS enheter
- Kulturinstitusjoner

Vis/skjul kolonner

En kan tilpasse visningen med & vise flere/feerre kolonner i utlistingen for a fa den oversikten
en trenger.

Nytt forslag

DKS planlegger kan opprette egne forslag og senere legge til de utgvere som kan benytte seg
av forslaget senere.

Alle produksjoner ma komme fra et forslag, sa for a opprette en ny produksjon ma en farst
opprette et forslag.

Last ned katalog

Velg forslag ved a krysse av i venstre kolonne og en kan velge «Last ned katalog». En far da
opp et valg av type katalog en vil lage.

- Portrett — Tilpasset for forslag og har med de fleste felter fra forslaget
- Landskap — Tilpasset for produksjoner og har utvalgte felter
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- Hefte — Tilpasset for produksjon og har utvalgte felter og er tilpasset for & kunne
brettes som et hefte.

Skriv ut

Markedsfor som
[_Nordland X
Utskriftsformat

@ Portrett () Landskap (O Hefte

Lukk  Skrivut

Nar en klikker Skriv ut genereres det en PDF som sa kan skrives ut.

Forslag - detaljer

om forslaget Premisser Kontaktinfo. Produksjoner Dialog med kontaktperson

Hunder bjeffer Status pa forslag

Mottaker
0Oslo kommune -

‘ /' Rediger forslag ‘ ‘ X Trekk tilbake forslag ‘

Sammendrag | endestws |

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur tempor ° Opprettet av Goril TestNP
elit vitae condimentum commaodo. In hac habitasse platea dictumst. 12. mar. 2019, 5:56
Phasellus convallis eleifend risus, sed dictum diam interdum eu. Ut eros

enim, lobortis at massa commodo, lobortis tempus ex. Pellentesque eget

augue id lectus posuere lobortis eget a ex. Quisque leo nisl, suscipit @ Vottatt

consectetur ultrices sed, sollicitudin a lacus. Morbi imperdiet purus at 3.Jul. 2019, 12116
gravida convallis.

Nullam turpis mauris, egestas non lectus vel, dignissim venenatis ligula ° Grovsortering

Orci varius natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur

ridiculus mus. Nunc ac sapien v X
Godigenn  Avsla

Kulturuttrykk Underkategorier

o Godkjenning
o Godkjent

& Film

8 Kulturarv Arkeologi, Folkedrakt
2 Visuell kunst

Jdd Musikk

Produksjonsbeskrivelse

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscina elit. Curabitur tempor

Forslaget kan apnes og en kan se pa detaljene. Informasjonen om forslaget er fordelt pa flere
faner. | venstre kolonne finer en status pa forslaget, og her kan en se hvor i prosessen forslaget
er hos sin enhet. For & endre status kan en velge & gjere et valg i statusen en har kommet til,
samtidig far en lagt inn en kommentar.
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Sett status til Godkjent (grovsortering)

Sett begrunnelse

AVBRYT FERDIG

Eller en kan ta en direkte status endring ved a trykke pa «Endre status». Dette gir en ogsa
mulighet for & angre status, og velge en tidligere status.

Brukerdokumentasjon Side 130 av
171



Kladd

Klar til behandling

Godkjent (grovsortering)

Avslatt (grovsortering)
Godkjent
Avslatt

Trukket tilbake

Behandling av forslag

I utlistingen av forslag bar en bruke filtrene aktivt under behandlingen av forslag. Status-feltet
brukes for & avgjgre hvor i prosessen et forslag er.

Statuser er satt opp pa en slik mate at en kan behandle forslag i flere runder. Ferst gjennom en
grovsortering der en gar raskt gjennom for a identifisere de forslagene en gnsker & jobbe
videre med og de en kan forkaste med en gang. Forslagsstiller blir ikke varslet om
statusendringer pa forslaget.

I neste runde jobber en videre med de som kom gjennom grovsorteringen og kan da velge a
godkjenne eller avsla et forslag.

Hvordan en enhet gnsker  benytte disse statusene er opp til den enkelte enheten.

Status Beskrivelse

Klar til behandling Default status for innkommende forslag
Godkjent (grovsortering) Til vurdering

Auvslatt (grovsortering) Avslatt

Godkjent Valgt

Avslatt Avslatt

Trukket tilbake Bruker har levert, men trukket tilbake

forslaget sitt.
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Et forslag ma ikke vaere godkjent for & fa opprettet en produksjon.

Da en skal kunne «leke» med et forslag fer det er godkjent og en har blitt enig om premissene
med utgver, er det mulig & opprette forslaget som en produksjon uten at det har status
godkjent. DKS-planlegger bar her lage seg en rutine for & sgrge for at forslag som blir endelig
akseptert, settes til godkjent.

Produksjoner

Nar en star i et forslag kan en enkelt fa oversikt over produksjoner som er opprettet av dette
forslaget og en kan enkelt opprette en eller flere produksjoner av forslaget. For a opprette en
produksjon gar en under fanen Produksjoner og klikker pa Opprett ny produksjon.

Om forslaget Premisser Kontaktinfo Produksjoner Dialog med kontaktperson

Opprett ny produksjon

~”

DKS-enhet Navn Antall turnéer Antall hendelser

Nordland Onsdag

Sogn og Fiordane fylket Onsdagsglede

Dersom du har DKS planlegger rolle pa mer enn enhet, vil du bli bedt om & velge enhet. Med
rolle pa kun en enhet, kommer en direkte til neste steg.

\ Nar en oppretter en ny produksjon, kopieres alle felter fra forslaget til produksjonen.

X Ny produksjon

Om produksjonen Kontaktinformasjon Premisser Publisering

Om produksjonen

Onsdag i

Test

Sammendrag

Paagiaph v B I @ T I &k BBv
Test

4/750 tegn

Prosjektbeskrivelse

Paragraph v B I @ = = & Bv
Test

4/10000 tegn

Kunst- og kulturutrykk

Drag-and-drop elementene i din prioriterte rekkefelge. Klikk pa dem for &
redigere underkategorier.

1 3B Kulturary for 4 velge underkategorie «

Alle felter fra forslaget falger med over til produksjonen nar den opprettes. DKS planlegger
kan endre alle felter slik han/hun matte gnsker. Endringer en gjgr pa produksjonen blir ikke
tilbakefort til forslaget.
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Nar en produksjon er lagret, vil en fa tilgang til flere funksjoner. Les mer om dette i kapittelet
Produksjoner

Dialog med kontaktperson for forslaget

Som planlegger kan en enkelt starte en dialog med kontaktpersonen for forslaget ved a ga pa

o

fanen «Dialog med kontaktperson». Samtalen blir liggende pa forslaget og det er enkelt &
finne tilbake til den. Les mer om meldingssystemet i kapittelet om Meldinger.

< y

FY
onsdag 21.08.2019 20:12 Nordland 1

Hei,
Dette forslaget ser veldig spennende ut. Vi gnsker a ta en prat med
dere for & se om vi kan fa til noe sammen. Klarer vi a fa til et

telefonmgte mandag kl 12?
Mvh,
DKS Nordland

‘ onsdag 21.08.2019 20:15 Geril Utaver

Det passer fint! Vi snakkes pa mandag!
Mvh,
Goril Utaver

(1)

Avsender Nordiand  [[] Send som SMS (i tillegg til E-post og App)

Skriv melding til: Kontaktpersoner for forslag (Onsdag)
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Produksjonsgrupper

Hva er en produksjonsgruppe?

En kan se pa en produksjonsgruppe som en planleggingsflate hvor en planlegger og samler
turnéer/stasjoneere aktiviteter.

Nar en oppretter en produksjonsgruppe sa ma en velge en av disse typene som 0gsa sier noe
om hvordan tildelingen av turneer/stasjonere aktiviteter vil forega:

- Valgfri
- Fast
- Bonus

Mens valgfri og bonus krever pameldinger fra skoler for & kunne tildeles, sa kan fast tildeles
direkte.

Pa pameldingsgruppen settes skolear. Dette er avgjarende for hvilke klasser som kan tildeles
turnéer/stasjonare aktiviteter.

For Fast pameldingsgruppe er malsetningen at alle klasser skal fa tildelt 1 hendelse.

For Valgfri og Bonus har en flere parameter som en fyller ut ved oppretting som er med pa a
avgjere premissene ved tildeling.

Hvordan bruke produksjonsgrupper?

En kan ha sa mange produksjonsgrupper som en selv gnsker. Da ulike DKS enheter kan ha
ulike krav til hvor mange hendelser en klasse skal fa tildelt finnes det ingen fasit pa hvor
mange produksjonsgrupper en trenger.

F.eks. din enhet gnsker at alle klasser skal fa et tiloud om et stasjonzrt besgk og turnebesgk.
Da kan en opprette to faste produksjonsgrupper hvor en samler de stasjonare aktivitetene i
den ene gruppen, mens en har de turnerende aktivitetene i den andre gruppen. |
tildelingsflaten vil en da til enhver tid fa oversikt over hvilke skoler/klasser som ikke har fatt
tildelt noe, samt se hvem som har fatt tildelt hva.

Skal du ha pamelding til produksjoner?
Da ma du ha minst en valgfri pameldingsgruppe.

Nar en velger produksjonsgrupper fra hovedmenyen far en opp en oversikt over alle
produksjonsgrupper i din enhet. Ved & klikke pa en produksjonsgruppe sa far du opp
informasjon om den valgte gruppen.

+ Ny [ Q Alstadhaug kommune, Nordland  ~

DKS-enhet Navn Skoledr
Nordland Faste produksjoner 1-7 2019/2020

Nordland Valgfri Vg1-vg3 2019/2020
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Opprett ny produksjonsgruppe

Ved oppretting av produksjonsgruppe ma en ta stilling til hvilken type produksjonsgruppe en
trenger.

Fast produksjonsgruppe

Dette er en ren tildelingsgruppe. | denne typen grupper tildeles turneer pa alle tilgjengelige
klasser i enheten.

\ Faste produksjonsgrupper er ikke tilgjengelig for pamelding i «Min side skole».

Ny produksjonsgruppe
Navn *
DKS-enhet
b
Skolear * v
Type * v

Publiseringsperiode

Fra m Til m

AVBRYT FERDIG

Premisser — Produksjonsgruppe: Fast Beskrivelse
Publiseringsperiode Denne blir tatt bort.
Brukerundersgkelse Angir hvilken brukerundersgkelse som skal

benyttes i etterkant av en hendelse.
Dette er funksjonalitet som kommer senere.

Valgfri produksjonsgruppe

Velges valgfri produksjonsgruppe, vil turneene bli tilgjengelige i skoleportalen for pamelding.
Det er pAmeldingene som er grunnlaget for a kunne tildele i denne typen gruppe.
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Rediger produksjonsgruppe

Mawn * FPameldingstype

Valgfrie GS held interesse Direktepamelding

Meld interesse periode

Interesseperiode

Fra

Valgfrie produksjoner

Publiseringsperiode

Fra m

sjoner en klasse kan bli tildak i

Direkte pameldingsperiode

Pameldingsperiode

LUKK LAGRE

En valgfri produksjonsgruppe kan veere i to ulike faser:

Pameldingsfase Beskrivelse

Meld interesse Skoler melder interesse for en produksjon.
DKS vil etter endt pAmeldingsperiode tildele
basert pa den meldte interessen.

Bestilling Skoler bestiller en hendelse i en turne.
Hendelsen reserveres og DKS-planlegger
godkjenner eller avslar bestillingen.

En produksjonsgruppe skal kunne bruke bare en av fasene eller begge om gnskelig. Dersom
begge perioder velges sa kan perioden for «Meld interesse» og perioden for «Direkte
pamelding» ikke veere overlappende, og «Meld interesse» ma komme farst i tid.
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Premisser — produksjonsgruppe: Valgfri
Publiseringsperiode

Brukerundersgkelse

Meld interesse
Pameldingsperiode

Introduksjonstekst

Antall produksjoner en klasse kan

melde interesse for

Antall produksjoner en klasse kan bli

tildelt i interesseperioden
Direktepamelding

Pameldingsperiode

Introduksjonstekst

Antall produksjoner en klasse kan
direkte bestille

Beskrivelse

I synlig periode vil alle aktive turner i
gruppen bli synliggjort utad. Informasjon
om produksjonene vil ligge tilgjengelig for
sluttbrukere. Tidsplan/besgksplan vil farst
veere tilgjengelig nar den er publisert. Dette
gjares pr turne.

Angir hvilken brukerundersgkelse som skal
benyttes i etterkant av en hendelse.

Angir perioden skolen kan melde seg pa
turneer i denne produksjonsgruppen.
Innledende tekst som er synlig i
skoleportalen i denne perioden.

Antall en kan melde interesse for

Antall en kan fa tildelt ved automatisk
tildeling.

Angir perioden skolen bestille hendelser i
denne produksjonsgruppen.

Innledende tekst som er synlig i
skoleportalen i denne perioden.

Antall som kan bestilles
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Bonus produksjonsgruppe

Benyttes for produksjoner/turneer der DKS-enheten gnsker a behandle hver enkelt pamelding
manuelt og enten godkjenne eller avvise denne. Pamelder skal da fa tilbakemelding om
godkjent eller avvist pamelding. Ingen automatisk tildeling for turneer i produksjonsgrupper

av typen bonus.

Rediger produksjonsgruppe
Bonusproduksjon B
2017/2018 -
Bonus produksjoner -
Publiseringsperiode

Fra m Til m

Pameldingstype

el

nte

Meld interesse

d interesse periode

esseperiode
LRl F WA

LUKK

LAGRE

Premisser — produksjonsgruppe: Bonus
Publiseringsperiode

Brukerundersgkelse

Pameldingsperiode

Introduksjonstekst

Antall produksjoner en klasse kan melde
interesse for

Antall produksjoner en klasse kan bli tildelt
I interesseperioden

Beskrivelse

I synlig periode vil alle aktive turner i
gruppen bli synliggjort utad. Informasjon
om produksjonene vil ligge tilgjengelig for
sluttbrukere. Tidsplan/besgksplan vil farst
veere tilgjengelig nar den er publisert. Dette
gjares pr turne.

Angir hvilken brukerundersgkelse som skal
benyttes i etterkant av en hendelse.

Angir perioden skolen kan melde seg pa
turneer i denne produksjonsgruppen.
Innledende tekst som er synlig i
skoleportalen i denne perioden.

Antall en kan melde interesse for

n/a
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Produksjonsgruppe - detaljer

Nar en dpner en produksjonsgruppe far en oversikt over alle turneer/stasjoneere besgk som

ligger i gruppen og en kan legge til flere. For
viser hvor i planleggingen den er.

Under produksjonsgruppens Info-fane finner

hver turne/stasjonert besgk kan en se status som

vi en oversikt over alle turneer som ligger i

produksjonsgruppen. Her kan en ogsa legge til en ny turne. Ved a klikke pa en turne far en

opp turne-visningen for valgt turne.

=  Produksjonsgruppe — DKS intern Q

2 B

Info Turnéer Pameldinger Tildeling Konflikter

+ Ny turné

Produksjon Kulturuttrykk  Kulturin:
Fortellinger fra og om 22. juli Kulturary

The games we play Scenekunst

Usynlige grenser

Et blikk pa hverandre Visuell kunst

Ny turne

Ny turné

Produksjon
[ a

Reg2 for tildeling av pamelding pa flere gjennomferinger ~

Status

Under planlegging 3 -
4 Min arstrinn * h Maks arstrinn * e
5| Skolegrupperinger hd
DKS designert kontakiperson
6 v

AVBRYT FERDIG

Pameldinger

Kommer i fase 2.

Tildelingsflaten

Under fanen Tildeling finner en tildelingsfla
administrerer alt rundt hendelsene i turneene

stitusjon  Malgruppe  Skolegrupper Status Kapasitet Hendelser Elever

9. - vGs3 Under as 0
planlegging

8. - VGS3 Under 400
planlegging

1.-4 Under 60 1
planlegging

1.-v6s3 Under 6 1

nlanlenaina

#25. Produksjon — velg produksjon blant
enhetens produksjoner.

#26. Regel for tildeling av pamelding pa flere
gjennomfgringer — Velg hvilken regel som skal
benyttes, se kapittel Tildelingsregler

#27. Status — status pa turneen. Default settes
status til «Under planlegging».

#28. Min ars trinn — Maks ars trinn — Angi
malgruppen du gnsker skal fa tilgang til turneen.
#29. Skolegruppering — Velg blant din enhets
sine skolegrupper.

#30. DKS designert kontaktperson — velg hvem
som skal std som ansvarlig for turneen hos din
DKS enhet.

ten. Her oppretter en hendelser, tildeler og
. Se eget kapittel om Tildelingsflaten.
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Konflikter

Pa produksjonsgruppen kan en enkelt fa oversikt over alle konflikter som finnes i dens
turneer. Dette finner en under fanen Konflikter.

=  Produksjonsgruppe - Demo Fast Q a a
Info Turnéer Pameldinger Tildeling Konflikter
pe
Type Tumé  Sted Dato Trenger Har
mandag 06.04.2020 Abildse
el sl e N e 5 ‘ 2 — Us Ei
Feil skolegruppe for tuné Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert 0900 Alna110 T

Produksjonen stotter for 1 Onsdaq Jeiiko skole - Uspesifisert mdn?dg(}ﬁ 042020 2
Z::zm.m tidelt Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert E}EE“’ 06.04.2020
Feil romtype Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert :;Ega“m 042020 yjasserom
Feil romtype Onsdag Jeriko skole - Uspesifisert ;‘f;gag% 042020 jasserom
Type Beskrivelse
Produksjonen stgatter for fa plasser Kapasitet pa hendelse er mindre enn antall
elever
Arena har for fa plasser Kapasitet pa arena er mindre enn kapasitet
pa hendelse
Feil romtype Hendelse er tildelt med en annen romtype
enn romtype angitt pa produksjonen
Sted ikke satt Sted for hendelse er ikke satt
Feil ars trinn pa produksjon Tildelt klasse er utenfor malgruppen
Feil skolegruppe for turne Tildelt klasse tilhgrer ikke skolegruppen
som er definert pa turneen.
Kollisjon En klasse har fatt tildelt flere hendelser pa

samme tidspunkt.
Hendelsen overlapper med annen hendelse i = Det er flere hendelser pa samme
samme turne. overlappende tidspunkt.

Konflikter vil ogsa veere tydelig merket i tildelingsflaten med en varseltrekant. Ved mouse
over far en opp hvilken type konflikt det gjelder.

B

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/3)
onsdag - | arena «| | Trinn ~| | skole «| | skolegrupperin « |+ Leggtil hendelser ¢ Administrer tildeling
' - Jlegruppering
[] Uke Produksjon Dato Kl Arstrinn Arena Elever Larer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle ~
Klasser
[] 15 oOnsdag " B30 1.-4.  Trosterud skole - Uspesifisert 22 0 2 6 28 Normal A @ ~ B ~

06.04.2020 .
Vis kun klasser uten tildeling
man.

O o5 omleg  opppy 900 T4 derkosiole-Uspesiset 0 0 0 a2 Nomd AG /B[ o
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Produksjoner

\ Alle produksjoner ma opprettes fra et forslag. Se kapittel Produksjoner

Sk
[\ Q. | Kulturuttrykk

Antall utovere 3 - I vis/skjul kolonner

O Navn Kulturinstitusjon Kulturuttrykk Malgruppe

O Fargerik host Film 1.-4

O Onsdag Kulturarv 1.-4

Velger en produksjoner fra hovedmenyen blir en mgtt med en listevisning av alle enhetens
produksjoner. Her kan en sgke og filtrere for a fa det utvalget en er ute etter.

Filtreringsfelt:

- Kulturuttrykk
- Lokasjonstype
- Sesong
- Min ars trinn — maks ars trinn
- Antall utgvere
- Avansert filtrering
- DKS enheter
- Kulturinstitusjoner

Vis/skjul kolonner

En kan tilpasse visningen med & vise flere/feerre kolonner i utlistingen for & fa den oversikten
en trenger. Her finner en blant annet en kolonne for budsjett som kan veere kjekk a se under
planlegging.

Il Vis/skjul kolonner

Budsjett' [_] DKS-enhet

520.00 ki Navn

S00.004 Kulturinstitusjon

1020.00 ke
Kulturuttrykk

Malgruppe
[] Antall utgvere
[] Antall utgvere pa turné

Budsjett total

Last ned katalog

Velg hvilke produksjoner du gnsker & ha med i katalogen ved & krysse av i venstre kolonne.
Trykk sa pa «Last ned katalog». En far da opp et valg av type katalog en vil lage, og en kan
velge a fa med enhets navn for profilering.

- Portrett — Tilpasset for forslag og har med de fleste felter
- Landskap — Tilpasset for produksjoner og har utvalgte felter
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- Hefte — Tilpasset for produksjon og har utvalgte felter og er tilpasset for & kunne
brettes som et hefte.

Skriv ut

Markedsfor sor
Nordland

Utskriftsformat
O Portrett @ Landskap () Hefte

Lukk  Skriv ut

Redigere en produksjon

Nar produksjonen ble opprettet sa ble alle felter fra forslaget kopiert over. DKS-planlegger
ma ga over og gjere sine endringer og tilpasninger for & fa den produksjonen de gnsker a
presentere til sluttbrukerne.

All informasjon pa produksjonen blir publisert ut mot sluttbrukerne, nar produksjonen settes
til publisert.

Publisere en produksjon til WP

I redigeringsmodus kan en publisere produksjonen til wordpress. Dette kan gjares far turneen
er lagt, som ren informasjon om hva som vil komme.

X Rediger produksjon

Om produksjonen Kontaktinformasjon Premisser Publisering

Publisering

WordPress

Turnéer som er markert som "Publisert” vises pa produksjonen.

[ Vis produksjonen i WordPress

Skoleportal

Publisering i skoleportalen styres pa turnéen. Turnéer som er markert som “Publisert”
vises uavhengig av publisering i WordPress.

Publisering av turne/besgksplan gjgres nar den er klar, fra den enkelte turne.
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Opprett turne

\ Far en oppretter en turne ma en ha opprettet produksjonsgruppe.

Ny turné

v

Regel for tildeling av pdmelding pa flere gjennomferinger ~

Status
Under planlegging

Min &rstrinn * A Maks arstrinn *

Skolegrupperinger
Krever at produksjonsgruppe er valgt forst

DKS designert kontakiperson
Krever at produksjonsgruppe er valgt forst

AVBRYT  FERDIG

Under fanen Turnéer velger en Ny turne og far opp ett nytt vindu som vist over.

#31. Produksjonsgruppe — en velger hvilken produksjonsgruppe turneen legges i. En
produksjon kan ha flere turneer i ulike produksjonsgrupper.

#32. Regel for tildeling av pamelding pa flere gjennomfgringer — Velg hvilken regel som
skal benyttes, se kapittel Tildelingsregler

#33. Status — status pa turneen. Default settes status til «Under planlegging».

#34. Min ars trinn — Maks ars trinn — Angi malgruppen du gnsker skal fa tilgang til
turneen.

#35. Skolegruppering — Velg blant din enhets sine skolegrupper.

#36. DKS designert kontaktperson — velg hvem som skal sta som ansvarlig for

turneen hos din DKS enhet.
Lagre og du har opprettet en turne. Les mer om turneer i eget kapittel.

Budsjett

Under fanen Budsjett kan en legge inn budsjett for turne og prave/utvikling.

ontaktinfo ¢ otal

Om produksjon Premisser Kontaktinf Turnéer Budsjett Notat [ Forslag
1 2 3
+ Ny Programsesong - Formal

Sesong Formal Art  Beskrivelse Sats Antall Total ~ Total m/mva Kommentar
Hest 2020 Prove/utviking RDO Diett dag 612t 250.00 kr 2 500kr 625 kr rd

500 kr

#7. Ny — Legg til en ny budsjettlinje
#8. Filtrer pa programsesong — se alle budsjettlinjer knyttet til valgt sesong
#9. Filtrer pa formal — se alle budsjettlinjer knyttet til valgt formal.
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Ny budsijettlinje

Programsesong *

Formal *

MVA-Sats® %

Kommentar

AVBRYT FERDIG

Utvalget av budsjettlinjer administreres av systemadministrator. Enkelte felter i en
budsjettlinje kommer ferdig utfylt med sats. Dette kan den enkelte planlegger overstyre.
Endring av satser sentralt, vil ikke pavirke allerede lagte budsjett.

Skjemaet for & legge til en ny budsjettlinje ser default ut som over. Skjemaet kan vil kunne
endres under utfylling som en del av hvordan de tilgjengelige budsjettpostene er konfigurert
sentralt. Kort forklaring over tilgjengelige felter:

#15. Programsesong — velg hvilken sesong budsjettlinjen skal knyttes mot

#16. Formal — velg om det er turne, eller om det er prave/utvikling som er formalet

#17. Art. — velg hvilken art.-type som skal benyttes.

#18. Beskrivelse — basert pa valgt Art.-type kan en velge blant et utvalg av beskrivelser

#19. Sats — belap, i enkelte tilfeller er belgpet satt men kan endres

#20. MV A-sats — moms sats

#21. Kommentar — felt med mulighet for a legge inn en kommentar til budsjettlinjen.
Notat

Under fanen Notat har en mulighet til & legge inn egne notater i forbindelse med
produksjonen. Disse notatene er kun tilgjengelige for planleggere i denne enheten, og blir ikke
publisert til sluttbrukere.

Planlegger star fritt til & bruke notatfeltet slik en matte gnske.
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Om produksjon Premisser Kontaktinfo Turnéer Budsjett Notat [/} Forslag

Notat

Uke 46 er bekreftet av utever. Avtalt 2 hendelser pr dag, men kun 1 fredag. Tilsammen 9 hendelser.
1:57 av Gerll Planlegger Slent

Venter pa tilbakemelding fra utever pd om uke 46 er akiuell

dag 21.08.2019 20:56 av Geril Planlegger slett

#5. Skriv inn ditt notat i input-feltet. Lagre
#6. Slett ett eksisterende notat

Notatene listes ut kronologisk, nyeste gverst. En ser tydelig nar og hvem som har lagt inn
notatet.
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Turneer

Nar en velger Turnéer fra hovedmenyen far en opp en oversikt over alle turneer i sin enhet.
Ved a klikke pa en turne, dpnes den og en far opp alle detaljerne om turneen.

[Em= L - =]

DKS-enheter - Kulturinstitusjoner -
DKS-enhet insti Pr upp Tumé Status Antall hendelser Kapasitet Varighet per hendelse
Sogn og Fjordane fylket Faste 1-7 sykkel Pamelding/Simulering/Tildeling 5 20 45
Sogn og Fjordane fylket Faste 1-7 Tester Optimalisering 1 25 20
Sogn og Fjordane fylket Faste 1-7 Hans og Grete Under planlegging 0 25 20

Andre innganger til turneer er:

- Fra produksjonen
- Fra produksjonsgruppen

Om turnéen
[ = wmwogoe B

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
Hans og Grete Status pa turné
1 # Rediger tumé 2 Endre status
Produksjonsgruppe Faste17 3 o Under planlegging
Turnéen ligger i kladd, og er ikke
Produksjon Hans og Grete 4 synlig for skoler eller utovere
Arstrinn 1.-4
Pamelding/Simulering/Tildeling

Skolegrupper -

DKS designert kontaktperson Goril Silden Brekkhus ptimalisering

Regel for tildeling av pamelding paflere ;oo gyal delta pa hver sin giennomfaring

gjennomforinger Publisert for utove
Godkjent av utovel

Publisert

#9. Rediger turne — rediger kriteriene for turneen.

#10. Endre status — Endre status pa turneen.

#11. Klikk pa lenke — snarvei til produksjonsgruppe

#12. Klikk pa lenke — snarvei til produksjonsdetaljer
Tildelingsregler

\ Regel: Hele trinnet ved en skole skal fa tildelt samme produksjon.

Regel Beskrivelse

Hele trinnet skal delta pa samme hendelse Alle klasser pa et trinn skal fa tildelt samme
produksjon.

En klasse pr hendelse En klasse pr hendelse.

Klassene fordeles pa en eller flere hendelser  Fyller opp hendelser

Brukerdokumentasjon Side 146 av
171



En klasse kan deles og fa tildelt flere Brukes typisk nar kapasiteten for hendelsen
hendelser i samme turne. Kun en klasse pr er lav, og en Kklasse vil ha behov for flere
hendelse. hendelser for at alle elevene far sett den.

Statuser

En turne kan ligge i ulike statuser. Statusene pavirker synligheten av turneen utad bade utever
og skole.

Status Beskrivelse

Under planlegging Produksjonen ligger i «kladd» og vil ikke
veere synlig for sluttbrukere selv om
publiseringsperioden, og eventuelt
pameldingsperiode, for produksjonsgruppen
er aktiv.

Alle nye turneer blir opprettet med denne
statusen.

Synlighet: Kun DKS planlegger

Pamelding/Simulering/Tildeling Nar produksjonen er klar til & enten tildeles
(fast produksjonsgruppe) eller er klar til &
meldes pa (ma ha aktiv pameldingsperiode
far en kan melde pa).

Produksjonen ligger i denne statusen frem
til en anser seg som ferdig med
simulering/tildeling.

Synlighet: DKS planlegger, skole
(forutsetter aktiv pameldingsperiode)

Optimalisering Produksjonen er ferdig simulert/tildelt og
DKS planlegger driver med manuelle
tilpasninger for & optimalisere
turne/besgksplanen.

Synlighet: Kun DKS planlegger

Publisert for utaver Produksjonen ligger til godkjenning hos
utever og kan sees i utgverportalen av den
aktuelle utgveren. | utgverportalen vil
kontaktperson for produksjonen fa opp en
knapp for & godkjenne turne.
Ved endring til denne statusen, tar en
stilling til om utgverkontakter skal motta et
varsel pa mail om at turneen venter pa
godkjenning.

Synlighet: DKS planlegger, Utaver

Godkjent av utgver Produksjonen er godkjent av utgver
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Publisert

Synlighet: DKS planlegger, Utaver

Turne/besgksplan er publisert til skoler.
Melding om tildelt produksjon sendes til
pamelder/kulturkontakt.

Synlighet: Alle

DKS planlegger kan endre status slik han/hun matte gnske.

Tildelingsflaten

Under fanen Tildeling finner en tildelingsflaten. Her oppretter en hendelser, tildeler og
administrerer alt rundt hendelsene i turneen. Se eget kapittel om Tildelingsflaten.

Reiseplan

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
A Advarsel: Ikke tilstrekkelig reisetid Kart Satellitt =

fra Trosterud skole — Uspesifisert til

Jeriko skole — Uspesifisert. Trenger

6 minutter, har -105 minutter. & Megafun F
Turnéplan

BYDEL BJERKE = & Ko,
Mandag 06.04.2020 e , :
S 01 7 & '

o 8:05 - 8:30: Opprigging

ALNABRU Visg
@ o0s30- 1000
eteren Bruk
Hendelse hos Trosterud skole — Uspesifisert
Royka:
€ 1000 - 10:20: Nedrigging 1
@ 1020 - 835 Reisetid
Har -105 minutter £
=] 4
§
o 8:35 - 9:00: Opprigging =
= @
n
[}
@ ov00- 1030
Hendelse hos Jeriko skole — Uspesifisert +
2 z
o 11:00 - 12:30 £ i —_
Hendelse ']O‘qw:esmseq - AGO g‘e : Kartdata 2019  Bruksvilkér | Rapportér en feil med kartet
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Meldinger
B ]

b Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Siekkliste (0/2)

1 Apne samtale Ny samtale |2

Meldingshistorikk

3
Oslo kemmune Tume - Onsdag (Demo Fast, Oslo kommune) 22.08.2019 14:37 v4
Oslo kommune Ta kontakt med skolen nar du ankemmer 22.08.2019 13:49 ~

Pagrunn av ombygging 3 er det vanskelig & finne frem. Ring kulturkontakt nér du ankommer skolen

Apne samtale | Meldingsdetaljer

5 6

Under fanen Meldinger pa turneen, finner en all meldingshistorikk som er knyttet til turneen,
samt at en kan sende meldinger relatert til turneen.

#13.  Apne samtale — &pner dialogvindu mot kontaktpersoner pa turneens produksjon.
#14. Ny samtale — velg mottaker og send melding

#15.  Sek blant sendte meldinger

#16. Ekspander melding

#17.  Apne samtale — dpen dialogvindu

#18. Meldingsdetaljer - viser detaljer om avsender og meldingen.

Sjekkliste

Sjekklisten konfigureres sentralt, og er ment a veere et hjelpemiddel under planleggingen av
turneen.

B .3

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (1/3)

[J  Ovematting

Notat
tkke satt

Rediger notat

[J  Leiebil

Notat
tkke satt

Rediger notat

Fly

Notat
Ikke aktuelt

Rediger notat

| sjekklisten kan en krysse av for de punktene som er utfart, og en kan legge inn et notat pa de
ulike sjekkpunktene som et hjelpemiddel for a planlegge.
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Godkjenning av turne

Rediger turné

Status
[ Publisert for utaver v|

AVBRYT FERDIG

Nar status for turneen endres til Publisert for utaver, skjer det flere ting i systemet.

| uteverportalen vil kontaktperson for utgver na fa tilgang til & se turneen. Her vil en ogsa se
en grenn knapp for & godkjenne turneen.

Dersom det er konfigurert av system administrator, vil en bli spurt om en vil sende epost til
kontaktpersoner for utgver om at turneen venter godkjenning nar en endrer til denne statusen.

Mine turnéer

) Dette er dine turnéer. Se informasjon om reiserute ved & klikke pa sted. Du kan kommunisere direkte med DKS-
planleggeren ved 4 klikke meldingsknappen.

Onsdag Publisert for utever

Se over turnéen. Hvis noe ma endres, trykk pa send melding og beskriv problemet. Hvis

Godkj
ikke, trykk godkjenn. ~/ Godkjenn

Kontaktperson utgver Kontaktperson DKS DKS-enhet E Melding
Goril Silden Brekkhus Goril Planlegger Nordland

Mob. +47 91111 111 Mob. +4798454545 Kiikk for & ga til samtale
goril@netpower.no np.goril@gmail.com I3 se reiseplan med DKS-planieggeren

Dersom utgver er forngyd med turneen som er lagt, trykker utgver pa Godkjenn, og status pa
turneen endres til Godkjent av utaver. Skulle utever ha tilbakemelding pa turneen, kan dette
formidles over meldingssystemet.
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Tildelingsflaten

Det er to veier inn i tildelingsflaten. En kan komme fra en turne, da er det kun den ene turneen
en ser i tildelingsflaten. Eller en kan komme fra en produksjonsgruppe, da far en se alle
turneer i produksjonsgruppen.

B Y

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)

1 5 3

Onsdag - | Arena

~ | | Trinn ~| | Skole ~ | skolegruppering -| 1+ Legg til hendelser :  Administrer tildeling 4
Trin 8

O Uke Produkjson

Skolegruppering
1,234 ~ Skole - Alna 1-10 A
Dato  KI  Arstrinn Arena Elever Leerer sum  Ledige Kapasitet Status Utvid alle ~

Vis kun klasser uten tildeling 5

Tildel klasser fra listen nedenfor

[] skole Klasse Antall elever
[0 Bakas skole 1A 20
[J Bakas skole 24 28
[0 Bakés skole 3A 27
[0 Bakés skole 4A 26
O Brynskele 1A 28
O ernskole L 27
[0 eynskele ic 19
[ Brynskole 24 18

#9. Filtreringsvalg — Filtrer hendelseslisten ved hjelp av disse filter-valgene:

a.
b.
C.
d.
e.
#10.
#11.
a.
b.
C.
#12.

Turne — kun mulig a filtrere pa nar en kommer fra produksjonsgruppen.
Arena

Trinn

Skole

Skolegruppering

Legg til hendelser — Opprett hendelser, se hvordan i eget avsnitt.

Administrer tildelinger filtervalg — Filtrer restanselisten pa med falgende filter-valg
Trinn

Skole

Skolegruppering

Vis kun klasser uten tildeling — default skrudd pa slik at restanselisten kun viser

klasser som ikke har fatt noe tildelt i produksjonsgruppen. Fjerner en krysset vil en se
alle skoler/klasser.

Hendelseslisten har en del symboler som gir tilgang til nyttig funksjonalitet.

[0 15 onsdag

[0 15 onsdag

IE] Uke Produkjson Dato Kl Arstrinn ~ Arena Elever Leerer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle +
man. 06.04.2020 9:00 1.-4 Jeriko skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal A e 8 ~
Klasse Skole 1 2 3 45
4 Jeriko skole 28 0 28 Normal 72 6
man. 06.04.2020 1100 1.-4 Jeriko skole - Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal A e, 8-
tir. 07.04.2020 900 1.-4 Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 25 0 25 3 28 Normal A\ e -8 -

[l 15 oOnsdag

#13.

Varsel — Varsel om at det er en konflikt. Hold musen over ikonet og se en beskrivelse

av konflikten. Les mer om Konflikter.

#14.

Info — detaljert informasjon om hendelsen. Her kan en ogsa sende melding direkte til

utever og skole. Meldingen lagres pa hendelsen slik at det er enkelt a se tilbake pa hva
som har blitt kommunisert i forbindelse med hendelsen.
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Hendelse

Rediger hendelse Ny melding

Info Meldinger

Produksjon

Onsdag

Arena

Jeriko skole — Uspesifisert

Dato

mandag 06.04.2020 09:00 - 10:30

Merknad for utaver

Ring kulturkontakt nar du kommer til skolen.
Merknad for skole(r)

Utgver tar kontakt nar han ankommer skolen.

Deltakere

Skole Klasse Elever Leerere Sum

Jeriko skole 4 28 0 28

Lukk

#15. Rediger — Her kan en gjare endringer pa selve hendelsen. Det kan veere endre arena,
dato, tid, varighet, antall deltakere, merknad til utgver eller skole og status pa
hendelsen. En kan ogsa slette hendelsen.

En hendelse kan slettes frem til den er publisert. Hendelser i kladd kan slettes etter at
turneen er publisert.

Onsdag
Jérli(o skale - Uspesifisert -
06042020 )
59100
-R‘\’ng ;u](u;i{o:naki nar du kommer til skolen
U;eve-; éar:koéiakt nér han ankommer skolen.
t‘\l(:rrma\ -

Slett hendelse

Slettede hendelser fjernes permanent. Kun hendelser som er kladd eller tilhorer turnéer som ikke
er publisert kan slettes.

AVBRYT FERDIG

#16. Merknader — Lyser rgdt, dersom det er lagt inn en merknad enten til utever eller skole.
Utevers merknad vises i utevers tidsplan, mens skolens merknad er synlig i skolens
kulturkalender. Ved mouse over kan en se hva som er lagt inn, ved klikk apnes
dialogboksen og en kan legge til/endre en merknad.
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Sett merknad

Produksjon
Onsdag

Dato
06.04.2020 09:00

Ring kulturkontakt nar du kommer til

Merknad for utaver
[skolen.

Utaver tar kontakt nar han ankommer

skolen.
AVBRYT FERDIG
#17. Ekspander hendelse — apner hendelsen slik at en kan se hvilke klasser som er tildelt
hendelsen.
#18. Rediger tildelt klasse — Status pa tildelt klasse kan endres, og klasse kan slettes fra

hendelsen frem til turneen er publisert. Etter det kan klassen kun avlyses. Nar status
endres til avlyst, far en mulighet til a legge inn en kommentar.

Rediger tildeling
Normal .
Slett tideling

Slettede tildelinger fjernes permanent. Kun tildelinger til hendelser som er kladd eller tilharer
turnéer som ikke er publisert kan slettes.

AVBRYT FERDIG

Brukerdokumentasjon Side 153 av
171



Opprett hendelser

] En ma ha valgt en turne for a kunne opprette hendelser.

Generer hendelser

2

Status

Normal

Periode slutt

Periode start 8
06.04.2020 19.04.2020

i

Velg dager

Mandag Tirsdag [] Onsdag
[ Torsdag Fredag [] Lerdag
[ sendag

T

c T
09:00

11:.00

12 hendelser (6 dager) 5

Periode slutt
19.04.2020

Periode start
06.04.2020

i

Velg dager

[] Mandag [ Tirsdag Onsdag
Torsdag [] Fredag [] Lerdag
[ sendag

Tid
| 10:00 +

4 hendelser (4 dager)

Legg til periode &

7 Opprett 16 hendelser (10 dager)

I tildelingsflaten klikker en pa knappen Legg til
hendelser (#2).

Da far en opp en dialogboks tilsvarende bildet.

#15. Status — Velg hvilken status hendelsen skal
opprettes med. Default: normal

#16. Periode — angi perioden hendelser skal generes
#17. Velg hvilke dager som skal ha hendelser

#18. Angi starttid’er for hendelser. Her kan en legge til
sd mange en gnsker

#19. Kalkulerer antall hendelser og dager som blir
generert i perioden.

#20. Legg til periode — en kan opprette flere perioder
samtidig.

#21. Opprett — opprett hendelser. Teksten viser ogsa
hvor mange hendelser og dager en totalt oppretter.

En vil da se at en har fatt opprettet i henhold til det en har spesifisert. Denne prosessen kan en
gjere flere ganger for & legge til flere hendelser om gnskelig. En kan tildele en og en turne om
en gnsker det, eller alle turneer i produksjonsgruppen.

B

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
Onsdag v | Arena < | Trinn - « | | skolegruppering - ‘ + Legg til hendelser ‘ Administrer tildeling
- Trinn Skolegruppering

1,234 ~ Skole ~| | Alna1-10 -

[J Uke Produkjson  Dato KI Arstrinn ~ Arena  Elever  Larer  Sum  Ledige  Kapasitet  Status Utvidalle v

[J 15  Onsdag man. 06.04.2020 900 1-4 0 0 0 28 28 Normal e,a - Klasser

[J 15  Onsdag man. 06.04.2020 1100 1-4 0 0 0 28 28 Normal [ 3P = Vis kun klasser uten tildeling

[J 15  Onsdag tir. 07.04.2020 900 1-4 0 0 0 28 28 Normal e,a -

[J 15  Onsdag tir. 07.04.2020 1100 1-4 0 0 0 28 28 Normal e,a -

O 15 Onsdag ons. 08.04.2020 1000 1.-4, 0 0 0 28 28 Normal @, 8 [ skoe Klasse Antall elever

O 15 Onsdag for, 09.04.2020 1000 1.-4, 0 0 0 28 28 Normal @, 8 . [ Bakisskle 1A 29

O 15  onsdag fre. 10.04.2020 000 1.-4 0 0 0 28 28 Normal ® 8 . [ Bakisskole 2A 28

O 15  onsdag fre. 10.04.2020 1100 1.-4, 0 0 0 28 28 Normal ® 8 . [ Bakisskole 3A 27

O 16  Onsdag man. 13.04.2020 900  1.-4 0 o o 28 28 Normal @, 8 . [ Bakisskole 4A 26

O 16 Onsdag man. 13.04.2020 1100 1.-4 0 0 0 28 28 Normal [ = O Brynskole 1A 28

O 16  Onsdag tir. 14.04.2020 900  1.-4 0 o o 28 28 Normal @, 8 . [ Bynske B 27

O 16 Onsdag 1ir. 14.04.2020 1100 1.-4 0 ] ] 28 28 Normal [ W= O erynskole e 19

O 16  Onsdag ons. 15.04.2020 1000 1.-4 0 0 0 28 28 Normal e, a - [0 Brynskole 24 18

0o e Onsdag tor. 16.04.2020 1000 1.-4 0 ] ] 28 28 Normal e, 8 - [0 Brynskole 28 13

o 16 Onsdag fre. 17.04.2020 9:00 1.-4 0 0 0 28 28 Normal e, a - [0 Brynskole 2 8

0 16  Onsdag fre. 17.04.2020 1100 1.-4 0 o o 28 28 Normal e, 8 . [ Bynske 3A 22
1 Rrvn skol 3R 29

Hendelser som opprettes er ikke tildelt skoler.
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Rediger hendelse
L

|:| Uke Produkjson Dato Kl Arstrinn  Arena Elever Lerer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle ~
|:| 15  Onsdag man. 06.04.2020 900 1.-4 Jeriko skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal A e -8 -
|:| 15  Onsdag man. 06.04.2020 11:00 1.-4 Jeriko skole — Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal A e -, 8 -
D 15  Onsdag tir. 07.04.2020 9:00 1. - Elingsrugicen Lo daneaifisar = ] 25 3 28 Normal s B v
- .= - . omm e R Onsdag -
h wa: skole - Uspesifisert -

06.04.2020 =)

11:00

90

28

Normal

AVERYT FERDIG

Generelt om tildeling

Tildele alle eller utvalgte

Om turnéen Tildeling Bestillinger Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/10) Arkivering

tumé g —
Klangen av Kli.. ~ Kfena ~ Trinn ~ Skole ~ Skolegruppering - + Legg til hendelser ‘ Administrer tl|de|lﬂg

Trin Skolegruppering

5 - Skole - Grunerlokka .. ~

D Uke _~Produksjon Dato KI Arstrinn  Arena Elever Larer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle
Interesser  Pameldinger  Klasser  Fag
Klangen av klima man.05.08.2019  13:55 5.- 5. 0Oslo Konserthus — Uspesifisert 0 0 0 1100 1100 Kladd [ V=] _— /
O Klangen av klima  tir. 21.01.2020 12:00 5.-5. 0Oslo Konserthus - Uspesifisert 1050 0 1050 41 1100 Kadd A @ » B Vis kun kiasser uten tildeling
o s Klangen av klima ~ ons. 22.01.2020 1000 5.-5. Oslo Konserthus - Uspesifisert 1028 0 1028 72 1100 Kladd A e, 8 - Tildel klasser fra listen nedenfor
O 4 Klangen av klima  ons.22.01.2020  12:00 5.-5. Oslo Konserthus - Uspesifisert 1032 0 1032 68 1100 Kadd A @ B - Antall
ntal
O 4 Klangen av klima  tor. 23.01.2020 10:00 5.-5. Oslo Konserthus - Uspesifisert 1044 0 1044 56 1100 Kadd A @ B - skole Klasse elever
O 4 Klangen av klima ~ tor. 23.01.2020 12:00 5.-5. 0slo Konserthus - Uspesifisert 1050 0 1050 50 1100 Kadd A [ BV = I Karlsrud skole 5SPES 1
4 Klangen av klima  fre. 24.01.2020 10:00 5.-5. 0slo Konserthus - Uspesifisert 1051 0 1051 49 1100 Kladd 4 v

o o - L @stmarka skole Fri ilasse 6
O 4 langen av klima  fre. 24.01.2020 12:00 5.-5. Oslo Konserthus - Uspesifisert 905 0 905 195 1100 Kladd A [ BV = I

Sykehusskolen avd =5 3

Rikshospitalet
[0 sykehusskolen avd Ulleval 5A 1

Nar en tildeler kan en velge a tildele over alle hendelser, eller en kan velge en eller flere
hendelser ved a krysse av i venstre kolonne. Det er da kun disse hendelsene som vil vaere med
i den automatiske tildelingen. (Ingen valgt -> alle er med)

Tilsvarende kan en bruke filtrering for & fa det utvalget en gnsker i listen til hgyre. Ved
«Tildel klasser fra listen nedenfor» tildeles de klassene som ligger i listen. Dersom en velger
utvalgte klasser slik som i skjermbildet over, er det kun de valgte klassene som blir tildelt.

Brukerdokumentasjon Side 155 av
171



Status pa hendelse

Kladd

Mormal

Avlyst av utaver
Avlyst av planlegger

Avlyst av skole

Nar en hendelse opprettes har den default status «Normal». Dette er den vanlige statusen som
benyttes nar en gnsker at hendelsen skal bli synlig for sluttbrukerene ved publisering. Dersom
en har behov for a skjule en hendelse, kan en her sette hendelsen til «Kladd». Da vil den ikke
publiseres ut til skoler og utgvere nar turneen publiseres.

Etter publisering kan det veere behov for a avlyse en hel hendelse. Det gjares ved a endre
status til en av avlyst-statusene. Er det kun en gruppe i en hendelse som avlyser, gjeres dette
pa gruppens tildeling og ikke pa hendelsen.

Status Beskrivelse

Kladd Gjemmer hendelsen fra skolens
kulturkalender og for pamelding i
skoleportalen. Kun synlig for planlegger.

Normal Default status

Avlyst av utgver Hendelsen er avlyst av utgver
Avlyst av planlegger Hendelsen er avlyst av planlegger
Avlyst av skole Hendelsen er avlyst av skole

Status pa tildelt klasse

3 Apekatten  tir. 28.01.2020 10:00 1.-8 84 0 84 6 Q0 Normal A o8 ~
Klasse Skole
7 klasse Erdal barneskole 12 0 84 Tildelt S
4. arstrinn Davanger skole 11 0 84 Kladd (ikke last) v
5. arstrinn Davanger skole 13 0 84 Tildelt Ry
6. arstrinn Davanger skole 11 0 84 Kladd (ikke last) 4
7 Aratrinn Navanaar cknls 13 n R4 Kladd fikke 1Aah) L

Nar en ser klassene som er tildelt en hendelse, sa vil en se at hver klasse ligger med en
tildelingsstatus. For at tildelingen skal vises i skolens kulturkalender ved publisering ma
statusen veere satt til «Tildelt». Da er denne last til hendelsen.

Det finnes flere statuser med navn «Kladd....». Nar en klasses tildeling er i denne statusen vil
den kunne pavirkes av optimalisering.

Nar en er forngyd med tildelingene til en hendelse, bar en endre statusen pa tildelingene til
«Tildelt». Da er de last til hendelsen og pavirkes ikke av videre optimalisering.
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Kladd (ikke last)

Kladd (last til turne)
Kladd (last til hendelse)
Tildelt

Avlyst av utaver

Avlyst av planlegger

Avlyst av skole

Oversikt over statusene pa tildelt klasse

Status Beskrivelse

Kladd (ikke last) Default status. Ved optimalisering kan
klassen endre bade hendelse og turne
(dersom optimalisering over flere turneer pa
produksjonsgruppeniva).

Kladd (last til turne) Dersom en gnsker a tildele en klasse akkurat
denne turneen, men den skal kunne
optimaliseres sa kan status settes til «last til
turne». Ved optimalisering kan klassen fa en
annen hendelse enn den den opprinnelig er
satt opp pa.

Kladd (l3st til hendelse) Typisk brukt ved direkte pAmelding av
skolen pa denne hendelsen. Pameldingen er
reservert og nar planlegger godkjenner vil
status bli «Tildelt». Ved optimalisering kan
ikke klassen flyttes til annen hendelse (kan
flyttes manuelt).

Tildelt Klassen er tildelt hendelsen og last. | denne
statusen pavirkes ikke klassen av eventuelle
optimaliseringer pa hendelsen. Klassen ma
ha denne statusen for & vere synlig i skolens
kulturkalender nar turneen er publisert.
Avlyst av utgver Nar en turne er publisert kan en ikke slette
en tildeling, den ma avlyses. Avlyst av
utgver indikerer at det er utgver som har
avlyst.

Avlyst av planlegger Nar en turne er publisert kan en ikke slette
en tildeling, den ma avlyses. Avlyst av
planlegger indikerer at det er DKS som har
avlyst.
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Avlyst av skole Nar en turne er publisert kan en ikke slette
en tildeling, den ma avlyses. Avlyst av
skolen indikerer at det er skolen selv som har
meldt forfall og avlyst.

Disse statusene gir stor fleksibilitet da en kan lase klasser til hendelser helt, delvis (til
hendelse eller til turne) eller de kan veere helt fri.

Tildeling av faste produksjoner

Automatisk tildelingsplan

Generer turné pa nytt i 2 Last ned datasett

Hvis tildelingsplanen utregnes med feil eller ikke blir utregnet, vennligst send datasett il teknisk ansvarlig.

Produksjon Dato Kl. Arstrinn  Arena Elever Kapasitet
Onsdag 06.04.2020 0900 1.-4 Senere 27 28

3TRA Lutvann skole 27

<]

Onsdag 06.04.2020 1.-4 Senere 25

2A Furuset skole 25

<]

Onsdag 07.04.2020 Senere 27

Lutvann skole w7

<]

onsdag 07.04.2020 . Senere 28

Lutvann skole 28

<]

Onsdag 08.04.2020 Senere 25

Ellingsrudasen skole 25

<]

0Onsdag 09.04.2020 . Senere 28

<]

Ellingsrudasen skole 28

Onsdag 10.04.2020 Senere 27

<]

Ellingsrudasen skole 27
Onsdag 10.04.2020 Senere 25

Ellingsrudasen skole 25

<]

onsdag 13.04.2020 . Senere 28

Jeriko skole 28

<]

Onsdag 13.04.2020 Senere 28

3 Avbryt  Tildel 4

Faste produksjoner kan enkelt tildeles ved & klikke pa Tildel klasser fra listen nedenfor.
Turneer blir da tildelt basert pa de kriteriene som er satt pa turneen. En turne der malgruppen
er satt til 1-4 klasse og med et valgt skoleomrade, vil kun tildele hendelser i turneen til klasser
som er innenfor de satte kriteriene. Ved manuell tildeling kan en velge a overstyre reglene
som er satt. Kun klasser som er innenfor hendelsens kapasitet vil automatisk bli tildelt.

Nar en trykker pa Tildel klasser fra listen nedenfor sa vil systemet jobbe litt, far det
presenterer en forhandsvisning av hvordan tildelingen blir.

#9. Generer turne pa nytt — om en ikke er forngyd med turneen som er lagt, kan en velge a
generere pa nytt for  fa ett nytt forslag.

#10. Last ned datasett — Dersom den presenterte tildelingsplanen inneholder feil, eller den
ikke blir utregnet kan en laste ned datasettet. Dette datasettet vil vaere nyttig for den
teknisk ansvarlige i feilsgking.

#11. Avbryt — lukker tildelingsplanen uten at klasser tildeles

#12. Tildel — tildeler hendelsene til klassen ihht planen en har fatt sett.

Ved a fjerne haken fremfor en hendelse far en tildeler, sa vil ikke hendelsen bli tildelt.
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Tilpasning av tildelte hendelser

- Enkan flytte en tildelt klasse til en annen hendelse. Dette gjares ved & klikke pa
klassen og dra den til gnsket hendelse. Et vindu apnes og en ma bekrefte
endringen.

7] 16 Onsdag tir. 14.04.2020 11:00 1.-4 Bryn skole - Uspesifisert Normal A o, 8 ~
Klasse Skale Endre tildeling
1B Bryn sfkole
1A Bryn sk Deltaker Normal ra
[l? Eryn skole - 1B
7] 16 Onsdag on®¥. 15.04.2020 10:00 1.-4. Bryn skofle - Uspesifisert 27 elever Normal A\ e/, 8 ~
Klasse Skole Naverende hendelse
Onsdag
1B Bryn skole 15.04.2020 10:00 Normal ra
Uspesifisert
My hendelse
Onsdag
14.04.2020 11:00
Uspesifisert
B Wullstill arena for ndvaerende hendelse
Arena -
AVBRYT FERDIG

- En kan tildele en klasse manuelt fra restanselisten ved & dra en klasse bort til
gnsket hendelse.

Trinn - Skole v Alna 1-10 A
[] Uke Produkjson Dato Kl Arstrinn Arena Elever Larer Sum Ledige Kapasitet Status Utvid alle v
[0 15 onsdag man. 06042020 9:00 1.-4.  Jeriko skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 nomal A @ B Interesser  Pameldinger  Klasser
15  Onsdag man. 06.04.2020  11:00 1.-4. Jeriko skole - Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal A 4 v B4 Vis kun klasser uten tildeling
’
[J 15 Onsdag tir. 07.04.2020 000 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 25 0 25 3 28 nomal A @ 2 B v Tildel Klasser fra listen nedenfor
[0 15 Onsdag tir. 07.04.2020 11:00 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 Nomal A @ B v
[0 15 oOnsdag ons. 08.04.2020 1000 1.-4. Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal A e, 8- [ skole Klasse Antall elever
Bakas skole 1A 29
[0 15 onsdag tor. 09.04.2020 1000 1.-4. Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal A e, 8+ O
. A [J Bakés skole 5A 26
[J 15 Onsdag fre. 10.04.2020 000 1.-4 Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 Nomal A @ » B -~
[0 Bakas skole 6A 24
[J 15 Onsdag fle.10.042020 1100 1.-4.  Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 25 0 25 3 28 nomal A @ 2 B v
[J Bakas skole 7A 26
O 16 Onsdag man. n skole - Uspesifisert 27 0 27 1 28 Nomal A @ » B v
. yn skole 1c 19
[0 18 Onsdag man. 1 Tildel hendelse n skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal A 9/
[0 Bonskole 2A 18
16 Onsdag tir. 14.0 n skole - Uspesifisert 27 0 =
g Kiasse o [J ennskole 28 13
[0 16 oOnsdag tir. 14.0 Bryn skole = 1C kole - Uspesifisert 55 Normal A [ =]
O erynskole 2 18
[0 16 onsdag ons. 15 Hendelse [ Bryn - 28 28 Normal o, 8
\ Onsdag - 15.04.2020 10:00 = a [0 enynskole 3A 22
16 Onsda tor. 16. skole — Uspesifisert 27 0 7 1 28 Normal 4 ~
a 9 Arena ’ e/ [ Brynskole 3B 22
Bryn skole - Uspesifisert ~
AVBRYT FERDIG

- Fjernen tildelt klasse ved a klikke pa rediger-symbolet bak klassen og Slett
tildeling.

Rediger tildeling

agermanent. Kun tildelinger til hendelser som er kiadd eller tilhorer

es.

AVBRYT FERDIG

En kan ogsa gjere endringer pa flere hendelser pa en gang. Ved a markere utvalgte hendelser i
sjekkboksene til venstre, og velge den lille menyen
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Onsdag

80O

[ < <

v Arena
Produkjson Dato
Onsdag man. 06.04.2020
Onsdag man. 06.04.2020
Onsdag tir. 07.04.2020
Onsdag tir. 07.04.2020

- Trinn
Kl Arstrinn
900 1.-4

Klasse

4
1100 1.-4.
900 1.-4
1100 1.-4.

En kan da gjere endringer pa

Om turnéen Tildeling Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/2)
- - Skolegruppering - + Legg til hendelser H
Endre hendelser
Arena Elever Laerer Sum Ledige Kapasitet Status _ . .
E arighet
Jeriko skole — Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal
Skole Endre tildelinger
Status
Jeriko skole 28 0 28 Normal :
Jeriko skole — Uspesifisert 27 0 27 1 28 Normal  Slett hendelser
Ellingsruddsen skole — Uspesifisert 25 0 25 3 28 Normal
B Slett tildelinger
Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 0 28 0 28 Normal

Hendelsene (status, arena og varighet).
Tildelinger — endre status pa de tildelte klassene
Slette hendelser — hendelsene slettes
Slette tildelinger — de tildelte klassene fjernes og legges tilbake i restanselisten,
mens hendelsene ligger igjen tomme.

Tildeling av valgfri produksjonsgrupper

Kommer i fase 2

Tildeling av bonus produksjonsgrupper

Kommer i fase 2

Manuell tildeling

& =5

Manuell tildeling kan gjare for alle typer turneer. Dette gjares enkelt ved at en drar gnsket
klasse over pa gnsket hendelse. En ma sa bekrefte tildelingen.

Trinn v || Skole ~ | Alnal-10
[J Uke Produkjson Dato Kl Arstrinn~ Arena Elever Lerer Sum Ledige Kapasitet —Status Utvid alle
O 15 onsdag man 06042020 ©9:00 1.-4.  Jeriko skole - Uspesifisert 28 8 0 28 nomal A @ B Klasser
[0 15 onsdag man. 06.04.2020 1100 1.-4 Jeriko skole - Uspesifisert 27 27 1 28 Normal A e - 8 Vis kun klasser uten tildeling
[0 15 oOnsdag tir. 07.04.2020 9:00 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 25 25 3 28 nomal A @ 4~ B Tildel Klasser fra listen nedenfor
[0 15 onsdag 1ir. 07.04.2020 1100 1.-4 Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 28 28 0 28 Normal A e, 8
[J 15 oOnsdag ons. 08.04.2020 1000 1.-4 Ellingsrudasen skole — Uspesifisert 28 28 0 28 Normal A e 8 [ Skole Klasse Antall elever
N Bakas skole 1A 29
[J 15 onsdag 10r.09.04.2020 1000 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 27 27 1 28 nomal A @ 4~ B a
R [J Bakas skole 5A 26
O 15 oOnsdag fre 10042020 900 1.-4.  Ellingsrudasen skole - Uspesifisert 28 28 0 28 Nomal A @ F B
- [J Bakas skole 6A 24
[J 15 onsdag 7210042020 1100 1.-4.  Ellingsrudésen skole - Uspesifisert 25 25 3 28 nomal A @ 4~ B
[J Bakas skole 7A 26
[J 16 onsdag man. 13} n skole — Uspesifisert 27 27 1 28 nomal A @ 4 B
i @1y skole c 1
[ e onsdag man. 13l  Tildel hendelse n skole — Uspesifisert 28 28 0 28 Nomal A @ £
O Bonskole 2A 18
16 Onsdag tir. 14.0 n skole - Uspesifisert 27 =]
0 Klasse 0/ [ Brynskole 28 13
[0 16 onsdag tir. 1404 Brynskole - 1C ole - Uspesifisert 55 nomal A @ » B
O Bonskole 2¢ 18
[0 16 onsdag ons. 15 Hendelse Bryn gkole 28 28 Normal [ =]
= B Onsdag - 15.04.2020 10:00 v . : °,E [0 Brynskole 3A 2
16 Onsdag tor. 16 skole - Uspesifisert 27 27 1 28 Normal 4
e ’ [0 Brynskole 3B 22
Bryn skole - Uspesifisert ~
AVBRYT  FERDIG
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Splitting av klasser

|:| 5 Apekatten  ons.29.01.2020 10:00 1.-8. 65 1] 65 25 a0 Normal A o8 ~
Klasse Skole
2. arstrinn Erdal barneskole 65 0 65 Kladd (ikke last ¥ 7
[0 5  Apekatten 1gr.01.022020 10:00 1.-8 90 Narmal o8 ~

Ingen tildelinger enda

Bak hver klasse finner en et symbol for splitting av klasser. Ved a ta tak i dette symbolet kan
en dra det ned pa hendelsen som en gnsker a flytte elever til.

En far da opp en dialogboks der en kan velge & gjare fordelingen manuelt, eller en kan
eventuelt benytte «balanser» funksjonaliteten. Balansering gir like mange ledige plasser pa
hver hendelse. Antall ledige plasser er far klassen er tildelt, det gjelder pa begge hendelsene.

Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. arstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling

ons. 29.01.2020 10:00 0 80 80

lgr. 01.02.2020 10:00 80 80

‘ Balanser

Balansering gir like mange ledige plasser pa hver hendelse.

AVBRYT
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Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. arstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling

5 ons. 29.01.2020 10:00 0 80 80 | 32 X

5 l@r.01.02.2020 10:00 0 a0 90 | 33 X
‘ Balanser ‘

Balansering gir like mange ledige plasser pa hver hendelse.

AVBRYT LAGRE

Nar en klasse er splittet vil en se at splitte-symbolet er blitt grent og det vises to steder.
5. Splitte symbolet pa hendelsen indikerer at denne hendelsen har en eller flere klasser

som er splittet.

6. Viser at en klasse er splittet. Ved klikk pa symbolet vil en fa opp fordelingsvinduet.

En k

Apekatten  ons.29.01.2020 10:00 1.- 8. 32 0 32 58 90 Normal Av o ,8 ~
Klasse Skole
2. arstrinn Erdal barneskole 32 0 32 Kladd (ikke last) 25N 7
Apekatten lor.01.02.2020  10:00 1. - 8. 33 0 33 57 90 Normal A~veoe, -8 -~
Klasse Skole
2. arstrinn Erdal barneskole 53 0 33 Kladd (ikke last) Sl 4

an splitte en klasse i s mange deler en gnsker ved a dra splittesymbolet til flere

hendelser.

Nar en star i fordelingsvinduet, kan en ved a trykke pa «X» bak antall elever pa en fjerne alle
elevene fra hendelsen, elevene fordeles da automatisk pa gjenstaende hendelser. Frem til en
lagrer i fordelingsvinduet kan en gjennopprette tildelte elever pa hendelsen ved a trykke pa
gjennopprett symbolet. Nér en har lagret, ma en gjere en ny splitt for & gjenskape dette.

Bruke
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Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. &rstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling
5 ons. 29.01.2020 10:00 0 a0 a0 | b5 X
3 lgr. 01.02.2020 10:00 0 Q0 80 Slettet (€~
80 65/ 65
‘ Balanser ‘

Balansering gir like mange ledige plasser pa hver hendelse.

AVBRYT LAGRE

Fordelingen valideres mot antall elever i klassen. Overstiger antallet vil det bli synliggjort ved
at rammen blir rad og en ser at det er flere elever enn antallet i klassen. Planlegger vil fa
lagret med en «feil» fordeling.
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Endre klasse fordeling

Klasse
Erdal barneskole - 2. &rstrinn

Uke Dato Kl Elever Kapasitet Ledige Fordeling

ons. 29.01.2020 10:00 90 80 6D|

lgr. 01.02.2020 10:00 a0 90 33

‘ Balanser ‘

Balansering gir like mange ledige plasser pd hver hendelse.

AVBRYT LAGRE

Optimalisering

Etter & ha kjart en automatisert tildeling kan en gjgre optimaliseringer. Dette gjelder bade for
turner i faste produksjonsgrupper og i valgfrie produksjonsgrupper.

Velg en eller flere hendelser og velg «optimaliser tildeling» under den lille menyen.

Om turnéen Tildeling Bestillinger Reiseplan Meldinger Sjekkliste (0/10) Arkivering

tumée R
Apekatten - Arena - Trinn - Skole - Skolegruppering - ‘ + Legg til hendelser ‘ :  Administrer tildeling
— Trin

& hendelser / 8 dager (samlet 8 hendelser / & dager) 1,23,. ~ Davang.. v Skolegruppering~

Optimaliser tildelinger
Uke Produksjon Dato Kl Arstrinn Arena Elever Larer Sum Ledige Kapasitet Status

Interesser Pameldinger  Klasser Fag
5  Apekatten man.27.01.2020 10:00 1.-8 0 o 9% o0 %0 Normal E”f”? hendelser - e
Sl srena g Vis kun klasser uten tildeling
Kiasse Skole
klovneklasse  Erdal bameskole 1 o 90 Tildelt Endre tildelinger Tildel kiasser fra listen nedenfor
DéEhm  DoErrmaas 4 0w Tildelt st
O skale Klasse Antall elever *
3.4rstrinn  Davanger skole 9 o 90 Tildelt Slett hendelser
3.drstrinn Erdal bameskole 66 o 90 Tildelt Slett tildelinger
5 Apekatten tir. 28.012020 10200 1.-8. 84 0 84 6 L] Normal —
Kiasse skole
7 klasse Erdal barneskole 12 0 84 Kladd (ikke 1ast) ¥ /7
4 drstinn Davanger skole n o 84 Kladd (ikke last) Y 7
5. arstrinn Davanger skole 13 0 84 Kladd (ikke last) V4
6.arstrinn Davanger skole 1 0 84 Kladd (ikke last) g
7. arstrinn Davanger skole 13 0 84 Kladd (ikke Iast) ¥
8 drstrinn  Davanqer skole 10 o 84 Kladd (ikke I&st) N

Den automatiske tildelingsplanen optimaliserer da tildelingene for de valgte hendelsene og en
far da opp det nye forslaget som vist i skjermbildet under.
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Automatisk tildelingsplan

Generer turné pa nytt Last ned datasett
Hvis tildelingsplanen utregnes med feil eller ikke blir utregnet, vennligst send datasett til teknisk ansvarlig.
Produksjon Uke Dato K. Arstrinn Arena Elever Kapasitet
Apekatten 27.01.2020 10:00 1.-8. Senere Q0 90
klovneklasse Erdal barneskole 1
2. arstrinn Davanger skole 14
3. arstrinn Davanger skole 9
3. arstrinn Erdal barneskole 66

Apekatten 28.01.2020 10:00 1.-8. Senere 84 90

Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole
Davanger skole

Avbryt Tildel

Vi ser her at visningen har fatt flere farger, disse indikerer hva som har blitt gjort i
optimaliseringen:

e Gra— last og blir ikke pavirket av optimaliseringen.

e Rad — Viser hvilke klasser som var tildelt hendelsen far

e Gregnn — Viser det nye optimaliserte forslaget. Dette kan sammenfalle med det som
vises i rgdt.

Nar en trykker «Tildel» vil grgnn og gra veere gjeldende.

Tildelingsstatusen pa klassene bestemmer om klassen kan optimaliseres eller om den er Iast.
Se avsnitt om Status pa tildelt klasse.
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Meldinger

Velger en Meldinger i hovedmenyen far en opp en meldingsmodulen.

@ 2

Goril Silden Brekkhus
2> Forslag - Onsdag (Nordland)

Goril Utaver
Forslag - Onsdag (Nordland)

Goril Silden Brekkhus
Turne - Fargerik hast (Faste produksjoner 1-7, Nordland)

Goril Silden Brekkhus
Forslag - Fargerik hast (Nordland)

#1. Innboks — er det uleste meldinger markeres det med et rgdt ikon med antall uleste inni.
#2. Utboks — her finner en meldingene som er sendt

#3. Er det uleste meldinger varsles det med et radt ikon pa bjellen med antall uleste inni.
#4. Ny melding

#5. Sgk — sgk i innboksen

Nar en klikker pa en melding, far en opp meldingstraden. Her ser en dialogen som har veert.

D emne: Forslag - Onsdag (Nordland) torsdag 8 L\

Goril Silden Brekkhus 22082018 .

— Forslag - Onsdag (Nordland)
akk for en hyggelig pra
Geril Utaver C Hei,
Forslag - Onsdag (Nordland) ! Dette forslaget ser veldig spennende ut. Vi onsker & ta en prat med dere for & se om vi kan f&

Mvk v til noe sammen. Klarer vi a fa til et telefonmgte mandag ki 127

5 Mvh,
1 DKS Nordland

Geril Silden Brekkhus
Turne - Fargerik host (Faste produksjoner 1-7, Nordland)
e k slik der

@®  Lestav
Goril Silden Brekkhus o 1 onsdag 21.08.2019 20:15 Goril Utaves B Arkiver melding
Forslag - Fargerik hast (Nordland)

Det passer fint! Vi snakkes pa mandag! o Se meldingsdetaljer

Mvh,
Goril Utaver

l torsdag 22.08.2019 22:35  Gerll Silden Brekkhus

Takk for en hyggelig prat

er: Nordland ] Send som SMS (i tillegg til E-post og App)

Skriv melding til: Kontaktpersoner for forslag (Onsdag)

Det er tilrettelagt for a kunne sende SMS som et tillegg til E-post og App. Det er opp til
Kulturtanken om dette skal aktiveres slik at DKS enhetene kan benytte denne
funksjonaliteten. Dersom funksjonaliteten aktiveres, vil en ved & huke av «Send som SMS»
ogsa sende meldingen som SMS.
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Trykker en pa de prikkene i meldingsboksen far en frem en liten meny. Her finner en:
- Lest av — se hvem som har hvem som har lest og tidspunkt for dette.

Lest av

Geril Silden Brekkhus
21.08.2019 20:12

Geril Utever
21.08.2019 20:15

Goril Planlegger
22.08.2019 22:43

- Arkiver melding — Her kan en markere att en melding skal arkivers. Meldingen
markers da som arkivert med datostempel.

torsdag 22.08.2019 23:15 Goril Silden Brekkhus 1

Hei,
Vi trenger litt mer informasjon om forestillingen om Hans og Grete. Har dere feks bilder som
vi kan bruke ut mot skolene?

B Arkivert 22.08.2019

- Meldingsdetaljer — Viser detaljer om meldingen, og her kan en se hvilken
planlegger som har sendt meldingen pa vegne av enheten.

Meldingsdetaljer

Avsender
Nordland

Mottakere
Kontaktpersoner for forslag (Onsdag)

Emne

Forslag - Onsdag (Nordland)

Sendt
21.08.2019 20:12
Goril Silden Brekkhus

Arkivert
Ikke arkivert

AVBRYT

Av meldingstittelen kan en se at meldingene er knyttet opp mot elementer som forslag og
turneer. | tillegg til a finne meldingene i innboksen, vil en finne meldingen pa forslaget eller
turneen. Er en melding knyttet til en hendelse, vil en finne meldingen pa den aktuelle
hendelsen ogsa. Pa den maten er det enkelt & finne relevante meldinger samme hvor en er i
lgsningen.

Forslag
DKS planlegger kan starte en meldingstrad med kontaktpersonen for et forslag. Forslagsstiller
kan ikke starte meldingstraden knyttet til forslag, men kan svare pa meldinger fra DKS
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planlegger. For a starte en samtale relatert til et forslag, ga til forslaget og velg «Dialog med
kontaktpersons.

Produksjon

DKS planlegger kan ikke sende melding relatert til produksjonen fgr en turne er opprettet.
Meldingene relateres til turneen. Har DKS planlegger behov for & sende melding til utever for
turne er opprettet, kan DKS planlegger sende melding til utgver via forslaget.

Turne

En DKS planlegger kan sende melding til deltakere av en turne. Alle meldinger sendt i
tilknytning til turneen listes ut under «Meldinger» pa turneen. Her ser en tydelig hvem
mottaker av meldingen er, emnet, dato og om meldingen er arkivert. For & starte en samtale
relatert il en turne, ga til turneen og velg «Meldinger».

Skole

En DKS planlegger ved en DKS enhet kan starte en meldingstrad med en skole i tilknytning
til hendelser en skole er tildelt, men ogsa relatert til skolen generelt. Dette kan f.eks. benyttes
for & kontakte skolen dersom en har behov for a fa oppdatert skolens data. Melding til skole
generelt sendes fra skolen og fanen «Meldinger». Meldinger relatert til en hendelse i en turne,
sendes fra turneens hendelse.

Kulturinstitusjon

En DKS planlegger ved en DKS enhet kan starte en meldingstrad med kulturinstitusjoner som
tilharer enheten bade relatert til forslag og turneer, men ogsa relatert til kulturinstitusjonen
generelt. For a starte en generell samtale med kulturinstitusjonen finner en kulturinstitusjonen
og velger «Meldinger».

Uteverportalen

En utgver kan motta meldinger fra DKS planleggere relatert til forslag. Utever kan da svare
pa meldingen fra DKS planlegger. Utaver kan ikke starte en samtale med DKS planlegger
relatert til et forslag.

Meldingen utgver mottar fra DKS planlegger er godt merket med hvilke DKS enhet som har
sendt meldingen, og hvilket forslag det er knyttet til.

En utgver som har aktive turneer i dette skolearet, kan starte en meldingstrad til DKS enheten
som er relatert til sin turneen. For at utgver skal kunne starte meldingstraden ma turneen vere
publisert til utever/publisert til alle. Utgver kan ikke starte en meldingstrad for en turne som
ligger en ikke publisert status hos DKS enheten, f.eks. under planlegging. DKS enheten kan
derimot starte en slik samtale med utgver som utgver kan svare pa.
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Hvordan hente ut GSI rapport

GSl-tallene hentes ut fra UDIR sin nettside.
https://gsi.udir.no/app/#!/view/units/collectionset/1/collection/83/unit/1/

Tall for innevaerende skolear blir farst oppdatert i desember, frem til da er kun tidligere
skolear tilgjengelige.

For & lage en rapport gjar en som falger:
1. Gatil UDIR sin nettside og finn frem GSI, se lenke over. Velg rapport

Utdannings-
direktoratet Grunnskolens Informasjonssystem

Grunnskole 2019-20 Alle enheter Utskrift Hjelp
Enheter  Rapport Hele landet (2019-20)
\ Generelt A.Elever B.Arstimer C.Arsverk D.Spesund. E.Spr.min. F.Malform G.Fremmedsprdk H. Fysisk akt. og leksehjelp
Innsamling ¥ Generelt
w Hele landet Enhetens navn
» @stfold Postadresse
» Akershus Postnummer,/sted
» Oslo Bespksadresse
» Postnummer/sted
» Telefon
4 Mobil

Enhetens e-post

2. Velg blant tilgjengelige felt og dra dem over i valgte felt.

Utdannings-

direktoratet Grunnskolens Informasjonssystem Logginn
Grunnskole 2019-20 Alle enheter Utskrift Hijelp

Velg hilke felt du ensker 3 inkludere i rapporten fra listen under. Du kan dra felt mellom listene, eller dobbeltklikke. Du kan ogsa sortere de valgte feltene ved 3 flytte hvert enklet felt opp og ned til ensket posisjon.
» Generelt Sok
’ e Generelt
»
) nier ~ | Titte
» ame
E.Spr.min
< —
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Felter som skal vaere med i rapporten:

Felt

ull

us

uld

u3

u2

ué

ul
uCustomld
ulnstitutionType
d3

d7

dil

di5

d19

d23

d27

d35

d39

d43

Disse feltene finnes under «Generelt» og «A. Elever og timer»

3. Velg riktig utvalg

Tittel
Besgksadresse
Postnummer/sted
Telefon

Orgnr. Foretak
Kommune
Orgnr. Bedrift
Fylke

GSlI-1d
Institusjonstype
. arstrinn

. arstrinn

. arstrinn

. arstrinn

. arstrinn

. arstrinn

. arstrinn

. arstrinn

© 00 N oo o B~ W N B

. arstrinn

10. &rstrinn

Utdannings-
direktoratet Grunnskolens Informasjonssystem

Grunnskole 2019-20 Alle enheter Utskrift Hjelp
Egendefinert Egendefinert
» Generelt
nnsamling 2019-20 Visning
Grunnskole 2018-19 Horisantalt
2017-18 P
Struktur 2016-17
e - 2015-16 sorter
e LAk Stigende
Enheter 2013-14 Synkende
201213
270018131)x 2011-12 Sprak
Niva ® Bokmal
Hel Nynorsk
N Titler
" o orte title
i i [¥] skole/enhet o Fulle titler
Filter Referanser
e enhe Excel
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Skole/enhet skal veere valgt, samt gnsket skolear. Her kan en velge om rapporten skal

inneholde hele landet eller utvalgte fylker eller kommuner.

4. Se rapport og last ned

Utdannings-
direktoratet Grunnskolens Informasjonssystem

Grunnskole 2019-20 Alle enheter Utskrift Hielp

Skriv ut Excel sy Tem

FERRTI Grumnsiclens inomagionssystem (G81)

Grunnskole - Egendefinert

Enhet:  Heis landk:

Filter:  Abe enneter

Struktur:  Innsamiing

s p
N A = = s 0 ommune orgne

1750 ssos0e2 o swsrssso

1738 sstse700 swowsssg os sresnowrs

1830 69681000 0124 840894312

1513 69631100 scomme o susmire

1831 8968 12 00 920123899 0124 974543850

1000 sesampso worsemg o2 srepsenns

1812 69681400 920123899 0124 975280608

o1s sessssoo sorene or2e  srsasose

Rom skole 1832 6968 13 50 920123593 0124 975280632
Eidsberg sentralt 2019-20 Ordferer Voldens vei 3 1850 0125 944345035
csperg ungaomssioie 201820 Hegainelen 19 1850 sanssa00 scomses ows  srsssres

Velg «Visning» og «Excel» for a laste ned rapporten.

Rapporten lastes ned og oversendes til Netpower som laster inn dataen.

GSI importen sjekker om bade navn og/eller organisasjonsnummer eksisterer fra far.
ikke opprettet duplikater. Dersom det finnes flere skoler med samme navn, men ulikt
organisasjonsnummer, opprettes skolene med organisasjonsnummeret som en del av

22 01 01062

s
ke G institusionstype

01

01 01160 Kommunen sentralt (k)
01 01281 («

01 01058

o1 01078

o1 01080

e (G)
01 01083 Grunnskole (G)
01 01161 Kommunen sentralt (k)
01 01064 Grunnskole (G)

Det blir

navnet.
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