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N A M A  S O P : P E N Y U S U N A N  RA NC A M G A N  R E N C A N A  S T R A T E G IS  (R EN STR A )

D A S A R  H U K U M : K U A L IF IK A S IP E L A K S A N A :  1

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangun 

Nasional

2. Peraturan M erited Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reform asi Birokrasi 

Republik Indonesia Nom or 35 Tahun 2012 tentang Pedom an Penyusunan Standar 

Operasional P rosedur Adm inistrasi Pem erintahan;

3. Peraturan M enteri Dalam Negeri Nom or 86 Tahun 2017 Tentang Tata Cara 

Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan daerah, Tata Cara Evaluasi 

Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana Pem bangunan Jangka Panjang 

Daerah Dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara 

Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana 

Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

4. Peraturan Bupati Labuhanbatu Utara Nomor 14 Tahun 2022 Tentang Kedudukan, 

Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi Dan Tata Kerja Perangkat Daerah Kabupaten 

Labuhanbatu Utara;

1. M e m a h a m i P e ra tu ra n  P e ru n d a n g -U n d a n g a n  y a n g  te rk a it d e n g a n  p e n d is t r ib u s ia n  A s e t

2 . M em iliki kem am puan  da lam  m enyusun D ata  Laporan A se t

K E T E R A N G A N : P E R A L A T A N /P E R L E N G K A P A N :

1. S O P  P e n e ta p a n  R e n c a n a  S tra te g is  (R e n s tra  S K P D )

2. S O P  P e n y u s u n a n  R e n c a n a  K e r ja  (R e n ja  S K P D )

3. S O P  P e n y u s u n a n  R e n c a n a  K e r ja  A n g g a ra n  (R K A  S K P D )

1. D a ta  A s e t

2 . K om pu ter/ Lap top  d a n  p e ra la ta n  p e n d u k u n g

P E R IN G A T A N : P E N C A T A T A N  D A N  P E N D A T A A N :

Jika penyusunan R e n c a n a  S tra te g is  (R e n s tra  S K P D )  tidak d ila k s a n a k a n  sesuai 

SOP maka akan rnengganggu p e la k s a n a a n  Perencanaan Anggaran d a n  Kegiatan 

S K P D

-  D is im p a n  s e b a g a i d a ta  e le k t r o n ik  d a n  m a n u a l



N o A k t iv i ta s

P e la k s a n a

K a s u b b a g

P e re n c a n a a n
K a b id S e k re ta r is In s p e k tu r B a p e d a

M u tu  B a k u

P e r s y a r a ta n /  K e le n g k a p a n W a k tu O u tp u t K e te r a n g a n

Inspektur M engintruksikan kepada 

Sekretaris untuk penyusunan Renstra-SKPD 

(Koordinasi)

D isposisi Surat 5 M e n it D isposisi Surat

Sekretaris m enyelenggarakan rapat dengan 

Kepala Bidang dan m em erintahkan untuk 

segera m enyusun rencana kegiatan

Inspektur Pem bantu m em buat usulan program 

dan m enyerahkannya ke Kasubbag 

Perencanaan (Koordinasi)

■CD
Disposisi Surat Undangan 

Rapat

60 m enit D isposisi Surat 

Undangan Rapat

Usulan Program dan 

Kegiatan Masing- masing 

Irban(PPTK)

1.650

m enit

Usulan Program 

dan Kegiatan 

Masing- masing 

Irban (PPTK)

Kasubbag Perencanaan m eiekapitu lasi 

usulan program dari Kepala Bidang dan 

m enyusun draf RKA selanju tnya di k lin is  di 

BAPPEDA (Koordinasi)

Usulan Program dan 

Kegiatan Masing- masing 

Irban (PPTK)

660

m enit

Rekap Program 

dan Kegiatan 

Masing- masing 

Irban (PPTK)

Bappeda m em verifikasi Usulan Program 

SKPD dan kesesuaiannya dengan Renja dan 

Pagu

Rekap Program dan Kegiatan 

Masing-masing Irban 

PPTK)

990

m enit

Rekap Program 

dan Kegiatan 

Masing- masing 

Irban

(PPTK) yang 

d isetu ju i

Kasubbag Perencanaan m engajukan 

Dokumen Renstra untuk Pengesahan 

Inspektur

Inspektur menandatangani dan m engesahkan 

Renstra

Rekap Program dan 

Kegiatan Masing- masing 

Irban (PPTK) disetuju i

1.650

menit

Draf Renstra-SKPD 

di se tu ju i

CD Draf Renstra-SKPD 

ditandatangani

120
menit

Draf Renstra- 

SKPD


