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B. TUGAS POKOK, FUNGSI DAN RINCIAN TUGAS BADAN KESATUAN BANGSA
DAN POLITIK KABUPATEN LABUHANBATU UTARA

BADAN
TUGAS POKOK

Membantu Bupati dalam melaksanakan fungsi penunjang Urusan
Pemerintahan bidang Kesatuan Bangsa dan Politik.

FUNGSI

Perumusan kebijakan bidang Kesatuan Bangsa dan Politik.

Pelaksanaan kebijakan bidang Kesatuan Bangsa dan Politik.

Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan bidang Kesatuan Bangsa dan Politik.
Pelaksanaan administrasi Badan.

Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan Bupati sesuai dengan tugas dan
fungsinya.

S

SEKRETARIAT
TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas Badan dalam mengoordinasikan pelaksanaan
administrasi umum yang meliputi perencanaan dan penganggaran,
pengumpulan dan pengolahan data, pembinaan ketatausahaan, kearsipan,
penataan organisasi dan ketatalaksanaan, hukum, kerumahtanggaan, kerja
sama, hubungan masyarakat, perlengkapan dan aset, kepegawaian, keuangan
serta pemberian pelayanan teknis dan administrasi kepada Kepala Badan dan
semua unsur di lingkungan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik.

FUNGSI
1. Menyiapkan bahan perumusan rencana dan program kerja kesekretariatan.
2. Koordinasi penyusunan kebijakan, rencana, program, kegiatan, dan
anggaran Badan.
3. Pengelolaan data dan informasi dalam lingkup kewenangan Badan.
4. Koordinasi dan pelaksanaan kerjasama dalam lingkup kewenangan Badan.
5. Koordinasi pengelolaan dan laporan keuangan di lingkungan Badan.
6. Pelaksanaan urusan organisasi dan tata laksana di lingkungan Badan.
7. Pengelolaan kepegawaian di lingkungan Badan.
8. Penyusunan bahan pelaksanaan urusan Tugas Pembantuan.
9. Koordinasi dan penyusunan bahan publikasi dan hubungan masyarakat.
10. Koordinasi pemantauan dan evaluasi pelaksanaan kebijakan dalam lingkup

kewenangan Badan.

11. Pengelolaan barang milik Daerah di lingkungan Badan.

12. Pelaksanaan urusan ketatausahaan dan kerumahtanggaan di lingkungan
Badan.

13. Pelaksanaan koordinasi penyelenggaraan tugas-tugas Badan.

14. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan
kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

15. Melaksanakan fungsi lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai dengan
tugas pokok dan fungsinya

SUBBAGIAN...
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SUBBAGIAN UMUM
TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas Sekretariat dalam pelaksanaan urusan
pengumpulan dan pengolahan data, pembinaan ketatausahaan, kearsipan,
penataan organisasi dan ketatalaksanaan, hukum, kerumahtanggaan,
hubungan masyrakat, perlengkapan dan aset, kepegawaian, dan administrasi
kepala Kepala Badan dan semua unsur di lingkungan Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik.

RINCIAN TUGAS

1. Menyusun rencana dan program kegiatan subbagian umum.
2. Pengelolaan urusan tata wusaha, surat menyurat, kearsipan, dan

dokumentasi.

3. Pengelolaan urusan perlengkapan dan rumah tangga.

4. Pengelolaan urusan  administrasi kepegawaian, organisasi dan
ketatalaksanaan.

5. Penyelenggaraan pembuatan Sasaran Kerja Pegawai (SKP).

6. Penyiapan dan penyusunan bahan kerjasama dalam lingkup kewenangan

Badan.

Pengelolaan publikasi dan hubungan masyarakat.

Melakukan pengelolaan aset milik daerah di lingkungan Badan.

Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan

kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

10. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai dengan
tugas pokok dan fungsinya.

O N

SUBBAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN
TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas Sekretariat dalam merumuskan kebijakan,
mengkoordinasikan, melaksanakan dan mengendalikan penyelenggaraan
kegiatan di bidang perencanaan dan penganggaran, kerjasama, keuangan, serta
pemberian pelayanan teknis dan administrasi kepada Kepala Badan dan semua
unsur di lingkungan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik.

RINCIAN TUGAS

1. Menyusun rencana dan  program kegiatan Subbagian Program dan
Keuangan.

2. Merumuskan penyusunan kebijakan Standar Pelayanan Minimal (SPM).

3. Mengoordinasikan dan mempersiapkan penyusunan rencana strategis,
rencana kerja, rencana kerja tahunan dan rencana kerja anggaran.

4. Mengoordinasikan dan mempersiapkan penyusunan Laporan Akuntabilitas
Kinerja.

5. Melaksanakan monitoring dan evaluasi kegiatan serta menyusun laporan di
lingkungan Badan.

6. Meneliti dan menelaah Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) dan
anggaran kas dalam rangka penatausahaan keuangan.

7. Melakukan pengelolaan administrasi keuangan meliputi penerimaan,
penyimpanan, pengeluaran dan pembukuan.

8. Melakukan koordinasi dan menyusun kebijakan laporan keuangan meliputi
laporan realisasi anggaran, neraca dan catatan atas laporan keuangan.

9. Melaksanakan akuntansi pengelolaan keuangan anggaran Badan.

10. Meneliti...
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10. Meneliti dan menguji kelengkapan surat permintaan pembayaran dan surat
pertanggungjawaban.

11. Menyiapkan dan mengadministrasikan Surat Perintah Membayar (SPM).

12. Melakukan verifikasi, meneliti dan menguji setiap dokumen/bukti serta
Surat Pertanggungjawaban bendahara pengeluaran dan bendahara
penerimaan.

13. Melaksanakan penyusunan daftar gaji dan Tambahan Penghasilan Pegawai
Negeri Sipil.

14. Menghimpun dan mengolah data serta informasi dalam rangka
penatausahaan keuangan.

15. Melakukan koordinasi dengan setiap bidang untuk persiapan pelaksanaan
jadwal kegiatan.

16. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan
kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

17. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai dengan
tugas pokok dan fungsinya.

BIDANG IDEOLOGI, WAWASAN KEBANGSAAN
DAN KETAHANAN EKONOMI DAN SOSIAL BUDAYA

TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas Badan dalam penyiapan perumusan dan
pelaksanaan  kebijakan  operasional serta evaluasi dan  pelaporan
penyelenggaraan fungsi-fungsi penunjang urusan pemerintahan daerah di
bidang ideologi, wawasan kebangsaan, bela negara, karakter bangsa,
pembauran kebangsaan, bhinneka tunggal ika dan sejarah kebangsaan serta
ketahanan ekonomi, sosial, dan budaya dan fasilitasi penghayat kepercayaan.

FUNGSI

1. Penyusunan program kerja di bidang ideologi, wawasan kebangsaan, bela
negara, karakter bangsa, pembauran kebangsaan, bhinneka tunggal ika dan
sejarah kebangsaan serta ketahanan ekonomi, sosial, dan budaya dan
fasilitasi penghayat kepercayaan.

2. Penyusunan kebijakan teknis di bidang ideologi, wawasan kebangsaan, bela
negara, karakter bangsa, pembauran kebangsaan, bhinneka tunggal ika dan
sejarah kebangsaan serta ketahanan ekonomi, sosial, dan budaya dan
fasilitasi penghayat kepercayaan.

3. Pelaksanaan kebijakan di bidang ideologi, wawasan kebangsaan, bela
negara, karakter bangsa, pembauran kebangsaan, bhinneka tunggal ika dan
sejarah kebangsaan serta ketahanan ekonomi, sosial, dan budaya dan
fasilitasi penghayat kepercayaan.

4. Pelaksanaan koordinasi di bidang ideologi, wawasan kebangsaan, bela
negara, karakter bangsa, pembauran kebangsaan, bhinneka tunggal ika dan
sejarah kebangsaan serta ketahanan ekonomi, sosial, dan budaya dan
fasilitasi penghayat kepercayaan.

5. Pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan di bidang ideologi,
wawasan kebangsaan, bela negara, karakter bangsa, pembauran
kebangsaan, bhinneka tunggal ika dan sejarah kebangsaan serta ketahanan
ekonomi, sosial, dan budaya dan fasilitasi penghayat kepercayaan.

6. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan
kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

7. Melaksanakan fungsi lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai dengan
tugas pokok dan fungsinya.

SUB...
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SUB KOORDINATOR IDEOLOGI DAN WAWASAN KEBANGSAAN
TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas bidang ideologi, wawasan kebangsaan dan
ketahanan ekonomi dan sosial budaya, dalam menyiapkan perumusan
kebijakan, pengoordinasian pelaksanaan tugas dan fungsi, pemantauan dan
evaluasi  pelaksanaan tugas dukungan teknis, pembinaan teknis
penyelenggaraan fungsi-fungsi penunjang urusan pemerintahan daerah di
bidang ideologi dan wawasan kebangsaan.

RINCIAN TUGAS

1. Menyusun rencana dan program kegiatan lingkup ideologi dan wawasan
kebangsaan.

2. Penyiapan bahan penyusunan program kerja di bidang ideologi, wawasan
kebangsaan, bela negara, karakter bangsa, pembauran kebangsaan,
bhinneka tunggal ika dan sejarah kebangsaan.

3. Penyiapan bahan penyusunan kebijakan teknis di bidang ideologi, wawasan
kebangsaan, bela negara, karakter bangsa, pembauran kebangsaan,
bhinneka tunggal ika dan sejarah kebangsaan.

4. Penyiapan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang ideologi, wawasan
kebangsaan, bela negara, karakter bangsa, pembauran kebangsaan,
bhinneka tunggal ika dan sejarah kebangsaan.

S. Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasi di bidang ideologi, wawasan
kebangsaan, bela negara, karakter bangsa, pembauran kebangsaan,
bhinneka tunggal ika dan sejarah kebangsaan.

6. Penyiapan bahan pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan di
bidang ideologi, wawasan kebangsaan, bela negara, karakter bangsa,
pembauran kebangsaan, bhinneka tunggal ika dan sejarah kebangsaan.

7. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan
kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

8. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai
dengan tugas pokok dan fungsinya.

SUB KOORDINATOR KETAHANAN EKONOMI, SOSIAL DAN BUDAYA
TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas bidang ideologi, wawasan kebangsaan dan
ketahanan ekonomi sosial dan budaya dalam menyiapkan perumusan
kebijakan, pengoordinasian pelaksanaan tugas dan fungsi, pemantauan dan
evaluasi  pelaksanaan tugas dukungan  teknis, pembinaan teknis
penyelenggaraan fungsi-fungsi penunjang urusan pemerintahan daerah di
bidang ketahanan ekonomi, sosial dan budaya, fasilitasi penghayat kepercayaan
dan fasilitasi pencegahan penyalahgunaan narkotika.

RINCIAN TUGAS

1. Menyusun rencana dan program kegiatan lingkup ketahanan ekonomi,
sosial dan budaya, fasilitasi penghayat kepercayaan dan fasilitasi
pencegahan penyalahgunaan narkotika.

2. Penyiapan bahan penyusunan program kerja di bidang ketahanan ekonomi,
sosial dan budaya, fasilitasi penghayat kepercayaan dan fasilitasi
pencegahan penyalahgunaan narkotika.

3. Penyiapan bahan penyusunan kebijakan teknis di bidang ketahanan
ekonomi, sosial dan budaya, fasilitasi penghayat kepercayaan dan fasilitasi

pencegahan...
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pencegahan penyalahgunaan narkotika.

4. Penyiapan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang ketahanan ekonomi,
sosial dan budaya, fasilitasi penghayat kepercayaan dan fasilitasi
pencegahan penyalahgunaan narkotika.

S. Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasi di bidang ketahanan ekonomi,
sosial dan budaya, fasilitasi penghayat kepercayaan dan fasilitasi
pencegahan penyalahgunaan narkotika.

6. Penyiapan bahan pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan di
bidang ketahanan ekonomi, sosial dan budaya, fasilitasi penghayat
kepercayaan dan fasilitasi pencegahan penyalahgunaan narkotika.

7. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan
kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

8. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai
dengan tugas pokok dan fungsinya.

BIDANG POLITIK DALAM NEGERI DAN ORGANISASI KEMASYARAKATAN
TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas Badan dalam penyiapan perumusan dan
pelaksanaan  kebijakan  operasional serta evaluasi dan = pelaporan
penyelenggaraan fungsi-fungsi penunjang urusan pemerintahan daerah di
bidang pendidikan politik, etika budaya politik, peningkatan demokrasi,
fasilitasi kelembagaan pemerintahan, perwakilan dan partai politik, pemilihan
umum/pemilihan umum kepala daerah, pemantauan situasi politik serta
pendaftaran ormas, pemberdayaan ormas, evaluasi dan mediasi sengketa
ormas, pengawasan ormas dan ormas asing.

RINCIAN TUGAS

1. Menyusun rencana dan program kegiatan bidang politik dalam negeri dan
organisasi kemasyarakatan.

2. Penyusunan program kerja di bidang pendidikan politik, etika budaya
politik, peningkatan demokrasi, fasilitasi kelembagaan pemerintahan,
perwakilan dan partai politik, pemilihan umum/pemilihan umum kepala
daerah, pemantauan situasi politik serta pendaftaran ormas, pemberdayaan
ormas, evaluasi dan mediasi sengketa ormas, pengawasan ormas dan
ormas asing.

3. Penyusunan bahan perumusan kebijakan di bidang pendidikan politik,
etika budaya politik, peningkatan demokrasi, fasilitasi kelembagaan
pemerintahan, perwakilan dan partai politik, pemilihan umum/pemilihan
umum kepala daerah, pemantauan situasi politik serta pendaftaran ormas,
pemberdayaan ormas, evaluasi dan mediasi sengketa ormas, pengawasan
ormas dan ormas asing.

4. Pelaksanaan kebijakan di bidang pendidikan politik, etika budaya politik,
peningkatan demokrasi, fasilitasi kelembagaan pemerintahan, perwakilan
dan partai politik, pemilihan umum/pemilihan umum kepala daerah,
pemantauan situasi politik serta pendaftaran ormas, pemberdayaan ormas,
evaluasi dan mediasi sengketa ormas, pengawasan ormas dan ormas asing.

5. Pelaksanaan koordinasi di bidang pendidikan politik, etika budaya politik,
peningkatan demokrasi, fasilitasi kelembagaan pemerintahan, perwakilan
dan partai politik, pemilihan umum/ pemilihan umum kepala daerah,
pemantauan situasi politik serta pendaftaran ormas, pemberdayaan ormas,
evaluasi dan mediasi sengketa ormas, pengawasan ormas dan ormas asing.

6. Pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan di bidang pendidikan
politik, etika budaya politik, peningkatan demokrasi, fasilitasi kelembagaan

pemerintahan...
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pemerintahan, perwakilan dan partai politik, pemilihan umum/ pemilihan
umum kepala daerah, pemantauan situasi politik serta pendaftaran ormas,
pemberdayaan ormas, evaluasi dan mediasi sengketa ormas, pengawasan
ormas dan ormas asing.

7. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan
kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

8. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai
dengan tugas pokok dan fungsinya.

SUB KOORDINATOR POLITIK DALAM NEGERI
TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas bidang politik dalam negeri dan organisasi
kemasyarakatan dalam menyiapkan perumusan kebijakan, pengoordinasian
pelaksanaan tugas dan fungsi, pemantauan dan evaluasi pelaksanaan tugas
dukungan teknis, pembinaan teknis penyelenggaraan fungsi-fungsi penunjang
Urusan Pemerintahan Daerah di bidang pendidikan politik, etika budaya politik,
peningkatan demokrasi, fasilitasi kelembagaan pemerintahan, perwakilan dan
partai politik, pemilihan umum/pemilihan umum kepala daerah serta
pemantauan situasi politik.

RINCIAN TUGAS

1. Menyusun rencana dan program kegiatan bidang politik dalam negeri.

2. Penyiapan bahan penyusunan program kerja di bidang pendidikan politik,
etika budaya politik, peningkatan demokrasi, fasilitasi kelembagaan
pemerintahan, perwakilan dan partai politik, pemilihan umum/pemilihan
umum kepala daerah dan pemantauan situasi politik.

3. Penyiapan bahan penyusunan bahan perumusan kebijakan di bidang
pendidikan politik, etika budaya politik, peningkatan demokrasi, fasilitasi
kelembagaan pemerintahan, perwakilan dan partai politik, pemilihan
umum/pemilihan umum kepala daerah dan pemantauan situasi politik.

4. Penyiapan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang pendidikan politik, etika
budaya  politik, peningkatan demokrasi, fasilitasi kelembagaan
pemerintahan, perwakilan dan partai politik, pemilihan umum/pemilihan
umum kepala daerah dan pemantauan situasi politik.

5. Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasi di bidang pendidikan politik,
etika budaya politik, peningkatan demokrasi, fasilitasi kelembagaan
pemerintahan, perwakilan dan partai politik, pemilihan umum/pemilihan
umum kepala daerah dan pemantauan situasi politik.

6. Penyiapan bahan pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan di
bidang pendidikan politik, etika budaya politik, peningkatan demokrasi,
fasilitasi kelembagaan pemerintahan, perwakilan dan partai politik,
pemilihan umum/pemilihan umum kepala daerah dan pemantauan situasi
politik.

7. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan
kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

8. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai
dengan tugas pokok dan fungsinya.

SUB KOORDINATOR ORGANISASI KEMASYARAKATAN
TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas bidang politik dalam negeri dan organisasi
kemasyarakatan dalam menyiapkan perumusan kebijakan, pengoordinasian

pelaksanaan...
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pelaksanaan tugas dan fungsi, pemantauan dan evaluasi pelaksanaan tugas
dukungan teknis, pembinaan teknis penyelenggaraan fungsi-fungsi penunjang
urusan pemerintahan daerah di bidang pendaftaran ormas, pemberdayaan
ormas, evaluasi dan mediasi sengketa ormas, pengawasan ormas dan ormas
asing.

RINCIAN TUGAS

1. Menyusun rencana dan program kegiatan lingkup organisasi
kemasyarakatan.

2. Penyiapan bahan penyusunan program kerja di bidang pendaftaran ormas,
pemberdayaan ormas, evaluasi dan mediasi sengketa ormas, pengawasan
ormas dan ormas asing.

3. Penyiapan bahan penyusunan bahan perumusan kebijakan di bidang
pendaftaran ormas, pemberdayaan ormas, evaluasi dan mediasi sengketa
ormas, pengawasan ormas dan ormas asing.

4. Penyiapan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang pendaftaran ormas,
pemberdayaan ormas, evaluasi dan mediasi sengketa ormas, pengawasan
ormas dan ormas asing.

S. Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasi di bidang pendaftaran ormas,
pemberdayaan ormas, evaluasi dan mediasi sengketa ormas, pengawasan
ormas dan ormas asing.

6. Penyiapan bahan pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan di
bidang pendaftaran ormas, pemberdayaan ormas, evaluasi dan mediasi
sengketa ormas, pengawasan ormas dan ormas asing.

7. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan
kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

8. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai
dengan tugas pokok dan fungsinya.

BIDANG KEWASPADAAN NASIONAL DAN PENANGANAN KONFLIK
TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas Badan dalam penyiapan perumusan dan
pelaksanaan  kebijakan  operasional serta evaluasi dan  pelaporan
penyelenggaraan fungsi-fungsi penunjang urusan pemerintahan daerah di
bidang kewaspadaan dini, kerjasama intelijen, pemantauan orang asing, tenaga
kerja asing dan lembaga asing, kewaspadaan perbatasan antar negara, fasilitasi
kelembagaan bidang kewaspadaan serta penanganan konflik.

RINCIAN TUGAS

1. Menyusun rencana dan program kegiatan bidang kewaspadaan nasional
dan penanganan konflik.

2. Penyusunan program kerja di bidang kewaspadaan dini, kerjasama
intelijen, pemantauan orang asing, tenaga kerja asing dan lembaga asing,
kewaspadaan perbatasan antar negara, fasilitasi kelembagaan bidang
kewaspadaan, serta penanganan konflik.

3. Penyusunan bahan perumusan kebijakan di bidang kewaspadaan dini,
kerjasama intelijen, pemantauan orang asing, tenaga kerja asing dan
lembaga asing, kewaspadaan perbatasan antar negara, fasilitasi
kelembagaan bidang kewaspadaan, serta penanganan konflik.

4. Pelaksanaan kebijakan di bidang kewaspadaan dini, kerjasama intelijen,
pemantauan orang asing, tenaga kerja asing dan lembaga asing,
kewaspadaan perbatasan antar negara, fasilitasi kelembagaan bidang
kewaspadaan, serta penanganan konflik.

5. Pelaksanaan...
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S. Pelaksanaan koordinasi di bidang kewaspadaan dini, kerjasama intelijen,
pemantauan orang asing, tenaga kerja asing dan lembaga asing,
kewaspadaan perbatasan antar negara, fasilitasi kelembagaan bidang
kewaspadaan, serta penanganan konflik.

6. Pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan di bidang kewaspadaan
dini, kerjasama intelijen, pemantauan orang asing, tenaga kerja asing dan
lembaga asing, kewaspadaan perbatasan antar negara, fasilitasi
kelembagaan bidang kewaspadaan, serta penanganan konflik.

7. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan
kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

8. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai
dengan tugas pokok dan fungsinya.

SUB KOORDINATOR KEWASPADAAN DINI DAN KERJASAMA INTELIJEN
TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas bidang kewaspadaan nasional dan penanganan
konflik dalam menyiapkan perumusan kebijakan, pengoordinasian pelaksanaan
tugas dan fungsi, pemantauan dan evaluasi pelaksanaan tugas dukungan
teknis, pembinaan teknis penyelenggaraan fungsi-fungsi penunjang urusan
pemerintahan daerah di bidang kewaspadaan dini dan kerjasama intelijen.

RINCIAN TUGAS

1. Menyusun rencana dan program kegiatan lingkup kewaspadaan dini dan
kerjasama intelijen.

2. Penyiapan bahan penyusunan program kerja di bidang kewaspadaan dini,
kerjasama intelijen, pemantauan orang asing, tenaga kerja asing dan
lembaga asing, kewaspadaan perbatasan antar negara dan fasilitasi
kelembagaan bidang kewaspadaan.

3. Penyiapan bahan penyusunan bahan perumusan kebijakan di bidang
kewaspadaan dini, kerjasama intelijen, pemantauan orang asing, tenaga
kerja asing dan lembaga asing, kewaspadaan perbatasan antar negara dan
fasilitasi kelembagaan bidang kewaspadaan.

4. Penyiapan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang kewaspadaan dini,
kerjasama intelijen, pemantauan orang asing, tenaga kerja asing dan
lembaga asing, kewaspadaan perbatasan antar negara dan fasilitasi
kelembagaan bidang kewaspadaan.

5. Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasi di bidang kewaspadaan dini,
kerjasama intelijen, pemantauan orang asing, tenaga kerja asing dan
lembaga asing, kewaspadaan perbatasan antar negara dan fasilitasi
kelembagaan bidang kewaspadaan.

6. Penyiapan bahan pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan di
bidang kewaspadaan dini, kerjasama intelijen, pemantauan orang asing,
tenaga kerja asing dan lembaga asing, kewaspadaan perbatasan antar
negara dan fasilitasi kelembagaan bidang kewaspadaan.

7. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan
kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

8. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai
dengan tugas pokok dan fungsinya.

SUB KOORDINATOR PENANGANAN KONFLIK
TUGAS POKOK

Melaksanakan sebagian tugas bidang kewaspadaan nasional dan penanganan
konflik dalam menyiapkan perumusan kebijakan, pengoordinasian pelaksanaan

tugas...



-10 -

tugas dan fungsi, pemantauan dan evaluasi pelaksanaan tugas dukungan
teknis, pembinaan teknis penyelenggaraan fungsi-fungsi penunjang urusan
pemerintahan daerah di bidang penanganan konflik.

W=

RINCIAN TUGAS

Menyusun rencana dan program kegiatan lingkup penanganan konflik.
Penyiapan bahan penyusunan program kerja di bidang penanganan konflik.
Penyiapan bahan penyusunan bahan perumusan kebijakan di bidang
penanganan konflik.

Penyiapan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang penanganan konflik.
Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasi di bidang penanganan konflik.
Penyiapan bahan pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan di
bidang penanganan konflik.

Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan program dan
kegiatan yang menjadi lingkup tugasnya.

Melaksanakan tugas-tugas lain yang diperintahkan Pimpinan sesuai
dengan tugas pokok dan fungsinya.

BUPATI LABUHANBATU UTARA,

HENDRI YANTO SITORUS



