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U Osijeku, 18. lipnja 2021.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka
7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 95/19)
ravnatelj Lucke uprave Osijek donosi

PROCEDURU O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se organizacija blagajni¢kog poslovanja u Luckoj upravi Osijek,
poslovne knjige i dokumentacija o blagajnickom poslovanju, blagajni¢ki maksimum, kontrola
blagajni¢kog poslovanja te druga pitanja vezana uz blagajni¢ko poslovanje.

Clanak 2.

Za potrebe redovnog poslovanja utvrduje se blagajni¢ki maksimum u iznosu od 1.000,00
kuna. U svim situacijama u kojima je to propisano i moguce, preporucuje se bezgotovinsko
pla¢anje, dok se gotovinska plac¢anja i naplate koriste samo u posebnim potrebama i Zurnosti.

Clanak 3.

Blagajnic¢ko poslovanje vodi se elektronski i evidentira se preko blagajnickih isprava:
- blagajnicke uplatnice
- blagajnicke isplatnice
- blagajni¢kog izvjeStaja

Za svaku pojedinaénu uplatu i isplatu nov¢anih sredstava iz blagajne izdaje se zasebna
numerirana uplatnica, odnosno isplatnica koju potpisuje blagajnik te uplatitelj, odnosno
isplatitelj.

Clanak 4.

Elektronsko vodenje blagajni¢kog poslovanja podrazumijeva zadovoljavanje odredene forme
(naziv i redni broj isprave, uplaceni/isplaceni iznos, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak
opis poslovne transakcije, potpise ovlastenih osoba, blagajnika, uplatitelja/primatelja te pecat
izdavatelja isprave).



Clanak 5.

Gotovinska nov¢ana sredstva drze se u sefu blagajne kojom rukuje blagajnik. Klju¢ od
blagajne moZe imati samo blagajnik ili osoba koja ju zamjenjuje u slucaju odsutnosti.

Clanak 6.
Blagajnik je za svoj posao odgovoran voditelju odjela za knjigovodstveno-financijsko
poslovanje. DuZan je redovito polagati novac u Drzavni proracun te voditi brigu o koli¢ini
primljenog i izdanog novca sukladno Odluci o visini gotovog novca u blagajni.

Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana dono$enja i objavit ¢e se na internetskoj
stranici Lucke uprave Osijek.




