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U Osijeku, 18. lipnja 2021.

Na temelju dlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i dlanka
7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti Q{arodne novine, br.95ll9)
ravnatelj Ludke uprave Osijek donosi

PROCEDURU O BLAGAJNICKOM POSLOVANru

Ctanat< t.

Ovim aktom propisuje se organizacija blagajnidkog poslovanja u Ludkoj upravi Osijek,
poslovne knjige i dokumentacija o blagajnidkom poslovanju, blagajnidki maksimum, kontrola
blagaj nidko g po slovanj a te druga pitanj a v ezana uz blagqnidko po slovanj e.

(lanak2.

Za potrebe redovnog poslovanja utvrduje se blagajnidki maksimum u iznosu od 1.000,00

kuna. U svim situacijama u kojima je to propisano i mogude, preporuduje se bezgotovinsko
pladanje, dok se gotovinska pla6anja i naplate koriste samo u posebnim potrebama i Zumosti.

dhnak 3.

Blagajnidko poslovanje vodi se elektronski i evidentira se preko blagajnidkih isprava:
- blagajnidkeuplatnice
- blagajnidkeisplatnice
- blagajnidkog izvje5taja

Za svaktr pojedinadnu uplatu i isplatu novdanih sredstava iz blagajne izdaje se zasebna

numerirana uplatnica, odnosno isplatnica koju potpisuje blagajnik te uplatitelj, odnosno

isplatitelj.

Clanak 4.

Elektronsko vodenje blagajnidkog poslovanjapodrazumijevazadovoljavanje odredene forme
(taziv i redni broj isprave, upladeniiispla6eni iznos, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak
opis poslovne transakcije, potpise ovla5tenih osoba, blagajnika, uplatitelja/primatelja te pedat

izdavatelja isprave).



etanat< s.

Gotovinska novdana sredstva drZe se u sefu blagajne kojom rukuje blagajnik. Kljud od
blagajne moZe imati samo blagajnik ili osoba koja ju zamjenjuje u sludaju odsutnosti.

Ctanak O.

Blagajnik je za svoj posao odgovoran voditelju odjela za knjigovodstveno-financijsko
poslovanje. Duianje redovito polagati novac u DrZavni proradun te voditi brigu o kolidini
primljenog i izdanog novca sukladno Odluci o visini gotovog novca u blagajni.

dlanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana dono5enja i objavit 6e se na intemetskoj
stranici Ludke uprave Osijek.
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