Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj
120/2016), Upravno vijeée Lucke uprave Osijek nadlezno temeljem &lanka 41. stavak 1.
tocka 6. Statuta Lucke uprave Osijek (KLASA: 011-02/01-01/01, URBROJ: 376-04-01-
08-1 od 08. prosinca 2008. godine) i I. Izmjena i dopuna Statuta Lu¢ke uprave Osijek
(KLASA: 011-02/08-01/01, URBROJ: 376-01-20-3 od 04. sije¢nja 2021. godine na
svojoj XX. sjednici donosi sljededi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNIM NABAVAMA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnim nabavama (u daljnjem tekstu: Pravilnik) se ureduju
pravila, uvjeti i postupci koje ¢e provoditi Javna ustanova Luéka uprava Osijek (u
daljnjem tekstu: Narugitelj) za nabavu robe i/ili usluga, procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Na vrijednosti nabava iz stavka 1. ovog €lanka se, sukladno &lanku 12. stavku 1.
tocki 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine® broj 120/2016) (u daljnjem tekstu:
ZJN 2018) isti ne primjenjuje.

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narugitelj je duzan pridrZzavati se odredbi
ovog Pravilnika i drugih vaZec¢ih zakonskih i podzakonskih akata RH te op¢ih akata
Naruditelja koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih propisa.

Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan postivati
nacela javne nabave iz ¢lanka 4. ZJN 2016.

(2) Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima obavlja primjenom
elektronickih sredstava komunikacije.

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

U svrhu sprje¢avanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na
odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe ZJN 2016.



lll. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave Narucitelja za
tekucu poslovnu godinu.

(2) Za nabavu roba, radova i usluga, koje se nabavljaju u skladu s ovim Pravilnikom, a
¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, u plan nabave se
unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

(3) Plan nabave i sve njegove izmjene Narucitelj objavljuje na svojoj internetskoj
stranici.

(4) Prilikom definiranja predmeta nabave, Narucitelj je duzan postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika po nacelu ,najbolja vrijednost za uloZeni novac”. Vrijednost nabave
ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ovog Pravilnika.

Clanak 5.

Nacin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova i usluga iz ovog Pravilnika ovisi o
procijenjenoj vrijednosti nabave te se u tom smislu razlikuje:

1. nabava &ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna,

2. nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna i
manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od
500.000,00 kuna za nabavu radova.

Clanak 6.

(1) Prije po¢etka postupka nabave, Narucitelj moze traziti ili prihvatiti savjet
gospodarskog subjekta pri izradi dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora. Takav
savjet ne smije imati u¢inak ograni¢enja trziSnog natjecanja i diskriminacije.

(2) Za nabave iz ¢lanka 5. stavak 1. tocka 2. slanje neobvezujuéih upita mora biti
odgovaraju¢e dokumentirano. Ova obveza ukljuuje svu pisanu komunikaciju s
gospodarskim subjektima (npr. e posta, osobe navedene za kontakt).

(3) Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovog ¢lanka smije biti ponuditelj u tom postupku
jednostavne nabave uz uvjet da Narugitelj osigura da saznanje i informacije koje je

stekao prije po¢etka postupka nabave ne dovede tog gospodarskog subjekta u prednost
u odnosu na ostale gospodarske subjekte.

IV. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE

Clanak 7.

(1) Kriteriji za odabir ponude su:
a) najniza cijenaiili



b) ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu
se koristiti kriteriji povezani s predmetom nabave (npr. kvaliteta, tehnicke prednosti,
ekoloske osobine, operativni tro§kovi, ekonomi¢nost, datum isporuke, rok isporuke ili
izvr§enja).

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI NABAVE DO 70.000,00 KUNA

Clanak 8.

(1) Za predmete ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna dovoljno je
prikupiti samo jednu ponudu.

(2) Za predmet nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka sklapa se ugovor ili se izdaje
narudZbenica.

(3) Ugovor/narudzbenicu iz stavka 2. ovog €lanka mora slijediti izdavanje rauna koji
sadrzava sve podatke u skladu s posebnim propisom.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00
KUNA ZA ROBE | USLUGE | MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manje od
500.000,00 kuna za nabavu radova pokrece se internom odlukom ravnatelja.

(2) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave obavljaju ovlasteni predstavnici
narucitelja imenovani internom odlukom. Ovlasteni predstavnici Narugitelja ne moraju
biti u radnom odnosu kod Narucitelja.

(3) Odluka iz stavka 2. ovog ¢lanka za svaki predmet nabave sadrzi minimalno:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- evidencijski broj nabave,
- ovlastene predstavnike naruditelja i njihove obveze i ovlasti.

Clanak 10.

(1) Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Naruditelja su:
- priprema postupka: dogovor oko premeta nabave, istraZivanje trZita, utvrdivanja
sadrzaja dokumentacije/poziva za prikupljanje ponuda, utvrdivanje kriterija za



odabir ponuda, tehni¢kih specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih
dokumenata,

- provedba postupka: slanje i objava poziva na dostavu ponuda na internetskoj
stranici Naruditelja, slanje poziva na dostavu ponuda na dokaziv nacin, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni
ponuda, rangiranje ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili poniStenje
postupka.

(2) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje tri
(3) od kojih najmanije jedan (1) mora imati vazeci certifikat iz podrudja javne nabave.

Clanak 11.

1) Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od
500.000,00 kuna za nabavu radova, Narugcitelj ¢e uputiti poziv na dostavu ponuda na
adrese tri (3) ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

(2) Istodobno Naruciteli moze objaviti poziv na dostavu ponuda putem: Interneta na
vlastitoj stranici i/ili na web portalima namijenjenim oglasavanju, sluzbenim tiskovinama
(dnevni tisak, stru¢ne tiskovine namijenjene nabavi), dnevne novine koje imaju lokalni ili
regionalni znacaj.

(3) Poziv na dostavu ponuda objavljen na internetskim stranicama Naruditelja mora biti
dostupan do isteka roka za dostavu ponuda, a ako se objavljuje u dnevnom tisku, mora
biti objavljen najmanje jedanput do isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Iznimno, Naruditelj za pojedine predmete nabave moze prikupit ponudu jednog (1)
gospodarskog subjekta kada:

- zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
isklju€ivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

- je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje javni
naruditelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda,
visa sila, i drugi slu€ajevi iznimne Zzurnosti);

- je to potrebno zbog dovrsenja ve¢ zapocetih radova, odnosno izvréenja usluga
iz osnovnog ugovora, a ukupna uvecanje ne prelazi vrijednost iz stavka 1. ovog
¢lanka:;

- je to potrebno zbog dovr$enja ve¢ zapocetih radova, odnosno izvrSenja usluge
ili isporuke robe, a ukupno uvecéanje zajedno s dodatnim ne prelazi vrijednost iz
stavka 1. ovog €lanka;

- u ostalim slu€ajevima po odluci Narugitelja.

Clanak 12.

(1) Narugitelj poziv na dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata mora uputiti
na dokaziv nadin.

(2) Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje:
1. naziv Naruditelja,
2. opis predmeta nabave,
3. tehniCke specifikacije, ako je primjenjivo,
4. procijenjenu vrijednost nabave,



5. ne postojanje osnova za iskljuéenje u skladu s ¢l. 251. st. 1.t. 1.i 2. i €l. 252.
st. 1. ZJN 2016, a moze primijeniti osnove za iskljuéenje iz &l. 254. ZJN 2016,
6. kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti) iz &l. 256. ZJN
2016,

7. kriterij za odabir ponude,

8. rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

9. nadin dostavljanja ponude,

10. adresu na koju se ponude dostavljaju,

11. web stranicu na kojoj je objavljen poziv,

12. adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno,
13. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste,

14. popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Naruéitelja ili s njima
povezane osobe u sukobu interesa,

15. druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.

(3) Ovisno o prirodi predmeta nabave, u pozivu za dostavu ponuda mogu se traziti:
dokazi sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, dokaz ekonomske i
financijske sposobnosti, dokaz tehnicke i struéne sposobnosti, oblik, sadrzaj i iznos
jamstva, kao i druge relevantne podatke (npr. rok po€etka/zavrSetka izvodenja radova,
isporuka robe, pruzanja usluga ili trajanje ugovora, mjesto izvodenja radova, isporuke
robe ili pruzanja usluga, ako je poznato, podaci o terminu posjeta gradilista ili
neposrednog pregleda dokumenata i sl.) i dodatke tom pozivu (npr. troSkovnik, uzorci
sl.).

(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet (5) dana od dana upucivanja na
adrese gospodarskih subjekata.

(5) Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje Narugitelj zahtijeva, izuzev jamstva
(ukoliko se trazi), gospodarski subjekti mogu dostaviti u neovjerenoj presilici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

(6) Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom
zainteresiranom gospodarskom subjektu u najkraéem roku dati sve relevantne
informacije koje se odnose na predmet nabave objavom na web stranici i/ili
upucivanjem gospodarskim subjektima na dokaziv nadin.

Clanak 13.

(1) Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od
500.000,00 kuna za nabavu radova, ponude se zaprimaju na dokaziv nacin
elektronic¢kim sredstvima komunikacije. Istekom roka za dostavu ponuda Naruditel]
otvara i pregledava dostavljene ponude.

(2) Narugitelj moze, ali nije obvezan javno otvarati ponude.

(3) Pregled i ocjena ponuda, osobito razloga isklju¢enja i kriterija za odabir
gospodarskog subjekta (ako su trazeni) vrsi se na nacin odreden odredbama ZJN 2016.
O otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlja se zapisnik u kojem je
potrebno obrazloziti razloge za odabir ponude.



(4) Narucitelj ¢e izvrsiti pregled i ocjenu ponuda i donijeti Obavijest o odabiru
najpovoljnije ponude ili ponistenju postupka najkasnije u roku od trideset (30) dana od
dana isteka roka za dostavu ponuda.

(5) Ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka sklapa se u pisanom obliku.

(6) Ugovor iz stavka 5. ovog ¢lanka mora slijediti izdavanje raduna koji sadrzava sve
podatke u skladu s posebnim propisom.

Viil. OBAVIJEST O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE | OBAVIJEST O
PONISTENJU POSTUPKA NABAVE IZ CLANKA 5. STAVAK 1. TOCKA 2.

Clanak 14.

(1) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima i zahtjevima Narugitelja, a koja u cijelosti ispunjava svrhu nabave.

(2) Postupak ¢e se ponistiti ako nije pristigla niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljana ponuda ne ispunjava svrhu nabave u cijelosti.

......

Clanak 15.

(1) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi najmanje sljedece podatke:

. podatke o Narucitelju,

. predmet nabave,

. naziv ponuditelja €ija je ponuda odabrana,

. razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude,

. razloge isklju€enja, ako ih je bilo,

. razloge odbijanja ponuda ostalih ponuditelja, ako ih je bilo,
. datum donos$enja i potpis odgovorne osobe.

~NOoOOAPA WN =

(2) Narugitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- nije pristigla ni jedna ponuda,;

- nakon odbijanja ponuda ne preostaje niti jedna valjana ponuda;

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave ili bi doslo do bitno drugacijeg poziva na dostavu ponuda
da su bile poznate prije.

(3) U slucaju ponistenja postupka jednostavne nabave donosi se obavijest o ponistenju.

Clanak 16.

(1) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju potpisuje ravnatelj.
(2) Na obavijest o odabiru ili ponistenju postupka nije dozvoljena Zalba.



(3) Obavijest o odabiru ili ponistenju postupka Narucitelj je obavezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju putem elektroni¢ke poste ili na drugi dokaziv
nacin.

(4) Nakon dostave obavijesti o odabiru svim ponuditeljima, Naruditelj ée pozvati
odabranog ponuditelja na sklapanje ugovora. U slu€aju da odabrani ponuditelj odustane
od sklapanja ugovora, Naruditelj ¢e pozvati sliedeceg po redu ponuditelja ili odustati od
sklapanja ugovora, ako su za to ostvareni razlozi.

IX. REGISTAR SKLOPLJENIH UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 17.

(1) O ugovorima koji su sklopljeni na temelju ovog Pravilnika, Narugitelj vodi posebnu
registar.

(2) Registar jednostavne nabave iz stavka 1. ovog €lanka sadrzi najmanje:

. predmet nabave,

. evidencijski broj nabave,

. procijenjenu vrijednost nabave,

. ukupnu vrijednost sklopljenog ugovora (s PDV-om),
. datum sklapanja ugovora,

. rok na koje je ugovor sklopljen,

. haziv odabranog ponuditelja.

~NO DA WN -

(3) Podatke iz registra jednostavne nabave navedene u toékama 1., 4., 5.,i7. iz stavka
2. ovog ¢lanka Naruditelj ¢e objaviti na svojim internetskim stranicama u primjerenom
roku.

(4) U registar se ne upisuju ugovori/narudzbenice &ija je vrijednost manja od 20.000,00
kuna.

(5) Podaci iz registra jednostavne nabave moraju biti dostupni na internetskim
stranicama najmanije Sest (6) mjeseci od isteka godine za koju je registar objavljen.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se na internetskim
stranicama Narucitelja.



Clanak 20.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnim
nabavama, KLASA: 003-01/17-03/01, URBROJ: 376-02-17-1 od 06. srpnja 2017.
godine.

KLASA: 003-02/22-03/01
URBROJ: 366-02-22-1
Osijek, 10. lipnja 2022.




