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Introducción 
El presente documento describe las forma de caracterizar documentos tributarios 
electrónicos, DTE´s, dentro del Registro de Compras en la aplicación F29 match 
de EasyTax.  

El mecanismo de caracterización de documentos en la aplicación, está realizado 
en base a lo propuesto y a lo descrito por el Servicio de Impuestos Internos. 

Para realizar estas acciones, es importante considerar que un contribuyente puede 
recibir una cantidad importante de documentos por distintas adquisiciones para 
el desarrollo de su actividad económica, de los cuales algunos de ellos deben ser 
reclasificados en su caracterización de compras.  

La caracterización de compras, otorga un código a los documentos tributarios 
electrónicos (DTEs), así de esta forma el contribuyente logrará identificar y hacer 
uso del crédito fiscal parcial o total del documento. 

Según lo establecido por el Servicio de Impuestos Internos (SII), la caracterización 
de cada documento se encuentra definida según la siguiente tabla: 

 
Tipo de Transacción de compra Código 

Compras del Giro 1 

Compras en Supermercados o comercios similares 2 

Adquisición de bienes raíces 3 

Compra de Activo Fijo 4 

Compras con IVA Uso Común 5 

Compras sin Derecho a Crédito 6 

Compras que no corresponde incluir 7 
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Dado lo anterior, el presente manual tiene como objetivo describir las distintas 
formas de caracterizar las facturas de compras en la aplicación F29 match, las 
cuales se datallan a continuación: 
 

• Caracterización manual en el Registro de Compras 
• Caracterización a partir de la creación de reglas 
• Caracterización a partir de la homologación del libro de compras 
• Caracterización por archivo 

Y además, se expica el proposito del Reporte de Caracterizacion Faltante. 

De esta manera se logra apoyar al contribuyente a optimizar sus procesos. 

Cabe destacar que este procedimiento sólo se podrá realizar cuando el periodo se 
encuentre abierto. 
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Caracterización manual en el 
Registro de Compras 
En esta opción, tendrás la posibilidad de cambiar la caracterización a 1 o más 
documentos. 

 
• Caracterización manual (1 documento) 

Debes ingresar al Registro de Compra a través de ícono Ver y Editar  . 
 

Realizado lo anterior, se detallarán las facturas del periodo, y en ésta elegirás 

las facturas que desees caracterizar, seleccionando el siguiente botón    

 
 

 

Posteriormente se desplegará la siguiente ventana en donde elegirás el Tipo 
de Transacción y el Código del Iva según corresponda. 

 

 

 

 

 

 

Finalmente guardar los cambios   
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• Caracterización masiva (2 o más documentos) 

Al igual que en el paso anterior, debes ingresar al Registro de Compra a 

través del ícono Ver y Editar  . 

Luego seleccionar todos los documentos a caracterizar a través del ícono 

.  

 
 

 

Posteriormente, elegir  y proceder a elegir el Tipo de 
Transacción y el Código del Iva correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente guardar los cambios  
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Importante 

 

Recuerda que, para simplificar tu búsqueda, en esta opción puedes filtrar por Rut 
de Proveedor o Folios y seleccionar el botón que se indica en la siguiente imagen, 
posterior a eso repetir todos los pasos indicados anteriormente. 
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Caracterización a partir de la 
creación de reglas 
A partir de la creación de una o más reglas, se podrán caracterizar los documentos 
recibidos de uno o más proveedores en el Registro de Compra de la aplicación F29 
match, siempre y cuando, el proveedor facture constantemente por el mismo tipo 
de servicio. 

En simples palabras, se necesita un listado con los Rut de los proveedores para 
crear una regla, así que cada vez que caiga al Registro de Compra un documento 
del proveedor indicado en la regla, las facturas tomarán la caracterización señalada 
al instante y de forma automática. 

Para realizar esta acción, en la aplicación F29 match deberás ingresar en el menú 

 y elegir  
 

 

 

Realizado lo anterior, se desplegará una nueva ventana, en esta le solicitará 
completar la siguiente información:  

• Nombre: Colocar el nombre de la regla a crear. 
• Tipo: Seleccionar el tipo de registro, en este caso compra. 
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• Acción: Seleccionar “Caracterización”. 
 

 
• Tipo de Transacción: Seleccionar el Tipo de Transacción a aplicar. 
 

 
 

• Código de IVA: Se desplegarán los códigos correspondientes según lo 
selecionado en paso anterior (Tipo de Transacción) 

 

 
 

• Marcar la opción “Prioridad sobre Libro”, así la regla creada se priorizará en 
caso de que el Registro de Compras cuente con alguna otra caracterización 
(Tipo de transacción y Código de IVA) aplicada anteriormente. 

 
 

• Rut: Ingresar el rut del proveedor (sin puntos y con guion) ya sea de manera 
individual o de forma masiva. 
 
Para este último (ingreso masivo), puedes copiar todos los Rut del archivo 

excel (ver paso 1) y pegarlos en la opción  
(ver paso 2) 
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Paso 1: Copiar información del archivo excel 
 

 
 

Paso 2: Pegar en la siguiente opción, y seleccionar  
 

 
 
Luego se reflejará la información de la siguiente manera 
 

 
 
Nota: En caso de que el cuadro se torne un color rojo, significa que el Rut no 
es válido, por lo que se recomienda validar nuevamente la información. 
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Finalmente seleccionar  y se habrá creado la regla. 

 

En caso de querer modificar una regla ya creada, en el mismo menú deberá 

ingresar en el botón Editar  
 

Posteriormente se desplegará la siguiente ventana y en esta podrás realizar los 
cambios que estimes convenientes. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si por el contrario, no quieres utilizar la regla podrás inactivarlo en la opción 

 

Importante 

Tener en cuenta que la regla creada empezará a aplicarse al último periodo en 
descarga dentro de la aplicación F29 match. 

Por ejemplo: 

Si la regla se realiza el 24 de marzo de 2022, la actualización empezará a aplicarse 
desde el 01 de marzo del 2022 en adelante. 
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Una vez creada la regla en el menú , y en caso de que la sociedad 
matriz tenga creadas a sus empresas relacionadas y se necesite incorporar la 
regla de caracterización sólo a una de ellas o a algunas, se deberá realizar lo 
siguiente: 

Dirigirse al menú  y seleccionar el ícono de configuración de 

reglas . 

 
 
Posteriormente, aparecerá una nueva ventana en la que se visualizarán las reglas 
ya creadas anteriormente en el menú Gestión Reglas con la posibilidad de Editar 

, Activar  o Inactivar .  
 

 

Aquí deberás Activar la regla a la sociedad correspondiente. 

 

En esa misma ventana también tendrás la posibilidad de crear reglas individuales 

para una sociedad en especifica, para ello deberás ir a  y seguir los pasos 
indicados en el título Caracterización a partir de la creación de reglas. 
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Caracterización a partir de la 
Homologación del Libro de Compras 
Esta opción permite caracterizar los documentos recibidos de forma automática a 
partir de algún indicador o información relevante dentro del libro de compras; de 
ese modo cada vez que se cargue un libro y los documentos concilien con el 
registro, la caracterización se aplicará de inmediato y de forma instantánea a los 
documentos del Registro de Compra de la aplicación F29 match. 
 
La homologación es un procedimiento que se realiza aplicando formulas simples 
o lógicas para lograr que la aplicación pueda leer la información de los libros 
contables. 
 
Esto se realiza en el proceso de puesta en marcha e implementación de la 
aplicación F29 match, donde en conjunto con el usuario se homologa el libro de 
compras para extraer todos los datos necesarios a reflejar en la aplicación y 
comparar con la información del Registro de Compra del Servicio de Impuestos 
Internos. 
 

Dado lo anterior, para realizar la caracterización a partir de la homologación del 

libro de compras, deberás ir al menú  y seleccionar el botón 

Panel  de la sociedad requerida. 

 

Luego ingresar en la configuración   del libro de compras. 
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Realizado lo anterior, se habilitará una sección en la que se podrá configurar el libro 
de compras dependiendo de lo requerido y la información solicitada en base a su 
libro contable. 

 

 

A continuacion, un ejemplo de un libro de compras con indicadores en donde se 
detalla el Tipo de Transacción y el Código de IVA. 

 

 

 

 

 Importante 

El ejemplo anterior es referencial, por tanto no es obligatorio incluir la 
caracterización de la misma forma en sus libros de compras, pues eso dependerá 
de los requerimientos y necesidades de cada cliente. 

 

Tipo de Transacción 

 

Código de IVA 
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Caracterización por Archivo 
En esta opción se permite cargar las caracterizaciones que necesites de forma 
masiva tanto al Registro de Compra como al Registro de Venta. 

Por lo anterior, deberás ir al menú , luego seleccionar el botón  

 

Posteriormente se desplegará la siguiente opción, donde deberás elegir si la 
caracterización a realizar se ejecutará en el Registro de Compra o de Venta 
respectivamente (Tipo Registro). 

Después seleccionar el archivo a cargar el cual debera contar con el formato .CSV 

y elegir . 
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Ejemplo: 

Vista del archivo .CSV en excel 

 

Vista del archivo .CSV desde Bloc de notas 

 

 

Importante  

Para subir la información en la aplicación F29 match, el archivo de formato .CSV 
deberá contar con los siguientes campos y en el siguiente orden obligatoriamente: 

• Periodo: YYYY-MM (periodo a caracterizar) 
• Contribuyente: refiere a sociedad a la cual aplicar caracterización 
• Tipo doc: tipo documento 33, 56, 61, etc 
• Folio: número de identificación del DTE. 
• Rut: rut proveedor en caso de Registro de Compra. 
• Tipo transacción: 1, 2, 3, 4, 5, 6 o 7. 
• Código de IVA: 1, 2, 3, 4 o 9. 
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Reporte Caracterización Faltante 
Independiente de la forma de caracterizar el Registro de Compra de la aplicación, 
es importante saber que esta herramienta va generando al instante y de forma 
automática un reporte que le servirá al usuario para poder informar de forma 
masiva estos cambios en el Registro de Compra del Servicio de Impuestos 
Internos (SII), ya que las caracterizaciones que se efectúan dentro de la aplicación 
F29 match no se aplican de forma automática en el RCV del SII. 

Por lo que en el panel  del menú  en la sección  
visualizaremos los documentos que se encuentran caracterizados en el Registro 
de Compra. 

 

Para descargar el reporte que detalla las caracterizaciones realizadas en la 

aplicación F29 match, deberá seleccionar el botón  
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Posteriormente se desplegará la siguiente ventana, en ésta deberás elegir la 

opción Caracterización Faltante y  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

El archivo descargado se visualizará de la siguiente manera, y como se mencionó 
anteriormente, éste le servirá al usuario para subir al Servicio de Impuestos 
Internos (SII) y caracterizar de forma masiva los documentos. 
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Importante  

Se recomienda realizar las caracterizaciones primero en la aplicación F29 match y 
posteriormente informarlas, a través del archivo de caracterización masiva, en el 
Servicio de Impuestos Internos, así de esta manera la aplicación realizará el cruce 
automáticamente dejando el código correcto señalado en el SII. 

 

 

 

 

En el caso contrario, en que se haya realizado la caraterización primero en el 
Registro de Compra del Servicio de Impuestos Internos, los documentos 
descargados en el registro de la aplicación F29 match por defecto contarán con el 
Tipo de Transacción 1  y Código de IVA  1 y se visualizará tanto el código subido en 
el SII como en el F29 match, hasta que la caracterización se igual en la aplicación. 

 

 

 

Caracterización 
F29 match y SII 

Caracterización 
SII 

Caracterización 
F29 match 
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