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Flujo de Aprobacion

Existen diversos flujos de aprobaciones en la aplicacion F29 match para elaborar la
propuesta de Formulario 29. Es importante mencionar que el uso de estos
dependera netamente de las politicas definidas o necesidades que tiene cada
prestador.

Para realizar este proceso en la aplicacion F29 match existen diferentes roles que
les ayudara a estructurar, gestionar y definir los flujos, los cuales son:

e Gerente Triburario

e Supervisor Tributario

e Analista Tributario

e Supervisor Compra

e Supervisor Venta

e Supervisor Honorario

e Supervisor Informacién Adicional
¢ Analista Compra

¢ Analista Venta

e Analista Honorario

¢ Analista Informacién Adicional

Preferencias

Ademas existen algunas preferencias que deben ser habilitadas para incluir a
ciertos participantes en el flujo. Para efectuar este paso el usuario debe ir al

menu Gestion de Contribuyentes y seleccionar la opcién Editar 7 .
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Caracterizacion por Archivo

A continuacién se detalla las preferencias con las que cuenta el aplicativo.
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Aprobacion Libros Contables e Informacion Adicional

Esta opcion se habilita cuando el usuario desea incorporar en el flujo las
aprobaciones correspondientes al libro de compra, libro de venta, libro de
honorarios y de la informacion adicional.

Aprobacidn Libros Contables e Informacion Adicional

Aprueba F29 Gerencia (Socio)

Esta preferencia permite que se incluya en el flujo de elaboracion del Formulario
29 al Gerente Tributario, por lo que la aprobacion final y posterior envio del
borrador al Sll lo efectuara este rol.

Aprueba F29 Gerencia {Socio)

Apertura Libros Contables e Informacion Adicional con Autorizacion Gerente

Cuando se habilita esta preferencia, el Unico rol que tendra la de facultad de
realizar la apertura de los libros contables y de la Informacién Adicional en caso de
existir observaciones, serd el Gerente Tributario.

Apertura Libros Contables e Informacion Adicional con Autorizacion Gerente

Nota:

En caso de que solo un usuario sea el responsable de efectuar la
Preparacion y Aprobacién del Formulario 29, éste por lo menos debe contar con
dos roles asignados para realizar dicho proceso.

Por ejemplo:

Si un usuario es el encargado de preparar y aprobar el Formulario 29 se le debe
asignar tanto el rol de Analista Tributario como el de Supervisor Tributario
respectivamente.
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Flujo de Preparacion vy Aprobacion del
Formulario 29

Participacion de Dos roles Tributarios
En este flujo participan los roles de Analista Tributario y Supervisor Tributario.

Para mantener este flujo no debe estar habilitada la preferencia Aprueba F29 Gerencia (Socio) y Aprobacion Libros
Contables e Informacion Adicional.
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Estado del Formulario APROBADO
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Participacion de Tres roles Tributarios
Ahora se mostrara un flujo con donde participaran el rol de Analista Tributario, Supervisor Tributario y Gerente Tributario.

Para mantener este flujo debe estar habilitada la preferencia Aprueba F29 Gerencia (Socio) y no debe estar habilitada la
preferencia Aprobacién Libros Contables e Informacién Adicional.
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Participacion de todos los roles
En este flujo se incluyen todos los roles creados en el aplicativo F29 match.

Para mantener este flujo debe estar habilitadas las preferencias Aprueba F29 Gerencia (Socio) y Aprobacion Libros
Contables e Informacion Adicional.
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Flujo para Abrir los Libros e Inforrmacion
Adicional

En caso de existir observaciones en la etapa de Preparacion de la informacion, se podra Abrir el Libro de Compras, Libro de
Ventas, Libro de Honorarios y de la Informacién Adicional en la etapa de Aprobacién del Formulario 29, asi de esta manera
los Analistas de la respectiva informacion podran realizar las modificaciones correspondientes.

Para efectuar este proceso existen dos flujos, para los cuales debera habilitar y deshabilitar ciertas preferencias ya que el uso
de estas dependera de las necesidades que solicita el prestador.

Flujo simple de Apertura

Para mantener este flujo debe estar habilitada solo la preferencia Aprobacion Libros Contables e Informacion Adicional.

Aprobacion Libros Contables e Informacion Adicional
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Abrir informacién‘
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Flujo de Apertura con participacion del Gerente Tributario

Para mantener este flujo debe estar habilitado la preferencia Aprobacion Libros Contables e Informacion Adicional y la
Apertura Libros Contables e informacién Adicional con Autorizaciéon Gerente.

Aprobacion Libros Contables e Informacion Adicional

Apertura Libros Contables e Informacion Adicional con Autorizacion Gerente
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