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NACRT PRIJEDLOGA PRAVILNIKA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI 

 

 

Na temelju članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22 

i 48/26) i članka 30. Društvenog ugovora trgovačkog društva VODOVOD-OSIJEK d.o.o. za 

vodoopskrbu i odvodnju, direktor donosi 

 

 

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI 

 

 

OPĆE ODREDBE 

Članak 1. 

Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuju se postupci, 

pravila i uvjeti za nabavu radova, roba i usluga do vrijednosti pragova iz članka 12. stavka 1. 

Zakona o javnoj nabavi odnosno čija je procijenjena vrijednost za nabavu roba i usluga manja 

od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost, odnosno za radove manja od 100.000,00 

eura bez poreza na dodanu vrijednost.  

 

Članak 2. 

(1) VODOVOD-OSIJEK d.o.o. za vodoopskrbu i odvodnju (u daljnjem tekstu: Naručitelj) kao 

sektorski Naručitelj u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan je poštivati načela 

javne nabave iz članka 4. Zakona o javnoj nabavi, a osobito načela tržišnog natjecanja, 

jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti. 

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Naručitelj je obvezan poticati tržišno nadmetanje 

gdje god je to moguće, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji 

sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka. 

(3) Naručitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na način koji omogućava 

učinkovitu nabavu te ekonomično i svrhovito trošenje sredstava. 

 

Članak 3. 

(1) Naručitelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za sprječavanje, 

prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama članaka 75. do 83. Zakona 

o javnoj nabavi.   

(2) Pri provjeri i sprječavanju sukoba interesa Naručitelj uzima u obzir odnos osoba koje 

sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odlučivanju i praćenju 

izvršenja nabave prema ponuditelju, članu zajednice gospodarskih subjekata, 

podugovaratelju te drugom subjektu na čiju se sposobnost ponuditelj oslanja. 

(3) Prije početka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene 

ponuda, osobe iz stavka 2. ovoga članka dužne su obavijestiti čelnika Naručitelja odnosno 

odgovornu osobu Naručitelja o svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.   

 

Članak 4. 

(1) U postupcima jednostavne nabave Naručitelj može, kada je to primjereno predmetu nabave, 

primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao što su pojašnjenje i upotpunjavanje 

ponude, ispravak računske pogreške, provjera neuobičajeno niske ponude i druge, uz 

poštivanje načela javne nabave. 

(2) Primjena instituta iz stavka 1. ovoga članka odnosi se na svrhu i način postupanja s 

ponudama, dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga 

Pravilnika. 
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(3) U slučaju dvojbi ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe tumače 

se uzimajući u obzir svrhu i načela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove primjene, ako 

to nije protivno prirodi postupka jednostavne nabave. 

(4) Za provođenje postupaka jednostavne nabave do 15.000,00 eura bez poreza na dodanu 

vrijednost ne osniva se stručno povjerenstvo.  

(5) Postupke jednostavne nabave provode zaposlenici Naručitelja. U provođenju postupaka 

jednostavne nabave mogu sudjelovati i druge stručne osobe. 

 

KATEGORIJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE 

Članak 5. 

(1) Načini i postupci jednostavne nabave razlikuju se prema vrsti i procijenjenoj vrijednosti 

nabave: 

1. Nabava roba i usluga 

- Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura  

- Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 15.000,00 do 25.000,00 eura  

- Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 25.000,00 do 50.000,00 eura  

2. Nabava radova 

- Nabava radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura  

- Nabava radova procijenjene vrijednosti od 15.000,00 do 45.000,00 eura  

- Nabava radova procijenjene vrijednosti od 45.000,00 do 100.000,00 eura  

(2) Iznosi procijenjenih vrijednosti iz prethodnog stavka su bez poreza na dodanu vrijednost. 

 

IZUZEĆA OD PRIMJENE PRAVILNIKA 

Članak 6. 

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona 

o javnoj nabavi sukladno odredbama toga Zakona.  

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na: 

- plaćanje kotizacija za sudjelovanje na stručnim skupovima, konferencijama, 

seminarima i drugim stručnim događanjima, 

- troškove službenih putovanja, uključujući troškove smještaja, prijevoza  i dnevnica, koji 

se podmiruju sukladno posebnim propisima,   

- pretplate na stručnu literaturu, baze podataka, časopise i elektroničke publikacije, ako 

se nabavljaju izravno od izdavača ili ovlaštenog distributera. 

(3) U slučajevima iz stavka 2. ovoga članka vrijednost pojedinog predmeta nabave ne smije 

prelazi iznos od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost. Naručitelj je dužan 

osigurati da se sredstva koriste svrsishodno i ekonomično, uz odgovarajuće dokumentiranje 

razloga izuzeća. 

 

ŽURNA ILI NEODGODIVA NABAVA 

Članak 7. 

(1) Žurna ili neodgodiva nabava može se provesti prema pojednostavljenim pravilima ovoga 

članka ako postoje okolnosti koje Naručitelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na njih 

utjecati, a zbog kojih bi provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemogućila 

pravodobno izvršenje obveza Naručitelja ili uzrokovala znatnu štetu u obavljanju njegove 

djelatnosti.   

(2) Nabava iz stavka 1. ovoga članka može se provesti za predmete nabave čija je procijenjena 

vrijednost jednaka ili manja od 25.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost za robu i 

usluge odnosno 45.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost za radove.  

(3) Primjena pojednostavljenog postupanja sukladno ovom članku ne oslobađa Naručitelja 

obveze poštivanja načela ekonomičnog i svrhovitog trošenja sredstava, obveze izbjegavanja 
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sukoba interesa, obveze obrazloženja razloga žurnosti i obveze odgovarajućeg 

dokumentiranja provedene nabave. 

(4) Postojanje žurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloženo, uz navođenje 

okolnosti koje Naručitelj nije mogao unaprijed predvidjeti te razloga zbog kojih nije 

moguće provesti postupak sukladno ovom Pravilniku. 

(5) Nabava iz ovoga članka provodi se na temelju pisanog odobrenja čelnika Naručitelja ili 

osobe koju on ovlasti. 

(6) Kada je to moguće s obzirom na okolnosti, Naručitelj će prije sklapanja ugovora ili 

izdavanja narudžbenice prikupiti ponudu jednog ili više gospodarskih subjekata. 

(7) O provedenom postupku jednostavne nabave sastavlja se bilješka ili drugi odgovarajući 

dokument koji obvezno sadrži opis okolnosti žurnosti i način odabira gospodarskog 

subjekta. 

 

OBJEDINJENI IZNOS 

Članak 8. 

(1) Kod specifičnih predmeta nabave, osobito kod usluga održavanja, nabave rezervnih 

dijelova ili sličnih nabava, za stavke čije se količine ne mogu unaprijed točno odrediti 

Naručitelj može u dokumentaciji o nabavi predvidjeti objedinjeni iznos. 

(2) Objedinjeni iznos predstavlja maksimalni iznos mogućih plaćanja bez poreza na dodanu 

vrijednost tijekom izvršenja ugovora te ne smije prelaziti 20 % procijenjene vrijednosti 

nabave odnosno procijenjene vrijednosti pojedine grupe predmeta nabave, što Naručitelj 

naznačuje u dokumentaciji o nabavi. 

(3) Ako Naručitelj koristi mogućnost ovoga članka, troškovnik se izrađuje samo za stavke za 

koje su količine određene ili procijenjene, a cijena ponude izračunava se i uspoređuje na 

temelju tih stavki. 

(4) Objedinjeni iznos ne predstavlja element za usporedbu ponuda, već služi isključivo kao 

ograničenje ukupnih mogućih plaćanja za stavke čije količine nije moguće unaprijed 

odrediti. 

 

KOMUNIKACIJA I POKRETANJE POSTUPKA  

Članak 9. 

(1) U postupcima jednostavne nabave Naručitelj može koristiti elektronička sredstva 

komunikacije radi slanja poziva za dostavu ponuda, zaprimanja ponuda, razmjene 

informacija s gospodarskim subjektima, dostave odluka i obavijesti te dokumentiranja 

postupka.   

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez poreza na 

dodanu vrijednost elektronička komunikacija može se provoditi putem elektroničke pošte, 

modula jednostavne nabave u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske 

(u daljnjem tekstu: EOJN RH) ili drugog odgovarajućeg elektroničkog sustava koji koristi 

Naručitelj, ako je takav način komunikacije određen u pozivu za dostavu ponude ili drugoj 

dokumentaciji postupka.  

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost 

postupak jednostavne nabave provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, 

sukladno Zakonu o javnoj nabavi i ovom Pravilniku.   

(4) Elektronička komunikacija mora se provoditi na način koji osigurava jednak tretman 

gospodarskih subjekata, integritet podataka, povjerljivost poslovnih informacija i 

mogućnost dokumentiranja poduzetih radnji. 

Članak 10. 

Komunikacija organizacijskih cjelina Naručitelja obavlja se kroz integralni informacijski sustav 

te ostalim prikladnim sredstvima. 
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Članak 11. 

Potrebu za pokretanjem postupka jednostavne nabave iskazuju i predlažu rukovoditelji/voditelji 

organizacijskih cjelina, podnošenjem zahtjeva u pisanom obliku, kojeg odobrava čelnik 

Naručitelja, sukladno planiranim sredstvima.  

 

Članak 12. 

(1) Zahtjev za nabavu pokreće se kroz integralni informacijski sustav te sadržava: 

- naziv organizacijske cjeline koja pokreće jednostavnu nabavu prema predmetu nabave 

iz Plana nabave, 

- naziv i opis predmeta nabave, evidencijski broj iz Plana nabave, izvor financiranja i 

procijenjenu vrijednost iz Plana nabave, 

- podatke prikupljene analizom tržišta, ako je primjenjivo, 

- obrazloženje poslovne potrebe za nabavom i svrhe nabave, 

- mjesto i vrijeme isporuke robe, izvršenja usluge odnosno izvođenja radova, 

- troškovnik i/ili tehničku specifikaciju (u prilogu zahtjeva) 

- kriterije jednakovrijednosti, norme, ako je primjenjivo, 

- kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo, 

- kriterije za odabir ponude, 

- uvjete plaćanja, 

- posebne uvjete za izvršenje ugovora, ako je primjenjivo, 

- uvjete i zahtjeve sukladno posebnim propisima ili stručnim pravilima, ako je 

primjenjivo, 

- tražena jamstva (za ozbiljnost ponude, uredno ispunjenje ugovora, otklanjanje 

nedostataka), ako je primjenjivo, 

- ime i prezime ovlaštenog predstavnika organizacijske jedinice, 

- ime i prezime osobe zadužene za koordinaciju i praćenje izvršenja, 

- datum zahtjeva. 

(2) Ukoliko podatke odnosno dokumentaciju potrebnu za pokretanje i provedbu postupka 

jednostavne nabave nije moguće dostaviti putem integralnog informacijskog sustava, 

pokretač zahtjeva je u obvezi dostaviti ih drugim prikladnim sredstvima (e-mailom, u 

papirnatom obliku i sl.) 

(3) Zahtjeve koji nisu pravilno popunjeni ili im nije priložena potrebna dokumentacija, Odjel 

nabave će vratiti pokretaču na doradu uz objašnjenje. 

 

NABAVA ROBA I USLUGA 

Članak 13. 

(1) Za procijenjenu vrijednost nabave roba i usluga do 15.000,00 eura bez poreza na dodanu 

vrijednost dovoljna je jedna ponuda.  

(2) Naručitelj može provesti postupak jednostavne nabave izravnom narudžbom, prihvatom 

ponude, izdavanjem  narudžbenice ili  sklapanjem ugovora, uz obvezu ekonomičnog i 

svrhovitog trošenja sredstava te odgovarajućeg dokumentiranja.   

 

Članak 14. 

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti od 15.000,00 do 25.000,00 eura bez poreza 

na dodanu vrijednost  (jednostavna nabava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima) 

provodi se postupak prikupljanja ponuda na način da će se poziv za dostavu ponuda poslati 

na tri gospodarska subjekta kroz sustav EOJN RH. 

(2) Ukoliko ne postoji odgovarajući broj gospodarskih subjekata registriranih za obavljanje 

predmetne djelatnosti Naručitelj može uputiti poziv za dostavu ponuda i na manji broj 

gospodarskih subjekata.  
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(3) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Odjel nabave odnosno stručno povjerenstvo će 

zaprimljene ponude pregledati, usporediti te dati prijedlog za odabir najpovoljnije ponude. 

Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.  

(4) Sa odabranim ponuditeljem će biti sklopljen ugovor ili će biti izdana narudžbenica. 

 

Članak 15. 

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti od 25.000,00 eura do 50.000,00 eura bez 

poreza na dodanu vrijednost Naručitelj provodi postupak jednostavne nabave putem javne 

objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH. 

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Odjel nabave odnosno stručno povjerenstvo će 

zaprimljene ponude pregledati, usporediti te dati prijedlog za odabir najpovoljnije ponude. 

Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.  

(3) Sa odabranim ponuditeljem će biti sklopljen ugovor ili će biti izdana narudžbenica. 

(4) Izuzeća od provedbe postupka jednostavne nabave putem javne objave u modulu 

jednostavne nabave propisana su člankom 15. stavkom 7. Zakona o javnoj nabavi. 

 

NABAVA RADOVA 

Članak 16. 

(1) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura bez poreza na dodanu 

vrijednost dovoljna je jedna ponuda.  

(2) Naručitelj može provesti postupak jednostavne nabave izravnom narudžbom, prihvatom 

ponude, izdavanjem  narudžbenice ili  sklapanjem ugovora, uz obvezu ekonomičnog i 

svrhovitog trošenja sredstava te odgovarajućeg dokumentiranja.   

 

Članak 17. 

(1) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura do 45.0000 eura bez poreza 

na dodanu vrijednost (jednostavna nabava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima) 

Naručitelj provodi postupak prikupljanja ponuda na način da će se poziv za dostavu ponuda 

poslati na tri gospodarska subjekta kroz sustav EOJN RH. 

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Odjel nabave odnosno stručno povjerenstvo će 

zaprimljene ponude pregledati, usporediti te dati prijedlog za odabir najpovoljnije ponude. 

Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.  

(3) Sa odabranim ponuditeljem će biti sklopljen ugovor, iznimno će biti izdana narudžbenica. 

(4) Ukoliko ne postoji odgovarajući broj gospodarskih subjekata registriranih za obavljanje 

predmetne djelatnosti Naručitelj može uputiti poziv za dostavu ponuda i na manji broj 

gospodarskih subjekata.  

 

Članak 18. 

(1) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti od 45.000,00 eura do 100.000,00 eura bez poreza 

na dodanu vrijednost Naručitelj provodi postupak jednostavne nabave putem javne objave 

u modulu jednostavne nabave EOJN RH. 

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Odjel nabave odnosno stručno povjerenstvo će 

zaprimljene ponude pregledati, usporediti te dati prijedlog za odabir najpovoljnije ponude. 

Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.  

(3) Sa odabranim ponuditeljem će biti sklopljen ugovor, iznimno će biti izdana narudžbenica. 

(4) Izuzeća od provedbe postupka jednostavne nabave putem javne objave u modulu 

jednostavne nabave propisana su člankom 15. stavkom 7. Zakona o javnoj nabavi. 
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POZIV ZA DOSTAVU PONUDA 

Članak 19. 

(1) Poziv za dostavu ponuda sadržava podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, sukladno 

Zahtjevu za nabavu, a osobito: naziv i sjedište Naručitelja, evidencijski broj postupka iz 

Plana nabave, naziv i opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost iz Plana nabave, 

podatak o grupama ako je predmet nabave podijeljen na grupe, rok i način dostave ponude, 

rok valjanosti ponude, tehničke specifikacije ili uputu na prilog u kojem su sadržane, rok, 

mjesto i način izvršenja, kriterij za odabir ponude, kriterije za kvalitativni odabir 

gospodarskog subjekta odnosno uvjete i dokaze ako se traže, pravila o zajednici 

gospodarskih subjekata, podugovarateljima i oslanjanju na sposobnost drugih subjekata, 

jamstva ako se traže, način komunikacije, pravila o pojašnjenjima i izmjenama 

dokumentacije, razloge za odbijanje ponuda, razloge za poništenje postupka, podatke o 

prigovoru kada se prigovor može podnijeti te ostale podatke koji se smatraju potrebnim za 

postupak jednostavne nabave. 

(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH sadržaj poziva čine podaci uneseni u sustav 

i dokumenti koje sustav generira, uz dokumente koje Naručitelj učitava kao priloge. 

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez poreza na 

dodanu vrijednost, ukoliko se šalje poziv za dostavu ponuda, isti može biti sastavljen kao 

jedinstveni dokument koji sadržava podatke iz stavka 1. ovoga članka u opsegu 

primjerenom postupku jednostavne nabave. 

 

ROK ZA DOSTAVU PONUDA 

Članak 20. 

(1) Prilikom određivanja roka za dostavu ponuda u obzir će se uzeti složenost predmeta nabave 

i vrijeme potrebno za izradu ponude.  

(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od tri radna dana od dana slanja poziva na dostavu 

ponuda odnosno objave poziva, osim u opravdanim slučajevima. Pojam radni dan znači sve 

dane osim državnog blagdana, subote i nedjelje. 

(3) Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u 

EOJN RH javnom objavom, rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od pet radnih dana, 

osim u opravdanim slučajevima. 

(4) Naručitelj može prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno 

dokumentaciju o nabavi.  

(5) Ako izmjena ili dopuna može utjecati na izradu ponude, sadržaj ponude, dokazivanje 

sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehničku specifikaciju, troškovnik, rok izvršenja ili 

ugovorne uvjete, Naručitelj će produljiti rok za dostavu ponuda.   

(6) Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati 

primjeren rok za pripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kraći od tri  

radna dana.   

(7) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije, 

ispravak poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se 

putem EOJN RH u skladu s funkcionalnostima sustava. 

 

DOSTAVA I ZAPRIMANJE PONUDA 

Članak 21. 

(1) Ponude se dostavljaju na način određen u pozivu za dostavu ponuda. 

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju 

isključivo elektronički, putem EOJN RH, i Naručitelj ne smije pregledavati, ocjenjivati niti 

odabrati ponudu dostavljenu izvan toga sustava.   
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(3) U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura, ako se postupak 

ne provodi putem EOJN RH, ponude se mogu dostaviti u papirnatom obliku, elektroničkom 

poštom ili putem drugog odgovarajućeg elektroničkog sustava koji koristi Naručitelj, ako 

je takav način komunikacije određen u pozivu za dostavu ponude ili drugoj dokumentaciji 

postupka.  

 

OTVARANJE PONUDA 

Članak 22. 

(1) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako Naručitelj u 

pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi izrijekom odredi drukčije.   

(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju automatski u EOJN RH 

po isteku roka za dostavu ponuda, bez posebne intervencije Naručitelja, a sustav generira 

zapisnik o otvaranju ponuda.   

(3) Ako je Naručitelj zahtijevao dostavu dijelova ponude fizičkim putem, primjerice jamstva 

ili uzoraka, Naručitelj evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji 

postupka, u skladu s mogućnostima EOJN RH.   

(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopušteno zaprimanje novih ponuda niti 

produljenje roka za dostavu ponuda, osim ako je prije isteka roka provedena izmjena 

odnosno ispravak postupka na način dopušten EOJN RH ili pozivom. 

 

PREGLED I OCJENA PONUDA 

Članak 23. 

(1) Nakon otvaranja ponuda, ako je primjenjivo, Naručitelj provodi pregled i ocjenu ponuda 

radi utvrđivanja njihove pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s pozivom za dostavu 

odnosno dokumentacijom o nabavi, ispunjavanja tehničkih zahtjeva, ispunjavanja 

propisanih uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za isključenje ako su propisane, 

valjanosti jamstva ako je zahtijevano, pravilnosti izračuna cijene te drugih elemenata 

relevantnih za odabir ponude. 

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda Naručitelj može od ponuditelja zatražiti pojašnjenje ili 

upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojašnjenje dokaza, prihvat ispravka računske pogreške, 

obrazloženje neuobičajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu 

dokaza o raspolaganju resursima subjekta na čiju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo 

očitovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude.   

(3) Rok koji Naručitelj određuje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stavka 

mora biti primjeren predmetu zahtjeva, složenosti traženog pojašnjenja ili dokaza te načinu 

komunikacije, a ne smije biti kraći od tri radna dana od dana slanja zahtjeva.  

(4) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu Naručitelja u ostavljenom roku, Naručitelj ponudu 

pregledava i ocjenjuje na temelju raspoloživih podataka te je odbija ako nije moguće utvrditi 

njezinu valjanost ili sukladnost s pozivom za dostavu odnosno dokumentacijom o nabavi. 

(5) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, zahtjevi Naručitelja i odgovori ponuditelja 

dostavljaju se putem EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava.  

(6) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U postupcima putem EOJN RH zapisnik 

se izrađuje odnosno generira u sustavu i objavljuje zajedno s odlukom kako je to predviđeno 

pravilima sustava EOJN RH. 

 

ODLUKE NARUČITELJA 

Članak 24. 

(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda, kada je primjenjivo, Naručitelj donosi odluku o odabiru 

najpovoljnije ponude ili odluku o poništenju postupka jednostavne nabave. 
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(2) Odluka o odabiru ili poništenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na način određen u 

pozivu za dostavu ponuda, osobito putem elektroničke pošte ili putem modula jednostavne 

nabave u EOJN RH ako se postupak provodio putem toga sustava.  

(3) Odluci o odabiru ili poništenju postupka prilaže se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako 

je primjenjivo odnosno ako je u postupku sastavljen. 

(4) Naručitelj neće izvršiti odabir najpovoljnije ponude te će poništiti predmetni postupak 

ukoliko se utvrdi: 

- da je cijena najpovoljnije ponude veća od procijenjene vrijednosti, osim ako Naručitelj ima 

osigurana dodatna sredstva,  

- ukoliko nije pristigla niti jedna valjana ponuda,  

- ukoliko nije pristigla niti jedna ponuda,  

- ukoliko su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veće od procijenjene vrijednosti nabave, 

a prihvat takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima, 

- da su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba 

bitno promijenila, 

- da su utvrđeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih 

postupak nije moguće zakonito dovršiti, 

- da su nastale okolnosti koje Naručitelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje 

ugovora ne bi bilo svrhovito, ekonomično ili zakonito, 

- ukoliko su se izmijenile okolnosti ili su postale poznate okolnosti koje bi dovele do 

neprovođenja postupka ili provođenja sadržajno znatno drugačijeg postupka nabave, 

- ako je to potrebno radi zaštite javnog interesa. 

 

PRIGOVOR 

Članak 25. 

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura bez 

poreza na dodanu vrijednost ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti štetu od 

navodnog kršenja subjektivnih prava  može izjaviti prigovor. 

(2) Prigovor se podnosi u roku od tri radna dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o 

poništenju. 

(3) Prigovor se podnosi čelniku Naručitelja odnosno odgovornoj osobi Naručitelja u pisanom 

obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. 

(4) Prigovor mora sadržavati najmanje: 

- podatke o podnositelju prigovora, 

- odluku Naručitelja na koju se prigovor odnosi, 

- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH), 

- razloge prigovora i obrazloženje. 

(5) Ako prigovor sadržava kakav nedostatak koji onemogućuje postupanje po prigovoru 

odnosno ako je nerazumljiv ili nepotpun, Naručitelj će pozvati podnositelja prigovora da u 

roku od tri dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u određenom 

roku ne učini. 

(6) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troškova u povodu izjavljenog 

prigovora. 

 

POSTUPAK ODLUČIVANJA O PRIGOVORU 

Članak 26. 

(1) O izjavljenom prigovoru odlučuje čelnik Naručitelja u roku od osam radnih dana od dana 

izjavljivanja prigovora.   

(2) Čelnik Naručitelja za rješavanje o prigovoru može odlukom imenovati jednu ili više osoba 

odnosno posebno povjerenstvo.  
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(3) Osobe koje sudjeluju u odlučivanju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u 

pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi. 

(4) Osobe iz stavka 2. ovoga članka razmatraju navode prigovora, dokumentaciju postupka te, 

prema potrebi, mogu zatražiti očitovanje osoba koje su sudjelovale u provedbi postupka 

jednostavne nabave. 

(5) Na temelju provedenog razmatranja osobe iz stavka 2. ovoga članka izrađuju prijedlog 

odluke o prigovoru koji se dostavlja čelniku Naručitelja. 

(6) Čelnik Naručitelja povodom prigovora donosi odluku kojom:   

- obustavlja postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio 

prigovor odustane od prigovora, 

- odbacuje prigovor koji je nedopušten, nepravodoban, izjavljen od neovlaštene osobe i u 

kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to određenom roku, a po prigovoru se ne može 

postupiti, 

- odbija prigovor kao neosnovan, 

- usvaja prigovor te poništava odluku o odabiru, nakon čega se provodi ponovni postupak 

pregleda i ocjene ponuda i donosi nova odluka o odabiru. 

(7) O odluci povodom prigovora podnositelj prigovora i drugi sudionici postupka obavještavaju 

se bez odgode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. 

(8) Postupak odlučivanja o prigovoru iz ovoga članka nije upravni postupak, a odluka 

Naručitelja nema svojstvo upravnog akta. 

 

SKLAPANJE UGOVORA    

Članak 27. 

(1) Nakon što odluka o odabiru postane izvršna, Naručitelj s odabranim ponuditeljem sklapa 

ugovor ili izdaje narudžbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave. 

(2) Ugovor ili narudžbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i 

odabranom ponudom. 

(3) Ugovor ili narudžbenica predstavljaju pravni temelj za izvršenje nabave. 

(4) Ugovorne strane mogu putem EOJN RH razmjenjivati ugovor u digitalnom obliku uz 

korištenje naprednog elektroničkog potpisa. 

 

PRAĆENJE IZVRŠENJA 

Članak 28. 

(1) Naručitelj je obvezan osigurati praćenje izvršenja ugovora odnosno narudžbenice, bez 

obzira na vrijednost nabave. 

(2) Izvršenje prati pokretač zahtjeva za nabavu odnosno osoba koju on ovlasti. 

(3) Praćenje izvršenja obuhvaća praćenje rokova izvršenja, praćenje financijske realizacije 

ugovora, praćenje ugovorenih i nabavljenih količina, pribavljanje i kontrolu instrumenata 

osiguranja (jamstava), primopredaju radova, obračun ugovorne kazne i sl. 

(4) Svi primljeni instrumenti osiguranja (jamstva) dostavljaju se u Odjel za financije i 

računovodstvo. 

(5) Po realizaciji ugovora odnosno narudžbenice osoba za praćenje izvršenja Odjelu nabave u 

pisanom obliku dostavlja podatke o konačnom datumu isporuke robe, pružanja usluga ili 

izvođenja radova te vrijednosti isporuke robe, pružanja usluga ili izvođenja radova, a u 

svrhu  vođenja i ažuriranja registra ugovora u EOJN RH. 

(6) Naručitelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave radi praćenja provedbe postupaka, 

izvršenja sklopljenih ugovora, narudžbenica ili drugih odgovarajućih akata te 

odgovarajućeg dokumentiranja postupanja. 
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(7) Podaci o sklopljenim ugovorima i njihovom izvršenju evidentiraju se u registru ugovora 

sukladno propisima kojima se uređuje vođenje i objava registra ugovora. 

 

PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 29. 

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.  

(2) Za tumačenje i ažuriranje ovog Pravilnika zadužena je stručna služba Naručitelja. 

(3) Na pitanja koja nisu uređena ovim Pravilnikom na odgovarajući se način primjenjuju 

odredbe Zakona o javnoj nabavi te drugi propisi i akti Naručitelja ovisno o pojedinom 

predmetu nabave. 

(4) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama 

Naručitelja.   

(5) Naručitelj je dužan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, učiniti dostupnima 

u EOJN RH. 

Članak 30. 

(1) Svi postupci započeti po odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave 

od 28. lipnja 2017. godine, dovršit će se prema odredbama istog. 

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o provedbi postupaka 

jednostavne nabave od 28. lipnja 2017. godine. 

 

U Osijeku, _______2026. 

 

DIREKTOR 

mr.sc. Marko Eljuga, dipl.oec. 

  


