Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22 i
48/26) i ¢lanka 30. Drustvenog ugovora trgovackog drustva VODOVOD-OSIJEK d.o.0. za
vodoopskrbu i odvodnju, dana 14. kolovoza 2026. godine, direktor donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci,
pravila i uvjeti za nabavu radova, roba i usluga do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavka 1.
Zakona o javnoj nabavi odnosno &ija je procijenjena vrijednost za nabavu roba i usluga manja
od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost, odnosno za radove manja od 100.000,00
eura bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 2.

(1) VODOVOD-OSIJEK d.o.0. za vodoopskrbu i odvodnju (u daljnjem tekstu: Naruéitelj) kao
sektorski Narucitelj u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan je postivati nadela
javne nabave iz Clanka 4. Zakona o javnoj nabavi, a osobito nadela trzi$nog natjecanja,
jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan poticati trzisno nadmetanje
gdje god je to mogude, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji
sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

(3) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nalin koji omoguéava
ucinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito tro§enje sredstava.

Clanak 3.

(1) Naruitelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za sprjetavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. Zakona
0 javnoj nabavi.

(2) Pri provjeri i sprjeCavanju sukoba interesa Naruditelj uzima u obzir odnos osoba koje
sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odlu¢ivanju i pracenju
izvrSenja nabave prema ponuditelju, ¢&lanu zajednice gospodarskih subjekata,
podugovaratelju te drugom subjektu na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

(3) Prije poCetka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene
ponuda, osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka duzne su obavijestiti ¢elnika Narucitelja odnosno
odgovornu osobu Narucitelja o svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.

Clanak 4.

(1) U postupcima jednostavne nabave Naruéitelj mozZe, kada je to primjereno predmetu nabave,
primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao $to su poja$njenje i upotpunjavanje
ponude, ispravak raCunske pogreske, provjera neuobitajeno niske ponude i druge, uz
postivanje nacela javne nabave.

(2) Primjena instituta iz stavka 1. ovoga ¢lanka odnosi se na svrhu i nadin postupanja s
ponudama, dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga
Pravilnika.

(3) U slucaju dvojbi ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe tumace
se uzimajuci u obzir svrhu i nacela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove primjene, ako
to nije protivno prirodi postupka jednostavne nabave.

(4) Za provodenje postupaka jednostavne nabave jednake ili manje od 15.000,00 eura bez
poreza na dodanu vrijednost, u pravilu, ne osniva se struéno povjerenstvo.
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(5) Postupke jednostavne nabave provode zaposlenici Naruditelja. U provodenju postupaka
jednostavne nabave mogu sudjelovati i druge struéne osobe.

KATEGORIJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.
(1) Nacini i postupci jednostavne nabave razlikuju se prema vrsti i procijenjenoj vrijednosti
nabave:
1. Nabava roba i usluga
- Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
- Nabavaroba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura a jednake ili manje
od 25.000,00 eura
- Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura a manje od
50.000,00 eura
2. Nabava radova
- Nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
- Nabava radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura a jednake ili manje od
45.000,00 eura
- Nabava radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura a manje od 100.000,00
eura
(2) Iznosi procijenjenih vrijednosti iz prethodnog stavka su bez poreza na dodanu vrijednost.

IZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 6.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona
0 javnoj nabavi sukladno odredbama toga Zakona.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

- placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim struénim dogadanjima,

- troSkove sluzbenih putovanja, ukljucujuéi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnica, koji
se podmiruju sukladno posebnim propisima,

- pretplate na struénu literaturu, baze podataka, ¢asopise i elektronicke publikacije, ako
se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera.

(3) U slucajevima iz stavka 2. ovoga ¢lanka vrijednost pojedinog predmeta nabave ne smije
prelaziti iznos od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost. Narucitelj je duzan
osigurati da se sredstva koriste svrsishodno i ekonomiéno, uz odgovaraju¢e dokumentiranje
razloga izuzeca.

ZURNA ILI NEODGODIVA NABAVA
Clanak 7.

(1) Zurna ili neodgodiva nabava moZe se provesti prema pojednostavljenim pravilima ovoga
¢lanka ako postoje okolnosti koje Narugditelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na njih
utjecati, a zbog kojih bi provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemogudila
pravodobno izvrSenje obveza Narucitelja ili uzrokovala znatnu $tetu u obavljanju njegove
djelatnosti.

(2) Nabava iz stavka 1. ovoga ¢lanka moZe se provesti za predmete nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili manja od 25.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost za robu i
usluge odnosno jednaka ili manja od 45.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost za
radove.

(3) Primjena pojednostavljenog postupanja sukladno ovom &lanku ne oslobada Naruditelja
obveze postivanja nacela ekonomic¢nog i svrhovitog troenja sredstava, obveze izbjegavanja
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sukoba interesa, obveze obrazloZenja razloga Zurnosti i obveze odgovarajuéeg
dokumentiranja provedene nabave.

(4) Postojanje Zurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloZeno, uz navodenje
okolnosti koje Narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti te razloga zbog kojih nije
moguce provesti postupak sukladno ovom Pravilniku.

(5) Nabava iz ovoga ¢lanka provodi se na temelju pisanog odobrenja ¢elnika Narugitelja ili
osobe koju on ovlasti.

(6) Kada je to moguce s obzirom na okolnosti, Naruéitelj ¢e prije sklapanja ugovora ili
izdavanja narudZzbenice prikupiti ponudu jednog ili vi$e gospodarskih subjekata.

(7) O provedenom postupku jednostavne nabave sastavlja se biljeska ili drugi odgovarajuéi
dokument koji obvezno sadrZi opis okolnosti Zurnosti i nadin odabira gospodarskog
subjekta.

OBIJEDINJENI IZNOS
Clanak 8.

(1) Kod specificnih predmeta nabave, osobito kod usluga odrzavanja, nabave rezervnih
dijelova ili slicnih nabava, za stavke &ije se koli¢ine ne mogu unaprijed to¢no odrediti
Narucitelj moZe u dokumentaciji o nabavi predvidjeti objedinjeni iznos.

(2) Objedinjeni iznos predstavlja maksimalni iznos moguéih plaéanja bez poreza na dodanu
vrijednost tijekom izvrienja ugovora te ne smije prelaziti 20 % procijenjene vrijednosti
nabave odnosno procijenjene vrijednosti pojedine grupe predmeta nabave, $to Naruditelj
naznacuje u dokumentaciji o nabavi.

(3) Ako Narucitelj koristi moguénost ovoga ¢lanka, troskovnik se izraduje samo za stavke za
koje su koli¢ine odredene ili procijenjene, a cijena ponude izradunava se i usporeduje na
temelju tih stavki.

(4) Objedinjeni iznos ne predstavlja element za usporedbu ponuda, ve¢ sluzi isklju¢ivo kao
ograni¢enje ukupnih mogudih placanja za stavke &ije koliine nije moguce unaprijed
odrediti.

KOMUNIKACIJA I POKRETANIJE POSTUPKA
Clanak 9.

(1) U postupcima jednostavne nabave Naruditelj mozZe Kkoristiti elektronitka sredstva
komunikacije radi slanja poziva za dostavu ponuda, zaprimanja ponuda, razmjene
informacija s gospodarskim subjektima, dostave odluka i obavijesti te dokumentiranja
postupka.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez poreza na
dodanu vrijednost elektroni¢ka komunikacija moze se provoditi putem elektronicke poste,
modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske
(u daljnjem tekstu: EOJN RH) ili drugog odgovarajuceg elektroni¢kog sustava koji koristi
Narucitelj, ako je takav na¢in komunikacije odreden u pozivu za dostavu ponude ili drugoj
dokumentaciji postupka.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost
postupak jednostavne nabave provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
sukladno Zakonu o javnoj nabavi i ovom Pravilniku.

(4) Elektronicka komunikacija mora se provoditi na na¢in koji osigurava jednak tretman
gospodarskih subjekata, integritet podataka, povijerljivost poslovnih informacija i
mogucénost dokumentiranja poduzetih radnji.

Clanak 10.
Komunikacija organizacijskih cjelina Narucitelja obavlja se kroz integralni informacijski sustav
te ostalim prikladnim sredstvima.
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Clanak 11.
Potrebu za pokretanjem postupka jednostavne nabave iskazuju i predlazu rukovoditelji/voditelji
organizacijskih cjelina, podnoSenjem zahtjeva u pisanom obliku, kojeg odobrava &elnik
Narucitelja, sukladno planiranim sredstvima.

Clanak 12.
(1) Zahtjev za nabavu pokrece se kroz integralni informacijski sustav te sadrzava:

- naziv organizacijske cjeline koja pokreée jednostavnu nabavu prema predmetu nabave
iz Plana nabave,

- naziv i opis predmeta nabave, evidencijski broj iz Plana nabave, izvor financiranja i
procijenjenu vrijednost iz Plana nabave,

- podatke prikupljene analizom trZista, ako je primjenjivo,

- obrazloZenje poslovne potrebe za nabavom i svrhe nabave,

- mjesto i vrijeme isporuke robe, izvr§enja usluge odnosno izvodenja radova,

- troskovnik i/ili tehni¢ku specifikaciju (u prilogu zahtjeva)

- kriterije jednakovrijednosti, norme, ako je primjenjivo,

- kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo,

- kriterij za odabir ponude,

- uvjete placanja,

- posebne uvjete za izvr§enje ugovora, ako je primjenjivo,

- uvjete i1 zahtjeve sukladno posebnim propisima ili struénim pravilima, ako je
primjenjivo,

- traZzena jamstva (za ozbiljnost ponude, uredno ispunjenje ugovora, otklanjanje
nedostataka), ako je primjenjivo,

- ime i prezime ovlastenog predstavnika organizacijske jedinice,

- ime i prezime osobe zaduZene za koordinaciju i pradenje izvrSenja,

- datum zahtjeva.

(2) Ukoliko podatke odnosno dokumentaciju potrebnu za pokretanje i provedbu postupka
jednostavne nabave nije moguce dostaviti putem integralnog informacijskog sustava,
pokreta¢ zahtjeva je u obvezi dostaviti ih drugim prikladnim sredstvima (e-mailom, u
papirnatom obliku i sl.).

(3) Zahtjeve koji nisu pravilno popunjeni ili im nije priloZena potrebna dokumentacija, Odjel
nabavc e vratiti pokretacu na doradu uz objasnjenje.

NABAVA ROBA I USLUGA
Clanak 13.
(1) Za procijenjenu vrijednost nabave roba i usluga jednake ili manje od 15.000,00 eura bez
poreza na dodanu vrijednost dovoljna je jedna ponuda.
(2) Narucitelj moze provesti postupak jednostavne nabave izravnom narudZbom, prihvatom
ponude, izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora, uz obvezu ekonomi¢nog i
svrhovitog troSenja sredstava te odgovarajuc¢eg dokumentiranja.

Clanak 14.

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura a jednake ili manje
od 25.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (jednostavna nabava s pozivom
odabranim gospodarskim subjektima) provodi se postupak prikupljanja ponuda na na¢in da
¢e se poziv za dostavu ponuda poslati na tri gospodarska subjekta kroz sustav EOJN RH.

(2) Ukoliko ne postoji odgovaraju¢i broj gospodarskih subjekata registriranih za obavljanje
predmetne djelatnosti Narucitelj moZe uputiti poziv za dostavu ponuda i na manji broj
gospodarskih subjekata.
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(3) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Odjel nabave odnosno struéno povjerenstvo ée
zaprimljene ponude pregledati, usporediti te dati prijedlog za odabir najpovoljnije ponude.
Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.

(4) Sa odabranim ponuditeljem ¢e biti sklopljen ugovor ili ée biti izdana narudzbenica.

Clanak 15.

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura a manje od
50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost Narugitelj provodi postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Odjel nabave odnosno struéno povjerenstvo ¢ée
zaprimljene ponude pregledati, usporediti te dati prijedlog za odabir najpovoljnije ponude.
Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.

(3) Sa odabranim ponuditeljem ¢e biti sklopljen ugovor ili ée biti izdana narudZbenica.

(4) Izuze¢a od provedbe postupka jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave propisana su ¢lankom 15. stavkom 7. Zakona o javnoj nabavi.

NABAVA RADOVA
Clanak 16.
(1) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez poreza
na dodanu vrijednost dovoljna je jedna ponuda.
(2) Narucitelj moZe provesti postupak jednostavne nabave izravnom narudzbom, prihvatom
ponude, izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora, uz obvezu ekonomi¢nog i
svrhovitog tro3enja sredstava te odgovarajuceg dokumentiranja.

Clanak 17.

(1) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura a jednake ili manje od
45.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (jednostavna nabava s pozivom odabranim
gospodarskim subjektima) Narugitelj provodi postupak prikupljanja ponuda na nadin da ¢e
se poziv za dostavu ponuda poslati na tri gospodarska subjekta kroz sustav EOJN RH.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Odjel nabave odnosno struéno povjerenstvo ¢e
zaprimljene ponude pregledati, usporediti te dati prijedlog za odabir najpovoljnije ponude.
Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.

(3) Sa odabranim ponuditeljem ¢e biti sklopljen ugovor, iznimno ée biti izdana narudZbenica.

(4) Ukoliko ne postoji odgovarajuéi broj gospodarskih subjekata registriranih za obavljanje
predmetne djelatnosti Narucitelj moZe uputiti poziv za dostavu ponuda i na manji broj
gospodarskih subjekata.

Clanak 18.

(1) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura a manje od 100.000,00
eura bez poreza na dodanu vrijednost Naruditelj provodi postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Odjel nabave odnosno struéno povijerenstvo ée
zaprimljene ponude pregledati, usporediti te dati prijedlog za odabir najpovoljnije ponude.
Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.

(3) Sa odabranim ponuditeljem ce biti sklopljen ugovor, iznimno ¢e biti izdana narudZbenica.

(4) [zuzeca od provedbe postupka jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave propisana su ¢lankom 15. stavkom 7. Zakona o javnoj nabavi.
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POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 19.

(1) Poziv za dostavu ponuda sadrzava podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, sukladno
Zahtjevu za nabavu, a osobito: naziv i sjedi$te Naruéitelja, evidencijski broj iz Plana nabave,
naziv i opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost iz Plana nabave, podatak o grupama
ako je predmet nabave podijeljen na grupe, rok i nadin dostave ponude, rok valjanosti
ponude, tehnicke specifikacije ili uputu na prilog u kojem su sadrzane, rok, mjesto i na¢in
izvrSenja, kriterij za odabir ponude (cijena ponude ili cijena ponude i kvaliteta ili tro3ak i
kvaliteta), kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta odnosno uvjete i dokaze
ako se traZe, pravila o zajednici gospodarskih subjekata, podugovarateljima i oslanjanju na
sposobnost drugih subjekata, jamstva ako se traZe, na¢in komunikacije, pravila o
pojaSnjenjima i izmjenama dokumentacije, razloge za odbijanje ponuda, razloge za
ponistenje postupka, podatke o prigovoru kada se prigovor moze podnijeti te ostale podatke
koji se smatraju potrebnim za postupak jednostavne nabave.

(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH sadrZaj poziva &ine podaci uneseni u sustav
i dokumenti koje sustav generira, uz dokumente koje Naruditelj u¢itava kao priloge.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez poreza na
dodanu vrijednost, ukoliko se $alje poziv za dostavu ponuda, isti moZe biti sastavljen kao
jedinstveni dokument koji sadrzava podatke iz stavka 1. ovoga ¢lanka u opsegu
primjerenom postupku jednostavne nabave.

ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 20.

(1) Prilikom odredivanja roka za dostavu ponuda u obzir ¢e se uzeti sloZenost predmeta nabave
i vrijeme potrebno za izradu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od tri radna dana od dana slanja poziva za dostavu
ponuda odnosno objave poziva, osim u opravdanim slu¢ajevima. Pojam radni dan znaci sve
dane osim drzavnog blagdana, subote i nedjelje.

(3) Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH javnom objavom, rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet radnih dana,
osim u opravdanim slu¢ajevima.

(4) Narucitelj moZze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno
dokumentaciju o nabavi.

(5) Ako izmjena ili dopuna moZe utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude, dokazivanje
sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehnicku specifikaciju, troskovnik, rok izvrSenja ili
ugovorne uvjete, Naruditelj ¢e produljiti rok za dostavu ponuda.

(6) Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati
primjeren rok za pripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kraéi od tri
radna dana.

(7) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije,
ispravak poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se
putem EOJN RH u skladu s funkcionalnostima sustava.

DOSTAVA [ ZAPRIMANIJE PONUDA
Clanak 21.
(1) Ponude se dostavljaju na naé¢in odreden u pozivu za dostavu ponuda.
(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju
iskljucivo elektroni¢ki, putem EOJN RH, i Naru¢itelj ne smije pregledavati, ocjenjivati niti
odabrati ponudu dostavljenu izvan toga sustava.

Stranica | 6



(3) U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura, ako se postupak
ne provodi putem EOJN RH, ponude se mogu dostaviti u papirnatom obliku, elektroni¢kom
poStom ili putem drugog odgovarajuceg elektroni¢kog sustava koji koristi Narugditelj, ako
je takav na¢in komunikacije odreden u pozivu za dostavu ponude ili drugoj dokumentaciji
postupka.

OTVARANIJE PONUDA
Clanak 22.

(1) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako Naruditelj u
pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi izrijekom odredi drukgije.

(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju automatski u EOJN RH
po isteku roka za dostavu ponuda, bez posebne intervencije Naruditelja, a sustav generira
zapisnik o otvaranju ponuda.

(3) Ako je Naruditelj zahtijevao dostavu dijelova ponude fizi¢kim putem, primjerice jamstva
ili uzoraka, Narucitelj evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji
postupka, u skladu s moguénostima EOJN RH.

(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopu$teno zaprimanje novih ponuda niti
produljenje roka za dostavu ponuda, osim ako je prije isteka roka provedena izmjena
odnosno ispravak postupka na na¢in dopusten EOJN RH ili pozivom.

PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 23.

(1) Nakon otvaranja ponuda, ako je primjenjivo, Naruditelj provodi pregled i ocjenu ponuda
radi utvrdivanja njihove pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s pozivom za dostavu
ponuda odnosno dokumentacijom o nabavi, ispunjavanja tehni€kih zahtjeva, ispunjavanja
propisanih uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za iskljuenje ako su propisane,
valjanosti jamstva ako je zahtijevano, pravilnosti izrauna cijene te drugih elemenata
relevantnih za odabir ponude.

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda Naruéitelj mozZe od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske pogreske,
obrazloZenje neuobifajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu
dokaza o raspolaganju resursima subjekta na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo
olitovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude.

(3) Rok koji Narucitelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stavka
mora biti primjeren predmetu zahtjeva, sloZenosti traZenog pojasnjenja ili dokaza te nadinu
komunikacije, a ne smije biti kraéi od tri radna dana od dana slanja zahtjeva.

(4) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu Naruéitelja u ostavljenom roku, Narugitelj ponudu
pregledava i ocjenjuje na temelju raspolozivih podataka te je odbija ako nije moguée utvrditi
njezinu valjanost ili sukladnost s pozivom za dostavu odnosno dokumentacijom o nabavi.

(5) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, zahtjevi Naruéitelja i odgovori ponuditelja
dostavljaju se putem EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava.

(6) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U postupcima putem EOJN RH zapisnik
se 1zraduje odnosno generira u sustavu i objavljuje zajedno s odlukom kako je to predvideno
pravilima sustava EOJN RH.

ODLUKE NARUCITELJA
Clanak 24.
(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda, kada je primjenjivo, Narucitelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluku o poni$tenju postupka jednostavne nabave.
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(2) Odluka o odabiru ili poniStenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na na¢in odreden u
pozivu za dostavu ponuda, osobito putem elektronicke poste ili putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH ako se postupak provodio putem toga sustava.

(3) Odluci o odabiru ili poni$tenju postupka prilaZe se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako
Je primjenjivo odnosno ako je u postupku sastavljen.

(4) Narulitelj nece izvrsiti odabir najpovoljnije ponude te ¢e ponistiti predmetni postupak
ukoliko se utvrdi:

- daje cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti, osim ako Narugitelj ima
osigurana dodatna sredstva,

- ukoliko nije pristigla niti jedna valjana ponuda,

- ukoliko nije pristigla niti jedna ponuda,

- ukoliko su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave,
a prihvat takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima,

- da su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba
bitno promijenila,

- da su utvrdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih
postupak nije moguce zakonito dovrsiti,

- da su nastale okolnosti koje Naruditelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje
ugovora ne bi bilo svrhovito, ekonomiéno ili zakonito,

- ukoliko su se izmijenile okolnosti ili su postale poznate okolnosti koje bi dovele do
neprovodenja postupka ili provodenja sadrZajno znatno drugaéijeg postupka nabave,

- ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

PRIGOVOR
Clanak 25.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez
poreza na dodanu vrijednost ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od
navodnog krSenja subjektivnih prava mozZe izjaviti prigovor.

(2) Prigovor se podnosi u roku od tri radna dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju.

(3) Prigovor se podnosi ¢elniku Narugditelja odnosno odgovornoj osobi Naruditelja u pisanom
obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Prigovor mora sadrZavati najmanje:

- podatke o podnositelju prigovora,

- odluku Naruditelja na koju se prigovor odnosi,

- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJIN RH),

- razloge prigovora i obrazloZenje.

(5) Ako prigovor sadrzava kakav nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru
odnosno ako je nerazumljiv ili nepotpun, Narugitelj ¢e pozvati podnositelja prigovora da u
roku od tri dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom
roku ne uéini.

(6) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu tro$kova u povodu izjavljenog
prigovora.

POSTUPAK ODLUCIVANJA O PRIGOVORU
Clanak 26.
(1) O izjavljenom prigovoru odlucuje Eelnik Naruéitelja u roku od osam radnih dana od dana
izjavljivanja prigovora.
(2) Celnik Narugitelja za rjeSavanje o prigovoru moze odlukom imenovati jednu ili vise osoba
odnosno posebno povjerenstvo.
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(3) Osobe koje sudjeluju u odluéivanju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u
pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

(4) Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka razmatraju navode prigovora, dokumentaciju postupka te,
prema potrebi, mogu zatraziti o€itovanje osoba koje su sudjelovale u provedbi postupka
jednostavne nabave.

(5) Na temelju provedenog razmatranja osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka izraduju prijedlog
odluke o prigovoru koji se dostavlja ¢elniku Narucitelja.

(6) Celnik Narugitelja povodom prigovora donosi odluku kojom:

- obustavlja postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,

- odbacuje prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u
kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze
postupiti,

- odbija prigovor kao neosnovan,

- usvaja prigovor te ponistava odluku o odabiru, nakon ¢ega se provodi ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donosi nova odluka o odabiru.

(7) O odluci povodom prigovora podnositelj prigovora i drugi sudionici postupka obavjestavaju
se bez odgode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(8) Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga Clanka nije upravni postupak, a odluka
Narucitelja nema svojstvo upravnog akta.

SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 27.

(1) Nakon $to odluka o odabiru postane izvr§na, Naruditelj s odabranim ponuditeljem sklapa
ugovor ili izdaje narudZbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.

(2) Ugovor ili narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

(3) Ugovor ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj za izvrenje nabave.

(4) Ugovorne strane mogu putem EOJN RH razmjenjivati ugovor u digitalnom obliku uz
koristenje naprednog elektroni¢kog potpisa.

PRACENIJE IZVRSENJA
Clanak 28.

(1) Narucitelj je obvezan osigurati pratenje izvrSenja ugovora odnosno narudZbenice, bez
obzira na vrijednost nabave.

(2) IzvrSenje prati pokreta¢ zahtjeva za nabavu odnosno osoba koju on ovlasti.

(3) Pracenje izvrSenja obuhvaca pracenje rokova izvrSenja, pracenje financijske realizacije
ugovora, pracenje ugovorenih i nabavljenih koli¢ina, pribavljanje i kontrolu instrumenata
osiguranja (jamstava), primopredaju radova, obrac¢un ugovorne kazne i sl.

(4) Svi primljeni instrumenti osiguranja (jamstva) dostavljaju se u Odjel za financije i
racunovodstvo.

(5) Po realizaciji ugovora odnosno narudzbenice osoba za pracenje izvrSenja Odjelu nabave u
pisanom obliku dostavlja podatke o konaénom datumu isporuke robe, pruzanja usluga ili
izvodenja radova te vrijednosti isporuke robe, pruzanja usluga ili izvodenja radova, a u
svrthu vodenja i aZuriranja registra ugovora u EOJN RH.

(6) Narucitelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave radi prac¢enja provedbe postupaka,
izvrSenja sklopljenih ugovora, narudZbenica ili drugih odgovaraju¢ih akata te
odgovarajué¢eg dokumentiranja postupanja.
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(7) Podaci o sklopljenim ugovorima i njihovom izvr§enju evidentiraju se u registru ugovora
sukladno propisima kojima se ureduje vodenje i objava registra ugovora.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.

(2) Za tumacenje i azuriranje ovog Pravilnika zaduZena je struéna sluZba Naruditelja.

(3) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se nain primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi te drugi propisi i akti Naruditelja ovisno o pojedinom
predmetu nabave.

(4) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama
Naruditelja.

(5) Narucitelj je duZan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, udiniti dostupnima
u EOJN RH.

Clanak 30.

(1) Svi postupci zapoceti po odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
od 28. lipnja 2017. godine, dovrsit ¢e se prema odredbama istog.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 28. lipnja 2017. godine.

DIREKTOR
mr.sc. Marko Eljuga, dipl.oec.

\;vbnovdp - OSIJEK ) d.o.o.
Osijek, Poljski put 1
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