
HERO Muster – Mahnung mit Fristsetzung

[Dein Name / Betrieb] · [Straße Nr.] · [PLZ Ort]

[Name des Kunden]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Mahnung zu Rechnung Nr. [Rechnungsnummer]

Sehr geehrte/r [Name],

auf unsere Rechnung Nr. [Rechnungsnummer] vom [Rechnungsdatum] über [Betrag]
Euro haben wir bis heute keinen Zahlungseingang feststellen können. Auch unsere

Zahlungserinnerung vom [Datum] blieb ohne Reaktion.

Wir fordern Sie auf, den offenen Betrag bis zum [neues Datum] zu begleichen. Ab

Verzugseintritt berechnen wir die gesetzlichen Verzugszinsen.

Bitte nutzen Sie folgende Bankverbindung: [IBAN].

Mit freundlichen Grüßen

[Dein Name / Betrieb]

Muster / Vorlage – Platzhalter in [eckigen Klammern] durch deine Daten ersetzen. Quelle: HERO Ratgeber „Mahnung schreiben“.
Ohne Gewähr, Stand: Juli 2026.


