ARCHIVO DE TRAMITE

Cada area o unidad administrativa debe contar con un archivo de tramite cuyo responsable

sera designado de manera oficial por el titular de la Unidad Administrativa que corresponda.
(Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, art. 29)

ATRIBUCIONES

(Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, art. 30)

2. ASEGURAR LA LOCALIZACION

Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante
la elaboracion de los inventarios documentales.

3. RESGUARDAR LA INFORMACION
CLASIFICADA

Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada

de acuerdo con la normativa aplicable en materia de fransparencia
y acceso a la informacion publica, en tanto conserve tal cardcter.

6. REALIZAR TRANSFERENCIAS.
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Realizar las tfransferencias primarias al archivo de concentracion.

; Quieres saber mas del frabajo que se
7. LAS QUE ESTABLEZACAN ¢ realiza en esta direc:c:iéjn?cI

Consulta nuestra pagina.
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