FUNCIONES DE LAS AREAS DE ARCHIVO DURANTE LAS FASES DE LA DOCUMENTACION

FASE ACTIVA - -
JEFATURA DE DEPARTAMENTO ARCHIVO DE TRAMITE v 4 7Y
v plfd
Elaborar y actualizar los Supervisar y asesorar a las Capacitar a los responsables ||
Instrumentos archivisticos. Unidades Administrativas. de archivo.

FASE SEMIACTIVA
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FASE INACTIVA

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO HISTORICO

Recibir y documentar las Recibir y documentar las tras- Conservar y dar consulta Difundir el arcervo docu-

trasnferencias secundarias. Eferencias de la Direccion de | de los documentos en el mental del Archivo Histérico.
ontrol del Proceso Legislativo. | Archivo Histérico.

Transferencia secundaria
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