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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES COMUNES

NIVEL CcODIGO [TiTULO

1Cc

Seccion

Legislacion

Serie 1C.2 Programas y Proyectos sobre Legislacion
Subserie 1C.21 Iniciativas en Cartera
Subserie 1C.2.2 Dictdmenes en Cartera
Subserie 1C.2.3 Iniciativas de Cartera Desechadas
Subserie 1C.24 Asuntos de Cartera Archivados
Subserie 1C.2.5 Iniciativas Pendientes de Analisis
Subserie 1C.2.6 Minutas Federales en Cartera
Subserie 1C.2.7 Documentos en Calidad de Proyectos
Subserie 1C.2.9 Documentos Varios de Cartera
Subserie 1C.2.10 Documentos de Cartera de Descargo
Subserie 1C.2.11 Instituto de Investigaciones Legislativas
Sub-subserie 1C.2.11.1 Analisis de Iniciativas Turnadas
Sub-subserie 1C.2.11.2 Parlamento Infantil
Sub-subserie 1C.2.11.3 Cursos y Capacitaciones del Instituto de Investigaciones Legislativas
Sub-subserie 1C.2.11.4 Consulta Publica a los Pueblos Indigenas y Afromexicanos
Sub-subserie 1C.2.11.5 Informes Trimestrales del Instituto de Investigaciones Legislativas
Serie 1C.5 Convenios
Subserie 1C.5.1 Convenios de Colaboracion
Serie 1C.6 Decretos
Subserie 1C.6.1 Declaratoria
Subserie 1C.6.2 Minuta Proyecto de Decreto Pendiente de Analisis por los Municipios
Subserie 1C.6.3 Iniciativas Desechadas por el Pleno
Subserie 1C.6.4 Iniciativas Desechadas por Caducidad Legislativa
Serie 1C.8 Acuerdos y Proposiciones
Subserie 1C.8.1 Acuerdos Aprobados en Pleno
Sub-subserie 1C.8.1.1 Acuerdos Pendientes de Analisis
Sub-subserie 1C.8.1.2 Acuerdos Desechados en Pleno
Sub-subserie 1C.8.1.3 Acuerdos Desechados por Caducidad
Subserie 1C.8.2 Proposicién de Acuerdos en Cartera
Subserie 1C.8.3 Acuerdos de Comisiones en Cartera
Serie 1C.9 Impactos Presupuestales
Subserie 1C.9.1 Solicitud de Impactos Presupuestales Turnados por Diputados




Subserie

1C.9.2

Solicitud de Impactos Presupuestales Turnados a los Entes Publicos
Ejecutores del Gasto e Impactos Presupuestales Turnados a Diputados.

Subserie

1C.9.3

Pronunciamientos de Impactos Presupuestales Recibidos de los
Entes Publicos Ejecutores del Gasto

NIVEL CcODIGO [TiTULO

Seccion 2C Asuntos Juridicos
Serie 2C.1 Disposiciones Juridicas en la Materia
Serie 2C.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
Subserie 2C.5.1 Contratos
Sub-subserie 2C.5.1.1 Contratos de Personal
Sub-subserie 2C.5.1.2 Contratos de Servicios
Sub-subserie 2C.5.1.3 Contratos de Arrendamiento
Sub-subserie 2C.5.14 Contratos de Comodato
Sub-subserie 2C.5.15 Contratos de Donacion
Sub-subserie 2C.5.1.6 Contratos de Enajenacion
Subserie 2C.5.2 Convenios
Sub-subserie 2C5.2.1 Convenios de Colaboracion
Serie 2C.7 Estudios, Dictdmenes e Informes
Subserie 2C.7.1 Elaboracion de Acuerdos
Subserie 2C.7.2 Juicios Politicos
Subserie 2C.7.3 Procesos de Designacion
Subserie 2C.7.4 Iniciativas Ciudadanas
Serie 2C.8 Juicios Contra el Poder Legislativo del Estado de Quintana Roo
Subserie 2C.8.1 Accionesy Controversias
Subserie 2C.8.2 Demandas
Subserie 2C.8.3 Revocacién de Mandato
Subserie 2C.8.4 Juicios para la Proteccién de Derechos Politico-Electorales
Serie 2C.9 Juicios del Poder Legislativo del Estado de Quintana Roo
Serie 2C.10 Amparos
Subserie 2C.10.1 Expediente Tramite de Amparos
Serie 2C.17 Delitos y Faltas

NIVEL CODIGO |TiTULO

Seccion

Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Serie 3C.2 Programas y Proyectos en Materia de Programacion
Subserie 3C.2.1 Sistema De Integracién, Programética Y Presupuestal (SIPPRES-MIR)
Serie 3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras
Subserie 3C.10.1 Estructura Orgénica
Serie 3C.11 Integracion y Dictamen de Manuales de Organizacion
Serie e Integraciony Dicta.me.:n de Manuales, Normas y Lineamientos de
Procesosy Procedimientos
Serie 3C.13 Acciones de Modernizacion Administrativa
Subserie 3C.13.1 Evaluacién de Desempefio




Subserie 3C.13.3 Comision de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente
Serie 3C.18 Programas y Proyectos en Materia de Presupuestos
. Pronunciamientos de Impactos Presupuestales de La Direccion de
Sub-subserie 3C.18.1.4 o
Planeaciény Control Presupuestal
Sub-subserie 3C.18.1.5 Tramite de Suficiencias Presupuestales del Poder Legislativo
Sub-subserie 3C.18.1.6 Anexo del Presupuesto de Egresos del Poder Legislativo

NIVEL cODIGO |TiTULO

Seccion

4C

Recursos Humanos

Serie 4C.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos
Subserie 4C.2.1 Coordinacion de Desarrollo Humano y Bienestar Laboral
Sub-subserie 4C.2.1.1 Prevenciény Promocion
Sub-subserie 4C.2.1.2 Deteccion
Sub-subserie 4C.2.1.3 Atencién y Canalizacion
Serie 4C.3 Expediente Unico de Personal
Subserie 4C.3.1 Expediente de Personal
Subserie 4C.3.2 Expediente Hojas de Servicio
Serie 4C.5 Elaboracion de Némina
Subserie 4C.5.1 Tabulador de Sueldos
Subserie 4C.5.2 Timbrado de Némina
Subserie 4C.5.3 Registros Presupuestales
Subserie 4C.5.4 Finiquitos y Liquidaciones del Personal de Base, Confianza
Subserie 4C.5.5 Pagos Extraordinarios
Subserie 4C.5.7 Cuentas de Otros Bancos Para Pago de Némina
Serie 4C.6 Reclutamiento y Seleccién de Personal
Subserie 4C.6.1 Nombramientos
Serie 4C.7 Identificacion y Acreditacion del Personal
Subserie 4C.7.1 Credenciales Digitales
Serie e C.ontro.l de Asisten(.:ia, Justificaciones, Vacaciones, Descansos,
Licencias, Incapacidades
Serie 4C.9 Control Disciplinario
Subserie 4C.9.1 Movimientos de Personal
Serie 4C.10 Descuentos
Subserie 4C.10.1 Descuentos por Faltas
Subserie 4C.10.2 Descuentos Ordenados por Autoridad Judicial Competente
Serie 4C.11 Estimulos y Recompensas
Subserie 4C.11.1 Cuatrimestre
Serie 4C.15 Afiliaciones al ISSSTE
Subserie 4C.15.1 Oficios de Afiliacion ISSSTE
Subserie 4C.15.2 Movimientos de Los Trabajadores ante ELISSSTE de Altas, Modificaciones
y Bajas.
Subserie 4C.15.3 Ordenes Quincenales de Acuerdo con Némina
Subserie 4C.15.4 Comprobantes Cuotas y Aportaciones Quincenales al ISSSTE
Subserie 4C.15.5 Cifras Estadisticas de Cotizantes al ISSSTE.
Subserie 4C.15.6 Registro de Firmas Autorizadas ante el ISSSTE




Subserie 4C.15.7 Préstamos Personales del ISSSTE Baja
Subserie 4C.15.8 Préstamos Personales del ISSSTE Alta
. Reporte de Emisién Quincenal de Ordenes de Descuentos por Préstamos
Subserie 4C.15.9
Personales del ISSSTE.
Subserie 4C.15.10 Expediente SINAVID Dependencias y Entidades
Serie 4C.16 Control de Prestaciones en Materia Econémica/Fondo de Ahorro,
’ Prestamos ISSSTE, Sistemas de Ahorro para el Retiro, Seguros
. Comprobantes de Pago de Recuperacién Quincenal por Créditos
Subserie 4C.16.1 i R
Hipotecarios del FOVISSSTE
Subserie 4C.16.2 Aplicacién Quincenal de Pagos de Quinquenios
Subserie 4C.16.3 Expediente de Pago de Estancia Infantil
Subserie 4C.16.4 Quinquenios y Estimulos por Antigliedad
Subserie 4C.16.5 Pago de Cuotas y Aportaciones del SAR
Subserie 4C.16.6 Préstamos Hipotecarios FOVISSSTE, Altas, Modificaciones y Bajas
. Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores
Subserie 4C.16.7
FONACOT
Serie 4C.17 Jubilaciones y Pensiones
Subserie 4C.17.1 Liquidaciones por Defuncion
Subserie 4C.17.2 Solicitud de Homologacién de Sueldos por Jubilacién
Serie 4C.19 Becas
Subserie 4C.19.1 Becas para Trabajadoras y Trabajadores
Subserie 4C.19.2 Becas Externas
Subserie 4C.19.3 Apoyo Escolar
) Capacitacién Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Areas
Serie 4C.22 o .
Administrativas
Subserie 4C.22.1 Capacitacion
Serie 4C.25 Censo de Personal
Subserie 4C.25.1 Base de Datos del Personal
Serie 4C.26 Expedicion de Constancias y Credenciales
Subserie 4C.26.1 Expedicién de Constancias
Serie 4C.29 Prestaciones Econémicas y Sociales
Subserie 4C.29.1 Seguros de Vida
Subserie 4C.29.2 Dia de la Madre
Subserie 4C.29.3 Dia del Padre
Subserie 4C.29.4 Vales Escolares
Subserie 4C.29.5 Calzado-Uniforme
Subserie 4C.29.6 Mochilas
Subserie 4C.29.7 Bono a Profesionistas
NIVEL CODIGO [TiTULO
Seccion 5C Recursos Financieros
. Disposiciones en Materia de Recursos Financieros y Contabilidad
Serie 5C.1
Gubernamental
. Manuales de Contabilidad y Disposiciones Emitidas por el Consejo
Subserie 5C.1.1 . o,
Nacional de Armonizacidn Contable (CONAC).
Subserie 5C.1.2 Politicas y Lineamientos del Gasto




Subserie 50.1.3 Capacitacion en Materia de Armonizacion Contable y Control del Gasto -
Ingreso
Subserie 5C.1.4 Micrositio de Armonizacion Contable
Serie 5C.2. Programés y Proyectos en Materia de Recursos Financieros y
Contabilidad Gubernamental
Subserie 56.2.1 Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental
(SAACG.NET)
Subserie 5C.2.2 Sistema de Evaluacion de Armonizacién Contable (SEVAC)
Subserie 5C.2.3 Guia deleu.mglalimi.ento c?el Presupuesto de Egresos con Criterios de La
Ley de Disciplina Financiera.
Serie 5C.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
Serie 5C.4 Ingresos
Subserie 5C.4.1 Gestion de Ministraciones ante SEFIPLAN
Serie 5C.5 Libros Contables
Subserie 5C.5.1 Libros de Contabilidad (Diario, Mayor e Inventarios y Balances)
Serie 5C.6 Registros Contables (Glosa)
Subserie 5C.6.1 Documentos Contables Originales (Cuenta Publica)
Subserie 5C.6.2 Documentos Contables Electrénicos (Cuenta Publica)
Subserie 5C.6.3 Listado de Pélizas Recibidas Durante el Ejercicio
Serie 5C.10 Recursos Federales
Subserie 5C.10.3 Participaciones Federales
Serie 5C.15 Transferencias de Presupuesto
Subserie 5C.15.1 Control de las Transferencias
Serie 5C.16 Ampliaciones del Presupuesto
Subserie 5C.16.1 Adecuaciones de las Ampliaciones del Presupuesto
Serie 5C.17 Registro y Control de Pélizas de Egresos
Subserie 5C.17.1 Control de Envio de Pdlizas de Egresos
Serie 5C.18 Registro y Control de Pélizas de Ingresos
Subserie 5C.18.1 Control de Envio de Pdlizas de Ingresos
Serie 5C.19 Control de Pélizas de Diarios
Subserie 5C.19.1 Control de Envio de Pélizas de Diarios
Serie 5C.22 Control de Cheques
Serie 5C.23 Conciliaciones
Subserie 5C.23.1 Conciliaciones Contables Presupuestales por Fuente de Financiamiento
Subserie 5C.23.2 Conciliaciones Bancarias y Estados de Cuenta
Serie 5C.24 Estados Financieros
Subserie 5C.24.1 Informes Periédicos Oficiales
Subserie 5C.24.2 Auditoria Superior del Estado
Serie 5C.25 Auxiliares de Cuentas
Subserie 5C.25.1 Impuestos del Ejercicio
Subserie 5C.25.2 Auxiliares de Cuentas (Digital)
Serie 5C.29 Servicios Administrativos

NIVEL CODIGO |TiTULO
Recursos Materiales y Obra Publica



Programas y Proyectos en Materia de Recursos Materiales, Obra Publica,

Serie 6c.2 Conservacién y Mantenimiento
Subserie 6C.2.1 Proyecto de Obra Publica
Serie 6C.3 Licitaciones
Subserie 6C.3.1 Licitaciones Publicas Nacionales
Subserie 6C.3.2 Invitaciones Restringidas
Subserie 6C.3.3 Adjudicaciones Directas
Serie 6C.4 Adquisiciones
Subserie 6C.4.1 Tramites de Adquisiciones Capitulo 2000
Subserie 6C.4.2 Tramites de Adquisiciones Capitulo 5000
Subserie 6C.4.3 Tramites de Servicios Capitulo 3000
Serie 6C.6 Control de Contratos
Subserie 6C.6.1 Contratos de Adjudicacién Directa de Obra Publica
Subserie 6C.6.2 Contratos de Obra Publica que si pasan por el Comité
Serie 6C.14 Proveedores
Serie 6C.15 Arrendamientos
Serie 6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles
Subserie 6C.17.1 Control de Inventario de Bienes Muebles (Resguardos)
Sub-subserie 6C.17.1.1 Resguardo de Diputados (As)
Sub-subserie 6C.17.1.2 Resguardo de Secretaria General
Sub-subserie 6C.17.1.3 Resguardo de Subsecretaria de Servicios Administrativos
Sub-subserie 6C.17.1.4 Resguardo de Subsecretaria de Servicios Legislativos
Sub-subserie 6C.17.1.5 Resguardo de otros Organos Técnicos
Subserie 6C.17.2 Alta, Verificacién y Registro de Bienes Muebles en el Inventario
Sub-subserie 6C.17.2.1 Altas de Muebles Capitulo 2000
Sub-subserie 6C.17.2.2 Altas de Muebles Capitulo 5000
Subserie 6C.17.3 Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles
Serie 6C.18 Inventario Fisico y Control de Bienes Inmuebles
Serie 6C.19 Almacenamiento, Controly Distribucién de Bienes Muebles
Subserie 6C.19.1 Entradas y Salidas de Compras
Serie 6C.22 Controly Seguimiento de Obras y Remodelaciones
Serie 6C.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Subserie 6C.23.1 Actas de Sesiones del Comité de Adquisiciones

NIVEL cODIGO |TiTULO

Seccion 7C Servicios Generales
Serie 7C.3 Servicios Basicos
Serie 7C.4 Servicio de Embalaje, Fletes y Maniobras
Serie 7C.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
Subserie 7C.5.1 Roles de Servicio
Subserie 7C.5.2 Izamiento de Bandera
Subserie 7C.5.3 Bitacora de Incidencias
Subserie 7C.5.4 Bitacora de Visitas
Subserie 7C.5.5 Bitdcora de Videovigilancia




Serie 7C.6 Servicio de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacion.
Serie 7C.10 Servicios Especializados en Mensajeria
Serie 7C.13 Control del Parque Vehicular

Subserie 7C.13.1 Expedientes de Mantenimiento del Parque Vehicular
Serie 7C.14 Vales de Combustible (Control)
Serie 7C.16 Proteccion Civil

NIVEL CODIGO |TiTULO

Seccion 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Serie 8C.2 Programas y Proyectos en Materia de Telecomunicaciones

Subserie 8C.2.1 Administracion y Mantenimiento de Correos Electrénicos

Subserie 8C.2.2 Informacioén de Programas y Proyectos de Telecomunicaciones
Serie 8C.3 Normatividad Tecnolégica

Subserie 8C.3.1 Manuales de Organizaciony de Politicas y Procedimientos
Serie 8C.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones

Subserie 8C.4.1 Informacion del Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones
Serie 8C.5 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet del Poder Legislativo

del Estado de Quintana Roo

Subserie 8C.5.1 Informacion de la Infraestructura de Sistemas de Cémputo en la Nube

Subserie 8C.5.2 Informacién de la Infraestructura de Sistemas de la Red Local
Serie 8C.8 Programas y Proyectos sobre Informéatica

Subserie 8C.8.1 Proyectos Tecnoldgicos
Serie 8C.11 Desarrollo de Sistemas

Subserie 8C.11.1 Documentacién de Sistemas de Informacion

Subserie 8C.11.2 Incidencias y Soporte de Sistemas en Produccién

Subserie 8C.11.3 Disefio Grafico y Multimedia en General
Serie 8C.15 Programas y Proyectos en Servicios de la Informacion

Subserie 8C.15.1 Plan de Desarrollo Archivistico

Subserie 8C.15.2 Supervision Archivistica

Subserie 8C.15.3 Grupo Interdisciplinario

Subserie 8C.15.4 Informe Anual de Cumplimiento

Subserie 8C.15.5 Capacitacion
Serie 8C.16 Administracién y Servicios de Archivo

Subserie 8C.16.1 Instrumentos de Control

Sub-subserie 8C.16.1.1 Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Sub-subserie 8C.16.1.2 Catalogo de Disposicién Documental

Serie 8C.17 Administraciény Servicios de Correspondencia
Serie 8C.18 Administracion y Servicios de Biblioteca

Subserie 8C.18.1 Nuevas Adquisiciones

Subserie 8C.18.2 Consultas

Subserie 8C.18.3 Organo Informativo.

Subserie 8C.18.4 Informes
Serie 8C.20 Administracién y Presentacion de Acervos Digitales




Subserie 8C.20.1 Acervo Digital
Subserie 8C.20.2 Hemeroteca
Subserie 8C.20.3 Periddicos y Diarios Oficiales
Subserie 8C.20.4 Diarios de Debates
Serie 8C.21 Instrumentos de Consulta
Subserie 8C.21.1 Guia de Archivo
Subserie 8C.21.2 Inventarios de Archivo de Tramite
Subserie 8C.21.3 Inventarios de Archivo de Concentracion
Subserie 8C.21.4 Inventarios del Archivo Histdrico
Subserie 8C.21.5 Transferencias Primarias
Subserie 8C.21.6 Transferencias Secundarias
Subserie 8C.21.7 Baja Documental
Serie 8C.23 Acceso y Reservas en Servicio de Informacion
Subserie 8C.23.1 Préstamo de Expedientes
Subserie 8C.23.2 Consulta de Archivos Histérico
Serie 8C.24 Productos para la Divulgacion de Servicios
Serie 8C.26 Servicios de Restauracién y Visitas Guiadas a los Murales
Subserie 8C.26.1 Servicios de Restauracion
Subserie 8C.26.2 Visitas Guiadas a los Murales

NIVEL CcODIGO |TiTULO

Seccion 9C Comunicacioén Social
Serie 9C.1 Disposiciones en Materia de Comunicacién Social
Serie 9C.2 Programas y Proyectos de Comunicacién Social
Serie 9C.3 Material Multimedia
Subserie 9C.3.1 Videos de Transmisiones
Sub-subserie 9C.3.1.1 Videos de Sesiones en el Pleno
Sub-subserie 9C.3.1.2 Videos de las Comisiones
Sub-subserie 9C.3.1.3 Videos de las Sesiones de la Comisién Permanente
Sub-subserie 9C.3.1.4 Eventos Culturales Civicos y Sociales
Subserie 9C.3.2 Fotografia
Sub-subserie 9C.3.2.1 Cobertura Fotogréfica de Sesiones
Sub-subserie 9C.3.2.2 Cobertura Fotogréfica de Comisiones
Sub-subserie 9C.3.2.3 Cobertura Fotogréfica de las Sesiones de la Comisién Permanente
Sub-subserie 9C.3.2.4 Cobertura de Eventos Culturales Civicos y Sociales
Serie 9C.4 Publicidad Institucional
Subserie 9C.4.1 Disefio Grafico de Publicidad Para Medios
Subserie 9C.4.2 Spots de Radio
Serie 9C.5 Comunicados Institucionales
Serie 9C.6 Disefio Grafico para Eventos Oficiales
Subserie 9C.6.1 Sesiones Solemnes
Subserie 9C.6.2 Eventos Culturales Civicos y Sociales
Serie 9C.14 Actos y Eventos Oficiales




Seccion

10C

NIVEL CODIGO |TiTULO

dades

Control y Auditoria de Ac

Serie 10C.1 Disposiciones en Materia de Controly Auditoria
Subserie 10C.1.1 Disposiciones en Materia de Control y Auditoria del Organo Interno de
Control
Sub-subserie 10C.1.1.1 Acuerdos
Sub-subserie 10C.1.1.2 Convenios
Sub-subserie 10C.1.1.3 Manuales del Organo Interno de Control
Sub-subserie 10C.1.1.4 Lineamientos Emitidos por el Organo Interno de Control
Serie 10C.2 Programas y Proyectos en Materia de Control y Auditoria
Subserie 10C.2.1 Programas y Proyectos del Organo Interno de Control
Sub-subserie 10C.2.1.1 Programa Anual de Trabajo
Sub-subserie 10C.2.1.2 Programa Anual de Auditorias
Sub-subserie 10C.2.1.3 Informe de Gestion del Organo Interno de Control
Sub-subserie 10C.2.1.4 Informe Anual del Comité de Etica
Subserie 10C.2.2 Programas y Proyectos de la Unidad de Vigilancia de la Comision de
Hacienda, Presupuestoy Cuenta
Serie 10C.3 Auditoria
Subserie 10C.3.1 Auditoria del Organo Interno de Control
Sub-subserie 10C.3.1.1 Auditorias, Revisiones y Evaluaciones
Expediente 10C.3.1.1.1 |Procedimiento de Auditoria
Expediente 10C.3.1.1.2 | Procedimiento de Revisién
Expediente 10C.3.1.1.3 | Evaluaciones Programaticas
Sub-subserie 10C.3.1.2 Seguimientos
Expediente 10C.3.1.2.1 |Seguimiento de Auditoria
Expediente 10C.3.1.2.2 | Seguimiento de Revision
Sub-subserie 10C.3.1.3 Informes Finales
Subserie 10C.3.2 Auditorias del Desempefio
Serie 10C.7 Participantes de Comités
Subserie 10C.7.1 Participacién en Comités del Organo Interno de Control
Subserie 10C.7.2 Actas de Sesiones de Comités
Serie 10C.9 Quejas y Denuncias de Actividades Publicas
Subserie 10C.9.1 Quejas y Denuncias de Actividades Publicas del Organo Interno de
Control
Sub-subserie 10C.9.1.1 Quejas
Sub-subserie 10C.9.1.2 Denuncias
Expediente 10C.9.1.2.1 Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA)
Subserie 10C.9.2 Recepcion de Quejas
Serie 10C.10 Peticiones, Sugerencias y Recomendaciones
Subserie 10C.10.1 Peticiones, Sugerencias y Recomendaciones del Organo Interno de
Control
Sub-subserie 10C.10.1.1 | Manifestaciones Ciudadanas
Serie 10C.11 Responsabilidades
Subserie 10C.11.1 Responsabilidades del Organo Interno de Control
Sub-subserie 10C.11.1.1 | Entregay Recepcion de Personas Servidoras Publicas
Sub-subserie 10C.11.1.2  Substanciacion




Sub-subserie

10C.11.1.3

Resolucién

Sub-subserie 10C.11.1.4 | Actas de Hechos
. Responsabilidades de la Unidad de Vigilancia de la Comisién de
Subserie 10C.11.2 .
Hacienda, Presupuestoy Cuenta
. Cambios de Adscripcién Y/O Notificaciones de los Servidores Publicos de
Sub-subserie 10C.11.2.1 o R .
la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo
Sub-subserie 10C.11.2.2 | Documentos como Enlace de Transparencia
Serie 10C.14 Declaraciones Patrimoniales
Sub-subserie 10C.14.1.1 | Gestion Administrativa en Materia de Declaraciones Patrimoniales
. Informacién Turnada a la Subdireccion de Investigacion con la
Sub-subserie 10C.14.1.2 . . . .
Presentacion de Declaraciones Patrimoniales
Subserie 10C.14.2 Declaracidn Inicial, Modificacién y Conclusion.
Serie 10C.15 Entrega-Recepcion
Subserie 10C.15.1 Enlace de Entrega Recepcion Individual
. Expedientes de Entrega-Recepcion de la Unidad de Vigilancia de la
Subserie 10C.15.2

Comision de Hacienda, Presupuesto y Cuenta

NIVEL CODIGO |TiTULO

Seccion

Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

Serie 11C.8 Programas de Accién

Subserie 11C.8.1 Atencion Ciudadana
sub-subserie 11C.8.1.1 Usuarios del Sistema de Gestion
sub-subserie 11C.8.1.2 Ayudas Sociales
sub-subserie 11C.8.1.3 Acuse Comprobacién de Diputados
sub-subserie 11C.8.1.4 Comprobaciones Ayudas Sociales

Subserie 11C.8.2. Gestiones Interinstitucionales
sub-subserie 11C.8.2.1 Solicitudes de Gestiones Interinstitucionales

NIVEL

Seccion

cODIGO
12C

TiTULO

Transparencia y Acceso a la Informacion

Serie 12C.3 Program.als y Proyectos en Materia de Transparenciay Combate a la
Corrupcion
Subserie 12C.3.1 Parlamento Abierto y Transparencia Proactiva
Serie 12C.4 Unidades de Enlace
Subserie 12C.4.1 Capacitacién de Areas Administrativas y Legislativas
Serie 12C.6 Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion
Subserie 12C.6.1 Solicitudes de Informacién
Subserie 12C.6.2 Comité de Transparencia
Subserie 12C.6.3 Recursos de Revisién de Acceso a la Informacién
Serie 12C.7 Portal de Transparencia
Serie 12C.10 Sistema de Datos Personales
Subserie 12C.10.1 Sistema de Datos Personales de la Coordinacién de Comunicacién Social
sub-subserie 12C.10.1.1 Padrén de Proveedores de Servicios de Difusion y Publicidad Institucional
sub-subseric 12C.10.1.2 Relét?ién de las Pers.onas Y/O Reporteros, Periodistas que cubren las
Actividades Legislativas




Subserie 12C.10.2 Sistema de Datos Personales de la Direccién de Relaciones Publicas
sub-subserie 12C.10.2.1 Directorio de Autoridades
sub-subserie 12C.10.2.2 Directorio de Onomasticos de Empleados del Poder Legislativo
. Sistema de Datos Personales de la Direccion de Planeacién y Control
Subserie 12C.10.3
Presupuestal
sub-subserie 12C.10.3.1  |Solicitud de Pago Mdiltiple
sub-subserie 12C.10.3.2 Recibo de Caja
sub-subserie 12C.10.3.3 | Anexo de Componentes Presupuestales
sub-subserie 12C.10.3.4  |Certificacion Bancaria
sub-subserie 12C.10.3.5 Padrén de Proveedores de Alimentos
Subserie 12C.10.5 Sistema de Datos Personales de la Unidad de Correspondencia
sub-subserie 12C.10.5.1 |SIGCA - Sistema de Gestion de Correspondenciay Archivo
. Sistema de Datos Personales de la Unidad de Transparencia, Acceso a la
Subserie 12C.10.6 L L,
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
sub-subserie 12C.10.6.1 | Documento de Seguridad
sub-subserie 12C.10.6.2  |Sistema de Gestidn de Proteccion de Datos Personales
sub-subserie 12C.10.6.3 Solicitudes de Versiones Publicas
sub-subserie 12C.10.6.4 | Solicitudes de Avisos de Privacidad
sub-subserie 12C.10.6.5 Solicitudes de Derechos A.R.C.O.
sub-subserie 12C.10.6.6 Recursos de Revision A.R.C.O.
Subserie 12C.10.7 Sistema de Datos Personales de la Subdireccién de Servicios Generales
. Formato de Satisfaccion de Trabajos Realizados en los Edificios del Poder
sub-subserie 12C.10.7.1 .
Legislativo
Subserie 12C.10.11 Sistema de Datos Personales de la Direccién Técnica
sub-subserie 12C.10.11.1 | Lista de Asistencia para Capacitacion y Reuniones
sub-subserie 12C.10.11.2  Directorio
. Sistema de Datos Personales de la Direccion del Control del Proceso
Subserie 12C.10.13 o
Legislativo
X Recomendaciones de la Comision de Derechos Humanos del Estado de
sub-subserie 12C.10.13.1 K
Quintana Roo
. Sistema de Datos Personales de la Direccién de Modernizaciony
Subserie 12C.10.15 . i
Desarrollo Administrativo
sub-subserie 12C.10.15.1 |Listas de Asistencia ce Capacitacion

NIVEL

Seccion

cODIGO

13C

TULO

Igualdad de Genero y No Violencia

Serie 13C.1 Disposiciones en Materia de Igualdad de Género
Serie 13C.2 Programas y Proyectos en Materia de Igualdad de Género
Subserie 13C.2.1 Programa Anual de Trabajo
Subserie 13C.2.2 Informe Anual de Resultados
Subserie 13C.2.3 Parlamento de Mujeres
Subserie 13C.2.4 Opinién Técnica del Presupuesto de Egresos
Subserie 13C.2.5 Fichas Técnicas de Documentos Legislativos
Subserie 13C.2.6 Proyectos de Investigacion
Subserie 13C.2.7 Diagnésticos de Brechas de Desigualdad




Serie 13C.3 Institucionalizacion de la Perspectiva de Género
Subserie 13C.3.1 Actividades de Capacitacién/Cursos/Talleres
Subserie 13C.3.2 Actividades de Sensibilizacion y Promocién

Serie 13C.4 Atencion de Casos de Violencia Laboral
Subserie 13C.4.1 Expedientes de Atencién/Opiniones Técnicas
Subserie 13C.4.2 Recomendaciones

FUNCIONES SUSTANTIVAS

NIVEL CcODIGO |TiTULO

Seccion 1S Actividades Parlamentarias
Serie 1S.1S Dip. Jorge Arturo Sanen Cervantes

Subserie 1S.1.1 Gesti6n social

Subserie 1S.1.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.1.3 Comisién de Puntos Constitucionales
Serie 1S.2 Dip. Eric Arcila Arjona

Subserie 18.2.1 Gesti6n social

Subserie 1S.2.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.2.3 Comision de Asuntos Municipales.
Serie 1S.3 Dip. Wilbert Alberto Batun Chulim

Subserie 18.3.1 Gesti6n social

Subserie 1S.3.2 Trabajo Legislativo

Subserie 18.3.3 Comisién de Movilidad
Serie 1S.4 Dip. Diana Friné Gutiérrez Garcia

Subserie 1S.4.1 Gesti6n social

Subserie 1S.4.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.4.3 Comision de Desarrollo Juvenil con Igualdad de Oportunidades
Serie 1S.5 Dip. Luz Gabriela Mora Castillo

Subserie 18.5.1 Gesti6n social

Subserie 1S.5.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.5.3 Comisién Anticorrupcién, Participacion Ciudadanay Organos Auténomos
Serie 1S.6 Dip. Angel Alvarez Cervera

Subserie 18.6.1 Gesti6n social

Subserie 1S.6.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.6.3 Comision de Desarrollo Ruraly Pesquero.
Serie 1S.7 Dip. Jennifer Paulina Rubio Tello

Subserie 18.7.1 Gesti6n social

Subserie 1S.7.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.7.3 Comision de Salud y Asistencia Social
Serie 1S.8 Dip. Reyna Lesley Tamayo Carballo

Subserie 18.8.1 Gestion social

Subserie 1S.8.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.8.3 Comision de Desarrollo Familiar y Grupos en Situacion de Vulnerabilidad.
Serie 1S.9 Dip. Ricardo Velazco Rodriguez




Subserie 1S.9.1 Gestion social

Subserie 1S.9.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.9.3 Comision de Seguridad Ciudadana, Proteccion Civily Bomberos
Serie 1S.10 Dip. Andrea del Rosario Gonzalez Loria

Subserie 1S.10.1 Gestion social

Subserie 1S.10.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.10.3 Comision Medio Ambiente y Cambio Climético
Serie 1S.11 Dip. Filiberto Martinez Méndez

Subserie 1S.11.1 Gesti6n social

Subserie 1S.11.2 Trabajo Legislativo

Subserie 15113 Comisién de Defensa de los Limites de Quintana Roo y Asuntos

Fronterizos.

Serie 1S.12 Dip. Renan Eduardo Sanchez Tajonar

Subserie 1S.12.1 Gesti6n social

Subserie 1S.12.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.12.3 Comision de Hacienda, Presupuesto y Cuenta.
Serie 1S.13 Dip. José Luis Pech Varguez

Subserie 18.13.1 Gesti6n social

Subserie 1S.13.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.13.3 Comisién de Cultura
Serie 1S.14 Dip. Rubén Antonio Carrillo Buenfil

Subserie 1S.14.1 Gesti6n social

Subserie 1S.14.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.14.3 Comision de Trabajo y Prevision Social
Serie 1S.15 Dip. Jorge Armando Cabrera Tinajero

Subserie 1S.15.1 Gesti6n social

Subserie 1S.15.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.15.3 Comisién de Puntos Legislativos y Técnica Parlamentaria.
Serie 1S.16 Dip. Maria José Osorio Rosas

Subserie 1S.16.1 Gestién Social

Subserie 1S.16.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.16.3 Comision de Planeacién y Desarrollo Econémico
Serie 1S.17 Dip. Paola Elizabeth Moreno Cérdova

Subserie 18.17.1 Gesti6n social

Subserie 1S.17.2 Trabajo Legislativo

Subserie 18.17.3 Comisién de Justicia
Serie 1S.18 Dip. Jimena Lasa Aguilar

Subserie 1S.18.1 Gestién Social

Subserie 1S.18.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.18.3 Comision de Igualdad y Género
Serie 1S.19 Dip. Saulo Aguilar Bernés

Subserie 1S.19.1 Gestion social

Subserie 1S.19.2 Trabajo Legislativo

Subserie 1S.19.3 Comision de Educacién, Ciencia y Tecnologia




Serie 1S.20 Dip. Alexa Murguia Trujillo
Subserie 1S.20.1 Gestion social
Subserie 1S.20.2 Trabajo Legislativo
Subserie 1S.20.3 Comision de Deporte
Serie 1S.21 Dip. Silvia Dzul Sanchez
Subserie 18.21.1 Gestion social
Subserie 1S.21 .2 Trabajo Legislativo
Subserie 1S.21.3 Comision de Desarrollo Indigena
Serie 1S.22 Dip. Lilia Inés Mis Martinez
Subserie 18.22.1 Gestion social
Subserie 1S.22.2 Trabajo Legislativo
Subserie 1S.22.3 Comisién de Derechos Humanos.
Serie 1S.23 Dip. Euterpe Alicia Gutiérrez Valasis
Subserie 18.23.1 Gesti6n social
Subserie 1S.23.2 Trabajo Legislativo
Subserie 1S.23.3 Comision de Turismo y Asuntos Internacionales
Serie 1S.24 Dip. José Maria Chacén Chablé
Subserie 18.24.1 Gesti6n social
Subserie 1S.24.2 Trabajo Legislativo
Subserie 1S.24.3 Comision de Desarrollo Humano, Poblacionaly Productividad
Serie 1S.25 Dip. Hugo Alday Nieto
Subserie 18.25.1 Gesti6n social
Subserie 1S.25.2 Trabajo Legislativo
Subserie 1S.25.3 Comisién de Desarrollo Urbano Sustentable y de Asuntos Metropolitanos
Serie 1S.26 Sesiones
Subserie 18.26.1 Sesiones de Periodos Ordinarios
Subserie 1S.26.2 Sesiones de Periodos Extraordinarios
Subserie 1S.26.3 Sesiones de la Comisién Permanente
Subserie 1S.26.4 Sesiones del Parlamento Infantil
Subserie 1S.26.5 Sesiones del Congreso Juvenil
Subserie 1S.26.6 Sesiones del Parlamento de Mujeres
Subserie 18.26.7 Sesion de Instalacion
Subserie 1S.26.8 Junta preparatoria
Subserie 1S.26.9 Libro de Actas
Subserie 1S.26.10 Documentacién emitida por la Mesa Directiva
Serie 18.27 Comisiones
Subserie 1S.27.1 Reuniones de Comisiones
Subserie 18.27.2 Reuniones de Comisiones Transitorias
Subserie 1S.27.3 Reuniones de Trabajo
Subserie 1S.27.4 Reuniones de Grupos de Trabajo
Subserie 1S.27.5 Reuniones de Comisiones Canceladas
Serie 1S.28 Asuntos Parlamentarios
Serie 1S.29 Asuntos Legislativos




Serie 1S.30 Diario de Debates
Serie 1S.31 Informes de Diputadas y Diputados
Serie 1S.32 Archivo de Control del Proceso Legislativo
Subserie 1S.32.1 Inventarios de Transferencia Primaria
Subserie 1S.32.2 Inventarios de Transferencia Secundaria
Serie 1S.33 Junta de Gobierno y Coordinacién Politica
Subserie 1S.33.1 Sesiones del Organo de Gobierno y Coordinacién Politica
Serie 1S.34 Servicios Legislativos
NIVEL CODIGO |TiTULO
Seccion 10S Auditoria y Gestion Financiera
Serie 10S.1 Cursos de Capacitacion del Organo Interno de Control
Serie 10S.2 Participaciones en Comisiones
. Andlisis de Informes Individuales de Auditoria e Informes de Avances de
Serie 10S.4 I )
Gestion Financiera
. Andlisis de Informes Individuales de Avances de Gestion Financiera de la
Subserie 10S.4.1 .
Cuenta Publica 2023
) Andlisis de Informes Individuales de Avances de Gestion Financiera de la
Subserie 10S.4.2

Cuenta Publica 2024




