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1 Que necesitamos

Esta opcion ya implica contratar un hosting, pero es la que te recomiendo si quieres un
proyecto serio que quieras rentabilizar sin limites. Todo lo que veamos en este curso de
WordPress sera para sitios de wordpress.org con dominio y hosting propio.

Con wordpress.org podemos crear un sitio web y alojarlo en nuestro propio hosting. En
este caso, el dominio no estara ligado a WordPress y tendremos todas las posibilidades que
gueramos a la hora de crear, personalizar y monetizar nuestra web.

Si no dispones de instalador en tu hosting deberas hacerlo por ftp

2.- Empezando con WordPress

Ahora gque ya sabes qué es WordPress y te has decidido por este gestor de contenidos para
crear tu sitio web, ha llegado el momento de meternos en faena.

En este mdédulo vamos a ver todo lo que necesitas para instalar WordPress, instalar una
plantilla, personalizarla, saber como funciona el panel de control y realizar los ajustes y
configuraciones basicas para empezar a trabajar con WordPress.

2.1 Descargar e instalar WordPress

La gran mayoria de proveedores de hosting (si no todos) ofrecen la instalacion automatica
de Wordpress con la contratacion de sus servicios. Esta es una opcion rapida y sencilla si no
quieres complicarte con aspectos técnicos.

En este caso, vamos a utilizar Installatron, uno de los mejores auto instaladores que existen


https://es.wordpress.org/
http://installatron.com/wordpress
ximos
Nuevo sello

https://webgae.com/

ahora mismo.

Desde el CPanel, panel de administracion de tu hosting, podras acceder a Installatron para

instalar tu WordPress.
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En la siguiente pantalla, haz clic en “Instalar esta aplicacion”.



WordPress + instafgr esta aplicacion ¥

WordPress es una aplicacion de cédigo abierto Blog. WordPress fork de la aplicacién b2/cafelog en 2003, y la funcio d de
WordPress Mu sitio web de multiples se ha integrado desde 2010. En la actualidad WordPress es la aplicacion de, tilizado
| alimentar a millones de blogs y siendo utilizado por decenas de millones de personas cada dia.

Vista previa Novedades Demo Online Showcase

A continuacion, vete al final de la siguiente pantalla y vuelve a clicar en “instalar”.

TV, T T IO T IO T TS T TS T CUTTCATOT T TaTTo o,

Activar Multi-sitio?
© No, no habilite. Multi-site se puede activar mas tarde dentro de WordPress. (Recomendado)

Si, habilitar el soporte multi-sitio para los subdirectorios de la ubicacion de instalacion seleccionado.

Avanzado

Gestion de Configuracién avanzada
© Administrar automaticamente la configuracién avanzada para mi.

Permitanme administrar esta configuracién.

Cancelar Instalar

Listo. La instalacidon de tu WordPress ya esta en marcha. Tardara unos 30 segundos.

Una tarea se esta procesando actualmente.

Esias son sus aplicaciones instaladas, Las aplicaciones se pueden acceder, actualizar, editar, resguardar, clonar, y desinstalar

Mi blog

Instalando: Copiando base de datos y tablas...

Fry

También tienes la opcion de instalar WordPress de forma manual. Para ello,
deberas descargarte la ultima version de WordPress en tu ordenador y seguir las
instrucciones de la famosa instalacion en 5 minutos que te da el propio WordPress.


https://es.wordpress.org/
https://es.wordpress.org/

Instalacion

La famosa Instalacién en 5 minutos

1. Descarga el paguete de la Gltima versién WordPress y descomprimelo en tu ordenador.

2. Sube el contenido de la carpeta WordPress (no la carpeta sino el contenido de la misma) descomprimida a tu servidor.

3. Abre http://tudominic.com/wp-admin/install.php en tu navegador y sigue el proceso de instalacién, facilitando la
informacién de conexion con la base de datos que deberé facilitarte tu proveedor de alojamiento web. Con esto deberan crearse
las tablas necesarias para tu sitio. Si hay algiin error, haz el favor de revisar tu archivo wp-config.php y probar de nuevo. Si
vuelve a fallar visita los foros de soporte con todos los datos que puedas aportar.

4. Anota la contrasefia que elijas.

5. El programa de instalacion te enviara entonces a la pagina de acceso. Accede con el nombre de usuario y contrasefia
elegidos durante la instalacion.

Si, debido a la configuracion de tu alojamiento web, no puedes realizar la instalacion guiada, antes del paso 2 anterior haz lo
siguiente:

1. Tras descomprimir el paquete de WordPress en tu ordenador abre el archivo wp-config-sample.php con un editor de texto
plano y rellena los datos de la conexién a tu base de datos.

2. Guarda el archivo como wp-config.php.

3. Vuelve al paso 2 anterior.

Una vez instalado en tu alojamiento web, podras acceder a tu sitio en cualquier momento
accediendo a la URL:

http:/tudominio/wp-admin/

A continuacién, deberas rellenar el nombre de usuario y la contrasefia que hayas
determinado durante el proceso de instalacion. Ya tienes todo listo para acceder y empezar a
trabajar en tu WordPress.



Ahora estas desconectado.
Nombre de usuario

Contrasena

Recuérdame Acceder

2.2 Barras de herramientas de WordPress

WordPress funciona con dos barras de herramientas para facilitarte el acceso a todo lo que
guieras hacer de forma muy sencilla.

Por un lado, tienes la barra superior:

£ 2 = Afadir 5 Formularios

Desde aqui puedes acceder directamente a funciones muy frecuentes, como afiadir una
nueva entrada, una nueva pagina, un nuevo usuario, etc., acceder a las actualizaciones, etc.

Las funciones a las que puedes acceder desde esta barra superior también las encontraras
en la barra lateral izquierda, pero esta barra superior viene a ser como un atajo para acceder
de forma mas directa a funciones destacadas.



Por otro lado, tienes la barra de herramientas de la barra lateral izquierda, donde
encontraras menus desde donde podras acceder a todas las funciones de tu WordPress, que
vamos a ir viendo a lo largo de este tutorial.

SEO WP Rocket Formularios

Descripcion corta Experto en WordPress.

Formularios En pocas palabras, explica de qué va este sitio
Paginas
Comentarios

Descargas

Genesis

e info@webgae.com
M Apariencia

Esta direccién se utiliza para fines de administracién, por ejemplo avisos de nuevos usuarios.
’ .
¢ Plugins (1

Usuarios Miembros Cualquiera puede registrarse

#~ Herramientas

. Perfil predeterminado para :
Ajustes P 2 p Suscriptor v
nuUevos usuarios
Generales
Escritura . o = =
Idioma del sitio Espafiol v
Lectura
Zona horaria UTC+0 v

Elige una ciudad en tu misma zona horaria o una zona UTC.

Clicando o pasando el ratdon sobre cada menu principal (“Entradas”, “Paginas”, Apariencia”,
“Plugins”, “Ajustes”, etc.) se te mostraran las opciones disponibles en cada uno de ellos.



Desde ahi, solo tendras que hacer clic en la opcion que te interese.

# Escritorio

. s Please enter your email and
Inicio

Actualizaciones /4 Complete the setup now.

Todas las entradas

A Seccién Romu Afiadir nueva
) Categorias
&7 Medios

Etiquetas
¢ Enlaces

il Péginas B 704 comentarios

WordPress 4.7.4 funciona co

® Comentarios (3

2.3 Instalar una plantilla en WordPress

La plantilla es el disefio de tu sitio WordPress. Los contenidos que vayas creando se
adaptaran a ese disefio, que también tienes la opcion de personalizar.

En cualquier momento, podras cambiar la plantilla de tu sitio WordPress sin afectar a los
contenidos gue ya tengas creados. Simplemente, con la instalacién de una nueva plantilla,
los contenidos se adaptaran al nuevo disefio.

Tu WordPress incluye varias plantillas instaladas de serie. Puedes comprobarlo accediendo
desde la barra lateral izquierda al menu “Apariencia” y clicando en “Temas”.

Temas

Plugins (s Personalizar

. Widgets
Usuarios
Menius

Herramientas Eondo
Ajustes AMP

Bigseo Theme: TSA
SEQ (2 License

. it
Better Click To EBIS

Tweet




En la siguiente pantalla, podras ver los temas instalados y afiadir nuevos.

Temas e Buscar temas instalados...

| ]
—
|l .S
Activo: BigseoTheme Personalizar Romu Theme Twenty Fifteen

The Myth of the Pier

Twenty Sixtesn — i - Mama Gt

Come Sall Away with Me am

o

Afiadir un tema nuevo

Twenty Seventeen Twenty Sixteen

También puedes recurrir al directorio de temas de WordPress, descargar el que elijas y
subirlo a tu sitio web.




WORDPRESS.ORG Espafiol

Inicio em Plugins Soporte Colabora Contacto Equipo Descargas Meetups Noticias

| Directorio de temas |

Temnas comerciales  Sube tu tema

@ Destacados Populares Ultimos £+ Filtro de caracteristicas

Mas
informacion

Tienes un sinfin de opciones entre las que elegir, tanto gratuitas como de pago. Antes de
activar un tema en tu sitio WordPress, puedes ver la vista previa para comprobar cOmo

guedaria ese disefio.

Una vez te hayas decidido, simplemente debes clicar en la opcion “Activar”.



- =
Afadir temas
@ Destacados  Populares Recientes Favoritos £% Filtrar por caracteristicas Buscar temas... >

CAOs . | .
| v Instalado Testsite

Detalles y vista previa

Twenty Seventeen Vista previa Caos whitebox

v Instalado

The Myth of the Pier Drink more coffee, developers

2.4 Personalizar una plantilla

Desde WordPress también tienes la opcion de personalizar tu plantilla y comprobar como
guedan los cambios antes de publicarlos. Las opciones de personalizacion pueden variar
de una plantilla a otra.

Para personalizar tu plantilla, vete de nuevo al menu “Apariencia” de la barra lateral izquierda
y clica en “Personalizar”.

| Contacto
Temas
Personalizar
Plugins (3 Widgets

. Mens
Usuarios

Fondo
Herramientas
AMP

Ajustes

Bigseo Theme: TSA
License

SEQ (2 Editor

A continuacion, se te mostraran las opciones de personalizacion de tu plantilla.



x | Guardado
Estds perscnalizando Q .
Webgae

Tema activo -
Infinity Pro

Identidad del sitio >
Login Customizer >
Front Page Background Images )
Colores )
Imagen de cabecera )
Mentis ’
Widgets >
Portada estatica by
€@ oOcultar controles & d) ]

Podras, por ejemplo, personalizar la identidad de tu sitio web y afiadir un logo, cambiar el
titulo y la descripcion, etc.



Personalizacian

ldentidad del sitio

Titulo del sitio

Webgae

Descripcion corta

Experto en WordPrass.

leono del sitio

El icono del sitio lo usa el navegador come icono
de la aplicacion para tu sitio. Los iconos deben
ser cuadrados y al menos de 512 pixeles de
ancho y alto.

Mo hay imagenes seleccionadas

Selecciona imagen

Podras personalizar el color del fondo de tu sitio web, el color que quieres para destacar tus
enlaces, cambiar la tipografia, incluir una imagen de fondo, elegir si quieres una portada
estatica o que se vayan incorporando tus nuevas entradas, etc.



Personalizacién

Colores

Color de fondo

Elige un color

- Link Color

- Elige un color

Navbar Background Color

Elige un color

Mavbar Link Color

- Elige un color

Una vez realizadas las personalizaciones que quieras y hayas comprobado como quedan,
solo tendras que hacer clic en “Guardar” y “Publicar”. Estas personalizaciones puedes
modificarlas cuando quieras, del mismo modo que puedes cambiar la plantilla.

2.5 Widgets

Los widgets son otro recurso que tenemaos para personalizar nuestro sitio web casi hasta el
infinito.



Los widgets son pequeias aplicaciones que podemos incorporar a nuestra web para dar
acceso directo a nuestros usuarios a funciones frecuentes, como los enlaces de nuestros
altimos post, o aportarles informacion que queramos destacar de forma visual (un formulario
de contacto, la informacion de nuestra actividad en redes sociales, etc.).

Puedes encontrar mil ejemplos distintos si te fijas, sobre todo, en la columna lateral derecha
de muchas webs de todo tipo.

Para afiadir widgets a tu sitio WordPress, solo tendras que ir al menu “Apariencia” de la barra
lateral izquierda y hacer clic en “Widgets”.



Temas

Plugins 3 Personalizar

. Widgets
Usuarios
Menus

Herramientas Fondo
Ajustes AMP

Bigseo Theme: TSA
SEO (2 License

. it
Better Click To SSlie

Tweet

En la siguiente pantalla, podras afiadir nuevos widgets, simplemente clicando sobre el que te
interese o arrastrandolo a la barra lateral. Para desactivarlo, so6lo tendras que devolverlo a su
lugar de origen.

Widgets disponibles

Encabezado Derecho After Entry

Para activar un widget, arrastralo a la barra lateral o haz click en él. Para
desactivar un widget y borrar su configuracién, arrastralo de vuelta a su lugar

This is the header widget area. It typically appears
the the right of the site title or logo. This widget area

de origen. is not equipped to display any widget, and works Pie de Pagina 1
best with a custom menu, a search form, or possibly
Archivos Buscar atextwidget. . P
Pie de Pagina 2
Un listado mensual de las entradas Un formulario de blisqueda de tu Meni personalizado
de tu sitio. sitio. . . .
Pie de Pagina 3
Calendario Categorfas . .
5 Barra Lateral Primaria
] . . Pie de Pagina 4
Un calendario de las entradas de tu Lista o desplegable de categorias.
sitio.

Barra Lateral Secundaria
Barra Lateral HOME

Comentarios recientes Easy Social Fans Counter Wid...

- ) ) Home - Top
Los comentarios mas recientes de Easy Social Fans Counter Widget

- Testimonios
tu sitio.

Home - Middle Left

Easy Social Share Buttons

Easy Social Share Buttons

EBS Shortcode Compiler

EBS widget to show EBS/other
shortcodes in sidebar.

Easy Social Share Buttons: To...

Display the most popular posts in
social networks

Entradas recientes

Las entradas mas recientes de tu
sitio.

Home - Middle Right

Home - Bottom

Desde la opcidn “Personalizar’” que hemos visto al hablar de las plantillas, podras gestionar

tus widgets y afiadir nuevos.




Estas personalizando (7]
Widgets
Encabezado Derecho
Barra Lateral Primaria
Home - Top
Home - Middle Left
Home - Middle Right
Home - Bottom
Pie de Pagina 1
Pie de Pagina 2
Pie de Pagina 3

Pie de Pagina 4

2.6 Escritorio o panel principal

El Escritorio o panel principal es como el campamento base de tu WordPress.

Inicio

Actualizaciones (&

A Entradas 4

Complete the setup n

Todas las entradas

Afiadir nueva

Desde aqui, puedes acceder rapidamente a un resumen de la actividad de tu sitio web.
Logicamente, si acabas de instalar tu WordPress no veras ninguna actividad. Pero en cuanto
empieces a funcionar tendras esta informacion disponible.

Podras acceder de un vistazo a la informacion de tus entradas, tus paginas, los comentarios,
las publicaciones mas recientes, podras crear un borrador de articulo directamente, gestionar
y responder los dltimos comentarios, etc.



Escritorio

De un vistazo a Borrador rapido
A 239 entradas W 24 paginas Titulo
B 704 comentarios ¥ 3 en moderacién

¢Qué te estd pasando por la cabeza?
WordPress 4.7.4 funciona con el tema BigsecTheme.

Akismet ha protegido su sitio de 1.074 comentarios de spam hasta ahora.
Ahora mismo hay 94 comentarios en tu cola de spam.

Sdlo guardar

Actividad a Borradores

Tutorial WordPress de 0 a 100 - Manual Completo 8 Mayo, 2017

Publicaciones recientes : ;
:Quieres aprender a dominar Wordpress de una vez por todas...

8 May, 11:57 am ;Qué es el SEO para los FURIOSOS?
Y @ P Cémo conseguir clientes para una empresa de mudanzas 24 Enero, 2017
8 May, 10:14 am Trucos avanzados para conseguir mas ventajas con dominios SEO Los tiempos cambian. Quiza antes a tu empresa de mudanza,...
5 May, 8:10 pm & Qué son las SERPs de Google?
5 May, 8:30 pm 2 Qué dominios posicionan mejor para el SEO? .
Noticias de WordPress
5 May, 11:43 am Cémo elegir el dominie perfecto para una web

Noticias y eventos de la semana 8 Mayo 2017

Desde el “Escritorio” también podras gestionar las actualizaciones: de tu version de
WordPress, de tus plugins, temas, etc.

Actualizaciones de WordPress

Ultima revisidn el 8 Mayo, 2017 a las 9:26 am.  Comprobar de nuevo

Tienes la dltima version de WordPress. No es necesario actualizarla.

Si necesitas reinstalar la version 4.7.4—es_ES puedes hacerlo aqui:

Reinstalar ahora Ocultar esta actualizacion

Plugins
Hay nuevas versiones de los siguientes plugins. Marca aquellos que quieras actualizar y haz clic en "Actualizar plugins”.

Actualizar plugins

Seleccionar todos

Akismet Anti-Spam

Estas usando la version 3.3. Actualiza a 3.3.1. Ver detalles de la version 3.3.1.
Compatibilidad con WordPress 4.7.4: 100% (segln su autor)

MailChimp para WordPress

Estas usando la version 4.1.1. Actualiza a 4.1.2. Ver detalles de la version 4.1.2.
Compatibilidad con WordPress 4.7.4: 100% (segln su autor)

2.7 Gestion de usuarios y perfiles



Al instalar tu WordPress habras creado tu perfil de usuario automaticamente. A partir de ahi,

puedes editar la informacién de tu perfil y puedes agregar nuevos usuarios, asignarles un rol
para filtrar las funciones que pueden o no realizar, etc.

Esto puedes hacerlo accediendo al menu “Usuarios” de la barra lateral izquierda.

J¥ Apariencia Ahora mi

— e ————

smo hay 17 cc

A Plugins (14

Todos los usuarios

/ Herramientas Afadir nuevo —

Tu perfil

Ajustes

En la opcién “Todos los usuarios” puedes acceder a la informacién de los usuarios a los
gue les hayas dado acceso a tu WordPress, al rol o perfil que tienen asignado y que
determinara los permisos que tengan, el numero de entradas de cada usuario, etc.

En cualquier momento, desde aqui podras eliminar a un usuario o modificar su perfil (rol).

En la opcion “Afiadir Nuevo” podras agregar un nuevo usuario para gue tenga acceso a tu
WordPress y determinar el perfil o rol que va a tener: administrador, suscriptor, editor,
colaborador o autor. Puedes afnadir todos los usuarios que quieras.



Crea un nuevo usuario y afadelo a este sitio.

Nombre de usuario
{requerido)

Correo electrénico (requerido)

Nombre

Apellidos

Web

Contraseia Mostrar contrasefia

Enviar aviso al usuario v Envia al usuario nuevo un correo electrénico con informacién sobre su cuenta.
Perfi ' Susorpor 4

Colaborador

Autor
Editor
Administrador

Anadir nuevo usuario

~——

Perfiles de usuarios en WordPress

Antes de agregar un nuevo usuario, debes determinar muy bien el perfil que le quieres
asignar porque, en funcion de este rol, le estaras dando acceso a poder realizar unas
acciones u otras.

Vamos a ver los distintos perfiles de usuarios y sus permisos correspondientes:

Administrador: es el perfil con maxima autoridad. De entrada tu eres administrador de tu
sitio web, pero también puedes afiadir otros administradores si lo crees necesario, teniendo
en cuenta que les estaras dando el control de TODO.

Editor: este perfil tiene acceso total a todo el contenido del sitio web. Puede crear nuevas
entradas, editar cualquier articulo, eliminar post de cualquier usuario y moderar, gestionar y
responder comentarios. Pero no tiene permiso para modificar nada de la configuracion del
sitio web, gestionar plugins ni plantillas o afadir nuevos usuarios.



Autor: este perfil solo puede aiadir y publicar nuevas entradas y editar o eliminar sus propias
entradas.

Colaborador: este perfil solo puede escribir nuevas entradas pero, a diferencia del “autor”,
estos articulos no se publicaran sin la moderacion previa de un editor o administrador.

Suscriptor: puede acceder a los contenidos privados del sitio web, pero no puede escribir ni
publicar entradas.

Por dltimo, en la opcion “Tu perfil” puedes editar la informacion de tu perfil de WordPress.

2.8 Configuraciones y ajustes basicos

Vamos a ver ahora una serie de ajustes que puedes configurar en tu WordPress. Podras
cambiarlos cuando quieras.

Para ello, vete al menu “Ajustes” de la barra lateral izquierda. Si clicas o pasas el raton por
encima, se te mostraran las distintas opciones de ajustes que tienes a tu disposicion. Desde
ahi, ya solo tendras que clicar en la seccidn que te interese.

i Contacto Generales nistrag

Escritura
Apariencia Lectura
Plugins (3 Comentarios b sitid
. Medios
Usuarios °

Enlaces permanentes
Herramientas .

Akismet te per

Crayon via de

Easy Twitter Feed

Widget e acey

Ajustes Generales

Aqui puedes gestionar informacién general como: el nombre y el titulo de tu WordPress, la
direccion de correo, fijar un perfil predeterminado para los nuevos usuarios, determinar una
zona horaria, seleccionar un formato de fecha y hora, etc.



Escritorio Ajus‘tes generales

All in One SEQ
Titulo del sitio Webgas
Entradas
Medios Descripcién corta Experto en WordPress.
Formularios En pocas palabras, explica de qué va este sitio,

Paginas
i Direccion de WordPress (URL) ebgae. com
Comentarios &

Descargas

Direccion del sitio (URL)

Genesis

Direccion de correo electrénico info@webgae.com

Apariencia

Estg direccién se utiliza para fines de administracién, por ejemplo avisos de nuevas usuarios.
i Plugins @

Usuarios Miembros Cualquiera puede registrarse

"
-
#~ Herramientas

Perfil predeterminado para
nuevos usuarios

Ajustes Suscriptor v

Generales

Escritura

Ajustes de Escritura

Desde aqui podemos configurar los ajustes de escritura que tendra nuestro sitio web por
defecto: convertir emoticonos a imagenes, establecer una categoria predeterminada para
nuestras entradas, establecer un tipo de formato para las entradas, etc.

Ajustes de escritura

Formato | Convertir emoticonos como :-) y :-P a graficos en pantalla

WordPress corregira de forma automética el XHTML incorrectamente anidado

Categoria predeterminada
para las entradas

L L

Blog

Formato de entrada por

Estandar —
defecto M

Categoria predeterminada

Blogroll %
para enlaces




Ajustes de Lectura

Aqui podemos configurar ajustes relacionados con la forma en que se presentaran nuestros
contenidos a nuestros lectores.

Podemos decidir si queremos que nuestra Home sea una pagina estatica o que vaya
afiadiendo nuestras ultimas entradas; determinar el nUmero maximo de entradas que
gueremos se muestren, etc.

Ajustes de lectura

Pagina frontal muestra Tus ltimas entradas

* Una pdgina estdtica (seleccionar abajo)

Pagina de inicio: ;Quieres mas visitas?

4F

Pdgina de entradas: Blog

ar

Nlamero maximo de entradas

L. 10 >/ entradas
a mostrar en el sitio
Numero maximo de entradas =

10 | elementos
a mostrar en el feed
Para cada entrada en el feed = Texto completo
mastrar
Resumen

Visibilidad en los motores de Disuade a los motores de blsgueda de indexar este sitio

blusqueda
9 Depende de los motores de busqueda atender esta peticion o no.

Ajustes de Comentarios

Aqui no me voy a detener ahora, porque te hablaré de ello mas adelante en un apartado
dedicado exclusivamente a todo lo que tiene que ver con la administracion y gestion de
comentarios en WordPress.

Ajustes de Medios

Desde aqui, puedes configurar el tamafio de las imagenes.



Ajustes multimedia

Tamario de las imagenes

Los tamarios de la siguiente lista determinan las dimensiones maximas en pixeles a usar al afiadir una imagen a la biblioteca de medios.

Tamario de la miniatura Ancho 150 Altura 150

v'| Recortar las miniaturas en las dimensiones exactas (normalmente, las miniaturas sen proporcionales)

Tamafio medio Anchura maxima 300 Altura maxima 300
Tamafio grande Anchura maxima 1024 Altura maxima 1024

Subida de archivos

v| Organizar mis archivos subidos en carpetas basadas en mes y afio

Guardar cambios

Desde el menud “Medios” de la barra lateral izquierda, podras gestionar todos los archivos de
tu biblioteca multimedia.

A Seccién Romu ¢

Biblioteca

1.,"1 Enlaces Afiadir nuevo

WP Smush

M P&ginas

Ajustes de los Enlaces Permanentes

Desde aqui, podras configurar la estructura que tendran por defecto tus URL o enlaces
permanentes. Al crear una nueva entrada, no obstante, tendras la opcion de editar la URL,
COmo veremos justo a continuacion.



| Piginas

B Comentarios Dia y nombre http://webgae.com/2017/11/84/pagina-ejemplo/

L] Descargas

Mes y nombre hittp://webgae.com/2017/11/pagina-ejemplo/
@ Genesis
A Apariencia Numérico http://webgae.com/archivos/123
£ Plugins (1
. : *) Nombre de la entrada hittp://webgae.com/pagina-ejemplo/
aa Usuarios
#~ Herramientas
Estructura personalizada http://webgae.com /¥postnamek/
Ajustes
Generales Opcional
scritu - £ o . 5 2 n - 5
Erlii Si quieres, puedes introducir aqui estructuras personalizadas para las URLs de etiqueta o categoria. Por gjemplo, usando secciones como categoria base hard que los enlaces de categorias sean
Lectura algo como http://webgae.com/secciones/sin-categoria/ . Si dejas esto en blanco se usaran los ajustes por defecto.

Me: Categoria base

Enlaces permanentes

Etiqueta base

2.9 Editor

Desde WordPress puedes editar tus archivos y hojas de estilo. Eso si, MUCHO
CUIDADO con lo que toques aqui si no eres programador o tienes conocimientos técnicos.
En todo caso, esta bien que sepas que existe esa opcion.

Para acceder a esta opcion, vete al menu “Apariencia” de la barra lateral izquierda y clica en
“Editor”.

Dia y nombre
| Contacto

Temas

Personalizar

Plugins (3 Widgets

Usuarios Menus

) Fondo
Herramientas
AMP zada
Alustes Bigseo Theme: TSA
License

SEO 2 Editor

Una vez hayas editado el archivo, haz click en “Actualizar” y listo. Pero, insisto, te
desaconsejo que toques esto si no tienes conocimientos de programacion.



Editar temas

BigseoTheme: Hoja de estilo (style.css)

f*

Theme Mame: BigseoTheme

Theme URI: http://bigseocagency.com/temas-wordpress/
Author: Bigseo

Author URI: http://bigsecagency.com/

Description: Description

Version: 1.8.1lpre-alpha

License: GNU General Public License vZ or later
License URI: http://www.gnu.org/licenses/gpl-2.8.html
Text Domain: bigseotheme

Tags: one-column

*/

3.- Crear entradas en WordPress

En este médulo vamos a ver todo lo que necesitas para crear tus entradas en
WordPress desde cero.

Veremos las opciones que tienes para editar y formatear tus articulos, cobmo afadir
enlaces, como editar una URL, como afiadir etiquetas de titulo, como agregar imagenes y
videos, galerias, como funcionan las categorias y etiguetas, etc.

3.1 Anadir nueva entrada

Para afiadir una nueva entrada en WordPress, simplemente tendras que clicar sobre el menu
ENTRADAS de la barra lateral izquierda y hacer click en “Afiadir Nueva”.



@ Escritorio

Inicio Please enter your email and license key to enable updates to Bigseo Theme: TSA.

Actualizaciones (2 Complete the setup now.

Todas las entradas

Seccién Romu Afiadir nueva
. Categorias "
Medios
Etiguetas )

~ Enlaces M 24 paginas
r 704 comentarios ¥a 2 en moderacién
Paginas » . :
. WordPress 4.7.4 funciona con el tema BigseoTheme.
Comentarios 2

Sendy List Akismet ha protegido su sitio de 1.080 comentaries de spam hasta ahora.
Ahora mismo hay 121 comentarios en tu cola de spam.

Esto también puedes hacerlo desde la barra superior en el mend NUEVO. Si clicas se te
desplegaran varias opciones, entre ellas “Entrada”.

De cualquiera de las dos formas, llegaras al mismo sitio y te aparecera un lienzo en blanco
para empezar a escribir y dar formato a tus entradas. Realmente funciona de forma muy
similar a un documento Word.

Si es la primera vez que creas una entrada, probablemente sélo te aparecera una primera
linea de herramientas basicas de formateado. Si clicas en el dltimo icono de esa primera fila,
se te desplegara una segunda fila de opciones mas avanzadas.




Anadir nueva entrada

Introduce el titulo aqui

7 Afadir objeto Visual HTML
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3.2 Titulos, URL y formatos de texto

Ya estamos listos para empezar a escribir.

Empieza por el titulo. Una vez escribas el titulo, se te creara automaticamente una URL o
Enlace Permanente por defecto que cogera el nombre de ese titulo.

Para modificar la URL, simplemente haz clic en “Editar” e introduce la URL que quieras,
separando cada palabra con guiones. Haz clic en “Aceptar” para guardar los cambios.

Anadir nueva entrada

Tutorial WordPress de 0 a 100 - Manual Completo

Enlace permanente: https://fromualdfons.com tutorial—wcrdpress—ﬂ—100—n1anu;p Aceptar | Cancelar

7 Afiadir objeto Visual HTML
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Empieza a escribir y, para estructurar la informacion, recurre a las etiquetas de
titulo (subtitulos).

Son un factor importante de usabilidad porque tus lectores podran consumir la informacién de




forma mas facil y organizada y también te pueden dar puntos de SEO Onpage. Ademas, te

ayudaran a la hora de escribir y estructurar lo que quieres contar.

Las mas frecuentes son las H2 y las H3, aunque hay hasta H6. La H1, normalmente por

defecto, sera el titulo de la entrada.

Simplemente selecciona con el raton las palabras que quieres usar como subtitulo, vete a la
opcion “Parrafo” de la barra de herramientas y selecciona el titulo que quieras del

desplegable.

0 Afiadir objeto
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Titulo 1

Titulo 2
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WordPress

2 lo que necesitas para crear tus entradas en Wordpress desde cero.

para editar y formatear tus articulos, como anadir enlaces, como editar la URL, como anadir

rimagenesy videos, galerias, etc.

m Wordpress, simplemente tendras que clicar sobre el mentt ENTRADAS de la barra lateral

1zquierda y hacer click en "Anadir Nueva".

HTML
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No tengas miedo a usar las etiquetas de titulo. Como veras, este articulo esta plagado de
ellas. Con sentido comun, claro. Piensa sobre todo en tus lectores y Usalos para crear una

estructura logica. Asi es cdmo se veran.
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Crear entradas en WordPressI <4+ Y (H2)

Anadir nueva entrada

En este mddulo vamos a ver todo lo que necesitas para crear tus entradas en Wordpress desde cero.

Veremos las opciones que tienes para editar y formatear tus articulos, como afadir enlaces, como editar la URL, como anadir
etiquetas de titulo, como agregar imagenes v videos, galerias, etc.

<+ [TECEN

Para afiadir una nueva entrada en Wordpress, simplemente tendras que clicar sobre el menti ENTRADAS de la barra lateral

izquierda y hacer click en "Anadir Nueva".




Estrutura tu informacion con parrafos cortos que sean digeribles para tus lectores y no
pierdas de vista que un parrafo corto en version escritorio puede ser una parrafada eterna en
mobile. Es decir, cuanto mas cortos mejor (2,3 lineas mejor que 5 o 6).

Puedes destacar palabras o frases cortas en negrita (no abuses), utilizar cursivas, tachar,
crear listados con bolitos o numeros, cambiar el color, deshacer cambios, etc. Esta parte
funciona de forma muy parecida a cuando quieres editar en Word.

07 Afadir objeto Visual ~HTML
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Qué es WordPress y cuales son sus ventajas

dsdsdsdsdsd sdsdsd sdsd

* sdsd sdsdsd /
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k]rear entradas en WordPress

En este modulo vamos a ver todo lo que necesitas pa@r tus entradas en ‘Wﬂrdp:@esde cero.

Veremos las opciones que tienes pageditar y formatear tus articulog»6mo anadir enlaces, como editar la URL, como
anadir etiquetas de titulo, como agregar imagenes y videos, galerias, etc.

Simplemente selecciona las palabras o frases que quieras formatear y clica sobre el icono
correspondiente de la barra.

A medida que vayas escribiendo, ve guardando los cambios. WordPress tiene un sistema
de autoguardado, pero para garantizar que no pierdes nada en ningin momento,
acostumbrate a ir guardando de forma manual. Mas vale prevenir,

Para ello, haz clic en el boton “Solo guardar”, en la barra lateral derecha.
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Inici ey to enable updates to Bigseo Theme: TSA.
nicio

Actualizaciones 2

A Entradas

Usuario

A Seccién Romu

\

De un vistazo

7 Medios

# Enlaces A 237 entradas | 24 péginas

704 comentarios %@ 2 en moderacién
(]

N P&ginas

. WordPress 4.7.4 funciona con el tema BigseoTheme.
P Comentarios 2

De cualquiera de las dos formas, llegaras al mismo sitio y te aparecera un lienzo en blanco para empezar a escribir y dar formato a
tus entradas. Realmente funciona de forma muy similar a un documento Word.

Si es la primera vez que creas una entrada, probablemente s6lo te aparecera una primera linea de herramientas bésicas de
formateado. Si clicas en el (ltimo icono de esa primera fila, se te desplegara una segunda fila de opciones mas avanzadas.

Sélo guardar

Idiomas i
Idioma
= Espaiiol *

Traducciones

=+

Publicar i

Vista previa

? Estado: Borrador Editar

@& Visibilidad: Pdblico Editar

D) Revisiones: 4 Explora

litfl Publicar inmediatamente Editar

V' Legibilidad: OK

/' SEO: No disponible

Mover a la papelera

3.3 Incluir enlaces

Los enlaces o hipervinculos son una parte muy importante. Tanto externos (a otros sitios

web) como internos (a otras paginas de td mismo sitio web).

Son un factor de usabilidad importante porque facilitan a tus lectores el acceso a informacién

complementaria de forma directa y son también un factor de posicionamiento SEO.

Asi que no temas incluir enlaces. Por supuesto, siempre con sentido comun y pensando en

tus usuarios.

0 externa, hacer clic en el icono del anclaje, pegar en la cajita la URL de destino y hacer clic

en la flecha. jListo!

Editar pégl na Afadir nueva

EJEMPLO

Enlace permanente: http://webgae.com/ejemplo/| Editar

B Adadir formulario

07 Afadir objeto TP Insertar descarga
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Para deshacer el enlace, simplemente selecciona las mismas palabras del hipervinculo y
clica en el icono del anclaje roto, que esta justo al lado.

3.4 ¢ Necesito saber codigo para usar WordPress?

Un apunte importante. Veras que en la parte superior derecha de la caja para crear la
entrada, hay dos cajitas: Visual y HTML.

La pantalla de “Visual” es donde escribes, editas el formato, incluyes enlaces, imagenes,
etc. Todo eso automaticamente se reescribe en codigo en la pantalla HTML. Igualmente, todo
los cambios que hagas en la pantalla HTML, si introduces cédigo de forma manual, tendra
su impacto en la pantalla Visual. Asi que ojo con tocar a la ligera.

Editar pagina | Afiadir nueva
f Entradas

007 Medios EJEMPLO

Formularios Enlace permanente: http://webgae.com/ejemplo/ | Editar

@ Piginas

Q7 Afadir objeto P insertar descarga | | € Afadir formulario visual | HTML

Todas las paginas ; - = - "
Parrafo v B I = = ¢ = = = & 8
Afadir nueva

B Comentarios

¥ Descargas
® Genesis

¥ Apariencia
K¢ Plugins @

& Usuarios

# Herramientas

Ajustes

Si no tienes conocimientos de codigo y lenguaje HTML, que esto no te asuste. Porque
precisamente una de las grandes ventajas de WordPress es que en principio no te hara falta
tocar nada de codigo y podras gestionar tu sitio web sin quebraderos de cabeza.

No obstante, no esta de mas que le eches un vistazo y te familiarices con el lenguaje HTML
de las principales etiquetas.



3.5 Subir imagenes y anadirlas a la entrada

Las imagenes son otra parte fundamental de tus entradas. Ayudan a que el texto sea mucho
mas digerible y aportan valor a tus lectores (siempre que sean las adecuadas). Insisto: piensa
siempre antes de hacer nada en tus usuarios.

Subir imagenes a WordPress y afiadirlas en tus entradas es muy sencillo.

Coloca el raton donde quieras insertar la imagen en tu pantalla de “Visual”, donde escribes
normalmente.

A continuacién, haz clic en “Afadir objeto” en la barra de herramientas de la entrada.

Entradas o

0 Afiadir objeto -*—-___ Visual HTML
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Veremos las opciones que tienes para editar v formatear tus articulos, como anadir enlaces, como anadir etiquetas de titulo, como

agregar imagenes y videos, galerias, etc.

Seccién Romu

Anadir nueva entrada

Medios
Enlaces Para afiadir una nueva entrada en Wordpress, simplemente tendras que clicar sobre el meni ENTRADAS de la barra lateral
- izquierda y hacer click en Anadir Nueva.
Paginas
Comentarios (2 | —
Sendy List Esto también puedes hacerlo desde la barra superior en el menti NUEVO. Si clicas se te desplegaran varias opciones, entre ellas
ENTRADA.

Contacto

A continuacién, tienes dos opciones: subir una imagen o seleccionar una de tu biblioteca
multimedia.




Insertar medios

Insertar medios

reproduccién de videos 410 = 430
Editar imagen
Imagen destacada

;._f_.;
W’] / >

Insertar desde URL URL
Titulo

Leyenda

1 seleccionados

Borrar

Crear galeriz Subir archivos | Biblioteca de medios
Crear lista de S ]
reproduccién de audios Todos los medios ¥ | Todas lasfechas ¥ Mo wordpress.jpg

28 octubre, 2017
Crear lista de 31KB

Borrar permanentemente

http://webgae.£om/wp-con

wordpress

alternativo

blablabla

-

Insertar en la pagina

Para subir una imagen, simplemente clica en la opcion “Subir archivos”. En la siguiente

pantalla, se te dara la opcion de arrastrar directamente la imagen o de seleccionarla de

donde la tengas guardada en tu ordenador, ya sea el escritorio 0 una carpeta.

Insertar multimedia Insertar multimedia

Crear galera Subir archivos  Biblioteca multimedia

Crear lista de
reproduccién de audios

Crear lista de
reproduccién de videos

Imagen destacada

Insertar desde URL
Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

o

Selecciona archivos

Tamafio maximo de archive: 100 MB.

1seleccionados |1 =
Barrar s

Insertar en la entrada

Una vez subida, asegurate de que esa imagen figura como seleccionada, y clica en el botén

“Insertar en la entrada”.

Antes de hacerlo, tienes la posibilidad de editar la imagen, en la barra lateral derecha:



ponerle titulo (si no lo tiene), afladir una leyenda (pie de foto) en caso necesario, ponerle un
texto alternativo (esto es lo que se conoce como “etiqueta alt” a efectos de SEO para que
puedas posicionar esa imagen en las busquedas relacionadas), alinearla, etc.

Insertar medios Insertar medios %
Crear galeria Subir archivos | Biblioteca de medios
Crear lista de [ | =
repreduccién de audios wordpress.jpg
28 octubre, 2017

Crear lista de 31KB
reproduccién de videos 410 x 430

Editar imagen

Imagen destacada Borrar permanentemente

Insertar desde URL URL | httpy//webgae tom/wp-con

ulo  wordpress

blablabla

1 seleccionados Insertar en la pagina

Borrar

Listo. Ya tienes tu imagen afiadida en el lugar que querias en tu entrada.
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Anadir nueva entrada

Para afiadir una nueva entrada en Wordpress, simplemente tendras que clicar sobre el ment ENTRADAS de la barra lateral
izquierda y hacer click en Anadir Nueva.

@ Escritorio

Inicio Please enter your email and license key to enable updates to Bigseo Theme: TSA.

Actualizaciones 2 Complete the setup now.

Todas las entradas

Seccién Romu Afiadir nueva

i Categorias A
Medios
Etiquetas
# Enlaces M 24 paginas

704 comentarios ¥a 2 en moderacién
[ ]

Paginas

. WordPress 4.7.4 funciona con el tema BigseoTheme.
Comentarios 2

Sendy List Akismet ha protegido su sitio de 1.050 comentarios de spam hasta ahora.
Ahora mismo hav 121 comentarios en tu cola de spam.

ENTRADA.

3.6 Embeber videos en WordPress

Recuerda: el contenido no es solo texto. Son imagenes y también videos.

Los videos son también super importantes. Como siempre, con sentido comun. Igual que las
imagenes, descongestionan el texto, pueden aportar un valor adicional a tus usuarios y te
ayudan a que la gente pase mas tiempo en tu pagina.

Para embeber un video en tu entrada de WordPress, es decir agregarlo, es tan sencillo como
ir al video en cuestion y clicar en la opcion de “compartir”’. Automaticamente se te generara
un enlace, que deberas copiar y pegar en tu entrada.



Esto puedes hacerlo directamente en tu pantalla de “Visual”, como con las imagenes. No te
hace falta entrar al codigo HTML.

Listo. Ya tenemos el video insertado en nuestra entrada, justo donde queremos.

@ Escritorio Editar pa’gma Afiadir nueva
¥ Allin One SEO
EJEMPLO
A Entradas
Enlace permanente: http://web Edital
07 Medios
O Afadir objet ) 5 a | | © Afadir . ) _
e 4] Afiadir objeto ¥ Insertar descarga & Afadir formularic Visual HTML
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Afiadir nueva
B Comentarios

’i' Descargas
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A Apariencia
K# Plugins @

o Usuarios

#~ Herramientas




3.7 Categorias y etiguetas en WordPress

Las categorias y etiquetas tienen el objetivo de organizar y clasificar tus entradas para
proporcionar una mayor usabilidad a tus usuarios y que puedan encontrar mas facilmente los
contenidos por tematicas.

Las categorias sirven para agrupar contenidos de la misma teméatica. Por ejemplo, en mi
blog tengo creadas las categorias de “SEQO”, “Herramientas”, “Diccionario SEQ”, etc. Bajo
cada una de estas categorias estan los articulos de cada tematica.

Para crear nuevas categorias, puedes hacerlo desde la barra lateral izquierda, en el menu de
“Entradas” — “Categorias”.



@2 Escritorio

Inicio Please enter your email and license key to en

Actualizaciones (s Complete the setup now.

Todas las entradas

 Seccién Romu Afiadir nueva

Categorias
&7 Medios
Etiguetas

¢’ Enlaces

B 704 comentarios

[N Paginas

Categorias

Afiadir nueva categoria

Mombre

El nembre es como aparecera en tu sitio.

Slug

El “slug” es la version amigable de la URL del nombre. Suele estar en
minusculas y contiene solo letras, nimeros y guiones.
Superior

Ninguna v

Las categorias, a diferencia de las etiguetas, pueden tener jerarquias.
Podrias tener una categoria de Jazz, y por debajo las categorias
Bebop y Big Band. Totalmente opcional.

Descripcion

A

La descripeién no suele mostrarse por defecto, sin embargo hay
algunos temas que puede gue [a muestren.

Dentro de la pantalla de edicién de cada entrada podras asignar directamente el articulo a
una de las categorias que ya tengas creadas o afiadir una nueva. Esto puedes hacerlo desde
la columna lateral derecha, en la cajita “Categorias”.



Categorias i

Todas las categorias  Més utilizadas

v'| Herramientas
Blog
CRO
Curso de SEO
Diccionario SEQ
Ecommerce
Email Marketing
Marketing de Contenidos

+ Afadir nueva categoria

Las etiquetas son mas especificas y son un complemento de las categorias. Con las
etiquetas o tags puedes agrupar articulos que ya tienes asignados a sus correspondientes
categorias pero que, por lo que sea, tienen algo en comun.

Por ejemplo, yo podria etiquetar un articulo de la categoria SEO y otro articulo de la
categoria Marketing de Contenidos con la misma etiqueta “ganar dinero online” si ambos
articulos, pese a pertenecer a distintas categorias, tienen ese tema en comun.

Un mismo articulo puede tener varias etiquetas. Pero no se trata de crear etiquetas porque si,
sino de tener en cuenta que son un factor de usabilidad para tus usuarios que deben facilitar
la organizacion de tus contenidos .

Para afadir nuevas etiquetas o etiquetar una entrada dentro de una etiqueta que ya tengas
creada, puedes hacerlo desde la cajita de “Etiquetas” que encontraras en la columna lateral
derecha, justo debajo de la de “Categorias”.



Etiquetas i

Anadir

Separa las etiquetas con comas.

Elige entre las etiguetas mas utilizadas

3.8 Asignar imagen destacada

La imagen destacada es la imagen principal de tu post. Ya hemos visto antes como
insertar imagenes dentro de tu entrada y ahora vamos a ver coOmo asignar esa imagen
destacada al articulo.

Para eso, vete a la columna lateral derecha y haz scroll hacia abajo. Encontraras una cajita
gue dice “Imagen destacada’. Haz clic en “Asignar imagen destacada”.



Imagen destacada A

Establecer imagen destacada

En la siguiente pantalla tendras la opcion de subir una imagen o seleccionar una de la
biblioteca multimedia, como ya vimos cuando insertamos una imagen dentro de la entrada.

Aqui igual: subimos o seleccionamos imagen, editamos los datos que nos interese, como el
texto alternativo (etiqueta alt) y hacemos clic en el boton “Asignhar imagen destacada”.



Si tu imagen destacada se ha subido correctamente, la veras aqui. Si la quieres quitar para
cambiarla por otra, simplemente haz clic en “Quitar imagen destacada” y vuelve a hacer el
proceso.

Imagen destacada -

Haz clic en la imagen para editarla o
actualizarla

Borrar imaogen destacada

3.9 Meta descripcion, titulo SEO, etc.

No quiero adelantarme mucho, porque todavia no hemos hablado de los plugins (ya
llegaremos). Pero creo que en este punto deberia comentarte algunas cosas importantes que
debes tener en cuenta antes de publicar tu entrada en WordPress.



También puedes hacerlo en otro momento, pero de este modo trabajaras de una forma mas
efectiva y organizada.

Si tienes un plugin de SEO (que deberias) instalado en tu blog, como es el Yoast SEO, una
vez termines de escribir tu entrada, si haces scroll hacia abajo te encontraras con esto:

Desde aqui mismo podras editar la informacion de tu entrada que se vera en los
resultados de busqueda de Google y la palabra clave principal para que la que quieres que
se posicione ese articulo.

El titulo SEO no tiene por qué ser exactamente igual que el titulo de tu entrada, pero debera
contener tu palabra clave y ser todo lo atractivo que sea posible para llamar la atencion en las



SERPs de Google y destacar entre otros resultados.

Lo mismo con la meta description. En este caso, ese pequefio texto no afectara al SEO pero
si sera el responsable de que los usuarios quieran hacer clic en tu resultado. Ajustate al limite
de caracteres, porque si te pasas Google cortara el texto. Lo mismo con el titulo SEO.

Con una buena meta description, que aporte informacion e incite al clic, puedes mejorar
mucho tu CTR. Y con eso si que ganaras puntos a nivel de SEO, porque Google recibira
sefiales de que tu resultado se adapta a lo que han buscado los usuarios.

También te encontraras con esto: el famoso semaforo, que te marca en verde, naranja o rojo
lo que supuestamente tienes bien, mal o regular.

= Andlisis [ 7]

@ HNo se ha establecido una palabra clave objetivo para esta pagina. Si no estableces una
palabra clave objetivo no se podra calcular puntuacion.

@ HNo se ha especificado ninguna meta description, los motores de bisqueda mostraran una
copia de la pagina en su lugar.

@ Alas imdgenes de estd pagina les faltan los atributos alt.

@ Eltexto contiene 1809 palabras. Es mas o igual gque el minimo recomendado de 300
palabras.

@ Eltitulo de la pagina tiene una longitud adecuada.

Mi consejo aqui es que PASES DE LAS LUCES. Este plugin SEO esta bien para lo que
acabamos de ver del titulo, la meta description y otras cosas, pero no te debe coartar ni lo
mas minimo a la hora de escribir tu entrada. jEso es un pufietero mito!

Escribe siempre con sentido comun y pensando en tus usuarios, no para que las luces del
semaforo se pongan en verde.

3.10 Publicar la entrada y otras opciones

Ya lo tenemos todo listo y ha llegado el momento de publicar la entrada o
programarla para que se publigue cuando quieras.

Para ello, vete a la parte de arriba de la columna lateral derecha.



Publicar i

Sélo guardar Vista previa
¥ Estado: Borrador Editar
& Visibilidad: Pablico Editar
¥1) Revisiones: 10 Explora
m Publicar inmediatamente Editar
1 Legibilidad: Necesita mejoras

/' SEO: No disponible

Mover a la papelera Publicar

Si quieres comprobar como queda la entrada antes de publicarla, haz clic en “Vista previa” y
la veras tal y como les aparecera a tus lectores en tu blog una vez publicada.

Si quieres publicarla en ese momento, simplemente haz clic en “Publicar”. Si una vez
publicada, quieres hacer algiin cambio, hazlo y clica después en el boton “Actualizar”.

Si quieres programar tu entrada para que se publique en otro momento, ve a “Publicar
inmediatamente” y haz clic en “Editar”. Selecciona la fecha y la hora en la que quieres que se
publique el articulo y guarda los cambios.

Publicar A

Sélo guardar Vista previa
9 Estado: Borrador Editar

<& Visibilidad: Pdblico Editar

¥\) Revisiones: 10 Explora

fill Publicar inmediatamente

[05-May 4] 06,2017 @ 17 :58

Aceptar Cancelar

:?f Legibilidad: Necesita mejoras

V| SEO: No disponible

Mover a la papelera




Si de momento no quieres publicarla ni programarla, haz clic en “Sdélo guardar” antes de salir
y la entrada se te quedara guardada como borrador y solo la podras ver ti. No sera publica.

4.- Crear Paginas en WordPress

Ademas de crear entradas o articulos, con WordPress también podemos crear
paginas estaticas.

¢, Qué tipo de paginas te puede interesar crear?

Pues, por ejemplo, una pagina de Contacto, una pagina de informacion legal (politica de
privacidad), una pagina de “Sobre Mi” o0 como la quieras llamar, una pagina en la que
informes sobre tus servicios, las tipicas paginas de “gracias por suscribirte”, paginas

de categorias que puedes posicionar, etc.

Estas paginas puedes ser publicas o privadas. Puedes darles acceso desde el menu
principal, desde el footer, etc.

4.1 Anadir una nueva pagina

Para crear una pagina en WordPress, el proceso es el mismo que para crear una entrada.

Para afadir una nueva pagina puedes hacerlo desde el menu superior, accediendo a “Nuevo”
y clicando en “Pagina”. O desde la barra lateral izquierda, en la seccion “Paginas” y haciendo
clic en “Afadir nueva”.



Afiadir nueva

: )y Afiadir objeto
Categorias “J J

Etiquetas Parrafo v B T = = ¢ = = = GP Eg e I_. T
A Seccién Romu we — A vl Q@ O E T Y (7]

O Med 5i de momento no quieres publicarla ni programarla, haz clic en "Solo guardar” antes d
Medios . . , .
1 como borrador v s6lo la podras ver ti. No sera publica.

4’ Enlaces

aginas en WordPress

Todas las paginas

Comentarios (2 Afiadir nueva , . . .
ntradas o articulos, con WordPress también podemos crear paginas ¢

Sendy List ) ) )
é¢Qué tipo de paginas te puede interesar crear?

| Contacto

Pues. por eiemplo. una pigina de Contacto, una pagina de informacion legal (politica di

Aterrizaras en una pantalla donde, al igual que al afiadir una nueva entrada, podras escribir el
titulo, editar la URL, escribir el texto que quieras, darle formato, incluir imagenes, videos,
asignar una imagen destacada, etc.

Opciones de pantalla ¥

AT Afadir nueva pagina
®  Allin One SEO
Publicar A
A Entradas
Solo guardar Vista previa

q*; Medios

Formularios @ Afiadir objeto

Il Paginas b || i || link || b-quote || det || ins || img

B Comentarios

T Descargas

e Genesis

» Apariencia
J Plugins @

& Usuarios

# Herramientas Nimero de palabras: 0

Y Insertar descarga

@ Afiadir formulario

Visual

? Estado: Borrador Editar

<& Visibilidad: Publico Editar

ﬁl Publicar inmediatamente Editar

Vaciar la caché

Atributos de pagina

Superior

(sin superior)

Plantilla

Plantilla predeterminada ¥

Orden

r

4.2 Atributos de la pagina

Si las entradas las organizamos mediante categorias y etiquetas, la organizacion de las
paginas es diferente y funciona con un nivel de jerarquia, mediante el que puedes determinar
gue una pagina sea de nivel superior o una subpagina de otra, etc.



Esto lo puedes hacer directamente desde la columna lateral derecha, en la caja “Atributos de
la pagina”.

Atributos de pagina &

Superior

(sin superior) =

Plantilla

Plantilla predeterminada =

Orden

0

(Mecesitas ayuda? Usa la pestaiia de
ayuda en la parte superior del titulo de la
pantalla.

Desde aqui puedes seleccionar que la pagina que acabas de crear no tenga ningun nivel
(jerarquia) superior o asignarle una pagina superior para que sea una subpagina.

El disefio de tus paginas, al igual que ocurre con tus entradas, dependera de la plantilla de tu
WordPress y de las personalizaciones que hayas realizado, pero desde la caja “Atributos de
pagina” también puedes seleccionar si usar la plantilla predeterminada u otras plantillas de
paginas que tengas instaladas.

Atributos de pagina "

Superior

L

(sin superior)

Plantilla

¥ Plantilla predeterminada
Acordeon
Concurso Youtuber
Curso Page
Home Page
Page Completar Ea de
Pagina sin navbar tulo de |a
Flantilla 1
Pregunta Page
Romu TV




4.3 Publicar una pagina en WordPress y otras opciones

A la hora de publicar una pagina, podras editar su visibilidad y seleccionar si quieres que
sea publica o privada.

Esto puedes hacerlo directamente desde la caja “Publicar”, en la columna lateral derecha.

Publicar "

Vista previa de los cambios

§ Estado: Publicada Editar

& Visibilidad: Pablico

{E} Publico
Protegida con contrasefia
Privada

Aceptar  Cancelar

fil] Publicada el: 13 Ene de 2017 @ 12:35
Editar

?: Legibilidad: Necesita mejoras

Y SEO: No disponible

Maover a la papelera Actualizar

5.- Instalar plugins en WordPress

Los plugins son funcionalidades que puedes afadir a tu WordPress y que puedes instalar y
gestionar directamente desde tu panel de control. Hay plugins practicamente para todo lo que
puedas imaginar. Algunos 100% gratuitos, otros de pago y otros fremium.

Asegurate de instalar realmente aquellos que te merezcan la penay de la capacidad de tu
hosting, porque hay plugins que pesan bastante y si tienes muchos, la carga de tu web se
puede ver afectada.



Para instalar y gestionar tus plugins, accede al menu “Plugins” de la barra lateral izquierda.

para el SEQ?

J¥ Apariencia

2 Plugins instalados

o Usuarios Afadir nuevo
Editor

/ Herramientas
Comment Redirect

:Qué dominios posicionan mejor

dominio perfecto

Ajustes

acar partido a los
dominios SEQ — Borrador

Para afiadir un nuevo plugin, simplemente clica en el botén “Afadir nuevo”. En la siguiente

pantalla, encontraras un amplio catalogo de plugins para WordPress y un buscador para

introducir el nombre del plugin o buscarlo por palabra clave.

Plugins Afadir nuevo

Todos (23) | Activos (1B) | Inactivos (5) | Actualizaciones disponibles (2)

Acciones enlote § | Aplicar
Plugin

Akismet Anti-Spam
Ajustes Desactivar Editar Translate

AMP
Desactivar Editar | Translate

Desde aqui también podras subir plugins si tienes el archivo en tu ordenador.

Buscar plugins instalados...
23 elementos
Descripcion

Utilizado por millones, Akismet es, posiblemente, la mejor manera del mundo de proteger tu blog del spam.
Mantiene tu blog protegido incluso cuando duermes.

Versidn 3.3 | Por Automattic | Ver detalles

2 Hay disponible una nueva versién de Akismet Anti-Spam. Revisa los detalles de la version 3.3.1 o actualizala ahora.

Afiade compatibilidad con AMP a tu sitio WordPress.

Version 0.4.2 | Por Automattic | Ver detalles




Afadir plugins = subir plugin

&

Destacados  Populares  Recomendade  Favoritos Palabraclave 3 Buscar plugins...

Los plugins extienden y amplian las funcionalidades de WordPress. Puedes instalar automaticamente plugins del Directorio de Plugins de WordPress o subir un plugin en formato Zip a través de esta
pagina.

BuddyPress Instalar ahora Theme Check Instalar ahora

Una forma répida y sencilla de comprobar que tu Més detalles
tema cumple con los (ltimos esténdares...

BuddyPress helps site builders and WordPress Mas detalles
developers add community features to their

websites, with user...
Por Otto42, pross

Por The BuddyPress Community

(354) Ultima actualizacién: Hace 2 meses (229) Oltima actualizacién: Hace 5 meses
200.000+ instalaciones v Compatible con tu versién de WordPress 100.000+ instalaciones No probado con tu versién de WordPress
activas activas

bbPress Instalar ahora WP Super Cache Instalar ahora
bbPress es software de foro, hecho a la manera M4s detalles Un motor de caché para WordPress muy rapido Més detalles
WordPress. gue produce archivos html estaticos.

Por The bbPress Community Por Automattic

(313) Ultima actualizacién: Hace 5 meses (1.205) Ultima actualizacién: Hace 3 meses
300.000+ instalaciones v Compatible con tu versidn de WordPress Mas de un millén de v Compatible con tu version de WordPress
activas instalaciones activas

6.- Administrar los comentarios en
WordPress

Los comentarios son un ingrediente fundamental en cualquier blog y es importante que los
administres adecuadamente, ya sean muchos o pocos. No llegan de la noche a la mafnana,
pero si aportas valor con tus contenidos, llegaran.

6.1 Ajustes de los comentarios

Para controlar los comentarios de tu blog y configurar “tus normas”, vete al menud “Ajustes” de
la barra lateral izquierda y haz clic en el apartado “Comentarios”.

Plugins (2 Los comentarios s

Usuarios Generales

Herramientas Escritura
Lectura

Comentarios

Better Click To Enlaces permanentes
Tweet Akismet

SEO (2 Medios



En la siguiente pantalla, selecciona los ajustes correspondientes: permitir la publicacién de

comentarios en los articulos nuevos, establecer que el autor del comentario debe dejar su

nombre y correo electrénico, mantener en espera los comentarios sospechosos de spam,.

etc. Para esto ultimo te recomiendo también instalar un plugin para filtrar el spam,

como Akismet.

Ajustes por defecto de las
entradas

Otros ajustes de comentarios

Enviarme un correo
electrénico cuando

Para que un comentario
aparezca

Moderacién de comentarios

Ajustes de comentarios

Tratar de avisar a los sitios enlazados desde el articulo
Permitir avisos de enlaces desde otros sitios (pingbacks y trackbacks) en los articulos nuevos
v/| Permite que se publiquen comentarios en los articulos nuevos

(Estos ajustes pueden modificarse en cada entrada.)

| El autor del comentario debe rellenar el nombre y el correo electrénico

Los usuarios deben registrarse y acceder para comentar

Cerrar automaticamente los comentarios en las entradas con més de 14 s dias
v| Activar los comentarios anidados hasta 5 ¥ niveles

Separa los comentarios en paginas de 50 >/ comentarios por pagina y se muestra la (ltima

Los comentarios se mostraran con los comentarios més antiguos % al principio de cada pagina

v Alguien envia un comentario

v| Se ha recibido un comentario para moderar

El comentario debe aprobarse manualmente.

v| El autor del comentario debe tener un comentario previamente aprobado

+ pagina por defecto

Mantener un comentario en espera si contiene mas de 2 | enlaces (una caracteristica comun del spam en comentarios es el gran nimero de

enlaces).

Estos ajustes podras editarlos y modificarlos en cualquier momento cuando te interese.

6.2 Gestionar comentarios

Para acceder a todos tus comentarios y gestionarlos, ve al menu “Comentarios” que
encontraras en la barra lateral izquierda.

Paginas

Sendy List

| Contacto

Apariencia

Plugins (2



https://es.wordpress.org/plugins/akismet/

Aqui encontraras todos los comentarios de tu blog y podras aprobarlos, rechazarlos,
responderlos, editarlos, acceder al historial de comentarios de cada usuario, marcarlos como
spam o enviarlos a la papelera.

/.- Herramientas: Importar y exportar
contenidos

Desde tu sitio WordPress puedes tanto importar contenidos desde otras plataformas como
exportarlos.

Esto lo puedes hacer desde el menu “Herramientas” que encontraras en la barra lateral
izquierda.

Apariencia

Plugins (2

Herramientas
. disponibles
Usuarios ponible

Importar
Exportar
Ajustes Busca y reemplaza

Force Regenerate
SEO (2 Thumbnails

Para importar contenidos de otros sistemas a tu sitio WordPress, clica en la opcién
“Importar”. Desde aqui podras instalar el sistema desde el que quieres importar el contenido
(entradas o comentarios) o buscar un plugin del importador que corresponda.



Si tienes entradas o comentarios en otro sistema, WordPress los puede importar a este sitio. Para comenzar, elige el sistema desde el que los importaras:

Blogger Importar entradas, comentarios y usuarios de un blog de Blogger.

Instalar ahora Detalles

Conversor de etiquetas y categorias Convierte las categorias existentes a etiquetas o etiquetas a categorias, de

Instalar ahora | Detalles manera selectiva.

LiveJournal Importar entradas de LiveJournal usando su API.

Instalar ahora  Detalles

Movable Type y TypePad Importar entradas y comentarios de un blog Movable Type o TypePad.

Instalar ahora  Detalles

RSS Importar entradas de un canal RSS.

Instalar ahora Detalles

Sitios de interés Importar enlaces en formato OPML.

Instalar ahora = Detalles

Tumbir Importar entradas y multimedia de Tumblr usando su API.

Instalar ahora  Detalles

WordPress Importa entradas, paginas, comentarios, campos personalizados, categorias y
Ejecutar importador etiquetas desde un archive de exportacion de WordPress.

Si el importador que necesitas no esta en la lista, busca en el directorio de plugins para ver si hay un importador disponible.

Si lo que quieres es exportar contenidos que tienes en tu sitio web WordPress a otro sitio,
clica en la opcion “Exportar”.

Desde aqui podras crear y descargarte en tu ordenador un archivo XML con todo tu
contenido o seleccionar sélo una parte.




Exportar

Cuando hagas clic en el botdn de abajo, WordPress creard un archivo XML para que lo guardes en tu ordenador.
Este formato, que llamamos WordPress eXtended RSS (RSS ampliado de WordPress) o WXR, contendrd todas tus entradas, comentarios, campos personalizados, categorias y etiquetas.
Una vez que has guardado el archive descargado, puedes utilizar la funcién de importarlo en otra instalacién de WordPress para importar el contenido de este sitio.
* | Todo el contenido
Esto contendra todas tus entradas, pdginas, comentarios, campos personalizados, ments de navegacién y publicaciones personalizadas.

Entradas

Paginas

Traducciones de cadenas

Secciones Romu

Formularios de contacto

Sendy List

Medios

Descargar el archivo de exportacién

Pues hasta aqui hemos llegado con esta guia de WordPress.



