SOP zur Bearbeitung einer Blog-Seite

Objective

Diese SOP beschreibt die Schritte zur Bearbeitung einer Blog-Seite, einschlieBlich der Anpassung
von Header, Footer und Links.

Key Steps

1. Header und Footer anpassen 0:01
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e  Beginne mit der Bearbeitung des Headers und des Footers der Blog-Seite.

e Ubernehme die entsprechenden Elemente von der Hauptwebsite.

2. Links in der Navigation anpassen 0:53
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e Uberpriife die Links in der Navigation des Blogs.

. Stelle sicher, dass alle Links korrekt sind, da diese nicht automatisch iibernommen werden.

3. URL fiir Meniilinks festlegen 2:17
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e Wihle die richtigen URLs fiir die Meniilinks aus.

e  Verwende die endgiiltige Domain und die Endung der Website, nicht den Vorschaulink.

4. E-Mail-Adressen verlinken 3:23
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. Um eine E-Mail-Adresse klickbar zu machen, verwende das Format: mailto:deine-
email@beispiel.com.

5. Telefonnummern verlinken 4:00
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° Um eine Telefonnummer klickbar zu machen, verwende das Format: tel :
+49123456789.

6. Layout anpassen 4:13
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e Uberlege, den Blog-Artikel schmaler zu machen, um die Lesbarkeit zu verbessern.
e  Fiige mehr Padding hinzu, um den Text angenehmer zu gestalten.

Cautionary Notes

o Achte darauf, dass alle Links korrekt sind, um eine reibungslose Benutzererfahrung zu
gewihrleisten.

o Vermeide es, Vorschaulinks zu verwenden, da diese nicht funktionieren werden.
Tips for Efficiency

*  Nutze Vorlagen fiir Header und Footer, um Zeit zu sparen.

e Halte eine Liste der hdufig verwendeten Links bereit, um die Anpassung zu beschleunigen.



