
SOP für Media Storage

Objective

Diese SOP beschreibt die Schritte zur effektiven Nutzung des Media Storage, einschließlich des 
Hochladens, Suchens und Verwendens von Medieninhalten.

Key Steps

 
1. Media Storage Überblick 0:01

• Der Media Storage ist einfach zu bedienen und selbsterklärend.

• Es gibt einige wichtige Funktionen, die beachtet werden sollten.

 
2. Google Drive Verbindung 0:09

https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9?t=1
https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9?t=9


• Verbinde deinen Google Drive mit dem Media Storage.

• Nutze den AI Assistant zur Erstellung von Bildern.

 
3. Ordner erstellen 0:25

• Klicke auf die Ordneroption oben.

• Erstelle einen neuen Ordner, indem du ihm einen Namen gibst.

• Doppelklicke auf den Ordner, um die hochgeladenen Objekte zu sehen.

https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9?t=25


 
4. Dateien suchen 0:42

• Suche nach Dateien, indem du den Dateinamen genau eingibst.

 
5. Stockbilder verwenden 1:26

• Gehe zu Unsplash oder Pixabay, um Stockbilder zu suchen.

• Gib ein Suchkriterium ein (z.B. "Real Estate Vienna") und lade Bilder direkt herunter.

 
6. Hintergrundbilder nutzen 2:10

https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9?t=42
https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9?t=86
https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9?t=130


• Verwende bereits verfügbare Hintergrundbilder auf der Plattform für Elemente oder ganze 
Webseiten.

 
7. Bilddetails anzeigen 2:21

• Klicke auf ein Bild, um die Details anzuzeigen.

• Lade das Bild herunter oder kopiere den Link.

 
8. PDF hochladen 3:28

https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9?t=141
https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9?t=208


• Lade ein PDF als Freebie oder Lead Magnet hoch.

• Kopiere den Link zu diesem Objekt für Automationen.

 
9. Bild umbenennen 4:25

• Benenne Bilder um, um SEO-optimierte Namen zu verwenden.

 
10. Bilder verschieben 4:46

https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9?t=265
https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9?t=286


• Verschiebe Bilder in verschiedene Ordner nach Bedarf.

Cautionary Notes

• Achte darauf, dass die Dateinamen SEO-freundlich sind.

• Vermeide es, Bilder mit generischen Namen zu speichern.

Tips for Efficiency

• Nutze die Suchfunktion, um schnell auf benötigte Dateien zuzugreifen.

• Halte deine Ordnerstruktur organisiert, um die Effizienz zu steigern.

https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9

https://loom.com/share/972812e28a914067bcf1592b0c6dd9a9

