
ASISTENT/ICA ZA UPRAVLJANJE 
PROJEKTIMA 

Callidus – ustanova za obrazovanje odraslih, Vukasovićeva 1



Stručno osoblje u provođenju projekata najtraženija je radna snaga 
u proteklih nekoliko godina. Ovaj program je idealan za sve koji tek 
uplovljavaju u projektne vode ili samo žele unaprijediti i verificirati 
svoje znanje. 

Uz stručne predavače s bogatim iskustvom u pisanju i provedbi 
projekata steći ćete temeljna znanja i vještine nužne za upravljanje 
projektima. 

Nakon završetka programa moći ćete razlikovati vrste EU fondova 
i programa Europske unije te razlikovati nadležne institucije 
u Republici Hrvatskoj u cilju pronalaženja optimalnih izvora 
financiranja projekta. Moći ćete aktivno sudjelovati u svim fazama 
projektnog ciklusa, izrađivati dokumentaciju u svim fazama 
projektnog ciklusa, odabirati načine komunikacije s dionicima 
projekta, izrađivati logičku matricu projekta i planirati marketinške 
aktivnosti u cilju vidljivosti projekta. Uz navedeno, po završetku 
programa znat ćete i sudjelovati u svim fazama provedbe postupka 
javne nabave. Polaznici će moći razlikovati postupke javne nabave, 
poznavati slijed kreiranja dokumentacije u postupcima javne 
nabave te napraviti plan nabave.

O programu

Asistent/ica za 
upravljanje projektima 



Vođeni proces učenja i poučavanja izvodi se u stvarnom vremenu, 
djelomično online putem naše e-learning platforme, a djelomično 
u učionicama Ustanove na adresi Vukasovićeva 1, Zagreb. 

Samostalne aktivnosti polaznika temelje se na raznolikim 
praktičnim zadacima koji će biti dostupni na našoj e-learning 
platformi.

Program je moguće upisati uz minimalno stečenu cjelovitu 
kvalifikaciju na razini 4.2 (četverogodišnje srednjoškolsko 
obrazovanje).

1.	 Osnove EU fondova

2.	Osnove projektnog upravljanja

3.	 Osnove javne nabave

Izvedba

Uvjeti upisa

Sadržaj

uživo + online

•	 stručne predavače s bogatim iskustvom u pisanju i provedbi 
projekata

•	 znanje kako sudjelovati u planiranju i provedbi projektnih 
aktivnosti u narednom periodu/izvještajnom razdoblju 

•	 znanje kako planirati izradu potrebne dokumentacije vezane 
uz projektne aktivnosti prema fazama projektnog prijedloga u 
svom području/djelokrugu rada

•	 vještine kako odabirati načine komunikacije sa svim dionicima 
pri organizaciji rada, izvođenju poslovnih/projektnih aktivnosti i 
rješavanju problema

•	 znanje kako osiguravati vidljivost projekta sukladno pravilima

•	 znanje kako sudjelovati u praćenju troškova i osiguravanju 
likvidnosti u svim fazama projekta

•	 znanje kako upravljati e-dokumentima u cilju pružanja 
administrativne podrške pri upravljanju projektom

•	 znanje kako sudjelovati u izradi izvješća o postignutim mjerljivim 
ishodima projekta i ostvarenosti projektnih ciljeva

•	 znanje kako identificirati faze provedbe projekta, svrhu, cilj i 
mjerljive ishode projekta

•	 znanje kako sudjelovati u izradi projektnog prijedloga/projektne 
prijave za klijente (poduzetnike), provoditi propisane normativne 
akte, procedure i standarde u poslovanju u svojem području/
djelokrugu rada

Što očekivati?



Ukupno trajanje programa: 350 sati

Vođeni proces poučavanja i učenja: 102 sata 

Učenje temeljeno na radu: 118 sati

Samostalne aktivnosti polaznika: 130 sati

Naše edukacijske programe iz različitih obrazovnih područja provodi 
više od 30 vrhunskih edukacijskih stručnjaka s dugogodišnjim 
iskustvom u raznim područjima poslovanja. Programi obuhvaćaju 
sudjelovanje u grupnim radionicama, diskusije i konzultacije te 
samostalni rad od kuće putem učenja na daljinu.

Zahvaljujući našoj e-learning platformi, polaznicima je omogućeno 
učenje na daljinu iz udobnosti vlastitoga doma.

e-mail: info@ustanovacallidus.hr

web: https://ustanovacallidus.hr/

adresa: Vukasovićeva 1, 10000 Zagreb

Program uključuje

Kontakt

O Callidusu

Zanima te kako iskoristiti popust i do 100% na naše edukacije? 
Donosimo upute kako u nekoliko koraka i ti možeš iskoristiti pravo 
na besplatnu edukaciju!

Vaučer je dokument koji izdaje HZZ i pomoću kojeg ostvaruješ 
pravo na sniženu cijenu edukacije ili potpuno besplatan upis. To 
znači da naše edukacije možeš pohađati uz popust do čak 100%!

Upiši naše edukacije uz popust
do čak 100%!

Što je vaučer?

Pravo na vaučer imaš neovisno o tome jesi li zaposlen ili nezaposlen. 
Bitno je da imaš više od 15 godina te da trenutno nisi upisan u 
školu ili fakultet (i ne primaš mirovinu).

1.	 Otiđi na našu stranicu i provjeri koja te edukacija najviše zanima. 
Mnoge naše edukacije dostupne su svima iz cijele Hrvatske 
putem online nastave. Više o svakoj edukaciji saznaj klikom na 
željenu edukaciju u nastavku ovog teksta.

2.	 Kad odabereš edukaciju koja te zanima, dovoljno je ispuniti 
kontakt-obrazac na našem webu. Primjerice, ako te zanima 
besplatno pohađanje edukacije o upravljanju projektima, 
obrazac za tu edukaciju nalazi se ovdje. Po poslanom obrascu, 
nakon dan ili dva na e-mail ti šaljemo informativnu ponudu.

Imam li pravo na vaučer?

Kako mogu doći do vaučera?

mailto:info%40ustanovacallidus.hr?subject=
https://ustanovacallidus.hr/
https://edu.ustanovacallidus.hr/courses/asistent-ica-za-upravljanje-projektima/#learndash-course-content


3.	 S našom ponudom otiđi na stranicu HZZ-a, ovdje ćeš naći 
detaljne upute.

Još malo i na korak si do besplatne edukacije! Sad te čeka online 
prijava na HZZ-u:

4.	 Prijavi se u evidenciju HZZ-a (to moraš napraviti neovisno o tome 
jesi li zaposlen ili ne). Prijavu je moguće napraviti i elektronski, 
ovdje je opisano kako.

5.	 Prijavi se na https://burzarada.hzz.hr 

6.	 Putem portala e-Građani prijavi se na https://mojvaucer.hzz.hr/
login 

7.	 Ostani u kontaktu sa svojim savjetnikom i pričekaj odobrenje 
svog vaučera!

Za detaljnije informacije o našim besplatnim edukacijama i 
vaučerima možeš nas kontaktirati na broj 01 4095 810 ili e-mail 
info@ustanovacallidus.hr

https://vauceri.hzz.hr/korisnicki-centar/hzz-vauceri-cesta-pitanja-korisnika/video-uputa-predaja-zahtjeva/
https://www.hzz.hr/usluge/prijava-u-evidenciju-nezaposlenih/
https://burzarada.hzz.hr/
https://mojvaucer.hzz.hr/auth/realms/hzz-vaucer-prod/protocol/openid-connect/auth?client_id=ld-fe-client&redirect_uri=https%3A%2F%2Fmojvaucer.hzz.hr%2F%2Flogin&state=20e80b85-ec97-4d4d-b862-c4a4664ea514&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=94d55f4c-ea09-4fff-8d94-b7752c91fd08
https://mojvaucer.hzz.hr/auth/realms/hzz-vaucer-prod/protocol/openid-connect/auth?client_id=ld-fe-client&redirect_uri=https%3A%2F%2Fmojvaucer.hzz.hr%2F%2Flogin&state=20e80b85-ec97-4d4d-b862-c4a4664ea514&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=94d55f4c-ea09-4fff-8d94-b7752c91fd08
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