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Rada kvality Ceské republiky se usnesla na tomto jednacim fadu.

organem vlady Ceské republiky (dale téZ “vlada“), zaméfenym na podporu rozvoje Fizeni
a uplatnovani Narodni politiky kvality v Ceské republice, v souladu s politikou podpory
kvality Evropské unie.

(2) Postaveni, pravomoc a pisobnost Rady je upravena Statutem Rady.

(3) Jednaci fad Rady upravuje zpusob a organizaci jednani Rady a podrobnosti k hlasovani

Rady.

1.
Zasedani Rady

(1) Rada jedna na svém zasedani, které je neveiejné.

(2) Rada rozhoduje ve sboru usnesenim.

(3) Usneseni Rady zavazuje vsechny ¢leny Rady, Piedsednictvo Rady a Odborné sekce Rady.

()

)

®3)

(4)

Il.
Svolani zasedani Rady

Zasedani Rady svolava predseda Rady zpravidla jednou za 4 mésice. Piedseda Rady mutize
svolanim zasedani Rady povétit prvniho mistopfedsedu Rady.

Pfedseda Rady svolava zasedani Rady pisemnou pozvankou s uvedenim dne, hodiny a
mista konani a s navrhem programu zasedani Rady. Pozvanka dle pifedchozi véty mize byt
rozeslana elektronicky. Elektronickym rozeslanim se rozumi téZ rozeslani prosttednictvim
e-mailu. Pozvanka se zasila ¢lenim Rady a predsediim Odbornych sekci Rady.

Piedseda Rady svolava zasedani Rady tak, aby ¢lenové Rady a piedsedové Odbornych
sekci Rady, obdrzeli pozvanku nejméné 14 kalendainich dnu pfed dnem konani zasedani
Rady. V ptipad¢ preruseného zasedani Rady piedseda Rady svolava pokra¢ovani zasedani
Rady tak, aby c¢lenové Rady a ptredsedové Odbornych sekci Rady, obdrzeli pozvanku
nejméné 3 kalendaini dny pied dnem konani zasedani Rady.

Ve vyjimeénych a zvlast’ naléhavych piipadech muze pfedseda Rady zaslat pozvanku na
zasedani Rady, nebo jeji zménu, ve lhuté kratsi 14 kalendarnich dnti pfed dnem konani
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zasedani Rady.

(5) Predseda Rady je povinen svolat zaseddni Rady na zéklad¢ pisemné zadosti vice nez

(6)

1)
(2)
(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

poloviny ¢lenti Rady.

V ptipad€ uvedeném v odst. 5 musi byt v pisemné Zadosti o svolani zasedani Rady uveden
divod, ktery ke svolani zasedani Rady vede. Pisemné zadost se dorucuje k rukdm predsedy
Rady a musi byt podepsana vSemi zadajicimi ¢leny Rady. Zasedani Rady se musi konat
nejpozdéji do 21 kalendainich dnd ode dne, kdy byla k rukam ptedsedy Rady dorucena
zé4dost o svolani zasedani Rady.

V.
Piiprava zasedini Rady

Pfedseda Rady stanovi den, hodinu a misto konani zaseddni Rady.
Ptedsednictvo Rady stanovuje navrh programu zasedani Rady.

Material urCeny pro zasedani Rady ptredklada ¢len Rady nebo ptedseda Odborné sekce
Rady, tajemnikovi Rady. Pokud tajemnik Rady takovy material obdrzi, zafadi ho do
programu nejbliz§iho zasedani Predsednictva Rady. Material se predklada shodny
v listinné i elektronické podobé. V piipadé rozporu listinné a elektronické podoby ma
ptrednost listinna podoba materialu.

Material ur€eny pro zasedani Rady obsahuje:

a) titulni list s ndzvem materialu a s uvedenim jeho predkladatele,
b) navrh usneseni Rady,

¢) vlastni pisemny podklad,

d) ptilohy.

Pisemny podklad dle pism. ¢) musi sohledem na povahu véci také obsahovat divod
pfedlozeni, zhodnoceni dosavadniho stavu, navrhovand opatfeni a jejich dopady s
vy¢islenim predpokladanych nebo skute¢nych nakladi.

Pokud nema materidl nalezitosti podle odstavce 4, Predsednictvo vrati material
predkladateli k doplnéni.

Material, ktery je zafazen do navrhu programu zasedani Rady, musi byt opatifen
stanoviskem Pfedsednictva Rady.

Material zatazeny Piedsednictvem Rady do navrhu programu zasedani Rady, je ¢lentim
Rady a pfedsedim Odbornych sekci Rady zaslan elektronicky nejméné 7 kalendainich dntu
pfed konanim zasedani Rady.

Jestlize ¢len Rady nebo piedseda Odborné sekce Rady, vzhledem k povaze materialu, ktery
predklada, pozaduje ucast neékteré dalsi osoby na zasedani Rady, uvede to v materidlu dle
odstavce 3. K ucasti téchto osob na zasedani Rady je tieba souhlasu Predsednictva Rady.
Tyto osoby se ucastni zasedani Rady pouze po dobu jednani o materialu, K jehoz
projednavani byly pfizvany. Pfi pozvani téchto osob na zasedani Rady se postupuje
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obdobné dle ¢l. IIT odst. 3 nebo 4.

(9) Nemuze-li se ¢len Rady nebo piedseda Odborné sekce Rady vyjimecné tucastnit
piislusného zasedani Rady, zasle tajemnikovi Rady pisemnou omluvu s uvedenim davodu
své nepiitomnosti. V ptipadé, Ze se za n¢ho zGcastni zaseddni jind osoba, oznami téz jeji
jméno a prijmeni. Jedna-li se 0 neucast ¢lena Rady, uvede také, zda ma osoba pravo
hlasovat a v jakém rozsahu.

(10) Za organizacni a technické zabezpeceni zasedani Rady odpovida tajemnik Rady.

V.
Zahajeni zasedani Rady

(1) Zasedani Rady tidi predseda Rady, nebo jim povéfeny mistopiedseda Rady (dale jen
»predsedajici®). Predsedajici zahajuje zasedani, vyhlasuje vysledek hlasovéni, dba na to,
aby zasedani Rady mélo vécny prub&h, vyhlasuje prestavky zasedani, prerusuje a ukoncuje
zasedani Rady.

(2) Utast na zasedani Rady potvrzuji ¢lenové Rady, predsedové Odbornych sekci Rady a

osoby uvedené v €l. IV. odst. 8 pfi ptichodu svym podpisem do prezencni listiny.

(3) Piedsedajici zahajuje zasedani Rady v uréeny ¢as, avSak pouze v piipadé, kdyz je podle
prezencni listiny pfitomna vétSina ¢lent Rady. Neni-li tomu tak, je pfedsedajici opravnén
ohlasit odklad zahajeni zasedani Rady na dobu nezbytné nutnou.

(4) Rada je usnasenischopna, je-li za zasedani Rady pfitomna vétSina ¢lentt Rady.

(5) Nedostavi-li se vétsina ¢lentt Rady ani po uplynuti doby, po kterou bylo zahajeni zasedani
Rady odloZeno podle odstavce 3, piedsedajici konstatuje, Ze Rada neni usnasenischopna a
zasedani Rady odroci tak, aby se zasedani Rady uskute¢nilo nejpozdéji do 15 dnti od jeho
odroceni. Pozvanka na odro¢ené zasedani se zasila pouze neptitomnym ¢lenim Rady, tak,
aby ji obdrZeli nejpozdé€ji 3 dny pred zahdjenim odroc¢eného zasedani.

(6) Pii zah4jeni zasedani Rady ptedsedajici uvede, zda bylo zasedani Rady fadné svolano a konstatuje
pocet ptitomnych ¢lenti Rady.

VI.
Schvaleni programu zasedani Rady

(1) Po zahajeni zasedani Rady predsedajici oznami navrh programu zasedani Rady.

(2) Ptitomni ¢lenové Rady mohou s kratkym odiivodnénim navrh programu zasedani doplnit
svymi navrhy. O zatazeni takovych navrhi do programu zasedani Rady Rada hlasuje. Po
hlasovani o jednotlivych navrzich Rada hlasuje o programu svého zasedani jako o celku.
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VILI.
Prubéh zasedani Rady

(1) Piedsedajici oznami projednavany bod programu a vyzve piedkladatele, aby uvedl material,
ktery se k projednavanému bodu vztahuje. Po uvedeni materidlu ptedsedajici sdéli
stanovisko Piedsednictva Rady a zahaji rozpravu k bodu programu.

(2) Na zasedani Rady se muze slova ujmout pouze ten, komu jej pfedsedajici udéli.

(3) Chce-li se rozpravy zacastnit piedsedajici, ¢ini tak samostatné.

(4) Rozpravu je nutno vést vécné a slusné. Ten, komu bylo udéleno slovo, nesmi byt pii
rozprave nikym preruSovan ¢i rusen. Pokud se vSak odchyluje v rozpravé od projednavané
véci nebo piekroci-li fe¢ dobu péti minut, upozorni jej predsedajici na tuto skutecnost.
Nevedlo-1i upozornéni k napravé, muze mu slovo odejmout.

(5) Pokud ten, komu je udéleno slovo, pozada o vyslovné uvedeni svého stanoviska v zapise

ze zasedani Rady, je mu vyhovéno. Predsedajici mize dotyéného vyzvat ke zformulovani
pisemného podkladu.

(6) V ramci rozpravy lze uvést pozménovaci navrhy k materialu. O kazdém pozménovacim
navrhu se hlasuje. O jednotlivych pozménovacich navrzich se hlasuje v poradi, v jakém
byly pfedneseny. Pozménovaci navrh je schvalen, pokud se pro jeho pfijeti vyslovi
nadpoloviéni vétsina pritomnych ¢lend Rady.

(7) Ptedsedajici ukonci rozpravu, neni-li piihlasen dalsi fe¢nik.

VIII.
Hlasovani

(1) Po ukonceni rozpravy zahaji ptedsedajici hlasovani.
(2) Pied zahajenim hlasovani pfedsedajici oznami, zda je Rada usnasenischopna.

(3) K platnému pfijeti usneseni Rady je tfeba souhlasu prosté vétsiny hlast ptitomnych ¢lend
Rady.

(4) Hlasovani probiha tak, ze kazdy clen Rady hlasuje vyhradné sam za sebe, a to pfedem
dohodnutou formou. Clen Rady hlasuje pro nebo proti navrhu, nebo se zdrzi hlasovani.

(5) Hlasovani je vetejné, s vyjimkou tajného hlasovani v pfipadé volby mistopiedsedy, ¢leni
Pfedsednictva Rady, ptijeti nového ¢lena Rady nebo ukonceni jeho ¢lenstvi.

(6) Hlasovani nemuze byt pferusovano.

(7) Piedsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, ze sdéli pocet hlasti pro navrh, proti navrhu,
pocet hlasu ¢lend Rady, ktefi se hlasovani zdrzeli.

(8) Séitani hlasti a zjistovani vysledkil hlasovani provadi predsedajicim uréeny skrutator. Clen
Rady muze vysledek hlasovani zpochybnit pouze bezprostiedné po jeho vyhlaseni.
V takovém ptipadé¢ necha predsedajici zpochybnéné hlasovani opakovat.
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IX.
Hlasovani per rollam
(1) Hlasovani Rady per rollam je pfipustné, souhlasi-li s nim nadpolovi¢ni vétSina ¢lenti Rady.

(2) Hlasovani per rollam je mozné uskute¢nit elektronicky nebo prostiednictvim drzitele licence
postovnich sluzeb. O prostiedcich, kterymi bude hlasovani per rollam probihat, se hlasuje.

(3) Usneseni Rady je piijato, vyslovi-li s nim souhlas prosta vétSina ¢lenti Rady.

(4) Na hlasovani per rollam se piriméten¢ pouziji ustanoveni ¢l. VIIL

X.
Usneseni Rady

(1) Na zéaklad¢ hlasovani vyhotovi tajemnik Rady do 7 dnti od ukonc¢eni zasedani Rady
usnesenti.

(2) Za spravnost a uplnost usneseni Rady a za opravu zjevnych tiskovych ¢i pocetnich chyb v
textu usneseni, odpovida tajemnik Rady.

(3) Usneseni Rady podepisuje piredseda Rady.
(4) Tajemnik Rady rozesila usneseni Rady spole¢né se zapisem podle ¢1. XII odst. 5.

(5) Proti usneseni Rady lze podat namitky elektronicky k rukam pifedsedy Rady do 7
pracovnich dnl ode dne rozeslani usneseni. Namitky se mohou tykat pouze vad v psani a
poctech. Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne o nich Pfedsednictvo Rady na svém
nejbliz§im zasedani a o svém rozhodnuti informuje Radu na jejim nejbliz§im zasedani.

XI.
Pi‘eruseni a ukonc¢eni zasedani Rady

(1) Je-li to nutné nebo na zadost ¢lena Rady necha pfedsedajici hlasovat o navrhu na pieruseni
zasedani. Pfi hlasovani se postupuje pfimétené podle ¢l. VIII.

(2) V ptipadé schvaleni navrhu na pteruseni prohlasi predsedajici zasedani za pterusené.

(3) Piedseda Rady svola v souladu s ¢l. III odst. 3 pokracovani preruseného zasedani Rady tak,
aby se konalo do 15 dni ode dne pieruseni zasedani Rady.

(4) Piedsedajici prohlasi zasedani Rady za ukoncené, byl-li program zasedani Rady vyc¢erpan
a nikdo se jiZ nehlasi o slovo.

XII.
Zapis ze zasedani Rady

(1) O prubehu zasedani Rady se vzdy pofizuje zapis, ktery vyhotovi tajemnik Rady.

(2) V zapise se uvede zejména
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¢ den a misto jednani,
¢ hodina zahajeni a ukonceni,
¢ hodina a doba pferuSent,
e pocet piitomnych ¢lend Rady,
e pocet pfitomnych piedsedi Odbornych sekci Rady,
e jména piedsedajicich,
e jméno skrutatora
e schvaleny program zasedani Rady,
® zaznam rozpravy,
e pozménovaci navrhy
e pribch a vysledky hlasovani,
e jméno zapisovatele.
(3) Nedilnou soucasti zapisu je vlastnoruéné podepsana listina piitomnych a piehledy o

jednotlivych hlasovanich. K zapisu se ptikladaji piijatd usneseni a navrzené pozménovaci
navrhy.

(4) Zapis se vyhotovuje do 7 pracovnich dnti po skonceni zasedani Rady. Zapis podepisuje
ptedsedajici Rady a tajemnik Rady.

(5) Zapis neprodlené po jeho podepsani rozesila tajemnik Rady elektronicky ¢lenim Rady a
predsediim Odbornych sekci Rady, véetné jeho nedilnych soucasti a ptiloh podle odstavce
3.

(6) Namitku proti zapisu mize ¢len Rady, ktery byl pfitomen na zasedani Rady, podat
elektronicky k rukam ptedsedy Rady do 7 pracovnich dni ode dne rozeslani zapisu. Pokud
byly ndmitky uplatnény, rozhodne o nich Pfedsednictvo Rady na svém nejbliz8i zasedani a
o svém rozhodnuti informuje Radu na jejim nejbliz§im zasedani.

(7) Namitky musi byt vzdy archivovany spolu se zapisem bez ohledu na zpusob jejich
vypotadani Predsednictvem Rady.

(8) Zapis, proti némuz nebyly namitky ve lhuté podany, se poklada za schvaleny.
(9) Pii zasedani Rady musi byt vzdy k dispozici zapis z ptedchoziho zasedani Rady.

(10) Zapisy z kazdého zasedani Rady, vSechny souvisejici materialy, originaly usneseni Rady a
zmocnéni k zastoupeni dle ¢l. IV odst. 8 jsou archivovany v souladu se zakonem o
archivaci. Za archivaci odpovida tajemnik Rady.

XII1.
PInéni usneseni Rady

(1) Plnéni pfijatého usneseni Rady zabezpecuje ten, komu za to byla v usneseni uloZena
odpovédnost.
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)

1)

)

(1)
)

(3)

Kontrolu plnéni pfijatych usneseni provadi Pfedsednictvo Rady.
XIV.

Poradkova opatreni

Predsedajici miize tcastnikovi zasedani Rady za nepfistojné chovani na zasedani Rady
ulozit poradkové opatteni, kterym je napomenuti. Za opakované nepfistojné jednani je
mozné Ucastnika zasedani Rady vykazat z jednaciho salu, nejdéle vSak do konce zasedani
Rady.

Vykazany ucastnik musi mit moznost ti¢astnit se hlasovani.

XIV.

Zavéreéna ustanoveni

Zmény a dopliky tohoto jednaciho fadu schvaluje Rada.

Jednaci tad Pfedsednictva Rady a Odborné sekce Rady musi vychazet a byt v souladu
S jednacim fadem Rady.

Tento jednaci fad nabyva t¢innosti dnem 1. Fijna 2016 a nahrazuje Jednaci fad subjektd
Narodni politiky kvality schvaleny Radou dne 10. 5. 2015.

Piedseda Rady kvality Ceské republiky: JUDr. Ing. Robert Szurman v. r.
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