
GUIDE
Comment expédier un colis ?
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Cet emballage est indiqué dans la fiche de l’objet

Prenez un emballage adapté à l’objet 
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Protégez l’objet 📦

2

Prenez soin de bien caler l’objet avec des feuilles de calage

Imprimez les documents d’expédition 📄

Imprimez les documents d’expédition 
Datez et signez chaque document douanier
Placez tous les documents dans le porte-document au-dessus du
colis avec pour en tête le bordereau

Confiez le colis au transporteur 🚚

Si le colis doit être collecté par un coursier, veillez à ce qu’il soit
prêt à la date indiquée dans la fiche de l’objet 
Sinon déposez le colis au bureau de Poste le plus proche OU
confiez le colis à votre service de collecte la Poste  

Confirmez l’enlèvement du colis ✅
Dans la fiche objet PeeK’in, cliquez sur le bouton «confirmer
l’enlèvement ou le dépôt», si l’objet est encore au statut «colis à
expédier»


