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OBJETIVO

Este protocolo tem por objetivo orientar a operacionalizagdo das compras de
bens e servicos da Associacdo Beneficente Thereza Perlatti de Jau.

CAMPO DE APLICACAO
Aplica-se ao Departamento de Compras.

RESPONSABILIDADES

Departamento de Compras: € responsavel pela operacionaliza¢do do processo
de negociacao e aquisicdo de bens e servicos utilizados na ABTP, de acordo
com as rotinas estabelecidas.

Almoxarifado: é responsavel pelo recebimento, etiquetagem, armazenamento
e distribuicdo dos produtos utilizados em todos os setores da ABTP.

Farmacia: é responsavel pelo recebimento, etiquetagem, armazenamento e
distribuicdo dos medicamentos e materiais médico hospitalares utilizados em
todos os setores da ABTP.

SND - Nutricionista: é responsavel pelo recebimento, armazenamento e
distribuicdo dos alimentos utilizados no setor de SND da ABTP.

PROCEDIMENTO

4.1.Rotina para Compra
4.1.1. Compra de Bens e Servigos

As necessidades de compras sdo originadas no Sistema Pongeluppe — Médulo
de Compras por meio da solicitacdo dos Setores, do proprio Departamento de
Compras ou por e-mail.

4.1.2. SolicitagOes realizadas pelos Setores

Para solicitacdo de materiais, devem seguir o Protocolo de Solicitagao de
Compras.

4.1.3. Processo de Compra

As compras sao realizadas de forma centralizada no Departamento de
Compras, cujas cotagles séo realizadas por meio da plataforma de compras
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Bionexo e por e-mail, telefone ou WhatsApp, para fornecedores que nao
possuem cadastro na plataforma.

A partir do recebimento da solicitagdo de compra, o Departamento de Compras
daré inicio ao processo de cotacdo. E realizada a analise da melhor cotacdo
apresentada, considerando custo Xx beneficios, qualidades e marcas
padronizadas.

Os contratos de fornecimento de bens ou servigcos também sédo negociados
pelo Departamento de Compras e formalizados por meio de contrato,
estabelecendo as condicfes para sua execucdo, conforme os termos de
proposta a que estdo vinculados.

4.1.4. Compras de Urgéncia

As compras de urgéncia, para atender uma necessidade pontual, poderdo ser
realizadas sem cotacéo prévia.

4.2.Horérios para entrega

Locais e horéarios de entrega:

- Almoxarifado: atendimento pela Rua José Musitano, segunda a sexta-feira,
das 07:00 as 11:45 e das 13:00 as 16:45h.

- Farmécia: atendimento pela Portaria principal, na Praca Adolfo Bezerra de
Menezes, s/n, segunda a sabado, das 07:00 as 18:00h

- SND — Cozinha: entrada pela Rua Angelo Martins, segunda a sexta-feira, das
07:00 as 16:00h

Para duvidas e esclarecimentos, contato no telefone 14-3601-8276 no horério
das 07:00 as 17:00h.

ANEXOS
N&o se aplica.

HISTORICO DE REVISOES

Elaborado por: Aprovado por: Data Elaboragéo: Data Reviséo:
Chefe de Suprimentos e Apoio Gestor Hospitalar 15/10/2021
Marcelo Barbieri Andrey Negroni Martins

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

+56(14)3601 8282 / Praca Adolfo Bezerra de Menezes, s/n, Jau-SP 0 © @hospitalperlatti

CNPJ 50.756.600/0001-52 - ASSOCIACAO BENEFICENTE THEREZA PERLATTI DE JAU www.hospitalperlatti.com.br




’ HOSPITAL

BEM ESTAR EM SAUDE MENTAL

FAVARO, Gisele. Procedimento de Compras. FEPESMIG, jan., 2012
Disponivel em: <http://rh.unis.edu.br/wp-
content/uploads/sites/67/2015/09/PROCEDIMENTO-DE-COMPRAS-PDF.pdf>.
Acesso em: 20 set. 2021.

Manual de Normas e Procedimentos para Compras e Contratacdo de
Servicos — Compradores, Coordenadores e Fornecedores. Fundacédo de
Apoio a Universidade do Rio Grande,Disponivel em: <
http://www.faurg.furg.br/docs/manual_compras.pdf>. Acesso em: 20 set. 2021.

+56(14)3601 8282 / Praca Adolfo Bezerra de Menezes, s/n, Jau-SP 0 © @hospitalperlatti

CNPJ 50.756.600/0001-52 - ASSOCIAGAQ BENEFICENTE THEREZA PERLATTI DE JAU www.hospitalperlatti.com.br



