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Edital CELAd/Ifes 02/2023 

Exames Síncronos de Proficiência em Línguas Adicionais para Processos Seletivos de 
Programas de Pós-Graduação 

Instituto Federal do Espírito Santo – Ifes – Campus de Alegre 
Centro de Línguas Adicionais – CELAd 

 
 

A Coordenação do Centro de Línguas Adicionais do Ifes – Campus de Alegre (CELAd) torna 
públicas as normas para a realização dos Exames de Proficiência em Língua Adicional para 
Processos Seletivos de Programas de Pós-graduação, realizados de forma remota e síncrona. Os 
períodos referentes à realização dos Exames regidos por este Edital encontram-se no calendário 
de provas em ANEXO. As inscrições e certificação são gratuitos. 

 
 
1 Do atendimento do CELAd 

 
1.1 O atendimento ao candidato aos Exames de Proficiência ocorrerá via e-mail, no seguinte 
endereço: contato@celadifes.com.br. 

 

1.2 São encontradas também informações na página https://www.celadifes.com.br/, aba 
“Exames de Proficiência”. 

 
 
2 Das disposições preliminares 

 
2.1 As inscrições, a aplicação das provas e a divulgação de resultados dos Exames de Proficiência 
do CELAd ocorrerão de forma inteiramente remota. 

 
2.2 O candidato deve, antes de se inscrever no Exame de Proficiência, consultar este Edital e o 
regulamento do processo seletivo do Programa de Pós-graduação da instituição de ensino ou 
programa de aperfeiçoamento de pessoal, no âmbito interno ou externo ao Ifes, do qual pretenda 
participar, de forma a certificar-se (pois é de inteira responsabilidade do candidato) de que: 

 
2.2.1 O Exame de Proficiência do CELAd será aceito no processo seletivo de que irá participar; 

 
2.2.2 A área de pesquisa e o idioma em que ele está se inscrevendo são os corretos para o processo 
seletivo de que irá participar, pois não serão efetuadas trocas; 

 
2.2.3 O período de realização dos Exames e a data de divulgação de resultados preestabelecidos 
pelo CELAd são adequados aos prazos de entrega de documentação para ingresso na instituição 
de interesse do candidato, pois não serão atendidos pedidos de realização de Exames fora dos 
períodos preestabelecidos no calendário supracitado ou pedidos de adiantamento de liberação de 
resultados; 

 
2.2.4 Para resultados finais e certificação dos candidatos, será considerado APTO o candidato que 
satisfizer o mínimo de 60% de aproveitamento da prova; 

 
2.2.5 Não haverá interposição de recursos para os candidatos cujo resultado for NÃO APTO. Caso 
isso ocorra, cabe ao candidato realizar novo exame previsto em edital do CELAd;
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2.3 Os exames são elaborados conforme a Tabela de Áreas do Conhecimento da Capes, ou seja: 
ÁREA 1: Ciências Biológicas, Ciências Agrárias, Ciências da Saúde; ÁREA 2: Ciências Exatas e da 
Terra, Engenharias; ÁREA 3: Ciências Humanas, Ciências Sociais Aplicadas e ÁREA 4: Linguística, 
Letras e Artes. 

 
2.3.1 Os Exames de Proficiência são elaborados, aplicados e corrigidos pelo próprio CELAd, tendo 
este Centro de Línguas vínculo específico com o Programa de Pós-graduação em Agroecologia 
(PPGA) do Ifes – Campus de Alegre. 

 
 
3 Das inscrições 

 
3.1 O período de inscrição, datas e horários de realização das provas estão informados no 
Calendário anexo a este Edital. 

 
3.2 As inscrições são gratuitas e abertas a qualquer pessoa da comunidade interna e externa ao 
Ifes - Campus de Alegre. 

 
3.3 Haverá limites de inscritos por turno de provas e as inscrições serão aceitas dentro desse limite. 
A Coordenação do CELAd se reserva ao direito de fechar os formulários de inscrição antes da 
finalização do período de inscrições, caso seja atingido o número total de candidatos para cada 
língua, dia e horário. Em caso de duplicidade de inscrição ou não validação de inscrição, a 
Coordenação do CELAd reabrirá o formulário e ofertará a(s) vaga(s) em aberto até que seja(m) 
preenchida(s), dentro do período de inscrição.  

 
3.4 As inscrições serão deferidas por ordem de chegada e realizadas exclusivamente via internet 
através do Google Forms, hospedados no seguinte endereço e na seguinte ordem: 
“https://www.celadifes.com.br/ > Exames de Proficiência > Escolher o formulário de acordo com a 
opção de língua e turno de prova”. 

 
Para se inscrever, o candidato deve preencher os seguintes dados solicitados no Formulário: 

 
Nome: 
CPF: 
RG: 
Grau de escolaridade: 
E-mail: 
Possui deficiência? (Se sim, inserir laudo médico que comprove a deficiência) 
Área da Capes a que o exame se destina: 
1 (   ) 2 ( ) 3 ( ) 4 ( ) 

 
3.5 Após preencher cada campo, o candidato deve fazer o upload de seu(s) documento(s) de 
identidade com foto e CPF, bem como diploma que prove o grau de escolaridade, digitalizado(s) 
frente e verso, em formato PDF. 

 
3.6 São considerados documentos oficiais de identidade: 1) Carteira de Identidade (RG); 2) Carteira 
Nacional de Habilitação; 3) Passaporte ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE); 4) Carteira 
emitida por Conselhos Profissionais Superiores; 5) Carteira emitida por órgãos públicos federais 
(autarquias, fundações); 6) Documento da identidade do Exército, Marinha e Aeronáutica; 7) 
Documento das Polícias Militar, Civil e Federal; 8) Carteira de Trabalho. 

 
3.7 O CELAd não se responsabilizará por inscrições não efetivadas em decorrência de fatores de
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ordem técnica, relacionados à conexão ou ao equipamento do candidato, tampouco à duplicidade 
de inscrições ou respostas editadas. 

 
3.8 Se a inscrição não for efetivada por problema técnico no formulário de inscrições, o candidato 
deve enviar, imediatamente, mensagem para contato@celadifes.com.br informando o tipo de 
problema ocorrido, o idioma, a área e o horário da prova pretendidos para que a situação seja 
avaliada. 

 
3.9 Só serão consideradas as demandas cuja data de envio esteja dentro do período de inscrições. 

 
3.10 Caso o candidato seja aluno concluinte da graduação, é necessário anexar em PDF, no local 
reservado ao Diploma, uma declaração da Instituição em que conste a matrícula do candidato no 
último semestre do curso em andamento. Se estrangeiro, o candidato deve apresentar cópia do 
passaporte válido com visto de entrada no Brasil e anexá-la em formato PDF no formulário de 
inscrição. 

 
3.11 O candidato que quiser ser reconhecido em consonância com sua identidade de gênero e que 
desejar atendimento pelo nome social poderá solicitá-lo pelo e-mail contato@celadifes.com.br . 

 

3.12 O candidato poderá se inscrever para um único exame deste edital. 
 
3.13 As inscrições terão início em 27/09/2023 e terminarão às 23h59min de 17/10/2023 no 
horário de Brasília, fuso horário UTC-3. 

 
3.14 A responsabilidade pela inscrição nos exames é exclusiva do candidato e a duplicidade de 
inscrição não será aproveitada para nova inscrição em edital vindouro. 

 
3.15 O candidato deve fornecer endereço de e-mail de uso frequente, pois todas as comunicações 
do CELAd serão feitas por esse meio, sendo recomendada a verificação da caixa de SPAM. 

 
3.16 Não será autorizada a aplicação de prova em data e horário diferente daqueles divulgados 
no Calendário anexo a este Edital. 

 
3.17 Após a inscrição, o candidato poderá verificar as informações sobre o status de sua inscrição 
consultando o resultado das inscrições, localizado no site https://www.celadifes.com.br/, conforme 
Calendário anexo a este Edital. 

 
3.18 O candidato que tiver qualquer dúvida sobre a confirmação de sua inscrição deverá enviar 
mensagem para o e-mail contato@celadifes.com.br 

 
 

4 Da prova 
 
4.1 O CELAd realiza provas dos seguintes idiomas: Inglês e Espanhol. 

 
4.2 A prova é instrumental e avalia as capacidades de leitura e de compreensão de textos em língua 
adicional. 

 
4.3 A prova é constituída de um questionário on-line, que é acessado mediante senha recebida
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do examinador na videoconferência. 
 
4.4 Nesse questionário, é (são) apresentado(s) um ou mais texto(s), abrangendo temas 
relacionados à grande área para a qual o candidato optou. 

 
4.5 Há 5 questões abertas (redigidas em português) sobre esse(s) texto(s), que pode(m) ser 
artigo(s), ensaio(s), resenha(s), reportagem(ns), entre outros gêneros, da área específica da prova, 
retirado(s) do domínio científico-acadêmico ou do domínio jornalístico de divulgação científica. 

 
4.6 Cada resposta ao questionário será dada em local indicado e há uma sugestão de número de 
linhas para cada resposta. 

 
4.7 As questões devem ser respondidas em português. 

 
4.8 A prova terá a duração de 2h30min, das quais 30min são de preparação no ambiente virtual de 
videoconferência com o aplicador e 2h são para a realização da prova. 

 
4.9 Os Exames de Proficiência são aplicados no horário oficial de Brasília, fuso horário UTC-3. 

 
4.10 O candidato deverá ficar atento à contagem de tempo de duração da prova em relógio 
disponível no ambiente eletrônico em que se realizará o Exame. 

 
4.11 Cada candidato deverá realizar a prova em computador próprio, equipado com microfone, 
câmera e conectado à internet, utilizando apenas 1 tela/monitor. 

 
4.12 Não é permitido o uso de celular ou tablet. 

 
4.13 A realização da prova dar-se-á por meio do sistema Exam.net, vinculado a uma sala de 
videoconferência. 

 
4.14 O candidato receberá por e-mail um link, login, senha e as instruções para acessar o ambiente 
virtual da sala de videoconferência. 

 
4.15 A sessão de videoconferência será monitorada sincronicamente e gravada, a fim de que se 
possa dirimir eventual irregularidade que venha a comprometer a lisura do processo. 

 
 
5 Da realização da prova 

 
5.1 São requisitos para a realização da prova: 

 
5.1.1 Ter à disposição um computador (desktop ou notebook) com apenas 1 tela/monitor, com 
webcam, microfone e dispositivo de áudio em funcionamento, ligado à internet; 

 
5.1.2 Utilizar um computador carregado e conectado à fonte de energia durante toda a prova, 
para evitar perda de dados e/ou desconexão; 

 
5.1.3 Ter instalado o navegador de internet Chrome ou Firefox no computador em que será 
realizada a prova; 

 
5.1.4 Ter acesso a uma banda larga de, no mínimo, 5 Mbps para download e 1 Mbps para 
upload, para garantir o bom funcionamento da videoconferência e do questionário da prova.
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5.1.5 Estar bem posicionado diante da câmera, a fim de que o rosto do candidato esteja bem 
visível e em um ambiente silencioso. 

 
5.1.6 Ficar atento para responder a chamados via chat ou a avisos sonoros do aplicador. 

 
5.2 Recomenda-se observar, anteriormente ao dia da prova, se não há bloqueio, no computador 
e no navegador, de permissão para webcam e microfone. 

 
5.3 O CELAd não se responsabilizará por problemas técnicos, como falta de energia, baixa 
velocidade ou queda da conexão à internet, que impeçam a realização da prova pelo candidato. 

 
5.4 O candidato deve, antecipadamente, ler com atenção as comunicações e as instruções 
recebidas do CELAd, testar seus dispositivos eletrônicos, preparar um ambiente silencioso e 
providenciar o que for necessário para a realização da prova. 

 
5.5 É permitido o uso de dicionários, somente do tipo impresso: monolíngue, bilíngue e dicionário 
técnico. 

 
5.6 É permitido o uso de papel e lápis e/ou caneta para fazer rascunho das respostas, caso o 
candidato deseje, o que deverá ser providenciado ANTES do início do exame, assim como a 
documentação pessoal com foto. 

 
5.7 Não será permitido o ingresso do candidato na videoconferência depois das 9h, para o 
horário da manhã, ou depois das 14h, para o horário da tarde. 

 
5.8 Recomenda-se ao candidato que acesse o ambiente digital do exame com até 1 hora de 
antecedência ao horário marcado para a prova, para que possa testar seu equipamento e se 
ambientar a esse espaço. 

 
5.9 Para fins de identificação do candidato, o aplicador fará a conferência da foto constante do 
documento de identificação, fornecido no ato de inscrição, com a imagem do candidato presente 
na videoconferência. 

 
5.10 O candidato deve ter o documento de identificação com foto ao alcance da mão, caso seja 
requerido no momento de realização do Exame. 

 
5.11 A impossibilidade de identificação do candidato na videoconferência com a foto do 
documento de identidade é passível de eliminação. 

 
 
6 Da eliminação 

 
6.1 São critérios de eliminação do candidato no Exame: 

 
6.1.1 Apresentar-se na videoconferência depois das 9h, para o horário da manhã, ou depois das 
14h, para o horário da tarde; 

 
6.1.2 Desconectar-se, por algum problema técnico, do ambiente virtual de videoconferência; 

 
6.1.3 Ficar sem sua imagem disponível para visualização pelo aplicador;
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6.1.4 Ficar sem microfone ou áudio ativados; 
 
6.1.5 Não haver a possibilidade de o aplicador identificar o candidato que se encontra na sala 
de videoconferência com a foto em seu documento de identidade; 

 
6.1.6 Não haver a possibilidade de o aplicador identificar o candidato por falta de iluminação 
adequada que deixe bem visível o rosto do candidato; 

 
6.1.7 Ser identificado durante a prova em comunicação com outras pessoas, presencial ou 
digitalmente, com exceção do aplicador, pois não é permitida a permanência de pessoas com o 
candidato no local de realização da prova; 

 
6.1.8 Não se posicionar adequadamente diante da webcam, após ter sido alertado pelo 
aplicador; 

 
6.1.9 Ser surpreendido utilizando materiais eletrônicos ou outros materiais que não aqueles 
permitidos e discriminados neste Edital; 

 
6.1.10. Ser surpreendido com seu telefone celular ligado em algum momento da realização do 
Exame; 

 
6.1.11. Ser identificado acessando qualquer site externo ao Exam.net ou qualquer recurso digital 
de pesquisa; 

 
6.1.12. Sair da frente do computador durante a prova; 

 
6.1.13. Perturbar sonoramente os demais candidatos, após ter sido alertado pelo aplicador; 

 
6.1.14. Comportar-se de qualquer forma fraudulenta para responder às questões; 

 
6.1.15. Não atender às demais exigências deste Edital. 

 
6.2 Se o candidato for incluído em um ou mais dos critérios de eliminação, mesmo que venha a 
realizar a prova, ela não será corrigida. 

 
6.3 A realização da prova será gravada e a gravação resultante será utilizada exclusivamente 
pela coordenação do CELAd em situações em que haja problemas que levem à eliminação do 
candidato. 

 
 
7 Da correção da prova 

 
7.1 São elementos referentes à correção das provas de Inglês e Espanhol: 

 
7.1.1 O critério para a correção da prova é a correspondência do conteúdo das respostas ao 
conteúdo das informações contidas nos trechos do texto aos quais as questões se referem. 

 
7.1.2 Essa correspondência pode ser atingida por meio de paráfrase ou por simples tradução. 
No processo de tradução, recomenda-se que, além da busca pelo sentido do texto de partida, o 
candidato respeite, em seu texto, alguns componentes deste mesmo texto, suas frases de base, 
seus parágrafos e sua arquitetura geral, sendo que a tradução de palavras e expressões 
específicas devem adequar-se às eventuais possibilidades oferecidas pelo português brasileiro.
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7.1.3 Esta é uma prova que envolve localização e compreensão da informação presente no texto 
e não de interpretação, não sendo exigido conhecimento prévio do candidato sobre o assunto. 

 
7.1.4 A simples localização da informação no texto é condição essencial para que o conteúdo 
seja traduzido ou parafraseado adequadamente, mas não resulta em pontuação por si só. 

 
7.2 Só serão corrigidas as respostas redigidas em português. 

 
7.3 A nota mínima para aprovação nos exames é de 60 em 100 pontos. 

 
7.4 Cada questão da prova vale 20 pontos, ou seja, cada resposta é pontuada de 0 (zero) a 20 
(vinte), totalizando, as 5 questões, 100 pontos. 

 
7.5 Problemas de formulação das respostas que comprometam sua clareza resultarão na perda 
de pontos. 

 
7.6 Caso seja necessária a anulação de alguma questão da prova, os pontos dessa questão 
serão redistribuídos entre as demais questões. 

 
 
8 Do resultado 

 
8.1 O acesso ao resultado é feito de forma individual, por meio de publicação do nome de cada 
candidato e sua respectiva nota em https://celadifes.com.br/exames.  
 
8.2 A liberação dos resultados será feita até às 23h59 do dia previsto para tal no Calendário 
anexo a este Edital. 

 
8.3 Não haverá recurso sobre o resultado do exame. 

 
 
9 Da certificação 

 
9.1 Os candidatos aprovados serão certificados pelo CELAd e receberão via e-mail em até um 
mês a certificação. O certificado será assinado eletronicamente e nele constará o nome do 
Exame (Exame de Proficiência em Língua Inglesa ou Espanhola de forma virtual e síncrona para 
Processos Seletivos de Programas de Pós-Graduação), o tipo de prova (Exame de Língua 
instrumental, cuja finalidade é medir a capacidade de leitura e compreensão de textos pelo 
candidato, no idioma pretendido), a área do conhecimento da prova realizada, a data de 
realização, a nota obtida, a nota mínima para aprovação (60/100 pontos) e o prazo de validade 
do Exame (24 meses, contados a partir da data de aplicação). 

 
9.2 A entrega do certificado à Instituição receptora é de responsabilidade exclusiva do candidato. 

 
 
10 Da validade dos Exames 

 
10.1 O prazo de validade do Exame é de 2 anos, contados a partir da data de sua aplicação. 

 
 
11 Do candidato portador de necessidades específicas para a realização de prova:
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11.1 É caracterizado como “candidato portador de necessidades específicas para a realização 
de prova” aquele que  se enquadrar na situação abaixo: 

 
11.1.1. Tiver deficiência, desde que apresente laudo médico atestando a espécie, o grau ou o nível 
de sua deficiência; 

 
11.2 O candidato com deficiência deverá assinalar e descrever, no formulário de inscrição, sua 
condição pessoal. Ademais, deverá inserir o laudo médico que a comprove. 

 
11.3 Só serão atendidas as solicitações de atendimento de pessoas portadoras de necessidades 
específicas que tiverem sido enviadas ao CELAd em até 7 dias úteis antes da data de realização do 
Exame (será considerada a data de envio da solicitação). 

 
Os casos omissos deste Edital serão avaliados pela Coordenação do CELAd – Ifes – Campus de 
Alegre. 

 
 

Alegre/ES, 22 de setembro de 2023. 
 
 

Coordenação do CELAd – Ifes – Campus de Alegre 
Processo Ifes/no 23149.002585/2021-48
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Anexo – Calendário do Edital CELAd/Ifes 02/2023  
 
 

Exames Síncronos de Proficiência em Língua Adicional para Processos Seletivos de 
Programas de Pós-Graduação 

 
 
 
 

1 Período de inscrições: de 27/09 a 17/10/2023, no horário de Brasília, fuso horário UTC-3. 
2 Verificação do status da inscrição: até 24/10/2023. 
3 Duração da Prova: 2h30min, das quais 30min são de preparação no ambiente virtual 
de videoconferência com o aplicador e 2h são para a realização da prova. 
4 Liberação dos resultados: até 15/12/2023. (Retificação 01 do Edital 02/2023) 
5 Certificação: em até 1 mês após a divulgação dos resultados. 

IDIOMA ÁREA NÚMERO DE VAGAS DATA DA PROVA TURNO HORÁRIO 

INGLÊS 1 50 06/11/2023 MANHÃ 9:00 - 11:30 

INGLÊS 2 50 06/11/2023 TARDE 14:00 - 16:30 

INGLÊS 3 50 09/11/2023 MANHÃ 9:00 - 11:30 

INGLÊS 4 50 09/11/2023 TARDE 14:00 - 16:30 

ESPANHOL 1 50 06/11/2023 MANHÃ 9:00 - 11:30 

ESPANHOL 2 50 06/11/2023 TARDE 14:00 - 16:30 

ESPANHOL 3 50 09/11/2023 MANHÃ 9:00 - 11:30 

ESPANHOL 4 50 09/11/2023 TARDE 14:00 - 16:30 
 


